Metodika k distribuci, evidenci, skladovani a k dalSim pravidlim
zachazeni s volicskym prukazem od 1. 1. 2014

Institut voliskych prikazd na Uzemi Ceské republiky je vyuzivan pro obé& kola
volby prezidenta Ceské republiky a voleb do Senatu Parlamentu Ceské republiky
(dale jen ,Senat*) a pro volby do Poslanecké snémovny Parlamentu Ceské republiky
(dale jen ,Poslanecka snémovna“), do Evropského parlamentu, a do zastupitelstev
krajq.

Podle sou€asné pravni upravy volebnich zakont (§ 33 zakona ¢&. 275/2012
Sb., o volbé prezidenta republiky a o zméné nékterych zakonl (zakon o volbé
prezidenta republiky), § 6a zakona ¢&. 247/1995 Sb., o volbach do Parlamentu Ceské
republiky a o zméné a dopinéni nékterych dalSich zakonu, ve znéni pozdéjsich
predpist, § 30 zakona ¢&. 62/2003 Sb., o volbach do Ewvropského parlamentu
aozméné nékterych zakonl, ve znéni pozdéjSich predpist, § 26a zakona
¢. 130/2000 Sb., o volbach do zastupitelstev kraji a o zméné nékterych zakond,
ve znéni pozdéjSich predpist), muze kazdy voli¢, ktery nebude moci nebo nehodla
volit ve volebnim okrsku, v jehoz stalém seznamu voliCl je zapsan, pozadat obecni
ufad o vydani voli€ského prikazu. Obecni ufad voli€sky prikaz vyda a poznamena
tuto skuteCnost do stalého seznamu voli¢l a do jeho vypisu pro okrskovou volebni
komisi.

Obdobné jako obecni ufad muze voli¢ské prikazy vydavat zastupitelsky Urad
pro voliCe, ktefi jsou zapsani v jeho zvlastnim seznamu voli€l, a to v pfipadé volby
prezidenta, voleb do Poslanecké snémovny, voleb do Senatu a voleb do Evropského
parlamentu.

Vzor tiskopisu voli¢ského priukazu byl podle dosavadni Upravy pro kazdé volby
upraven v pfislusné provadéci vyhlasce (vyhlaska &. 294/2012 Sb., o provedeni
nékterych ustanoveni zakona o volbé prezidenta republiky, vyhlaska ¢. 233/2000 Sb.,
o provedeni nékterych ustanoveni zakona €. 247/1995 Sb., o volbach do Parlamentu
Ceské republiky a o zmé&né a dopInéni nékterych dalsich zakon(, ve znéni zakona
&.212/1996 Sb., nalezu Ustavniho soudu uvefejnéného pod &. 243/1999 Sb.
azakona €. 204/2000 Sb., ve znéni pozdéjSich predpisu [dale jen ,vyhlaSka
€. 233/2000 Sb.”], vyhlaska &. 409/2003 Sb., k provedeni zdkona ¢&. 62/2003 Sb.,
owvolbach do Evropského parlamentu a o zméné nékterych zakonl ve znéni
pozdéjSich predpist, vyhlaska &. 152/2000 Sb., o provedeni nékterych ustanoveni
zakona €. 130/2000 Sb., o volbach do zastupitelstev kraji a o zméné nékterych
zakond, ve znéni pozdéjSich pFedpisu).

Z davodu dlouhodobé konfrontace s poZzadavkem na zajiSténi odpovidajicich
bezpeCnostnich prvkl na wvoli¢skych prikazech zabrafujicich pfipadnému padélani,
Ministerstvo vnitra vypracovalo wvyhlasku ¢. 452/2013, kterou se meéni vyhlasky
Ministerstva vnitra provadéjici volebni zakony; jednou z Uprav je zavedeni nového
tiskopisu volicského priakazu, ktery bude svou povahou prisné zuctovatelnym
tiskopisem s ochrannymi prvky. Voli€sky prakaz bude nové jednotny
pro vSechny druhy voleb (s vyjimkou voleb do zastupitelstev obci, pro které
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provadéci vyhlasky €. 233/2000 Sb. Pro ostatni druhy voleb byly provadéci vyhlasky
odpovidajicim zpusobem novelizovany a obsahuji na jednotny vzor tiskopisu pouze
prislusny odkaz.

Upozorfiuieme, Zze novelou nedoslo k zadné zméné v souvislosti s formalnimi
pozadavky na vydavani voli¢ského prikazu nebo v souvislosti s opravnénim,
kde mizZe voli¢ s voli€¢skym prukazem v jednotlivych volbach hlasovat.

Tisk volicskych prukazu

Tisk nové navrhovaného pfisné zuctovatelného tiskopisu voli€¢ského prikazu
s ochrannymi prvky bude zabezpeCovat Tiskarna Ministerstva vnitra na adrese
Bartdrikova 1159/4, 149 00 Praha-Chodov (www.tmv.cz).

Voli¢sky prikaz bude tisttn na specialni papir, jedine¢ny pro tiskopisy
a doklady Ministerstva vnitra, opatfeny ochrannymi prvky a zvolenym vodoznakem.
Tiskopis voli¢ského prikazu tak bude tistén na ceninovém papiru s plnou chemickou
ochranou a s viastnim individualnim, jedineCnym a nezaménitelnym prikaznym
vodoznakem tvofenym malym statnim znakem a lipovymi listy.

Cislovani voliéskych prikaz

S ohledem na povahu tiskopisu voliCského prikazu jako pfisné
zuCtovatelného tiskopisu se zavadi ipravidla pro jeho Cislovani. Kazda série
tiskopisti bude oznaCena pismenem a jednotlivé tiskopisy v ramci kazdé série budou
mit Sestimistné Cislo pocinaje Cislem 000001 a koncCe Cislem 999999; az se takto
vyCerpaji Cisla jedné série (A999999), bude nasledovat dalSi série oznatena dalSim
pismenem v abecednim pofadi (B0O00001). Kazdy jednotlivy tiskopis tak bude mit své
unikatni Cislo, které umoziuje evidenci tiskopisu voli¢skych prikazu.

Objednavani a distribuce voli€skych prakazu

Poprvé budou nové tiskopisy woli€¢skych priukazid pouzity v souvislosti
s volbami do Evropského parlamentu, které se uskuteCni v kvétnu tohoto roku. V této
souvislosti bude prvni objednavka tiskopisl spojena s objednavkou na ostatni
volebni dokumentaci pro volby do Evropského parlamentu. Vzhledem k tomu, Ze se
jedna o jednotny tiskopis voli€ského prikazu (pro vSechny druhy voleb, kde to pravni
Uprava umoznuje) a neni potfebné Cinit objednavku tiskopisu pro kazdé volby zviast,
doporuCujeme, aby obecni Ufady podle mistnich podminek uCinily pfi této pfileZitosti
vétSi objednavku tak, aby byly s rezervou pokryty vSechny ZzZadosti o vydani
voli¢ského prikazu jak pro volby do Evropského parlamentu, tak i pro volby do 1/3
Senatu na podzim 2014. Distribuce bude zabezpelena spole¢nosti Moraviapress,
a.s. spolu s volebnimi materialy k volbam do Evropského parlamentu a bude probihat
jako distribuce ostatnich volebnich materialll (. do 48 dni pfede dnem voleb
do Evropského parlamentu, tj. koncem bfezna 2014).

Dalsi objednavky budou ¢init obecni urady individualné dle potreby
pfimo u Tiskarny Ministerstva vnitra.

Povaha voli¢ského prikazu jako pfisné zuctovatelného tiskopisu, vede k tomu,
ze pfi distribuci formou osobniho pfedani bude nutné vyhotovit protokol o pfedanych
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a prevzatych tiskopisech a vSechny volebni organy, které budou s témito tiskopisy
nakladat, o nich povedou evidenci. Formalni podoba protokolu ani evidence neni
wyhlaSkou stanovena; pfi distribuci je tfeba na protokolu uvést unikatni Cisla
tiskopisu, resp. interval té€chto unikatnich Cisel, které byly pfedany a prevzaty (napf.
A000350 — A002350), kdy, kde a kym doSlo k pfedani a prevzeti s tim, Ze protokol
bude vyhotoven ve dvou stejnopisech, z nichz jeden si ponecha predavajici a druhy
ten, kdo tiskopisy pfevzal, a budou na nich uvedeny podpisy téchto osob. Bude-li
distribuce zajiStovana zaslanim postou, bude si volebni organ zajistujici distribuci
ukladat doklad o doru€eni (dorucenku).

Evidence voli€skych prukazu

Na zakladé § 8 odst. 2 wyhlasky & 233/2000 Sb., § 5 odst. 3 wyhlasky
€. 294/2012 Sb., o provedeni nékterych ustanoveni zakona o volbé prezidenta
republiky, § 7 odst. 4 vyhlasky ¢. 409/2003 Sb., k provedeni zakona €. 62/2003 Sb.,
ovolbach do Evropského parlamentu a o zméné nékterych zakonu ve znéni
pozdéjSich predpist, § 11 odst. 4 vyhlasky ¢. 152/2000 Sb., o provedeni nékterych
ustanoveni zakona €. 130/2000 Sb., o volbach do zastupitelstev kraji a o zméné
nékterych zakonl, ve znéni pozdéjSich predpisu, si obecni Ufad a zastupitelsky uUfad
vede prehled o pfijatych, vydanych a poSkozenych nebo znehodnocenych
tiskopisech voli€ského prukazu; poSkozené nebo znehodnocené tiskopisy voli€ského
prikazu protokolarné znici.

Evidenci o tiskopisech wvolicského prikazu si proto povede Tiskarna
Ministerstva vnitra, obecni Ufad, zastupitelsky Ufad a pro prvni navoz povéreny
obecni urfad a spolecnost Moraviapress, a.s. Z evidence tiskopisu voli€ského prikazu
u Ministerstva vnitra musi byt zfejmé, které tiskopisy byly vyrobeny (jejich unikatni
Cisla) a které, kdy a komu byly distribuovany, coz bude podlozené protokolem
o pfevzeti nebo doruCenkou (pokud se zasila poStou). Pro prvni distribuci se
u povéfeného obecniho Ufadu bude evidovat, které tiskopisy voli¢ského prikazu
(jejich unikatni Cisla) v ramci distribuce obdrZzel a které tiskopisy, kdy a kterému
obecnimu uUfadu dale distribuoval, coz bude opét podlozeno protokolem o prevzeti
nebo doruCenkou. Kazdy obecni ufad si pak povede evidenci o tiskopisech
voli€ského prikazu, které obdrzel v ramci distribuce a dale pak na zakladé viastni
objednavky, a které vydal voliCm. Evidence muze byt vedena papirové, napf.
formou knihy, nebo i prostfedky vypocetni techniky. Vydani voli€ského prukazu
voli€i se promitne nejen do evidence tiskopisti volicského prikazu,
ale i do poznamky ve stalém seznamu voli¢l. Konkrétni voli¢sky prikaz musi
byt vzdy dohledatelny podle svého unikatniho €isla.

Vyplnovani voli¢ského prikazu

Podle nové pravni Upravy je vzor tiskopisu voli€ského prikazu upraven
jednotné, tak aby mohl byt tiskopis vyuzit pro vSechny volby, kde to pravni uprava
umoziuje. Vzhledem k tomu bude muset obecni ufad (konkrétné osoba povérena
agendou vydavani voli¢skych prukazl) do tiskopisu nové vyznacit, pro které volby,
pfipadné pro které kolo voleb, je voli€sky prikaz vydavan a to tak, Zze do pfisluSného
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rameCku u druhu voleb udéla kfizek. Upozoriujeme, Ze bude-li volic pozadovat
vydani voli¢ského prikazu pro prvni i druhé kolo volby prezidenta nebo voleb
do Senatu, je tfeba takovému voli¢i vydat dva voli¢ské prikazy. Pokud voli¢
vzadosti o voli€sky prukaz vyslovné neuvede, Ze zada voli€sky prikaz pouze pro
1.nebo pouze pro 2. kolo volby (voleb), vyda mu obecni ufad automaticky voliCské
prikazy dva (1. jeden pro 1. kolo a druhy pro 2. kolo). | v pfipadé, Ze by voli¢ vydany
voli¢sky prikaz pro nékteré kolo newvyuzil, mize po jeho odevzdani okrskové volebni
komisi hlasovat v misté svého trvalého pobytu poté, co okrskova volebni komise
voli€sky prukaz pfilozi k vypisu ze stalého seznamu voli€l a poznamku o vydani
voli¢ského prikazu v tomto vypise zruSi. Naopak by voli€ nemusel zZ&asového
dlvodu stihnout wyridit si voli€sky prikaz pro dalSi kolo voleb, pokud o néj
nedopatfenim nepozadal.

Pljde-li o voli€sky prikaz pro volby do Senatu, uvede se na tiskopisu rovnéz
Cislo volebniho obvodu, pro ktery se woli€sky prikaz vydava. To usnadni praci
okrskovym volebnim komisim, které doposud musely provérovat, zda voli¢, ktery
se pfi volbach do Senatu dostavil do volebni mistnosti s voli€skym prikazem,
ma trvaly pobyt na Uzemi volebniho obvodu, ve kterém chce na voli¢sky prikaz
hlasovat. Zastupitelské ufady pfi vydavani voli¢skych prikazi pro volby do Senatu
nebudou udaj o Cisle volebniho obvodu vyplfiovat, a to z davodu, Ze tento voli€ maze
hlasovat v kterémkoli volebnim obvodu na uzemi Ceské republiky, kde jsou volby
do Senatu vyhlaseny.

V pripadé vydani voli€ského prikazu pro volby do zastupitelstev krajd, vepiSe
obecni Ufad na tiskopis nazev kraje, pro ktery se na zakladé trvalého pobytu volice
voli€sky prukaz vydava. Tim se, obdobné jako v pfipadé voli¢ského priokazu
pro volby do Senatu, usnadni prace okrskovym volebnim komisim, které nebudou
muset provéfovat, zda ma voli¢ trvaly pobyt v kraji, ve kterém chce na voliCsky
prukaz hlasovat.

Tiskopis je ve formatu A6, na jehoz druhé strané je witisténo pouceni
pro voliCe o tom, kde mohou s woli€skym prikazem hlasovat v zavislosti na druhu
voleb. Pro ilustraci zasilame v pfiloze €. 2 vyplnény vzor tiskopisu pro nadchazejici
volby do Evropského parlamentu.

Nakladani s volicskymi prukazy

VSechny volebni organy, které s tiskopisy wvolicského prikazu nakladaiji,
odpovidaji za jejich fadné uskladnéni a zabezpecCeni proti ztraté nebo odcizeni
a moznosti zneuziti. Nevyplnéné tiskopisy voli¢ského prikazu nelze opatfit predem
razitkem vydavajiciho ufadu.

V pfipadé, Ze néktery tiskopis wvoliCského prikazu bude poSkozen nebo
znehodnocen (napf. pfi vyplhovani), je tfeba v souladu se zakonem ¢&. 499/2004 Sb.,
o archivnictvi a spisové sluzb& a o zméné nékterych zakonu, ve znéni pozdéjSich
predpisu, jej protokolarné podle viastniho skartaéniho Fizeni zni¢it a poznamenat to
vevidenci. Ztrata nebo odcizeni nevyplnéného tiskopisu voli¢ského prikazu
se bez zbyteéného odkladu oznami Policii Ceské republiky a prostfednictvim
krajskych ufadu pfislusnym okrskovym volebnim komisim.
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