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Azylovy, migraénl a integraéni fond

Obsah prezentace |

* Dulezité dokumenty

* Rizeni projektu
 Zmeény projektu

e Ukladani dokumentace
* Kontroly

* Monitorovaci zprava

e Pfilohy MZ
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Azylovy, migraénl a integraéni fond

Obsah prezentace Il

* \erejné zakazky

* Nesrovnalosti

* Monitorovaci ukazatele
* Publicita

* Sankce
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Azylovy, migraénl a integraéni fond

Dulezité dokumenty

* Podminky pouziti prostifedkl/Rozhodnuti o poskytnuti dotace (soucasti je
schvalena verze zadosti o podporu véetné pozadovanych Uprav ze strany
hodnotici komise)

* Smlouva o partnerstvi

* Prfirucka pro Zadatele a prijemce (aktudlné platnd) — 2. verze
* Narodni program AMIF

* Metodické dokumenty OO v aktualnim znéni

* Monitorovaci zprava véetné priloh

http://www.mvcr.cz/fondy-eu-v-oblasti-vnitrnich-veci-amif-a-isf-.aspx
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Zmeény projektu

* Prohlaseni o zménach (pred vydanim pravniho aktu)
* Nepodstatné zmény

- ohlasované do 5 pracovnich dn(

- ohlasované v nejblizsi MZ
* Podstatné zmeény
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Nepodstatné zmeény projektu |

A. Zmeény ohlasované do 5 pracovnich dnu od provedeni
Zmeny
* zmeéna kontaktni osoby projektu

* zmeéna sidla prijemce

* zmena nazvu prijemce

e zmeéna mista realizace kliCcovych aktivit

* zmena doby konani aktivit

* zmeéna osob vykonavajici funkci statutarniho organu
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Azylovy, migraénl a integraéni fond

Nepodstatné zmeény projektu Il

. Zmeény ohlasované v nejblizsi MZ

Zména financniho planu projektu/ zména rozpoctu projektu
(presun prostfedkd mezi polozkami, vytvareni novych polozek)

* POZOR'! - nelze navySovat Ci obnovovat polozky zkracené/zrusené hodnotici
komisi nebo poskytovatelem dotace

Presun prostredkd mezi kapitolami do vyse 20% celkovych
zpusobilych vydaju projektu

Zmeéna zpusobu provadeéni klicovych aktivit

Zmeéna slozeni realizacniho tymu

Zmena smluv o partnerstvi

Zmeéena v platcovstvi DPH
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Azylovy, migraénl a integraéni fond

Nepodstatné zmeéeny projektu Ili

Shrnuti

* Nepodstatné zmeény nesmi ovlivnit dosazeni monitorovacich
ukazatelU a cild projektu a podminek v pravnim aktu.

 Neni nutny predchozi souhlas poskytovatele podpory (presto se
doporucuje provadéné zmény predem konzultovat).

* Povinnost informovat a oduvodnit zménu v MZ (dle typu zmény).

* Schvaleni nepodstatné zmény neznamena automatické schvaleni
vydajl, které prijemce bude v ramci nového rozpoctu ndasledné
narokovat).
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Azylovy, migraénl a integraéni fond

Podstatné zmeny projektu |

* Podstatna zména meéni charakter a obsah projektu
uvedeného v zadosti = zména pravniho aktu.

 VVSechny podstatné zmeény konzultovat predem,
vsechny podstatné zmeény nemusi byt schvaleny.

e Podstatné zmeény nesmi byt provedeny pred
schvalenim OO a vydanim zmeénoveého pravniho aktu.
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Azylovy, migraénl a integraéni fond

Podstatné zmeny projektu li

Presun prostredkd mezi jednotlivymi kapitolami rozpoctu
vyssi nez 20 % celkovych zpUsobilych vydajt

Presun v rozpocCtu mezi investicnimi a neinvesticnimi vydaji
Zména vystupl a vysledku projektu, zména terminu ukonceni
realizace projektu

Zména Uzemni pusobnosti projektu

Zmeéna partnera realizace projektu

Navyseni celkového rozpoctu projektu

Zmény rozpoctu projektu (viz kapitola 14.2.2 PZP)
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Podstatné zmeény projektu il

1. Ozndmeni/ zadost o provedeni podstatné zmény
— nejdrive e-mailem
»  zaslani zdGvodnéni
» odsouhlaseni ze strany projektového manazera

2. Oficidlni pisemna Zadost — Zadost o schvaleni
podstatnych zmén (formular zadosti na
http://www.mvcr.cz/fondy-eu-v-oblasti-
vhitrnich-veci-amif-a-isf-.aspx)

3. Platnost zmény = od data vydani zménového
pravniho aktu ze strany poskytovatele
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Zmeny projektu — co neni dovoleno

e« Zmeéna povahy projektu

 Zmeéna rozsahu a ucelu projektu

 Zmeéna hlavniho cile projektu

* Vyznamna zmeéena klicovych aktivit projektu

* Prodlouzeni trvani projektu mimo obdobi plsobnosti
stanovené vyzvou
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Azylovy, migraénl a integraéni fond

Ukladani dokumentace

* Povinnost uchovavat veskerou dokumentaci souvisejici
s realizaci projektu po dobu 10 let od ukonceni
projektu

e Zavazek vyplyvajici z pravniho aktu pro prijemce i
partnery

* Vnitfni smeérnice organizace o ukladani dokumentace a
skartaci

» Pozadavek pfi kontrole na misté
» Povinnost plati i pro dodavatele (uvést jako podminku ve smlouvach)
» V ptipadé VZ uvést v zadavaci dokumentaci i nasledné ve Smlouvé
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Azylovy, migraénl a integraéni fond

Co ukladat.. |

Zadost o podporu véetné pfiloh

Pravni akt vCetné pripadnych zménovych aktu
Smlouvy o partnerstvi véetné vsech dodatku
PIna korespondence s poskytovatelem

Originaly Protokoll z kontrol

Dokumentace k verejnym zakazkam

Uéetni doklady, doklady o provedenych platbach
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Co ukladat.. Il

* Interni vydaje a doklady
» Vydaje za zaméstnance na zakladé pracovnich smluv (pfip. dohod)
» Pracovni vykazy pracovnik( projektu

» Cestovni doklady, knihy jizd, doklady tykajici se rezijnich vydaja véetné
metodiky vypoctu alikvotniho podilu

» Kopie monitorovacich zprdv a Zzadosti o platbu
» Vlystupy projektu
» Doklady k vykazani monitorovacich ukazatel(

* Elektronicka archivace
> Ucetni zdznamy projektu
» Dokumentace existujici pouze v elektronické podobé
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Kontroly projektu |

 Administrativni kontrola (MZ a ZoP)
» Moinost vyzadani si dokladl, které nejsou povinné
» Provadi ji projektovy manazer administrujici projekt
» Soucdsti administrativni kontroly — monitorovaci navstéva

» Obvykle v prlbéhu zac¢atku realizace projektu
» Kdykoli jako konzultaéni a metodicka pomoc

Kontrola realizace projektu na misté dle zakona ¢. 320/2001 Sb.,
i financni kontrole ve verejné spravé zakona ¢. 255/2012 Sb., o kontrole
(kontrolni rad)
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Kontroly projektu li

Kontrola realizace projektu na misté = ovérovani skutecného stavu prtibéhu
realizace projektu

* Pozadované financni prostredky byly skutecné vynalozeny
e Zachyceny v ucetnictvi
e ZpUsob vedeni dokumentace (ma byt komplexni a snadno dohledatelnd)

* Seznameni se s celkovym systémem fizeni projektu

» Interni smérnice (systém vnitini finanéni kontroly — obéh ucetnich
dokladUll, opravnéni véetné podpisovych vzorU, systém fizeni projektu,
cestovni nahrady, povinné ukladani dokumentace, projektova
pokladna)
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Monitorovaci zprava

* Prubézna Mz
» Kazdé 4 mésice
» Nejpozdéji do 30 kalendarnich dnli od ukonéeni monitorovaciho obdobi

e Mimoradna MZ

» Pouze v ptipadé vycerpdni 80 % dosud nevyuctovanych plateb

e Zavérecna MZ
» Pouze po ukonceni projektu
» Odevzdat nejpozdéji 2 mésice po ukonceni realizace
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Azylovy, migraénl a integraéni fond

P¥ilohy MZ |

1. Zadost o platbu

2. Soupiska ucetnich dokladu
2.1 Ugetni doklady

3. Ugetnictvi

4. Podpisové vzory

5. Monitorovaci ukazatele

6. Zadavaci fizeni

6.1 Dokumentace k zadavacim fizenim
7. Nepfimé naklady

8. Cerpani zplsobilych vydajd
9. Zménovy rozpocet projektu
10. Cestovni vydaje

11. Odpisy
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Azylovy, migraénl a integraéni fond

P¥ilohy MZ II

12. Rozpis mzdovych vydaju

12.1 Personalni dokumentace

13. Pracovni vykaz

14. Vypis z uctu

15. Publicita

16. Vystupy

17. Smlouvy

18. Zafizeni

19. Mimoradné dokladané dokumenty
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Prilohy MZ - tabulkové (.xIs)

* Financni ¢ast
> 1,2,6,7,8,9, 10,11, 12, 18

* \écna cCast
> 4,13

VSechny tabulky 1 x v tiSténé podobé podepsané odpovédnym pracovnikem dle
podpisovych vzoru (original, ne kopie).
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Prilohy MZ — ostatni

Ostatni prilohy MZ v kopii

«  Ucetni doklady (faktury, objednavky, pfedavaci protokoly, Géetni sestavy, vnitfni Géetni
doklady, vypisy z uctu,...)
* Dokumentace k zadavacimu fizeni

*  Pracovni vykazy, pracovni smlouvy véetné pracovni naplné a platového/mzdového vyméru,
DPC/DPP

* Dokumentace k plnéni povinné publicity (kopie inzerce, webu, propagacni predméty, info
cedule, letaky)

*  PInéni ukazatell — prezencni listiny, prihlasky, osloveni CS, obsah seminar,
konzultaci/poradenstvi, prezentace, fotodokumentace,..

e Zapisy z jednani realiza¢niho tymu
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Predkladani MZ |

1 x v tiSténé podobé

1 x v elektronické verzi na CD chrdnéném proti prepisu (véetné vsech
priloh MZ)

Podpis statutdrniho orgdnu (pfipadné povérenym zastupcem — nutno
dolozit v MZ plnou moc, pokud jiz neni pfilohou pravniho aktu)
Ostatni prilohy mohou byt podepsany odpovédnymi pracovniky — dle
smérnice projektu a podpisovych vzor
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Predkladani MZ Il

* Predlozeni MZ fyzicky na adresu OO:

Ministerstvo vnitra CR, Odbor fondd EU v oblasti vnitfnich véci, Nad Stolou 3, 170 34 Praha 7

* Oznaceni
NEOTVIRAT
Monitorovaci zprav ¢. XX
Registracni Cislo a nazev projektu
Odesilatel = pfijemce - CITELNE
* Rozhodujicim datem pro splnéni predlozeni MZ je datum doruceni MZ,

nikoli datum podani na poste.
e MZ se predklada v originale spolecné s prilohami
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Predkladani MZ 1li

* Monitorovaci obdobi— obdobi, za které se predklada monitorovaci zprava
o realizaci projektu, obdobi 4 mésicl (v pripadé pribéznych zprav).
* Priklad:
Projekt za¢ina 1.7.2016

Monitorovaci obdobi je od 1.7.2015 do 31.10.2015 (vSechny pfimé
vydaje hrazené z projektového bankovniho uctu/projektové pokladny
v tomto obdobi musi byt uvedeny v Soupisce Ucetnich dokladi).

MZ se predklada nejpozdéji do 30 kalendarnich dnt od ukonceni
monitorovaciho obdobi (dle prikladu nejpozdéji do 30.11.2016).

Zavérecna monitorovaci zprava se predkladd do 2 mésicl od ukonceni
projektu.
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Pokyny k vybranym priloham MZ |

Piloha €. 1 — Zadost o platbu

« Zadost o platbu se predklada vidy s kazdou MZ

* V Zadosti o platbu se uvadéji zplsobilé vydaje projektu véetné prislusného
podilu neprimych naklad.

Vyse prostredkl vyuctovanych v Zadosti o platbu se mlize maximalné rovnat
vysi posledni poskytnuté zalohové platby zvysené o nevyuzité prostredky
predchazejicich zalohovych plateb.
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Pokyny k vybranym priloham MZ Il

Priloha ¢. 2 — Soupiska ucetnich dokladu

* Obsahuje vsechny ucetni doklady ( z primych nakladu), které prijemce
narokuje k proplaceni vdané MZ

e V pfipadé partneru s finanénim prispévkem nutno dolozit celkovou
soupisku za monitorovaci obdobi, dil¢i soupisku za jednotlivé partnery

 Cleni se dle jednotlivych poloiek (kapitol) rozpoctu, dale na partnery a
prijemce

* Sloupec ,Datum uskutecnéni vydaje” (uvadét datum uhrady z
projektového uctu nebo samostatné pokladny projektu)

* Na soupisku uvadét presné oznaceni dokladd z Ucetnictvi prijemce a
partner(

* V pripadé, ze bude na fakture vice polozek rozpoctu, je nutné v Soupisce
uvést samostatné kazdou polozku
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Pokyny k vybranym priloham MZ Il

Pfiloha €. 2.1 — Uéetni doklady
* Nedokladat kopie ucetnich dokladd hrazenych z nepfimych nakladu

«  Ucetni doklad musi obsahovat identifikaci projektu, doporuéujeme zfidit projektové razitko
se zkracenym nazvem projektu a registracnim Cislem a ucetni doklady timto razitkem
otisknout

* K MZ se dokladaji pouze kopie ucetnich dokladl s ¢astkou presahujici 10 000 K¢ (doklady do
10 000 K¢ musi byt uvedeny na Soupisce ucetnich doklad(, pfi kontrole MZ mohou byt tyto
doklady vyzadany k provedeni namatkové kontroly)

* Pokud je pro projekt narokovana pouze ¢ast celkové hodnoty ucetniho dokladu, je rozhoduijici
vySe této narokované castky

* K fakturam dodavat predavaci protokoly (i za sluzby), k fakturam nad 10 000 K¢ v pripadé, ze
neni uzavrena kupni smlouva nebo smlouva o dilo, dokladat objednavku

* K fakturdm dokladat zuctovaci doklady (koSilky) — véetné 2 podpist

* U hotovostnich vydajl se ucetnimi doklady mysli vydajové pokladni doklady véetné prvotnich
doklad( dhrady (napf. paragon)
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Pokyny k vybranym priloham MZ Ili

P¥iloha ¢. 8 — Cerpani zpasobilych vydaijti

* Do prilohy je nutné rozpracovat jednotlivé polozky a podpolozky tak, jak
jsou uvedeny ve schvaleném rozpoctu (je nutné pridavani novych radka,
poté je nutné zkontrolovat funkénost prednastavenych vzorct )

Casté chyby:

* Nenirozpracovano na jednotlivé polozky a podpolozky

* V priloze byly odstranény vzorce

* Sloupec ,Platny rozpocet (schvaleny Ci upraveny prijemcem)” neni upraven
dle dodatku (prepracovaného rozpoctu)

* Nenivyplnén sloupec ,Poradova Cisla ucetnich doklad na soupisce”

Do radku 125 se vyplnuji schvalené NN (ze schvaleného rozpoctu, ze
soupisky ucetnich doklad)
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Pokyny k vybranym priloham MZ IV

Priloha €. 9 — Zménovy rozpocet projektu

 Doklada se v pripadé nepodstatné zmeéeny rozpoctu projektu

* Do prilohy je nutné rozpracovat jednotlivé podpolozky uvedené ve
schvaleném rozpoctu

* Uvedené zmény zdlUvodnit a popsat v monitorovaci zpravé v ¢asti I11.2

Casté chyby:
* V priloze byly odstranény vzorce
* Neni rozpracovan na jednotlivé polozky a podpolozky
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Pokyny k vybranym priloham MZ V

Priloha €. 14 — Vypis z uctu projektu

Do MZ dokladat kopie vypisu z bankovniho projektového uctu za celé
monitorovaci obdobi

* Kazdy vydaj ve vypise oznacit poradovym cislem Soupisky ucetnich
dokladi ( priloha €. 2)

* Oznacit neprimé naklady (NN) ve vypise z bankovniho projektového uctu

* Pfisouhrnnych refundacich dokladat interni ucetni doklady

* V pripadé, ze prijemce zridil projektovou pokladnu, dolozit pokladni
knihu/denik (pozor na denni limit v projektové pokladné 30 000 K¢)
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Verejné zakazky

Zavazné postupy pro zadavani zakazek mimo rezim VZ
1. Predpokladana hodnota nizsi nez 400 000/500 000 K¢ bez DPH — neni
nutné provadeét rizeni

2. Predpokladand hodnota od 400 000/500 000 K¢ bez DPH a nedosahuijici
2 000 000 K¢ bez DPH

3. Predpokladana hodnota od 2 000 000 K¢ bez DPH

Prirucka pro zadatele a prijemce kapitola €. 21 Pravidla pro zadavani zakazek
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Nesrovnalosti

Nesrovnalosti se rozumi jakékoli poruseni pravniho predpisu Unie
vyplyvajici z jednani nebo opomenuti hospodarského subjektu, v disledku
kterého je nebo by mohl byt poskozen souhrnny rozpocet Unie nebo
rozpoCty Unii spravované, a to bud snizenim nebo ztratou prijmu z
vlastnich zdroju vybiranych pfimo ve prospéch Unie, nebo formou
neopravneéného vydaje.

Hospodarskym subjektem se rozumi subjekt zapojeny do realizace
programu nebo projektl spolufinancovanych z rozpoctt EU.
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Vychozi podminky

* Prirucka pro zadatele a prijemce

* Pravni akt (véetné zménovych pravnich akta)

* Schvaleny rozpocet projektu (po Upravach vyzadanych hodnotici komisi)
* Schvalend Zadost o podporu (po Upravach vyzadanych hodnotici komisi)

» Specifikace vystup(
» Specifikace polozek a podpolozek rozpoctu (jednotkové ceny, pocty kusu,..)
* Popis verejnych zakazek
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Nejcastejsi pochybeni |

Osobni naklady

Nekonkrétni napln prace - jednoznaéné a konkrétné nedefinované/neuréené
cinnosti pracovnika na projekt

Nekonkrétni vykazy prace — zcela nekonkrétni ¢innosti
Cinnosti ve vykazu prace neodpovidaji naplni prace

Duplicitni naplné prace na stejnych pozicich - nutno jednoznac¢né
specifikovat a vyloucit duplicitni financovani

Kopirovani vykazti prace — mezi jednotlivymi pracovniky projektu, z mésice na
meésic

Statistika vydeélka viz https://portal.mpsv.cz/stat/vydelky

Dodrzeni Gvazku (1,0 projekt; 1,2 u pFijemce a partnera dohromady)
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Azylovy, migraénl a integraéni fond

Nejcastéjsi pochybeni Il

Zarizeni, vybaveni a spotrebni material

* Nejednoznacné prokazatelny priizkum cen

Nakup zafizeni: tabulky/doplnéna cena pouze s razitky bez napf.  hlavi¢kového
papiru dodavatele, podpis do razitka, nedolozeni e-mailové komunikace

* Neefektivni vyuziti pro CS

PInd pofizovaci cena x vyuZiti pouze nékolik dni/ tydnG pro praci s CS (kraceni dle
vyuzitelnosti)

* Nakup zarizeni a vybaveni pro realizac¢ni tym

Nutnost prokazat vyuziti v plném Uvazku, na 1 prepocteny Uvazek — limit 15 000 K¢.
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Azylovy, migraénl a integraéni fond

Nejcastéjsi pochybeni lll

Zarizeni, vybaveni a spotrebni material

* Neopravnéné nakupy
Tablety bez vazby na potreby projektu, vysoké technické parametry NB, smart telefon(
pro fizeni projektu

» Skladba porizovaci ceny

pofizovaci cena NB + rozsirena zaruka, instalace OS (ale je soucasti dodavky), instalace
kancelarského balicku v radu hodin!!

* Majetek

Evidence majetku (inventarni cislo, znacka a typ + vyrobni/sériové Cislo, osoba majici
majetek v uzivani)
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Dusledky nedodrzeni pravidel

Ex ante financovani

|dentifikace nezpusobilého vydaje — postupuje se dle zakona ¢. 218/2000
Sb., o rozpoctovych pravidlech
Financni prostredky dotcené chybou musi byt vraceny
Mdize dojit:
» K zadrzeni/neproplaceni odpovidajici ¢astky z nékteré z nasledujicich splatek dotace
(viz §14e)
» K vyzvani prijemce, aby ¢astku preved| na ucet poskytovatele (dle §14 f)

» K vymahani prostredk(l prostfednictvim rozhodnuti o poruseni rozpoctové kazné (dle
544)
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Monitorovaci ukazatele

Povinné sledovani
Vyée monitorovacich ukazatel& uvedend v pravnim aktu je ZAVAZNA

MU se vypliuji kumulativné (tj. jako soucet dosud vykazovanych MU + MU
vykazované v daném monitorovacim obdobi)

15 %
20 %
30 %

Nesplnéni MU = sankce

50 %
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Publicita

« Kazdy priemce je povinen informovat verejnost, Ze je projekt
spolufinancovan z EU, resp. AMIF

« Kazdd akce nebo dokument financovany v ramci NP AMIF (vCetné
osvédceni o Ucasti) musi obsahovat prohlaseni o tom, Ze projekt je
spolufinancovan v ramci AMIF.

Prijemce je povinen Fidit se Priruckou pro Zzadatele a prijemce kapitola
20. Pravidla pro informovani a komunikaci a vizualni identitu NP AMIF a ISF.
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Sankce |

* Pokud poskytovatel zjisti, ze prijemce dotace nesplnil nebo neplni
nékterou z podminek uvedenych v pravnich aktu, je opravnén pozastavit
proplaceni prostredkd a zahdjit kroky vedouci k identifikaci, zda nevzniklo
podezreni na poruseni rozpoctové kazné podle rozpoctovych pravidel.

* Poskytovatel nemusi vyplatit ¢ast dotace, domniva-li se, ze doslo k
poruseni pravidel uvedenych v pravnim aktu. Pokud poskytovatel odhali
poruseni podminek, je opravnén provést kraceni dle § 14e rozpocCtovych
pravidel, a to maximalné do vyse, ktera je stanovena v pravnim aktu, resp.
ve vysi stanovené za poruseni dané povinnosti v tabulce sankci pro oblast
zadavani.
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Sankce Il

Diferenciace sankci

* Odvod za porusSeni rozpoCtové kazné dle § 44a odst. 4 pism. a)
rozpoctovych pravidel ve vysi 0,5 % z celkové Castky dotace

» Poruseni povinnosti predloZit poskytovateli MZ nebo vyZzadanou informaci
» Poruseni povinnosti tykajicich se oznamovaci povinnosti

» Poruseni povinnosti tykajicich se vyporadani projektu v souladu s rozpoctovymi pravidly
a vyhlaskou ¢. 52/2008 Sbh., dojde k poruseni povinnosti tykajici se vytvoreni podminek pro
provedeni kontroly (uvedenych v ¢asti Il bodé 7)

A\

Poruseni povinnosti tykajici se dusevnich prav

A\

Poruseni povinnosti tykajicich se partnerstvi

A\

Poruseni povinnosti uchovavat dokumenty
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Dékuji za pozornost



