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Seminar pro prijemce

Postup pro vyplnéni monitorovaci
Zpravy

12.12.2016
Vyzva €. 6,7 a 10
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Monitorovaci zprava |

 |I.1 Realizované klicové aktivity projektu

— stav klicové aktivity: planovana vs. realizovana
(rovnéz priprava na aktivitu)/ukoncena;

— obdobi realizace aktivity musi korespondovat s
harmonogramem v casti lll., musi byt skutecné;

— podrobny popis realizace aktivity:

* zmeény uveést rovnez v casti IV. Nepodstatné a podstatné
zmeny projektu;

* pouze akce, které jsou realizovany v ramci projektu.
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Monitorovaci zprava |l

e |I.2 Problémy pfri realizaci projektu
— nutné popsat vsSechny vazneéjsi problémy pri realizaci;

— dostatecny popis prijatych nebo planovanych opatreni slouzicich k
odstranéni problému;

* |I.3 Propagace projektu
— zatim nerealizovano (uvedeno v zadosti o podporu);
— neni relevantni (nebylo planovano v zadosti o podporu);

— ANO - od zacatku realizace projektu

e |I.4 Zadavaci rizeni
— ANO: pouze zakazky s predpokl. hodnotou nad 400 000 K¢ bez DPH.
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Monitorovaci zprava I

* |I.3 Harmonogram projektu
— uveést vsechny aktivity projektu;

— za monitorovaci obdobi skutecné, v budoucim obdobi podle
znamych skutecnosti, obdobi minulé neuvadét

V.l Prehled Cerpani

— ZoP — plan: vyplnit podle listu IV. Harmonogram ¢Eerpani
rozpocCtu zadosti o podporu;

— datum uvést skutecné, v budoucim obdobi podle planu v
listu IV. Harmonogram cCerpani rozpoctu;

« |X. Cestné prohlaseni

— podpis statutarniho zastupce/zastupce — musi tam byt
uvedeno jeho jméno.
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Pfiloha ¢. 1 — Zadost o platbu

e zadost o platbu se predklada vzdy s kazdou MZ

e v zadosti o platbu se uvadéji vydaje projektu vcetne
prislusného podilu neprimych nakladu.
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Priloha C. 2
Soupiska ucetnich dokladu

vSechny ucetni doklady, které prijemce narokuje k proplaceni v dané MZ;

pouze vydaje, které byly uhrazeny ve sledovaném monitorovacim obdobi
(neplati pro posledni MZ);

sloupec ,,Poradové Cislo ucetniho dokladu® - doplnte vzestupné Cisla,
kterymi rovnéz oznacte odpovidajici odchozi platby na bankovnich
vypisech;

,Popis ucetniho dokladu” — musi byt dostatecné podrobny a presny

sloupec ,,Datum uskutecnéni vydaje” - uvadéjte datum uhrady z
projektového/provozniho uctu nebo pokladny projektu;

v pripadé, ze bude na fakture vice polozek rozpoctu, je nutné uvést
samostatné kazdou polozku.
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Pfiloha €. 2.1 U&etni doklady

ucetni doklady musi obsahovat registracni Cislo projektu —
vhodné v objednavce stanovit dodavateli povinnost oznaceni
projektu do faktury;

opravy Ci doplnéni ucetnich dokladul je nutné provadét v
souladu s § 35 zakona ¢. 563/1991 Sb., o ucetnictvi;

nutné dokladat vydaje nad 10 000 Kc;
personalni vydaje je nutné dokladat veskeré;
veskeré najemni smlouvy, kalkulaci ndajmu je nutné dolozit;

veskeré vydaje dolozit vypisem z bankovniho uc¢tu/z pokladni
knihy Ci VPD s prvotnimi doklady uhrady (paragony).
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Priloha ¢. 5 Monitorovaci ukazatele

* podrobné popsat Zplsob napoctu monitorovaciho ukazatele
(musi byt zrejmé, jakych aktivit se ukazatel tyka, jaké hodnoty
byly do ukazatele zapocteny);

* neni mozné do monitorovaciho ukazatele vykazovat hodnoty,
ke kterym projekt neprispél (napfr. ucast na akci, ktera nebyla
realizovana v ramci projektu — nelze zapocitat pocet ucastnikt
akce);

* nové: hodnoty zvlast za obdobi do 15. 10. a za obdobi od
15.10., dale celkové za monitorovaci obdobi a celkové hodnoty
od zacatku realizace projektu (nejedna se o prosty soucet,
individualni osoby nesmi byt zapocteny vice nez 1x).
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Priloha C. 8

)4 /7 7 o oyl 7 ’ « O

Cerpani zpusobilych vydaju
do pfilohy je nutné rozpracovat jednotlivé polozky tak, jak jsou uvedeny ve
schvadleném rozpoctu (pridavani novych radku, nutné zkontrolovat
funkénost prednastavenych vzorc();
Sloupec ,Platny rozpocet (schvaleny Ci upraveny prijemcem)” vyplnit podle
platného rozpoctu (podle pravniho aktu nebo dodatku/zménového
rozpoctu);
nutné vyplnit rovnéz sloupec ,,Poradova Cisla Ucetnich dokladut na
soupisce”;

Vyse neprimych ndkladd musi byt totozna s prilohou €. 2 Soupiska ucetnich
dokladu, tj. musi vychazet z procenta schvaleného v pravnim aktu.
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Priloha €. 9
/menovy rozpocet projektu

doklada se v pripadé nepodstatné zmeény rozpoctu projektu;
uvedené zmény zduvodnit a popsat v monitorovaci zprave v
casti IV.1;

do prilohy je nutné rozpracovat jednotlivé polozky uvedené ve
schvaleném rozpoctu;

cast ,Predchozi prepracovany rozpocet” vyplnit vzdy, pokud
prepracovany rozpocet pred timto neexistuje, vyplni se
schvaleny rozpocet.
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Priloha €. 12.1 Personalni dokumentace

e pracovni smlouvy, DPP, DPC a pfipadné dodatky/ndpiné
prace musi obsahovat:

— nazev a registracni Cislo projektu;
— presna vyse mzdy/platu v rdmci projektu;
— rozsah cCinnosti pro projekt, popis Cinnosti;

* nutné dolozit veskeré relevantni pracovni
smlouvy/dohody a jejich dodatky;

 odmeény jsou mozné pouze za splnéni mimoradného
nebo zvlast vyznamného ukolu, nutné je zdtvodnit;

* nutné dolozit souhlasy zaméstnance o zasilani mzdy na
bankovni ucet a identifikaci daného uctu.
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Priloha €. 12.1 Personalni dokumentace

e pri stanoveni vyse hodinové sazby Za praci pro prOJekt u
osob, kterée vykonavajl steJnou ¢i obdobnou praci i mimo
reallzaC| projektu, je prijemce povinen brat v uvahu vysi
sazeb téchto zaméstnancu za Cinnosti mimo projekt;

 pokud zaméstnanec zajistuje v projektu stejnou i
obdobnou cinnost, jakou vykonava mimo projekt, pak se
vyse sazby za praci pro projekt a za stejnou ¢i obdobnou
praci bez vazby na projekt nemohou lisit;

 statistika vydélkd viz https://portal.mpsv.cz/stat/vydelky
e dodrzeni Uvazkl (1,0 projekt; 1,2 v organizaci).
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Priloha €. 13 Pracovni vykazy

popis cinnosti projektu musi byt dostatecne podrobny,
nesmi byt obecny typu ,,sluzebni cesta“;

e cCinnost musi byt pfimérena;

prescasy - jejich proplaceni je zpusobilé pro projekt

pouze tehdy, pokud je zaroven dolozeno narizeni
prace prescas, které nadrizeny pracovnik zamestnanci
urci a zduvodni pred vykonanim samotné prace
prescas/souhlas nadrizeného s praci prescas.
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Dovolena,

nerovnomerna pracovni doba

precerpané dovolené v kalendarnim roce - dle zakona C.
262/2006 Sb., zakonik prace zaméstnanci, ktery
vykonava zameéstnani v pracovnim pomeru, vznika pravo
na dovolenou za kalendarni rok nebo na jeji pomérnou
cast. Narok zameéstnancu na dovolenou v kalendarnim
roce je 4 tydny (resp. 5 tydnu v pripadé OSS a kraju);

indispozicni volno - jeho proplaceni neni zpusobilé pro
projekt;

nerovhomeérné rozvrzend pracovni doba pracovnikd
projektu - je nutné spolu s personalnimi vydaji predlozit
rovnéz dokument, ve kterém je nerovnomérne rozlozena
pracovni doba stanovena.




Evropska unie

Azylovy, migraénl a integraéni fond

Priloha €. 14
Vypis z uctu projektu

* do MZ dokladat kopie vypisu z bankovniho projektového uctu
za celé monitorovaci obdobi;

* kazdy vydaj ve vypise oznacit poradovym Cislem Soupisky
ucetnich dokladu (Priloha €. 2);

* v pripadé, ze prijemce zfidil projektovou pokladnu, dolozit
vypis z pokladni knihy/deniku ¢i kopie VPD.



Dékuji za pozornost.



