Příloha č. 19
k Metodickému pokynu č. 2/2025

VZOR
[bookmark: _Hlk118973271]POZN.: Vyrozumění o ukončení výběrového řízení se zasílá prostřednictvím elektronického nástroje, do datové schránky žadatele nebo na jeho e-mail – vyrozumění je tedy možné uvést již v samotném textu zprávy. 

VARIANTA I:
Vyrozumění o ukončení výběrového řízení podle § 28c – výběrové řízení před výběrovou komisí
 
Označení služebního orgánu 
adresa služebního úřadu 


Místo X. měsíc 20XX
Č.j.: XXXX
Počet stran: X
Přílohy: X 

Žadatel:
Titul Jméno Příjmení
narozen/a: X. měsíc 19XX
adresa místa trvalého pobytu:
Ulice č.p. 
PSČ Město
e-mail:
ID datové schránky: XXXX



VYROZUMĚNÍ O UKONČENÍ VÝBĚROVÉHO ŘÍZENÍ

Zveřejněním oznámení (označení služebního orgánu), jako služebního orgánu příslušného podle § 10 odst. 1 písm. x) zákona č. 234/2014 Sb., o státní službě, ve znění pozdějších předpisů (dále jen „zákon o státní službě“), č.j. XXXX ze dne X. měsíce 20XX, bylo vyhlášeno výběrové řízení na služební místo (název služebního místa) v/na (označení služebního úřadu), kterého jste se na základě své žádosti zúčastnil/a. 

1. Následující text se uvede v případě, že žadatel nebyl ve výběrovém řízení úspěšný:
Po vyhodnocení výsledků výběrového řízení jste byl/a výběrovou komisí označen/a jako žadatel/ka, který/která ve výběrovém řízení neuspěl/a. (Vhodné doplnit důvod neúspěchu: např. neboť jste nedosáhl/a potřebného počtu bodů pro úspěch ve výběrovém řízení.) Děkujeme Vám za Vaši účast ve výběrovém řízení.

2. Následující text (včetně navazující varianty A/B) se uvede v případě, že žadatel byl ve výběrovém řízení úspěšný, ale nebyl mezi 3 nejvhodnějšími: 
Po vyhodnocení výsledků výběrového řízení jste byl/a výběrovou komisí označen/a jako žadatel/ka, který/která ve výběrovém řízení uspěl/a, nebyl/a jste však jedním/jednou ze skupiny nejvhodnějších žadatelů podle § 28 odst. 2/3 zákona o státní službě.

Varianta A – byl vybrán jiný žadatel na základě dohody dle § 28 odst. 2 nebo 3 zákona o státní službě: 
Děkujeme Vám za Vaši účast ve výběrovém řízení, nicméně v souladu s § 28c zákona o státní službě Vám sdělujeme, že o Vašem přijetí do služebního poměru a zařazení/jmenování//zařazení//jmenování na předmětné služební místo nebude rozhodnuto, neboť na základě dohody služebního orgánu a bezprostředně nadřízeného představeného, Titul Jméno Příjmení funkce, uzavřené podle § 28 odst. 2/3 zákona o státní službě dne X. měsíc 20XX, byl/a vybrán/a jako nejvhodnější jiný/jiná žadatel/žadatelka, o jehož/jejímž přijetí do služebního poměru a zařazení/jmenování//zařazení//jmenování na předmětné služební místo bylo následně rozhodnuto.

Varianta B – nebyla uzavřena dohoda dle § 28 odst. 2 nebo 3 zákona o státní službě 
Děkujeme Vám za Vaši účast ve výběrovém řízení, nicméně v souladu s § 28c zákona o státní službě Vám sdělujeme, že o Vašem přijetí do služebního poměru a zařazení/jmenování//zařazení//jmenování na předmětné služební místo nebude rozhodnuto, neboť mezi služebním orgánem a bezprostředně nadřízeným představeným, Titul Jméno Příjmení funkce, nebyla uzavřena dohoda podle § 28 odst. 2/3 zákona o státní službě, na základě které by mohlo být rozhodnuto o přijetí do služebního poměru a zařazení/jmenování//zařazení//jmenování na předmětné služební místo. Výběrové řízení se proto ruší podle § 28b odst. 1 písm. e) zákona o státní službě. 

3. Následující text (včetně navazující varianty A/B) se uvede v případě, že žadatel byl ve výběrovém řízení mezi 3 nejvhodnějšími: 
Po vyhodnocení výsledků výběrového řízení jste byl/a výběrovou komisí označen/a jako žadatel/ka, který/která ve výběrovém řízení uspěl/a, a podle § 28 odst. 2/3 zákona o státní službě jste byl/a žadatelem/žadatelkou, u které/ho mohlo být rozhodnuto o přijetí do služebního poměru a zařazení/jmenování//zařazení//jmenování na předmětné služební místo.

Varianta A – byl vybrán jiný žadatel na základě dohody dle § 28 odst. 2 nebo 3 zákona o státní službě 
Děkujeme Vám za Vaši účast ve výběrovém řízení, nicméně v souladu s § 28c zákona o státní službě Vám sdělujeme, že o Vašem přijetí do služebního poměru a zařazení/jmenování//zařazení//jmenování na předmětné služební místo nebude rozhodnuto, neboť na základě dohody služebního orgánu a bezprostředně nadřízeného představeného, Titul Jméno Příjmení funkce, uzavřené podle § 28 odst. 2/3 zákona o státní službě dne X. měsíc 20XX, byl/a vybrán/a jako nejvhodnější jiný/jiná žadatel/žadatelka, o jehož/jejímž přijetí do služebního poměru a zařazení/jmenování//zařazení//jmenování na předmětné služební místo bylo/bude následně rozhodnuto.

Ačkoliv byl na zmíněné služební místo vybrán jiný žadatel, s poukazem na § 28 odst. 6 zákona o státní službě si vyhrazujeme právo Vás kontaktovat v případě, nalezne-li pro Vás služební orgán jiné vhodné služební místo ve stejné nebo nižší platové třídě, ve stejném oboru služby a se stejnými nebo odlišnými požadavky pro výkon služby, které pro takové služební místo splňujete. Zařazení na jiné vhodné služební místo je možné pouze do 1 roku od doručení tohoto vyrozumění. Pokud si nepřejete být ve věci zařazení na jiné vhodné služební místo kontaktován/a, sdělte to prosím služebnímu orgánu kdykoliv v průběhu zmíněné roční lhůty. 

Varianta B – nebyla uzavřena dohoda dle § 28 odst. 2 nebo 3 zákona o státní službě: 
Děkujeme Vám za Vaši účast ve výběrovém řízení, nicméně v souladu s § 28c zákona o státní službě Vám sdělujeme, že o Vašem přijetí do služebního poměru a zařazení/jmenování//zařazení//jmenování na předmětné služební místo nebude rozhodnuto, neboť mezi služebním orgánem a bezprostředně nadřízeným představeným, Titul Jméno Příjmení funkce, nebyla uzavřena dohoda podle § 28 odst. 2/3 zákona o státní službě, na základě které by mohlo být rozhodnuto o přijetí do služebního poměru a zařazení/jmenování//zařazení//jmenování na předmětné služební místo. Výběrové řízení se proto ruší podle § 28b odst. 1 písm. e) zákona o státní službě. 


Následující text se uvede v případě, že žadateli budou vráceny některé listiny:
Vzhledem k tomu, že jste k žádosti doložil/a některé náležitosti formou originálů listin, konkrétně (doplnit, o jaké listiny se jedná, např. originál maturitního vysvědčení, originál dokladu o znalosti cizího jazyka), tyto listiny Vám v příloze tohoto vyrozumění vracíme. [POZN. žádost a přílohy žádosti ve formě kopií listin nebo originálů listin určených přímo pro příslušné výběrové řízení (např. čestná prohlášení, písemná práce) jsou součástí správního spisu a žadateli se nevracejí.] 


Titul Jméno Příjmení
funkce a podpis
oprávněné úřední osoby
(služebního orgánu)


VARIANTA II:

Vyrozumění o ukončení výběrového řízení – výběrové řízení podle § 28a ZSS
 
Označení služebního orgánu 
adresa služebního úřadu 


Místo X. měsíc 20XX
Č.j.: XXXX
Počet stran: X
Přílohy: X 

Žadatel:
Titul Jméno Příjmení
narozen/a: X. měsíc 19XX
adresa místa trvalého pobytu:
Ulice č.p. 
PSČ Město
e-mail:
ID datové schránky: XXXX



VYROZUMĚNÍ O UKONČENÍ VÝBĚROVÉHO ŘÍZENÍ

Zveřejněním oznámení (označení služebního orgánu), jako služebního orgánu příslušného podle § 10 odst. 1 písm. x) zákona č. 234/2014 Sb., o státní službě, ve znění pozdějších předpisů (dále jen „zákon o státní službě“), č.j. XXXX ze dne X. měsíce 20XX, bylo vyhlášeno výběrové řízení na služební místo (název služebního místa) v/na (označení služebního úřadu), kterého jste se na základě své žádosti zúčastnil/a. 

1. Následující text se uvede v případě, že žadatel nebyl ve výběrovém řízení úspěšný:
Po vyhodnocení Vaší žádosti jste byl/a bezprostředně nadřízeným představeným/služebním orgánem[footnoteRef:1] označen/a jako žadatel/ka, který/která ve výběrovém řízení neuspěl/a.   [1:  Vyberte v závislosti na tom, kdo posuzoval žádosti a vhodnost žadatelů. ] 

Dále doplňte v závislosti na situaci konkrétní důvod neúspěchu ve výběrovém řízení, resp. důvod nepozvání k pohovoru před bezprostředně nadřízeným představeným: např. V pohovoru/písemném testu konaném před bezprostředně nadřízeným představeným jste nedosáhl/a potřebného počtu bodů pro úspěch ve výběrovém řízení. // Po posouzení Vaší žádosti dospěl bezprostředně nadřízený představený k tomu, že (doplňte např. „vzhledem k Vaší dosavadní praxi a zkušenostem“) nejste vhodným žadatelem pro zařazení na předmětné služební místo.)
Děkujeme Vám za Vaši účast ve výběrovém řízení.

2. Následující text (včetně navazující varianty pod písm. A/B) se uvede v případě, že žadatel byl vyhodnocen jako úspěšný.
Po vyhodnocení Vaší žádosti jste byl/a bezprostředně nadřízeným představeným/služebním orgánem[footnoteRef:2] označen/a jako žadatel/ka, který/která ve výběrovém řízení uspěl/a.  [2:  Vyberte v závislosti na tom, kdo posuzoval žádosti a vhodnost žadatelů. ] 


Varianta A – byl vybrán jiný žadatel na základě dohody podle § 28a odst. 1 zákona o státní službě: 
Děkujeme Vám za Vaši účast ve výběrovém řízení, nicméně v souladu s § 28c zákona o státní službě Vám sdělujeme, že o Vašem přijetí do služebního poměru a zařazení/jmenování//zařazení//jmenování na předmětné služební místo nebude rozhodnuto, neboť na základě dohody služebního orgánu a bezprostředně nadřízeného představeného, Titul Jméno Příjmení funkce, uzavřené podle §28a odst. 1 zákona o státní službě dne X. měsíc 20XX, byl/a vybrán/a jako nejvhodnější jiný/jiná žadatel/žadatelka, o jehož/jejímž přijetí do služebního poměru a zařazení/jmenování//zařazení//jmenování na předmětné služební místo bylo/bude následně rozhodnuto.

Ačkoliv byl na zmíněné služební místo vybrán jiný žadatel, s poukazem na § 28a odst. 2 zákona o státní službě si vyhrazujeme právo Vás kontaktovat v případě, nalezne-li pro Vás služební orgán jiné vhodné služební místo ve stejné nebo nižší platové třídě, ve stejném oboru služby a se stejnými nebo odlišnými požadavky pro výkon služby, které pro takové služební místo splňujete. Zařazení na jiné vhodné služební místo je možné pouze do 1 roku od doručení tohoto vyrozumění. Pokud si nepřejete být ve věci zařazení na jiné vhodné služební místo kontaktován/a, sdělte to prosím služebnímu orgánu kdykoliv v průběhu zmíněné roční lhůty. 

Varianta B – nebyla uzavřena dohoda podle § 28a odst. 1 zákona o státní službě: 
Děkujeme Vám za Vaši účast ve výběrovém řízení, nicméně v souladu s § 28c zákona o státní službě Vám sdělujeme, že o Vašem přijetí do služebního poměru a zařazení/jmenování//zařazení//jmenování na předmětné služební místo nebude rozhodnuto, neboť mezi služebním orgánem a bezprostředně nadřízeným představeným, Titul Jméno Příjmení funkce, nebyla uzavřena dohoda podle §28a odst. 1 zákona o státní službě, na základě které by mohlo být rozhodnuto o přijetí do služebního poměru a zařazení/jmenování//zařazení//jmenování na předmětné služební místo. Výběrové řízení se proto ruší podle § 28b odst. 1 písm. e) zákona o státní službě. 

Následující text se uvede v případě, že žadateli budou vráceny některé listiny:
Vzhledem k tomu, že jste k žádosti doložil/a některé náležitosti formou originálů listin, konkrétně (doplnit, o jaké listiny se jedná, např. originál maturitního vysvědčení, originál dokladu o znalosti cizího jazyka), tyto listiny Vám v příloze tohoto vyrozumění vracíme. [POZN. žádost a přílohy žádosti ve formě kopií listin nebo originálů listin určených přímo pro příslušné výběrové řízení (např. čestná prohlášení, písemná práce) jsou součástí správního spisu a žadateli se nevracejí.] 


Titul Jméno Příjmení
funkce a podpis
oprávněné úřední osoby
(služebního orgánu)

2

