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VERZE DOKUMENTU

Cislo verze Datum odeslani

0.1 6.3.2020 Kostra dokumentu

0.2 16. 3. 2020 Pridana kapitola Nastaveni

0.3 17.3.2020 Doplnéna kapitola o oddélenich

1.0 28.5.2020 Verze k akceptaci

1.1 15.9.2020 Aktualizovana verze na zakladé pfipominek

1.2. 1.4.2021 Doplnéna kapitola Pristup do externiho rozhrani instituce
1.3 13.10.2021 Doplnéna kapitola Opravnéni k zapisu do CAM pro uzivatele
1.4 16.12.2021 Upravena kapitola Opravnéni k zapisu do CAM pro uzivatele
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2. RoLe PEVA II.

IS PEVA Il nespravuje uzivatelské identity a nefidi opravnéni uzivateld a administratord. Rizeni
pristupu k IS PEVA Il je zajisténo autentizaCnimi a autoriza¢nimi prostfedky Narodniho portalu.
Lokalni ucty administratort (bez autentizace prostfedky Narodniho portalu) se nepouzivaji.

IS PEvVAIl pro fizeni pFistupu definuje sadu kompozitnich pfFistupovych opravnéni —
tzv. Aplikacni role, které jsou dale pouzivany pro pfidélovani potfebnych opravnéni jednotlivym
uzivatelim nebo skupinam uzivateld.

V8echny aplikaéni role, které jsou definovany systémem PEVA Il, jsou zavedeny v Narodnim
portalu, ktery zabezpecuje autentizaci a autorizaci pfistupu do systému PEVA Il. NiZe je uveden
vycCet aplikacnich roli systému PEVA Il a jejich popis.

Aplikacni role IS PEVA Il

Nazev role Popis role

Nahled Je urCena pronahled (operace ¢teni bez moznosti Uprav)
na urovni zakladni a ustfedni evidence. V pfipadé, Ze instituce,
pod niz uzivatel spada, spravuje ijiné instituce v druhotné
evidenci, ma uZzivatel pfistup ke ¢teni i druhotné evidence.

Operator Je urCena provedeni zakladni evidence v plném rozsahu
opravnéni. V pfipadé, Ze instituce, pod niz uzivatel spada,
spravuje ijiné instituce v druhotné evidenci, ma uZivatel pfistup
k vedeni druhotné evidence iv této instituci. Ma také moznost
nahledu dat v Ustfedni evidenci.

Lokalni spravce Je urena pro administraci jedné instituce, ma v kompetenci
spravu lokalnich Ciselnikd (pfidani novych hodnot, deduplikace
hodnot atd.), tiskovych sestav a nastaveni specifickych moznosti
pro instituci, kterou uZivatel zastupuje.

Spravce Je urCena pro administraci celého systému PEVAII, vstupuje
do administrace systému, spravuje globalni Ciselniky v rozsahu
administrace (pfidani novych hodnot, deduplikace hodnot atd.).
Také ma kdispozici funkce pro spravu a konfiguraci systému,
které ovliviuji chovani systému pro vSechny instituce (tiskové
sestavy, sprava napovédy, validacni skripty).
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Pristupy do aplikace PEVAIl jsou fizeny pouze na urovni vySe uvedenych aplikacnich roli,
elementarni opravnéni se k Fizeni pfistupu samostatné nepouzivaji.

2.1.

DiL&i oPRAVNENI

V systému PEVA Il je mozné provést nékolik nastaveni, ktera ovliviiuji jednotliva dil¢i opravnéni.
Navod na nastaveni dil€ich opravnéni se nachazi v kapitole Nastaveni_systému. V systému
PEVA Il evidujeme nasledujici skupiny nastaveni ovliviujici pfistupy uzZivatele:

Nastaveni pfistupu na zakladé oddéleni

o Je-li je nastaveni zapnuto, pak editaci listu NAD a vSech pfibuznych entit mize
provést pouze uzivatel se stejnym oddélenim.

Nastaveni pfistupu do druhotné evidence

o Je mozné nastavit, aby instituce delegovala vedeni druhotné evidence na jinou
instituci.

Nastaveni pfistupu do integrace s externim systémem CAM

o Jedna se o nastaveni, na zakladé kterého mulze uzivatel zapisovat do systému
CAM prostfednictvim systému PEVA II.

2.1.1. Navod na nastaveni pfistupu na zakladé oddéleni

1.

NOoOR®N

Uzivatel sroli Lokalni spravce se nachazi na domovské strance. V horni listé
s rozSifenymi moznostmi (dale jen “menu”) klikne na Administrace — Nastaveni
instituce — Listy NAD.

Otevie se sekce Nastaveni instituce — Listy NAD.

UZivatel rozklikne kartu Dalsi v pravé ¢asti obrazovky.

Klikne na tlaCitko Zménit.

Karta se pfepne do editaéniho rezimu. Udaje, které Ize editovat, jsou oznageny Zluté.
Uzivatel oznaci poli¢ko pro Ovérovani pristupu na zakladé oddéleni.

Klikne na tlacitko UloZit.

2.1.2. Navod na nastaveni pfistupu do druhotné evidence

1.

B

Uzivatel s roli Lokalni spravce nebo Spravce klikne na domovské strance v horni
listé na sekci Administrace — Nastaveni instituce — Pristupy.

Jestlize archiv, za ktery uzivatel vystupuje, ma nadfazenou jinou instituci,
pak ji uzivatel vidi v této sekci.

V pravé Casti obrazovky uzivatel klikne na tlaCitko Zménit.

Vybere konkrétni archiv, kterému chce nastavit pfistup.

Klikne na tlacitko UloZit.



AR E\ROPSKA UNIE P MINISTERSTVO
* * Evropsky fond pro regionalni rozvoj - - PRO MISTNI
*x * w Integrovany regionalni operac¢ni program ROZVOJ CR

2.2.  SILNA OPRAVNENI

Silna opravnéni jsou v systému PEvVA Il definovana jako pevny vycet roli spolu s matici
prislusnych opravnéni, ktera jsou uvedena v nasledujicich podkapitolach. Navod, jak si vybrat
silné opravnéni, se nachazi v kapitole Vybér role v dokumentu UzZivatelska dokumentace.

2.2.1. Matice opravnéni pro roli Nahled

Pokud se uzivatel sroli Nahled (ROL_1) pfihlasi do systému PEVA Il, ziska rozsah prav
definovany tabulkou nize.

Uroven Listy Evidence Evidence Evidence Evidence Lokace = Administrace

evidence NAD AP VniZ \"/11:Y4 plvodct

pFistupu a geografickych

entit

Zakladni | Pouze Pouze Pouze Pouze Pouze Cteni Pouze Nema pfistup
Cteni Cteni Cteni Cteni Cteni

Druhotna | Pouze Pouze Nema Nema Nema pfistup Nema Nema pfistup
Gteni Cteni pFistup pFistup pFistup

Ustfedni | Pouze Pouze Nema Nema Nema pfistup Nema Nema pfistup
Cteni Cteni pristup pristup pristup

2.2.2. Matice opravneéni pro roli Operator

Pokud se uzivatel s roli Operator (ROL_2) pfihlasi do systému PEVA I, ziska rozsah prav
definovany tabulkou nize.

Uroven Listy Evidence Evidence Evidence Evidence Lokace Administrace

evidence NAD AP VniZ \"/11:Y4 plivodct

pFistupu a geografickych

entit

Zakladni | Bez Bez Bez Bez Bez omezeni Bez Nema pfistup
omezeni | omezeni | omezeni | omezeni omezeni

Druhotnd | Bez Bez Bez Bez Bez omezeni Pouze Nema pfistup
omezeni | omezeni | omezeni | omezeni Gteni

Ustfedni | Pouze Pouze Pouze Pouze Pouze Cteni Nema Nema pfistup
Cteni Cteni Cteni Cteni pristup
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2.2.3. Matice opravneéni pro roli Lokalni spravce

V momenté, kdy se uzivatel pfihlasi s roli Lokalni spravce (ROL_3) do systému PEVA I, ziska
rozsah prav definovany tabulkou nize.

Uroveni Evidence Evidence Evidence Evidence Lokace Administrace

evidence AP VniZ \'/11:Y4 plivodctl

pFistupu a geografickych

entit

Zakladni | Bez Bez Bez Bez Bez omezeni Bez Lokalni spravce
omezeni | omezeni | omezeni | omezeni omezeni

Druhotnd | Bez Bez Bez Bez Bez omezeni Pouze Nema pfistup
omezeni | omezeni | omezeni | omezeni Cteni

Ustfedni | Pouze Pouze Pouze Pouze Pouze Cteni Nema Nema pfistup
Cteni Cteni Cteni Cteni pfistup

2.2.4. Matice opravneéni pro roli Spravce

V momenté, kdy se uzivatel pfihlasi s roli Spravce (ROL_4) do systému PEVA Il, ziska rozsah
prav definovany tabulkou nize.

Uroven Evidence Evidence Evidence Evidence Lokace = Administrace
evidence AP VnizZ Vnéz pUvodcl
pFistupu a geografickych
entit
Zakladni | Bez Bez Bez Bez Bez omezeni Bez Lokalni spravce
omezeni | omezeni | omezeni | omezeni omezeni
Druhotna | Bez Bez Bez Bez Bez omezeni Pouze Lokalni spravce
omezeni | omezeni | omezeni | omezeni Cteni
Ustfedni | Pouze Pouze Pouze Pouze Pouze Cteni Nema Sprévce
Cteni Cteni Cteni Cteni pFistup
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3.  ZNEPLATNOVANI ZAZNAMU

Systém PEVA Il vede v evidenci také zneplatnéné zaznamy listd NAD a archivnich pomdcek.

3.1. VLASTNOSTI ZNEPLATNENYCH ZAZNAMU

Pro zneplatnéné zaznamy plati:

e Nezobrazuji se jako moznost pfivytvafeni novych zaznamlO - tedy napfiklad
pfi vytvafeni vnitini zmény neni mozné zvolit jako list NAD, na ktery bude zména
aplikovana, zneplatnény list NAD — ten nebude zobrazen k vybéru. To plati pro vSechny
role.

e Nezobrazuji se v pfisludné evidenci pro role Nahled a Operator.

e Role Lokalni spravce a Spravce mohou zneplatnéné zaznamy v evidenci nadale

[

~
zobrazit kliknutim na tlacitko v zahlavi tabulky zaznamu.

Listy NAD (100/1958)

B » < S om = o0 & ¥ s
O CiSLO NAD : ZNACKA ARCHIVNIHOSOUBORU @ NAZE
O 2039 TEST|
] 2037 TEST|

e Pokud uzivatel sroli Lokalni spravce nebo Spravce zobrazi detail zneplatnéného
zaznamu, v detailu tohoto zaznamu je zobrazeno varovani: List NAD byl zneplatnén!
(viz obrazek nize).
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< > O ¢ Novy List NAD Kontrola

Evidencni list NAD

VAROVANI  List NAD byl zneplatnén!
Cisoev. istuNAD & 2038

Instituce @ Statni okresni archiv Blansko

OddEleni &

Stav @V pofadku

e UzZivatel nemlize zneplatnény zédznam editovat — role Nahled a Operator nemohou
zobrazit detail zaznamu, rolim Lokalni spravce a Spravce se nezobrazuje tlacitko
pro opravu zaznamu.

3.2. ZPUSOBY ZNEPLATNENI

Zaznam se mUze do zneplatnéného stavu dostat nasledujicimi zpisoby:

e Zneplatnéni skrze vnéjsi zmény (plati pouze pro listy NAD)
o VnéZ 52 — ubytek delimitaci — celého archivniho souboru
o VnéZ 55 — ubytek vydanim — celého archivniho souboru do zahranici
e Zneplatnéni skrze vnitini zmény (plati pouze pro listy NAD)
o VniZ 12 — vnitfni ubytek — celého archivniho souboru [zniCeni, pfehodnoceni
vyznamul]
e Piimé zneplatnéni (plati pouze pro archivni pomucky)

Pro zneplatnéni skrze zmény plati, ze list NAD, jehoz se zména tyka, byl zni¢en nebo pfesunut
mimo spravu archivu. Proto je potfeba tento list zneplatnit, aby s nim nebylo mozné dale
manipulovat. Zneplatnéni listu NAD probé&hne automaticky po pfepsani zmény.

Obdobna situace nastava pfi “VniZ 23 — vnitfni pfesun — celého archivniho souboru do jiného
souboru [zde pfirtstek]”, kde je pfesunut cely list NAD do jiného listu NAD. Pfesunuty list NAD
je vtomto pfipadé oznaCen jako “pfesunut” a ma stejné vlastnosti jako zneplatnény list NAD
(napf. neni mozné jej zobrazit roli Nahled a Operator).

V pfipadé archivnich pomilcek vSak zneplatnéni neprobiha automaticky pfi zneplatnéni
pfifazeného listu NAD skrze zmény. Je tomu tak proto, Ze mohou nastat situace, kdy je
automatické zneplatnéni nezadouci (napf. kdyz dana archivni pomucka patfi k vice listim
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NAD). Proto je vhodné posoudit zneplatnéni archivni pomucky dle situace. Zneplatnéni
zaznamu archivni pomucky je mozné dohledanim konkrétniho zaznamu archivni pomuacky
a naslednym kliknutim na tlacitko “Zneplatnit” v hlavi¢ce zaznamu archivni pomucky.

< > I:l C Movy Prvopis | Oprava Kontrola Zneplatnit

Archivni pomucka

Instituce (archiv) (@ Marodni archiv

Oddsleni (D 4

Evidencni cislo (B 453

3.3.  ZRUSENi ZNEPLATNEN{ ZAZNAMU

ZruSit zneplatnéni zaznamu lze:

e ZruSenim pirepisu zmény, ktera zaznam zneplatnila (pro listy NAD)
Pokud zneplatnéni probéhlo skrze zménu VnéZ 55 nebo VniZ 12, je mozné zrusit pfepis
této zmeény, atim izvratit zneplatnéni listu NAD, kterého se tato zména tyka. Tato
moznost neplati pro zménu VnéZ 52, protoZe pfi zménach typu delimitace neni mozné
zruSit prepis.

e P¥imo (pro archivni pomiucky)
Dohledanim pfislusného zaznamu archivni pomucky (je mozné pouze pro role Lokalni
spravce a Spravce) akliknutim natlacitko “Obnovit” v hlavicce zneplatnéného
zaznamu.

< > D (= Mowvy Prvopis Kontrola Obnovit

Archivni pomuicka
VAROVANI  Archivni pemicka byla zneplatnéna!
Instituce (archiv) @ Statni okresni archiv Blansko
Odd&leni &
Evidenéni &islo (B 927
Signatura (@
Druh @ 11 - Manipulaéni seznam prvniho typu

Nazev @ AP Test Zneplatnenie NAD - (A)
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4. |MPORT A EXPORT ZAZNAMU

Systém PEVA Il umozhuje uzivateldm v roli Spravce importovat, a uzivatelidm v roli Spravce
nebo Lokalni spravce exportovat zaznamy ve formatu xml.

Uzivatel nejprve zvoli evidenci, z niz chce zaznamy exportovat, respektive do niz chce zaznamy
importovat. UzZivatel zvoli danou evidenci z uvodni obrazovky systému PEVA Il, nebo z horniho
menu (listy), kliknutim na “Evidence” a nasledné vybere evidenci ze seznamu. Po otevieni
pozadované evidence se v hlaviéce seznamu zaznam( v zavislosti na roli uzivatele nachazi
tlacitka pro import a export.

Listy NAD (100/1958)

B » < S m — o & T ¥ o
O CisLO NAD : ZNACKA ARCHIVNIHOSOUBORU : NAZEV ARCH
I O 2039 TEST (A) Znepl

Pro export zaznamu/(i uzivatel oznaci pozadované zaznamy zaskrtnutim &tvereCku na zacatku
fadku kazdého z pozadovanych zaznamu.

Listy NAD (2/100/1958) X

HODS0OE0OENEEEREE

—| CISLO NAD : ZNACKA ARCHIVNIHOSOUBORU : NAZEV ARCHI
I 2039 TEST (A) Znepl:
2037 TEST (A) 54 Zn:
O 2032 Test (A) Dokum

Jakmile ma uzivatel oznaCeny vSechny zaznamy, které si preje exportovat, klikne na tlagitko

pro exportE. Zaznamy budou exportovany ve formatu xml.
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Pro import zaznamu/t uZivatel klikne na tlaCitko importu . Nasledné se otevie okno

pro nahrani souboru ve formatu xml obsahujiciho zaznamy pro evidenci, kterou uzivatel zvolil.

Import

Soubar Vybé&r

Zrusit

Uzivatel klikne na tlagitko “Vybér”, zvoli pfislusny soubor xml z lokalniho disku a poté klikne
na nyni aktivni tlacitko “Importovat’. Zaznamy obsazené v souboru xml se importuji

do evidence.



AR W E\ROPSKA UNIE P MINISTERSTVO
* * Evropsky fond pro regionalni rozvoj - - PRO MISTNI
* * o Integrovany regionalni operac¢ni program ROZVOJ CR

5. NASTAVENI SYSTEMU

Nasledujici kapitoly popisuji moznosti nastaveni systému PEVA II.

5.1. HIERARCHIE NASTAVENI

Systém PEVA Il je mozné nastavovat na tfech urovnich, které jsou definovany nasledovné:

e Nastaveni webové aplikace (NAS 1)
o Nastaveni, kterd se promitnou do celé aplikace.
o Mudze je nastavovat pouze role Spravce.
e Nastaveni instituce (NAS_2)
o Nastaveni, ktera se promitnou pouze v ramci jedné instituce.
o Mohou je nastavovat pouze role Lokalni spravce a Spravce.
e Nastaveni uzivatele (NAS_3)
o Nastaveni, ktera se promitnou pouze pro daného uzivatele.
o Miuze je nastavovat kazda role v systému.

Kazda uroven ma urcitou podmnozinu nastaveni. VSechna dostupna nastaveni jsou k dispozici

sv v

smysl (napf. nastaveni struktury na arovni NAS_3).

5.2. UzAMKNUTI NASTAVENI

Na udrovni nastaveni NAS 1 a NAS 2 je mozné kterékoliv nastaveni zamknout. Zamknuté

e

Podivejme se na nasleduijici pfiklady.

V ramci Lokaci existuje nastaveni Novy zaznam slouzici k rozSifeni/zuzeni atributl, které
se kopiruji do nového zaznamu lokace. Uvazme tedy nastaveni nového zaznamu, konkrétné

atributu Mistnost.

Novy zaznam
Udaje penazet  Z posledniho zapsaného
Doplnit
Ukladaci jednotku (popis) [
Misto ulozeni (budovu) [
O

Depozitai

sektor [

Uvazme také nasledujici nastaveni v ramci hierarchie:



AR W E\ROPSKA UNIE P MINISTERSTVO
* * Evropsky fond pro regionalni rozvoj - - PRO MISTNI
* * o Integrovany regionalni operac¢ni program ROZVOJ CR

e Nastaveni aplikace (NAS_1)
o Novy zaznam
m Atribut: “Mistnost’, Hodnota: "Ano”, Zamknuti: "Ne”
e Spravce mlize nastaveni ménit.
e Nastaveni instituce (NAS_2)
o Novy zaznam
m Atribut: “Mistnost’, Hodnota: "Ne”, Zamknuti: "Ne”
e Lokalni spravce a Spravce mohou nastaveni ménit.
e Nastaveni uzivatele (NAS_3)
o Novy zaznam
m Atribut: “Mistnost’, Hodnota: "Ne”, Zamknuti: ---- (Neni mozné)
e Uzivatel muze nastaveni ménit.

VysSe uvedené nastaveni na urovni NAS_1 neni restriktivni, a proto ho mize opravnéna osoba
na urovni NAS 2 a NAS_3 ménit.

Uvazme nasledujici upravu Lokalnim spravcem na urovni NAS_2 (zménéna hodnota
je zvyraznéna Cervené).

e Nastaveni aplikace (NAS_1)
o Novy zaznam
m Atribut: “Mistnost’, Hodnota: "Ano”, Zamknuti: "Ne”
e Spravce mlze nastaveni ménit.
e Nastaveni instituce (NAS_2)
o Novy zaznam
m Atribut: “Mistnost’, Hodnota: "Ne”, Zamknuti: ”Ano”
e Lokalni spravce a Spravce mohou nastaveni ménit.
e Nastaveni uzivatele (NAS_3)
o Novy zaznam
m Atribut: “Mistnost”’, Hodnota: "Ne”, Platna hodnota: “Ne”, Zamknuti: ----
(Neni mozné)
e Uzivatel nemuze nastaveni ménit.

Po kliknuti na NAS_3 uzivatel vidi nasleduijici:

Novy zaznam 8] ~
Udaje pfenaset  Z posledniho zapsaného -
Doplnit
Ukladaci jednotku (popis)
Misto ulozeni (budevu)
Depozitar

Fatro

Nastaveni blokovano Administratorem vasi instituce.

< Oooao

Mistnost
Platna hodnota O A

Sektor

O
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Uzivatel vidi jim nastavenou hodnotu, ktera je vSak ignorovana. Na dalSim fadku vidi platnou
hodnotu, ktera byla pfevzata z nastaveni NAS_2.

Uvazme nasledujici upravu Spravecem na urovni NAS_1.

e Nastaveni aplikace (NAS_1)
o Novy zaznam
m Atribut: “Mistnost’, Hodnota: "Ano”, Zamknuti: ”Ano”
e Spravce mlize nastaveni ménit.
e Nastaveni instituce (NAS_2)
o Novy zaznam
m Atribut: “Mistnost’, Hodnota: "Ne”, Platna hodnota: “Ano”, Zamknuti:
"Ano”
e Lokalni spravce a Spravce nemohou nastaveni ménit.
e Nastaveni uzivatele (NAS_3)
o Novy zaznam
m Atribut: “Mistnost’, Hodnota: "Ne”, Platna hodnota: “Ano”, Zamknuti: ----
(Neni mozné)
e Uzivatel nemuze nastaveni ménit.

v v

Po upravé zamknuti na urovni NAS_1 jsou ostatni nastaveni na nizSich urovnich ignorovana.
Pomoci tohoto feSeni je mozné néktera nastaveni vynutit pro celou aplikaci, respektive
pro instituci. Po provedeni vySe uvedenych zmén vidi uzivatel nasledujici:

Na drovni NAS_2

Novy zaznam 8] ~
Udaje prenaset  Z posledniho zapsaného -

Doplnit

Ukladaci jednotku (popis)

Misto ulozeni (budovu)

Depozita?

DEAA

Patro

[ogatN ool o}

Mistnost

Platné hednota

<

o]
& B

Sektor

Na urovni NAS_3

MNowy zaznam 8] ~
Udaje prenaset  Z posledniho zapsaného v
Doplnit
Ukladaci jednotku (popis)
Misto ulazeni (budovu)
Depozitaf

Patro

<OoOooOoo

Nastaveni blokovéne Administratorem Aplikace PEVA Il

Mistnost
Platna hodnota A

Sektor

[m}
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DELENI NASTAVENI

Nastaveni systému PEVA |l se déli do nékolika €asti podle toho, k jaké evidenci se vztahuiji.
Nasledujici obrazek definuje rozdéleni nastaveni.

5.4.

E] &) © BN\ =B

Listy NAD
Archivni pomicky
Vhitfni zmény

Vnéjsi zmény

Lokace
Plrvodci

Geograficke objekty

Ostatni

KONKRETNI NASTAVENI

Tato podkapitola a dalSi sekce pod ni spadajici popisuji vybrana nastaveni a jejich projevy
v systému.

5.4.1.

Listy NAD

Pro listy NAD jsou dostupna tyto nastaveni:

Novy zaznam

Povolit zapis dil¢ich listl — Zaskrtnuti povoli vytvaret diléi listy k listm NAD.

Udaje prenaset — Specifikuje, odkud budou Gdaje pfenaseny pfi pfedvyplnéni formulare
listu NAD. Pfedvyplnéni se provede kliknutim na tlaCitko “Pfedvyplnit’ pfi vyplfiovani
formulafe listu NAD.

Doplnit — Pfi predvyplnéni formulafe listu NAD se vyplni ty Udaje z nize uvedeného
vycCtu, které jsou zaSkrtnuté. U nékterych udajd je mozné zvolit konkrétni hodnotu, ktera
bude doplnéna. Napf. v poli¢ku “Hodnota — Evidencni status” Ize zvolit moznost “vzdy
€. 17 (tj. predvyplnény evidencni status bude vzdy 1), nebo moznost “Ze zdrojového
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zaznamu” (tj. pfedvyplnény evidenéni status bude vypInén dle zdrojového zaznamu
zvoleného v &asti Udaje prenéset).

o Evidencni status
Hodnota — Evidenéni status
Stav ke dni
Pfistupnost
Hodnota — Pfistupnost
Oddéleni
Uplnost
Fyzicky stav
Skupiny tematické evidence
Mista vzniku
Mista ulozeni
Eviden¢ni jednotky
Jazyky
Zpracovatelé zaznamu
Pavodce
Casti archivniho souboru v jinych institucich
Tematicky popis
Vnitfni zmény
Literatura o archivnim souboru
Nedohledané archivalie
Nedobytné zapujcky

0O 0 o o o oo o o o o o o0 o o o o o o o

Sumarizace

e Pouzit soucet — Podle zde uvedenych nastaveni se pfedvyplni nastaveni pfi slu¢ovani
dil€ich evidenénich jednotek. Lze ménit nasledujici nastaveni:

Scitat ks

Scitat Byte

Scitat bm

Urcit Casovy rozsah

Scitat pocet poSkozenych

Vypocet

o O O O O

Pouzit soucet:

Séitat ks a o

Séitat Byte RO

Séitat bm | a (@)

Urgit Easovy rozsah a )
Séitat podet poskozenych B ©
Vypocet Bez nezpracovanych, pokud neni povinnost rozepisovat - @B ©



AR W E\ROPSKA UNIE P MINISTERSTVO
* * Evropsky fond pro regionalni rozvoj - - PRO MISTNI
* * o Integrovany regionalni operac¢ni program ROZVOJ CR

Sumarizace
Scitat ks
Séitat Byte
[ Séitat bm
Ur&it casovy rozsah
Séitat podet podkozenych

Vypocet
(@) Bez nezpracovanych, pokud neni povinnost rozepisovat
(O Vidy vCetné nezpracovanych

e Lokacni udaje
o Doplnit mista ulozeni — Umoznuje ve formulafi listu NAD nacist mista ulozeni

=

z lokacnich udaju, a to kliknutim na tlacitko “Pfenést mista uloZeni” s ikonou

Ukladaci jednotka @ i Odé. (i Do& (! Poget | Mistoulozeni iD iP@iM®@iS® iR(ed)@: R(do)C: Pr(od)( i Pr(do) (i Pofed) (i Po(do)( i Kp @ i Cislo @ } Poznamhka @
® fotoalba X0~ 1 2 2 01-centrala xX@0~ 12 13 14 15 1 2 1 2 1 2 Ne Xw 2
[ ] @~ [Chg Ne X v
Struktura
e Pouzivat — Uzivatel zvoli, které z nasledujicich udaju si pfeje zobrazovat a vyplfiovat
u listd NAD.
o Signatura
o Jiné Cislo
o Uzavieny fond
o Poznamka u ¢as. rozsahu
o P¥isti skartace
o UloZeno v archivu
o Pocty evidencnich jednotek

Validace

e Kontrolovat — Uzivatel zvoli, u kterych z nasledujicich udaju bude probihat validace.
o Mista vzniku

Metraz

Pavodce

Tematicky popis

Jazyky

o O O O
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Poskozeni

Pfistupnost

Zapis zpracovanosti

Existuje k zapsanym evidencnim jednotkam i zapis metraze?

Existuje k zapsané metrazi i zapis evidencni jednotky?

Metraze fondu (sbirky), pfipadné velikosti v MB=? pfifazenymi archivnimi
pomuackami

Pocty ev. jednotek =? pfifazenymi archivnimi pomuUckami

Lokace — mista ulozZeni

Lokace — AKP a NKP

o O O O O O

Ovérovani pristupu na zakladé oddéleni — Na urovni NAS_1 a NAS_2 je mozné
nastavit na listech NAD “Ovérovani pfistupu na zakladé oddéleni” (viz obrazek).

Nastaveni aplikace

D)o BN eomE

Novy zaznam 21 v

Listy NAD 73
Sumarizace 8] v

Archivni pomiicky 13

Struktura [8] v
Vhitini zmény 58

Validace [35] v
Vnéjsi zmény 40

Dalsi n -~

Ovefovani pristupu na zéklade oddeleni
Lokace 2 priseue o &

Povodci o ZMENIT

Geografické objekty o

Mohou nastat dva stavy, a to:

e Neni aktivni
o Uzivatel sroli Operator nebo vyssi, nezavisle na jeho oddéleni, muze
editovat listy NAD.
o Uzivatel mize zapsat oddéleni do listu NAD, ale nema to vliv na kontrolu
pristupu.
e Je aktivni
o Uzivatel mlGze editovat listy NAD s takovym oddélenim, které ma vybrané
v roli.
o Uzivatel si mGze vybrat roli pouze s oddélenim, které ma definované
Lokalnim spravcem nebo Spravcem.
o V pfipadé, ze uzivatel nema definovano zadné oddéleni, mize editovat
vSechny listy NAD (viz nasledujici kapitola).
o List NAD, ktery nema pfidéleno zadné oddéleni, mize editovat kazdy
uzivatel.
o Pokud uzivatel zméni oddéleni nalistu NAD, muze ztratit moznost
editace.
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5.4.2. Archivni pom{cky

Pro archivni pomucky jsou dostupna tyto nastaveni:

Zakladni

e Udaje prenaset — Specifikuje, odkud budou Gdaje prenaseny pfi predvyplnéni formulare
archivni pomucky. Predvyplnéni se provede kliknutim na tlaCitko “Predvyplnit’
pfi vypliiovani formulare archivni pomucky.

e Doplnit — Pfi pfedvyplnéni formulafe archivni pomlcky se vyplni ty Udaje znize
uvedenych udaju, které jsou zaskrtnuté.

o Druh pomucky
e Doplnit z listu NAD — Umoziuje ve formulafi archivni pom(cky pro zaskrtnuté udaje

nacist tyto Udaje z pfifazeného listu NAD, a to kliknutim na tla¢itko = v dané sekci.
o Skupiny tematické evidence z listu NAD
o Mista vzniku z listu NAD

Mista vzniku @ n A

¥ Hiubokéu Kunitat.. X@ @ «

Doplnéni udaju
e Doplnit — Pfi pfedvyplnéni formulafe archivni pomlcky se vyplni ty Udaje znize
uvedeného vycCtu, které jsou zaskrtnuté.
Oddéleni
Rok vzniku
Rok zapisu
Formy pomcky
Skupiny tematické evidence
Autofi pomucky
Mista vzniku

o O O O O O

5.4.3. Vnitfni zmény
Sumarizace

e Vypocet
Prepis do listu NAD

e Obecné:
o Dialog otevirat pfi pfepisu
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e 01— Obecna [zpracovani, premanipulovani]:
o Celkovy ¢asovy rozsah zmény
o Casové rozsahy evidenénich jednotek zmény a ev. jednotek na listu NAD
e 03 - Obecna [GI]:
o Celkovy ¢asovy rozsah zmény
o Casové rozsahy evidenénich jednotek zmény a ev. jednotek na listu NAD
e 23 — Vnitini presun — celého archivniho souboru do jiného souboru
Pfenést udaj plvodce
Pfenést udaj NKP a AKP
Pfenést udaj vnéjsi zmény
Pfenést udaj zaznamy o vybéru
Pfenést udaj ¢asti fondu
Prenést udaj tematicky popis
Pfenést udaj vnitfini zmény
Pfenést udaj nedohledané archivalie
Prenést udaj nedobytné zapujcky
Pfenést udaj literatura
Pfenést udaj edice
Pfenést udaj poznamka
Pfenést udaj servisni poznamka

o O 0o 0O o 0O o 0o o O o0 o o

Dalsi
e Konverze:
o Umoznit konverzi zneplatnéné vnitfni zmény 11 na jeji platné alternativy
o Umoznit konverzi zneplatnéné vnitfni zmény 01 na zménu 11c
o Umoznit konverzi zneplatnéné vnitfni zmény 02 na zménu 11¢c
5.4.4. Vnéjsi zmény
Pro vnéjSi zmény jsou dostupna tyto nastaveni:
Sumarizace
e Vypocet
Prepis do listu NAD

e Obecné
o Polozka “jiné Cislo” ma prednost pfed Cislem vnéjSi zmény

5.4.5. Evidencni jednotky

Pro evidenéni jednotky jsou dostupna tyto nastaveni:

Validace

Uzivatel zvoli, u kterych z nasledujicich udaji bude probihat validace:
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Evidenéni jednotky

Metraz hlavnich jednotek =? metraz fondu

Odpovida datace hlavnich jednotek éasového rozsahu fondu
Rozepsanost hlavnich jednotek

Vysvétleni jednotky “Jiné”

Casovy rozsah hlavnich jednotek

Casovy rozsah diléich jednotek

Struktura

Pouzivat — Uzivatel zvoli, které z nasledujicich Udaju si pfeje zobrazovat a vyplhovat
pfi evidenénich jednotkach.
o Metraz

5.4.6. Lokace

Pro lokace jsou dostupna tyto nastaveni:

Novy zaznam

AKP (NKP)

Udaje prenaset — Specifikuje, odkud budou Udaje prenaseny pfi predvyplnéni lokace.
Predvyplnéni se provede kliknutim na tlacitko “Pfedvyplnit” pfi vyplfiovani formulare
lokace.

Doplnit — Pfi pfedvyplnéni formulafe lokace se vyplni ty udaje z nize uvedeného vyctu,
které jsou zaskrtnuté.

Ukladaci jednotka (popis)

Misto ulozeni (budova)

Depozitar

Patro

Mistnost

Sektor

O O O O O

Struktura

Uzivatel zvoli, které =z nasledujicich Udaji si pfeje zobrazovat a vypliovat pfilokacich
(v evidenci lokaci nebo v sekci lokace v ramci listu NAD nebo vnitfnich/vnéjSich zmén).

Ukladaci jednotka:
o Popis jednotky
o Od ¢isla/do Cisla
o Pocet
Misto ulozeni:
o Misto ulozeni (budova)
o Depozitar
o Patro
o Mistnost
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o Sektor

o Regalod

o Regal do

o Paprsek od

o Paprsek do

o Police od

o Police do

e Ostatni:

o Poznamka

o Cislo

o AKP a NKP

Okno lokace

e Tisky v evidenci — ukladaci retézec

5.4.7. Pridéleni oddéleni uzivateli

Spravce nebo Lokalni spravce mohou vytvaret oddéleni a pfidélovat je jednotlivym
uzivatelim. Po kliknuti na sekci Administrace —> Oddéleni se uzivateli zobrazi agenda, kde
muze vytvaret/editovat/mazat jednotliva oddéleni v ramci své instituce.

Administrace  Lokalni Ciselniky

Uzivatelé

Oddéleni
Lokalni tiskové sablony

Q Nastaveni instituce >

Po kliknuti na sekci Administrace —> Uzivatelé muze Spravce nebo Lokalni spravce vybrat
jednotlivé uzivatele a udélit jim do urcitych oddéleni pfistup. Jeden uzivatel mize mit pfistup
do vice oddéleni.

Uzivatel
Identifikator ~ un_pevaal095
Jméno  Arthur Peva

Oddéleni X v

Pfi vybéru role se uzZivateli tato oddéleni nasledné zobrazi (viz obr. nize). V pfipadé, Ze je
uzivatel pfihlasen aje provedena zména oddéleni, je nutné se ze systému odhlasit a znovu
pfihlasit, aby se zmény ve vybéru oddéleni promitly.
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1 - Narodni archiv [Oddéleni: 08] (Nahled)

Narodni archiv

[3] Narodni archiv [Oddéleni: 08] (Nahled)
[3] Narodni archiv [Oddéleni: 08] (Operator)
[3] Narodni archiv [Oddéleni: 08] (Lokalni spravce)

[3] Narodni archiv [Oddéleni: 08] (Spravce)
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6. SPRAVA NAPOVEDY

Nasledujici podkapitoly pojednavaji o prostfedi kontextové napovédy systému PEVAII
a o pfidani, editaci Ci odstranéni dat.

6.1. PROSTREDI KONTEXTOVE NAPOVEDY

Kontextova napovéda je dostupna v menu Ndpovéda — Zakladni napovéda v nastrojové listé
v horni ¢asti obrazovky nebo stisknutim tlacitka F70 na klavesnici.

1 - Statni oblastni archiv v Zamrsku (Spravce)

Evidence Moznosti Napovéda Administrace Lokalni Ciselniky Nastroje vyvojafe  Notifikace

Evidence PEVA Vyhledej

Zdakladni napovéda F10

m |~ @8 e

Release notes

Listy NAD Archiy Klavesové zkratky Vngjsizmény  Lokace Pavodci
pomu

O programu

IS IO TS ZTTIeTT

Napovéda se zobrazuje vSem uzivatelim stejné, bez ohledu na pfifazenou roli (Nahled,
Operator, Lokalni spravce, Spravce).
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Seznam napovéd 1) Co je to PEVA?
e Cojeto PEVA?

Domov

Evidence listu NAD
« Evidence archivnich pomticek (AP)

E ZAKON e Evidence vné&jsich zmén (VnéZ)
s Evidence vnitfnich zmé&n (VniZ)
El CojetoPEVA? * Lokace
e Préace s celym souborem evidenci
. I e UZivatelé a jejich prava, sit
E Evidencelistd NAD ”
o Priklady
« Pfilohy
a Evidence archivnich pom(cek (AP) « Metodické pokyny, navody a stanoviska archivni spravy MV
E Evidence vnéjsich zmén (Vnéz)
E Evidence vnitfnich zmén (VniZ)
E Lokace
E Prace s celym souborem evidenci
El Uzivatelé ajejich prava, sit
E Priklady
E Prilohy

Metodické pokyny, navody a stanoviska
archivni spravy MV

V menu v levé Casti obrazovky si uZivatel zvoli téma, které jej zajima. V pravé &asti obrazovky
se zobrazi bud samotna napovéda, nebo dalsi podtémata.

Cela napovéda je protkana odkazy, které uzivatele zavedou k dalSim relevantnim tématdm
napovédy, pfipadné mu zobrazi prakticky pfiklad Ci pfilohu. Odkazy jsou zvyraznény zelenym
pismem. “Slepé” odkazy, neboli odkazy, které zatim nikam nevedou, jsou oznaceny fialove.

6.2. EDITACE, PRIDANi A ODSTRANENI ZAZNAMU

Pouze uzivatel s roli Spravce mize zaznamy v napovédé editovat, pfidavat a mazat.

6.2.1. Editace zdznamu

U kazdého tématu vidi Spravce ikonu tuzky, pomoci které se dostane do editoru. M{ize také
vyuzit modré + v pravé spodni ¢asti obrazovky. Po najeti mysi na tlacitko +, se tlacitko natoCi
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0 45° (viz obr. nize) a objevi se moznosti editovat danou stranku (symbol tuzky) nebo vytvofit
stranku novou (symbol plus).

Seznam napovéd L Co je to PEVA?

N o CojetoPEvA?
B Domov « Evidence listu NAD
« Evidence archivnich pomiicek (AP)
El ZAKON 7 o
E CojetoPEVA? 7
B Evidence listi NAD Vs ady
« Prilohy,
& Evidence archivnich pomticek (AP) Va o Metodické pokyny, ndvody a stanoviska archivni sprévy MV
El Evidence vnéjsich zmén (Vnéz) 7
E Evidence vnitfnich zmén (VniZ) Vd
B Lokace 7
[ Prace s celym souborem evidenci Ve
El Uzivatelé ajejich prava, sit Va
Bl Priklady Vs
Bl Priohy ’ 7/
E Metodické pokyny, navody a stanoviska  #*

archivni spravy MV +

®
Po kliknuti na tuzku nebo + se uzivateli otevie nova zalozka a na ni pfislusny text v editaénim
rezimu.
< > | C Novy = Oprava
Zakladni udaje
Nazev  Popis evidence

Kod 3110

Unikatni kli¢ nad-description

Zobrazit v kontextové napovédé O
OTEVRIT NA NOVEM TABU
Text 1 [Domov] (home) / [Evidence listu NAD](_nad-home) / Popis evidence
2
3 # Evidence listu NAD
L E—
5
6
7 <br>Je jednou z evidenci programu PEVA. Tato evidence seskupuje dvé vyznamové rozdilné formy zaznamii:
8

9 * [eviden¢ni list NAD];
10 x [diled list].

13 <br>x#Otevieni evidence:sx Evidenci listd NAD miZete oteviit z hlavniho menu programu PEVA nebo naprosto rovnocenné
z jiné oteviené evidence - podrobnéji postup pii otevieni okna [Evidenéni list NAD].

15 <br>#x0vladanixx jednotlivych funkci této evidence najdete v menu (nabidce). Casto opakované tkony (oprava, hledani
apod.) lze spustit z nastrojovych list této evidence:

17« [Listovani zaznamy evidencel;
18 * [Zména preddefinovaného fazenil.

20 <br>Zékladni funkce této ¢asti programu (s odkazy na témata, kterd je popisuji) najdete v nasledujicim prehledu.

Cela napovéda je formatovana v jazyce markdown. Zakladni formatovani v jazyce markdown:

Kurziva
Zapis:

*text kurzivoux nebo _text kurzivou_


https://github.com/adam-p/markdown-here/wiki/Markdown-Cheatsheet
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Vysledek:

text kurzivou nebo text kurzivou

Tuéné
Zapis:

**xtext tucnéxx nebo __text tucné__
Vysledek:

text tucné nebo text tucné

Nadpisy
Zapis:
# Nadpis 1. Urovné
## Nadpis 2. urovné
### Nadpis 3. urovné
#### Nadpis 4. Urovné
Vysledek:

Nadpis 1. Urovné

Nadpis 2. urovné

Nadpis 3. urovné

Nadpis 4. Urovné

Odkaz
Zapis:

[toto je odkaz na Popis evidence] (nad-description)
Vysledek:

toto je odkaz na Popis evidence

Odrazka
Zapis:

*x odrazka
Vysledek:

e odrazka

Oddélovac



***** EVROPSKAUN|E MINISTERSTVO
* * Evropsky fond pro regionalni rozvoj A&,” PRO MISTNI
***** Integrovany regionalni operac¢ni program — ROZVOJ (‘_‘_R
Zapis:
Vysledek:
Tabulka
Zapis:
| Hlavicka 1. sloupec | Hlavicka 2. sloupec |
IRl
| 1. sloupec 1. radek | 2. sloupec 1. radek |
| 1. sloupec 2. radek | 2. sloupec 2. radek |
Vysledek:
Hlavi¢ka 1. sloupec Hlavi¢ka 2. sloupec
1. sloupec 1. fadek 2. sloupec 1. fadek
1. sloupec 2. fadek 2. sloupec 2. fadek

Po kliknuti na malou Sipku v levé spodni €asti obrazovky si uzivatel mlze zobrazit seznam
vSech dosud vytvofenych zaznamud napovédy a preklikavat mezi nimi.
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< > O c¢ Novy ~Oprava

Zakladni udaje
Nazev Co je to PEVA? - informace z PEVA 1
Kod 2000
Unikatni kdié what-is-peva

Zobrazit v menu zakladni napovady

OTEVRIT NA NOVE KARTE
Text
e Zapis  Nahled
1 ##% PEVA - Program pro Evidence Archivu
2
3 <ing src="data:inage/jpeg;basetd,
i AYAAACq 281EQVRAXu1b23bETARMY}2]129P07gIcQTU3Fb7sqf r1ZkRENtxaPxnbNz+0QPQFWBHA00HXKUeWk
+7U904TI139DpoFgDORASEWX T3+63qT ) 112WZb1c5qmb0/ jeNi0an+qTox5Ms Iy Im[49XOMAOtGZrat+hyGoyIT1uGS
+90w2CwAOBN I LXSF! 7075x125150m: AKDZ8] h02kNdGBp1t 1PUKZSXXQAYhS/aczf50CgulfLV3qAASY/ XLDOWAVWED19 1USBEKUHEN Ld/NON7VX/
'WVRoMgqu2AKT 48DAGYEBXCB L+ fpRp Lnuj j nZ6ELTUFAAAALLUUGGXy ZxXwOgBA3QK t3 Ly rAIXL 3a) fXnqL fB1AFhT4e/ thi/
YYBnOtSNApCiAGPC LxLD4Zt@8BTQLOOSAACMADz1JEVWBYAdxx rX rUPEI+0AOAINYDgWBTQP6XgpzUij vNy+dHjC/
LXiPTSH4npUXMWS kXFfBVQ 1y EPWSALWMEBMMLgcQhbldmE 15p tB4xyWdD] CMTYFZABWCdeVIAFeIP1H] o/Bkc2NkUdOPWPbNPZHN Lo0
+2f0BBeqOBHPMz fxbzSBpeEZL 3R76WAEdQLM LLzkFFhio0/ TBvL 2eAqeHPKEFul
+6HWDy 7 rmeXKeAcBIwPSAEKPHY FAbKEMcegWBCE TBZ3 FNDES7509XC L ceBgEo/ tHR9aIABWBQGLYKeRAFpLyA+X LAswBk 1uFyDT8 B+4C1+CBDQGW] /Pc/SERIBP
+3D1XQBVmX 11bSNSw5pgBBCj 5h5tQIXGTmXmCOADEONSkVatgPBq1QFg1VwEiBUo7TzCvBL ] xBQy2IP2AVAB201Litf0czsA2BD+qK19
+d7Ny03DUKTfFaxKSLONOgY Lg34eAENELNYIUAG/ yU/Fooo/FVnOYuqsWwDzVpXkAIPXUANX+X6U rFAABKBC40/11CriD/UEPL12CX0KWSKaAAARASUVORKSCYTI=" />
5 Program PEvA je aplikaci slouzici k vedeni zakladnich a druhotnjch evidenci Narodniho archivniho dédictvi (NAD) v siti archivd (R a
Gstfedni evidenci NAD u Ministerstva vnitra v digitdlni podobé. Vedeni téchto evidenci upravuje zdkon &. 499/2084 Sb., vyhladka
¢. 645/2004 Sb. a Metodicky navod &. 1/2012 odboru archivni spravy a spisové sluiby MV k vedeni evidence Ndrodniho archivniho
dédictvi podle vyhlasky €. 645/2004 Sb., kterou se provadéji néktera ustanoveni zdkona o archivnictvi a spisové sluzbé a o zméné
nékterych zakond, ve znéni vyhlasky ¢. 213/2012 Sb. (&.j. MV-73402-1/AS-2012).
[
7 # [Zdkon o archivnictvi a spisové sluZbé a o zméné nékterych zdkond €. 499/2004 Sb.]{home-archival-law)
8 x [Vyhldéka kterou se providéji nékters ustanoveni zikona o archivnictvi a spisové sluZbé a o zméné nékterych zakond €. 645/2004 Sb.]
(home-notice645})
9 % [Vyhlaska o podrobnostech vykonu spisové sluzby €. 646/2804 Sb.] (home-notice64s)
1@ # [Metodicky navod odberu archivni spriavy MV k vedeni evidence Nirodnihe archivniho dédictvi pedle vyhlasky €. 645/2004 Sb., kterou
se provadéji néktera ustanoveni zdkona o archivnictvi a spisové sluzbé a o zméné nékterych zakonl zde dne 25. 2. 2005, &. j.
AS-169/2-2005. ] (home-methodic-instructions)
11
12
13 Program umoZfiuje vést povinné evidence NAD a dalii doplikevou evidenci (volitelnou).
> 14
15 sxPovinné evidence:ior
’ . . 5 o v . . ’ v T
Kterykoliv ze zaznamu muze editovat kliknutim na tlagitko Oprava v horni ¢asti obrazovky.
Q < » O c NOVY = OPRAVA
Napovédy (100/171) Zakladiniidaje
o m = 0 = Nézev  Cojeto PEVA?
. X o Ked 2000
D NAZEV i KOD i UNIKATNI ID i ZOBRAZITV v N
Unikétniki&  what-is-peva
O NAD 2000 Lnad-shest-hints Zobrazit vmenu Zékiadni ndpovédy
O i 6001 2-internal-change-hints OTEVRIT NA NOVE KARTE
- ; Text P a
O vnez 5001 3-external-change-hints 2apis | Nahled
O pomucky 4001 4-archival-zid-hints 1 ## PEVA - Program pro Evidence Archivu
S o o . 2
O stejnopisy 4100 5-archival-aid-copy-hints S <ing sre—data:inage/dpegibaseca,
O locations 7001 6-location-hints 1VBORWKGEOAAAANSUNEUZARAEANAABAC AYARACY aXHEAAAC 28 1EQURAX
: u1b23bETANMYI21120P07g] cQTU3FbTsqfr1ZkRENtxaPXNbNZ
a geo 8001 7-geo-object-hints +0QPQFWBHAOOHXK Uslik+ 71120+ T 138D poF gDORAS 6O
O T 9001 8-originator-hints +63qF §1t2uZb1c5qme0/ JeNiOan+qToxSHMs Iy lmI 42XBHADLGZr8t
+hyGeyI11uGS
O Evidence listd ... 3100 _nad-home +B0M2CWADBNT 1 XS FSHhaHGMI 8 7QF 5x 125 tSQmERX swAkDZ 8] he2kHdGEp
D BTy 1000 TETD) 1t1PuKstXQAVh5/acszo(gquL\BqﬁASw
xLDOWAVWED181USBEKUHEN1d/ HaNTVx/WVRoMgqw2AKFABDAGYEBXCBL
O ZAKON 100 home-archival-law +HfpRplmuj JmZEELTUFAAAALLUUOGXYZxXu0gBq3QKt31yrAIXL 3aIfX
CojetoPEVA? 2000 — ngLFB1AFhT4e/thi/
I O =D : TS YYEnDESHAPCIAGPC1xLDAZBSBTQLOOSAACMADZ 1 JEVUBYAdKXrXrUPET
O Popis evidence 3110 nad-description +OACATHyDgWBFQPEXgpzU vily+dHIC/
) LXiPTSHANPUXMKSKXF FBVQL Y EPHSALWMEBHMLECQhb1ANE 15 ptBAXyLAD
O Menu evidence 3120 nad-menu JCMFYFZABUCARVTAF TPTH 0/ Bke 2NKUAQPHPBNPZHN 100
D Organizace az... 3130 nad-organization +zfQBBeqeBMPMzfxbz5BpeEZL3R76IWAEdgLMLLZKFFhiioO/
IBvL2eAgEWPKEFUU
] Okno pFehled... 3140 nad-overview +BHuDy T rneXmKecBOuP1SAEKPHYFmAD JKBMc e gVBCEFBZ3 rHDES T 5g0
XCLceSgEo/ t1189a1A8uBQGLYK eRAF pLYA+X 1 AswBKLuFyD78FB+4C1
[  Pikady 3150 nad-examples ceBgEn/ thHA9aIASKBQGLYKeRAFpLuA+XIASBlcLuFy
+CBDQGWQI/PC/SBpIBP
] Editace zazna.. 3140 nad-edit +201XQBVMX 1 JbSNSWSPEESC ] 5hstQIXG TMXMCOADEONSkVATZPELQFEL
i ) VWELBUGTTZCVBL X8Qy20P2AVABIOLLItF0CZ5A2BD4qKI9
0O  vanknovéhoz.. 3161 gedediLion] +d7Ny03DUKTFF axKSLaNgY1gadeAERELNVIUAG/ YU/ Fooo/
O Nastaveni (mo... 3162 nad-edit-options Fyn0YuqshDzVpXkAIPXUANX+X6UrFdABKEC4a/13CriD/
UEPL12CXOklskaAAARASIVORKSCYII=" />
O Oprava/dopin... 3163 nad-edit-modification 4
= e & S —— 5 Program PEvA je splikaci slousici k vedeni zkladnich a
< > druhotnych evidenci Narodnihe archivniho dédictvi (NAD)

W oedrd amchiud FR s detRaded auidanci wan o fetametua
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6.2.2. Pridani nového zaznamu

Novy zaznam je mozné pfidat kliknutim na tlacitko “Novy”.

< > O ¢ NOVY | OPRAVA

Zakladni udaje
Nazev  Coje to PEVA?
Ked 2000
UnikstniKiE  what-is-peva
Zobrazit v menu zékladni népovédy
OTEVRIT NA NOVE KARTE

Text

Zapis = MNahled
1 ## PEVA - Program pro Evidence Archivu
2
3 <img src="data:image/jpeg;basesd,

1VBORWEKGZOAALANSUREUZALAEAAAABACAYAALCGaXHaAMAC2@1EQVRAXU1b23BETIARM
wjzJ129Po7glcQTU3Fb7 sqfrlZkRENtxaPxnbNz+0QPQFWEHAOOHXKUalk+7US0
+T139DpoFgDORASBWXFO+63qfj1t2WZb1c5gme0/ jeNitan
+qTox5MsIy1ImI49XeMAOtGZrat+hyGey II1uas
+00w2CwAOBNI1xsF5MhaHGMIB7Qf5x12stSQm5RxswAkDZ8jhe2kNdGBpit1PUKZsxXQ
AYh5/aczf50CgulfLy3gqAASy/ xLDOWAVWED191USBEKUHEN1d /NgNTVx/
WVROMZaw2AKTABDAGVEEXCEL

Kazdy zaznam musi mit vyplnény Nazev, Kéd a Unikatni Kklic.

Nazev — odpovida textu, ktery se zobrazi uzivateli v napovédé.

Koéd — Ciselna hodnota. Slouzi zejména k sefazeni zaznamu v editoru tak, aby pofadi zaznama
odpovidalo pofadi stranek v menu napovédy, kterou vidi uzivatel.

Unikatni kli€é — jedine¢ny pro kazdy zdznam. Pomoci unikatniho klice se vytvareji odkazy
na danou stranku. Napf. odkaz na Popis evidence listd NAD bude vypadat takto:

[Popis evidence] (nad-description)

Zaskrtnutim policka “Zobrazit v kontextové napovédé” Spravce zvoli, ze se dany zaznam
uzivateli zobrazi v hlavnim menu napoveédy.

Pfidani nového zaznamu je dokon&eno kliknutim na tlacitko “UloZit”.

6.2.3. Odstranéni zdznamu

Zaznam je mozné odstranit zaskrtnutim pfisluSného boxu v seznamu zaznamu a kliknutim
na symbol popelnice v hlavi¢ce tabulky.
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BOEND

- NAZEV { KOD~ : UNIKATNIID

|:| Oveéreni vyplnéni zaznamu 3165 nad-edit-verification
|:| Predavani evidencnich listd NAD pri delimitac... 3164 nad-edit-delimitation
|:| Oprava/doplnéni zaznamu 3163 nad-edit-modification
|:| Nastaveni (moZnosti) zapisu nového zaznamu 3162 nad-edit-options

] Vznik nového zaznamu 3161 nad-edit-new

D Editace zaznamu evidence 3160 nad-edit

] Priklady 3150 nad-examples

|:| Okno prehledu evidence (mFizka) 3140 nad-overview

] Organizace a zobrazeni zaznamu evidence 3130 nad-organization

] Menu evidence 3120 nad-menu

Popis evidence 3110 nad-description

] Evidence listd NAD 3100 _nad-home

Zaznamy je také mozné filtrovat, a to na zakladé nékolika kritérii. K filtrovani slouzi symbol
trychtyfe v hlavicce tabulky.

Filtrovani

D Nazev l:l Kaod

DUnika’tm’ ID DZobrazitvnépovédé

[ Filtrovat ‘ Zrusit Filtry | Zavrit
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7. SPRAVA CGISELNIKU

Nasledujici kapitoly popisuji Ciselniky, které se v systému PEvVA Il nachazeji, jak se tyto
Ciselniky rozdéluji a jak je mozné je spravovat.

7.1. ROzDELENI CIiSELNIKU

Ciselniky se rozdé&luji na dvé skupiny podle toho, zda se jedna o &iselnik s daty specifickymi
pro jednotlivé instituce, nebo o &iselnik s daty spoleénymi pro vSechny instituce. Oba typy jsou
popsany v podkapitolach nize.

7.1.1. Lokalni Ciselniky

Lokalni Ciselniky jsou dostupné z menu Lokalni ciselniky ajsou definované v ramci
jednotlivych instituci, tzn. kazda instituce ma v Ciselniku vlastni data. Spravuje je role Spravce,
Lokalni spravce nebo Operator, specialnim pfipadem jsou Ciselné fady, které spravuje pouze
role Lokalni spravce nebo Spravce. Role Nahled nema k lokalnim Ciselnikm pfistup.

L) 1- Narodni archiv (Operator)

Evidence MoZnosti MNapovéda Lokalni éiselniky MNotifikace

Autor archivni pomicky i
Drzitel/viastnik

FPredavajici/prebirajici

Ciselniky aoperace, které jsou dostupné roli Operator, jsou popsany v UZivatelské
dokumentaci v ¢asti Lokalni Ciselniky. Jsou to konkrétné Ciselniky autord archivnich pomcek,
drzitelG/vlastnikl, pfedavajicich/pfebirajicich, zpracovatell, mist ulozeni a ukladacich jednotek.
Z operaci je to pfidani nového zaznamu do Ciselniku, editace a zneplatnéni existujiciho
zaznamu. Pro role Lokalni spravce a Spravce je navic pfistupny Ciselnik Ciselnych fad, prace
S nim je popsana v nasledujici podkapitole.

7.1.1.1. Ciselna fada

Ciselna fada je specialni pfipad lokalniho &iselniku nové pfidany v systému PEVA Il. Ciselnik
definuje fady, podle kterych se generuji €isla listd NAD, archivnich pomucek (dale jen “AP”),
stejnopisU, vnitfnich (dale jen “VniZ”) a vnéjSich (dale jen “VnéZ”) zmén. Zapis jedine¢ného Cisla
identifikujiciho zaznam je povinnou soucasti zaznamu v evidencich listl NAD, AP, stejnopisd,
VniZ a VnéZ. Kazdy zaznam se sklada z nasledujicich udaju:

e Nazev Ciselné fady — musi byt unikatni v ramci Ciselniku, jde o povinny udaj.


https://docs.google.com/document/d/1Z_6KcW3yeNVwugAE-PciwawCM_7JRQFeY_aCLVdSfJo/edit
https://docs.google.com/document/d/1Z_6KcW3yeNVwugAE-PciwawCM_7JRQFeY_aCLVdSfJo/edit
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e Aktivni — urCuje, zda je Ciselna fada momentalné aktivni, atedy je mozné ji vyuzit
v ostatnich evidencich. Nové vytvoreny zaznam je vzdy oznacen jako aktivni.

e Pocitadlo — uruje, jaké Cislo bude vygenerovano v Ciselné fadé jako dalsi, pficemz
vzdy, kdyz se vybrana Ciselna fada vyuzije pfivytvareni nového zaznamu v jedné
z evidenci, toto pocitadlo se automaticky navysi. Jde o povinny uda;.
Popis — stru€ny popis vybrané Ciselné fady.
Format — urluje format, vnémz se bude Cislo generovat, konkrétni pfiklady jsou
popsany nize. Jde o povinny udaj.
Modul evidence, pro kterou se bude vybrana Ciselna fada vyuzivat. Jde o povinny udaj.
Platnost od — urCuje zacatek platnosti Ciselné fady.
Platnost od — uréuje konec platnosti ¢iselné fady.

Zakladni informace
Nazev  vngjsi zmény 2020 v

Aktivni
Poéitadlo 30

Popis  Ziselna fada pro evidenci vnéjsich zmén

Format @ 12020/#

Modul  evidence vnéjsich zmén X

Platnost od

Platnost do

Vyplnovani formatu ciselné fady

Format se zapisuje pomoci vzoru, ktery se zapisuje podle nasledujicich pravidel:

e 0 - reprezentuje jednu Eislici, pfi€emz jsou zobrazovany i Cislice 0 na zaCatku
o Priklad: 0000 — 0001, 0002...

e # —reprezentuje jednu Cislici, pficemz Cislice 0 na zaCatku nejsou zobrazovany
o Priklad: #### — 1, 2...

e ‘— reprezentuje textovou pfedponu nebo pfiponu
o Priklad: "NAD/'# — NAD/1, NAD/2...

0000°/VniZ® — 0001/VniZ, 0002/VniZ...
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7.1.2. Globalni ¢iselniky

Globalni c¢iselniky jsou definované vramci celého systému PEVAIl a spravuje je pouze
Spravce. Role Lokalni spravce, Operator a Nahled ke globalnim Ciselnikim nemaiji pfistup.
Dostupné jsou v menu Administrace — Globalni ¢iselniky.

o 1- Narodni archiv (Spravce)

Evidence MoZnosti Napovéda Administrace Lokalni ciselniky  Nastroje vyvojafe  Notifikace

Uzivatelé

Instituce

Oddéleni ml ml l‘
Globalni iselniky > Pfistupnost

Tiskové sablony Forma archivni pomicky -
Lokalni tiskové Sablony Druh archivni pomicky =

Zakladni operace pro praci s globalnim Ciselnikem, jako je vytvofeni nového zaznamu, editace

existujiciho zaznamu nebo zneplatnéni zaznamu, jsou stejné jako pro lokalni Ciselniky. Procesy
pro tyto operace jsou popsany v UZivatelské dokumentaci v ¢asti Lokalni Ciselniky.

V nasledujicich podkapitolach jsou popsany jednotlivé globalni &iselniky. Udaje, které jsou
vypsany jmenovité, je povinné vyplnit.

7.1.2.1. Pristupnost

Zapis pristupnosti je povinnou soucasti zaznamu v evidenci listd NAD. Vyplfiuje se Nazev
pristupnosti, pfipadné dalSi udaje, viz Zluté podbarvena pole na nasledujicim obrazku.

Ciselnik pristupnosti (4/4) Zakladni informace

Soom T o8& ¥ 0¥ Nazev  Testovaci pFistupnost v
Aktivni
O NAZEV i INDEX i AKTIVNi = A
O Pristupny 1 Platnostod  01,01.2000
= Ple
O Casteéné pristupny 2 latnostdo  01,01.2999
O Nepfistupny 3
Historie zmén

| O test

: Typ Upravy Vytvoreno VytvoFeno instituci : Vytvoril

@ Vytvoreno 10. 9.2020 16:17:19 Narodni archiv Arthur Peva

7.1.2.2. Forma archivni pomucky

Zapis formy archivni poml(icky je povinnou soucasti zaznamu v evidenci archivnich pomucek.
Vypliiuje se Nazev a Typ formy, pfipadné dalSi udaje, viz zluté podbarvena pole na obrazku
nize.

V pfipadé, Ze se nastavi pole Typ nahodnotu “elektronicka” aoznali se pole Povolit
elektronickou archivni pomtcku, zobrazi se pole Povoleny standard. V ném Spravce mulze


https://docs.google.com/document/d/1Z_6KcW3yeNVwugAE-PciwawCM_7JRQFeY_aCLVdSfJo/edit
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definovat, jaké standardy jsou povoleny pro elektronickou pomicku této formy, pficemz je
mozné vybrat i vice nez jeden standard.

Elektronickou archivni pom(icku je v evidenci archivnich pomtcek mozné vyplnit jen v pfipadé,
Ze je pouzita forma, u niz je oznaceno pole Povolit elektronickou archivni pomucku.

Ciselnik forem archivni pomicky (6/6) £ m =0 ﬁ Zakladni adaje
B - Nazev  elektronicka pomicka podle SUZAP
O NAZEV i AKTIVNI
Aktivni
D strojopisna pomticka Povolit elektronickou archivni
o X pomiicku
D rukopisna pomicka
Povoleny standard 4. Standard SUZAP pro validaci elektronické archivni pomicky X v
D pomiicka vydana tiskem Tye  elektronicka X v
D elektronicka pomticka podle SUZAP Pozneamio
D elektronicka pomlicka podle EAD Platnostod  01.01.2001
D elektronicka pomticka jina Platnostdo  01.01.2999

Historie zmén

Typ Gpravy Vytvoreno Vytvoreno instituci Vytvor

7.1.2.3. Druh archivni pomiicky

Zapis druhu archivni pomucky je povinnou soucasti zaznamu v evidenci archivnich pomucek.
Vyplhuje se Nazev a dalSi udaje, viz Zluté podbarvena pole na obrazku nize.
VypInéni Klasifikace se odrazi ve validaci archivni pomucky, a to nasledujicim zptsobem:

e Zakladni — na archivni pomucku musi byt napojen pravé jeden list NAD

e Specialni — na archivni pomucku muaze byt napojen libovolny pocet listi NAD

e Referencni — na archivni pomuicku by nemél byt napojen zadny list NAD

Ciselnik druht archivni pomiicky (15/15) Zakladni informace

Soom T o0o®m r 3 Nazev  Prozatimni inventarni seznam v
Aktivni
D NAZEV i AKTIVNI i DUPLIKAT Unikatni D 13
I O Prozatimni inventarni seznam O céstromicky] L1
Klasifikace  zakladni -
O Diléi inventaf ] - 2okl .
Uroven zpracovanosti  zpracovanou ale neinventarizovanou X v
O InventaF ]
Oprévnéni k zobrazeni zpracovani
O Sdruzeny a skupinovy inventar (¢ast) ] Poznimka
[J  Katalog a Platnostod  07,01.2001
[J  Rejstiik | Platnostdo  01,07.2012
O Tematicky katalog ]

7.1.2.4. Typ Evidenéni jednotky

Zapis evidencni jednotky a vybér jejiho typu je povinnou soucasti zaznamu v evidencich listu
NAD, VniZ aVnéZ. Jedna se o slozitéjSi Ciselnik, jeho vyplnéni se kontroluje pomoci
valida¢niho skriptu podobné jako zéznamy ve vSech evidencich PEvVA. Pro hlavni EVJ se
vypliiuje se Nazev, Unikatni ID a alespon jedna dil¢i EVJ, pole Poéet musi byt zaskrtnuté
a stejné tak alespon jedno z poli Zpracované nebo Nezpracované v €asti MoZnost vyplnéni
v evidenci. DalSi udaje, které je mozné vyplnit, jsou Zluté podbarvena pole na nasledujicim
obrazku.
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Zakladni Dilci ev. jednotky
Nazev |[jstiny dor. 1526 & @
Aktivni
:
Unikétni D 500100
O *listiny dor. 1526 500110
Zkratka
Pofadi 11000
Popis
Platnostod - 01,01.2001
Platnostdo  31.07.2012 Historie zmén

Nastaveni evidenéni jednotky

Pocet
Digitalni velikost

Metraz

: Typ Upravy ¢ Vytvoreno

O

Moznost vyplinéni v evidenci:

Zpracované
Nezpracované

Inventarizované

Nastaveni vyplnéni v tiskové sabloné:

Zpracované
Nezpracované

Inventarizované

Povinny rozpis na dilci EVJ
Povinny rozpis na diléi EVJ
pokud je EVJ zpracovana
nebo inventarizovana
Povinnost rozepisovat

nezpracované EVJ

Validace ¢asového rozpéti
-Od
Validace ¢asového rozpéti
-Do

Dil¢i EVJ se pfidavaji kliknutim na tlacitko

O
O
O
O
O
O

1826

® , po kliknuti na néktery fadek reprezentujici dil&i

EVJ se také zpfistupni tlacCitka 4 pro editaci dil¢i EVJ, - pro odstranéni diléi EVJ a

pro aktivaci/deaktivaci dil¢i EVJ. Pro dil€i EVJ se vyplfiuje Nazev a Unikatni ID. Oznacené musi
byt alesponi jedno z poli Analog / Poéet nebo Digital / Pocet a alespoh jedno z poli Zpracované
nebo Nezpracované v Casti MoZnost vyplnéni v evidenci. DalSi udaje, které je mozné vyplnit,
jsou Zluté podbarvena pole na nasledujicim obrazku.
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Uprava
Nazev  +|istiny do r. 1526 v
Aktivni O

Unikatni ID 500110
Zkratka

Pofadi 11001
Popis

Platnostod  (1.01.2001
Platnostdo  1.07.2012

Analog / Pocet

8 &

Analég / Metraz

Digital / Pocet

Digital / Digitalni velikost

OoOoao

Digital / Metraz

Moznost vyplnéni v evidenci:

Zpracovaneé
Nezpracované
Inventarizované

Nastaveni vyplnéni v tiskové sabloné:

Zpracované

Nezpracovane

O 0o

Inventarizované

Validace casového rozpéti - Od

Validace Casoveého rozpéti-Do 1824

Historie zmén

: Typ upravy : Vytvoreno i Vytvoreno instituci

Ulozit | Zrusit
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7.1.2.5. Druh pfirGstku

Zapis druhu pfirlstku je povinnou soucasti zaznamu pfirlstku v evidenci VnéZ. Vypliuje se
Nézev, Kéd a Typ a dalSi udaje, viz zluté podbarvena pole na nasledujicim obrazku.

Ciselnik druhti pFirastku (8/8)

m = 0

Zakladni informace

£r ¥ Nazev

T

ve skartacnim fizeni v
Aktivni

[J  NAzev i KOD i AKTIVNi o105
|0 veskartacnimiizeni 210100 P 3.Ve skartacnim izeni e

[} mimo skartaéni fizeni 210200 Hlahoeted

Plati d
[]  mimo skartacnifizeni - koupé 210300 atnostdo
P

7.1.2.6. Stav zachovani: uplnost

Zapis Uplnosti je povinnou soucasti zaznamu v evidenci list NAD. Vypliiuje se Nazev a dalSi
udaje, viz Zluté podbarvena pole na nasledujicim obrazku.

Ciselnik stavii zachovani: Gplnost (5/5)

m =0

Zakladni informace

< s * 3

Nézev  (piny .
Aktivni
[J  NAzev : UNIKATNIID Ay s Ol
I O Uplny 1 Platnost od
Pl
O Mezerovity 2 atnost do

7.1.2.7. Jazyk

Zapis jazyka je povinnou soucasti zaznamu v evidenci listd NAD. Vypliuje se Nazev a dalsi
udaje, viz Zluté podbarvena pole na obrazku nize. V pfipadé, Ze je oznaceno pole Povinna
poznamka, promitne se to do validace listd NAD, kde bude vyzadovano vyplnéni poznamky
pro vybrany jazyk. V pfipadé, zZe je zaSkrtnuto pole Oblibeny, vybrany jazyk se pfi vybéru bude
nachazet mezi prvnimi jazyky a bude zvyraznén tu¢né.

Ciselnik jazyk (50/169)
Sm T o0& ¥

3

Zékladni informace

Nézev  jazyk blize neurceny v
Aktivni
O NAZEV i ZANORENI UrdamiD 170001
I D jazyk blize neurceny jazyk blize neurceny EHzy
Povinna poznamka
D jazyky indoevropské jazyky indoevropské s
NadFazeny jazyk =
O jazyky uralské jazyky uralské el
O jazyky izolované (Evropa) jazyky izolované (Evropa) Platnost do
m iazyky afroasiiské iazyky afroasiiské

7.1.2.8. Stav zachovani: fyzicky stav

Zapis fyzického stavu je povinnou soucasti zaznamu v evidenci listd NAD. Vypliiuje se Nazev
a dalSi udaje, viz Zluté podbarvena pole na nasledujicim obrazku. V pfipadé, Ze je oznateno
pole Poskozujici, promitne se to do validace listi NAD, kde bdue vyzadovana alespori jedna
poSkozena EVJ ataké se zpfistupni &ast Charakter poskozeni, kde je vyZadovana alesponi
jedna polozka.
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Ciselnik stavii zachovani: fyzicky stav (3/3) Zakladni informace
S m o & ¥ 3% Nézev  Nepogkozeny v
Aktivni
O NAZEV i UNIKATNI ID A UnikétnilD ¢
I O Neposkozeny 1 Poskozujici [
D Poskozeny 2 Platnost od
Platnost do
O Nezjisténo 3

7.1.2.9. Skupina tematické evidence

Zapis skupiny tematické evidence je povinnou soucasti zaznamu v evidenci listd NAD, AP.
Vypliiuje se Nazev a dalSi udaje, viz zluté podbarvena pole na nasledujicim obrazku. V pfipadé,
Ze neni oznaceno pole Povolit uplnost “5 — neuréuje se”, promitne se to do validace listd NAD,

kde nalistu NAD nebude povoleno vybrani dplnosti “6 —
oznaceno pole Povinné misto vzniku, promitne se to do validace listd NAD, kde

vyzadovano zadani alespon jednoho mista vzniku.

Ciselnik skupin tematické evidence (50/581)

S om T os ¥ o3
O NAZEV
I O Ustavni organy, Ustredni Grady, jejich odborné o...
O Politicka sprava
O Finanéni sprava
O Samosprava
O Narodni vybory

7.1.2.10.Zpusob datace

i NADRAZENA SKUPINA iU

Zakladni informace
Nazev
Aktivni
Unikatni ID
Nadrazena skupina
Povalit tplnost *5 - neuréuje se”
Povinné misto vzniku
Platnost od

Platnost do

olololo kS

neuréuje se”. V pfipadé, ze je
bude

Ustavni organy, ustiedni Grady, jejich odborné organizace a zarizeni v
010000

O
%]
01.01.2001

Zapis typu datace je soucasti zaznamu v evidenci plvodcl a geografické evidenci. Vyplriuje
se Nazev, Tridy, Podtfidy, Kéd CAM, Typ adalSi udaje, viz zluté podbarvena pole
na nasledujicim obrazku. TFidy, Podtfidy a Typ je mozné vyplfiovat pouze pfi vytvafeni nového
zadznamu, pfi editaci existujiciho zaznamu tyto udaje jiZ neni mozné editovat. V pfipadé, Ze je
oznaceno pole Moznost upfesnéni pomoci prvku popisu ,Typ datace”, je mozno v zaznamu
puvodce resp. geo objektu uvést pro upfesnéni typ datace.

Ciselnik zpUsobu datace (12/12)

Zakladni informace

o om o0& ¥ % Nézev  gazatek v
Aktivni
O NAZEV i TRIDY Tridy  udalost 3
O narozeni osoba Poditidy .
Kod CAM
O vanik geograficky objekt, korporace © CRC_ORIGIN
Moznost upFesnéni pomoci prvku popisu ,Typ
D plsobnost od korporace, rod, osoba datace”
D narozeni prvniho znamého ¢lena rodu/rodiny rod Typ  Pocatek X v
O prvni pisemna zminka geograficky objekt Platnost od
I O zadatek udalost Platnost do
7.1.2.11.Typ datace

Zapis typu datace je soucasti zaznamu v evidenci plvodcli a geografické evidenci. Vyplriuje
se Nazev, Tridy, Podtridy, Kéd CAM, Typ adalsi udaje, viz zluté¢ podbarvena pole
na nasledujicim obrazku. TFidy, Podtfidy a Typ je mozné vypliiovat pouze pfi vytvafeni nového
zaznamu, pfi editaci existujiciho zaznamu tyto Udaje jiz neni mozné editovat.
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Ciselnik typu datace (18/18) P s
S om o & ¥ 32 Nézev  yznik zfizenim/zalozenim v
Aktivni

O NAZEV : TRIDY Tiidy  korporace R
I O e o, korporace Podtfidy  profesni a zajmové organizace, organizované akce a udalosti, lidové zvyky, vyzna... X +

[J  vanikzahajenim innosti korporace KCACAM  CRT_ESTAB

[J  vanikzménou predchidce korporace Plelnos::: Pocatek o

O vznik zépisem do evidence korporace e

[:] nespecifikovany vznik korporace

7.1.2.12.Typ jmen pivodci

Zapis typu datace je soucasti zaznamu v evidenci plvodcl a geografické evidenci. Vyplriuje
se Nazev, Tridy, Podtfidy, Kéd CAM a dalSi udaje, viz zZluté podbarvena pole na nasledujicim
obrazku. Tfidy a Podlfidy je mozné vypliiovat pouze pfi vytvafeni nového zaznamu, pfi editaci
existujiciho zaznamu tyto udaje jiz neni mozné editovat.

Ciselnik typ(i jmen (21/21) Zakladni informace

o m T o0o® * 3 Nézev  (redni v
Aktivni
NAZEV ¢ TRIDY Tridy  korporace, udalost, geograficky objekt X v
I dredni udélost, geograficky objekt, korporar Podtiidy  fyzicka osoba, zvie, rod, rodina, vétev rodu X v

Kéd CAM
zkratka/akronym udalost, geograficky objekt, korporac © NT_OFFICIAL

Platnost od
historicka/dFivéjsi podoba udalost, geograficky objekt, korporac
Platnost do

o000 O

jediny znamy tvar udalost, geograficky objekt, korporac

7.1.2.13.Podtfidy pivodci

Zapis podtfidy puvodcll je povinnou soudasti zaznamu v evidenci puvodcl a geografické
evidenci. Vypliuje se Nézev, Trida, Kod CAM a dalSi udaje, viz Zluté podbarvena pole
na nasledujicim obrazku. Pole Tfida je mozné vyplnit pouze pfi vytvareni nového zaznamu, pfi
editaci existujiciho zdznamu tento udaj jiz neni mozné editovat.

Ciselnik podtid (31/31) Zakladni informace

Som =0 = 1+ ! Nazev  administrativné vymezena Uzemi s viastni spravou v
Aktivni
O NAZEV : TRIDA i K Trida  korporace X
I O administrativné vymezena tizemi s viastni sprav... korporace RI KodCAM  REGION
. s o : Platnost od
O organy, organizaéni slozky a prispévkové organi... korporace Pl
Platnost do
O sdruzeni organizaci korporace (e}

7.1.2.14.Typy geo objekti

Zapis typu geo objektu je povinnou soucasti zdznamu v geografické evidenci. Vypliuje
se Nazev, Podtfida, Kéd CAM, Uroveri zanofeni a dalsi udaje, viz Zluté podbarvena pole
na nasledujicim obrazku. Pole Podtfida je mozné vyplnit pouze pfi vytvafeni nového zaznamu,
pfi editaci existujiciho zaznamu tento Uudaj jiz neni mozné editovat.
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Ciselnik typu geo objektu (94/94) Zakladni informace
“oom To&s ¥ ¥ Nézev  archeologicka lokalita v
Aktivni
[0 NAzev i PODTRIDA e .
I O archeologicka lokalita KedCAM  GT_ARCHSITE
O autonomni &ast statu Uroven zanofeni 10
. L Muize mit jako nadFazeny objekt entitu na
O blize neurcena ¢ast statu stejné drovni o
O ast obce Poznamka
O departement Platnost od
0O galaxie Platnost do

7.2. NAHRAZENI ZAZNAMU V CISELNIKU

Hodnotu v Ciselniku je mozné nahradit jinou hodnotou z téhoz Ciselniku. Pivodni hodnotu jiz
neni mozné propojit s evidencemi PEVA I, jiz existujici pfifazeni plvodni hodnoty k evidence
zUstavaji nezménéna. Nahrazeni je mozné zrusit, ¢imz je plvodni hodnotu opét mozné propojit
s evidencemi PEVAII, pfi¢emz existujici pfifazeni zlistavaji nezménéna. Spravce muze nahradit
hodnotu z lokalniho i globalniho Ciselniku, Lokalni spravce muze nahradit pouze hodnotu
z lokalniho Ciselniku. Spravce iLokalni spravce mohou také nahradit hodnotu v evidenci
puvodcl a v geografické evidenci. Proces nahrazeni zaznamu a zruSeni nahrazeni zaznamu je
popsan v nasledujicich podkapitolach.

7.2.1. Nahrazeni zaznamu
1. Otevieme si napf. evidenci puvodcu kliknutim na polozku v menu Evidence —>
Pavodci.
2. Zobrazime napf. plvodce Hora, Josef (1891-1945).
3. Klikneme na tlagitko Nahradit — zobrazi se okno s informacemi o nahrazeni.

Nahradéni

Skuteéné cheete "Hora, Josef (1891-1945) - Narozen 8. 7. 1891 v Dobfini u Roudnice n. Labem, zemrel 21. 6. 1945 v Praze. Basnik, prozaik, literarni kritik,
prekladatel z rustiny, néméiny a jihoslovanskych jazykd, kulturné politicky publicista, redaktor délnického tisku, kritik a teoretik modernih” nahradit?

=
[=]
E

MNahrazovana
Podtfida  fyzicka osoba
Typiména Migrovane hodnoty neznameého typu
Hlawni £dst jména Hora
Obecny doplnék
Geograficky doplnék

Chronologicky doplnék  1897-1945

ILib(Li(Ll

Externi identifikitory  INTERPI: nO00011260

Nové hodnota -

Zrusit

4. Klikneme do policka Nova hodnota pro zobrazeni viech aktivnich puvodcu.
5. Zvolime jednu z moznosti, napf. Hora, Josef (1876-1960).
6. Klikneme na tlagitko Potvrdit.
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7. Okno se zavie a zobrazi se upozornéni o UspéSném nahrazeni zaznamu, je zobrazena
nova C€ast sinformacemi av tabulce s pfehledem je zaSkrtnuté poli¢ko ve sloupci
Nahrazeno (tento sloupec se ve vychozim nastaveni nezobrazuje — je nutné mit jeho
zobrazeni zapnuté v nastaveni sloupcu, vice podrobnosti v UzZivatelské dokumentaci

v Casti Evidence — tabulka).

Phvodci (10/10)

B % om0 & ¥ cam
i DUPLIKAT | NAHRAZE.. i DATACEVZNIKU

»odnikani [m] [m] 1161929
sodnikani [m] [m] 13.219M

[m] [m] 5.8.1956

[m] [m] 6.6.1876

O O 1960

m] ] [1960]

[m] 1891
sodnikani O O 1887

[m] O 23121883

& Hodnota éiselniku byla nahrazena. X

7.2.2. Zruseni nahrazeni zaznamu

1. Otevieme si napf. evidenci plvodcu

Pavodci.

Informace
Upozomeéni:  Tato polozka byla nahrazena jinou.

ORIGINAL

Zakladni informace
Stav synchronizace s CAM
Trida @ osoba
Podtfida @ fyzicka osoba
Adresa @

Preferovana forma oznaéeni
Typjména  ufedni
Hlavni ééstjména @ Hora
Vedlejéi castjména @ Josef

Titul pfed jménem

Titul za jménem

Obecny dopinék @

Chrenoclogicky dopinék @ 1891-1945

Externi identifikatory INTERPI: nOO0011260

kliknutim na polozky v menu Evidence

2. Zobrazime napf. pivodce Hora, Josef (1891-1945).

3. Klikneme na tlacitko Zrusit nahrazeni — zobrazi se potvrzovaci okno.
=

Varovani

Skutecné cheete zrusit nahrazeni jinou hodnotu?

Ano | Ne

4. Klikneme na tladitko Ano.

—>

5. Okno se zavie a zobrazi se upozornéni o uspé&Sném zruSeni nahrazeni zaznamu, je
skryta Cast s informacemi a v tabulce s pfehledem jiz neni zaskrtnuté polic¢ko ve sloupci
Nahrazeno (tento sloupec se ve vychozim nastaveni nezobrazuje — je nutné mit jeho
zobrazeni zapnuté v nastaveni sloupcl, vice podrobnosti v Uzivatelské dokumentaci

v ¢asti Evidence — tabulka).
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Pivodci (10/10) | Zakladni informace
B % & m = 0 & ¥ ocam Sty synchronizace s CAM -
Tiida ®  osoba =
i DUPLIKAT i NAHRAZE.. : DATACEVZNIKU .
Podtiida @  fyzicka osoba -
dnikani O ] 1161929 Adresa @
sdnikani 13.2.197M
o = Preferovana forma oznaceni
5.8.1956
O o Typjména  uredni -
O O 6.6.1876 Hlavni éast jména @ Hora
m] m] 1960 Vedlejsi castjména @ Josef
O EI 1891 Titul pred jménem
O | [1960] Titul za jménem
O 1891 Obecny doplnék 3
Chronologicky doplnék -
adnikani m] O 1887 hronologicky doplnék @ 1891-1945
Externiidentifikstory INTERPI: nO00011260
O ] 23121883

Pouziti od

Poutiti do

) M ey S T e, 5% <> Preferované oznaceni  Hora, Josef (1891-1945) - Narozen 8. 7. 1891 v Dobfini u Roudnice n. Lab

Variantni farmu

7.3. DEDUPLIKACE ZAZNAMU V CISELNIKU

Hodnotu v Ciselniku je mozné deduplikovat, tzn. nahradit ji jinou hodnotou z téhoz Ciselniku.
Plvodni hodnotu po jeji deduplikaci neni mozné propojit s evidencemi PEVA Il. Na rozdil
od nahrazeni popsaného v pfedchazejici podkapitole se ale deduplikaci existujici pfifazeni
pavodni hodnoty nahradi novou hodnotou. Deduplikaci neni mozné zrusit. Proto jsou oproti
nahrazeni zpfisnéné podminky pro deduplikaci puvodcl a geo objektu. Spravce mize nahradit
hodnotu z lokalniho i globalniho C&iselniku, Lokalni spravce muze nahradit pouze hodnotu
z lokalniho Ciselniku. Spravce mlze bez omezeni nahradit hodnotu v evidenci puvodcu av
geografické evidenci. Lokalni spravce miize nahradit hodnotu v evidenci plvodcu av
geografické evidenci pouze v pfipadé, Ze plvodni a nova hodnota jsou si dostate¢né podobné.
Proces Uspésné deduplikace zaznamu a neuspésné deduplikace zaznamu puvodce Lokalnim
spravcem je popsan v nasledujici podkapitolach.

7.3.1. Proces deduplikace zaznamu v Ciselniku — uspéch

1. Otevieme si napt. Ciselnik mist uloZeni kliknutim na polozku v menu Lokdlni &iselniky
—> Misto ulozeni

2. Zobrazime hodnotu, kterou chceme deduplikovat (v pfipadé, ze Ciselnik neobsahuje
alespon 2 hodnoty, je nutné je vytvofit. Postup pro pfidani nového zaznamu do Ciselniku
je popsan v Uzivatelské dokumentaci v ¢asti Pfidani nového zaznamu do Ciselniku).

3. Klikneme na tla¢itko Deduplikovat — zobrazi se okno s informacemi o deduplikaci.

4. Do pole Nova hodnota vybereme novou hodnotu z Ciselniku, kterou chceme puvodni
hodnotu nenavratné nahradit.


https://docs.google.com/document/d/1Z_6KcW3yeNVwugAE-PciwawCM_7JRQFeY_aCLVdSfJo/edit
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Deduplikace
Skuteéné cheete "77 - Testovaci misto uloZeni™ oznaéit jako duplikéat?
MNahrazovana Newva
Nazev  Testovaci misto ulozeni —+ Chodovec
MNova hodnota (1 - Chodovee XD
Potvrdit | Zrusit

5. Klikneme na tlagitko Potvrdit.

6. Okno se zavie a zobrazi se upozornéni o Uspésné deduplikaci zaznamu, je zobrazena
nova Cast sinformacemi av tabulce s pfehledem je zaSkrtnuté policko ve sloupci
Deduplikace (tento sloupec se ve vychozim nastaveni nezobrazuje — je nutné mit jeho
zobrazeni zapnuté v nastaveni sloupcUl, vice podrobnosti v Uzivatelské dokumentaci
v ¢asti Evidence — tabulka).

Mista uloZeni (10/10) Informace

<o m = o0 3 Upozornéni:  Tato polozka byla oznaéena ake duplikat.
ORIGINAL

A i AKTIVNI : DUPLIKAT i NAHRAZE.. i

Zakladni informace

Horakové 5/133, 166 21 Praha & - Hradéany O O Misto ulozeni @ Testovaci misto ulogeni
@8, Praha1 ] m} Aktivni
ké ndmésti 1, Praha 8 O O Instituce  Narodni archiv
. o | &islo mista ulozeni 77
i 4,149 01 Praha 4 - Chodovee O O R
Poznamka ani i
cka 7, Praha 1 O O Testovani deduplikace
Platnost od
vicka 732/13, 142 00 Praha 4 - Kamjk [m] [m]
Platnost do
ova 3,160 00 Praha & O O
O ] Historie zmén
D - - e
Typ Upravy Vytvofeno Vytvofeno instituci

& A Deduplikace 5.10. 2020 12:48:57 Narodni archiv Ar

° Hodnota iselniku byla deduplikovéna. 1% £ Vytvoreno 5.10. 2020 12:48:32 Narodni archiv Ar
' <>

7.3.2. Proces deduplikace zaznamu v Ciselniku — neuspéch

Predpoklada se, Ze nasledujici postup vykonava Lokalni spravce. Lokalni spravce nemuze
deduplikovat hodnotu v evidenci pavodcl ani v geografické evidenci v pfipadé, Ze si plvodni
a nova hodnota nejsou dostate¢né podobné. Zaznamy jsou si dostatec¢né& podobné tehdy, pokud
se li§i pouze o bilé znaky, napF. pfi deduplikaci hodnoty “Marie J ” by deduplikace probéhla
Uspésné pro novou hodnotu “Marie J”, ale neuspésné pro novou hodnotu “Marie J.”, “Marie
Janska” nebo “marie j”.

1. Otevieme si napf. evidenci puvodcl kliknutim na polozky v menu Evidence —>

Pdvodci.
2. Zobrazime napf. pivodce Muzeum Blansko (Blansko, Blansko, Cesko).
3. Klikneme na tlaCitko Deduplikovat — zobrazi se okno s informacemi o deduplikaci.


https://docs.google.com/document/d/1Z_6KcW3yeNVwugAE-PciwawCM_7JRQFeY_aCLVdSfJo/edit
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4. Do pole Nova hodnota vybereme nahodného puvodce, ktery nema podobny nazev
s ptivodcem Muzeum Blansko (Blansko, Blansko, Cesko), napf. Muzeum Boskovicka
(Boskovice, Blansko, Cesko).

Deduplikace

Skuteéné cheete "Muzeum Blansko (Blansko, Blansko, Cesko) - instituce zajigfujici sbératelskou, vystavni a védeckou &innost” oznaéit jako duplikat?

MNahrazovana Nova

Podtfida  ylturni, viychovné, vyzkumné a zdravotnické orgi — kulturni, vychovné, vyzkumné a zdravotnickeé «

Typjména  Migrované hodnoty neznamého typu =+ Migrované hodnoty neznamého typu
Hiavni éastjmena  Muzeum Blansko =+ Muzeum Boskovicka
Obecny doplnék —
Geograficky dopinék  Blansko, Blansko, Cesko —+ Boskovice, Blansko, Cesko
Chronologicky doplinék —
Externi identifikdtory  INTERPI: nOO0087214 =+ INTERPI: nO00277347

Nova hodnota  Muzeum Boskovicka (Boskovice, Blansko, Cesko) - instituce zajistujici sbératelskou, vystavniavé X @ v

Potvrdit | Zrusit

5. Klikneme na tlacitko Potvrdit.
6. Okno se zavie a zobrazi se upozornéni o neuspésné deduplikaci zaznamu.

Pfi deduplikaci hodnoty ciselniku doslo k chybé.

@ Neni moiné provést deduplikaci. Duplikat a novy zaznam si nejsou dostateéné podobné. X

Kod: NOT_SIMILAR
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8. SABLONY NOTIFIKACI

Systém PEVA Il umozniuje podle potfeby upravovat notifikace, které uzivatel obdrzi
pfi jednotlivych klicovych udalostech. Tyto “Sablony notifikaci” jsou dostupné po kliknuti
na polozku Administrace —> Sablony notifikaci v menu. Seznam notifikaci je zobrazen v levé
¢asti obrazovky, v pravé Casti uzivatel vidi detail vybrané notifikace.

Sablony notifikaci (13/13) Sablona notifikaci

o m To & Nizev  prvopisapp

Udslost  Zména v zépisu prvopisu archvi pomiicky -

NAZEV i UDALOST i OTYP

o e e e e o o

d}

1AidCopy.id)

idCopy.institution.label} iaceni instituce

Obsah 1 Prvopis stejnopisu archivni pomicky <a href="${archivalAidCopy.relativePath}”>${archivalAidCopy.label} _
</a> byl aktualizovén.

Stejné jako v jinych evidencich je mozné vytvofit novy zaznam (novou Sablonu notifikace)
a upravit nebo odstranit stavajici zaznamy. Sablona notifikace obsahuje nasledujici atributy:

Nazev — Nazev Sablony v seznamu Sablon notifikaci.
Udalost — Vybér ze seznamu udalosti, které mohou vyvolat odeslani notifikace.
Pokud v systému nastane vybrana udalost, uzivatel obdrZi notifikaci s textem
z atributu “Obsah.”

e Typ — PEVA Il aktualné umozniuje zasilani dvou typu notifikaci.

o Typ “aplikace” — uzivatel obdrzi notifikaci vramci systému (ikona
zvoneCku v horni listé, vedle odhlasovani uzivatele). Na zvonecku
je zobrazen pocet notifikaci, které dany uzivatel obdrzel. Kliknutim
na zvoneCek je mozné zobrazit nahled notifikaci. Je také mozné
notifikace oznacit jako prectené, &imZz se pocCet “novych notifikaci”
vynuluje.
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V&S tisk s nazvem Gl 2012: Zakladni statistika €. 2, o ktery bylo poZadano
v &ase 18. 8. 2020 15:57:12 v archivu Narodni archiv, byl vygenerovan aje
docasné dostupny ZDE.

V&S tisk s nazvem Gl 2012: Zakladni statistika €. 2, o ktery bylo poZadano
v &ase 18. 8. 2020 15:55:29 v archivu Narodni archiv, byl vygenerovan a je
docasné dostupny ZDE. -

o Typ “e-mail” — uzivatel obdrzi tuto notifikaci do své e-mailové schranky.

e Napovéda — Obsahuje atributy, které mohou byt pfi tvorbé notifikace pouzity.
Napovéda se sklada ze dvou sloupecku, vlevém sloupecku se nachazi text,
ktery po vlozeni do notifikace automaticky doplni (daj nachazejici se
na pfislusném rfadku v pravém sloupecku.

Napavéda Atribut Popis
${updated) Datum aktualizace
${archivalAidCopy.id} |D stejnopisu archivni pombcky (UUID)
${archivalAidCopy.label} Mazev stejnopisu archivni pomicky
${archivalAidCopy.relativePath} Stejnopis archivni pomtcky - odkaz {relativni cesta v URL)
${archival AidCopy.institution.id} ID instituce (UUID)
${archival AidCopy.institution.externalld} Cislo instituce
${archivalAidCopy.institution.name} MNazev instituce
${archivalAidCopy.institution.label} Oznaéeni instituce

Napf. vySe uvedena napovéda se nachazi v zaznamu notifikace o zméné
v zapisu prvopisu AP. Pokud je tedy do textu notifikace (v ¢asti Obsah) vlozen
atribut ${updated}, notifikace misto atributu dosadi datum konkrétni aktualizace
(tj. vzdy dosadi do textu misto atributu konkrétni hodnotu, v tomto pfipadé datum
zmény v zapisu prvopisu AP, podle toho, kdy zména probéhla).

Nadpis — Nazev notifikace

Obsah — Sem je tfeba napsat konkrétni obsah notifikace. Notifikace pro vySe
zminovanou udalost tykajici se zmény zapisu prvopisu mulze vypadat
nasledovné:

Prvopis stejnopisu archivni pomucky <b>${archivalAidCopy.label}</b> byl
aktualizovan.

<br />

<br />
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<b>UPOZORNENI:</b>
<br />

Stejnopis se nachazi v instituci <b>${archivalAidCopy.institution.name}</b>.

<br />

<br />

Pokud momentalné vystupujete za jinou instituci a oteviete <b><a
href="${archivalAidCopy.relativePath}?institution=${archivalAidCopy.institution.id}
">${archivalAidCopy.label}</a></b>, budou vsechny aktualné neuloZzené zmény
<b>ZAHOZENY</b> asystém Vas automaticky prepne do instituce
<b>${archivalAidCopy.institution.name}</b>.

Notifikace pak vypada takto:

Prvopis stejnopisu archivni pomuicky 10819 - Robotni seznamy, mistni
rejstrik, v. - Caslavsko byl aktualizovan.

UPOZORNENI:
Stejnopis se nachazi v instituci 5tatni oblastni archiv v Zamrsku.

Pokud momentalné vystupujete za jinou instituci a otevirete 10819 -
Robotni seznamy, mistni rejstfik, v. - Caslavsko, budou véechny
aktualné neuloZzené zmény ZAHOZENY a systém Vas automaticky pfepne
do instituce Statni oblastni archiv v Zamrsku.

Prvni  ¢ast notifikace se sklada ztextu doplnéného o atribut
${archivalAidCopy.label}, ktery do notifikace doplni “Nazev stejnopisu archivni
pomucky”. Dale text odesilané notifikace obsahuje jednoduché HTML tagy, které
je mozné aktivovat zaskrtnutim policka “HTML”. Napf:

e <br /> — prazdny fadek
e <b>text <b/> —text je tuéné

Pokud je potfeba pouzit odkaz, jako je napf. ${archivalAidCopy.relativePath},
coz je v tomto pfipadé odkaz na stejnopis (= relativni cesta v URL), jehoz prvopis
byl zménén, mizeme tak ucinit nasledujicim zplsobem.

Text, ktery je potfeba zménit na odkaz, umistime mezi HTML tagy:

<a> TEXT </a>.

Poté vloZzime do prvni Spicaté zavorky atribut href nutny pro vytvofeni odkazu.
Do tohoto atributu pfifadime odkaz. To provedeme tak, ze za href napiSeme znak
rovha se (=) apoté prislusny odkaz v uvozovkach, vtomto pfipadé
“${archivalAidCopy.relativePath}”.
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VyS8e popsany zapis bude tedy vypadat takto:
<a href="${archivalAidCopy.relativePath}">KLIKNETE ZDE</a>

Vysledkem je text: KLIKNETE ZDE, ktery funguje jako odkaz, tedy pfesméruje
uzivatele na poZadovany stejnopis.

HTML — Obsahuje-li notifikace HTML tagy, je potfeba zaskrtnout polic¢ko “HTML”.
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9. TisKOVE SABLONY

Pro podporu exportovani vybranych prehledd, formulafl a statistik je v systému
PEVA Il k dispozici tisk a tiskové Sablony. Ve vSech evidencich a Ciselnicich je mozné otevfit
okno tisku pomoci tlacitka v hlavi¢ce tabulky nad seznamem zaznama v evidenci.

B 1- Narodni archiv (Spravce)

Evidence Moznosti Népoveda Administrace Lokdlni iselniky Nastroje vyvojare  Notifikace

Q < > O ¢ Novy List NAD | Oprava Kontrola Vytvorit Diléi List
Listy NAD (100/2712) Evidenéni list NAD
B » S £ m = 0 . T ¥ oi Cisloev. lstuNAD @ 2148

Instituce @ Narodni archiv

O CisLo NAD : ZNACKAARCHIVNIHOSOUBORU i NAZEV ARCHI' Oddéleni® &
|O 2 Novotny J. Novotny Jifi s ® v potdd

D 2167 KFA Kancelaf finané Archivni soubor
O 2166 CCE - FS Smichov Ceskobratrska ¢ signatura @
O 2us Stupkové Stupkové Marie LoDl @
O 2w4 Buresova Buresova Jifina @ ey
M 2163 Rohas BRohad: | ubamir. =K Novotny Jifi

V okné tisku jsou na vybér ¢Etyfi typy tiska:

formulare,
prehledy,

grafy,
statistiky.

V téchto kategoriich se zobrazuji dostupné tiskové Sablony pro vybranou evidenci a typ tisku.
Po vybéru nékteré tiskové Sablony se v pravé ¢asti okna tisku zobrazuji dostupné formaty tisku,
mezi které patfi:

Word
Excel
PDF
HTML
XML
Ccsv

Pokud to vybrana tiskova Sablona dovoluje, v dolni ¢asti okna se zobrazuji doplfujici vstupy
formulare, které Sablona vyuziva.
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Tisk
Formulare 71 ~ Forméty
Nazev O Word

© Tab. €. 1: Zakladni souhrnné informace ze zakladni evidence NAD (vzor formulére) O Excel

O FormulaF pro generalni inventuru r. 2012, evidenéni jednotky véetné jejich metréze @ PDF

() Tab. & 2: Archivni soubory élenéné podle evidenénich statust (vzor formulare) O Html

O Vzor formuléfe: Evidenéni list NAD strana 1 O Xml

© Formuléf pro generalni inventuru r. 2012, evidenéni jednotky OCsv

@® FormulaF pro generalni inventuru r. 2012 (strana 1)

Pocet zaznam( k exportu: 1
) Vzor formulére: Evidenéni list NAD strana 2 - evidenéni jednotky

Pfehledy 3] v

Grafy [0] ~

Statistiky m v

Vstupy formulare LN
Text Uvodu: I

Generovat | Zavfit

9.1.  ADMINISTRACE TISKOVYCH SABLON

Pro pfidani/Gpravu tiskovych Sablon je tfeba, aby byl uzivatel pfihlasen jako Lokalni spravce
nebo Spravce dané instituce. Lokalni spravce muze upravovat tiskové Sablony pfislusné
instituce, které se zobrazuji pfi tisku z evidence této instituce. Spravce ma moznost upravovat
i globalni tiskové $ablony. Ciselnik lokalnich i globalnich tiskovych ablon se nachazi v zélozce
Administrace.

[ 1- Narodni archiv (Spravce)

Evidence Moznosti Napovéda Administrace Lokalni ciselniky Nastroje vyvojare

Uzivatelé Q, <
Instituce
Tiskové Sablony (65/65) Tiskt
— Oddéleni
£+ M = 0 =

I:I NAZEV : uMis Globalni éiselniky »  nvni
Tiskové sablony

D Formulaf pro generalni inve...  Listy|

D Vzor formulare: Evidencnilis... Listy| Lokalni tiskové sablony

D Formular pro generalniinve... Listy | o

ﬂ Nastaveni aplikace »
|:| Tab. €. 2: Archivni soubory €... Listy|
L£x Nastaveni instituce >

|:| Tab. €. 1: Zakladni souhrnné ... Listy|

D Vzor: Sestava pro evidence ... Wnéjs Validaéni skripty

D Vzor formulare: Evidencnilis... Listy | . .
Sablony notifikaci

D Formulaf pro generalni inve...  Listy|
Napovéda

D Vzor: Sestava pro vedeni evi... Vnitfr
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Ciselnik tiskovych $ablon obsahuje v levé &asti vyéet existujicich tiskovych $ablon a v pravé
Casti detail vybrané Sablony. Kazda Sablona obsahuje nasledujici zakladni atributy:

Atribut Popis atributu

Nazev Nazev Sablony zobrazujici se v okné tisku a v Ciselniku tiskovych Sablon.

Sablona Soubor typu jrxml (specialni format editovatelny v programu Jaspersoft®
Studio nebo v programu Eclipse s rozSifenim). Navody k upravé téchto
souboru nejsou soucasti této dokumentace, ale jsou volné dostupné zde:

https://community.jaspersoft.com/documentation/tibco-jaspersoft-studio-use

r-quide/v60/getting-started-jaspersoft-studio

Zdroj dat Seznam dostupnych zdroji dat (providert). Zdroje dat specifikuji, jaka data

se dostavaji do tiskové Sablony. Bliz§i popis se nachazi v podkapitole
Zdroje dat a parametry.

Parametry Doplaujici  konfiguraéni text pro zdroj dat. BIliZSi popis se nachazi
v podkapitole Zdroje dat a parametry.

Umisténi Evidence/Ciselnik, ve kterém je Sablona dostupna.

Typ Typ tiskoveé Sablony.

Aktivni Zas8krtavaci pole, které uruje, zda je mozné pouzit Sablonu pro tisk.

Pro Zaskrtavaci pole, které urluje, zdali je Sablona pouzitelna jen pro uzivatele

administratora | s povolenim ADMINISTRATION_FULL.

Tiskové Sablony (65/65) Tiskové Sablona
om0 & Nezev  Sestava pro vedeni evidence vnéjsich zmén v listinné podobé
~ - B Sablona 2 PRIKA302jnml
0  nNAzev i UMISTENI §OTYP t[i AKTIVNI
Zdojdat  Data adapter provider -
O Formulaf pro generalniinve... Listy NAD Formuléfe Parametry 1 1
2 “adapter”: "cz.ingool.peva.system.change.external.ExternalChangeserviceInpl®,
O is... Listy NAD 3 “fixedparans”: {
O Listy NAD 4 "SOVE‘” [ L
5
m} ory &... Listy NAD 6 “field": "institution.externalld",
(] éi... Listy NAD ; N torder®s "Asct
O J8i zmény 9 1,
"filter':
a Listy NAD i? { L
a Listy NAD 12 "field": "nadsheet",
13 “operation”: "NOT_NULL"
a feni evi... Vnitini zmény 14 }
(] Listy NAD 15 1
16 L
(m] ky 17 “formInputs®: [
[J  Préhled (export tabulke) Typ jména pivodce i: ctypers “textarea
[0  Prehled zapsanjch pivodci.. Pivodci Prehledy 20 "key": "zahlavi',
) - , 21 "label": "Text Gvodu:*
[J  Préhled (export tabuka) Stavy zachovani Prehledy » )
O Préhled (export tabulka) Vnitni zmény Prehledy 23 1
24}
[J  Préhled (export tabulka) Listy NAD Prehledy 5
Umisténi Vingjéi zmény <
[J  Préhied (export tabulka) Typy evidenénich jedn... Prehledy T Prebiedy
O Préhled (export tabulka) Prehledy Aktivni
||:| Sestava pro vedeni evidenc... Vnéjsi zmény Prehledy Proadministratora [
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9.2. ZDROJE DAT A PARAMETRY

VétsSina zdroju dat je specificka pro tiskové Sablony statistik, kdy zdroj dat velmi specificky
agreguje data. Mezi standardni zdroje dat patfi:

e Pass-through provider
e Single entity provider
e Data adapter provider

1.1.1. Pass-through provider

Pass-through provider nepotifebuje mit v ¢asti parametrli nic nastaveno a do Sablony poskytuje
jen prazdny objekt. To je vhodné v pfipadé Sablon typu formulaF, kde se tiskne prazdny formulaf
bez dat.

1.1.2. Single entity provider

Single entity provider je stavén pro tisk detailu aktualné zobrazovaného zaznamu v evidenci
v pravé Casti. Do Sablony se jako data dostava pouze jeden objekt, ktery je v souboru jrxml
definujicim Sablonu pfistupny pfes pole s nazvem entity. Jaky typ ma, je ur€eno podle adaptéru,
ktery je nastaven jako parametr Sablony. V pfipadé Single entity providera je potieba
do parametrd Sablony vlozit text reprezentujici JSON objekt s jednim atributem s nazvem
“adapter” a jako hodnotu text s celou cestou k adaptéru.

Ukazka:

{

"adapter": "cz.ingool.peva.system.change.external.ExternalChangeServiceImpl"

}

Seznam adaptérl a k nim pfislusSnym typdm dat, které adaptér poskytuje, je uveden nize
v podkapitole Adaptéry.

1.1.3. Data adapter providera

V pfipadé Data adapter providera je do Sablony vkladano vicero zaznamu z evidence. Pokud
ma uzivatel v koSiku néjaké zaznamy, dostanou se pfes Data adapter do 8ablony pouze tyto
vybrané zaznamy. Pokud v koSiku neni zadny zaznam, dotisku se dostanou vSechny
vyfiltrované zaznamy zobrazované v evidenci. | vtomto pfipadé je tfeba nastavit pfislusny
adaptér v parametrech S$ablony, aby se do Sablony dostavaly objekty spravného typu
(ze spravné evidence).

Data adapter provider mize kromé parametru “adapter” definovat parametry “params”
a “fixedParams”, které upravuji filtrovani nebo sefazeni zaznam( z evidence, které se dostanou
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do tisku. Je-li definovan parametr “params”, filtrovani a koSik uzivatele se nebere v potaz
a pouzije se filtrovani z tohoto parametru. V pfipadé parametru “fixedParams” se filtry uZivatele
a fazeni zaznamu v potaz berou, ale je mozné filtry uzivatele a nastaveni fazeni rozsifit.

1.1.4. Spole¢né parametry

Kromé parametrl specifickych pro jednotlivé providery existuje jesté parametr s nazvem
“forminputs”. Tento parametr slouzi k definovani vstupl formulafe od uzivatele. Je to JSON
objekt, ktery mize obsahovat nasledujici atributy:

Nazev atributu Povinny Typ Popis

key ano text Kli¢, pomoci kterého je mozné v Sabloné ziskat
hodnotu zadanou do tohoto vstupu.

type ano text Typ vstupu mize byt text, textarea,
number, checkbox, radio, select, date
nebo datetime.

label ne text Nadpis vstupu

defaultValue ne text, Cislo | Pfednastavena vstupni hodnota.

options ne pole V pfipadé, Ze se jedna o vstup typu select nebo

objektu radio, je mozné definovat polozku vstupu pfes

pole objektlt, kde kazdy objekt obsahuje dva
textové atributy: label a value.

1.1.5. Adaptery

Adapter

Objekt vkladany adapterem

Evidence

cz.inqool.peva.system.archivalAi
d.component.ArchivalAidServicel
mpl

cz.inqool.peva.system.archivalAi
d.ArchivalAid

Archivni pomucky

global.originator.dating.type.Dati
ngTypeServicelmpl

.global.originator.dating.type.Dat
ingType

cz.inqool.peva.system.archivalAi | cz.inqool.peva.system.archivalAi | Stejnopisy AP
d.copy.component.ArchivalAidCo | d.copy.ArchivalAidCopy

pyServicelmpl

cz.inqool.peva.system.dictionary. | cz.inqool.peva.system.dictionary | Typ datace
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cz.inqool.peva.system.change.ex
ternal.ExternalChangeServicelm

pl

cz.inqool.peva.system.change.e
xternal.ExternalChange

Vnéjsi zmény

cz.inqool.peva.system.dictionary.
global.originator.geo.component.
GeoObjectServicelmpl

cz.inqool.peva.system.dictionary
.global.originator.geo.GeoObject

Geograficka evidence

cz.inqool.peva.system.dictionary.
global.originator.geo.type.compo
nent.GeoObjectTypeServicelmpl

cz.inqool.peva.system.dictionary
.global.originator.geo.type.GeoO
bjectType

Typ geografického

objektu

cz.inqool.peva.system.dictionary.
global.integrity.component.Integri
tyServicelmpl

cz.inqool.peva.system.dictionary
.global.integrity.Integrity

Stavy zachovani

cz.inqool.peva.system.change.int
ernal.InternalChangeServicelmpl

cz.inqool.peva.system.change.in
ternal.InternalChange

Vnitini zmény

cz.inqool.peva.system.dictionary. | cz.inqool.peva.system.dictionary | Jazyky
global.language.component.Lang | .global.language.Language

uageService

cz.inqool.peva.system.location.L | cz.inqool.peva.system.location.L | Lokace
ocationServicelmpl ocation

cz.inqool.peva.system.dictionary. | cz.inqool.peva.system.dictionary | Typy evidencnich
global.evidenceUnitType.main.co | .global.evidenceUnitType.main. [ jednotek
mponent.MainEvidenceUnitType | MainEvidenceUnitType

Servicelmpl

cz.inqool.peva.system.evidence. | cz.inqool.peva.system.evidence. | Listy NAD
nad.component.NadSheetServic | nad.NadSheet

elmpl

cz.ingool.peva.system.dictionary. | cz.inqool.peva.system.dictionary | Plvodci

global.originator.OriginatorServic
elmpl

.global.originator.Originator

cz.inqool.peva.system.dictionary.
global.originator.name.type.comp

cz.inqool.peva.system.dictionary
.global.originator.name.type.Orig
inatorNameType

Typ jména plvodce
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onent.OriginatorNameTypeServic
elmpl

cz.inqool.peva.system.dictionary.
global.originator.subClass.compo
nent.OriginatorSubClassServicel
mpl

cz.inqool.peva.system.dictionary
.global.originator.subClass.Origi
natorSubClass

Podtfida puvodce

cz.inqool.peva.system.dictionary.
global.physicalState.component.
PhysicalStateServicelmpl

cz.inqool.peva.system.dictionary
.global.physicalState.PhysicalSt
ate

Fyzické stavy

cz.inqool.peva.system.report.tem
plate.ReportTemplateService

cz.inqool.peva.system.report.te
mplate.ReportTemplate

Tiskové Sablony
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10. PRISTUP DO EXTERNIHO ROZHRANI INSTITUCE

Systém PEVA Il umoziiuje uzivateli s roli Spravce podle potieby umoznit existujicimu uZzivateli
pfistup do externiho rozhrani instituce. Toto nastaveni je dostupné po kliknuti na polozku
Administrace —> Instituce v menu. V piehledu se zobrazi vSechny instituce a ve formulafi je
zobrazen detail prvniho zaznamu. Nad detailem je zobrazeno tlagitko PFidat specifikaci.

2 ARTHURPEVA

o 1- Narodni archiv (Spravce) ’2 -

Evidence MozZnosti Né&povéda Administrace Lokalni ¢iselniky — Nastroje vyvojafe  Notifikace

Q < > | gl ¢ NOVY = OPRAVA PRIDAT SPECIFIKACI

Instituce (50/556) e
<> MM = 0 & SYNC Identifikitor 000000010
Nazev  Achivni sprava Ministerstva vnitra Ceské republiky
O IDENTIFIKATOR : NAZEV
I D 000000010 Achivni sprava Ministerstva vnitra Ceské republiky
I:‘ 009999010 Zahranicni instituce

Po kliknuti na tlacitko se zobrazi modalové okno s moznosti pfidat a odebrat uzivatele. Je zde
mozné i zménit heslo pro pfistup do externiho rozhrani instituce.

Vytvoreni specifikace

Upozornéni: V pripadé, ze vyplnite heslo, bude staré heslo nahrazeno pro vSechny uzivatele.

Heslo pro pristup do ext. rozhrani instituce

Uzivatelé

®

Uzivatel : Role g

ZRUSIT

Kliknutim na tlagitko + se do tabulky uzivatell pfida novy, prazdny fadek, kde je mozné vybrat
uzivatele, kterému ma byt zpfistupnéno externi rozhrani a role, které mu maji byt pfifrazeny.

Uzivatelé

®

Uzivatel : Role :

[ ] M v
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Kliknutim do poli¢ka ve sloupci UzZivatel se zobrazi seznam uzivatelu, kterym je mozné udélit
pristup. Je mozné vybrat pravé jednoho uZivatele. Po kliknuti do poli¢ka ve sloupci Role se
zobrazi seznam roli, které je mozné vybranému uzivateli pfidélit. Je mozné vybrat vice nez
jednu roli, vybrané role jsou vyznacené Sedé.

Uzivatelé
®
Nahled
Uzivatel i .
B InQool Kvasnovsky X0~ Lokalni spravce vce X

Sprévce

Pro skryti seznamu roli staci kliknou mimo seznam, v poli¢ku jsou zobrazeny role, které byli
uzivateli pridéleny.

Uzivatel : Role g

@ [nQool Kvasnovsky X @ ¥  Nahled, Lokalni spravce X -

Pro odstranéni uzivatele staci kliknout na tlaCitko koSe umistnéného na zacatku kazdého fadku.
V pfipadé, Ze uzivatel chce zménit heslo pro pfistup do externiho rozhrani instituce, viozi nové
heslo do policka s novym heslem. Ve vychozim nastaveni se zadané heslo nezobrazuje,
je mozné jej zobrazit a ovéfit spravnost jeho zadani kliknutim na tladitko oka v pravé ¢asti
poli¢ka. V pfipadé, Ze uzZivatel nové heslo vyplni bude toto heslo platit pro nové pfidané i
stavajici uzivatele.

Upozornéni: V pripadé, Ze vyplnite heslo, bude staré heslo nahrazeno pro vsechny uzivatele.

Heslo pro pristup do ext. rozhraniinstituce  esesessesss L]

Vykonané zmény je mozné ulozit pomoci tlaCitka Potvrdit. \ pfipadé, Ze uZivatel vykonané
zmény uloZit nechce, je k tomu ur€eno tlacitko Zrusit.
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Vytvoreni specifikace

Upozornéni: V pripadé, ze vyplnite heslo, bude staré heslo nahrazeno pro vsechny uzivatele.

Heslo pro pristup do ext. rozhraniinstituce  ceceeccses PN
Uzivatelé
®
# [nQool Kvasnovsky X ® ¥  Nahled, Lokalni spravce X -
@ PevaHora X ® v  Nahled X v

POTVRDIT | ZRUSIT

V pfipadé, Ze pro vybranou instituci existuji uzivatelé s pfistupem do jejiho externiho rozhrani je
zobrazena ¢ast s uzivateli pfimo na detailu instituce.

Instituce
Identifikator 100000010

Nazev  Narodni archiv

Uzivatelé

Uzivatel : Role :

Arthur Peva ® Nahled, Spravce v
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11. OPRAVNENI K ZAPISU DO CAM PRO UZIVATELE

Systém PEVA Il umozhuje uZivateli s roli Lokalni spravce nebo s roli Spravce podle potfeby
udélit existujicimu uzivateli opravnéni k zapisu do CAM. Toto nastaveni je dostupné po kliknuti
na polozku Administrace —> UZivatelé v menu. V pfehledu se zobrazi vSichni uZivatelé
aktualné vybrané instituce a ve formulafi je zobrazen detail prvniho zaznamu uzivatele. Nad
detailem je zobrazeno tlagitko UPRAVIT OPRAVNENI.

Testovaci prostredi

[ 1- Narodni archiv (Lokalni spravce)

Evidence Moznosti MNapovéda Administrace Lokdlni éiselniky  Notifikace

Q < > O ¢ OPRAVA UPRAVIT OPRAVNENI

Usivatelé (14/14)

Uzivatel
oom T 0 o= Identifikator  un_pevat1238
) ) . . Jméno  Tester Peva
D IDENTIFIKATOR i JMENO : ODDELENI : OPRAVNENI -
Oddéleni

|:| un_doernerp1120 Petr Dérner Zasilani do CAM

Pfifazena opravnéni
I:l un_horap1101 Peva Hora Zasilani do CAM

Néazev opravnéni
D unpevaal522 Arthur Peva Zasilani do CAM
I D un_pevat1238 Tester Peva

D unkanarekj1574 Josef Kanarek
|:| un_wannerm1115 Michal Wanner Zasilani do CAM
|:| un_kvasnovskyill12 InQool Kvasnovsky

Opravnéni pro zasilani do CAM je mozné ptidat kliknutim na tlagitko UPRAVIT OPRAVNENI.
Zobrazi se dialogové okno pro editaci uzivatelskych opravnéni. Opravnéni je mozné pfidat nebo
odebrat a to zvolenim pozadované operace v poliCku Operace s opravnénim. V poli Opravnéni
je pak mozné vybrat opravnéni pro pfidani resp. odebrani (aktualné pouze opravnéni pro
zasilani do CAM). Pfidani resp. odebrani opravnéni uzivatel s roli Lokalni spravce nebo s roli
Spravce potvrdi kliknutim na tlacitko POTVRDIT.
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Editace uZivatelskych opravnéni
Aktualné upravujete opraveni uzivateli: Arthur Peva
Operace s opravnénin  Pridat » -
Opravnéni  Zasilani do CAM X w

Prirazena opravnéni

Mazev opravnéni

POTVRDIT | ZRUSIT

V pfipadé, ze uzivatel jiz opravnéni pro zasilani do CAM ma, neni k dispozici zadné opravnéni
pro pfidani resp. odebrani.

Editace uzivatelskych opravnéni

Aktualngé upravujete opraveni uzivateli: Arthur Peva

Operace s opravnénim  Pridat

Opravnéni  7adné opravnéni neni k dispozici

V pfipadé, Ze uzivatel opravnéni pro zasilani do CAM ma, je zobrazeno v ¢asti Pfifazena
opravnéni, na detailu uzivatele i v prehledu.
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J 1-Narodni archiv (Lokalni spravce) Testovaci prostredi

Evidence Moznosti Napovéda Administrace Lokalni éiselniky Notifikace

Q < > O ¢ OPRAVA UPRAVIT OPRAVNENI

Uzivatelé (14/14)

Uzivatel
£ m =T 0 = Identifikator  ynpevaal522
) ) X i X Jméne  Arthur Peva
IDENTIFIKATOR i JMENO : ODDELENi : OPRAVNENI —
Oddéleni

un_doernerp1120 Petr Dérner Zasilani do CAM

Pfifazena opravnéni
un_horap1101 Peva Hora Zasilani do CAM

Nazev opravnéni
unpevaalb22 Arthur Peva Zasilani do CAM

Zasilani do CAM

oooooboooaoig

un_pevat1238 Tester Peva

unkanarekj1574 Josef Kanarek

un_wannerm1115 Michal Wanner Zasilani do CAM
un_kvasnovskyil112 InQool Kvasnovsky

un_pavlinan775 Nimrichtrova Paviina



