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ZADAVACI DOKUMENTACE K PODLIMITNI VE REJNE ZAKAZCE
NA SLUZBY- UPRAVENA VERZE
Nazev » Tvorba metodiky a realizace p Fipravy projektovych manazer U ve
zakézky: statni sprav é na certifikaci podle IPMA stupn & "D" - Certifikovany
projektovy praktikant*
Zadavatel
Nazev Ministerstvo vnitra CR — oddé&leni Institut statni spravy (ISS)
zadatele:
Pravni forma: |OSS
Osoba Jaroslav Dvorak
opravnéna
jednat jménem
zadavatele:
IC:. 00007064
DIC: CZ00007064
Sidlo: Nad Stolou 3, 170 34 Praha 7

Kontaktni osoba a dotazy uchazecu

Jméno a Roman Kuruc

pfijmeni:

Email: kuruciss@mvcr.cz

Telefon: 974 818 438

Kontaktni JindfiSska 34, 110 00 Praha 1

adresa:

Dotazy: Dotazy je pfipustné pokladat vyhradné pisemnou formou bud poStou,
nebo emailem na vySe uvedenou adresu. Dotaz musi vzdy obsahovat
odvolani na €islo jednaci této verejné zakazky uvedené v zahlavi této
zadavaci dokumentace. Dotazy uchaze€u musi byt doru¢eny nejpozdé;ji
5 dna pred uplynutim lhaty pro podéni nabidek.

Zakazka

Vymezeni Predmeétem vefejné zakazky je dodavka sluzeb spocivajici ve tvorbé

pfedmétu metodiky pfipravy zaméstnancu spravnich Gradu na certifikaci dle IPMA

zakazky stupné D s vyuzitim kombinované formy studia (e-learning + prezencni

kurz) v€etné tvorby, dodavky a implementace e-learningového kurzu
arealizace prezencnich kurzt pro cilovou skupinu 240 zaméstnanc
spravnich uradd.

Zakazka je Clenéna na tyto aktivity:

I. tvorba metodiky pfipravy zaméstnanct spravnich aradu, ktefi ve
Své praxi jiz projektoveé fizeni vyuzivaji nebo v budoucnu vyuzZivat
budou, na certifikaci dle IPMA stupné D s vyuZitim kombinované
formy studia v€etné podrobného rozpracovani naplné e-
learningového i prezenéniho kurzu a doporucenych c¢&asovych
dotaci jednotlivych témat;
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a)
b)

c)

d)

dalSi pozadavky spojené s touto aktivitou:

pozadovany rozsah 5 dnu prezenéniho studia + minimalné 1 den
zpracovan e-learningem;

e-learningovy kurz musi obsahovat zakladni teoretické pojmy
a jeho studium musi pfedchazet kurzu prezenénimu;

v8e musi byt zpracovano v souladu s "Narodnim standardem
kompetenci projektového fizeni" a "Informacemi pro Zadatele
stupné D", vydanymi certifika¢nim organem v CR - Spoleénosti
pro projektove fizeni;

poZadovany minimalni rozsah metodiky je 30 normostran;

tvorba Uvodniho teoreticky zaméfeného e-learningového kurzu
s rozsahem odpovidajicim minimalné 1 dni prezenéni vyuky a jeho
implementace do learning management systéemu ISS (eDoceo);

dalSi pozadavky spojené s touto aktivitou:

a)

b)

c)

d)

f)

g)
h)

)

K)

rozsah odpovidajici minimalné 8 hodinam prezencni vyuky
(minimalné 70 normostran);

zadavatel si vyhrazuje pravo schvalovat obsahové naplné
jednotlivych témat, testové otazky a jejich aktualizaci v pribéhu
pfipravy a realizace kurzu;

kurz bude zpracovan v souladu s metodikou e-learningového
vzdélavani, kazda kapitola bude v dostate€né mife obsahovat
interaktivni prvky a cvi¢eni (minimélné na 1/3 obrazovek);

ke kazdé kapitole bude vypracovan soubor minimalné
5 testovych otazek pro pribézné a zavérecné ovéreni znalosti
s ndhodnym generovanim do zavére¢ného testu s moznosti
stanovovat poclty otazek z jednotlivych kapitol kurzu do
zavéreCného testu;

bude zajiSténa moZznost tisku ucebnich textd uc€astniky kurzu
ve vhodném formatu (napf. pdf);

dodavatel poskytne zadavateli Casové i poCetné neomezenou
licenci k tomuto kurzu pro vzdélavani zaméstnancli ve verejné
sprave;

zadavatel si vyhrazuje pravo schvalit grafickou Upravu kurzu;
dodavatel umozni zvefejnéni kurzu na portalu e-learningovych
kurzu ISS;

dodavatel se bude podilet na korektni instalaci a spusténi kurzu
v LMS eDoceo zadavatele;

dodavatel zajisti v ramci cenové nabidky za realizaci kurzu
pravidelné pullro¢ni aktualizace minimalné po dobu 30 mésicd,
poté umozni provadét dil¢i aktualizace zadavateli;

dodavatel jmenuje kontaktni osobu nebo osoby, které budou
zodpovédné za aktualnost obsahu a feSeni pfipadnych
problému;
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l) pilotni bé&h kurzu v trvani 14 dnG probéhne nejpozdéji
do 10. 5. 2010.

m) po realizaci pilotniho béhu bude sepsan pfedavaci protokol na
jehoz zakladé bude provedena fakturace 9/10 ceny e-
learningového kurzu, posledni desetina ceny bude uhrazena po
provedeni posledni Ctvrtletni aktualizace;

n) kurz musi byt zpracovan tak, aby mohl byt zaroveri samostatné
vyuzitelny jako obecny Gvod do problematiky projektového Fizent;

lll. realizace prezencnich kurzu;
dalSi pozadavky spojené s touto aktivitou:

a) rozsah odpovidajici 5 dndm prezenéni vyuky s tim, Ze vSechny,
vyukové dny nesméji nasledovat bezprostfedné po sobé
(pfipustna feSeni napf.: 1+2+1, 2+2+1 aj.);

b) skupiny 14 - 18 Gcastnikd, celkovy pocet 240;

c) rovnomeérna realizace kurzt v obdobi od 17.5.2010 do 3.2.2012
tak, aby kazdych 6-8 tydnU byla 1 skupina ucastnikd (14-18)
pripravena k procesu certifikaci podle IPMA

d) soucasti realizace je i dodani podkladl vyukovych materiala pro
ucastniky;

e) kurzy budou realizovany v u¢ebné ISS v Praze

Prepokladana
cena:

2 010 000,- K€ bez DPH

Za predpokladu, Ze v prabéhu realizace sluzeb dojde ke zmé&nam sazeb
dané z pfidané hodnoty bude nabidkovéa cena upravena podle zmény
sazeb dané z pfidané hodnoty platnych v dobé vzniku zdanitelného
plnéni, a to ve vySi odpovidajici zméné sazby dané z pfidané hodnoty.

Pozadavky na
kvalifikaci

Kvalifikaci spini dodavatel, ktery prokaze spin  éni

a) zakladnich kvalifika¢nich predpokladd podle ustanoveni § 53
zakona,

b) profesnich kvalifikacnich pfedpokladu podle ustanoveni § 54
zakona,

c) ekonomickych a finan¢nich kvalifikacnich pfedpokladu podle
ustanoveni 8§ 55 zakona a

d) technickych kvalifikacnich pfedpokladd podle ustanoveni § 56
zakona.

Zpusob prokazani kvalifikace

Uchazec prokazuje spinéni z&kladnich kvalifikacnich pfedpokladi
predloZzenim Cestného prohlaseni podle ustanoveni § 62 zakona. DalSi
kvalifikaci pak doklady stanovenymi zakonem a doklady poZadovanymi
zadavatelem v této ¢asti zadavaci dokumentace.
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Prokazani kvalifikace vypisem ze seznamu kvalifikov ~ anych
dodavatel 4

Uchaze€ muZze k prokdzani kvalifikace predloZit vypis ze Seznamu
kvalifikovanych dodavatelll vydany provozovatelem seznamu (8 125 —
132 zakona), ktery nahrazuje splnéni prokazani zékladnich
kvalifikaCnich pfedpokladi podle § 53 odstavec 1 zakona a profesnich
kvalifikacnich pfedpokladu podle § 54 zakona.

Prokézani kvalifikace u nabidky podané vice dodavat el

Ma-Ili byt pfedmét vefejné zakazky plnén nékolika dodavateli spole¢né

a za timto ucelem podavaiji €i hodlaji podat spole¢nou nabidku, je kazdy
z dodavatell povinen prokazat spinéni zakladnich kvalifikacnich
predpokladd podle § 50 odstavec 1 pismeno a) zdkona a profesniho
kvalifikacniho pfedpokladu podle § 54 pismeno a) zakona v plném
rozsahu. Spinéni kvalifikace podle § 50 odstavec 1 pismeno b) aZ d)
zakona musi prokazat vSichni dodavatelé spole¢né.

Podava-li nabidku vice dodavatell spole¢né, jsou povinni predlozit
soucasné s doklady prokazujicimi spinéni kvalifikacnich pfedpokladu
original nebo Ufedné ovérenou kopii smlouvy, ve které je obsazen
zavazek, Ze vSichni tito dodavatelé budou vici vefejnému zadavateli a
tretim osobam z jakychkoliv pravnich vztahua vzniklych v souvislosti s
verejnou zakazkou zavazani spole¢né a nerozdilné, a to po celou dobu
plnéni vefejné zakazky i po dobu trvani jinych zavazkl vyplyvajicich z
vefejné zakazky.

Zpusob prokazani ekonomickych a finan  €énich kvalifika €ni
predpoklady

Zadavatel pozaduje spIinéni ekonomickych a finanénich kvalifikaénich
predpokladd. Tyto pfedpoklady splfuje dodavatel, ktery predloZi:

a) pojistnou smlouvu (pfipadné pojistny certifikat), jejimz
predmétem je pojiSténi odpovédnosti za Skodu zplsobenou
dodavatelem tfeti osobé s tim, Ze minimalni vySe pojistného
pInéni €ini 100 tis. K& na jednu pojistnou udalost; ve své nabidce
uchazec dolozi ¢estné prohlaseni, Zze pojistnou smlouvu bude
udrzovat v platnosti po celou dobu realizace verejné zakazky
nebo

b) Udaje o celkovém obratu uchazece, a to za posledni 2 uéetni
obdobi (jestlize uchazec¢ vznikl pozdéji, postaci, predlozi-li tdaje
0 svém obratu za vSechna ucetni obdobi od svého vzniku) s tim,
Ze minimalni vySe obratu v kazdém z takovych pfedchazejicich
Ucetnich obdobi nesmi byt nizSi nez 3 mil. K&. Uchaze€ prokéze
splnéni tohoto kvalifikacniho kritéria doloZzenim ¢estného
prohldseni, ze kterého bude spIinéni daného kvalifikacniho

predpokladu vyplyvat.
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Zpusob prokazani technickych kvalifika  €nich p Fedpoklad G
K prokazani spinéni technickych predpoklad dodavatel predlozi:

Seznam vyznamnych sluzeb poskytnutych dodavatelem v poslednich
3 letech s uvedenim jejich rozsahu a doby poskytnuti. PFilohou tohoto
seznamu musi byt:
a) osvédceni vydané vefejnym zadavatelem, pokud byly sluzby
poskytovany verejnému zadavateli, nebo
b) osvédc&eni vydané jinou osobou, pokud byly sluzby poskytovany
jiné osobé nez vefejnému zadavateli, nebo
c) Cestné prohlaseni dodavatele, pokud byly sluzby poskytovany
jiné osobé nez vefejnému zadavateli a neni-li sou¢asné mozné
osvédceni podle bodu 2 od této osoby ziskat z duvod
spocivajicich na jeji strané.

Z osvédceni i seznamu vyznamnych sluzeb musi jednoznaéné vyplyvat,
Ze dodavatel v uvedeném obdobi realizoval nejméné:

a) 20 Skoleni v problematice projektového fizeni v rozsahu
minimalné dvou vyukovych dnu, kterych se zuc€astnilo alespon
200 posluchadu,

b) tvorbu minimélné 3 e-learningovych kurzu

Osvédceni o vzdélani a odborné kvalifikaci dodavatele nebo vedoucich
zaméstnancl dodavatele nebo osob v obdobném postaveni a osob
odpovédnych za poskytovani prislusnych sluzeb v nasledujicim
rozsahu:

a) nejméné dvouclenny lektorsky tym pro poskytnuti poZzadovanych
sluzeb, lektofi prokazi svoji praxi a kvalifikaci v projektovém
fizeni certifikatem projektového manaZzera podle IPMA nejméné
level C

b) vedouci tymu musi mit min. 7 let praxe v oblasti fizeni projektu

c) dodavatel musi mit akreditovano alespori 1 Skoleni u Spole¢nosti
pro projektové fizeni

PFilohu tohoto seznamu bude tvofit soubor strukturovanych profesnich
Zivotopisu jednotlivych €lenu realizacniho tymu v&etné jejich Cestného
prohlaSeni o bezihonnosti a pravdivosti Udajl v Zivotopise obsazenych
podepsanych témito ¢leny realizacniho tymu.

Uchazec prokaze splnéni tohoto kvalifikacniho pfedpokladu ¢estnym
prohlasenim.
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VyuZziti subdodavatele

Dodavatel je povinen v nabidce dale uvést, které ¢asti verejné zakazky
ma& v umyslu zadat jednomu ¢i vice subdodavatelim véetné
identifikacnich udajd téchto subdodavatelt. Dodavatel je v takovém
pripadé povinen predlozit smlouvu uzavienou se subdodavatelem, z niz
vyplyva zavazek subdodavatele k poskytnuti plnéni uréeného k plnéni
vefejné zakazky.

Pravost a sta Fi doklad G k prokazani kvalifikace

Dodavatel je povinen predloZzit doklady prokazujici spinéni kvalifikace v
originale €i v Ufedné ovérené kopii.

Doklady prokazujici splnéni kvalifikaénich pfedpokladl a vypis

z obchodniho rejstfiku nesméji byt k poslednimu dni, ke kterému ma byt
prokazano splnéni kvalifikace, starsi 90 kalendarnich dnu.

Platebni
podminky:

1) Platby za poskytnuté sluzby budou realizovany bezhotovostnim
pfevodem na zékladé faktury vystavené dodavatelem po provedeni
uceleného dil¢iho plnéni zakazky a prevzeti vystupu zadavatelem.

2) Nabidkova cena za cely pfedmét pInéni bude uvedena v ¢eské méné
v Clenéni: nabidkova cena bez dané =z pfidané hodnoty (DPH),
samostatné DPH (sazba DPH) a celkova nabidkovéa cena véetné DPH.

Ceny musi byt uvedeny v K&, vzdy bez DPH a s DPH.

3) Dodavatel je povinen, po vzniku prava fakturovat, vystavit
a zadavateli prfedat faktury ve trojim vyhotoveni.

4) Faktura musi obsahovat informaci, Ze se jedna o projekt hrazeny z
operacniho programu Lidské zdroje a zaméstnanost a registracni Cislo
projektu.

5) Dodavatel se zavazuje dodrzovat pfipadné dalSi pokyny zadavatele
na formalni pozadavky faktury ohledné informaci k financovani projektu
Z programu OP LZZ.

6) Faktury musi obsahovat vSechny povinné nélezitosti.
7) Uhrada ceny bude provadéna v souladu se smlouvou.

8) Faktura je splatna do 21 kalendarnich dnu ode dne jejiho
prokazatelného doru€eni Zadavateli na adresu: JindfiSska 34, Praha 1,
110 00.

9) Zadavatel je opravnén do data splatnosti vratit fakturu, ktera
neobsahuje poZzadované nalezitosti, kterd obsahuje jiné cenové Udaje
nebo jiny druh zboZi nez dohodnuté ve smlouveé s tim, Ze doba
splatnosti nové (opravené) faktury zacina znovu bézet ode dne jejiho
doruceni zadavateli.

10) Faktura je povaZzovana za proplacenou okamzikem odepsani
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prislusné ¢astky z uctu zadavatele; zalohové platby zadavatel
neposkytuje.

Predpokladané biezen 2010
datum
zahajeni
pinéni:

Pfedpokladané anor 2012
datum
ukonceni
pinéni:

Misto plnéni: Praha

Udaje pro podani nabidky

Termin pro do 8. 3. 2010 do 12:00

podani

nabidky:

Adresa pro JindfiSska 34, 110 00 Praha 1 -sekretariat ISS

podani

nabidky:

Obsah a 1) Uchaze¢€ je opravnén podat pouze jednu nabidku. Variantni feSeni
formalni neni piipustné.

pozadavky na

zpracovani  |2) Nabidka uchaze&e musi plné respektovat podminky stanovené
nabidky v zadavaci dokumentaci

3) Struktura pfedlozené nabidky:

- Obsah nabidky + popis pfedmétu nabidky

- ldentifikace dodavatele

- Doklady prokazujici kvalifikaci

- Popis predmétu nabidky — navrh feSeni, které musi obsahovat,
navrhy obsahu jednotlivych ¢asti e-learningového kurzu
i prezenénich Skoleni v€etné navrzenych ¢asovych dotaci
jednotlivych kapitol a pouzitych metod vyuky, harmonogram
realizace;

- Nabidkova cena, kterd musi obsahovat jednotkové ceny
i celkovou cenu bez i véetné DPH a objem sluzeb specifikovany
dle pfedmétu zakazky

- Navrh smlouvy, ktery musi obsahovat tyto pasaze:

a) dodavatel je povinen dokumenty souvisejici s realizaci
zakazky uchovavat nejmené po dobu 10 let od finan¢niho
ukonceni projektu nejméné vSak do konce roku 2021,
zaroven alespon po dobu 3 let od ukonc€eni programu, a to
zejména pro ucely pfipadné kontroly opravnénymi
kontrolnimi organy. Dodavatel je povinen umoznit kontrolu
ze strany Zadavatele a jinych organu opravnénych
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k provadéni kontroly po dobu danou pravnimi predpisy
Ceské republiky k jejich archivaci (zakon &. 563/1991 Sb.,
0 UCetnictvi a zakon €. 235/2004 Sb., o dani z pfidané
hodnoty), zejména ze strany Ministerstva vnitra CR,
Ministerstva financi CR, Centra pro regionalni rozvoj
Ceské republiky, tzemnich finanénich organt, Nejvyssiho
kontrolniho afadu, Evropské komise, Evropského ucetniho
dvora, pfipadné dalSich organt opravnénych k vykonu
kontroly a ze strany tfetich osob, které tyto organy ke
kontrole povéfi nebo zmocni.

b) dodavatel je povinen provadét informacni a propagacni
opatfeni na zakladé Nafizeni Komise (ES) €. 1828/2006,
kde je mimo jiné stanovena odpovédnost pfijemcu, pokud
jde o informacni a propagacni opatfeni pro vefejnost a je
povinen zajistit, aby povinnosti ve vztahu k Projektu do
konce roku 2021 plnili také partnefi a dodavatelé podilejici
se na projektu.

4)Nabidka a navrh smlouvy musi byt sepsany v ceském jazyce,
vyhotoveny v 1 originale a 2 kopiich a v elektronické podobé na CD.
Nabidka i navrh smlouvy musi obsahovat datum a byt podepsany
osobou opravnénou jednat jménem ¢i za uchazece.

Nabidka musi byt doruena v zalepené obalce a oznacena textem
"IPMA — NEOTVIRAT!* .

5)Uchazec¢ predlozi v nabidce navrh smlouvy téz v elektronické podobé
v editovatelném formatu (MS Word, Open Office.org Writer) na datovém
médiu;

6) Zadavatel si vyhrazuje pravo uchazecem predlozeny navrh smlouvy
po vzajemné dohodé upravit v téch &astech, které nevedou ke zméné
Zadavacich podminek soutéze. VSechny relevantni pozadavky uvedené
v zadavaci dokumentaci musi byt zapracovany do navrhu smlouvy.

Vybér dodavatele

Prepokladané
datum
vyhlaseni
vybraného
dodavatele.

19. 3. 2010

Ostatni

Jiné
pozadavky Ci
specifikace

Zadavatel si vyhrazuje pravo ponechat si obdrzené nabidky.
Zadavatel si vyhrazuje pravo zrusit vybérové fizeni.

Zadavatel nebude zajemcim hradit Zzadné naklady spojené s ucasti
v zadavacim fizeni.
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Hodnoticim kriteriem je ekonomicka vyhodnost nabidky. Hodnoceni
bude provedeno bodovaci metodou dle téchto dil€ich kritérii:

1) nabidkova cena K € bez DPH (Ciselné kritérium) s vahou 60%

Pfedmétem hodnoceni bude uchaze¢em uvedena vyse ceny v K&
bez DPH za zajiSténi pfedmétu verejné zakazky v plném rozsahu.

Toto diléi hodnotici kritérium u néjz je nejvyhodnéjSi minimalni
Ostatni hodnocené nabidky ziskaji bodovou hodnotu, ktera vznikne
nasobkem 100 a poméru hodnoty nejvyhodnéjsi nabidky k hodnoté
hodnocené nabidky.

2) feSitelsky p Fistup (slovni kritérium) s vahou 40%

PFfedmétem hodnoceni bude uchazeem zpracovany popis principu
jeho pfistupu k pfedmétu plnéni této zadavaci dokumentace a
posouzeni zvoleného zpusobu feSeni s dlirazem na navrhy obsahu
jednotlivych &asti e-learningového kurzu i prezenénich Skoleni
vcetné navrzenych ¢asovych dotaci jednotlivych kapitol. Hodnocen
bude i soulad navrzeného feSeni s "Narodnim standardem
kompetenci projektového Fizeni", dale posouzeni vhodnosti
navrzenych metod vyuky, a navrh harmonogramu realizace v€etné
navrzenych pocta ucastnika konkrétniho Skoleni. VSe bude
zpracovano v rozsahu nejvyse 15 normostran A4).

Toto dil&i hodnotici kritérium u néjz nelze vyjadfrit vyslednou hodnotu
Ciselné, se hodnoti tak, Ze hodnotici komise sestavi pofadi nabidek
od nejvhodnéjsi k nejméné vhodné a pfifadi nejvhodnéjsi nabidce
100 bodU, ostatnim nabidkam pak takovy pocet bodu, ktery odpovida
mife splnéni kritéria v poméru k nejvhodnéjsi nabidce.

V p¥ipadé rovnosti celkem ziskaného po ¢€tu bod G u vice nabidek
bude povazovana za vhodn &jSi nabidku ta, ktera ziska vySsi
pocet bod U za dil € hodnotici kritérium €. 1.




