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1.

VERZE DOKUMENTU

Cisloverze Datum odeslani = Zmény

0.1

21.2.2020

Kostra dokumentu

0.2

25.2.2020

Prvni draft

0.3

28.2.2020

Export pro ucely prvotniho skoleni PEVA Il

1.0

29.5.2020

Verze k akceptaci

1.1.

2.9.2020

Doplnéni pred skolenim

1.2.

1.4.2021

Uprava opravnéni pro roly PEVA | - Nahled

1.3.

13.10.2021

Kapitola Casovy rozsah - doplnéna zaporna datace;
Doplnéna kapitola Stejnopisy archivnich pomicek;
Prepracovana kapitola Propojeni s registrem CAM

1.4.

16.12.2021

Doplnéné kapitoly Plvodci a Geografickd evidence o
rozvojové pozadavky
Upravena kapitola Vyhledavani zaznamu v registru CAM.
Doplnéna kapitola Validace
Pridana kapitola Notifikace

1.5.

20.7.2022

Upravené kapitoly Propojeni s registrem CAM, Porovnani a
aktualizace z CAM o dodatec¢né informace

Pfidana kapitola Vyhledavani entit v PEVA Il podle stavu
synchronizace

1.6.

9.12.2022

DoplInénd kapitola 4.8.1 o tlacitka pro export plvodc, resp.
geografickych objektl pouzitych v instituci.

1.7.

25.4.2023

Upravena kapitola 4.7. Evidencni jednotky do aktualni
podoby

Pfidana kapitola 71.8. Vizualni detekce stavu
synchronizovanych entit v PEVA Il

Aktualizovana kapitola 6. Zmény archivnich soubort a jeji
podkapitoly dle rozvojového pozadavku #041373
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2. OPRAVNENIV SYSTEMU PEVA Il

Opravnéni v systému PEVA Il se urcuji na zakladé kombinace role, kterou ma pfihlaSeny
uzivatel pfifazenou, a urovné evidence, kterou ma uzivatel vybranou.

2.1. UROVNE EVIDENCE

V systému PEVA Il jsou definovany tfi urovné evidence:
e Zakladni evidence NAD

o Uzivatel s pfistupem k zakladni evidenci ma pfistup pouze k datim jeho

instituce;
e Druhotna evidence NAD

o Uzivatel s pfistupem k druhotné evidenci ma pfistup k datdm instituci, které tento

pfistup umozni (typicky napf. SOkA pfisludné centrale oblastniho archivu);
e Ustfedni evidence NAD

o Slouzi pouze jako nahled na data vSech instituci, vyjma bezpecnostnich archivd,

pokud tyto pro vybrané udaje, tento pfistup neumozni.

2.1.1. PRISTUP K ZAKLADNI EVIDENCI NAD

Predpokladejme, ze pfihlaseny uzivatel ma pfistup do Statniho oblastniho archivu v Zamrsku
(dale jen SOA Zamrsk).

1. Do vyhledavaciho pole zadame text “zam” pro zuzeni vybéru instituci.

2. Zobrazi se instituce SOA v Zamrsku jako na obrazku nize (nemusi byt zobrazeny
vS8echny role - vysvétleni viz kapitola 2.2).

_

tatni oblastni archiv v Zamrsku

[1] Statni oblastni archiv v Zamrsku (Nahled)
(1] Statni oblastni archiv v Zamrsku (Operator)
[3] Stéatni oblastni archiv v Zamrsku (Lokélni spravce) ]

[3] Stéatni oblastni archiv v Zamrsku (Spravce)

3. Ze seznamu vybereme kliknutim jednu polozku zacCinajici 0 (znamena to, Ze se jedna
o zakladni evidenci).

4. Otevrie se zakladni evidence SOA v Zamrsku.
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2.1.2. PRISTUP K DRUHOTNE EVIDENCI NAD

Predpokladejme, ze pfihlaSeny uzivatel ma pfistup do Statniho okresniho archivu Chrudim (dale
jen SOkA Chrudim) a SOKA Chrudim povolil archivu SOA v Zamrsku pfistup do druhotné
evidence.
1. Do vyhledavaciho pole zadame text “chrudim” pro zdzeni vybéru instituci.
2. Zobrazi se instituce SOkA Chrudim jako na obrazku niZze (nemusi byt zobrazeny
vSechny role)

Statni oblastni archiv v Zamrsku

(2] Statni okresni archiv Chrudim (Nahled)
(2] Statni okresni archiv Chrudim (Operétor)
[2] Statni okresni archiv Chrudim (Lokaini spréavce) ]

[2] Statni okresni archiv Chrudim (Spravce)

Statni okresni archiv Chrudim nény

[@) Stétni okresni archiv Chrudim (Nahied)

11 Statni okresni archiv Chrudim (Operétor)

3. Ze seznamu vybereme kliknutim jednu polozku zaCinajici EI (znamena to, ze se jedna
o druhotnou evidenci).
4. Otevrie se druhotna evidence SOKA Chrudim.

2.1.3. PRISTUP K USTREDNI EVIDENCI NAD

V aktualné oteviené zakladni evidenci NAD instituce je na hlavni strance v &asti “Uroveri
evidence” k dispozici tlagitko Ustfedni. Po kliknuti na n&j se otevie Ustfedni evidence, coz je
vizualizovano zménou barevného tématu (na obrazcich stav po pfepnuti do ustfedni evidence
NAD pro uZivatele s roli Nahled a Operator).

o

Evidence MoZnosti Napovéda Notifikace

Evidence PEVA Urovef evidence

B 0 0 28 i

Listy NAD Archivni Stejnopisy AP Piivodci Geografickd Zakladni Ustredni
pomiicky evidence
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Evidence MoZnosti  Ndpovéda Notifikace

Evidence PEVA Uroveri evidence

B 0 0V ~», 02 ® e

Listy NAD Archivni Stejnopisy AP Vnitfni zmény  Vn&jal zmény Plvodci Geografickd Zakladni Ustiedni
pomicky evidence

2.2. ROLEV PEVAII

Systém PEVA Il ma &tyfi uzivatelské role, z pohledu uzivatele instituce, ktera vede zakladni
evidenci NAD, jsou dostupné role Nahled, Operator a Lokalni spravce.

2.2.1. NAHLED

Tato role je ur€ena pouze pro nahled (operace ¢teni bez moznosti Uprav) na Urovni zakladni

a ustfedni evidence. V pfipadé, Ze instituce, pod kterou uzivatel spada, spravuje evidenci NAD
i jiné instituce v druhotné evidenci, ma uZivatel pfistup i ke ¢teni druhotné evidence.

V jednotlivych urovnich evidence ma uzivatel s roli Nahled rozsah prav definovanych tabulkou
nize.

Uroven Evidence Evidence | Evidence Evidence Lokace Administrace
evidence AP VniZ Vnéz puvodct
pristupu a geografickych
entit

Zakladni Pouze Pouze Pouze Pouze Pouze ¢teni Pouze Nema pfistup
Cteni Cteni Cteni Cteni Cteni

Druhotna Pouze Pouze Nema Nema Pouze ¢teni Nema Nema pfistup
cteni Cteni pristup pfistup pristup

Usttedni Pouze Pouze Nema Nema Pouze cteni Nema Nema pfistup
cteni Cteni pristup pfistup pristup

2.2.2. OPERATOR

Tato role je ur€ena pro vedeni zakladni evidence NAD v plném rozsahu opravnéni. V pfipadé,
Ze instituce, pod kterou uZivatel spada, spravuje i jiné instituce v druhotné evidenci, ma uZivatel
pfistup k vedeni druhotné evidence i téchto instituci (mimo lokace). Ma také moznost spravy
(vytvareni, editaci a aktivaci/deaktivaci) zaznam( v lokalnich Ciselnicich a pFistup do Ustfedni
evidence.

V jednotlivych urovnich evidence ma uZivatel s roli Operator rozsah prav definovanych
tabulkou nize.

Uzivatelska dokumentace systému | PEVA I
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Uroven Evidence Evidence | Evidence Evidence Administrace

evidence Vnéz puvodct

pristupu a geografickych

Zakladni Bez Bez Bez Bez Bez omezeni Bez Nema3 pfistup
omezeni | omezeni | omezeni | omezeni omezeni

Druhotna Bez Bez Bez Bez Bez omezeni Pouze Nema pfistup
omezeni | omezeni | omezeni | omezeni cteni

UstFedni Pouze Pouze Pouze Pouze Pouze ¢teni Nema Nema pfistup

cteni cteni Cteni cteni pfistup
2.2.3. LOKALNI SPRAVCE

UZivateli s touto roli je umoznén vstup do administrace systému. Role je uréena ke spravé
lokalnich giselnikd (pfidani novych hodnot, deduplikace hodnot atd.), tiskovych sestav
a k pfidélovani systémovych opravnéni uzivatelim v ramci PEVA Il (napf. na urovni oddéleni).

V jednotlivych urovnich evidence ma uzivatel s roli Lokalni spravce rozsah prav definovany
tabulkou nize.

Uroven Evidence Evidence Evidence Evidence Administrace
evidence AP VniZ Vnéz plivodcti a
pristupu geografickych
entit

Zakladni Bez Bez Bez Bez Bez omezeni Bez Lokalni spravce
omezeni | omezeni | omezeni | omezeni omezeni

Druhotna Bez Bez Bez Bez Bez omezeni Pouze Lokalni spravce
omezeni | omezeni | omezeni | omezeni Cteni

Usttedni Pouze Pouze Pouze Pouze Pouze cteni Nema Nema pfistup

cteni Cteni Cteni cteni pfistup
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3. ROZLOZENI INFORMACNIHO SYSTEMU

Zakladni rozlozeni informaéniho systému PEVA |l zahrnuje uUvodni obrazovku a zobrazeni
jednotlivych evidenci, které jsou soucasti evidence NAD.
V nasledujicich dvou podkapitolach jsou obé ¢asti detailnéji popsany.

3.1. UVODNi OBRAZOVKA

V horni ¢asti uvodni obrazovky se nachazi lista s vyhledavacim polem, pomoci kterého je mozné
najit a vybrat konkrétni roli instituci. Zadavany vyraz nemusi obsahovat diakritiku.

Pod vyhledavacim polem je umisténa lista s roz§ifenymi moznostmi (dale jen “menu”).

Nize se nachazi Sedy pas s proklikavacimi ikonami, pomoci nichz se uzivatel dostane
do jednotlivych evidenci PEVA II. Obsah pasu a listy se méni podle role uZivatele.

Pod ikonami se uZivateli zobrazuje historie zmén spolu s Udaji o tom, kdo a kdy zménu provedlI.
Kliknutim na fadek zmény se otevie zaznam pfislusné evidence, ktery byl zménén.

Ve spodni ¢asti obrazovky (Uzky Sedy pas) si uzivatel muze otevfit nékolik zalozek najednou
(pomoci tlacitka +), podobné jako tomu je v béznych internetovych prohlizedich.

OdhlaSeni ze systému je mozné po kliknuti na ikonu se jménem uzivatele v pravé horni ¢asti
obrazovky.

A ARTHURPEVA

test cas. rozsahov L - 2032

Uzivatelska dokumentace systému | PEVA I
10



3.2. NASTAVENI INSTITUCE

UZivatel v roli lokalniho spravce ma pfistup k nastavenim instituce, které mu umoZznuji ménit
nastaveni pro instituce, ve kterych je lokalnim spravcem. Nize jsou uvedena konkrétni
nastaveni dostupna lokalnimu spravci. Pro vice informaci o nastavenich viz dokument
Administratorska dokumentace.

3.2.1. LiISTY NAD

Pro listy NAD jsou dostupna tyto nastaveni:

Novy zaznam

e Povolit zapis dil€ich lista — Zaskrtnuti povoli vytvaret dil&i listy k listim NAD.

o Udaje prenaset — Specifikuje, odkud budou Gidaje pfenasené pii predvyplnéni formulare
listu NAD. PFedvyplnéni se provede kliknutim na tladitko “Pfedvyplnit” pfi vyplfiovani
formulare listu NAD.

e Doplnit — Pfi pfedvyplnéni formulafe listu NAD se vyplni ty udaje z nize uvedeného vyc¢tu,
které jsou zaskrtnuté. U nékterych udaju je mozné zvolit konkrétni hodnotu, ktera bude
doplnéna. Napf¥. v poli¢ku “Hodnota — Evidenéni status” Ize zvolit moznost “vzdy €. 17 (fj.
predvyplnény evidenéni status bude vzdy 1), nebo moznost “Ze zdrojového zaznamu” (i].
predvyplnény evidenéni status bude vyplnén dle zdrojového zaznamu zvoleného v ¢asti
Udaje prenéset).

Evidenéni status

Hodnota — Evidenéni status
Stav ke dni

Pfistupnost

Hodnota — Pfistupnost
Oddéleni

Uplnost

Fyzicky stav

Skupiny tematické evidence
Mista vzniku

Mista ulozeni

Evidenéni jednotky

Jazyky

Zpracovatelé zdznamu
Pavodce

Casti archivniho souboru v jinych institucich
Tematicky popis

Vnitfni zmény

Literatura o archivnim souboru
Nedohledané archivalie
Nedobytné zapujcky

o O 0O 0 0O o oo oo o o o o0 o o o o o o o
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Sumarizace
e Pouzit soucet — Podle zde uvedenych nastaveni se pfedvyplni do vychoziho nastaveni
pfi sluCovani dil€ich eviden¢nich jednotek do hlavnich v dialogu “Slouceni dil€ich EVJ do
hlavnich” (viz oba obr.). Nastaveni se promita i do sumarizace dilCich evidencnich
jednotek v evidenci vnéjSich a vnitfnich zmén. Lze ménit nasledujici nastaveni:

o Scitat ks
o Scitat Byte
o Scitat bm
o Uréit Easovy rozsah
o Scitat polet posSkozenych
o Vypocet
Pouzit soucet:
Sitat ks 8o
S&itat Byte B @
Séitat bm | a 0]
Uréit £asovy rozssh a )
S&itat podet podkozenych B o
Vypogst Bez nezpracovanych, pokud neni povinnost rozepisovat RO
Sumarizace
Scitat ks
Scitat Byte
[] Séitat bm

LIrgit Casovy rozsah
S&itat pocet poskozenych

Vypoéet
(@) Bez nezpracovanych, pokud neni povinnost rozepisovat
() VZdy vEetné nezpracovanych

e Lokacéni udaje
o Doplnit mista uloZzeni — Umoznuje ve formulafi listu NAD nacist mista uloZeni

=

s ikonou

z lokacnich udajl, a to kliknutim na tlacitko “Pfenést mista ulozen

Ukladaci jednotka (@ i Odé.!} Doé. (i Poget i Mistoulozeni (D iD iP@iM@:iS® iR(ed) @i Rido) @ : Prod)( i Prido)C i Pofod)( i Pa(do) (i Kp @ i Cislo @ } Paznamka ®
u fotcalba xX@0 ¥ 1 2 2 01- centrala X0~ 1.2 B M4 BT 2 1 2 1 2 Ne X 2
§ A e~ Ne X
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Struktura
e Pouzivat — Uzivatel zvoli, které z nasledujicich udaja si pfeje zobrazovat a vyplfiovat
u listd NAD.

o

O 0O O O O ©O

Validace
e Kontrolovat — Uzivatel zvoli, u kterych z nasledujicich udaji bude probihat validace
(kontrola vyplnéni a pfipadné jeho spravnost).

O 0O O 0O 0O 0o O O ©O

Dalsi
e Ovérovani pristupu na zakladé oddéleni — Na urovni nastaveni instituce je mozné
nastavit na listech NAD “Ovéfovani pfistupu na zakladé oddéleni” (viz obrazek).

Nastaveni aplikace

B
U

@r o B

Listy NAD
Archivni pomiicky
Vhiteni zmény

Vngjsi zmény

Lokace
Pivodci

Geografické objekty

Signatura

Jiné Cislo

Uzavieny fond

Poznamka u €as. rozsahu

PFisti skartace

UloZeno v archivu (jen zobrazeni, je dano hodnotou evidencniho statusu)
Pocty evidenénich jednotek (jen zobrazeni)

Mista vzniku

Metraz

Pavodce

Tematicky popis

Jazyky

Poskozeni

Pfistupnost

Zapis zpracovanosti

Existuje k zapsanym eviden&nim jednotkam i zapis metraze?
Existuje k zapsané metrazi i zapis evidencni jednotky?
Metraze fondu (sbirky), pfipadné velikosti v MB=? pfifazenymi archivnimi
pomdickami

Pocty ev. jednotek =? pfifazenymi archivnimi pomdckami
Lokace — mista ulozeni

Lokace — AKP a NKP

Novy zéznam 211 v
Sumarizace B v
Struktura Bl v
Validace [3s] v
Dalsi n o~

Owefovéni pristupu na zaklade oddeleni ] B

o ZMENIT
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Mohou nastat dva stavy, a to:

e Neni aktivni
o Uzivatel s roli Operator nebo vys$S$i, nezavisle na jeho oddéleni, mlize
editovat vSechny listy NAD.
o Uzivatel mize zapsat oddéleni do listu NAD, ale nema to vliv na kontrolu
pristupu.
e Je aktivni
o Uzivatel mize editovat listy NAD s takovym oddélenim, které ma vybrané
v roli.
o Uzivatel si muze vybrat roli pouze s oddélenim, které ma definované
Lokalnim spravcem.
o V pfipadé, ze uzivatel nema definovano zadné oddéleni, muze editovat
vSechny listy NAD.
o List NAD, ktery nema pfidéleno zadné oddéleni, muze editovat kazdy
uzivatel.
o Pokud uzivatel zméni oddéleni na listu NAD, muze ztratit moznost editace.

3.2.2. ARCHIVNi POMUCKY

Pro archivni pomucky jsou dostupna tyto nastaveni:

Zakladni

o Udaje prenaset — Specifikuje, odkud budou tdaje pfenadena pfi predvypinéni formulare
archivni pomucky. Predvyplnéni se provede kliknutim na tlacitko “Predvyplinit”
pfi vyplfiovani formulafe archivni pomucky.

e Doplnit — Pfi predvyplnéni formulafe archivni pomucky se vyplni ty udaje znize
uvedenych udajd, které jsou zaskrtnuté.

o Druh pomcky
e Doplnit z listu NAD — Umoznuje ve formulafi archivni pomucky pro zaskrtnuté udaje

nacist tyto Udaje z pfifazeného listu NAD, a to kliknutim na tlacitko = v dané sekci.
o Skupiny tematické evidence z listu NAD
o Mista vzniku z listu NAD

Mista vzniku @ M A

B Hiuboké uKunitat.. X ®@ @ ~

Doplnéni udaja
e Doplnit — Pfi predvyplnéni formulafe archivni pomucky se vypini ty Udaje z nize
uvedeného vyctu, které jsou zaskrtnuté.
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o O O O O O O

3.2.3.

Oddéleni

Rok vzniku

Rok zapisu

Formy pomucky

Skupiny tematické evidence
Autofi pomucky

Mista vzniku

VNITRNI ZMENY

Pro vnitfni zmény jsou dostupna tyto nastaveni:

Sumarizace

e Vypocet

Prepis do listu NAD
e Obecné:

o

Dialog otevirat pfi prepisu

e 01 - Obecna [zpracovani, premanipulovani]:

@)
@)

Celkovy ¢asovy rozsah zmény
Casové rozsahy evidenénich jednotek zmény a ev. jednotek na listu NAD

e 03 - Obecna [GI]:

@)
@)

Celkovy ¢asovy rozsah zmény
Casové rozsahy evidenénich jednotek zmény a ev. jednotek na listu NAD

e 23 — Vnitini presun — celého archivniho souboru do jiného souboru

o 0O O O 0O 0 0o o O o0 o0 o o

Dalsi

Prfenést udaj plvodce

Pfenést udaj NKP a AKP
Pfenést udaj vnéjsi zmény
Pfenést udaj zaznamy o vybéru
PFenést udaj ¢asti fondu

Pfenést udaj tematicky popis
PFenést udaj vnitini zmény
Pfenést udaj nedohledané archivalie
Prenést udaj nedobytné zapljcky
Pfenést udaj literatura

Pfenést udaj edice

Pfenést udaj poznamka

Pfenést udaj servisni poznamka

o Konverze:

@)

Umoznit konverzi zneplatnéné vnitfni zmény 11 na jeji platné alternativy
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o Umoznit konverzi zneplatnéné vnitini zmény 01 na zménu 11c
o Umoznit konverzi zneplatnéné vnitini zmény 02 na zménu 11c

3.2.4. VNEJSI ZMENY

Pro vnéjsi zmény jsou dostupna tyto nastaveni:

Sumarizace
e Vypocet

Prepis do listu NAD

e Obecné
o Polozka “jiné Cislo” ma prednost pred Cislem vnéjSi zmény

3.2.5. EVIDENCNI JEDNOTKY

Pro evidenéni jednotky jsou dostupna tyto nastaveni:

Validace

Uzivatel zvoli, u kterych z nasledujicich udaju bude probihat validace:
Evidenéni jednotky

Metraz hlavnich jednotek =? metraz fondu

Odpovida datace hlavnich jednotek ¢asového rozsahu fondu
Rozepsanost hlavnich jednotek

Vysvétleni jednotky “Jiné”

Casovy rozsah hlavnich jednotek

Casovy rozsah diléich jednotek

Struktura

e Pouzivat — Uzivatel zvoli, které z nasledujicich udaju si pfeje zobrazovat a vyplfiovat

pfi evidenénich jednotkach.
o Metraz

3.2.6. LOKACE

Pro lokace jsou dostupna tato nastaveni:

Novy zaznam
e AKP (NKP)
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e Udaje prenaset — Specifikuje, odkud budou tidaje prenaseny pii predvyplnéni lokace.
Pfedvyplnéni se provede kliknutim na tlaCitko “Pfedvyplnit” pfi vyplfiovani formulare
lokace.

e Doplnit — Pfi pfedvypInéni formulafe lokace se vyplni ty idaje z nize uvedeného vyctu,
které jsou zaSkrtnuté.

o Ukladaci jednotka (popis)

Misto uloZeni (budova)

Depozitar

Patro

Mistnost

Sektor

O O O O O

Struktura
Uzivatel zvoli, které z nasledujicich Udaju si pfeje zobrazovat a vyplfiovat pfi lokacich (v evidenci
lokaci nebo v sekci lokace v ramci listu NAD nebo vnitfnich/vnéjSich zmén).
e Ukladaci jednotka:
o Popis jednotky
o Od ¢isla/ do Cisla
o Pocet
e Misto ulozeni:
Misto ulozeni (budova)
Depozitar
Patro
Mistnost
Sektor
Regal od
Regal do
Paprsek od
Paprsek do
Police od
o Police do
e Ostatni:
o Poznamka
o Cislo
o AKP a NKP

o O 0O O 0O 0O O O o ©o

Okno lokace
e Tisky v evidenci — ukladaci retézec
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17



3.2.7. PRIDELENI ODDELENI{ UZIVATELI

Lokalni spravce mlze vytvaret oddéleni a pfidélovat je jednotlivym uzivatelim. Po kliknuti
na sekci Administrace —> Oddéleni se uzivateli zobrazi agenda, kde muze
vytvaret/editovat/smazat jednotliva oddéleni v ramci své instituce.

Administrace  Lokalni ¢iselniky

UzZivatelé

Oddéleni
Lokalni tiskové Sablony

£ Nastaveni instituce >

Po kliknuti na sekci Administrace —> UZivatelé mize Lokalni spravce vybrat jednotlivé
uzivatele a udélit jim do urCitych oddéleni pfistup. Jeden uzivatel mize mit pfistup do vice
oddéleni.

Uzivatel
Identifikator ~ un_pevaalO95
Jméno  Arthur Peva

Oddéleni X -

PFi vybéru role se uzivateli tato oddéleni nasledné zobrazi (viz obr. nize). V pfipadé, Ze je uzivatel
pfihlasen a je provedena zména oddéleni, je nutné se ze systému odhlasit a znovu pfihlasit, aby
se zmény ve vybéru oddéleni promitly.

1 - Narodni archiv [Oddéleni: 08] (Nahled)

Narodni archiv

[3) Narodni archiv [Oddéleni: 08] (Nahled)
[1] Narodni archiv [Oddéleni: 08] (Operator)
[T] Narodni archiv [Oddéleni: 08] (Lokalni sprévce)

[T] Narodni archiv [Oddéleni: 08] (Spravce)
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3.3. EVIDENCE

Kliknéte na ikonu Listy NAD. Je zobrazena evidence listd NAD, pro ostatni evidence je rozvrzeni
obdobné. Ve vychozim zobrazeni je obrazovka rozdélena do tfi ¢asti. V levé Casti se nachazi
seznam jednotlivych evidenc¢nich listd NAD, pfipadné i dil€ich listd. V prostfedni ¢asti obrazovky
se zobrazuji detaily vybraného evidenéniho listu NAD. V pravé &asti jsou uvedeny doplfiujici
informace o vybraném eviden¢nim listu NAD.

V horni ¢asti obrazovky je vyhledavaci pole. Vedle néj se nachazi Sipky doleva/doprava, pomoci
nichz Ize postupné zobrazit pfedchozi, respektive nasledujici zaznam v evidenci. Tlacgitko se
zatoCenou Sipkou aktualizuje celou stranku. Vedle néj se nachazi tlaCitka Novy List NAD
pro vytvofeni nového zaznamu, Oprava pro opravu zobrazeného zaznamu a Kontrola, které
zkontroluje uplnost vyplnénych udaju v zaznamu. Zobrazena tlacitka se mohou ménit v zavislosti
na zobrazeném zaznamu (list NAD/dil¢i list), na nastaveni PEVA Il (povoleni zapisu dil€ich list()
a aktualnim stavu listu NAD (napf. k listu NAD existuje nepfepsana vnéjSi zména).

Pomoci Sipek doleva/doprava v ovalném ramecku, které se nachazi v dolni ¢asti obrazovky, je
mozné jednotlivé &asti obrazovky skryt/zobrazit.

Po kliknuti na bilou ikonu dokumentu v levém hornim rohu se uZivatel dostane zpét na uvodni
obrazovku.

A ARTHUR PEVA

Listy NAD (100/2010) B oM To& Pivodce - doplnéni v
(m} CiSLO NAD - : ZNACKAARCHIVNIHOSOUBORU : NAZEV ARCHINV NKP a AKP =
o B4 Archivmésta Blan Vndjii amény [Vypinémo]
o ws 2nacka test diéi st Evi Skartace v
‘ igi Ciska e istuNAD 1 o
(m Dikik1 st T .
o : BE ‘Archis miata Bosl jtuce  Stbtni okresni archiv Blansko
Tematicky popis [Vypinéno]
(m} 3 Bé Archiv Zidovského
0 a B7 Archivméstalete  Archivni soubor VnitPni zmény [Vypinéno] v
0O s B8 Archiv obee Ada S Literatura [Vypinéno]
] 6 B9 Archiv obe Edice v
(m B Archiv obce Bedfi
Aschiv mésta Blansko Poznimka v
a B BN Archiv obee Béleé i~
. ; I — Sluzebni v
a - B2 Aratls choa Bers s L Archivni soubory v pfime péiinstituce, lodens v nstituci
o w B Archiv obce Bazdi ey Historie zmén (B
o » B Archiv obce Borot
o BIS poos 2~ Chstednd piistupny
o = 5% i 19.022020
. BV N.028 Z:13.4 1168 139 o
(m] 1 BB N.O Z.0 10 0 b
R B® N:O z0 10 o M
o v 77 N8 z.318 1318 £:326 ksl
(] 8 B2 Archivobee Bk, Drlitelé / Viastaici fol

B22 Archiv ohee Ruken Sty [Poskozens /5]~
<>

B LSTYNAD
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4. OVLADACI PRVKY

Mezi hlavni ovladaci prvky informaéniho systému PEVA Il patfi: zakladni prvky, které jsou
zobrazeny na uvodni obrazovce, interni zalozky, vybér role, evidence — formulaf, evidence —
tabulka, asovy rozsah a validace. Kazdy z téchto prvku je detailngji popsan nize.

4.1. ZAKLADNI PRVKY

V zavislosti na pfifazené roli a vybrané urovni evidence NAD se uZivateli zobrazi ikony, pomoci
nichz se dostane do riznych evidenci vedenych v IS PEVA II.

Uzivatel se do téchto evidenci mize dostat také pfes zalozku Evidence v menu, nebo pomoci
klavesovych zkratek F1-F7.

Lokalnimu spravci se zobrazuji v zakladni evidenci NAD, pfipadné i v druhotné evidenci, ikony
Evidence PEVA: Listy NAD, Archivni pomucky, Stejnopisy AP, Vnitini zmény, Lokace, Plvodci,
Geograficka evidence; ikony Tisk: Lokalni $ablony; ikony Uroven evidence: Zakladni, Ustfedni.
Pro ostatni role a Urovné evidence muze byt pocet ikon mensi.

@ 1-Statni okresni archiv Blansko [Oddélent: 128 - Oddelenie A] (Spravce) - 2 ARTHURPEVA

4.2. INTERNIi ZALOZKY

Ve zapati obrazovky si uzivatel mize pomoci tlacitka + otevfit nékolik zalozek, kazdou s jinym
obsahem, podobné jako je tomu v béznych internetovych prohlizecich.

3897 Arthur Peva priblizné 3 hodiny

3894 Arthur Peva pfiblizné 3 hodiny

B LISTY NAD x - DOMU X +
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4.3. VYBERROLE

Modré poli€¢ko v zahlavi slouzi k vybéru uzivatelské role (Nahled, Operator, Lokalni spravce,
Spravce) a archivu tak, jak je ma uzivatel administrované na Narodnim portalu, pfipadné
vyplyvajici z hierarchie vedeni evidence NAD (ustfedni, druhotnd, zakladni). V zavislosti
na vybrané roli se potom méni obsah Uvodni stranky a prava uzivatele.

P9 1- Statni okresni archiv Blansko [Oddéleni: 128 - Oddelenie A] (Spravce)

Narodni archiv
[@] Narodni archiv (Nahled)
[@] Narodni archiv (Operator)

\g
[3] Narodni archiv (Lokalni sprévce) /
[@] Narodni archiv (Spravce)
Statni oblastni archiv v Praze Fni zmény
[1] Statni oblastni archiv v Praze (Nahled)
[@] statni oblastni archiv v Praze (Operétor)

|1| Statni oblastni archiv v Praze (Lokalni spravce)

4.4, NOTIFIKACE

VSechny doslé aplikani notifikace si uzivatel muze zobrazit kliknutim na tlacitko Notifikace v
menu. Nepreétené notifikace si uzivatel mize zobrazit kliknutim na tlaéitko zvonku vedle
uzivatelského jména v pravém hornim rohu.

® 1- Narodni archiv (Lokalni spravce) v  J=steacipmetied 2 ARTHUR PEVA
Evidence MozZnosti Napovéda Administrace Lokdlni iselniky
Evidence PEVA Tisk Uroven evidence

Kliknutim na zvonek se zobrazi okno s nepReé&tenymi notifikacemi — jsou rozdélené do dvou
kategorii - dulezité a nedulezité.
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' Oznaéit vie jako pfecteneé A JENDULEZITE

Va3 tisk Statistika €. 4: Archivni zpracovani a dali vnitfni zmény, celkove L
zmeény, o ktery bylo pozadano 17. 12. 2021 11:41:30 v archivu Narodni archiv,
byl vygenerowvan a je do 20. 12. 2021 1:00:00 dostupny ZDE.

17.12. 2021 11:42:02 Oznacit jako precteng

Prvopis stejnopisu archivni pomicky 13820 - Uéfiovska kola zemédélska
Zalezly - test 423, 1952 - 1956 byl aktualizovan.

UPOZORNENI:
Stejnopis se nachazi v instituci Statni oblastni archiv v Plzni.

Kliknutim na moznost JEN DULEZITE si uzivatel zobrazi pouze duleZité notifikace.
—E'

' Oznacit vie jako precteneé A JENDULEZITE
Vas tisk Statistika ¢. 4: Archivni zpracovani a dalsi vnitfni zmény, celkove

L

zmeény, o ktery bylo pozadano 17. 12. 2021 11:41:30 v archivu Narodni archiwv,

byl vwygenerovan a je do 20. 12. 2021 1:00:00 dostupny ZDE. ‘
Z

17.12. 2021 11:42:02 Oznacit jako pred

| V' archivu Statni okresni archiv Tachov mate novou Zadost o delimitaci
archivniho souboru 11374 - zkouika z archivu Statni oblastni archiv v Plzni.
Detaily delimitace naleznete na ZDE.

15.12. 2021 10:24:44 Oznacit jako prec
Vas tisk Statistika €. 4: Archivni zpracovani a dalgi vnitfni zmény, celkove

Kliknutim na tlagitko Oznacit jako prectené je mozné oznacit vybranou notifikaci jako preétenou
— prectena notifikace se jiZz zobrazi pouze v prehledu notifikaci, ktery je mozné zobrazit pomoci
menu. Kliknutim na tlaCitko Oznacit vse jako prec¢tené se vSechny notifikace aktualniho vybéru
oznaci jako prectené.

V prehledu notifikaci je navic moznost zobrazi i jiz pfeCtené notifikace.
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Stav

Vas tisk Statistika ¢. 4: Archivni zpracovani a dalsi vnitrni zmény, celkove
Viechny zmény, o ktery bylo pozadano 17. 12. 2021 11:41:30 v archivu Narodni
archiv, byl vygenerovan a je do 20. 12, 2021 1:00:00 dostupny ZDE.

Prectene
Neprectene Vas tisk Statistika €. 4: Archivni zpracovani a dalsi vnitfni zmény, celkové
zmény, o ktery bylo pozadaneo 17. 12. 2021 11:27:17 v archivu Naredni archiv,
Zobrazeni byl vygenerovan a je do 20. 12. 2021 1:00:00 dostupny ZDE.
Vsechny
Jen dillezité Vas tisk Statistika ¢. 4: Archivni zpracovani a dalsi vnitrni zmény, celkove

zmény, o ktery bylo poZadano 17. 12. 2021 11:20:56 v archivu Narodni
archiv, byl vygenerovan a je do 20. 12, 2021 1:00:00 dostupny ZDE.

Vas tisk Statistika €. 4: Archivni zpracovani a dalsi vnitfni zmény, celkové
zmény, o ktery bylo pozadane 17. 12. 2021 10:13:28 v archivu Narodni
archiv, byl vygenerovan a je do 20. 12. 2021 1:00:00 dostupny ZDE.

WAz #dicl Chadickiba 2 A Armbhiivim smeacmrams o dalil somibfnd smaimr smllemea

4.5. FORMULAR

Eviden¢ni formulai (zde jako pfiklad formulai evidenéniho listu NAD) slouzi k zobrazeni
a zaznamenavani vSech potfebnych informaci z dané evidence. V nasem pfipadé jde o udaje
o archivnim souboru.

B 1 - Stitni okresni archiv Blansko [Oddélen: 01 - Testovaci oddglent] (Spri—

Pirvodcs o

NKP 3 AKP -
Evidenni Bst NAD
Vg miny [Vypiaéno]

Skartace v

Archivni saubor

2 Uzavieny ) - e »
Sbor dobrovolnjh hasich Sebeoy.

Shatebai

Nedahiedane archivalie -

Dritelé / Viastnici o ~

Stav zachevani [Potkazeny 1]+

B USTTNAD-202. %+

Horni liSta formulare v tomto pfipadé obsahuje moznost vytvofit novy evidenéni list NAD, opravit
stavajici, zkontrolovat Uplnost vyplnénych udaju, vytvofit diléi list nebo zneplatnit stavajici.
Pozn.: Tlacitka se mohou liSit podle uzivatelskych roli, evidence (tlacitka v evidenci listd NAD se
mohou liSit od tlacitek v evidenci plvodcU), stavu listu NAD, nastaveni PEVA Il a nastaveni
archiva.
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Evidenéni list NAD

Cislo ev. listu NAD

Instituce

Oddéleni

Mowy List MAD | Oprava

Kontrola

1

Zemsky archiv v Opavé

Vytvorit Diléi List

Zneplatnit

Prostfednictvim horni liSty jsou dostupné na zakladé stavajicich podminek (vySe zminéné - role,
nastaveni systému, nastaveni archivu, atd.) nasledujici zakladni, (spole¢né pro vice evidenci)
nebo specialni (specifické pro evidenci) operace:

4.5.1. NovY ZAZNAM

Kliknuti na tlacitko Novy List NAD (jako pfiklad je pouzita evidence listd NAD, pro vSechny
evidence existuje obdobné tlacitko) otevie prazdny editovatelny formulaf pro list NAD.
PFi vytvareni se zapisuje do zluté podbarvenych poli. Formulaif mize obsahovat specialni typy

poli jako napf.:

e Generovani z Ciselné Fady - kliknutim na tlacitko plus (+) uZivatel vygeneruje z Ciselné

fady Cislo (napf. evidenéni €islo nového listu NAD)

Vybér ze seznamu - uZivatel vybira ze seznamu pfeddefinovanych moznosti

ZaSkrtavaci policko

< > &

Ulozit List NAD  Ulozit Koncept F&Vgid et =y

Evidenéni list NAD

Cislo ev. listu NAD
Instituce

Oddéleni

Archivni soubor
Signatura
Jiné gislo
Uzavreny
Nazev
Znacka
Evidenéni status

Casovy rozsah

Casovy rozsah -

poznamka
Pristupnost

Ke dni

Narodni archiv

2. Uzavreny

1. Archivni soubory v pfimé pééi instituc...

Priorum:

x

Dolni hranice:
Horni hranice:

Posteriorum:

1- Pristupny

26.02.2020
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Kontrola

Pavodce - doplnéni
NKP a AKP
Vnéjsi zmény
Skartace

Casti fondu
Tematicky popis
Vnitrni zmény
Literatura

Edice

Poznamka
Sluzebni

Historie zmén



VyplInény formular Ize nasledné ulozit do evidence (tlaitko UlozZit List NAD) a zpfistupnit jej tak
ostatnim uzivatellim, ulozit jej jako koncept (tlacitko UlozZit Koncept, vice info v ¢asti Koncept),
zavfit editacni rezim (tlaCitko Zavfit Editac¢ni Rezim) a zahodit tak vSechny vyplnéné udaje,
nebo zkontrolovat vyplnéni formulare (tlaCitko Kontrola, vice info v ¢asti Kontrola).

4.5.2. VALIDACE

Po kliknuti na tlacitko Kontrola probéhne validace, ktera odhali a vypiSe chyby ve formulafi jako
napf. nevyplnéna povinna polozka, neshoda dvou udaju (které by mély byt stejné), Spatné
vyplnéné pole. Tyto chyby se vypiSi v horni €asti formulare rudou barvou (viz obrazek nize). Na
nékteré chyby je mozné udélit vyjimku - tj. kliknout na tlaCitko Vyjimka a obejit tak validaci
prislusného udaje. PFi udéleni vyjimky je vhodné pfipsat odivodnéni pro€ byla vyjimka udélena.
Validace automaticky probéhne i pfi ukladani formulare.

< > & Ulozit List NAD  UloZit Koncept [ id el INEEY ) Kontrola Predvyplnit

Kontrola spravnosti udaju
Cisloev. listuNAD @  Povinna polozka
MNezev @ Povinna polozka

Fo

Bvidencni status @ Pevinna polozka

Casowyrozssh @ “Delni hranice” je povinna polozka (VYJIMKA)
Stav zachowéni - Gplnost @ Povinna polozka (VYJIMKA )
Stav zachovani - fyzicky stav @ Povinna polozka (VYJIMKA )
Skupiny @  Je vyZadovan alespon jeden zaznam (VYJIMKA)
Jazyky @ Je vyZzadovan alespon jeden zdznam (VYJIMKA)
Mista uloZeni @ Je vyZadovan alespon jeden zaznam ( VYJIMKA )
Evidenénijednotky @  Je vyZadovana alespon jedna hlavni evidenéni jednotka (VYJIMKA )

Pivodci @ Je vyZadovan alespon jeden plvodee, nebo vyplnéné pole i
. .. [ VYJIMKA )

Plvodce - doplnéni
Dodateéné info - SluZzebni - (3 L .

Povinna polozka ( VYJIMKA )

Zpracovatel

Kromé vySe uvedené validace je v systému PEVA |l pfidana dodate¢na ochrana proti omyllim pfi
editaci — je mySlena ochrana proti duplicitnimu/sou¢asnému zapisu od vice uZzivatell nebo napf.
na dvou zalozkach &i prohlizec€ich stejnym uzivatelem sou€asné. Jde o pfipady, kdy je zahajena
editace neaktualizované podoby zaznamu nebo entity. Pfi zahajeni editace se zaznam
automaticky aktualizuje podle jeho nejaktualnéjSi verze. V pfipadé, ze nékdo zaznam pocas
editace zméni, zaznam se nepovede uloZit a uZivateli se zobrazi nasledujici chybova hlaska.

Pfi upravé hodnoty doslo k chybé.

© Zaznam byl uzaméen kvili mozné ztraté udajli. Zmény se nepodafi ulozit. Obnovte detail zaznamu, spustte nové jeho opravu a zmény zapiste znova. X

Kod: 423
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V tomhle pfipadé je nutné editaéni rezim zrusit, zaznam obnovit napf. kliknutim na tlacitko pro
obnovu (viz obrazek nize) a editaci zaznamu opakovat.

< > D c NOVY LISTNAD OPRAVA KONTROLA

4.5.3. KONCEPT

Zaznam je mozné ulozit jako Koncept i bez vyplnéni vSech povinnych polozek (kliknutim
na tlacitko Ulozit Koncept). Pokud je zaznam ulozen jako koncept, nema na evidenci zadny vliv,
neprobéhne kontrola Uplnosti (jestli jsou vyplnény vSechny povinné udaje) a neprobéhne ani
kontrola spravnosti vyplnénych udaji. Koncept zaznamu taktéz neni viditelny pro jiné uzivatele,
pouze pro uzivatele, ktery koncept vytvoril.

Uzivatel se muze ke konceptu kdykoliv vratit a libovolné jej editovat. Ulozeny koncept je mozné
publikovat (ulozit do evidence a zvefejnit ostatnim uzivatellim systému PEVA II), musi vSak byt
vyplnéna vSechna povinna pole (pfi publikaci konceptu probéhne validace formulare). Jako
koncept je mozné ulozit i zmény vzniklé pfi opravé zaznamu evidence.

{ > |:| e Oprava (Doplnéni) Konceptu | Publikovat | Smazat Koncept Kontrola

Informace

Upozormnéni: @ Mate otevieny koncept.
Pokud ho neuloZite (tlacitko "Publikovat”), ostatni uZivatelé ho neuvidi.

Lze ulozit nejen koncept nového zaznamu, ale ikoncept opravy jiz vytvofeného zaznamu.
Narozdil od konceptu nového zaznamu, koncept opravy Ize pfevzit za jiného uZivatele a poté
koncept dokongit, nebo zahodit, nebo s nim pracovat jakymkoliv jinym zpisobem.

< > O c Novy List NAD Kontrola

Informace

Upozomeéni: (0 Existuje rozpracovany koncept jinym uZivatelem. Pokud cheete provadét zmeény,
musite nejdfive tento koncept prevzit.
Pak miZete tento koncept upravovat, publikovat, zahodit a vytvofit novy, nebo
zahodit a provadét pfimou editaci.

Konceptz 02.09.10:51 @  pReyaziT
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4.5.4. OPRAVA

Ulozeny zaznam nebo koncept Ize po ulozeni editovat, a to po kliknuti na tlaitko
Oprava/Oprava konceptu. Oprava zaznamu nebo konceptu probiha obdobné jako vytvareni
nového zaznamu (viz Novy zaznam), pole jsou vSak pfedvypinéna podle ptvodniho stavu.

4.6. CASOVY ROZSAH

V systému PEVA Il je pfepracovan zpusob, jakym je mozné vyplnit Casovy rozsah. Uzivatel ma
moznost vyplnit ¢tyfi Casové udaje: dolni hranici prior, dolni hranici vliastniho ¢asového rozsahu,
horni hranici vlastniho ¢asového rozsahu a horni hranici posterior. Hlavni zménou oproti
systému PEVA | je moznost zadat do zminénych jednotlivych polozek interval pomoci znaku

“

spojovniku: “-”.

Casovy rozsah  Priorum: 1218-1219
Dolni hranice: 1318
Homi hranice: 19. st.
Posteriorum:

Nasledujici pfiklady uvadgéji v systému PEVA Il mozné zpusoby zapisu datace do kazdého ze
Ctyf Casovych udajl. Tyto formaty datace je v ramci nich mozné libovolné kombinovat v
intervalech pomoci znaku spojovniku: “-”.

Uvedené pfiklady moznych zapist jsou zavazné pro tvorbu nejen ¢asového rozsahu archivniho

souboru a eviden¢nich jednotek, ale i asovych udaju plvodce.

Priklady moznych zapisu do jednoho z poli, které tvofi Casovy rozsah:

e Stoleti
o Datace ohranicujici jedno stoleti je mozné zadat jako “20. st.”, “20.st” nebo “20st”.
e Rok
o Datace ohrani€ujici jeden rok je mozné zadat jako “1929.
Mésic a rok
o Datace ohrani€ujici jeden mésic v roce je mozné zadat jako “9.1929".
Datum a Cas
o Datace ohraniujici jednu minutu nebo sekundu v ¢ase je mozné zadat jako
“21.3.1993 8:45”, respektive “21.3.1993 8:45:41”.
Zaporna datace
o Zapornou dataci je mozné zapsat s ohrani¢enim na roky. Definuje se prefixem
“bc”, napf. “bc15”.

V systému PEVA Il je mozné nové zadat interval, kde se neshoduje format Casového udaje
na obou stranach, pomoci znaku spojovniku: “-”. Napf¥. “1200-14.st.” nebo “1319-8.1320".

Uzivatelska dokumentace systému | PEVA I
28



Interval nebo €asovy Udaj je mozné oznadit jako odhad pomoci hranatych zavorek “[ 1" nebo
oblych zavorek, které se po opusténi pole na hranaté zavorky zméni. Ve vSech nasledujicich
pfipadech jde o podobu zapisu do jednoho z poli, které tvofi Casovy rozsah napf. listu NAD.

e [1925]
o Odhadem rok 1925
e [1925]-1950
o Dolni hranice intervalu je odhad
e [13.st]-1456
o Dolni hranice intervalu (t.j. stoleti) je odhad
o [1344]-[1376]
o Specialni pfipad intervalu, kde dolni i horni hranice je odhad. Tento zapis se
automaticky prevede do formatu “1344/1376 ”. Pro zapis v jednom poli, kde jsou
oba ¢asové udaje odhad, je tedy mozné rovnou pouzit znak lomitka “/”.

To, ze jde tyto zplisoby zapisu vyuzit neznamena, ze vzdy davaji pro konkrétni pouziti v IS
PEVA Il smysl.

4.7. EVIDENCNIi JEDNOTKY

Sekce s eviden¢nimi jednotkami (dale jen “EVJ”) se nachazi na formulafi v evidencich listl
NAD, vnitfnich zmén (dale jen “VniZ”) a vnéjSich zmén (dale jen “VnéZ”). Je reprezentovana
tabulkou, ktera obsahuje seznam evidencénich jednotek pfifazenych vybranému listu NAD, VniZ
nebo VnéZ. Nad tabulkou se nachazi tlagitka s dostupnymi operacemi nad EVJ (pro listy NAD
a VniZ/\VnéZ se mohou tlacitka liSit).

Na nasledujicim obrazku jsou zobrazené dvé hlavni EVJ na listu NAD v nahliZzecim rezimu.

Ve sloupcich N, Z a | je zobrazena nezpracovana, zpracovana, inventarizovana ¢ast EVJ,
pficemz ve vrchni ¢asti Fadku je zobrazen pocet EVJ a v zavorce je zobrazena
“metraz”!/"digitalni velikost” EVJ. Ve sloupci Z je zobrazena suma zpracované a nezpracované
Casti EVJ a ve sloupci P je zobrazen pocet poskozenych EVJ.

Evidenéni jednotky @
wo | | |

@ Kartony o] 5 5 5 1 1900 - 1962 ([1970])
(0.55/0 MB) (0.55/0MB)  (0.55/0 MB)

@ Fotograficke archivalie o] 2014 2014 2014 10 [1890] - 1260 (1370)
(011/760 MB) (0.11/760 MB) (0.11/760 MB)

— * digitalni fotografie D1 o] 1002 1002 1002 ] [1890] - [1960]

& ekanv fotnrrafil (O TAN MR (O TAN MR (O TAN MRY

V nahliZzecim reZimu jsou k dispozici pouze tfi tlaCitka:

" Metraz EVJ je volitelny Gdaj evidence NAD, nemusi byt tedy zobrazena vzdy.
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e Tlagitko ™ zobrazi nebo skryje sloupce N, Z, I;
o Tlagitko @ zobrazi nebo skryje sloupec se sumou;

e Tlagitko 2 v radku s konkrétni EVJ zobrazi jeji detail v nahlizecim reZimu.

Po spusténi editacniho rezimu na listu NAD, VniZ nebo VnéZ (zapis nového nebo oprava
zaznamu/konceptu) se zpfistupni dalSi tlaCitka, také je mozné kliknout na jednotlivé fadky, ¢imz
se zpfistupni moznost editovat a vymazat vybranou EVJ a v pfipadé hlavni EVJ také vytvofit jeji
dil¢i EVJ. Editacni rezim je zobrazen na nasledujicim obrazku.

Evidenéni jednotky @ [21 A~
m o e | ® g | » o | © 1
Nazev @ : : : : Casovyrozsah @
Registraturni pomucky [o] 0 (o] [¢] (o]
* elenchy A1 [o] (o} (o] (o] (o]
(@)

vkartonuc. 1

Nad tabulkou EVJ jsou dostupna tlaCitka rozdélené do ¢&tyr logickych celkd (upozornéni: ne
vSechna jsou dostupna ve vSech evidencich, uvedeny nahled je z evidence VnéZ).

V prvnim logickém celku se kromé tlacitek ovliviiujicich zobrazeni popsanych vyse v evidenci
VniZ a VnéZ nachazi:
o Tlagitko © je k dispozici pouze pro VniZ a VnéZ, umoznuje zobrazeni podoby EVJ
v listu NAD po pfepisu zmény, aby bylo mozné ovéfit spravnost jejich zadani.

VSechny tlacitka druhého logického celku se zpfistupni po vybrani konkrétni EVJ, viz
nasledujici obrazek.

Evidenéni jednotky @ [2] ~
moo | ®o@ , a8 | 20w | o 1
Nazev @ iIN® (z® I1® ix® :P® : Casovyrozsah ®
o Registraturni pomucky (o] [o] [o] [0] [o]
® * podaci protokoly/deniky ... O [o] [o] (o] [o]

Druhy logicky celek obsahuje konkrétné nasledujici tlaCitka:
e Tlagitko ©® umozni pfidani nové hlavni EVJ;

e Tlagitko © umozni pfidani nové dilci EVJ v pfislusné skupiné hlavni a navazanych
dilcich EVJ;
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e Tlagitko 4 umozni editaci vybrané EVJ (Ize nahradit poklepanim na pfisludnou EVJ
v tabulce);

e Tlagitko ¥ umozni odstranéni vybrané EVJ;

e Tlagitko © umozni hromadné odstranéni EVJ. Pro odstranéni plati nasledujici:
o Jsou odstranény vSechny dil¢i EVJ s nulovym poctem.
o Jsou odstranény vdechny hlavni EVJ, pro které plati:
m  EVJ ma nulovy pocet,
m vSechny jeji diléi EVJ maji nulovy pocet.

Treti logicky celek obsahuje tlaCitka pro sumarizaci EVJ, konkrétné nasleduijici:
e Tlagitko * slougi diléi EVJ do hlavni EVJ (otevie dialog pro slouceni);

e Tlagitko © prepise sumu ¢asoveho rozsahu hlavnich EVJ do celkového udaje listu
NAD, VniZ nebo VnéZ;

e Tlagitko ™ prepiSe sumu metraze hlavnich EVJ do metraze listu NAD, VniZ nebo VnéZ
Posledni logicky celek obsahuje nasledujici tladitka:

e Tlagitko © vynuluje poéty, metraz a digitalni velikost hlavnich EVJ;

e Tlagitko ™ v pfipadé, Ze spravce aplikace zméni definici typu EVJ, napf. zakaze
pro EVJ vypInéni metraze, opravi nespravné vyplnéné EVJ (vynuluje zadanou metraz);

e Tlagitko + je k dispozici pouze pro nékteré typy VniZ a VnéZ, umoziuje pfenos
struktury vyplnénych EVJ z listu NAD.

Po stlaceni jednoho z tlacitek ® , @ .~ se otevie dialogové okno s detailem EVJ nebo
s moznostmi slou€eni dil€ich EVJ do hlavni. Detaily jednotlivych oken jsou popsany
v nasledujicich podkapitolach.

Po stlageni tladitka © se zobrazi dialogové okno s prehledem EVJ na listu NAD po prepisu,

ukazka je na nasledujicim obrazku.
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: Casovy rozsah @
o Uredni knihy a rukopisy 0 1 0 1 0 1846
e
o uredni knihy A1 (0] 1 (0] 1 (o] 1846
o Registraturni pomucky (o] 7 (o] 7 (o] 1844 - 1847
@ * indexy Al (o] 4 (o] 4 (o] 1844 - 1847
& * podaci protokoly/deniky ... O 3 (0] 3 0 1845 - 1847
o Kartony (0] 1 (0] 1 (o] 1844 - 1848
ZRUSIT
r

4.7.1. DETAIL EVJ V EDITACNIM REZIMU

Detail EVJ v editaénim rezimu umoziuje v pfipadé hlavni EVJ zapsat pocCty a po jejich zadani
také metraz Ci digitalni velikost v zavislosti na definici typu EVJ. Také je mozné zapsat Casovy
rozsah a poznamku. V pfipadé, Ze se jedna o dil¢i EVJ je kromé toho mozné vybrat, zda jde
o digitalni nebo analogovou dil¢i EVJ. To, zda maze byt konkrétni dil¢i EVJ digitalni nebo
analogova je definovano v typu EVJ. Zapis metraze EVJ je také dan typem EVJ, ale sou€asné
jde o volitelny udaj, a jeho pouziti a zobrazovani Ize vypnou pro vSechny typy EVJ (viz
Nastaveni - Eviden¢ni jednotky). Na nasledujicich obrazcich je vidét detail hlavni EVJ a ¢ast
detailu dil¢i EVJ, ktera se |iSi od detailu hlavni.
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Uprava

Hlavni EVJ @  Ufedni knihy a rukopisy

Pocet [Ks]
MNezpracovano (1) 0
Zpracovano (D @
Inventarizovano (7} 0
Pogkozeno (2
I@ 0
Metraz [bm]
Nezpracovano (2
Zpracovano (3} QO
Inventarizovano & O
I® 0
Digitalni velikost [MB]
Jednotky 2 MB
Nezpracovano (2
Zpracovano (3} ()
Inventarizovano )
@ 0
Casovyrozsah @ p.o &

Dolni hranice: (2
Homni hranice: &

Posteriora: &

Poznamka &

ULOZIT | ZRUSIT

Uprava

HlavniEVJ ®  (Jfedni knihy a rukopisy
DG EVJ ®  * gfedni knihy - *ukn
Forma (@ Analogova

Pofadové ¢islo @ 1
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4.7.2. DIALOG S MOZNOSTMI SLOUCENI DiLCiCH EVJ DO HLAVNICH

V pfipadé, Ze suma dilgich EVJ neodpovida hlavnim EVJ, se po kliknuti na tlagitko * zobrazi

dialog s moznostmi slouceni. Je rozdélen do tfi ¢asti:

e V levé Casti je seznam hlavnich EVJ, u kterych suma dilich EVJ neodpovida sumé
hlavni EVJ, pfiemz je mozné oznacit/odznacit hlavni EVJ a sumarizace se vykona
pouze na oznacenych hlavnich EVJ.

e V pravé ¢asti jsou moznosti sumarizace - je mozné zvolit, které ¢asti dilCich EVJ by se
mély sumarizovat do hlavni EVJ.

e Ve stfedni €asti je zobrazena samotna sumarizace, kde je zobrazena plavodni a nova
hodnota na hlavni EVJ. V pfipadé, Ze je nova hodnota jina nez puvodni, je tato hodnota

zobrazena Cervené.

Na nasledujicim obrazku je zobrazen pfiklad sumarizace.

Slouéeni dil¢ich EVJ do hlavnich

Ufedni knihy a rukopisy |

Baliky Pocet (vie ks) @
Nezpracovanych @

Zpracovanych @

Inventarizovanych @

Poskozenych (3

Metraz (vie bm) ()
Nezpracovanych @
Zpracovanych (3

Inventarizovanych (@

Digitalni velikost (vie MB) 2
Nezpracovanych (3)
Zpracovanych (@)

Inventarizovanych (@

Casovy rozsah (3)
Pivodni ()

Nova @

Plvodni

o o o

Plvodni

2000 - 2020

-+ 10
=10
— 10

=10

Sumarizace

Scitat ks

Scitat Byte

Scitat bm

Uréit éasovy rozsah
Scitat pocet poskozenych

Vypocet
(® Bez nezpracovanych, pokud neni povinnost rozepisovat
(O Vzdy véetné nezpracovanych

UloZit | Zrusit

Vychozi nastaveni moznosti sumarizace muze, v zavislosti na zplsobu vedeni evidence NAD
(napf. rozepisovani nezpracovanych jednotlivin na dil¢i nebo pouzivani metraze EVJ), provést
lokalni spravce hromadné na celou instituci nebo si ji mdZe individualné nastavit v moznostech

PEVA Il kazdy uZivatel (viz Nastaveni - Listy NAD).

4.8. EVIDENCE — TABULKA
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Tabulka Evidence obsahuje Udaje o jednotlivych zadznamech. Je mozné si pfizpUsobit jeji
zobrazeni.

Kliknutim na tfi te¢ky v zahlavi tabulky a jejich potazenim je mozné ménit Sifku sloupcU. Kliknutim
na néktery z nazvl sloupcl je mozné zménit fazeni zaznamu — napf. pfi kliknuti na zahlavi
sloupce Znacka archivniho souboru se zaznamy sefadi abecedné podle tohoto sloupce.
PFi opétovném kliknuti na zahlavi stejného sloupce se zaznamy sefadi reverzné podle abecedy
(Z —> A). Dalsi kliknuti fazeni zrusi. Lze fadit i podle vice sloupctl. Poradi sloupct podle kterych
se fadi, je zobrazeno v zahlavi sloupcl (napf. [1], [2] a dalSi).

A ARTHUR PEVA

Listy NAD (100/2010) B o m =0 &
a €isLo NAD = i ZNACKA. i NAZEV i INSTITUCE (ARCHIV) CISLO INSTITUCE (ARCHIVU) i PLATNOST
(m} 1 B4 Archiv mésta Blantko 226201010
(I alka 226201010
(m] W 226201010 =]
o : BS 226201010
o s Bé 226201010
] 4 B7 226201010
a 8 BB 226201010
m] B9 226201010
m] B0 226201010
O e BN 226201010
[ Bi2 226201010
0o e B 226201010
g » B 226201010 =]
(m} 1 B1S 226201010
[ B 226201010
O 8Y 226201010
o = B8 228201010 =]
o BW 226201010
o w B20 226201010
o B21 Archi obce Bukovice Stétni okresni archiv Blansko 226201010
o w B22 Archi obce Bukovina Stétn ckresni archiv Blansko 226201010
<
B LISTY NAD x B LISTY NAD % +

4.8.1. FUNKCE

Nad evidencni tabulkou se nachazi vyhledavaci pole. Do néj Ize zadat libovolné klicové slovo
nebo viceslovny vyraz.

Q

Listy NAD (100/1958)

B » S &S m = o & ¥ bt

Dale se nad tabulkou nachazi tyto ikony:

° Kosik — Umoziuje vkladat zaznamy do koSiku a zobrazit zaznamy, které se jiz
v koSiku nachazeji (pro vice info viz Kosiky).
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v rv

° Nastaveni rozsirenych filtrii — Po kliknuti na ikonu je mozné nastavit zobrazeni

jen téch zaznamu, které presné odpovidaji pozadovanym parametriim. Na rozdil
od “Nastaveni filtrd”, které je popsano nize, poskytuje vice moznosti a konkrétné&jsi
nastaveni.

Rozsifené Filtrovani

Data filtru [0/30] ~ Nastaveni filtru
Oddéleni v - Vstup/vystup Novy =
Instituce v - - Operace AND -
Cislo ev. listu NAD v -
Signatura v - SMAZAT V3E
Jiné &islo v -
Mazev v -
Inadka v -
Evidenéni status v - -
Prior = -
Dolni hranice = -
Horni hranice = -
Posterior = -
Interval éasového rozsahu ... - PRIOR/POSTERIOR
Pfistupnost v - -
MetraZ nezpracovéno = -
Metréz zpracovéno = -
MetréZ inventarizovano = -
Metraz celkem = -

Metraz chybi invent

Zpraco
MetraZ chybi inventarizovat (ze viech) = -
vukedni = -
Vyhleddvani ve viech polich v -
Skupiny tematické evidence v - v
Mista vzniku v - it
Mista+variant v - hd

Filtrovat | ZruSit Filtry | Zawfit

7@- Zobrazit/Skryt koncepty — Pokud je tato moznost zaskrtnutd, v tabulce jsou
zobrazeny pouze zaznamy ulozené jako Koncept.

-
° Zobrazit/Skryt neplatné zaznamy (pouze Lokalni spravce) — Pokud je tato
moznost zaskrtnutd, v tabulce jsou zobrazeny i zneplatnéné zaznamy.

Kos (pouze Lokalni spravce) — Umoziiuje trvale odstranit vybrané zaznamy.

<

Obnovit data — aktualizuje stranku — ikony Nastaveni sloupct, Nastaveni filtr(
a Tisk jsou popsany nize.
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° Nastaveni sloupcu — Po kliknuti na ikonu se zobrazi okno, kde je mozné si
pfizpusobit zobrazeni sloupcl, viz nasledujici obrazek. Zaskrtnutim/odskrtnutim nazvu
sloupce si uzivatel zvoli, zdali ho chce v tabulce zobrazit. Kliknutim na tecky a jejich
potazenim nahoru/dolt zméni poradi sloupcU.

Viditelné sloupce

¥ Cislo NAD i
Znaéka archivniho souboru 3
Nazewv archinviho souboru 3
Instituce{archiv] 3
¥4 Cislo instituce (archivu) 3
DSignatura 3
Platnost 3
[ Jine gislo i
DUzavFen‘,? 3
[ Drzitelé / Viastnici 8
D Evidencni status 3
D‘u‘ykazovén i
% Oddéleni +
[[] Casovy rozsah ]
DStav ke dni i
DPFistupnost 3
D Mezpracovano (bm) tH
[]zpracovano (bm) i
Dlnventarizovéno (bm) 3
[[] Celkem (bm) i
[JUplnost tH
D Fyzicky stav 3
DCharaktery poskozeni 3
DCisIa skupin tematické evidence 3
—_ . D .
Ulozit | Zrusit
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° - Nastaveni filtrd — Po kliknuti na ikonu je mozné nastavit zobrazeni jen téch
zaznam, které presné odpovidaji pozadovanym parametrdm (napf. jen ty, které maji
Fyzicky stav: Neposkozeny). Lze nastavit nékolik filtr(l najednou. Tyto filtry je mozné
kombinovat i s vyhledavanim pomoci kliCovych slov, které je popsano vyse.

Filtrovani

O ¥ Cislo NAD O

O

O O

O O O

Stav ke dni O Platnost

Od: -
Do:

O

Celkemn (bm) O

Od: 0

Do: 0

O O O

D Jazyky D

O O O

O

Filtrovat | Zrusit Filtry | Zawvrit
=
° Tisk — Po kliknuti na ikonu muze uZzivatel vytisknout poZzadovany soubor (tiskovou

sestavu) ve zvoleném formatu.
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Tisk

Formulare [71 ~ Formaty

Prehledy noy -

Jméno feditele/vedouciho archivu:

C|00® 000 0|00

Grafy [0] ~
Statistiky [15]

Vstupy formulafe 21 A

Lokaéni seznam archivniho souboru - zkraceny

Lokaéni seznam archivniho souboru - v&etné &isel archivnich pomiicek

Radkowy prehled zaznami v evidenci listt NAD - nazvy archivnich soubort

Prehled Eiselniku skupin tematicke evidence

Zakladni prehled zaznami v evidenci listd NAD Potet zaznami k exportu: 1
Pfehled (export tabulka)

Evidencni list NAD

Formulaf pro generalni inventuru r. 2012 (strana 1, pfedvyplnéné identifika&ni ddaje)

Radkovy prehled zaznami v evidenci listé NAD - nazvy, metraZ

Cely zéznam z evidence listd NAD

Zacatek vidy na liché strance:

Generovat | Zavfit

Export — Pro export jednoho &i vice zaznamu uzivatel oznaéi pozadované
zaznamy. Po kliknuti na tla€itko exportu budou vybrané zaznamy exportovany ve formatu
xml.

S

Zobrazit/Skryt dil€i listy NAD — Pokud je tato mozZnost zaSkrtnuta, v tabulce jsou
zobrazeny i zaznamy dilCich listd NAD.

27 e & ) o

Export vSech pavodci instituce, Export vSech geografickych objektt
instituce — Specialni tlaCitka pouze pro evidenci plvodc, resp. pro evidenci geografickou
objektu v zakladni evidenci NAD. Pomoci téchto tlaCitek mize uzivatel s roli alespon
Operator exportovat vSechny puvodce, resp. geografické objekty, které se pouzivaji v
ramci instituce, za kterou je aktualné pfihlasen. Tato statistika pouziti puvodcu, resp.
geografickych objektl se generuje na pozadi, po jejim vygenerovani uzivatel obdrzi
notifikaci s odkazem pro stahnuti vygenerovaného .CSV souboru (stazeny soubor Ize
otevfit napf. v aplikaci Excel). Vygenerovana statistika obsahuje nazev agendy (evidence
v PEVA), kde je puvodce/GEO entita pouzivana, preferované oznaceni plvodce/GEO
entity, stav synchronizace s CAM (Centralni archivni modul pro evidenci a spravu

archivnich autoritnich zdznama) a stav v CAM (nejcastéji “schvalena”, “nova”).
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4.8.2. KOSIKY

Prace s koSiky spociva v nékolika krocich. Nejdfive je nutné oznacit mnozinu zaznam, se
kterymi budeme dale pracovat (napfiklad tisknout). V systému PEVA Il to mizeme provést jak
v tabulce, tak pfimo ve formulafi — viz obrazek nize.

a 1- Narodni archiv (Spravce)

Evidence MoZnosti Napoveda Administrace Lokalni ciselniky  Mastroje vyvojare  Notifikace

Q, < > O ¢ Nowy List NAD Kontrola
Listy NAD (100/2095) Evidenéni ED
E %- % 0 m = 0 ﬁ m Cislo ev. listu NAD (&
Instituce (@
O II CiISLONAD - [1: ZNACKAARCHL. i NAZEV ARCHIVNIHO SOUBORU —
. Oddéleni
D CG-DK Ceské gubernium - Duchovni kom Stav @
(| CG-RS Ceské gubernium - Komiseprose:  Archivni soubor
O EG-EJ Ceske gubernium - Exjesuitica, Pre Signatura @
D CG-NB Ceskeé gubernium - Komise pro liks Jiné éisle @
D EG-GZK Ceské gubernium - Generalni zem Uzavieny (B
D CG-7ZPM Ceské gubernium - Zemsky protor Nazev @
(| CG-LPK Ceske gubernium - Lékafska polic Znacka @
O AS Osobni kancelaf arcivévody Stépa Evidenéni status @
D UK Univerzitni komise, Praha WEEIRGERLD @)
. . . : Casovy rozsah B 1
I D CG-KVSp Ceské gubernium - Komise vojens
Casovy rozsah - poznamka (3
M A e N e L S, | SO

1 — Oznaceni vSech nactenych polozek v tabulce

Po kliknuti na zaskrtavaci policko 1 bude ve vySe uvedeném pfikladu oznac¢eno 100 nactenych
zaznamU z celkového poctu 2095 (pokud chce uzivatel nacist do tabulky vice zaznamd, je tfeba
posunout pozici tabulky smérem dolt — dal$i zaznamy budou nacteny automaticky, jakmile se
uzivatel bude blizZit ke konci stavajici tabulky).

2 — Oznadeni pravé nacteného zaznamu ve formulafi

Po kliknuti na zaskrtavaci poliCko 2 bude v uvedeném pfikladu oznaéen pravé jeden zaznam (zde
list NAD). Tento pfipad pouziti je vhodny tehdy, kdy uzivatel prejde proklikem z jedné evidence
do druhé (napfiklad z NAD do VnéZ) a pozice polozky v tabulce tedy neni v daném okamziku
jasna.

3 — Oznaceni jednoho Fadku v tabulce

Po kliknuti na kterékoliv zaskrtavaci policko v oblasti 3 bude oznaen zaznam na daném Fadku.
Je mozné také oznacit postupné nékolik polozek najednou.

Druhym krokem je pfechod do koSiku. K tomu slouZi ikona ko$iku — viz obrazek.
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Lo JAD (3/100/2095)

..Eﬂlﬂmﬁ ok

B CISLONAD - [1]: ZNACKAARCHL. : NAZEVARCHIVNIHO SOUBORU
D 1 CG-DK Ceské guberniurm - Duchovni kom
D 2 CG-RS Ceské gubernium - Komise pro se:
D 3 CG-EJ Ceske gubernium - Exjesuitica, Prz
4 CG-NB Ceske gubernium - Komise pro liky
D 5 CG-GZK Ceské guberniurm - Generalni zem
6 CG-ZPM Ceske gubernium - Zemsky protor
] 7 CG-LPK Ceskeé gubernium - Lékarska polic:
g AS Osobni kancelaf arcivévody Stépa
D 9 UK Univerzitni komnise, Praha

I D 10 CG-KVSp Ceskeé gubernium - Komise vojens

Po pfechodu do koSiku se v tabulce zobrazi pouze oznacené polozky. Klikne-li uZivatel na ikonu
koSiku podruhé, tabulka se pfepne do rezimu kompletniho zobrazeni a je mozné oznacit dalsi
polozky.

Kosik: 3 (3/3)

.Eﬂlﬂmﬁ ok

CISLONAD - [11: ZNACKAARCHL. : NAZEVARCHIVNIHO SOUBORU

4 CG-NB Ceské gubernium - Komise pro likvid
& CG-ZPM Ceské gubernium - Zemsky protome
8 AS Osobni kancelaF arcivévody Stépana,

Kosiky Ize kombinovat i s pouzitim filtra.
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Zruseni (resp. vymazani polozky z ko$iku) je mozné kliknutim na tlagitko X, nebo na zaskrtavaci
pole bud v tabulce, nebo v detailu — formulafi.

Vymazani vSech polozek z kosiku Ize pomoci zaskrtavaciho poli¢ka €. 1 (viz obr vy$e), a to pokud
jsou v tabulce zobrazeny jen polozky v koSiku.
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5. TVORBA ZAZNAMU O ARCHIVNICH SOUBORECH - LIST NAD

Mezi nejdllezitéjsi funkce PEVA Il patfi moznost vytvaret zaznamy o archivnich souborech.
Nejvyznamnéjsi z nich je evidencni list NAD (v aplikaci List NAD). Ten mGze vzniknout nékolika

zpusoby

5.1. VNEJSI ZMENY

Jeden ze zpUsobUl pfidani zaznamu nového archivniho souboru do evidence, je prostfednictvim
evidence vnéjSich zmén (dale VnéZ). Zmény, které po pfepsani vytvofi novy archivni soubor,
jsou nasleduijici:

e VnéZ 21 — pfirstek vybérem Novy archivni soubor s uloZzenim v archivu
e \/néZ 22 — pfirGstek vybérem Novy archivni soubor bez ulozeni v archivu
e VnéZ 4 — prirustek delimitaci — celého archivniho souboru

Proces vytvareni VnéZ je podrobnéji popsan v sekci Zmény archivnich soubora.

5.2. VNITRNI ZMENY

DalSi ze zpUsobu pfidani zaznamu nového archivniho souboru do evidence je prostfednictvim
Vnitfnich zmén (dale VniZ). Zmény, jejichz disledkem je vytvofeni nového archivniho souboru,
jsou:

e VniZ 22 - vnitini pfesun &asti archivniho souboru se vznikem nového (archivniho)

souboru
e VniZ 32a - vnitini pfirlstek celého archivniho souboru (dohledani v neevidovanych
archivaliich)

5.3. PRIME VYTVARENI LISTU NAD

PEVA Il umoziuje vytvaret zaznamy novych archivnich souborl pfimo v evidenci listd NAD. Je
potfeba zvolit evidenci listd NAD ze seznamu evidenci na uvodni obrazovce PEVA Il. Poté je
tfeba kliknout na tladitko Novy List NAD, ¢imz se otevie prazdny formulaf. Po vypInéni

a nasledném ulozeni se vytvofi novy archivni soubor.

Tento zpusob je ale pfipustny jen pro evidenci NAD vedenou v muzeich, galeriich a pod. (dale
jen “KVI”), kterou vedou v druhotné evidenci archivy, nebo pro evidence archivalii ulozenych
mimo archivy (dale jen “AUMA”).
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6. ZMENY ARCHIVNICH SOUBORU

Zmeény ve stavu archivnich soubort se zaznamenavaji do listd NAD, pfipadné dilCich list(,
pokud je archiv vyuziva. List NAD Ize ménit:

e zapisem a prepisem Vnitfini zmény,

e zapisem a piepisem VnéjSi zmény,

e pfimou editaci.
K zaznamenani prace s archivnimi soubory uvnitf archivu — napf. pfi archivnim zpracovani,
nedohledani nebo pfesunu archivalii mezi archivnimi soubory apod., slouzi Vnitfni zmény
(Vniz).
K zaznamenani prace s archivnimi soubory pfi komunikaci archivu s pavodce (vybér archivalii)
jinym archivem (delimitace) apod. slouzi Vnéj$i zmény (VnéZz).
List NAD Ize editovat i pfimo, jeho opravou, ale timto zplsobem by se nemély ménit hodnoty
metraze, evidenénich jednotek nebo evidenéniho statusu (tyto udaje Ize ménit pfimou editaci
jen pro evidenci NAD KVI, kterou vedou v druhotné evidenci archivy, nebo pro evidence
archivalii AUMA).

6.1. VYTVARENIi ZMEN

Proces vytvorfeni nové VniZ nebo VnéZ je nasledujici:

1. Kliknuti na tlacitko Vnitfni zmény nebo Vnéjsi zmény na hlavni strance v Casti
Evidence PEVA, nebo kliknuti na Evidence v menu a poté zvoleni moznosti Vnitfni
zmény nebo Vnéjsi zmény.

2. Zobrazi se evidence VniZ nebo VnéZ v tabulkové podobé v levé ¢asti obrazovky.

V pravé Casti obrazovky se zobrazi detail prvniho zaznamu.

3. Kliknuti na tlac¢itko Nova VniZ nebo Nova VnéZ nachazejici se v hlavi¢ce detailu
zadznamu.

4. V pravé Casti obrazovky se zobrazi prazdny formular na vytvoreni VniZ nebo VnéZ
v editanim reZimu. Zobrazeny jsou udaje spolec¢né pro vSechny typy VniZ nebo VnéZ.

5. Volba jednoho typu zmény (viz Vnitfni zmény a VnéjSi zmény) v policku Typ zmény
a nasledné vyplnéni ostatnich udaju ve formulafi modifikovaném podle pfislusného typu
zmény.

6.1.1. KONCEPT ZMENY

Jednou z moznosti po vyplnéni zmény (nebo v pribé&hu vypinéni) je ulozit ji jako koncept.
Uzivatel tak ucini kliknutim na tladitko UloZit Koncept, které se nachazi v hlavi¢ce detailu
zaznamu. Pokud je zména ulozena jako koncept, nema na evidenci Zzadny vliv, neprobéhne
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kontrola uplnosti (jestli jsou vypIinény vSechny povinné tdaje) a neprob&hne ani kontrola
spravnosti vyplnénych udaji. Koncept zmény taktéz neni viditelny pro jiné uzivatele, pouze

pro uzivatele, ktery koncept vytvofil. Uzivatel se mize ke konceptu kdykoliv vratit a libovolné jej
editovat. Pro dodateéné info pro praci s koncepty viz Koncept.

6.1.2. ULOZENI ZMENY

Preje-li si uzivatel zménu ulozit do evidence a zviditelnit ji ostatnim uzivateliim, ugini tak
kliknutim na tlaCitko UlozZit VniZ nebo Ulozit VnéZ. Nasledné probé&hne kontrola Uplnosti (jestli
jsou vyplnéné vSechny povinné udaje) a probéhne taktéz kontrola spravnosti vyplnénych udaja.
Pokud kontrola objevi chybu, uzivatel je upozornén a v sekci Kontrola spravnosti udaju (viz
Validace) v horni ¢asti zaznamu najde dodateéné informace o nevyplnénych nebo chybnych
udajich. V pfipadé, Ze kontrola Zadnou chybu neobjevi, znamena to, Ze zména byla vyplnéna
spravné a systém zménu odesle k ulozZeni.
V pfipadg, Ze je vytvafena zména navazana na jiz existujici list NAD probé&hne validace, zda je
zménu mozné k vybranému listu NAD pfipojit. List NAD musi splfiovat alespon jednu z
nasledujicich podminek.
e List NAD nema na sobé navazanou zadnou nepfepsanou zménu (VniZ ani VnéZ).
e List NAD ma na sobé navazané pouze neprepsané VnéZ typu 11 nebo VnéZ typu 12 a
typ nové zmény jeden z nasleduijicich:
o VnéZ 3 — pfirlistek delimitaci — k existujicimu archivnimu souboru
o VnéZ 11 — pfirGstek vybérem — k existujicimu archivnimu souboru s uloZzenim
v archivu
o VnéZ 12 — pfirlstek vybérem — k existujicimu archivnimu souboru bez ulozeni
v archivu
VnéZ 51 — ubytek delimitaci — €asti archivniho souboru
VniZ 01 — obecna (zpracovani, pfemanipulovani)
VniZ 03 — obecna (Gl)
VniZ 11a — vnitfni Ubytek — €asti archivniho souboru (vnitfni skartace po
pfehodnoceni vyznamu)
Vniz 11b — vnitfni dbytek — &asti archivniho souboru (zni¢eni)
Vniz 11¢ — vnitfni ubytek — ¢asti archivniho souboru (nedohledani)
VniZ 21 — vnitini pfesun — ¢asti archivniho souboru (zde ubytek) do jiného
souboru
o VniZ 22 - vnitini pfesun — &asti archivniho souboru (zde ubytek)se vznikem
noveho souboru
o VniZ 31a — vnitfni pFirlstek — ¢asti archivniho souboru (dohledani
v neevidovanych archivaliich)
o VniZ 31b — vnitfni pFirlstek — ¢asti archivniho souboru (dohledani dfive
nedohledanych archivalii)
V pfipadg, Ze je splnéna jedna z vySe uvedenych podminek nebo zména vytvafi novy list NAD
bude zména zvefejnéna a uloZzena do evidence, odkud ji bude mozné prepsat (promitnout tyto
zmény do evidence listd NAD). UloZzené zmény je mozné editovat (pokud jesté nebyly

O O O O
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prepsany) kliknutim na tlacitko Oprava v hlavi¢ce detailu dané zmény. Po provedeni opravy
a opétovném ulozeni probéhne validace znovu.

6.1.3. PREPIS ZMENY

Po ulozeni zmény je mozné ji pfepsat kliknutim na danou ulozenou zménu v evidenci VnéZ
nebo VniZ a poté zmacknutim tlaCitka Pfepsat Zménu v hlavi¢ce detailu dané zmény.

Po kliknuti, podobné jako pfi ulozeni zmény, probéhne validace, b&éhem niz je ovéfeno, zdali je
se zménou vSechno v pofadku a je ji mozné prepsat. Poté se dle zvoleného typu VnéZ nebo
VniZ (pro vice detaild o konkrétnich typech zmén viz Vnitfni zmény a VnéjSi zmény) upravy
promitnou do evidence listtl NAD (cilem je jeden nebo vice archivnich soubor().

6.2. ZRUSENI PREPISU ZMEN

Po pfepsani zmény je mozné zménu vratit do nepfepsaného stavu, a tim zvratit i vSechny
disledky prepisu dané zmény. Je tak mozné ucinit kliknutim na danou pfepsanou zménu
v evidenci VnéZ nebo VniZ a poté kliknutim na tladitko Zrusit Pfepis v hlavi¢ce detailu dané
zmeény.
e Vzdy Ize zrusit pfepis jenom posledni pfepsané zmény pfi daném listu NAD (viz historie
zmén na listu NAD)..
e List NAD muze mit v kazdém momentu pfifazeno nékolik nepfepsanych zmén typu
VnéZ 11, resp. VnéZ 12 a zaroven maximalné jednu nepfepsanou zménu jiného typu.
e Nelze zrusit pfepis, pokud by byl zruSenim prepisu list NAD uveden do nekorektniho
stavu (napf. na listu NAD byla pfimou editaci upravena metraz a po zruseni pfepisu by
byla mensi nez 0).
e Nelze zrusit pfepis pro vdechny druhy zmén. Zmény, u nichz pfepis zrusit nelze, jsou
popsany nize.

6.2.1. ZMENY TYPU DELIMITACE

Je-li potieba zvratit pfepis zmény typu “Ubytek delimitaci”, neni to mozné ucinit zpdsobem
uvedenym vySe. Je vS8ak mozné v cilovém archivu zamitnout zmény typu “pfirlistek delimitaci”,
patfici k tomuto ubytku. Pokud tedy cilovy archiv zamitne delimitaci, delimitace neprobéhne

a zména se neprepiSe. Pokud vsak jiz cilovy archiv delimitaci potvrdil, pfepis nelze zrusit.
Zmény typu delimitace jsou tyto:

VnéZ 3 — pfirGstek delimitaci — k existujicimu archivnimu souboru
VnéZ 4 — pfirGstek delimitaci — celého archivniho souboru

VnéZ 51 — ubytek delimitaci — €asti archivniho souboru

VnéZ 52 — ubytek delimitaci — celého archivniho souboru
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6.2.2. INVERZNi ZMENY

Dalsi typ zmény, kdy nelze zvratit pfepis pouhym zmacknutim tladitka Zrusit Pfepis, jsou
inverzni zmény. Tyto zmény nelze vytvofit manualné, vznikaji automaticky pfi vytvoreni tzv.
zdrojové vnitfni zmény typu “pfesun”. Je-li potfeba zrusit pfepis inverzni zmény, je nutné
dohledat k ni patfici zdrojovou zménu a zrusit jeji pfepis. ZruSenim pFepisu zdrojové zmény se
zruSi prepis i k ni patfici inverzni zmény. Inverzni zmény spolu s jejich zdrojovymi zménami jsou
tyto:

e VniZ 91 — prfesun (inverze k 21) — ¢asti archivniho souboru [zde pfiristek] z jiného
souboru

e VniZ 92 — pfesun (inverze k 22) — vznik nového archivniho souboru pfesunem casti
jiného souboru

e VniZ 93 — prfesun (inverze k 23) — ¢asti archivniho souboru [zde pfiristek] se zanikem
celého souboru

6.3. VYPLNENI ZMEN

6.3.1. INFORMACE O ZMENE

Nejdrfive je potifeba vyplnit zakladni informace o zméné. Tato sekce se mirné li§i podle toho,
jedna-li o VniZ nebo VnéZ. Pro VnéZ vypada sekce nasledovné:

Vnéjsi zména
Cislo VnZZ @ Pidalit (B
Instituce @ Stétni okresni archiv Blansko
Cislojednacl’ @
Jiné Eislo @
Prepséan (B O
Typ zmény @
Datum zmény (O 03.08.2020
Casovyrozssh @ Dilni hranice prior:
Dalni hranice:
Horni hranice:

Haorni hranice posterior:

Cislo Vn&Z — je vygenerovano kliknutim na tlagitko Pridélit +.
Instituce — automaticky pfedvypinéna systémem (jedna se o instituci, ve které je uzivatel
momentalné pfihlasen).
Cislo jednaci
Jiné Cislo
Pfepsan — uzivatelem needitovatelné policko, které indikuje, jestli jiz byla zména
pfepsana (viz Prepis). PFi vytvafeni zmény tedy neni poli¢ko zaskrtnuté.

e Typ zmény — uZivatel zvoli ze seznamu, zménu jakého typu si pfeje vytvofit. Po zvoleni
typu zmény se zobrazi ¢ast formulare viz nize.
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e Datum zmény — pfedvyplnéno systémem na dnesni datum. Datum je mozné pfimo

upravit.

e Casovy rozsah — viz Casovy rozsah. Lze pozdéji pfepsat ze sekce Evidenéni jednotky

tladitkem

PFiklad spravné vyplnénych informaci o vné&jSi zméné viz nize. Po vybéru typu zmény

ze seznamu se uzivateli zobrazi k vypInéni sekce Specifikace.

Vné&jsi zména

CisloVnEZ 2020124
Instituce @ Stétni okresni archiv Blansko
Cislojednaci @ 123
Jiné &islo @ 321
Frepsan () O
Typ zmény (@ 21 - pfirdstek vybé&rem — novy archivni soubor s uloZenim v archivu
Datum zmény @ 03.08.2020
Cesovjrozssh @ Dalnihranice prior: 12181219
Dalni hranice: 1318

Horni hranice: 19. st.

Horni hranice posterior:

6.3.2. SPECIFIKACE

Po vyplnéni typu zmény v pfedchazejici ¢asti (Informace 0 zméné) se zobrazi ¢ast specifikace.
Ta mlze obsahovat riizna pole podle zvoleného typu zmény. Mlze vypadat napfiklad takto:

Specifikace
Cislo NAD @
Mazev archivniho souboru &)
Evidengni status @
Predéno kym @
Druh pfirdstku @

e Cislo NAD — jedna-li se o zménu, ktera vytvoii novy list NAD, je potfeba vygenerovat
nové Cislo NAD kliknutim na tlaCitko PFidélit +. Pro zmény, které pracuji s jednim nebo
vice existujicimi listy NAD, uzivatel vybira ze seznamu jiz existujicich listd NAD.

e Nazev archivniho souboru — pfi zménach, které vytvari novy list NAD, je potfeba zadat
nazev nového listu NAD.

Evidencni status - vybér eviden&nich statusu je omezen podle typu zmény.

PFedano kym - vyplriuje se pokud, pokud pfedavajici neodpovida plvodci pfirdstku.
Pokud predavajici subjekt nenajdete v seznamu, mlzete ho pfidat (nové zapsat) pomoci
tlaCitka (+).

e Druh pfirdstku.
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Specifikace

Cislo NAD @ 21

Nazev archivniho souboru &) Novy AS
Evidenéni status (@ 1. Archivni soubory v pfimé pédi instituce, uloZené v instituci X v
Predénokjm @  A&P Suppot, s.r.o. Brmo @0~

Druh pfiriistku & ve skarta&nim Fizen! ES S

Chovani PEVA Il v dale popsanych Castech/sekcich je zavislé na zvoleném typu zmény.

V nékterych pfipadech nelze napfiklad zapisovat lokaci (Ubytky) nebo evidenéni jednotky, ktere
se automaticky nactou z listu NAD (ubytky celého archivniho souboru, napf. delimitaci)

a podobné.

6.3.3. MISTA VZNIKU

Misto vzniku se vybira z nabidky. Pokud se misto vzniku v nabidce nenachazi, je mozné pfidat
jej tlacitkem © v sekci Mista vzniku, je mozné pfidat vice nez jedno misto vzniku, a to

opétovnym kliknutim na tlacitko © . Pfidané misto vzniku Ize odebrat kliknutim na ikonku kose

¥ nalevo od pfislusného mista vzniku.

Mista vzniku @ [2] ~
]

#§  Adamov (Ceské Budgjovice, Cesko) [CROR ¢

[ ] @~

Pokud misto vzniku v nabidce geografickych entit nenajdete, je mozné zapsat novou entitu.
Zapis je mozné zahajit sepnutim “Zlutého” tlacitka + na pfidaném fadku. Podobné Ize

postupovat i napf. pro mista ulozeni nebo ukladaci jednotky v lokaci.

(] TFeévaice|

6.3.4. METRAZ

Sekce Metraz odrazi zménu v metrazi listu NAD zvoleného v sekci Specifikace. Sklada se ze tfi
sloupcu, kde Ize podle typu zmény editovat bud prvni a posledni sloupec, nebo je metraz
vyplnéna napevno a editovat ji nelze. Metraz Ize pozdé&ji vyplnit pfepsanim ze sekce Evidencni

jednotky tlaCitkem = (pokud vyuzivate moznost zapisu metraze evidenénich jednotek). Prvni
sloupec Zmény v [bm] popisuje zmény v jednotkach metraze — pfirlstek nebo ubytek, ktery byl
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proveden v ramci této zmény. Ubytek metraZe se v tomto sloupci zapisuje zapornym &islem.
Druhy sloupec Pdvodni [bm] popisuje pavodni metraz listu NAD — tedy aktualni stav metraze
ve zvoleném listu NAD, nez je tato zména prepsana. Posledni sloupec Nova [bm] je souétem
prvnich dvou sloupct. Je to tedy vysledna metraz po prepsani této zmény (s vyjimkou téch
zmén, které se tykaji celého archivniho souboru, napf. pfi uloZzeni do archivu, nebo naopak
mimo archiv). Po vyplnéni prvniho sloupce se automaticky doplni i posledni sloupec (Zmény
v [bm] + Plvodni [bm] = Nova [bm]), a naopak (Nova [bm] — PUvodni [bm] = Zmény v [bm]).

Metraz @ 0/0/0[bm] A

Metraz Zmény v [om] Pivadni [bm]
Nezpracovano & (4] 0
Zpracovano @

4]
4]
4]

e @ 0 e

0]
Inventarizovane @& (4]
o]

L@

Na vySe uvedeném obrazku jde o pfiristek celého archivniho souboru. Suma plvodni metraze
je tedy nulova. Dopsanim napt. 50 (bm) do poli¢ka Nezpracovano ve sloupci Zmény v [bm], se
metraz v poli€ku Nezpracovano ve sloupci Nova [bm] automaticky pfepocita a systém doplini
na toto policko Cislo 50 (jedna se o pfirdstek a 50 + 0 = 50). Pfiklad vypInéné metraze:

Nova [bm]
(4]

(o]
(0]
(0]

0 e 0 e

Metraz @& 50/40/30[bm] A
Metraz Zmény v [bm] Pirvodni [bm] Nova [bm]
Nezpracovanc & 50 @ 0 50
Zpracovano (D 40 @ o] 40
Inventarizovano @& 30 ® 4] 30
IO %0 @ 0 90

6.3.5. EVIDENCNIi JEDNOTKY

Sekce Evidencni jednotky odrazi zménu v evidencnich jednotkach listu NAD zvoleného v sekci
Specifikace. Pfiklad sekce Evidencni jednotky s jednou hlavni a dvéma dil€imi evidencnimi
jednotkami:

Evidenéni jednotky @

m oo | ®@ /s 10 | 20 | o L
Nazev @ : : : Py : : Casovy rozsah @
Kinematografickeé filmy (o] 1 6 1 (o] 1972 - 1989
* kinemat. zaznamy (dila)... O 0 4 0 0 1972 - 1989
O 16
mm
* kinemat. zaznamy (dila) ... O 1 2 1 0 1989
O
35mm
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e Hlavni eviden¢ni jednotky se pfidavaji tlaCitkem © v sekci Evidencni Jjednotky.
Po stisknuti tlaCitka se otevie okno, kde Ize vyplnit informace jako pocet evidenénich
jednotek v pofadi nezpracovano, zpracovano, z toho inventarizovano, celkem, metraz
(pokud ji pouzivate - viz Nastaveni - Evidencni jednotky) a ¢asovy rozsah k nové
pfidavané evidencni jednotce. Priklad pfidavani hlavni evidenéni jednotky typu Kartony:

Uprava

Hlavni EVJ @ Kinematografickeé filmy
DilZiEVJ @  * kinemat. zaznamy (dila) na nosicich - *kza M
Forma @  Analogova T

Pofadové éislo @ 2

Pocet Zmény v [Ks] Plvodni [Ks] Nova [Ks]
Zpracovano (@ 1 ® 1 2 @
Inventarizovano (@ 2 @ 0 2 @
Poskozeno () 0o ® 0 o @
1@ 1 @ 1 2 0@

Metraz Zmény v [bm] Plvodni [bm] Nova [bm]
Zpracovano (@ 0o ® 0 0o @
Inventarizovano @ 0o O 0 0o @
O] o @ (o] 0o @

Casovy rozsah @ Priora; @

Dolni hranice: @ 1989
Horni hranice: @ 1989

Posteriora: @

@® Doplnit &as. rozsah

Poznamka @ 35 mm

ULOZIT | ZRUSIT

Pfidané hlavni nebo dili EVJ Ize ze seznamu odebrat zvolenim poZadované evidencéni

jednotky a poté kliknutim na ikonu kose

e Dale je mozné skryt Casti polozek v seznamu EVJ pomoci tlaCitek " a i

e Zvolenim hlavni EVJ nebo diléi EVJ a stisknutim tlacitka ‘© je mozné k hlavni EVJ
pfidat novou dil¢i EVJ
e Udaje hlavni nebo dil&i EVJ Ize editovat zvolenim poZzadované EVJ a kliknutim

na tlagitko , hebo rychlym dvojklikem levého tla¢itka mySi na poZzadovanou EVJ
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e Dil&i EVJ Ize slougit do hlavni evidené&ni jednotky stisknutim tlagitka * (viz Sludovani
EVJ)

e Tlagitko vynuluje, tj. nastavi vSechny udaje o poctech eviden&nich jednotek
a metrazi, pro vSechny hlavni eviden¢ni jednotky na 0 (POZOR! Ne jenom
pro vybrané/oznacené, ale pro vSechny.)

e Tlagitko “ prepiSe ¢asovy rozsah z hlavnich evidencnich jednotek do celkového
C¢asového rozsahu v sekci Informace o zméné. Pokud je hlavnich evidenénich jednotek
vice nez jedna, ¢asové rozsahy se slouci (ij. je-li dolni hranice prvni evidenéni jednotky
2011 a dolni hranice druhé evidencni jednotky 2012, vysledna dolni hranice bude 2011)

b

e Tlacitko prepiSe souCet metraze ze vSech hlavnich evidenénich jednotek (pokud ji
pouzivate) do sekce Metraz

e Tladitko = prenese evidencni jednotky z listu NAD zvoleného v sekci Specifikace
(pokud evidenéni list NAD v okamziku zapisu zmeény existuje) . Pokud tedy uzivatel
vykonal zmény vic&i plvodnim evidencénim jednotkam daného listu NAD (evidenéni
jednotky, které byly v této sekci pfed jakoukoliv Upravou) a preje si sekci vratit
do plvodniho stavu, mize k tomu vyuzit toto tlacitko

e Tlagitko Y odstrani vSechny nulové dil¢i EVJ a vSechny nulové hlavni EVJ (za
prfedpokladu ze hlavna EVJ neobsahuje nenulovou dilci EVJ.

e Tlagitko @ zobrazi nahled EVJ po piepisu do listu NAD pro kontrolu spravnosti vyplnéni
EVJ na zméné.

6.3.6. MISTA ULOZENI

Mista uloZeni se pfidavaji tlaCitkem @y sekci Mista uloZeni, poté vybérem ze seznamu mist
uloZeni. Po vybéru mista uloZeni je automaticky doplnéna adresa mista uloZeni a k této polozce
je mozné dopsat poznamku. Je mozné pfidat vice nez jedno misto ulozeni, a to opé&tovnym

kliknutim na tlacitko ® . Prfidané misto ulozeni Ize odebrat kliknutim na ikonku koSe nalevo

od pfisluSsného mista ulozeni.

Mista ulozeni @ [2] A

@

Misto ulozeni @

01 - centréla X@® @ ~ Blansko, Komenského 9

@~
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6.3.7. LOKACE (PRIRUSTKU)

Lokace se pfidavaiji tlaCitkem © y sekci Lokace. Je mozné pfidat vice nez jednu lokaci, a to

opétovnym kliknutim na tlacitko © . Pridanou lokaci Ize odebrat kliknutim na ikonku koge ™

nalevo od pfislusného zaznamu lokace. Mista ulozeni Ize z pfidanych lokaci pfenést do sekce
=

] . ik ) Y L. , . . E Y
Mista uloZeni kliknutim na tlagitko PFenést mista uloZeni s ikonou , vedle tladitka +.
Validace nedovoli ulozit zménu, pokud vSechna mista ulozZeni, ktera jsou vyplnéna v lokacich,
nejsou taktéz vyplnéna v sekci Mista ulozeni.

Lokace @

{ Odé.t Doé. (! Poget : Misto ulozeni @ D iP@iM@:S® i Rod) G R(do) @ : Pr(od) (i Pr(do) i Po(od)(: Po{do)(: Kp @ : Cislo @ } Pomamka @
# fotoalba X0~ 2 2 01 - centréla X0~ 12 13 s l15 W1 2 1 2 1 2 Ne X 2
L} [Che [Chd Ne X v

Pokud lokaci v PEVA |l pouzivate, je mozné nastavit strukturu lokaéniho zéznamu v mozZnostech
instituce (s opravnénim lokalniho spravce). Skute¢ny stav (pocet sloupcli) nemusi poté
odpovidat stavu na obrazku.

6.3.8. Puvobpcl

Puvodci se pfidavaji tlaCitkem © v sekei Pdvodci, poté vybérem ze seznamu plvodcU. Je

mozné pfidat vice nez jednoho plvodce, a to opétovnym kliknutim na tlacitko ©  Pridaného

puvodce |ze odebrat kliknutim na ikonku kose ¥ nalevo od pfislusného zaznamu puvodce.
Pavodci @ [21 A
@

@ ATV, spolsr.o." - spolednost zaloZena za ticelemp... @@ =

[CRg

-

6.4. VNITRNI ZMENY

PEVA Il umoznuje vytvofit nasledujici typy vnitfnich zmén:

VniZ 01 — obecna (zpracovani, pfemanipulovani)

VniZ 03 — obecna (Gl)

VniZ 11a — vnitini dbytek — &asti archivniho souboru (vnitfni skartace po pfehodnoceni
vyznamu)
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e Vniz 11b — vnitfni ubytek — €asti archivniho souboru (zni¢eni)

e Vniz 11c — vnitfni ubytek — ¢asti archivniho souboru (nedohledani)

e VniZ 12 — vnitini Ubytek — celého archivniho souboru (zni¢eni, pfehodnoceni vyznamu)

e VniZ 13 — vnitfni ubytek — celého archivniho souboru (nedohledani)

e VniZ 21 — vnitini pfesun — &asti archivniho souboru (zde ubytek) do jiného souboru

e VniZ 91 — presun (inverze k 21) — ¢asti archivniho souboru (zde pfirlistek) z jiného
souboru

e VniZ 22 — vnitini pfesun — &asti archivniho souboru (zde Ubytek)se vznikem nového
souboru

e VniZ 92 — pfesun (inverze k 22) — vznik nového archivniho souboru pfesunem casti
jiného souboru
VniZ 23 — vnitfni pfesun — celého archivniho souboru do jiného souboru (zde pfirlstek)
VniZ 93 — pfesun (inverze k 23) — &asti archivniho souboru (zde pfirlistek) se zanikem
celého souboru

e VniZ 31a — vnitini pfFirdstek — €asti archivniho souboru (dohledani v neevidovanych

archivaliich)

e VniZ 31b — vnitini pFirastek — ¢asti archivniho souboru (dohledani dfive nedohledanych
archivalii)

e VniZ 32a — vnitini prirtstek — celého archivniho souboru (dohledani v neevidovanych
archivaliich)

e VniZ 32b — vnitini pfirGstek — celého archivniho souboru (dohledani dfive
nedohledanych archivalii)

Zmeény typu “inverze” vznikaji automaticky jako dusledek zapisu zmény typu “pfesun” a nelze je
samostatné zapisovat ani ménit.

6.5. VNEJSI ZMENY

PEVA Il umoznuje vytvofit nasledujici typy vnéjSich zmén:

VnéZ 3 — pfirtstek delimitaci — k existujicimu archivnimu souboru

Vnéz 4 — prirGstek delimitaci — celého archivniho souboru

VnéZ 11 — pfirGstek vybérem — k existujicimu archivnimu souboru s uloZzenim v archivu
VnéZ 12 — pfirstek vybérem — k existujicimu archivnimu souboru bez ulozeni v archivu
VnéZ 21 — pfirdstek vybérem — novy archivni soubor s ulozenim v archivu

VnéZ 22 — pfirGstek vybérem — novy archivni soubor bez ulozeni v archivu

VnéZ 23 — pfirdstek — ulozeni celého archivniho souboru v archivu

VnéZ 51 — ubytek delimitaci — €asti archivniho souboru

VnéZ 52 — ubytek delimitaci — celého archivniho souboru

\Vn&Z 54 — Ubytek vydanim — celého archivniho souboru vlastnikovi v CR

VnéZ 55 — ubytek vydanim — celého archivniho souboru do zahranici

VnéZ 56 — ubytek — uloZzenim celého archivniho souboru mimo archiv
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Zmeény typu pfiristek delimitaci vznikaji jako dusledek zapisu ubytku delimitaci v jiné instituci
a nelze je samostatné iniciovat, jen jejich zapis doplnit a delimitaci potvrdit, pfipadné
i odmitnout.

6.6. PRIMA EDITACE

Kromé zmény zaznaml o manipulaci s archivaliemi pomoci vnitfnich a vnéjSich zmeén, Ize
zaznamy o archivnich souborech upravovat i pfimo, a to otevienim konkrétniho archivniho
souborou v evidenci listd NAD a stisknutim tlaitka Oprava v hlavi¢ce detailu daného archivniho
souboru.
V pfipadé, ze po otevreni detailu listu NAD tlagitko Oprava neni zobrazeno, uzivatel nema
opravnéni zaznam editovat. Pokud je na list NAD navazana nepfepsana zména (VniZ nebo
VnéZ), tak je tladitko Oprava pfistupné, ale po spusténi editace nelze editovat tyto udaje:

1. metraz archivniho souboru;

2. evidenéni status;

3. evidencni jednotky.
Tyto udaje by se ale stejné nemély ménit pfimou editaci (to ale neplati pro evidenci NAD KVI,
kterou vedou v druhotné evidenci archivy, nebo pro evidence AUMA).Vyjimkou jsou ¢asové
rozsahy nebo poznamky u evidenénich jednotek.
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7. ARCHIVNi POMUCKY

Zobrazit vSechny archivni pomucky pro dany archiv Ize kliknutim na evidenci Archivni
pomicky z ivodni obrazovky PEVA II, nebo z horniho menu (listy), kliknutim na Evidence —>
Archivni pomucky. Evidence pro archivni pomucky je rozlozena obdobné jako ostatni
evidence (viz Evidence, Evidence — formulaf a Evidence — tabulka). Umoziuje vytvaret zapis
zaznamu nové archivni pomucky, nebo upravovat stavajici. Zapisuji se archivni pomucky, které
popisuji archivni soubory, které ma archiv/instituce v zakladni evidenci NAD (tzv. “vlastni
archivni pomucky”). Zapis archivni pomucky se sklada z nasledujicich ¢asti:

e Zakladni informace o archivni pomtcce
o Instituce — automaticky pfedvyplnéna systémem (jedna se o instituci, ve které je
uzivatel momentalné pfihlasen).
o Oddéleni — |ze zapsat jakykoliv dvoumistny kéd. Pokud ma editujici uzivatel
nastavena prava jen k urCitému oddéleni, je toto pole vzdy nepfistupné.
PFi zapisu nového zaznamu je automaticky doplnéno oddéleni, k némuz ma
uzivatel nastavena prava.
o Evidenéni Cislo — systém vygeneruje evidenéni Cislo pro tuto archivni pomucku
kliknutim na tlaCitko Pridélit +.
Signatura
Druh — druh archivni pomucky se vybira z Ciselniku.
Nazev
Casové rozmezi — viz Casovy rozsah.
Rok vzniku — automaticky pfedvyplnén systémem, je vS8ak mozné jej dale upravit
editaci

o O O O O

Archivni pomucka

nstituce (archiv) @ Statni okresni archiv Blansko
Odd&leni @ -
Evidenéni &islo @) Piicélit (5
Signatura @
Druh @ -
Nazev @

Rolcvzniku @ 2020

e Stejnopisy — Tuto €ast nelze v ramci archivni pomucky editovat, ma pouze informativni
charakter. Pfi vytvareni archivni pomUcky je tato sekce prazdna (archivni pomucka jesté
nebyla vytvofena, tudiz k ni nebylo mozné pfidat stejnopis), pfi editaci jiz maze
obsahovat zaznamy. Pro pfidavani stejnopisu viz sekci Stejnopisy archivnich pomucek.
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Stejnopisy @ [[] A

Stejnopis i Instituce i

e Formy -V této sekci jsou zaznamenany formy, v jakych dana archivni pomucka
existuje. Formu dané archivni pomucky lze pfidat tlaCitkem © . Je mozné pfidat vice

nez jednu formu, a to opétovnym kliknutim na tlaCitko © . Pidané formy |ze odebrat

v ’ ~ . . ’ . v | | v v , .
oznacenim pozadované formy a kliknutim na ikonku kose . Jiz pfidané formy je

mozné editovat ozna¢enim pozadované formy a kliknutim na tlacitko 4 nebo

dvojklikem levym tlaCitkem mysi na tuto formu.

Formy @ n A

i Rokvzniku ( i Rok zapisu ¢ | Vydanoks € i Varchivuks : Stran @ i Stran dvodu : IS (od) i IS (do) i Poznamka @

O 1- strojopisna pomiicka 2020 2020 5 1 50 2

P¥i pfidavani nové formy archivni pomucky (po kliknuti na tlagitko ® ) je otevien
formulaf, kde je tfeba vybrat ze seznamu, o jakou formu se jedna (nap¥. rukopisna,
elektronicka apod.) a vyplnit dal$i informace o dané formé archivni pomficky.

Pridani

Forma pombcky @ v
Rokvzniku @ 2020
Rok zapisu @ 2020
Vydanoks @ 0O

V archivu @
Stran (D
Stran ivodu &
Inventarni seznam (od. do) @

Poznamia (3

UloZit | Zrusit
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e Dodatky — Existuji-li k dané archivni pomucce néjaké dodatky, Ize o nich zaznamenat
informace v sekci Dodatky. Novy zaznam o dodatku je mozné pfidat tlaCitkem D Je

mozne pfidat vice nez jeden zaznam o dodatku, a to opétovnym kliknutim na tlagitko ®

. Pfidany zdznam o dodatku Ize odebrat kliknutim na ikonku kose nalevo

od pfislusného zaznamu.

Dodatky & o~
®

i Rok vzniku ( } Rokzapisu € Stran @  : Poznémka @

[ I 2020 2020

e Listy NAD -V této sekci Ize zaznamenat jeden nebo vice listd NAD, jejichz archivalie

popisuje. Zaznamy o listu NAD se pfidavaji tlaCitkem ® , poté vybérem ze seznamu
listd NAD z nabidky Cislo NAD. Po vybéru listu NAD ze seznamu se nézev listu NAD
a dalsi informace do zdznamu automaticky doplni. Je mozné pfidat vice nez jeden list

NAD, a to opétovnym kliknutim na tlacitko ® Pfidany zaznam o listu NAD Ize odebrat

kliknutim na ikonku kose nalevo od prislusného zaznamu.

Listy NAD m A

Cislo NAD @ i Znaé i Signatura @

B 35- Archivobce H... @ ~  Archivobce Hluboké u Kunit... B38

o Drzitelé/Vlastnici — V této sekci Ize zaznamenat drZitele nebo vlastniky archivalii
popsanych v archivni pomdcce. Pfidat drzitele/vlastnika je mozné manualnég, tlacitkem

® (je mozné pfidat vice drzitelG/vlastnik( opétovnym kliknutim na tlacitko) a nasledné
vybérem ze seznamu osob, nebo drzitele/vlastniky prenést z vySe pfidaného jednoho

nebo vice listd NAD pomoci tlacitka = . U pfidané osoby pak Ize zvolit, zdali se jedna
o drzitele, vlastnika, nebo je osoba drzitelem a vlastnikem zaroven (v jednom zdznamu
Ize vybrat oba typy). Pfidaného drzitele/vlastnika Ize odebrat kliknutim na ikonku kose

¥ nalevo od pFislusného zdznamu.

Drzitelé / Vlastnici (7 n -

@ L

B Rimskokatolicka fa.. X ® @ v driitel, viastnik X -
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e Autori — Autofi archivni pomUcky se pfidavaiji tlacitkem ® , poté vybérem ze seznamu
autorll. Je mozné pfidat vice nez jednoho autora, a to opétovnym kliknutim na tlacitko

©  Pridaného autora Ize odebrat kliknutim na ikonku koge nalevo od prislusného

zaznamu.

Autori @ LV

‘

Autor @ : Poznémka @

# Chalupal X@QO~

e Skupiny — V této sekci se zaznamenava skupina/skupiny tematické evidence pro danou
archivni pomucku. Skupinu je mozné pfidat manualné, tlacitkem ® (je mozné pridat

vice skupin opétovnym kliknutim na tlacitko ® ) a nasledné vybérem ze seznamu
skupin, nebo skupiny pfenést z vyse pfidaného jednoho nebo vice listli NAD pomoci
tlagitka = . PFfidanou skupinu Ize odebrat kliknutim na ikonku koSe ¥ halevo

od pfislusného zaznamu.

Skupiny @ 21 ~
® i

Skupina tematické evidence @

® 040300 - Samosprava po roce 1850 - méstska a obecni (zde i archivy mést a obci z obdobi p... [0 4

® 050400 - Méstské, obvodni a mistni narodni vybory (vEetné mistnich spravnich komisi) @~

e Mista vzniku - V této sekci Ize zaznamenat mista vzniku k dané archivni pomdcce.
Misto vzniku je mozné pfidat manualné, tlaCitkem ® (je mozné pfidat vice mist vzniku

opétovnym kliknutim na tlagitko ® ) a nasledné vybérem ze seznamu mist vzniku, nebo

mista vzniku pfenést z vySe pfidaného jednoho nebo vice listd NAD pomoci tlaitka = .

—

Pfidané misto vzniku Ize odebrat kliknutim na ikonku kose nalevo od pfislusného

zaznamu.

Mista vzniku @ [ A

® 1

Misto vzniku & : Poznémka @ 8

B Hubokéu Kunitit. . X @ @ ~

e Elektronické formy AP — Tato sekce se zobrazi jenom tehdy, pokud byla za formu
archivni pomucky zvolena jedna z elektronickych forem a nejde o elektronickou formu
“‘jina@”. Je-li tomu tak, v této sekci je potfeba archivni pomucku v daném standardu nahrat
(SUZAP, apeEAD, EAD3). Elektronicka archivni pomucka se nahrava kliknutim
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na tlagitko © . Je mozné pridat vice nez jednu formu, a to opétovnym kliknutim

na tlagitko © . Nahrané archivni pomucky Ize odebrat oznacenim pozadovaného

zaznamu a kliknutim na ikonku koge " . Jiz pfidané zaznamy je mozné editovat

oznadéenim pozadovaného zaznamu a kliknutim na tlagitko # , nebo dvojklikem

na zaznam levym tlaCitkem mysi.

Elektronické formy AP 2 (U

® 7§
Soubor i Standard
® AP Standard apeEAD pro validaci elektronické archivni pomicky verze 1.2.3

PFi nahravani archivni pomucky (po kliknuti na tlaitko ® ) je potfeba vybrat soubor
k nahrani a také vybrat ze seznamu, o jaky standard se jedna (na vybér jsou pouze
standardy, které byly pfidany v sekci Formy pro tuto archivni pomucku).

Pridani

Soubor (3 Vybér

Standard (@ -

UloZit | Zrusit

e Sluzebni — Informace o zapisu archivni pomucky. Informace o posledni aktualizaci
systém vyplni automaticky pfi kazdé zméné. Rok zapisu je taktéz pfedvyplnén, nicméné
je editovatelny. Je tedy nutné vyplnit pouze informaci o tom, kam byl stejnopis archivni
pomlcka zaslan a v pfipadé potfeby doplnit poznamku.

Sluzebni @
Posledni aktualizace @
Zaslano do Gstiedni svidence B
Zaslano do druhotné evidence (
Rok zépisu @ 2020

Sluzebni poznamka &

7.1. STEJNOPISY ARCHIVNICH POMUCEK

Stejné jako archivni pomucky, i stejnopisy archivnich pomtcek maiji vlastni evidenci. Je mozné
vytvaret zdznamy novych stejnopisu, editovat nebo mazat stavajici stejnopisy. Je také mozné
stejnopis odpoijit od aktualniho prvopisu a zaroven napojit na novy prvopis. Stejnopisem archivni
pomucky rozumime pomucku zaslanou archivu, ktery vede pro danou instituci druhotnou
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evidenci NAD, pfipadné zaslanou ministerstvu (o stejnopisech mluvime také jako o “cizich
pomuckach”).

e Vytvoreni nového stejnopisu - pii vytvareni nového stejnopisu je nutné vybrat
ze seznamu archiv prvopisu, evidenéni Cislo prvopisu a pfidélit stejnopisu evidencni
Cislo (systém vygeneruje evidenéni Cislo kliknutim na tladitko PFidélit +). Dale je mozné
doplnit signaturu a sluZebni poznamku. Po ulozeni jsou zobrazeny v8echny informace
O prvopisu.

Stejnopis
Archiv prvopisu () Statni okresni archiv Znojmo xQ~
Evidenéni Eislo prvopisu & 50 - Mistni gkalni rada Bojancvice X0~
Instituce (archiv) @ Narodni archiv
Evidenéni &islo (D 20645

Signatura @ |

Sluzebni poznamka ()

o Editace stavajiciho stejnopisu - pfi editaci stavajiciho stejnopisu je mozné upravit
signaturu a sluZzebni poznamku. Ostatni Udaje jsou udaje z prvopisu a neni mozné je
editovat.

Stejnopis
Instituce (archiv) @ Narodni archiv

Evidencniéislo 3 20037
Signatura @

Sluzebni poznamka

e Napojeni stejnopisu na novy prvopis - stavajici stejnopis je mozné odpojit od
aktualniho prvopisu a zaroven ho pak napojit na novy prvopis. Kliknutim na tlacitko
Odpojit se zobrazi dialogové okno, kde je mozné vybrat archiv prvopisu a nasledné
samotny prvopis, na ktery ma byt stavajici stejnopis napojen. Po kliknuti na tlacitko
Potvrdit se stejnopis odpoji od plvodniho prvopisu a napoji se na nové vybrany
prvopis.

Odpojit prvopis

Skuteéné chcete odpojit stejnopis pomicky a napojit na jiny prvopis?

Archiv prvopisu @ Statni okresni archiv Blansko X0~

Evidencni Cislo prvopisu 217 - Mistni narodni vybor Lhota Rapotina (1940) 1945 - 1980 X@

POTVRDIT | ZRUSIT

e Smazani stejnopisu - smazani stavajiciho stejnopisu je umoznéno pouze uzivatelim
s roli Lokalni spravce nebo Spravce. Po oznaceni stejnopisu v prehledu se zpfistupni
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tlaCitko koSe. Po kliknuti na néj se zobrazi varovani, nasledné potvrzenim se operace
vykona a stejnopis je smazan.

Stejnopisy AP (1/1/1) X

EHOOE0OENLB

EV. . STEJNOPISU : C.CASTISTEJNOP... : EVIDENCNI CiSLO

20646 6
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8. LOKACE

Zobrazit vSechny lokace pro dany archiv Ize kliknutim na evidenci Lokace z hlavni obrazovky
PEVA 11, nebo z horniho menu (liSty), kliknutim na Evidence —> Lokace. Evidence pro lokace je
rozloZzena obdobné jako ostatni evidence (viz Evidence, Evidence — formular a Evidence —
tabulka). Zaznam lokace se sklada ze tfi Casti:

e Obecné — Popisuje obecné informace o lokaci, tj. informace o tom, Ze lokaéni zaznam
popisuje uloZeni archivniho souboru (popsaného listem NAD) nebo také uloZeni
pfirdstku (popsaného pomoci VnéZ).

Obecné

K listu NAD ® 2024 - (“Zeskoslovensk? Eerveny kfiZ — zadkladni organizace Sebrov
CisloVn2Z @ 2019746

AKP, NKP @ Ne

Poznamka (3

Cislo 0

e Ulozeni archivalii — Popisuje konkrétni misto ulozeni archivalii — tedy misto ulozeni
(z Ciselniku daného archivu) a pak napf. patro budovy, konkrétni mistnost, regal,
paprsek, polici apod.

Ulozeni archivalii

Misto uloZeni: &) 01 - centrala

Depozitar (3)

Patro (D

Mistnost & 2
Sektor (B
Regal(od,do) @ 39 39
Paprsek (od, do) (D

Police (od, do) (B o C

e Ukladaci jednotka — zaznam popisuje, jakym zplsobem jsou archivalie pfislusné
ukladaci jednotky ulozeny.

Uzivatelska dokumentace systému | PEVA I
63



Ukladaci jednotka

Z ukladaci jednotky: @ balilcy

Od &isla @ 1
Da &isla (B 1
Potet (3 1

Nastaveni struktury lokace je v kompetenci lokalniho spravce a proto nemusi stav v evidenci dané
instituce odpovidat pfesné stavu na obrazcich.
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9. PUvoDCI

Evidence obsahuje vSechny puvodce zapsané v zaznamech evidence listd NAD, pfipadné
u prirGstk VnéZ, a to u vSech instituci, které vedou v PEVA 1l zakladni evidenci NAD.

PFi upravé zaznamu této evidence by mélo byt brano v potaz, Ze pfipadné Upravy v popisu
plvodce se mohou promitnout do evidenci v§ech archivu, které tento zaznam puvodce
“pouzivaji.” Zapisovat by se méli jen ti puvodci, které |ze jednoznacné identifikovat.

Zobrazit vS§echny plvodce Ize kliknutim na evidenci Pavodci z hlavni obrazovky PEVA 1l, nebo
z horniho menu (listy), kliknutim na Evidence —> Pdvodci. Evidence pro plivodce je rozlozena
obdobné jako ostatni evidence (viz Evidence, Evidence — formular a Evidence — tabulka).

O.1. DETAIL A EDITACE PUVODCE

Detail plivodce se liSi v zavislosti vybrané podtfidy. Nize je uveden pfiklad zapisu jedné z tfid.
Nasledné jsou pak uvedeny automatické omezeni pfi zapisu vyplyvajici z technické
dokumentace CAM.

V pfipadé editace jsou dostupna pole jako pfi zapisu, plati ale, Ze neni mozné editovat puvodce,
které jsou synchronizované s CAM a zarover jsou v CAM ve stavu Schvalena.

PRIKLAD ZAPISU PUVODCE TRIDY “OSOBA”:

e Zakladni informace
o TFfida - Uzivatel vybere ze seznamu, na vybér jsou Ctyfi tfidy a to: osoba,
korporace, rod, udalost. Cely formular je nasledné uzplsoben podle zvolené tfidy
(napf. formular pro tfidu osoba obsahuje jina pole nez formular pro tfidu
korporace).
Podtfida - Vybér z Ciselniku, upfesnéni tridy.
Adresa - Adresa plvodce (volitelny udaj)

Zakladni informace
Trida @ osoba X -
Podtfida @

Adresa (3

e Preferovana forma oznaceni - V této sekci je mozné vyplnit rizné ¢asti oznaceni
puvodce (nazev). Po ulozeni je hlavni ¢ast jména pouzita jako poznavaci nazev
puvodce. Zbytek jmennych udaju (spole€né s hlavni ¢asti jména) je spojen do jednoho
jména oznaceného jako preferovana forma oznaceni.
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Chronologicky doplnék se uvadi vzdy, kdyz existuje vice plvodcl totozného jména

k rozliSeni jednotlivych plvodci. Chronologicky doplnék se vygeneruje kliknutim na {’.

Odlisujici doplnék se uvadi v pfipadé, Zze by v evidenci ptivodcu doslo k duplicité
preferovaného oznaceni dvou rozdilnych osob. Vyplfiuje se v pfipadé potfeby kladnym
celym Cislem — pofadovym Cislem entity.

V jednotlivych Castech preferovaného oznaceni je kontrolovana existence kulatych
zavorek. Jejich existence je podle ZPv3 v €astech uzivatelského oznaceni zakazana

a pokud jsou nalezeny, jsou nahrazeny znakem lomitko “/”.

Preferovana forma oznaceni
Typ jména @ -
Hlavni éast jména @

Zbyvajici pocet znaki: 250

Vedlejsi cast jména @

Zbyvajici pocet znaki: 250
Titul pfed jménem @

Zbyvajici pocet znakd: 50

Titul za jménem @

Zbyvajici pocet znakd: 50
Obecny doplnék @

Zbyvajici pocet znakl: 50

Chrenologicky doplnék @ Ly
Zbyvajici pocet znakl: 50

COdligujici doplnék
Zbyvajici pocet znakd: 50

Externi identifikatory 3

Pouziti ad

Pouziti do

e Variantni formy - V sekci variantni formy je mozné pfidavat variantni formy (alternativni
pojmenovani) pro plivodce. Variantni forma se pfidava kliknutim na tlacitko D Je

mozné pfidat vice nez jednu variantni formu, a to opétovnym kliknutim na tlacitko ®
Jiz pfidané variantni formy Ize odebrat ozna¢enim pozadovaného zaznamu a kliknutim

. v [ ] v v . . . . v s . v .
na ikonku koSe . Jiz pfidané variantni formy je mozné editovat oznacenim
pozadovaného zaznamu a kliknutim na tlagitko
tlacitkem mysi.

, hebo dvojklikem na zaznam levym

Variantni formy
@

Variantni oznageni i  Hlavni gast ® : Titul pied i Titulza i Obeeny doplnék @ i Chronologicky dopingk @ | Pouzitiod
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Formulaf pfidavani variantni formy (otevie se po kliknuti na ® ) obsahuje témér stejné
Udaje jako sekce Preferovana forma oznaceni. Po ulozeni formulafe se Udaje pfidaji
jako zaznam v seznamu variantnich forem.

V jednotlivych €astech variantniho oznaceni je kontrolovana existence kulatych zavorek.
Jejich existence je podle ZPv3 v &astech uzivatelského oznaéeni zakdzana a pokud jsou
nalezeny, jsou nahrazeny znakem lomitko “/”.

Pridani

Typ jména @)

Hlawni &ast jména (3)
Vedlej5i &ast jména (3D
Titul pred jménem @
Titul za jménem (3

Obecny doplnek @

Chronolegicky doplnék @

Pouzitiod (3

PouZiti do (2)

UloZit | Zrusit

e Narozeni - Pro tfidu “Osoba” jako jedinou existuje sekce Narozeni, ve které uzivatel
vybira Misto narozeni a Misto umrti z Ciselniku geografickych entit.

Narozeni
Misto narozeni (3 M

Misto amrti (3 -

e Datovani - Obsahuje Zpusob vzniku a Zptsob zaniku. Pro obé pole uzivatel vybira
ze seznamu moznosti (moznosti se lisi podle tfidy plvodce).

Datovani
Zplsob vzniku @ v

Zplisob zaniku @ -

e Dalsi popis - Dodate¢né informace o plvodci, konkrétné stru¢nou charakteristiku, ktera
se propisuje do uZzivatelskych oznaceni (preferovanych i variantnich), a poznamku, kde
se zapisuji jakékoli dal§i udaje vztahujici se k plvodci.
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Ve struéné charakteristice je kontrolovana existence kulatych zavorek. Jejich existence
je podle ZPv3 v ¢astech uZivatelského oznaeni zakazana a pokud jsou nalezeny, jsou
nahrazeny znakem lomitko “/”.

Dalsi popis

Strucna charakteristika (3

Poznamka (@

e Ostatni - Obsahuje udaje o platnosti a posledni aktualizaci. Platnost od a do specifikuje,
od kdy do kdy je daného puvodce mozné pfidat jako plvodce do nového zaznamu -
napf. pfi vytvareni nové vnéjSi zmény dne 01.01.2020 neni mozné pfidat pavodce jehoz
platnost je do 31. 12. 2019 (nezobrazuje se k vybéru). Posledni aktualizace se
aktualizuje vzdy pfi editaci pivodce. P¥i vytvofeni nového puvodce se tento udaj vypini
datem vytvoreni

Ostatni
Platnostod &
Platnost do

Posledni aktualizace

OMEZENI PRI ZAPISU

PFi zapisu vyplyvaji z technické dokumentace CAM nasledujici omezeni:
1. Omezeni délky textu v nékterych udajich, napf. stru¢na charakteristika ma maximalni
délku 250 znaku. Pocet zbyvajicich znaku pro jednotlivé Udaje je zobrazovan v pribéhu
editace pfimo pod jednotlivymi udaiji.

Struéna charakteristika (3

| Zbyvajici podet znakl: 250

A

Omezeni na jednofadkové zapisy, prikladem je opét stru¢na charakteristika
3. Pri zapisu je odstranéno formatovani pomoci bilych znakl (napf. vice mezer za sebou)
a dalSich specialnich znaki

9.2. GENEROVANI (NASEPTAVANI) DOPLNKU

Pfi generovani geografického doplfiku je zohlednéno pravidlo ZPv2 — uvadéji se tedy vyhradné
existujici geografické objekty patfici do podtfidy a administrativni Ci jinak lidmi vymezena uzemi
v posloupnosti podle spravniho zafazeni platného v sou€asnosti. V pfipadé, Ze vybrana
geograficka entita zanikla je pfi generovani doplriku pouzity pouze geograficky doplnék vybrané
entity. V opacném pfipadé je pouzita i entita samotna.

Chronologicky dopInék se generuje dle vypinéné datace plvodce.
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0.3. ZOBRAZENIi NAVAZANYCH ENTIT

V dolni ¢asti formulafe jsou zobrazeny zaznamy a entity navazané na entitu aktualné

zobrazenou ve formulafovém zobrazeni. Jsou to:
1. Listy NAD nebo dilCi listy, kde je pfisluSna entita zapsana jako puvodce.
2. Zaznamy VnéZ, kde je pfislusna entita zapsana jako puvodce.

Navazene entity - listy NAD
Navazené entity - VnéZ

: Archiv

=

Archiv bezpeé¢nostnich slozek

&=

Archiv bezpeénostnich sloZzek

Archiv bezpeénostnich slozek

=

Archiv bezpeé¢nostnich slozek

&
NN N NN

&=

Archiv bezpeénostnich sloZek

i Typ zmény

1 - Pfiristek vybérem — k existujicimu arch...
1 - Priristek vybérem — k existujicimu arch...
1- Prirlstek vybérem — k existujicimu arch...
1 - Pfiristek vybérem — k existujicimu arch...

1- Priristek vybérem — k existujicimu arch...

@
©
0]
@
©

: Datum

2110.20M
18.12.2012
25.06.2013
09.12.2014
17.09.2015

i CisloVnéz

2011/28
2012/43
2013/15
2014113
2015/6

[4/4]

[13/13]

(I <QN <R < <]

W

T

i Pfepsan: i N (bm]

0.28
0.05
0.02
0.12
0.05

Na zaloZce pasu je vyznaden podet nalezenych entit. V mizce je ale vzdy k dispozici pouze
prvnich 100 navazanych zaznamu, pfipadné entit.

V zakladni evidenci jsou zobrazeny jen ty zaznamy, které patfi do zakladni evidence
pfislusného archivu. V pfipadé, Ze je zobrazena ustfedni evidence jsou zobrazeny vSechny

zadznamy z ustfedni evidence. V pfipadé, Ze ma uzivatel pouze roli Nahled v ustfedni evidenci

nevidi navazané entity VnéZ.
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10. GEOGRAFICKA EVIDENCE

Evidence obsahuje vSechny geografické objekty (entity) zapsané v zaznamech evidence listu
NAD, pfipadné u pfirlstki VnéZ jako mista vzniku archivalii (podobné u archivnich pomucek)
nebo jako mista narozeni, mista umrti a podobné u plvodcl. Navic mize obsahovat dalsi
objekty, které jsou dusledkem migrace z registru RUIAN (vSechny objekty v Cesku na drovni
kraj, okres, obec a ¢ast obce) a dale obsahuje seznam vSech statl a kontinentu/svétadilu.

Podobné jako u plvodcl jsou tato data sdilena u vSech instituci, které vedou v PEVA |l zakladni
evidenci NAD. Pfi Upravé zaznam této evidence by mélo byt brano v potaz, Zze pfipadné
Upravy v popisu geografického objektu se mohou promitnout do evidenci vSech archiva, ktery
tento zdznam “pouzivaji’. Zapisovat by se mély jen geografické objekty, které Ize jednoznacné
identifikovat. Nemé&ly by se zasadné ménit popisy objektt importovanych z RUIAN nebo z CAM.

Zobrazit vSechny geografické objekty Ize kliknutim na evidenci Geograficka evidence z hlavni
obrazovky PEVA II, nebo z horniho menu (listy), kliknutim na Evidence —> Geografické
objekty. Evidence pro geografické objekty je rozloZena obdobné jako ostatni evidence (viz
Evidence, Evidence — formular a Evidence — tabulka).

10.1. DETAIL A EDITACE GEOGRAFICKE ENTITY

V nésledujici ¢asti je popsan detail soucasné z pfikladem zapisu geografického objektu do
evidence. Nasledné jsou popsany omezeni pfi zapisu geografickych entit.

V pfipadé editace jsou dostupna pole jako pfi zapisu, plati ale, Ze neni mozné editovat
geografickou entitu, ktera je synchronizovana s CAM a zarover je v CAM ve stavu Schvalena.

PRIKLAD ZAPISU GEOGRAFICKEHO OBJEKTU DO EVIDENCE:

e Zakladni informace
o Podtfida - Uzivatel vybere ze seznamu podtfid o jaky geograficky objekt se jedna
(napf. jestli se jedna o administrativné vymezenou oblast nebo o vodni plochu).
o Typ objektu - Upfesnéni podtfidy objektu. Uzivatel vybere ze seznamu vhodny
typ objektu (napf. podtfida je “vodstvo a vodni plocha, vodni tok” a jako typ
objektu zvoli “vodni nadrz”).

Zakladni informace
Podtfida D -

Typ objektu @ -

e Preferovana forma oznaceni - V této sekci je mozné vyplnit oznaceni geografického
objektu (nazev). Po ulozeni je hlavni &ast jména pouzita jako poznavaci nazev objektu.
Doplriky jsou pouzity k upfesnéni hlavni ¢asti jména, v duplicit(napf. Vodni nadrz maze
mit stejny nazev jako mésto). Chronologicky a geograficky doplnék Ize v pfipadé
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vyplnéni datace a nadfazeného prvku vygenerovat kliknutim na {?. Za urcitych
podminek je mozné vygenerovat i obecny doplnék. Vice podrobnosti pro generaci
jednotlivych doplfikl je popsano v odpovidajici kapitole.
V jednotlivych ¢astech preferovaného oznaceni je kontrolovana existence kulatych
zavorek. Jejich existence je podle ZPv3 v ¢astech uzivatelského oznaéeni zakazana a
pokud jsou nalezeny, jsou nahrazeny znakem lomitko “/”.
Preferovana forma oznaceni
Typ jména @ -
Hlavni éast jména @

Zbyvajici pocet znak(: 250

Obecny doplnék (3
Geograficky doplnék & 'y
Zbyvaijici pocet znaki: 250

Chronologicky doplnék &

1
Zbyvajici pocet znakd: 50
Externi identifikatory (3

Variantni formy - V sekci variantni formy je mozné pfidavat variantni formy (alternativni
pojmenovani) pro geografické objekty. Variantni forma se pfidava kliknutim na tlacitko

©  Je mozné pridat vice nez jednu variantni formu, a to opétovnym kliknutim

na tlagitko © . Jiz pfidané variantni formy Ize odebrat oznac¢enim pozadovaného

, . . . v [ ] v v , . . . v . .
zaznamu a kliknutim na ikonku kose . Jiz pfidané variantni formy je mozné editovat
oznadenim pozadovaného zaznamu a kliknutim na tlagitko ¢
na zaznam levym tlaCitkem mysi.

, hebo dvojklikem

Variantni formy

Variantni oznageni : i Hlavni éstjména i Obecny dopinék (7) | Geograficky dopinék (* i Chronologicky dopingk  }

Formulaf pfidavani variantni formy (otevie se po kliknuti na ® ) obsahuje stejné udaje
jako sekce Preferovana forma oznaceni. Po uloZeni formulafe se udaje pfidaji jako
zadznam v seznamu variantnich forem.

V jednotlivych ¢astech variantniho oznaceni je kontrolovana existence kulatych zavorek.
Jejich existence je podle ZPv3 v &astech uzivatelského oznageni zakazana a pokud jsou
nalezeny, jsou nahrazeny znakem lomitko “/”.
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Pridani

Typ jména 3 h
Hlavni &ast jména (3
Obecny doplnék (3)
Geograficky dopinék @

Chronolegicky doplnék @

UloZit | Zrusit

e Datovani - Obsahuje Zpdsob vzniku a Zptsob zaniku. Pro obé pole uzivatel vybira
ze seznamu moznosti.

Datovéni
Zpiisob vaniku @ <

Zplisab zaniku & -

e Hierarchie - Uzivatel mlze specifikovat nadfazeny prvek k tomuto geografickému
objektu. Napf¥. jestli uzivatel nyni vyplfiuje informace o Praze, jako nadfazeny prvek
muze byt “Prazsky kraj”, nebo “Ceska republika”. Pfi odstrafiovani geografickych objekt
z evidence je vzdy mozné odstranit jenom objekt v nejniz8i pozici hierarchie (ij. nebylo
by moZné odstranit geograficky objekt “Ceska republika”, pokud existuji geografické
objekty pro mésta v Ceské republice, které maiji objekt “Ceska republika” jako nadfazeny
prvek).

Hierarchie

NadFazeny prvek @) -

e Ostatni - Dodatecné informace o geografickém objektu. Platnost od a do specifikuje,
od kdy do kdy je dany objekt mozné dohledat pfi vytvareni nového zaznamu - napf.
pfi vytvareni nové vnéjsi zmény dne 01.01.2020 neni mozné dohledat geograficky objekt
kterého platnost je do 31.12.2019 (nezobrazuje se k vybéru).
Ve stru¢né charakteristice je kontrolovana existence kulatych zavorek. Jejich existence
je podle ZPv3 v Castech uzivatelského oznaceni zakazana a pokud jsou nalezeny, jsou
nahrazeny znakem lomitko “/”.
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Ostatni

Platnest od @

Platnost do (@

Struéna charakteristika &

OMEZENI PRI ZAPISU

PFi zapisu vyplyvaji z technické dokumentace CAM nasledujici omezeni:
1. Omezeni délky textu v nékterych udajich, napf. stru¢na charakteristika ma maximalni
délku 250 znakl. Pocet zbyvajicich znaku pro jednotlivé udaje je zobrazovan v prabéhu
editace pfimo pod jednotlivymi udaji.

Strucna charakteristika (3

| Zbyvajici potet znakl: 250

N

Omezeni na jednofadkové zapisy, pfikladem je opét stru¢na charakteristika.
3. P¥i zapisu je odstranéno formatovani pomoci bilych znakud (napf. vice mezer za sebou)
a dalS$ich specialnich znak.

10.2. GENEROVANI (NASEPTAVANI) DOPLNKU

Pravidla pro generovani (naseptavani) jednotlivych doplfikd jsou riizné.

OBECNY DOPLNEK

PFi zapisu &i opravé geografickych entit byla generace obecnych doplfikd automatizovana.
Pravidla pro automatizaci jsou popsany nize.
e Pokud ZPv3 pro dany typ geografického doplriku nepfipousti jeho zménu je tento uda;j
uzamcen pro editaci (napf. pro typ nizsi sidelni jednotka).
Typobjektu @ niz3i sidelni jednotkd X0~
Aletivni @ D

Preferovana forma oznaceni
Typ jména @ -
Hlavni &ast jména @

Zbyvajici pocet znakl: 250
Obecny dopinék @ nizsi sidelni jednotka

e Pokud ZPv3 zﬁmér’iqlddbllr';ku pfipousti, nebo dokonce pfedepisuiji, je do pole mozné
doplnék vygenerovat podobné jak chronologicky a geograficky doplnék a nasledné i
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upravit (napf. pro typ méstska ¢ast/obvod, kde je pfedepsano upfesnéni zda jde o
méstskou Cast nebo méstsky obvod).

Typobjektu @ méstska &ast/obvod X0~
Aktvni @ O
Preferovana forma oznaceni
Typ jména @ -

Hlavni éast jména @
Zbyvajici pocet znakl: 250
Obecny dopinék (3 £

Zbyvajici pocet znakd: 50

e Pokud je pouZiti obecného dopliiku zakazané, toto pole je nepfistupné (napf. pro typ

obec).
Typ objektu @ obec X@~
Aktivni @ O
Preferovana forma oznaceni
Typ jména @ -
Hlavni éast jména @

Zbyvajici pocet znakil: 250

Geograficky dopinék (@ 'y
GEOGRAFICKY DOPLNEK

Geograficky doplnék je generovan podle zapsané hierarchie, tzn. podle zapsaného
nadfazeného prvku. Je zohlednén rozdil mezi zapisem geografického dopliiku pro Cesko,
Slovensko, Némecko, Rakousko, Madarsko, Ukrajinu a Polsko. Zde se napf., pro ,obec”
zapisuje geograficky doplnék ve tvaru ,okres, stat‘. Pro ostatni staty jen v podobé ,stat* (pokud
to staci k jednoznacéné identifikaci obce v daném staté).

CHRONOLOGICKY DOPLNEK

Je generovan podle pravidel uvedenych v ZP a jeho podoba se lisi se podle typu objektu.

10.3. ZOBRAZENI NAVAZANYCH ENTIT

V dolni ¢asti formulafe jsou zobrazeny zaznamy a entity navazané na entitu aktualné
zobrazenou ve formulafovém zobrazeni. Jsou to:

1. Listy NAD nebo dilCi listy, kde je pfisluSnd GEO zapsana jako misto vzniku.

2. Zaznamy archivnich pomucek, kde je pfislusSna GEO zapsana jako misto vzniku.

3. Zaznamy VnéZ, kde je pfislusna GEO zapsana jako misto vzniku.

4. Podfazené GEO entity, pro které je pfislusna GEO zapséana jako nadfazeny prvek.

5. Puvodci, pro které je pfisluSna GEO zapsana jako sidlo korporace, misto udalosti, misto

narozeni nebo umrti osoby.
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MNavazané entity - misto vzniku v listech NAD

Navazané entity - misto vzniku u AP

Navazané entity - misto vzniku uVnéZ

Navazané entity - podrazené geograficke entity

Navazané entity - plvedci

[100M12224] ~

[100/5339] w

[100/8307] w

[100/220]

[100/7103] ~

: Pedtrida

i Struéna charak|

|
B 2~
@ A
|
|l
@ A
|
|

i Preferovany nazev

"Boskin" - Ceska akciova spoleénost primyslu ...

"Druzstvo Lansmanntiv Dim" v likvidaci (Praha...

"K" Auto, v.o.s. "v likvidaci” (Praha, Ceska)

"Kooperace”, stavebni a bytove druzstvo v Pra...
“Lod Palestro" zabavni spolek (Praha, Cesko : 1...
"Luta" - Jan Kriml, chem.tovarna, Praha (Praha,...

"MNISEK 12E", stavebni druzstvo, druzstvo v lik...

"OBUS", Mnichovohradistska luéebni tovarna, ...

sidlo kerporace
sidlo korporace
sidlo korporace
sidlo kerporace
sidlo korporace
sidlo korporace
sidlo korporace

sidlo kerporace

organizace zaloZené za Ucelem p...
organizace zaloZzené za Ucelem p...
organizace zalozené za Ucelem p...

organizace zaloZzené za Ucelem p...

spolky, spolecenské organizace

organizace zalozené za Ucelem p...
organizace zaloZzené za Ucelem p...

organizace zaloZené za Ucelem p...

vyrobni koZec

spoleéenstvo

zajmove sdru

Na zaloZce pasu je vyznacen pocet nalezenych entit. V mfiZzce je ale vZdy k dispozici pouze
prvnich 100 navazanych zaznamu, pfipadné entit.
Pro body 1. az 3. jsou v zakladni evidenci zobrazeny jen ty zaznamy, které patfi do zakladni
evidence pfislusného archivu. V pfipadé, Ze je zobrazena ustfedni evidence jsou zobrazeny
v8echny zaznamy z ustfedni evidence. V pfipadé, Ze ma uzivatel pouze roli Nahled v ustfedni
evidenci nevidi navazané entity VnéZ. Pro navazané entity GEO a plvodcu (body 4. a 5.) tento
rozdil neexistuje.
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11. PROPOJENI S REGISTREM CAM

Prace s registrem CAM je povolena uzivatelim s roli alespori Operator. Pro uzivatele s roli
Nahled prace s registrem CAM neni povolena.
V ramci integrace registru CAM v systému PEVA Il je uzivateli umoznéno hned nékolik operaci.

Vyhledavani zaznama plvodce/geografické entity v registru CAM.
Vytvofeni nového zaznamu plvodce/geografické entity v evidenci PEVA Il ze zaznamu
v registru CAM.

e Vytvofeni nového zaznamu plvodce/geografické entity v registru CAM, a to odeslanim
entity nové vytvorfené v evidenci PEVA Il do registru CAM v pfipadé, Ze ma uzivatel
opravnéni zasilani do CAM..

e Aktualizovat udaje zaznamu puvodce/geografické entity v registru CAM udaji
ze zaznamu v evidenci PEVA |l v pfipadé, Ze ma uzivatel opravnéni zasilani do CAM a
entita neni v CAM ve stavu “schvéalend”..

e Aktualizovat udaje zaznamu puvodce/geografické entity v evidenci PEVA Il Gdaji
ze zaznamu v registru CAM.

Ve vSech operacich je ze synchronizace s CAM vyjmuty udaj Adresa, a to pro vSechny tfidy
plvodcu.

11.1. VYHLEDAVANi ZAZNAMU V REGISTRU CAM

Z evidence PEVA |l je mozné vyhledavat zaznamy puvodcu a geografickych entit v registru
CAM. Uzivatel nejdfive otevie poZzadovanou evidenci a to kliknutim na pozadovanou evidenci
z uvodni obrazovky systému PEVA Il, nebo z horniho menu (listy), kliknutim na Evidence

a naslednym vybérem evidence ze seznamu. Po otevieni pozadované evidence je v hlavicce
seznamu zaznamu tlacitko CAM.

Pavodci (100/174663)

B % < m = 0 & cam
] PREFEROVANE OZNACENI : TRIDA
I |:| Okresni sprava Sboru narodni bezpeénosti Jihla... korporace
|:| Krajska sprava Sboru narodni bezpecnosti Hrad... korporace
|:| Obwvodni sprava Sboru narodni bezpeénosti Pra...  korporace

— — _ = = ==

Kliknutim na tlacitko CAM se uzivateli zobrazi okno k vyhledavani zaznamu v registru CAM (viz
obrazek nize). Nachazi se zde zakladni moznosti pro textové vyhledavani podobné jako v
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klientovi CAM. Kromé hledaného vyrazu je mozné vybrat i oblast hledani (je mozné zuzit jen na
oznaceni nebo jen na preferované oznaceni) nebo zapnout jen hledani v hlavni ¢asti jména.

Vyhledavani se spusti kliknutim na tladitko Vyhledat. K vyhledavani se vyuziva index
DISPLAY_NAME, ktery vyhledava pfes v8echna oznaceni a daldi vyznamné prvky popisu entity
(charakteristika, vznik, identifikatory apod.). Podrobnéjsi popis viz dokumentace CAM.

Hledani v registru CAM

Textové vyhledavani

Zadejte text, ktery chcete vyhledat

lipnik

Oblast hledani

Viechny casti popisu -

Pouze hlavni ast

Ne -
4 » | Nalezenych zaznamt 28

Archivni entity
Nazev
Lipnik (Lipnik, Miada Boleslav, Cesko : katastralni Gzemi)
Lipnik {Mlada Boleslav, Cesko)
Lipnik (Tebi¢, Cesko)
Lipnik nad Beévou (Lipnik nad Beévou, Pierov, Cesko : katastralni Gizemi)
Lipnik nad Beévou (Pferov, Cesko)
Lipnik nad Beévou I-Mésto (Lipnik nad Beévou, Prerov, Cesko)
Lipnik nad Beévou lll-Nové Dvory (Lipnik nad Beévou, Prerov, Cesko)
Lipnik nad Becvou V-Podhori (Lipnik nad Becvou, Prerov, Cesko)
Lipnik nad Beévou VI-Lougka (Lipnik nad Becvou, Pferov, Cesko)
Lipnik nad Beé&vou VII-Trnavka (Lipnik nad Beévou, Prerov, Cesko)
Lipnik u Hrotovic (Lipnik, Trebié, Cesko : katastralni Gzemi)
Lipnik (Pajeczno, Polsko)
Dolninezd u Lipnika nad Beévou (Dolni Ujezd, Prerov, Cesko : katastralni Gzemi)
Lheta u Lipnika nad Be¢vou {Lhota, Prerov, Cesko : katastralni uzemi)
Radotin u Lipnika nad Beévou (Radotin, Pferov, Cesko : katastralni Gizemi)
Radvanice u Lipnika nad Beévou (Radvanice, PFerov, Cesko : katastralni izemi)
Trnavka u Lipnika nad Beévou (Lipnik nad Beévou, Prerov, Cesko : katastralni (iz...
Veselicko u Lipnika nad Bec¢vou (Veselicko, Prerov, Cesko : katastralni dzemi)

Podhofi (Lipnik nad Beévou, Prerow, Cesko: nizdi sidelni jednotka)

Popis

obec v okrese Mlada Boleslav

obec v okrese Trebic

obec v okrese Prerov

cast obce Lipnik nad Becvou ...
<¢ast obce Lipnik nad Becvou ...
cast obce Lipnik nad Becvou ...
¢ast obce Lipnik nad Beévou ...

£ast obee Lipnik nad Beévou ...

obec ve vesnické gminé Siem...

osada u obce Lipnik nad Becv...

osada u obce Lipnik nad Beév...

VYHLEDAT

: Akee
SYNC
SYNC
SYNC
SYNC
SYNC
SYNC
SYNC
SYNC
SYNC
SYNC
SYNC
SYNC
SYNC
SYNC
SYNC
SYNC
SYNC
SYNC
SYNC
SYNC

ZAVRIT

11.2. SPOJENi ZAZNAMU Z REGISTRU CAM SE ZAZNAMEM V EVIDENCI PEVA

Zaznamy puvodce/geografické entity v evidenci PEVA I, které nejsou propojeny se zaznamem
v modulu CAM, je mozné propoijit s jiz existujicim zaznamem v registru CAM. Propojeni je
mozné vytvofit dvéma zplsoby, oba jsou popsany v nasledujicich podkapitolach.

PROPOJENI POMOCI VYHLEDAVANI

UZivatel vyhleda zaznam v CAM, ktery chce spojit s jiz existujicim zaznamem v PEVA I

Podrobny postup pro vyhledavani viz kapitola Vyhledavani zaznamu v registru CAM.
Nasledné uzivatel kliknutim na tlacitko SYNC pfi vybraném zaznamu, které se nachazi ve
sloupci Akce, zobrazi moznosti pro synchronizaci PEVA Il - CAM.
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Synchronizace Peva Il - CAM

Tahle CAM entita zatim nebyla synchronizovana, ale mizete ji pfiradit k existujici entité v PEVA I, nebo entitu zaloZit nanovo.

CAMentita O, PEVA Il entita

Jméno Masaryk, Tomas Garrigue, prof. PhDr. (prezident :
1850-1937) - univerzitni profesor, filozof,
sociolog, novinar; v letech 1918-1935 prezident —
Ceskoslovenska

Trida osoba —_

Nova hodnota -

ZALOZIT NOVOU ZRUSIT

Uzivatel mGze vyhledat hodnotu v evidenci PEVA Il pomoci poli€ka Nova hodnota, kde se
automaticky filtruji hodnoty podle zadaného textu. Je mozné vyuzit tlaéitko lupy - kliknutim na
néj se preferované uZivatelské oznaceni vybraného zaznamu z registru CAM do tohoto poli¢ka
automaticky pfepise, a v pfipadé, Ze se vybrany zaznam v PEVA |l nachazi, je zobrazen.

V opaéném pfipadé se nezobrazi zadny zaznam a uzivatel mize hodnotu upravit, napf.
odstranénim struéné charakteristiky (Cast za zavorkami) - je mozné, Ze se v systému PEVA Il
muze tato hodnota lisit, ale jedna se o stejny zaznam.

Synchronizace Peva Il - CAM

Tahle CAM entita zatim nebyla synchronizovana, ale mizete ji pfiradit k existujici entité v PEVA II, nebo entitu zalozit nanovo.

CAM entita @ PEVA Il entita

Jmeng iass ARieariamamaieiaRh Dr. (prezident :
Pokusi se vyhledat "Jméno” CAM entity v PEVA Il |8
850-193 Unive PROTSEON filozof,
sociolog, novinar; v letech 1918-1935 prezident —
Ceskoslovenska
Trida osoba —
Novahodnota  Masaryk, Tomas Garrigue, prof. PhDr. (prezident : 1850-1937) - univerzitni profesor, filozof, soci... -

Masaryk, Tomas Garrigue, prof. PhDr. (prezident : 1850-1937) - univerzitni profesor, filozof, sociolog, ...

ZALOZIT NOVOU | | ZRUSIT

Uzivatel kliknutim na polozku se seznamu tuto hodnotu vybere a podle vybéru se vyplni i ast
PEVA Il entita.
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Synchronizace Peva Il - CAM

Tahle CAM entita zatim nebyla synchronizovana, ale mizete ji pfiradit k existujici entité v PEVA I, nebo entitu zaloZit nanove.

CAMentita O, PEVA Il entita

Jméno Masaryk, Tomas Garrigue, prof. PhDr. (prezident:  Masaryk, Tomas Garrigue, prof. PhDr.

1850-1937) - univerzitni profesor, filozof, (prezident : 1850-1937) - univerzitni profesor,
sociolog, novinar; v letech 1918-1935 prezident — filozof, sociolog, novinaf; v letech 1918-1935
Ceskoslovenska prezident Ceskoslovenska

Trida  osoba — osoba

Novéhodnota  Masaryk, Tomas Garrigue, prof. PhDr. (prezident : 1850-1937) - univerzitni profesor, filozof, soci.. X @ «

SPOJIT | ZALOZIT NOVOU | | ZRUSIT

V pfipadé, Ze uzivatel vybere hodnotu PEVA I, ktera je odliSna od vybrané CAM entity, je text v
Casti PEVA Il entita zobrazen Cervené - v takovém pripadé peclivé zkontrolujte, zda jste vybrali
spravnou entitu, pfi spojeni se entita PEVA |l nastavi podle CAM a tuto zménu neni mozné
vratit.

Po kontrole uzivatel klikne na tlagitko SPOJIT. V pfipadé, Ze uzivatel zvolil entitu, ktera zatim
neni propojena s CAM, se vybrané entity CAM a PEVA Il uspé&sné propoji. Stranka se znovu
nacte, a je zobrazen pravé propojeny pavodce/geograficka entita. V pfipadé, ze uzivatel zvolil
entitu, ktera jiz je s CAM propojena, operace se nevykona a uzivatel je o tom informovan.

V pfipadg, Ze i vSechny pfipadné navazané entity jsou synchronizovany s CAM, je nad detailem
puvodce/geografické entity tlacitko synchronizace CAM zelené.

< > 0O c NOVY = OPRAVA Vil CAM: VSE SYNCHRONIZOVANO

V pfipadé, ze néktera z navazanych entit neni synchronizovana s CAM, je nad detailem
puvodce/geografické entity tlacitko synchronizace CAM Zluté. V tomhle pfipadé je pro Upinou
synchronizaci s CAM nutné propoijit i navazané entity, podrobny popis viz kapitola Propojeni
navazané entity nebo Vytvoreni nové navazané entity.

< > O c NOVY = OPRAVA KONTROLA

PROPOJENI NAVAZANE ENTITY

V pfipadé, Ze je entita PEVA Il synchronizovana s CAM, ale navazana entita s CAM neni
propojena s zadnou entitou z PEVA I, je tlaCitko synchronizace CAM zobrazeno zluté. Kliknutim
na toto tlac€itko se uzZivateli zobrazi okno s informacemi o synchronizaci s CAM. V ¢asti Vazby
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jsou zobrazeny vSechny vazby vybrané entity, v pfipadé, Ze vazba neni synchronizovana je v
&asti Stav viiéi Peva Il zobrazeno NESYNCHRONIZOVANO.

Synchronizace s CAM

1. Stav
Stav synchronizace: SYNCHRONIZOVANO

Pocet nevyfesenych vazeb: 1

POROVNAT S CAM
2.Vazby
: Stav vaci Peva ll : : PEVA Il entita
; Praha (Cesko) - hlavni mésto Ceské
O Mistodmrti SYNCHRONIZOVANO 4442 e R S 2
republiky
O Miste narozeni NESYNCHRONIZOVANO 4508 -

ZAVRIT

Kliknutim na fadek s nesynchronizovanou entitou se okno rozsifi o ¢ast, kde je mozné vazbu
synchronizovat. Tato ¢ast vypada stejné jako v pfipadé propojovani pomoci vyhledavani. Navic
se zde ale nachazi tladitko SPOJIT A OTEVRIT - toto tlagitko po ispé&sném propojeni
navazané entity tuto entitu otevie na nové interni zalozce.
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Synchronizace s CAM

1. Stav
Stav synchronizace: SYNCHRONIZOVANO
Pocet nevyfesenych vazeb: 1
POROVNAT S CAM
2. Vazby
: Stav vici Peva Il ] : PEVA Il entita
- Praha (Cesko) - hlavni mésto Ceské
O Misto umrti SYNCHRONIZOVANO 4442 TR R R 4
republiky
@ Misto narozeni NESYNCHRONIZOVANO 4508 -

Tahle vazba zatim nebyla synchronizovana, ale miZete ji pfiradit k existujici entité v PEVA I, nebo entitu zaloZit nanovo.

CAM entita @ PEVA Il entita
Jméno  Domazlice (Domazlice, Cesko) - mésto v okrese | —

Trida  geograficky objekt =

Mova hodnota | Domazlice (Domazlice, Cesko) - mésto v okrese Domazlice -

Domailice (Domazlice, Cesko) - mésto v okrese Domailice

ZALOZIT NOVOU | ZALOZIT NOVOU A OTEVRIT

ZAVRIT

11.3. VYTVORENI NOVEHO ZAZNAMU V EVIDENCI PEVA Il

Nové zaznamy plvodce/geografické entity v evidenci PEVA Il je mozné vytvofit pfimo z jiz
existujiciho zaznamu v registru CAM. Takto vytvofeny zéaznam je se zdznamem v registru CAM
automaticky propojen a synchronizovan. Vytvoreni nového zaznamu je mozné dvéma zpusoby,
oba jsou popsany v nasledujicich podkapitolach.

VYTVORENi NOVE ENTITY POMOCI VYHLEDAVANI

UZivatel vyhleda zadznam v CAM, ktery chce spojit s jiz existujicim zaznamem v PEVA Il
Podrobny postup pro vyhledavani viz kapitola Vyhledavani zaéznamu v registru CAM.
Nasledné uzivatel kliknutim na tlacitko SYNC pfi vybraném zaznamu, které se nachazi ve
sloupci Akce, zobrazi moznosti pro synchronizaci PEVA Il - CAM.
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Synchronizace Peva Il - CAM

Tahle CAM entita zatim nebyla synchronizovana, ale mizete ji pfiradit k existujici entité v PEVA I, nebo entitu zaloZit nanovo.

CAMentita O, PEVA Il entita

Jméno Masaryk, Tomas Garrigue, prof. PhDr. (prezident :
1850-1937) - univerzitni profesor, filozof,
sociolog, novinar; v letech 1918-1935 prezident —
Ceskoslovenska

Trida  gsoba —_

Nova hodnota -

ZALOZIT NOVOU ZRUSIT

UZivatel klikne na tladitko ZALOZIT NOVOU. V evidenci PEVA |l se zaloZi nova entita podle
udaju z registru CAM, tyto entity se zaroven propoji. Stranka se znovu nacte, a je zobrazen
praveé vytvoreny, propojeny puvodce/geograficka entita.

V pfipadg, Ze je i pfipadna navazana entita synchronizovana s CAM, je nad detailem
plUvodce/geografické entity tlaCitko synchronizace CAM zelené.

<> (0O cC NOVY = OPRAVA LI CAM: VSE SYNCHRONIZOVANO

V pfipadé, ze néktera z navazanych entit neni synchronizovana s CAM, je nad detailem
puvodce/geografické entity tlacitko synchronizace CAM Zluté. V tomhle pfipadé je pro Uplnou
synchronizaci s CAM nutné propaijit i nadfazenou entitu, podrobny popis viz kapitola Propojeni
nadrazené entity nebo Vytvoreni nové nadifazené entity.

< > O c NOVY = OPRAVA KONTROLA

VYTVORENI NOVE NAVAZANE ENTITY

V pfipadé, zZe je entita PEVA |l synchronizovana s CAM, ale navazana entita s CAM neni
propojena se zadnou entitou z PEVA I, je tladitko synchronizace CAM zobrazeno Zluté.
Kliknutim na toto tlacitko se uzivateli zobrazi okno s informacemi o synchronizaci CAM. V ¢asti
Vazby jsou zobrazeny vSechny vazby vybrané entity, v pfipadé, Ze vazba neni synchronizovana
je v &asti Stav vii¢i Peva Il zobrazeno NESYNCHRONIZOVANO.
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Synchronizace s CAM

1. Stav
Stav synchronizace: SYNCHRONIZOVANO
Pocet nevyfesenych vazeb: 1
POROVNAT S CAM
2. Vazby
: Stav vaci Peva ll : : PEVA Il entita
. Praha (Cesko) - hlavni mésto Ceské
O Mistodmrti SYNCHRONIZOVANO 4442 R S 2
republiky
O Misto narozeni NESYNCHRONIZOVANO 4508 -

ZAVRIT

Kliknutim na fadek s nesynchronizovanou entitou se okno rozsifi o ¢ast, kde je mozné vazbu
synchronizovat. Tato ¢ast vypada stejné jako v pfipadé vytvoreni nove entity pomoci
vyhledavani. Navic se zde ale nachazi tlagitko ZALOZIT NOVOU A OTEVRIT - toto tlagitko po
Uuspésném vytvoreni navazané entity tuto entitu otevie na nové interni zalozce.

2.Vazby
: Stav vaci Peva ll : PEVA Il entita
® Misto narozeni NESYNCHRONIZOVANO 3156 -
O Misto umrti SYNCHRONIZOVANO 4442 :::Zlfy“k"’ SLlalnee s 2

Tahle vazba zatim nebyla synchronizovana, ale mizete ji pfiradit k existujici entité v PEVA Il, nebo entitu zalozit nanovo.
CAMentita O PEVA |l entita
Jméno  Pelhfimov (Pelhfimov, Cesko) - mésto v okrese Pt —

Tiida  geograficky objekt -

Nova hodnota -

ZALOZIT NOVOU | ZALOZIT NOVOU A OTEVRIT

11.4. POROVNANI A AKTUALIZACE Z CAM

Synchronizované entity jsou periodicky (kazdych 15 min) porovnavané s CAM a v pfipadé, ze
se v CAM entita zménila tak jsou vykonané zmény automaticky dotazené do PEVA. V pfipadé,
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ze uzivatel tuto operaci potfebuje vykonat hned po aktualizaci v CAM tak je v systému PEVA Il
tyto entity s CAM manualné porovnat. Kliknutim na tlacitko synchronizace CAM se zobrazi
dialogové okno synchronizace s CAM. Text a barva tlaitka se muze liSit v zavislosti od stavu
synchronizace jeho funkcionalita je ale stejna.

< > 0O c NOVY = OPRAVA @Ni:le/l@ CAM: VSE SYNCHRONIZOVANO

Porovnani s CAM se vykona kliknutim na tlacitko POROVNAT S CAM. V piipadé, ze se entita v
CAM zmeénila, Stav synchronizace je zménén a zpfistupni se tlalitko AKTUALIZOVAT

Z CAM. Po kliknuti na toto tlaCitko se udaje zaznamu v PEVA |l nastavi na hodnoty s CAM. Tato
operace je nevratna. Po aktualizaci je zaznam opét synchronizovan.

Synchronizace s CAM
1. Stav
Stav synchronizace: NESYNCHRONIZOVANO - ENTITA V CAM BYLA ZMENENA
Pocet nevyresenych vazeb: 0
POROVNAT SCAM | AKTUALIZOVAT Z CAM
2. Vazby
i Stav viéi Peva Il i CAMID i PEVA Il entita

] & v Kostelec (Nachod, Cesko) -

O Misto umrti SYNCHRONIZOVANO 4324 il AN LS 2 2
obec v okrese Nachod

) Nivnice (Uherské Hradisté, Cesko) - ob

O Misto narozeni SYNCHRONIZOVANO 2104 Bl Mol s Lo e 2y

v okrese Uherske Hradisté

ZAVRIT

11.5. ODESLANiDO CAM

V pfipadé, ze ma uzivatel opravnéni k zasilani do CAM, ma kromé porovnani s CAM

a aktualizace z CAM k dispozici i operaci pro odeslani do CAM. V pfipadé, Ze entita zatim neni
napojena na CAM nebo se v PEVA Il zménila, je mozné ji odeslat do CAM, a to kliknutim na
tlaCitko ODESLAT DO CAM. Upravené entity je mozné odeslat do CAM v pfipadé, Zze v CAM
entita zatim neni schvalena.
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Synchronizace s CAM

1. Stav
Stav synchronizace: SYNCHRONIZOVANO
Pocet nevyresenych vazeb: ]

POROVNAT S CAM ODPOJIT OD CAM
2.Vazby

i Stav viéi Peva ll i CAMID i PEVAI entita

. (o y Kostelec (Nachod, Cesko) -

O Misto mrti SYNCHRONIZOVANO 4324 enveny Kostelec (Nichad, C-esko) 2
obec v okrese Nachod

o Nivnice (Uherské Hradisté, Cesko) - ob

O Misto narozeni SYNCHRONIZOVANO 2104 hmice (Uerské Hradité, Cesko) - obec 72

v okrese Uherské Hradisté

ZAVRIT

Synchronizace s CAM

1. Stav
Stav synchronizace: NESYNCHRONIZOVANO
Pocet nevyresenych vazeb: 0
ODESLAT DO CAM
2. Vazby

: Stav vici Peva Il i CAMID : PEVA Il entita

ZAVRIT

V pfipadég, ze pfi odesilani do CAM nastane chyba, je stav synchronizace CAM nastaven na
chybu. Pokud se jednalo o jiZz spojenou entitu, ktera byla v PEVA Il aktualizovana a zaroven je
v CAM navazana entita jiz schvalena, uZivatel nema opravnéni k upravé schvalenych entit

v CAM. V pfipadé, Ze se jedna o prvni synchronizaci s CAM, tak je pravdépodobné, Ze zdznam
se stejnym preferovanym oznacenim se jiz v CAM nachazi - pro synchronizaci je proto nutné
vyuzit Propojeni pomoci vyhledavani.
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11.6. ODPOJENi SYNCHRONIZOVANE ENTITY OD CAM

Opravnéni k odpojeni synchronizované entity od CAM ma kazdy operator nebo lokalni spravce.
K odpojeni slouzi tlacitko ODPOJIT OD CAM v dialogu synchronizace (viz obr. vyse). Odpojeni
je nutné napf. v pfipadé, kdy omylem editujete v PEVA |l synchronizovanou entitu, a ta je v CAM
ve stavu schvalena. Pokus o aktualizaci zaznamu entity v CAM v takovém pfipadé vzdy konci
chybou. Potom je nutné zménénou entitu v PEVA Il odpojit a znovu synchronizovat - viz
Propojeni pomoci vyhledavani.

11.7. VYHLEDAVANIENTITV PEVA Il PODLE STAVU SYNCHRONIZACE S CAM

V pfipadé potieby je mozné jednotlivé entity v PEVA Il prochazet podle stavu synchronizace s
CAM. Po otevieni evidence plvodcl nebo evidence geografickych objektu staci kliknout na
tlagitko pro nastaveni filtr(l nachazejici se nad tabulkou.

Geografické objekty (50/25420) Plvodci (50/180795)
E%Oml?o}ﬁcw E%QIII&CAM

O PREFEROVANE UZIVATELSKE OZNACENI | STAVCAM O PREFEROVANE UZIVATELSKE OZNACENI  : TRIDA ]
I D Zemé (planeta) - planeta Synchronizovano I D Okresni sprava Sboru narodni bezpecnosti Tepli... korporace we

0 Australie a Oceanie (kontinent/svétadil) Synchronizovano D Okresni sprava Sboru narodni bezpecnosti Vseti.. korporace v

D Afrika (kontinent/svétadil) Synchronizovano O Obvodni sprava Sboru narodni bezpeénosti Pra...  korporace ve

D Palau - souostrovi v Tichém oceanu - Oceanii, st... Synchronizovano O Okresni spréava Sboru narodni bezpeénosti Sum... korporace we

D Zapadni Sahara - stat Synchronizovano D Okresni sprava Sboru narodni bezpecnosti Méln... korporace we

O Pobrezi slonoviny - stat Synchronizovano D Méstska sprava Sboru narodni bezpecnosti Plze... korporace e

Po otevieni dialogu pro nastaveni filtr(, je nutné oznacit/zaskrtnout udaj “Stav CAM”.
Nasledné je mozné kliknutim na Zluté poli¢ko zobrazit seznam dostupnych stavd synchronizace
CAM, kde vybereme hledany stav a filtr se nastavi kliknutim na tlacitko FILTROVAT.
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Filtrovani

oo0oo0oO0oO0oO0 OO

Filtrovani

oo0o0oo0oO0oO0 OO

O O
Stav CAM @ O

Nesynchronizovano - entita v PEVA Il byla zménéna

Nesynchronizovano - entita v CAM byla zménéna ‘

Nesynchronizovano - synchronizace nepozadovana
Synchronizovano ‘
Chyba béhem synchronizace

Synchronizace probiha

Entita v CAM byla zneplatnéna |

FILTROVAT

a O
Stav CAM (©] D
| Nesynchronizovano - entitav CAMb... X~ |
O O
O O
O O
g O
O O
O O
FILTROVAT

ZRUSITFILTRY | ZAVRIT

—

ZRUSITFILTRY = ZAVRIT

V pfehledu jsou nasledné zobrazeny pouze entity s hledanym stavem synchronizace s CAM.

Geografické objekty (50/182)

B » <

O

00O

M = 1 = CAM

PREFEROVANE UZIVATELSKE OZNACENI : STAVCAM

Oubénice (Pribram, Cesko) - obec v okrese PFib...

Tasov (Zd'ar nad Sazavou, Cesko) - obec v okres...
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11.8. VIZUALNI DETEKCE STAVU SYNCHRONIZOVANYCH ENTIT V PEVA I

Pro lepsSi pfehlednost pfi pfipojovani puvodcl a geografickych entit k zaznamdm v dalSich
evidencich (listy NAD, VnéZ, atd.) jsou detekovany stavy, na zakladé kterych jsou pak entity pfi
vybéru vizualné odlideny. Jsou to nasledujici stavy:

e synchronizovano s CAM — v seznamu jsou entity zelené

e nesynchronizovano s CAM — v seznamu jsou entity ¢ervené
Konkrétni ukazka rozliSeni je zobrazena na nasledujicim obrazku.

FANTASTIK MARBLE, s. r. o. v likvidaci (Nedvédice, Brno-...
Farni $kola Nedvédice (Nedvédice, Sobéslav, Tabor, C...
Farni Urad Nedvédice (fimskokatolicky : Nedvédice, Brno...

Pive Farni ufad Nedvédice (Fimskokatolicky : Nedvédice, S... [11 A

® Jednotné zemédélské druzstvo Nedvédice (Nedvédice, S...
- Jednotné zemédélské druzstvo Nedvézi (Nedvézi, Kouno... -
ladmnatna 2amaadalelrA Aviisetiins Nadva=i (INasv A=l Dahla
@ nedy ® -~

Toto rozliSeni je zaroven zobrazeno i pfi propojeni entity z CAM s entitou z PEVA 1l (viz kapitola
Propojeni pomoci vyhledavani).

Synchronizace Peva Il - CAM

Tahle CAM entita zatim nebyla synchronizovana, ale mizete ji pfiradit k existujici entité v PEVA Il, nebo entitu zaloZit nanovo.

CAMentita Q PEVA Il entita
Jméno  Farnj skola Nedvédice (Nedvédice, Sobéslav,
Tabor, Cesko : 1796-1869) - skola zékladniho

vieobecného vzdélavani —

Tiida  korporace -

Mova hodnota pedvedice| =

FANTASTIK MARBLE, s. r. 0. v likvidaci (Nedvedice, Brno-venkov, Cesko : 2009) - vyroba zarizovacic...
Farni 3kola Nedvédice (Nedvédice, Sobé&slav, Tabor, Cesko : 1796-1869) - skola zakladniho vieo...

Farni UFad Nedvédice (Ffimskokatolicky : Nedvédice, Brno-venkov, Cesko : plisobnost od 1401-) - mis...

Farni tFad Nedvédice (Fimskokatolicky : Nedvédice, Sobéslav, Tabor, Cesko : plisobnost od 133...
= —
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12. LOKALNI CISELNIKY

K lokalnim ¢iselnikim ma pfistup pouze uzivatel s roli Operator nebo Lokalni spravce nikoli
s roli Nahled. Lokalni Ciselniky jsou definované v ramci jednotlivych instituci, tzn. ze kazda

instituce ma v Ciselniku vlastni data, ktera vidi pouze ona. Jsou dostupné v menu v ¢asti Lokalni
Ciselniky.

L) 1- Narodni archiv (Operator)

Evidence Maoznosti Mapovéda Lokalni ciselniky Motifikace
Autor archivnl pomicky i
Drzitel/vlastnik

Predavajici/prebirajici

V nasledujicich kapitolach jsou rozepsané dostupné lokalni iselniky a také operace, které je
mozne s roli Operator nad nimi vykonavat.

12.1. DOSTUPNE LOKALNI CISELNIKY

Tato kapitola popisuje jednotlivé Ciselniky dostupné pro roli Operator a jejich udaje. Nasledujici
udaje jsou spolecné pro vSechny Ciselniky:
e Nazev zaznamu - pro jednotlivé Ciselniky miize byt pojmenovani tohoto udaje razné,
vzdy ale plati, Ze nazev je v ramci Ciselniku instituce jedineény.
e Aktivni - nové vytvoreny zaznam je automaticky oznacen jako aktivni a neni dostupna
pfima editace tohoto udaje, vice viz Cast Zneplatnéni zaznamu v éiselniku nize.
e Platnost od/do - umoziiuje nastavit zaCatek/konec platnosti zaznamu. Jedna se
o volitelné udaje pfiCemz v pfipadé, Ze jsou vyplnéné, maji podobnou funkcionalitu jako
udaj Aktivni, vice viz ¢ast Zneplatnéni zaznamu v ¢iselniku nize.
e V38echny Ciselniky obsahuji také historii zmén, kde je mozné v tabulce vidét informace
o jednotlivych provedenych upravach, pficemz je mozné zobrazit detail kazdé zmény

Detail

Typ upravy Upraveno
Vytvofeno 7. 9.2020 15:31:35
Vytvoreno instituci  Statni okresni archiv Cheb
Vytvoril  Arthur Peva
Poznamka Atribut "Poznamka" byl pridan, jeho hodnota je "poznamka k hodnoté

ciselniku”
Atribut "Platnost od" byl pridan, jeho hodnota je "01. 01. 2000"
Atribut "Platnost do" byl pridan, jeho hodnota je "31. 12. 2999"

Zrusit

Nasledujici podkapitoly popisuji jednotlivé dostupné Ciselniky a udaje, které se v nich nachazi,
kromé pole Aktivni a Platnost od/do, které jsou spolecné pro vSechny.
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12.1.1. AUTOR ARCHIVNI POMUCKY

Zapis autora archivni pomucky (¢asti archivni pomucky) je povinnou soucéasti zaznamu
v evidenci archivnich pomticek. Ciselnik autorti archivnich pom(icek obsahuje véechny
dostupné hodnoty pro vypInéni autora pom(icky. Kazda hodnota se sklada z nasledujicich

udaja:

e Autor je jméno autora archivni pomucky a reprezentuje nazev zaznamu. Jeho vypInéni

je povinné.

e [nstituce je pfifazena automaticky podle aktualni instituce, tenhle udaj neni mozné ménit.

e Poznamka k hodnoté Ciselniku, volitelny udaj.

Zakladni informace
Autor
Aktivni
Instituce

Poznamka

Platnost od

Platnost do

12.1.2. DRZITEL/VLASTNIK

Slavik J. v

Statni okresni archiv Cheb

poznamka k hodnoté ciselniku

01.01.2000
31.12.2999

Zapis drzitele nebo vlastnika je sou¢ast zaznamu v evidenci listd NAD nebo v evidenci
archivnich pomtcek. Ciselnik drzitelG/vlastnik(i obsahuje véechny dostupné hodnoty
drziteld/vlastnikd. Kazda hodnota se sklada z nasledujicich udaju:

e Jméno nebo Nazev drzitele/vlastnika, reprezentuje ndzev zaznamu a jeho vyplnéni je

povinné.

Typ drzitele/vlastnika, mize byt neurCeny, fyzicka osoba nebo pravnicka osoba.
Datum narozeni drzitele/vlastnika v pfipadég, Ze se jedna o fyzickou osobu.

ICO drzitele/vlastnika v pfipadé, Ze se jedna o pravnickou osobu.

Adresa trvalého bydlisté v pfipadé, Ze se jedna o fyzickou osobu nebo Adresa sidla

v pfipadé, Ze se jedna o pravnickou osobu.
e Poznamka k hodnoté Ciselniku

Uzivatelska dokumentace systému | PEVA I

90



Zakladni informace

Nazev Farnjsbor Ceskobratrské cirkve Jméno Testovacia fyzicka osoba v
Aktivni Aktivni
Instituce - Statni okresni archiv Cheb Instituce  Statni okresni archiv Cheb
Typ 4. pravnicka osoba X v Typ 3. fyzicka osoba X v
IC0 47722908 Datum narozeni 01,09.2020
Adresa A Husovo nam. 3/15 Adresa Adresa testovacej osoby
Poznamka Poznamka
Platnost od Platnosted  (01.09.2020
Platnost do Platnostdo  31.12.2999

12.1.3. PREDAVAUJIC

i/PREBIRAJICI

Zakladni informace

Zapis predavajiciho nebo piebirajiciho je soudast zaznamu v evidenci vnéjsich zmén. Ciselnik
pfedavajicich/pfebirajicich obsahuje vSechny dostupné organizace, které archivalie pfedaly,
nebo fyzické/pravnické osoby, kterym byly archivalie pfedany. Kazda hodnota se sklada
z nasledujicich udaju:

e Jméno nebo Nazev pfedavajiciho/pfebirajiciho, reprezentuje nazev zaznamu a jeho
vyplnéni je povinné.
Typ muze byt neurleny, fyzicka osoba nebo pravnicka osoba.
Datum narozeni pfedavajiciho/pFebirajiciho v pfipadé, Ze se jedna o fyzickou osobu.
ICO predavaijiciho/ptebirajiciho v pfipadé, Ze se jedna o pravnickou osobu.
Adresa trvalého bydlisté v pfipadé, Ze se jedna o fyzickou osobu nebo Adresa sidla
v pfipadé, Ze se jedna o pravnickou osobu.

e Poznamka k hodnoté ¢iselniku

Zakladni informace

Zakladni informace

Jméno @ Testovanie & Nazev® SOA Plzen v
Aktivni | Aktivni
Instituce  Satni okresni archiv Cheb Instituce - Statni okresni archiv Cheb
Typ 3. fyzicka osoba X v TYP 4. pravnicka osoba X v
Datum narozeni 21 08.2020 ICO 70979090

Adresa

testovaci adresa

Adresa  Sedlackova 44, Plzen

Poznamka poznémk# Poznamka
Platnostod  51.09.2020 Platnost od
Platnostdo  3112.2999 Platnost do
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12.1.4. ZPRACOVATEL

Zapis zpracovatele evidencniho listu NAD je povinnou soucasti zaznamu v evidenci listd NAD.
Ciselnik zpracovatelt obsahuje viechny dostupné hodnoty pro vypinéni zpracovatele listu NAD.
Kazda hodnota se sklada z nasledujicich udaju:

e Nazev je jméno zpracovatele reprezentuje nazev zaznamu. Jeho vyplnéni je povinné.

Zakladni informace

Nazev  Knetlova H. v

Aktivni

Platnost od

Platnost do

12.1.5. MiSTO ULOZENI

Zapis mista ulozeni je soucast zaznamu v evidenci listd NAD, evidenci vnéjSich zmeén
a v evidenci lokaci. Ciselnik mist uloZeni obsahuje véechny dostupné hodnoty pro vyplnéni
mista ulozeni listu NAD, vnéjSi zmény nebo lokace. Kazda hodnota se sklada z nasledujicich
udaju:
e Misto uloZeni reprezentuje nazev zaznamu.
e Cislo mista uloZeni je povinny udaj, ktery musi byt unikatni. Spolu s &islem archivu
jednoznacné identifikuje misto ulozeni.
Adresa je adresa pracovisté
Poznamka k hodnoté Ciselniku

Zakladni informace

MistouloZeni  Frantiskani v
Aktivni
Instituce  Statni okresni archiv Cheb
Cislo mista ulozeni 12 v

Adresa  Frantiskanské nam. 32/12

Poznémka

Platnost od

Platnost do

12.1.6. UKLADACI JEDNOTKA

Zapis ukladaci jednotky je sougast zaznamu v evidenci lokaci. Ciselnik ukladacich jednotek
obsahuje vSechny dostupné hodnoty pro vyplnéni ukladaci jednotky na zaznamu lokace. Kazda
hodnota se sklada z nasledujicich udaji:
e Nazev popisuje ukladaci jednotku, reprezentuje nazev zaznamu. Jeho vyplnéni je
povinneé.
e Poznamka k hodnoté Ciselniku
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Zakladni informace

Nazev  ykn - Gredni knihy -
Aktivni
Instituce  Statni oblastni archiv v Zamrsku
Poznamka
Platnost od
Platnost do

12.2. PRIDANIi NOVEHO ZAZNAMU DO CISELNIKU

Proces pfidani nového zaznamu do &iselniku se spousti kliknutim na tlagitko " |,

které se nachazi na horni listé formulare. Pro vSechny Ciselniky je proces nasleduijici:
1. Kliknuti na Lokalni ¢iselniky v menu, ¢imz se zobrazi seznam dostupnych Ciselnika.

1- Statni oblastni archiv v Zamrsku (Operator)

Evidence Moznosti Napovéda Lokalni ¢iselniky Notifikace

Autor archivni pomucky Q, <

Drzitel/vlastnik

Mista ulozeni (8/8) Zaklad

Predavajici/prebirajici

& m = 0
Zpracovatel
[:I bl Misto ulozeni =
I O Zamrsk Ukladaci jednotka nrsk 1,
—

Kliknuti na jeden zaznam v seznamu, napftiklad na Autor archivni pomucky.
3. Otevre se Ciselnik autord archivnich pomucek. V levé &asti je tabulka s pfehledem vSech
hodnot v Ciselniku, v pravé €asti je formular s detailem prvniho zaznamu. Na horni listé

A

formulare se nachazi tlagitko " .

| 1-Statni oblastni archiv v Zamrsku (Operator) 2 ARTHURPEVA

Evidence MoZnosti  Népovida Lokdlni Eiselniky  Notifikace

Q < > O Nowy = Oprava Deaktivovat
Ciselnik autord archivni pomiicky (50/598) T —
&om T o AU Filipova J.

Akl @

NAZEV i AKTIVNI DUPLIKAT Insttuce

Statni ablasti archiv v Zémrsku

1000000000000 00O00O0O O

Filipova J.

@A
[m]

Francek J.

Bitik Z.

®

Smutny B.

Platnast od

Simkova V.
Flatnost do

Zahradka F.

Sekatova V.

®

Historie zmén

Skfivanek M.

3]

Hudcova J.

Solle Z.

]

Bazalova J.

]

Mackova M.

]

Marada M

]

Neuveden

®

Bezdigkowa H.

3] ]
Al0000O0oO0o0O0ooooog

Lohniska M

®

8 AUTORIPOMUC.. x  +

4. Kliknuti na tlagitko " .
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5. Zobrazi se novy, prazdny formular. V pfipadé, ze Ciselnik obsahuje Udaj Instituce je jeho
policko pfedvyplnéno. Jsou aktualizovany tlaCitka zobrazeny na horni lité formulare.

< > C m Zavfit Editagni Rezim

Zakladni informace
Autor
Aktivii [

Instituce  Statni oblastni archiv v Zémrsku

Poznamka

Platnost od

Platnost do

6. Vyplnime povinné udaje, které jsou pro jednotlivé Ciselniky popsany v ¢asti Dostupné
lokalni ¢iselniky, pro Ciselnik autor(i archivnich pomicek to je pole Autor. Volitelné
vyplnime ostatni udaje.

7. Kliknuti na tlacitko m Nova hodnota se Uspésné ulozi do &iselniku autor( archivnich
pomucek a formularF se pfepne do nahlizeciho rezimu. Nové vytvofenou hodnotu
je mozné dohledat v tabulce s pfehledem v8ech hodnot. V levém dolnim rohu se zobrazi
upozornéni o Uspésném pfidani hodnoty.

& Hodnota byla ispésné pridana. X

12.3. EDITACE ZAZNAMU V CISELNIKU

Proces opravy existujiciho zaznamu v &iselniku se spousti kliknutim na tlagitko  “P™° |
které se nachazi na horni listé formulafe. Opravit je mozné pouze zaznam, ktery nebyl
deduplikovan spravcem aplikace nebo lokalnim spravcem instituce. Pro vSechny Ciselniky
je proces nasledujici:

1. Kliknuti na Lokalni ¢iselniky v menu ¢imz se zobrazi seznam dostupnych &iselnika.

=g 1- Statni oblastni archiv v Zamrsku (Operator)

Evidence MozZnosti Napovéda Lokalni éiselniky Notifikace

Autor archivni pomucky Q, <

Drzitel/vlastnik
Mista ulozeni (8/8) Zaklad
Pfedavajici/pfebirajici

o om = o
Zpracovatel
[:I RLZEY Misto ulozeni =
I O Zamrsk Ukladaci jednotka nrsk 1,
—

2. Kliknuti na jeden zadznam v seznamu, napfiklad na Misto uloZeni.
3.  Otevie se Ciselnik mist uloZeni. V levé Casti je tabulka s pfehledem vSech hodnot
v Ciselniku, v pravé Casti je formular s detailem prvniho zaznamu. Na horni listé

formulare se nachazi tlagitko °P™* .
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xd 1- Statni oblastni archiv v Zamrsku (Operator) 2 ARTHUR PEVA

Evidence MoZnosti Néapovéda Lokélni Eiselniky Notifikace
Q < > D (&) Novy Oprava Kontrola Deaktivovat

Mista ulozeni (8/8) Zakladni informace

£ m = 0 MistoulaZeni  Zamrsk
Aktivni E
NAZEV ¢ CISLOMISTAULOZ... | ADRESA
o Celopee s Instituce  Statni oblastni archiv v Zamrsku
I O Zamrsk o1 Rl Cislomistaulozeni g1
Ak a
[  Hostovice 04 ~zrufeny- ERRZemaR oS Zarxic
Pozndmka 14
O Podnikovy archiv 09
Platnost od
O Sprava kelovratského zamku 40 Rychnov r
Platnost do
D Selesianska provincie Praha 61 Kobyliské
a Klicperovo divadio Hr. Kralove 62 Diouhd 99 Hictorie zmén
O Hradec Kralové - Kovova 02 . i . . i
: Typ Gpravy Vytvofeno Vytvofene instituci : Vytvofil
O Narodni digitalni archiv 10

@ Upraveng 31.8.202017:32:43 Statni oblastni archiv v Za... Arthur Peva

@ MISTAULOZENi-.. x  +

4.  Kliknuti na tlagitko = "™ .
5.  Detail aktualné zobrazeného zaznamu je pfepne do editaéniho rezimu. Jsou
aktualizovany tlaCitka zobrazeny na horni listé formulare.

< > D c m Zavrit Editacni Rezim Kontrola

Zakladni informace
Misto ulozeni  73mrsk v
Aktivni

Instituce  Statni oblastni archiv v Zamrsku

Cislo mista uloZeni (1 v

Adresa  Zamrsk 1,565 43 Zamrsk
Poznamka  j|H4

Platnost od

Platnost do
6. Upravime néktery z udajd, musi vSak zustat vyplnéné povinné udaje, pro Ciselnik mist
uloZeni to je Cislo mista uloZeni.
7.  Kliknuti na tlacitko M Hodnota se Uspé&sné aktualizuje a formulaf se pfepne

do nahlizeciho rezimu. V levém dolnim rohu se zobrazi upozornéni o Uspésném
upraveni hodnoty.

@ Hodnota byla tispésné upravena. X

12.4. ZNEPLATNENI ZAZNAMU V CISELNIKU

Zneplatnéni zaznamu v €iselniku se promita do vSech evidenci v systému PEVA I,
kde se Ciselnik vyuziva. Hodnotu z €iselniku je mozZné vybrat pouze v pfipadé, Ze je platna.
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Nastavit jako neplatny je mozné pouze zaznam, ktery nebyl deduplikovan spravcem aplikace
nebo lokalnim spravcem instituce a to dvéma zpusoby, pfi¢emz oba zpusoby jsou popsany
v podkapitolach nize.

12.4.1. DEAKTIVACE ZAZNAMU

Proces deaktivace se pro vsechny Ciselniky spousti nasledujicim zpusobem:
1.  Otevfeme si jeden z Ciselnikd, napr. Ciselnik zpracovatel(. Popis pro otevreni lokalniho
Ciselniku je k dispozici napf. v ¢asti Editace zaznamu v Ciselniku
2. Kliknuti na zpracovatele, kterého chceme deaktivovat v tabulce s pfehledem v levé ¢asti.
V pravé Casti se zobrazi detail vybraného zpracovatele v nahlizecim rezimu.

Kliknuti na tlagitko = 2ot |
4.  Zobrazi se potvrzovaci okno

w

Varovani

Skutecné chcete deaktivovat polozku?

Ano | Ne

5.  Kliknuti na tlagitko = “"° . Potvrzovaci okno zmizi a aktualizuje se hodnota udaje Aktivni.

Zmizi tlagitko """ 3 misto né&j je zobrazeno tlagitko *"** . V levém dolnim rohu se

zobrazi upozornéni o uspésné deaktivaci zaznamu.

£ 1- Statni oblastni archiv v Zémrsku (Operator) .’5 & ARTHUR PEVA
¥ Evidence Moznosti Napovéda Lokdlni Eiselniky ~ Notifikace
Q, < >|O|e Novy = Oprava Aktivovat
Ciselnik zpracovateli (3/3) Zikladniinformace
oom = o Nézev  Dubova Z.
Akt D
[J  NAzev i AKTIVNI  : DUPLIKAT ET—
O Machatovd H @ o Platnost do
| O Dubova Z. m} O
Historie zmén

[0  EBorovech =] O

%] 8.9.2020 15:55:00 Statni oblastni archivv Za...  Arthur Peva

@ Hodnota giselniku byla deaktivovana. X <>

B ZPRACOVATELE.. x +
V pfipadg, ze chceme deaktivovany zaznam znovu aktivovat, postup je nasledujici
1. Otevieme si jeden z Ciselnikud, napf. Ciselnik zpracovatel. Popis pro otevieni lokalniho
Ciselniku je k dispozici napf. v ¢asti Editace zaznamu v Eiselniku
2. Kliknuti na deaktivovaného zpracovatele, kterého chceme znovu aktivovat v tabulce
s pfehledem v levé €asti. V pravé Casti se zobrazi detail vybraného zpracovatele
v nahlizecim rezimu.
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Aktivovat

w

Kliknuti na tlaéitko
4. Zobrazi se potvrzovaci okno

Varovani

Skutecné chcete aktivovat polozku?

Ano | Ne

5. Kliknuti na tlagitko = “"° .. Potvrzovaci okno zmizi a aktualizuje se hodnota Udaje Aktivni.

Zmizi tlagitko " a misto n&j je zobrazeno tlagitko °*“>**' |V levém dolnim rohu se

zobrazi upozornéni o uspésné aktivaci zaznamu.

# | 1- Statni oblastni archiv v Zamrsku (Operator) ’5 & ARTHURPEVA
‘ Evidence MozZnosti Napovéda Lokdlni Eiselniky Notifikace
Q < > O c Nowy = Oprava Deaktivovat
Ciselnik zpracovateld (3/3) Zikdadni informace
om =0 Nazev  Dubova Z.
Aktivni
O NAZEV i AKTIVNI @ DUPLIKAT ——
D Machatova H. m] Platnost do
I O Dubova Z. [m]
Historie zmén
O Borovec A, [m]
Typ Upravy :  Vytvoreno instituci Viytvoril
z 8.9.2020 16:03:57 Statni oblastniarchivv Za... Arthur Peva
B 8.9.2020 15:55:00 Statni oblastni archiv v Za... Arthur Peva
@ Hodnota éiselniku byla aktivovana. X <>
B ZPRACOVATELE.. x  +

Nastaveni platnosti zaznamu je mozné v editacnim rezimu vyplnénim hodnot Platnost od nebo
Platnost do pfesnym datem zacatku resp. konce platnosti. Proces pro nastaveni platnosti
zaznamu je nasleduijici:
1. Otevieme si jeden z Ciselnikd, napf. Ciselnik ukladacich jednotek. Popis pro otevieni
lokalniho Ciselniku je k dispozici napf. v ¢asti Editace zaznamu v Ciselniku
2. Kiliknuti na ukladaci jednotku, které chceme upravit platnost. V pravé ¢asti se zobrazi
detail vybrané ukladaci jednotky v nahlizecim rezimu.

Oprava

w

Kliknuti na tlagitko
4. Detail aktualné zobrazeného zaznamu je pfepne do editacniho rezimu. Jsou
aktualizovany tlacitka zobrazeny na horni listé formulare.

Uzivatelska dokumentace systému | PEVA I
97



5. Vyplnime "Platnost od’ datem, ktery jesté nenastal nebo "Platnost do’ datem, ktery uz

byl.
Zakladni informace Zakladni informace
Nazev  testovanie v Nazev  testovanie v
Aktivni Aktivni
Instituce  Statni oblastni archiv v Zamrsku Instituce - Statni oblastni archiv v Zamrsku
Poznamka Poznamka
Platnostod (31.01.2040 Platnost od
Platnost do Platnostdo  01,01.2020
6. Kliknuti na tlacitko . Hodnota se uspésné aktualizuje a formular se prepne

do nahliZzeciho rezimu. V levém dolnim rohu se zobrazi upozornéni o uspésném ulozeni
hodnoty. Hodnota je aktualne neplatna, protoZze jeji platnost zatim nezaéala nebo uz
skoncila.
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