¢j. AS/1-416/95 V Praze dne 31. ledna 1995
Vypoéetni technika a dopady jejiho vyuzivani na archivratvi
Metodické stanovisko

V souwasné dob se velice zrychluje zavédi vypasetni techniky ve vSech oblastech lidskénosti. V
souvislosti s jejim roz&nim vyvstava fed ¢eskym archivnictvim &kolik zadsadnich Ukdl a to 1)
stanovit, zdali pisemnosti vzniklé za pomoci v§gimi techniky jsou po provedeni skartého rizeni
archivaliemi, 2) vyhodnotit trvalou dokumentarni hodnotu takto ikigich pisemnosti,3) stanovit
podminky pro pejimani pisemnosti naianych médiich do archiv 4) objasnit moznosti vyuziti
vyposetni techniky v archivni praxi, a kotr& 5) vyhodnotit pravni relevanci takto vzniklych

pisemnosti.

ad 1 Zakon o archivnictvi stanovi, ze "Archivalie jspisemné, obrazové, zvukové a jiné zaznamy,
které vznikly z¢innosti statnich orgdn obci a jinych pravnickych osob iémnosti fyzickych osob a
které vzhledem ke svému dokumentarnimu vyznamu tmaijiou hodnotul) Tatogast zakonaistava
zakladem pro dalSi vyklad.fiPkoncipovani jeho novely vychazeli zpracovateldehdejSi Urové
znalosti vyuzivani vypetni techniky a jejiho dopadu na spisovou sluzldal&i podobné oblasti. Z
tohoto divodu nebyla citovana pasaz dale rta$aci podrobrji vysvétlena. Pisemnosti vzniklé za
pomoci vypa@etni techniky byly v zdkonu implicitncharakterizovany terminem "... a jiné zaznamy",

pod r&jz pati rovnéZz naF. zaznamy na magnetofonovych péascich atp.

Dle uvedené charakteristiky Ize do takto vymezensboboru pojmout rowZ pisemnosti
vzniklé za pomoci vypietni techniky, které tedy budou po provedeni skafte fizeni povazovany
rovréz za archivalie. Proto samepmé podléhaji pedarchivni a archivni gé Ve srovnani s
pisemnostmi vzniklymi "klasickymi" postupy (tj. sispmnostmi vyhotovenymi éanymi psacimi
prostedky nebo mechanickymi psacimi stroji a jejich leopi) vSak vykazuji &které podstatné

odliSnosti; o nich viz niZe.
ad 2: Za archivalie jsou povazovany pouze takové zaznaktgré maji vzhledem ke svému

dokumentarnimu vyznamu trvalou hodn&uToto konstatovani zakona o archivnictvi je velice
dulezité pro vlastni posuzovani pisemnosti vzniklymoci vypdéetni techniky, nehdtvoii jeho

zaklad.

Otazka trvalé hodnotyéthto pisemnosti je velice slozitd, nébma rozdil od "klasického"
zpisobu vyhotoveni je mozné u takto vzniklé pisemnpstingénovat jeji obsah, aniz by zma byla
patrnadi vibec zjistitelna. Prayvv tomto bod tkvi nejpodstat#jSi rozdil mezi pisemnostmi vzniklymi
béZnymi psacimi progedky a pisemnostmi pi@aenymi pomoci vypgetni techniky. Z uvedeného
davodu nelze v8ak pisemnosti, vzniklé zapsanim dospagéitate povazovat za dokumenty s trvalou

hodnotou. Pisemnost vznikla zapsanim dodpagpucitace ziska trvalou hodnotu teprve po vyiiitna

papir.



Trvald hodnota pisemnosti vzniklych sejmutim za panskenerwi obdobnych z#izeni (tj.
porizeni kopie prvotni pisemnosti a jefepos do pa#ii pocitate) neni rovdz zadna. V tomtoifipack
zistava fivodni originalni zaznam, a to zejména zdznam pigewinec zakladnim a rozhodnym
dokladem pré¥ pro pipadné uplattni predevSim v oblasti prava. Archivnitiptup k zalezitosti
vychazi z podstaty vlastniho vzniku prvotniho, mrdniho zadznamu, vyt¥eného gvodcem, a z
vyznamu jeho celkové vypeani hodnoty. B kazdém zhotoveni kopie, mimo jindgmosem na jiné
médium, je mira &ohodnosti a jeji prokazatelnosti podstatimezena. Proto néwytvoreny zadznam
se nenize vyrovnat fivodnimu, originalnimu podkladu. Navictipvédomi existence jwodniho
pisemného zaznamu nelze z uvedenyiyodi povazovat za archivalie jakykoli jiny drufi formu

kopii (nap. i proto, Ze je Ize beztsich obtizi obsah&ibovolné poznEnovat).

Pisemnost vznikld za pomoci skenérjiného zdizeni tedy ziska trvalou hodnotu teprve po

vytiSténi na papir, obdolénako pisemnosti vzniklé zapsaniiirpo do pardti pocitace.

ad 3 Prejimani pisemnosti (archivalii) vzniklych za pomegpoietni techniky do spisoven, spravnich
archivii ( meziarchiw) a archivi je nutno rozdlit do dvou oblasti. Jestlize jsou pisemnoggdavany
ve formg vystupu z vypoetni techniky na pafd, je nutné upozornit na nutnost pozadovasitéir
kvality tisku.

U jehlickovych tiskaren musi byt vystup na papir provedenim@lné v tzv. "dopisové
kvalits" ( "letter quality"), tzn. Ze nepostaje k&zny vystup bez nastaveni kvadisiho tisku (je midn
rychly tisk, tzv. "tisk draftem"). Jinak totiz vygt na papir podléha vlivem préestli degradénim
processim mnohem rychleji, nez je tomu gAmych pisemnosti, vzniklych za pomoci psacich pedi
¢i mechanickych psacich stfojZ tohoto divodu je dilezité trvat na vystupu v "letter quality”, nebo
jinak nelze zar&it uchovani pisemnosti po delSi dobu (coz je pjioheuloZeni v archivech nezbytnym

piedpokladem).

Pti pouziti laserovych tiskaren je nutné dbat, abwyigstnych listech nebyla pokud mozno
tuéna sazba (n&ptwné nadpisy apod.). V tné sazb je velké mnozstvi barviva, které po ulozZeniilist

1%

zpisobi ve velice kratké déhejich "slepeni”¢imz se zcela zui.

Oproti p'ejimani pisemnosti ve formvystupu na papir se nedoptuje prejimat do architr
zadznamy pisemnosti na n&ish vyuzivajicich magnetickou cestu zdznamucasdjji diskety riznych

typt). Tato média nejsou &ena pro archivaci dat, ale pro uchovani dat pigtawr nezbyt# nutnou

dobu. Pro Gely archivace jsou naprosto nevhodhaz technickych dvodi (zaznam informace je
proveden magnetickou cestou) nelze u zadného takowéste stanovit a zasiit minimalni dobu, po
kterou bude zdznam uchovan bezesmyn tj. za jak dlouho bude j&Skompletni, v fivodnim zrni

zaznamu. Zadny vyrobce neposkytuje garanci na didoibé ulozeni nodh bez ztratyasti informaci

(nebo informaci celych) na nich uloZenych.

V archivu (meziarchivu) by se viipact prevzeti nosit muselo pistoupit k pravidelnym
kontroldam stavu zaznamu informaci a k jejich obn@o; takovou sluzbu ovSem neni mozné

archivnimi silami zajistit. Zadny archiv kramtoho neni schopen dlouhodolabezpéit prostedi,



potrebné k trvalému uloZeni nd8i Je nutné rowE paiitat se zastardvanim vyEini techniky a jejim
rychlym rozvojem a obgiiovanim; za 15 - 20 let bude vyfmini technika na takovém stupni vyvoje,

ktery patr@ neumozni pracovat se zaznamy nadiokisodasnych rozrri (5 1/4° a 3 1/2°).

Ukladani disket iznych typi se zaznamenanymi informacemi bude v brzké budaticno
realitou redevSim ve spisovnach vSech drufiento trend neni mozné brzdit administrativniakazy
nebo omezenimi, kterd beztoho nemohou mit Zadfiyek. Lze jenom dopotit nejvysSi miru
obezetnosti pi ukladani. K potizim totiz d¥e dojit jiz v pfibéhu skarténiho fizeni nebo P
piedavani pisemnosti arcim. Ty budou pejimat pouze pisemnosti na papiv zadném ifpac
diskety a podobné nds. Bude tomu fedevSim z @ivodu pozadovani trvalé hodnoty a &kterych
piipadech také pravni jghkaznosti archivalii, kterou zadznamy na disketaghmapodobnych nosich

nemaji, a dale ztdodu trvalosti zaznamu.

Zakladnim nosiem pro archivovani pisemnosti vSakstane i nadale papir jako prvotni
pouzita latka nebo druh vystupu pro zaznamenawirnmice z vypéetni techniky. Ve spisovnach
(potazmo i ve spravnich archivech) je mozné ukladi@ibvé nosie s pisemnostmi ozéenymi
skart&nim znakem "S". Je vSak nutné vyzadovat, abyfedfvacim protokolu bylo pracovnikem
Utvaru, ktery pisemnosti na ndisipiedava, piseninpotvrzeno pevzeti odpo¥dnosti za ulozené
informace; spisovndi spravni archiv pak odpovida pouze za fyzické efdznosti. Oproti tomu
pisemnosti se skattaimi znaky "A" a "V" je nutno fedkladat ke skartaimuiizeni v tiSéné, psané
nebo jiné formy, zaji¥ujici jejich trvalou hodnotu; proto se dopéuie ukladat je jiz ve spisovnach v

podolE jiné nez ve forr zaznamu na disketach.

V této souvislosti je nutné upozornit r@énna nizkou zZivotnost zaznamu na te¢mgch
faxovych papirech. Pisemnostiijpté faxem na ternvém papiru doportujeme okopirovat a k

ukladani pouzivat atené kopie .

ad 4 V archivnictvi je vyuzivani vypeetni techniky sgrovano pedevSim do oblasti operativni
informani evidence a zpracovani archivnich fondde doposud nenastaly Zadné potizeejasnosti
pravniho charakteru, neb@e v podstat o vnitrni vyuzivani vypdetni techniky a vystupy strem ven

(tj. z archivnictvi) prozatim nenabyly rozsahu,rigtey pozadoval vystupy nuirpravre prikazné.

Oblasti, v niz tento poZzadavek nastal, je ovSemsosgi sluzba a jeji evidence. Zde je nutné
postupovat tak, Zze soubor informaci zpracovany ¥#pd technikou bude po jeho ukemi a uzakeni

vytiStén a opaten ndlezitostmi pra¥nrelevantni pisemnosti (tyka se hapedeni podaciho deniku
atp.).

Vyuzivani vypdéetni techniky v archivnictvi v oblasti spisové dlyzevidence a zpracovani
archivnich fond se jevi jako vyhodné; musi vSak byt proddal za soiasného dodrZzovanirgsré
stanovenych zasad. Mezi zékladnitpatravidelné, nejlépe ékolikanasobné zalohovani viozenych
informaci. Jen timto Zfsobem se Ize vyvarovat ndhodné ztraty ulozenych Rlatlob® je nutné

ukladani disket se zalohovanymi informacemi jindez je umistna vlastni vypoetni technika. V



pripact krddeze techniky (kterou nelze nikdy vybiy zistanou zachovany diskety s ulozenymi

informacemi, mnohdy cewjBimi nez vlastni technika.

ad 5: Otazka pravni fikaznosti pisemnostit@jimanych do archiv neni pro archivnictvi pryada.
JelikoZz u takovychto pisemnosti rozhoduje pi@vgeti do archivu jejich trvald hodnota, pravni
prikaznost je az &ci druhotnou. Pouze u ¢&ité ¢asti pisemnosti, fpjimanych do archiv jako
archivalie, se rive brat ohled na jejich pravnigaznost, nebd nelze vylodit jeji pottebu pro

prokazovani v budoucnosti.

Pravni pfikaznost pisemnosti (a potazmo tedy &dvarchivalii) vzniklych progednictvim
vypoéetni techniky lze ovSem stanovit pouze predmictvim ptikaznihotizeni. Oltansky soudnfad
pripousti, Ze ke zjigni skut&ného stavu &ci pri prikaznimiizeni mohou slouzit vSechny priestky,
jimiz jej lze zjistit; taxativié je vSak nevyjmenovava. Pisemnosti vzniklé za pamygmocetni techniky
vyslovrg neuvadi, ale ani nezamita. Zavisi tedy jédia rozhodnuti souduigtizeni, bude-li pisemnost

takto vznikla uznana za pravprikaznou nap pri dikaznimiizeni.

Jelikoz pak obsah takto vzniklych pisemnosti Izenggiovat (viz bod 2 tohoto stanoviska),

nékteré zakony, fedpisy a nézeni strikti stanovuji typy pisemnosti, u nichz je pozadovésamna

forma vyhotovenﬂ) U pisemnosti vzniklych za pomoci vymini techniky Ize zvyraznit trvalou
hodnotu ugitymi administrativnimi postupy (ptéslovani, svazani nebo sesiti, orazitkovani, patteps
piisluSnym pracovnikem a zaneseni do evidence jgjiliodce), pro ufeni jejich pravni ptkaznosti

bude vSak vzdy rozhodujici stanovisko souiyppikaznimiizeni.

Hromadné zavaushi vypaietni techniky mj. do oblasti spisové sluzby a zdklaoperativni
evidence s sebouipasi rovez vznik novych, tzv. "archivnich" progrdmJejich autti jiz nepaitaji s
vystupy dat na papir. Tento novy programovy treedniZe ceské archivnictvi ani sekce archivni
spravy samdzejmé nikterak ovlivnit. Velice pravdhodobré budeme nuceni za 5-10 let reagovat na
zcela jiné podminky, nez je tomu v gasné dok&; vzniknou nova zdznamova média mspici v
zakladnich rysechipdpoklady pro trvaléi alespd zarwens dlouhodobé uchovani dat a nemoznost
jejich libovolného pozrmovani. Proto je pravv sowkasné etap vice nez dlezité, abyceské
archivnictvi bylo alespd vySe nastignym zpisobem pipraveno na no¥vzniklou situaci a reagovalo

na ni tak, jak to doposud umafe zakon o archivnictvi a dalStquipisy.

Poznamky:

1) Zakong. 97/1974 Sb., o archivnictvi, ve&n novely zadkon&. 343/1992 Sb., oddil 1 (Archivélie),
8§ 2, odst. 1.
2) Tamtéz.

3) Tento z&wr konstatovala mimo jiné studie doc. ing. P. MadB&g¢., doc. ing. M. Snorka, CSc., a
ing. I. Kudl&ka, CSc., z zleského vysokéhodeni technického v Praze "Zaznamova média pro

archivaci dat" (Praha 10.1. 1994, str. 9-14; uloZea archivni spray.



4) Tak nap. Zakon ze dne 12. prosince 1991 563/1991, o &etnictvi, stanovi véasti sedmé
(Ustanoveni spotmd, fechodnd a z&vecnd), § 33, odst. 5, Ze "Pouziti piestki vypoietni a jiné
techniky musi umoznit vystup Uday pisemné podah pokud je pozadovana Ziwbdi oveiovani
Gcetni uzéavrky" a z dalSich dvoda. Pritom, jak pravi odst. 6, "Eetni jednotky jsou povinny zajistit
ochranu detnich pisemnosti a Uday nich obsazenych, zdznama technickych nosich dat nebo
mikrografickych zaznain je nahrazujicich, prastdki vypoietni a jiné techniky a projéke

programové dokumentace .feg jejich zneuzitim, poSkozenim, Zainim nebo ztratou".



Ptiloha 1:

Doporuéené zréni prisluSného ustanoveni skar#niho ¥adu, vyuzivané v soiasnosti i jejich

schvalovani:

Pisemnosti, které jsou podle skarno rejstiku archivaliemi (tj. je jim fifazen skartani znak "A"), a
pisemnosti ozri#ené skarténim znakem "V" musi byt ke skaét@mutizeni gedlozeny v psané, tigié

nebo jiné forn, zajif'ujici jejich trvalé uchovani.

Pisemnosti, kterym je podle skamého rejstiku pritazen skartni znak "S", mohou byt ke
skart&nimu fizeni gedlozeny i v jiné poday) nag. ve forngé datového zaznamu na disket

Odpowdnost za uchovéani dat na diskaeese jejich fivodce.



