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Vyzva
k podani nabidky na verejnou zakazku malého rozsahu

»Manualy uspésného zadatele a prijemce v IOP a OP LZZ*“.

Ministerstvo vnitra — odbor strukturalnich fondi - vyhlaSuje vramci podpory
Integrovaného operacniho programu a Operacniho programu Lidské zdroje a
zameéstnanost vyzvu k podani nabidek pro realizaci zakazky malého rozsahu

»Manualy uspésného zadatele a prijemce v IOP a OP LZZ".

jejiz podrobné podminky jsou obsazZeny v zadavaci dokumentaci, ktera tvofi nedilnou
pfilohu této vyzvy.

V souladu s ustanovenim § 18 odst. 3 zakona €. 137/2006 Sb., o vefejnych zakazkach, v
plathném znéni, neni tato vefejna zakazka maleho rozsahu zadavana podle zdkona o
vefejnych zakazkach.

Timto Vas vyzyvam k podani nabidky na pInéni uvedené vefejné zakazky v terminu
a zpusobem stanovenym v zadavaci dokumentaci.
Ocekavame Vasi nabidku a budeme se téSit na pfipadnou spolupraci.

S pozdravem

Ing. Jan Havranek
Feditel OSF MVCR
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VYZVA K PODANIi NABIDKY PRO VEREJNOU ZAKAZKU

V souladu s ustanovenim § 18 odst. 3 zakona

malého rozsahu na sluzby,

€. 137/2006 Sb., o vefejnych zakazkach, v

platném znéni (dale jen ,zakon®), neni tato vefejna zakazka malého rozsahu zadavana podle
zakona o verejnych zakazkach.

Nazev zakazky:

»Manualy uspésného zadatele a prijemce v IOP a OP LZZ“.

Zadavatel

Nazev zadatele:

Ministerstvo vnitra CR — odbor strukturalnich fondt

Pravni forma:

0SS

Osoba Ing. Jan Havranek

opravnéna feditel OSF MVCR

jednat jménem

zadavatele:

IC:. 00007064

DIC: CZ00007064

Sidlo: Nad Stolou 3, 170 34 Praha 7 — Letna

Kontaktni osoba a dotazy uchazecu

Jméno a Mgr. Barbora Cenkova

pfijmeni:

Email: barbora.cenkova@mvcr.cz

Telefon: 974 818 526

Kontaktni Praha 1, JindfriSska 34, 118 01

adresa:

Dotazy: Dotazy je pfipustné pokladat vyhradné pisemnou formou bud postou, nebo
emailem na vySe uvedenou adresu.
Dotaz musi vZzdy obsahovat odvolani na Cislo jednaci této vefejné zakazky
uvedeneé v zahlavi této zadavaci dokumentace.
Dotazy uchazecl musi byt doru¢eny nejpozdéji 5 dnl pred uplynutim Ihity pro
podani nabidek.

Zakazka

Vymezeni Zpracovani praktickych manuall pro Zzadatele a pfijemce v oblastech

predmétu intervence Integrovaného opera¢niho programu (IOP) a oblasti podpory 4.1

zakazky Operacniho programu Lidské zdroje a zaméstnanost (OP LZZ), kde je Odbor

strukturalnich fondd Ministerstva vnitra Ceské
zprostfedkujiciho subjektu IOP a OP LZZ.

republiky (OSF) v roli

Prvni manual se bude tykat nasledujicich oblasti intervence 10P:
la — Modernizace verejné spravy — Cil Konvergence

1b Modernizace  vefejné  spravy
konkurenceschopnost a zaméstnanost

2.1 a - Sdileni dat s centralnimi registry ve vefejné spravé a vytvareni
dalSich

relevantnich registrd pro potfeby Uzemni vefejné spravy

2.1 b - Budovani komunikaéni infrastruktury Uzemni vefejné spravy

. - - Cil

Regionalni

o 2 1 ¢ - Vybudovani pfistupovych mist pro komunikaci s informacnimi
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systémy vefejné spravy

e 2.1 d - Elektronizace sluZzeb uzemni vefejné spravy, a to zejména
formou elektronizace procesnich postupld u jednotlivych agend
vykonavanych organy uzemni vefejné spravy

e 3.4 Sluzby v oblasti bezpectnosti, prevence a feSeni rizik

Druhy manual se bude tykat oblasti podpory 4.1 OP LZZ.

Podrobné viz zadavaci dokumentace.

Prepokladana
hodnota vefejné
zakazky:

1 500 000 K¢ bez DPH

Pozadavky na
kvalifikaci

Zadavatel pozaduje spInéni
- Zakladnich,
- Profesnich,
- Ekonomickych a financnich,
- Technickych
kvalifikanich pfedpoklad, jak jsou stanoveny v Zadavaci dokumentaci.

Platebni a dalSi
podminky:

Platby za poskytnuté sluzby budou realizovany bezhotovostnim pfevodem na
zakladé faktury vystavené dodavatelem po provedeni zakazky a prevzeti
vystupl zadavatelem.

Faktury jsou splatné ve Ihaté 21 kalendarnich dnd od data jejiho
prokazatelného doruceni zadavateli.

Faktury budou oznacCovany registracnim CcCislem projektu, z néhoz budou
naklady proplaceny a ktery bude zadavatelem sdélen vybranému dodavateli.

Zadavatel neposkytuje zalohové platby.

Uchaze€ se vnavrhu smlouvy zavaze Kk povinnosti umoznit osobam
opravnénym k vykonu kontroly projektu, z néhoz je zakazka hrazena, provést
kontrolu dokladd souvisejicich s plnénim zakazky, a to po dobu danou
pravnimi pfedpisy CR k jejich archivaci (zakon &. 563/1991 Sb., o ugetnictvi a
zakon €. 235/2004 Sb., o DPH).

Uchazec€ se v nabidce déle zavaze ke splnéni nasledujicich povinnosti:

1. Dodavatel je povinen dokumenty souvisejici s realizaci zakazky
uchovavat nejméné po dobu 10 let od finanéniho ukon&eni projektu,
nejdéle do konce roku 2021 a zarovef alespofi po dobu 3 let od
ukonc€eni programu, ze kterého je projekt financovan, a to zejména pro
ucely pfipadné kontroly realizace projektu, ovéfovani pinéni povinnosti
vyplyvajicich ze Stanoveni vydaji0 a Podminek projektu a také
podml’nek danych pravnimi predpisy k archivaci téchto dokumentu
(zdkon €. 563/1991 Sb. o ucetnictvi a zakon &. 235/2004 Sb., o dani
zprldane hodnoty). Dodavatel je povinen poskytovat pozadovane
informace a dokumentaci zaméstnancim nebo zmocnéncim
Ministerstva vnitra Ceské republiky jako zadavatele a povéfenych

orgénfj (CRR; MMR; Ministerstva financi; Evropské komise,

evropsky
socialni
fond v CR
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Evropského uc€etniho dvora, Nejvyssiho kontrolniho ufadu, pfislusného
finanéniho ufadu a pfipadné dalSich opravnénych organt statni
spravy). Dale je dodavatel povinen vytvofit vySe uvedenym osobam
podminky k provedeni kontroly vztahujici se krealizaci projektu a
poskytnout jim pfi provadéni kontroly souéinnost.*

Dodavatel je povinen provadét informacni a propagaéni opatfeni na
zakladé Nafizeni Komise (ES) ¢&. 1828/2006, kde je mimo jiné
stanovena odpovédnost pfijemcu, pokud jde o informacni a propagacni
opatfeni pro vefejnost a je povinen zajistit, aby povinnosti ve vztahu
k projektu do konce roku 2021 pinili také partnefi a dodavatelé
podilejici se na projektu®.

Dale podle platebnich podminek uvedenych v Zadavaci dokumentaci.

Pfedpokladané
datum zahajeni
plnéni:

15. unora 2010

Predpokladané
datum ukonceni
pinéni:

Nejpozdéji do 2 mésicl od podpisu smlouvy
Uchazec€ v nabidce uvede detailni harmonogram praci a €innosti.

Misto plnéni:

Praha

Udaje pro podan

i nabidky

Termin pro
podani nabidky:

Uchaze€ je povinen nabidku dorudit v uzaviené obalce (baliku). Obalka bude
uzaviena a opatifena razitkem uchazece a zfetelné oznacena napisem:
NEOTVIRAT — VEREJNA ZAKAZKA
,Manualy uspésného zadatele a prijemce v IOP a OP LZZ*

Na obalce musi byt adresa, na niz je mozno nabidku vratit.

Zajemce je povinen dorucit nabidku doporucené poStou nebo osobnim
podanim na adresu:

Ministerstvo vnitra Ceské republiky

Odbor strukturalnich fondu

JindriSska 34

118 01 Praha 1

Do 6.1.2010 do 10:00 hodin

Adresa pro
podani nabidky:

JindfiSska 34, 118 01 Praha 1

Obsah a
formalni
pozadavky na
zpracovani
nabidky

Uchaze( je opravnén podat pouze jednu nabidku.
Variantni FeSeni neni pfipustné.

Nabidka uchazeCe musi pIné respektovat podminky stanovené v zadavaci
dokumentaci.

PfedloZeny navrh bude v nasledujicim lenéni:
a) kryci list nabidky obsahuijici identifikacni udaje o vefejné zakazce,
zadavateli a uchazedi

b) obsah nabidky v&etné Cislovani vSech stranek vzestupnou fadou

evropsky
socialni
fond v CR
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f)
9)
h)

)

K)

dokumenty k prokazani zakladnich kvalifikaénich pfedpokladu
dokumenty k prokazani profesnich kvalifikaCnich pfedpokladu,

dokumenty k prokazani ekonomickych a finanénich kvalifikanich
predpoklad,

dokumenty k prokazani technickych kvalifikanich pfedpokladd,
cenova nabidka,

vlastni nabidka uchazece — tedy popis pInéni, které uchaze& nabizi
v ramci pfedmétu vefejné zakazky v podobé&, na zakladé které bude
moci prob&hnout hodnoceni nabidky — viz nize a dale ustanoveni
Zadavaci dokumentace o hodnoceni nabidek

navrh smlouvy

prohladeni podepsané osobou opravnénou jednat jménem ¢&i za
zajemce, z néhoz vyplyva, Zze bude vazan celym obsahem nabidky
po celou dobu zadavaci lhity, ktera €ini 3 mésice

ostatni dokumenty vztahujici se k vefejné zakazce

Nabidka a navrh smlouvy, ktery musi respektovat obchodni, platebni a dalsi
podminky uvedené v této Vyzvé a Zadavaci dokumentaci,
- musi byt sepsany v ceském jazyce,
- musi byt vyhotoveny v 1 originale a 2 kopiich,
- musi obsahovat informaci o kontaktni osobé& uchazece - jeji jméno,
pFijemni, emailovou adresu a telefon,
- musi obsahovat datum a
- musi byt podepsany osobou opravnénou jednat jménem Ci za
uchazece.

Nabidka musi byt doruena v zalepené obalce a oznacena textem

,Manualy uspésného zadatele a prijemce v IOP a OP LZZ*

— NEOTVIRAT!“
Vybér dodavatele
Pfepokladané |1.2.2010
datum vyhlaseni
vybraného
dodavatele.
Hodnotici Nabidky budou hodnoceny podle ekonomické vyhodnosti nabidky na zakladé
kriteria téchto dilCich kriterii:
Nabidkova cena - vaha 60 %
Navrh feSeni Manualu, jeho struktury a obsahu — vaha 40 %
Podrobné viz zadavaci dokumentace
Ostatni

evropsky
socialni
fond v CR EVROPSKA UNIE
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Zadavatel si vyhrazuje pravo ponechat si obdrZzené nabidky.

Zadavatel si vyhrazuje pravo zrusit vybéroveé Fizeni.

Zadavatel nebude zajemcim hradit zadné naklady spojené s Ucasti
v zadavacim Fizeni.

Zadavatel si vyhrazuje pravo upfesnit ve spolupraci s vybranymi zajemci
smluvni ustanoveni vyslovné neuvedena v téchto zadavacich podminkach a
také zavazny harmonogram stavebnich praci.

\/ souladu s ustanovenim § 2 pism. e) zakona ¢. 320/2001 Sb., o finanéni
kontrole ve vefejné spravé bude zajemce vybrany na zakladé tohoto
vybérového Fizeni osobou povinnou spoluplsobit pfi vykonu finan¢ni kontrol.

V Praze, 15. 12. 2009

evropsky
socialni

- fond v CR

Ing. Jan Havranek

Feditel OS
B PN OPERACNIPROGRAM  PODPORUJEME 6
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€. . MV - 95335-3 /OSF-2009
ZADAVACI DOKUMENTACE K VEREJNE ZAKAZCE

malého rozsahu,

V souladu s ustanovenim § 18 odst. 3 zakona €. 137/2006 Sb., o vefejnych zakazkach, v
platném znéni (dale jen ,zakon®), neni tato vefejna zakazka malého rozsahu zadavana podle
zakona o verejnych zakazkach.

Nazfav . »Manualy uspésného zadatele a prijemce v IOP a OP LZZ*
zakazky:

Zadavatel

Nazev Ministerstvo vnitra CR — odbor strukturalnich fondt

zadavatele:

Pravni forma: |OSS

Osoba Ing. Jan Havranek

opravnéna Feditel OSF MVCR

jednat jménem

zadavatele:

IC:. 00007064

DIC: CZ00007064

Sidlo: Nad Stolou 3, 170 34 Praha 7 — Letna

Kontaktni osoba

Jméno: Barbora

Pfijmeni: Cenkova

Email: barbora.cenkova@mvcr.cz

Telefon: 974818483

Kontaktni Praha 1, JindfiSska 34, 118 01

adresa:

Zakazka

Vymezeni Zpracovani praktickych manuall pro Zadatele a pfijemce v oblastech
predmétu intervence Integrovaného operacniho programu (IOP) a oblasti
zakazky podpory 4.1 Operacniho programu Lidské zdroje a zaméstnanost (OP

LZZ), kde je Odbor strukturalnich fondd Ministerstva vnitra Ceské
republiky (OSF) v roli zprostfedkujiciho subjektu IOP a OP LZZ.

Prvni manual se bude tykat nasledujicich oblasti intervence IOP:
la — Modernizace verejné spravy — Cil Konvergence
1b Modernizace vefejné spravy Cil
konkurenceschopnost a zaméstnanost

2.1 a - Sdileni dat s centralnimi registry ve vefejné spravé a
vytvareni dalSich

relevantnich registrd pro potfeby uzemni verejné spravy

2.1 b - Budovani komunikaéni infrastruktury uzemni vefejné
spravy

2.1 ¢ - Vybudovani pfistupovych mist pro komunikaci s
informacCnimi systémy vefejné spravy

Regionalni

evropsky
socialni
fond v CR
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e 2.1 d - Elektronizace sluzeb uzemni vefejné spravy, a to
zejména formou elektronizace procesnich postupl u
jednotlivych agend vykonavanych organy uzemni vefejné
spravy

e 3.4 Sluzby v oblasti bezpec€nosti, prevence a feseni rizik

Druhy manual se bude tykat oblasti podpory 4.1 OP LZZ.

Popis

predmétu

zakazky:

Cilem zakazky je zpracovat komplexni a pfitom prakticky ladéné
manualy pro zadatele a pfijemce ve vySe vymezenych oblastech
intervence IOP a oblasti podpory 4.1 OP LZZ, které budou doplfiovat
programovou dokumentaci, dokumentaci k vyzvam a Pfiru¢ky pro
Zadatele a prijemce.

PoZadovana struktura Manualu uspésného Zadatele a pfijemce — plati

pro oba operacni programy:

1) Uspésna zadost o dotaci - tipy a rady, jak Usp&sné pripravit zadost
o dotaci, jaké jsou zakladni faktory uspéchu a chyby pfi pfipravé
zadosti v€etné konkrétnich priklad:

e Formalni nalezitosti zadosti o dotaci a hlavni nedostatky

e Jak zajistit soulad projektu s poZadavky pfijatelnosti?

e Vhodné nastaveni projektu jiz od zaCatku — harmonogram,
rozpocCet projektu, projektovy tym a lidské zdroje

e Projekt a jeho hodnoceni — hlavni faktory uspéchu a
neuspéchu

2) Realizace projektu

e Jak sestavit projektovy tym?

e Jak uspésné Fidit projekt?

e Povinnosti vyplyvajici ze smlouvy o dotaci, Hlavni uskali
realizace projektu

e FEtapizace projektu, harmonogram jednotlivych aktivit

e Financni fizeni projektu, koordinace projektovych aktivit,
kontrola realizace projektu

e Zpracovani monitorovacich zprav vcetné jejich adekvatnich
priloh

e Zpracovani zadosti o platbu, kontrola ucetnich dokladd,
vécné spravnosti a provazanosti s ZoP|

e Publicita projektu

¢ Naplfiovani monitorovacich indikatort pfi realizaci projektu

e Rizeni zmén projektu

3) Vybérova fizeni — jasny a srozumitelny postup pfi zadavani
vefejnych zakazek vc€etné pfikladl spravnych i nespravnych
postupl, nejCastéjSich chyb a

e Kombinace pozadavku na spravnou realizaci vybérového
fizeni
e Spravné postupy pro jednotlivé druhy

o NejcCastéjSi chyby pfi vybérovych fizenich

4.

evropsky
socialni
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e Dusledky poruSeni pravidel zadavani
4) Udrzitelnost projektu — rady a doporuceni, jak zajistit udrzitelnost
projektu i i poté, co je ukon€eno jeho spolufinancovani
e Zajisténi vécné, financni a personalni udrzitelnost projektu
e Naplfiovani a udrzitelnost monitorovacich indikatord po
realizaci projektu
e Realizace navazuijicich a provazanych projektu

Zadavatel klade hlavni dliraz na prakticky charakter manualu:

uvedeni prikladu dobré i Spatné praxe v kazdé oblasti

zcela praktické rady a tipy

vzory dokumentd a formularu

vzory vyplnénych dokumentd, a to jak spravné, tak i chybné
vypInénych

Pfedpokladany rozsah kazdého manualu je 150 stran v€etné pfiloh.

V manualu budou zvyraznény rozdily v jednotlivych oblastech
intervence (napfiklad rozdilnost etapizace projektll apod.). Akcent
bude kladen zejména na fazi realizace projektu a jeho udrzitelnost.

Predpokladany rozsah ¢innosti realizatora zakazky je 150
osobodni.

Do 1.500.000,- K¢ bez DPH.

Nabidkovou cenu bez DPH neni mozné prekrocit.

PfekroCeni nebo zména nabidkové ceny véetné DPH je mozZna pouze
za predpokladu, Ze v pribéhu realizace sluzeb dojde ke zménam
sazeb dané z pfidané hodnoty. V takovém pfipadé bude nabidkova
cena upravena podle zmény sazeb dané z pfidané hodnoty platnych
v dobé& vzniku zdanitelného plnéni, a to ve vySi odpovidajici zméné
sazby dané z pfidané hodnoty.

Kritéria, ktera

KvalifikaCni pfedpoklady uvedené nizZe v této zadavaci dokumentaci.

musi

dodavatel

splnovat

Platebni Platby za poskytnuté sluzby budou realizovany bezhotovostnim pfevodem
podminky: na zakladé faktury vystavené dodavatelem po provedeni zakazky a prevzeti

vystupu zadavatelem.

Faktury jsou splatné ve Ihaté 21 kalendafnich dnd od data jejiho
prokazatelného doruceni zadavateli.

Faktury budou oznafovany registraénim Cislem projektu, z néhoz budou
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naklady proplaceny a ktery bude zadavatelem sdélen vybranému dodavateli.

Zadavatel neposkytuje zalohové platby.

Uchaze¢ se v navrhu smlouvy zavaze k povinnosti umoznit osobam
opravnénym k vykonu kontroly projektu, z néhoz je zakazka hrazena,
provést kontrolu dokladll souvisejicich s plnénim zakazky, a to po dobu
danou pravnimi predpisy CR k jeich archivaci (zakon &. 563/1991 Sb., o
Ucetnictvi a zakon €. 235/2004 Sb., o DPH).

Uchaze€ se v nabidce dale zavaze ke splnéni nasledujicich povinnosti

1. Dodavatel je povinen dokumenty souvisejici s realizaci zakazky
uchovavat nejméné po dobu 10 let od finanéniho ukon&eni projektu,
nejdéle do konce roku 2021 a zaroven alespofi po dobu 3 let od
ukonc€eni programu, ze kterého je projekt financovan, a to zejména
pro ucely pfipadné kontroly realizace projektu, ovérovani plnéni
povinnosti vyplyvajicich ze Stanoveni vydaju a Podminek projektu a
také podminek danych pravnimi predpisy k archivaci téchto
dokumentd (zakon €. 563/1991 Sb. o Ucetnictvi a zakon ¢&. 235/2004
Sh., o dani z pfidané hodnoty). Dodavatel je povinen poskytovat
pozadované informace a dokumentaci zameéstnancum nebo
zmocnénctim Ministerstva vnitra Ceské republiky jako zadavatele a
povéfenych organl (CRR; MMR; Ministerstva financi; Evropské
komise, Evropského ucetniho dvora, Nejvyssiho kontrolniho ufadu,
pFislusného finanéniho Ufadu a pfipadné dalSich opravnénych organi
statni spravy). Dale je dodavatel povinen vytvofit vySe uvedenym
osobam podminky k provedeni kontroly vztahujici se Kk realizaci
projektu a poskytnout jim pfi provadéni kontroly soucinnost.”

2. Dodavatel je povinen provadét informacni a propagacni opatfeni na

zakladé Nafizeni Komise (ES) ¢&. 1828/2006, kde je mimo jiné
stanovena odpovédnost pfijemcl, pokud jde o informaéni a
propagacni opatfeni pro vefejnost a je povinen zajistit, aby povinnosti
ve vztahu k projektu do konce roku 2021 plnili také partnefi a
dodavatelé podilejici se na projektu.

Pfedpokladané Unor 2010

datum

zahajeni

pinéni:

g;?gﬁ]OkladaneNejpozdéji do 2 mésicl od podpisu smlouvy

ukonéeni Uchazec€ v nabidce uvede detailni harmonogram praci a €innosti.

pinéni:

Udaje pro podani nabidky

Termin pro Do 6. 1. 2010, do 10.00
podani

nabidky:

Adresa pro Kontaktni adresa zadavatele
podani

evropsky
socialni
fond v CR
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nabidky:

Formalni

pozadavky na
zpracovani

nabidky

Uchaze€ je opravnén podat pouze jednu nabidku.
Variantni FeSeni neni pfipustné.

Nabidka uchazeCe musi plné respektovat podminky stanovené v zadavaci
dokumentaci.

PfedloZeny navrh bude v nasledujicim Clenéni:

[) kryci list nabidky obsahujici identifikacni udaje o vefejné zakazce,
zadavateli a uchazecCi

a) obsah nabidky v€etné Cislovani vSech stranek vzestupnou fadou
b) dokumenty k prokazani zakladnich kvalifikanich pfedpokladi
¢) dokumenty k prokazani profesnich kvalifikacnich prfedpokladd,

d) dokumenty k prokazani ekonomickych a finanénich kvalifikaénich
predpokladd,

e) dokumenty k prokazani technickych kvalifikaénich pfedpokladd,
f) cenova nabidka,

g) vlastni nabidka uchaze€e — Navrh feSeni Manuall - tedy popis
plnéni, které uchaze€ nabizi v ramci pfedmétu vefejné zakazky
v podobé, na zakladé které bude moci probéhnout hodnoceni
nabidky — viz nize a dale ustanoveni zadavaci dokumentace o
hodnoceni nabidek

h) navrh smlouvy, v niZ musi byt zahrnuta ustanoveni respektujici
platebni a ostatni podminky zadavatele uvedené v zadavacich
podkladech, zejména zde uchaze& uvede tyto své povinnosti:

Dodavatel je povinen dokumenty souvisejici s realizaci
zakazky uchovavat nejméné po dobu 10 let od finanéniho ukonceni
projektu nejméné v3ak do konce roku 2021, zaroven alespoi po
dobu 3 let od ukonCeni programu, a to zejména pro ucely pfipadné
kontroly opravnénymi kontrolnimi organy. Dodavatel je povinen
umoznit kontrolu ze strany Zadavatele a jinych organt opravnénych k
provadéni kontroly po dobu danou pravnimi predpisy Ceské republiky
k jejich archivaci (zakon &. 563/1991 Sb., o uletnictvi a zékon €.
235/2004 Sb., o dani zpfidané hodnoty), zejména ze strany
Ministerstva vnitra CR, Ministerstva financi CR, Centra pro regionalni
rozvoj Ceské republiky, Uzemnich finanénich organd, Nejvyssiho
kontrolniho ufadu, Evropské komise, Evropského ucetniho dvora,
pfipadné dalSich organlt opravnénych k vykonu kontroly a ze strany|
tfetich osob, které tyto organy ke kontrole povéfi nebo zmocni.

Dodavatel je podle ustanoveni § 2 pism. e) zakona ¢. 320/2001
Sb., o finan¢ni kontrole ve vefejné spravé a o zméné nékterych
zakonu (zakon o finanéni kontrole), ve znéni pozdéjSich predpisu,
osobou povinou spoluplsobit pfi vykonu finan€ni kontroly
provadéné v souvislosti s Uhradou zboZi nebo sluzeb z vefejnych

>5f

evropsky
socialni
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vydajl.

- Dodavatel je povinen provadét informacni a propagacni opatfeni
na zakladé Narizeni Komise (ES) €. 1828/2006, kde je mimo jiné
stanovena odpovédnost pfijemcl, pokud jde o informacni a
propagacni opatieni pro vefejnost a je povinen zajistit, aby
povinnosti ve vztahu k Projektu do konce roku 2021 plnili také
partnefi a dodavatelé podilejici se na projektu.

i) prohlaSeni podepsané osobou opravnénou jednat jménem Ci za
zdjemce, z néhoz vyplyva, ze bude vazan celym obsahem
nabidky po celou dobu zadavaci Ihuty, ktera ¢ini 3 mésice

j) ostatni dokumenty vztahuijici se k vefejné zakazce

Nabidka a navrh smlouvy, ktery musi respektovat obchodni, platebni a dalsi
podminky uvedené v této Vyzvé a Zadavaci dokumentaci,
- musi byt sepsany v ¢eském jazyce,
- musi byt vyhotoveny v 1 originale a 2 kopiich,
- musi obsahovat informaci o kontaktni osobé uchazece — jeji jméno,
pfijemni, emailovou adresu a telefon,
- musi obsahovat datum a
- musi byt podepsany osobou opravnénou jednat jménem Ci za
uchazece.

Nabidka musi byt doru¢ena v zalepené obalce a oznacena textem

,Manualy uspésného iadatele,a prijemce v IOP a OP LZZ*
— NEOTVIRAT!*

Vybér dodavate

e

Prepokladané
datum
vyhlaseni
vybraného
dodavatele.

1. 2. 2010

Ostatni

Jiné
pozadavky Ci
specifikace

Zadavatel si vyhrazuje pravo ponechat si obdrzené nabidky.

Zadavatel si vyhrazuje pravo zrusit vybérové fizeni.

Zadavatel nebude zajemcum hradit zadné naklady spojené s ucasti
v zadavacim fizeni.

Zadavatel si vyhrazuje pravo upfesnit ve spolupraci s vybranymi zajemci
smluvni ustanoveni vyslovné neuvedend v téchto zadavacich podminkach a
také zavazny harmonogram stavebnich praci.

V souladu s ustanovenim § 2 pism. e) zakona ¢. 320/2001 Sb., o finan&ni
kontrole ve vefejné spravé bude zajemce vybrany na zakladé tohoto
vybérového Fizeni osobou povinnou spoluplsobit pfi vykonu finanéni kontrol
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ZpUsob hodnoceni nabidek

Hodnoticim kriteriem je ekonomicka vyhodnost nabidky. Hodnoceni bude provedeno
bodovaci metodou dle téchto kritérii:

1) Cena s vahou 60% - hodnocena bude nabidkova cena bez DPH dle tohoto
vzorce:

(1010 G — - X 0,60

hodnocena nabidkova
cena

2) Navrh feseni Manualu, jeho struktury a obsahu — vaha 40 %
V ramci tohoto kritéria jsou vymezena 2 subkritéria:

o Vaha

Subkriterium subkritéria
Navrh struktury a obsahu kapitol Manualu 60 %
Podrobny navrh kapitoly Vybérova fizeni 40 %
Celkem 100 %

Nabidka, ktera nejlépe splfiuje pozadavky zadavatele, ziska v ramci subkritéria 100
bodG Ostatm’m nabl'dkém bude pfifazeno takové bodové ohodnocenl' které vyjadFuje

v v,

V ramci jednotlivych subkritérii bude hodnoceno:

Subkritérium Specifikace subkritéria

e Komplexnost navrhu struktury a obsahu

Navrh struktury a ¢ Relevance struktury a navrhu obsahu jednotlivych

obsahu kapitol kapitol Manualu

Manualu e Navrhy na doplnéni Manuélu z hlediska struktury a
obsahu ze strany uchazece

e Struktura kapitoly Vybérova fizeni a jeji strukturace na
podkapitoly a specifikace jejich obsahu

o Komplexita informaci obsazenych v kapitole

e Mira praktického charakteru informaci obsazenych v
kapitole

Podrobny navrh
rozsahu a obsahu
kapitoly Vybérova
fizeni

Rozsah navrhu struktury Manualu je max. 5 stran A4, navrh rozsahu a obsahu
kapitoly Vybérova fizeni pak max. 7 stran A4 (ekvivalent Times New Roman 12,
standardni okraje, fadkovani 1).
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Pocet bodl za kazdé subkritérium se vynasobi pfisluSnou vahou daného

subkritéria.

Pocet bodu za dil€i kritérium 2. — Metodologie a navrh feSeni bude dan

souctem bodu za jednotliva subkritéria.

Vysledny pocet bodu se vynasobi pfisluSnou vahou daného dil¢iho hodnoticiho

kritéria.

Na zakladé souctu vyslednych hodnot vSech dilCich hodnoticich kritérii u
jednotlivych nabidek bude stanoveno poradi uspésnosti jednotlivych nabidek

Vv o wrwvs

hodnoty.
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Kvalifikace dodavatelt

Uchazec€ je povinen nejpozdéji do Ihity stanovené pro podani nabidek prokazat svoji
kvalifikaci. UchazeC je povinen v pfipadé zmény v kvalifikaci povinen postupovat
podle § 58 zakona.

Kvalifikaci spIni dodavatel, ktery prokaze spinéni
a) zakladnich kvalifikanich pfedpokladli podle § 53 zakona,
b) profesnich kvalifikacnich pfedpokladd podle § 54 zakona,

c) ekonomickych a finan¢nich kvalifikacnich pfedpokladd podle § 55 zakona
a

d) technickych kvalifikacnich pfedpokladu podle § 56 zakona.

Pravost a stari dokladu k prokazani kvalifikace

Uchaze¢ predklada doklady prokazujici splnéni kvalifikace v originale ¢i v ufedné
ovérené kopii.

Doklady prokazujici splnéni zakladnich kvalifikaCnich pFfedpokladd a vypis
z obchodniho rejstfiku nesmeéji byt k poslednimu dni, ke kterému ma byt prokazano
splnéni kvalifikace, starsi 90 kalendarnich dnu.

Ad a) Zakladni kvalifika€ni predpoklady
Zakladni kvalifikacni kritéria stanovena v § 53 odst. 1 zakona splfiuje ten dodavatel,

a) ktery nebyl pravomocné odsouzen pro trestny &in spachany ve prospéch
zlo€inného spolceni, trestny ¢in uc€asti na zlo€inném spolCeni, legalizace
vynosu z trestné &innosti, podilnictvi, pfijimani uplatku, podplaceni, nepfimého
uplatkarstvi, podvodu, uvérového podvodu, vEetné pripadl, kdy jde o pfipravu
nebo pokus nebo uCastenstvi na takovém trestném Ccinu, nebo dosSlo k
zahlazeni odsouzeni za spachani takového trestného Cinu; jde-li o pravnickou
osobu, musi tento predpoklad splfiovat statutarni organ nebo kazdy Clen
statutarniho organu, a je-li statutarnim organem dodavatele ¢&i clenem
statutarnihno organu dodavatele pravnicka osoba, musi tento pfedpoklad
splfiovat statutarni organ nebo kazdy ¢len statutarniho organu této pravnické
osoby; podava-li nabidku ¢i Zadost o ucCast zahraniCni pravnicka osoba
prostfednictvim své organiza¢ni slozky, musi pfedpoklad podle tohoto pismene
spliiovat vedle uvedenych osob rovnéz vedouci této organizacni slozky; tento
zakladni kvalifikacni pfedpoklad musi dodavatel splfiovat jak ve vztahu k uzemi
Ceské republiky, tak k zemi svého sidla, mista podnikani &i bydlisté,

b) ktery nebyl pravomocné odsouzen pro trestny Cin, jehoZz skutkova podstata
souvisi s predmétem podnikani dodavatele podle zvlastnich pravnich predpist
nebo doslo k zahlazeni odsouzeni za spachani takového trestného €inu; jde-li o
pravnickou osobu, musi tuto podminku splfiovat statutarni organ nebo kazdy
Clen statutarniho organu, a je-li statutarnim organem dodavatele €i ¢lenem
statutarniho organu dodavatele pravnicka osoba, musi tento pfedpoklad
spliiovat statutarni organ nebo kazdy Clen statutarniho organu této pravnické
osoby; podévé -li nabidku ¢&i zadost o uclast zahrani¢ni pravnicka osoba
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prostfednictvim své organizacCni slozky, musi predpoklad podle tohoto pismene
splnovat vedle uvedenych osob rovnéz vedouci této organizacni slozky; tento
zakladni kvalifikacni pfedpoklad musi dodavatel spliiovat jak ve vztahu k uzemi
Ceské republiky, tak k zemi svého sidla, mista podnikani ¢i bydlisté,

c) ktery nenaplnil skutkovou podstatu jednani nekalé soutéZe formou podplaceni
podle zvlastniho pravniho pfedpisu,

d) vici jehoz majetku neprobiha insolvenéni Fizeni, v némz bylo vydano
rozhodnuti o upadku nebo insolvenéni navrh nebyl zamitnut proto, Ze majetek
nepostacuje k uhradé nakladu insolvenéniho fizeni, nebo nebyl konkurs zrusen
proto, Ze majetek byl zcela nepostacujici nebo zavedena nucena sprava podle
zvlastnich pravnich predpisu,

e) ktery neni v likvidaci,

f) ktery nema v evidenci dani zachyceny darfiové nedoplatky, a to jak v Ceské
republice, tak v zemi sidla, mista podnikani i bydlisté dodavatele,

g) ktery nema nedoplatek na pojistném a na penale na vefejné zdravotni pojisteni,
a to jak v Ceské republice, tak v zemi sidla, mista podnikani ¢&i bydlisté
dodavatele,

h) ktery nema nedoplatek na pojistném a na penale na socialni zabezpeceni a
prispévku na statni politiku zaméstnanosti, a to jak v Ceské republice, tak v
zemi sidla, mista podnikani Ci bydlisté dodavatele, a

i) ktery nebyl v poslednich 3 letech pravomocné disciplinarné potrestan ¢i mu
nebylo pravomocné ulozeno karné opatieni podle zvlastnich pravnich predpis;
pokud dodavatel vykonava tuto €innost prostfednictvim odpovédného zastupce
nebo jiné osoby odpovidajici za c¢innost dodavatele, vztahuje se tento
predpoklad na tyto osoby.

Dodavatel prokazuje splnéni zakladnich kvalifikacnich predpokladi predlozenim
¢estného prohlaseni.
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Ad b) Profesni kvalifika€ni pfedpoklady
SpInéni profesnich kvalifikacnich pfedpokladl prokaze dodavatel, ktery predlozi
a) vypis z obchodniho rejstfiku, pokud je v ném zapsan, Ci vypis z jiné obdobné
evidence, pokud je v ni zapsan,
b) doklad o opravnéni k podnikani podle zvlastnich pravnich predpisu v rozsahu
odpovidajicim predmétu vefejné zakazky, zejména doklad prokazujici
prislusné zivnostenské opravnéni Ci licenci.

Ad c) Ekonomické a finanéni kvalifika€éni predpoklady

Splnéni zadavatelem pozadovanych ekonomickych a finan€nich kvalifikacnich
predpokladu, se stanovenou urovni minimalniho pinéni, prokaze dodavatel, ktery
predloZzi:

a) pojistnou smlouvu, jejimz pfedmétem je pojisténi odpovédnosti za Skodu
zpusobenou dodavatelem treti osobé. Zadavatel stanovi jako minimalni
uroven pro splnéni a prokazani tohoto kritéria limit pojistného plnéni ve vysi
nejméné 10 mil. K¢;

b) udaj o celkovém obratu dodavatele dosazeného v dale vymezenych oblastech
(pfiprava manualu a pfirucek u dotacnich programu, poskytovani poradenstvi
pfi pfipravé zadosti, realizace projektu a zajisténi jejich udrzitelnosti, pfiprava
a realizace zadavacich fizeni u projektd podpofenych z fondd EU), musi Cinit
nejméné 10.000.000,- K& bez DPH za posledni tfi uzaviena ucetni obdobi.

Dodavatel prokazuje splnéni ekonomickych a finan¢nich kvalifikacnich pfedpoklad
podle prfedchoziho odstavce 6.6 predloZzenim

a) originalu nebo ovérené kopie pojistné smlouvy [odstavec 6.6 pism. a)];
b) Cestného prohlaseni o vysi dosazeného obratu [odstavec 6.6 pism. b)].

Ad d) Technické kvalifikaéni predpoklady
Splnéni technickych kvalifikacnich pfedpokladu zadavatelem pozadovanych prokaze

a) splnénim kvalifikacniho pfedpokladu podle § 56 odst. 2 pism. a) zakona, tedy
predloZzenim seznamu vyznamnych sluzeb poskytnutych dodavatelem v
poslednich 3 letech s uvedenim jejich rozsahu a doby plnéni.

Splnéni tohoto kvalifikacniho predpokladu prokaze uchazel predlozenim
seznamu nasledujicich sluzeb:

e Neméné jedna sluzba v oblasti pfipravy pfirucek a manuald pro
zadatele nebo pfijemce dotacniho programu spolufinancovaného
z vefejnych zdroju, kde hodnota sluzby ¢inila minimalné 200.000,- K&
v¢. DPH.

e Nejméné tfi sluzby spocivajici v poradenstvi pfi pfipravé zadosti o
dotaci u investi¢nich projekttd (pfiprava zadosti, zpracovani studie
proveditelnosti nebo CBA analyzy), z toho pak minimalné dvé sluzby
poskytnuté v ramci Integrovaného operacniho programu.
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e Nejméné tfi sluzby spocCivajici v poradenstvi pfi pfipravé zadosti o
dotaci u projektu v oblasti rozvoje lidskych zdroju, z toho pak minimalné
jedna sluzba poskytnuta v ramci Opera¢niho programu Lidské zdroje a
zaméstnanost.

e Nejméné dvé sluzby v oblasti poradenstvi pfi realizaci nebo zajisténi
udrzitelnosti projektu poskytnuta nebo aktualné poskytovana u projekt
spolufinancovanych z fondu EU.

e Nejméné dvé sluzby v oblasti zadavani vefejnych zakazek u projektu
spolufinancovanych z fondu EU.

¢ Minimalné jedna sluzba v oblasti metodiky pfipravy a Fizeni projektu
spolufinancovanych z fond EU pro vefejného zadavatele.

Uchaze prokaze splnéni tohoto technického kvalifikaéniho pFedpokladu
predlozenim seznamu pfislusnych sluzeb s uvedenim jejich rozsahu a doby
poskytnuti a podepsanym dodavatelem; pfilohou tohoto seznamu musi byt:
1. osvédceni vydané Ci podepsané vefejnym zadavatelem, pokud byly
sluzby poskytovany vefejnému zadavateli;
2. osvédceni vydané jinou osobou, pokud byly sluzby poskytovany jiné
osobé nez verejnému zadavateli; nebo
3. Cestné prohlaseni dodavatele, pokud byly sluzby poskytovany jiné
osobé nez vefejnému zadavateli a neni-li sou¢asné mozné osvédceni
podle bodu 2 od této osoby ziskat z divodl spocivajicich na jeji strané.

b) Splnénim kvalifikacniho pfedpokladu podle § 56 odst. 2 pism. b) zakona: tedy

predlozenim seznamu technikd ¢i technickych utvart — tzv. realizaéni tym.
UchazeC prokaze splnéni tohoto kvalifikacniho predpokladu pFedlozenim
seznamu cClenu realizacniho tymu, ve kterém uvede seznam clenu
realizacniho tymu, ktery se bude podilet na plnéni vefejné zakazky po celou
dobu jeji realizace, a to bez ohledu na to, zda jde o zaméstnance uchazece
nebo osoby v jiném vztahu k uchazeci. Seznam bude zahrnovat minimalné 5
¢lend realizaCniho tymu, z nichz jeden bude v postaveni vedouciho tymu —
projektového manaZzera, ktery bude odpovédny zejména za fadné plnéni
vefejné zakazky a za komunikaci se zadavatelem.

Zadavatel ke splnéni tohoto kvalifikaéniho pfedpokladu pozaduje, aby
uchaze€ nize uvedenym zpusobem prokazal, Ze projektovy manazer a vSichni
Clenové realizacniho tymu splfuji nasledujici pozadavky:

1. VSichni ¢lenové tymu musi mit ukonCené vysokoskolské vzdélani a vSichni
Clenové tymu musi byt bezuhonni,

2. Vedouci tymu musi mit praxi v oblasti pfipravy zadosti nebo realizace
projektld spolufinancovanych z fondd EU minimalné 7 let a zkuSenosti
S poradenstvim pro organy statni spravy a samospravy minimalné 5 let.

3. Vedouci tymu se podilel na realizaci nejméné 2 zakazek s obdobnym
charakterem plInéni v pozici projektového manazZera nebo senior manaZzera,
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4. VSichni Clenové tymu musi mit praxi v poskytovani poradenskych sluzeb
nebo plsobenim ve vefejném sektoru v souhrnné délce minimalné 3 roky,

5. VSichni Clenové tymu se podileli na poskytovani nejméné 1 zakazky s
obdobnym charakterem plnéni,

6. Minimalné dva z ¢lenu tymu musi mit zkuSenosti s pfipravou zZadosti o
dotaci u investi¢nich projektu v délce nejméné 3 roky.

7. Minimalné dva z ¢lend tymu musi mit zkuSenosti s realizaci a zajisténi
udrzitelnosti projektd spolufinancovanych z fondd EU v délce nejméné 2 let

Pfilohu tohoto seznamu bude tvofit:

1. soubor strukturovanych profesnich Zivotopisi jednotlivych  ¢lenu
realiza¢niho tymu

2. Cestné prohlaSeni o bezuhonnosti a pravdivosti udaji v Zivotopise
obsazZenych podepsanych témito ¢leny realizacniho tymu

Profesni Zivotopisy budou obsahovat minimalné nasledujici udaje:
1. jméno a pfijmeni €lena realizacniho tymu,
2. funkce pfi plnéni vefejné zakazky,
3. dosazené vzdélani,
4. délka odborné praxe,
5. relevantni zakazky, na kterych se Clen tymu podilel,
6. prfehled odborné praxe ve zpétném clenéni relevantni k pfedmétu
zakazky.
Rozsah profesniho Zivotopisu by nemél pfesahnout 3 strany A4 bez pfiloh.

Clenové realizaéniho tymu uvedeni v tomto seznamu budou tvofit realizaéni
tym, ktery bude odpovédny za plnéni této vefejné zakazky. Trvalé zmény na
pozici vedouciho realizacniho tymu — projektového manazera - budou mozné
pouze po predchozim schvaleni zadavatelem. Vybrany uchazeC bude
opravnén navrhnout zadavateli jako nového vedouciho realizaéniho tymu
pouze osobu spliujici veSkeré shora uvedené pozadavky zadavatele tykajici
se vedouciho realizacniho tymu — projektového manazZera. Vyménu Clena
realizacniho tymu je uchaze¢ povinen zadavateli oznamit nejpozdéji do 5 dnu
od této zmény. Clena realizaéniho tymu je uchazeé& povinen nahradit pouze
takovou osobou, ktera spliuje pozadavky kladené vtéto zadavaci
dokumentaci.

Spinénim kvalifikaCniho pfedpokladu podle §56 odst. 4 v ramci prokazani
technickych kvalifikacnich predpokladd predlozeni certifikatu systému fizeni
jakosti vydaného podle &eskych technickych norem fady CSN EN ISO 9000
akreditovanou osobou. Verfejny zadavatel uzna rovnocenné doklady vydané
v Clenském staté EU a rovnéz uzna jiné doklady o rovnocennych opatfenich
k zajisténi jakosti.

Spinénim kvalifikaCniho pfedpokladu podle §56 odst. 4 v ramci prokazani
technickych kvalifikaCnich pFfedpokladd pFedloZzenim certifikatu systému
projektového Fizeni vydaného podle &eskych technickych norem fady CSN
ISO 10006. VeFejny zadavatel uzna rovnocenné doklady vydané v Clenském
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staté EU a rovnéz uzna jiné doklady o rovnocennych opatfenich k zajisténi
jakosti.

Uchaze€ muzZe k prokazani kvalifikace pfedloZit vypis ze seznamu kvalifikovanych
dodavatelu vydany provozovatelem seznamu (§ 125 — 132 zakona), ktery nahrazuje
splnéni prokazani zakladnich kvalifikacnich predpokladu podle § 53 odstavec 1
zakona a profesnich kvalifikacnich pfedpokladi podle § 54 zakona.

Uchaze€ muze prokazat splnéni kvalifikace certifikatem vydanym v ramci systému
certifikovanych dodavatell, ktery obsahuje naleZitosti stanovené v § 139 zékona a
udaje v ném uvedené jsou platné nejméné k poslednimu dni Ihaty pro prokazani
splnéni kvalifikace, nahrazuje tento certifikat spinéni kvalifikace v rozsahu v ném
uvedenych udaju. Certifikat dodavatel predlozi ve Ihuté pro prokazani splnéni
kvalifikace. Certifikat musi byt platny ve smyslu § 140 odstavec 1 zakona.

Dusledek nesplnéni kvalifikace

Dodavatel, ktery nesplni kvalifikaci v poZadovaném rozsahu nebo nesplini povinnost
postupovat podle § 58 zakona, bude zadavatelem vylou€en z ucasti v zadavacim
fizeni.

V Praze dne 15. 12. 2009

Ing. Jan Havranek
feditel OSF MVCR
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