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ZADAVACI DOKUMENTACE K PODLIMITNI VE REJNE ZAKAZCE

Verejna zakazka

na sluzby,

je zadavana v rezimu zjednoduseného podlimitniho fizeni v souladu s § 38
zakona €. 137/2006 Sb., zakona.

Nazev zakazky:

Poradani semina i a konferenci pro odbornou ve fejnost a po fadani

informa €nich akci pro odbornou ve f¥ejnost

Zadavatel

Nazev zadatele:

Ministerstvo vnitra CR — odbor strukturalnich fondt

Pravni forma: 0SS

Osoba Ing. Jan Havranek

opravnéna feditel OSF MVCR

jednat jménem

zadavatele:

IC:_ 00007064

DIC: CZ00007064

Sidlo: Nad Stolou 3, 170 34 Praha 7 — Letna

Kontaktni osoba a dotazy uchazec

Jméno a Mgr. Barbora Cenkova

pfijmeni:

Email: barbora.cenkova@mvcr.cz

Telefon: 974818526

Kontaktni Praha 1, JindfiSska 34, 118 01

adresa:

Dotazy: Dotazy je pfipustné pokladat vyhradné pisemnou formou bud poStou, nebo
emailem na vySe uvedenou adresu.
Dotaz musi vZzdy obsahovat odvolani na Cislo jednaci této vefejné zakazky
uvedené v zahlavi této zadavaci dokumentace.
Dotazy uchaze€u musi byt doruceny nejpozdéji 5 dnu pred uplynutim Ihity pro
podani nabidek.
Odpovédi na dotazy uchazeCe a poskytovani dodatecnych informaci
k zadavaci dokumentaci se fidi § 49 zakona.

Zakézka

Vymezeni Ministerstvo vnitra zabezpeCuje veSkeré Ukoly spojené s pfijmem,

predmétu hodnocenim, vybérem a realizaci projektd u ¢asti dvou operacnich programu

zakazky spolufinancovanych z fondd EU — Operaéniho programu Lidské zdroje a|

zaméstnanost (OP LZZ) a Integrovaného operac¢niho programu (IOP),
konkrétné oblasti podpory OP LZZ:
1.1 Posilovani institucionalni kapacity a efektivnosti vefejné spravy

a nasledujicich oblasti intervence IOP:

1.1 Rozvoj informacni spole€nosti ve verejné spravé
2.1 Zavadéni ICT v tzemni vefejné spravé
3.4 Sluzby v oblasti bezpe&nosti, prevence a feSeni rizik

Toto vybérové fizeni je wvyhlaSovano s cilem poskytnout potencialnim
Zadatelim a pfijemcdm informace o obou operacnich programech pomoci
seminard a konferenci.

evropsky
socialni

k%

fond v CR EVROPSKA UNIE

OPERACVNI' PROGRAM  PODPORUJEME 1
ﬁ LIDSKE ZDROJE VA$I BUDOUCNOST
A ZAMESTNANOST www.esfcr.cz



OPERACNI

I INTEGROVANY *
PROGRAM

EVROPSKA UNIE
EVROPSKY FOND PRO REGIONALN{ ROZVOJ
SANCE PRO VAS ROZVOJ

. MINISTERSTVO VNITRA
CESKE REPUBLIKY

Predm ét vefejné zakazky
1. navrhnout scénar a uskutecnit seminare, konference (dale ,vzdélavaci
akce“) na tzemi CR pro Zadatele z fad Gstfednich organd statni spravy a jimi
zfizovanych sloZek, Gfadd statni spravy, afadl uzemné samospravnych celkd,
pFispévkovych organizaci Gfadd uzemné samospravnych celkd.
2. navrhnout scénar a uskute¢nit informaéni akce (dale ,eventy*) na Gzemi CR
pro Sirokou verejnost

Cilem vzdélavacich akci je predevSim:
= informovat o moznostech financovani projektovych zaméru,

= informovat o podminkach ziskani podpory z obou opera¢nich programu

a zplsobu zpracovani zadosti,
= informovat o podminkach ¢erpani podpory z obou OP,
= odpovédét na dotazy a poskytnout konzultace na misté.

Vzdélavaci akce budou zaméfeny na cilovou skupinu  opravn énych

Zadatel i v obou programech z Fad:,

- Ustfednich organu statni spravy a jimi zfizovanych slozek Gfadu statni
spravy

- Ufadu Uzemné samospravnych celkd

- pfispévkovych organizaci ufadl uzemné samospravnych celkd

Cilem eventového servisu je prfedevSim:

= zvySit povédomi Siroké verejnosti o pomoci z fondd EU v oblasti
zefektivnéni vefejné spravy a vefejnych sluzeb

= zvySit povédomi Siroké vefejnosti o konkrétnich dopadech projekti
spolufinancovanych z OP LZZ a IOP v oblasti zefektivhéni vefejné
spravy a vefejnych sluzeb,

= zvysit informovanost Siroké vefejnosti o Uloze Ministerstva vnitra jako
instituce zabezpecujici veSkeré ukoly spojené s pfijmem, hodnocenim,
vybérem a administraci projekttd u dvou dotacnich tituld fondd EU —
Operacniho programu Lidské zdroje a zaméstnanost (OP LZZ) a
Integrovaného operac¢niho programu (IOP).

Vzdéldvaci servis musi obsahovat nasledujici €innosti:

= Zajisténi mista vzdélavacich akci — reprezentativni a rychle dostupné
lokace se snadnym parkovanim, které pokryvaji vSech 13 kraju a hl. m.
Praha. (Najem za sal nepfesahne 20.000,-)

= PfedloZzeni produkéniho schéma akci — jakym zplsobem se bude
organizovat prostor pro konference (Jednotlivé vzdélavaci akce budou
poradany pro maximalné 100 ucastnik(.)

= Osloveni U(¢astnikd akci (na zakladé zadavatelem poskytnutého

seznamu).
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Pfipadné doprovodné vizudlni komunika¢ni nastroje se stanou majetkem
zadavatele.

Eventy budou zaméfeny na cilovou skupinu z Fad:,

Eventovy servis musi pokryvat ndsledujici ¢innosti:

Organizace technického zajisténi akci:

- kvalitni ozvuc€eni sélu

- sada konferenénich mikrofon a min. 3 pfenosné mikrofony
- dataprojektor,

- platno,

- Fe€nicky pult,

- dekorace, navigac¢ni systém, parkovani, ostraha, hostesky apod.
(Dodavatel zajisti na kazdé akci u€ast minimalné jednoho ¢lena tymu
uvedeného v rdmci uzsiho organiza¢niho tymu a min. 3 dalSich osob,
které se budou podilet na organizaci akce. Hodinova sazba pro osobu
zajistujici organizaci akce nepfesahne 200,-/1 hod. Né&klady na
zajisténi techniky nepfesahnou 5 000,-. Dodavatel dale vytvofi navrh
programu vzdélavaci akce a také zajisti tisk materiald poskytovanych

ucastnikim akce, na zakladé podkladl dodanych zadavatelem.).

Zajisténi stravovani ucastnik( akci (Naklady na obcerstveni jednoho
GCastnika nepfesahnou 200,-, pficemZ obcerstveni bude zajisténo
v minimalnim rozsahu — voda 0,5l, kava/€aj, 2 chlebicky/1 bageta.).

Vyhodnoceni efektivity akci — zajiSténi zpétné vazby ucastnikl

distribuci, sbérem a vyhodnocenim dotaznikd (Dodavatel navrhne
podobu/obsah dotazniku.).

Siroké vefejnosti

Priprava komplexniho navrhu koncepce eventl
o Komunikaéni strategie (s vymezenim kli¢ovych cil, definici a
kvantifikaci cilovych skupin ve vybranych regionech, popisem
zplUsobu osloveni CS a definici kli¢ového sdéleni eventu.

o Kreativni navrh (popis klicové myslenky a zpusobu jejiho
promitnuti do jednotlivych eventd. Navrh bude obsahovat
pfedbézny scénaf eventu. Zadavatel nevyluCuje, Ze akce se
mohou usporadat jako sou¢ést jinych vefejnych akci, ktera jsou
vhodn& 2z pohledu tematického nebo svym zacilenim na
obdobné cilové skupiny.

0 Mechanika a podrobny tourplan (v€etné zakladniho popisu
technického zajisténi. Soucasti této casti bude navrh ¢asového
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harmonogramu s rozdélenim na pfipravnou a realiza¢ni fazi.

= Zajisténi informovanosti o probihajicich eventech v jednotlivych
regionech

= Organizace samotnych eventu v€etné technického zajisténi

= Zajisténi distribuce informaénich materiald a propagacnich predmétd
(jejich zpracovani neni soucasti této zakazky)

= Ziskavani zpétné vazby od ucastnikl akci

= Dokumentace vefejnych akci a pfiprava report z kazdé akce.

Dodavatel zajisti konéani 2 eventl, pfedpokladany pocet G€astniku je 300 — 400
osob, pfi¢emZ naklady na konani 1 eventu nesmi nepfesahnout 600 000,-.

Pfepokladana
cena:

3 200 000,- K¢ bez DPH

Uchaze€ v cenové nabidce, ktera bude soucésti jeho nabidky, uvede svou
nabidkovou cenu v tomto ¢lenéni:

Cena vzdélavaci akce bude uvedena ve formé pramérnych naklad G na
jednoho U €astnika (bez DPH a s DPH).

Cena eventu bude uvedena ve formé pramérnych nakladd na jeden event
(bez DPH a s DPH).

Cena bez
DPH DPH (20%) Cena s DPH
Cena vzdélavaci akce -
konference —
prdmérné naklady na
1 ucastnika

Cena eventu

Soucésti cenové nabidky bude presny popis toho, co tato cena zahrnuje (od
osloveni potencialniho U¢astnika aZ po vyhodnoceni samotné akce).

Prekroceni nebo zména nabidkové ceny véetné DPH je mozZna pouze za
pfedpokladu, Ze v pridbéhu realizace sluzeb dojde ke zménam sazeb dané
z pfidané hodnoty. V takovém pfipadé bude nabidkova cena upravena podle
zmény sazeb dané z pfidané hodnoty platnych v dobé vzniku zdanitelného
pInéni, a to ve vysi odpovidajici zméné sazby dané z pfidané hodnoty.

Pozadavky na

\/iz nize v této zadavaci dokumentaci.

kvalifikaci
Zajemce se ve své nabidce zavaze splinit nasledujici  obchodni podminky,
Platebni a které promitne do navrhu smlouvy o dilo:
obchodni
podminky: 1) Dodaci podminky
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Termin zahajeni realizace sluzeb: 03/2010
Termin ukonéeni realizace sluzeb:06/2011

2) Platebni podminky

Platby za poskytnuté sluzby budou realizovany bezhotovostnim pfevodem na
zakladé faktury vystavené dodavatelem po provedeni Casti dila a prevzeti
vystupu zadavatelem.

Ceny musi byt uvedeny v K&, vzdy bez DPH a s DPH.

Dodavatel je povinen, po vzniku prava fakturovat, vystavit
a zadavateli pfedat faktury ve trojim vyhotoveni.

Faktura musi obsahovat informaci, Ze se jedna o projekt hrazeny z technické
pomoci Integrovaného operacniho programu a Operacniho programu Lidské
zdroje a zaméstnanost, registracni Cislo projektu, které bude zadavatelem
uvedeno ve smlouvé o dilo.

Dodavatel se zavazuje dodrZzovat pfipadné dalSi pokyny zadavatele
na formalni pozadavky faktury ohledné informaci k financovani projektu
z programu IOP a OP LZZ.

Faktury musi obsahovat cislo jednaci smlouvy, dislo Gc¢tu dodavatele
a vSechny udaje uvedené vustanoveni 8§ 28 odstavci 2 zakona
¢. 235/2004 Sb., o dani z pfidané hodnoty, v platném znéni,
a v ustanoveni 8§ 13a zdkona &. 513/1991 Sb., obchodniho zakoniku, Y

platném znéni.
Uhrada ceny bude provadéna v souladu se smlouvou.

Faktura je splatna do 21 kalendarnich dnl ode dne jejiho doru¢eni Zadavatel
na adresu: JindfiSska 34, Praha 1, 118 01.

Zadavatel je opravnén do data splatnosti vrétit fakturu, kter4d neobsahuje
poZadované naleZzitosti, ktera obsahuje jiné cenové Udaje nebo jiny druh zboZzi
nez dohodnuté ve smlouvé s tim, Ze doba splatnosti nové (opravené) faktury
zaCin& znovu béZet ode dne jejiho doruceni zadavateli.

Faktura je povaZzovana za proplacenou okamzikem odepsani pfislusné ¢astky
z Uctu zadavatele; zalohové platby zadavatel neposkytuje.

Uchaze€¢ se vnavrhu smlouvy zavaze k povinnosti umoznit osobam
opravnénym k vykonu kontroly projektu, z néhoz je zakazka hrazena, provést
kontrolu dokladd souvisejicich s pInénim zakazky, a to po dobu danou
pravnimi predpisy CR k jejich archivaci (zakon &. 563/1991 Sb., o G&etnictvi a
zékon €. 235/2004 Sb., o DPH).

3) Sankéni podminky

Zajemce se v nabidce zavaze zaplatit smluvni pokutu v urcité vysi 10.000,- Ké
z nabidkové ceny za kazdy zapocCaty kalendarni den prodleni pfi realizaci
sluzeb.
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Zaplaceni smluvni pokuty se nedotyka naroku zadavatele na nahradu Skody.

4) Ostatni podminky

Zajemce se v nabidce zavaze k splnéni nasledujicich povinnosti

1. Poskytovatel sluZeb je povinen Fadné uchovavat veSkerou dokumentaci
souvisejici s realizaci Projektu, v€etné ucetnich dokladd v souladu s
¢lankem 90 Nafizeni Rady (ES) &. 1083/2006 minimalné do konce roku
2021, a pokud je v ¢eskych pravnich predpisech stanovena lhata delSi
nez v evropskych pfedpisech, musi byt pro uschovu pouZzita delSi Ihita.
KaZzdy originalni u¢etni doklad musi obsahovat informaci, Ze se jedna o
projekt Integrovaného opera¢niho programu a musi byt oznacen gislem
projektu.

2. Poskytovatel sluzeb je povinen do konce roku 2021 za ucelem
ovéfovani plnéni povinnosti vyplyvajicich z podminek programu IOP a
OP LZZ poskytovat poZadované informace a dokumentaci
zaméstnanctm nebo zmocnénciim povéfenych organt (OSF MV CR,
MMR, Ministerstva financi, Evropské komise, Evropského ucetniho
dvora, Nejvyssiho kontrolniho Ufadu, pfislusného finanéniho Ufadu a
dalSich opravnénych organu statni spravy) a je povinen vytvofit vySe
uvedenym osobam podminky k provedeni kontroly, vztahujici se k
realizaci Projektu a poskytnout jim pfi provadéni kontroly soucinnost.

3. Poskytovatel sluZzeb je povinen provadét informacni a propagacni
opatfeni na zékladé Nafizeni Komise (ES) €. 1828/2006, kde je mimo
jiné stanovena odpovédnost pfijemct, pokud jde o informacéni a
propagacni opatfeni pro verejnost.

4. Poskytovatel sluzeb je povinen zajistit, aby povinnosti ve vztahu k
Projektu do konce roku 2021 plnili také partnefi a dodavatelé podilejici
se na projektu.

Predpokladané
datum zahajeni
plnéni:

10. bfezna 2010

Pfedpokladané
datum ukonceni
plnéni:

30. ¢ervna 2011

Misto plnéni:

Uzemi Ceské republiky

Udaje pro podan

i nabidky

Termin pro
podani nabidky:

5.2. 2010, do 10:00 hodin

Termin a misto
otevirani obalek

5.2.2010, od 13:00, Praha 1, JindriSska 34, 118 01

Osoby Otevirani obélek se mohou u€astnit zastupci u€astnikd, jejichz nabidky byly
opravnéne byt |zadavateli doru¢eny ve lhuté pro podani nabidek.

pfitomné pfi

otevirani obalek

Adresa pro JindriSska 34, 118 01 Praha 1

podani nabidky:

evropsky
socialni
fond v CR EVROP:
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Obsah a
formalni
poZadavky na
zpracovani
nabidky

Uchazec je opravnén podat pouze jednu nabidku.
Variantni FeSeni neni pfipustné.

Nabidka uchazeCe musi plné respektovat podminky stanovené v zadavaci
dokumentaci.

Uchaze€ prelozi nabidku v jednom originale a dvou kopiich.

Nabidka bude podepsana osobou opravnénou jednat jménem z4jemce.
V pfipadé, Ze nabidku nebude podepisovat statutarni organ zdjemce, je nutno
pfFiloZit podepsanou plnou moc k zastupovani zdjemce

PredloZeny navrh bude v nasledujicim ¢lenéni:
a) kryci list nabidky (viz. pFiloha €. 1)

b) obsah nabidky v&etné Cislovani vSech strdnek vzestupnou fadou

c) dokumenty k prokazani zakladnich kvalifikaénich predpoklad

d) dokumenty k prokazani profesnich kvalifikaénich pfedpokladu,

e) dokumenty k prokazani ekonomickych a finannich kvalifikacnich
pFedpoklad,

f) dokumenty k prokazani technickych kvalifika¢nich predpokladd,

0) cenovéa nabidka,

h) vlastni nabidka uchaze¢e —popis plnéni, které uchaze¢ nabizi

v ramci pfedmétu verejné zakazky v podobé, na zakladé které bude
moci probéhnout hodnoceni nabidky,

) vlastni navrh smlouvy podepsany osobou opravnénou jednat
jménem ¢i za zdjemce

)] prohlaSeni podepsané osobou opravnénou jednat jménem ¢&i za
zajemce, z néhoz vyplyva, Ze bude vazan celym obsahem nabidky po
celou dobu zadavaci Ihlty, ktera ¢ini 3 mésice

K) ostatni dokumenty vztahujici se k vefejné zakazce

Vlastni nabidka uchazece musi obsahovat nasledujici ¢asti:

A. Vzdélavaci akce
1. Podrobny scénar vzdélavacich akci:

a. Popis mist, kde se budou vzdélavaci akce konat (z pohledu
dostupnosti a komfortu G¢astniku)

b. Zpdsob osloveni cilovych skupin a jejich motivace k ucasti na
vzdélavaci akci (pofadatel muze vyuZit pfipravované on-line
registrace na webovych strankdch zadavatele a ramcového
seznamu kontakt()

c. Navrh programu jedné vzorové vzdélavaci akce

SRl PN OPERACNIPROGRAM  PODPORUJEME 7
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d. Detailni popis ve3kerého produkéniho a technického zazemi
vzdélavaci akce

e. Casovy harmonogram pfiprav a realizace (terminy uskuteénéni
seminart budou indikativni)

2. Popis metodiky fFizeni a realizace vzdélavacich akci a zplsobu
komunikace se zadavatelem

3. Navrh zpusobu vyhodnoceni efektivity konferenéniho servisu a reporting

B. Eventy
1. Néavrh koncepce eventl v regionech CR dle dostupnych informaci v ¢ase
pfipravy nabidky, a to ve strukture:
a. Stru¢na komunikacni strategie s vymezenim kli¢ovych cild, definici

a kvantifikaci cilovych skupin ve vybranych regionech, popisem
zplUsobu osloveni CS a definici kliC¢ového sdéleni eventu.

b. Kreativni navrh — popis klicové mysSlenky a zpusobu jejiho
promitnuti do jednotlivych eventd. Navrh bude obsahovat
pfedbézny scénar eventu. Zadavatel nevylucuje, Ze akce se mohou
usporadat jako soucést jinych vefejnych akci, kterd jsou vhodnd
z pohledu tematického nebo svym zacilenim na obdobné cilové
skupiny.

c. Popis mechaniky a tourplan v€etné zékladniho popisu technického
zajisténi. Soucasti této Casti bude navrh ¢asového harmonogramu
s rozdélenim na pfipravnou a realiza¢ni fazi.

2. Navrh ziskavani a vyhodnoceni zpétné vazby od ucastnik( eventa.

3. Schéma komunikace se zadavatelem a névrh zplsobu dokumentace
eventa.

U nabidky uchazele se posuzuje se jeho kreativni p Fistup, organiza €ni
schopnosti a metodicky p  Fistup k realizaci zakazky.

Uchaze¢ dale nabidne atraktivni, originalni avSak efektivni a proveditelné
feSeni.
Konkrétné popiSe scénar.

Nabidka a navrh smlouvy, ktery musi respektovat obchodni, platebni a dalSi
podminky uvedené v této Vyzvé a Zadavaci dokumentaci,

- musi byt sepsany v ¢eském jazyce,

- musi byt vyhotoveny v 1 origindle a 2 kopiich,

- musi obsahovat informaci o kontaktni osobé& uchaze€e — jeji jméno,

pfijemni, emailovou adresu a telefon,
- musi obsahovat datum a
- musi byt podepsany osobou opravnénou jednat jménem ¢&i za

uchazece.
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Nabidka musi byt doru¢ena v zalepené obélce a oznacena textem
.Pofadani semin& fi a konferenci pro odbornou ve Fejnost a po Fadani
informa €nich akci pro odbornou ve fejnost"

— NEOTVIRAT!

Vybér dodavatele

Pfepokladané |25.2.2010
datum vyhlaseni
vybraného
dodavatele.

Ostatni

Jiné pozadavky |[Zadavatel si vyhrazuje pravo ponechat si obdrZzené nabidky.
Ci specifikace
Zadavatel si vyhrazuje pravo zrusit vybéroveé Fizeni.

v zadavacim fizeni.

také zavazny harmonogram realizace.

vybérového Fizeni osobou povinnou spoluplsobit pfi vykonu finanéni kontrol.

Zadavatel nebude zajemcum hradit zadné naklady spojené s ucasti

Zadavatel si vyhrazuje pravo upfesnit ve spolupraci s vybranymi zajemci
smluvni ustanoveni vyslovné neuvedend v téchto zadavacich podminkach a

V souladu s ustanovenim § 2 pism. e) zakona &. 320/2001 Sh., o finanéni
kontrole ve vefejné spravé bude zéjemce vybrany na zékladé tohoto

Zpuasob hodnoceni nabidek

Zakladnim hodnoticim kritériem pro zadani vefejné zakazky je, ve smyslu ustanoveni § 78
odst.1 pism. a) ZVZ, ekonomicka vyhodnost nabidky.

Dil¢i hodnotici kritéria:
a) NabidKOVA CeNa ......ovve e e véaha 60 %

b) Kvalita nabidky ...........ccooiiiii i vaha 40 %

Diléi hodnotici kritérium a) Nabidkova cena:

V ramci tohoto dil¢iho kriteria jsou stanovena tato subkriteria:

Al) Nabidkova cena za 1 vzdélavaci akci

(pramérné néklady na jednoho G¢astnika) vaha 50%
A2) Nabidkova cena za 1 event vaha 50%

Hodnocena bude vZdy pouze absolutni vySe celkové nabidkové ceny v K& bez DPH.

Kazda hodnocend nabidka ziska bodovou hodnotu, ktera vznikne nasobkem 100 a poméru
hodnoty nejvhodnéjsi (tj. nejnizsi) nabidky (tato obdrzi 100 bodd) k hodnocené nabidce.
Takto ziskany pocet bodl bude vynasoben vahou pfisluSného subkriteria
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Vysledny pocet bodl bude vynasoben vahou daného dil¢iho kriteria.

Pfed hodnocenim dle dil€ich kritérii hodnotici komise posoudi nabidkové ceny, resp. dil¢i
nabidkové ceny podle § 77 zakona

Dil€i hodnotici kritérium b) Kvalita nabidky:
V tomto dil¢im hodnoticim kritériu budou hodnocena nésledujici subkritéria:

bl) Program, produkéni a technické zajisténi vzdélavaci akce vaha 40 %
b2) Efektivita kom. strategie a originalita kreativniho navrhu eventu vaha 40 %
b3) Zplsob osloveni cilovych skupin vaha 20%

Zpusob hodnoceni nabidek v ramci diléiho hodnoticiho kritéria b) Kvalita nabidky:
subkriterium b1) Program, produk ¢éni a technické zajist éni vzd élavaci akce

VyS8Si hodnoceni zisk&4 nabidka, kterd bude obsahovat prehledné zpracovany a jasné
strukturovany program a logicky odavodni vybér lokalit a kde uchaze¢ prokaze profesionalné
zajisSténé zazemi vzdélavaci akce, sladéni produkénich a technickych prvkl s ramcovym
programem vzdélavaci akce.

Budou se také hodnotit terminy a lhaty realizace, flexibilita FeSeni a také schopnost zapojit
mistni/regionalni aktéry nebo pfimo cilové skupiny.

subkriterium b2) Efektivita kom. strategie a origin alita kreativniho navrhu eventu

Vy38Si hodnoceni ziska nabidka, kterd bude obsahovat srozumitelné, méfitelné a dosazitelné
komunikacni cile a konkrétné popiSe, jakym zplsobem budou dosazeny a jak bude jejich
dosaZeni vyhodnoceno.

Hodnotit se bude mira pochopeni problematiky, znalost cilové skupiny, klicové sdéleni a
zpUsob osloveni CS pro maximalizaci efektivity vynaloZzenych prostfedk.

PFi hodnoceni navrhu se posuzuje moznost koncepéné navézat na feSeni v budoucnu pfi
dalSich fazich realizace komunikaéni strategie

subkriterium b3) Zp usob osloveni cilovych skupin

VyS8Si hodnoceni ziska nabidka s podrobnym popisem realistického a G¢inného zpusobu
osloveni potencialnich u¢astnikl vzdélavaci akce a eventu a jejich motivovani k G¢asti.

U téchto hodnoticich subkriterii, u nichZ nelze vyjadfit vyslednou hodnotu &iselné, probiha
hodnoceni tak, Ze hodnotici komise sestavi pofadi nabidek od nejvhodnéjsi k nejméné
vhodné a pfifadi nejvhodnéjSi nabidce 100 bodu a ostatnim nabidkam takovy pocet bodd,
ktery odpovida mife splnéni kritéria v poméru k nejvhodnéjsi nabidce.

Jako nejvhodnéjSi bude vyhodnocena nabidka, kterd nejlépe splni zadavatelem stanovena

subkritéria
Body ziskané za jednotliva subkriteria se vynasobi vahou pfislusného subkriteria.

Vysledek d& bodovou hodnotu celého dil¢iho kriteria a tato hodnota bude nasledné
vynasobena vahou dil¢iho kriteria b)

Na zakladé souctu vyslednych hodnot obou dilc":l'ch hodnotl'cich kriteril' u jednotlivych nabidek

vV wivs

stanovena nabldka, kterd dosahla nejvyssi hodnoty.
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Nepfimérena hodnota dil €iho hodnoticiho kritéria /hodnoticiho subkriteria

Pokud hodnotici komise povaZzuje nékterou z hodnot v €iselné vyjadfitelném dil¢im
hodnoticim kritériu za nepfiméfenou povaze zavazku, ktery v kritériu vyjadfuje, pfidéli takové
nabidce 0 boda.

Toto ustanoveni nelze vztahnout na dil€i hodnotici kriterium ad a) — Nabidkova cena. Pfed
hodnocenim dle dil¢ich kritérii hodnotici komise posoudi nabidkové ceny, resp. dili
nabidkové ceny podle § 77 zakona

PoZadavky na kvalifikaci

Uchaze€ je povinen nejpozdéji do lhuty stanovené pro podani nabidek prokazat svoji
kvalifikaci. Uchaze€ je povinen v pfipadé zmény v kvalifikaci postupovat podle ustanoveni §
58 zakona.

Kvalifikaci spini dodavatel, ktery prokéze spln  éni
a) zakladnich kvalifikaénich predpokladl podle ustanoveni § 53 zakona,
b) profesnich kvalifikaCnich pfedpokladd podle ustanoveni § 54 zakona,

c) ekonomickych a finanénich kvalifikacnich pfedpokladu podle ustanoveni § 55
zakona,

d) technickych kvalifikacnich pfedpokladl podle ustanoveni 8 56 zakona.

Pravost a sta Fi doklad G k prokazani kvalifikace

Uchaze¢ predklada doklady prokazujici spinéni kvalifikace v originale ¢i v Ufedné ovéfené
kopii.

Doklady prokazujici splnéni zakladnich kvalifikacnich pfedpokladd a vypis z obchodniho
rejstiiku nesméji byt k poslednimu dni, ke kterému ma byt prokazano splnéni kvalifikace,
starSi 90 kalendarnich dnu.

Ad a) Zakladni kvalifika €ni pFedpoklady

Zakladni kvalifikacni kritéria stanovena v ustanoveni § 53 odst. 1 zdkona spliuje ten
dodavatel,

A) ktery nebyl pravomocné odsouzen pro trestny €in spachany ve prospéch zlo€inného
spol€eni, trestny &in GCasti na zlo€inném spolCeni, legalizace vynost z trestné
¢innosti, podilnictvi, pfijimani Gplatku, podplaceni, nepfimého Uplatkarstvi, podvodu,
avérového podvodu, véetné pripadu, kdy jde o pfipravu nebo pokus nebo Ucastenstvi
na takovém trestném cinu, nebo doslo k zahlazeni odsouzeni za spachani takového
trestného Cinu; jde-li o pravnickou osobu, musi tento pfedpoklad splfiovat statutarni
organ nebo kazdy Clen statutarniho orgéanu, a je-li statutarnim orgadnem dodavatele i
Clenem statutarniho organu dodavatele pravnicka osoba, musi tento predpoklad
splfiovat statutarni organ nebo kazdy ¢&len statutarniho organu této pravnické osoby;
podava-li nabidku ¢&i Zadost o u€ast zahrani€ni pravnick&d osoba prostfednictvim své
organizacéni slozky, musi pfedpoklad podle tohoto pismene splfiovat vedle uvedenych
osob rovnéz vedouci této organizacni slozky; tento zakladni kvalifikaéni pfedpoklad
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musi dodavatel splfiovat jak ve vztahu k Gzemi Ceské republiky, tak k zemi svého
sidla, mista podnikani ¢i bydliste,

B) ktery nebyl pravomocné odsouzen pro trestny &in, jehoZz skutkova podstata souvisi s
pfedmétem podnikani dodavatele podle zvlaStnich pravnich pfedpist nebo doSlo k
zahlazeni odsouzeni za spachéani takového trestného €inu; jde-li o pravnickou osobu,
musi tuto podminku splfovat statutarni organ nebo kazdy ¢len statutarniho organu, a
je-li statutéarnim organem dodavatele ¢&i Clenem statutarniho organu dodavatele
pravnickd osoba, musi tento pfedpoklad splfiovat statutarni organ nebo kazdy clen
statutarniho organu této pravnické osoby; podava-li nabidku &i Zadost o Ucast
zahrani¢ni pravnicka osoba prostfednictvim své organizacni slozky, musi pfedpoklad
podle tohoto pismene splfiovat vedle uvedenych osob rovnéz vedouci této
organizacéni sloZzky; tento zakladni kvalifikaéni pfedpoklad musi dodavatel splfiovat jak
ve vztahu k Gzemi Ceské republiky, tak k zemi svého sidla, mista podnikéani &i
bydlisté,

C) ktery nenaplnil skutkovou podstatu jednani nekalé soutéZe formou podplaceni podle
zvlaStniho pravniho pfedpisu,

D) vuci jehoz majetku neprobihd insolvenéni fizeni, v némz bylo vydano rozhodnuti o
Upadku nebo insolvenéni navrh nebyl zamitnut proto, Ze majetek nepostaCuje k
uhradé nakladl insolvenéniho Fizeni, nebo nebyl konkurs zruSen proto, Ze majetek
byl zcela nepostadujici nebo zavedena nucena sprava podle zvlastnich pravnich
pFedpisq,

E) ktery neni v likvidaci,

F) ktery nema v evidenci dani zachyceny dariové nedoplatky, a to jak v Ceské republice,

s o7 v

tak v zemi sidla, mista podnikani &i bydlisté dodavatele,

G) ktery nema nedoplatek na pojistném a na penale na vefejné zdravotni pojisténi, a to
jak v Ceské republice, tak v zemi sidla, mista podnikani ¢i bydlisté dodavatele,

H) ktery nema nedoplatek na pojistném a na penale na socialni zabezpeceni a
pfispévku na statni politiku zaméstnanosti, a to jak v Ceské republice, tak v zemi

JOE 4

sidla, mista podnikani ¢i bydlisté dodavatele,

I) ktery nebyl v poslednich 3 letech pravomocné disciplindrné potrestan ¢ mu nebylo
pravomocné uloZzeno karné opatfeni podle zvlaStnich pravnich pFedpist; pokud
dodavatel vykonava tuto ¢innost prostfednictvim odpovédného zastupce nebo jiné
osoby odpovidajici za &innost dodavatele, vztahuje se tento pfedpoklad na tyto
osoby.

Dodavatel prokazuje spinéni zakladnich kvalifikacnich pfedpokladd pfedlozenim Cestného
prohladeni, podepsaného osobou opravnénou jednat jménem ¢&i za uchazele. Cestné
prohlaSeni bude obsahovat text ustanoveni § 53, odst. 1 zdkona.

Ad b) Profesni kvalifika €ni pFedpoklady

Splnéni profesnich kvalifikanich pfedpokladi prokaze dodavatel, ktery predlozi
A) vypis z obchodniho rejstfiku, pokud je v ném zapsan, &i vypis z jiné obdobné
evidence, pokud je v ni zapsan,
B) doklad o opravnéni k podnikani podle zvlastnich pravnich predpist v rozsahu
odpovidajicim pfedmétu vefejné zakazky, zejména doklad prokazujici pfislusné
Zivnostenské opravnéni ¢i licenci.

Ad ¢) Ekonomické a finan ¢éni kvalifika éni pfedpoklady
Splnéni zadavatelem poiadovanych ekonomickych a finan¢nich kvalifikanich pfedpoklad,
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se stanovenou urovni minimalniho plnéni, prokaze dodavatel, ktery pfedloZi:
A) pojistnou smlouvu, jejimz pfedmétem je pojiSténi odpovédnosti za Skodu zpusobenou
dodavatelem tfeti osobé. Zadavatel stanovi jako minimalni Urovenn pro splnéni
a prokazani tohoto kritéria limit pojistného plnéni ve vysi nejméné 4.000.000,- K¢&;
B) udaj o celkovém obratu dodavatele dosazeném v pfedmétné oblasti vefejné zakazky,
nesmi €init méné nez 6.000.000,- KE bez DPH za posledni tfi uzaviena ucetni obdobi.

Dodavatel prokazuje splnéni ekonomickych a finanénich kvalifikacnich predpokladd
predloZzenim

A) originalu nebo ovéiené kopie pojistné smlouvy

B) Cestného prohlaseni o vysi dosaZzeného obratu za posledni tfi uzaviena ucetni obdobi

Ad d) Technické kvalifika ¢€ni predpoklady

Zadavatel poZzaduje prokazani splnéni technickych kvalifikacnich predpokladd podle
ustanoveni 8§ 56 odst. 2 ZVZ. Dodavatel k prokazani splnéni technickych kvalifikacnich
predpokladl predlozi:

= Seznam srovnatelnych vyznamnych sluzeb poskytnutych  dodavatelem
v poslednich tfech letech s uvedenim jejich rozsahu a doby poskytnuti; pFilohou
tohoto seznamu musi byt:

a) osvédéeni vydané vefejnym zadavatelem, pokud byly sluzby poskytovany
vefejnému zadavateli

b) osvédceni vydané jinou osobou, pokud byly sluzby poskytovany jiné osobé nez
vefejnému zadavateli, nebo

c) cCestné prohlaSeni dodavatele, pokud byly sluzby poskytovany jiné osobé nez
vefejnému zadavateli a neni-li sou¢asné mozné osveédceni podle bodu 2 od této
osoby ziskat z dvodd spocivajicich na jeji strané

Osvédceni musi byt podepsano osobou opravnénou jednat jménem ¢&i za objednatele a
kontaktnimi daji na osobu, ktera reference uchazece potvrdi.

Dodavatel predloZi seznam min. 3 poskytnutych vyznamnych sluzeb obdobného charakteru
v poslednich tfech letech stim, Ze min. 2 vyznamné sluzby musi byt sluzby poskytnuté
vefejnému zadavateli— tzn.napf. ministerstvu, pFispévkové organizaci ministerstva nebo
Ufadu statni spravy €i samospravy.

= SloZeni a kvalifika €éni pFedpoklady pracovniho tymu , ktery se bude podilet na
pinéni zakazky. Dodavatel pfedlozZi organizacni strukturu tymu o min. poc¢tu 10 osob.
Soucasti realizacniho tymu musi byt:

a) Min. 1 Clen, ktery mé dostatecnou pracovni zkuSenost v oblasti konferen¢niho a
eventoveho servisu, fizeni tymu a komunikace s klientem z oblasti vefejné spravy
(min. 5 let praxe) a zkuSenosti s minimalné jednou zakazkou obdobného
charakteru a rozsahu
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b) Min. 2 ¢lenové, ktefi maji dostateCnou pracovni zkuSenost v oblasti
konferen¢niho a eventového servisu (min. 2 let praxe)

Splnéni kvalifikacniho pfedpokladu prokaze dodavatel uvedenim struéného strukturovaného
Zivotopisu u téch ¢lend tymu, na které se vztahuji poZzadavky k minimalni délce pracovnich
zkuSenosti. Strukturovany Zivotopis bude obsahovat tyto polozky: jméno a pfijmeni, pfehled
profesni praxe vztahujici se k pfedmétu zakazky, dosaZzené vzdélani, zakazky obdobné
svym pfedmétem a realizované v poslednich tfech letech.

Dusledek nespln éni kvalifikace

Dodavatel, ktery nesplni kvalifikaci v poZzadovaném rozsahu nebo nesplni povinnost
postupovat podle ustanoveni 8§ 58 zakona, bude zadavatelem vylou€en z U¢asti v zadavacim
fizeni.

V Praze dne 15.1.2010

Ing. Jan Havranek
feditel OSF MV CR
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