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ZADAVACIi DOKUMENTACE PRO VEREJNOU ZAKAZKU

na sluzby,

Verfejna zakazka je zadavana v souladu s § 12 odst. 3 a § 18 odst. 3 zakona €.
137/2006 Sb., o vefejnych zakazkach, v platném znéni (dale jen zakon) mimo rezim

tohoto zakona

Nazev zakazky:

,Tvorba newsletteru odboru strukturalni fondtt MV CR“

Zadavatel

Nazev Ceska republika- Ministerstvo vnitra CR — odbor strukturalnich
zadavatele: fondu

Pravni forma: 0SS

Osoba Ing. Jan Havranek, MBA

opravnéna feditel OSF MVCR

jednat jménem

zadavatele:

IC: 00007064

DIC: CZ00007064

Sidlo: Nad Stolou 3, 170 34 Praha 7 — Letna

Kontaktni osoba

a dotazy uchazect

Jméno a

Mgr. Barbora Cenkova

pfijmeni

Email: barbora.cenkova@mvcr.cz

Telefon: 974 818 526

Kontaktni Praha 1, JindfiSska 34, 118 01

adresa:

Dotazy: Dotazy je pfipustné pokladat vyhradné pisemnou formou bud
postou, nebo emailem na vySe uvedenou adresu.
Dotazu musi vzdy obsahovat odvolani na Ccislo jednaci této
verejné zakazky uvedené v zahlavi této zadavaci dokumentace.
Dotazy uchazeCl musi byt doru€eny nejpozdéji 5 dnl pred
uplynutim Ihaty pro podani nabidek.
Odpovédi na dotazy uchazeCe a poskytovani dodateCnych
informaci k zadavaci dokumentaci se fidi § 49 zakona.

Vymezeni Ministerstvo vnitra zabezpec€uje vesSkeré ukoly spojené s pfijmem,

predmétu hodnocenim, vybé&rem a realizaci projektd u d&asti dvou

zakazky operacnich programu spolufinancovanych z fondl EU -

Operacniho programu Lidské zdroje a zaméstnanost (OP LZZ) a
Integrovaného operacniho programu (IOP), konkrétné oblasti
podpory OP LZZ:
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4.1 Posilovani institucionalni kapacity a efektivnosti vefejné
spravy

a nasledujicich oblasti intervence IOP:

1.1 Rozvoj informacni spoleCnosti ve vefejné spravé
2.1 Zavadéni ICT v uzemni vefejné spravé
3.4 Sluzby v oblasti bezpecnosti, prevence a feseni rizik

Toto vybérové Fizeni je vyhlaSovano s cilem poskytnout
potencialnim Zadatelim a pfijemcim informace o obou
operacnich programech prostfednictvim newsletteru OSF.

Elektronicky/tiStény Ctvrtletnik, newsletter OSF by mél informovat
o novinkach kolem IOP a OP LZZ (pro zadatele, pro pfijemce i
Sirokou  vefejnost), aktualnich vyzvach, seminafich a
konferencich, o OSF, aktualnim stavu Cerpani prostfedkl ze SF a
také o uspésnych projektech.

Predmeét verejné zakazky:

Pfedmétem zakazky je navrzeni obsahu, zpracovani textu,
graficka uprava, jazykova korektura, dodani fotografii, tisk a
distribuce newsletteru OSF.

Newsletter bude distribuovan uréené cilové skupiné elektronicky i
poStou. Elektronicka distribuce bude zajisSténa prostifednictvim
webu OSF. Tistény newsletter bude zasilan v poc¢tu 10 kusu
vybranym organum statni spravy (ministerstva a ustfedni organy
statni spravy) a uzemni samospravy (kraje, obce s rozsifenou
pusobnosti). Maximalni pocet odbératelt tisténého vydani bude
500, tzn. maximalni pocet tisténého newsletteru bude 5000 ks.

Hlavnim cilem newsletteru je:

= informovat odbornou i Sirokou vefejnost o novinkach a situaci
v oblasti realizace Strategie Smart Administration a v oblasti
strukturalnich fondu

Specifické cile newsletteru jsou pfedevsim:

= zvySit povédomi Siroké a odborné vefejnosti o pomoci z fondu
EU v oblasti zefektivnéni vefejné spravy a vefejnych sluzeb,

= zvySit povédomi Siroké a odborné vefejnosti o konkrétnich
dopadech projektd spolufinancovanych z OP LZZ a IOP v
oblasti zefektivnéni vefejné spravy a verejnych sluzeb,

= zvySit informovanost Siroké vefejnosti o uloze Ministerstva
vhitra, potazmo odboru strukturalnich fondd, jako instituce
zabezpecujici veSkeré ukoly spojené s pfijmem, hodnocenim,
vybérem a administraci projektd u dvou dotaénich titult fondd
EU — OperaCniho programu Lidské zdroje a zaméstnanost
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(OP LZZ) a Integrovaného operacniho programu (IOP),
» informovat o novinkach a dalSich moZnostech v oblasti
Cerpani podpory ze strukturalnich fondu

Cilova skupina:
= ustfedni organy statni spravy a jimi zfizované organizace
»= Ufady uzemné samospravnych celku (kraje a obce
s roz8ifenou pusobnosti)
= pfispévkové organizace ufadl uzemné samospravnych celku
= Siroka vefejnost

Newsletter OSF musi splfiovat nasleduijici:

= barevné provedeni a dodrzovani pravidel publicity (v souladu
s grafickymi manualy MV CR a Operaénich program(i OP
LZZ a IOP)

= jazyk: CeStina

= kombinace text a fotografie

= pocet stran: min. 6, max 8

= format stranky: A4

= format pisma: Arial

= format dokumentu: 1 verze pro tisk a 1 verze v pdf
dokumentu (moznost publikace na internetu)

= tisk na recyklovaném papire

= min. gramaz recyklovaného papiru je 90 g/m?

Predpokladana
cena

1 950 000,- K¢ bez DPH

Uchazec v cenové nabidce, ktera bude soucasti jeho nabidky,
uvede svou nabidkovou cenu v tomto Clenéni:

Cena newsletteru bude uvedena ve formé pramérnych nakladu
na jeden ks newsletteru v elektronické podobé a na jeden ks
newsletteru v tisténé podobé (bez DPH a s DPH).

Pro ur€eni nabidkové ceny za jeden tistény newsletter bude
uchazec brat v potaz pocet tist€nych newsletterd — 5.000 ks.

Cena bez DPH (20%) Cenas
DPH DPH

Cena 1 kusu
newsletteru

v elektronické
podobé

Cena 1 kusu
newsletteru

v tiSténé podobé

Soucasti cenové nabidky bude pfesny popis toho, co tato cena

i
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zahrnuje (od navrhu a pfipravy newsletteru az po distribuci a
pfipadnou zpétnou vazbu)

PrekroCeni nebo zména nabidkové ceny v€etné DPH je mozna
pouze za pfedpokladu, Ze v pribéhu realizace sluzeb dojde ke
zménam sazeb dané z pfidané hodnoty. V takovém pfipadé bude
nabidkova cena upravena podle zmény sazeb dané z pfidané
hodnoty platnych v dobé vzniku zdanitelného pInéni, a to ve vysSi
odpovidajici zméné sazby dané z pfidané hodnoty.

Pozadavky na

Viz zadavaci dokumentace.

kvalifikaci

Platebni a Zajemce se ve své nabidce zavaze splinit nasledujici obchodni
obchodni podminky, které promitne do navrhu smlouvy o dilo:
podminky:

1) Dodaci podminky

Termin zahajeni realizace sluzeb: 05/2010
Termin ukonéeni realizace sluzeb: 12/2011

2) Platebni podminky

Platby za poskytnuté sluzby budou realizovany bezhotovostnim
pfevodem na zakladé faktury vystavené dodavatelem po
provedeni ¢asti dila a pfevzeti vystupu zadavatelem.

Ceny musi byt uvedeny v K¢, vzdy bez DPH a s DPH. Dodavatel
je povinen, po vzniku prava fakturovat, vystavit a zadavateli
predat faktury ve trojim vyhotoveni.

Faktura musi obsahovat informaci, Zze se jedna o projekt hrazeny
z technické pomoci Integrovaného operacniho programu a
Operaéniho programu Lidské zdroje a zaméstnanost, registraéni
Cislo projektu, které bude zadavatelem uvedeno ve smlouvé o
dilo.

Dodavatel se =zavazuje dodrzovat pfipadné dalSi pokyny
zadavatele na formalni pozadavky faktury ohledné informaci k
financovani projektu z programu IOP a OP LZZ.

Faktury musi obsahovat Cislo jednaci smlouvy, Ccislo uctu
dodavatele a vSechny udaje uvedené v ustanoveni § 28 odstavci
2 zakona €. 235/2004 Sb., o dani z pfidané hodnoty, v platném
znéni, a v ustanoveni § 13a zakona €. 513/1991 Sb., obchodniho
zakoniku, v platném znéni.

Uhrada ceny bude provadéna v souladu se smlouvou. Faktura je
splatnd do 21 kalendainich dnd ode dne jejiho doruceni
Zadavateli na adresu: JindfiSska 34, Praha 1, 118 01.
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Zadavatel je opravnén do data splatnosti vratit fakturu, ktera
neobsahuje pozadované nalezitosti, ktera obsahuje jiné cenové
udaje nebo jiny druh zboZi neZ dohodnuté ve smlouvé s tim, Ze
doba splatnosti nové (opravené) faktury zacina znovu bézet ode
dne jejiho doru€eni zadavateli.

Faktura je povaZzovana za proplacenou okamzikem odepsani
prislusné Castky z ucCtu zadavatele; zalohové platby zadavatel
neposkytuje. Uchaze€ se v navrhu smlouvy zavaze k povinnosti
umoznit osobam opravnénym k vykonu kontroly projektu, z néhoz
je zakazka hrazena, provést kontrolu dokladl souvisejicich s
pInénim zakazky, a to po dobu danou pravnimi predpisy CR k
jejich archivaci (zakon €. 563/1991 Sb., o ucetnictvi a zakon C.
235/2004 Sb., o DPH).

3) Sankéni podminky

Zajemce se v nabidce zavaze zaplatit smluvni pokutu v urcité vysi
0,05 % z nabidkové ceny za kazdy zapoc€aty kalendarni den
prodleni pfi realizaci sluzeb.

Zaplaceni smluvni pokuty se nedotyka naroku zadavatele na
nahradu Skody.

4) Ostatni podminky
Zajemce se v nabidce zavaze k splnéni nasledujicich povinnosti:

a) Poskytovatel sluzeb je povinen Fadné uchovavat veskerou
dokumentaci souvisejici s realizaci Projektu, v€etné ucetnich
dokladd v souladu s ¢lankem 90 Nafizeni Rady (ES) €.
1083/2006 minimalné do konce roku 2021, a pokud je v
Ceskych pravnich predpisech stanovena Ihuta delSi nez v
evropskych predpisech, musi byt pro uschovu pouzita delSi
Ihata. Kazdy originalni uc€etni doklad musi obsahovat
informaci, Zze se jedna o projekt Integrovaného operacniho
programu a musi byt oznacen €islem projektu.

b) Poskytovatel sluzeb je povinen do konce roku 2021 za ucelem
ovéfovani plnéni povinnosti vyplyvajicich z podminek
programu IOP a OP LZZ poskytovat pozadované informace a
dokumentaci zaméstnancidm nebo zmocnéncim povérenych
organ (OSF MV CR, MMR, Ministerstva financi, Evropské
komise, Evropského ucetniho dvora, NejvysSiho kontrolniho
Ufadu, pfislusného finan¢niho ufadu a dalSich opravnénych
organu statni spravy) a je povinen vytvofit vySe uvedenym
osobam podminky k provedeni kontroly, vztahujici se k
realizaci Projektu a poskytnout jim pfi provadéni kontroly
soucinnost.
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c) Poskytovatel sluzeb je povinen provadét informacni a
propagacni opatfeni na zakladé Nafizeni Komise (ES) ¢.
1828/2006, kde je mimo jiné stanovena odpovédnost pfijemcu,
pokud jde o informacéni a propagacéni opatfeni pro vefejnost.

d) 4. Poskytovatel sluzeb je povinen zajistit, aby povinnosti ve
vztahu k Projektu do konce roku 2021 pinili také partnefi a
dodavatelé podilejici se na projektu.

Predpokladané
datum zahajeni
plnéni:

kvéten 2010

Predpokladané
datum ukonceni
plnéni:

31. prosince 2011

Misto plnéni:

Uzemi Ceské republiky

Udaje pro podani nabidky

Termin pro

podani nabidky:

10.5.2010 do 10:00

Adresa pro

podani nabidky:

Jindfisska 34, 110 00 Praha 1

Obsah a
formaini
pozadavky na
zpracovani
nabidky

Uchazec€ je opravnén podat pouze jednu nabidku.
Variantni feSeni neni pfipustné.

Nabidka uchaze€e musi plné respektovat podminky stanovené
v zadavaci dokumentaci.

Uchazec€ prelozi nabidku v jednom originale a dvou kopiich.

Nabidka bude podepsana osobou opravnénou jednat jménem
zdjemce.

V pfipadé, Ze nabidku nebude podepisovat statutarni organ
zajemce, je nutno pfilozit podepsanou plnou moc k zastupovani
zajemce.

PfedloZeny navrh bude v nasledujicim ¢lenéni:

a) kryci list nabidky s uvedenim identifikacnich Udaji zadavatele
a uchazeCe. Na tomto Krycim listu pude podpis osoby
opravnéné jednat jménem ¢i za uchazeCe a uchazel zde
uvede nabidkovou cenu v ¢&lenéni podle pozadavku
zadavatele

b) obsah nabidky v€etné Cislovani vSech stranek vzestupnou
fadou

i
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c) dokumenty k prokazani zakladnich kvalifikacnich pfedpoklad

d) dokumenty k  prokazani  profesnich  kvalifikaCnich
predpokladu,

e) dokumenty k prokazani ekonomickych a finanCnich
kvalifikaénich pfedpokladu,

f) cenova nabidka,

g) vilastni nabidka uchazeCe — popis plnéni, které uchazec
nabizi v ramci pfedmétu vefejné zakazky v podobé, na
zakladé které bude moci probéhnout hodnoceni nabidky,

h) vlastni navrh smlouvy podepsany osobou opravnénou jednat
jménem Ci za zajemce

i) prohlaseni podepsané osobou opravnénou jednat jménem Ci
za zajemce, z néhoz vyplyva, ze bude vazan celym obsahem
nabidky po celou dobu zadavaci Ihuty, ktera €ini 3 mésice

j) ostatni dokumenty vztahujici se k vefejné zakazce

Vlastni nabidka uchazeCe musi obsahovat nasledujici Casti:
Newsletter

Uchaze€ bude vychazet z vydani newsletteru, ktery je dostupny
na webovych strankach OSF (www.osf-mvcr.cz). Bude se tedy
drzet predlozené struktury, grafiky, témat a sekci.

1. Podrobny popis pfipravy newsletteru (prace grafika, redakéni
Cast, celkovy proces tvorby newsletteru)

2. Zpusob distribuce

3. Navrh moznosti zpétné vazby

4. Casovy harmonogram pfiprav a distribuce

Uchaze€ muze navrhnout doplnéni dané struktury, nicméné zvlast
(oddélené od vytyCené struktury). Hodnotici komise posoudi i
vhodnost a kreativitu téchto doplnéni

Hodnotici komise posoudi, zda uchaze¢ nabidl atraktivni,
originalni avSak efektivni a proveditelné feSeni.

Nabidka a navrh smlouvy, ktery musi respektovat obchodni,

platebni a dalSi podminky uvedené v této Vyzvé a Zadavaci

dokumentaci,

= musi byt sepsany v Ceském jazyce,

= musi byt vyhotoveny v 1 originale a 2 kopiich,

* musi obsahovat informaci o kontaktni osobé& uchazece — jeji
jméno,

= pfijemni, emailovou adresu a telefon,

* musi obsahovat datum a

= musi byt podepsany osobou opravnénou jednat jménem i za
uchazece.
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Nabidka musi byt doru€ena v zalepené obalce
a oznacena textem
,Tvorba newsletteru odboru strukturalnich fondu“ —
NEOTVIRAT!“

Prepokladané
datum
vyhlaseni
vybraného
dodavatele.

kvéten 2010

Jiné pozadavky
Ci specifikace

Zadavatel si vyhrazuje pravo ponechat si obdrzené nabidky.
Zadavatel si vyhrazuje pravo zrusit vybérove fizeni.

Zadavatel nebude zajemcim hradit Zzadné naklady spojené
s uCasti v zadavacim fizeni.

Zadavatel si vyhrazuje pravo upfesnit ve spolupraci s vybranymi
zajemci smluvni ustanoveni vyslovné neuvedena v téchto
zadavacich podminkach a také zavazny harmonogram realizace.

V souladu s ustanovenim § 2 pism. e) zakona ¢. 320/2001 Sb., o
finan¢ni kontrole ve vefejné spravé bude zajemce vybrany na
zakladé tohoto vybérového Fizeni osobou povinnou spoluplsobit
pfi vykonu finan¢ni kontrol.

socidalni
[~ 4 fond v CR EVROPSKA UNIE
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Zpusob hodnoceni nabidek

Zakladnim hodnoticim kritériem pro zadani vefejné zakazky jeekonomicka vyhodnost
nabidky.

Dil¢i hodnotici kritéria:
a) Nabidkova cena vaha 60 %

b) Kvalita nabizeného pInéni vaha 40 %

Diléi hodnotici kritéria:
a) Nabidkova cena:
V ramci tohoto dil€iho kriteria jsou stanovena tato subkriteria:
a1) Nabidkova cena za 1 kus elektronického newsletteru 30 %
a2) Nabidkova cena za 1 kus tisténého newsletteru 70 %

Hodnocena bude vZzdy pouze absolutni vySe celkové nabidkové ceny v KE bez DPH.
Kazda hodnocena nabidka ziska bodovou hodnotu, ktera vznikne nasobkem 100 a

v v

hodnocené nabidkové cené.
Vysledny pocet bodu bude vynasoben vahou daného dil€iho kriteria.

Pred hodnocenim dle dilCich kritérii hodnotici komise posoudi nabidkové ceny, resp.
dil¢i nabidkové ceny podle § 77 zakona.

b) Kvalita nabizeného pInéni
V ramci tohoto dil€iho kriteria hodnotici komise posoudi zejména:
- popis pfipravy a realizace newsletteru,
- originalitu, kreativitu a efektivitu jeho zpracovani (dle navrzené struktury
i uchazeCem navrzena doplnéni této struktury),
- navrh procesu distribuce,
- navrh ziskavani zpétné vazby.

NejvhodnéjSi nabidce z hlediska vySe uvedenych bodl bude pfifazeno 100 bodu a
ostatnim nabidkam takovy pocet bodu, ktery odrazi jejich kvalitu ve vztahu k nejlépe
hodnocené nabidce (nabidce, ktera ziskala 100 bodu).

Body ziskané za jednotliva dil¢i hodnotici kriteria se vynasobi vahou pfislusného
dil€iho kriteria.
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Na zakladé souctu vyslednych hodnot obou dil€ich hodnoticich kriterii u jednotlivych
nabl'dek bude stanoveno poFadl' Uspéénosti jednotlivych nabidek tak, Ze jako

Pozadavky na kvalifikaci

Uchaze€ je povinen nejpozdéji do lhuty stanovené pro podani nabidek prokazat svoiji
kvalifikaci. Uchaze€ je povinen v pfipadé zmeény v kvalifikaci postupovat podle
ustanoveni § 58 zakona.

Kvalifikaci spIni dodavatel, ktery prokaze spinéni

a) zakladnich kvalifikaCnich pfedpokladd podle ustanoveni § 53 zakona,

b) profesnich kvalifikacnich pfedpokladl podle ustanoveni § 54 zakona,

c) ekonomickych a financnich kvalifikacnich pfedpokladl podle ustanoveni § 55
zakona,

Pravost a stari dokladu k prokazani kvalifikace
Uchaze€ predklada doklady prokazujici splnéni kvalifikace v originale Ci v ufedné
ovérené kopii.

Doklady prokazujici splnéni zakladnich kvalifikacnich pfedpokladd a vypis
z obchodniho rejstfiku nesméji byt k poslednimu dni, ke kterému ma byt prokazano
splnéni kvalifikace, star$i 90 kalendarnich dnu.

Vypis ze seznamu kvalifikovanych dodavatelt

Zadavatel umozni, aby uchazeli prokazali splnéni zakladnich profesnich
kvalifikaCnich pfedpokladd predlozenim vypisu ze seznamu kvalifikovanych
dodavatelu dle § 127 zakona.

Ad a) Zakladni kvalifika€ni predpoklady

Zakladni kvalifikacni kritéria stanovena v ustanoveni § 53 odst. 1 zakona splfuje ten
dodavatel, ktery predlozi Cestné prohlaseni o jejich splnéni. Text tohoto ¢estného
prohlaseni bude obsahovat text § 53 odst. 1 zakona.

Toto Cestné prohladeni bude podepsano osobou opravnénou jednat jménem ¢i za
uchazece.

Ad b) Profesni kvalifikaéni predpoklady
SpInéni profesnich kvalifikaénich pfedpokladl prokaze dodavatel, ktery predlozi
a) vypis z obchodniho rejstfiku, pokud je v ném zapsan, ¢i vypis z jiné obdobné
evidence, pokud je v ni zapsan,
b) doklad o opravnéni k podnikani podle zvlastnich pravnich predpislt v rozsahu

odpovidajicim pfedmétu vefejné zakazky, zejména doklad prokazujici
prislusné zivnostenské opravnéni i licenci.
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Ad c) Ekonomické a finanéni kvalifikaéni predpoklady

Splnéni zadavatelem pozadovanych ekonomickych a financnich kvalifikaCnich
predpokladu, se stanovenou urovni minimalniho pinéni, prokadZze dodavatel, ktery
predloZzi:

a) pojistnou smlouvu, jejimz pfedmétem je pojisténi odpovédnosti za Skodu
zpusobenou dodavatelem tfeti osobé. Zadavatel stanovi jako minimalni
uroven pro splnéni a prokazani tohoto kritéria limit pojistného plnéni ve vysi
nejméné 4.000.000,- K¢;

b) udaj o celkovém obratu dodavatele dosazeném v pfedmétné oblasti verejné
zakazky, nesmi Cinit méné nez 6.000.000,- K& bez DPH za posledni ffi
uzaviena ucetni obdobi.

Dodavatel prokazuje splnéni ekonomickych a finanénich kvalifikacnich pfedpokladu
predlozenim:

a) originalu nebo ovérené kopie pojistné smlouvy
b) Cestného prohlaseni o vysi dosazeného obratu za posledni tfi uzaviena ucetni
obdobi

V Praze dne 19.4.2010

Ing. Jan Havranek, MBA
Reditel OSF MVCR
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