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C.j: MV-62137-4/SIM-2009

ZADAVACI DOKUMENTACE

Zadavatel: Ceska Republika - Ministerstvo vnitra

Sidlem: Nad Stolou 936/3, 170 34 Praha 7

Zastoupeny: Ing. Jindfichem Kolarem,
vrchnim reditelem sekce rozvoje a projektového rizeni ICT

IC: 00007064

Nazev verejné zakazky: ,,Budovani vztaht s verejnosti v souvislosti s novelou
zak. 300/2008 Sb. ve znéni pozdéjsich predpisu“

Druh zadavaciho fizeni: zakazka malého rozsahu

Zadavaci dokumentaci se vymezuje pfedmét vefejné zakazky v podrobnostech
nezbytnych pro zpracovani nabidky. Obsahuje doplnujici informace k vyzvé k podani
nabidek a zadavaci podminky. Zadavaci dokumentace je pro uchazeCe o vefejnou
zakazku zavazna. Jedna se o zadavaci fizeni podle §18, odst. 3) ZVZ.

Tato vefejnd zakazka je spolufinancovana z Integrovaného operacniho programu
strukturalnich fondu.

1 Identifikace zadavatele

Nazev zadavatele: Ministerstvo vnitra — Ceska republika
Nad Stolou 3,

Sidlo zadavatele
170 34 Praha 7

IC/DIC 00007064

Ing. Jindfich Kolar
vrchni Feditel
sekce rozvoje a projektoveho fizeni ICT

Nameésti hrdin1634/3
140 21 Praha 4

Osoba opravnéna jednat ve vécech
smluvnich:

Kontaktni adresa

Telefon/fax: +420 974 817 501
E-mail: jindrich.kolar@mvcr.cz
Kontaktni osoba ve vécech technickych: [(PaedDr. Robert Lukasek
Adresa: Praha 4, Nam. Hrdin( 3
Telefon/fax: +420 974 816 201

E-mail: lukasek@datoveschranky.info
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2 Nazev a popis predmeétu verejné zakazky

Tato vefejna zakazka je soucCasti projektu publicity informacniho systému datovych
schranek pro rok 2009.

Informacni systém datovych schranek slouzi k zajiSténi provozu datovych schranek.
Cilem zavedeni institutu datovych schranek pro doru€ovani mezi obanem a organem
vefejné moci je pfiblizeni dfadu k ob&anovi prostfednictvim elektronickych nastrojd,
zefektivnéni komunikace mezi obéanem a ufadem a mezi organy vefejné moci vzajemné.
VnéjSi elektronickd komunikace umozZni organim vefejné moci zefektivnit praci
s dokumenty uvniti t&chto organG. Ministerstvo vnitra Ceské republiky je zfizovatelem
informacéniho systému Datovych schranek.

Dnem 1.7.2009 vstoupila v ucinnost novela zak. ¢. 300/2008 Sb. o elektronickych
ukonech a autorizované konverzi dokumentll, znamenajici m.j. zahajeni ,ostrého
provozu“ ISDS od 1.11.2009. Tato novela nové upravuje nékteré podminky zavadéni e-
Governmentu v CR a proto je tfeba informovat ob&any celé Ceské republiky o dopadech
novely zak. ¢. 300/2008 Sb. Jednim ze zpUsobu Sifeni informaci je kampan s vyuzitim
publicity a PR.

PREDMETEM vefejné zakazky je tedy zajisténi publicity a Public Relations
Informaéniho systému datovych schranek (dale jen ,Publicita a PR") pro obdobi od
1.10.2009 do 31.12.2009.

Zadavatel si klade za cil oslovit 2 zakladni CILOVE SKUPINY, a to:

1. Siroka verejnost — obcané CR starSi 18-ti let a

2. odborna verejnost (sektor verejné spravy — zejména pak starostové obci, zastupitelé
apod.).

Zadavatel pozaduje naplanovani poloviny pfedpokladané zbylé hodnoty VZ (po odecteni
pevné stanovené odmény agentury za agenturni servis) do celoploSnych médii
s regionalnim zasahem cilovych skupin (regionalni mutace celostatnich médii) a druhé
poloviny hodnoty VZ (po odecteni pevné stanovené odmény agentury za agenturni
servis) do lokalnich médii se zasahem CS na urovni mésta, okresu az regionu.

PUBLICITOU se rozumi informovani v prostfedcich masové komunikace prostfednictvim
optimalizovaného nakupu medialniho prostoru pro zverejnéni inzeratd placené publicity.
PR se rozumi fizené vztahy s vefejnosti, tzn. cilené informovani vefejnosti o novele zak.
300/2008 Sb.

Cilem PR a pubilicity je zajisténi zvySeni povédomi Siroké vefejnosti o dopadech novely
zak. 300/2008 Sb.

Publicita bude zajisténa zejména v regionalnich a lokalnich tiskovych médiich a na
internetu.

Pfedmétem verfejné zakazky je tudiZ souCasné i agenturni servis — tvorba komunikaéni

PR strategie, tvorba PR textl a zajisténi nakupu medialniho prostoru a umisténi placené
PR inzerce.

3 Predpokladana hodnota vefrejné zakazky

Pfedpokladana hodnota vefejné zakazky cCini 1 950 000 K& bez DPH (slovy jeden
milion devét set padesat tisic korun ¢eskych).
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4 Datum a misto podani nabidky

Uchaze€ predlozi nabidku v ramci této vefejné zakazky malého rozsahu nejpozdéji do
14. 9. 2009 do 10:00 hod. SELC v listinné podobé. Mistem pro osobni podani nabidek
je podatelna Ministerstva vnitra v budové namésti Hrdin(i 3, Praha 4, PSC: 140 21.
Uchaze€ muze nabidku také zaslat prostfednictvim drzitele postovni licence na adresu
Kancelaf NMV VSILA, Ministerstvo vnitra CR, namésti Hrdin(i 3, Praha 4, PSC: 140 21 s
tim, Ze odpovédnost za doruCeni zasilky ve |hité pro podani nabidek zlUstava na
uchazecCi. Nabidka je podavana v Ceském jazyce.

5 Formalni nalezitosti nabidky

Nabidka uchazece bude spojena v jeden balik/obalku, bude fadné zabalena a uzaviena.
Na pfedni strané baliku/obalky bude oznaCena v pravé spodni casti oznaenim a
adresou zadavatele, v levé horni ¢asti bude obsahovat identifikaci uchazee a adresu,
Uprostied predni strany bude balik/obalka vyraznym zpusobem oznacena jako
,VEREJNA ZAKAZKA* a nazvem:

,Budovani vztah( s verejnosti v souvislosti s novelou zak. 300/2008 Sb. ve znéni
pozdéjsich predpisu“

5.1. Pozadavky na zpracovani jednotnych nabidkovych cen

Pozadavky na zpracovani jednotnych nabidkovych cen

a) Nabidkova cena musi byt stanovena vzdy jako nejvySe pfipustna a
neprekroCitelna a zahrnuje vesSkeré naklady dodavatele véetné nakladu
spojenych s celnimi poplatky a dopravou zbozi do mista plnéni verejné
zakazky, diet, personalnich nakladl, nakladld na telefonické poplatky,
hotely a vSechny ostatni naklady spojené s plnénim verejné zakazky;

b) Ceny musi byt uvedeny v K&, vzdy bez DPH a s DPH,;

5.2 Obchodni podminky, platebni podminky a podminky prekro€eni
vysSe nabidkové ceny

5.2.1 Obchodni podminky, véetné platebnich podminek, cena

Smluvni ujednani mezi zadavatelem a zajemcem bude obsahovat:

a) zavazek dodavatele realizovat pfedmét vefejné zakazky s obsahem a rozsahem
dle technickych podminek,

b) zavazek dodavatele realizovat pfedmét verejné zakazky v terminech, zadanych v
technickych podminkach dle této pfilohy,

c) cena bude sjednana se zapocitanim vSech pFedpokladanych praci a bude
stanovena jako nejvySe pripustna. Cena musi byt nizSi nez 1.950.000,- K& bez
dané z pfidané hodnoty,
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d) zalohoveé platby nebudou pfipustény,

e) platba bude bezhotovostni a bude provedena na zakladé faktury (ve trojim
vyhotoveni), kterou vystavi dodavatel po podpisu Akceptacniho protokolu akce,
jehoz soucasti bude dodavatelem zpracovana Zprava o realizaci akce a kompletni
dokumentace akce v€etné fotodokumentace. VeSkera prfedavana dokumentace
musi byt v Ceském jazyce,

f) faktura musi obsahovat nalezitosti stanovené pravnimi pFedpisy, dale musi
obsahovat Cislo jednaci smlouvy a vyc€isleni zvlast ceny bez DPH, zvlast ceny s
DPH a celkovou fakturovanou ¢astku véetné DPH,

g) faktura bude splatna do 21 dnl od data jejiho doruceni zadavateli na adresu:
Ministerstvo vnitra CR, Namésti HrdinG 3, 140 21 Praha 4, osobné& je mozno
fakturu dorugit na adresu: Ministerstvo vnitra CR, SRPR ICT, podatelna (pfizemi
budovy); Namésti Hrdint 3, 140 21 Praha 4.

h) faktury vystavené v prosinci musi byt doruéeny zadavateli nejpozdéji do 7. 12. do
15 hod., pfi doruceni po tomto terminu nelze fakturu proplatit vdaném roce a
splatnost mlze byt zadavatelem prodlouzena na 90 dnd,

i) zadavatel je opravnén do data splatnosti vratit fakturu, ktera neobsahuje
pozadované nalezitosti, ktera obsahuje jiné cenové udaje nebo jiny druh sluzeb
nez bylo dohodnuto ve smlouveé s tim, Ze doba splatnosti nové (opravené) faktury
zacina znovu bézet ode dne jejiho doru€eni Zadavateli;

J) faktura je povazovana za proplacenou okamzZikem odepsani pfislusné Castky z
uctu zadavatele ve prospéch uctu dodavatele;

k) v pfipadé nedodrzeni terminu plnéni je dodavatel povinen uhradit zadavateli
smluvni pokutu ve vySi 0,5% z celkové Castky pInéni v€éetné DPH za kazdy, i
zapocaty, den prodleni,

[) v pfipadé, Ze bude zadavatel v prodleni s placenim faktury, je povinen zaplatit
dodavateli urok z prodleni dle § 517 odst. 2 Obc&anského zakoniku ve spojeni
s Nafizenim vlady €. 142/1994 Sb.,

m) dodavatel bez jakychkoliv vyhrad souhlasi se zvefejnénim své identifikace a
dalSich parametri smlouvy v&etné ceny plnéni,

n) dodavatel je povinen v souladu se zakonem ¢&. 320/2001 Sb., o finanéni kontrole,
ve znéni pozdé&jSich predpislt, nafizeni Rady (ES) ¢. 1083/2006 o obecnych
ustanovenich tykajicich se Evropského fondu pro regionalni rozvoj, Evropského
socialniho fondu a Fondu soudrznosti a o zruSeni nafizeni (ES) €. 1260/1999
nafizeni Komise (ES) ¢. 1828/2006, kterym se stanovi provadéci pravidla k
nafizeni Rady (ES) €. 1083/2006 o obecnych ustanovenich tykajicich se
Evropského fondu pro regionalni rozvoj, Evropského socialniho fondu a Fondu
soudrznosti a k nafizeni Evropského parlamentu a Rady (ES) ¢. 1081/2006 o
Evropském socialnim fondu a v souladu s pravnimi predpisy CR a pravem ES
vytvofit podminky k provedeni kontroly vSech dokladd vztahujicich se k dodavce
sluzby pro projekt, umoznit pribézné ovéfovani souladu udaju uvadénych
v uCetnich dokladech se skuteCnym stavem v misté realizace projektu a
poskytnout soucinnost vSem osobam opravnénym k provadéni kontroly, pfip. jejich
zmocnéncim. Témito opravnénymi osobami jsou Ministerstvo prace a socialnich
véci CR, Ministerstvo vnitra CR, Uzemni finanéni ufady, Ministerstvo financi CR,
Nejvyssi kontrolni Ufad, Evropska komise a Evropsky ucetni dvur, pfipadné dalsi
organy opravnéné k vykonu kontroly,
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p) dodavatel je povinen zaplatit sank¢ni poplatek 100 000 K& za kazdé jednotlive
poruSeni smlouvy.

5.2.2 Podminky prekroc¢eni nabidkové ceny

Nabidkova cena muze byt ménéna pouze v souvislosti se zménou sazeb DPH ¢i jinych
danovych pfedpisi majicich vliv na cenu pfedmétu plnéni. Z jakychkoliv jinych duvodu
nesmi byt nabidkova cena ménéna.

5.3. Plan publicity a PR

Soucasti nabidky musi byt téZ Plan publicity a PR, ktery bude pfedmétem hodnoceni.

6 Hodnotici kritéria

Zakladnim hodnoticim kritériem je ekonomicka vyhodnost nabidky s témito dilCimi kritérii
a jejich vahami:

a) celkova cena za pfedmét plnéni vefejné zakazky 35%
b) cena za agenturni servis 15%

c) zasah v cilové skupiné populace CR starsi 15ti let (GRP), cena za 1000 kontaktti
(CPT) a ¢tenost u regionalnich mutaci celoploSnych médii 20%

d) zasah vcilové skuping populace CR starsi 15ti let (pramérny ti$tény naklad za
posledni rok po odecteni primérné remitendy za posledni rok), cena za 1000
kontakt (cenikova cena za inzertni celostranu délena primérnym tisténym
nakladem za posledni rok po odecteni primérné remitendy za posledni rok) u
lokalnich az regionalnich médii, (tam, kde nejsou k dispozici validni data napfr.
z Media Projektu. 30%

Ctenost = pramérny pocet (resp. %) &tenafl na vydani (tento tdaj byva obvykle
vystupem medialnich vyzkum( — dat — napf. tzv. Media Projekt). V eském prostredi se
rozliSuje ¢tenost na vydani (Ctenost v periodicité vydani) a ¢tenost v delSim ¢asovém
obdobi (titul ¢teny v obdobi rovnajicim se 12nasobku periody jeho vydani). V tomto
pfipadé ma zadavatel na mysli ¢tenost v delSim ¢asovém obdobi.

CPT = cena za osloveni tisice étenaii — (angl. cost per thousand — CPT) je cena za
ziskani 1000 kontaktd z urcité cilové skupiny, Je méfitkem nakladové efektivity reklamni
kampané. Pro jednotlivé tituly se pocita jako podil inzertnich nakladd a poctu ¢tenara

v ramci vybrané cilové skupiny.

GRP = Gross Rating Point, kumulovana sledovanost v populaci je veli€ina, ktera se
pouZziva pro popis zasahu kampané v tzv. Siroké cilové skupiné - obvykle "VSichni 15+"
(populace star$i patnacti let). Cilova skupina "VSichni 15+" je povazovana za ekvivalent
(koup&schopné) populace v CR, proto se pouziva jako univerzalni, nejsirsi cilova
skupina. Tato veli€ina vznika jako soucet sledovanosti, tj. ratingu jednotlivych inzeratt v
kampani, v Siroké cilové skupiné. Rating = procento (nebo absolutni po€et osob)
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celkové GRPs kampané.
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Nabidky budou pro kazdé kritérium ohodnoceny na stupnici 0 — 100 bodu. Nabidka, ktera
je vdaném kritériu nejvyhodnéjsi resp. nejkvalitnéjsi, obdrzi za toto kritérium 100 bodu.
Ostatni nabidky ziskaji takové bodové ohodnoceni, které vyjadfuje miru spinéni daného
kritéria ve vztahu k nejvyhodnéjSi nabidce. Bodova hodnoceni dil€ich kritérii budou
vynasobena vahou daného kritéria a body budou seclteny. NejvyhodnéjSi bude
prohlasena nabidka s nejvy$S§im dosazenym poctem bodu.

7 Kvalifikace dodavatele

Zakladni kvalifikaéni predpoklady

Zakladni kvalifika¢ni predpoklady spliuje dodavatel,

a) ktery nebyl pravomocné odsouzen pro trestny Cin spachany ve prospéch
zlo¢inného spolceni, trestny ¢€in ucasti na zloCinném spolceni, legalizace vynosu
z trestné Ccinnosti, podilnictvi, pfijimani uplatku, podplaceni, nepfimého
uplatkarstvi, podvodu, uvérového podvodu, v&etné pripadl, kdy jde o pfipravu
nebo pokus nebo ucastenstvi na takovém trestném Cinu, nebo doslo k zahlazeni
odsouzeni za spachani takového trestného Cinu; jde-li o pravnickou osobu, musi
tento pfedpoklad splfiovat statutarni organ nebo kazdy ¢len statutarniho organu,
a je-li statutarnim organem dodavatele Ci ¢lenem statutarniho organu dodavatele
pravnicka osoba, musi tento predpoklad splfiovat statutarni organ nebo kazdy
Clen statutarniho organu této pravnické osoby; podava-li nabidku Ci zadost o
ucast zahrani¢ni pravnicka osoba prostfednictvim své organizacCni slozky, musi
prfedpoklad podle tohoto pismene spliovat vedle uvedenych osob rovnéz
vedouci této organizaCni slozky; tento zakladni kvalifikacni prfedpoklad musi
dodavatel splfovat jak ve vztahu k uzemi Ceské republiky, tak k zemi svého
sidla, mista podnikani i bydlisté;

b) ktery nebyl pravomocné odsouzen pro trestny C€in, jehoz skutkova podstata
souvisi s pfedmétem podnikani dodavatele podle zvlastnich pravnich predpist
nebo doslo k zahlazeni odsouzeni za spachani takového trestného €inu; jde-li o
pravnickou osobu, musi tuto podminku splfovat statutarni organ nebo kazdy ¢len
statutarniho organu, a je-li statutarnim organem dodavatele ¢&i clenem
statutarniho organu dodavatele pravnicka osoba, musi tento pfedpoklad splfiovat
statutarni organ nebo kazdy Clen statutarniho organu této pravnické osoby;
podava-li nabidku Ci zadost o uc€ast zahraniCni pravnicka osoba prostfednictvim
své organizacni slozky, musi pfedpoklad podle tohoto pismene splnovat vedle
uvedenych osob rovnéz vedouci této organizaCni slozky; tento zakladni
kvalifikacni pfedpoklad musi dodavatel splfiovat jak ve vztahu k Uuzemi Ceské
republiky, tak k zemi svého sidla, mista podnikani Ci bydlisté;

C) ktery nenaplnil skutkovou podstatu jednani nekalé soutéZze formou podplaceni
podle zvlastniho pravniho predpisu,
d) vuci jehoz majetku neprobiha insolvenéni fizeni, v némz bylo vydano rozhodnuti

o upadku nebo insolvencni navrh nebyl zamitnut proto, Zze majetek nepostacuje k
uhradé nakladu insolvenéniho fizeni, nebo nebyl konkurs zruSen proto, ze
majetek byl zcela nepostacujici nebo zavedena nucena sprava podle zvlastnich
pravnich predpisu,

e) ktery neni v likvidaci, .

f) ktery nema v evidenci dani zachyceny dafové nedoplatky, a to jak v Ceské
republice, tak v zemi sidla, mista podnikani ¢i bydlisté dodavatele,

0) ktery nema nedoplatek na pojistnem a na penale na vefejné zdravotni pojisténi, a

to jak v Ceské republice, tak v zemi sidla, mista podnikani &i bydlité dodavatele,
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h) ktery nema nedoplatek na pojistném a na penale na socialni zabezpeceni a

prispévku na statni politiku zaméstnanosti, a to jak v Ceské republice, tak v zemi
sidla, mista podnikani €i bydlisté dodavatele a

i) ktery nebyl v poslednich 3 letech pravomocné disciplinarné potrestan ¢i mu
nebylo pravomocné uloZzeno karné opatieni podle zvlastnich pravnich predpisd,
je-li podle § 54 pism. d) poZzadovano prokazani odborné zpuUsobilosti podle
zvlastnich pravnich predpist; pokud dodavatel vykonava tuto cinnost
prostfednictvim odpovédného zastupce nebo jiné osoby odpovidajici za €innost
dodavatele, vztahuje se tento pfedpoklad na tyto osoby.

Zpusob prokazani zakladnich kvalifika¢nich kritérii

Dodavatel prokazuje splnéni zakladnich kvalifikacnich pfedpokladi podle pfedchoziho
odstavce predloZzenim €estného prohlaseni. Z obsahu Cestného prohlaseni musi byt
zfejmé, Ze dodavatel prislusné zakladni kvalifikaéni pfedpoklady splnuje.

Profesni kvalifikacni predpoklady

Splnéni profesnich kvalifikacnich predpokladu

Splnéni profesnich kvalifikacnich pfedpokladl prokaze dodavatel, ktery predlozi:

a) kopii vypisu z obchodniho rejstfiku;

b) kopii dokladu o opravnéni k podnikani podle zvlastnich pravnich pfedpisu v
rozsahu odpovidajicim pfedmétu vefejné zakazky, zejména doklad prokazujici
prislusné zivnostenské opravnéni €i licenci.

Technické kvalifikacni predpoklady

Splnéni profesnich kvalifikacnich pfedpokladl prokaze dodavatel, ktery predlozi:

Cestné prohlaseni o poskytnuti plnéni obdobného charakteru v poslednich tfech letech.
Obdobnym charakterem poskytnutého plnéni se povazuje pInéni v minimalni vysSi
2 000 000 K¢, jehoz predmétem bylo poskytnuti sluzby publicity a PR nebo zajisténi
nakupu medialniho prostoru a umisténi placené inzerce.

Zvlastni zplusoby prokazani kvalifikace

Pouziti vypisu ze seznamu kvalifikovanych dodavatelu

Predlozi-li dodavatel zadavateli vypis ze seznamu kvalifikovanych dodavatell ve Ih(té
pro prokazani spinéni kvalifikace, nahrazuje tento vypis prokazani spinéni zakladnich
kvalifikacnich pfedpokladd podle § 53 odst. 1 zakona a profesnich kvalifikacnich
predpokladd podle § 54 zakona v tom rozsahu, v jakém doklady prokazujici splnéni
téchto profesnich kvalifikaénich pfedpokladd pokryvaji pozadavky vefejného zadavatele
na prokazani splnéni profesnich kvalifikacnich pfedpokladd pro plnéni vefejné zakazky.

8 Zadavaci lhita a pozadavek na poskytnuti jistoty

Zadavaci lhuta
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oznameni zadavatele o vybé&ru nejvhodnéjsi nabidky.
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Délka zadavaci Ihuty

Zadavatel stanovi zadavaci Ihttu na 90 dnu.

Ostatni podminky zadavaci dokumentace

Obsah a forma nabidky

Obsah nabidky

Nabidka dodavatele bude obsahovat i podepsany navrh Smlouvy o zajisténi publicity a
PR v ramci realizace verejné zakazky ,,Budovani vztahl s verejnosti v souvislosti
s novelou zak. 300/2008 Sb. ve znéni pozdéjsSich predpist“. Navrh bude podepsan
osobou opravnénou jednat jménem ¢i za dodavatele. SouCasné je zadavatel povinen
pfiloZit prohladeni podepsané osobou opravnénou jednat jménem ¢i za dodavatele, z
néhoz vyplyva, ze je dodavatel vazan celym obsahem nabidky po celou dobu béhu
zadavaci Ihuty.

Archivace

Vzhledem k tomu, Ze tato vefejna zakazka je financovana z Integrovaného operaéniho
programu, je dodavatel povinen dokumenty souvisejici s realizaci zakazky uchovavat
nejméné po dobu 10 ti let od financniho ukonceni projekt nejméné vSak do konce roku
2021, zaroven alesporfi po dobu 3 let od ukonceni programu, a to zejména pro ucely
pfipadné kontroly opravnénymi kontrolnimi organy. Dodavatel je povinen umoznit
kontrolu ze strany zadavatele a jinych organu opravnénych k provadéni kontroly po dobu
danou pravnimi ptedpisy Ceské republiky k jejich archivaci (zakon &. 563/1991 Sb., o
uCetnictvi a zakon ¢. 235/2004 Sb., o dani z pfidané hodnoty), zejména ze strany
Ministerstva vnitra CR, Ministerstva financi CR, tzemnich finanénich organt, Nejvy$siho
kontrolniho ufadu, Evropské komise, Evropského ucetniho dvora, pfipadné dalSich
organl opravnénych k vykonu kontroly a ze strany tfetich osob, které tyto organy ke
kontrole povéfi nebo zmocni. Tato povinnost bude uvedena ve smlouvé o zajisténi
Publicity a PR ISDS.

Publicita

Vzhledem k tomu, Ze se jedna o vefejnou zakazku spolufinancovanou z Integrovaného
operac¢niho programu, zavazuje se dodavatel zachovavat pravidla publicity tohoto
programu. Tato povinnost bude uvedena v navrhu smlouvy o zajisténi Publicity a PR
ISDS.

Nabidka dodavatele musi plné respektovat podminky stanovené v zadavaci
dokumentaci.
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Soucasti nabidky budou rovnéz dalSi dokumenty poZzadované zakonem ¢i zadavatelem a
dale doklady a informace prokazujici splnéni kvalifikace, nestanovil-li zadavatel v této
zadavaci dokumentaci jinak.

Zadavatel, pro vétsi prehlednost a orientaci, doporuc¢uje oddéleni jednotlivych
casti nabidky barevnymi predélovymi listy (rozliSovaci).

Zabezpecéeni nabidky uchazecée a zplisob oznaceni jednotlivych listt

Zadavatel doporuCuje, aby nabidka pfredlozena uchazeCem byla zabezpeCena proti
manipulaci s jednotlivymi listy provazanim provazkem, jehoz volny konec bude
zapecetén nebo prelepen nebo jinak ukonéen tak, aby bez nasilného poruseni provazani
nebylo mozno zadny list volné vyjmout. Pro pravni jistotu obou stran zadavatel dale
doporucuje, aby bylo provedeno ocislovani vSech listd nabidky pofadovymi Ccisly
vzestupnou, neprerusenou Ciselnou fadou.

Struktura nabidky

Nabidka bude podana v nasleduijici strukture:

o Kryci list nabidky, obsahujici identifikacni Uudaje dodavatele, opatieny razitkem a
podpisem opravnéné osoby (osob) dodavatele v souladu se zpusobem podepisovani
uvedenym ve vypise z obchodniho rejstfiku nebo zastupcem zmocnénym k tomuto
ukonu podle pravnich predpisu (plna moc pak musi byt souc€asti nabidky, ulozena za
krycim listem nabidky),

e prohlaSeni dodavatele, z néhoz vyplyva, Ze je dodavatel vazan celym obsahem
nabidky po celou dobu béhu zadavaci lhity,

e nabidkova cena, platebni kalendar po mésicich
e navrhovany plan medialni publicity a PR
e plan agenturniho PR servisu a akci PR

e navrh smlouvy o zajisténi Publicity a PR odpovidajici parametrim a struktufe této
zadavaci dokumentace a to v€etné navrhu dilCi fakturace po mésicich

e doklady prokazujici spInéni zakladnich a profesnich kvalifikaénich predpokladu;

Pozadavky na varianty nabidek

Zadavatel nepfipousti varianty nabidek.

Zména podminek zadavaci dokumentace

Zadavatel si vyhrazuje pravo na zménu nebo upravu podminek stanovenych zadavaci
dokumentaci, a to bud na zakladé zadosti uchazecu o vyjasnéni zadavaci dokumentace,
nebo zvlastniho podnétu. Zménu obsahu zadavaci dokumentace zadavatel oznami vSem
zajemclm o vefejnou zakazku, ktefi si vyzvedli zadavaci dokumentaci.
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Zruseni zadavaciho rizeni

V pfipadé zruSeni zadavaciho fizeni zadavatel postupuje v souladu se zakonem.

Uhrada nakladu za Géast v zadavacim Fizeni

Zadavatel nehradi naklady za uc¢ast v zadavacim fizeni.

V Praze, dne 1. zafi 2009

Ceska republika — Ministerstvo vnitra
Ing. Jindfich Kolar



