Metodicky navod ¢. 3/2009 odboru archivni spravy a spisové sluzby MV
k postupu pii podavani Zadosti o statni pispévky podle zédkona¢. 499/2004 Sb., o
archivnictvi a spisové sluzk a o zn&né nékterych zakon, jak vyplyva z pozdjSich
zmén a podle vyhlaskye¢. 645/2004 Sb., kterou se prova(l néktera ustanoveni zakona o
archivnictvi a spisové sluzl a o znéné nékterych zakoni, ve zréni vyhlasky
¢. 192/2009 Sb.

C. j. MV-67027-5/AS-2009

Hlava |
Uvodni ustanoveni

Cl.1
(1) Podavani zadosti o statitigmvky vlastniky a drziteli archivalii, jakoz kizovateli
soukromych archi¥ je upraveno v § 24 odst. 2-4 a § 56 odst. 5 zakon99/2004 Sh., o
archivnictvi a spisové slugla o znén¢ nékterych zakon, ve zréni pozdjSich gedpisi (dale
jen ,zakon"). Prova&cim predpisem k zakonu je vyhlaska645/2004 Sb., ze dne 13.
prosince 2004, kterou se pro¥fichéktera ustanoveni zakona o archivnictvi a spisovaas|
a o znené nekterych zakof, ve zréni vyhlaskye. 192/2009 Sb. (dale jen ,vyhlaska®). Vysi
statniho pispivku upravuje 8 15 vyhlasky a dal&lphac. 1, ktera kodifikuje evideimi
jednotky v evidenci Narodniho archivnihédictvi (déle jen ,NAD").

Hlava Il
Statni prispévek podle § 24 odst. 2 zdkona
(prispévek pri vzeti archivalie do evidence NAD)

Cl. 2
Narok na statni prispévek

(8 24 odst. 2 zakona; § 15 odst. 1 a 2 vyhlasky )

(1) Vlastnik archivélie, ktery nemé archivalii ulozeveiveejném archivu, a nejedna-li se o
archivalii ve vlastnictvCeské republiky, pravnické osobkizené zakonem nebo Gzemniho
samospravného celku, ma v souvislosti s prohlasdoikuamentu za archivalii narok na
poskytnuti jednordzového statnihidggpivku za prohlaSeni dokumentu za archivalii.

(2) Narok musi vlastnik archivalie uplatnit do 8sioi ode dne vybrani dokumentu za
archivalii, jinak narok zanika. Za rozhodna dat#¢da povazovat datum platného protokolu
o vykeru archivalii nebo datum nabyti pravni moci rozhadio namitkach proti protokolu o
vybéru archivalii a datum podaciho razitkaspuSného archivu. Povinnost spini Zadatel tehdy,
jestlize ve stanovenéilte poda zadost uifslusSného archivu, a prodleni od podani zadosti

k jejimu pgredani Ministerstvu vnitra (dale jen "ministerstva8lze povaZovat za zmeskani
Ihuty.



Cl.3

Postup i podavani zadosti
(1) Narok se uplaiuje pisema u ministerstva progdnictvim Narodniho archivu nebo
Uzemnt prislusnéeho statniho oblastniho archivu, ktery adhivede v zakladni nebo
druhotné evidenci.
(2) Narodni archiv neboifslusny statni oblastni archiv zhotovi kopii Zadpsb svoji
potrebu, o0¥ii spravnost Udaja original Zadosti siffohami bezprosedre postoupi
ministerstvu.
(3) K Zadosti o statnifspivek se pilozi kopie protokolu o vyéru archivalii ve skartaim
fizeni nebo mimo skagtai fizeni a vykaz evideémich jednotek podle § 4 odst. 1 pism. k)
vyhlasky. Rilozena musi byt row kopie aktualniho evideniho listu NAD.
(4) V ptipack, Ze fged podanim zadosti doslo k zasadnirreppacovani evideémiho listu
NAD, Néarodni archiv neboifslusny statni oblastni archiv na&m upozorni v pivodnim
dopise a fesre specifikuje no¥ zaevidované evideéni jednotky.

(5) Podani, kterd neobsahuji nalezitosti uvedené tawedich 2 resp. 3, budou vracena
Narodnimu archivu nebaiglusnému statnimu oblastnimu archivu, které meapastragni
vad |hitu 30 drii od zg@Etného dordeni podani. BezipdloZeni dokladl o prohlaseni
dokument za archivalii neni mozné&@dnetny piispsvek vyplatit.

Cl. 4
VySe statniho gFispévku

(1) VySe pausalniho statnihéigpévku podle § 24 odst. 2 zakona je stanovena ve3d/isi za
kazdou evidetni jednotku.

(2) Pausalni statniiffspivek se v pipadt porizeni fotokopie archivalie vlastnikem pro feity
prisluSného statniho oblastniho archivu nebo Naradaibhivu zvySuje o 2 Kza kazdou
stranku archivalie. Pokud Zadatel vznese narokangdeni pispivku z divodu pdizeni
fotokopie, gislusny archiv potvrdi tuto skuteost v ptivodnim dopise.

Hlava lll
Statni prispévek podle § 24 odst. 4 zakona
(prispévek vlastnikovi nebo drziteli archivalie za péi o archivalie)
Cl.5
Narok na statni prispévek
(8 24 odst. 4)
(1) Vlastnik archivalie, s vyjimkoGeské republiky, pravnické osobkizené zakonem,
Uzemniho samospravneého celku, nebo instituce fonam® z viejnych rozpota, ktery nema

archivalii uloZzenu ve ejném archivu, ma narok na ndhradu nezbytnych dékkaeré mu
vznikly pii zakonem uloZené pio archivalie.



(2) Nezbytné néklady se musefipo vztahovat k p# o archivélie a museji dbat zasady
piiméienosti. V gipac, Ze Narodni archiv nebo Uze#nprislusny statni oblastni archiv

v rdmci své pravomoci zjisvat fyzicky stav archivalii podle § 25 odst. 2 @ad zjisti, Zze
vlastnik nebo drzitel archivalie neudrzuje archivabdobrém stavu, a ulozi mu provést
odpovidajici napravna ograhi (nap. konzervaci nebo restaurovani archivalie, zhotbven
zabezpeéovaci kopie, instalaci okenic, Zaluzii, U folii agobnych ochrannych #aeni proti
UV zéreni, dezinfekci archivalii nebo depozdainstalaci n¥ricich gistroji a odvltovati
vzduchu), pak provedenidhto napravnych opiani Ize kvalifikovat jako vynalozeni
nezbytnych nakladna zakonem uloZenou §é® archivalie. Za vynaloZeni nezbytnych
nakladi nelze povazovat vystavbu, opravy a udrzbu teclgickgch zdizeni v tchto
budovéach (vyténi, klimatizace, rozvody vody a odpadilnoproudé a slaboproudé rozvody
a zdizeni, protipozarni systémy, maniptriaa skladova technologie apod.). Pokud jsou
zavady v péi o archivalie zpsobeny Spatnym stavebtechnickym stavem budovy, v niz
jsou ulozeny, nebo technologickychrizani spojenych s budovou a archivalie neksayistit
do vhodsjSich prostor vlastnika, navrhne archiv vliastnikeeibo drziteli archivalie, aby
postupoval podle § 27 zakona.

Cl. 6
Postup i podavani zadosti

(1) Néarok se uplaiuje pisema u ministerstva progtdnictvim Narodniho archivu nebo
piislusného statniho oblastniho archivu, ktery adlhivede v z&kladni nebo druhotné
evidenci, a to ve liit¢ 6 mésial ode dne, kdy k vydain doslo. Za rozhodnéa data se povaZzuji
datum vystaveni poslednihéainiho dokladu dokladajiciho nezbytwynaloZzené naklady

v téZe ¥ci a datum podaciho razitk&igilusneho archivu.

(2) K Zadosti o statnifspivek se piloZi dokumentace souvisejici s vynaloZzenymi
prostedky, &etni doklady a dobrozdani Narodniho archivu neliglygsného statniho
oblastniho archivu, kteryfekontroloval ¥rohodnost uvedenych Gdapa mist.

Hlava IV
Statni prispévek podle § 56 odst. 4 zakona
(prispévek zrizovateli soukromého archivu)
Cl.7
Narok na statni prispévek
(8 56 odst. 4 a 5 zakona, § 15 odst. 5 vyhlasky)

(1) zizovatel soukromeho archivu, ktery byl akreditovdma narok na poskytnuti
jednorazového kmiho statniho fispivku na provoz soukromého archivu. Jeho vySe je
stanovena vzhledem k @éo archivalie ve vlastnictvi fizovatele nebo jim izzovanych
pravnickych osob.



Cl.8
Postup i podavani zadosti

(1) Zadost o poskytnuti jednorazovéhéniho statniho fispsvku na provoz soukromého
archivu zizovatel archivu poprvé uplatni do &sial ode dne nabyti pravni moci rozhodnuti
o akreditaci soukromého archivu. nejpgiesSak do 30. listopadu roku, \emz byla
akreditace uglena. Nabude-li rozhodnuti o akreditaci soukrom&fuhivu pravni moci po

30. dubnu kalendéiho roku, #izovatel archivu uplatni Zadost o poskytnuti jedzorvého
rocniho statniho fdspivku na provoz soukromého archivu ri@g rok sodasre se zZadosti
podle &ty prvni,tj. poda Zzadost oifspivek po udleni akreditace s@asreé se Zadosti o
prispivek na nasledujici kalentia rok, s tim, Zeifispivek po akreditaci bude vyplacen v
témZe roce, iispivek na dalSi kalenddi rok v dalSim roce.

(2) V dalSich letech jetizovatel povinen uplatnit Zzadost digpevek na kalendai rok vzdy
do 30. dubnaiedchoziho kalendaiho roku.

(3) Ztizovatel soukromého akreditovaného archiviizepodat Zadost podle odstavce 1 a
odstavce 2 sowtirg, vzdy vSak jako samostatné Zadosti.

(4) Zadost se fedklada ministerstvu. Rozhodnym datem je datum gibdarazitka
ministerstva. Neni-li Zadost upl@tm ve stanovenéike, narok na poskytnutiifspsvku
v prislusSném kalendéim roce zanika.

(5) Sowasti zadosti je tiskovy vystugRédkovy gehled zaznaf v evidenci list NAD —
nazvy, metraz" z evidence NAD v programu PEVA, bibgiai udaje o archivnich souborech
ve vlastnictvi ¥izovatele a jim #izenych pravnickych osob. Neobsahuje-li Zadostotent
tiskovy vystup, nebo liSi-li se Udaje ogho béZnych meth v Zadosti neboiflohach od uddi
zjisSténych v druhotné resp. tetini evidenci NAD, fipadré pokud vystup neodpovida
kriteriim stanovenym v zakeéna gislusné provatti legislativg, ministerstvo si vyzada od
Zadatele dodateé udaje a vysitleni zjis€nych rozdit v Udajich. Pokud doslo mezi podanim
Zadosti a odevzdanim udajo druhotné evidence ke zmam v evidenci NAD, filohou musi

byt rovnéz aktualni export lokalni evidence NABRigluSného archivu v programu PEVA.

Cl. 9
VySe statniho Fispévku
(1) Statni pispivek se stanovuje ve vysi 7&Ka jeden &ny metr archivalii ve vlastnictvi
ztizovatele nebo jimizzovanych pravnickych osob. Do metraze, ktera @kpaadem pro
vypocet pispEvku, se nezagtavaji archivalie a archivni soubory, které jsoarghivu
uloZeny na zaklagdsmlouvy o Uschay(resp. smlouvy o vyijéce). Zadosti o statnirispivek

jsou posuzovany jednothyodle viastnické struktury archivalii v doiisluSného archivu.
PIna vySe statnihafispsvku nalezi zizovateli i za jeden neuplnybny metr archivalii.

(2) U digitalnich archivalii ve vystupnich datovyidimatech podle § 20 vyhlasky
191/2009 Sh., o podrobnostech vykonu spisoveé slaglstanovi vySe jednorazovehemimno
statniho pispsvku 70 K& za kazdy zapety 1 GB kapacity digitalnich archivalii (\zSN
IEC 60027,1 GB=11B).

Hlava V.
Spolena ustanoveni



Cl. 10

(1) Odbor archivni spravy a spisové sluzby Ministes vnitra si v fipac nutnosti vyzada
doplhiujici nebo upesiujici tdaje v danééei.

(2) Odbor archivni spravy a spisové sluzby Ministea vnitra po posouzeni Zadosti
z hlediska jeji Uplnosti a spravnosti a gegm:teni vySe fispivku vyda gikaz k jeho
proplaceni.

Hlava VI
Zavéreéna ustanoveni

Cl. 11

ZruSovaci ustanoveni
(1) Ve svém obsahu nahrazuje tento metodicky nddeimdicky navod odboru archivni
spravy a spisové sluzby MV k postuptipodavani zadosti o statniigpivky podle zdkona
¢. 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové studlp zngn¢ nekterych zakon, ve zreni
pozcjSich gedpidi, a podle vyhlasky. 645/2004 Sb., kterou se pro¥fidhéktera ustanoveni
zéakona o archivnictvi a spisové slazbo znéné nékterych zakon z 20. prosince 200 (.
AS-1531/2-2006), ktery zaroieusi.

Cl. 12
Uéinnost
(1) Metodicky navod nabyvé&cinnosti dnem jeho schvaleni.

PhDr. Vacslav Balska
feditel odboru archivni spravy
a spisove sluzby MV
V Praze 21. z& 2009



