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1. UvoD

Tato pfirucka je uréena vSem subjektiim, ktefi jsou zapojeni do realizace projektl
vramci Fondu pro vnéjsi hranice (dale jen ,FVH"), ktery je soucasti obecného
programu ,Solidarita a fizeni migrac¢nich tokd“ (dale jen ,Solidarita®). Ziskani finanéni
podpory z FVH je podminéno zpracovanim a predlozenim projektové Zadosti (dale
jen ,zadosti"), ktera bude splhovat urcita kritéria (viz dale).

Cilem této pfirucky je podat Zadatelim zakladni informace k FVH, o tom, jak
postupovat pfi zpracovani Zadosti a jaké jsou povinné nalezitosti Zadosti. Pfirucka
také uvadi postup hodnoceni Zadosti po jejim predloZzeni a zpusob udéleni &i
neudéleni finanéni podpory. Pfiru¢ka dale obsahuje i struény pfehled jednotlivych
¢innosti a procesu souvisejicich se samotnou realizaci projektu. Detailnéji bude toto
popsano v pravnim aktu o poskytnuti podpory, tzv. zapis.

Nedilnou souc&asti pfirucky jsou prilohy:
» Pfiloha €. 1 - Projektova Zzadost
» Priloha €. 2 - Rozpocet projektu FVH
» Pfiloha €. 3 - Hodnotici formular vybérové komise

» PfFiloha €. 4 - Pfiloha XI Provadécich pravidel pro FVH tykajici se pravidel
pro zpusobilost vydaju

» Pfiloha €. 5 - Protokol o posouzeni formalnich poZzadavku

Tato prirucka i jeji prilohy jsou k dispozici take na webovych strankach Ministerstva
vnitra CR www.mvcr.cz, v ¢asti EU » Finanéni nastroje EU » Obecny program
Solidarita a fizeni migra¢nich toka » Fond pro vnéjsi hranice.

Seznam dulezitych dokumentu

Rozhodnuti 0 z Fizeni Fondu pro vn éjSi hranice

Rozhodnuti Evropského parlamentu a Rady €. 574/2007/ES ze dne 23. kvétna 2007
0 zfizeni Fondu pro vnéjSi hranice na obdobi 2007 az 2013 jako soucéasti obecného
programu ,Solidarita a fizeni migracnich tokd“.

Provad éci pravidla

Rozhodnuti Komise 2008/456/ES ze dne 5. bfezna 2008 (pozménéné rozhodnutim
Komise 2009/538/ES ze dne 10. ¢ervence 2009 a rozhodnutim Komise 2010/69/EU
ze dne 8. unora 2010), kterym se stanovi provadéci pravidla krozhodnuti
Evropského parlamentu a Rady ¢&. 574/2007/ES o zfizeni Fondu pro vnéjSi hranice
jako soudasti obecného programu ,Solidarita a fizeni migracnich tokd“ s ohledem na
fidici a kontrolni systémy &lenskych statli, dale pravidla pro spravni a finanéni fizeni
a zpusobilost vydaji na projekty spolufinancované timto fondem.
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Strategické zasady

Rozhodnuti Komise 2007/599/ES ze dne 27. srpna 2007, kterym se provadi
Rozhodnuti Evropského parlamentu a Rady €. 574/2007/ES, pokud jde o pfijeti
strategickych zasad na obdobi let 2007-2013.

Vicelety program Fondu pro vnéjSi hranice na obdobi 2007 — 2013 schvaleny
Evropskou komisi dne 19. prosince 2008.

Navrh aktualizace ro ¢éniho programu 2009 Fondu pro vnéjSi hranice
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2. OBECNY PROGRAM SOLIDARITA A RIZENI

MIGRACNICH TOKU

Obecny program Solidarita a fizeni migrac¢nich tokd je finanénim nastrojem EU, ktery
byl zfizen scilem pfispét k posileni prostoru svobody, bezpeénosti a prava
a k uplathovani zasady solidarity mezi ¢lenskymi staty.

Obecny program Solidarita tvofi tyfi financni nastroje, které byly zfizeny na zakladé
jednotlivych Rozhodnuti Evropského parlamentu a Rady:

= Evropsky uprchlicky fond

» Evropsky fond pro integraci statnich pfislusniku tfetich zemi

= Fond pro vnéjsi hranice

» Evropsky navratovy fond

VySe uvedeného posileni chce EU dosahnout podporou spoleéné azylové a migracni
politiky, integrace cizincl a integrovaného fizeni ochrany vnéjSich hranic ¢lenskych
statt EU.

Odpovédnym organem za implementaci fondt Solidarity je v Ceské republice Odbor
azylové a migraéni politiky MV CR (dale jen ,OAMP*) . OAMP vytvafi a ke schvéaleni
EK predklada viceleté a ro¢ni programy za jednotlivé fondy. Na zakladé téchto
dokumentl OAMP vyhlaSuje vyzvy k predkladani projektovych zadosti o finanéni
podporu.

Rozhodnuti o z fizeni fondu tvofi z&kladni pravni akt Evropského
parlamentu a Rady obsahujici ddlezité informace o cilech a akcich fondu,
programovani, finanénim ramci apod. Proto doporucujeme, aby si
Zadatel toto rozhodnuti k Fondu pro vnéjSi hranice precetl jesté pred
podanim Zzadosti. DalSim ddlezitym dokumentem jsou “Provadéci
pravidla® k rozhodnuti o zfizeni fondu, ktera mimo jiné upravuji
zpusobilost vvdaid.

2.1 Fond pro vn éjSi hranice

Fond pro vnéjSi hranice na obdobi 2007 — 2013 byl zfizen Rozhodnutim Evropského
parlamentu a Rady €. 574/2007/ES.
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Ctyfi hlavni cile, k nimz fond p  Fispiva:

»= U¢inna organizace ukoll v oblasti ochrany vnéjSich hranic, jez zahrnuje
kontroly na hranicich a ostrahu;

= Uc¢inné Fizeni tokd osob na vnéjSich hranicich ¢lenskymi staty s cilem zajistit
vysokou Uroven ochrany vnéjSich hranic na jedné strané a plynulé
prekracovani vnéjSich hranic v souladu s schengenskym acquis a v souladu
se zasadou zachazeni zaloZzeného na vzajemné Ucté a dustojnosti na strané
druhé;

» jednotné uplathovani ustanoveni pravnich predpisi Spolecenstvi
o prekraCovani vnéjSich hranic, zejména nafizeni (ES) ¢&. 562/2006
prislusniky pohraniéni straze;

= zlepSeni fizeni ¢innosti organizovanych konzularnimi a jinymi sluzbami
Clenskych statl ve trfetich zemich pokud jde o toky statnich pfislusniku
tfetich zemi na Uzemi ¢lenskych statd a o spolupraci mezi ¢lenskymi staty v
tomto ohledu.

V oblasti viz se ma ze strany fondu zejména jednat o podporu aktivit pro unifikaci,
urychleni a zvySeni kvality procedur pfi udélovani viz, uzsi spolupréci ¢lenskych statu
vedouci ke zvySeni kapacity Ufad vydavajicich viza, véetné spole€nych postupl pfi
ovéfovani a vyfizovani Zadosti o viza zastupitelskymi Ufady clenskych statd
a zfizovani spoleénych aplikaénich center. VySe finan¢nich prostfedkl, které
jednotlivé Clenské staty obdrzi na tyto aktivity, se bude fidit kromé jiného vysi jejich
nakladl na vizovy proces. EK fidi alokovani vydaji z fondu v zavislosti na vyvoji
aktualni vizové politiky EU. Uginna sprava viz je povazovana za souéast prvni faze
kontroly vnéjSich hranic a tvofi proto nedilnou soucast spole¢ného integrovaného
systému spravy hranic v EU tak, jak je navrzeno v Haagském programu.

Prehled priorit FVH:

1. Podpora pfi dalSim postupném zavadéni spole¢ného systému spravy hranic,
pokud jde o kontrolu osob a ostrahu vnéjSich hranic,

2. Podpora pfi utvareni a realizaci vnitrostatnich prvka evropského systému
dohledu na vnéjSi hranice a stalé Evropské sité hlidek na jiznich namofnich
hranicich ¢lenskych stati EU,

3. Podpora pfi vydavani viz a pfi boji s nelegalnim pfistéhovalectvim, vcéetné
odhalovani faleSnych & zfalSovanych dokumentl, prostfednictvim
zdokonalené ¢&innosti konzularnich a dalSich Gtvara ¢lenskych statu ve tretich
zemich,

4. Podpora zfizeni informacéné-technologickych systému potfebnych k provadéni

v i s

prvnich néstroji Spole€enstvi v oblasti vnéjSich hranic a viz,

5. Podpora uc¢inného a dobfe fungujiciho uplatfiovani pfisluSnych pravnich
nastroji0 spoleCenstvi v oblasti vnéjSich hranic a viz, zejména pak
Schengenského hraniéniho kodexu Evropského kodexu o vizech.
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Ve svych narodnich programech uplatfiuje CR priority 1, 3, 4 a 5.

2.2 Ostatni fondy obecného programu Solidarita

v

Podrobnéjsi informace k Evropskému uprchlickému fondu, Evropskému navratovému
fondu a Evropskému fondu pro integraci statnich pfislusnik( tfetich zemi jsou
zvefejnény na internetovych strankach Ministerstva vnitra (www.mvcr.cz).
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3. INSTRUKCE A PROJEKTOVA ZADOST

Vzhledem k povaze projektd FVH jedna odpovédny organ pfi jejich provadéni jako
vykonny organ (detailnéji popsano v Provadécich pravidlech, ¢l. 7 odst. 3 a ¢l. 8 odst.
1 az 7). Hlavnimi divody pro toto jednani jsou bezpecnostni hledisko a monopolni
postaveni organu statni spravy v této oblasti.

Odpovédny organ vsak nikdy nevykonava realizaci projektu pf¥imo, vzdy budou
narodni projekty implementovany ve spolupraci s jinym odbornym atvarem MV CR,
jingm ministerstvem, popf. ve spolupraci s jinym organem statni spravy.

Odpovédny organ zaSle potencialnim realizatorim instrukci pro predlozeni

projektové Zadosti a tuto zvefejni rovnéz na svych webovych strankach
WWW.MVCI.CZ.

Instrukce obsahuje priority a jednotlivé akce, jejich finanéni vymezeni a obecné
nalezitosti projektové zadosti.

Jak postupovat pii vyplniovani projektové zadosti

Zadost se zpracovava do jednotného formulafe ,Projektova zadost* (viz pkiloha).
Zadost je rozdélena do tfi ¢asti.

Prvni ¢ast je vénovana informacim o Zadateli. Jsou zde uvedeny identifikaéni udaje
Zadatele, dosavadni ¢innost, zkuSenosti s vedenim projekt.

Druha ¢ast je vénovana popisu projektu, ktery ma byt realizovan s finan¢ni podporou
z FVH. U popisu je nutné dodrzovat stanoveny pocet slov. Nejvétsi diraz je kladen
na jasnou a srozumitelnou definici hlavniho cile projektu, tj. ¢eho chce Zadatel
dosahnout, co je vlastné smyslem a ucelem projektu. Specifické cile pak pfedstavuji
podrobné;jSi soubor dil¢ich cill, jejichz naplfhovanim dojde k dosazeni hlavniho cile
projektu. Tyto specifické cile jsou napliovany prostfednictvim konkrétnich aktivit
projektu. Je dullezité zajistit konzistenci informaci o aktivitaich projektu
s harmonogramem, monitorovacimi ukazateli a rozpoctem projektu. Monitorovaci
ukazatele musi byt stanoveny tak, aby je bylo mozné v realném Case, resp. v obdobi
vymezeném pro realizaci ro¢niho programu, spinit. Podle naplfiovani monitorovacich
ukazateld bude v prabéhu realizace projektu i po jeho ukon&eni cely projekt
hodnocen. Nebudou-li monitorovaci ukazatele po ukondeni projektu naplnény
z jinych nez objektivnich divodu, muze dojit k pomérnému kraceni uznatelnych
vydaju.

Treti Cast je vénovana pripadnym partneriim projektu.

Nedilnou soucasti projektové Zadosti je rozpoCet projektu. Je nutné vyplnit vSechny
listy rozpocCtu, tzn. rozpocet projektu, souhrnny pFehled a komentaf krozpoctu
projektu, ve kterém bude komentar ke kazdé polozZce, u které je uvedena Castka.

Projektova zadost musi jasne, stru¢né a vystizné popisovat planovany
projekt. Zadosti nejsou hodnoceny dle poctu napsanych stranek, ale podle
kvality zpracovani projektového zaméru, jeho prinosu, efektivnosti apod..
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Zadatel je povinen predlozit odpovédnému organu jeden original zadosti v papirové
podobé a dale predlozi zZadost vCetné vSech pfiloh v elektronické podobé na
datovém nosici, ktery bude uzavfen proti dalSimu zapisovani (napf. na CD). Kazda
stranka Zadosti musi byt oCislovana a u papirové podoby musi byt kazda stranka
parafovana vedoucim projektu. Nesplnéni téchto podminek je ddvodem pro nepfijeti
Zzadosti do vybérové procesu.

Zadost musi byt doruéena postou nebo osobné na adresu:

Ministerstvo vnitra CR

Odbor azylové a migracni politiky
P.0.BOX 21/0AM

170 34 Praha 7

Zadatel je povinen na obalku uvést
~Projekt FVH — 2009 — NEOTVIRAT*
Nazev a adresu Zzadatele

Obalky bez vySe uvedeného oznaceni nebudou pfijaty do vybérového procesu.

Zadosti poslané jinym zpdsobem neZ uvedenym vySe (napf. faxem & e-mailem)
a nebo doru€ené na jinou adresu nebudou akceptovany.

Navrhy projektd je nutno podat do data uvedeného ve vyzveé k predkladani projektu.
Po tomto datu nebude mozné pfijmout zadné dalSi Zadosti. Rozhodné je datum na
poStovnim razitku.

4, PODMINKY ZiSKANi FINAN CNi PODPORY
Z FONDU

Pro ziskani finan¢ni podpory z FVH v ramci ro¢niho programu FVH 2009 je nutné
aby byly splnény nasledujici podminky:

. Zadatel musi pfedlozit odpovédnému organu v terminu stanoveném vyzvou
k predkladani projektovych zadosti vyplnénou projektovou zadost spolu se
vSemi povinnymi pfilohami;

. projektova zadost musi splnit formalni nalezitosti aby byla postoupena
k hodnoceni vybérové komisi (dale jen ,VK*);

. VK doporuéi projekt k realizaci a feditel OAMP projekt schvali. Zadatel je
nasledné vyrozumeén oficialnim dopisem;
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. musi byt vydan pravni akt o poskytnuti podpory mezi Zadatelem
a odpovédnym organem.

4.1 Zadatel

Zadatelem o finanéni podporu zFVH mGZze vCR zpovahy véci a zejména
z bezpecénostnich ddvodud byt:

=  VySSi policejni Skola a Stfedni policejni Skola MV v HoleSove,
= Policie CR,
" Ministerstvo zahraniénich véci CR.

Zadatel mGZe predkladat projekt ve spolupraci s partnerem. Udaje o partnerovi jsou
soucasti projektoveé zadosti.

4.2 Partner zadatele

Partnefi pfijimaji povinnosti prostfednictvim kone&ného pfijemce. Za dodrzeni
smluvnich podminek partnerem nese kone¢nou odpovédnost pfijemce.

MV pozaduje uzavieni Smlouvy o partnerstvi mezi pfijemcem podpory ajeho
partnerem. V této smlouvé musi byt identifikovany ukoly partnera a jeho odpovédnost
za plnéni ukolu vyplyvajicich z projektu, dale metodika spoleéného Fizeni projektu,
organizace prace, finanéni ustanoveni, zplsob monitorovani realizace projektu
a spole¢né hodnoceni vysledkd projektu. Tuto smlouvu predloZi pfijemce podpory
odpovédnému organu nejpozdéji do dvou mésici od podpisu pravniho aktu
0 poskytnuti finan&ni podpory.

Kdo muUze byt partnerem projektu

Partnerem projektu muze byt jakdkoli pravnicka osoba, ktera s kone€nym pfijemcem
spolupracuje na projektu, a to tim, Ze na projekt poskytuje zdroje a prostfednictvim
kone¢ného pfijemce ziskava ¢ast prispévku Spolecenstvi.

Partnefi projektu musi mit sidlo v Ceské republice a byt rovné? fadné zaregistrovani.

Partnefi projektu, ktefi maji sidlo ve tfeti zemi, kde jsou i zapsani, se mohou projektd
nevydéle¢né Ucastnit. Z tohoto duvodu jsou vzniklé naklady ze strany téchto partnert
nezpusobilé.

! Toto se v&ak nevztahuje na piipady, kdy se jedna o mezinarodni vladni organizace.

10
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5. ROZPOCET PROJEKTU - ZPUSOBILOST

NAKLAD U

Soucasti projektové Zzadosti je rozpocet projektu. Pfipravé rozpocCtu projektu je
potfeba vénovat zvySenou pozornost. Rozpocet projektu tvori velmi dllezitou cast
projektové Zzadosti, proto je nezbytné naplanovat jej co nejpfesnéji s dodrzenim
pravidel zpusobilosti naklad, které jsou uvedeny v Provadécich pravidlech vydanych
Evropskou komisi (déle jen ,EK®).

Formulaf ,Rozpocet projektu” je v pfiloze tohoto dokumentu.

Tato kapitola Vam nabidne struény prehled informaci o rozpoctu
projektu. Pred sestavovanim rozpoctu projektu doporucujeme vsSem
Zadateldm, aby se ddkladné seznamili s pfilohou Provadécich pravidel,
ktera se vénuje uznatelnosti vydaju (pfiloha ¢. 11).

5.1 Zasada neziskovosti

Jednou z hlavnich zdsad zpusobilosti ndkladll je zasada neziskovosti. Jestlize na
konci realizace projektu zdroje pfijmu, pfesahnou vydaje, prispévek z FVH uréeny na
projekt bude pfiméfené snizen. VSechny zdroje pfijmd musi byt zaneseny
v UCetnictvi kone&ného pfijemce a musi byt zjistitelné a ovéfitelné.

5.2 Obdobi zp dgsobilosti

Obdobi zpusobilosti nakladd pro kone¢ného pfijemce zacina prvni den po vydani
pravniho aktu. Naklady spojené s projektem, které vzniknou pfed timto datem, budou
povaZzovany za nezpusobilé. Pouze ve vyjimecnych pfipadech, kdy by Zadatel
prokazal, ze naklad (pfipadné vydaj) vznikly pfed zahajenim projektu Uzce souvisi
s cilem projektu, muZze odpovédny organ takovy naklad (vydaj) uznat za zpusobily
a zahrnout jej do projektu. Pro ro¢ni program 2009 je koneCnym dnem pro
zpusobilost ndkladl stanoven Evropskou komisi 30. ¢erven 2011, tzn. Ze nejpozdéji
k tomuto terminu skonéi realizace vSech projektd.

5.3 Zpuasobilé naklady

Zpusobilé naklady projektu se déli na pfimé a nepfimé.
Primé naklady:

- personalni naklady,
- naklady na dopravu a pobyt,

- vybaveni,

11
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- nemovitosti,
- pomocné materialy, zasoby a obecné sluzby,

- naklady vyplyvajici pfimo z poZadavku vztahujicich se k spolufinancovani
EU (napf. publicita projektu),

- honorare odbornikd,

- subdodavatelské smlouvy.

Subdodavatelska ¢éinnost nesmi prekrocit 40% celkovych pfimych
zpusobilych nakladd na projekt. Vyjimku tvofi projekty, u kterych je
toto fadné oduvodnéno a pfedem schvaleno odpovédnym organem.

Nepfimé naklady

Nepfimé naklady predstavuji druhy vydajl, které neni mozné oznadit jako konkrétni
naklady pfimo spojené s projektem. Coby nepfimé naklady muaze byt zpusobila
pevné stanovena procentni ¢astka z celkovych pfimych zpdsobilych nakladd, pokud
jsou splnény nasledujici podminky:

» nepfimé naklady jsou pfedem stanoveny v predbézném rozpoctu projektu;

» nepfimé naklady nezahrnuji naklady pfifazené k jinému rozpoc¢tovému okruhu
daného projektu;

» nepfimé naklady nejsou financovany z jinych zdroju. Organizace, které ziskaly
grant na provozni néklady z rozpo¢tu EU a/nebo od ¢lenskych stat, nemohou
do sveho prfedbézného rozpoctu zahrnout nepfimé naklady;

= pevné stanovena procentualni Castka nepfimych nakladd vztahujicich se
k celkové ¢astce pfimych zplasobilych nakladl nepresahuje 2,5%.

5.4 Obecné zasady sestavovani rozpo ¢étu

PFi sestavovani rozpoctu je nutné dbat na to, aby rozpocet:

» byl co nejpodrobnéjsi, sestaveny na zakladé realnych cen béznych na trhu,

» obsahoval takové mnozZstvi polozek, které je potfebné k dosazeni cill
projektu,

= byl jednoznaény a kalkulovany s ohledem na mozné zmény cen, které
ovlivni jednotlivé vydaje,

» obsahoval jen opravnéné vydaje v souladu s platnymi pfedpisy EU.
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6. HODNOCENI ZADOSTI

Vybérovy proces sestava ze dvou fazi. Nejprve jsou zadosti hodnoceny z formalné
administrativnino hlediska a pokud splni vSechna kritéria, jsou postoupeny
k hodnoceni VK.

6.1 Formaln é administrativni hodnoceni

Formalné administrativni hodnoceni provadéji povérfeni pracovnici odpovédného
organu za pomoci standardizovaného formulare (viz pfiloha 5 ,Protokol o posouzeni
formalnich pozadavkd*). Pfi zjisténi formalniho nedostatku maze byt Zadatel vyzvan
k dopInéni, ato ve Ihaté, kterou stanovi odpovédny organ. Nelplné Zadosti, nebo
Zadosti, které nebyly ve stanovené |hité doplnény nebudou postoupeny do druhé
faze vybérového procesu. Taktéz zadosti, které byly podany neopravnénym
Zadatelem nebudou postoupeny do druhé faze vybérového procesu.

6.2 Kvalitativni hodnoceni

Je-li zadost z formalné administrativniho hlediska v pofadku, nastupuje druha faze
hodnoceni Zadosti. Zadost je predloZena k hodnoceni vyb&rové komisi, kterou tvofi
odbornici na danou problematiku. Vybérova komise pro FVH je zfizena pokynem
ministra vnitra. Clenové komise hodnoti Zadosti pomoci hodnoticiho formulare (viz
priloha €. 3 ,Hodnotici formulaf vybérové komise*). Hodnotici formular je rozdélen do
nékolika ¢asti.

V prvni Casti je hodnocena relevance a kvalita projektu . Hodnoti se potfebnost
projektu pro CR, jeho realna proveditelnost, celkovy dopad projektu a predpokladana
mira zviditelnéni finan¢ni podpory z FVH.

7 v 7z

V druhé ¢asti je hodnocena efektivnost naklad d, tzn. Ze se hodnoti celkova finanéni
hodnota projektu v porovnani s kvalitou a kvantitou predpokladanych vystupt
projektu. DalSim kritériem je udrZitelnost projektu (pfedpokladem je minimalni doba
udrzitelnosti 5 let).

Treti Cast je zaméfena na schopnosti a zkuSenosti Zadatele s realizaci
obdobnych projekt d. Hodnoti se zkuSenosti Zadatel s realizaci podobny projekt(,
schopnost efektivné Cerpat alokované prostfedky (mimo jiné i prostfedky z FVH
v pfedchozich letech) uréené na realizaci projektu.

Ctvrta gast se tyka dopl fikovosti s dalsimi akcemi financovanymi ze zdroj & EU,
a to nejen s ohledem na akce, které byly jiz realizovany, ale také na akce, jejichz
realizace je naplanovana v blizké budoucnosti.

Pro informaci uvadime jednotliva kritéria hodnoceni projektové Zadosti. VK muze
k realizaci doporucit pouze takové projekty, které dosahnou v kazdé kategorii
alespon stanovené minimalni hodnoty.
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Podet bodu

Maximalni  Minimalni

Relevance a kvalita projektu 50 30
Efektivnost nakladd 30 18
Schopnosti a zkuSenosti organizace s realizaci
obdobnych projektu 10
Doplrikovost s dalSimi akcemi financovanymi EU 10

Celkem 100 60

VK kromé vySe uvedeného bodového hodnoceni doplni i pisemné souhrnné
hodnoceni projektu.

V zavérecné c¢asti formulare bude projekt komisi bud doporu¢en nebo nedoporucen
k realizaci, popf. doporuCen krealizaci s podminkou. V pfipadé doporuceni
s podminkou uvede komise patficné podminky, za kterych je mozné dany projekt
realizovat a které musi byt Zadatelem splnény ve stanoveném terminu.

Clenové VK hodnoti projekt na zakladé svych zkuenosti, znalosti a informaci dle
svého nejlepsiho védomi a svédomi.

Po uzavieni hodnoticiho procesu je Zadatelim zaslano vyrozuméni o udéleni nebo
neudéleni finanéni podpory, popf. je Zadateli navrzena podminka (Ci nékolik
podminek) — Uprava Zadosti, za které je mozné finanéni podporu udélit. Souhlasi-li
Zadatel s témito upravami, predlozi OAMP v pfedem uréeném terminu upravenou
Zadost ke schvaleni.

Uspésni zadatelé jsou poté vyzvani k podpisu pravniho aktu o poskytnuti podpory.
Informace o Uspésnych Zadatelich (po podpisu pravniho aktu se stanou pfijemci),
nazvech projektd a vysi poskytnuté finan¢ni podpory budou zvefejnény na webovych
stdnkach MV CR www.mvcr.cz z ddvodu transparentnosti udélovani financni
podpory?.

Proti rozhodnuti feditele OAMP o schvaleni &i neschvéleni projektu se neni mozné
odvolat. Na poskytnuti finanéni podpory z fondd Solidarity neni pravni narok.

6.3 Podpis zapisu o poskytnuti finan  ¢éni podpory

Uspésny zadatel je poté vyzvan k podpisu pravniho aktu, tzv. ,Zapisu o poskytnuti
verejné financni podpory“. Zapis je zakladnim dokumentem definujicim povinnosti
pfijemce (po podpisu Smlouvy se Zadatel stava pfijemcem) podpory vadi
poskytovateli podpory (poskytovatelem je odpov&dny organ Ministerstvo vnitra CR).

Z4pis zejména obsahuje:

2 Odpovédny organ ma na zakladé Rozhodnuti Komise povinnost kazdoroéné zvefejiiovat alespori na
internetovych strdnkach seznam konecnych pfijemcul, nazv( projektd a ¢astky financnich prostfedkd
z verejnych zdroju a finan¢nich prostredkd EU.
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» jdentifikacni Udaje pfijemce, v€etné uvedeni statutarniho zastupce nebo jim
zplnomocnéného zastupce;

» jdentifikacni Udaje poskytovatele finanéni podpory, véetné uvedeni jeho
zastupce (ministr vnitra);

» identifikace projektu, na ktery je finan¢ni podpora poskytnuta;
= vySe finan¢ni podpory a podminky pro jeji uZiti;
= projektova Zadost v€etné rozpoctu (povinné prilohy zapisu);

» podpisy zastupcl zainteresovanych stran a datum nabyti platnosti a G¢innosti
zapisu.

7. FINANCOVANI PROJEKTU

U projektd spolufinancovanych zfondd Solidarity tvofi finanéni podpora z EU
maximalné 75 % celkovych uznatelnych vydaju. Zbyvajicich 25 % je pfijemce
povinen zajistit si sam. Projekty podporované z FVH se nesmi spolufinancovat

z jinych finan €énich nastroj G EU.

V pravnim aktu bude uvedena maximalni ¢astka finanéni podpory v K¢, kterou neni
mozné navySit. V pfipadé, Ze dojde knavySeni vydaji, tento rozdil oproti
planovanym uznatelnym vydajum hradi pfijemce. Takovéto navySeni celkovych
vydaju je pfijemce povinen konzultovat s odpovédnym organem.

Zpusob poskytnuti finan¢nich prostfedka koneénému pfijemci se liSi v zavislosti na
typu pfijemce.

Finanéni prostfedky budou pfijemcdm poskytovany v souladu se zakonem
€. 218/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech.

7.1 Rozpo ¢tové opat reni

Finanéni prostfedky fondu budou pfijemcim poskytnuty ve formé rozpodtového
opatfeni. Jeho vySe a zpUsob bude konkrétné upraven az v pravnim aktu v zavislosti
na typu pfijemce.

7.2 Financovani reprodukce majetku

Pravidla a postupy pfi pofizovani majetku v Ceské republice upravuje zakon
o rozpoctovych pravidlech a vyhlaska €. 560/2006 Sb., o Ucasti statniho rozpoctu na
financovani programu reprodukce majetku a dalSi nezbytné dokumenty.

PFijemci jsou povinni pfi realizaci projektu postupovat dle vySe uvedenych pravidel
a postupd.
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8. NAKUP MAJETKU A SLUZEB

VesSkeré originaly (popf. ufedné ovérené kopie) ucetnich dokladu, kupnich smiuv,
vykazll prace a jinych dokumentl souvisejici s projektem musi byt evidovany
v samostatném Sanonu a musi byt opatfeny evidenénim Cislem, které charakterizuje
dany projekt. Pfedmétné originaly dokladd nebo jejich Ufedné ovérené kopie musi byt
spravné, uplné, prukazné, srozumitelné a pribézné chronologicky vedené zplsobem
zarucujicim jejich trvanlivost.

Pofizovani majetku musi byt v souladu s pfisluSnymi Rozhodnutimi organt EU.

Majetek dlouhodobého charakteru se musi vést v evidenci nakoupeného majetku
a musi byt opatfen znakem EU (vétSinou nalepkou s vlajkou EU) a alespon zkratkou
fondu (tzn. ,FVH" nebo ,EBF“). Toto oznaeni se vztahuje i na spotfebni material
dlouhodobéjsiho charakteru, u kterého je to mozné. V pfipadech, kde to neni mozné,
je nutné umistit do mistnosti, kde se majetek nachazi ceduli s informaci, Ze material
byl pofizen/spolufinancovan z prostfedku z FVH.

V evidenci nakoupeného majetku je nutné vést predevSim: datum nakupu, nakupni
cenu v K¢&/ks, umisténi, datum vyfazeni, duavod vyfazeni. U majetku, ktery je
pujéovan, je nutné vest evidenci vypujcek.

Zpusob evidence je ponechan na rozhodnuti pfijemce podpory, musi vSak byt jasny,
prehledny a musi se z néj dat vycist, kde se majetek fyzicky nachazi.

Majetek pofizeny v ramci projektu neni mozné zapujcit jinym pravnickym ¢&i fyzickym
osobam, pokud to nesouvisi s plnénim cild projektu a pokud toto neni uvedeno
v zadosti.

Majetek pofizeny v ramci projektu musi byt pouZzivan jen pro ucely,
pro které byl schvélen v projektové Zzadosti.

8.1 Nakup sluzeb

Je-li soucasti projektu nakup sluzeb, napf. prekladatelskych ¢&i tlumocnickych, je
nutné vést k témto poskytnutym sluzbam vesSkerou evidenci. V samostatném Sanonu
je nutno zakladat napf. kopie prekladanych a preloZzenych textli, vykazy préace
tlumoc&nikl apod. Samoziejmosti je evidence souvisejicich Gcetnich doklada.

9. MONITORING A KONTROLA PROJEKTU

Aby Zadatelé méli pfedstavu o tom, jakym zpusobem probiha kontrola projektu, je-li
schvélen a realizuje se, uvadime zde struéné informace o monitoringu, financni
kontrole a monitorovacich zpravach.

V pribéhu realizace projektu ¢i po jeho skonéeni provadi odpovédny organ
monitoring a kontrolu projektu. Obdobné i auditni &i certifikacni organ muze provadét
dalSi nezavislé kontroly projektu.

16



** o Fond pro
vnéjsi
* o hranice

MINISTERSTVO VNITRA
CESKE REPUBLIKY

% %
* 4 %

9.1 Monitoring projektu

Monitoring projektu se provadi nejméné jednou v prubéhu realizace projektu. Cilem
monitoringu je na misté zjistit plnéni cild projektu, zajisténi propagace fondu,
oznaceni zakoupeného majetku apod.

Monitorovaci navstéva je vzdy pfedem nahlaSena a dohodnuta s vedoucim projektu.

Na zakladé monitoringu je sepsana zprava o monitoringu, s kterou je pfijemce
finan¢ni podpory seznamen. Jsou-li zjiStény nedostatky, je pfijemce vyzvan Kk jejich
okamzité naprave.

9.2 Verejnospravni finan éni kontrola

Verejnospravni finanéni kontrola se realizuje bud jako pribézna (v pribéhu realizace
projektu) nebo jako nasledna (po ukoné&eni projektu).

Béhem finan¢ni kontroly jsou kontrolovany ucCetni doklady, evidence majetku
a ovéfuje se faktick& existence majetku vedeného v evidenci.

Po provedeni kontroly je vyhotoven protokol o provedeni vefejnospravni kontroly,
ktery pfevezme zastupce pfijemce finan¢ni podpory.

9.3 Monitorovaci zprava

Pfijemce je povinen pribézné informovat odpovédny organ o prabéhu realizace
projektu. Toto €ini formou alespori jedné monitorovaci zpravy (v€etné prohldSeni
o vydajich, které je nedilnou soucasti monitorovaci zpravy) a zavére¢né monitorovaci
zpravy. Konkrétni stanoveni termind pro zaslani monitorovaci zpravy za urcité
obdobi bude uvedeno v jednotlivych pravnich aktech. Monitorovaci zprava se
predkladd na jednotném formulafi v tiSténé i elektronické podobé, formulaf je
k dispozici na webovych strankach www.mvcr.cz.

Na zjiSsténé nedostatky vV realizaci projektu je pfFijemce upozornén a vyzvan
k vysvétleni ¢i k naprave.

9.4 Zavéreéna monitorovaci zprava
Pfijemce je povinen nejpozdéji do 20-ti dnd po ukoncéeni projektu zaslat
odpovédnému organu Zavérenou monitorovaci zpravu, jejiz soucasti je i prohlaseni
o vydajich. Formular této zpravy je k dispozici na webovych strankach www.mvcr.cz.
9.5 Kontrola U ¢etnich doklad o
Pfijemce je povinen predlozit odpovédnému organu na vyzadani ovéfené kopie
Gcetnich dokladl vztahujicich se k projektu. Na téchto kopiich musi byt uvedeno, kde

je ulozen original. Jedna se zejména o faktury véetné potvrzenych dodacich listu,
uzaviené smlouvy o dodavce majetku (popf. objednavky), ucetni doklady, kterymi

17



** o Fond pro
vnéjsi
* o hranice

MINISTERSTVO VNITRA

*
CESKE REPUBLIKY bt

* 4 ¥

byl majetek zarfazen do pouzivani, cestovni pfikazy, faktury za ubytovani, vydajové
pokladni doklady, platebni pfikazy, vypisy z bankovniho U¢tu nebo z hlavni ucetni
knihy a dalSi. U investi¢nich akci je vyZzadovano také rozhodnuti o zafazeni akce do

IS PROFIN.
Kapitoly Pozadované ucetni doklady
v rozpoctu
1. hlavni pracovni pomér:
= pracovni smlouvy uzaviené se zaméstnanci placenych z
projektu
= vykazy prace zaméstnancul placenych z projektu
= vyplatni a zactovaci listiny (pfipadné jiny dokument prokazujici
osobni vydaje)
= mzdové listy pracovnikld podilejicich se na projektu (list
obsahuje: hrubou mzdu, ¢astky osvobozené od dané, pojistné,
Personalni zéklad pro vypocet zalohy na daf nebo dané podle zvlastni
néklady sazby, nezdanitelné ¢astky, zdanitelnou mzdu, zalohu na dan
nebo dané podle zvlastni sazby, vySi mési¢niho danového
zvyhodnéni apod.)
2. dohoda o provedeni prace:
= dohody o provedeni prace
= vykazy pradce - pfipadné jiny doklad prokazujici rozsah
provedené prace
= Ucetni doklady prokazujici vyplaceni odmény za provedenou
préaci
= cestovni pfikazy
= vyulctovani pracovni cesty
= vydajovy pokladni doklady popf. UCetni doklad prokazujici
. Uhradu cestovného z Uctu projektu
Naklady na

dopravu a pobyt

= jizdenky pfi pouZiti vlaku nebo autobusu

= jizdenky €i Casové kupoény pfi pouziti MHD

= pocet ujetych kilometrd a zplsob vypoltu pfi pouZiti
soukromého nebo sluzebniho vozidla

= faktury za ubytovani

Porizeni
vybaveni

1. pofizeni dlouhodobého hmotného (investi¢niho) majetku
(nad 40 000 K&)
rozhodnuti o zafazeni akce do ISPROFIN
rozhodnuti o U€asti statniho rozpoctu
smlouva o zfizeni zvlaStniho bankovniho uctu
odpisovy plan a metodika vypoctu alikvotniho podilu
uzaviené smlouvy o dodavce majetku
faktury v€. potvrzeného dodaciho listu
= Ucetni doklady, kterym byl majetek zafazen do pouzivani
2. pofizeni drobného dlouhodobého majetku (nad 3 000 K& s dobou
upotfebitelnosti delSi nez 1 rok)
= uzavfené smlouvy o dodavce majetku (popf. objednavka)
= faktury v€. potvrzeného dodaciho listu
= Ucetni doklady, kterym byl majetek zafazen do pouZzivani
3. pofizeni majetku v hodnoté do 3 000 K& nebo s dobou upotfebitelnosti
kratSi nez 1 rok
= uzaviené smlouvy o dodavce majetku (popf. objednavka)
= faktury v&. potvrzeného dodaciho listu
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Porizeni
nemovitosti

v pfipadé pofizeni nemovitosti je nezbytné potvrzeni od
nezavislého odborného odhadce ¢&i Fadné povéfeného
Ufedniho organu, Ze uvedena cena neprekracuje trzni hodnotu
uzaviené najemni smlouvy

faktury za najem

Subdodavatelské
smlouvy

uzaviené subdodavatelské smlouvy
faktury

ReZijni ndklady

uzaviené smlouvy (voda, teplo, elektfina, telekomunikace)
faktury

metodika vypoctu rezijnich nakladd u spotfeby energii, dhrady
najemného, telefonu apod.

Vypisy
z bankovniho
ucétu nebo hlavni

acetni knihy

vypisy z bankovniho U¢tu zfizeného za ucCelem realizace
projektu
vypisy z hlavni U€etni knihy pfijemce
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10. KONTAKTY

Kontakty Oddéleni Evropskych komunitarnich fond pfi Odboru azylové a migracni
politiky Ministerstva vnitra CR

Jméno a funkce Telefonni spojeni E-mail:

Vedouci odd éleni

Mgr. David Votava 974 832 438 david.votava@mvcr.cz

Koordinato Fi Fondu pro vn &jSi hranice

Ing. Michal Duri 974 832 259 michal.duris@mvcr.cz

Bc. Lucie Priplatova 974 832 469 lucie.priplatova@mvcr.cz

Postovni adresa:

P.O.BOX 21/0AM
170 34 Praha 7

Adresa:

Nad Stolou 936/3
170 34 Praha7
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SEZNAM POUZITYCH POJMU A ZKRATEK

EK, Komise Evropska komise

EP Evropsky parlament

EU Evropska unie

FVH Fond pro vnéjsi hranice

VK Vybérova komise hodnotici Zadosti

MV CR Ministerstvo vnitra Ceské republiky

OAMP Odbor azylové a migraéni politiky MV CR
Rozhodnuti Rozhodnuti EK nebo Rozhodnuti EP a Rady
Pravni akt Pravni akt o poskytnuti podpory

Solidarita Obecny program ,Solidarita a fizeni migra¢nich toka*“
Zadatel Zadatel o vefejnou finanéni podporu

Zadost Projektova zadost
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