ZASADY PRO UZIVATELE CENTRA INFORMA CNiHO SYSTEMU
SPRAVNICH EVIDENCI (ISSE ) MV

PFi vyuzivani datového fondu se uzivatelé fidi:

zakonem ¢&. 101/2000 Sb., o ochrané osobnich Gdaju a o0 zméné nékterych zakon(, ve znéni pozdéjSich predpisu,
zakonem ¢&. 133/2000 Sb., o evidenci obyvatel a rodnych &islech, ve znéni pozdéjSich predpisa,

zakonem ¢&. 328/1999 Sb., o ob&anskych prikazech, ve znéni pozdéjSich predpist,
zakonem ¢&. 329/1999 Sb., o cestovnich dokladech, ve znéni pozdéjSich predpist,

Provozni zasady :

Uzivatel musi byt pfed zfizenim pfistupu k ISSE seznamen s obsluhou aplikaéniho programového vybaveni.

Uzivatel je povinen pfi kazdém dotazu do ISSE uvést v poloZce divod dotazu platné &islo jednaci spisu, pro jehoz vyfizeni
jsou data vyZzadovana. Uzivatel dale maze v poloZce dlivod dotazu uvést dalSi Gdaje, které usnadni ovéfeni dlvodu dotazu pfi
nasledné kontrole.

Uzivatel musi zajistit ochranu dat ziskanych z ISSE tak, aby nemohlo dojit k jejich zneuziti.

Uzivatel odpovidéa za pfidélené uzivatelské konto (LOGIN) a heslo a nesmi je zpfistupnit dalSi osobé.

Uzivatel se pfihlasuje k ISSE pouze na dobu nezbytné nutnou. Po ukonéeni prace nebo pfi pferuSeni prace na dobu delSi nez
10 minut je jeho povinnosti odhlasit se z ISSE.

Zasady ochrany osobnich tdaja :
Zameéstnanci, ktefi jsou uzivateli udaji vedenych v informacnich systémech, jsou povinni zejména

a)

b)

c)

d)

e)

9)

h)

Zjisti-li nesoulad nebo pochybnosti o datech pfi jejich zpracovani v informacénich systémech, bezodkladné a prokazatelnym
zpusobem informovat spravce informacniho systému,

pfi zpracovani a nakladani s osobnimi daty v informaénich systémech dlsledné dbat ochrany soukromého a osobniho Zivota
subjektu Gdajd; tyto Gdaje nemohou byt poskytovany k nahlizeni tfetim osobam a sdélovany mohou byt pouze na zakladé za-
kona; zpracovani Udaji v informacénich systémech nesmi byt provadéno za pfitomnosti osob, které nemaji opravnéni zpraco-
vavat osobni Udaje v informacnich systémech a nahlizet do informaénich systému,

zpracovavat nebo jinak nakladat s osobnimi Gdaji vyluéné se souhlasem subjektu Udajii nebo v souladu se zakonem; tyto ¢in-
nosti mohou vykonavat pouze zaméstnanci, jimz takova ¢innost vyplyva z jejich pracovnich naplini, a pfi této ¢innosti jsou po-
vinni se fidit postupy stanovenymi pfisluSnym vedoucim pracovnikem.

zajistit, aby pfi zpracovani osobnich daji a Zadosti o jejich poskytnuti nemohlo dojit k neopravnénému nebo nahodilému pfi-
stupu k osobnim udajam, k jejich zméné, zni€eni, ztraté, neopravnénym prenostim, neopravnénému zpracovani kopii nebo
vypisQ, jakoZ i jinému zneuZiti (jedna se zejména o pfitomnost nepovolanych osob pfi provadéni informaéni ¢innosti, dodrzeni
formy zpracovani a zajiSténi spisu pfi jeho odesilani a ukladani, uzamykani kancelare, ukladani spist na chranéné misto, za-
bezpedeni otevienych programovych aplikaci s osobnimi Gdaji pfed vizualnim nebo jinym pfFistupem neopravnénych osob,
zabezpeceni listin, na jejichz zakladé je provadén néktery z ikonu informacni ¢innosti, sdélenim pfistupového hesla neoprav-
néné osobé, poznamenanim hesla na papir ¢i disketu, které dale nepodléhaji chranénému rezimu),

zachovavat mi€enlivost o zpracovavanych osobnich Udajich a bezpe¢nostnich opatfenich souvisejicich s ochranou vykonu in-
formacni €innosti a technickych a programovych prostfedkd (ochrana pfistupovych hesel, uloZeni pocitaéul, organizace zpra-
covavani Udaji a s tim souvisejici pisemné zpracovani apod.).

zpracovavat osobni Udaje pouze v souladu s U¢elem, ke kterému byly podle pfisluSnych pravnich pfedpist shromazdény, po-
kud zvlastni zakon nestanovi jinak,

provéfovat, aby Zadatel o poskytnuti Udaja z informacénich systéma, pokud se nejedné o fyzickou osobu Zadajici o poskytnuti
udaju o ni zpracovavanych, byl vzdy upozornén na jeho povinnosti pfi dalSim nakladani (informacéni ¢innosti) s poskytnutymi
osobnimi Udaji ve smyslu zakona o ochrané osobnich udaj(,

provérovat, zda zadatelé o poskytnuti Gdaju z informacnich systém( byli k podani zadosti opravnéni ve smyslu pravnich
predpisu, a sou¢asné rozsah Udaja, ktery jsou podle téchto pravnich pfedpisu opravnéni pozadovat,

Stvrzuji svym podpisem, Ze jsem byl(a) seznamen(a) s vySe uvedenymi zasadami.

Jméno a piijmeni uzZivatele: ...........cooviiiiiiii e e

Datum: .......ccoevvvinennen. Podpis: ..o,



