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Véc: Prikazieditele archivni spravy vefti nedohledanych archivnich fonila sbirek v ramci Gl

Archivni sprava byla informovanaditeli afeditelkami gkterych archiv, Ze Ehem
generalni inventury (dale Gl) se nepbltadohledat a fyzicky zkontrolovat vSechny
archivni fondyei archivni sbirky, které mérgslusny archiv v p&. Proto vydava tento
piikaz.

1. Pokud je rejmé, Ze Gl JAF neni mozné dokdnz ¢asovych dvodi nebo pro
fyzickou nepistupnost fondl ¢i jejich ¢asti, archiv pisemnpozada archivni
spravu o odklad terminu dok#eni Gl. Zadost, obsahujici mj. kamé datum
ukonceni GlI, zaSlou statni okresni archivy a archiwsnBrna, Ostravy, Plzna
Usti nad Labem prastdnictvim statnich oblastnich archjwstatni archivy imo
archivni spray zpaisobem stanovenym v pokynech k provedeni Gl.

2. V pripact, Zze Gl byla dokotena aieditel feditelka) archivu zjistil, Ze dktery
archivni fond¢i sbirka neni fyzicky na fslusSném mist a nepodélo se jej
dohledat, musi postupovat nasledujicimszgbem:

- zaznamy nedohledanych fandv programu PEVA se upravi agobem
popsanym v filoze ¢. 1 tohoto pikazu, tj. dojde ke zruSeni Udap metrazi a
evidertnich jednotkach, a to prastinictvim zn¢novych listi. Tento postup je
povinny pro vSechny archivy, tedy i ty, kter&he nepouZzivaji zrénove listy.
Zaznamy nedohledanych fainde v Zadnémifpact nerusi.

- archiv nasled& vytiskne statistiky pro Gl. V protokolu o GI musyt uveden
seznam nedohledanych fandcislo evidegniho listu JAF, nazev fondu,
casovy rozsah a metraz). Vyskyt nedohledanych forsé projevi ve
statistikach pro GIl, coz musi byt uvedeno ve ¥igjicim komenté ke
statistikdm (viz gilohag. 1).

- okamzikem odeslani protokolu o Gketré vSech piloh za&ina plynout
osmimgsicni lhata. Pokud se podia archivni fond dohledat, bude zruSen
zmenovy list, ¢imz se evidetni list JAF uvede dogvodniho stavu. Nasledn
se u fondu provede Gl a archiv zasle archivni sprévidovany protokol o Gl
vcetrg vSech piloh.

- pokud nebude archivni fond dohledan a#hdm dohledaci lity, archiv je
povinen informovat o tom archivni spravu a pozgdat zruSeni archivniho
fondu. Postupovat bude podle metodického pokynuittih skartace v



archivech" ¢. AS/1-1881/98 z 12. srpna 199&%st 8, tj. poda navrh na
zruSeni archivniho fondu nebo archivni sbirky. Mayoda takto: statni
okresni archivy a archivy &t Brno, Plz&, Ostrava a Usti nad Labem statnim
oblastnim architrm, které navrh &etné vyjadieni postoupi archivni sprév
ostatni archivy (tj. Statni Gstni archiv, statni oblastni archivy, Archiv
hlavniho ngsta Prahy a archivy zvlaStniho vyznamu) zaSlou mg¥imo
archivni sprav.

po povoleni zruSeni fondu ze strany archivni spsevygvoli postup, nez jaky
je uveden v metodickém pokynu "Vfif skartace v archivech"i€d nazev
fondu na pislusném listu JAF se uvede velkymi pismeny ZRUSEN.
Upozoriuje se, Ze evideni list JAF nedohledaného fondu se ani po
zruSeni fondu nestornuje!

veSkera dokumentacesetre evidergniho listu JAF a archivni poiaky se
ulozi do spisu o fondu. V programu ARKY se zaznamvmerini pomicce
zrusi.

3. Pokud nebudou dohledany jednotlivé archivalie, kBgczjisStné ztraty museji

4.

byt uvedeny v protokolu o GlI.

Timto pikazem se mni posledni ¥ta ¢asti 8 metodického pokynuVhitni
skartace v archivech ¢j. AS/1-1881/98 z 12. srpna 1998 Z("databaze
evidernich list: JAF se zaznam stornujéetre cisla evidedniho listu JAF, které
nesmi byt fidéleno jinému archivnimu soubdiy neba@ nadale se bude ve vSech
piipadech ruSeni nedohledanych archivnich sauboeebo &ch archivnich
soubofi, u nichz se dodate¢ zjistilo, Ze neobsahuji archivalie, postupovat
zpasobem stanovenym timtdikazem.
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