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1. Prihlaseni do centraly Czech POINT

Nez zacnete cokoliv pomoci Czech POINT délat, je tfeba se pfihlasit do jeho centraly,
autentifikovat se a vybrat druh Cinnosti.

+ Do centraly Czech POINTU se dostanete z webového prohlizeCe zadanim adresy
https://www.czechpoint.cz.

« Nasleduje vase autentifikace vybérem komercniho certifikatu a zadanim odpovidajiciho
PINu; dale pak ovéreni ptihladovacich idajd - uZivatelského jména a pFistupového
hesla.

1.1. Prihlaseni
PFi vstupu do softwarového rozhrani pro praci s Czech POINT je vyzadana autentifikace

(pfihlaseni) pracovnika. Pro tento Ucel je zapotiebi, aby do USB konektoru pocitace byl
zasunut jeho tzv. token, zafizeni iKey 4000, ve kterém je ulozen privatni kli¢ pracovnika.

Prvnim krokem pfi pfihlaseni je vybér a potvrzeni digitélniho certifikatu. Certifikat potvrdte
v okné Zvolit digitalni certifikat.

Zvolit digitalni certifikat

Identifikace
web, kiery choeke zobrazit, wwiaduje identifikaci,
! Fwolte certifikat,
Mazey Wystavitel

Ing, Jifi Lapacek PostSignum Public Ca
Chyrty bestowac 2ad... PostSignum Public Ca

DalEi informace. .. ] [anrazit certifikat, .. ]

[ O %Jl Skorno l

Nasleduje zadani PIN kédu pracovnika — zapiste jej do vstupniho pole Enter PIN dialogu
Token Login.

Token Login

Enter FIN s

] | Cancel |

Pokud je vsSe v poradku, otevre se stranka pro pfihlaseni do prostredi Czech POINT.
Pracovnik zde vyplIni do vstupnich poli tato data:

+ Jméno - identifikace pracovnika ve formé jeho pfihlasovaciho jména - obecné to
O v r . o v . v vr o7 . v s s 4 V7. Ve
muze byt kombinace znaku a Cislic, Casto se uziva kombinace casti jména a prijmeni.

+ Heslo - pristupové heslo vytvorené k vyse zapsanému uzivatelskému jménu.

Vlastni pfihlaseni probéhne po stisku tlacitka PFihlasit.
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Prihlasit

Provozni informace:

14/07/2003 UPOZORNEN - Bodové hodnoceni osob - Seznam kvalifikovanych dodavatelis
Z technickych divedl dochazi k virpadkim agendy Bodové hodnoceni o2ob a Seznamu
kvalifikovanych dodavatell. Omiouvame se a dékujeme za pochopeni.

20/08/2005 UPOZORMNENI - 602XML Filler

Prozime, abyste upozornili administratora Czech POINTU na vagem Ufadé, aby zajistil aktualizaci
aplikace 802XML Filler. Aplikaci je nuiné aktualizovat pro potfeby novych agend, které se spusti od
1. Eervence 2008, Pied pfihlaZenim do systému Czech POINT Ize S02XML Filler stahnout kliknutim na
ikonu "DOWNLOAD 602XML FILLER" (ikona vievo). instalace programu vy#aduje prava
adminigtratora vageho operadniho systému, 02XML Filler je také volné ke staZeni na adrese; -

Informace o projektu Czech POINT

Odkazy: CUZK OR 7R ARES  UFiv. podpora: 844 147 148 (8:00 - 18:00) nebo helpdesk-czechpoint@cpost.czs DELTAX Systams, 2.2, 2006 - 03

@ Czech POINT@office|

Volba formulare 3 Rejstiik trestil

vy s , ., , 3 i oo A Konverze dokumenti
Po prihlaseni se na nasledujici strance zobrazi nabidka formularu. (A Obchodni rejstiik

V levé sekci okna klepnéte ve skupiné Czech POINT@office na A zéakladni registry
polozku Zakladni registry. - s

Stahnout

‘% Zadost o vydani seznamu voligd 1.13 ZRO12 @ e
o N

Zkontrolujte dostupnost formulaife Zadost o vydani seznamu voli¢a - v kladném
pfipadé je ve sloupci Dostupnost zobrazen zeleny indikator; v pfipadé, ze je formular
docasné nedostupny, je barva indikatoru cervena.

Dostupnost Dostupnost

% \,t Stahnout Q \_A Stahnout

Klepnéte mysi do Ffadku s polozkou formulare. V nasledujicim dialogu zvolte otevieni
souboru s formulafem - nikoliv tedy jeho uloZzeni. FormulaF se nacte a otevie v okné
aplikace Software602 Form Filler.

Chcete soubor Zadeost_o_vydani_seznamu_volicu.zfo (107 kB) z umisténi cert.test.czechpoint.cz cteviit nebo ulozit?

Otevrit Ulozit v Storno
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Zadost o vydani seznamu volicl

FormulaF je uréen k tomu, aby si obec & jeji mé&stska ¢ast mohla vyzadat seznam voli¢l
pro specifikovany typ voleb (referenda).

Formular zadosti o vydani seznamu volict

FormulaF nese ndzev Zadost o vydani seznamu voli¢d. Nejprve zapiste do pole DGvod
a Gcel popisnou informaci, pro¢ danou transakci provadite (povinny udaj).

Zadost o vydani seznamu volici
(Nazakladé § 14 odst. 3 zakona €. 491/2001 Sb., o volbdch do zastupitelstev obci
a o zméné nékterych zakond, ve znéni pozdéjsich pfedpisi)

Ic: 17004500

ID datoveé schranky: Ehcaack

Mazev Ufadu Mésto Ri¢any

Davod a ucel

Zadame o poskytnuti seznamu volici: !

Obec Ricany |

Rozhodné datum pro zafazeni do seznamu voli&i: ¥ |

Typ voleb / referenda: |

Vypis volicd ob&and CR: O

Vypis volich czincd:¥ O

Informacni é3st

1) Do datove schranky Vam bude zaslano potvizeni o phjeti Zadosti. Wpis bude zpraoovan a odeslan obratem
nejpozdéli de 72 hodin od pfijeti #5dosti. Pokud se v uvedené [hite nepodafi Vasi Zdost zpracovat, budete o
-této skutedniosti informovani. Vpisly) obdriite do datove schrankoy Vasi obce.

; 2) W Zadosti uvedte datum, ke kterému zad-ate o zarazeni obyvatel do seznamu VDIICI.J (=eznamu upravnarwd‘t
asob pro konani :E'Fera"tda]l . datum druhého dre violeb a konaji-li se volby nebo nafera'rdum v jednom dni,
den woleb nebo referenda.

3) Seznam volitd-cizinch obdriite v samestatns datowes zprave. Pro volby, ve kterych mohou hlasovat | cizing

{Wlb‘y’ da Ewauskdm\paﬁa mentu, 2a:;t|.J,|:=-rtﬁﬂ.s;ﬂtfﬁur ubc a mistni referendum), Je Elutumatlck\,r nastavm wirde] .

wypizu volied obéang CRa vydej W_[]SLL volich cizinch. Polud #8date pouze wypiz volidl cizingl, miZete oznadeni
poZadavias na wwpis volitl obéanl CR zrusit,

Odeslat podani

Priprava zadosti
Specifikace obce a jeji casti

Nazev obce ?adajici seznam voli¢l je vypsan v poli Obec. Udaj je needitovatelny a prebira
se podle pfislusnosti Zadajiciho Uradu.
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s v s

Pokud ma obec méstské Casti, je navic zobrazeno pole Méstska cast. Toto pole se po
klepnuti mysi otevie jako seznam méstskych Casti vySe uvedené obce. Vyberte
poZzadovanou méstskou Cast klepnutim mysi - jeji nazev se prenese do pole.

Rozhodné datum

Pole Rozhodné datum pro zafazeni do seznamu volic¢l je urceno ke specifikaci data,
ke kterému je pozadovano zafazeni obyvatel do seznamu voli¢l nebo do seznamu
opravnénych osob, pokud se jedna o referendum. Jde o datum druhého dne voleb, pokud
se volby konaji ve dvou dnech nebo datum voleb ¢i referenda, konaji-li se volby
(referendum) v jediném dni.

Typ voleb Ci referenda

Pole Typ voleb / referenda otevie po klepnuti mysi seznam rdznych moznosti, pro které
Ize seznam voli¢d pozadovat. Vyberte jednu z moznosti a klepnutim mysi peneste jeji
nazev do pole.

Volba prezidenta republiloy
Wolby do Evropského pardamerntu
Volby do Poslanecké snémovny Padamertu CF
Volby do Senétu Pardamentu R
Wolby do zastupitelstev krajd
"Volby do zastupitelstev obei
Celostatni referendum
. Krajské referendum
I Mistni referendum

Vypis voli¢ti obéana €R a vypis volic¢h cizinca

Dvojice zaskrtavacich poli¢ek Vypis voli¢l ob&ant CR a Vypis voli¢d cizincd umoziiuje
podle typu voleb (referenda) vybrat, zda si budete pFat vytvofit seznam voli¢d, ktefi jsou
ob&any CR a (nebo) také seznam voli¢d, ktefi jsou cizinci.

Policka se zaskrtnou a pfipadné zpristupni editaci podle typu voleb (referenda)
nastaveného volicem Typ voleb / referenda.

Pro volby, ve kterych mohou hlasovat i cizinci (volby do Evropského parlamentu,
zastupitelstev obci a v mistnim referendu) se automaticky nastavi poZzadavek na seznam
voli¢d ob&anl CR i seznam voli¢d cizincl. Pokud je tfeba ziskat jen seznam voli¢d cizincd,
Ize zaskrtnuti policka Vypis voli¢ti ob¢ant CR zrusit.

Typ voleb / referenda: [?'u’olbydo Evropského padamentu v]

Vypis voliéd ob&and CR: =

Vypis voliéd cizincd:¥ &

Odeslani idajd ke zpracovani

Zadané Udaje odeslete ke zpracovani stiskem tlacitka Odeslat podani.
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Odeslat podani L\y

Zadost se odesle do datovych schranek (podle toho, zda se z&da jeden ¢&i oba seznamy):
«  Pro voli¢e ob&any CR do datové schranky Spravy zékladnich registrd.
«  Pro voli¢e cizince do schranky Reditelstvi sluZby cizinecké policie.

Do formulare se vypiSou i ID odeslanych datovych zprav.

Potvrzeni odeslani Zadosti

Zadost byla v pofadku odeslana do datové schranky pfijemce Sprava zakladnich registrd,
ID odeslané zpravy: 1320826

Zadostbyla v pofddku odeslana do datové schranky pfijemce Reditelstvi sluZby cizinecké
policie, ID odeslané zprawy: 1390827

Zavrit formular

Do datové schranky obce bude odeslana datova zprava s potvrzenim o pfijeti Zadosti. Na
vytizeni zadosti o seznam(y) voli¢d je IhGta 72 hodin. Vypis (vypisy) budou v této dobé&
zaslany ve formé datové zpravy do datové schranky obce.

Pokud se néktery z vypist ve stanovené |hiité& nepodafi sestavit, je o tom do datové
schranky obce rovnéz zaslana datova zprava.

Transakci ukoncite klepnutim na tlacitko ZavFit formular.

Ukonceni prace v prostredi Czech POINT

V prib&hu pracovniho dne, pfi vyfizovani jednotlivych pozadavk( zadatell, vzdy
predepsanym zplsobem uzaviete otevieny formuldr (formuléie) a dokonéete transakci. Pri
tom zUstavate stale ptihladeni v prostfedi Czech POINT.

-

PFi ukonceni prace na prepazce posty (napfiklad na konci pracovni %
smeény), je tfeba se z prostredi Czech POINT odhlasit. — —_—

oKuUmeniace . ESI_l
Odhlasite se klepnutim na tlacitko Odhlasit v pravém hornim rohu ’
okna Czech POINT s nabidkou formulaid. = e
Pokud byste se neodhlasili, a okno s nabidkou formulaid jen zavieli ﬁ

(napfiklad klepnutim na tlacitko s kfizkem v pravém hornim rohu
okna), zlstanete k Czech POINT je$t& po uréitou dobu (asi 30 minut) pfihlaseni. Ke stejné
situaci by doslo pfi necekaném restartu pocitace, napfiklad po vypadku napajeci sité.

Nové prihlaseni k dalsi praci - béznym zadanim jména a hesla - bude pak béhem této doby
interpretovano jako pokus o neautorizovany pfistup do prostiedi Czech POINT. Proto se
budete v tomto pfipadé muset prihlasit dvakrat po sobé.

« Po prvnim pfihlaseni se zobrazi varovani s informaci, ze nékdo jiz byl pfihlaseny pod
vasi identitou nebo Ze jste se korektné neodhlasili.

Nékdo byl pFihlaseny pod vasi identitou, nebo jste se korektné& neodhlasili
tlacitkem "Odhlasit”. Toto pFihlaseni bylo ukonceno - pfihlaste se prosim
ZNovu.

Prihlaseni
jméno
heslo
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« Pole pro zadani jména a hesla jsou znovu zobrazena. Teprve po jejich opétovném
vyplnéni se vam prostfedi Czech POINT znovu zpfistupni.
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