Komentar k vyplnéni Zadosti o udéleni akreditace vysilajici organizaci v oblasti
dobrovolnické sluzby

Zadatel o udéleni akreditace podle zakona &. 198/2002 Sb., o dobrovolnické sluzbé a o zméné
nékterych zakonu (zakon o dobrovolnické sluzbé), ve znéni pozdéjSich piedpisi zasila svoji
zadost v poctu 1 original poStou na adresu: Ministerstvo vnitra, odbor bezpecnostni politiky a
prevence kriminality, Nad Stolou 3, 170 34 Praha 7 (anebo datovou schrankou Ministerstva
vnitra) a 1 kopii Zadosti bez priloh na emailovou adresu: natasa.diatkova@mvcr.cz .

1. ZADATEL

1.1) Nazev zadatele - uved'te ndzev zadatele o akreditaci v plné podobé¢ (presné tak, jak byla
organizace zaregistrovana).

1.2) Pravni forma — uved’te svoji pravni formu. Podle zédkona o dobrovolnické sluzbé miize
pozadat o akreditaci pouze spolek, tstav, nadace, nada¢ni fond, socialni druzstvo, obecné
prospésna spole¢nost, cirkev nebo nabozenska spolecnost nebo cirkevni pravnickd osoba
cirkve nebo nabozenské spolecnosti. Pobo¢ny spolek mize pozadat o akreditaci, ovSem se
souhlasem hlavniho spolku, a pokud ma ve stanovach uréeno, ze muze v tomto ohledu
nabyvat prava a povinnosti samostatné od hlavniho spolku.

Veden v rejstiiku - uved’te spisovou znacku organizace ve vetejném rejstiiku, oddil, vlozku a
den zapisu.
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1.3) IC - uved'te identifika¢ni ¢islo, které bylo vasi organizaci piidéleno.

1.4) Adresa zadatele (a dalsi udaje) - uved’te uplné aktualni kontakty: adresu sidla i postovni
adresu pro pisemny styk v pfipad¢, Ze se tyto adresy od sebe lisi, telefon, Cislo datové
schranky (mate-li je zavedenou), elektronickou adresu, adresu internetové prezentace vasi
organizace.

1.5) Statutarni organy - uved’te jména statutdrnich zastupcti a konkrétni funkci, kterou
uvedené osoby zastavaji v organizaci.

Zpusob jednani statutarniho orgdnu - uved’te pfedepsany zplisob jednéani statutdrnich organt
(samostatn¢, spoletn€) pii potvrzovani pravné zavaznych dokumentii a pii zastupovani
organizace vuci dal§im subjektim.

1.6) Jméno osoby odpoveédné za akreditaci - zde uved’te jméno osoby, ktera je odpovédna za
zéadost o akreditaci v rdmci organizace, vetné jeji funkce v organizaci. Tato osoba se mlze
lisit od osoby odpoveédné za realizaci konkrétniho projektu. Pljde o osobu, se kterou bude
spravni organ (ptislu$ni zastupci Ministerstva vnitra) komunikovat v ptipad¢ potieby doplnit
formalni nebo obsahové stranky zadosti.

1.7) Pfimé spojeni na osobu odpovédnou za akreditaci - uved’te uplné aktudlni kontakty:
adresu pro pisemny styk, telefon, mobilni telefon, elektronickou adresu na osobu uvedenou
V bodé¢ 1.6).



1.8) Datum, podpis statutdrniho nebo vykonného zdstupce organizace, piip. razitko
organizace - zkontrolujte si, zda nebyl ani jeden tdaji opomenut. Nejde o formalitu ale o
nezbytnou nalezitost.

1.9) Datum a podpis osoby zodpoveédné za akreditaci - plati totéz, co v pfedchozim bodé¢ 1.8).

2. NALEZITOSTI NUTNE K UDELENI AKREDITACE

2.1) Nazev a popis projektu nebo programu, ve kterém se zada o ud¢leni akreditace - podejte
stru¢nou informaci o ¢innosti organizace obecné, jaké ma cile, jaké jsou veskeré jeji aktivity,
kromé téch spojenych s ¢innosti dobrovolnikii. Podrobné popiste svoje aktivity zahrnujici
dobrovolniky. Poskytnéte konkrétni informace k projektim, které realizujete v jednotlivych
oblastech dobrovolnické sluzby. Tyto oblasti jsou uvedeny v § 2 zakona o dobrovolnické
sluzbé. Popiste tlohu dobrovolnikd v projektech a uved'te, v ¢em spociva jejich ¢innost.
Uved'te informace o historii a vyvoji projektu, o tom, co je jeho cilem, jaké skupiny
obyvatelstva jsou pfijemci dobrovolnické sluzby, jaky mé projekt ptinos pro cilové skupiny,
komunity, pro feSeni specifické problematiky regionu atd. Uved’te i ptipadné spolupracujici
organizace a instituce. Uvedte téz, kdo je typicky dobrovolnik pro tuto ¢innost
(charakteristika, vek, vzdélani). Uved'te, zda jsou dobrovolnici zaroven ¢leny organizace
(pokud ano, je nutné dolozit, Ze dobrovolnickou sluzbu vykondvaji mimo své clenské
povinnosti - viz bod 3.10 zadosti). Rozvedte vasi dosavadni ¢innost s dobrovolniky, jak se
zméni po udéleni akreditace, kolik dobrovolnikll jiz v soufasné dobé vyuzivate a jak
ptedpokladate jejich navySeni po udéleni akreditace? Popiste, zda se jedna o dobrovolnickou
sluzbu kratkodobou nebo dlouhodobou, a to v navaznosti na konkrétni ¢innosti dobrovolniki
(viz bod 2.4 zadosti). Pokud zadate na nékolik oblasti dobrovolnické sluzby (bod 2.5 Zadosti),
popiste kazdou oblast samostatné.

2.2) Jméno osoby odpovédné za realizaci konkrétniho projektu - uved'te jméno osoby/osob,
kterd pfimo odpovidd za samotnou praci s dobrovolniky v rdmci organizace, napf. osobu,
kterd ve va$i organizaci vykonava funkci koordinatora dobrovolnikii nebo vedouciho
dobrovolnického centra.

Tato osoba se muze lisit od osoby odpovédné za akreditaci (viz bod 1.6 zadosti). V ptiloze
k Zadosti (bod 3.6) pfilozte kopie dokladi o vzdélavani této osoby/osob popf. danou
osobou/osobami podepsany profesni Zivotopis.

2.3) Ptimé spojeni na osobu odpovédnou za realizaci konkrétniho projektu nebo programu
dobrovolnické sluzby - uvedte uplné aktudlni kontakty: adresu pro pisemny styk, telefon,
mobilni telefon, elektronickou adresu.

2.4) Povaha dobrovolnické sluzby - uvedte, zda se jedna o kratkodobou nebo dlouhodobou
dobrovolnickou sluzbu nebo o oboji. Kratkodobou dobrovolnickou sluzbu uvadéjte, pokud se
jedna o ¢asové omezené dobrovolnické aktivity do 3 mésicii. Dlouhodobou dobrovolnickou
sluzbu uvadéjte ve vsech ostatnich ptipadech, kdy vykon dobrovolnické sluzby ptesahuje 3
mesice, byt’ se jednd o n€kolik mélo hodin tydné (viz § 2, odst. 3 zdkona o dobrovolnické
sluzb¢).

2.5) Oblast dobrovolnické sluzby - vymezeni oblasti dobrovolnické sluzby musi piesné
korespondovat s § 2 odst. 1 zakona o dobrovolnické sluzbé. V tomto bod¢ je tfeba opsat
doslovné text zdkona a do Zadosti uvést takovou oblast (pfipadné oblasti), na které¢ budete



dobrovolniky vysilat. Vyberte vzdy tématicky nejblizsi oblast vasi ¢innosti (napf. jestlize
dobrovolnici pomahaji pfi potfadani letnich tabord pro déti, napiste do kolonky 2.5) ,,pomoc
pii péci o déti, mladez a rodiny v jejich volném case®). Pokud organizace piipravuje a vysila
dobrovolniky pro néjaky specificky tucel v § 2 neuvedeny, je nutné zadat na oblast nejblizsi
svym zaméfenim (napf. sluzba dobrovolnikli v hospicich - napiste do kolonky 2.5) ,,pomoc
zdravotné postizenym*, popft. ,,pomoc seniorim®).

2.6) Misto vykonu dobrovolnické sluzby — zde pfi vypliovani vychazejte ze svych
konkrétnich podminek. Respektujte izemn& spravni &lenéni statu: obec/mésto, kraj, Ceskéa
republika. Jestlize budete vysilat dobrovolniky v uréitém mésté, uvedete toto mésto. V
ptipadé, ze pfesdhnete izemnim rozsahem ¢innosti dobrovolnikd hranice mésta, uved'te kraj.
Jestlize po vétSinu roku plisobi vami vysilani dobrovolnici v uréitém meésté, ale napf. o
prazdninach pracuji s klienty vasi organizace pii prazdninovych akcich v riznych mistech
Ceské republiky, uvedte jako misto vykonu dobrovolnické sluzby celé tzemi Ceské
republiky. V piipad¢€, ze je dobrovolnicka sluzba vykonavana v zahrani¢i, uvedte, je-li to
mozné, konkrétni zemi nebo kontinent.

2.7) Zpusob piipravy dobrovolnikli — popiste, jakym zplsobem piiprava probihd, jak dlouho
trva skoleni dobrovolniki, na co je zamétené, dodejte popis obsahu Skoleni. Uved'te konkrétni
jména osob, které budou Skoleni provadét. Piiprava by méla zohlednit obecnou Ccast
zabezpeCovanou napf. koordinatorem dobrovolnikii, a odbornou, specifickou Cést
odpovidajici jednotlivym oblastem Ccinnosti, ke kterym budou dobrovolnici vysilani.
Odbornost osob odpovédnych za ptipravu dobrovolnikti musi odpovidat Cinnostem, které
budou dobrovolnici vykonavat (napi. pokud dobrovolnik bude putsobit ve zdravotnickém
zatizeni, ptfedpoklada se, Ze se na jeho ptipravé bude podilet odbornik se vzdélanim a praxi v
piislusném oboru mediciny nebo stani¢ni sestra, popt. socialni pracovnik). V pftiloze k Zadosti
(Cast 3.7) je tfeba pftilozit kopie dokladii o dosazeném vzdé€lani, rekvalifikaci, absolvovani
Skoleni ¢i dlouhodobé praxe v oboru nebo podepsany profesni Zivotopis vSech osob
uvedenych v tomto bod¢.

2.8) MozZna rizika dobrovolnické sluzby — kazda oblast dobrovolnické sluzby ptinasi jina
rizika pro dobrovolniky, vysilajici a pfijimajici organizace. Popiste druhy rizik a zptsoby
jakymi vase organizace bude usilovat o jejich snizeni na minimum.

Mezi rizika, kterd zde uvedete, mohou napf. patfit:

- rizika hmotnych Skod

- zdravotni rizika (v€etn€¢ moznosti zranéni)

- rizika souvisejici s podminkami, za kterych je dobrovolnicka sluzba vykonavéana (fyzicka
naroc¢nost, psychicka odolnost)

- specifika prace s klienty (osobnostni predpoklady, pfedchozi zkuSenosti, jazykové

znalosti)

- vylu€nost situace a prostifedi vykonu dobrovolnické sluzby (mj. pti dobrovolnické sluzbé
zamétené na odstranovani nasledkti hromadnych nehod, primyslovych a pfirodnich katastrof,
pii dobrovolnické sluzbé v zahrani¢i v podminkéch politické nestability po vale¢nych
konfliktech apod.).

Zohlednéte rizika podle specifik oblasti dobrovolnické sluzby i v nasledujicim bodé 2.9) ve
vyctu dokumentd, které bude dobrovolnik predkladat.

2.9) Soupis predpokladanych nutnych dokumentd pro vykon dobrovolnické sluzby podle jeji
oblasti — podle oblasti dobrovolnické ¢innosti dobrovolnik piedklada urcité dokumenty.
Pokud bude pusobit v sociadlnich a zdravotnich sluzbach piimo ve prospéch konkrétniho



klienta, zvlasté zranitelné osoby, v domacim prostiedi, pfi samostatné praci s détmi apod.,
doporucujeme piedkladat napt. vypis z rejstiiku trestli, potvrzeni o zdravotnim stavu, o
ockovani, doporuceni dal§i osoby. Dalsi typ dokumentii je zapotfebi naptf. pro vykon
dobrovolnické sluzby v zahranici (podle epidemiologické situace v dané oblasti mize jit o
potvrzeni o riznych typech ockovani, potvrzeni o absolvovani jazykovych zkousek atd.). Pti
vy¢tu dokumentl se vychazi z rizik uvedenych v pfedchozim bod¢ 2.8 zadosti) a z vaSich
pozadavki na dobrovolnika, popf. z pozadavki pfijimajici organizace. Uvedte, zda
pozadujete podle oblasti dobrovolnické sluzby a situace dobrovolnika (student VS, SS,
zaméstnanec, osoba na rodicovské dovolené atd.) doporuceni od vyucujicich, duchovnich
osob, zamé&stnavatele, Gifadu prace, jiné nestatni neziskové organizace apod.

2.10) Zpusob zajisténi stravovani - uved’te presné¢ zplsob zajiSténi stravovani v prabchu
ptipravy dobrovolniki i béhem vykonu dobrovolnické ¢innosti (toto se vztahuje i na popis
zajiSténi ubytovani a dopravy). Uvedte, zda dobrovolnikiim budou poskytnuty finan¢ni
prostiedky na nakup stravy nebo se budou stravovat v zafizenich vysilajici nebo pfijimajici
organizace, na naklad vysilajici organizace nebo na naklad pfijimajici organizace nebo jinym
zpisobem. Pokud je dobrovolnicka cinnost takového druhu, ze pti jejim kratkém trvani
(n€kolik hodin v tydnu) se nepocita se zajiSténim stravovani, uved'te i1 tuto skutecnost. Jestlize
se predpoklada, ze ¢innost organizace se v prub&hu trvani akreditace rozsiti, uved'te, zda se
pocita v budoucnosti i se zajisténim stravovani (opé&t plati i pro ubytovani a dopravu v bodech
2.11) a 2.12 zadosti).

2.11) Zptsob zajisténi ubytovani — uved’te, jak bude ubytovani zajisténo v priab&hu piipravy
dobrovolniki a behem vykonu dobrovolnické sluzby: v ubytovacich kapacitdch vysilajici
nebo piijimajici organizace, v ubytovné v misté apod. Napiste, kdo ponese finanéni naklady
spojené se zajisténim ubytovani. Nevyzaduje-li charakter dobrovolnické €innosti poskytnuti
ubytovani, uved’te rovnéz tuto skute¢nost.

2.12) Zpusob zajisténi dopravy - uvedte, jakym zplsobem je doprava dobrovolniki
zajiStovana v pribéhu jejich piipravy a béhem vykonu dobrovolnické sluzby: méstskou
hromadnou dopravou (v mist¢) nebo hromadné vysilajici organizaci nebo s pouzitim
zapujcené¢ho automobilu (z pijcovny, s pouZitim automobilu ve vlastnictvi organizace),
S pouZzitim soukromého vozidla dobrovolnika, kterému budou proplaceny vysilajici organizaci
naklady na pohonné hmoty, vlakem, letecky (pfi vykonu dobrovolnické sluzby v zahranici).
Napiste, kdo ponese finan¢ni naklady spojené se zajisténim dopravy. Nevyzaduje-li charakter
dobrovolnické ¢innosti poskytnuti dopravy, uved’te rovnéZz tuto skutecnost.

2.13) Pracovni doba a doba odpocinku - pfi vyplilovani tohoto bodu uved’te konkrétn¢ dobu,
po kterou bude dobrovolnik obvykle Cinnost vykonavat. Uvedte téz dobu odpoCinku a
ptipadné dovolené. Musite dodrzovat zikonik prace (zdkon ¢.262/2006 Sb., ve znéni
pozdéjsich predpist).

2.14) Piedpokladané financ¢ni vydaje na vybeér, evidenci, piipravu a samotnou ucast

dobrovolnikli v projektu dobrovolnické sluzby — jedna se o veskeré predpokladané nédklady,
které jsou nezbytné proto, abyste mohli dobrovolnickou sluzbu realizovat. Do téchto nakladd
lze napt. zahrnout, vydaje na propagaci a nabor dobrovolnikil, placené sluzby pfi testovani a
vybéru dobrovolniki, poplatky za vypisy z rejstiku trestd, 1€karské prohlidky. Mezi naklady
souvisejici pfimo s vykonem dobrovolnické sluzby patii napt. thrady jizdného, stravného,
ubytovani dobrovolnikli, néklady na pofizeni pomiicek a ochrannych prostredkii pro
dobrovolniky. Mzdové néklady na koordinatora dobrovolnikt, skolitele supervizory apod. Do



naklad miizete samoziejmé zahrnout i ndklady na prondjmy, energie, tcetni atd. Tyto tidaje
vypliite do niZze uvedené tabulky za jeden rok celkem a také v piepoctu na jednoho
dobrovolnika.
Jednotlivé polozky podrobné rozepisujte a na zavér uved’te soucet.

VZOR

Rozpoctova tabulka nikladi na 1 rok

Polozka Naklady na 1 Celkem néaklady na vSechny
dobrovolnika (K¢) dobrovolniky (K¢)

Materialni
naklady celkem

Jednotlivé polozky

X

Nematerialni
naklady celkem

XXX | X [X

Osobni naklady
celkem

X

X

X

X

CELKEM

2.15) Zpusob financniho kryti dobrovolnickych aktivit (vlastni finan¢ni zdroje, granty, dotace
— schvalené, ofekavané) vyhledové na dva roky trvani akreditace — pfedpoklad. Uved'te, jaké
finan¢ni Castky jste jiz ziskali v roce, kdy zadate o akreditaci, které jsou pfislibeny, o kterych
se jedna, o které ¢astky hodlate pozadat v dal$im roce trvani akreditace. RozepiSte kazdy rok
zvlast. U kazdé polozky uved'te presny zdroj a ndzev darce, vysi Castky, a to Castky jiz
schvalené, pfislibené nebo ocekavané. Timto piehledem planovaného financovani
dobrovolnického projektu vaSi organizace prokazujete financni zptisobilost k zajiSténi
organizace dobrovolnické sluzby (viz. § 6 odst. 2 zdkona o dobrovolnické sluzbg).

2.16) Podminky ptipadného udélovani kapesného dobrovolnikiim, kdy udélovani kapesného
je obsazeno v § 5 odst. 6 o dobrovolnické sluzbé. Pfi sjednani kapesného vychazejte
pfiméfené z pracovnépravnich predpisi. Zakonik prace hovoii o kapesném pouze
Vv souvislosti se zahrani¢nimi cestami zaméstnanct nebo pii vymeéné zameéstnanci ze zahrani¢i
a zmifuje vysi tohoto kapesného. Za pfiméfenost se v ustanoveni zakona o dobrovolnické
sluzbé povazuje, ze se vztahuje na dobrovolniky vyslané ze zahrani¢i a do zahranici, ale
nemusi byt dodrZena castka kapesné¢ho poskytovaného podle zdkoniku prace. Kapesné je
uréeno na kryti nutnych vedlejSich vydaju osobnimi charakteru, které se vysilajici organizaci
nevyuctovavaji. Nejedna se tedy o zadlohy na jizdné, ubytovani, stravovani apod. Uved’te



predpokladanou vysi kapesného na jednoho dobrovolnika a zplsoby eliminace jeho zneuziti
nebo navraceni, jestlize dobrovolnik ukon¢i vykon dobrovolnické sluzby pred datem, které
bylo ve smlouvé dohodnuto.

2.17) Druhy pojisténi a jeho predpokladané financni kryti a smluvni zabezpeceni - uved’te
jaké druhy pojisténi budete pro dobrovolniky vysilané vasi organizaci uzavirat, z jakych
zdroji zabezpecite jeho financovani a jak bude ndkladné (na jednoho dobrovolnika).

Podle zdkona o dobrovolnické sluzbé musite zajistit u kratkodobé i dlouhodobé dobrovolnické
sluzby pojisténi kryjici odpovédnost za Skodu na majetku nebo na zdravi, kterou dobrovolnik
pii vykonu dobrovolnické sluzby zplisobi sim nebo mu bude pii vykonu dobrovolnické
sluzby zplisobena (viz. § 7 odst. 1 zdkona o dobrovolnické sluzb¢).

Dale je tieba pii vysilani dobrovolnikti do zahrani¢i zajistit takové zdravotni pojisténi, aby
bylo platné v misté pisobeni dobrovolnika.

V ptipad€, Ze dobrovolnici v zahrani¢i vykonavaji dlouhodobou dobrovolnickou sluzbu
V rozsahu prekracujicim alesponn 20 hodin v kalendainim tydnu, a pokud nejsou platci
pojistného z jiného titulu, nemusi hradit zdravotni pojisténi v CR, jsou tzv. statnimi pojisténci.
Dale jestlize se opét jedna o dlouhodobou dobrovolnickou sluzbu (vykondvanou v rozsahu
ptekracujicim v primétu 20 hodin v kalendainim tydnu) a jestlize neni dobrovolnik plétce
dichodového pojisténi, mize mu vysilajici organizace platit diichodové pojisténi. Vyse
pojistného je stanoveno z minimalniho vyméfovaciho zakladu.

V bod¢ 3.8 zéddosti) Ptfilohy musite dolozit bud’ smlouvou s pojistovnou, nebo pfilozit
dokument potvrzujici, ze vaSe organizace vstoupila v jednani s nékterou z pojistoven o
Zpisobu pojisténi dobrovolnikli podle pozadavkl obsazenych v § 7 odst. 1 zdkona o
dobrovolnické sluzb&. Pokud pojistna smlouva jesté neni uzaviena a budete dokladat jednani s
pojistovnou, pfipojte i nabidku pojistnych podminek, o kterych s pojistovnou jednate.

2.18) Popis zplsobu vyrovnani vSech zavazkli dobrovolnika, pokud dobrovolnickou sluzbu
predcasné ukonci z jinych nez zfetele hodnych divodu - uved'te jakym zpiisobem budete
postupovat pii pfed¢asném ukonceni dobrovolnické sluzby z jinych nez zietele hodnych
divodl, zeyjména v piipadech, kdy dobrovolnikovi byly svéfeny finan¢ni prostiedky jako
kapesné, zalohy na dopravu, ubytovani a stravovani, nebo mu byly zapljeny pracovni a
ochranné pomicky. Uved’te, zda budete pozadovat i n¢jakou formu nahrady za ¢as a naklady
investované do pfipravy dobrovolnika a navraceni pracovnich prostiedkidi a ochrannych
pomiicek svétenych dobrovolnikovi pro vykon jeho ¢innosti. Pokud uzavirate s dobrovolniky
smlouvy o vykonu dlouhodobé dobrovolnické sluzby, museji tyto smlouvy povinné obsahovat
zavazek dobrovolnika vratit v pfipadé pfedcasného ukonceni z jinych neZ zietele hodnych
diivodl pomérnou ¢ast vydajii vynalozenych vysilajici organizaci (viz. § 5 odst. 2, pism. e).

2.19) Zptsob vedeni evidence a databaze dobrovolnikd - uved’te, jakym zplsobem vedete
evidenci dobrovolnikti: prostfednictvim databaze na PC, v podob¢ kartotéky s eviden¢nimi
kartami apod. Dale uvedte, jakym zplsobem zajiStujete ochranu dat pted zneuzitim dle
zakona ¢. 101/2001 Sb., o ochrané osobnich udaji a o zméné nékterych zakond, ve znéni
pozdéjsich predpisti. Ochrana miiZze byt napt. zajiSténa pomoci specialniho hesla pro ptistup k
souborim obsahujicim data dobrovolniki na PC apod. Pii vedeni databdze tradicnimi
formami — katalogova evidence, karty apod. mohou byt osobni udaje zabezpeceny ulozenim v
uzaméené skfini, trezoru, piistup k nim ma jen uréena osoba napt. koordinator dobrovolnik.
Uved'te téz, kdo je v organizaci za bezpecnost evidence dat dobrovolniki odpoveédny.



2.20) Plan spoluprace s pfijimajicimi organizacemi - popiste zpusob vyhledavani organizaci
vhodnych pro piijem dobrovolnikii, vasi spolupraci s t€émito organizacemi (v oblasti pfipravy
dobrovolnikti 1 v oblasti jejich vyuzivani), kontakty s pfijimajicimi organizacemi, které
udrzujete v pribéhu Cinnosti vami vysilanych dobrovolniki, Cetnost téchto kontaktt apod.
Popiste zplisob prvniho kontaktovani dobrovolnik s pfijimajicimi organizacemi — Vstup
dobrovolnikta do organizace.

2.21) Zpisob kontroly a hodnoceni ¢innosti dobrovolnikii - uved’te, kdo provadi kontrolu
¢innosti dobrovolnikd, jak Casto a jakym zpiisobem se kontrola provadi. Podili se na kontrole
také pfijimajici organizace? Popiste, jakym zplisobem se postupuje v piipadé, ze dojde
k odhaleni zavaznych nedostatkti v ¢innosti dobrovolnika.

Hodnoceni ¢innosti dobrovolnikli - popiste, jakym zpiisobem se toto hodnoceni provadi:
pomoci dotaznikd, pohovord, supervizi pifipadné jinym zpisobem. Uvedte, kdo hodnoceni
provadi a jak casto. V ptipadé provadéni supervizi, uved’te jméno supervizora a doklady o
jeho vzdélani (odbornosti) ptilozte k bodu 3.7 zadosti) Ptilohy.

2.22) Zpusob ovétovani dodrzovani smluv uzavienych mezi vysilajici a pfijimajici organizaci
- uved'te, kdo je osobou povétenou vykonavat kontrolu. Uved'te jakym zpisobem a jak casto
se dodrzovani podminek stanovenych ve smlouvach kontroluje. Jaky je postup pii poruSovani
smluv? Vefejnou prospésnost u piijimajicich organizaci navrhujeme zjistovat pisemnym
prohlasenim, které doporuc¢ujme archivovat.

2.23) Popis postupu v piipadé zaniku organizace, vcetné¢ smluvniho zajisténi nastupnické
organizace s jejimi kontaktnimu udaji - v ptipad¢ zaniku vasi organizace uved'te, na koho
prevedete povinnosti organizace vuc¢i dobrovolnikiim. Vychézejte ze stanov ¢i statutu vasi
organizace. Jednejte se subjektem, ktery v pfipad¢ zaniku pfebere majetek a hmotné zavazky
organizace, zda je realné schopen pievzit 1 zdvazky k dobrovolnikim. Pfilozte doklad o
takovém jednani (kopii dopisu klasické nebo elektronické posty, dohodu, ujednani, vyjadieni
vedeni organizace, kterd by dobrovolniky ptevzala).

2.24) Datum a podpis osoby zodpovédné za realizaci konkrétniho projektu nebo programu
dobrovolnické sluzby — zde napiSte jméno osoby uvedené v bod€ 2.2). Zkontrolujte datum a

podpis.

3. PRILOHY

3.1) Pokud nemate ve vefejném rejstiiku zverejnény zakladajici listiny, status anebo stanovy,
tak do originalu zadosti ptilozte 1 kus jejich (neovéfené) kopie.

3.2) Pokud nemate ve vefejném rejstiiku zvetejnéné identifikacni Cislo vasi organizace, tak
prilozte (neovéfenou) kopii dokladu o jeho pridéleni.

3.3) a 3.4) Prilozte vyro¢ni zpravy a ucetni zavérky, pfipadné zpravy o auditu za posledni 2
roky, pokud organizace po tuto dobu existuje. Jestlize existuje kratS$i dobu, pftilozte
dokumenty, kterymi disponujete za dobu trvani. Vzhledem k vét§imu objemu pozadovanych
materiali se ptikladaji pouze jedenkrat k origindlu Zadosti. V piipad€ opakované akreditace
postaci pfipojit posledni vyro¢ni zpravu.



3.5) Cestna prohlaseni podepisuje statutarni zastupce Zadatele. Prohlaseni mohou byt u¢inéna
hromadn¢ na jednom listu.

3.6) Prilozte kopie dokladii o dosazeném vzdélani, absolvovanych skolenich, kurzech a praxi
Vv oblasti dobrovolnictvi osoby odpovédné za realizaci vaseho konkrétniho projektu/programu
dobrovolnické sluzby. Doklady o vzdé€lani 1ze nahradit nebo doplnit podepsanym profesnim
zivotopisem. Jedna se o osobu uvedenou v bod¢ 2.2 zadosti).

3.7) Ptilozte kopie dokladl o dosazeném vzdélani, Skolenich, staZich a jinych absolvovanych
vzd¢lavacich aktivitach, popi. délce praxe v oboru (Ize nahradit nebo doplnit i podepsanym
profesnim zivotopisem) osob zodpovédnych za piipravu dobrovolnikii pro konkrétni oblasti
dobrovolnické sluzby (jde o osoby uvedené v bod¢ 2.7 zadosti). Pokud zadate na vice oblasti
dobrovolnické ¢innosti, prilozte kopie vzdélavacich dokladii osob, které pfipravuji
dobrovolniky ve vSech téchto jednotlivych oblastech.

Jestlize pro dobrovolniky zajistujete supervizi (viz. bod 2.21) zadosti), prilozte kopie dokladi
0 vzdélani supervizora, opravilujici jej k provadéni supervize.

3.8) Predkladejte vzor smlouvy mezi vysilajici organizaci a dobrovolniky. Smlouvy musi
obsahovat podminky vykonu dobrovolnické sluzby a zavazky smluvnich stran obsazené v § 5
zékona o dobrovolnické sluzbg. Podle typu prace s dobrovolniky mohou byt smlouvy na:
kratkodobou nebo dlouhodobou dobrovolnickou sluzbu v CR, kratkodobou nebo
dlouhodobou dobrovolnickou sluzbu v zahranici. Jestlize vyuZzijete moznosti obsazené v § 3
odst. 2 a budete s dobrovolnikem, ktery je vyslan ke kratkodobému vykonu dobrovolnické
sluzby na uzemi CR uzavirat pouze tstni smlouvu, musite tuto skutenost uvést v bodé 2.1
zadosti).

Predkladejte vzor smlouvy mezi vysilajici a pfijimajici organizaci. Obsah smluv vymezuje § 8
odst. 1 zdkona o dobrovolnické sluzbé. Pokud je vase jednéni s pfijimajici organizaci ve
stadiu konzultaci, dodejte vyjadfeni pfijimajici organizace (podepsané statutarnim
zéastupcem), ze bude ochotna pfijimat vami vyslané dobrovolniky.

PtiloZte smlouvu mezi vysilajici organizaci a pojiStovnou dokladujici pojisténi dobrovolnika
kryjici odpovédnost za Skodu na majetku nebo na zdravi, kterou dobrovolnik pfi vykonu
dobrovolnické sluzby zplisobi sdm nebo mu bude pii vykonu dobrovolnické sluzby zplisobena
(viz. § 7 odst. 1 zakona o dobrovolnické sluzb€). V ptipad€, Ze smlouva nebude uzaviena,
ptiloZte potvrzeni pojiStovny, Ze s ni vedete jednani o pojiSténi dobrovolnikii splitujici naroky
zékona o dobrovolnické sluzbé a navrh smlouvy nebo pojistné podminky, na zékladé kterych
muze spravni orgén posoudit soulad budouci smlouvy s § 7 odst. 1 zadkona.

Upozoriiujeme na moznost pouzit vzory smluv uvetrejnéné na internetové strance Ministerstva
vnitra:  (http://www.mvcr.cz/clanek/dobrovolnicka-sluzba-akreditace.aspx). Vzory smluv
obsahuji povinné nalezitosti vyplyvajici ze zakona o dobrovolnické sluzbé. Uvedené vzory
smluv je nutné upravit dle konkrétnich podminek dobrovolnického programu/projektu.
Organizacim, které jiz maji udélenu akreditaci, doporu¢ujeme dolozit kopie jiz uzaviené
smlouvy o pojisténi, kopie vsech smluv s pfijimajicimi organizacemi (existuji-li) a kopie min.
jedné smlouvy s dobrovolnikem o vykonu dlouhodobé a kratkodobé dobrovolnické sluzby.

3.9. V pisemném prohlaseni uved’te, Ze jste osobou vetejné prospésnou, a to v souladu s §146
obCanského zakoniku, ktery zni: ,,Vetfejné prospésna je pravnicka osoba, jejimZ poslanim je
piispivat v souladu se zakladatelskym pravnim jednanim vlastni ¢innosti k dosahovani
obecného blaha, pokud na rozhodovani pravnické osoby maji podstatny vliv jen bezthonné
osoby, pokud nabyla majetek z poctivych zdroji a pokud hospodarné vyuziva své jméni
k vetejné prospésnému ucelu®.



3.10) Pokud jste vysilajici organizaci a zaroven i organizaci piijimajici, a vasi ¢lenové budou
vykonavat dobrovolnickou sluzbu, pak dolozte kopie takovych dokumentd, ve kterych jsou
stanoveny povinnosti ¢lena, pokud takovéto vnitini predpisy mate.



