3.
POKYN

feditelky odboru prevence kriminality
ze dne 13. zaFi 2013

kterym se vydavaji Zasady poskytovéni dotaci a hospodafeni s neinvesti¢nimi
dotacemi ze statniho rozpoétu Ceské republiky v akreditovanych projektech
vysilajicich organizacich v oblasti dobrovolnické sluzby na rok 2014

V souladu s Cl. 6 Nafizeni Ministerstva vnitra &. 90/1999, kterym se stanovi pravidla
pro pfipravu a vyhlaovani internich aktd fizenf v oboru plisobnosti Ministerstva vnitra, ve
znéni pozdgjsich predpisd.

l. zrusuji
pokyn &. 6/2012 ze dne 21. zari 2012,

. vydavam
vpfiloze 6. 1 Zasady poskytovani dotaci a hospodafeni s neinvesticnimi dotacemi ze
statniho rozpoétu Ceské republiky v akreditovanych projektech vysilajicich organizaci
v oblasti dobrovolnické sluzby na rok 2014 (déle jen ,Zasady"),

. ukladam

a) vedoucimu oddéleni preventivnich programu, dobrovolnicke sluzby a lidskych prav odboru
prevence kriminality zabezpedit

1. informovani drZitelt akreditace v oblasti dobrovolnické sluzby podle zakona
&, 198/2002 Sb., o dobrovolnické sluzbé a o zméné nékterych zakonu, ve znéni
pozdéjsich predpisli o Zasadach

2, pravidelnou aktualizaci Zasad
3. kontrolu nad dodrzovanim Zasad
b) véem vedoucim oddéleni odboru prevence kriminality

seznamit se s timto pokynem.

Tento pokyn nabyva éinnosti dnem vydani. //

e

/ gr. Jitka
feditelka ddboru prevence knmmallty

C.j.: MV-15882-3 /OP-2013

Obdrzi:
vedoucl véech oddélenf odboru prevence kriminality

Na védom:

a) odbor internfho auditu a kontroly Ministerstva vnitra,

b) ekonomicky odbor Ministerstva vnitra,

c) ¢lenové komise pro poskytovani dotaci akreditovanym vysilajicim organizacim v oblasti
dobrovolnické sluzby (komise zifzena Pokynem feditelky odboru prevence kriminality ¢. 1 ze dne

29. ledna 2004 )




Piiloha &. 1 k Pokynu feditelky OPK ¢&. 3 /2013

Zasady poskytovani dotaci a hospodareni s neinvestiénimi dotacemi ze statniho
rozpoétu Ceské republiky v akreditovanych projektech vysilajicich organizaci
v oblasti dobrovolnické sluzby na rok 2014

¢l 1
Uvodni ustanoveni

(1) Zasady poskytovani dotaci a hospodareni s neinvesticnimi dotacemi ze statniho
rozpoctu Ceské republiky v akreditovanych projektech vysilajicich organizaci v oblasti
dobrovolnické sluzby na rok 2014 (dale jen ,zésady") Ministerstvo vnitra stanovuje v souladu
s § 11 zakona &. 198/2002 Sb., o dobrovolnické sluzb& a o zméné nékterych zakonul (zakon
o dobrovolnické sluzbé), ve znéni pozdéjsich predpisli, se zakonem ¢&. 218/2000 Sb.,
o rozpoétovych pravidlech a o zméné nékterych souvisejicich zakonu (rozpoctova pravidia),
ve znéni pozd&jdich predpisti a s usnesenim vlady Ceskeé republiky &. 92 ze dne 1. Unora
2010 o Zasadach vlady pro poskytovani dotaci ze statniho rozpoctu Ceské republiky
nestatnim neziskovym organizacim uUstfednimi organy statni spravy, ve znéni usneseni vlady
ze dne 19. Gervna 2013 & 479 a se zékonem &. 320/2001 Sb., o finanéni kontrole ve
vefejné spravé a o zméné nékterych zakonl (zakon o finanéni kontrole).

(2) Zasadami se fidi pouze ty organizace, kterym byla udélena Ministerstvem vnitra
akreditace projektu v oblasti dobrovolnické sluzby (dale jen ,organizace”) platna nejméné do
31. prosince roku, na ktery je dotace poZadovana, a jsou piijemcem neinvesti¢nich dotaci
vy&lenénych na podporu dobrovolnické sluzby. '

(3) Pokud organizace nespliiuje podminky uvedené v Cl. 1 odst. (2) zasad, nemlze
o dotaci v tomto dotaénim programu Ministerstvo vnitra Zadat.

(4) V souladu se Zasadami vlady pro poskytovani dotaci ze statniho rozpoctu Ceské
republiky nestatnim neziskovym organizacim ustfednimi organy statni spravy se dotace ze
statniho rozpoétu poskytuje do vyse maximainé 70 % celkovych rozpoctovanych nakladd
akreditovaného projektu dobrovolnické sluzby.

Cl. 2
Uéel pouziti
(1) Dotaci Ize poskytnout na’

a) pojistné placené na zakladé pojistné smlouvy uzaviené vysilajici organizaci kryjici
odpovédnost za $kodu na majetku nebo zdravi, kterou dobrovolnik pfi vykonu dobrovolnické
sluzby zplisobi sam nebo mu bude zpUsobena,

b) &asti vydaji spojenych s evidenci dobrovolniki, s jejich pfipravou pro vykon
dobrovolnické sluzby a se zajistovanim vykonu dobrovolnické sluzby,

c) pojistné na dlchodové pojisténi placené za dobrovolnika, a to ve vySi pojistného
stanoveného z minimalniho vyméfovaciho zakladu®, pokud je dlouhodoba dobrovolnicka

! § 5, 7 a 11 zakona ¢.198/2002 Sb., o dobrovolnické sluzbé& a o zméné nékterych zakon(l (zakon o
dobrovolnické sluzbé), ve znéni pozdéjsich predpisd.

2 7akon & 589/1992 Sb., o pojistném na socidlni zabezpegeni a piispévku na statni politiku
zaméstnanosti, ve znéni pozdéjsich predpist.



sluzba vykonavana alespoil v rozsahu prekracujicim v prameéru 20 hodin v kalendarnim
tydnu.

(2) Dotaci nelze poskytnout na
a) mzdy zaméstnancl (s vyjimkou mzdy koordinatora dobrovolnictvi),
b) statni socidlni vydaje na zaméstnance, ke kierym nejsou zaméstnavatelé povinni dle
zvlastnich pravnich predpist (pfispévky na penzijni pfipojiténi, Zivotni pojisténi,dary
k Zivotnim jubileim, pfispévky na rekreaci apod.),
c) zfizeni pevnych telefonnich linek,
d) leasingové splatky,
e) podnikatelské a vydéleéné aktivity,
f) cesty do zahranici zaméstnancll organizace a jejich staze v iahraniéi,
g) pohosténi a dary (naklady na reprezentaci,
h) odmény statutarnich organd,
i) &lenské prispévky v mezinarodnich institucich,
J) splatky pujcek a diuhq,
k) tvorbu kapitalového jméni,
I) provedeni Géetniho audituy,
m) pokuty, Groky z prodleni, penale, odpisy pohledavek, aroky, manka a Skody,

n) naklady na provoz (nejedna-li se o provoz zafizeni souvisejicich pfimo s vykonem
dobrovolnické sluzby),
0) nespecifikované vydaje (tj. vydaje, které nelze icetné dolozit),

p) DPH, o jejiz vraceni je mozné pravoplatné zadat,
q) na $koleni a kurzy, které nesouvisi se zaméfenim poskytované dotace.

CL3
Podminky poskytnuti dotace

(1) Zakladni podminkou pro poskytnuti dotace je Zadost statutarnich zastupcl
organizace s platnou akreditaci nejméné do 31. prosince roku 2014. Zadost se podava na
formulafi, ktery tvofi pfilohu téchto zasad (pfiloha €. 1)® spolu s rozpoé&tovou tabulkou
(piiloha &. 2). Origindl Zadosti s pfilohou &.2 musi byt vzdy v pisemné podobé, musi byt
opatfen podpisem statutarniho organu a zaslan na adresu: Ministerstvo vnitra, odbor
prevence kriminality, Nad Stolou 3, 170 34 Praha 7. Kopie Zadosti s pfilohou €.2 musi byt
zaslana v elektronické podobé (ve formatu .pdf) na e-mail: dobrovolnickasluzba@mvcr.cz a

musi obsahovat vegkeré formaini naleZitosti ,{j. i podpis statutarniho organu.

(2) Zadosti budou pfijimany v jednom fadném terminu k 31. fijnu 2013. Rozhoduje
vzdy datum odeslani Zadosti. Ministerstvo vnitra miize na zakladé zfetele hodnych okolnosti
vyhlasit pfijimani zadosti o dotaci i v dalSich terminech.

(3) Jednotlivé Zadosti posoudi komise pro Poskytovéni dotaci akreditovanym
vysilajicim organizacim v oblasti dobrovolnické sluzby”, ktera Ministerstvu vnitra navrhne

® Formular zadosti byl schvalen viadou CR a tvoii pfilohu usneseni viady ¢. 92 ze dne 1. nora 2010,
ve znéni usneseni vliady ze dne 19. éervna 2013 ¢. 479
4 Zizena Pokynem &.1 Feditelky odboru prevence kriminality ze dne 29. ledna 2004.



poskytnuti a vy§i dotace. O poskytnuti dotace rozhoduje Ministerstvo vnitra, které v pfipadé
kladného posouzeni navrhu vyda rozhodnuti o poskytnuti dotace, které obsahuje Cislo
rozhodnuti, oznadeni pfijemce dotace, Gcel na ktery je dotace poskytovana a podminky
jejiho pouziti. Rozhodnuti na zakladé zmocnéni ministra vnitra podepisuje feditelka odboru
prevence kriminality.

(4) Dotace je poskytovana pouze na polozky, které maji pfimou souvislost
s organizovanim dobrovolnické sluzby v oblastech vyslovné uvedenych v platném
Rozhodnuti Ministerstva vnitra o udéleni akreditace, které je vydano na zakladé § 6 zakona
o dobrovolnické sluzbé a v souladu s § 2 zakona o dobrovolnické sluzbé.

(5) Dotace se neposkytne, pokud organizace sjedna nebo obdrZi Uplatu nebo jinou
penézi ocenitelnou vyhodu od pfijimajici organizace. Na poskytnuti dotace neni pravni
narok. Poskytnuti dotace nezaklada jejimu pfijemci narok na dotace v nasledujicim obdobi.
V pfipadé nevyporadam dotace za roky pfedchazejici bude nové zadost VySllajICl orgamzace
vyrazena z dotaéniho fizeni. Zadatelé o dotaci budou o vysledku své Zadosti pisemné
vyrozuméni. Informace o pfidélovanych dotacich budou zvefejfiovany prostiednictvim
webovych stranek Ministerstva vnitra.

¢l 4

Evidence a vytctovani poskytnutych dotaci

(1) Cerpani dotaci eviduji organlzace v podvo;nem Gcéetnictvi oddélené od ostatnich
ZdI'Oju a v souladu s platnymi pravnimi predplsy Doklady prokazujici vyuziti statni dotace
musi byt viditelné oznageny jednotnym symbolem, ke kterému se dotace vztahuje.

(2) Z dotace Ize hradit pouze naklady, které jsou uvedeny v rozhodnuti o poskytnuti
dotace a které prokazateln& vznikly od 1. ledna, popr. od doby platnosti akreditace, pokud se
neshoduje se zatatkem roku, do 31. prosince, na ktery byla pfiznana dotace.

(3) Finanéni prostiedky dotace musi byt zG¢tovany nejpozdéji do 31. prosince roku,
kterého se dotace tyka. Vramci Géetni zavérky je nutno vydctovat poskytnutou dotaci
v navaznosti na vyhlagku ¢. 52/2008 Sb. a spolu s tabulkou Cerpani dotace (Pfiloha &.3),
Gdetni evidenci &erpani dotace predlozit odboru prevence kriminality nejpozdéji do 31. ledna
2015. Rozhoduje vzdy datum odeslani vyucétovani dotace.

(4) Do 15. Gnora 2015 musi pfijemce dotace vratit nevyCerpané financni prostfedky
na bankovni U&et Ministerstva vnitra uvedeny v rozhodnuti o poskytnuti dotace. Vyse vraceni
nevyuzitych finanénich prostfedkd dotace, tj. vratek se fidi metodikou vypodtu® vratek
v pfipadech, kdy k jednotlivé poloZce rozhodnuti neni pfifazena konkrétni Castka.

(5) Pisemnou informaci o vraceni negerpanych finanénich prostfedk( zasle pfijemce
dotace odboru prevence kriminality Ministerstva vnitra soucasné s vyucétovanim.

5 Zejména v souladu se zakonem &. 563/1991 Sb., o Ugetnictvi, ve znéni pozdéjsich predpisd.

® Metoda vypoétu

Procento ziskané z porovnani celkové &astky, o kterou bylo Zadano v Zadosti o dotaci, s celkovou
gastkou dotace, kterou Zadatel obdrzel, se aplikuje pro vypoget vratky konkrétni polozky. Priklad:
Zadost o dotaci byla ve vy$i 400 000 K&, schvalena ¢astka dotace je 100 000 K¢, ziskana dotace tedy
gini 25% zzadané é&astky. Pr.Vrozhodnuti je uvedena mezi nematerialnimi naklady polozka
ubytovani dobrovolnikli, o kterou jste vZadosti zadali ¢astkou 10 000,-, financni prostfedky na
ubytovani jste viak nevyuZili. Z zadané ¢astky 10 000 K& vratite 25%, tj. K& 2500,-. Tento pfipad se
tedy netyka napi. mzdovych nakladd, které jsou v rozhodnuti jednotlivé vyCisieny.



Pfi pen&znim styku s Ministerstvem vnitra je nutné jako variabilni symbol uvadét Cislo
Rozhodnuti o poskytnuti dotace.

(6) Pokud pfijemce zjisti, Zze poskytnuta dotace nebude v prib&hu roku Cerpana,
oznami tuto skute¢nost nejpozdéji do 1. fijna daného roku odboru prevence kriminality, se
soudasnym vracenim nepouzité Casti dotace na Ucet uvedeny vrozhodnuti o poskytnuti
dotace. V pfipadé zaniku organizace je tato povinna vratit poskytnutou dotaci.

(7) Pfijemce dotace je povinen nejpozdéji do 14 dnl ode dne, kdy se dozvi o
zménach, pisemné& oznamit odboru prevence kriminality veSkeré zmény, tykajici se
skuteCnosti, které maji vliv na realizaci projektu, vCetné zakladnich udaju o pfijemci dotace
(napf. adresa, ¢&islo bankovniho Gétu, IC, jméno a adresa osoby opravnene jednat jménem
- organizace, telefonni a jiné spojeni apod)

CL.5
Odpovédnost a kontrola hospodareni s prostl"edky dotace

Q) Organlzace odpovidaji v souladu se zakonem €. 218/2000 Sb.”, o rozpodtovych
pravndlech a o zméné nékterych SOUVISG]ICICh zakonli (zakon o rozpoctovych pravidlech),
ve znéni pozdéjsich pfedpist za

a) hospodarné, efektivni a icelné pouziti prostredkl poskytnuté dotace,
b) dodrzeni podminek obsazenych v Rozhodnuti o poskytnuti dotace,
c) fadné vyporadani dotace.

(2) Odbor prevence kriminality odpovida za

a) vykon predbézné verejnospravni kontroly spodivajici v posouzeni predloZzenych Zadosti,
na jejichz financovani se bude podilet statni rozpocet,

b) vykon pribézné vefejnospravni kontroly zaméfené zejména na provéfeni dodrzeni
podminek podle Rozhodnuti o poskytnuti dotace a na respektovani zasad hospodarnosti,
efektivnosti a Gcelnosti pouziti prostfedkl poskytnuté dotace.

(3) Kvykonu néasledné vefejnospravni kontroly zplsobu pouziti prostiedkd
poskytnuté dotace jsou opravnény

a) Uzemni finanéni organy a Nejvy33i kontrolni trad,
b) odbor interniho auditu a kontroly Ministerstva vnitra.

(4) Pri vykonu verejnospravni kontroly na misté se vztahy mezi kontrolnimi organy a
kontrolovanymi osobami fidi zvlaStnimi pravnimi predplsy

7 Zakon &. 218/2000 Sb., o rozpodtovych pravidlech a o zméné nékterych souvisejicich zakon(
grozpoétové pravidia), ve znéni pozdéjsich predpistl

Zakon &. 320/2001 Sb., o finanéni kontrole ve vefejné spravé a o zméné nékterych zakonl ve znéni
pozdgjsich pfedpistll, zakon o statni kontrole ¢. 552/1991 Sb., o statni kontrole ve znéni pozdéjsich
piedpistl, usneseni viady ¢. 92 ze dne 1. tnora 2010 o Zasadéach viady pro poskytovani dotaci ze
statniho rozpodtu Ceskeé republiky nestatnim neziskovym organizacim ustfednimi organy statni spravy,
ve znéni usneseni vlady ze dne 19. ¢ervna 2013 &. 479, vyhladka Ministerstva financi €. 416/2004 Sb.,
kterou se provadi zakon o finanéni kontrole ve vefejne sprave.



Cl.6
Limity vybranych polozek dotaci

(1) Dotace na Uhradu mezd se poskytuje pouze koordinatorovi dobrovolnictvi. Jeji
vySe se stanovuje s prlhlednutlm k drovni mzdy obvykle za srovnatelnou cinnost
vykonavanou v danem misté a &ase. Dotace se udéluje do vyse max. K& 15 000,-/1Tmésic
mzdovych nakladi® a je zavisla na oblasti dobrovolnické sluzby, na narognosti projektu
z hlediska koordinace, na poétu pfijimajicich organizaci, na poctu koordinovanych
dobrovolnik( apod.

(2) Ostatni osobni naklady (DPP, DPC) a fakturované persondlni sluzby (napt.
lektorné, supervize) se poskytuji v maximalni vysi K& 300,-/1 hod. Jedna-li se o koordinaci
dobrovolnlckych ginnosti v ramci DPC, DPP & poskytnuté sluzby, udéluje se dotace az do
vySe K& 15 000,-/1 mésic pro koordinatora (hodinovy prepocet vSak nesmi pfevysit Castku
K& 250,-/1 hod.). Vy$e dotace pro koordinatora dobrovolnické sluzby je zavisla na oblasti
dobrovolnické sluzby, na naro¢nosti projektu z hlediska koordinace, na poétu pfijimajicich
organizaci, na poétu koordinovanych dobrovolnik, apod.

(3) Dotace na jizdné je poskytovana pouze v pfipadé souvisi-li s pfipravou
a vykonem dobrovolnické sluzby. Preferovana je hromadna doprava.

(4) Dotace na provoz automobilli nebo jinych motorovych vozidel je poskytovana na
zakladé zakona &. 262/2006 Sb., zakonik prace., a to pouze v odlivodnénych pfipadech,
kdy se prokédze komplikovana dostupnost hromadnou dopravou, popf. doprava zdravotné
postizenych osob. Pouzije-li zaméstnanec ¢&i dobrovolnik silniéni motorové vozidlo,
s vyjimkou vozidla poskytnutého organizaci (zaméstnavatelem), bude dotace poskytnuta
maximainé do vySe naklad(, které by odpovidaly cené jizdného za urleny hromadny
dopravni prostredek.

(5) Pfispévek na stravovani vdobé pfipravy a vykonu dobrovolnické sluzby je
poskytovan v maximalni vysi K& 100,-/1 den/1 osoba.

(6) Ubytovani v dob& pfipravy a vykonu dobrovolnické sluZby je poskytovano
v maximalni vysi K& 300,-/1 noc/1 osoba. :

(7) Dotace na povinné odpovédnostni pojisténi dobrovolnika — odpovédnost za skodu
na majetku nebo na zdravi, kterou dobrovolnik zplisobi nebo mu bude zplsobena (viz. §7,
odst. 1 zakona o dobrovolnické sluzbé), je vzhledem ke kalkulaci pojitoven poskytovana az
do vySe K& 1 000,-/osoba, podle zhodnoceni miry rizikovosti vykonavaneé dobrovolnické
sluZby, mista vykonu a druhu pojistovny. Limit se tyka pro pojisténi na Gzemi Ceskeé
republiky.

(8) Vyse poskytnuté dotace u dalSich poloZek bude porovnavana s cenami obvyklymi
pro jednotlivé polozky a s vysi dotace, kterou poskytuji jednotlivé Ustfedni organy statni
spravy.

Tyto zasady nabyvaji u¢innosti dnem vydani.

? Prjemce dotace miiZe Serpat dotaci na superhrubou mzdu, nebo pouze na &ast mzdovych ndakladt, mize se
jednat o thradu hrubé mzdy, nebo pouze odvodii ze mzdy.



