Metodicky navod €. 1/2015 odboru archivni spravy a spisové sluzby MV tykajici se
vymezeni a oznaceni vlastnictvi archivnich soubori v majetku ifimskokatolické cirkve,

cirkevnich Fadi a kongregaci v evidenci Narodniho archivniho dédictvi

MV-167945-1/AS-2014

Tento metodicky ndvod vznikl v souvislosti s Zadosti n¢kolika biskupstvi, cirkevnich fadu a
kongregaci (ddle jen cirkevni instituce) o vyznaceni vlastnictvi archivalii na eviden¢nich
listech Narodniho archivniho dédictvi (ddle jen NAD) jejich archivnich soubort. Vzhledem
ke skutecnosti, Ze obdobny postup lze ptedpokladat i u dalSich instituci, které prozatim o
zptesnéni vyznaceni vlastnictvi nepozadaly, byl tento kol zaddn v§em stdtnim archivim,
které maji ve sprav¢ archivalie ve vlastnictvi fimskokatolické cirkve. Archivy mést,
specializované archivy a soukromé archivy, které maji rovnéz ve spravé archivalie ve

vlastnictvi fimskokatolické cirkve, budou po metodické stradnce v dané véci postupovat

obdobné.

Cilem tohoto metodického ndvodu je sjednotit postup pfi identifikaci a popisu archivalii, které
prokazatelné nejsou vlastnictvim fimskokatolické cirkve a které byly v minulosti do téchto
archivnich souborl zatazeny, jakoZ i postup v oblasti vyzna¢ovani vlastnictvi archivalii na
evidencnich listech NAD a v archivnich pomiickach, a to véetné téch subjekti, kde doslo k

zéaniku ptivodce.

Cl.1

Vymezeni archivnich soubori

(1) Pfi vymezovani archivnich souborti ve vlastnictvi fimskokatolické cirkve je nutno
vychdzet pfedevSim z jiz uzavienych smluv s orgdny fimskokatolické cirkve o tschové
archivalii, které deklaruji, Ze to, co je dnes v téchto fondech ulozeno a zapsdno na listech
NAD, je vlastnictvim cirkve a v archivu pouze deponovano. Listy NAD jsou piilohou téchto
smluv. V duasledku dusledné uplatiovaného proveniencniho principu se vSak mohly do
archivnich soubori dostat archivélie, které archivy ziskaly koupi, darem a oduimrti, nebo
archivdlie vytfidéné pii pofadani jinych fondd, napt. pozistalosti, piipadné archivélie

nalezené, o které nem¢l vlastnik zdjem. Tyto archivdlie je nutné identifikovat a vyznacit jejich



existenci na evidenc¢nich listech NAD, piipadné je vytfidit a zatfadit do jinych archivnich

souborti nebo ziidit nové archivni soubory.

(2) Kazdy fond je nutno posuzovat individudlné. Pii posuzovani téchto otdzek rozhoduje
zpusob, jakym se do archivu konkrétni dokumenty dostaly — existence smlouvy nebo jiného
dokladu dokazujiciho, Ze Slo o dar, ndlez opatfeny protokolem o vybéru mimo skartacni
fizeni, oddmrt’ apod. Zakladnim informac¢nim zdrojem jsou zde evidence vnéjSich zmén resp.
star$i prirtstkovo-ubytkové knihy, eviden¢ni listy NAD, archivni pomtcky a doklady uloZené
ve spisech (listech) o fondu. Pokud jde o archivdlie vytfidéné z jinych archivnich soubort
piislusného archivu a zatfazené do archivnich souboril ve vlastnictvi fimskokatolické cirkve na
zéklad¢ provenien¢niho principu, zdrojem informaci jsou evidence vnitinich zmén, eviden¢ni

listy NAD, archivni pomticky a doklady uloZené ve spisech (listech) o fondu.

(3) Z archivnich soubort je nutno vyc€lenit vSechny stejnopisy katolickych matrik, opisy
evangelickych matrik, poptipad¢ dalSich cirkvi mimo katolické, vSechny rejstiiky k matrikdm.
Cirkevni matriky, prvopisy i vSechny dalsi stejnopisy, které pfesly do majetku statu podle §
27 zékona €. 268/1949 Sb., o matrikach, nejsou predmétem vydani cirkvim a nelze je proto
vydat (srv. § 8 odst. 1 pism. c) zdkona ¢. 428/2012 Sb., o majetkovém vyrovnani s cirkvemi a
naboZenskymi spole¢nostmi). Toto ustanoveni se vSak nevztahuje na matricni doklady, které
pifimo nesouviseji s evidenci obyvatel (tj. knihy ohldSek snoubencli, snubni protokoly,
vrchnostenskd povoleni ke silatkiim, uznéani otcovstvi, doklady o zméné piijmeni, ohledaci a
umrtni listy, doklady o rozvodech a rozlukich, doklady o legitimaci nemanZelskych déti

apod.).

(4) Z archivnich souborti je nutno vyc¢lenit v§echny pozemkové knihy bez ohledu na jejich
nazev, které byly prokazateln¢ prfedany statu v padesatych letech 19. stoleti v souladu s

cisafskym natizenim ¢. 278 ze 14. Cervna 1849.

(5) Archivélie identifikované vySe popsanym zpusobem, které jsou ve vlastnictvi stitu nebo
jinych subjekti, s vyjimkou archivalii popsanych v bodu 3 a 4, budou zapsany na piislusném
evidencnim listu NAD v rubrice ¢. 28 Poznamka. Tyto zmény se tykaji archivnich souborti

archivné zpracovanych i nezpracovanych. K vytfidéni archivalii ve vlastnictvi statu do jinych



archivnich souborti pfipadn¢ zaloZzeni novych archivnich soubort dojde ihned pouze v ptipadé
archivalif jmenovanych v CL. 1 odst. 3 a 4 a poté aZ v piipadé fyzického vydani archivalif

akreditovanym diecéznim archiviim.

Postup pri zapisu vlastnictvi archivalii na listech NAD

(1) VSechny zmény ve vymezeni archivnich souborti budou provadény v digitdlni podobé

prostiednictvim programu PEVA.

(2) Nejprve je nutno zaznamenat evidencni status archivalii. Fondy ve vlastnictvi
fimskokatolické cirkve musi mit eviden¢ni status 3 - Archivni soubory uloZené v instituci na

zéklad¢ smlouvy o uloZeni, a to i v pfipad¢, kdy neni podepsana konkrétni smlouva.

(3) Vlastnik archivalii je uveden v rubrice DrZitel-vlastnik, kterd je zpfistupnéna aZ po zapsani
evidencniho statusu. Ndzev vlastnika se uvadi v souladu s Rejstiikem evidovanych
pravnickych osob vedenym Ministerstvem kultury. Rejstiik je dostupny na webové strance

http://www3.mkcr.cz/cns_internet/CNS/Seznam CPO.aspx?id_subj=-1. U vikariata a

dékanatt bude jako vlastnik uvedeno piislusné biskupstvi, pokud piisluSny ordindf nestanovi

jinak.

(4) V rubrice 21. Vn¢jsi zmena se uvede citace smlouvy o uschoveé uzaviené s pfedmétnym
subjektem. Uvadi se ndzev pravnické osoby, ktera fond vlastni, jeji ICO, sidlo této pravnické
osoby, datum uzavieni smlouvy, ¢islo jednaci, ptipadné specifické podminky smlouvy apod.
Pokud neni smlouva uzaviena, v rubrice 21 se uvede: "K archivaliim tohoto archivniho

souboru neni uzavrena smlouva o dschove".

(5) Evidencni list NAD v listinné podobé¢ se opatii podpisem statutarniho zastupce vlastnika.

Podpis je umistén v rubrice 29. Jméno a podpis - Drzitele-vlastnika na eviden¢niho listu



NAD. Zminéna rubrika je na aktudlnim formuléti evidencniho listu NAD, ktery bude vytiStén
po provedeni generalni inventury NAD. Statutdrni orgén se podepisuje tak, Ze k ndzvu
pravnické osoby piipoji sviij podpis s vyzna¢enim funkce. Statutdrni orgdn podepiSe
evidencni list NAD za pravnickou osobu, jejimZ jménem jednd. Neni proto nutné evidencni

list znova podepisovat v piipad¢ zmény statutarniho organu.

(6) Pokud archivni soubor obsahuje archivalie ve vlastnictvi statu nebo jinych pravnickych
osob, budou uvedeny vyctem spolu se jménem nebo ndzvem vlastnika na evidencnich listech

NAD v rubrice ¢. 28 Poznamka.

CL3

Vyznaceni vlastnictvi u zaniklych cirkevnich aradu

(1) U archivalif jiz neexistujicich cirkevnich tradt bude v rubrice DrzZitel vlastnik uveden
nazev pravniho ndstupce. Prdvnim ndstupcem zaniklé fary - farnosti je fimskokatolickd
farnost, ke které byl jeji obvod pticlenén. Nastupcem zaniklych vikariatl a d€kanatd jsou
piislusna biskupstvi.

ClL4

Vyznaceni zmén v archivnich pomiickach

(1) Archiv, ktery provede vySe popsané zmeény v zdkladni evidenci NAD u zpracovanych
archivalii, vlepi k tirdZi ptislusné pomuicky volny list. Tento list bude nadepséan:"Vyznaceni
vlastnictvi u cirkevnich fondii". Uvedeno bude datum provedeni zmén v archivnim souboru.
Nésledovat bude vycet cCisel inventarnich a katalogovych jednotek identifikovanych jako
archivalie, které nejsou ve vlastnictvi katolické cirkve, jakoz i pozemkovych knih a matrik
pretiidénych do jinych archivnich souborti s uvedenim jejich ndzvu a cCisel evidenc¢nich listh
NAD. List musi obsahovat vySe uvedené tidaje, konkrétni uprava vSak neni stanovena. Kopie

téchto dodatkit budou zasldny archivnim institucim, kde jsou uloZeny stejnopisy téchto



archivnich pomtcek (druhotnd a ustfedni evidence NAD). Tato povinnost nenastavd, pokud

nedoslo ke zméné€ v poctech a vykazu eviden¢nich jednotek.

(2) V odtivodnénych piipadech, kdy piislusny archivni soubor ve vlastnictvi fimskokatolické
cirkve doznd podstatnou zménu, je mozné ptivodni archivni pomucku zrusit a zbylé mnozstvi
fondu znovu archivné zpracovat. Zmeénu je v tomto piipadé samoziejmeé nutné vyznacit

standardnim zptsobem i na listu NAD.

CL 5

Casové vymezeni provedeni tkolu

(1) Vy3e popsané zmény budou v jednotlivych archivech provedeny nejpozdéji do
31. prosince 2015.
CL6

ZruSovaci ustanoveni

Ve svém obsahu nahrazuje tento navod Metodicky ndvod ¢. 1/2014 odboru archivni spravy a
spisové sluzby MV tykajici se vymezeni a oznaceni vlastnictvi archivnich soubort v majetku
fimskokatolické cirkve, cirkevnich fadii a kongregaci v evidenci Nérodniho archivniho

dédictvi, ktery zaroven rusi.

Uc¢innost

(1) Metodicky navod nabyva ucinnosti dnem 2. ledna 2015.

PhDr. Jiii Ulovec,
feditel odboru archivni spravy a

spisové sluzby MV

V Praze dne 16. prosince 2014



