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Metodicky navod
odboru archivni spravy a spisoveé sluzby k postupu

naceni zruseni stupné utajeni u archivalii a dokumentu

vzniklych do 31. 12. 1992 a ulozenych v archivech

C.j. MV-168112-1/AS-2014

1)

Hlava |

Zakladni legislativni ustanoveni

Cl. 1

U dokumentd obsahujicich utajované informace, kterym uplynula skartani
Ihta, 1ze k vybéru archivalii pfedlozit pouze dokumenty navrzené k vyrazeni
a zni€eni; u ostatnich dokumentu lze vybér archivalii provést az po zruSeni
stupné utajeni. Vybér archivalii, u nichz nebyl zruSen stupen utajeni nebo
nelze stupen utajeni zrusit, provadeji pfislusné bezpecnostni archivy, a to
pouze z dokumentd vzniklych z €innosti svého zfizovatele (viz § 13 odst. 1
zakona €. 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové sluzbé a o zméné nékterych
zakonu, ve znéni pozdéjSich predpist).

Dnem 1. ledna 2008 se zruSuji stupné utajeni u utajovanych pisemnosti
vzniklych do 31. prosince 1992, pokud odpovédna osoba nestanovi v
konkrétnim pfipadé do 31. prosince 2007 jinak (viz § 157 odst. 3 zakona &.
412/2005 Sb., o ochrané utajovanych informaci a o bezpecnostni
zpusobilosti, ve znéni pozdéjSich predpisu).

Zména nebo zruSeni stupné utajeni se na utajovaném dokumentu vyznaci
preskrtnutim pdvodniho stupné utajeni tak, aby stupen utajeni zlstal Citelny.
V pfipadé zmény se novy stupen utajeni vyznaci u ptvodniho stupné utajeni.
Provedeni zmény nebo zru$eni stupné utajeni musi byt potvrzeno zaznamem
na utajovaném dokumentu s uvedenim duvodu, data provedeni, jména,
pfijmeni a podpisu osoby, kterda zménu nebo zruSeni stupné utajeni na
utajovaném dokumentu vyznacila (viz. § 6 odst. 1 vyhlasky €. 529/2005 Sb., o
administrativni bezpecnosti a o registrech utajovanych informaci, ve znéni



pozdéjSich predpist). Pro dokumenty obsahujici utajované informace, které
vznikly od 1. ledna 1993, plati: zanikl-li pavodce, provede zrudeni nebo
zménu stupné utajeni podle § 22 odst. 4 zdkona €. 412/2005 Sb. a oznameni
podle § 22 odst. 6 zakona €. 412/2005 Sb. jeho pravni nastupce, a neni-li jej,
nebo nesplnuje-li pravni nastupce podminky pfistupu k utajované informaci,
Narodni bezpecnostni Ufad (viz. § 22 odst. 8 zakona ¢&. 412/2005 Sb.).

Hlava Il

Postup pfi vyznaceni zruseni stupné utajeni u dokumentt a archivalii
obsahujicich utajované informace, vzniklych do 31. prosince 1992

Cl.2
1) Stupen utajeni se preskrine tak, aby zustal i po pfeskrtnuti Citelny.

2) Uvede se duvod zruseni stupné utajeni vypsanim textu: ,Podle § 157 odst. 3
zakona ¢. 412/2005 Sb., zrusen stupen utajeni.”

3) Uvede se datum provedeni.

4) Uvede se jméno, pfijmeni a podpis osoby, ktera zruSeni stupné utajeni na
utajovaném dokumentu &i archivalii vyznadila.

Cl. 3

Vyznaceni udaju souvisejicich se zruSenim stupné utajeni provadi zaméstnanec
archivu:

1) Ruénim zdpisem za pomoci dokumentniho inkoustu. Ten musi odpovidat
norm& CSN 1SO 117098".

2) Otisténim razitka vytvofeného k tomuto u&elu. Razitkova barva k napusténi
razitkovacich pol$tarkd musi odpovidat normé& CSN I1SO 1170982

Nelze-li umistit potfebné (daje bez porusSeni textové ¢&asti dokumentu nebo
archivalie, udaje se zapisi na volny list. Tento se pak neoddélitelné spoji s dot¢enym
dokumentem nebo archivalii za pomoci sesiti s pfelepkou, oznaceni Ufednim
razitkem a podpisem, nebo za pomoci peceticiho provazku.
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Cl. 4

Vyznaceni zru$eni stupné utajeni se provadi u dokumentu nebo archivalie pred jejich
predloZzenim badateli ¢i pfi jiné manipulaci s nimi. Nejedna se o nedovoleny zasah do
archivalie, ale o dokonceni zivotniho cyklu dokumentu s utajovanou informaci, nebot
teprve vyznaCenim zruSeni stupné utajeni pozbyva dokument formalnich znaki
utajované informace. Tento postup jednoznacné odlisi tyto archivalie od archivalii, u
nichz stupen utajeni stale trva a které jsou ukladany vyhradné v bezpecnostnich
archivech.

Cl.5

Na dokumenty, u nichz byl podle ustanoveni § 157 odst. 3 zakona ¢&. 412/2005 Sb., o
ochrané utajovanych informaci a o bezpecnostni zpUsobilosti, ve znéni pozdéjSich
predpisl, zruSen stupen utajeni, se dnem 1. ledna 2008 vztahuji vSechna prava a
povinnosti stanovené zakonem €. 499/2004 Sb. pro pédi o archivalie.

Hlava Il

Zavérecna ustanoveni

Cl.6

Tento metodicky navod vychazi ze stanoviska Narodniho bezpeénostniho Ufadu ze
dne 17. 7. 2014, &. j. 5007/2014-NBU/03.

Cl.7

Metodicky navod vstupuje v platnost dnem jeho vydani.

PhDr. JiFi Ulovec
feditel odboru archivni spravy a spisové sluzby



