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Urednicka zkouska
skladba a gesce dle zakona

Obecna cast
— pisemna
— ,zabezpecuje“ ji MV (§ 36/2)

Zvlastni ¢ast
— ustni - pfed 3¢lennou komisi

— ,zabezpecuje” ji (ve spolupraci se sluzebnim uradem) prislusny
USU dle oboru sluzby, ktery rovnéz zfizuje zkuSebni komisi
a jmenuije jeji ¢leny (§ 36/3 + § 37)



Navrh: zpravidla v jeden den na jednom misté

— zvlastni ¢ast se kona zasadné po uspésném vykonani
obecné Casti (§ 36/3)

— zakonny (organizaéni) predpoklad konani UZ v jeden den
(§ 38/1 - Sluzebni organ ve spolupraci s Ministerstvem vnitra a Ustrednim spravnim
uradem nejméné 21 dn( prede dnem konani Urednické zkousky pisemné vyrozumi

statniho zaméstnance o terminu a misté konani uUrednické zkousky; pri stanoveni
terminu zkousky se prihlizi k zadosti statniho zaméstnance.)

— 0 uspésném vykonani zkousky vystavi zkusebni komise
,osveédceni® (§ 39/2)

— 0 neuspesném vykonani zkousky vystavi zkusebni komise
,pisemnou zpravu“ (§ 39/3)

Dalsi divody:

- efektivnost,

- procesni ekonomie,
- logistika/organizace,



Il. Urednicka zkouska
Z pohledu:

- statniho zaméstnance / ob¢éana
- zabezpecujici osoby

- zkusebni komise

-Usu

- MV-SSS



Statni zaméstnanec / obéan %
——

\4
- pisemna zadost, @

- Uhrada UZ (obéan),

- pisemné vyrozumeéni (§38/1) o terminu a misté UZ, nejméné 21 dna
pred terminem UZ (statni zaméstnanec)

V den UZ:

- prezence (kontrola totoznosti),
- pouceni, organizacni zalezitosti (mj. o dovolenych pomuckach),

- obdrzeni a vyplnéni Protokolu o prubéhu ufednické zkousky
ucastnikem,



Statni zaméstnanec / ob¢an

i

Obecna éast UZ: .
- obdrzeni a vykonani pisemného testu (testy budou Cislované) ",

(60 minut, 30 otazek z 300 moznych, min. 24 spravné), @
- odevzdani testu, az po vyhodnoceni testu odevzdani protokolu

= ANONYMIZACE,

- obdrzeni Osvédéeni o Uspésném vykonani UZ (§ 39/2) nebo pisemné zpravy
(§39/3),

Zvlastni ¢ast UzZ:

- opakovana kontrola totoznosti zkusebni komisi,

- vylosovani 3 otazek z 20 moznych, min. 2 spravne,

- pfiprava (min. 15 min. max. 30 min.),

- ustni zkouska (max. 30 min.),

- vyhodnoceni zvlastni ¢asti UZ zkuebni komisi,

- obdrzeni po Usp&sném vykonani UZ Osvédéeni o Uspésném vykonani UZ
(§ 39/2) nebo pisemné zpravy (§39/3),



Zabezpecuijici osoba
Pfiprava na UZ:

-priprava vhodnych prostor (u€ebny), é/»ﬂl—? l

- prezencni listina, <\

- tisk testl, odpovédnich archu a hodnoticich matic ﬂ /
(spoluprace s MV-SSS),

- tisk formularh - protokol o prabéhu UZ, pisemné zpravy,

- tisk otazek ke zvlastni &asti UZ,

Den UZ:
- kontrola totoznosti, organiza¢ni zalezitosti, pouceni,

- rozdani protokoll a testd, anonymni vyhodnoceni testd, ztotoznéni s
protokolem,

- z&pis do protokolu k obecné &asti UZ,

- zajisteni podpisu Clent zkusebni komise na protokol a Osvédceni nebo
pisemnou zpravu,

- priprava osveédceni nebo pisemnych zprav (pfedani uchazecum, ktefi
neuspéli jiz v obecné Casti zkousky),

- zapis do ISoSS



Zkusebni komise

- obdrzeni rozhodnuti o jmenovani (sluzebni organ — USU
§ 37/1, spravni fizeni - § 159/1 pism. j) bod. 1)

Den konani UZ:

- soucinnost se zabezpecujici osobou,

- vyhodnoceni obecné &asti UZ — podpisy na protokolu a
pisemné zpravé nebo osvédceni,

- losovani zkusebnich otazek a vlastni pfezkouseni,

- vyhodnoceni zvlastni éasti UZ — podpisy na protokolu a
pisemné zpraveé nebo osvédceni,

- pfedani osvédcCeni nebo pisemné zpravy (uchazecum,
kiefi neuspéli u zvlastni casti zkousky) a seznameni
uchazecu s protokolem oproti jejich podpisu.



usu
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- vzajemna dohoda mezi jednotlivymi USU v ptipadé
spolec¢né gesce za obor sluzby (§37/1),
- zabezpeduje zvlastni ¢ast UZ (§36/2),
- zabezpedi otazky pro zvlastni ¢ast UZ a pom(icky dle
oboru sluzby (§36/3),
- jmenuje Cleny zkusebni komise (§37/2)
(v pfipadé opakované zkousky nutné zcela jiné slozeni komise!)

- zajisti zabezpecujici osobu / moznost administrativni
podpory 3. stranou,

- eviduje vydana osvédceni (§39/4) — Ize pomoci ISoSS,



MV-SSS

- zabezpeceni funkcionalit informacniho systému o
statni sluzbé (ISoSS) — PPUZ a EPUZ.

- zabezpeci otazky (testy) pro obecnou ¢ast (§36/2),
- spoluprace s USU a SU (§38),

- pravidelné setkani s kolegy z USU,

- sluzebni predpisy,

- metodickd podpora, vzory dokumentu - osvédcéeni,
pisemné zpravy, protokolu, atd.

- provazani se vzdélavanim



lll. Informacni system statni
sluzby (ISoSS) — vztah k UZ



Informaéni systém statni sluzby (ISoSS) k UZ
(§ 180 - § 183)

"

A
Soucasti ISoSS je:

- rejstfik statnich zaméstnancd,

- evidence obsazovanych sluzebnich mist,

- portal pro prihlasovani na urednickou
zkousku,

- evidence uskuteénénych urednickych
zkousek.



Portal pro prihlasovani na UZ

- Zakladani terminu zkousek
Termin, misto, kapacita, slozeni komise + otazky pro dany
obor sluzby a seznam doporucené literatury.

- Uzavirani terminu zkousek
Organizatorem (USU,SU) nebo 22 dni pfed konanim
automaticky i pfi neobsazené kapacité

- Zapis do poradniku zkousky
Pfedbézna rezervace poctu mist za spravni ufad na vybrany
obor sluzby (ZC UZ) v pfipadé, ze neni zalozen vhodny
termin UZ.

- Zapis na zkousku

Statniho zameéstnance nebo obcCana, u statniho zameéstnance
na zakladé zadosti, u obCana rovnéz, avSak aZz po provéreni
zpusobilosti byt statnim zaméstnancem
- Zapis vysledku zkousky
Po pfedani vyhodnoceni zkouSky komisi spolu s
automatickym pfenosem do dat statniho zaméstnance v RSZ
- Kontrola slozeni komise pfi opakované zkousce
Povinnost pfidélit na opakovanou zkousku jinou komisi

A



Evidence uskuteénénych UZ

“
G
Po pridéleni evidenéniho Cisla zaméstnance bude mozné A
zacit zapisovat ke kazdému statnimu zaméstnanci udaj:

- 0 tom, zZe plati uspésné vykonal UZ (§ 196)
(cela UZ nebo jen ZC UZ)

- 0 rovnhocennosti UZ (§36/4)
(nezavisle OC Uz a zC€ U2)

- 0 Uspésném nebo nedspésném vykonani UZ (§36, § 181/4)
Vysledek splnil/nesplnil - predano automaticky po zapisu
vysledku zkousky z PPUZ i do RSZ.

(Udaj o Uspé&sném vykonani je verejné pristupny, Gdaj o
neuspesnem vykonani je pfistupny jen sluzebnimu organu
(§ 182/1))



IV. DISKUZE
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