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VZOR

Označení služebního orgánu 
adresa služebního úřadu 

Místo
Datum: X. měsíc 20XX
Č. j.: XXXX
Počet listů: X 


Žadatel:
Titl. Jméno Příjmení
narozen: X. měsíc 19XX

adresa místa trvalého pobytu / pro doručování:
ulice čp. 
PSČ Město

ID datové schránky: XXXX

VYROZUMĚNÍ O VYŘAZENÍ ŽÁDOSTI
Zveřejněním oznámení (Doplňte označení služebního orgánu) jako služebního orgánu příslušného podle § 10 odst. 1 písm. x) zákona č. 234/2014 Sb., o státní službě (dále jen „zákon o státní službě“) ze dne XX. měsíce 20XX č.j. XXXXX bylo vyhlášeno výběrové řízení na obsazení služebního místa (označení služebního místa), a to se lhůtou pro podávání žádostí do XX. měsíc 20XX.
Dne X. měsíc 20XX byla výše uvedenému služebnímu orgánu doručena Vaše žádost podle § 24 odst. 3 / 4 zákona o státní službě o přijetí do služebního poměru a zařazení na výše uvedené služební místo / přijetí do služebního poměru a jmenování na výše uvedené služební místo představeného / zařazení na výše uvedené služební místo / jmenování na výše uvedené služební místo představeného.
Podle § 27 odst. 1 zákona o státní službě se může výběrového řízení na obsazení volného služebního místa zúčastnit jen osoba, která splňuje předpoklady a požadavky podle § 25 zákona o státní službě, s výjimkou požadavku podle § 25 odst. 5 písm. b) zákona o státní službě.
Na základě § 25 odst. 5 písm. a) zákona o státní službě byl služebním předpisem - (označení a čj. služebního předpisu) na výše uvedené služební místo stanoven požadavek úrovně znalosti cizího jazyka / požadavek odborného zaměření vzdělání / jiný odborný požadavek potřebný pro výkon služby (doplňte do závorky, o jaký jiný odborný požadavek se jedná). 
V případě výběrového řízení na služební místa představených:
Podle § X odst. X zákona o státní službě se může výběrového řízení na obsazení volného služebního místa (označení služebního místa) zúčastnit jen osoba, která je (doplňte vždy příslušné funkce, resp. pracovní zařazení, tak jak je stanoví konkrétní ustanovení; věnujte pozornost tomu, o jaké kolo výběrového řízení se jedná![footnoteRef:1]) a splňuje profesní kvalifikační předpoklad podle § X odst. X zákona o státní službě (doplňte příslušné ustanovení zákona v závislosti na tom, o jaké služební místo představeného se jedná), že v uplynulých X letech vykonával nejméně po dobu X let (doplňte délku praxe a délku období dle příslušného ustanovení zákona) ve správním úřadu, územním samosprávném celku, instituci Evropské unie, mezinárodní organizaci nebo jako uvolněný člen zastupitelstva kraje anebo obce s rozšířenou působností činnosti (popř. doplňte další instituce tak jak je uvádí příslušné ustanovení zákona např. „na vysoké škole“) podle § 5 odst. 1 zákona o státní službě nebo činnosti obdobné  [1:  Například: ve druhém kole vyhlašovaném na služební místo vedoucího oddělení uveďte všechny osoby v § 58 odst. 3 a také osoby uvedené v § 58 odst. 5 zákona o stání službě.] 

Podle § 27 odst. 2 zákona o státní službě služební orgán vyřadí žádost, pokud 
a) nemá náležitosti stanovené zákonem, 
b) je nesrozumitelná nebo ze žádosti není patrné, kdo ji podal nebo čeho se domáhá, nebo 
c) žadatel nesplňuje předpoklady a požadavky podle § 25, s výjimkou § 25 odst. 5 písm. b) zákona o státní službě.
Vaši žádost včetně všech jejích příloh služební orgán posoudil a dospěl k následujícím závěrům:
(Odůvodnění koresponduje se závěry uvedenými v protokolu o otevírání obálek!)
Vzhledem k výše uvedenému se Vaše žádost vyřazuje z výběrového řízení a o této skutečnosti jste vyrozumíván podle § 27 odst. 2 zákona o státní službě.
Vzhledem k tomu, že jste k žádosti doložil některé náležitosti formou originálů listin, konkrétně (doplnit, o jaké listiny se jedná, např. originál maturitního vysvědčení, originál dokladu o znalosti cizího jazyka), tyto listiny Vám v příloze tohoto vyrozumění vracíme. [Tento odstavec uvést pouze, pokud budou nějaké listiny žadateli vraceny – žádost a přílohy žádosti ve formě kopií listin nebo originálů listin určených přímo pro příslušné výběrové řízení (např. čestná prohlášení) jsou součástí správního spisu a žadateli se nevracejí.] 


Jméno, příjmení, funkce a podpis
oprávněné úřední osoby
(služebního orgánu)
