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Historie dokumentu

Historie revizi

Cislo Datum revize Popis revize Zmény
revize oznaceny
1.0 8. 9. 2015 Uvodni verze k zahajeni produktivniho provozu. Ne
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1. Uéel dokumentu

Cilem tohoto dokumentu je predlozit uzivatelim ISoSS postupy pfi pfijimani statnich

zameéstnanc, ktefi jsou v dobé pfijeti do sluzebniho poméru mimo vykon sluzby z davodt jinych nez
organizacnich.
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2. Postup pri prijeti statniho zaméstnance v dobé
jeho zarazeni mimo vykon sluzby

Pfi pfijeti statniho zaméstnance do sluzebniho poméru v dobé&, kdy je zafazen mimo
vykon sluzby z jinych nez organiza¢nich divodd, je nutné statniho zaméstnance standardné

ztotoznit a zalozit, a to jakymkoliv zplsobem uvedenym v Technickém manualu Cdi

Uzivatelské pfirucce Rejstiiku statnich zaméstnancu (pfes webové sluzby z externiho HR

systému, davkou pres Portal ISoSS & webovym formulafem vystavenym na Portalu 1SoSS).
V pfipadé, Ze pfi zaloZeni statniho zaméstnance nejsou uvedeny vSechny relevantni udaje

platné k datu pfijeti (napf¥. sluzebni oznaceni, platové zafazeni, atd. - viz Technicky manual),

je nutné tyto udaje doplnit, a to opatfenim ,1H — pfijeti do sluzebniho poméru®. Poté, co jsou
data statniho zaméstnance platna ke dni pfijeti do sluZzebniho poméru kompletni, je mozné
zaslat opatfeni ,4B — zafazeni mimo vykon sluzby (neaktivni)“ k datu pfijeti do sluzebniho
poméru a zaradit tak statniho zaméstnance mimo vykon sluzby z jinych nez organizaCnich
dlvodu. Po zalozeni tohoto opatfeni jiz nebude mozné opatfeni ,1H — pfijeti do sluzebniho
pomeéru® nikterak upravovat ¢i ménit, tedy ani doplnit Zadné udaje o statnim zaméstnanci

platné ke dni pfijeti do sluZzebniho poméru.
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