Příloha č. 3
k Metodickému pokynu č. 3/2016

[bookmark: _GoBack]VZOR[footnoteRef:1] [1:  Vzor je třeba vždy použít s ohledem na konkrétní okolnosti případu a v návaznosti na tyto okolnosti jej upravit, doplnit či jinak přizpůsobit.] 

Protokol o jednání kárné komise

Kárná komise I. stupně
zřízená v (označení služebního úřadu)
adresa služebního úřadu

Místo X. měsíc 20XX
Č. j.: XXXXXX
Počet stran: X


PROTOKOL 
o jednání kárné komise I. stupně 
zřízené v (označení služebního úřadu)  

Datum a čas jednání: X. měsíc 20XX, od XX.XX do XX.XX hodin

Místo: (doplnit adresu místa úkonu – služebního úřadu včetně uvedení čísla místnosti)

Údaje o osobách přítomných při jednání:
Titul Jméno Příjmení (předseda kárné komise)
Titul Jméno Příjmení (člen kárné komise)
Titul Jméno Příjmení (člen kárné komise)
Titul Jméno Příjmení (tajemník kárné komise - osoba pověřená sepsáním protokolu)

Služebním předpisem (označení služebního předpisu) byla v (označení služebního úřadu) zřízena kárná komise I. stupně, jejíž členové byli jmenováni rozhodnutím (označení služebního orgánu) č.j. XXXXXX ze dne X. měsíc 20XX. Na výše uvedeném místě výše uvedeného data a času proběhlo jednání kárné komise.


Průběh jednání kárné komise:

V úvodu jednání kárné komise přivítal předseda kárné komise všechny přítomné osoby, následně konstatoval, že kárná komise je usnášeníschopná a seznámil členy kárné komise s jednotlivými body navrhovaného programu jednání a navrhl jeho schválení ve znění[footnoteRef:2]: [2:  Vzor protokolu o jednání kárné komise počítá s tím, že v rámci jednoho jednání kárné komise mohou být projednány body týkající se více kárných řízení, přičemž jednotlivá usnesení kárné komise k jednotlivým kárným řízením budou zachycena v samostatném protokolu o hlasování kárné komise, který bude součástí konkrétního správního spisu a na jehož základě bude v kárném řízení učiněn konkrétní úkon (rozhodnutí, usnesení, předvolání svědka, opatření důkazu apod.). Současně je ale možné protokol o jednání kárné komise sepsat vždy pouze jako protokol o jednání v konkrétním kárném řízení, čemuž je pak nezbytné obsah protokolu přizpůsobit, neboť jednotlivé body programu jednání se budou týkat téhož kárného řízení (takový protokol o jednání bude vždy zařazen do správního spisu konkrétního kárného řízení).      ] 


a) schválení jednacího řádu kárné komise I. stupně;
b) projednání podnětu (označení podatele podnětu podle § 94 zákona o státní službě) č.j. XXXXXX ze dne X. měsíc 20XX k zahájení kárného řízení vůči státní zaměstnankyni/státnímu zaměstnanci Titul Jméno Příjmení, nar. X. měsíc 19XX, trvale bytem ulice čp., PSČ Město, zařazené/mu // jmenované/mu na služebním místě (označení služebního místa);
c) projednání kárného řízení vedeného pod sp.zn. XXXXXX vůči státní zaměstnankyni/státnímu zaměstnanci Titul Jméno Příjmení, nar. X. měsíc 19XX, trvale bytem ulice čp., PSČ Město, zařazené/mu // jmenované/mu na služebním místě (označení služebního místa) s cílem usnést se na rozhodnutí ve věci;
d) projednání kárného řízení vedeného pod sp.zn. XXXXXX vůči státní zaměstnankyni/státnímu zaměstnanci Titul Jméno Příjmení, nar. X. měsíc 19XX, trvale bytem ulice čp., PSČ Město, zařazené/mu // jmenované/mu na služebním místě (označení služebního místa) s cílem usnést se o dalším průběhu kárného řízení se zaměřením na projednání návrhů účastníka řízení na doplnění dokazování;
e) projednání námitky podjatosti vznesené vůči členovi kárné komise Titul Jméno Příjmení v kárném řízení vedeném pod sp.zn. XXXXXX vůči státní zaměstnankyni/státnímu zaměstnanci Titul Jméno Příjmení, nar. X. měsíc 19XX, trvale bytem ulice čp., PSČ Město, zařazené/mu // jmenované/mu na služebním místě (označení služebního místa);  
f) ………………………………………………  

Všichni členové kárné komise vyslovili s návrhem programu jednání souhlas.


V následující části protokolu bude zachycen průběh jednání kárné komise k jednotlivým bodům programu jednání. Níže uvedené body jsou uvedeny pouze pro ilustraci. Protokol je třeba přizpůsobit obsahu jednání.  


1. Kárná komise přistoupila k projednání prvního bodu programu jednání. Členové kárné komise byli předsedou kárné komise seznámeni s připraveným návrhem jednacího řádu kárné komise, který byl členům kárné komise před jednáním zaslán. Následně proběhla rozprava o návrhu jednacího řádu. K navrženému jednacímu řádu členové kárné komise v průběhu jednání neuplatnili žádné připomínky / uplatnili následující připomínky: …………….. Po rozpravě kárná komise hlasovala o návrhu jednacího řádu ve znění se zapracovanými připomínkami jednotlivých členů kárné komise. O jednacím řádu kárná komise hlasovala následovně: 

Titul Jméno Příjmení (předseda kárné komise) – pro / proti
Titul Jméno Příjmení (člen kárné komise) – pro / proti
Titul Jméno Příjmení (člen kárné komise) – pro / proti

Předseda kárné komise následně konstatoval, že jednací řád kárné komise byl přijat.


2. Druhým bodem jednání kárné komise bylo projednání podnětu (označení podatele podnětu podle § 94 zákona o státní službě) č.j. XXXXXX ze dne X. měsíc 20XX k zahájení kárného řízení vůči státní zaměstnankyni/státnímu zaměstnanci Titul Jméno Příjmení, nar. X. měsíc 19XX, trvale bytem ulice čp., PSČ Město, zařazené/mu // jmenované/mu na služebním místě (označení služebního místa). Proběhla rozprava o obsahu podnětu, skutku, ve kterém je spatřováno kárné provinění, a o označených důkazech. Po poradě kárná komise přistoupila k hlasování o tom, zda podnět odůvodňuje zahájení kárného řízení, přičemž přijala následující usnesení:

„Na základě podnětu (označení podatele podnětu podle § 94 zákona o státní službě) č.j. XXXXXX ze dne X. měsíc 20XX kárná komise zahájí kárné řízení vůči státní zaměstnankyni/státnímu zaměstnanci Titul Jméno Příjmení, nar. X. měsíc 19XX, trvale bytem ulice čp., PSČ Město, zařazené/mu // jmenované/mu na služebním místě (označení služebního místa). 
Kárná komise pověřuje sekretariát kárné komise, aby na základě podnětu vypracoval oznámení (předsedy kárné komise) o zahájení kárného řízení a předložil ho k podpisu předsedovi kárné komise, a následně zajistil jeho doručení.“.    

O hlasování kárné komise k tomuto bodu jednání byl pořízen samostatný protokol, který bude součástí správního spisu vedeného pod sp.zn. XXXXXX.


3. Třetím bodem jednání kárné komise bylo projednání kárného řízení vedeného pod sp.zn. XXXXXX vůči státní zaměstnankyni/státnímu zaměstnanci Titul Jméno Příjmení, nar. X. měsíc 19XX, trvale bytem ulice čp., PSČ Město, zařazené/mu // jmenované/mu na služebním místě (označení služebního místa) s cílem usnést se na rozhodnutí ve věci. Proběhla rozprava o dosavadním průběhu kárného řízení včetně proběhnuvšího ústního jednání, na kterém byl účastník řízení přítomen a vyjádřil se na něm ke skutku, v němž je spatřováno kárné provinění, a k prováděným důkazům. Kárná komise diskutovala o jednotlivých důkazech provedených v rámci kárného řízení a o dalších podkladech pro vydání rozhodnutí. Kárná komise dále v rámci rozpravy konstatovala, že po ukončení dokazování a shromažďování podkladů pro vydání rozhodnutí byl účastník řízení vyzván k uplatnění svého práva uvedeného v § 36 odst. 3 správního řádu, přičemž součástí spisu je též protokol č.j. XXXXXX ze dne X. měsíc 20XX, jehož obsahem je vyjádření účastníka řízení k podkladům pro vydání rozhodnutí. Následně kárná komise uzavřela, že ve věci je možné rozhodnout. Po poradě kárná komise přistoupila k hlasování o tom, zda účastník řízení spáchal kárné provinění, a následně o tom, jaké kárné opatření se mu uloží, přičemž přijala výrok v následujícím znění:
Následuje uvedení výroku rozhodnutí, tj. v případě rozhodnutí o tom, že státní zaměstnanec spáchal kárné provinění, se uvede nejen pouhé konstatování této skutečnosti, ale též všechny náležitosti takového rozhodnutí (vyslovení viny, vylíčení skutku, kterým zaměstnanec kárné provinění spáchal, právní kvalifikaci skutku, a dále kárné opatření, které se ukládá, popř. že se od uložení kárného opatření upouští). Kárná komise se může usnést též na tom, že kárné řízení bude usnesením zastaveno z některého z důvodů uvedených v 96 odst. 4 zákona o státní službě.

O hlasování kárné komise k tomuto bodu jednání byl pořízen samostatný protokol, který bude součástí správního spisu vedeného pod sp.zn. XXXXXX.
     

4. Třetím bodem jednání kárné komise bylo projednání kárného řízení vedeného pod sp.zn. XXXXXX vůči státní zaměstnankyni/státnímu zaměstnanci Titul Jméno Příjmení, nar. X. měsíc 19XX, trvale bytem ulice čp., PSČ Město, zařazené/mu // jmenované/mu na služebním místě (označení služebního místa) s cílem usnést se o dalším průběhu kárného řízení se zaměřením na projednání návrhů účastníka řízení na doplnění dokazování. Účastník kárného řízení se po seznámení s podklady pro vydání rozhodnutí ve smyslu § 36 odst. 3 správního řádu k těmto podkladům vyjádřil a svým podáním ze dne X. měsíc 20XX navrhl provedení dalších důkazů, a to výslechů svědků ……. (doplnit údaje o navržených svědcích). Proběhla rozprava o návrzích účastníka řízení na doplnění dokazování se zohledněním dosavadního průběhu dokazování. Po poradě kárná komise přistoupila k hlasování, přičemž přijala následující usnesení:

„Kárná komise provede výslech svědka Titul Jméno Příjmení, nar. X. měsíc 19XX, trvale bytem ulice čp., PSČ Město. 
Kárná komise pověřuje sekretariát kárné komise, aby vypracoval předvolání svědka a vyrozumění účastníka řízení o provedení důkazu výslechem svědka, obojí jako úkony předsedy kárné komise, a předložil je k podpisu předsedovi, a následně zajistil jejich doručení. Kárná komise dále pověřuje sekretariát kárné komise, aby pro kárnou komisi zpracoval podklad pro provedení výslechu svědka.“.  

O hlasování kárné komise k tomuto bodu jednání byl pořízen samostatný protokol, který bude součástí správního spisu vedeného pod sp.zn. XXXXXX.


5. Pátým bodem jednání kárné komise bylo projednání námitky podjatosti vznesené vůči členovi kárné komise Titul Jméno Příjmení v kárném řízení vedeném pod sp.zn. XXXXXX vůči státní zaměstnankyni/státnímu zaměstnanci Titul Jméno Příjmení, nar. X. měsíc 19XX, trvale bytem ulice čp., PSČ Město, zařazené/mu // jmenované/mu na služebním místě (označení služebního místa). Proběhla rozprava o vznesené námitce podjatosti. Po poradě kárná komise přistoupila k hlasování o výroku usnesení o námitce podjatosti, přičemž podle § 134 odst. 4 správního řádu nehlasoval člen kárné komise, vůči němuž byla námitka podjatosti vznesena, a přijala výrok v následujícím znění:

„Člen kárné komise I. stupně zřízené v (označení služebního úřadu) 
Titul Jméno Příjmení je / není vyloučen
z projednávání a rozhodování v kárném řízení o  kárném provinění Titul Jméno Příjmení vedeném pod sp.zn. XXXXXX.“. 

O hlasování kárné komise k tomuto bodu jednání byl pořízen samostatný protokol, který bude součástí správního spisu vedeného pod sp.zn. XXXXXX.


6. Závěrem předseda kárné komise všem přítomným poděkoval za účast na jednání a konstatoval, že program jednání kárné komise byl vyčerpán, a proto jednání končí. 


  



……………………………				…………………………
Titul Jméno Příjmení					Titul Jméno Příjmení
předseda kárné komise				člen kárné komise 	
					



…………………………				……………………………………….....
Titul Jméno Příjmení					Titul Jméno Příjmení
člen kárné komise					osoba pověřená sepsáním protokolu 

1

