Příloha č. 11
K metodickému pokynu č. 3/2016
[bookmark: _GoBack]VZOR[footnoteRef:1] [1:  Vzor je třeba vždy použít s ohledem na konkrétní okolnosti případu a v návaznosti na tyto okolnosti jej upravit, doplnit či jinak přizpůsobit.] 

Protokol o ústním jednání o projednání kárného provinění

Kárná komise I. stupně
zřízená v (označení služebního úřadu)
adresa služebního úřadu

Místo X. měsíc 20XX
Č.j.: XXXXXX
Počet stran: X

PROTOKOL
o ústním jednání 
ve věci kárného řízení vedeného pod sp.zn. XXXXXX

Ve smyslu § 18 zákona č. 500/2004 Sb., správní řád, ve znění pozdějších předpisů (dále jen „správní řád“), byl sepsán tento protokol o ústním jednání podle § 49 správního řádu ve věci kárného řízení vedeného kárnou komisí I. stupně zřízenou v (označení služebního úřadu) pod sp.zn. XXXXXX vůči účastníku kárného řízení

Titul Jméno Příjmení        
narozen/a: X. měsíc 19XX    	                                                  
adresa místa trvalého pobytu: ulice čp., PSČ Město

Výše jmenovaný účastník řízení je/není přítomen ústnímu jednání[footnoteRef:2]. Pokud je přítomen - Totožnost ověřena dle ...(druh dokladu – např. OP) č. ………...                                                      [2:  K ústnímu jednání musí být účastník řízení předvolán.] 


Datum a čas ústního jednání:  X. měsíc 20XX od XX.XX do XX.XX hodin

Místo: (doplnit adresu místa ústního jednání – služebního úřadu včetně uvedení čísla místnosti)

Údaje o oprávněných úředních osobách v rámci ústního jednání[footnoteRef:3]:  [3:  V rámci ústního jednání je vždy přítomna kárná komise jako celek.] 

Titul Jméno Příjmení (předseda kárné komise)
Titul Jméno Příjmení (člen kárné komise)
Titul Jméno Příjmení (člen kárné komise)

Údaje o dalších osobách přítomných ústnímu jednání[footnoteRef:4]:  [4:  Protokol musí být podepsán všemi osobami, které se ústního jednání nebo jeho části zúčastnily. Podpisy v zápatí je tedy v případě potřeby nutné doplnit. Údaje o svědcích a jejich zmocněncích a jejich podpisy se uvedou vždy do příslušné části protokolu po dokončení výslechu svědka, aby nemuseli čekat na skončení ústního jednání.] 


Další úřední osoba:  
Titul Jméno Příjmení (tajemník kárné komise - osoba pověřená sepsáním protokolu)
                                                   
Zmocněnec účastníka řízení:
Titul Jméno Příjmení
narozen/a: X. měsíc 19XX    	                                                  
adresa místa trvalého pobytu: ulice čp., PSČ Město
Totožnost ověřena dle ...(druh dokladu – např. OP, průkaz ČAK) č. ………...

Tlumočník:  
Titul Jméno Příjmení
narozen/a: X. měsíc 19XX    	                                                  
adresa místa trvalého pobytu: ulice čp., PSČ Město
Totožnost ověřena dle ...(druh dokladu – např. OP) č. ………...                                                      


Průběh ústního jednání:

1. V úvodu ústního jednání přivítal předseda kárné komise všechny přítomné osoby, následně konstatoval, že kárná komise je usnášeníschopná a seznámil přítomné osoby s cílem a účelem ústního jednání. Předseda kárné komise konstatoval, že kárná komise považuje provedení ústního jednání za nezbytné ke splnění účelu kárného řízení, resp. ke spolehlivému zjištění skutkového stavu věci a uplatnění práv účastníka řízení ve smyslu § 49 odst. 1 správního řádu.

VARIANTA – účastník řízení se k ústnímu jednání nedostavil
V úvodu ústního jednání přivítal předseda kárné komise všechny přítomné osoby, následně konstatoval, že kárná komise je usnášeníschopná a seznámil přítomné osoby s cílem a účelem ústního jednání. Předseda kárné komise konstatoval, že kárná komise považuje provedení ústního jednání za nezbytné ke splnění účelu kárného řízení, resp. ke spolehlivému zjištění skutkového stavu věci a uplatnění práv účastníka řízení ve smyslu § 49 odst. 1 správního řádu. Následně však předseda kárné komise konstatoval, že účastník řízení se k ústnímu jednání bez omluvy nedostavil // že účastník řízení zaslal kárné komisi podání ze dne X. měsíc 20XX, kterým se k ústnímu jednání odmítl dostavit. Na to předseda kárné komise navrhl, aby s ohledem na uvedenou skutečnost bylo ústní jednání provedeno i bez přítomnosti účastníka řízení. Proběhla rozprava o uvedeném návrhu předsedy kárné komise. Po poradě kárná komise přistoupila k hlasování o tom, zda ústní jednání bude provedeno i bez přítomnosti účastníka řízení, přičemž přijala následující usnesení:

„Ústní jednání nařízené na den X. měsíc 20XX ve věci kárného řízení vedeného kárnou komisí I. stupně zřízenou v (označení služebního úřadu) pod sp.zn. XXXXXX bude provedeno i bez přítomnosti účastníka řízení.“.    

O hlasování kárné komise k tomuto bodu jednání byl pořízen samostatný protokol, který bude součástí správního spisu vedeného pod sp.zn. XXXXXX.

2. Následně byl přítomný účastník řízení poučen[footnoteRef:5] o jeho základních právech v rámci kárného řízení. Účastníku řízení bylo poskytnuto poučení, má v rámci kárného řízení zejména právo: [5:  Je-li ústní jednání provedeno bez přítomnosti účastníka řízení, tento bod se nepoužije. ] 

· aby mu bylo umožněno uplatňovat jeho práva a oprávněné zájmy podle § 4 odst. 4 správního řádu,
· navrhovat důkazy a činit jiné návrhy po celou dobu řízení až do vydání rozhodnutí (např. právo navrhnout výslech svědků podporující jeho obhajobu) podle § 36 odst. 1 správního řádu,
· vyjádřit v kárném řízení své stanovisko podle § 36 odst. 2 správního řádu,
· na přiměřený čas k přípravě obhajoby,
· na informace o řízení podle § 36 odst. 2 správního řádu,
· aby mu byla před vydáním rozhodnutí dána možnost vyjádřit se k podkladům rozhodnutí podle § 36 odst. 3 správního řádu,
· nahlížet do spisu a činit si z něj výpisy (právo na pořízení kopie spisu nebo jeho části) podle § 38 správního řádu,
· zvolit si zmocněnce, a to písemnou plnou mocí nebo plnou mocí udělenou ústně do protokolu podle § 33 správního řádu.

Účastník řízení byl předsedou kárné komise dotázán a na to prohlašuje, že se po zdravotní stránce cítí v pořádku, není pod vlivem léků ani jiných utišujících prostředků, které by mohly ovlivnit jeho schopnost účastnit se ústního jednání. Dále prohlašuje, že není pod vlivem alkoholu ani jiných omamných látek.
Účastník řízení vyjádřil souhlas s tím, aby jednání bylo vedeno v jazyce českém[footnoteRef:6]. [6:  Postačí uvést, pokud by svědek byl cizincem. V případě ústního jednání v jiném jazyce se upraví: „Účastník řízení vyjádřil souhlas s tím, aby jednání bylo vedeno v jazyce ………… za přítomnosti výše uvedeného tlumočníka …………….. jazyka zapsaného v seznamu tlumočníků, který byl správním orgánem usnesením ustanoven.“.  ] 

Účastník řízení stvrzuje svým podpisem na protokolu, že byl o výše uvedeném poučen a že poučení rozuměl.

V následující části protokolu bude zachycen konkrétní průběh ústního jednání. Níže uvedené je pouze pro ilustraci. Protokol je třeba přizpůsobit obsahu ústního jednání (např. podle toho kolik důkazů listinou nebo svědeckých výpovědí je provedeno).

3. Po poučení účastníka řízení[footnoteRef:7] předseda kárné komise sdělil účastníkovi řízení, pro jaký skutek je vůči němu kárné řízení zahájeno, přičemž přečetl část oznámení o zahájení kárného řízení č.j. XXXXXX ze dne X. měsíc 20XX, v níž je skutek vymezen. Poté se předseda kárné komise dotázal účastníka řízení, zda se v úvodu ústního jednání chce ke skutku, který je mu kladen za vinu, nebo ke kárnému řízení, vyjádřit. [7:  Je-li ústní jednání provedeno bez přítomnosti účastníka řízení, tento bod se nepoužije, popř. se upraví dle skutečného průběhu ústního jednání – např. bude pouze konstatován skutek, pro který je kárné řízení zahájeno. ] 

Na to účastník řízení uvedl, že …………….. (doplnit obsah vyjádření účastníka řízení)[footnoteRef:8].   [8:  V rámci vyjádření účastníka řízení není vyloučeno v rámci snahy o zjištění skutkového stavu věci klást účastníkovi řízení dotazy, nicméně jde stále o právo účastníka řízení se vyjádřit. Nejedná se o jeho povinnost vypovídat, a pokud účastník řízení odmítne na dotazy odpovídat nebo se odmítne jakkoli vyjádřit, nelze ho k výpovědi nutit. ] 


4. Následně předseda kárné komise sdělil, že v rámci ústního jednání budou provedeny následující důkazy:
…………………… (uvést seznam důkazů, které budou v rámci ústního jednání provedeny – listiny, výslechy svědků).
Na to bylo započato s prováděním důkazů.

5. Byl proveden důkaz listinou - ………… (specifikovat, o jakou listinu se jedná), přičemž předseda kárné komise sdělil obsah listiny a uvedl, že listina (kopie listiny) je založena ve spisu pod č.j. XXXXXX[footnoteRef:9]. [9:  Pokud se jedná o listinu, která nemůže s ohledem na svou povahu (např. se jedná o listinu, která musí být vrácena tomu, kdo jí podle § 53 správního řádu vydal) zůstat součástí správního spisu, bude v rámci protokolu konkrétně uveden obsah listiny. ] 


6. V XX.XX hodin byl k ústnímu jednání přizván předvolaný svědek, Titul Jméno Příjmení, narozen/a X. měsíc 19XX, trvale bytem ulice čp., PSČ Město (totožnost ověřena dle ...(druh dokladu – např. OP) č. ………..., a byl proveden důkaz svědeckou výpovědí. Výslechu svědka byl přítomen i jeho zmocněnec Titul Jméno Příjmení, narozen/a X. měsíc 19XX, trvale bytem ulice čp., PSČ Město (totožnost ověřena dle ...(druh dokladu – např. OP, průkaz ČAK) č. ………...).                                                     
 
Poučení svědka:
Svědek byl poučen, že je povinen vypovídat pravdivě, nesmí nic zamlčet a v případě úmyslného podání nepravdivé nebo neúplné svědecké výpovědi spáchá přestupek podle § 21 odst. 1 písm. g) zákona č. 200/1990 Sb., o přestupcích, ve znění pozdějších předpisů (dále jen „zákon o přestupcích“), za který mu může být uložena pokuta až do výše 10 000 Kč. 
Svědek byl poučen, že nesmí být vyslýchán o utajovaných informacích chráněných zákonem č. 412/2005 Sb., o utajovaných informacích a bezpečnostní způsobilosti, ve znění pozdějších předpisů, které je povinen zachovat v tajnosti, pokud nebyl této povinnosti příslušným orgánem zproštěn. 
Svědek byl poučen, že nesmí být vyslýchán, jestliže by svou výpovědí porušil státem uloženou nebo uznanou povinnost mlčenlivosti, pokud nebyl této povinnosti zproštěn příslušným orgánem nebo tím, v jehož zájmu tuto povinnost má.
Svědek byl poučen, že může odepřít výpověď, pokud by takovouto výpovědí způsobil sobě nebo osobě blízké nebezpečí stíhání pro trestný čin nebo správní delikt. 
Svědek byl poučen, že za bezdůvodné odepření výpovědi mu může být uložena pořádková pokuta podle § 62 odst. 1 písm. c) správního řádu až do výše 50 000 Kč.
Svědek byl poučen, že má podle § 79 odst. 4 správního řádu možnost uplatnit u správního orgánu nárok na náhradu hotových výdajů (zejména cestovní výdaje) a ušlého výdělku v souvislosti s podáním svědecké výpovědi a že nárok musí být u správního orgánu uplatněn nejpozději do 8 dnů poté, co náklady vznikly, jinak zaniká.
Svědek byl správním orgánem dotázán a na to prohlašuje, že se po zdravotní stránce cítí v pořádku, není pod vlivem léků ani jiných utišujících prostředků, které by mohly ovlivnit jeho schopnost vypovídat nebo být vyslýchán. Dále prohlašuje, že není pod vlivem alkoholu ani jiných omamných látek.
Svědek vyjádřil souhlas s tím, aby výslech byl veden v jazyce českém[footnoteRef:10]. [10:  Postačí uvést, pokud by svědek byl cizincem. V případě výslechu v jiném jazyce se upraví: „Svědek vyjádřil souhlas s tím, aby výslech byl veden v jazyce ………… za přítomnosti výše uvedeného tlumočníka …………….. jazyka zapsaného v seznamu tlumočníků, který byl správním orgánem usnesením ustanoven.“.  ] 

Svědek stvrzuje svým podpisem na protokolu, že byl před započetím výslechu o výše uvedeném poučen a že poučení rozuměl.

Podání svědecké výpovědi započato v XX.XX hod.                                               

Svědek uvedl[footnoteRef:11] v rámci podání své svědecké výpovědi následující skutečnosti[footnoteRef:12]: [11:  Na úvod výslechu je vhodné dát svědkovi možnost se samostatně vyjádřit k předmětu kárného řízení, tj. aby sám uvedl skutečnosti vztahující se z jeho pohledu k věci. Tyto skutečnosti se zachytí do protokolu ještě před konkrétní otázky a odpovědi. ]  [12:  V průběhu výslechu nebo na jeho konci musí být účastníkovi řízení umožněno klást svědkovi otázky.] 


Otázka:
Odpověď: 

Otázka:
Odpověď: 

Otázka:
Odpověď: 

Otázka:
Odpověď: 

Otázka: Chcete na závěr své svědecké výpovědi sdělit kárné komisi nějaké důležité skutečnosti, které doposud nebyly objasněny? 
Odpověď: 

Svědek a jeho zmocněnec byl/i seznámen/i s obsahem příslušné části protokolu, souhlasí s jeho obsahem, nežádá/jí jeho doplnění a nevznáší/nevznášejí proti jeho obsahu námitky[footnoteRef:13].  [13:  Případně třeba upravit podle okolností.] 


Podání svědecké výpovědi ukončeno v XX.XX hod[footnoteRef:14]. [14:  Po skončení výslechu svědka je třeba vytisknout příslušnou část protokolu, kterou svědek a jeho zmocněnec podepíší. Pokud jsou podpisy na straně, kde zbývá místo, tato část protokolu se proškrtne a již na ní nebudou zaznamenávány další skutečnosti v rámci ústního jednání. V protokolu o ústním jednání se bude pokračovat na nové straně.  ] 




…………………………….				………………………………
svědek						      zmocněnec svědka


7. Po provedení uvedených důkazů předseda kárné komise poučil účastníka řízení[footnoteRef:15], že podkladem pro vydání rozhodnutí mohou být i další podklady, které budou součástí správního spisu, na které se však nevztahuje povinnost provádět je v rámci ústního jednání, nicméně účastník řízení bude po shromáždění všech podkladů pro vydání rozhodnutí o této skutečnosti informován a bude vyzván k uplatnění jeho práva zakotveného v § 36 odst. 3 správního řádu vyjádřit se před vydáním rozhodnutí k podkladovým materiálům, ke způsobu jejich zjištění, popřípadě navrhnout jejich doplnění. Poté se předseda kárné komise dotázal účastníka řízení, zda se na závěr ústního jednání po provedení uvedených důkazů chce k věci vyjádřit. [15:  Je-li ústní jednání provedeno bez přítomnosti účastníka řízení, tento bod se nepoužije, popř. se upraví dle skutečného průběhu ústního jednání – např. pouze jako konstatování předsedy kárné komise. ] 

Na to účastník řízení uvedl, že …………….. (doplnit obsah vyjádření účastníka řízení)[footnoteRef:16].   [16:  V rámci vyjádření účastníka řízení není vyloučeno v rámci snahy o zjištění skutkového stavu věci klást účastníkovi řízení dotazy, nicméně jde stále o právo účastníka řízení se vyjádřit. Nejedná se o jeho povinnost vypovídat, a pokud účastník řízení odmítne na dotazy odpovídat nebo se odmítne jakkoli vyjádřit, nelze ho k výpovědi nutit. ] 


8. Závěrem předseda kárné komise všem přítomným poděkoval za účast na jednání a konstatoval, že program ústního jednání byl vyčerpán, a proto jednání končí.



Osoby přítomné ústního jednání byly seznámeny s obsahem protokolu, souhlasí s jeho obsahem, nežádají jeho doplnění a nevznášejí proti jeho obsahu námitky[footnoteRef:17].  [17:  Případně třeba upravit podle okolností.] 


Ústní jednání ukončeno v XX.XX hod.
Byl jsem seznámen s touto stranou protokolu. 




     ……………………….……		.….………………….………..		…………….………….
     účastník kárného řízení          	 	           	    předseda kárné komise 	   	      	  člen kárné komise



      …………………………….			….……………………………		
           člen kárné komise		    	   osoba sepisující protokol		             

