Příloha č. 13



k Metodickému pokynu č. 3/2016

VZOR

Protokol o seznámení s podklady pro vydání rozhodnutí
Kárná komise I. stupně

zřízená v (označení služebního úřadu)

adresa služebního úřadu

Místo X. měsíc 20XX



Č. j.: XXXXXX



Počet stran: X


PROTOKOL 

o seznámení účastníka řízení 
s podklady pro vydání rozhodnutí 
Ve věci kárného řízení vedeného pod sp.zn. XXXXXX vůči níže uvedenému účastníku kárného řízení kárnou komisí I. stupně zřízenou v (označení služebního úřadu) má účastník řízení před vydáním rozhodnutí právo podle § 36 odst. 3 zákona č. 500/2004 Sb., správní řád, ve znění pozdějších předpisů, seznámit se s podklady pro vydání rozhodnutí a vyjádřit se k nim. 

Níže uvedený účastník řízení byl písemně informován, že bylo ukončeno shromažďování podkladů pro vydání rozhodnutí a současně byl vyzván k uskutečnění tohoto svého práva. Účastník řízení / Zmocněnec účastníka řízení se dostavil, aby tohoto práva využil, a byla mu tedy dána možnost se s poklady pro rozhodnutí seznámit a vyjádřit se k nim. 
Účastník řízení: 

Titul Jméno Příjmení        

narozen/a: X. měsíc 19XX    
                                                  

adresa místa trvalého pobytu: ulice čp., PSČ Město
totožnost ověřena dle ...(druh dokladu – např. OP) č. ………...                                                     

Namísto účastníka řízení / Spolu s účastníkem řízení byl úkonu přítomen jeho zmocněnec 

Titul Jméno Příjmení
narozen/a: X. měsíc 19XX
adresa místa trvalého pobytu: ulice čp., PSČ Město 
totožnost ověřena dle ...(druh dokladu – např. OP) č. ………..

Datum a čas úkonu:  X. měsíc 20XX, od XX.XX do XX.XX hodin
Místo úkonu: (doplnit adresu místa úkonu – služebního úřadu včetně uvedení čísla místnosti)
Údaje o oprávněné úřední osobě (osobě pověřené k sepsání protokolu):  
Titul Jméno Příjmení

služební označení a název organizačního útvaru, v němž je zaměstnanec zařazen
V průběhu jednání bylo účastníku řízení / zmocněnci účastníka řízení umožněno nahlédnout do spisu, který obsahoval následující podklady pro vydání rozhodnutí
:
· ………………………….
· …………………………. 
· ………………………….

· ………………………….

Účastníkem řízení byly pořízeny kopie listů č………… (příp. účastníku řízení byly pořízeny kopie listů č. …………)
Vyjádření účastníka řízení:
1) Pokud se účastník řízení k úkonu dostaví, s podklady se seznámí a vyjádří se k nim, zapíše se do protokolu vyjádření účastníka řízení, popř. správní orgán umožní účastníkovi řízení, aby své vyjádření do protokolu svými slovy vlastní rukou zapsal.

2) Pokud se účastník řízení k úkonu dostaví, s podklady se seznámí, ale nevyjádří se k nim, zapíše se do protokolu např. „účastník řízení se dostavil, byl seznámen s podklady pro vydání rozhodnutí, ale k podkladům se na místě nevyjádřil ani neprojevil vůli vyjádřit se k nim dodatečně písemně.“.

3) Pokud se účastník řízení k úkonu dostaví, s podklady se seznámí, nevyjádří se k nim, ale projeví vůli se vyjádřit dodatečně písemně, zapíše se do protokolu např. „účastník řízení se dostavil, byl seznámen s podklady pro vydání rozhodnutí, k podkladům se na místě nevyjádřil, ale projevil vůli vyjádřit se k nim dodatečně písemně, přičemž sdělil, že se vyjádří ve lhůtě do ………. / přičemž mu byla poskytnuta lhůta do ………….“.
………………………………………..



……………………………………….
Podpis oprávněné úřední osoby



Podpis účastníka řízení

(Podpis osoby pověřené sepsáním protokolu)

(Podpis zmocněnce)

� Vzor je třeba vždy použít s ohledem na konkrétní okolnosti případu a v návaznosti na tyto okolnosti jej upravit, doplnit či jinak přizpůsobit.


� Výčet podkladů by bylo možné nahradit alespoň uvedením počtu listů správního spisu, se kterým byl účastník řízení seznámen, spolu s odkazem na seznam spisového materiálu ke dni seznámení s podklady, který bude vytisknut z elektronického systému spisové služby a učiněn přílohou protokolu [např. „V průběhu jednání bylo účastníku řízení / zmocněnci účastníka řízení umožněno nahlédnout do spisu, který obsahoval celkem XX listů, resp. podklady pro vydání rozhodnutí uvedené v seznamu spisového materiálu který je přílohou tohoto protokolu.“].
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