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1. Uvod

1.1. Okruh piisobnosti

Metodicky pokyn stanovi minimalni obecné zasady pro zpracovani archivnich fondi typu
,»Archiv obce®, kterou je tfeba dodrzet, je na zpracovateli, aby jej doplnil o pfipadna mistni ¢i
regiondlni specifika. Schémata tfidéni, uvedend v tomto pokynu, bude mozno importovat do
chystaného systému ELZA a vyznamné tak usnadnit a urychlit zpracovani archivnich souborti
tohoto typu.

1.2. Diivod vydani

Fondy typu ,,Archiv obce* obsahujici archivélie obecni samospravy od prvopocatku do roku
1945 patii ke kmenovym fondiim Statnich okresnich archivi. V ustfedni evidenci Narodniho
archivniho dédictvi 1ze dohledat celkem 10 468 archivnich soubori tohoto typu,
inventarizovana je polovina z nich. Potieba vytvofeni aktudlni metodiky odpovidajici platnym
principiim a zasadam je tedy nasnadé.

1.3. Vazba na Zakladni pravidla, pripadné jiné standardy a metodiky

Metodicky pokyn vychézi ze Zakladnich pravidel pro zpracovani archivalii (Druhé doplnéné a
opravené vydani, Praha 2015; dale ,,ZP*) a Zakladniho materidlu k tvorbé metodik zpracovani
archivnich soubori v platném znéni, dale pak ze zdsad spolecnych vSem nebo vétSing
metodickych pokynil ke zpracovani jednotlivych typt archivnich soubort.

Rada principi a tezi obsazenych v tomto pokynu plati obecné fondy mistni samospravy,
ptedevsim pro archivni fondy typu ,,Archiv mésta®. Nelze nicméné piedpokladat, Ze by se tato
metodika vztahovala i na fondy z provenience méstské samospravy. Zpracovani takové
metodiky si vyzada delsi Cas.

1.4. Struktura metodiky

Metodika je rozdélena do celkd, které odpovidaji jednotlivym, obvykle na sebe navazujicim
procesiim pii zpracovani archivalii:

2. kapitola seznamuje s d&jinami pivodct, jejich funkcemi a na né€ navazujicimi agendami.
3. kapitola uvadi vycet dosavadnich metodik a metodickych postupti, s nimiz je tieba se
seznamit, a to zejména tehdy, pijde-li o zpracovani diive zpracovaného archivniho souboru.
4. kapitola se zabyva praxi pii nakladani s dokumenty u piivodce a ma napomoci s vybérem
archivalii a tvorbou archivniho souboru.

5. kapitola se vénuje postupiim pii zpracovani archivalii.

6. kapitola ptipominé nékteré zasady popisu archivalii s ohledem na specifika archivii obci.
7. kapitola definuje popis ptivodce.

8. kapitola odkazuje na tvorbu rejstiikt podle ZP.

9. a 10. kapitola obsahuje vycet zakladni literatury k tématu a seznam autorti metodiky.



1.5. Implementace

Zasady pro potadani archivnich fondti Archiv obce budou uplatnény u archivnich fondi
dosud neinventarizovanych, pfipadné tehdy, rozhodne-li se archiv o jejich reinventarizaci.

V ptipadég, Ze se archiv rozhodne ptevést starsi pomucky (prozatimni inventarni seznam,
inventar) podle této metodiky a bez vétsich zasahii do zpracovanych archivalii, pouzije
potéadaci schéma uvedené v ptiloze €. 1, a to zejména pokud byl pii plivodnim zpracovani
pouzit Metodicky navod na poradani a inventarizaci archivnich fondd Archiv obce (¢j. AS/1-
284/00 ze dne 31. ledna 2000). Pouziti potadaciho schématu uvedeného v ptiloze €. 2 neni
vSak vylouceno.

Pokud nastane ptipad, Ze z diivodu riizné struktury archivalii bude pti pofaddani tieba
kombinovat ptivodni rozdéleni spisové agendy do n¢kolika manipulac¢nich obdobi s prvky
umélého schématu a ¢asové vymezeni téchto obdobi nebude korespondovat s ¢asovym
vymezenim svazku Gfednich knih vedenych Casto kontinualné bez ohledu na zmény spisového
planu, pouzije se obvykle potadaci schéma €. 1.

2. Studie o historickém a spravnim vyvoji spisové
sluzby obci do roku 1945

a) Nazev ,,Archiv obce* je reminiscenci na vyvoj péce o tyto archivalie v dob€ pted vznikem
jednotné archivni sité. Soucasné vyjadiuje skutecnost, ze v nekterych ptipadech obsah fondu
presahuje ramec plivodni registratury piivodce. Proti plivodnimu stavu se vSak dnes z fondu
vycClenuji archivalie pivodct, které tvorfi samostatné fondy.

b) Termin ,,obec je v tomto piipad¢ totozny s obci jako samospravnou entitou, tedy s tzv.
obci mistni (politickou), jak byla definovana v letech 1850-1945. Do fondu naleZi i archivalie
z doby pted rokem 1850, kdy obce v obdobném slova smyslu neexistovaly a organem obecni
spravy byly rychtatské arady.

c¢) Rychtarské urady a obecni ufady se od sebe liSily charakterem a podstatou vykonavané
agendy, spole¢na jim vSak byla nizka Groven byrokratizace uradovani a s tim souvisejici
nedokonal4 formalni vyhranénost pisemné agendy, ktera Casto pln€¢ neodpovidala parametriim
zakladnich diplomatickych kategorii (kniha, spis atd.), jak je zndme z prostfedi jinych
soudobych uradi. Typickym jevem bylo napt. soustfed’ovani nékolika agend do jedné knihy
nebo nejednotnost zplisobu vedeni agend. S vyjimkou ptipadi, kdy byla formalni podoba
n¢kterych knih stanovena piedpisem, zalezelo pouze na rozhodnuti obecni spravy, zda urcitou
agendu povede ve form¢ knihy nebo jinym zptisobem.

d) V ptipadé, Zze dana archivalie nenaplituje vSechny formalni znaky knihy, je tfeba zvazit
predevsim jeji pozici ve vztahu k ostatnim archivaliim ptivodce a skute¢nost, zda piivodci
slouzila k opakovanému zaznamenavani piipadii v ramci ptislusné agendy. Za knihy Ize
povazovat i ty archivalie, které byly piivodcem pouzivany dlouhodobé a byly jim ptipadné
prabézné aktualizovany, napft. urbare, katastralni elaboraty, parcelni protokoly nebo
inventarni knihy. Knihami naopak nejsou pisemnosti, které slouzily pti sestavovani téchto
knih jako podkladové materialy, napt. katastralni fase, vytahy nebo vykazy.



e) U tcetnich pisemnosti je tfeba vychazet z kontextu uzivaného systému ucetnictvi. Za knihy
zde pokladame predevsim hlavni knihy a deniky, a dale pisemnosti, které plnily dil¢ich
(pomocnych) Gc€etnich knih, napt. pomocné hlavni knihy, pomocné deniky, likvidaéni strazzy,
knihy poplatnikd, knihy jistin, Gvérni knihy nebo konferenéni knihy. Tyto pomocné Gcetni
knihy se vSak v archivech obci objevuji jen v nékterych piipadech.

2.1. Rychtarské urady
2.1.1. Charakter instituce

a) Rychtarské urady nebyly obecné definovanou nejnizsi instanci vefejné spravy, ale
piedevsim vykonnymi organy, které vétSinu svych pravomoci odvozovaly od pozemkové
vrchnosti. O vesnické samosprave lze v obdobi 17. - prvni poloviny 19. stoleti hovofit pouze

v omezené mife.

Rieger, Bohus: Zfizeni krajské v Cechach. Sv. 2, Praha 1892 — 1893; Rieger, Bohus: O spravé obci katastrélnich za cisate Josefa II. In:
Drobné spisy, sv. I, Praha 1914, s. 279 — 289; Rieger, Bohus: Pozemkova vrchnost. In: Drobné spisy I, Praha 1914, s. 477 - 478; Kapras, Jan:
Pravni déjiny zemi Koruny Ceské, sv. 3, Praha 1920; Hanzal, Josef: Vesnicka obec a samosprava v 16. a na pocatku 17. stoleti.
Pravnehistorické studie 10, 1964, s. 135 - 147; Knoz, Tomas: K pravomoci vrchnostenské spravy a poddanské samospravy v ¢eskych zemich
pted Bilou horou. (Na zakladé pravnich normativnich prament.). In: Historie a sou¢asnost vefejné spravy. Sbornik piispévki z védecké
konference, Brno 1993 s. 15-27; Starha, Ivan: K v§voji spravy poddanskych mést, mésteéek a vesnic jizni Moravy. In: Poddansk4 mésta v
systému patrimonialni spravy (Sbornik pifspévki z konference v Usti nad Orlici 12.-13. zat{ 1995). Usti nad Orlici, 1996 s. 53-62;
Chocholag, Bronislav: Soudni znalci, notafi ¢i spekulanti? Role rychtait na zapadni Moravé v 16. a 17. stoleti. In: Ad vitam et honorem:
profesoru Jaroslavu Meznikovi ptatelé a zaci k pétasedmdesatym narozenindm, Brno 2003 s. 753-759.

b) Mezi jednotlivymi zemémi, ale i dominii panovaly zna¢né rozdily, které se projevuji ve
znaéné diferencovaném obsahu a rozsahu agendy. Obecné méli rychtaii na Moravé a ve
Slezsku rozsahlejsi pravomoci nez rychtati v Cechach.

¢) Postaveni rychtait bylo odvislé od struktury spravy jednotlivych dominii, od 18. stoleti se
vSak agenda rychtaili postupné rozsifovala diky posilovani normativni role panovnické moci i
v oblastech, které byly dosud pokladany za privatni doménu pozemkovych vrchnosti. Pfed
rokem 1848 ptichdzeli rychtafi do styku s tolika agendami, Ze to jiz pfipominalo okruh
pusobnosti budouci obecni samospravy. Podstatnym rozdilem vsak zstavalo, ze rychtafi byli
predevsim vykonnymi, dohliZzecimi organy vrchnostenské spravy a jejich samostatna
rozhodovaci pravomoc byla stdle omezena.

Obentraut, Maxmilian: Pfiru¢ni kniha pro vesni rychtafe k seznani dilezitosti své sluzby a k pouceni o povinnostech jim pfinalezejicich,
Praha 1847; Lopaur, Miloslav: Piib¢h olesenské Rychty. (Pokus o nahlédnuti do pomérti na rychtach a novoméstském panstvi v 16. a 17.
stoleti na prikladu Olesné). In: Zapadni Morava : vlastivédny sbornik, ro¢. 8, (2004), s. 5-24; Stupkovd, Eva: Rychtaf Benes. In: Olomoucky
archivni sbornik, 3, 2005, s. 88-95; Koufilova, Markéta: Sprava vesnické komunity v pobélohorské dobé na bruntalském panstvi. Casopis
Slezského zemského muzea. Série B - védy historiclfé. 57, ¢. 3, 2008, s. 204-219; Coupek, Jiti: Dédi¢né fojtstvi v Hostéting. In: Vychodni
Morava: déjiny - lidé - krajina 3, 2013, s. 181-183; Coupek, Lukas, Obnovovani obecnich predstavenych na velehradském panstvi v prvni
poloving 19. stoleti. Slovacko 55,2013, s. 273-289; Koumar, Jifi: Venkovsti rychtafi a vesnickd samosprava na panstvi Mélnik v 17. stoleti
(ve svétle studia pozemkovych knih). In: Confluens. Vlastivédny sbornik Mélnicka, ¢. 8 (2013), s. 116-140; Coupek 2014: Coupek, Lukas,
Nizsi obecni Gfednici a sluzebnici. K vyvoji obecni spravy na velehradském panstvi pted rokem 1850. Slovacko 56, 2014, s. 221-232;

Coupek, Lukas: Rychtatsky a pudmistrovsky ufad na velehradském panstvi v dobé piedbieznové. Casopis Matice moravské Brno 133, &. 1.
2014,s. 71-89.

d) Z této charakteristiky se do jisté miry vyd¢lovaly n€které privilegované vrstvy vesnického
obyvatelstva, které si uchovaly zvlastni postaveni (napt. obyvatelé chodskych nebo
valasskych vsi).

e) Specifickou podobu také méla sprava ¢eskych svobodnikd, v jejichz Cele stali starsi
svobodnici jednotlivych ¢tvrti vybirani tfadem kralovského prokuratora, od roku 1796 pak



krajskymi ufady z osob navrzenych samotnymi svobodniky. V jednotlivych vsich vedli

obecni spravu svobodnicti rychtafi.
Twrdy, Franz Xaver: Pragmatische Geschichte der bohmischen Freisassen, Prag 1804.

2.1.2. Zakladni normy

a) Postaveni rychtatti vyplyvalo v nékterych pfipadech ze starobylych prav, postupné vSak
bylo upravovano instrukcemi, které vydavaly jednotlivé vrchnosti. Tyto instrukce se nejcastéji
nachazeji v archivnich fondech ptisluSnych velkostatka.

b) Od poloviny 18. stoleti urcovaly ukoly rychtait v nekterych ptipadech piimo i obecné
piedpisy vydavané panovnikem, napt. systemalni patent z roku 1748. K vydéani obecné
instrukce pro rychtéfe, o niz se uvazovalo v r. 1783, nedoslo, v prvni poloviné 19. stoleti se
vSak objevily nékteré dilci predpisy urcené rychtaiim vSeobecné, napt. gubernidlni nafizeni
pro Cechy &. 6519 z roku 1828 o spravé obecniho majetku a &. 22951 z roku 1830 tykajici se
policejniho fadu.

Kalousek, Josef (ed.): Rady selské a instrukce hospodaiské. In: Archiv ¢esky, sv. 22 - 24 a 29, Praha 1905-1913; Prasek, Vincenc: fada

piispévkii v ¢asopise Selsky archiv, zejména roénik 1902-1907; Cerny, Vaclav: Hospodaiské instrukce. Pfehled zemédélskych déjin v dobé
patrimonialniho velkostatku v XV. - XVIIL. stoleti, Praha 1930.

2.1.3. Organizacni struktura

a) Orgény mistni spravy ve vsich byli do roku 1850 vedle rychtait (fojth, Soltyst) také
konselé (Sefové) a obecni starsi (obecnici). Na Moravé se v nékterych oblastech objevovali
rovnez obci voleni pudmistii (purkmistti, pilmistii), ktefi pasobili zpravidla jako zastupci
rychtaiti nebo fidili spravu vsi mimo sidlo rychtare, obecni hospodafi nebo horni pro spravu
vinic.

b) Vétsina rychtait byla do svého urfadu dosazovana vrchnosti, nékdy byli rychtéfi voleni se
souhlasem vrchnosti obci. Pfedevsim na Moravé a ve Slezsku se dlouho udrzela také instituce
dédi¢nych rychtari, ktera vSak byla v prvni poloving 19. stoleti postupné odstrafiovana

z obavy, aby se do Gfadu nedostavali lidé neschopni zastavat rostouci agendu.

¢) Utad rychtafe mé&l vyrazné osobni charakter. Rychtafi vedli svéfenou &ast vykonu
patrimonidlni spravy a v omezené mire vykonavali i nékteré samospravné funkce. Konselé
plnili spiSe pomocné ukoly, obecni starsi pisobili pfedevsim ve sféfe spravy obecniho
majetku. Kromé pisemnosti vefejného charakteru byly soucasti agendy i pisemnosti vztahujici
se k osobnim praviim a vysadam rychtaii samotnych.

d) Jako organ kolegialniho typu fungovala vesnicka sprava pouze v n€kterych ptipadech,

naptiklad pfi rychtarskych soudech, kde vedle rychtaiti zasedali také piisezni (konSelé, starsi).

2.1.4. Kancelare

a) Administrativa rychtarskych uradi neméla charakter skutecné kancelare a ustalené
formalni postupy do jeji agendy pronikaly predevs§im diky rostoucimu styku s agendami
organizovanymi panovnickou moci.



b) Vzhledem k ptevazné vykonnému charakteru rychtafovych ukoll pievazovaly v agendé
vétSinou doslé pisemnosti administrativniho a organiza¢niho charakteru. Jako samostatni
puvodci pisemnosti vystupovali rychtéii se svymi Gfady mnohem mén¢ Casto. V fad¢
dilezitych zalezitosti pisobili piedevsim jako osoby pozivajici vSeobecné duvéry a ttedni
autority a stvrzovali pisemna potfizeni svym podpisem, aniz museli sami vyhotovovat pisemny
zaznam.

c¢) Agendu vedli rychtéii n€kdy s pomoci obecniho pisate, jimz casto byval mistni kantor.

d) Ve vsich, kde vesnicka sprava nevykonévala agendu pozemkovych knih, zahrnovala
pisemna agenda rychtéaiskych uradii predevsim knihy evidenéni povahy, ptipisy zaslané z
vrchnostenské kancelére, listinné a pravni doklady obce a fady ¢i instrukce.

e) Diisledkem omezeného rozsahu agendy byla skutec¢nost, Ze v nékterych ptipadech
postacovala k jejimu vedeni jedina ufedni (¢i poloufedni) kniha pamétniho ¢i smiSeného
charakteru. V 16.-18. stoleti jsou naptiklad znamy tzv. rychtarské zapisni knihy (rychtarska
registra), jejichz zapisy se tykaly pravnich i G€etnich zélezitosti. Jen vyjimecné jsou ve
fondech naopak dochovany napf. protokoly z jednani rychtére, konSeli a dalSich zastupcl
obecni spravy.

f) Dobové praxe respektovala skutecnost, Ze administrativni dovednosti predstavitelli
vesnické samospravy byly obvykle na nizké Grovni a v nékterych ptipadech mohla byt

v tomto prostiedi problémem i samotna gramotnost. Pocitalo se proto naptiklad s tim, Ze

k podepisovani dalezitych dokumentti mohou byt ptizvani divérnici nebo ze se v bernich
uctech budou jeste v 18. stoleti pouzivat vedle béznych ¢iselnych znakt i tzv. selské Cislice.
Také formuléfe tcetnich pisemnosti se pro potieby vesnické spravy zjednoduSovaly na
nejmensi moznou miru.

g) Od poloviny 18. stoleti pfechdzelo vedeni n€kterych ¢asti pisemné agendy na tiedniky
vrchnostenské spravy, nebot’ i zdatni rychtaii se tézko vyrovnavali s pozadavky na formalné
presné vedeni agend pravniho ¢i u€etniho charakteru. Prakticka ¢innost rychtait se vSak na
druhé¢ stran¢ rozsifovala, predevs§im ve sférach zajisténi bezpecnosti a spravy obecniho
majetku.

2.1.5. Agendy a pisemnosti

Utedni ¢innost rychtaitl se postupem ¢asu vyhranila v piisobeni pfedev§im ve tiech
zakladnich oblastech:

1) plisobeni v zajmu vrchnosti pfi prosazovani jejich prav a pii spravé poddanskych
zalezitosti,

2) péce o obecni majetek a jiné obecni zalezitosti,

3) vystupovani pii jednanich jako divéryhodné a ptisezné osoby.

Obentraut, Maxmilian: Pfiru¢ni kniha pro vesni rychtafe k seznani dilezitosti své sluzby a k pouceni o povinnostech jim pfinalezejicich,
Praha 1847; téz némecka verze: Handbuch fiir die Dorfrichter zur Erkennung ihres Dienstpostens und zur Belehrung iiber ihre auf demselben
ihnen obliegenden Pflichten. Praha 1847.

Podrobnéjsi komentar k vybranym agendam a jejich ¢astem:

1) PéCe o obecni majetek a jiné obecni zalezitosti




Série Obec a jeji sprava

Agenda Ochrana prav a majetku obce

Obsah Opatrovani obecni truhly s obecnimi privilegii, dal§imi diilezitymi dokumenty, obecnimi
penézi a typafi.

Listiny Obecni privilegia.

Pouzivané knihy

Jiné Dulezité dokumenty zajistujici prava obce, obecni typaie.

charakteristické

pisemnosti

Odkazy Robotni patent ze dne 13. srpna 1775 (Patenty, ¢. 1934) nafizoval napiiklad ukladat v obecnich truhlach nové robotni

seznamy pod dvéma zamky, od nichz po jednom kli¢i méli mit rychtat a konsel. Podle smyslu robotnich patenti z let
1680, 1717 a 1738 byla piedbélohorska privilegia poddanych pokladana za propadla, pokud nebyla nové potvrzena.
K tomu viz téZ nafizeni ze dne 12. prosince 1766 kterym bylo natizeno vratit obcim pecetidla,chovana pii
vrchnostenskych kancelafich.

Chobot, Karel, Baletka, Tomas: Privilegia mé&st, méstecek a vsi z izemi okresu Novy Ji¢in, Novy Ji¢in 1999.

Série Obecni majetek

Agenda

Sprava obecniho majetku

Obsah

Evidence majetku, jeho nakup, prodej a prondjem. Prvni pokusy o modernéjsi evidenci
majetku na Moravé jiz v poloviné 18. stoleti, v Cechach byla vieobecna norma pro spravu
majetku vydéana v roce 1828. Po vydani obCanského zakoniku z r. 1811 pofizovany soupisy
obecniho majetku za Gi¢elem rozliSeni obecniho jméni (vynos slouZil k hrazeni potieb obce) a
obecniho statku (slouzil spoleéné v§em obyvateliim). Od druhé poloviny 18. stoleti se na
obecni majetek vztahovala i pravidla o pronajmu a prodeji nemovitosti schvalovanych gubernii
a krajskymi ufady, a pfedpisy o spravé obecnich lesti, uzivani obecnich pastvin ¢i podnikani
obecnich staveb.

PouZzivané knihy

Inventare obecniho majetku.

Jiné
charakteristické
pisemnosti

Soupisy obecniho majetku, smlouvy, protokoly o prondjmech a drazbach, protokoly o
prohlidkach lest, fundacni listiny.

Odkazy

Dvorsky dekret ze dne 14. prosince 1789 o placeni nakladi na obecni rychtafe a nakladti na obecni potieby.
Vseobecny obcansky zakonik z roku 1811, § 288. O praktickych disledcich této normy srv. téz relaci vrchnostenského
titadu panstvi Cervené Pecky v Caslavském kraji o ¢innosti zaslouzilého rychtafe Josefa Brandejského ze dne 11.
kvétna 1847, kterou vydal J. Kalousek, c. d., sv. 25, 1910, ¢. 1 183. Patent ze dne 2. kvétna 1752 pro Moravu (Patenty,
&. 1421), té instrukce moravského gubernia ze dne 23. &ervence 1781. Gubernialni nafizeni pro Cechy ze dne 20.
brezna 1828, ¢. 6 519 (PGKB 1828, ¢. 48). Text vydan téz J. Kalouskem, c. d., sv. 25, ¢. 1 157. Nafizeni bylo
rozdéleno v samostatnou ¢ast vénovanou spravé obecniho majetku mést a méstecek a v samostatnou ¢ast pro
poddanské vesnice. Pfedpokladalo, ze se pfedevsim provede piesna evidence vieho obecniho majetku a zjisti zptisob
jeho vyuzivani. V praxi vSak bylo realizovano zpocatku pouze Setfeni pomérii ve méstech, zahdjeni soupisu majetku
vesnic bylo krajskym tfadim ulozeno znovu az guberniadlnim nafizenim ze dne 11. kvétna 1840, ¢. 18 705 (PGKB
1840, ¢. 141). Z fady predpisti o prondjmu a uzivani majetku viz zejména dekret dvorské kancelafe ze dne 20.
Zervence 1820, ¢. 21069 (PGKB 1820, &. 143, gubernialni naiizeni pro Cechy ze dne 27. prosince 1826, ¢. 73 683
(PGKB 1826, €. 195), 22. kvétna 1840, ¢. 19325 (PGKB 1840, ¢. 150) a 28. kvétna 1842, ¢. 29 814 (PGKB 1842, ¢.
151) a dekret dvorské kancelate ze dne 19. tnora 1847. Podle patentti o lesnim ¥adu ze dne 5. dubna 1754 pro Cechy a
23. listopadu 1754 pro Moravu (Patenty, ¢. 1498, 1513) byla tézba v obecnich lesich poddanskych mést a vesnic
povolena pouze se souhlasem vrchnostenského utradu, ktery také v praxi n€kdy zajist'oval prodej dieva a kontroloval
pouziti ziskanych finan¢nich prostfedki. Vedle odbornych vrchnostenskych Gfednikii v§ak mél byt jednani o lesich
pritomen vzdy i zastupce obce, viz gubernialni naiizeni pro Cechy ze dne 15. &ervence 1843, &. 34 308 (PGKB 1843,
¢. 189). Patent ze dne 21. listopadu 1768 o déleni obecnich pastvin mezi uzivatele a jejich proménéni v luka a pole,
gubernialni natizeni pro Cechy ze dne 19. srpna 1842, &. 43 177 (/PGKB 1842, &. 244), o pronajmu a odprodeji
prebyteénych vymér obecnich pastvin. Pro podnikani obecnich staveb gubernialni nafizeni pro Cechy ze dne 13. inora
1841, & 2301 (PGKB 1841, &. 36).

Agenda

Sprava obecnich financi

Obsah

Vedeni Gcetni evidence, uctovani penéz z prondjmu, prodeji produktl, obecnich poplatkd,
naklady na obecni zaméstnance, obecni budovy, instituce zfizované obci, vydaje obecni
spravy. Spravu obecnich financi vykonavali pod dohledem vrchnosti ptivodné predev§im
rychtafi a obecni starsi, od poloviny 18. stoleti se v souvislosti s novymi naroky na formalni
podobu ucth jejich vedeni piesouvalo k vrchnostenskym hospodarskym ufadim. Tak to
predpokladalo i natizeni ¢eského gubernia z roku 1828, které ponechavalo v rukach rychtaii
pouze vedeni ucetni agendy ve vsich, které disponovaly nevyznamnymi ¢astkami. Natizeni




z roku 1828 umoziovalo rychtafim vést ucty ve zjednodusené podobé pouhych dvou rubrik
pro piijmy a vydaje, zatimco obecni ucty vedené u vrchnostenskych ufadi mély byt
pofizovany podle pravidel pro ucetni agendu meést.

PouZivané knihy

Hlavni knihy, deniky.

Jiné Dil¢i ucetni pisemnosti ve struktufe odpovidajici mistnim pomértim (do r. 1850 nelze provadét
charakteristické T
. . vybér).
pisemnosti
Odkazy Gubernialni nafizeni ze dne 20. bfezna 1828, ¢. 6 519 (PGKB 1828, ¢. 48). Nafizeni ¢eského gubernia ze dne 20.

dubna 1837, ¢. 15 521 (PGKB 1837, ¢. 103), o pofizeni soupisti kostelii a kapli spravovanych obcemi za Gcelem
fadného vedeni kostelnich uctll. Jejich smyslem bylo pfedevsim zavedeni fadného vedeni kostelnich uctd a jejich
kontrola. V ostatnich ptipadech byli obyvatelé zpravidla povinni poskytovat alespoii ru¢ni i potazni silu ke stavbé a
opravam budov nebo k dovozu dfeva na otop. V zélezitostech nékladti na provoz vesnickych skol dvorské dekrety ze
dne 6. fijna 1787 a 25. dubna 1789, a dale politicky $kolni fad ze dne 11. srpna 1805, zvl. §§ 205, 368, 389, 391, 392,
404.

2) Pasobeni v zajmu vrchnosti pfi prosazovani jejich prav a pii spravé poddanskych

zélezitosti

Série Vrchnostenské zalezitosti

Agenda

Prosazovani prav a zajmi vrchnosti

Obsah

Vybirani vrchnostenskych plat a davek, organizace robotni prace, evidence poddanych,
pomoc pii spravé dvorového a rybniéniho hospodatstvi, vySetiovani §kod zptisobenych
poddanymi, dohled na hospodafeni poddanych na gruntech.

PouZivané knihy

Jiné _ | Vypisy z urbati a dalSi soupisy povinnosti a davek, robotni seznamy, robotni patenty nebo

charakteristické | 51 57y yrchnostenskych GFadi.

pisemnosti

Odkazy Dvorsky reskript ze dne 12. kvétna 1770. O povinném uchovavani novych robotnich seznamti viz napf. robotni patent
ze dne 13. srpna 1775 (Patenty, ¢. 1934).

Agenda Zprostiedkovani komunikace mezi vrchnosti a poddanymi

Obsah Ucast pfi tfednich dnech ve vrchnostenské kancelafi, svolavani obce, vyhlasovani ptikaza

panovnika a vrchnosti, zastupovani poddanych pfi jednani s vrchnosti.

PouZzivané knihy

Jiné Obecni fady, patenty, instrukce, cirkulafe a dalsi ufedni predpisy

charakteristické

pisemnosti

Odkazy Patent ze dne 1. zaii 1781 (Patenty, ¢. 2020) o vyfizovani stiznosti poddanymi v pfitomnosti rychtait a konselii nebo

dvou sousedd.

Série Policejni a bezpecnostni zalezitosti

Agenda

Dohled nad v§eobecnou bezpecnosti

Obsah

Dohled nad verejnym poradkem, kontrola cestujicich osob, zebrakii, podomnich obchodnik a
hostinct, organizace patrani po hledanych osobach, pomoc pii vySetfovani kradezi ¢i nasilnych
trestnych ¢inti, dohled na provoz na silnicich, kontrola mér a vah, dohled na dodrzovani
stavebnich a pozarnich piedpist, hygienickych nafizeni a opatieni proti epidemiim, ti¢ast pfi
ockovani a prohlidkach mrtvych, dohled na dodrzovani svatki a pofadku pti vefejnych
udalostech, kontrola zaméstnavani ¢eledi ¢i zaopatieni chudych. Ve starSich dobach pomoc pfi
stihani uprchlych poddanych, patrani po tajnych nekatolicich. Vystavovani potvrzeni pro
obyvatele.

PouZivané knihy

Jiné _ .| Agenda piedevsim vykonného charakteru bez rozsahlejsi produkce pisemnosti, napf.
charakteristické | i, formace a piikazy nadfizenych organt, popisy hledanych osob, protokoly a hlseni o
pisemnosti mistnim §etfeni.

Odkazy Policejni fad vydany instrukei ¢eského gubernia ¢. 22 951 z 17. ¢ervna 1830 (PGKB 1830, ¢. 150); presidialni nafizeni

ze 17. srpna 1816 odesilani Zebrajicich osob do piislusnych obci; stavebni f4d pro Cechy vydany gubernialnim
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nafizenim ¢. 26 897 ze 17. kvétna 1833 (PGKB 1833, ¢. 149); pozarni fady ze dne 22. zafi 1755 (Patenty, ¢. 1537) a
25. gervence 1785 pro Cechy (Patenty, &. 2104) a ze dne 21. srpna 1751 a 24. ledna 1787 pro Moravu (Patenty, ¢.
1406, 2130); Cetna pouceni o lidskych a dobyt¢ich nemocich; nafizeni dvorské kancelafe ze dne 8. ledna 1808 o
spolupraci pfi evidenci o¢kovanct; nafizeni ceského gubernia €. 19 269 ze dne 21. kvétna 1830 (PGKB1830, ¢. 123)o
vedeni evidence porazené¢ho dobytka; cetné patenty o stihani tulakt a zebraku; celedni fady ze dne 25. ledna 1765 a z
30. zafi 1782 (Patenty, ¢. 1690, 2054).

Série Berni zalezitosti

Agenda

Spoluptisobeni v rdmci pienesené piisobnosti patrimonidlni spravy v berni agendé

Obsah

Vybirani berni od spoluprace pfi potfizovani podkladt ptes evidenci vybéru, vlastni vybirani a
odvadéni u vrchnostenskych ¢i krajskych ufadt az po vedeni bernich exekuci ¢i vySetfovani
zivelnich skod. Vybirani nepfimych (spotiebnich) dani a poplatki, predevsim jako ti€astnici
ptipadnych Setfeni. Od r. 1788 ¢innost u kontribuenskych obilnich fondd. V letech 1788-1789

docasné existovaly v ramci josefisnké berni reformy funkce obecnich rychtatt a vybori pro
spravu berni.

PouZzivané knihy

Parcelni protokoly

Jiné Vypisy z katastralnich fasi a elaborati, repartiéni seznamy, berni¢ni knizky, kontribu¢enské
charakteristické 5 s ; ; . v . P
cemmnosti ucty a podklady pro jejich sestaveni, potvrzeni vystavovana pro potieby jednotlivych
P poplatnikd.
Odkazy Robotni patent z 20. dubna 1738 (o berni¢nich knizkach a ucasti pii subrepartici. Patenty, ¢. 1139), patent z 1. kvétna

1748 (Patenty, ¢. 1277); systemalni patent z 6. zaii 1748 (Patenty, ¢. 1283), cisafské reskripty z 9. ledna 1751, 7. fijna
1752, 11. listopadu 1752, 14. Cervence 1753, 30. biezna 1754 a 3. srpna 1754; cirkulaf pro krajské urady z 31. fijna
1752; dv. dekret ze 7. Cervence 1768, pokladni instrukce pro kontribucenské ufady ze 17. zaii 1807, nafizeni ¢eského
gubernia z 24. ¢ervna 1819. O kontribu¢enskych obilnich fondech patent z 9. Eervna 1788 (Patenty, ¢. 2156), dv.
rozhodnuti z 9. bfezna 1793 a instrukce vydana v pfiloze gubernialniho nafizeni z 18. listopadu 1827, ¢. 33 315
(PGKB 1827, ¢. 305). K berni reformé instrukce ze dne 12. ¢ervna 1788, patent ze dne 10. inora 1789 (Patenty, ¢.
2168), dvorské dekrety ze dne 2. biezna, 18. srpna, 17. zafi a 6. fijna 1789, patenty ze dne 19. dubna a 9. kvétna 1790
(Patenty, ¢. 2177, 2178).

Série Vojenské zéalezitosti

Agenda

Spoluptisobeni v ramci pienesené pisobnosti patrimonialni spravy ve vojenské agendé

Obsah

Pusobeni pii evidenci (konskripci) a odvodech rekrutil, patrani po vojenskych zbézich,
doprovod vojenskych oddild, organizace piipfezi, pomoc pii ubytovani a zdsobovani
vojenskych jednotek.

PouZzivané knihy

Jiné _ .| Pisemnosti pomocného eviden¢niho charakteru odvozené obvykle z berni agendy, podklady
;l;;:?lﬁze;rt;stncke pro vojenskou konskripci, dokumenty tykajici se vySetfovani $kod a vyplaceni nahrad.
Odkazy Robotni patent ze dne 27. ledna 1738 (Patenty, ¢. 1139), ¢lanek 28, a zde citované piedpisy, Nafizeni ze dne 3.

prosince 1789 o rozvrhovani piipiezi. Cisafské reskripty ze dne 31. ¢ervence 1750 a 12. kvétna 1770. poptipadé pii
vySetfovani §kod zplsobenych vojenskymi oddily, konskripéni patent z 25. 10. 1804 (Patenty, ¢. 2270).

Série Cirkevni a Skolni zaleZitosti

Agenda

Spoluptisobeni pii odvodu cirkevnich a skolnich plati

Obsah

Dohled nad odvadénim cirkevnich a skolnich platt, ucast na vizitacich $kol, dohled nad
chovanim skolni mladeze mimo Skolu.

PouZzivané knihy

Jiné Prehledy povinnych platd a davek, doklady o fundacich skol a cirkevnich instituci a vedeni
charakteristické ISNT ;Yo
] . jejich ucta.
pisemnosti
Odkazy Podle $kolniho patentu ze dne 6. prosince 1774 (Patenty, ¢. )1907, ¢l. 17, ustanovovaly skoldozorce z obci vrchnosti,

podle politického skolniho fadu ze dne 11. srpna 1805, § 153, spole¢né vrchnosti a mistni duchovni spravei. Natizeni
Ceského gubernia ze dne 7. ledna 1831, ¢. 43 323 (PGKB1831,¢.7)

Série Pravni zalezitosti
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Agenda

Spoluptlisobeni pti vykonu sporného a trestniho soudnictvi

Obsah

Rozhodovani drobnych pfi, meznich spord, sporti o nahradu $kody na pozemcich, sporti mezi
poddanymi o dluhy, sporu o ¢est nebo sporti o ublizeni na téle. T¢Zsi provinéni soudila
obvykle vrchnost.

Hrdelni pravo (pouze nékteré vsi na Moravé, které byly spravnimi centry mensich statkd nebo
oddélenych enklav). Pravo bylo omezeno v 18. stoleti pii redukcei hrdelnich soudt a po vzniku
soudnich ifadd justiciaiu pfi patrimonialnich Gfadech v letech 1783-1786.

Pouzivané knihy

Knihy zapisi z jednani soudu (v nékterych mistech vedené spolu s dalsi agendou v
rychtéiskych register ¢i zapisnich knih).

Jiné Protokoly z Fizeni.

charakteristické

pisemnosti

Odkazy K justiciatlim pfedevsim patent ze dne 11. kvétna 1786 (Patenty, €. 2121). Nafizeni ze dne 16. bfezna 1803 o zékazu
sjednavat mimosoudni vyrovnani prostfednictvim rychtart. Starha, Ivan: K vyvoji hrdelniho soudnictvi na Moravé. In:
Hrdelni soudnictvi éeskych zemi, Zamrsk - Pardubice 1995, s. 21 - 27.

Agenda Spoluptisobeni pii vykonu nesporného soudnictvi

Obsah Ucast pfi jednani vyro¢nich soudd, svédectvi v zalezitostech poziistalostnich, sirotéich,

knihovnich, pfi odhadech a pofizovani inventaiti poztstalosti ¢i oznamovani umrti obyvatel
rychty, pfipadné sprava pokladny se sirot¢imi penézi pod dohledem vrchnosti.

Na néekterych panstvich na Moravé a ve Slezsku vedeni gruntovnich knih s vklady
pofizovanymi se souhlasem vrchnosti. Nékdy se jednalo pouze o duplicitni svazky.

Pouzivané knihy

Knihy zapist z jednani soudu (v nékterych mistech vedené spolu s dalsi agendou v
rychtafskych register ¢i zapisnich knih), knihy purkrechtni, sirot¢i registra, knihy svatebnich
smluv, knihy testamentti, knihy dluhti, horenské knihy, trhova registra, knihy domku a
podsedkii. Po r. 1794 vétSinou i zde déleni na knihy hlavni a knihy listin.

Jiné _ | Soudni protokoly, inventate pozistalosti, testamenty, smlouvy a podobné. Tyto pisemnosti
c‘,‘“raktert"“'cke ov§em nemusi pochazet pfimo z ¢innosti rychtai, ale mohou se tykat i pfipadi, na néz
pisemnostt rychtafi pouze dohliZeli.

Odkazy O rozdéleni pravnich agend mezi hospodaisky a soudni vrchnostensky ufad viz dvorsky dekret ze dne 21. srpna 1788.

Ustanoveni o dohledu rychtarti na fadné zachazeni s pozistalostnim a sirot¢im majetkem, jejichz smyslem bylo
zabranit jejich svévolnému rozchvaceni, byla obsazena jiz ve starSich vrchnostenskych instrukcich. Patent o taxach ze
dne 15. kvétna 1779 (Patenty, ¢. 1987) pfedpokladal ucast nestrannych rychtaiti a piiseznych pii pofizovani inventarti
a odhadech grunti. Dale viz patent ze dne 9. zafi 1785 (Patenty, ¢. 2107), jimz byla publikovana instrukce pro ¢innost
soudnich ufadd, a nafizeni ¢eského gubernia ze dne 4. ervence 1799. Vedeni knih obecni spravou upravovaly
zejména dvorsky dekret ze dne 6. srpna 1787 a patent ze dne 9. dubna 1789 (Patenty, ¢. 2170). Obecné uznavanym
vzorem pro vedeni gruntovnich knih byly pfedpisy o knihovni praxi pfi Gfadech zemskych desk, napf. patent ze dne
22. biezna 1794 pro Cechy a ze dne 22. dubna 1794 pro Moravu (Patenty, &. 2201), a knihovni instrukce, publikovana
dvorskym dekretem ze dne 5. ervna 1796.

Trantirek, Miroslav: Vliv statu na vyvoj méstskych a gruntovnich knih na Moravé a ve Slezsku do roku 1849. Sbornik
archivnich praci X, 1960, &. 2, s. 151; Starha 1968: Starha, Ivan: Méstské a vesnické knihovni Giftady na Bieclavsku,
Jizni Morava 4, 1968, s. 109 - 114; Starha, Ivan: K soupisu pozemkovych knih v Jihomoravském kraji, Archivni
Casopis 17, 1967, s. 200 — 205.

2.2. Obecni urady

2.2.1. Charakter instituce

a) Obce po roce 1850 byly konstituovany jako nejnizsi, ale plnohodnotna instance v ramci
zemské samospravy s pfesné vymezenymi kompetencemi, vybavené navic rozsdhlou agendou
pienesené ptisobnosti. Platilo pro né jednotné obecni zfizeni, od mést (s vyjimkou meést
statutarnich) se proto obce nelisily svym postavenim, ale pfedevsim charakterem organizace
ufadovani a jeho formalni arovni.

Sedesat let Eeskoslovenské samospravy, Praha 1925; Dfimal Jaroslav, Samosprava na Moravé a ve Slezsku, Brno 1957 (rotaprint); Klabouch,
Jifi: Ke vzniku novodobych jednotek mistni spravy v Cechach v letech 1849-1863. In: Acta regionalia. Sbornik vlastivédnych praci, Praha
1965, s. 164-172; Klabouch, Jifi: Die Gemeindeselbstverwaltung in Osterreich 1848-1918. Wien — Miinchen 1968; Janak, Jan — Hledikova,
Zdenka: Déjiny spravy v ¢eskych zemich do roku 1945. Praha 1989; Schelle Karel, Obecni samosprava v ¢eskych zemich v obdobi

burzoazni republiky. In: Pravnéhistorické studie, sv. 29, 1989, s. 137-156.; Janak, Jan: Moravska a slezska sprava a samosprava v letech
1740 az 1948. In: Vlastivédny véstnik moravsky 42, €. 3, (1990), s. 338-356; Janak, Jan: Statni sprava a izemni samosprava 1740 - 1945.
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In: Ustfedni moc a regionalni samosprava: 5.-7.Fijna 1993, s. 53-83; Kladiwa, Pavel: Lesk a bida obecnich samosprav Moravy a Slezska
1850-1914. 1. dil. Vyvoj legislativy. Ostrava 2007.

b) Od roku 1864 platila samostatna zemska zfizeni pro Cechy, pro Moravu a pro Slezsko, ve
spravé obci proto existovaly mezi témito zemé&mi rozdily. Odli$nosti se tykaly i vySSich
instanci samospravy s odvolacimi a z¢asti 1 kontrolnimi funkcemi, jimi byly od roku 1864

v Cechach organy okresni a zemské samospravy, na Moravé a ve Slezsku zemské snémy a
vybory. Tyto rozdily byly postupné odstranovany az po novelizaci obecniho ztizeni v roce

1919 a zruSeni zemskych snémt v roce 1920.

Cechy: Stamm Ferdinand: Die wichtigsten Angelegenheiten der Gemeinde. Prag 1850; Stamm, Ferdinand: Das Gemeindegesetz vom 17.
Miirz. Praha 1850; Spatny, Frantisek: Piruéni knizka k ufadovani predstavenych obecnich. Pravni svazegek. Praha 1852; Obentraut,
Maxmilian: Abecedné spofadana ptiru¢ni kniha pro piedstavené obci: navedeni k seznani diilezitosti oufedniho postaveni jejich a

k nalezitému pouceni o povinnostech jim pfinalezejicich obzvlasté o ptiruci policejni spravy, s ohledem na zvelebovani zemé. Praha 1860 (3.
vydani); Obentraut, Maxmilian: Samospréava obce v kralovstvi Ceském. Praktické navedeni pro pany predstavené, radni a vybory obecn ...
Sv. 1 -3, Praha 1863 (téZ némecka verze); Kratochvil, Jan: Vyklad ztfizeni obecniho, fadu voleni a prava domovského. Praha 1864; Bartosek,
Josef: Rukovét' k obecnimu zdkonu danému dne 16. dubna 1864 pro kralovstvi Ceské. Tabor 1866; Vesely, Karel: Kapesni knizka pro
zastupitele okresni a obecni ... Plzen 1867; Bfeznovsky Jan, Instrukce k tfadovani pro obce méstské, vesnické, kontribucenské fondy,
zalozny a spolky vibec, Praha 1868; Knopf, Filip: Obce pravo a moc: k potiebé starostii obecnich ... Praha 1894; Schwarz, Frantisek:
Vyklad zikona obecniho a zdkona o zastupitelstvu okresnim pro kralovstvi Ceské. Dil 1. Ztizeni obecni a fad voleni v obcich. Praha 1898 (3.
vyd.); Uhlif, Josef: Zakony tykajici se obecni a okresni samospravy, 1., Zakony tykajici se Gstroji obce a okresu. Zfizeni obecni a fad voleni
v obcich. Zakon o zastupitelstvech okresnich, Pisek 1905; Zalud, Josef: Obecni ziizeni a ¥ad voleni v obcich kralovstvi Ceského

s dopliujicimi zakony, nafizenimi a instrukcemi. Praha 1907; Uhlit Josef, Obecni zfizeni a fad voleni v obcich pro Kralovstvi ¢eské, Pisek
1915;

Morava: Mezirka, Josef: Poradce pro obecni piedstavené a pisati. Brno 1854; Wintersperger, Anton: Rukovét’ pro piedstavené obci. Brno
1865; Macenauer, Josef: Samosprava obecni. Pfiru¢ni kniha pro starosty a zastupitele obecni na Moravé. Brno 1899 (3. vyd.); Rohacek,
FrantiSek: Ptiruéni kniha pro starosty a zastupitele obecni na Moravé. Brno 1899 (3. vydani); Petzl Jindfich, Piruéni kniha pro obce na
Moravg, sv. 1 - 3, 2. vydani, Brno 1902; Vybora, Frantisek: Obecni zfizeni moravské: zakon ze dne 15. biezna 1864 zemského zakona ¢islo
4 se zménami provedenymi pozdéj$imi novelami k obecnimu zfizeni, zvlasté zakony ze dne 7. inora 1919 ¢&. 76 Sb. z. a n. a ze dne 12. srpna
1921 €. 236 Sb. z. an. Brno 1922;

Slezsko: Siroky, Josef: Rad obecni a #4d voleni pro vévodstvi horni a dolni Slezsko, se zakony pozdéjsimi, jimiZ jednotliva ustanoveni byla
bud’ zménéna neb doplnéna. Moravska Ostrava 1910 (2. vydani);

Obce po r. 1918: Riha, Josef: Obecni ziizeni a novely k nému vydané po roce 1918. Praha 1921; Senn Hans, Hilfsbuch fiir den
Gemeindebeamten, Reichenberg 1923; Klapka, Otakar — Flogel, Jaroslav: Obecni zfizeni v Cechach, na Morav a ve Slezsku. Praha 1927;
Karika Josef, Zaklady spravy obecni. Spravni pfirucka ¢eskych obci (se zvl. zietelem na reformu vef. spravy a na reformu hospodaistvi
svazkil izemni samospravy), 2. vydani, Kutnd Hora 1927; Kliment Josef, Zaklady obecniho ztizeni v Cechach, na Moravé a ve Slezsku:
systematicky vyklad zakonti o zpsobu jednani obecnich organt a navrh jednacich fadd, Brno 1930; Senn, Hans: Das Handbuch der
Gemeinden enthaltend alle Gesetze und Verordnungen iiber die Verwaltungsaufgaben vom Jahre 1923 bis 1930. Nachtrag. Reichenberg
1931; Flogel, Jaroslav: Obecni zizeni (#4d) v Cechach, na Moravé a ve Slezsku (se viemi doplitky a zménami). Vysoké Myto 1932; Flogel
Jaroslav a kol., Prakticka pfirucka pro obecni a okresni funkcionate, Praha 1933; Kliment, Josef: Obecni ziizeni v Cechach, na Moravé a ve
Slezsku. Praha 1936; Kouba, Frantisek: Slovnik obecni samospravy. Pisek 1938.; Uhlif, Josef: Obce. In: Slovnik vefejného prava
Ceskoslovenského, sv. IV, Brno 1938, s. 2-53.

¢) Odlisny charakter méla sprava obci, které byly v letech 1938-1945 ptipojeny k Némecku a
k Polsku.

Portele, Theodor: Akten-Plan fiir die Gemeindeverwaltungen des Sudetengause. Stuttgart 1939; Vrbata, Jaroslav: Piehled vyvoje vefejné
spravy v odtrzenych ceskych oblastech v letech 1938-1945. Sbornik archivnich praci XII, 1962, 2, s. 45-67; Historicky mistopis Moravy a
Slezska v letech 1848 — 1960. Sv. 1, Ostrava 1966; Sieradzka, Danuta: Pravni zaklady pro piisobeni obecni samospravy na tzv. Zaolzi

v obdobi 1938-1939. Slezsky sbornik. Acta Silesiaca. 91, ¢. 1-2, 1993, s. 63-68; Mackova, Marie: K Gfadovani a spisovnam obci a mést,
které od 1. fijna 1938 nalezely pod fiSskonémeckou spravu. Archivni Casopis 49, 1999, s. 235-240; Medkova, Marta: K historicko-spravnimu
vyvoji a obecni samospravé hluinskych obci opavského okresu. Archivni &asopis 49, 1999, &. 4, s. 225-234; Cais, Petr: Ugetni materialy
kameralniho téetnictvi obecni samospravy v Cechach v letech 1850-1945 (se zfetelem k situaci v &eském pohraniéi). Archivni Easopis 56,
2006, s. 249-285.

d) Po celé obdobi let (1849) 1850-1945 dochazelo ve fungovani a rozsahu kompetenci obecni
samospravy k postupnym zméndm. Zasady prozatimniho obecniho ztizeni z roku 1849 byly
podstatné omezeny jiz v roce 1852 a plnohodnotného postaveni dosahly obce znovu az po
vydani novych obecnich ztizeni v letech 1862-1864. Po roce 1927 se postupné prosazovala
tendence k sjednocovani spravni praxe a k ptenaSeni nékterych agend zpé€t na statni Grady.
K tomu v letech 1939-1945 ptistupovalo usili o0 omezeni samospravy i z politickych divod.
V obdobi po vydani obecniho zfizeni €. 170/1849 f. z. konaly dohlizeci pravomoci v nékterych oblastech docasné krajské vlady a zemska
mistodrzitelstvi, viz nafizeni ministra vnitra ¢.496/1850 a ¢. 214/1852, piipadné okresni Gifady (vyklad ustanoveni obecniho zdkona
¢.116/1850 t. z.). Okruh dohledu statnich organti nad obcemi byl nové vymezen v ¢lanku 16 zakona ¢. 18/1862 t. z. Dale viz zakon €.
125/1927 Sb., o organizaci politické spravy a jejich kompetencich. Dohlédaci plisobnost statnich uradt politické spravy nad obcemi byla
rAmcové vymezena jiz v roce 1850 natizenim ministra vnitra z 24. dubna 1850, &. 2 132, §§ 72 - 82 (publikovana v Cechach vyhlaskou

mistodrzitele €. 92/1850 z. z. ¢.); pozdgji byla upravena pfedev§im natizenim ministrd vnitra, spravedInosti a financi ¢. 10/1853 t. z. Viz téz
napf. nafizeni vlady ¢.187/1929 Sb. o piesunu dohlizecich kompetenci z ministerstev na zemskeé Gfady. Odvolaci a dozor¢i pravomoci organti
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zemské, resp. v Cechach téz okresni samospravy vychazely z ustanoveni obecnich fadi z let 1863-1864, na Moravé rovnéZ ze zakona &.
55/1914 z. z. m.

2.2.2. Zakladni normy

a) Prozatimni obecni ziizeni ze dne 17. bfezna 1849 (publikovéno v pfiloze cisatského
patentu ze dne 17. bfezna 1849, ¢. 170/1849 1. z.). K nému provadéci ustanoveni - vynos
ministerstva vnitra ze dne 2. dubna 1849 (publikovan v Cechach gubernialnim dekretem ¢.
86/1849 z. z. ¢.), vynos ministerstva vnitra ze dne 12. tnora 1850 (publikovan vyhlaskou
mistodrzitele ¢. 51/1850 z. z. ¢.), nafizeni ministra vnitra ze dne 7. bfezna 1850, ¢. 116/1850 t.
z. V ptiloze prvniho vynosu byly uvetfejnény i vzorové formulare nékterych obecnich
pisemnosti. Realizace byla posléze odlozena az na dobu po dokonceni reformy statni spravy
(vynos ministerstva vnitra ¢. 440/1849 1. z.), takZe ke zvoleni prvnich zastupitelskych sborti
obci doslo teprve po vydani volebni instrukce ze dne 8. dubna 1850 (instrukce ¢. 152/1850 t.
z.). V témze roce byl dale publikovan vyklad obecniho zakona ¢. 116/1850 t. z., instrukce pro
piedstavené ve vécech jednani v soudnich zalezitostech (nafizeni ministerstva spravedlnosti €.
256/1850 1. z.), nafizeni ministra vnitra ze dne 24. dubna 1850, ¢. 2 132, o dohledu okresnich
itadti nad obcemi (publikovano v Cechach vyhlagkou mistodrzitele &. 92/1850 z. z. &.),
nafizeni ministra vnitra o dohledu politickych ufadl nad obcemi v policejnich zaleZitostech €.
496/1850 1. z.

b) Po do¢asném ptiklonu dvora k politice neoabsolutismu byla ¢innost obecni samospravy
omezena zdsadami tzv. organickych zfizeni v korunnich zemich rakouskych (cisaisky patent
¢. 4/1852 1. z.) V jejich duchu byla postupné zruSena vetejnost schiizi obecnich zastupitelstev
(nafizeni ministerstva vnitra ¢. 17/1852 t. z.), zavedeno potvrzovani voleb ptedstavenych obci
okresnimi hejtmanstvimi (nafizeni ministerstva vnitra ¢. 67/1852 f. z.) a konani dalsich
obecnich voleb nahrazeno jmenovanim ndhradnikii na uvolnéna mista v obecnich vyborech
ministrem vnitra (nafizeni ministra vnitra ¢. 46/1854 1. z.).

¢) Nova verze obecniho zfizeni zpracovana v roce 1859 (vydano v priloze cisarského patentu
¢. 58/1859 1. z.) nevesla s vyjimkou ustanoveni o domovském pravu v platnost. V roce 1860
byly pouze vyhlaseny nové volby do obecnich zastupitelstev (nafizeni statniho ministerstva €.
261/1860 1. z.) a v roce 1861 byla obnovena vetejnost zasedani (nafizeni statniho ministerstva
¢.38/1861+. z.).

d) 5. bfezna 1862 byl vydan novy tissky obecni zdkon ¢. 18/1862 1. z., o zakladnich
pravidlech uspofadéani zalezitosti obecnich, a na jeho zaklad¢ byly postupné vydany obecni
ziizeni a volebni fady pro jednotlivé zemé: 15. listopadu 1863 pro Slezsko (€. 17/1863 z. z.
s.), 15. bfezna 1864 pro Moravu (&. 4/1864 z. z. m.) a 16. dubna 1864 pro Cechy (&. 7/1864 z.
z. ¢.). Tato zfizeni byla pak v nasledujicich desetiletich opakované novelizovana: obecni
ztizeni pro Cechy zemskymi zakony €. 21/1864, 16/1866, 31/1868, 44/1869, 45/1869,
87/1874, 74/1880, 28/1889, 59/1893, 40/1897, 97/1899, 12/1901 z. z. ¢., obecni ztizeni pro
Moravu zemskymi zakony ¢. 19/1868, 1/1882, 23/1883, 2/1890, 26/1890, 11/1891, 48/1895,
49/1895, 45/1898, 54/1898, 24/1912, 43/1912 z. z. m., obecni zfizeni pro Slezsko zemskymi
zakony ¢. 15/1868, 16/1868, 19/1868, 27/1868, 35/1868, 36/1868, 29/1888, 11/1890,
35/1898, 52/1908, 1/1909 z. z. s.

e) Po roce 1918: Zmény v obecni samospraveé v duchu novych politickych pomérii byly

provedeny predevsim novelou obecniho zfizeni (zakon €. 76/1919 Sb.) a dal$imi zakony
tykajicimi se voleb do obecnich zastupitelstev (zdkony ¢. 75/1919, 163/1920 Sb. a €.
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122/1933 Sb.) a finanéniho hospodateni samosprav (zakony ¢. 329/1921 Sb., 77/1927 Sb.,
169/1930 Sb., 69/1935 Sb.).

f) Obce piipojené od 1. fijna 1938 k Némecku se podle natizeni z 10. listopadu 1938 fidily
Némeckym obecnim fadem (Deutsche Gemeindeordnung). Organizace obecni spravy byla
definitivné stanovena zdkonem ze dne 14. dubna 1939, ktery dovrsil nahrazeni

samospravnych prvkl zdsadami ,,viidcovského principu®.

Deutsche Gemeindeordnung z 30. 1. 1935, Reichsgesetzblatt I, 1937, 1938, 1940, s. 1614nn;

Mackova, Marie: K tfadovani a spisovnam obci a mést, které¢ od 1. fijna 1938 nalezely pod fisskonémeckou spravu. Archivni ¢asopis 49,
1999, s. 235-240; Cais, Petr: Ugetni materialy kameralniho ugetnictvi obecni samospravy v Cechach v letech 1850-1945 (se zietelem

k situaci v ¢eském pohranici). Archivni ¢asopis 56, 2006, s. 249-285.

2.2.3. Organizacni struktura

a) Obecni samosprava byla organizovana jako instituce kolegialniho typu s rozhodujici moci
vykonéavanou volenymi organy. Z toho vyplyvala i struktura jeji pisemné agendy, v niz
tstiedni postaveni mély zapisy ze zasedani tdchto organtl. Cast agendy, piedevsim z oblasti
pfenesené plisobnosti, vyfizoval sam starosta nebo z jeho povéfeni néktery z radnich.

b) Obecni vybor (od roku 1919 obecni zastupitelstvo) byl orgdnem usnasecim a dozor¢im bez
vykonnych pravomoci. Jeho agendu tvofily zejména volba obecni rady, starosty, Clent
komisi, pozd€ji obecniho kronikéfe a knihovnika, ustanovovani obecnich zaméstnanctl,
rozhodovani o slouc¢eni obce a zménach hranic, o dispozicich s obecnim majetkem, o rozpoctu
a financnim hospodafteni, o jednacim jazyku, ndzvech ulic, o ud¢lovani cestného obcanstvi a
domovského prava, o vypovidani z obce, o zalezitostech patronatniho prava a proptijcovani
nadaci, v pfipadé¢ potieby také v dalSich zaleZitostech, napt. mistni policie a chudinstvi.
Obecni vybor (zastupitelstvo) zasedal ptivodné nejméné dvakrat rocné€, pozdéji nejméné
Sestkrat rocné. Funkéni obdobi bylo tiileté. Pro organizaci své ¢innosti mohl pfijmout vlastni
jednaci tad.

¢) Obecni predstavenstvo (od roku 1919 obecni rada), bylo organem usnasecim i vykonnym.
Vyznamné postaveni ziskala rada ptfedevsim od roku 1919, kdy do jeji kompetence piesly
vSechny zélezitosti, které nebyly vyslovné piiiceny do plisobnosti zastupitelstva nebo starosty
obce. Nejcastéji se agenda rady tykala obecnich financi, stavebni agendy a obecniho
chudinstvi. Pro organizaci ¢innosti pfedstavenstva (rady) mohlo zastupitelstvo vydat vlastni
jednaci fad. Ve vétsich obcich si ¢lenové predstavenstva (rady) mezi sebou rozdélovali
jednotlivé obory piisobnosti (tzv. referaty), za jejichz agendu zodpovidali.

d) Starosta obce (ptivodné téz purkmistr ¢i obecni piedstaveny) byl orgdnem vykonnym.
Ptipravoval a tidil jednani zastupitelstva a rady a vykonaval jejich rozhodnuti, zastupoval
obec, spravoval obecni majetek, obecni ustavy a finance v rdmci schvalené¢ho rozpoctu, konal
disciplinarni pravomoc nad obecnimi ufedniky a zfizenci. Kromé toho do jeho agendy
nalezely 1 zalezitosti tykajici se mistni policie a vykonaval 1 podstatnou ¢ast kompetenci v
oblasti pfenesené ptisobnosti. Pivodné velmi silné postaveni starosty bylo v roce 1919

castecné omezeno ve prospeéch rady.
Harmach, Kamil: Povinnosti obecniho starosty: pokyny uvadgjici nastupujiciho starostu do obecni spravy. Praha 1913.

e) Obecni komise projednavaly piikazanou ¢ast agendy a pfipravovaly podklady pro jednani

obecnich organt. Jejich pocet zavisel na rozhodnuti obci. Po roce 1918 bylo zfizeni n¢kterych
komisi uloZeno obcim ze zédkona (napt. 1919 knihovni rada, 1920 letopiseckd komise, 1921
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finan¢ni komise). Specifické postaveni méla v Cechach chudinska komise, na niz mohl obecni

vybor pfenést ¢ast svych pravomoci v oblasti thrady chudinskych vyloh.
Zéakon ¢. 430/1919 Sb., o vetejnych knihovnach obecnich, zakon ¢. 80/1920 Sb., o pamétnich knihach obecnich., zakon ¢. 329/1921 Sb., o

komisich obecnich. Caslav 1924.

f) Obecni trestni senat tvofeny starostou a dvéma ¢leny obecni rady vykonaval trestni
pravomoc obce.

g) Obecni spravni komise a vladni komisati byly organy jmenovanymi na pifechodnou dobu
statnimi ufady, napt. v ptipadé pfedcasného rozpusténi zastupitelstva, nebo pokud se
zastupitelstvo po volbach nepodaftilo ustavit. Tyto mimofadné spravni organy mély obvykle
pravo provadét pouze neodkladné tkony nezbytné k chodu obce.

h) Okresni vybor mohl jmenovat zastupce obce pro feSeni sporu obce s obCany, okresni Gfady
sekvestratora pro spravu obecnich lesii nebo jinou osobu k do¢asnému vykonu pienesené
pusobnosti.

1) Obecni samosprava v obcich pruského Slezska se vyvijela odlisné. V roce 1856 byl vydan
fad pro venkovské obce Sesti vychodnich pruskych provincii, ktery svétil spravu venkovskych
obci a policejni moc do rukou velkych pozemkovych vlastnikli. Reforma obecni spravy byla
provedena v letech 1873-1874 vydanim nového okresniho zfizeni pro Sest vychodnich
pruskych provincii (Kreisordnung fiir die Provinzien Preussen, Brandenburg, Pommern,
Posen, Schlesien und Sachsen. Vom 13. Dezember 1872). Dosavadni rychtafi byli zruSeni a
nahrazeni volenymi starosty (Blirgermeister), zvanymi téz obecnimi piedstavenymi
(Gemeindevorsteher). DalSimi organy obecni spravy byli ¢lenové obecnich vybort a obecnich
zastupitelstev. Jako meziclanek mezi obecni spravou a landraty vznikly tzv. ifedni obvody
vcele s predstavenymi tiednich obvodi (Amtsvorsteher). Dalsi zmény v obecni spraveé
piineslo obecni zfizeni pro venkovské obce sedmi vychodnich provincii monarchie vydané

v roce 1891 (Landgemeindeordnung fiir die sieben 6stlichen Provinzen der Monarchie. Vom
3. Juli 1891), které se obecni spravé vénovalo podrobnéji nez ztizeni predchozi.

2.2.4. Kancelar

a) Organizace administrativy zavisela na rozhodnuti samospravnych organti, vétSinou vSak
byla velmi jednoducha. Rada obecnich tiadii fungovala ve skromnych podminkéch, asto bez
stalé uradovny, takze obecni spisovna byvala n¢kdy ukladana jako v minulosti v truhle, ktera
se vzdy po volbach ptevazela do obydli nove zvoleného starosty.

b) Obecni sprava trpéla absenci profesionalnich administrativnich sil, které ¢asto suplovala
mistni inteligence (ptredevsim ucitel€), jejiz neformalni role byvala dosti vyznamna, nebot’
kromé¢ pisaiskych a ucetnickych praci poskytovala obecnim funkcionaitm i praktické rady.

¢) Pouze v nékterych velkych obcich byli po vzoru mést zaméstnani obecni tajemnici, ktefi
byli schopni vykonévat 1 slozitéjsi spravné-administrativni ¢innosti. V roce 1939 vsak byli ve
vybranych obcich obecni (obvodni) tajemnici ustanoveni vladou, aby pro obec (¢i nékolik

sousednich obci) vytizovali stale nartstajici agendu pfenesené pusobnosti.
Vladni natizeni ¢. 17/1939 II Sb.; Urbanek, Vaclav - Fusek, Jaroslav: Obecni tajemnici. V1adni natizeni ¢. 17/1939 a sbirka souvislych
predpist, Praha 1939.
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d) V obecni administrativé byla vénovana pozornost predevsim vedeni diilezitych pisemnosti,
predevsim zapisiim z jedndni, matrikdm obecnich piislusnikii a dal$im evidenénim knihdm ¢i
ucetnim kniham. Obecni Gfad zpravidla vedl i podaci denik. Bézné agenda byvala vyfizovana
co nejjednodussim zplisobem, je zde tedy tfeba pocitat se znacnou variabilitou a formalni
nevyhranénosti pisemnosti. Vyttibenéjsi podobu ziskavaly predevsim ty pisemnosti, jejichz
formalni podoba vyplyvala ze zakonnych norem a piedpisii (napt. domovske listy, formulate
nekterych evidencnich knih, ucetni pisemnosti). Pro nékteré z nich byly tiskem hromadné
vydavéany formuléte, vliv na formélni podobu mély i dobové ptirucky obsahujici vzory
nejruznéjsich typl pisemnosti. Pisemnosti vydané obci podepisoval starosta, ve vybranych

ptipadech spolu s nim také jeden nebo dva ¢lenové predstavenstva (rady).

Vynos ministerstva vnitra ze dne 2. dubna 1849 (publikovan v Cechach gubernialnim dekretem ¢. 86/1849 z. z. &.), vzorové formulaie
nékterych obecnich pisemnosti v ptiloze; Stamm, Ferdinand: Oufadovéni obecni spravy, na zakladé vydanych zékonl a nafizeni sepsal a
mnoha piiklady a formuléfi objasnil ... Praha 1851; Wuns, Rudolf: Obecni sekretaf: rukojet’ ku potfebé nasich starostii a vyborti obecnich ...
Praha 1870; Wuns$, Rudolf: Obecni pisai: pomocna knizka pro obecni starosty, opatfena hojnymi ptiklady a formulafi z Gfadovani obecniho.
Slany-Louny 1872; Popelka Frantisek Ladislav: Utadovani samospravy obecni. Policka 1887 (téz Praha 1888); Popelka, Frantisek Ladislav:
Sbirka vzorci pro uradovani samospravné. Policka 1887; Popelka, FrantiSek Ladislav: Vzorce ufadovani, Praha 1890; Schiée, Fidelis: Sbirka
vzorcl pro spravu obce a obecni Gifadovani, Praha 1937.

e) Specifickym rysem agendy fady obecnich tfadi je skutecnost, Ze se zde lze setkat jen

v men$i mife se spisy klasické vnitini struktury. Zejména u mensich obci byly nepravidelné
vyhotovovany koncepty ¢i kopie a jedinou stopou po zplisobu vyfizeni ziistdva poznamka
ucinéna starostou obce na podani nebo zapis v eviden¢nich knihach (napt. vystaveni
domovskych listl, ¢elednich a pracovnich knizek atd.). Vytizeni se také nekdy zapisovalo
piimo na pfijaté podani a poté vracelo odesilateli, v jehoz archivnim fondu se nyni nachazi.

f) Pti posuzovani torzovitosti fondu obecnich ufadi je tieba vzit v tvahu zivelni pohromy,
valecné udalosti a také skutecnost, Ze zde jen v omezené mife fungoval archivni dohled a fada
pisemnosti tykajicich se bagatelnich zalezitosti byla po ¢ase pfimo u obecniho ufadu nicena.

2.2.5. Agendy a pisemnosti

a) Agenda obecnich uradi se d€lila na agendu vykonavanou v rdmci samostatné ptisobnosti a
na agendu vykonavanou v ramci plisobnosti pienesené. Mezi samospravou a statem stale
probihaly diskuse o mife pienesené plisobnosti, kterou obce z velké ¢asti konaly na vlastni
naklady. Nekteré agendy bylo tieba regulovat centralng a stat je postupné piejimal znovu do

své kompetence. Oba okruhy agend se natolik prolinaly, Ze je nelze vzdy jednoznacné oddélit.
Uhlif, Josef: Pfenesena pasobnost obci. Praha 1900; Schlée, Fidelis: Samostatna puisobnost obce. Praha 1931.

b) Rozdily obou typil agendy se odrazely i v charakteru dochovanych pisemnosti. V piipadé
agendy vykonavané v samostatné ptisobnosti jsou souc¢asti fondu dokumenty zakladni povahy,
zatimco v dalSich fondech se nachézeji spiSe pisemnosti komplementarniho charakteru,
predevsim souhrnné vykazy, revizni zpravy ¢i spisy tykajici se odvolacich fizeni. V ptipadé
agendy vykonavané v ramci ptisobnosti prenesené, kde obce pouze spoluptisobily, obsahuji
obecni fondy pfedevsim pisemnosti pomocného charakteru a koncepty zprav odesilanych
statnim uradim.

Podrobnéjsi komentai k vybranym agendam a jejich ¢astem:
A) Samostatna pisobnost

1) Vlastni sprava obce
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Série Obec a jeji sprava

Série Oznaceni obce

Agenda

Oznaceni obce a ulic

Obsah

Stanoveni nazvu ulic a prostranstvi, rozhodovani o zméné nazvu obce, ktery musel byt
schvalen ministerstvem vnitra, jez vydavalo oficialni mistopisy. Oznaceni obci mistnimi
tabulkami, provadéni ¢islovani domi, dilezité mimo jiné i pro s¢itani lidu.

PouZivané knihy

Jiné Seznamy domti a domovnich éisel.

charakteristické

pisemnosti

Odkazy Cisafské nafizeni ¢. 67/1857 t.z., zékon ¢. 67/1869, 266/1920 Sb., 267/1920 Sb., nafizeni vlady ¢. 324/1921 Sb.

Série Domovské pravo

Agenda Domovské pravo

Obsah Evidence obecnich piislusniki, spolecnikii a ptespolnich, vystavovani domovskych listi.

PouZivané knihy | Matriky obecnich piislu$nikid, knihy evidence spole¢niku a ptislusnikii cizich obci (cizincd,
prespolnich), knihy evidence vydanych domovskych listii, matriky ¢estnych ob¢anti.

Jiné | Korespondence s Zadateli o ud€leni ¢i zménu domovského prava a o vystaveni domovského

;?;r[:l;zes‘;'ismke listu, domovské listy, kartotéky evidence domovskych pfislusnikd, diplomy o udéleni Eestného
obcanstvi.

Odkazy Po publikovani obecniho zakona ¢. 170/1849 f. z. bylo vydavani domovskych listi upraveno vynosem ministerstva
vnitra ze dne 23. dubna 1850, ¢. 8 143 (nafizeni ¢eského mistodrzitelstvi ¢.84/1850 z. z. ¢. a moravského
mistodrzitelstvi €. 120/1850 z. z. m.). Pozdé&ji viz zékon ¢.105/1863 t. z., zdkon ¢. 222/1896 . z., Gistavni zakon ¢.

%36/ 1920 Sb., o statnim obcanstvi a domovském pravu.

Spatny, Frantisek: Nauceni o vydavani listi domovskych, ... s pfipojenymi zakony a formulafi ... Praha 1861; Prosek,
Josef: Nové pravo domovské. Roudnice nad Labem 1906; Vostera, Antonin: Pravo domovské. Praha 1934; Jandk, Jan:
Domovské pravo ve starém Rakousku a v CSR. In: Pocta akademiku Vaclavu Vanéckovi k 70. narozeninam. Praha
1975, s. 147-167; nové také in Morava v narodnim a politickém ruchu 19. stoleti, Sbornik studii k 75. narozeninam
profesora Jana Janéka. Brno 2007, s. 431-448; Stoklaskova, Zdeinika: Domovské pravo a obecni samosprava.

In: Obc&anské elity a obecni samosprava 1848-1948, Brno 2006 s. 138-145;

Série Obecni volby

Agenda Volby do obecniho zastupitelstva

Obsah Organizace voleb obecniho zastupitelstva, sestavovani voli¢skych seznamti. Pivodni seznamy

byly sestavovany na zakladé majetkového cenzu a osobniho statutu podle voli¢skych sbort.
Od roku 1919 po zavedeni v§eobecného hlasovaciho prava vedly obce stalé voli¢ské seznamy.

Pouzivané knihy

Jiné | Seznamy voli¢i, zapisy o volbé, pisemnosti tykajici se rezignace €lenti zastupitelstva,
;?;:i‘ll;::’s‘;'ismke dopliiovacich voleb &i jmenovéni spravnich komisi a vladnich komisai.
Odkazy Systém voleb obecnich zastupitelstev byl zpoc¢atku zakotven v obecnich zfizenich. Tyto normy byly pozdéji zménény

ustanovenimi zakona ¢. 75/1919 Sb., dale také zakon ¢. 163/1920 Sb., 253/1922 Sb., 122/1933 Sb., 58/1935 Sb.,
111/1937 Sb. O zavedeni stalych voli¢skych seznami viz obéznik ministerstva vnitra ¢. 260/1919 Sb., zakon ¢.
663/1919 Sb., nafizeni vlady ¢. 664/1919 Sb., zakony ¢. 44/1920 Sb., 56/1927 , nafizeni vlady ¢. 67/1927 Sb.

Flogel, Jaroslav: Volebni #ad v obcich Ceskoslovenské republiky. Praha 1931. Verner, Vladimir: Rad voleni v obcich
CSR (se zakonem o stalych seznamech voli¢skych, zakonem o volebnim pravu piislugnika branné moci a etnictva a
zakony na ochranu svobody voleb). Praha 1933; Kobosil, Rudolf: Volba starosty obce, naméstkti a obecni rady, jakoz i
obecnich komisi. Praha 1937; Schelle, Karel: Vyvoj volebniho prava do obecnich orgénii. Brno 1994.

Série Obecni funkcionafi a zaméstnanci

Agenda

Obecni zaméstnanci

Obsah

Jmenovani, odvolavani a odménovani zaméstnanci obce, zadosti (konkurzy) o mista.

PouZivané knihy
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Jiné
charakteristické
pisemnosti

Pracovni smlouvy, sluzebni instrukce.

Odkazy

Zakon €. 35/1908 z. z. €., 443/1919 Sb., 16/1920 Sb., 483/1920 Sb., 478/1921 Sb.; o straznich organech zakon &.
84/1872 ¥. z., nafizeni ¢. 51/1936 Sb.

Série Vyhlasovani zdkont a nafizeni

Agenda

Informovéni obyvatel

Obsah

Povinnost informovat obyvatele o dllezitych otazkach a rozhodnutich zastupitelstva a starosty
obce.

PouZivané knihy

Jiné Obecni vyhlasky a dalsi pisemnosti uréené k vefejnému Sifeni.

charakteristické

pisemnosti

Odkazy Cisafské natizeni ¢. 473/1850 t. z., cisai'sky patent ¢. 260/1852 {. z., zemsky zakon pro Slezsko €. 2/1873 z. z. 5. O

povinnosti informovat obyvatelstvo o dilezitych usnesenich obecnich organti viz nafizeni ministra vnitra ¢. 276/1943
Sb.

Série Organizace ¢innosti obecni samospravy — Jednani organti obce

Agenda

Zasedani organi obecni samospravy

Obsah

Vedeni zapisi ze zasedani obecnich orgénu a dalSich dokladii organizacni povahy.

Pouzivané knihy

Knihy zépisi ze schizi.

Jiné _ | Pozvanky na zasedani s programem jednani (ponechavaji se ve fondu, pokud nejsou
c‘,"‘rakte‘;‘,s“"ke dochovany zapisy), ojedinéle pomocné zéapisky starostli a koncepty zdznami z jednani. Jednaci
pisemnostt fady zastupitelstva a rady.

Odkazy

Série Organizace ¢innosti obecni samospravy — Clenstvi a zastoupeni obce v korporacich

Agenda

Spolupréce s finanénimi Gstavy

Obsah

V zéaloznach a sportitelnach mély obce vliv pouze tehdy, pokud byly samy jejich podilniky. Své
zastupce mély také v okresnich hospodaiskych zaloznach.

PouZivané knihy

Jiné Jmenovani zastupcl obecniho zastupitelstva do spravnich vybort a kuratorii.
charakteristické

pisemnosti

Odkazy Zalozny a spofitelny: zakon ¢. 45/1863 z. v. ¢., 28/1864 z. z. €., 49/1866 z. z. &., 30/1873 z. z. m., 70/1873 t. z.,

26/1882 z. z. €., 32/1900 z. z. ¢., instrukce pro kontribucni obilni fondy ve Slezsku ¢. 21/1871 z. z. s., zdkon €.
128/1924 Sb.

Série Smirci a drazebni pravomoc

Agenda

Pravni kompetence obci

Obsah

Pravo obci konat smir¢i narovnani stran prostiednictvim volenych divérnikt. Tato agenda
vSak nenabyla zvlastniho vyznamu. Dobrovolné drazby movitych véci pod predsednictvim
starosty, z jejichZ vytézku plynuly piispévky ve vysi 1 % do obecnich chudinskych fondu.

PouZivané knihy

Kniha protokold o vykonanych smir¢ich narovnanich.

Jiné Samostatné protokoly o jednani, seznamy draZeb.

charakteristické

pisemnosti

Odkazy Narovnani - zakon ¢&. 150/1869 t. z., 59/1907 t. z., 12/1873 z. z. €., 21/1873 z. z. s.. Drazby — dv. dekrety z 15. 7. 1786

a 14.9. 1815, cis. patent €. 208/1854 t.z.
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Série Pamétni knihy a dals$i dokumentace zivota obce

Agenda

Povinnosti obce pifi podpoie kulturniho zivota

Obsah

Vedeni pamétni knihy podle zakona z r. 1920 (gubernialniho nafizeni z r. 1835) kronikafem
obce pod dohledem letopisecké komise.

Pouzivané knihy

Pamétni knihy.

Jiné Podkladové pisemnosti a ptilohy ke kronice, jmenovani kronikare.

charakteristické

pisemnosti

Odkazy Kroniky: guberniélni nafizeni ze dne 31. srpna 1835, ¢. 5 952 (PGKB 1835, ¢. 297), zékon €. 80/1920 Sb. a nafizeni

vlady €. 169/1932 Sb. Viz téz natizeni vlady €. 211/1921 Sb. a vynos ministerstva $kolstvi &. 16/1927 Vé&stniku
ministerstva $kolstvi.
Kazimour, Josef: Navod k vedeni pamétnich knih. 4. vyd. Praha 1933.

2) Sprava obecniho majetku a finanéni hospodafeni obci

Série Sprava obecniho majetku

Série Evidence a ochrana obecniho majetku

Agenda

Evidence a sprava obecniho majetku

Obsah

Nabyvani, pozbyvani, pronajem, evidence a udrzba obecniho majetku movitého i nemovitého.
Majetek tvotilo bézné jmeni obce a ptivodné také tzv. obecni statek uzivany pouze ¢asti
obyvatel (pfedevsim starousedliky, pfip. domkari). Tento majetek tvofeny vesmeés
nemovitostmi se v roce 1919 zmenil v tzv. kmenové jméni obce, které nemeélo byt prodavano,
ale vyuzivano k rozsifeni pfijma obce. Soucasti majetku byly i tzv. spravedlnosti, k nimz se
pocitaly napt. vysady obce stran trhti, myt, honitby, rybolovu, propina¢niho prava apod. Na
néktery majetek se vztahovaly predpisy zvlastni pfedpisy (napf. obecni lesy).

Pouzivané knihy

7o

Inventéafe majetku vcetné dil¢ich inventaid obce i obecnich ustavi, zasobniky hmot (pokud se
ponechaji k archivaci), v pfipadé lesti hospodarské lesni plany.

Jiné _ | Dil¢i soupisy majetku, smlouvy a dalsi doklady o koupich, prodejich a prondjmech majetku,
charakteristické |k ]ady o udrzb& majetku a hospodareni s majetkem.

pisemnosti

Odkazy Zakon & 329/1921 Sb. V Cechach byly vydany vzory pro vedeni obecnich inventaiti vyhlaskami prezidenta zemské

spravy politické ¢. 22/1922 a &. 36/1924 zemského véstniku pro Cechy, na Moravé a vyhlaskami &. 60/1922, &.
25/1932 a ¢. 1/1936 zemského véstniku pro Moravu a Slezsko. Prvnimi samostatnymi normami o spravé obecniho
majetku publikovanymi po vydani obecniho ztizeni z roku 1849 byly vynosy ministra vnitra ze dne 5. zafi 1850, &. 17
304, a ze dne 18. listopadu 1850, ¢. 21 781, které tesily otazku spravy majetku spojenych obci (viz vyhlaska ¢eského
mistodrzitele ¢. 199/1850 z. z. ¢.), a dale piislusné ¢asti pouceni o obecnim zakoné vydaném nafizenim ministra vnitra
ze dne 12. tinora 1850, €. 25 712 (viz prohlaseni ¢eského mistodrzitele €. 51/1850 z. z. ¢.) a instrukce ¢eského
zemského vyboru o zalozeni a vedeni inventéie ¢. 6685 z 16. 10. 1867. Zakon ¢. 421/1919 Sb., o pfeméné obecniho
statku v kmenové jméni obce. O prodeji obecnich nemovitosti viz natizeni ministerstva vnitra ¢. 214/1852 f. z. Pro
spravu obecnich lesti zakony ¢. 250/1852 1. z., 11/1893 z. z. €., 422/1919 Sb., 37/1928 Sb.

Fiedler, Frantisek: O obecnim statku. Praha 1889; Klapka, Otakar: Obecni pozemky. Praha 1922; Klapka, Otakar:
Obecni ustavy a podniky. Kamenice nad Lipou 1924; Sousa, Jifi, jr.: Obecni majetek v Cechach 1848-1938. Zaklady
pravni Gipravy a vyvoj komunalniho majetku v Cechach v letech 1848-1938. Praha 2009.

Série Obecni vydélecné podniky

Agenda

Obecni podniky a vSeuziteCna zafizeni

Obsah

Zakladani a sprava obecnich podniki (elektrarny, hostince, lomy, Stérkovny, piskovny,
cihelny, hlinisté, palirny, obecni dvory apod.) a Gstavii (vodovody, 1lazn€, plovarny, obecni
vaha, jatky, zastavarny apod.), které slouzily k plnéni vetejnych tikolli obce. Podpora jinych
podnikil a zatizeni slouzicich zajmu obce.

Pouzivané knihy

Inventate majetku podniki a ustavi, pokud byly vedeny samostatné. Ugetni knihy obecnich
podnikil a ustavi, pokud je Gicelné je vyjmout z uéetni agendy obce jako systémového celku.

Jiné
charakteristické
pisemnosti

Zakladaci listiny, dokumentace, vyznamné dokumenty provozniho charakteru.

Odkazy
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Série Rozpoctové hospodaieni obce

Agenda

Rozpoctové hospodaieni

Obsah

Sestavovani rozpoctu, hospodareni podle rozpoctovych pravidel, sledovani vysledka
rozpoc¢tového hospodateni. Rozpoctové pisemnosti tvoii celek v ramci jednotlivych
rozpo¢tovych obdobi. Po r. 1850 se po jistou dobu stanovila ucetni obdobi jesté podle tzv.
spravniho roku trvajiciho od 1. listopadu do 31. fijna. Pozdgji se tcetni obdobi obvykle
shodovalo s kalendainim rokem.

Pouzivané knihy

Jiné | Rozpocty ptijmi a vydani obce, piipadné obecnich podniki, Gstavi a fondii, rozpoctové
charakteristické | ooy rozpostové kontrolni seznamy, Gdetni zavérky obce a obecnich podnikd, doklady o
pisemnosti fr s x Y o

kontrole a schvalovani zavérek a hospodareni obce viibec.
Odkazy Regulace obecniho hospodafteni: zakon ¢. 76/1919 Sb., zakon €. 329/1921 Sb., kterym bylo nafizeno zahrnuti vSech

piijmu a vydani do obecniho rozpoctu, jeho pfisné dodrzovani a zakazano starostim vést soucasné spravu obecni
pokladny i uetnictvi., dale zdkon ¢&. 77/1927 Sb., zakon ¢. 169/1930 Sb., zakon €. 69/1935 Sb., nafizeni vlady ¢.
143/1922 Sb., 15/1928 Sb., 202/1943 Sb., nafizeni vlady ¢&. 203/1943 Shb.

Série Rozpocty

Agenda

Vedeni Gcetni agendy

Obsah

Systém G¢tovani obci vychazel obvykle ze zasad jednoduchého (kameralniho) tcetnictvi,
pouze vydéle¢né podniky obce uctovaly nékdy v systému ucetnictvi podvojného. Celé
ucetnictvi predstavovalo uceleny, vzajemné propojeny celek vazany vzdy ke stanovenému
ucetnimu obdobi, ktery také piedstavuje nejlogictéjsi ramec pro potadani téchto dokumenti.
V praxi tomu vS$ak casto brani vedeni u€tll pro n¢kolik ucetnich obdobi v jedné knize.

PouZzivané knihy

Hlavni tcetni knihy, pokladni deniky, dil¢i (pomocné) ucetni knihy, napi., pomocné hlavni
knihy, pomocné deniky, likvidacni strazzy, knihy poplatnikd, knihy jistin, Gvérni knihy nebo
konferen¢ni knihy.

Jiné o Utetni doklady, pokud se ponechaji k archivaci, dokumenty vztahujici se k obecnim davkam,
°l}araktert istické | 5oplatkiim a pFirazkam, doklady o obecnich pijckach a o dluzich vi&i obei, revizni zpravy o

pisemnost kontrole ucetnictvi.

Odkazy Po r. 1850 ucetnictvi regulovano pouze obecné stran povinnosti vést Gicty a evidenci majetku. Sjednoceni piedpisii o

formé uctovani piinesl zejména zakon €. 329/1921 Sb. (tzv. prvni financni novela) a zdkony €. 77/1927 Sb. a 169/1930
Sb. (tzv. druh4 a tieti finanéni novela). V Cechach byly vydany vzory obecnich téetnich knih, pomiicek a vykazii pro
obecni pokladni a ucetni sluzbu vyhlaskami prezidenta zemské spravy politické ¢. 22/1922 a €. 36/1924 zemského
véstniku pro Cechy, na Moravé (véetné vzorti Gicetnich pisemnosti obecnich podnik) vyhlagkami &. 60/1922, &.
25/1932 a €. 1/1936 zemského véstniku pro Moravu a Slezsko. Praxe obecnich davek a poplatkll vychazela z
ustanoveni obecnich zakont z let 1862 - 1864 a fady dalSich dil¢ich zékont, vybirani davek obecnimi starosty bylo
upraveno nafizenim ministerstva vnitra ze dne 18. dubna 1869, ¢. 3 154. Nové bylo upraveno zakonem ¢. 329/1921 a
nafizenimi vlady ¢. 143/1922 Sb., 15/1928 Sb., 159/1941 Sb. a 421/1941 Sb. O piirazkach zejména nafizeni
ministerstva vnitra ze dne 17. srpna 1878, ¢. 10 297, nafizeni ministerstva financi ze dne 26. ¢ervna 1885, ¢. 8 164, o
povinnostech obci stran rozvrhovani pfirazek, nafizeni ministerstva vnitra ze dne 12. biezna 1906, ¢. 982, o vybirani
pfirazek samotnymi obcemi, nafizeni moravského zemského vyboru €. 82/1906 z. z. m., zakon €. 1/1872 z. z. s.,
nafizeni slezského zemského vyboru €. 35/1899 z. z. s., zékon ¢. 329/1921 Sb.

Bteznovsky Jan, Kratké navedeni k ucetnictvi v obcich vesnickych, Praha 1865; Popelka, FrantiSek Ladislav:
Uketnictvi samospravy obecni. Praha 1891; Basl, Véclav: Ugetnictvi obci venkovskych. Plzenec 1908; Hruby Alois,
Finan¢ni hospodafstvi obci: navod, jak dluzno uhrazovati v§eob. obec. potieby pfi fadném hospodateni, Brno s. d.
(1922); Joachim, Vaclav: Jak hospodaii obec. Praha 1922; Klapka, Otakar: Obecni ziizeni 1864 dle pozdéjsich
zakont, zv1asté zakona ze dne 12. srpna 1921 §. 329 Sb. z. a naf. o pfechodné uprave financ¢niho hospodafstvi obci a
mést s pravem municipalnim. Praha 1924; Krutsky, Bohumil: O jednotné upravé Gicetni a pokladni sluzby v obcich.
Praha 1924; Zenkl, Rudolf: Hospodafstvi obce a jeho kontrola. Praha 1924; Flogel, Jaroslav: Pravidla pro tpravu
sluzby téetni a pokladni a predpisy pro obecni uétovani v obcich v Cechéch. Praha 1926; Flogel, Jaroslav: Zakony o
nové Gpravé finanéniho hospodaistvi svazkt izemni samospravy (2. a 3. finanéni novela). Praha 1930; Fux, Boleslav -
Wichta, Eduard: Samospravné finance. Praha 1932; Malek, Josef: Davky a poplatky obecni. Praha 1934; Netolicky,
Antonin: Samospravné finance (IV. finan¢ni novela z r. 1935). Praha 1935; Kypr Ondiej, Nové finan¢ni hospodarstvi
samospravy, Praha 1935; Safaf Jaroslav, Zeis Egon, Finanéni hospodateni obci: soubor platnych predpisti doplnény
zéakony ..., Praha 1936; Drdacky Karel, Finan¢ni hospodateni svazkl izemni samospravy, zejména obci, Praha 1941;
Cais, Petr: Uéetni materialy kameralniho u&etnictvi obecni samospravy v Cechach v letech 1850-1945 (se zietelem

k situaci v ¢eském pohranici). Archivni ¢asopis 56, 2006, s. 249-285; Kladiwa, Pavel - Pokludova, Andrea - Kafkova,
Renata: Lesk a bida obecnich samosprav Moravy a Slezska 1850-1914. 2. dil. 2. svazek. Finance a

infrastrukutra. Ostrava 2009.
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3) Pé&e o poradek, bezpecnost a vereiné potieby obyvatel (mistni policie)

Pod pojem mistni policie se zahrnovalo mnozstvi ¢innosti tykajicich se vnitiniho zivota obce.
Obecni tady pozdéji obvykle rozliSovaly bezpecnostni policii ve vlastnim slova smyslu (péci
o bezpecnost osob a majetku) a dals$i obory mistni policie (napf. policii stavebni, poZarni,

silni¢ni atd.).

Min. naf. z 12. 2. 1850, ¢. 51/1850 z. z. €.

Série Vnitini bezpecnost a veiejny poradek

Série Bezpec¢nost osob a majetku

Agenda

Bezpecnostni policie.

Obsah

Dohled nad vnitinim potddkem a bezpecnosti, spoluprace pti konani policejnich prohlidek,
vySetfovani a stihani, dohled nad pobytem cizich osob, potulnymi osobami, osobami
pripadajicimi na obtiz vefejnosti nebo témi, ktefi vedli nefadny zivot, evidence cizinct,
vydavani zakazu vstupu na nebezpecna mista, zakazy zachazeni s nebezpecnymi latkami nebo
zakazy nebezpecnych vefejnych produkei, opatieni k zabranéni zivelnim pohromam, péce o
obéti Zivelnich pohrom, opatieni proti ruseni drzby majetku, polni a lesni policie.

Pouzivané knihy

Knihy ptichozich (cizinctt), policejni protokoly (pouze velké obce).

Jiné Policejni fady (pouze velké obce), nafizeni v zalezitostech mistni bezpecnosti.
charakteristické

pisemnosti

Odkazy Policejni prohlidky - nafizeni ze dne 5. bfezna 1853, ¢. 1 243. Evidence cizincti: nafizeni ministerstva vnitra a

nejvyssiho policejniho ufadu €. 33/1857 f. z., nafizeni ministerstva vnitra a policie ¢. 20/1860 t. z. O vedeni knih
cizincti v Cechéch viz téZ vyhlasku mistodrzitele &. 9/1854 z. v. & II. Povinnosti obci byly v této oblasti jesté rozsiteny
po vydani pfedpist o hlaseni pobytu osob, viz zakon ¢. 51/1935 Sb., natizeni vlady ¢. 233/1941 Sb. Osoby, které
nevedly fadny zivot - zdkon ¢. 108/1873 1. z., 89/1885 t. z., 117/1927 Sb. Spole¢né se statnimi organy se obce podilely
rovnéz na ochrané proti polnimu, lesnimu a vodnimu pychu - zdkony o ochrané zemédélského majetku ¢. 76/1875 z. z.
¢., 12/1875 z. z. m. a 21/1875 z. z. s. Dalsi ustanoveni obsahovaly rovnéz zakony honebni a o rybolovu.

Série Bezpecnost silnic a cest, doprava a spoje

Agenda

Silni¢ni policie, vefejna infrastruktura

Obsah

Vybirani silni¢niho a mostniho myta. Dohled nad silni¢nim provozem od tficatych let postupné
prejimaly okresni ufady. Vefejnou dopravu provozovaly statni a soukromé firmy, obce se vSak
vyrazné¢ zasazovaly o zfizovani novych ZelezniCnich trati, zastavek, ale i post, telegrafnich
uradi a telefonnich stanic. Snahy o elektrifikaci, vétSinou cestou ptipojeni k rozvodnym sitim
elektrarenskych firem a svazili a podilnictvi v elektrarenskych druzstvech.

Pouzivané knihy

Jiné
charakteristické
pisemnosti

Odkazy

Obecni komunikace: zakon ¢. 46/1864 z. z. ¢., 41/1866 z. z. ¢., 47/1866 z. z. ¢., 5/1875 z. z. m., 33/1877 t.z., 38/1877
z.z.m., 5/1878 z. z. m., 38/1886 z.z.¢., 54/1887 z.z.m., 41/1892 z.z.¢., 33/1898 z. z. s., nafizeni vlady ¢. 242/1939 Sb.
O mytech zakon ¢. 32/1867 z. z. €., zakon €. 38/1877 z. z. m., zakon ¢. 20/1883 z. z. m., zakon ¢. 33/1898 z. z. s. O
elektrifikaci zakon €. 139/1926 Sb. a pozdgjsi novely.

Srb, Eduard: Cesty a silnice neerarni, jejich stavba, sprava a vydrzovani. Roudnice nad Labem 1907; Flogel, Jaroslav,
Schiée, Fidelis: Zakony a predpisy o nestitnich silnicich a cestich v zemi Ceské. Praha 1933.

Série Trhy a zasobovani

Agenda

Trzni policie

Obsah

Dohled na uzivani platnych mér a vah, zfizovani vetejnych vah podle zdkona z r. 1866, jejichz
vazni listky mély tfedni platnost. Zasobovani potravinami, dodrzovani tax a cen. Dohled nad
prodejem potravin prechazel od konce 19. stoleti postupné do kompetence statnich Gradd a
obce jej konaly v rdmci pfenesené ptisobnosti.
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Pouzivané knihy

Knihy (vykazy) evidence cen prodavanych produktii.

Jiné

charakteristické

pisemnosti

Odkazy Miry a vahy: zakon €. 16/1871 f. z. Obecni vahy: zakon €. 85/1866 t. z. Dohled nad prodejem a potadkem na trzich:
zakon ¢. 199/1907 t. z. Dozor nad potravinami: zakon ¢. 89/1897 f. z., 332/1920 Sb. Zasobovani: zasahy obecnich
organil v této oblasti umozioval zejména zivnostensky zakon, vydany cisafskym patentem ¢. 227/1859, a zakon proti
dohodam zivnostnikii o cenach ¢. 43/1870 f. z.

Agenda Spoluptlisobeni v zdsobovaci agendé

Obsah Agenda spojena piedevsim se systémem piidélového hospodarstvi v dobé hospodarskych krizi

— dohled nad evidenci zasob a zvefejiiovanim cenikil, vedeni evidence konzument,
samozasobitelil a potiebnych osob, distribuce ptidélovych listkd, dozor nad lichvou a ¢ernym
obchodem, povolovani a evidence domacich porazek, svépomocné zasobovaci akce, podil na
organizaci mimofadnych dodavek a vykupu zeméd¢€lskych produkti. Od r. 1897 byla soucasti
prenesené plisobnosti obci rovnéz potravni policie. Od r. 1940 v obcich ptisobily komise pro
zkouméni pudy, od r. 1943 samostatné zemé&délské komise. Cejchovani mér a vah.

Pouzivané knihy

Zasobovaci katastr, knihy evidence povolenych porazek zvirat.

Jiné Seznamy podporovanych osob, vykazy odvedenych a vykazanych zeméde€lskych produkti.
charakteristické

pisemnosti

Odkazy Zakon ¢. 89/1897 1. z., vyhlaska predsedy vlady ¢. 215/1939 Sb., vyhlaska ministerstva zeméd¢lstvi €. 298/1940,

156/1943 Sb., natizeni vlady ¢. 376/1940. O cejchovani ministerska vyhlaska ¢. 10/1853 i. z., zdkon €. 16/1872 1. z.

Série Zdravotni a veterinarni zalezitosti

Agenda

Zdravotni policie

Obsah

Boj proti epidemiim, hléSeni vyskytu nakazlivych nemoci, realizace protiepidemickych
opatfeni, spoluprace pfi organizaci o¢kovani, dohled nad postiZzenymi osobami. Pozdé&ji se
obce podilely i na organizaci vlastni 1é¢ebné péce, napt. podporou praxi lékaiti a porodnich
babicek, tato agendu vsak po roce 1920 piesla z velké ¢asti na statni Iékaie obecni a obvodni.
Péce o tpravu hygienickych pomérd, dohled nad Cistotou vetrejnych prostranstvi a budov a
odklizenim odpadki, budovani kanalizace, dohled nad hibitovy a zfizovani nekonfesijnich
hibitovt. Zakonem z roku 1920 byla agenda obci rozsifena také o péci o zdravé bydleni,
zajisténi zdrojti pitné vody a dodrzovani hygienickych piedpist ve stavebnictvi. Utedni
prohlidky dobytka a masa. Boj proti zvifecim nédkazdm, budovani obecnich mrchovist.

Pouzivané knihy

Jiné .| HlaSeni o vyskytu nakaZlivych nemoci, seznamy postizenych a choromysInych osob. Hibitovni
charakteristické | 144y Evidence vydanych dobyt&ich pasi.

pisemnosti

Odkazy Zdravotni péce: zakon ¢. 68/1870 t. z., 9/1888 z. z. ¢., 58/1882 z.z.m., 27/1881 z. z. s., 39/1889 z. z. s. a Cetné dalsi

ptedpisy. Obvodni lékati: zakon ¢. 332/1920 Sb., 236/1922 Sb., 405/1922 Sb., 105/1926 Sb., nafizeni vlady ¢.
279/1942 Sb. Nakazlivé nemoce: zakon ¢. 68/1870 f. z., 67/1913 . z., 236/1922 Sb. Podle nafizeni vlady ¢.254/1941
Sb. a natizeni vlady ¢. 367/1942 Sb., byli v n€kterych obcich ustanoveni obecni dezinfektofi. Hibitovy: dv. dekrety
223.8.a13.9. 1784. Dobyt¢i nakazy: zékon &. 35/1880 .z, 37/1880 . z., 177/1909 f.z. Ukedni prohlidky dobytka a
masa: zak. ¢. 177/1909 {. z. a vl. naf. €. 178/1909 . z. Vefejna veterinarni pée: nafizeni vlady ¢. 194/1943 Sb.

Série Celedni a pracovni zalezitosti

Agenda

Pracovni policie

Obsah

Dohled nad ¢elednimi a zaméstnaneckymi poméry, od r. 1885 pravo vydavat vedle celednich
knizek také pracovni knizky. Tyto doklady byly zruSeny v roce 1919 a ve stejném roce
skoncilo také ustanoveni o trestnosti bezdiivodného zruseni pracovniho poméru. Pracovni
knizky byly znovu zavedeny v r. 1941.

Pouzivané knihy

Knihy evidence pracovnich knizek a ¢elednich knizek, knihy evidence pracovnich a ¢elednich
knizek ptevzatych do ischovy.

Jiné
charakteristické
pisemnosti

Seznamy délnikt v podnicich.
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Odkazy

Celedni a pracovni knizky: vyhlaska ¢eského mistodrzitelstvi ¢. 10/1857 z. v. &. (II), min. naf. & 33/1857 . z., zékon &.
11/1866 z. z. €., 53/1886 z. z. m., 36/1893 z. z. m., 12/1867 z. z. s., 14/1874 z. z. 5., 36/1882 z. z. 5., 59/1899 z. z. 5.,
43/1908 z. z. s. Vydavani pracovnich knizek bylo upraveno Zivnostenskym fadem ¢&. 227/1859 t. z. a zdkonem ¢.
22/1885 . z. Zruseni Celednich a pracovnich knizek: zakon €. 571/1919 Sb.

Spatny, Frantigek: Nauceni o vydavani listd domovskych, ... knizek elednich a pracovnich ... s pfipojenymi zikony a
formulafi ... Praha 1861; Popelka, FrantiSek Ladislav: Vyklad ¢eledniho fadu. Policka 1887; Hruska Josef, Vyklad

k ¢elednimu fadu pro starosty obecni a hospodaie. Louny 1900.

Série Zalezitosti dohledu nad vefejnou mravnosti

Agenda

Mravnostni policie

Obsah

Dohled nad vetfejnymi produkcemi, dodrzovanim nedéIniho a svate¢niho klidu, zdkazem
hazardnich her, prodejem lihovin, dodrzovani vetejné mravnosti, osvéd¢ovani mravl a
zachovalosti, dohled nad tyranim zvirat.

Pouzivané knihy

Knihy evidence vydanych povoleni k vefejnym produkcim, eviden¢ni knihy vydanych
vysveédceni mravil a zachovalosti, trestni rejstiiky, do nichz zaznamenavaly tresty ulozené na
zéklad¢ trestnich listd zasilanych obcim soudy (vedly ptivodné domovské obce, pozdéji obee
podle mista narozeni).

Jiné Vysvédceni zachovalosti., spisy o povolovani vetejnych produkci. Trestni listy.
charakteristické

pisemnosti

Odkazy Zakon €. 62/1881 t. z., podle n€hoz se obce vyjadiovaly k udélovani koncesi k prodeji lihovin. Vefejné produkce:

divadelni fad vydany nafizenim ministerstva vnitra ¢. 454/1850 f. z., vyhlaska ceského mistodrzitelstvi ¢. 103/1850 z.
z. ¢., cisai'ské nafizeni ¢. 96/1854 . z., vynos ministerstva vnitra ze dne 24. listopadu 1923, ¢. 53 325/15. O policejni
hodiné natizeni ministerstev vnitra a spravedlnosti ¢. 62/1855 t. z. Nedélni a svate¢ni klid: zakon ¢. 49/1868 t. z.,
21/1895 t. z. Tyrani zvifat: nafizeni ministerstva vnitra ¢. 31/1855 . z. a nafizeni ze dne 21. bfezna 1865, ¢. 2 272.
Vydavéni vysvéd&eni mravii a majetku ptisluselo v Cechach podle piivodné viz nafizeni mistodrzitele & 69/1850 z. z.
¢. okresnim uradiim, pozdéji je vydavaly domovské obce po dotazu u rodné obce, ktera vedla rejstiik tresti, viz zakon
¢. 198/1922 Sb.

Série Stavebni a pozarni zalezitosti

Agenda

Stavebni a pozarni policie

Obsah

Stavba a Gdrzba obecnich komunikaci. Obce vykonavaly od pocatku dohled nad bezpecnosti
staveb a dodrzovanim ptedpist, technické zalezitosti ale vytizovali odborni stavebni Gfednici a
okresni hejtmanstvi. VEtSina stavebni agendy 1. stupné zahrnujici povoleni ke konani staveb,
dohliZeni na jejich provadéni, sledovani bezpecnosti budov k obyvani a trestani prestupki proti
stavebnimu fadu piesla na obce v Sedesatych letech 19. stoleti. Jako stavebni tirad fungovala

v Cechach vétsinou rada, na Moravé a ve Slezsku obecni starostové. Zastupitelstva
schvalovala polohopisné a parcelacni plany obci. Plisobnost obci byla omezena v roce 1942,
kdy se stavebnimi ufady 1. instance staly z velké ¢asti znovu okresni tifady a obcim nadale
zustala pouze péce o polohopisné plany a schvalovani drobnéjSich stavebnich praci.
Preventivni opatieni proti vzniku pozari (kontroly komint), zajisténi vodnich zdroju a
hasi¢ského naradi a pomoc pfi likvidaci pozari a jejich nasledk, zpracovani pozarnich fada
(vetsi obce), od r. 1942 povinnosti pfi zfizovani hasi¢skych sborii. Od tficatych let ukoly

v ramci protiletecké ochrany obyvatelstva.

PouZivané knihy

Knihy stavebnich protokolt (eviden¢ni knihy staveb).

Jiné _ | Stavebni fad. Regula¢ni fad. Smlouvy o vykupech pozemkii, oferty na udrzbu a stavbu silnic a

c‘,"‘rakt"t‘,s“c"e kanalizace. Stavebni spisy. Namisto vydavani zvlastnich stavebnich povoleni se vSak souhlas k

pisemnost provedeni stavby ¢asto udéloval pouze formou schvalovaci dolozky na ptedlozenych
stavebnich planech. Pozarni fady.

Odkazy Obecni komunikace: zakon ¢. 46/1864 z. z. €., 41/1866 z. z. ¢., 47/1866 z. z. ¢., 5/1875 z. z. m., 33/1877 f.z., 38/1877

z.z.m., 5/1878 z. z. m., 38/1886 z.z.¢., 54/1887 z.z.m., 41/1892 z.z.¢., 33/1898 z. z. s., nafizeni vlady ¢. 242/1939 Sb.
Stavebni fad: zakon ¢. 5/1889 z. z. €., 26/1897 z. z. €., 58/1907 z. z. €., 64/1894 z. z. m, 44/1914 z. z. m, 26/1883 z. z.
s., 20/1919 Sb., 116/1920 Sb., 45/1930 Sb., naf. vl. 185/1939 Sb., 5/1941 Sb.; naf. v1. &. 305/1940, 109/1942.

Srb, Eduard: Cesty a silnice neerarni, jejich stavba, sprava a vydrzovani. Roudnice nad Labem 1907; Flogel, Jaroslav,
Schlée, Fidelis: Zakony a predpisy o nestatnich silnicich a cestach v zemi Ceské. Praha 1933.

Pozarni ochrana: zakon ¢. 45/1876 z. z. €., 35/1873 z. z. m., 20/1873 z. z. s., 21/1898 z. z. s., 51/1916 z. z. s.; vl. naf. ¢.
30/1942 Sb. Civilni protiletecka ochrana: zakon ¢. 82/1935 Sb., 75/1938 Sb., vl. naf. &. 199/1935 Sb., 127/1938 Sb.
Schlée, Fidelis: Stavebni fad pro Cechy. Praha 1934; Schlée, Fidelis: Stavebni fad pro Moravu a Slezsko. Praha 1932;
Schiée, Fidelis: Pozérni ady pro Cechy, Moravu a Slezsko. Praha 1933.
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4) Pasobeni obce ve vefeiném zajmu

Série Chudinstvi a socialni péce

Agenda

Chudinska policie

Obsah

Péce o chudg¢, potlaceni zebroty, chudinské nadace. Péce o chudé souvisela s institutem
domovského prava. Povinnost zfizovat podle zékona z r. 1863 chudinské ustavy, jejichz
majetek predstavoval zvlastni jméni ve spravé obce a které samostatné hospodarily podle
rozpoctu, jenz byl povazovan za vedlejsi rozpocet hlavniho obecniho rozpoctu. V r. 1896 byl
rozsah chudinské agendy obci upraven a po r. 1919 mél ¢ast naklada pievzit stat. K tomu vSak
nikdy v uplnosti nedoslo.

Pouzivané knihy

Jiné .| Vysvédceni nemajetnosti a chudoby k piesn€ stanovenym celiim (s vyjimkou Zebroty).
charakteristické | 74 4ostj o piznani chudinskych podpor.

pisemnosti

Odkazy Zakon €. 105/1863 t.z., 59/1868 z.z.C., 222/1896 1. z., 5/1870 z.z.s.,27/1896 z.z.s., 76/1919 Sb., v1. naf. ¢. 22/1941

Sb.; o vzorech formulafti vynos ¢es. mistodrz. ¢. 29 990 z 14. 12. 1853.
Klapka, Otakar: Chudi v obci: struény vyklad ptedpist o chudinstvi. Praha 1924; Biesky, Antonin: Obecni péée
chudinska, Praha 1925.

Série Chudinské ustavy

Agenda

Socialni a humanitni ustavy

Obsah

Zakladani a sprava obecnich ustavl (socialni a humanitni ustavy), které slouzily k plnéni
vetejnych kol obce. Podpora jinych podnikti a zatizeni slouzicich z&jmu obce.

PouZzivané knihy

Inventaie majetku Gstavii, pokud byly vedeny samostatné. Uéetni knihy chudinskych tstavii a
fondu, pokud je ucelné je vyjmout z ucetni agendy obce jako systémového celku.

Jiné . .| Zakladaci listiny, dokumentace, vyznamné dokumenty provozniho charakteru. Statutarni
charakteristické | 1 ymenty chudinskych ustavil a fondi.

pisemnosti

Odkazy

Série Skolstvi

Agenda

Péce o skolstvi

Obsah

Vybirani skolného, delegovani zastupcii do skolnich rad, ptispévky do rozpoctu Skolnich rad.
Péce o zajisténi Skol nalezela od r. 1869 mistnim skolnim radam a od r. 1935 Gjezdnim
$kolnim radam pfi m&stanskych skolach. Cleny mistnich $kolnich rad delegovaly piedevsim
vSechny priskolené obce, od r. 1940 vSak jmenovani pfeslo na pfednosty okresnich tradt. V r.
1943 byly mistni skolni rady rozpustény a jejich pravomoci piesly pfimo na obecni starosty.
Podpora ziizovani primyslovych $kol pokracovacich a lidovych skol hospodatskych.

Pouzivané knihy

Jiné Seznamy platcti $kolného, volby ¢lenti $kolnich rad.

charakteristické

pisemnosti

Odkazy O dohledu nad skolami pfed r. 1869 vynos min. vyucovani ¢. 261/1850 f. z., vyhl. zemského Skolniho vyboru €.
2/1853 z. v. ¢. O Skolnich radach zakon €. 62/1869 t. z., 22/1870 z. z. ¢., 16/1873 z. z. ¢., 45/1873 z. z. ¢., 3/1870 z. z.
m., 39/1873 z. z. m., 85/1880 z.z.¢., 41/1901 z.z.s., 4/1906 z. z. m., 18/1870 z. z. s., 41/1901 z. z. s., 292/1920 Sb.,
233/1935 Sb., vlad. naf. ¢. 605/1920 Sb., 115/1940 Sb., naf. min. $kolstvi ¢. 302/1943 Sb. O vybirani skolného
cisafské naf. ¢. 96/1854 t. z., zékon €. 62/1869 t. z., 53/1883 1. z., 292/1920 Sb., nat. vlady ¢. 605/1920 Sb. a fada
zakond zemskych. O stavbach skolnich budov min. nafizeni ¢. 382/1849 . z. O primyslovych a hospodaiskych
Skolach naf. min. kultu a vyu€ovani ze dne 24. inora 1883, ¢. 3674, uvetejnéné ve Véstniku vladnim pro $koly obecné
v Cechach &. 16/1883, zakon &. 75/1920 Sb.
Obentraut, Adolf: Mistni Skolni rada a jeji pisobeni. Pou¢na kniha pfiruéni pro mistni rady Skolni, Videni 1874.

Agenda Odborné skoly

Obsah Zakladani a sprava obecnich ustavii (odborné Skoly), které slouzily k pInéni vefejnych tkold
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obce. Podpora jinych podnikil a zafizeni slouzicich zajmu obce.

Pouzivané knihy

Inventate majetku tGstavi, pokud byly vedeny samostatné. Uetni knihy obecnich ustavi,
pokud je Gicelné je vyjmout z icetni agendy obce jako systémového celku.

Jiné
charakteristické
pisemnosti

Zakladaci listiny, dokumentace, vyznamné dokumenty provozniho charakteru.

Odkazy

Série Cirkevni zalezitosti

Agenda

Spoluprace s cirkvemi

Obsah

Obecni sprava nesla naklady na udrzovani cirkevnich objektd, jejichz byla zakladateli a
patrony, a podilela se na vybirani piispévka (tzv. konkurenci) pro potieby cirkvi (na Morave
byly piimo zfizovany konkurencni vybory).

PouZzivané knihy

Ucetni knihy kostelnich pfirazek.

Jiné
charakteristické
pisemnosti

Odkazy

O vybirani cirkevnich prispévku cisafské nafizeni ¢. 96/1854 f. z., zakon ¢. 50/1874 T. z., min. nafizeni ¢. 5/1877. Viz
téz nafizeni ministerstva vnitra o povinnostech pfi stavbé $kolnich a cirkevnich budov ¢. 382/1849 t. z. a dalsi zemské
zakony a predpisy, napf. ¢. 94/1849 z. z. ¢., 11/1864 z. z. m., 2/1864 z. z. s., 5/1867 z. z. s., 19/1868 z. z. s. Vykon
prezentac¢niho prava pii kostelich obcemi byl upraven ministerskym nafizenim ze dne 17. dubna 1850, viz ¢. 77/1850
z.z. €. a €. 172/1850 z. z. m. O zastupovani korporaci katolické cirkve obcemi viz dale natizeni ministrii vyuéovani a
vnitra ¢. 5/1878 1. z.

Série Zalezitosti spolkové, kulturni, télovychovné a sportovni

Agenda

Spolupréce se spolky

Obsah

V piipadé spolkt byla pro obec vyznamna piedevsim spoluprace s hasi¢skymi spolky,
s okraslovacimi spolky a se spolky, které organizovaly socialni péci.

PouZzivané knihy

Jiné
charakteristické
pisemnosti

Odkazy

Série Obecni knihovny / muzea

Agenda

Povinnosti obce pii podpoie kulturniho zivota

Obsah

Ztizeni a sprava obecni knihovny podle zédkona z r. 1919 prostfednictvim knihovni rady a ji
jmenovaného knihovnika, pfipadné zfizeni mensinové knihovny. Ustaveni mistni osvétové
komise.

PouZzivané knihy

Jiné Dokumenty o zaloZeni knihovny, ustaveni mistni osvétové komise, jmenovani a knihovnika.

charakteristické

pisemnosti

Odkazy Knihovny: zékon €. 430/1919 Sb., natizeni vlddy ¢. 607/1919 Sb., 212/1921 Sb. Mistni osvétové rady: zakon €.
67/1919 Sb.
Janota, O.: Kulturni povinnosti obce. Praha 1935.

Agenda Knihovny, muzea

Obsah Zakladani a sprava obecnich ustavl (knihovny, muzea), které slouzily k plnéni vefejnych

ukolt obce. Podpora jinych podniki a zafizeni slouzicich zajmu obce.

PouZzivané knihy

Inventaie majetku Gstavii, pokud byly vedeny samostatné. Uéetni knihy obecnich tstavi,
pokud je ucelné je vyjmout z icetni agendy obce jako systémového celku.
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Jiné
charakteristické
pisemnosti

Zakladaci listiny, dokumentace, vyznamné dokumenty provozniho charakteru.

Odkazy

B) Prenesena piisobnost

5) Spolupusobeni ve statnich, v§eobecné spravnich a bezpenostnich zalezitostech

Série VSeobecné spravni a bezpe€nostni zalezitosti

Agenda

Spoluptisobeni v zaleZitostech v§eobecné spravnich a bezpecnostnich

Obsah

Podil na publikaci v§eobecné platnych norem formou odbéru sbirek zakond a jejich
vykladanim ¢i vyvéSovanim, pomoc pii organizaci mistnich Setfeni séitani lidu, sestavovani
voli¢skych seznami pro volby do vysSich organt samospravy, fisské rady a pozdéji
parlamentu republiky podle zmén volebniho prava, spoluprace pfi evidenci osob bez vyznani,
provadéni ohlasek civilnich snatku, sledovani cizinct. Konani policejnich hlidek (pozdéji
predevsim spoluprace s ¢etnictvem), spoluptisobeni pii organizaci hnanectvi, zejména pokud
v obci existovala hnanecka stanice, pomoc pfi stihani zlo€incti a dezertérti, spoluptisobeni pfi
provadeéni dalSich bezpecnostnich opatieni.

Pouzivané knihy

Hnanecké protokoly.

Jiné Opisy séitacich elaborati, voli¢ské seznamy, pomocné pisemnosti evidence hnancd.
charakteristické

pisemnosti

Odkazy Publikovani zdkont: cisaiské nafizeni ¢. 473/1850 t. z., cisafsky patent ¢. 260/1852 . z., zemsky zékon pro Slezsko ¢.

2/1873 z. z. s. Volby: ptiloha cisai'ského patentu ¢. 20/1861 . z., zakon ¢. 27/1864 z. z. €., 141/1867 t. z., 41/1873 f.z.,
169/1896 t. z. S¢itani lidu: vynos ministra vnitra ze dne 17. zaii 1850, &. 19 777 (publikovan v Cechach vyhlaskou
mistodrzitele ¢. 164/1850 z. z. ¢.), cisafské nafizeni ¢. 67/1857 f. z., zdkon ¢. 67/1869 t. z., 266/1920 Sb., 47/1927 Sb.,
vladni natfizeni ¢. 86/1930 Sb. Policejni prohlidky: nafizeni ze dne 5. bfezna 1853, €. 1 243. Hnanectvi: zdkon ¢.
88/1871 t. z. a navazujici zemské zakony €. 3/1873 z. z. €., €. 1/1873 z. z. m., €. 3/1873 z. z. s., Cetné dalsi vyhlasky.

Série Vojenské zalezitosti

Agenda

Spoluptisobeni ve vojenskych zélezitostech

Obsah

Vojenska konskripce zahrnujici pofizovani soupist branct a dalSich obyvatel obce povinnych
vojenskou sluzbou, potahti a povozi, podil na vybirani vojenské taxy, organizace povolavani
branci a zaloznikli na cviceni a mobilizaci, spoluptisobeni pfi ubytovani vojska a organizaci
vojenskych pfiptezi.

Pouzivané knihy

Seznamy osob sestavované podle osobniho statutu, napt. Seznam osob odvodem povinnych do
obce piislusnych; Seznam osob v obci narozenych, které do obce nepfisluseji; Seznam osob

k odvodu piihlasenych cizi domovskeé ptislusnosti; Ohlasovaci kniha o evidenci muZstva

v zaloze, eviden¢ni seznamy povozi, koni a jejich majitelt, knihy evidence ptiptezi, evidencni
knihy ubytovani vojska.

Jiné
charakteristické
pisemnosti

Odkazy

Konskripce: vynos ministerstva vnitra ze dne 18. prosince 1851, ¢. 28 616 (viz vyhlaska ¢eského mistodrzitelstvi ¢.
348/1851 z. z. ¢&.), cisafsky patent ¢. 153/1852 . z., 167/1858 T. z., nafizeni ministerstva valky ¢. 77/1867 ¥. z., zakon €.
151/1868 1. z., 41/1889 f. z.,natizeni ministerstva zemské obrany ¢. 193/1889 {. z., zakon ¢. 83/1894 f. z., nafizeni
ministerstva zemské obrany ¢. 182/1894 f. z., nafizeni ministerstva zemské obrany ¢. 127/1902 f.z., branny zékon ¢.
193/1920 Sb. Ubytovani vojska a poskytovani ptipfezi: zakon ¢. 88/1849 . z., cisatské nafizeni ¢. 361/1850 1. z.,
zakon €. 38/1873 t. z., 93/1879 1. z., 100/1895 T. z., 248/1920 Sb. a poskytovani vojenskych pfipfezi. Soupisy koni:
nafizeni ministerstev zemské obrany, zemé&dé€lstvi a vnitra ¢. 35/1891 f. z., zakon €. 117/1924Sb. Vojenska taxa: zakon
¢. 70/1880 f. z., nafizeni ministerstev zemské obrany a financi ¢. 26/1881 t. z., 211/1907 . z.

Schneider, Jan: Spoluptisobeni obecniho starosty v zalezitostech vojenskych. Rokycany 1903.

Série Valecné zasobovani
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Agenda

Spoluptisobeni v zdsobovaci agendé

Obsah

Agenda spojena predevsim se systémem piidélového hospodatstvi v dobé valek — dohled nad
evidenci zasob a zvefejnovanim cenikil, vedeni evidence konzumentti, samozasobitelt a
potiebnych osob, distribuce pridélovych listkl, dozor nad lichvou a ¢ernym obchodem,
povolovani a evidence domécich porazek, svépomocné zasobovaci akce, podil na organizaci
mimotadnych dodavek a vykupu zeméd&lskych produkti.

PouZzivané knihy

Zasobovaci katastr, knihy evidence povolenych porazek zvifat.

Jiné Seznamy podporovanych osob, vykazy odvedenych a vykazanych zemédélskych produktii.
charakteristické

pisemnosti

Odkazy Zakon ¢. 89/1897 t. z., vyhlaska predsedy vlady ¢. 215/1939 Sb., vyhlaska ministerstva zeméd€lstvi ¢. 298/1940,

156/1943 Sb., nafizeni vlady ¢. 376/1940.

Série Zalezitosti danové a katastralni

Agenda

Spoluptlisobeni v bernich zalezitostech

Obsah

V oblasti pfimych dani obce spoluprace pii mistnich Setfenich a shromazd’ovani udajti pro
pozemkovy katastr, Setfeni o disledcich zivelnich pohrom a vymahani nedoplatkti véetné
exekucniho fizeni. Dobrovolny podil na vybirani dané pozemkové, domovni, zivnostenské i
dané z pfijmu a pfirazek na tyto dan¢ vazanych. V oblasti dani nepfimych piedevsim
poskytovani informaci a spoluptisobeni pti vymahani nedoplatki.

Pouzivané knihy

Knihy evidence nemovitosti, parcelni protokoly, G¢etni deniky vybranych berni.

Jiné Predpisni seznamy (subrepartice), berni knizky a vykazy.

charakteristické

pisemnosti

Odkazy Vybirani berni: cisafska rozhodnuti ze dne 19. ervna 1849 a 9. ledna 1850, naiizeni mistodrzitelstvi ¢. 24/1850 z. z.

¢., piipis ministerstva financi ze dne 29. prosince 1849, ¢. 11 373, nafizeni mistodrzitele ¢. 4/1850 z. z. €., instrukce
¢eského zemského finanéniho feditelstvi ze dne 10. srpna 1855, €. 33 550, exekuéni fad €. 79/1896 t. z. a jeho novely,
nafizeni ministrd vnitra a spravedlnosti ¢. 52/1855 ¥. z., zakon ¢. 658/1919 Sb., 76/1927 Sb., 167/1930 Sb. Pozemkovy
katastr: zakon ¢. 83/1883 ¥. z., 177/1927 Sh.

Série Soudni zalezitosti

Agenda

Spoluptisobeni v soudnich zaleZitostech

Obsah

Pomoc pfi soudnich tikonech sepisovani umrtnich protokolt a poziistalosti a dohledu nad
sirotky, oznamovani narozeni nemanzelskych déti a mladistvych provinilct, vySetfovani
zlo¢int a ptecint, provadéni soudnich odhadl a drazeb, sestavovani seznamu pro volby
soudnich porotctl, predavani poruénickych a opatrovnickych dekrett, ptijimani slibti a
dorugovani soudnich zasilek. Cinnost obecniho trestniho senatu stran prestupki v oboru mistni
policie a porusovani vyhlasek obce formou ustniho vyslechu podle v§eobecnych norem
trestniho préva a policejnich predpisi.

PouZzivané knihy

Knihy projednani poztstalosti, knihy sirotci, trestni protokoly (rejsttiky), protokol o uloZenych
pokutach.

Jiné
charakteristické
pisemnosti

Odkazy

Zakon ¢. 256/1850 t. z., 208/1854 ¥. z., min. nafizeni ¢. 34/1858 t. z.; zakon ¢. 121/1873 t. z., 278/1919 Sb., 124/1924
Sb., 265/1921 Sb., 48/1931 Sb., vladni nafizeni ¢. 29/1930 Sb., 195/1931 Sb.

Obentraut, Adolf: Trestni pravo obce: pfiru¢ni kniha pro trestni odbor obecni. Praha 1866, 1869 (téZ némecka verze);
Sedivy, Filip: Piruéni knizka o konani prava trestniho v obcich: v abecednim sefadéni k potfeb& predstavenych obci.
Praha 1866; Vanis, Frantisek: Rizeni pfed obecnim senatem trestnim, Praha 1903; Velkoborsky, Karel: Posledni
pofizeni a projedndni pozistalosti provadéné starosty obci nebo obecnimi organy. Praha 1937.

Série Zivnostenské zalezitosti

Agenda

Spoluptisobeni v zivnostenskych zaleZitostech

Obsah

Vyjadieni k Zadostem o povoleni zivnosti z hlediska dopadu na mistni poméry, ucast na
kolaudaci zivnostenskych provozoven, moznost pozadat o zékaz podomniho obchodu.
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Pouzivané knihy

Jiné
charakteristické
pisemnosti

Odkazy

Cisafsky patent ¢. 22/1859 f. z. a jeho novelizace, zakon ¢. 62/1881 t. z., zakon €. 26/1907 . z., 87/1926 Sb.

Série Zemédélstvi, lesnictvi, myslivost, rybolov, vodni hospodaistvi

Agenda

Spoluptisobeni v zeméde€lskych a lesnickych zalezitostech

Obsah

Ucast na akcich k ochrané rostlin proti §kiidciim, chorobam a pleveliim, boj proti ndkazam
hospodarského zvifectva, vydavani dobytcich pasi, provadéni soupisit hospodarskych zvifat,
spoluptisobeni pii zkvalitiovani stavu hospodarského zvifectva pomoci chovu obecnich
plemenikd, ochrana lesti pfed lesnim pychem, dohled nad dodrzovanim pravidel rybolovu,
spolupiisobeni pii organizaci honebnich spolegenstev, organizace pronajmu honiteb. Rada
téchto agend nalezela ptivodné do samostatné ptisobnosti obci, postupné vSak byla konana

v puisobnosti pfenesené.

PouZzivané knihy

Jiné Protokoly a smlouvy o pronajmech honiteb.

charakteristické

pisemnosti

Odkazy Chov hospodafskych zvifat: zakon ¢. 32/1887 z. z. ¢., zakon €. 61/1909 z. z. m., zakon €. 47/1901 z. z. s., zakon ¢.

169/1924 Sb., zakon ¢. 211/1925 Sb., nafizeni vlady ¢. 83/1928 Sb., 204/1928 Sb. Honitby: zakon ¢. 154/1849 1. z.,
cisafsky patent ¢. 250/1852 {. z., zakon ¢. 49/1866 z. z. ¢., 15/1870 z. z. ¢., 4/1912 z. z. m., 1/1851 z. z. 5., 42/1903 z.
z. s. Rybolov: zakon ¢. 58/1885 t. z., zakon ¢&. 22/1883 z. z. €., zakon ¢. 79/1881 z. z. m., zékon ¢&. 62/1895 z. z. m.,
zakon ¢. 28/1882 z. z. s.

Metys, Emil: PGsobnost obecniho starosty pfi ochrané zemédélstvi proti $kiideiim pfirodnim. Roudnice nad Labem
1913; Schlée, Fidelis: Plisobnost obecniho starosty v zalezitostech konanych dle ¢eského honebniho zakona. Tabor
1927; Srb, Eduard: Honitby. O najmu a pronajmu spolecenskych honiteb. Praha 1932; Musil, Josef: Honebni zdkon
pro Cechy. Praha 1933.

Série Zalezitosti statni socialni péce

Agenda

Spoluptisobeni v oblasti socialni péce.

Obsah

Povinnost sledovat socialni poméry déti v péstounské péci, nemocnych a invalidnich osob a
valeénych poskozencti, poskytovani dard z prostiedkil obce a zfizovani stravoven, ohfivaren ¢i
utulen. V novéjsi dobé ukoly v tzv. produktivni pé¢i o nezaméstnané, organizaci vetrejnych
praci, spoluptisobeni pfi statni stravovaci akci, vyplaceni podpor a evidenci nezaméstnanych a
valeénych poskozenct. spoluptisobeni v zalezitostech statnich starobnich podpor,
nemocenského a trazového pojisténi.

PouZzivané knihy

Knihy evidence nezaméstnanych.

Jiné
charakteristické
pisemnosti

Odkazy

Zéakon €. 267/1921 Sb., 74/1930 Sb., vl. nat. ¢. 79/1930 Sb.

3. Dosavadni metodiky a zpracovani fondua Archiv

obce

a) Prvni navody k archivnimu zpracovani pisemnosti obecni samospravy vznikaly v prvni
poloviné 20. stoleti v souvislosti se vzristem zajmu o tyto fondy. Zasady zpracovani se

zpocatku odvozovaly od praxe pouzivané v méstskych archivech.
Kamenicek 1907; Bretholz 1911; Borovicka 1914, 1916, 1917; Archivy nasich vesnic 1915; Vojtisek 1923, 1924, 1934; Archivaisky kurs
1924; Theoretischer und praktischer Archivschulungskurs 1928; Machacek 1934; Slavik 1935; Obecni musea 1942; Obecni archiv 1943;
Volf 1946; Starhal974, 1996; evidence fady drobnych &lankd viz Bauer — Mrazkova — Novy 1959.
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b) V roce 1949 vydalo ministerstvo skolstvi, véd a uméni, do jehoz kompetence nélezel
dohled nad nestatnimi archivy, instrukci ¢. 171.997/49-1V/3, v niz se ptedpokladalo, Zze mezi
pisemnostmi riznych instituci, které se budou ukladat v obecnich archivech, budou
dokumenty obecni spravy tvofit samostatnou skupinu, ktera se bude ¢lenit na pergameny,

rukopisy a spisy a k niz se vyhotovi jednoduchy archivni inventar.
Instrukce Ministerstva $kolstvi, véd a uméni & 171.997/49-1V/3 , otiiténa ve Véstniku MSVU V, 1949, s. 423-424.

c) Po pfevzeti obecnich archivalii do okresnich archivii po roce 1951 vznikaly v krajskych
archivech smérnice pro zpracovani fond obecni samospravy, vétSinou jako interni materialy
urcené pro studium pracovnikd okresnich archivi.

d) VSeobecné platnou teoretickou normou se stala Zakladni pravidla pro zpracovani
archivniho materidlu vydana archivni sprdvou Ministerstva vnitra v roce 1958. Na n¢ navazala
v roce 1965 Archivni pfirucka. Také v Zakladnich pravidlech byla vénovana pozornost
piedevsim zpracovani archivii mést a predpokladalo se, Ze zpracovani fondi samospravy obci
bude provadéno, s prihlédnutim k jistym specifikiim, v jejich duchu.

e) Samostatny metodicky navod pro zpracovani archivll obci byl archivni spravou
Ministerstva vnitra publikovan na pocatku roku 2000 (AS/1-284/00 z 31. ledna 2000).

f) Tento metodicky pokyn nema retrospektivni platnost a je na rozhodnuti archivu, zda
ptistoupi k prostému prevedeni archivni pomutcky vypracované podle prfedchozich metodik do
nového prostiedi bez vétSich zasahli do predchoziho zpracovani, nebo vice ¢i méné komplexni
reinventarizaci podle novych pravidel a této metodiky s védomim vyhod i nevyhod takového
postupu (viz téz Zakladni pravidla pro zpracovani archivalii). Pro pfevod pomuicky zhotovené
podle metodického navodu z roku 2000 miZe poslouzit zejména poiadaci schéma uvedené

v ptiloze €. 1.

4. Situace pred prevzetim do archivu a vybér
archivalii

4.1. Praxe pri nakladani s dokumenty pred prevzetim do archivu

a) Do roku 1850 nebyla péce o pisemnosti u rychtarskych uradi jednotné upravena a
ptihlizelo se ptedevsim k praktickému vyznamu jednotlivych dokumentd. Zvlastni postaveni
proto mély archivalie pravniho vyznamu, listinného charakteru a ufedni knihy, které se Casto
uchovavaly spolu s obecnimi cennostmi. Ostatni pisemna agenda netvofila skutecnou
registraturu, ale volny soubor dokumentt, z nichz se podle potteby uchovavaly ty, které mély
aktudlni informac¢ni hodnotu, zatimco pisemnosti operativni povahy a kratkodobého vyznamu
se obvykle priibézné nicily.

Bartosikova, Jarmila: Zeranovické desky aneb Jak obecni listiny pted ztracenim a zni¢enim uchraniti. In: Statni okresni archiv Kroméiz.
Archivni sbornik 14, 2008, s. 160-163.

b) V druhé poloving 19. stoleti zacaly v prostiedi moderni samospravy v obcich vznikat prvni

jednoduché registratury a objevily se praktické navody k jejich tfidéni a administraci.
Maxmilian von Obentraut v pfiru¢ce vydané v roce 1863 navrhoval naptiklad délit agendu na
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¢tyfti skupiny: 1. Sbirka zakond, 2. Obecni listovna pro ukladani listin, vysad, inventait
majetku, popisnich knih, bernich knih atd., 3. Ugetni spisy, 4. Utedni spisy. Za vlastni archiv
obce se pfitom povazovaly pisemnosti uvedené ve skupin€ 2. Nov¢jsi ptirucka z roku 1933
redigovana Jaroslavem Floglem doporucovala vénovat pozornost predevs§im uchovani spist

pravniho vyznamu.

Obentraut, Maxmilian: Samospréava obce v kralovstvi Ceském. Praktické navedeni pro pany piedstavené, radni a vybory obecni ... Praha
1863, sv. 111, s. 212-213; Cizek, Karel: Navod k soustavnému zfizovéni obecnich spisoven. Praha 1888; Vojtisek, Véclav: O spisovnach

obecnich. Véstnik Svazu Eeskych mést 11, 1923, 5. 6 - 8, 53 - 57, 95 — 98; Flogel Jaroslav a kol., Prakticka ptiruc¢ka pro obecni a okresni
funkcionafe, Praha 1933, s.. 695-706; Vrana, Miroslav: Obecni spisovna. Praha 1935.

¢) Uspé&sny pokus o sjednoceni spisovenské praxe, ktery ale zistal omezen piedeviim na
nékteré obce a mésta na jazykoveé némeckych uzemich, podnikl na pocatku tficatych let Svaz
némeckych samospravnych korporaci v Ceskoslovenské republice, ktery propagoval zavedeni
jednotného registraturniho planu zalozené¢ho na systému desetinného tfidéni. Tento systém se

~row s

v praxi osvédcil a podle jeho zasad byly nékdy rozttidény i starsi ¢asti registratur.

Die moderne Gemeinde-Registratur. Einheits-Registratur und Aktenplan fiir die Gemeindeverwaltungen. Sachregister zum Einheits-
Registratur und Aktenplan, Teplitz — Schonau s. d.; Zuber, Rudolf: Spisova manipulace u méstskych a obecnich ufadi na Jesenicku v letech
1930-1945. Archivni ¢asopis 13, 1963, s. 15-23.

d) Poc¢atky odborného zajmu o obecni registratury z hlediska jejich budouciho archivniho
ulozeni byly spojeny se vznikem zemskych archivii. Po ziizeni Zemského archivu v Brné

v roce 1839 provedl zemsky archivar Antonin Bocek prohlidku nékolika méstskych a
vesnickych archivii, vétsi vyznam vSak mélo v roce 1858 ustanoveni archivnich
korespondenttl v jednotlivych okresech. V Cechach za¢al podobné snahy prosazovat zemsky
archiv az po roce 1893. Tento archiv mél také podle obézniku zemského vyboru z roku 1897
dohlizet na skartace pisemnosti u vSech samospravnych instituci. S témito snahami byl spojen
vznik nékterych obecnich archivii jako zafizeni pro ochranu a uloZeni pisemnosti historické
povahy.

e) Rozséhlejsi zajem o obecni spisovny vSak pifinesly az na pocatku 20. stoleti velké edi¢ni a
publikaéni pociny Josefa Kalouska a Vincence Praska a iniciativy nékterych vyznamnych
archivart. Po roce 1918 se pak jiz archiviim obecni samospravy dostavalo pravidelné
pozornosti v odborné i vlastivédné literatufe. Bez praktického vysledku vSak ztistal v roce
1936 pokus dat obecnim archiviim pevnéjsi organizacni zakotveni a podfidit je dohledu

méstskych archivi.

Kamenicek, Frantisek: Mistni archivy, Nase obec 1, 1907, s. 473 n.; Bretholz, Berthold: Stadt- und Gemeindearchive in Méhren,
Mitteilungen der III. (Archiv) Sektion der k k. Zentralkommission zur Erforschung der Baudenkmale ...ro¢. 8, Wien 1911,s. 95 n;
Borovicka, Josef: Samosprava a archivnictvi v Cechach, zvlastni otisk z V&stniku Ceské akademie v&d a uméni 23, 1914; Archivy nagich
vesnic. Agrarni archiv, ro€. 2, 1915, s. 34 s instruktivni stati Vojtécha Sokola o archivu obce Kozlova na s. 35-44; Borovicka, Josef: Obecni
archivy, Hospodatsky a samospravny véstnik, ro¢. 4, 1916, ¢. 10, ro¢. 5, 1917, €. 1; Archivaisky kurs pro obecni knihovniky, archivéie a
kronikére, Casopis Geskoslovenskych knihovniki 3, 1924, s. 126; Vojtisek, Vaclav: O archivech méstskych a obecnich a jejich spravé, Praha
1924; Pro zachranu materialu pfistim historikim (Navrh na zakonnou Gipravu obecniho archivafstvi), Narodni osvobozeni 26. ledna 1926;
Theoretischer und praktischer Archivschulungskurs fiir Verwalter von Gemeindearchiven in Eger 1928, MVGDB 65,1927, s. 143 n.;
Machagek, Fridolin: Vesnické a jiné malé archivy, Véstnik Ceskoslovenského zemé&délského muzea 7, 1934, s. 155-159; Vojtisek Véclav
(ed.), O nasich méstech a patrimoniich a o spravé obecnich archivi. S poucenim o hlavnich archivech prazskych, Praha 1934 (o obecnich
archivech zde zvl. stat’ FrantiSka Roubika); Venkovské archivy (Usneseni krajinskych a vlastivédnych pracovniki ze zapadni Moravy o péci
o obecni archivy), Podyji 12, 1935-1936, obalka; Prokes, Jaroslav: Navrh zédkona o organisaci obecnich archivi, Casopls archivni skoly 13-
14,1938, s. 385- 388; SlaVlk K.: Obecni musea a archivy, Vestnik Ceského zemského ustiedi obei, mést a okresti v Cechach 31, 1942, s.
342; Obecni archiv, Véstnik uzemni samospravy v Cechach a na Moravé 32, 1943, s. 78; Volf, Miloslav, Cesky zemsky vybor a
samospravné archivy. Zpravy Ceského zemského archivu, sv. IX, 1946, s. 135-194, Starha, Ivan: Obecni archivy na Bieclavsku v poloving
19. stoleti. Jizni Morava 10, 1974, 11, s. 153-157; Coupek, Jifi: Tradice m&stskych a obecnich archivii na okrese Uherské Hradisté. In: 155 let
archivnictvi v ¢eskych zemich. Sbornik pfispévkil z konference usporadané u piilezitosti 155. vyroc¢i zalozeni Moravského zemského archivu
v Bmé ve 31. kvétna - 1. Eervna 1994, Brno 1995, s. 137-142; Starha, Ivan: Casopis Selsky archiv a po¢atky mistnich archivii na Moravé. In:
XXIV. Mikulovské sympozium, Mikulov - Brno 1996, s. 141-147. O jednotlivych archivech podrobné&ji viz Bauer, Otokar — Mrazkova,
Ludmila — Novy, Rostislav: Soupis archivni literatury v ¢eskych zemich 1895-1956, Praha 1959.

) Po roce 1945 se v diisledku ukonceni Cinnosti obecnich ufadi zacaly jejich registratury
ménit v celky archivni povahy. Z iniciativy zemskych archivti a archivnich inspektorti
ziizovanych ministerstvem Skolstvi, véd a uméni, do jehoz kompetence nestatni archivy
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nalezely, byl v roce 1949 ptipraven metodicky pokyn tykajicich se nejenom ochrany a
umisténi spisoven, evidence pisemnosti a skarta¢nich fizeni, ale také ztfizovani a spravy

obecnich a méstskych archivi
Instrukce Ministerstva $kolstvi, véd a uméni &. 171.997/49-1V/3 , otisténa ve Véstniku MSVU V, 1949, s. 423-424.

g) V roce 1951 bylo fizeni statnich i nestatnich archivii soustfedéno v plisobnosti ministerstva
vnitra a fondy obecni samospravy zacaly byt spravovany podle zasad prace nové ziizenych
krajskych a okresnich archivl. Pfejimani obecnich pisemnosti do téchto archivi bylo
usnadnéno také personalnimi zménami ve vedeni obci. Jesté v roce 1951 vydalo ministerstvo
vnitra smérnici pro skartaci pisemnosti obecni samospravy vzniklych pied 1. kvétnem 1945,
kterd méla zabranit jejich niceni béhem kampani pro sbér starého papiru a ur¢ovala jako misto

ukladani archivy narodnich vybort.
Instrukce zn. 1/1055-21/12-1951 z 27. prosince 1951, otidténa ve Sbirce ob&znikii pro KNV, roé. 4, 1952, ¢. 1, a téz v AC 1952,s. 31 - 32.

4. 2. Akvizice archivalii a jejich uloZeni

a) Do poloviny 20. stoleti nebyl stanoven jednotny postup pii akvizici pisemnosti obecni
samospravy a vyvoj v jednotlivych mistech se 1iil podle mistni situace:

- pisemnostem nebyla vénovana zadna pozornost a ztstaly az do poloviny 20. stoleti uloZzeny
v kancelafi obecniho ufadu, resp. mistniho narodniho vyboru, nebo doma u byvalych starost;
- Cast pisemnosti se postupné dostala do drzeni kronikati ¢i zajemcti o mistni historii;

- vybranym pisemnostem byla vénovana pozornost z hlediska ochrany pamatek a nékteré

z nich byly pfedany do péce muzei Ci jinych vlastivédnych instituci;
Stran péce o archivalie jako pamatky viz napf. ob&ézniky ¢eského zemského vyboru ze dne 12. Eervna 1868, ¢. 10 460, a ze dne 23. prosince
1893, ¢. 36 141).

- v obci byl zfizen obecni archiv, ktery spravoval obecni registraturu s piipadnymi
skartacnimi zdsahy podle dobovych instrukci;

- specificka situace nastala v roce 1945 na tizemi tzv. Sudet postizenych vysidlenim
némeckého obyvatelstva, kde byla ¢ast pisemnosti odvezena do zahranici, vétSina ale zlstala
na misté bez valného z4jmu novych spravnich komisi.

b) Systematicka akvizice fondli obecni samospravy zacala na pocatku padesatych let 20.
stoleti po vzniku sité krajskych a okresnich archivii. Smérnice ministerstva vnitra z roku 1951
vyslovné urCovala okresni archivy za misto ulozeni téchto fondl a naopak vylucovala
moznost deponovat tyto pisemnosti v muzeich a jinych vlastivédnych institucich. Pisemnosti
byly piejimany ¢asto metodou hromadnych svozli od mistnich narodnich vybora, ale také
pfejimanim z obecnich archivii nebo pfimo od byvalych obecnich funkcionait. Diky
okolnostem predavani, predevSim na pocatku padesatych let, byva dokumentace o prevzeti

¢asto neuplna nebo i zcela chybi.
Instrukce zn. 1/1055-21/12-1951 z 27. prosince 1951, oti§téna ve Sbirce ob&znikl pro krajské narodni vybory, ro¢. 4, 1952, ¢. 1, téZ Archivni
Casopis, ro¢. 1952,s. 31 - 32.

c¢) Ukonceni akvizice se ve vétSing€ piipadi protahlo na dalsi desetileti, nebot’ obce odmitaly
predat nekteré typy archivalii, napft. historické obecni kroniky, parcelni protokoly ¢i matriky
obecnich ptislusnikti. Jednotlivé archivalie bylo také mozné postupné ziskat od soukromych
drzitelt, dalsi byly nahodile nachdzeny na riznych mistech.

d) Do zpracovavané archivni pomticky se podle spisu o fondu a dalsi dokumentace

zaznamenaji vSechny zjisténé piipady akvizice s odkazem na knihy pftiristkl, predavaci
protokoly atd.
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4.3. Vybér z rozsahlych agend

a) Vzhledem k charakteru a rozsahu administrativy u obecnich ifada 1 okolnostem dochovani
nepiedstavuje vybér z rozsahlych agend pii zpracovani fondd obvykle vyznamnéjsi problém.
V ptipadé€ potieby je pii posuzovani hodnoty dokumentt tieba vychazet predevsim ze znalosti
spravnich a diplomatickych souvislosti a hodnotit jednotlivé pisemnosti podle toho, zda jsou
vysledkem fizeni, jehoz podstatné ¢ast probihala pfimo u obecniho utadu, nebo zda se jednalo
pouze o podklady shromazd’ované pro fizeni, které probihalo u jiné instance, v jejimz
archivnim fondu proto lze podstatné dokumenty dohledat.

b) Stavebni dokumentace: aZ do pocatku 40. let naleZelo obcim vedeni béZné stavebni agendy,
dochované spisy vcetné projektové dokumentace proto tvoii mimotadné cenny zdroj
informaci o vyvoji zastavby vcetné prvki lidové architektury. Pozdéji se hlavni ¢ast stavebni
agendy prenesla na okresni ufady a obecni samosprava provadéla pouze pomocné ukony.

wevr

ptipadt obec pouze spolupracovala se soudy ¢i etnictvem a zpracovavala podklady, které se
obvykle stavaly soucasti soudnich spist. Specificky problémem jsou trestni rejstiiky, které
obce vedly v souvislosti s evidenci obecnich pfislusniki. Vlastni trestni rejstiiky proto maji
vyznam v kontextu této agendy, podstatné informace se vSak nachéazeji v prislusnych
soudnich spisech.

d) Uéetni pisemnosti: jednotlivé dokumenty je tfeba posuzovat v kontextu jejich role a tedy i
vypovidaci hodnoty v ramci ptislusného systému uctovani. Soubor archivalii vybrany
k uloZeni ma v idedlnim ptipad¢ poskytovat nejenom informace o ucetnim vysledku

wewvr

obecnich financi.

e) K vybéru vzorki z agend zatazovanych obvykle do skupiny S se pfistoupi predevsim v
téchto pripadech:

- fond ¢i nekterd jeho Cast je dochovan natolik torzovité, ze 1 informace druhotného charakteru
maji svilj vyznam,

- pisemnosti skupiny S vyznamné doplituji vypovidaci hodnotu archivalii, napf. i¢etni
doklady k vyznamné ¢i pravné sporné stavbé, podrobné podklady pro pisemnosti sumarni
povahy, napf. statistické vykazy.

f) Jestlize se ve fondu nachézeji tisténé dokumenty, zlistanou jeho soucasti, pokud byla obec
nejenom jejich vydavatelem, ale které také bezprosttedné souvisely s agendou vyfizovanou
obecnim Ufadem (tiSténé rozpocty, obecni almanachy, propagacni letdky). Publikace
obecnéjsiho charakteru, u nichz byla obec pouze vydavatelem ¢i spoluvydavatelem (napf.
déjiny obce), je vhodné zatadit do archivni knihovny.

4.4. Nahrazeni originalu kopii

a) Original kopii se nahrazuje ptedevsim v ptipadé, kdy Ize na zédkladé provedeného Setfeni
original divodné pokladat za ztraceny. Kopie k existujicimu originalu by mély byt do
archivniho souboru zatazovany jen zcela vyjimecné a jejich evidenci a zptistupiiovani je tieba
fesit jinak.
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b) U kopie, kterd nahrazuje zaniklou ptedlohu, se postupuje v souladu s legislativou (viz tézZ
ZP, kap. 2.9.2). V archivni pomiicce uvede identifikace predlohy, predevs§im zjisténé
skute¢nosti o dobé a okolnostech jejiho zaniku a dostupné udaje o okolnostech vzniku kopie.

4.5. Ponechavani duplicit a multiplicit

a) Normalie a dalsi pisemnosti zasilané pro informaci obecnimu ufadu se ve fondu ponechaji,
pokud ma4 jejich obsah piimy vztah k obci nebo k zalezitostem, které obecni sprava
projednavala nebo které piivodce opatfil vlastnimi obsahové hodnotnymi poznamkami ¢i
vpisky. Jinak se z fondu vyfadi a podle potieby se mohou zatadit do fondu odesilatele.

b) Z fondu se vytadi rovnéz opisy a kopie dalSich dokumentii ve fondu dochovanych, pokud
neobsahuji specifické informace dokladajici napt. dalezité udaje o doruceni atd.

¢) Dokumenty, které jsou v dalsim vyhotoveni ulozeny v jiném fondu (napft. rozpocty a
zavérky predkladané ke kontrole okresnimu tifadu), se ponechaji v archivu obce.

d) V ptipadé podkladl a konceptl ke zpravam odesilanym nadtizenym Gfadim a v kone¢ném
vyhotoveni uloZzenym v jejich archivnich fondech se ptihlédne ke skute¢nosti, zda tyto
koncepty a podklady neobsahuji dalsi informace, které nebyly do kone¢ného vyhotoveni
zahrnuty.

4.6. UloZeni archivalii téhoZ piivodce ve vice institucich,

a) V ptipad¢ archivll obci dochazi dnes jiz spise vyjimecéné k situaci, kdy se ucelena cast
fondu nachazi v jiném akreditovaném archivu. Pokud takova situace nastane, bude
zpracovatel iniciovat sceleni fondu podle ustanoveni zakladnich pravidel. Zpracovani fondu
1ze zahajit poté, co o delimitaci rozhodne Ministerstvo vnitra.

b) V ptipad¢ archivalii ulozenych v muzeich a jinych kulturnich institucich zalezi moznost
sceleni fondu na vzdjemné dohod¢. Pokud k ptedani archivélii nedojde, provede zpracovatel
fondu prohlidku téchto archivalii, potidi jejich popis a zjisténé skutecnosti zaznamena

v archivni pomticce.

c¢) Obecni kroniky dosud uloZené u nastupnickych organizaci ptivodcit maji charakter povinné
agendy organti samospravy a vztahuji se na né stejnd ustanoveni jako na dalsi archivalie
nalezejici do fondu.

4.7. Vymezeni archivniho souboru

a) Vymezeni souboru Archiv obce vychazi z definice obce, jak byl pouzivan v letech 1850-
1945. Do fondu soucasné nalezi i archivalie z doby pted rokem 1850, kdy obce v obdobném
slova smyslu neexistovaly a organem obecni spravy byly rychtaiské urady. Archivalie z obou
téchto ¢asovych tsekl netvoii obvykle jeden registraturni celek, riznym zptsobem vSak na
sebe navazuji. Vymezeni fondu tak respektuje predevsim nutnost scelit archivalie jedné
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sidelni jednotky vyvijejici se v odlisnych historickych podminkach a v proménujicich se
pravnich souvislostech. Pisemnosti rychtaiského uradu se ptipojuji k fondu ptislusné obce
obvykle také proto, Ze se jedna pouze o torzo pisemnosti ptivodce, jehoz ¢innost vykazovala
vécnou i1 casovou souvislost s pivodcem fondu. Nejednd se vSak o slozity archivni fond

v pravém slova smyslu, nebot’ obé ¢asti fondu jsou spojeny spolecnou lokalni ptislusnosti a
casovou naslednosti, soucasn¢ vSak jsou pouze z€asti skutecnymi nasledovniky.

b) Terminem ,,obec* se v pritbé¢hu doby oznacovaly entity rizného charakteru. V dobé& po roce
1850 byla obec izemni samospravnou korporaci charakterizovanou predevsim presné
vymezenym uzemim, tvofenym obvody jedné nebo n¢kolika katastralnich obci (od r. 1928
katastralnich tizemi), vlastnim obyvatelstvem a svébytnou vefejnou obecni moci. Vymezeni
uzemniho rozsahu fondu bylo ddno obvodem ptlisobnosti obecniho zastupitelstva, ktery byl
oznacovan soucasniky jako mistni obec, politickéd obec, po roce pak 1919 zpravidla v témz
smyslu slova pouze obec. Pocet a hranice mistnich obci byly pfesné stanoveny v roce 1854.

¢) Pro vymezeni rozsahu fondu v obdobi do roku 1850 nema naopak dobovy vyznam terminu
obec vyznam. V dobovém pojeti se obci rozumélo predev§im spolecenstvi osob bydlicich ve
spolecné lokalité, spravujicich se spole€nym fadem nebo uzivajicich spole¢nych vysad ¢i
spole¢né ¢asti majetku. Podle statutu mista se poté odlisSovaly méstské obce a vesnické obce
(Dorfgemeinde). Dalsim vyznam nabyl termin obec v josefinské dob¢ se vznikem
katastralnich obci, které znamenaly upfednostnéni principu integrity uzemi pted dosud
prevladajicim principem pfislusnosti pod pravomoc jednotlivych vrchnosti. Mistni obce
(Ortsgemeinden), které mély vzniknout v ramci berni reformy v roce 1789 a které mély
oznacovat obvod piisobnosti spolecného vybérciho berni (Ortsrichter), skoncily spolu s touto

reformou. Hranice katastralnich obci byly pfesné stanoveny v roce 1817.
Dvorsky dekret ze dne 18. zaii 1784, patent ze dne 20. dubna 1785, patent ze dne 23. prosince 1817 (Patenty, ¢. 2101, 2348).

d) Uzemnimi spravnimi jednotkami byly v této dobé ve vesnickém prosttedi obvody
jednotlivych rychet, které vSak byly vytvareny podle vnitini struktury jednotlivych dominii.
Obvody rychet, které obvykle zahrnovaly nékolik vsi, nebyly ¢asto totozné s obvody mistnich
obci z doby po roce 1850.

e) Pokud v pribéhu doby doslo ke zméné sidla rychty, kontinuita ufadovani vSak zistala
zachovana, tvofi pisemnosti rychty jeden celek a ptitazuji se k archivu obce, do jejihoz
obvodu rychta ndlezela bezprostfedné pted vznikem moderni samospravy. Pokud doslo

k zasadni zmén¢ obvodu a sidel rychet a kontinuita ufadovani byla naruSena, ptiradi se
pisemnosti rychtaiského ufadu k archivnimu fondu ptislusné obce, byt’ mezi dobou existence
rychty a vznikem samospravné obce neni pfima ¢asova kontinuita.

f) Soucasti fondu jsou i pisemnosti rychtaiské agendy tykajici se dalSich vsi v obvodu rychty,
které spravovali predev§im konselé. V Archivech obci téchto vsi, které sidlem rychty nebyly,
mohou byt z doby pied rokem 1850 ulozeny pouze archivalie soukromé povahy, které se
tykaly jednotlivych obyvatel a které nebyly pfimou soucasti agendy ptislusného rychtare
(napt. smlouvy, vysvéd€eni), nebo archivalie pomocného evidencniho charakteru (napf.
parcelni protokoly, mapy).

g) Samostatné fondy tvoii pisemnosti zidovskych politickych obct, které byly v n¢kterych

pripadech vytvoreny na Moravé po roce 1850 jako plnohodnotné samospravné korporace a
které zanikly v letech 1919-1920 sloucenim s matetskymi obcemi v jeden celek.

35



4.8. Casové vymezeni fondu, nastupci a predchudci, zarazovani
prior a posterior

a) Dolni hranice ¢asového rozsahu fondu Archiv obce neni stanovena, obvykle je shodna
s dataci nejstarsi pisemnosti, ktera do fondu podle vécné plisobnosti ptislusi a je v ném také
ulozena.

b) Horni hranici tvofi obvykle rok 1945, resp. datum, kdy spravu obce pfevzal mistni
narodni vybor. Nelze tu vychéazet z data vzniku narodniho vyboru, protoze ten mohl v ilegalité
pusobit jiz o n¢kolik tydnli ¢i mésict diive. V piipade obci, kde nebyl v kvétnu roku 1945
narodni vybor ustaven a spravu pievzala jmenovana spravni komise (zejména na uzemich,
kterd v letech 1938 - 1945 nélezela k Némecku), je analogicky meznikem datum prevzeti

spravy obce touto komisi.
Vladni natizeni ¢. 4/1945 Sb.

c¢) Vnitinim periodizaénim meznikem, ktery odd¢luje ob¢ ¢asti fondu (pisemnosti z doby
rychtaiského uradu a pisemnosti samospravné registratury), je volba prvniho obecniho
zastupitelstva. K ni doslo bud’ ze zdkona v roce 1850, nebo pozdé&ji, v dob¢, kdy se obec
osamostatnila. Odd¢leni obou celki je vhodnéjsSim postupem z hlediska spravniho i
historického, predevsim proto, Ze agenda organti vesnické spravy pted rokem 1850 byla od
agendy moderni samospravy v fadé ohledi odlisna a obvody rychtéaiskych uradi se ne vzdy
shodovaly s uizemnimi obvody samospravnych obci. V piipadé, Ze je z doby pied rokem 1850
dochovano pouze torzo pisemnosti, je vSak mozné uspotadat fond do podoby jediné
manipulace.

d) Rozlouceni obci se délo zdkonem nebo jinym Gfednim aktem na podnét ptislusnych obci
nebo z moci ufedni. Dulezitou soucasti rozluky bylo oddéleni majetku a zavazkli nove
vznikajicich obci. Hranice obci mohly byt zménény pouze se souhlasem zastupitelstev obou
obci, okresniho vyboru a mistodrzitelstvi (zemského tradu), vyjimecné t€z z moci ufedni.
V ptipadé€ takto rozloucenych obci jsou soucasti fondu Archiv obce archivalie od doby
osamostatnéni obce do roku 1945. Archivalie z doby do osamostatnéni obce pak nalezi do

fondu obce, od niZ se tato obec oddé€lila.
O podminkach rozdéleni obce vedle obecnich zfizeni viz zakony €. 59/1893 z. z. €. a €. 125/1927 Sb.

e) Priora se ve fondech Archiv obce objevuji castéji v pripadech, kdy samostatna obec
vznikla az po roce 1850 v diisledku rozlouceni obci. Pti rozlouceni obci dochéazelo

v nékterych ptipadech také k delimitaci pisemnosti nezbytnych pro ¢innost nove
konstituované obce. Pii poradani se tyto delimitované pisemnosti ulozi zpét do fondu ptivodni
spojené obce, kam provenien¢né patii. Jako priora je ve fondu nové vzniklé obce mozné
ponechat pouze pisemnosti, v jejichz vedeni ¢i vyfizovani nastupnicka obec pokracovala,
nebo pisemnosti pomocného evidencéniho charakteru, které nebyly pfimou souc¢ésti agendy ani
u predchozi obce (napt. katastralni mapy, parcelni protokoly). V uvedenych ptipadech se o
tomto urceni prior u¢ini poznamka také v archivni pomtcce k fondu piivodni spojené obce.

f) Mnohem méné Casté byly piipady zaniku obce jako samospravné jednotky jejim
dobrovolnym slouc¢enim (spojenim) s jinou obci. V téchto ptipadech je horni ¢asovou hranici
fondu datum slouceni. Slouceni se délo na zaklad¢ usneseni zastupitelstva obce a se
souhlasem organti okresni a zemské samospravy a mistodrzitelstvi (zemského uradu) a po
sjednéni umluvy o obecnim vlastnictvi a spravé obecnich fondi. Az do roku 1897 byl ke
slouceni nutny souhlas kvalifikované vétSiny volic¢l. Ve vyjimecnych ptipadech bylo
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zadkonem mozné i nucené slouc¢eni. K tomu dochazelo predevsim pii piipojovani obci ke

spravnim obvodim velkych mést.

Zékon €. 87/1874 z. z. €., 59/1893 z. z. ¢., 40/1897 z. z. ¢., 6/1867 z. z. m., mistodrzitelské nafizeni ¢. 7/1869 z. z. m., instrukce pro pedavani
obecniho jméni, vydana mistodrzitelskym natizenim €. 21/1867 z. z. m. O sprave obci, o jejichZ slouceni nebo rozlouceni se jednalo, viz
zakon €. 295/1919 Sb., ktery predpokladal v téchto obcich jmenovani spravni komise ministrem vnitra, a zdkon ¢. 117/1921 Sb., ktery vladu
zmocnoval k provadéni sluovani a rozlu¢ovani obci a k dalsim ukontim.

g) Obdobné zéasady plati v ptipad€ spoejeni obci, které spocivalo ve spolecné spravé urCenych
zélezitosti nebo spolecnych ustavi. Dojit k nému mohlo na zakladé€ usneseni obecnich
zastupitelstev a se souhlasem okresni samospravy. Povinnosti obci pak bylo zfidit si organy
ke sprave spolecnych zalezitosti a urcit jejich pasobnost.

h) Pokud byla lokalita samostatnou obci mezi 1éty 1850-1945 ve dvou ¢i vice ¢asovych
obdobich, tvoii jeji pisemnosti jeden fond, protoze rozdily zde nejsou zasadni povahy, ale
vyzaduji pouze presnou techniku popisu strukturovanéjsi podoby tdajii o ¢asovém rozsahu
jednotlivych inventarnich jednotek.

i) Castg&ji nez priora se ve fondech obecni samospravy objevuji posteriora. Jedna se
piedevsim o Gfedni knihy, jejichz vedeni ptevzal mistni narodni vybor od obecniho ufadu a
kontinudlné v ném pokracoval (knihy zapisii ze schiizi, matriky domovskych ptislusnikt a
dalsi knihy eviden¢niho charakteru). Méné¢ Casto jsou ve fondech uloZeny spisy, jejichz
vyfizovani zapocalo jiz v dobé€ obecniho ufadu, dokonceno vsak bylo az mistnim narodnim
vyborem (napt. nékteré stavebni zalezitosti). Pro rozhodnuti, zda se v téchto ptipadech jedna
o posteriora fondu Archiv obce ¢i o priora fondu Mistni narodni vybor, je smérodatné zjisténi
pomeéru casového a vécného rozsahu obou casti. V kazdém piipadé€ je vhodné upozornit i na
existenci téchto posterior také v archivni pomticce k druhému ze zminénych fondi.

4.9. Vnitini organizacni jednotky, podrizené a volné pridruzené
slozky

Vnitini struktura fondu

a) Soucasti archivniho souboru Archiv obce z doby pied rokem 1850 jsou v disledku
specifického postaveni rychtait pisemnosti vzeslé z vykonu jejich funkce jako predstaviteli
mistni omezené samospravy, pisemnosti agend vykonavanych v ramci funkce zastupce
vrchnosti 1 pisemnosti vztahujici se k osobnim praviim a vysaddm rychtaiti samotnych.

b) V obdobi let 18501945 jsou jadrem fondu pisemnosti obecni samospravy ve vlastnim
slova smyslu, tedy pisemnosti vzniklé z ¢innosti obecniho zastupitelstva, obecni rady,
starosty, obecnich komisi, obecnich a obvodnich tajemniki, obecnich spravnich komisi,
vladnich komisait, ufedniki jmenovanych pro nékterou ¢ast agendy obce statem a obecniho
trestniho senatu.

c¢) Soucasti fondu Archiv obce jsou rovnéz pisemnosti vzniklé z ¢innosti obecnich podnikd,
jejichz ¢innost bezprostiedné souvisela s hospodafenim obce a ony samy nemély samostatnou
pravni subjektivitu a vlastni statutarni organy, pokud maji charakter archivalii. Podobné je
tomu i s obecnimi chudinskymi tstavy, pokud byly v obcich zfizeny po roce 1863, piipadné
obecnich tstavii, fondl a nadaci, jejichz hospodateni bylo ucetn€ povazovano soucast
rozpoctového hospodareni obce.
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d) Svébytnou ¢asti fondu mohou byt pisemnosti dokumentarniho a sbirkového charakteru, a to
zejména v téch pripadech, kdy jejich soubor vznikl pfimo ¢innosti obecnich organti nebo
pokud byly obci darovany ¢i obci jinym zptisobem ziskany a tvorily piivodné ¢ast obecniho
archivu. Na né pohlizime jako na svého druhu historickou archivni manipulaci.

e) Z fondu je naopak tfeba vyloucit pisemnosti instituci, které se povazuji za samostatné
puvodce, predevsim spolkd, Skol, mistnich Skolnich rad, cirkevnich instituci, zdlozen a
spoftitelen, i kdyz byla obec jejich zakladatelem, soukromych firem, mistnich osvétovych
komisi, obecnich knihoven a podobné. Pfitom je ovSem tieba rozliSovat pisemnosti, které se
téchto instituci obsahové dotykaji, byly vSak vyfizovany organy obecni samospravy a byly
proto soucasti obecni registratury, od téch, které nalezely do registratury jinych ptivodcii. Ve
fondu je mozné ponechat pouze dochované nepatrné zlomky registratur téchto organizaci,
které se ve smyslu ustanoveni Zakladnich pravidel nemohou samy o sob¢ stat zakladem
vzniku samostatného fondu.

f) Fond miiZze obsahovat také dokumenty soukromé povahy vztahujici se k obyvatellim nebo
obecnim funkcionaiim dané obce a jinou drobnou dokumentaci vicemén¢ sbirkového
charakteru. Ve fondu se naopak neponechdvaji ucelenéjsi celky osobnich dokumentt, které
splituji kritéria pro vytvofeni samostatného osobniho fondu.

g) Kromé mista, které bylo sidlem obecniho zastupitelstva, zahrnovalo iizemi obce Casto také
dalsi lokality se statutem osad, které byly podiizené moci zastupitelstva. Pokud mély osady
vlastni jméni a jeho spravu nepienesly na obec, tvofily uzemni korporaci a pravnickou osobu
a mély pravo samostatné své jmeéni 1 mistni Gstavy spravovat, mély vlastni rozpocet a vedly
samostatné ucetnictvi. K tomu ucelu volily osadni zastupitelstvo v ¢ele s osadnim starostou a
nekdy téz dalsi organy vcetné financni komise. Ostatni agendy (napi. domovského prava,
chudinstvi) vykonavala ale pouze obec. Jako Gtvary izemni samospravy byly osady zruSeny v
roce 1941 a jejich jméni splynulo s majetkem ptisluSnych obci. Protoze ve vSech dalSich
oblastech spravy vcetné vypisovani prirazek podléhaly osady zastupitelstvu obce, ponechéavaji
se 1 pisemnosti vzniklé z ¢innosti osadniho zastupitelstva ve fondu obce, a to 1 v piipadé, kdy
se z osady postupem Casu stala samostatna obec. Uvnitf struktury fondu vsak vzdy tvofi
samostatnou ucelenou skupinu. Ve vyjimecnych piipadech je mozné v archivu obce ponechat
z obdobi, kdy obec byla pouhou osadou, pouze ty pisemnosti, které dlouhodobé¢ slouzily jako

evidence, napft. parcelni protokoly.

Zakon & 7/1864 z. z. &., § 107 - 114; Vladni nafizeni &. 265/1941 Sb. Zalud, Josef: Mistni obec a jeji ukoly, osada a obecni statek.
Samospravny obzor 25, 1906, s. 257-275; Knedlhans, Jaromir: Osady a jejich pomér k obci. Roudnice nad Labem 1914; Uhlit, Josef, Osada.
In: Slovnik vefejného prava ceskoslovenského, sv. IV, Brno 1938, s. 48-53.

h) Zvlastnim problémem je vymezeni fondu spojenych obci, které si kromé uréenych
spole¢nych zalezitosti ponechaly nadale vlastni samospravnou suverenitu. Pokud toto spojeni
bylo trvalé nebo alespon dlouhodobé, Ize vytvorit jeden spole¢ny fond spojenych obci. Pokud
se jednalo o spojeni kratkodobé nebo o spojenti, které se tykalo pouze omezeného okruhu
zélezitosti (napfi. spole¢né provozovani jednoho zatizeni), 1ze spiSe uvazovat o vymezeni
samostatnych fondi pro jednotlivé obce s tim, ze spolecné agenda je zahrnuta do fondu jedné,
zpravidla nejvyznamnéjsi z nich.

4.10. ReSeni piipadi, kdy nelze pivodce uréit, nebo se na vzniku
archivalie podilelo vice pivodci
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a) Pokud nelze urcit piivodce a vazbu na néj, zatadi se archivalie do ptislusné sbirky, ptipadné
k ptivodci jiné hierarchické urovné vykonavajicimu obdobnou vécnou agendu apod.

b) Pokud se na vzniku archivélie podilelo vice ptivodcii, rozhoduje se v souladu se Zakladnim
materialem k tvorbé metodik zpracovani archivnich souborti. Obec ma z hlediska
organiza¢niho, rozpoctového, ndplné své ¢innosti a kompetenci obvykle pfednost pied

ostatnimi ptvodci.

Dale viz kapitolu 5.5. e).

4.11. ReSeni torzovité dochovanych archivnich soubort

V ptipadé torzovité¢ dochovanych archivalii z doby pted rokem 1850 je mozné pouzit
k potadani fondu jednotnou manipulaci.

4.12. Rozhodny okamzik pro uzavieni archivniho souboru

Doba uzavieni archivniho souboru je totozna s dobou zaniku obce slouc¢enim nebo s dobou
ukonceni ¢innosti obecniho tfadu a jeho nahrazenim narodnim vyborem.

4.13. Rozhodny okamzik pro zahajeni zpracovani
Vzhledem k historickému charakteru fondu Archiv obce je ke zpracovani fondu mozné

pristoupit v okamziku, kdy jsou vyfeseny ptipadné problémy se scelenim fondu a s ulozenim
archivalii, které u sebe dlouhodob¢ uchovava tredni nastupce ptivodce.

4.14. Nazev archivniho souboru
a) Pti koncipovani ndzvu fondu vychézime ze statutu dané lokality, ktery uzivala do roku

1945. Jako Archiv obce proto oznac¢ujeme fondy téch mist, kterd v této dobé méla oficialné

statut obce a nikoli mésta ¢i méstecka.
O ufednich nazvech obci viz vyhlaska mistodrzitelstvi ze dne 23. Cervence 1884, ¢. 52 302 z. z. €., nafizeni ministerstva vnitra ze dne 13.
kvétna 1885, €. 21 078, a ¢. 2/1901 Giedniho listu ministerstva vnitra, zakon ¢.266/1920 Sb., nafizeni vlady ¢. 324/1921 Sb.

b) Nazev obce v ndzvu fondu se uvadi podle ndzvu pivodce Jméno obce v soucasném
ufednim znéni, viz Metodicky ndvod OASSS MV ¢. 1/2012, ¢l. 18, odst. 4).

K nazvu archivniho souboru déle viz kapitolu 6.3.2.

5. Zpracovani archivniho souboru

5.1. Postup pred zahajenim zpracovani
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a) Zjisténi udajl z aktuélni evidence NAD a z loka¢nich seznamii o uloZeni fondu.

b) Sousttedéni archivalii daného fondu a oddéleni téch, které nepatii do fondu (tyka se
napiiklad fondt velkostatkt, okresnich uradu, far, Skolnich rad, $kol, narodnich vybord,
osobnich fondi, sbirky kronik, sbirky map a plant, sbirky fotografii).

¢) Zjisténi kompletnosti dokumentti a zahajeni ptipadného jednani o sceleni fondu.

d) Ovéfeni, zda byl fond jiZ v minulosti zpracovavan, soustfedéni pfipadnych archivnich
pomucek, predavacich soupisi, spisovych plant a dalsi dokumentace.

e) Ovéreni dochovani registraturnich pomticek a jejich vztah ke spisové manipulaci.

f) Zajisténi restauratorskych zasahli u poskozenych archivalii.

5.2. Archivni pomiicky

Vzhledem ke skutecnosti, Ze se jedné o fond historického charakteru, u néhoz jiz obvykle
nelze pocitat s vyraznéjSimi prirastky, bude standardnim typem pomicky inventar.

5.3. Ochrana osobnich udaji a citlivych osobnich udaji, autorska
prava

1) V nov¢jsi casti fondu se dosud mohou nachazet osobni €i citlivé osobni tdaje zijicich osob,
s nimiz je nutné zachazet v souladu s ustanovenimi zédkoni o ochrané osobnich udajt.

2) Text obecni kroniky nepodléhd ustanovenim autorského zdkona €. 121/2000 Sb., podle
tohoto zakona se vSak fidi nakladani s autorskymi dily pouzitymi k ilustraci kroniky nebo
ulozenymi u kroniky jako pfiloha. Autorsky zakon se stejnym zplisobem vztahuje i na dalsi
obrazov¢ ¢i fotografické archivalie ulozené ve fondu, a také na ptipadné rukopisy neufedniho
charakteru. Archivalie spojené s autorskymi pravy se v archivni pomiicce oznaci jako
castecné pristupné a soucasné se u nich uvedou identifikacni tidaje drzitele autorskych prav,
pokud je mozné je zjistit.

5.4. Vnitini skartace (viz téz vybér archivalii)

a) Podstatna ¢ast archivili obci poskytuje omezené moznosti pro vnitini skartaci vzhledem
k netiplnému stavu dochovani fondu. Vnitini skartace se tak tyka nejvyse nékolika malo typt
dokumenti.

b) Ze skartace jsou vylou¢eny dokumenty vzniklé do roku 1850 a dalsi dokumenty urcené
archivnimi normami (dokumenty z oboru prumyslové a zeméd¢lské vyroby, uvérové soustavy
a pojistovnictvi, financniho a dilniho podnikani vzniklé do roku 1900, fotografické zdznamy
vzniklé do roku 1900, filmové zaznamy vzniklé do roku 1930). Ve vyjimecnych ptipadech je
tteba respektovat také ustanoveni darovacich smluv.
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¢) Pti posuzovani hodnoty pisemnosti je vedle obecné definice archivalii tfeba zohlednit také
skute¢nost, ze obecni archivy jsou dilezitymi a charakteristickymi fondy mistni provenience,
a pouzit pfi hodnoceni informac¢ni hodnoty jednotlivych dokumentt také hledisko
ilustrativnosti a respektovani z4jma mistnich badatelq.

d) Z fondu se vytadi prosté opisy, vypisy a kopie dokumentti, pokud neobsahuji na rozdil od
predlohy specifické informace (napfi. udaje o doruceni, rozdilna data), nebo nejsou samy o
sob¢ dillezitym dokladem o okolnostech existence a vyznamu ptedlohy (typicky naptiklad u
evidenc¢ni jednotky Fotografické archivalie). Pokud jsou ponechany, popisuji se v rdmci jedné
série nebo slozky.

e) Z archivniho souboru se s vyjimkou normalii nevytfadi dokumenty, které jsou v dal§im
vyhotoveni ulozeny v jiném archivnim souboru (naptiklad zapisy z jednani, rozpocty,
zaveérky, vykazy a dals$i dokumentace zasilana vys$imu stupni fizeni ¢i dozorujicim organtim,
fotografie autora s osobnim fondem tvoftici ptilohu kroniky apod.). Posouzeni téchto ptipadii
bude odvozeno od pozice ptivodce v institucionalni hierarchii, ktera je soucasti popisu
pivodce. Vzajemny odkaz se uvede v prvku popisu Odkazy na pfibuzné dokumenty,
archivalie a pomicky pro vyhledavani.

Pokud neni redlné ovéieni provést, na moznost existence dalsiho vyhotoveni v jiném
archivnim souboru se upozorni v prvku popisu Odkazy na ptibuzné dokumenty, archivalie a
pomiicky pro vyhledavani.

vvvvvv

zpetného zafazeni nebo zachovani soucasného stavu.

) V pripadé podklada a konceptl ke zpravam odesilanym jinym pivodctiim a v konecném
vyhotoveni uloZenym v jejich archivnich souborech se pii vybéru za archivalie ptihlédne k
pozici puvodce v institucionalni hierarchii, ktera je soucasti popisu pivodce. Zohlednéna musi
byt také skutecnost, zda tyto koncepty a podklady neobsahuji dalsi informace, které nebyly do
kone¢ného vyhotoveni zahrnuty.

g) Pti vybéru dokumentt je tfeba ptihlédnout rovnéz ke specifickym rysim vedeni spisové
agendy u obecnich ufadl a k tomu, jaké komplementarni archivalie jsou ulozeny ve fondech
jinych ufadua, napt. okresnich urada ¢i okresnich zastupitelstev.

5.5. Vlastni zpracovani fondu

a) Pti poradani a inventarizaci fondu a sestaveni archivni pomiicky se postupuje podle
Zakladnich pravidel pro zpracovani archivalii a Zékladniho materidlu k tvorbé metodik
zpracovani archivnich soubort.

b) Podle rozsahu archivalii z doby pred rokem 1850 je mozné zvazit, zda se zpracuji jako
samostatnd dil¢i ¢ast inventate, nebo zda se zpracuji spolecné s archivaliemi z let 1850-1945.
V piipad¢, Zze bude zvolena varianta dvou ¢asti inventaie, musi byt zachovana navaznost
oznaceni evidencnich jednotek.

c¢) V ptipad¢ archivll obci bude mozné jen ziidka vychéazet z ptivodniho registraturniho

systému a vétSinou bude nutné aplikovat moderni umélé potadaci schéma. V pripadé
puvodniho registraturniho systému nebo dodate¢né aplikovaného moderniho ukladaciho
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systému je tfeba pied zahajenim zpracovani zvazit, zda je tento systém natolik piehledny a
uplny, aby se mohl stat zakladem zpracovéani.

d) Formalni nevyhranénost agendy obecnich Gfadi a nestandardni postupy pfi genezi
n¢kterych pisemnosti (napt. spojeni nékolika typt ufednich knih v jediném svazku) vyzaduji
pii zpracovani fondu nejenom peclivé tfidéni archivalii, ale 1 disledny analyticky popis vSech
inventarizovanych jednotek.

Pokud neni v potddacim schématu uvedeno jinak, archivalie smiSeného charakteru se
ptifazuje do pfislusné skupiny podle priméarniho ti¢elu vzniku, nejdilezitéjsiho nebo
prevazujiciho obsahu.

e) Do fondu Archiv obce nepatii archivalie, které vice ¢i méné dokumentuji vyvoj obce, ale
nemaji bezprostiedni vztah k ptivodci, ktery jejich vznik neinicioval, nebo je neobdrzel
standardni cestou, nebo nebyl ptislusny k jejich sprave a vytizovani. Jedna se napiiklad o
fotografie a mapy obce, tisky o obci jinych ptivodcti, dokumenty korporaci (naptiklad
stanovy, zapisy z jednani, i¢etni dokumenty netykajici se obce atd.), dokumenty fyzickych
osob osobni a soukromopravni povahy (rodinné a osobni kroniky, osobni spisy ucitelil, rodné
listy, cestovni pasy, berni¢ni knizky, smlouvy netykajici se obce atd.). Viz téz kapitolu 4.9. d).
Dale neni dovoleno do archivniho souboru zatazovat dokumenty, které sice s pivodcem
souviseji, ale jejich shromazd’ovatelem ¢i autorem je archivar (naptiklad clanky o historii
obce).

f) Diivodem pro naruseni jednoznacné vazby archivalie na archivni soubor nemtize byt
naptiklad forma archivalie, specializace archivu nebo archivare, pivodni drzitel, ptivodni
problematicky vlastnik. Typicky se jedna naptiklad o kroniky, typare, fotografické archivalie,
tisky ptivodce, ifedni dokumenty (v Sir§im slova smyslu dokumenty korporace), které se
nachdzeji neopravnéné v osobnim fondu, jehoz zlstavitel nebyl opravnén k jejich ziskani do
vlastnictvi atd.

Vyjimkou mohou byt ptipady uvedené v ZP 2.6, nékteré doCasné korporace (udalosti).

Pokud jiz byla naruSena jednozna¢na vazba v ramci jednoho archivu, je nutné vzdy provést
vnitini zménu evidence NAD a archivalii pfevést do souboru, kam spravné nalezi. Pro
zachovani vazby na piedchozi archivni pomticku nebo misto ulozeni a ptipadné citace provést
konkordanci v prvku Jiné oznaceni, ptipadné v prvku Pfimy zdroj akvizice. V ptipadé
naruseni vazby, na niz se podili dva nebo vice archivi, feSeni zavisi na moznostech sceleni.
Jestlize nelze fyzicky soustredit archivélie nalezejici jednoznacné do zpracovavaného
archivniho souboru, nevytvéaieji se urovné popisu pro archivalie ulozené mimo archiv, ktery
pomucku zpracovava (viz téz ZP, kap. 2.7.1, 2.8).

g) Pokud se lisi fazeni archivalii podle historickych nebo cizojazy¢nych a podle aktualné
platnych nazvu entit, je preferovano pouzivani aktualné platného znéni (zejména u
geografickych jednotek), nemé-li fazeni podle historickych nebo cizojazy¢nych ndzvii zasadni
informacni hodnotu.

h) Adjustace archivalii nesmi mit vliv na zptsob usporadani. Pokud archivélie z jedné slozky
¢i jednotlivosti nelze ulozit fyzicky u sebe, fesi se oddélené uloZeni prostfednictvim prvku
popisu Ukladaci ¢islo. Pfipady dokumentii vlozenych do ufednich knih, u nichz je fyzické i
logické oddéleni mozné, se fesi vyjmutim a zafazenim na ptislusné misto v hierarchii archivni
pomiicky.
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1) U ucetnich pisemnosti je tfeba oddélit vlastni ucty obce a tiéty samostatné tictujicich entit.
Idedlni je ucty jednotlivych soustav tadit nikoli podle typtli pisemnosti, ale podle ucetnich
obdobi, jak spolu navzajem souvisi. Ne vzdy to Ize provést u knih, které jsou u mensich obci
vedeny pro vice let. Zde je tfeba ponechat fady podle typi knih (hlavni knihy, deniky, atd.).
Podle tcetnich obdobi vSak lze potfadat ostatni tiCetni pisemnosti: rozpocet, zavérka, piipadné
dalsi dil¢i ucetni pisemnosti vztahujici se k tomuto obdobi. Tim vznikne celek umoznujici
sledovani chodu uc¢etnictvi od schvaleného ptedpisu (rozpoctu) pies jednotlivé ucetni operace
az po kone¢ny vysledek hospodateni (€¢etni zavérka). Podle nékterych nazorl nejsou
rozpocty ucetnimi, ale spravnimi pisemnostmi, jejich zatazeni k u¢tim je vSak z hlediska
uzivatell archivni pomicky logictéjsi.

Jako samostatné ucetni soustavy se fadi ucetnictvi tstavt a fondd, pokud tvoti uzavieny
ucetni systém soustfedény kolem samostatné hlavni knihy, resp. s vlastnim rozpoctem, ucetni
zavérkou a s dalSimi typy ucetnich pisemnosti. Organizace, které pouze vyuctovavaly do
hlavniho obecniho uctu ptidélenou ¢astku, se fadi jako soucast ticetnictvi obce.

6. Popis archivalii

6.1. Zasady popisu archivalii

Popis archivalii se vzdy fidi zasadami uvedenymi v ZP (kap. 3, s. 39-40):
a) Popis od obecného ke specifickému.

b) Informace a hloubka popisu odpovidajici urovni popisu a druhu archivni pomucky, pficemz
hlubsi popis neni vyloucen.

¢) Propojeni popist.

d) Neopakovani informaci z vysSich Grovni popisu.

6.2. Urovné popisu

Pti popisu se vzdy pouzivaji irovné popisu uvedené v ZP (kap. 3, s. 40-44):

a) Archivni soubor.

Tato nejvyssi uroven popisu se pouziva vzdy a pro cely fond jen jednou, bez ohledu na pocet
pluvodct ¢i manipulaci.

b) Série.

Fond musi obsahovat alespoil jednu sérii.

Urovni archivni soubor je podle zvoleného potadaciho schématu podiizena série odpovidajici
puvodci nebo manipula¢nimu obdobi, druhu archivalii, nebo se pouziva kombinace obou
hledisek. Témto vysS$im sériim podiizené nizsi série obsahuji dil¢i logické celky tfidéné podle
riznych hledisek. Dale viz kapitolu 6.3.4.

c) Slozka
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Slozka je vzdy podtizena urovni série a popisuje bud’ archivalie evidované prostfednictvim
evidencnich jednotek karton a fascikl, nebo soubory jednotlivosti (napft. soubor fotografii).

d) Jednotlivost

Jednotlivost je vzdy podfizena trovni série nebo slozka a popisuje bud’ archivalie evidované
prostiednictvim evidenénich (resp. dil¢ich eviden¢nich) jednotek (naptiklad Registraturni
pomucky, resp. Podaci protokoly), nebo archivalie nebo jejich ¢asti na nejnizsi urovni v rdmci
slozek a podslozek (napft. protokol ve spisu, fotografie ve spisu, jedna sekce mapy apod.).

e) U manipulaéniho seznamu je zdvazna hloubka popisu na urovni slozka, u inventaie na
urovni slozka a jednotlivost, kterd nesmi byt sloucena do slozky, u katalogu na trovni slozka
a jednotlivost.

Dale viz 6.4. Vybér potfadaciho schématu.

6.3. Prvky popisu
6.3.1. Pouzivani prvkia popisu

a) Pti popisu se podle druhu archivni pomicky, irovné a hloubky popisu pouzivaji prvky
popisu uvedené v ZP (kap. 4 a 5, s. 45-80). V nasledujicim textu jsou uvadény prvky a zasady

specifické pro fond Archiv obce.
K prvkiim podle ZP 1ze na zakladé specifickych potieb archivu pfidat dalsi, jejich napli se v§ak nesmi ani ¢asteéné ptrekryvat s prvky jinymi.

b) V informacnim systému (elektronické podob¢ archivni pomtcky) se prvky vzdy nachézeji
na odpovidajicim misté struktury archivniho souboru. V ti§téné podobé& archivni pomucky se
udaje zapsané do téchto prvkil na tirovni popisu archivni soubor, resp. nejvyssi série slucuji
do pfislusnych kapitol tvodu, na nizsich urovnich se zvoli vhodnéjsi z obou uvedenych

variant (naptiklad s ohledem na piehlednost tisténého vystupu).

6.3.2. Prvek Jiné oznaceni — uméla signatura

Pokud nejsou uvadény ptivodni signatury spisového planu nebo nejvyse umélé signatury
zavedené v minulosti, které jsou jiz zavedenou soucdsti citacni praxe, je pouzivani novych
umélych signatur zbyte¢né, nebot’ popisované archivalie jsou dostatecné identifikovany jinym
zpusobem.

6.3.3. Prvek Formalni nazev jednotky popisu
Prvek se pouziva pro:
a) nazev archivniho souboru na urovni archivni soubor podle platné metodiky evidence NAD

a/P,

b) plivodni ndzvy dokumenti, pokud mé odpovidajici informa¢ni hodnotu (naptiklad ndzvy
nékterych kronik).
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6.3.4. Prvek Nazev autorského dila

Prvek se pouziva pro autorskd dila evidovana prostiednictvim evidenénich jednotek Mapy,
plany, technické vykresy, grafické listy, kresby, Fotografické archivalie, Kinematografické
filmy, Zvukové archivalie, Tisky, Pfedméty numizmatické povahy, Predméty faleristické
povahy. Obecni kroniky nejsou povazovany za autorska dila (viz 6.3.3).

6.4. Vybér poradaciho schématu

a) Vyber se vzdy fidi zasadami uvedenymi v kapitole 1.5 a v ZP (kap. 2.7.3, s. 22-23).
Zéavazna schémata jsou uvedena v piiloze.

b) Urovni archivni soubor je podle zvoleného potadaciho schématu podfizena série
odpovidajici ptivodci nebo manipula¢nimu obdobi (naptiklad obdobi rychty do roku 1850,
obdobi obecniho ufadu 1850-1945, obdobi mistniho narodniho vyboru po roce 1945), druhu
archivalii (napiiklad Listiny, Ufedni knihy, Spisy, Uéetni material atd.), nebo se pouziva
kombinace obou hledisek.

Témto vyS$im sériim podiizené nizsi série obsahuji dil¢i logické celky tfidéné podle n€kolika
hledisek, ptipadné v jejich kombinaci: vécné hledisko, ¢innost piivodce, agenda (napiiklad
Socialni péce, Spolupiisobeni v oblasti socialni péce, agenda se signaturou III.), organizacni
struktura pivodce (napiiklad Obecni jatka), druh archivalii (napiiklad Kroniky), spole¢ny
znak uplatnény na série typovych spist (napf. misto, ¢islo domu, osobni jméno, datum).

¢) Pti rozhodovani o volbé zpracovani ptivodni ro¢nikové manipulace je tieba nejprve
posoudit, zda mtize byt tato manipulace v pivodni struktuie vychodiskem pro archivni
zpracovani (napf. vazba na dochované registraturni pomiicky). Prakticky se jedna o
rozhodnuti, zda ro¢nikové manipulace (typicky spisy registraturniho (pod)oddéleni fazené
nejcastéji dle vzestupného ¢isla (napt. kmenového) pro kazdy kalendaini rok) ¢i jim podobné
Je tieba zvazit 1 prakticky dopad na pozadovanou hloubku potadani, kdy naptiklad v inventari
u slozky nasledné¢ sta¢i zaznamenat rozsah dochovanych ¢isel spisti v prvku Obsah, regest,
naopak v ptfipad¢ ur€eni ro¢nikové manipulace jako série naptiklad v situaci velmi rozsédhlych
fad, je nutné danou ro¢nikovou manipulaci rozepsat do slozek a vhodné stanovit metodické
pravidlo pro toto rozepsani (mechanicky dle ukladaci jednotky, pfisné dle urené casti
signatury apod.).

6.5. Eviden¢ni jednotky

6.5.1. Urcovani a popis evidencnich jednotek

Pfi urCovani a popisu evidencnich jednotek se vychazi z platné metodiky evidence NAD a ZP
(kap. 2.9, s. 24-35). V nésledujicim textu jsou uvadény zasady specifické pro fond Archiv
obce.

6.5.2. Ufedni knihy
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Nejcastéjsi typy ufednich knih jsou uvedeny v kapitolach 2.1.5. a 2.2.5.

6.5.3. Kartony, fascikly

a) Pro zpracované archivalie je karton eviden¢ni jednotka k evidenci spisi, tj. aktového
materialu véetné tiSténych ufednich akt (ob&zniky, ufedni vyhlasky, ucetni zdvérky, vyrocni
zpravy atp.), korespondence, uctl, technické dokumentace (nikoli vSak samostatnych plant a
technickych vykresi, které jsou vykazovany jako jednotliviny), vysttizkl, novin, Casopist,
zpravodaju po roce 1800, propagacnich letaku, katalogli vystav apod.

b) Fascikl je eviden¢ni jednotka pouze pro zpracované archivalie, jejichz ulozeni v kartonech
by bylo neucelné, piipadné z jinych divodi neproveditelné.

6.5.4. Tisky

a) Mezi tisky nepatii tiSténé dokumenty evidované prostednictvim evidencnich jednotek
karton, fascikl (viz kapitolu 6.5.3.), mapa, atlas, fotografie zhotovena tiskovou technikou,

plakat, pohlednice, cenny papir, Stocek a graficky list.

b) Mezi tisky patii obecni almanachy vydané tiskem.

7. Popis puvodce (puvodcii)

7.1. Zasady popisu puvodce

Popis ptivodce se vzdy tidi zasadami uvedenymi v ZP (kap. 6, s. 81-87):
a) popis puvodce je nezavisly na popisu archivniho souboru,

b) V informaénim systému (elektronické podob¢ archivni pomticky) se prvky popisu ptivodce
vzdy nachéazeji na odpovidajicim misté struktury archivniho souboru (viz kapitolu 6.3.1.). V
archivni pomticce se uvadi popis jednotlivych ptivodcti samostatné, za sebou. Na prvnim
misté se uvadi ptivodce nejvétsiho mnozstvi archivalii v pomicce popisovanych.

7.2. Typy puvodci

Ve fondu Archiv obce jsou popisovani tito ptivodci (pokud se jejich archivalie ve fondu
vyskytuji):

a) rychtaisky trad,

b) obecni ufad od-do, pokud existoval kontinualné — popis je spole¢ny pro organizacni Gtvary
uvedené v kapitoldch 2.2.3 a2.2.4.,
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¢) obecni ufad — jednotliva obdobi existence, pokud neexistoval kontinudln¢ — popis je
spole¢ny pro organizacni utvary uvedené v kapitolach 2.2.3.,2.2.4. a 4.8. h),

d) mistni ndrodni vybor od roku 1945,

e) Obecni podnik je jako plivodce popisovan ve fondu Archiv obce pouze zcela vyjimecné,
pokud jeho charakter a vyznam piekroc¢il méfitka obvykla u malych obci.

f) osada obce — pro kazdou se vytvaii samostatny popis a je spolec¢ny i pro jeji organy. Popis
ma opodstatnéni v pfipad¢, kdy osada vykonavala sama spravu osadniho jméni
prostiednictvim osadniho zastupitelstva, ptipadné dal$ich organd. Rada osad jméni bud’
neméla, nebo jeho spravu svéfila piimo obci. V tomto piipadé by plivodcem byla entita, ktera
by krom¢ vymezeni katastralniho izemniho obvodu, ptipadné spole¢n¢ spravovaného
majetku, neméla vlastni spravni organy ani jakoukoli pisemnou produkci.

Zavazné priklady popisu piivodce jsou uvedeny v piilohach. Pro obecni podnik se pouZzije
zavazny piiklad z metodiky pro Archiv mésta.

8. Rejstiiky
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Umélé poradaci schéma fondu Archiv obce podle Zakladnich pravidel pro zpracovani
archivalii z roku 2015 a funkci ptivodce.

Popisy pivodcii
Priloha ¢. 3
Popis ptivodce rychtaisky trad

Priloha ¢. 4
Popis ptvodce obecni tiad

Piiloha €. 5
Popis ptivodce mistni narodni vybor

Piiloha €. 6
Popis pivodce osada obce
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Poznamka: Pokud neni uvedeno jinak, archivalie smiSeného charakteru se pfitazuje do piislusné skupiny podle primarniho tcelu vzniku,

vvvvvv

A: Predchudci obecni samospravy do roku 1850

Uroveii

série I. Listiny

série I1. Utedni knihy

série 1. Knihy spravni

série 2. Knihy evidence vrchnostenskych povinnosti
série 3. Knihy evidence dani a poplatki

série 4. Pravni knihy sporné a nesporné agendy
série I11. Spisovy material

série II1.1 Pomocné knihy (registraturni pomucky)
série I11.2 Spisy

série 1. Obec a jeji sprava

série 2. Obecni majetek

série 3. Vrchnostenské zalezitosti

série 4. Policejni a bezpecnostni zélezitosti
série 5. Berni zélezitosti

série 6. Vojenské zalezitosti

série 7. Cirkevni a Skolni zalezitosti

série 8. Pravni zalezitosti

série IV. Uéetni material

série 1V.1 Ugetni knihy

série 1V.2 Ugetni spisy

série V. Ostatni material

B: Obecni uiad 1850 — 1945

Poznamky:

1. Do tohoto schématu jsou zafazovéna i posteriora z obdobi narodnich vybort od roku 1945.

2. Znak hvézdicka (*): V ptipad¢ vétsiho mnozstvi mozno vytvorit samostatnou (nizsi) sérii, vzhledem k metodice je nutné v takovém ptipad¢
vytvofit série i z dalSich polozek na stejné Grovni v dané sérii.
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3. Signatury neni nutné pouzivat. Pokud jsou pouzity, zapisuji se do prvku popisu Jiné oznaceni, nikoli do obsahu. Viz téz kapitolu 6.3.2. Prvek
Jiné oznaceni — um¢la signatura.
4. jedn. = uroven popisu jednotlivost; slozky (mnoz. EJ) = slozky (mnozstevni EJ).

Urovei
série L.
Listiny
série I1.
Uiedni
knihy
série 1. Uredni
knihy
smiSeného
obsahu
série 2. Utedni
knihy
vSeobecné
spravy obce
série Pamétni knihy —
viz téz Dalsi
pisemnosti
dokumentacénih
o charakteru
série Knihy zapist ze
schiizi organt
[dfive Knihy
zapisu ze schiizi
obecniho
zastupitelstva,
rady atd.]
série Knihy zapisi ze schizi
obecniho zastupitelstva
série Knihy zapisi ze schizi
obecni rady
série Knihy zapist ze schizi
obecnich komisi
jedn. Knihy zapisti ze schiizi finanéni
komise"
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Urovei
jedn. Knihy zapist ze schizi stavebni
komise”
jedn. Knihy zépist ze schiizi socialni
komise"
jedn. Knihy zapist ze schizi lesni
komise"
jedn. Knihy zapist ze schizi
letopisecké komise”
série Knihy zapisu ze schiizi
spravni komise
série Pomocné
spravni knihy
jedn. Pomocné zapisy starost,
tajemnikd
jedn. Indexy k protokoliim
obecniho zastupitelstva a
obecni rady
jedn. Knihy obézniki obce
série Knihy agendy
domovského
prava [diive
Obcanské
matriky, knihy
evidence
prislusnikt
cizich obci
(knihy cizincl)]
jedn. Matriky ptislusnikti obce a
matriky estnych ob&ani”
jedn. Matriky ptislusnikti obce
bydlicich jinde"
jedn. Rejstiiky vydanych
domovskych listi”
jedn. Protokoly o domovskych
zélezitostech”
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Uroven

série 3. Uedni
knihy spravy
obecniho
majetku

série Knihy evidence
obecniho
majetku
(kromé
inventaru, které
jsou soucasti
ucetnich knih)

série Knihy obecnich
drazeb a nagjmu

série Lesni
hospodarské
plany (knihy
lesniho
hospodarstvi,
taxaéni lesni
manualy)

série Knihy honiteb

série 4. Ukedni
knihy agendy
bezpecnosti a
veiejného
poradku

série Knihy vedené
v zélezitostech
verejné
bezpecnosti

jedn. Policejni protokoly, knihy
Cetnickych sluzeb

série Knihy evidence
obyvatel a jejich
pobytu
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Urovei
jedn. Knihy evidence piislusnika
cizich obci (knihy cizinct,
knihy zapist cizich
prislusnikd, knihy
prihlasovaci)”
jedn. Knihy evidence narozenych
a zemielych obyvatel’
jedn. Knihy hlageni pobytu osob”
jedn. Knihy evidence pocestnych
a potulnych osob (knihy
pfichozich, evidence
podomnich obchodnikii)*
série Knihy evidence
pracovnich sil
jedn. Knihy evidence ¢elednich a
pracovnich knizek
série Knihy vedené
v zalezitostech
dohledu nad
vefejnou
mravnosti
jedn. Knihy evidence vydanych
povoleni k vefejnym
produkcim’”
jedn. Knihy evidence vydanych
vysvéd&eni zachovalosti”
jedn. Trestni rejstiiky (knihy
trestil)’
série Knihy vedené
v zélezitostech
stavebnich
jedn. Stavebni protokoly [stavebni
deniky jsou soucasti
stavebni dokumentace]
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Uroveil
jedn. Knihy evidence stavebnich
povoleni”
série Knihy vedené
v zalezitostech
zdravotnich a
veterinarnich
jedn. Zaznamy o ohledani
zemfielych
jedn. Knihy evidence porazek
dobytka
série 5. Utedni
knihy vedené
v zaleZitostech
pusobeni obce
ve vefejném
zajmu
série Knihy evidence
chudych a
potiebnych osob
jedn. Knihy evidence obecniho
pofadku a almuZen”
jedn. Knihy evidence chudych
obyvatel”
jedn. Knihy oSetfovanciti’
série 6. Utedni
knihy
evidence ve
vécech
spolupiisobeni
ve statnich
zaleZitostech
série Knihy vedené
v zalezitostech
bezpecnostnich
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Urovei

jedn. Protokoly hnanct

série Knihy vojenské

evidence

jedn. Knihy evidence osob
odvodem povinnych
(branci)”

jedn. Knihy evidence osob
povinnych vojenskou taxou”

jedn. Knihy evidence neaktivniho
muZstva’

jedn. Knihy evidence
zemé&brany (ohlagovaci
knihy zemébrany)

jedn. Knihy evidence
domobranct”

jedn. Knihy evidence dovolenci”
(ohlasovaci knihy
dovolenctt)

jedn. Knihy evidence zaloznikt’
(ohlasovaci knihy zaloznikd,
ohlasovaci knihy o pobytu
muzstva v zaloze)

jedn. Knihy evidence piipiezi’

jedn. Knihy evidence ubytovani
vojska’

jedn. Knihy zapisi o civilni
obrang”

série Knihy daiiové

evidence

jedn. Knihy pozemkové dang”

jedn. Knihy evidence obecnich a
Skolnich pfirazek a jinych
obecnich davek”
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Urovei
jedn. Knihy evidence nemovitosti
jedn. Parcelni protokoly, knihy
zmén v parcelnich
protokolech”
série Knihy vedené
v soudnich
zalezitostech
jedn. Knihy projednani
poziistalosti, sirotéi knihy”
jedn. Trestni protokoly (protokoly
z trestni agendy samotné
obce)”
jedn. Knihy evidence pokut”
série Knihy vedené
v zélezitostech
statni socialni
péce
jedn. Knihy evidence
nezaméstnanych’
jedn. Knihy evidence valeénych
uprchliki’
jedn. Zasobovaci katastry”
série I11.
Spisovy
material
série 1.1
Registraturni
pomticky
série Podaci
protokoly
(knihy doslych
a odeslanych
dopisi)
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Urovei
série Indexy,
pomocné knihy
spisové
evidence
série Registraturni
pomicky
smisené¢ho
charakteru
série 111.2 Spisy
série 1. Obec a jeji
sprava
série 1.1 Statutarni zalezitosti
série 1.1.1 Obvod obce
slozky Rozluky a slucovani obce (organizacni
(mnoz. zélezitosti a jednotlivé piipady)
EJ)
slozky Popisy hranic obce (organizacni zalezitosti
(mnoz. a jednotlivé pripady)
EJ)
série 1.1.2 Oznaceni obce [napiiklad
oznaceni obce a ulic, obecni
symboly]
série 1.2 Domovské pravo
slozky Domovska piislusnost
(mnoz. (organizaéni zalezitosti a
EJ) jednotlivé pripady: seznamy
prislusniki obce, seznamy
vydanych domovskych listt,
urcovani prislusnosti, policejni
ptihlasky)
slozky Statni obCanstvi (organizacni
(mnoz. zalezitosti a jednotlivé pripady)
EJ)
slozky Cestna ob&anstvi (organizaéni
(mnoz. zalezitosti a jednotlivé ptipady)
EJ)
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Uroveii
slozky Vystéhovalectvi (organizacéni
(mnoz. zalezitosti a jednotlivé ptipady)
EJ)
série 1.3 Volebni zalezitosti
série 1.3.1 Obecni volby [fazeno

chronologicky]
slozky Organizacni zalezitosti, kandidatni listiny,
(mnoz. seznamy volicu
EJ)
série 1.3.2 Volby do vyssich organt

samospravy, iisské rady a

parlamentu [fazeno podle typu

voleb od nejvyssiho stupné€ dolt a

v rdmci toho chronologicky]
slozky Organizacni zalezitosti, kandidatni listiny,
(mnoz. seznamy volic¢t
EJ)
série 1.4 Obecni funkcionaii a

zaméstnanci

slozky Organizacni zalezitosti a
(mnoz. jednotlivé pripady (seznamy,
EJ) vybér, jmenovani, sliby, povéteni,

rezignace, vypovédi, nahrady a

platy, sluzebni cesty, poradkové

pokuty funkcionaiim, personalni

zaleZitosti obecni policie)
série 1.5 VSeobecna spravni

¢innost obce

série 1.5.1 Vyhlasovani zakont a

nafizeni [fazeno tematicky nebo

chronologicky]
slozky Mistni vyhlasky [pokud nebude rozdéleno
(mnoz. tematicky do jinych skupin]
EJ)
slozky Vyhlasky a nafizeni jinych utadi [pokud
(mnoz. budou ponechany]
EJ)
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Uroveii
série 1.5.2 Informace pro nadfizené

orgény a jiné subjekty, kontrola

obce
slozky Informace pro nadfizené organy a jiné
(mnoz. subjekty [pokud nebude rozdéleno
EJ) tematicky do jinych skupin]
slozky Kontroly obce (organizaéni zaleZitosti a
(mnoz. jednotlivé pripady: kontroly obecniho
EJ) majetku, kontroly rozpoctového

hospodareni apod.)

série 1.5.3 Organizace ¢innosti obecni

samospravy
slozky Interni normy [pokud nema formu mistnich
(mnoz. vyhlasek, nebo nebude rozdé€leno tematicky
EJ) do jinych skupin]
slozky Spravni zmény (organizacni zalezitosti a
(mnoz. jednotlivé piipady: podnéty, vyjadiovani,
EJ) dopady na ¢innost)
slozky Clenstvi a zastoupeni obce v korporacich,
(mnoz. spoluti¢ast na akcich (organizacni
EJ) zélezitosti a jednotlivé ptipady) [pokud

nelze zatadit do jiného archivniho souboru]

slozky Pozvanky na schlize organd obce
(mnoz.
EJ)
slozky Najimani sluzeb pro obec (organizacni
(mnoz. zalezitosti a jednotlivé piipady)
EJ)
série 1.5.4 Soudni a jiné spory obce,

stiznosti
slozky Organizacni zalezitosti a jednotlivé pripady
(mnoz.
EJ)
série 1.5.5 Smir¢i a drazebni pravomoc

61




Piiloha ¢. 1 Schéma pro prevod archivni pomiicky Archiv obce vytvorené podle Metodického navodu na poradani a inventarizaci archivnich fondu Archiv obce (¢j.
AS/1-284/00 ze dne 31. ledna 2000) do prostiedi odpovidajiciho Zakladnim pravidlim pro zpracovani archivalii z roku 2015

Uroveri

slozky Organizacni zaleZitosti a jednotlivé piipady:

(mnoz. vykazy, seznamy, smir¢i fizeni, dobrovolné

EJ) drazby majetku, dluzni Gpisy obyvatel
[pokud nelze zatadit do jiného archivniho
souboru]

série 1.5.6 Spisova sluzba a

archivnictvi

slozky Organizacni zaleZzitosti a jednotlivé piipady:

(mnoz. vykazy, seznamy a soupisy dokumentti

EJ) kromé registraturnich pomucek a pamétnich
knih, zaptjcky, ztraty apod.

série 1.5.7 Pamétni knihy (pisemnosti o

nich) — viz tézZ 1.4 Obecni
funkcionafi a zaméstnanci

slozky Ptilohy a podklady pamétnich knih —

(mnoz. ptilohy, zpravy pro kronikafe, koncepty

EJ) zapisu

slozky Organizacni zaleZitosti a jednotlivé piipady:

(mnoz. vykazy, seznamy a soupisy, materialné

EJ) technické zajisténi, zapujcky, ztraty apod.

série 1. 5. 8 Styk obce s korporacemi a

osobnostmi (zpravy o riznych
aspektech zivota obce, Zivotopisy,
vzpominky, korespondence, tisky
vénované obci, zdravice,
blahopiani, kondolence) [pokud
nelze zaradit do pfislusnych
archivnich souborti]

slozky Zpravy o ruznych aspektech zivota obce,

(mnoz. zivotopisy, vzpominky, korespondence,

EJ) tisky vénované obci, zdravice, blahoptani,
kondolence) [pokud nelze zatadit do
ptislusnych archivnich souboril]

série 2. Sprava

obecniho

majetku
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Uroveil
série 2.1 Evidence a ochrana
obecniho majetku
série 2.1.1 Evidence
slozky Organizacni zaleZitosti a jednotlivé ptipady:
(mnoz. vykazy a seznamy (ve formé spisi),
EJ) zavedeni a zruSeni nucené spravy, zapisy
v pozemkovych knihach apod.
série 2.1.2 Ochrana
Organizacni zalezitosti a jednotlivé piipady:
pojisténi a jina ochrana, poskozeni, zniceni
a kradeze
série 2.2 Jednotlivé ¢asti obecniho
majetku — viz téz Ugetni
material
série 2.2.1 Obecni pozemky (sady,
honitby, pole, louky, pastviny,
zahrady) a vody
slozky Organizacni zalezitosti a jednotlivé pripady:
(mnoz. seznamy (najemct, Grody apod.), provozni
EJ) zalezitosti, prodeje, koupé, pronajmy,
pachty, drazby, vyvlastiiovani, smény,
zabory a ptiorani obecnich pozemki
série 2.2.2 Obecni budovy a byty (dale
viz Stavebni zaleZitosti)
slozky Organizacni zalezitosti a jednotlivé piipady:
(mnoz. seznamy (najemcti apod.), provozni
EJ) zalezitosti, prodeje, koupé, pronajmy,
drazby
série 2.2.3 Obecni ustavy a fondy
(hibitovni, chudych ad.)
slozky Organizacni zalezitosti a jednotlivé pripady
(mnoz. (provozni zalezitosti, pokud nebudou
EJ) zafazeny do jinych pfislusnych skupin)
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Urovei
série 2.2.4 Obecni vydélecné podniky
(elektrarny, hostince, lomy,
Stérkovny, piskovny, cihelny,
hlinisté, palirny, obecni dvory,
vodovody, 14zné, obecni vahy,
jatky plovarny, zastavarny ad.)
slozky Organizacni zaleZzitosti a jednotlivé piipady:
(mnoz. seznamy (podnikd, najemcti, produkce
EJ) apod.), provozni zalezitosti, prodeje, koupé,
prondjmy, drazby
série 2.2.5 Obecni lesy
slozky Organizacni zalezitosti a jednotlivé piipady:
(mnoz. seznamy (najemci, té€zby apod.), provozni
EJ) zélezitosti, prodeje, koup€, pronajmy,
drazby
série 2.2.6 Obecni movity majetek
slozky Organizacni zaleZitosti a jednotlivé ptipady:
(mnoz. seznamy (najemct, produkce apod.),
EJ) provozni zalezitosti, prodeje, koupé€,
pronajmy, drazby
série 2.2.7 Cenné papiry v majetku
obce
slozky Organizacni zalezitosti a jednotlivé piipady:
(mnoz. obligace, cizi dluhopisy, akcie, prodeje,
EJ) koupé, dividendy
série 2.2.8 Utty obce u penéznich
ustavl
slozky Organizacni zaleZitosti a jednotlivé piipady:
(mnoz. vedeni uctid, vkladni knizky
EJ)
série 2.3 Rozpoctové hospodateni
obce — viz téz Ugetni
material
série 2.3.1 Rozpocty
Organizacni zélezitosti
série 2.3.2 Obecni zapujcky a

piispévky
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Urovei
slozky Organizacni zaleZitosti a jednotlivé piipady:
(mnoz. zapujcky obce jinym korporacim a jejich
EJ) vymahani, piispévky obce jinym
korporacim

série 2.3.3 Obecni vypujcky a dluhy
slozky Organizacni zalezitosti a jednotlivé piipady:
(mnoz. vypajcky obce od jinych subjekti a jejich
EJ) vymahani
série 2.3.4 Dang, ptirdzky a jiné davky
slozky Obecni prirazky, skolni piirazky a jiné
(mnoz. obecni davky
EJ)
slozky Obecni myto
(mnoz.
EJ)
slozky Predpisy piimych dani
(mnoz.
EJ)
slozky Vyméry poplatkového ekvivalentu
(mnoz.
EJ)
série 3. Péceo

vnitini

bezpecnost a

veiejny

poiradek
série 3.1 Bezpecnost osob a

majetku

série 3.1.1 Evidence pobytu, dohled

nad potulnymi osobami
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Uroveii

slozky Ptislusnici cizich obci (organizacni

(mnoz. zalezitosti a jednotlivé ptipady: seznamy

EJ) v¢. rekreantd, policejni ptihlasky, patrani po
osobach apod.)

slozky Potulné osoby (organizacni zalezitosti a

(mnoz. jednotlivé pripady: seznamy potulnych

EJ) 0sob, patrani po osobach apod.)

série 3.1.2 Ochrana vetejného poradku

slozky Mistni (obecni) policie (organizacni

(mnoz. zalezitosti a jednotlivé piipady: provozni

EJ) zalezitosti obecni policie, policejni
prohlidky a akce, policejni fady, pokud
nebudou zarazeny do Vyhlasovani zakont a
nafizeni apod.)

slozky Politické akce (organizaéni zalezitosti a

(mnoz. jednotlivé piipady: vykazy a seznamy,

EJ) povolovani apod.)

slozky Ruseni vetejného potadku, vetejné

(mnoz. nepokoje, policejni protokoly (organizacni

EJ) zélezitosti a jednotlivé pripady)

série 3.1.3 Ochrana bezpeénosti zivota

slozky Organizacni zaleZitosti a jednotlivé piipady:

(mnoz. nasilné trestné ¢iny, zbrané v¢. vyjadfovani

EJ) k udélovani zbrojnich pasti, dopravni
nehody, opatieni proti vstupu na
nebezpecnd mista

slozky Zivelni pohromy (kromé pozari) —

(mnoz. organizacni zalezitosti a jednotlivé piipady

EJ) (vykazy a seznamy, prevence, skody,
pomoc postizenym)

série 3.1.4 Opatfeni proti polnimu,

lesnimu a vodnimu pychu

slozky Organizacni zalezitosti a jednotlivé piipady

(mnoz.

EJ)
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Urovei
série 3.2 Bezpecnost silnic a cest,
doprava a spoje
série 3.2.1 Veftejné cesty a silnice — viz
téZ stavebni zalezitosti
slozky Organizacni zalezitosti a jednotlivé piipady:
(mnoz. vykazy a seznamy, ochranna pasma,
EJ) silni¢ni policie, dohled nad silni¢nim
provozem apod.
série 3.2.2 Vetejna doprava a spoje
slozky Hromadné doprava osob a nakladii
(mnoz. (organizacni zalezitosti a jednotlivé
EJ) ptipady: vykazy, zavady, zeleznice,
autobusy, piivozy, lanovky)
slozky Postovnictvi (organizaéni zalezitosti a
(mnoz. jednotlivé pripady: vykazy, zavady,
EJ) zfizovani ufadoven apod.)
slozky Telekomunikace (organizaéni zalezitosti a
(mnoz. jednotlivé pripady: zfizovani telefonnich
EJ) hovoren, telegrafnich stanic, mistniho
rozhlasu apod.)
série 3.2.3 Obecni myta
slozky Organizacni zalezitosti a jednotlivé piipady:
(mnoz. vykazy, seznamy, organizacni zajisténi,
EJ) drazby, navrhy na zruseni, tarify mytného,
vymahani apod.
série 3.3 Trhy a zésobovani
série 3.3.1 Dohled nad trhy, mirami a
vahami
slozky Trhy (organizacni zalezitosti a jednotlivé
(mnoz. ptipady: vykazy, trzni sazby, ceniky,
EJ) pronajem jarmarkt, vykazy trhti, drazebni

protokoly, terminy a povolovani trhd,
porusovani norem, pokuty apod.)
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Urovei

slozky Miry a vahy (organizacni zalezitosti a

(mnoz. jednotlivé piipady: vykazy, cejchovani vah,

EJ) porusovani norem, pokuty apod.)

série 3.3.2 Zasobovani (kromé

valeéného)

slozky Organiza¢ni zaleZitosti a jednotlivé ptipady:

(mnoz. vykazy, seznamy, zaji$téni, nedostatky

EJ) apod.

série 3.4 Zdravotni a veterinarni

zalezitosti
série 3.4.1 Lécebna péce — viz téz Péce
o déti, nemocné a postizené

slozky Organizacni zalezitosti a jednotlivé piipady:

(mnoz. vykazy a seznamy péce, vylohy za oSetieni

EJ) osob, prevence, opatieni, zavady, okresni
1ékafi, vyjadfovani ke zfizovani nemocnic
apod.

série 3.4.2 Hygienické poméry v obci,

pohiebnictvi

slozky Organizacni zalezitosti a jednotlivé piipady:

(mnoz. vykazy a seznamy, opatfeni, zavady,

EJ) zfizovani a provoz hibitovii a marnic
(kromé¢ stavebnich zalezitosti), amrtni
zalezitosti, (nalezy a ohledani mrtvol,
vylohy za pohiby, umrtni listy [pokud je
nelze zatadit do jinych archivnich soubort])
apod.

série 3.4.3 Opatfeni proti nakazlivym

nemocem

slozky Organizacni zaleZzitosti a jednotlivé piipady:

(mnoz. vykazy a seznamy, ockovani, zdravotni

EJ) prohlidky a dalsi opatieni, zavady,
epidemie apod.

série 3.4.4 Veterinarni zalezitosti
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Uroveii

slozky Organizacni zaleZitosti a jednotlivé ptipady:

(mnoz. vykazy a seznamy, prohlidky a porazky

EJ) dobytka, opatieni, zavady, epidemie,
dobytci pasy apod.

série 3.5 Celedni a pracovni

zalezitosti — viz dale
Zivnostenské zéleZitosti

slozky Organizacni zaleZitosti a jednotlivé piipady:

(mnoz. vykazy a seznamy (napf. zameéstnancti),

EJ) vyplaceni mezd, pracovnépravni spory,
stavky, nucené nasazeni a pfidéleni na
praci, pracovni a ¢eledni knizky [pokud je
nelze zaradit do pfislu§ného archivniho
souboru]

série 3.6 Zalezitosti dohledu nad

vefejnou mravnosti

série 3.6.1 Dohled nad vefejnou

mravnosti

slozky Organizacni zalezitosti a jednotlivé piipady

(mnoz. napf. vetejné zabavy, nedélni a svateéni

EJ) klid, hazardni hry, prodej lihovin, vefejna
mravnost

série 3.6.2 Vydavani vysvédéeni mravi

a zachovalosti

slozky Organizacni zalezitosti a jednotlivé piipady

(mnoz. [pokud je nelze zaradit do jinych archivnich

EJ) souboril] apod.

série 3.7 Stavebni a pozarni

zalezitosti

série 3.7.1 Stavebni zélezitosti

slozky Regulace uzemi obce a organizace vystavby

(mnoz. (organizacni zalezitosti a jednotlivé

EJ) ptipady)”

slozky Evidence domu a staveb (organiza¢ni

(mnoz. zalezitosti a jednotlivé piipady: seznamy,

EJ) predislovani, prid&lovani &isel apod.)”
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Uroveri
slozky Obytné stavby (jednotlivé piipady)”
(mnoz.
EJ)
slozky Dopravni stavby a zafizeni (jednotlivé
(mnoz. piipady: stavby, pfeloZeni, Gipravy a udrzba
EJ) silnic, cest, Zeleznic, lanovek, mostﬁ)*
slozky Veftejné stavby (jednotlivé ptipady: skoly,
(mnoz. hasicské zbrojnice, ifadovny, hibitovy,
EJ) plovarny, mostni vahy)”
slozky Vodohospodaiské stavby (jednotlivé
(mnoz. ptipady: Gpravy vodnich tokt, vodni
EJ) nadrze, meliorace, vodovody, kasny,
studng, kanalizace)
slozky Cirkevni stavby (jednotlivé piipady)”
(mnoz.
EJ)
slozky Podnikové, zivnostenské, energetické,
(mnoz. telekomunikacni a hospodarské stavby
EJ) (jednotlivé piipady)”
série 3.7.2 Pozarni zalezitosti
slozky Pozarni prevence (organizacni zalezitosti a
(mnoz. jednotlivé pripady: vykazy, organizace
EJ) pojisténi proti pozaru, pozarni fady, pozarni
hlidky a dalsi prevence)

slozky Sbory dobrovolnych hasi¢ti (podil obce na
(mnoz. organizaci sbort)
EJ)
slozky Pozary (vykazy, jednotlivé ptipady)
(mnoz.
EJ)
série 3.7.3 Elektrifikace — viz dale

Obecni vydéle¢né podniky,

Stavebni zaleZitosti
slozky Organizacni zaleZitosti a jednotlivé piipady:
(mnoz. vykazy, nabidky, zZadosti apod.
EJ)
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Urovei
série 4. Piisobeni
obce ve
veiejném
Zajmu
série 4.1 Chudinstvi a socialni
péce
série 4.1.1 Pécée o chudé, chudinské
ustavy
slozky Chudinské ustavy, obecni chudobince
(mnoz. (organizacni zalezitosti a jednotlivé
EJ) ptipady: vykazy péce, seznamy chudych
obyvatel, spolutcast obce na organizaci,
provozni zalezitosti, stravovaci akce,
starobni podpory, vysvédéeni chudoby —
seznamy, vydana vysvédceni [pokud nelze
zatadit do jiného archivniho souboru]
apod.)
slozky Nadace a vetejné sbirky (organizacni
(mnoz. zélezitosti a jednotlivé pripady: vykazy,
EJ) seznamy, spoluti¢ast obce na vyhlasovani,
organizaci sbirek a obdarovani apod.)
série 4.1.2 PéCe o déti, nemocné a
postizené — viz téz LéCebna péce
slozky Péce o déti (organizacni zalezitosti a
(mnoz. jednotlivé piipady: vykazy péce, seznamy
EJ) déti, spoluucast obce na organizaci, placeni
porodného, vymahani vyzivného,
umistovani déti do sirotcincil, nalezincu,
détskych domovi a rodin)
slozky Péce o nemocné a postizené (organizacni
(mnoz. zalezitosti a jednotlivé ptipady: seznamy
EJ) nemocnych, oSetfovancd, invalidi a
vale¢nych poskozencti, spolutcast obce na
organizaci, zfizovani nemocnic)
série 4.1.3 Bytové hospodaistvi

71




Piiloha ¢. 1 Schéma pro prevod archivni pomiicky Archiv obce vytvorené podle Metodického navodu na poradani a inventarizaci archivnich fondu Archiv obce (¢j.
AS/1-284/00 ze dne 31. ledna 2000) do prostiedi odpovidajiciho Zakladnim pravidlim pro zpracovani archivalii z roku 2015

Urovei
slozky Organizacni zaleZitosti a jednotlivé piipady:
(mnoz. vykazy a seznamy bytd a najemniki v obci,
EJ) feSeni bytové nouze, pridélovani byt
série 4.2 Skolstvi
série Ztizovani a provoz Skolnich rad
[pokud nelze zaradit do
pfislusného fondu]
slozky Organizacni zalezitosti a jednotlivé piipady:
(mnoz. volby do skolnich rad, personalni
EJ) zélezitosti, provozni zalezitosti, stiznosti
apod.)
série Ztizovani a provoz skol [pokud
nelze zaradit do ptislusného
fondu]
slozky Organizacni zalezitosti a jednotlivé piipady:
(mnoz. seznamy a vykazy (ucitelt, déti Skolou
EJ) povinnych, zanedbavani skolni dochazky
v¢. pokut atd.), zfizovani skol (zadosti,
vyjadfovani k zadostem jinych obci, zmény
Skolnich obvodi, ruseni skol), provozni
zalezitosti (materialné technické
zabezpeceni, personalni zalezitosti, stiznosti
apod.)
série 4.3 Cirkevni zalezitosti — viz
téz Soudni zalezitosti
slozky Organizacni zaleZitosti a jednotlivé piipady:
(mnoz. feSeni patronatd, piispévky obce cirkvim
EJ) apod.
série 4.4 Zalezitosti spolkové,
kulturni, télovychovné a
sportovni
série 4.4.1 Spolky
slozky Organizacni zaleZitosti a jednotlivé piipady:
(mnoz. seznamy spolku, vyjadiovani ke stanovam,
EJ) spoluprace obce se spolky
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Urovei
série 4.4.2 Obecni knihovny a muzea
[pokud nelze zafadit do
ptislusného fondu]
slozky Organizacni zalezitosti a jednotlivé piipady:
(mnoz. vykazy ¢innosti, provozni zalezitosti
EJ) (materialné technické zabezpeceni,
subvence, personalni zalezitosti, stiznosti
apod.)
série 4.4.3 Osvétova a zdjmova Cinnost
slozky Organizacni zaleZzitosti a jednotlivé piipady:
(mnoz. vykazy ¢innosti, seznamy akci, seznamy
EJ) funkcionart, spoluprace obce, kulturni a
osvétove akce ve¢. povolovani (divadelni
predstaveni, koncerty, posviceni, plesy,
tanecni zabavy, biografy, oslavy, vystavy,
prednasky, sazeni pamatnych stromd,
pamétni desky a pomniky atd.)
série 4.4.4 Télovychova a sport
slozky Organizacni zaleZitosti a jednotlivé ptipady:
(mnoz. vykazy ¢innosti, seznamy akci, seznamy
EJ) funkcionatt, spoluprace obce, t€lovychovné
a sportovni akce v¢. povolovani
série 5.
Spoluptisobeni
ve statnich,
vSeobecné
spravnich a
bezpecnostnich
zaleZitostech
série 5.1 VSeobecné spravni a
bezpecnostni zdlezitosti
série 5.1.1 S¢itani lidu [fazeno
chronologicky] — nalezi do
agendy pfenesené plisobnosti
slozky Organizacni zalezitosti a vysledky s¢itani
(mnoz.
EJ)
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Urovei

série 5.1.2 Matri¢ni zalezitosti (viz téZ
Soudni zalezitosti) — nalezi do
agendy pfenesené plisobnosti

slozky Organizacni zalezitosti a jednotlivé piipady:

(mnoz. civilni ohlasky a snatky, kiestni listy

EJ) [pokud je nelze zaradit do jinych archivnich
souborti] ad.

série 5.1.3 Hnanecké zalezitosti

slozky Organizacni zalezitosti a jednotlivé piipady

(mnoz. (seznamy hnancii apod.)

EJ)

série 5.2 Vojenské zalezitosti

série 5.2.1 Vojenské zalezitosti

slozky Zalezitosti vojenské sluzby (organizacni

(mnoz. zélezitosti a jednotlivé pfipady: seznamy

EJ) branci a odvodem povinnych, organizace
odvodu, kontrolni shromazdéni, cviceni,
osvobozovani od sluzby, propusténi ze
sluzby, patrani po vojenskych osobach,
vyznamenani a odmény, vojensky vycvik
mladeZe apod.)”

slozky Vale¢na opatteni (organizacni zalezitosti a

(mnoz. jednotlivé piipady: vykazy a seznamy,

EJ) komunikace s piislusnymi organy, patrani
po osobach, mobilizace, valeéné
hospodafstvi, zdsobovaci agenda, pridélové
hospodafstvi, evidence konzumentt, lichva,
¢erny obchod, vale¢né piijcky a sbirky,
rekvizice majetku v¢. zvoni, vale¢né
zasobovani, zékopové prace, vlastni i cizi
vale¢ni zajatci, padli a nezvéstni, Spiondz,
civilni a protiletecka obrana) — viz téz
Valeéni uprchlici’

slozky Vale¢né skody (vykazy, odstraiovani,

(mnoz. sbirky na poskozené apod.)”

EJ)
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Urovei
série 5.2.2 Materialni zabezpecéeni
vojska
slozky Organizacni zaleZitosti a jednotlivé piipady:
(mnoz. vykazy a seznamy, opatieni a zaji$téni
EJ) (vojenské ptiptfeze, ubytovani vojska,
vojenské dodavky a rekvizice, klasifikace,
pfipousténi a odvody koni)
série 5.3 Zalezitosti daiiové a
katastralni
série 5.3.1 Danové zalezitosti
slozky Organizacni zaleZitosti a jednotlivé piipady:
(mnoz. seznamy danovych poplatnikti a dluznikd,
EJ) vykazy cen nemovitosti, pachtovného,
danové exekuce apod.
série 5.3.2 Katastralni zalezitosti
slozky Obvody a hranice katastrti (popisy a zmény)
(mnoz.
EJ)
slozky Jednotlivé pripady (katastralni vytahy
(mnoz. jednotlivych usedlosti, pozemnostni archy,
EJ) pfevody a vyvlastiiovani nemovitosti,
rozhodnuti a smlouvy o sluzebnosti)
série 5.3.3 Pozemkova reforma
slozky Organizacni zalezitosti a jednotlivé piipady:
(mnoz. vykazy, zadosti o ptidély, zaknihovani
EJ) drobnych ptidéli
série 5.4 Soudni zalezitosti
[pokud nelze zatadit do
ptislusnych archivnich
souborti]
série 5.4.1 Soudni zalezitosti
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Urovei

slozky Organizacni zaleZitosti a jednotlivé piipady:

(mnoz. soudni spory (kromé spori s obci), povoleni

EJ) k snatku, svatebni smlouvy, legitimovani
déti, porucnictvi, prohlaseni zletilosti,
pozustalostni zalezitosti, prohlaseni za
mrtva, zbaveni svépravnosti, nucena sprava
majetku, soudni vyste¢hovani, sepisovani
protokolii, poztstalosti apod., spoluprace
pii vySetiovani, doruovani zasilek

série 5.4.2 Trestni pravomoc

slozky Organizacni zalezitosti a jednotlivé piipady:

(mnoz. vykazy, seznamy, obecni trestni senat,

EJ) udéleni pokut (pokud nebude zatazeno do
jinych tematickych skupin), trestni listy
apod.

série 5.5 Zivnostenské zaleZitosti

— viz té7 Celedni a pracovni
zalezitosti

série 5.5.1 Vyroba, obchod a sluzby,

cechy, Zivnostenska spolecenstva
a zivnosti [pokud je nelze zaradit
do jinych archivnich souborti]

slozky Organizacni zaleZitosti a jednotlivé piipady:

(mnoz. vykazy a seznamy, organizacni a provozni

EJ) zélezitosti, feSeni hospodarské krize,
povolovani, pronajmy, zakazy, zivnosti
provozované bez povoleni, zivnostenska
spolecenstva, prodej lost, bezpecnost a
ochrana prace, zne¢ist'ovani prostredi

série 5.5.2 Penézni a pojistovaci

ustavy, vydélecna spolecenstva a
druzstva, kontribu¢enské a obilni
fondy

slozky Organizacni zalezitosti a jednotlivé piipady:

(mnoz. vykazy a seznamy, organizacni a provozni

EJ) zalezitosti, bezpecnost a ochrana prace,

zneciStovani prostredi
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Urovei
série 5.6 Zemédélstvi, lesnictvi,
myslivost, rybolov, vodni
hospodarstvi
série 5.6.1 Zemédélstvi
slozky Organizacni zalezitosti a jednotlivé piipady:
(mnoz. vykazy a seznamy (zeméd¢lské statistiky,
EJ) séitani ploch kultur a osevu, ptidni rozbory
zemédelské zavodové dotazniky a Stitky,
soupisy hospodaiskych zvifat, strojii, Skody
na urod¢ — pokud nebudou zatazeno do
Zivelnich pohrom), strojni druZstva, hubeni
Skidct, rozvrhy dobyt¢i soli
série 5.6.2 Lesnictvi, myslivost
slozky Lesnictvi (organizacni zalezitosti a
(mnoz. jednotlivé pripady: vykazy a seznamy, lesni
EJ) hospodarstvi, lesni druzstva, Skody — pokud
nebudou zafazeno do Zivelnich pohrom,
hubeni Skudct)
slozky Myslivost (organizacni zalezitosti a
(mnoz. jednotlivé pripady: vykazy a seznamy,
EJ) pravo myslivosti, honebni zaleZitosti,
honebni vybory)
série 5.6.3 Rybolov
slozky Organizacni zaleZzitosti a jednotlivé piipady:
(mnoz. vykazy a seznamy, pravo rybolovu
EJ)
série 5.6.4 Vodni hospodarstvi — dale
viz Stavebni zalezitosti
slozky Organizacni zalezitosti a jednotlivé pripady:
(mnoz. vykazy a seznamy vodnich prav a d¢l,
EJ) vodni a meliora¢ni druzstva, provozni
zalezitosti, vodopravni povoleni
série 5.7 Zalezitosti statni socialni
péce
série 5.7.1 Statni socialni péce
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Urovei
slozky Organizacni zaleZitosti a jednotlivé ptipady:
(mnoz. vykazy a seznamy, mistni dohled
EJ) v zalezitostech socialniho a starobniho
pojisténi, péci o valeéné poskozence
série 5.7.2 Péce o nezamé&stnané
slozky Organizacni zalezitosti a jednotlivé piipady:
(mnoz. vykazy péce, seznamy nezaméstnanych,
EJ) spoluticast obce na organizaci, nouzové
prace, podpory v nezaméstnanosti,
stravovaci akce pro nezaméstnané apod.
série 5.7.3 Vélecni uprchlici
slozky Organizacni zalezitosti a jednotlivé piipady:
(mnoz. vykazy péce, seznamy vale¢nych uprchlikd,
EJ) spoluucast obce na organizaci, podpory,
umistovani, ptispévky narodnim hostim
(1945)
série 6. Spisy
tematicky
nezaraditelné
série Roc¢nikova manipulace
[pokud nelze rozdélit
tematicky naptiklad
z diivodu adjustace]
slozky Roénik XXXX
série Spisy obecniho ufadu
tematicky nezaraditelné
[pokud nelze rozdélit
tematicky, napiiklad u vice
ruznych zalezitosti feSenych
na jednom dokumentu, nebo
z diivodu adjustace]
slozky Korespondence s ... (naptiklad
(mnoz. okresnim zastupitelstvem) [pokud
EJ) nelze rozdélit tematicky]
slozky Koncepty obecnich podani [pokud
(mnoz. nelze rozdélit tematicky]
EJ)
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Urovei
série Iv.
Uéetni
material
série V.1 Uéetni
knihy
série Ucetnictvi obce
série Ugetni knihy smi$eného
charakteru

slozky Knihy, do nichz byly zapisovany

nebo ucty dvou samostatn¢ uctujicich

jedn. systému, napf. Ucty obce a ucty
samostatné tctujiciho
chudinského fondu. Nelze je proto
jednoznaéné zatadit do kontextu
jednoho uéetniho systému.

série Hlavni knihy tGcetni

slozky Hlavni knihy obce, knihy

nebo obecnich rozpoctd, hlavni knihy

jedn. spotfeby elektiiny [fazeno
chronologicky]

série Ucetni deniky

slozky Pokladni deniky obce, likvidacni

nebo denik — strazza, knihy doslych

jedn. penéznich zasilek, deniky
cestovnich vyloh [fazeno
chronologicky]

série Ucetnictvi

obecnich
podnikd a fondt

série Hlavni knihy

slozky Hlavni knihy pokladny chudych

nebo (hlavni knihy tstavu chudych) /

jedn. chudobince

série Pokladni deniky
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Uroveil
slozky Pokladni deniky ustavu chudych
nebo (deniky pokladny chudych,
jedn. evidence Zebracenek) /
chudobince
slozky Pokladni deniky obecni knihovny
nebo / muzea [pokud nelze zafadit do
jedn. prislusného fondu]
série Ugetnictvi
zadusi

slozky Ugetni knihy zadusi, Géetni
nebo knihy kostelnich ptirazek
jedn. [pouze exemplafe ucti

nalezejici obci jako

patronovi]
série IV.2 Uéetni

spisy

série Ucetnictvi obce
série Celkové sumare obecnich

uctd
série Rozpocty
slozky Rozpocty obce (rozpocty piijmi a
(mnoz. vydani) :
EJ)
série Ugetni zavérky
slozky Ucetni zavérky obce
(mnoz.
EJ)
série Uéty obecnich

ustavil a fondd

série Rozpocty obecnich tstavi a

fondi

! Utty jinych korporaci (napf. rozpoéty okresu, vyaétovani kontribuéenskych fondi) nepatii do fondu obce, maximalng jako ptiloha Gétd, pokud se n&jak vztahuji k Giéetnictvi obce (napt. se
pokud se tykaji finan¢ni subvence od okresu obci).
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Urovei
slozky Rozpocty tstavu chudych /
(mnoz. chudobince
EJ)
slozky Rozpocty skolniho ijezdu, skolni
(mnoz. obce, skoly [pokud nelze zaradit
EJ) do pfislusného fondu]
slozky Rozpocty obecni knihovny /
(mnoz. muzea [pokud nelze zaradit do
EJ) prislusného fondu]
slozky Rozpocty sboru dobrovolnych
(mnoz. hasica [pokud nelze zatadit do
EJ) prislusného fondu]
série Ugetni zavérky obecnich

ustavil a fondl
slozky Ucetni zavérky ustavu chudych /
(mnoz. chudobince
EJ)
slozky Ugetni zavérky $kolniho tjezdu,
(mnoz. Skolni obce, skoly [pokud nelze
EJ) zatadit do ptislusného fondu]
slozky Ugetni zavérky obecni knihovny /
(mno?Z. muzea [pokud nelze zatadit do
EJ) prislusného fondu]
slozky Ugetni zavérky sboru
(mnoz. dobrovolnych hasici [pokud nelze
EJ) zatadit do ptislusného fondu]
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Urovei
série Uéty obecnich
staveb
série Rozpocty obecnich staveb
série Ugetni zavérky obecnich
staveb
série Uéty obecnich
podnikd
série Rozpocty obecnich podnikt
série Ucetni zavérky obecnich
podnikl
série Uty zadusi,
ucetni knihy
kostelnich
prirazek [pouze
exemplare ucti
nalezejici obci
jako patronovi]
série Inventéie
slozky Inventarfe obecniho jméni
nebo (nemovitosti, vefejného
jedn. statku, movitého majetku)
slozky Inventafe majetku
nebo samostatné Gctujicich
jedn. ustavi, fondu a podnikt
slozky Inventate sboru
nebo dobrovolnych hasict [pouze
jedn. exe@pléfe uétu néle?ej ici
obci jako zfizovateli]
série V.
Ostatni
material
série Mapy [pokud
nejsou soucasti
spist]
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Uroveil
slozky Regulacni
(s typem plany”
EJ) nebo
jedn.
slozky Katastralni
(s typem mapy”
EJ) nebo
jedn.
slozky Lesni a vodni
(s typem mapy
EJ) nebo
jedn.
slozky Situaéni
(s typem néstiny*
EJ) nebo
jedn.
série Plany [pokud

nejsou soucasti

spist]
slozky Plany staveb
(s typem
EJ) nebo
jedn.
série Fotograficka a

filmova

dokumentace

[pokud neni

soucasti spisi]
série Typafe a

razitka
série Dalsi

pisemnosti

dokumentacénih

o charakteru

[pokud nejsou

soucasti spist]

83




Piiloha ¢. 1 Schéma pro prevod archivni pomiicky Archiv obce vytvorené podle Metodického navodu na poradani a inventarizaci archivnich fondu Archiv obce (¢j.
AS/1-284/00 ze dne 31. ledna 2000) do prostiedi odpovidajiciho Zakladnim pravidlim pro zpracovani archivalii z roku 2015

Urovei
série Tisky
vydavané obci
série VI
Osady
série Knihy
série Zapisy ze
schuizi osadnich
organu
jedn. Zapisy ze schtizi osadniho
zastupitelstva
série Spisovy
material
série Osadni
funkcionafi a
zaméstnanci
série Volby osadniho
zastupitelstva
série Osadni majetek
slozky Zavedeni a zruSeni spravy
(mnoz. osadniho majetku
EJ)
série Ucetni
material
jedn. Inventafe
nebo osadniho jméni
slozky
(mnoz.
EJ)
jedn. Hlavni knihy
osady
jedn. Pokladni deniky
osady
jedn. Rozpocty osady
nebo
slozky
(mnoz.
EJ)
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Uroven

jedn. Uéty piijmt a
nebo vydani osady
slozky
(mnoz.
EJ)

85
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A: Predchudci obecni samospravy do roku 1850

Poznamka: Utedni kniha, registraturni pomticka a spis smiseného charakteru se pfifazuje do ptislusné skupiny podle priméarniho ucelu,
nejdiilezitéjSiho nebo prevazujiciho obsahu.

Uroveii

série Obec a jeji sprava

série Obecni majetek

série Vrchnostenské zaleZitosti

série Policejni a bezpecnostni zalezitosti
série Berni zaleZitosti

série Vojenské zalezitosti

série Cirkevni a Skolni zaleZitosti

série Pravni zalezitosti

B: Obecni uiad 1850 — 1945

Poznamky:

1. Do tohoto schématu jsou zafazovéna i posteriora z obdobi narodnich vybort od roku 1945.

2. Znak hvézdicka (*): V ptipad¢ vétsiho mnozstvi mozno vytvorit samostatnou (nizsi) sérii, vzhledem k metodice je nutné v takovém ptipad¢
vytvofit série i z dalSich polozek na stejné Grovni v dané sérii.

3. Signatury neni nutné pouzivat. Pokud jsou pouzity, zapisuji se do prvku popisu Jiné oznaceni, nikoli do obsahu. Viz téz kapitolu 6.3.2. Prvek
Jiné oznaceni — um¢la signatura.

4. jedn. = uroven popisu jednotlivost; slozky (mnoz. EJ) = slozky (mnozstevni EJ).

Uroveil
série Obec a jeji
sprava

série Registraturni
pomucky [pokud Ize
zafadit k této agendé¢,
ale ne ke konkrétni
podfizené jednotce
popisu]

série Statutarni zalezitosti
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Urovei
série Obvod obce
slozky Rozluky a slu¢ovani obce” - organizaéni
(mnoz. zalezitosti a jednotlivé piipady
EJ)
slozky Popisy hranic obce” - organizaéni
(mnoz. zalezitosti a jednotlivé pripady
EJ)
série Oznaceni obce

[napfiklad oznaceni

obce a ulic, obecni

symboly]
slozky Organiza¢ni zalezitosti a jednotlivé
(mnoz. pripady
EJ)
série Domovské pravo
série Domovska pfislusnost
jedn. Evidence piislusniki obce” (ob&anské
nebo matriky, matriky pfislusnikt obce,
slozka matriky pfislusnikt obce bydlicich
(mnozst jinde, matriky ¢estnych obcant, dil¢i
evni EJ) seznamy, policejni ptihlasky apod.)
jedn. Evidence vydanych domovskych listt”
nebo (rejstiiky, dil¢i seznamy apod.)
slozka
(mnozst
evni EJ)

Organizacni zéleZitosti”

jedn. Urcovani piislusnosti” (protokoly o
nebo domovskych zalezitostech, jednotlivé
slozka pripady apod.)
(mnozst
evni EJ)
série Statni obcanstvi
slozky Organizacni zalezitosti a jednotlivé
(mnoz. pripady
EJ)
série Cestna ob&anstvi

87




Piiloha ¢. 2 Umélé poiadaci schéma fondu Archiv obce podle Zakladnich pravidel pro zpracovani archivalii z roku 2015 a funkci piivodce

Urovei
slozky Organizacni zalezitosti a jednotlivé
(mnoz. pripady
EJ)
série Vystéhovalectvi
slozky Organizaéni zalezitosti a jednotlivé
(mnoz. ptipady
EJ)
série Volebni zalezitosti
série Obecni volby [fazeno

chronologicky]
slozky Organiza¢ni zélezitosti, kandidatni
(mnoz. listiny, seznamy volict
EJ)
série Volby do vyss§ich

organll samospravy,

fi§ské rady a

parlamentu [fazeno

podle typu voleb od

nejvyssiho stupné dold

a v ramci toho

chronologicky]
slozky Organiza¢ni zalezitosti, kandidatni
(mnoz. listiny, seznamy voli¢t
EJ)
série Obecni funkcionafi a

zaméstnanci [v¢.
obecni policie]

slozky Organizacni zalezitosti
(mnoz. a jednotlivé piipady:
EJ) seznamy, vyber,

jmenovani, sliby,

povéteni, rezignace,

vypovédi, nahrady a

platy, sluzebni cesty,

poradkové pokuty

funkcionartim
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Urovei
série Vseobecna spravni
¢innost obce
série Vyhlasovani zakont a
natizeni [fazeno
tematicky nebo
chronologicky]
slozky Mistni vyhlasky [pokud nebude
(mnoz. rozdéleno tematicky do jinych skupin]*
EJ)
slozky Vyhlasky a nafizeni jinych ufadt
(mnoz. [pokud budou ponechany]*
EJ)
série Informace pro
nadfizené organy a jiné
subjekty, kontrola obce
slozky Informace pro nadfizené orgény a jiné
(mnoz. subjekty [pokud nebude rozdéleno
EJ) tematicky do jinych skupin]
slozky Kontroly obce (organizaéni zalezitosti a
(mnoz. jednotlivé ptipady: kontroly obecniho
EJ) majetku, kontroly rozpo¢tového
hospodatreni apod.)*
série Organizace ¢innosti
obecni samospravy
série Jednani organti obce
série Zapisy ze schizi
obecniho zastupitelstva
v€. pozvanek a priloh
[fazeno chronologicky]
série Zapisy ze schiizi obecni
rady v¢. pozvanek a
ptiloh [fazeno
chronologicky]
série Zapisy ze schizi

obecnich komisi v¢.
pozvanek a ptiloh [fazeno
chronologicky]
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Urovei
jedn. Zapisy ze schizi
finan¢ni komise*
jedn. Zapisy ze schizi
stavebni komise*
jedn. Zapisy ze schizi
socialni komise*
jedn. Zapisy ze schizi
lesni komise*
jedn. Zapisy ze schizi
letopisecke
komise*
série Zapisy ze schuizi spravni
komise v¢. pozvanek a
ptiloh [fazeno
chronologicky]
série Pomocné zépisy starostt,
tajemnikti
série Indexy k protokoliim
obecniho zastupitelstva a
obecni rady
série Interni normy, obé&zniky obce [pokud
nema formu mistnich vyhlasek, nebo
nebude rozdéleno tematicky do jinych
skupin]
série Spravni zmény (organizacni zalezitosti
a jednotlivé piipady: podnéty,
vyjadfovani, dopady na ¢innost)
série Clenstvi a zastoupeni obce
v korporacich, spoluucast na akcich
(organizacni zalezitosti a jednotlivé
pripady) [pokud nelze zatadit do jiného
archivniho souboru]
série Najimani sluzeb pro obec (organizacni
zalezitosti a jednotlivé ptipady)
série Soudni a jiné spory

obce, stiznosti
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Urovei
slozky Organizacni zalezitosti a jednotlivé
(mnoz. pripady
EJ)
série Smirci a drazebni
pravomoc
slozky Organizaéni zalezitosti a jednotlivé
(mnoz. ptipady: vykazy, seznamy, smirci
EJ) fizeni, dobrovolné drazby majetku,
dluzni upisy obyvatel [pokud nelze
zaradit do jiného archivniho souboru]
série Spisova sluzba a
archivnictvi
série Organizacni zalezitosti a jednotlivé

pripady: vykazy, seznamy a soupisy
dokumentd krom¢ pamétnich knih,
zapujcky, ztraty apod.

série Podaci protokoly (knihy doslych a
odeslanych dopist) [pokud nelze zaradit
ke konkrétnim agendam]

série Indexy, pomocné knihy spisové
evidence [pokud nelze zaradit ke
konkrétnim agendam]

série Registraturni pomticky smiSeného
charakteru [pokud nelze zaradit ke
konkrétni agend€ nebo jednotce popisu]

série Typéfe a razitka

série Pamétni knihy a dalsi
dokumentace Zivota
obce — viz téz Obecni
funkcionafi a
zameéstnanci

série Organizacni zalezitosti dokumentace
zivota obce a jednotlivé ptipady
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Urovei
slozky Vykazy, seznamy a
(mnoz. soupisy, materialné
EJ) technické zajisténi,
zapujcky, ztraty kronik
apod.
série Pamétni knihy v¢. pfiloh a podkladt
[fazeno chronologicky]
série Prilohy a podklady pamétnich knih
[pokud nelze ptifadit ke konkrétnimu
ro¢niku ¢i svazku]
slozky Prilohy, zpravy pro
(mnoz. kronikare, koncepty
EJ) zapisil
série Tisky vydavané obci
série Styk obce s korporacemi a osobnostmi
slozky Zpravy o riznych
(mnoz. aspektech zivota obce,
EJ) zivotopisy, vzpominky,
korespondence, tisky
vénované obci, zdravice,
blahopfani, kondolence)
[pokud nelze zatadit do
prislusnych archivnich
souborti]
série Fotograficka a filmova dokumentace
[pokud neni soucasti spisii]
série Sprava
obecniho
majetku
série Registraturni
pomucky [pokud Ize
zatadit k této agende¢,
ale ne ke konkrétni
podtizené jednotce
popisu]
série Evidence a ochrana

obecniho majetku
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Urovei
série Evidence
slozky Evidence obecniho majetku’ kromé
(mnoz. inventai, které jsou soucasti Gcetnich
EJ) knih (inventare obecniho jméni —
nemovitosti, vefejného statku, movitého
majetku)
slozky Evidence obecnich drazeb a najma”
(mnoz.
EJ)
slozky Evidence honiteb”
(mnoz.
EJ)
slozky Organizacni zalezitosti a jednotlivé
(mnoz. piipady: zavedeni a zrueni nucené
EJ) spravy, zapisy v pozemkovych knihach
apod.
slozky Lesni hospodatské plany (knihy lesniho
(mnoz. hospodafstvi, taxacni lesni manualy)
EJ)
série Ochrana
slozky Organizaéni zalezitosti a jednotlivé
(mnoz. pripady: pojisténi a jina ochrana,
EJ) poskozeni, zniceni a kradeze
série Jednotlivé Casti
obecniho majetku
série Obecni pozemky (sady,
honitby, pole, louky,
pastviny, zahrady) a
vody
slozky Organizacni zalezitosti a jednotlivé
(mnoz. pripady: seznamy (najemct, urody
EJ) apod.), provozni zélezitosti, prodeje,
koupé, pronajmy, pachty, drazby,
vyvlastiiovani, smény, zabory a pfiorani
obecnich pozemki
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Urovei
série Obecni budovy a byty
(dale viz Stavebni
zalezitosti)
slozky Organizaéni zalezitosti a jednotlivé
(mnoz. pripady: seznamy (najemcut apod.),
EJ) provozni zalezitosti, prodeje, koupg,
pronajmy, drazby
série Obecni ustavy a fondy
(hibitovni, chudych ad.)
slozky Organiza¢ni zalezitosti a jednotlivé
(mnoz. ptipady (provozni zalezitosti, pokud
EJ) nebudou zarazeny do jinych pfislusnych
skupin)
série Obecni vydélecné
podniky (elektrarny,
hostince, lomy,
stérkovny, piskovny,
cihelny, hlinisté,
palirny, obecni dvory,
vodovody, lazné,
obecni vahy, jatky
plovarny, zastavarny
ad.) [struktura se
opakuje pro kazdy
jednotlivy podnik, pro
né&jz se zaklada série]
série podnik X
slozky Organizacni zalezitosti a
(mnoz. jednotlivé ptipady:
EJ) seznamy (podnikd,

najemcu, produkce
apod.), provozni
zalezitosti, prodeje,
koupé, prondjmy, drazby
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Urovei

jedn. Hlavni knihy [pokud
nelze prifadit k
jednotlivym agendam a
rozd¢lit na jednotliva
ucetni obdobi; fazeno
chronologicky]

jedn. Pokladni deniky [pokud
nelze prifadit k
jednotlivym agendam a
rozd¢lit na jednotliva
ucetni obdobi; fazeno
chronologicky]

jedn. Rozpocty, ucty, ucetni

nebo zaverky, ucetni knihy a

slozky deniky, ucetni spisy,

(mnoz. ucetni ptilohy a zavérky

EJ) obce [pokud lze ptifadit
jednotlivym ucetnim
obdobim; fazeno
chronologicky]

jedn. Inventafe majetku

nebo

slozky

(mnoz.

EJ)

jedn. Hlavni knihy spotieby
elektfiny

série Obecni lesy

slozky Organizacni zalezitosti a jednotlivé

(mnoz. ptipady: seznamy (najemci, t€Zby

EJ) apod.), provozni zaleZitosti, prodeje,

koupé, pronajmy, drazby

série Obecni movity majetek

slozky Organiza¢ni zalezitosti a jednotlivé

(mnoz. pripady: seznamy (najemcu, produkce

EJ) apod.), provozni zaleZitosti, prodeje,

koupé, pronajmy, drazby
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Uroveil
série Cenné papiry v majetku
obce
slozky Organizacni zalezitosti a jednotlivé
(mnoz. pripady: obligace, cizi dluhopisy, akcie,
EJ) prodeje, koupé, dividendy
série Ucty obce u penéznich
ustavi
slozky Organizaéni zalezitosti a jednotlivé
(mnoz. pfipady: vedeni uctd, vkladni knizky
EJ)
série Rozpoctové
hospodareni obce —
viz téz Evidence a
ochrana obecniho
majetku, Obecni
ustavy a fondy,
Rozpoctové
hospodateni obce,
Obecni vydélecné
podniky, Péce o
chudé, chudinské
ustavy, Zfizovani a
provoz skol, Cirkevni
zalezitosti, Obecni
knihovny / muzea
série Rozpocty a rozpoctové
hospodateni
slozky Organizaéni zaleZitosti
(mnoz.
EJ)
jedn. Celkové sumate obecnich Gt
nebo
slozky
(mnoz.
EJ)
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Uroven

jedn. Ugetni knihy smiSeného charakteru”
[Pokud nelze pfifadit k jednotlivym
agendam a rozdé€lit na jednotliva Gcéetni
obdobi. Jedna se o knihy, do nichz byly
zapisovany U¢ty dvou samostatné
uctujicich systémd, napf. ucty obce a
ucty samostatné uctujiciho chudinského
fondu. Nelze je proto jednoznacné
zafadit do kontextu jednoho ucetniho
systému. Razeno chronologicky]

jedn. Hlavni knihy uéetni” (hlavni knihy
obce, knihy obecnich rozpoctti) [pokud
nelze pfifadit k jednotlivym agendam a
rozdélit na jednotliva ucetni obdobi;
fazeno chronologicky]

jedn. Ucetni deniky” (pokladni deniky obce,
likvida¢ni denik — strazza, knihy
doslych penéznich zasilek, deniky
cestovnich vyloh) [pokud nelze piitadit
k jednotlivym agendam a rozd¢lit na
jednotliva ucetni obdobi; fazeno

chronologicky]
jedn. Rozpodty” (pFijmii a vydani),2 ucetni
nebo knihy a deniky, Gi¢etni spisy, uetni
slozky piilohy a zavérky obce [pokud lze
(mnoz. pfifadit jednotlivym ucetnim obdobim;
EJ) fazeno chronologicky]
jedn. Rozpoclty, ucty a ucetni zavérky
nebo obecnich staveb”
slozky
(mnoz.
EJ)
série Obecni zapujcky a

prispévky

2 Uty jinych korporaci (napf. rozpodty okresu, vyu&tovani kontribuéenskych fondii) nepatii do fondu obce, maximalng jako priloha u&ti, pokud se n&jak vztahuji k ugetnictvi obce (napf. se
pokud se tykaji finan¢ni subvence od okresu obci).
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Uroveil
slozky Organizacni zalezitosti a jednotlivé
(mnoz. ptipady: zapujcky obce jinym
EJ) korporacim a jejich vymahani,
prispévky obce jinym korporacim
série Obecni vypljcky a
dluhy
slozky Organizaéni zalezitosti a jednotlivé
(mnoz. pripady: vyptjcky obce od jinych
EJ) subjekti a jejich vymahani
série Vnitini
bezpecnost a
vefejny
poradek
série Registraturni
pomucky [pokud Ize
zafadit k této agendé,
ale ne ke konkrétni
podiizené jednotce
popisu]
série Bezpecénost osob a
majetku
série Evidence pobytu,
dohled nad potulnymi
osobami
jedn. Evidence narozenych a zemielych
nebo obyvatel®
slozky
(mnoz.
EJ)
jedn. Evidence pfislusniki cizich obci (knihy
nebo cizincd, knihy zapist cizich piislusnikd,
slozky knihy ptfihlaSovaci, knihy hlaseni
(mnoz. pobytu osob, seznamy rekreantd, dil¢i
EJ) seznamy apod.)*
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Urovei

jedn. Policejni prihlasky*

(kartoték

a) nebo

slozky

(mnoz.

EJ)

slozky Pobyt v obci (organizacni zalezitosti a

(mnoz. jednotlivé ptipady: patrani po osobach

EJ) apod.)”

jedn. Evidence pocestnych a potulnych osob

nebo (knihy pfichozich, evidence podomnich

slozky obchodnikt)*

(mnoz.

EJ)

slozky Potulné osoby (organizacni zalezitosti a

(mnoz. jednotlivé ptipady: patrani po potulnych

EJ) osobach apod.)*

série Ochrana vetejného

poradku

slozky Mistni (obecni) policie (organiza¢ni

(mnoz. zalezitosti a jednotlivé pripady:

EJ) provozni zalezitosti obecni policie,
evidence Cetnickych sluzeb, policejni
prohlidky a akce, policejni fady, pokud
nebudou zarazeny do Vyhlasovani
zakont a nafizeni apod.)*

slozky Politické akce (organizacni zalezitosti a

(mnoz. jednotlivé ptfipady: vykazy a seznamy,

EJ) povolovani apod.)*

slozky Ruseni vetejného potadku, vefejné

(mnoz. nepokoje, policejni protokoly

EJ) (organizacni zalezitosti a jednotlivé
pripady)*

série Ochrana bezpec¢nosti

Zivota
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Urovei
slozky Organizacni zalezitosti a jednotlivé
(mnoz. ptipady: nasilné trestné Ciny, zbrané vc.
EJ) vyjadfovani k udélovani zbrojnich past,
dopravni nehody, opatifeni proti vstupu
na nebezpecna mista*
slozky Zivelni pohromy (kromé poZart) —
(mnoz. organizacni zalezitosti a jednotlivé
EJ) pripady (vykazy a seznamy, prevence,
$kody, pomoc postizenym)*
série Opatfeni proti polnimu,
lesnimu a vodnimu
pychu
slozky Organizacni zalezitosti a jednotlivé
(mnoz. pripady
EJ)
série Bezpecnost silnic a
cest, doprava a spoje
série Vetejné cesty a silnice
— viz téz stavebni
zalezitosti
slozky Organizaéni zalezitosti a jednotlivé
(mnoz. pripady: vykazy a seznamy, ochranna
EJ) pasma, silni¢ni policie, dohled nad
silni¢nim provozem apod.
série Verejna doprava a spoje
slozky Hromadné doprava osob a nékladt
(mnoz. (organizacni zalezitosti a jednotlivé
EJ) pripady: vykazy, zavady, Zeleznice,
autobusy, pfivozy, lanovky)*
slozky Postovnictvi (organizacni zalezitosti a
(mnoz. jednotlivé ptipady: vykazy, zavady,
EJ) ziizovani ufadoven apod.)*
slozky Telekomunikace (organizacni
(mnoz. zalezitosti a jednotlivé ptipady:
EJ) ziizovani telefonnich hovoren,
telegrafnich stanic, mistniho rozhlasu
apod.)*
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Urovei
série Obecni myta
jedn. Evidence obecniho myta
nebo
slozky
(mnoz.
EJ)
slozky Organizaéni zalezitosti a jednotlivé
(mnoz. ptipady: vykazy, organizacni zajisténi,
EJ) drazby, navrhy na zrus$eni, tarify
mytného, vymahani apod.

série Trhy a zdsobovani
série Dohled nad trhy,

mirami a védhami
jedn. Trhy (organizacni zalezitosti a
nebo jednotlivé pripady: vykazy, trzni sazby,
slozky ceniky, pronajem jarmarkt, vykazy
(mnoz. trhti, drazebni protokoly, terminy a
EJ) povolovani trhli, porusovani norem,

pokuty apod.)

slozky Miry a vahy (organizacni zaleZitosti a
(mnoz. jednotlivé pripady: vykazy, cejchovani
EJ) vah, porusovani norem, pokuty apod.)
série Zasobovani (kromé

valeéného)
slozky Organiza¢ni zalezitosti a jednotlivé
(mnoz. ptipady: vykazy, seznamy, zajisténi,
EJ) nedostatky apod.
jedn. Zasobovaci katastry
nebo
slozky
(mnoz.
EJ)
série Zdravotni a

veterindrni zéleZitosti

série Lécebna péce — viz téz

Péce o déti, nemocné a

postizené
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Urovei
jedn. Organizacni zalezitosti a jednotlivé
nebo ptipady: vykazy a seznamy péce,
slozky vylohy za oSetieni osob, prevence,
(mnoz. opatieni, zavady, okresni 1ékati
EJ) vyjadfovani ke zfizovani nemocnic
apod.
série Hygienické poméry
v obci, pohiebnictvi
jedn. Organiza¢ni zalezitosti a jednotlivé
nebo pfipady: vykazy a seznamy, opatieni,
slozky zavady, zfizovani a provoz hibitovi a
(mnoz. marnic (kromé stavebnich zaleZitosti),
EJ) umrtni zalezitosti, (nalezy a ohledani
mrtvol, vylohy za pohiby, imrtni listy
[pokud je nelze zaradit do jinych
archivnich souborti]) apod.
série Opatieni proti
nakazlivym nemocem
jedn. Organizaéni zalezitosti a jednotlivé
nebo pripady: vykazy a seznamy, ockovani,
slozky zdravotni prohlidky a dalsi opatfent,
(mnoz. zavady, epidemie apod.
EJ)
slozky Zaznamy o ohledani zemfelych
(mnoz.
EJ)
série Veterindrni zaleZitosti
Evidence porazek dobytka
jedn. Organizacni zalezitosti a jednotlivé
nebo pripady: vykazy a seznamy, prohlidky a
slozky porazky dobytka, opatieni, zavady,
(mnoz. epidemie, dobyt¢i pasy apod.
EJ)
série Celedni a pracovni
zalezitosti — viz dale
Zivnostenské
zalezitosti
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Urovei

jedn. Evidence ¢elednich a pracovnich knizek

nebo

slozky

(mnoz.

EJ)

jedn. Organizaéni zalezitosti a jednotlivé

nebo ptipady: vykazy a seznamy (napf.

slozky zamgéstnancl), vyplaceni mezd,

(mnoz. pracovnépravni spory, stavky, nucené

EJ) nasazeni a pfidéleni na praci, jednotlivé
pracovni a ¢eledni knizky [pokud je
nelze zaradit do piislusného archivniho
souboru]

série Zalezitosti dohledu

nad vefejnou
mravnosti
série Dohled nad vefejnou
mravnosti

jedn. Evidence vydanych povoleni k

nebo vefejnym produkcim

slozky

(mnoz.

EJ)

jedn. Evidence vydanych vysvédceni

nebo zachovalosti

slozky

(mnoz.

EJ)

jedn. Trestni rejstiiky (knihy trestl)

nebo

slozky

(mnoz.

EJ)

slozky Organizaéni zalezitosti a jednotlivé

(mnoz. pripady napf. vetejné zabavy, nedé€lni a

EJ) svatecni klid, hazardni hry, prodej
lihovin, vefejnd mravnost
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Urovei
série Vydavani vysvédceni
mravi a zachovalosti

slozky Organizacni zalezitosti a jednotlivé

(mnoz. pripady [pokud je nelze zafadit do

EJ) jinych archivnich souborti] apod.

série Stavebni a pozarni

zalezitosti

série Stavebni zaleZzitosti

slozky Regulace uzemi obce a organizace

(mnoz. vystavby  (organizaéni zaleZitosti a

EJ) jednotlivé ptipady v¢. regulacnich
plant)

jedn. Evidence domt a staveb  (organizaéni

nebo zalezitosti a jednotlivé piipady:

slozky seznamy, precislovani, pfidélovani Cisel

(mnoz. apod.)

EJ)

jedn. Evidence stavebnich povoleni’

nebo

slozky

(mnoz.

EJ)

slozky Stavebni protokoly ™ [stavebni deniky

(mnoz. jsou soucasti stavebni dokumentace]

EJ) _

slozky Obytné stavby (jednotlivé ptipady vc¢.

(mnoz. plant)

EJ)

slozky Dopravni stavby a zafizeni (jednotlivé

(mnoz. pripady v¢. planti: stavby, ptelozeni,

EJ) upravy a udrzba silnic, cest, Zeleznic,
lanovek, mostt)

slozky Vefejné stavby (jednotlivé piipady v¢.

(mnoz. plant: skoly, hasi¢ské zbrojnice,

EJ) utadovny, hibitovy, plovarny, mostni
vahy)
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Urovei

slozky Vodohospodaiské stavby " (jednotlivé

(mnoz. ptipady v¢. plant: upravy vodnich tokd,

EJ) vodni nadrze, meliorace, vodovody,

kasny, studné, kanalizace)

slozky Cirkevni stavby” (jednotlivé piipady v&.

(mnoz. plant)

EJ)

slozky Podnikové, zivnostenské, energetické,

(mnoz. telekomunikacni a hospodarské stavby*

EJ) (jednotlivé piipady v¢. plani)

série Pozarni zalezitosti

série Pozarni prevence

slozky Organizacni zaleZzitosti a

(mnoz. jednotlivé ptipady:

EJ) vykazy, organizace
pojisténi proti pozaru,
pozarni fady, pozarni
hlidky a dalsi prevence

série Sbory dobrovolnych hasi¢ti (podil obce

na organizaci sbort)

slozky Organiza¢ni zaleZzitosti a

(mnoz. jednotlivé piipady*

EJ)

slozky Rozpocty, ucty a ticetni

(mnoz. zaveérky [pokud nelze

EJ) zatadit do piislusného
fondu]*

slozky Inventate sboru

(mnoz. dobrovolnych hasict

EJ) [pouze exemplare ucti
nalezejici obci jako
ziizovateli]*

série Pozary

slozky Vykazy, jednotlivé

(mnoz. ptipady

EJ)
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Uroven

série Elektrifikace — viz dale
Obecni vydélecné
podniky, Stavebni
zaleZitosti

slozky Organizaéni zalezitosti a jednotlivé
(mnoz. pripady: vykazy, nabidky, zadosti apod.
EJ)

série Pisobeni obce
ve vefejném
zajmu

série Registraturni
pomucky [pokud Ize
zafadit k této agende,
ale ne ke konkrétni
podiizené jednotce

popisu]

série Chudinstvi a socialni
péce

série Péce o chudé,
chudinské tstavy

jedn. Evidence obecniho potadku a almuzen*
nebo
slozky
(mnoz.
EJ)

jedn. Evidence chudych obyvatel*
nebo
slozky
(mnoz.
EJ)
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Urovei
jedn. Chudinské ustavy, obecni chudobince
nebo (organizacni zaleZitosti a jednotlivé
slozky pripady: vykazy péce, spoluicast obce
(mnoz. na organizaci, provozni zalezitosti,
EJ) stravovaci akce, starobni podpory,
vysvédceni chudoby — seznamy
vydanych vysvédéeni, vydana
vysvédceni [pokud nelze zaradit do
jiného archivniho souboru] apod.)*
jedn. Nadace a vetejné sbirky (organizac¢ni
nebo zalezitosti a jednotlivé piipady: vykazy,
slozky seznamy, spoluti¢ast obce na
(mnoz. vyhlaSovani, organizaci sbirek a
EJ) obdarovani apod.)*
jedn. Hlavni knihy pokladny chudych (hlavni
knihy tstavu chudych) / chudobince*
jedn. Pokladni deniky ustavu chudych
nebo (deniky pokladny chudych, evidence
slozky zebracenek) / chudobince*
(mnoz.
EJ)
jedn. Rozpocty, ucty a ucetni zaverky ustavu
nebo chudych / chudobince*
slozky
(mnoz.
EJ)
jedn. Inventafe majetku Gstavu chudych /
nebo chudobince*
slozky
(mnoz.
EJ)
série Péce o déti, nemocné a
postizené — viz téz
Lécebna péce

107




Piiloha ¢. 2 Umélé poiadaci schéma fondu Archiv obce podle Zakladnich pravidel pro zpracovani archivalii z roku 2015 a funkci piivodce

Uroveil

jedn. Evidence osetfovancii

nebo

slozky

(mnoz.

EJ)

jedn. Péce o déti (organizacni zalezitosti a

nebo jednotlivé pripady: vykazy péce,

slozky seznamy déti, spoluti¢ast obce na

(mnoz. organizaci, placeni porodného,

EJ) vymahani vyzivného, umistovani déti
do sirot¢inct, nalezincti, détskych
domovti a rodin)

jedn. Péce o nemocné a postizené

nebo (organizacni zaleZitosti a jednotlivé

slozky ptipady: seznamy nemocnych, invalidi

(mnoz. a vale¢nych poskozenci, spolutiCast

EJ) obce na organizaci, zfizovani nemocnic)

série Bytové hospodarstvi

jedn. Organizaéni zalezitosti a jednotlivé

nebo pripady: vykazy a seznamy bytl a

slozky najemnikl v obci, feSeni bytové nouze,

(mnoz. pridélovani bytd

EJ)

série Skolstvi

série Skolni rady [pokud

nelze zaradit do
prislusného fondu]

slozky Ztizovani a provoz Skolnich rad

(mnoz. (organizacni zalezitosti a jednotlivé

EJ) ptipady: volby do skolnich rad,
personalni zalezitosti, provozni
zaleZitosti, stiznosti apod.)*

jedn. Rozpocty, uty a Gcetni zaveérky

nebo Skolniho Gjezdu, skolni obce [pokud

slozky nelze zafadit do ptislusného fondu]*

(mnoz.

EJ)
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Urovei
série Skoly [pokud nelze
zaradit do ptislusného
fondu]
jedn. Ztizovani a provoz $kol — organizacni
nebo zalezitosti a jednotlivé pripady:
slozky seznamy a vykazy (ucitelt, déti Skolou
(mnoz. povinnych, zanedbavani skolni
EJ) dochazky v¢. pokut atd.), zfizovani skol
(zadosti, vyjadfovani k zadostem jinych
obci, zmény Skolnich obvodd, ruseni
skol), provozni zalezitosti (materialné
technické zabezpeceni, personalni
zalezitosti, stiznosti apod.)*
jedn. Rozpocty, ucty a Gcetni zavérky skoly
nebo [pokud nelze zatadit do piislusného
slozky fondu]*
(mnoz.
EJ)
série Cirkevni zalezitosti —
viz t¢z Soudni
zaleZzitosti
slozky Organizacni zalezitosti
(mnoz. a jednotlivé pripady:
EJ) feSeni patronatd,
prispévky obce cirkvim
apod.
jedn. Ucty zadusi a ucetni
nebo knihy kostelnich
slozky ptirazek [pouze
(mnoz. exemplafe cta
EJ) nalezejici obci jako
patronovi]
série Zalezitosti spolkové,
kulturni,
télovychovné a
sportovni
série Spolky
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Urovei
slozky Organizacni zalezitosti a jednotlivé
(mnoz. ptipady: seznamy spolkd, vyjadfovani
EJ) ke stanovam, spoluprace obce se spolky
série Obecni knihovny /
muzea [pokud nelze
zafadit do ptislusného
fondu]
slozky Ztizovani a provoz knihoven a muzei —
(mnoz. organizacni zalezitosti a jednotlivé
EJ) ptipady: vykazy ¢innosti, provozni
zalezitosti (materidln¢ technické
zabezpeceni, subvence, personalni
zalezitosti, stiznosti apod.)*
jedn. Hlavni knihy obecni knihovny / muzea
nebo [pokud nelze zatadit do prislusného
slozky fondu]*
(mnoz.
EJ)
jedn. Pokladni deniky obecni knihovny /
nebo muzea [pokud nelze zatadit do
slozky pfislusného fondu]*
(mnoz.
EJ)
jedn. Rozpocty, ucty a ucetni zaveérky obecni
nebo knihovny / muzea [pokud nelze zaradit
slozky do ptislusného fondu]*
(mnoz.
EJ)
série Osvétova a zdjmova
¢innost
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Urovei
jedn. Organizacni zalezitosti a jednotlivé
nebo ptipady: vykazy Cinnosti, seznamy akci,
slozky seznamy funkcionai, spoluprace obce,
(mnoz. kulturni a osvétové akce vEé. povolovani
EJ) (divadelni piedstaveni, koncerty,
posviceni, plesy, tanecni zabavy,
biografy, oslavy, vystavy, prednasky,
sazeni pamatnych stromt, pamétni
desky a pomniky atd.)
série Té¢lovychova a sport
jedn. Organizacni zalezitosti a jednotlivé
nebo pripady: vykazy ¢innosti, seznamy akct,
slozky seznamy funkcionait, spoluprace obce,
(mnoz. télovychovné a sportovni akce v¢.
EJ) povolovani
série Spolupiisobeni
ve statnich,
vSeobecné
spravnich a
bezpeénostnich
zaleZitostech
série Registraturni
pomtucky [pokud Ize
zafadit k této agende,
ale ne ke konkrétni
podfizené jednotce
popisu]
série Vseobecné spravni a
bezpecnostni
zalezitosti
série S¢itani lidu [fazeno
chronologicky] — nalezi
do agendy pienesené
pusobnosti
slozky Organizaéni zalezitosti a vysledky
(mnoz. scitani
EJ)
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série Matriéni zalezitosti (viz
téz Soudni zalezitosti) —
nalezi do agendy
prenesené pusobnosti

slozky Organizaéni zalezitosti a jednotlivé
(mnoz. pripady: civilni ohlasky a snatky,

EJ) ktestni listy [pokud je nelze zatadit do
jinych archivnich souborti] ad.

série Hnanecké zaleZitosti

jedn. Organiza¢ni zalezitosti a jednotlivé
nebo pfipady (seznamy hnanct apod.)
slozky
(mnoz.
EJ)

jedn. Protokoly hnanctu
nebo
slozky
(mnoz.
EJ)

série Vojenské zilezitosti

série Vojenské zilezitosti

jedn. Evidence osob odvodem povinnych
nebo (branct)

slozky
(mnoz.
EJ)

jedn. Evidence osob povinnych vojenskou
nebo taxou

slozky
(mnoz.
EJ)

jedn. Evidence neaktivniho muzstva
nebo
slozky
(mnoz.
EJ)
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jedn. Evidence zemébrany (ohlasovaci knihy

nebo zemebrany)

slozky

(mnoz.

EJ)

jedn. Evidence domobranct

nebo

slozky

(mnoz.

EJ)

jedn. Evidence dovolencti (ohlasovaci knihy

nebo dovolencti)

slozky

(mnoz.

EJ)

jedn. Evidence zalozniki (ohlasovaci knihy

nebo zalozniku, ohlasovaci knihy o pobytu

slozky muzstva v zaloze)

(mnoz.

EJ)

jedn. Evidence priptezi

nebo

slozky

(mnoz.

EJ)

jedn. Evidence ubytovani vojska

nebo

slozky

(mnoz.

EJ)

slozky Zalezitosti vojenské sluzby (organizacni

(mnoz. zalezitosti a jednotlivé piipady:

EJ) organizace odvodu, kontrolni
shromazdéni, cviceni, osvobozovani od
sluzby, propusténi ze sluzby, patrani po
vojenskych osobach, vyznamenani a
odmény, vojensky vycvik mladeze
apod.)
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série Vale¢na opatieni — viz
téz Vale¢ni uprchlici
jedn. Vojenské osoby (patrani po zbézich,
nebo ranéni, padli a nezvéstni, vlastni i cizi
slozky valeéni zajatci, Spionaz apod.)*
(mnoz.
EJ)
jedn. Mobilizace (organizacni zalezitosti a
nebo jednotlivé ptipady)*
slozky
(mnoz.
EJ)
jedn. Valecné hospodaistvi (organizacni
nebo zalezitosti a jednotlivé piipady: vykazy
slozky a seznamy, zasobovaci agenda,
(mnoz. pridélové hospodartstvi, evidence
EJ) konzumenti, lichva, ¢erny obchod,
valeéné pijcky, rekvizice a sbirky
surovin, majetku v¢. zvonu, zakopové
prace)*
jedn. Civilni a protiletecka obrana*
nebo
slozky
(mnoz.
EJ)
série Vilec¢né Skody
jedn. Vykazy, odstrailovani, sbirky na
nebo poskozené apod.
slozky
(mnoz.
EJ)
série Materialni zabezpeceni
vojska
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jedn. Organizacni zalezitosti a jednotlivé
nebo pfipady: vykazy a seznamy, opatieni a
slozky zajisténi (vojenské pfipteze, ubytovani
(mnoz. vojska, vojenské dodavky a rekvizice,
EJ) klasifikace, pfipousténi a odvody koni)

série ZalezZitosti danové a
katastralni

série Danové zalezitosti

jedn. Organizacni zalezitosti a jednotlivé
nebo pfipady: seznamy danovych poplatnika
slozky a dluznikd, vykazy cen nemovitosti,
(mnoz. pachtovného, daniové exekuce apod.
EJ)

jedn. Pozemkovéa dan
nebo
slozky
(mnoz.
EJ)

jedn. Obecni prirazky, skolni pfirazky a jiné
nebo obecni davky

slozky
(mnoz.
EJ)

jedn. Predpisy ptfimych dani
nebo
slozky
(mnoz.
EJ)

jedn. Vyméry poplatkového ekvivalentu
nebo
slozky
(mnoz.
EJ)

série Katastralni zalezitosti
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jedn. Obvody a hranice katastrd (popisy a
nebo zmény, katastralni mapy, situacni
slozky nastiny apod.)*
(mnoz.
EJ)
jedn. Evidence nemovitosti (parcelni
nebo protokoly, knihy zmén v parcelnich
slozky protokolech)*
(mnoz.
EJ)
jedn. Jednotlivé pripady (katastralni vytahy
nebo jednotlivych usedlosti, pozemnostni
slozky archy, pfevody a vyvlastiiovani
(mnoz. nemovitosti, rozhodnuti a smlouvy o
EJ) sluzebnosti)*
série Pozemkova reforma
jedn. Organizacni zalezitosti a jednotlivé
nebo ptipady: vykazy, zadosti o ptidély,
slozky zaknihovani drobnych ptidélt
(mnoz.
EJ)
série Soudni zalezitosti

[pokud nelze zaradit

do pfislusnych

archivnich souborti]
série Soudni zélezitosti
jedn. Evidence projednani poziistalosti,
nebo sirot&i knihy”
slozky
(mnoz.
EJ)
jedn. Trestni protokoly (protokoly z trestni
nebo agendy samotné obce)*
slozky
(mnoz.
EJ)
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jedn. Evidence pokut’
nebo
slozky
(mnoz.
EJ)
slozky Organizaéni zalezitosti a jednotlivé
(mnoz. pripady: soudni spory (kromé spord
EJ) s obci), povoleni k snatku, svatebni
smlouvy, legitimovani déti, porucnictvi,
prohlasenti zletilosti, poztistalostni
zalezitosti, prohlaseni za mrtva, zbaveni
svépravnosti, nucena sprava majetku,
soudni vystéhovani, sepisovani
protokoli, poztstalosti apod.,
spoluprace pii vySetfovani, dorucovani
zasilek*
série Trestni pravomoc
jedn. Organiza¢ni zalezitosti a jednotlivé
nebo pripady: vykazy, seznamy, obecni
slozky trestni senat, udéleni pokut (pokud
(mnoz. nebude zatfazeno do jinych tematickych
EJ) skupin), trestni listy apod.
série Zivnostenské
zalezitosti — viz téz
Celedni a pracovni
zalezitosti
série Vyroba, obchod a
sluzby, cechy,
zivnostenska
spolecenstva a zivnosti
[pokud je nelze zatadit
do jinych archivnich
souboril]
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slozky Organizacni zalezitosti a jednotlivé
(mnoz. ptipady: vykazy a seznamy, organizacni
EJ) a provozni zalezitosti, feSeni
hospodarské krize, povolovani,
pronajmy, zékazy, zivnosti provozované
bez povoleni, Zivnostenska
spolecenstva, prodej lost, bezpecnost a
ochrana prace, zneci§tovani prostredi
série Penézni a pojistovaci
ustavy, vydélecna
spolecenstva a druzstva,
kontribucenské a obilni
fondy
slozky Organizacni zalezitosti a jednotlivé
(mnoz. ptipady: vykazy a seznamy, organizacni
EJ) a provozni zalezitosti, bezpecnost a
ochrana prace, zneci§t'ovani prostredi
série Zemédélstvi,
lesnictvi, myslivost,
rybolov, vodni
hospodarstvi
série Zemédelstvi
jedn. Organizacni zalezitosti a jednotlivé
nebo pfipady: vykazy a seznamy (zeméd¢lské
slozky statistiky, s¢itani ploch kultur a osevu,
(mnoz. pudni rozbory zeméd¢€lské zavodové
EJ) dotazniky a stitky, soupisy
hospodarskych zvitat, stroji, Skody na
urod¢€ — pokud nebudou zafazeno do
Zivelnich pohrom), strojni druzstva,
hubeni skidci, rozvrhy dobyt¢i soli
série Lesnictvi, myslivost —
viz té¢z Evidence a
ochrana obecniho
majetku
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Urovei
jedn. Lesnictvi (organizacni zalezitosti a
nebo jednotlivé ptipady: vykazy a seznamy,
slozky lesni hospodaistvi, lesni mapy, lesni
(mnoz. druzstva, §kody — pokud nebudou
EJ) zatazeno do Zivelnich pohrom, hubeni
Sktidcti)*
jedn. Myslivost (organizacni zalezitosti a
nebo jednotlivé ptripady: vykazy a seznamy,
slozky pravo myslivosti, honebni zalezitosti,
(mnoz. honebni vybory)*
EJ)
série Rybolov
jedn. Organizacni zalezitosti a jednotlivé
nebo pripady: vykazy a seznamy, pravo
slozky rybolovu
(mnoz.
EJ)
série Vodni hospodatstvi —
dale viz Stavebni
zalezitosti
jedn. Organizaéni zalezitosti a jednotlivé
nebo pfipady: vykazy a seznamy vodnich
slozky prav a d¢l, vodni mapy, vodni a
(mnoz. melioracni druzstva, provozni
EJ) zalezitosti, vodopravni povoleni
série Zalezitosti statni
socialni péce
série Statni socialni péce
jedn. Organizacni zalezitosti a jednotlivé
nebo pripady: vykazy a seznamy, mistni
slozky dohled v zalezZitostech socialniho a
(mnoz. starobniho pojisténi, péci o valecné
EJ) poskozence
série Péce o nezaméstnané
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jedn. Evidence nezaméstnanych
nebo
slozky
(mnoz.
EJ)
slozky Organizaéni zalezitosti a jednotlivé
(mnoz. pripady: vykazy péce, spoluucast obce
EJ) na organizaci, nouzové prace, podpory
v nezaméstnanosti, stravovaci akce pro
nezaméstnané apod.
série Vélecni uprchlici
jedn. Evidence vale¢nych uprchliki
nebo
slozky
(mnoz.
EJ)
jedn. Organizacni zalezitosti a jednotlivé
nebo ptipady: vykazy péce, spoluticast obce
slozky na organizaci, podpory, umistovani,
(mnoz. prispévky narodnim hostiim (1945)
EJ)
série Spisy tematicky
nezaraditelné
série Agenda, zapisy a
evidence tematicky
nezaraditelné [pokud
nelze zaradit ke
konkrétni agend¢
nebo jednotce popisu]
série Registraturni
pomucky [pokud Ize
zatadit k této skuping,
ale ne ke konkrétni
podiizené jednotce
popisu]
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série Roc¢nikova
manipulace [pokud
nelze rozdélit
tematicky]
slozky Roénik XXXX
(mnoz.
EJ)
série Spisy obecniho tfadu
tematicky
nezaraditelné [pokud
nelze rozdélit
tematicky]
slozky Korespondence s ...
(mnoz. (naptiklad okresnim
EJ) zastupitelstvem) [pokud
nelze rozdélit
tematicky]
slozky Koncepty obecnich
(mnoz. podani [pokud nelze
EJ) rozdélit tematicky]
série Osady
série Osada a jeji sprava
série Zapisy ze schuzi
osadnich organi
jedn. Zapisy ze schiizi osadniho
nebo zastupitelstva
slozky
(mnoz.
EJ)
série Osadni funkcionaii a
zaméstnanci
série Volby osadniho
zastupitelstva
série Osadni majetek a
rozpocet
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slozky Zavedeni a zruseni spravy osadniho
(mnoz. majetku
EJ)

jedn. Hlavni knihy osady
nebo
slozky
(mnoz.
EJ)

jedn. Pokladni deniky osady
nebo
slozky
(mnoz.
EJ)

jedn. Rozpocty, ucty a ucetni zaverky
nebo
slozky
(mnoz.
EJ)

jedn. Inventaie osadniho jmeéni
nebo
slozky
(mnoz.
EJ)
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Poznamky:

1. V archivni pomicce se pouzivaji hypertextové odkazy na zaznamy o entité v databazi
INTERPI, resp. na Narodnim archivnim portalu (viz naptiklad Zakladni pravidla pro
zpracovani archivalii z roku 2015, s. 241). V ptipad¢, Ze v archivni pomiicce nelze provést
odkaz, pouzije se strukturovana verze odkazu jako v tomto ptikladu.

2. Site udajii o piivodci (zejména dé&jiny piivodce) se adekvatné piizplisobuje mnozstvi
dostupnych informaci.

Identifikator entity v databazi INTERPI: ko3002898986.

Preferovana forma jména: Lhota (obec® : Pelhfimov, Cesko® : 1809-1850).

Typ preferované formy jména: jméno, pod nimZ je entita nejvice zndma.

Datace pouziti jména od-do: 1809-1850.

Variantni forma jména/paralelni forma jména a jeji typ:

Rychtaisky ufad Lhota (Pelhfimov, Cesko)’, uméle vytvofené tfedni jméno.

Utad rychtafe Lhota (Pelhiimov, Cesko), uméle vytvofené ufedni jméno.

Rychta Lhota (Pelhiimov, Cesko), uméle vytvofené ufedni jméno.

Rychtaf lhotecky (Pelhfimov, Cesko), uméle vytvofené tfedni jméno.

[v relevantnich pfipadech se dale pfidavaji cizojazy¢né varianty — viz naptiklad ptilohu €. 4]

Vznik:

a) datum vzniku: [neni znam, proto se neuvadi]

b) typ vzniku: rozsifeni kompetenci ptivodniho ufadu mistniho konsela.

¢) piredchudce: Stary Pelhfimov (obec : 1700-1850), identifikator INTERPI: ko3302229119.
d) poznamka: -

Zanik:

a) datum zaniku: 1850.

b) typ zaniku: ze zdkona.

¢) nastupce: Obecni ufad Lhota (Pelhfimov, Cesko),® identifikator INTERPI: k03302229120.
d) poznamka: zanik v disledku vydani prozatimniho obecniho zfizeni ze dne 17. bfezna
1849.

Datace piisobnosti korporace: 1809-1850.

Prerazeni (zména nadrizené nebo podrizené korporace): -

Zména vlastnictvi: -

Clenstvi v korporacich: -

Sidlo korporace: Lhota (Pelhfimov, Cesko), identifikator INTERPI: n000842083.

Geograficka piisobnost: Lhota (Pelhiimov, Cesko), identifikator INTERPI: n000842083.

3 Obecny doplnék ,,obec* se v tomto piipadé pouziva, nebot’ jde o popis a jméno pivodee a je tieba jej odlisit od
geografického dopliku.

* Geograficky dopln&k se pouziva pro odlieni od ostatnich Lhot.

> Obecny doplnék ,,obec” se v tomto piipadé nepouziva, nebot’ z nazvu je jasné, Ze jde o Gifad spravy obce.

® Geograficky dopln&k se pouziva pro odliseni od ostatnich obecnich Gfadi sidlicich v obci s ndzvem Lhota.
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Kodované udaje: -

Dé&jiny piivodce:

Rozvinuty systém spravy poddanych v podobé¢ sité vesnickych rychet existoval na
cervenorecickém panstvi prazskych arcibiskupt jiz ve druhé poloving 14. stoleti.

Ves Lhota nélezZela od poloviny 16. stoleti prokazatelné k plevnické rychté (pivodné
nazyvané také chvojnovskd). Tato rychta byla ov§em mnohem starsi, nebot” existovala jiz

v roce 1379, kdy ji drZel rychtét Ptibik, ktery k ni uzival piil svobodného lanu pole. Po
rozdeleni ptivodniho arcibiskupského panstvi v roce 1454 se Lhota stala soucasti
samostatného pelhifimovského dilu, jehoz vlastniky byli nejprve Tr€kové z Lipy a od roku
1550 Rigansti z Ri¢an. V letech 1572-1577 se majitelem panstvi stalo kralovské mésto
Pelhfimov, které pak zlstalo vrchnosti jeho obyvatel az do roku 1850.

Rychty jako soucéast vrchnostenské spravy poddanych souvisely s organizaci panstvi a jejich
rozmisténi a pocet se proto casem meénily podle potieb vrchnosti. Do obvodu rychet nalezelo
na pelhfimovském panstvi zpravidla nékolik sousednich vsi. Soucasti plevnické rychty zistala
Lhota az do poloviny 18. stoleti, kdy byla ves pfipojena k rychté staropelhfimovské (nazyvané
také krasikovicka).

Ve vsich, kdy rychtéii nesidlili, je zastupovali mistni konselé, kteti také vykonavali rizné
pomocné tkony. Lhota pattila co do poctu hospodaiti k nejmensim vsim na panstvi a proto
zde jesté v roce 1760 nebyl samostatny konsel ustanoven. Prvni zndma zprava o funkci
lhoteckého konSela pochazi az z roku 1793, kdy jim byl Tomas Talich. Je mozné, Ze se tak
stalo v diisledku rastu poctu obyvatel vsi, k némuz doslo béhem druhé poloviny 18. stoleti.

V této dobé& se agenda mistni spravy natolik rozristala, Ze se na pelhfimovském panstvi
konSelé postupné stali samostatnymi mistnimi rychtaii, zatimco rychtafi v piivodnich sidlech
rychty se nyni nazyvali vrchni rychtéfi. Tento proces je mozné sledovat mimo jiné i na vyvoji
titulatury predstavitele lhotecké mistni spravy, ktery jesté na pocatku 19. stoleti nesl oznaceni
konsel, v letech 1809-1816 byl oznaCovan stfidavé jako konsel 1 jako rychtar a v dalSich
letech pak jiz vyhradné jako rychtaf. Po fadu let tento ufad rychtare ve Lhoté zastaval Jan
Talich. Dochované pisemnosti ukazuji, ze v bézné spravni agend¢ uloha vrchnich rychtart
postupné klesala a mistnim rychtaitim byly nyni piimo adresovany nejriiznéjsi ptikazy a
pokyny z hospodarské kancelafe mésta, které dnes tvoii podstatnou ¢ast dochované
registratury. Mistniho rychtaie 1ze proto od této doby pokladat za jednoho z ptivodct
archivniho fondu.

Lhota byla ptivodné malou vsi, v letech 1654-1748 zde byly pouze Ctyfi rolnické usedlosti a
jedna zahradnickd. Do obvodu obce nélezel také vrchnostensky dvir Poftic, diky jehoz
parcelaci v rdmci raabizace se pocet domi zvysil na 16 (kolem roku 1787). Kolem roku 1830
bylo ve vsi 17 domti a zilo zde 132 obyvatel. Do spravy lhoteckého rychtare nalezel obecni
majetek, ktery v poloviné 18. stoleti obnasel osm strycht pozemki (lad) a vytazni rybnik na
%, kopy nasady.

Funkce piivodce:

1. Pisobeni v zajmu vrchnosti pii prosazovani jejich prav a pfi spravé poddanskych
zalezitosti:

- zprostfedkovani komunikace mezi vrchnosti a poddanymi,

- vybirani vrchnostenskych platti a davek,

- organizace robotni prace,

- pomoc pfi fizeni dvorového, rybni¢niho a lesniho hospodatstvi,

- evidence poddanych, dohled nad hospodatfenim na gruntech.
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2. Pisobeni v zajmu vrchnosti pti vykonu prenesené vrchnostenské ptisobnosti viici
poddanym

- vyhlasovani ptikazl panovnika a vrchnosti,

- dohled nad vSeobecnou bezpecnosti a potadkem (bezpecnost cest, pocestni, Zebraci, stavebni
a pozarni predpisy, hygienické predpisy, dodrzovani mravnosti a svatkti apod.),

- spoluptisobeni pfi potizovani podkladi pro stanoveni berni, vybér berni, spoluptisobeni pii
bernich exekucich a vySetfovani Skod, zastupovani obce u kontribucenského obilniho fondu,
- spoluprace pii vybéru a vymahani neptimych dani,

- spolupiisobeni pti konskripci a odvodech rekrutii, organizace ptipfezi, ubytovani a
zasobovani vojska, patrani po vojenskych zb¢zich,

- spoluptisobeni pfi vybéru a vymahani cirkevnich a Skolnich platt.

3. PéCe o obecni majetek a jiné obecni zalezitosti

- opatrovani obecni truhly s obecnimi dokumenty a penézi,
- evidence obecniho majetku, jeho ochrana a pronajem,

- sprava obecnich financi.

4. Vystupovani pfi jedndnich jako divéryhodné a ptisezné osoby

- spoluptisobeni pii vykonu sporného a trestniho soudnictvi — rozhodovani drobnych pii a
sporti o nahradu Skody, spolupiisobeni pii vySetfovani piestupki a trestnych ¢int,

- spoluptisobeni pfi vykonu nesporného soudnictvi — i€ast pii jednani vyro¢nich soudii a
odvadéni gruntovnich penéz,

- plnéni ukolt divéryhodnych osob, svédkl a prostfednikil smirli a vyrovnani, zastupovani
poddanych pfi ufednim fizeni

- Ucast pfi uzavirani smluv a vkladech do pozemkovych knih,

- Ucast pfi pofizovani testamentll a odhadech majetku z poztstalosti,

- dohled nad sirotky a ochranou sirot¢iho jméni.

Normy — Konstitutivni:

- vrchnostenské instrukce pro rychtare pelhfimovského panstvi nejsou znamy,

- od 18. stoleti fada panovnickych natizeni upravujicich mimo jiné i povinnosti rychtaid,
naptiklad:

- robotni patenty z 20. dubna 1738 a 13. srpna 1775,

- systemalni patent z 6. zati 1748,

- dvorsky dekret ze 14. prosince 1789 o placeni ndkladl na obecni rychtafe a ndkladl na
obecni potieby,

- gubernialni nafizeni pro Cechy &. 6 519 z 20. biezna 1828, o spravé obecniho majetku,

- gubernilni nafizeni pro Cechy ¢&. 22951 ze 17. &ervna 1830, o policejnim fadu,

- ptehled fady dalSich dil¢ich ptedpisti viz napi. Obentraut, Maxmilian: Pfiru¢ni kniha pro
vesni rychtéie k seznani dilezitosti své sluzby a k pouceni o povinnostech jim ptindlezejicich,
Praha 1847 (téz némecka verze: Handbuch fiir die Dorfrichter zur Erkennung ihres
Dienstpostens und zur Belehrung iiber ihre auf demselben ihnen obliegenden Pflichten. Praha
1847).

Normy — piisobnost piivodce: nejsou znamy.
Vnitini struktury pivodce:
Utad rychtare, ktery byl pfedevsim vykonnym orgadnem a své pravomoci odvozoval od

pozemkové vrchnosti, mél vzdy vyrazné osobni charakter. Na pelhfimovském panstvi
neexistovaly dédicné rychty a vykondvanim rychtarského aradu mohla vrchnost povérit
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kteréhokoli z hospodait bydlicich v obvodu rychty (diky tomu se také nazvy rychet n¢kdy
ménily podle bydlisté rychtaie). V ramci rychty fidil rychtaf ptivodné ¢innost podiizenych
konseltl ve vsich mimo svého bydliste, ptipadné svych pomocnikt, tzv. podrychtari.

V ptipad€ rychtari, ktefi byli na pelhfimovském panstvi piivodné konsely, byl tento
personalni rdz jejich pozice jeste vyrazngjsi. Tito rychtafi neméli zadné jiné podiizené osoby
kromé piipadnych obecnich ztizench (nejCastéji obecniho sluhy ¢i pastyte). Osobni podil
lhoteckého rychtafe na vedeni pisemné agendy je z dochovanych dokumentti jednoznaéné
patrny.

Dalsi vztahy a udalosti:

Pelhiimov (Cesko : panstvi : 14. st.-1850), identifikator INTERPI ko14588000214, datace
vztahu 1572-1850, typ vztahu nadfizena korporace, zdroj informace: Josef Dobias§, Dé&jiny
kralovského mésta Pelhfimova a jeho okoli, dil I1I/1, Pelhfimov 1950, s. 81-113.

Autor zaznamu:
Jan Novak, PhDr.

Informacni prameny:

Statni okresni archiv Pelhfimov, fond Archiv obce Lhota, kart. ¢. 1 a 2.

Statni okresni archiv Pelhiimov, fond Archiv mésta Pelhfimov, knihy ¢. 22, 179-192, 226,
1033.

Statni okresni archiv Pelhifimov, fond Archiv mésta Pelhfimov, ptv. sign. V/1, Sprava
poddanych.

Josef Dobias, Dé&jiny kralovského mésta Pelhfimova a jeho okoli, dil ITI/1, Pelhifimov 1950, s.
81-113.

Lenka Martinkova, Pelhfimov v pozdnim stfedovéku. Cast 2: Mésto a panstvi. Postaveni
mesta v ramci organizace fecického panstvi na konci 14. stoleti. Venkovské zdzemi
Pelhfimova. Vlastivédny sbornik Pelhfimovska 16, 2005, s. 13-54.
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Poznamky:

1. V archivni pomicce se pouzivaji hypertextové odkazy na zaznamy o entité v databazi
INTERPI, resp. na Narodnim archivnim portalu (viz naptiklad Zakladni pravidla pro
zpracovani archivalii z roku 2015, s. 241). V ptipad¢, Ze v archivni pomiicce nelze provést
odkaz, pouzije se strukturovana verze odkazu jako v tomto ptikladu.

2. Site udajii o piivodci (zejména dé&jiny piivodce) se adekvatné piizplisobuje mnozstvi
dostupnych informaci.

Identifikator INTERPI: k03302229120.

Preferovana forma jména: Obecni ufad Lhota (Pelhfimov, Cesko).

Typ preferované formy jména: jméno, pod nimZ je entita nejvice zndma.

Datace pouziti jména od-do: 1945-1980.

Variantni forma jména/paralelni forma jména a jeji typ:

OU Lhota (Pelhtimov, Cesko), zkratkova podoba jména, pod nim je entita nejvice znama.
Obecni tiad ve Lhoté (Pelhiimov, Cesko), &eské ufedni jméno.

OU ve Lhoté (Pelhfimov, Cesko), zkratkova podoba ¢eského ufedniho jména.

OU Deutsch Lhota (Pelhtimov, Cesko), zkratkova podoba cizojazy&ného tfedniho jména.
Gemeindeamt Deutsch Lhota (Pelhfimov, Cesko), cizojazy¢né tfedni jméno.

Gemeinde Deutsch Lhota (Pelhimov, Cesko), cizojazyéna varianta jména.

Vznik:

a) datum vzniku: 1850-09-27.

b) typ vzniku: vznik na zéklad¢ zakona.

¢) predchiidce: Lhota (obec : Pelhtimov, Cesko : 1809-1850), ko3002898986.
d) poznamka: -

Zanik:

a) datum zaniku: 1945-05-05.

b) typ zaniku: nahrazeni novym typem uradu.

¢) nastupce: Mistni ndrodni vybor Lhota (Pelhiimov, Cesko), ko3302229121.
d) poznamka: -

Datace piisobnosti piivodce: [neuvadi se, nebot’ je znama doba existence]
Prerazeni (zména nadrizené nebo podrizené korporace): -

Zména vlastnictvi: -

Clenstvi v korporacich: -

Sidlo korporace: Lhota (Pelhfimov, Cesko), identifikator INTERPI: n000842083;
poznamka: adresa Lhota ¢p. 17.

Geograficka ptisobnost: Lhota (Pelhfimov, Cesko), identifikator INTERPI: n000842083.
Kodované udaje: -

Déjiny puvodce:
[Strucna verze:]
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Obec Lhota pattila v letech 1850 az 1949 do soudniho, resp. politického okresu Kostelec.
Uzemni kompetence OU Lhota se vztahovaly na katastry Lhota, Bezdékov a Bofice. Do roku
1862 pattila Lhota pod Krajsky trad v Kostelci. Pfi reorganizaci spravy v roce 1855 byla
sloucena politické a soudni sprava a vznikl smiSeny okresni tfad Kostelec, pod néjz spadala i
Lhota. K definitivnimu rozdéleni politické a soudni spravy doslo v roce 1868, kdy bylo znovu
obnoveno Okresni hejtmanstvi v Kostelci. Po pfipojeni okresu Kostelec k némecké ,, Tteti
1i8i* spravoval obec Landrat v Kostelci.

Az do roku 1947 nesla obec pouze ptivodni némecky nazev Deutsch Lhota, ackoliv uz v
bfeznu 1946 byla podana zadost o zménu nézvu, tehdy na Lhota. Ve smyslu vyhlasky
ministerstva vnitra ¢. 7/1948 Sb., o zménach ufednich nazva mést, obci, osad a ¢asti osad,
povolenych v roce 1947, doslo k pfejmenovani na Lhota.

Obecni titad Lhota (dale téz OU) vykonaval spravu obce od roku 1850 do 5. kvétna 1945.
Obec Lhota pattila do roku 1949 do soudniho, resp. politického okresu Kostelec.

Prvni volby obecniho zastupitelstva se zde konaly 25. a 26. zafi 1850. Lhota v té dob¢ tvotila
jednu obec spolecné s Bezdékovem a Boficemi.

Cinnost obecnich ufadii zanikla v roce 1945, kdy byly nahrazeny soustavou narodnich vybori
(v pohranici navazovaly na obecni tifady mistni spravni komise jmenované postupné v letech
1945 — 1946).

Ve Lhoté byl Revolu¢ni narodni vybor vetejné prohldsen 5. kvétna 1945, kdy presla do jeho
rukou sprava obce. Etapa mistni spravni komise tedy ve Lhot¢ nenastala. Naslednym ziizenim
mistniho narodniho vyboru konéi i obdobi obecniho uradu.

[RozSiFena verze:|

Obec Lhota patiila v letech 1850 az 1949 do soudniho, resp. politického okresu Kostelec.
Uzemni kompetence OU Lhota se vztahovaly na katastry Lhota, Bezdékov a Bofice. Do roku
1862 pattila Lhota pod Krajsky ufad v Kostelci. Pii reorganizaci spravy v roce 1855 byla
sloucena politicka a soudni sprava a vznikl smiSeny okresni tifad Kostelec, pod n&jz spadala 1
Lhota. K definitivnimu rozd¢€leni politické a soudni spravy doslo v roce 1868, kdy bylo znovu
obnoveno Okresni hejtmanstvi v Kostelci. Po pfipojeni okresu Kostelec k némecké ,, Tteti
1181 spravoval obec Landrat v Kostelci.

Az do roku 1947 nesla obec pouze ptivodni némecky ndzev Deutsch Lhota, ackoliv uz v
bfeznu 1946 byla podéna zadost o zmé&nu ndzvu, tehdy na Lhota. Ve smyslu vyhlasky
ministerstva vnitra ¢. 7/1948 Sb., o zménach ufednich nazvi mést, obci, osad a ¢asti osad,
povolenych v roce 1947, doslo k pfejmenovani na Lhota.

Obecni tiad Lhota (dale téz OU) vykonaval spravu obce od roku 1850 do 5. kvétna 1945.
Obec Lhota patiila do roku 1949 do soudniho, resp. politického okresu Kostelec.

Prvni volby obecniho zastupitelstva se zde konaly 25. a 26. zafi 1850. Lhota v té dob¢ tvotila
jednu obec spolecné s Bezdékovem a Boficemi.

Cinnost obecnich tfadi zanikla v roce 1945, kdy byly nahrazeny soustavou narodnich vybort

(v pohranici navazovaly na obecni Gfady mistni spravni komise jmenované postupné v letech
1945 — 1946).
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Ve Lhot¢ byl Revolu¢ni narodni vybor vefejné prohlasen 5. kvétna 1945, kdy presla do jeho
rukou sprava obce. Etapa mistni spravni komise tedy ve Lhot€ nenastala. Naslednym ztizenim
mistniho narodniho vyboru konéi i obdobi obecniho uradu.

Organizaci mistni samospravy, pievedenim pravomoci do rukou obci, pfedchazelo zruseni
roboty a poddanstvi v roce 1848. Nésledoval zdkon o provizornim zfizeni obecnim ¢.
170/1849 R. z. ze dne 17. biezna, ktery zrusil dosavadni pravomoc panskych vrchnostenskych
uradl ve spravé venkovskych obci, kde vrchnost doposud zastupovali venkovsti rychtati a
konselé, povéteni vykondvanim ¢astecné a obecné samospravy. Stale jesté omezené obecni
pravomoci zarucily obcim alespoil zdkladni prava, mezi néz pattila prava: svobodné volby
zastupct, domovské, samostatné vyfizovat vlastni agendu, uvetejnit verejné vysledky
obecniho hospodateni a zvetejnéni jednani obecnich zastupcti. Jednalo se o zlomovy pocin,
vyvolany zejména tlakem na politickou situaci ve stat¢. Zprvu udilend samostatnost zemska
prenesla se na uroven krajskou, okresni a obecni. Pfestoze by se tak mohlo zdat, Ze majitelé
dosavadnich panstvi tim pfisli o fadu vyhod, opak je skute¢nosti. Mohli sndze uplatnit svij
vliv pfedevs§im tam, kde jej potfebovali vyuzit nejvice. Postupné mohli ziskat kontrolu nad
obcemi a pozd¢ji nad celymi okresy.

Shora uvadéna zakonna Uprava, takzvané Stadionovo prozatimni obecni zfizeni, vychdzela z
uvozovaciho patentu a v ném uvedeného hesla, Ze zakladem svobodného statu je svobodna
obec. Zakon jej zachovaval tak, ze hovoftil o obcich mistnich, okresnich a krajskych. Skutecné
platnymi se vSak staly pouze pfedpisy o obcich mistnich.

Obce se staly nejniz§im ¢lankem mistni samospravy. Obvod téchto obci se shodoval s
katastralnim izemim. Novym prvkem se stalo zavedeni pravidla, Ze kazd¢ sidlist¢ se muselo
stat obci €1 soucasti obce nazyvané osadou. DiivEjsi rozdily mezi sidlisti riznych stupiili byly
zachovany pouze v nazvoslovich téchto obci, jako mésta, méstyse €ili méstecka a vesnice ¢i
vsi. Kazda obec nélezela do urcitého soudniho a politického okresu a kazda osoba musela
patfit do evidence né€které obce. Pokud né€které z obci nesplnily zadkonné pozadavky, mélo se
ptistoupit k jejich slouceni s jinou obci, pfestoze by s tim dotéend obec nesouhlasila.

Stadionovo zfizeni rozliSovalo dvoji plisobnost obce. Obec se méla starat predevsim o svoje
vlastni zélezitosti, obecni zfizeni tehdy hovofilo o ptfirozené plisobnosti obce. Ve své
pusobnosti nemohla byt obec omezovana mimo zakonem uvadéné piipady. Jakymsi
protipdlem prirozené plisobnosti obce se stala ptisobnost pifenesena. Tato plisobnost
zahrnovala obstaravani urCitych vetejnych véci, které obci natizovala statni sprava.

V kazdé obci se povinné ziidily dva organy, obecni vybor a ptfedstavenstvo. Obecni vybor
voleny na tfi roky predstavoval kolegialni organ a rozhodoval vétSinou hlasii. Disponoval
vSak pouze usnaseci a dozor¢i moci, bez moznosti pouzit moc vykonnou. UZ§im organem,
volenym praveé z ¢lenii obecniho vyboru, se stalo obecni piedstavenstvo. Sklddalo se ze
starosty a alespont dvou radnich. Nepfedstavovalo ov§em kolegium, radni vytvareli jen
pomocny a zastupujici organ v dobé¢ starostovy neptitomnosti v tifadu, samotny starosta se
staval vykonnym organem, ktery provadél usneseni obecniho vyboru.

Nad samospravnymi organy se zavedla instituce dozoru a starosta mohl vyuzivat prava
prozatimniho odloZeni vykonu rozhodnuti obecniho vyboru, pokud to odporovalo zdkontim
nebo mohla byt zptsobena Skoda obci samotné. V roce 1850 doslo k rozsiteni dozorci moci a
mistnim obcim pfibyla policie. Nadtizeny okresni tifad mél dohliZet na praci starosty v oboru
mistni policie patfici do pfirozené ptisobnosti obce. V nutnych piipadech pak uvadél véci do
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poradku. Vlada mohla obci kdykoliv vykon mistni policie odejmout a zabezpecit jeji ¢innost
za pomoci vlastnich organt.

Vlastni ¢innost obecni samospravy zacala v roce 1850, kdy byly aktivovany noveé ziizené
statni politické tifady. Doslo k uzemni reformé obci a obecni samosprava se posléze stala
skute¢nosti.

K vydani dalsiho obecniho ztizeni doslo v roce 1859, v platnost vstoupilo pouze ustanoveni o
domovském pravu a navic nastalo odstranéni vetejnosti jednani organii obecni samospravy.
Po vydani Rijnového diplomu dochézelo k postupnému odstranéni zasahti do samospravy. V
roce 1861, po volbach do obecnich organt, v nichz zvitézili ve vétsing mést v Cechach esti
zastupci, byla vetejnost jednani zavedena opét. Rok poté vstoupil v platnost ramcovy tissky
obecni zékonik jako vysledek jednani mezi vladou, snazici se dostat obce pod vétsi kontrolu,
a mezi parlamentem. V roce 1863 bylo vydano obecni zfizeni a fad volebni pro Slezsko, o rok
pozdéji také pro Moravu a Cechy &. 7/1864 z. z. Tato ziizeni se vztahovala na viechny obce
ptislusné zemée s vyjimkou statutdrnich mést. Kazd4 nemovitost musela ndlezet do svazku
nékteré obce. Samospravné obce se mohly slucovat a rozlu€ovat a za urcitych okolnosti ménit
svoje hranice, o ¢emz vSak s kone¢nou platnosti rozhodovaly zemské snémy.

Obecni zfizeni rozliSovala dva druhy obcanii do obce nalezejicich. Jednalo se o skupinu osob
spojenou s obci na zakladé jakéhosi hmotného svazku ¢i o skupinu osob piespolnich. Je
zifejmé, ze prvné uvadéna skupina disponovala vSemi vyhodami, které ji ze zakona piislusely,

vvvvvv

Volic¢i opravnéni k volbé volili na tfileté¢ funkéni obdobi obecni vybor. Pocet ¢lenti vyboru se
odvijel podle zalidnénosti obce a v Cechach se pohyboval mezi osmi a 36 &leny, na Moravé
od sedmi do 30 ¢lenti. Obecni vybor volil ze svého stfedu obecni predstavenstvo, které se
skladalo z obecniho starosty a obecniho radniho. Pocet ¢lenti obecniho piedstavenstva nesmél
piesahovat tfetinu ¢lent obecniho vyboru, pocet radnich vSak nemohl klesnout pod dva.
Obecnimu vyboru se v této dob€ obcas fikalo obecni zastupitelstvo. Kazdy volitelny a fadné
voleny obc¢an byl povinen volbu pfijmout, vyjimky z tohoto pravidla byly pfesné stanoveny.

Obec, jeji Cinnost a veskery zivot v ni tak v podstaté existoval v nezménéné podob¢ témeét do
roku 1918, kdy se po vzniku nového, samostatného statu pfijala zcela odliSna opatfeni pro
obecni samospravu.

Zékladnim pravidlem pro chod obce po roce 1918 zustal nadale ptfedpoklad, Ze o obecnich
zalezitostech mlize rozhodovat pouze osoba, kterd prispiva na udrzovani obecniho
hospodarstvi, avSak vyvstala potfeba fesit situaci s volebnimi fady. Na pocatku roku 1919 tak
vstoupila v platnost dvé zdkonna natizeni, zdkon ¢. 75/1919 Sb. o fadu voleni v obcich a
zékon €. 76/1919 Sb. o novele k obecnimu zfizeni.

Volebni tad ptfedstavoval vysledek dohody obcanskych stran se socidlni demokracii a piinasSel
zna¢nou demokratizaci. Pfiznaval totiz v§eobecné, rovné, tajné a pfimé hlasovaci pravo pfi
volbach do obci vSem osobam, které mély v obci alespon tfiméesicni trvalé bydliste, a které
nebyly ur¢itym zpisobem diskvalifikovany a dosahly véku 21 let. Pasivni volebni pravo se
piiznalo osobam ve véku od 26 let a voleny musel alespoii jeden rok v obci bydlet. Volilo se
na zaklad¢ kandidatnich listin a podle zdsad pomérného zastoupeni. Volebni obdobi se
prodlouzilo na Ctyfi roky, v roce 1933 na Sest let, aby se sjednotila délka volebnich obdobi s
ostatnimi samospravami. Vznikly obecni finan¢ni komise, v nichZ jednu polovinu
piedstavovali zastupci zvoleni obecnim zastupitelstvem a druhou zéastupci jmenovani
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okresnim ufadem. Jednalo se tak pfedevsim o kontrolu ze strany statu, ktery si v obcich nepial
prevahu socialistické vétSiny, ktera by mohla volné€ nakladat s obecnimi prostiedky. Komise
mohly kontrolovat veskeré obecni hospodareni a odvolavat se proti vSem usnesenim obecniho
zastupitelstva finan¢ni povahy.

Zakonna novela obecnich zfizeni rozeznavala tyto fadné organy obci: obecni zastupitelstvo,
obecni radu, starostu, ptipadn¢ jeho naméstky a komise.

opravnéni k volbé a skladalo se z deviti az 60 ¢lenti podle poc¢tu obyvatel v obci.

Ze svého stiedu volilo obecni zastupitelstvo obecni radu, kterd nastupovala na misto
drivejsiho obecniho piedstavenstva. Skladala se ze starosty, jeho naméstka ¢i naméstki a
¢lent rady, radnich. Pocet vSech téchto ¢lentl €inil znovu jednu tfetinu obecniho
zastupitelstva, proto se stanovil pocet jeho ¢lent na devét, aby rada byla nejméné tiiclenna.
Plnila totiz také funkci obecniho trestniho senatu, a tento musel byt nejméné tfi¢lenny, tvotil
jej starosta a dva radni.

Doslo k jasnému vymezeni vyznamu obecni rady, totiz ze obecni rada tvofti sbor, ktery se za
predsednictvi starosty usnasi na vSech vécech, jez podle zakona nebo podle zakonnych
nafizeni nejsou vyhrazeny obecnimu zastupitelstvu. Toto ustanoveni utvarelo z rady primarni
organ obce.

Obecni zastupitelstvo volilo ze svého stfedu rovnéz starostu a jeho nameéstka, v obcich s
poctem prevysujicim 24 ¢lent zastupitelstva se volili naméstci dva. Volba starosty nemusela
byt potvrzena statem, zakon €. 122/1933 Sb. o zménach tadu voleb v obcich vSak stanovil, ze
volbu starosty schvaluje statni Gfad. Pokud statni ufad volbu starosty a jeho ndméstkti
nepotvrdil, pozbyvala tato volba platnost a obecni zastupitelstvo bylo povinno uskutecnit
volbu novou. Kdyby se vSak zastupitelstvo zdrahalo provést novou volbu, pozbyvala by
platnosti také volba ¢lenli obecniho zastupitelstva. Politicky ufad jmenoval do ¢ela obce
spravni komisi a v pfihodné dobé vypisoval novou volbu obecniho zastupitelstva. Podle shora
psaného je jasn¢ viditelné, Ze t€émito ustanovenimi byla obecni samosprava znacné oklesténa.
Statni Gifady nezavazoval zadny termin k vypsani novych voleb obecniho zastupitelstva.
Pravem obci bylo zfizovat si poradni a pfipravné sbory ve form¢ komisi.

zasedani byla nevetejna a konala se pomérn¢ Casto. Obecnimu zastupitelstvu byly vyhrazeny
pouze nékteré véci, schvalovalo zejména obecni rozpocet, jeho schiize se mély konat alespoii
jednou za dva mésice a byly vetejné. K urcitym funkcim starosty pattilo svolavani schiizi
obecni rady a obecniho zastupitelstva, zastupovani obce navenek apod.

Mezi mimotadné organy obce patfil vladni komisaf nebo spravni komise. Pokud zemsky urad
rozpustil zastupitelstvo, bylo povinnosti pfislusného okresniho tfadu stanovit pro obec
prechodny organ (komisaft, spravni komise). Tento mimotadny organ vedl spravu obce do
radné volby a dosazeni nové zvoleného zastupitelstva. Pravomoc piechodnych organt ztstala
omezena na bézné zélezitosti a kromée toho smél provadét pouze neodkladné akty, jejichz
prodlenim by mohla obci vzniknout §koda.

V obdobi némecké okupace pohrani¢i v letech 1938 — 1945 se charakter verejné spravy
vyrazné odliSoval od piedeslého. V odtrzenych pohranicnich ¢astech republiky vstoupil v
platnost fi§skonémecky systém a doslo k odstranéni volitelnosti orgdnti izemni samospravy.
Na protektoratnim uzemi vznikly spravni orgédny fidici se ponékud upravenou verzi tychz
zakont. V pohranici pievzala docasné, do 20. fijna 1938, veskerou vykonnou moc arméada. Z
jejiho povéireni vedli armadni zastupci veskeré existujici spravni organy.
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Nejdulezitéjsim obdobim ve vyvoji sudetské spravni organizace byla kratka doba od 21. fijna
1938 do 30. dubna 1939. Doslo k pfijeti vyznamnych zakonnych opatfeni a vybudovani celé
spravni sité. Vznikla tzv. Ri$ska zupa sudetska (Reichsgau Sudetenland) a celé uzemi se
rozdélilo na venkovské a méstské okresy (Landkreise a Stadtkreise). Ve venkovskych
okresech byly utvoreny urady landratt (Der Landrat) navazujici na prvorepublikové okresni
ufady. Doslo k faktické likvidaci izemni samospravy. Ve spravé obci se zavedl tzv.
vidcovsky princip a spravu obce tak zastaval pouze starosta. Stalymi zastupci starosti se stali
pridélenci (Beigeordnete). Prvni ptidélenec byl podle zdkona prvnim a stalym zastupcem
starosty, zbyvajici pridélenci byli stalymi zastupci pouze ve svych pracovnich oborech
(socialni péce, policie, zdravotnictvi, Skolstvi apod.), starosta v§ak mohl vztahnout kazdou z
téchto zélezitosti na sebe. Dalsi obecni organ piedstavovali obecni radové obstaravajici trvaly
kontakt mezi obecni spravou a ostatnimi obyvateli. Jednalo se o0 nejméné 12 a nejvice 36
¢lend a zakon stanovil, ve kterych zalezitostech se musi starosta s obecnimi rady poradit.
Kromé obecnich radl existovali jesté poradci, kteti vykondvali poradni ¢innost pro starostu a
pridélence v urcitém spravnim oboru nebo jiné specialni otazce. K obecnim organtim patfila
také porada obecnich radii a poradcti. Starosta je zval v pfiméfené 1hité k poradé a oznamil
jim jeji davod.

O zajisténi vzajemné symbidzy mezi obecni spravou a nacistickou stranou se staral
zmocnénec NSDAP. Ze zdkona pozival zna¢ného vlivu na spravu obce, aby dohlédl na
spravnou interpretaci nacistickych zajmu ve svéfené obci. Starosta a ptidélenci z povolani
vykonavali sviij ufad 12 rokt, pokud se jednalo o afad Cestny, kratila se doba na 6 rokt.

Cinnost obecnich ufadi zanikla v roce 1945, kdy byly nahrazeny soustavou narodnich
vybori. V pohrani¢i navazovaly na obecni ufady mistni spravni komise jmenované postupné
v letech 1945 — 1946.

Funkce piivodce:

A) Samostatna piisobnost

1. Vlastni sprava obce

- stanoveni ndzvi ulic a prostranstvi, rozhodovani o zméné ndzvu obce, oznaceni obci
mistnimi tabulkami, provadéni ¢islovani domt,

- evidence obecnich piislusniki, spolecnikll a ptespolnich, vystavovani domovskych listl,
- organizace voleb obecniho zastupitelstva, sestavovani voli¢skych seznamii,

- jmenovani, odvolavani a odménovani zaméstnancti obce,

- povinnost informovat obyvatele o diilezitych otazkach a rozhodnutich zastupitelstva a
starosty obce,

- vedeni zapist ze zasedani obecnich organt a dalSich doklada organiza¢ni povahy,

- spoluprace s finan¢nimi ustavy,

- pravo obci konat smir¢i narovnani stran prostfednictvim volenych davérnika,

- dobrovolné drazby movitych véci,

- vedeni pamétni knihy.

2. Sprava obecniho majetku a finan¢ni hospodateni obci

- nabyvani, pozbyvani, pronajem, evidence a udrzba obecniho majetku movitého i
nemovitého,

- sestavovani rozpoctu, hospodateni podle rozpoctovych pravidel, sledovani vysledkii
rozpoctového hospodateni,

- vedeni ucetni agendy,
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- zakladani a sprava obecnich podnikt a ustavi, které slouzily k plnéni vefejnych ukoll obce,
podpora jinych podnikti a zafizeni slouzicich zajmu obce.

3. Péce o poradek, bezpecnost a vetfejné potieby obyvatel (mistni policie)

- dohled nad vnitinim potfadkem a bezpecnosti,

- spoluprace pii kondni policejnich prohlidek,

- dohled nad pobytem cizich osob, potulnymi osobami, osobami ptipadajicimi na obtiz
vetejnosti nebo témi, ktefi vedli nefadny zivot,

- evidence cizincu,

- vydavani zdkazu vstupu na nebezpecnd mista,

- zékazy zachdzeni s nebezpecnymi latkami nebo zakazy nebezpecnych vetejnych produkei,
- opatfeni k zabranéni Zivelnim pohromdm, péce o ob¢ti Zivelnich pohrom,

- opatfeni proti ruseni drzby majetku, polni a lesni policie,

- stavba a udrzba obecnich komunikaci,

- vybirani silni¢niho a mostniho myta,

- dohled nad silni¢nim provozem,

- podil na budovani verejné infrastruktury.

- dohled na uzivani platnych mér a vah, zfizovani vetejnych vah,

- zdsobovani potravinami, dodrzovani tax a cen,

- dohled nad prodejem potravin,

- spoluptisobeni v zasobovaci agend¢ predevsim v systému piidélového hospodarstvi a v dobé
hospodarskych krizi,

- dohled nad evidenci zasob a zvetejiiovanim cenikl,

- vedeni evidence konzumentli, samozasobiteli a potiebnych osob,

- distribuce ptidélovych listkd,

- dozor nad lichvou a ¢ernym obchodem,

- povolovani a evidence domécich porazek,

- svépomocné zasobovaci akce,

- podil na organizaci mimofadnych dodéavek a vykupu zemédélskych produkti,
- potravni policie,

- pisobeni komisi pro zkoumani piidy,

- ptsobeni zeméd¢€lské komise,

- cejchovani mér a vah,

- boj proti epidemiim,

- hlaSeni vyskytu nakaZzlivych nemoci,

- realizace protiepidemickych opatieni,

- spoluprace pii organizaci ockovani,

- dohled nad postizenymi osobami,

- organizace vlastni lécebné péce,

- pé€e o upravu hygienickych poméra,

- dohled nad cistotou vetejnych prostranstvi a budov a odklizenim odpadka,

- budovani kanalizace,

- dohled nad hibitovy a ztizovani nekonfesijnich hibitovi,

- péCe o zdravé bydlenti,

- zajisténi zdroju pitné vody,

- dohled na dodrzovani hygienickych piedpist ve stavebnictvi,

- ufedni prohlidky dobytka a masa,

- boj proti zvifecim ndkazam, budovani obecnich mrchovist,

- dohled nad ¢elednimi a zaméstnaneckymi poméry,

- dohled nad vetejnymi produkcemi, dodrzovanim nedé€lniho a svatecniho klidu,
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- dohled nad zakazem hazardnich her,

- dohled nad prodejem lihovin,

- dodrZovani vetejné mravnosti,

- osvédCovani mravu a zachovalosti,

- dohled nad tyranim zvifat,

- dohled nad bezpecnosti staveb a dodrZovanim stavebnich ptedpist,
- schvalovani polohopisnych a parcelacnich plant obci,

- preventivni opatfeni proti vzniku pozard,

- zajisténi vodnich zdroji a hasi¢ského naradi a pomoc pfi likvidaci pozart a jejich nasledkd,
- zpracovani pozarnich 1ada,

- povinnosti pfi ziizovani hasi¢skych sbort,

- plnéni tkoll v rdmci protiletecké ochrany obyvatelstva.

4. PéCe o verejné Ustavy a zatfizeni

- péce o chudé, potlaceni zebroty,

- zakladani a spréva obecnich ustavil (socialni a humanitni tstavy),

- vybirani skolného, delegovani zastupct do Skolnich rad, ptispévky do rozpoctu skolnich rad,
- péce o zajisténi Skol,

- podpora ztizovani primyslovych Skol pokracovacich a lidovych skol hospodarskych,

- podil na nakladech na udrzovani cirkevnich objekti,

- vybirani ptispévku pro potieby cirkvi,

- spoluprace se spolky,

- zfizeni a sprava obecni knihovny, muzea, ustaveni mistni osvétové komise.

B) Pi‘enesena pusobnost

5. Spoluptisobeni ve statnich, v§eobecné spravnich a bezpecnostnich zalezitostech

- podil na publikaci v§eobecné platnych norem,

- pomoc pii organizaci mistnich Setieni sCitani lidu, sestavovani voli¢skych seznamii pro
volby do vyssich organd,

- spoluprace pii evidenci osob bez vyznani,

- provadéni ohlasek civilnich snatkd,

- sledovani cizinc,

- konani policejnich hlidek,

- spoluptisobeni pfi organizaci hnanectvi,

- pomoc pii stihani zlo¢incl a dezertéra,

- spoluptisobeni pfi provadeéni dalSich bezpecnostnich opatteni,

- vojenska konskripce,

- podil na vybirani vojenské taxy,

- organizace povolavani brancti a zaloznikl na cviceni a mobilizaci,

- spoluptisobeni pfi ubytovani vojska a organizaci vojenskych ptipiezi,

- spoluprace pfi mistnich Setfenich a shromazd’ovani udajl pro pozemkovy katastr,

- Setfeni o dusledcich zivelnich pohrom,

- vymahani nedoplatkl v¢etné exekuéniho fizeni,

- podil na vybirani dané pozemkové, domovni, Zivnostenské 1 dan¢€ z ptijmu a prirazek,
- poskytovani informaci a spoluptisobeni pii vymahani nedoplatki,

- pomoc pii soudnich ukonech sepisovani umrtnich protokolti a poztstalosti a dohledu nad
sirotky,

- oznamovani narozeni nemanzelskych déti a mladistvych provinilct,

- vySetfovani zlo¢ind a precind,

- provadéni soudnich odhadt a drazeb,
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- sestavovani seznamtl pro volby soudnich porotct,

- predavani porucnickych a opatrovnickych dekrett,

- pfijimani slibt a doru¢ovani soudnich zésilek,

- ¢innost obecniho trestniho senatu,

- vyjadieni k zaddostem o povoleni zivnosti,

- ucast na kolaudaci zivnostenskych provozoven,

- moznost pozadat o zakaz podomniho obchodu,

- ucast na akcich k ochrané rostlin proti $kiidctim, chorobam a pleveltim,

- boj proti nakazdm hospodatského zvitrectva,

- vydavani dobytcich past,

- provadéni soupist hospodatskych zvirat,

- spoluptisobeni pfi zkvalitiiovani stavu hospodaiského zvitectva,

- ochrana lest pied lesnim pychem,

- dohled nad dodrzovanim pravidel rybolovu,

- spoluptisobeni pfi organizaci honebnich spolecenstev,

- organizace pronajmu honiteb,

- povinnost sledovat socialni poméry déti v péstounské péc¢i, nemocnych a invalidnich osob a
valecnych poskozenct,

- poskytovani dart z prostiedkl obce a zfizovani stravoven, ohfivaren a ttulen,

- tkoly v péci o nezaméstnané,

- organizace vetejnych praci,

- spoluptisobeni pfi statni stravovaci akci,

- vyplaceni podpor a evidenci nezaméstnanych a valecnych poskozenci,

- spoluptisobeni v zélezitostech statnich starobnich podpor, nemocenského a urazového
pojisteént,

- spoluptisobeni v zdsobovaci agend¢ piedev§im v systému piidélového hospodatstvi a v dobé
hospodarskych krizi (viz téz bod 3.).

Normy — Konstitutivni:

- Stadionovo prozatimni obecni zfizeni ze dne 17. bfezna 1849 (publikovéno v ptiloze
cisafského patentu ze dne 17. btezna 1849, ¢. 170/1849 t. z.),

- vynos ministerstva vnitra ze dne 2. dubna 1849 (publikovan v Cechach gubernialnim
dekretem €. 86/1849 z. z. ¢.),

- vynos ministerstva vnitra ¢. 440/1849 1. z.,

- vynos ministerstva vnitra ze dne 12. tnora 1850 (publikovan vyhlaskou mistodrzitele €.
51/1850 z. z. ¢.),

- nafizeni ministra vnitra ze dne 7. biezna 1850, ¢. 116/1850 . z., vyklad obecniho zakona,
- instrukce ¢. 152/1850 t. z. po vydani volebni instrukce ze dne 8. dubna 1850 (min. naf. €.
7050),

- instrukce pro predstavené ve vécech jednani v soudnich zalezitostech (nafizeni ministerstva
spravedlnosti ¢. 256/1850 t. z.),

- nafizeni ministra vnitra ze dne 24. dubna 1850, ¢. 2 132, o dohledu okresnich ufadd nad
obcemi (publikovano v Cechach vyhlaskou mistodrzitele ¢. 92/1850 z. z. &.),

- nafizeni ministra vnitra o dohledu politickych Gfadi nad obcemi v policejnich zalezitostech
¢.496/1850 1. z.,

- nejvyssi kabinetni piipis €. 4/1852 1. z.,

- nafizeni ministerstva vnitra ¢. 17/1852 t. z., zastaveni vetejnych jednani obecnich,

- nafizeni ministerstva vnitra ¢. 67/1852 f. z., potvrzovani voleb obecnich piedstavenstev,
- nafizeni ministra vnitra ¢. 46/1854 t. z., trvani obecnich zastupitelstev do vydani nového
obecniho zakona,
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- obecni zfizeni (vydano v piiloze cisaiského patentu ¢. 58/1859 t. z., neveslo s vyjimkou
ustanoveni o domovském pravu v platnost),

- nafizeni statniho ministerstva ¢. 261/1860 t. z., provedeni novych voleb obecnich
zastupitelstev,

- nafizeni statniho ministerstva ¢. 38/1861 t. z., obnoveni vefejnosti obecnich jednani,

- novy tiSsky obecni zdkon ze dne 5. bfezna 1862, €. 18/1862 1. z.,

- obecni zfizeni a volebni fady pro jednotlivé zemé: ze dne 15. listopadu 1863 pro Slezsko (¢.
17/1863 z. z. s.), ze dne 15. biezna 1864 pro Moravu (€. 4/1864 z. z. m.) a ze dne 16. dubna
1864 pro Cechy (¢. 7/1864 z. z. &.),

- novely obecniho zfizeni pro Cechy: zemské zékony &. 21/1864, 16/1866, 31/1868, 44/1869,
45/1869, 87/1874, 74/1880, 28/1889, 59/1893, 40/1897, 97/1899, 12/1901 z. z. ¢.,

- novely obecniho zfizeni pro Moravu zemskymi zadkony: ¢. 19/1868, 1/1882, 23/1883,
2/1890, 26/1890, 11/1891, 48/1895, 49/1895, 45/1898, 54/1898, 24/1912, 43/1912 z. z. m.,

- novely obecniho zfizeni pro Slezsko zemskymi zédkony ¢. 15/1868, 16/1868, 19/1868,
27/1868, 35/1868, 36/1868, 29/1888, 11/1890, 35/1898, 52/1908, 1/1909 z. z. s.,

- zékon €. 76/1919 Sb., zména a doplnéni obecnich ziizeni a méstskych statutd,

- zékon €. 75/1919 Sb., tad volebni v obcich republiky ¢sl.,

- zakon €. 163/1920 Sb., novela fadu voleni v obcich,

- zakon €. 122/1933 Sb., o zménach fadu voleni v obcich,

- zakon €. 329/1921 Sb., o ptechodné tpraveé finan¢niho hospodafeni obci a mést,

- zékon €. 77/1927 Sb., o0 nové tpraveé finanéniho hospodatreni svazkii tzemni samospravy,

- zakon €. 169/1930 Sb., novela zédkona o financnim hospodafeni svazkli izemni samospravy,
- zékon €. 69/1935 Sb., o finan¢nich opatfenich v oboru izemni samospravy,

- Némecky obecni fad (Deutsche Gemeindeordnung) a zakon ze dne 14. dubna 1939 pro obce
ptipojené od 1. fijna 1938 k Némecku podle natizeni z 10. listopadu 1938.

Normy — pusobnost ptivodce:

- fad haseni ohné ze dne 15. srpna 1857.

- obecni vyhlaska ze dne 8. bfezna 1894 o stavebnich upravach domt a stavbach novych
dom.

Vnitini struktury piivodce:
V cele obce stal starosta. Dal$imi organy obce byly obecni vybor, obecni predstavenstvo (téz
obecni zastupitelstvo).

K roku 1919 je dolozena komise socialni, financni a stavebni, v letech 1930 az 1938
fungovala komise finan¢ni a komise stavebni.

V mistni ¢asti Botice ptsobil v letech 1919 az 1938 osadni vybor.

Zjisténi starostové obce:

- Josef Novék (doloZen k rokiim 1864-1866),
- Jan Sura (1867),

- Josef Sura (1882-1886),

- Josef Novék (1888-1893),

- Cenék Sura (1894-1941),

- Adolf Sura (1942-1945).

Clenové obecniho vyboru a zastupitelstva obce Lhota: [nepovinny udaj]
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Pi‘edsedové komisi OU Lhota: [nepovinny udaj]

Dalsi vztahy a udalosti:

Okresni hejtmanstvi Kostelec, identifikator INTERPI ko14588000351, datace vztahu 1850-
1855, typ vztahu nadfizend korporace, zdroj informace: Statni okresni archiv Kostelec, fond
Okresni urad Kostelec I, inv. ¢. 1230, seznam obci okresu Kostelec.

Zdroje informaci:

Statni okresni archiv Kostelec, fond Okresni ufad Kostelec I, inv. €. 203, sign. [/20g, kart. ¢.
30, Seznamy starostti 1850-1945.

Statni okresni archiv Kostelec, fond Okresni ufad Kostelec I, inv. €. 323, sign. [/20b, kart. ¢.
27, Sprava obci 1850-1945, A-L.

Statni okresni archiv Kostelec, fond Okresni ufad Kostelec I, inv. €. 487, sign. 603, kart. ¢.
513, Obecni volby 1880-1945.

Statni okresni archiv Kostelec, fond Okresni Utad Kostelec I, sign. 604/1, Slu¢ovani obci a
zmeény hranic obci 1852-1945.

Seznam matricnich obvodii v ceskych krajich. Praha : Ministerstvo vnitra, 1950.
HLEDIKOVA, Zdetika, JANAK, Jan, DOBES, Jan. Déjiny sprdavy v ceskych zemich : od
pocatku statu po soucasnost. Praha : Nakladatelstvi Lidové noviny, 2005. ISBN 80-7106-709-
1.

SCHELLE, Karel. Vyvoj ceské verejné spravy. Ostrava : KEY Publishing s.r.0., 2008. ISBN
978-80-87071-92-2.
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Poznamky:

1. V archivni pomicce se pouzivaji hypertextové odkazy na zaznamy o entité v databazi
INTERPI, resp. na Narodnim archivnim portalu (viz naptiklad Zakladni pravidla pro
zpracovani archivalii z roku 2015, s. 241). V ptipad¢, Ze v archivni pomiicce nelze provést
odkaz, pouzije se strukturovana verze odkazu jako v tomto ptikladu.

2. Site udajii o piivodci (zejména dé&jiny piivodce) se adekvatné piizplisobuje mnozstvi
dostupnych informaci.

Identifikator INTERPI: k03302229121.

Preferovana forma jména: Mistni narodni vybor Lhota (Pelh¥imov, Cesko).

Typ preferované formy jména: jméno, pod nimZ je entita nejvice zndma.

Datace pouziti jména od-do: 1945-1980.

Variantni forma jména/paralelni forma jména a jeji typ:

MNYV Lhota (Pelhiimov, Cesko), zkratkova podoba jména, pod nimz je entita nejvice znama.
Mistni narodni vybor ve Lhot& (Pelhfimov, Cesko), ufedni jméno.

MNYV ve Lhot& (Pelhfimov, Cesko), zkratkova podoba ufedniho jména.

Vznik:

Datum vzniku: 1945-06-20.

Typ vzniku: vznik na zéklad¢ zékona.

Poznamka ke vzniku: den zacatku Gradovani.

Pi-edchiidce: Obecni ufad Lhota (Pelhfimov, Cesko), identifikator INTERPI ko3302229120.
Zanik:

Datum zaniku: 1980-07-01.

Typ zaniku: slouceni.

Poznamka k zaniku: schvalilo 19. plenarni zasedani ONV v Kostelci 27. ¢ervna 1980.
Nastupce: Méstsky narodni vybor Kostelec (Pelhfimov, Cesko), k03302229123,
Datace piisobnosti korporace: [neuvadi se, nebot’ je zndma doba existence]
Piefrazeni (zména nadrizené nebo podiizené korporace): -

Zména vlastnictvi: -

Clenstvi v korporacich: -

Sidlo ptivodce: 1945-1980 Lhota (Cesko); identifikator INTERPI: ge20101217675;
poznamka: adresa Lhota ¢p. 17.

Geograficka piisobnost: Lhota (Cesko); identifikator INTERPI: ge20101217675.
Kédované udaje: -

Déjiny piivodce:
[Struéna verze:]
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Néarodni vybory (dale t¢Z NV) byly ztizeny po druhé svétové valce jako spravni organy obci a
vysSich uzemné sprévnich celkl (okresy, zemé, od roku 1949 kraje). Nahradily tak od roku
1850 fungujici obecni ufady, resp. ufady vyssich tzemné spravnich celkii. Mistni narodni
vybor (dale t¢Z MNV) Lhota vykonaval spravu obce od 5. kvétna roku 1945 do konce ¢ervna
roku 1980.

Obec Lhota pattila v letech 1850 az 1949 do soudniho, resp. politického okresu Kostelec. Na
zakladé reformy provedené zakonem €. 280/1948 Sb., o krajském zfizeni se Lhota stala od 1.
ledna 1949 soucasti nové vymezeného kraje Kosteleckého. Zaroven byla vladnim nafizenim
¢. 3/1949 Sb., o tizemni organisaci okresti v ¢eskych zemich, provedena Gzemni reorganizace
okrest. Od 1. tnora 1949 pak byla obec soucasti nové vymezeného okresu Kostelec.

V souvislosti s realizaci zakona ¢. 268/1949 Sb., o matrikach byla v jednotlivych okresech
Kosteleckého kraje ur¢ena sidla matricnich obvodi a stanoven jejich uzemni rozsah. Lhota
byla od 1. ledna 1950 natrvalo zahrnuta do matri¢niho obvodu Kostelec.

Vladnim nafizenim ¢. 119/1951 Sb., o tajemnicich mistnich narodnich vybori, byla upravena
pusobnost tajemnikid MNV jako jejich pln€ uvolnénych funkcionait. Ustanovit a odvolat je
mohlo plénum na navrh ONV. Tajemnik byl vykonnym orgdnem MNV a za svou ¢innost
odpovidal jeho piedsedovi a radé, fidil se jejich pokyny a soucasné byl odpoveédny radé,
predsedovi a tajemnikovi nadiizeného ONV, ktefi rovnéz usmériiovali jeho praci.

S ucinnosti od 1. Cervence 1960 doslo na zaklad¢ zakona ¢. 36/1960 Sb., o izemnim ¢lenéni

statu, k reorganizaci okresu. Lhota byla zatazena do nové¢ ustaveného okresu Kostelec-sever.
Zaroven doslo k reorganizaci krajii a slou¢enim Kosteleckého a Hradeckého kraje vznikl kraj
Kostelecky.

Na zakladé pozadavku obyvatel obce Lhota vychazejiciho z hospodaiskych poméri (slouceni
JZD Lhota s JZD Sytno, Sulislav, Svinna a Vranov) doslo s platnosti od 1. ¢ervence 1961 k
vydéleni obce Lhota z uzemi okresu Kostelec-sever a jejimu zaclenéni do okresu Kostelec.

V ramci dalSich uzemnich zmén obci v okrese Kostelec se na konci roku 1979 zacala
projednéavat mj. i otdzka slouceni obce Lhota s méstskou obci Kostelec. Integrace byla
schvalena usnesenim 19. plenarniho zasedani ONV v Kostelci ze dne 27. ¢ervna 1980. Od 1.
cervence 1980 byla Lhota sloucena s obci Kostelec, pro kterou byl stanoven nazev Kostelec.
Lhota se stala ¢asti obce Kostelec a jeji zajmy od té doby héjil obcansky vybor, ptipadné ze
vsi zvoleni poslanci.

Obdobi narodnich vybort bylo uzavieno v roce 1990, kdy doslo ke znovuobnoveni obecnich
ufada, resp. ztizeni dalSich Gradl pro spravu vyssich uzemné spravnich celkt.

Toto uzemnéspravni usporadani trvalo do konce roku 1991. Dne 1. ledna 1992 byla ve Lhoté
obnovena obecni samosprava, ktera trva doposud, a obec byla k 1. lednu 1992 pfi¢lenéna
k okresu Pelhfimov.

[RozSiiena verze:]

Mistni narodni vybor (dale téZ MNV) Lhota vykonaval spravu obce od roku 1945 do konce
¢ervna roku 1980. Obec Lhota patiila do roku 1949 do soudniho, resp. politického okresu
Kostelec.
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Néarodni vybory (dale t¢Z NV) byly ztizeny po druhé svétové valce jako spravni organy obci a
vysSich uzemné sprévnich celkl (okresy, zemé, od roku 1949 kraje). Nahradily tak od roku
1850 fungujici obecni ufady, resp. urady vyssich tzemné spravnich celki. Pravni zéklad
jejich existence byl polozen tstavnim dekretem presidenta republiky ze dne 4. prosince 1944
o narodnich vyborech a prozatimnim Narodnim shroméazdéni, na n€jz navazovalo vladni
nafizeni ¢. 4/1945 Sb., o volbé a pravomoci narodnich vybort. Poté nasledovaly stovky
dalsich norem, které uréovaly podminky a pravidla pro fungovani narodnich vyboru, jejich
slozek, zfizovanych organizaci atd. Era narodnich vybort byla uzaviena v roce 1990, kdy
doslo ke znovuobnoveni obecnich ufadu, resp. ziizeni dalSich urada pro spravu vyssich
uzemné¢ spravnich celkt.

Shora uvedené vladni nafizeni ¢. 4/1945 Sb., o volb¢ a pravomoci narodnich vybord, ¢astecné
pozménéné vladnim nafizenim €. 44/1945 Sb., o rozsahu plisobnosti narodnich vybord,
urcovalo, Ze se v kazdé obci mél ustavit mistni narodni vybor. Vnitini sloZeni, pravomoci,
hospodareni, vedeni a podepisovani nékterych druhti dokumentt ur¢ovala Smérnice
ministerstva vnitra ¢. 6 ze dne 19. kvétna 1945 uvefejnéna v Ufednim listu republiky
Ceskoslovenské a navazujici Prozatimni organiza¢ni fad mistnich narodnich vybort z roku
1947. Tyto dokumenty rozliSovaly nadrodni vybory na voleny sbor sloZzeny z ¢lenti narodniho
vyboru, jeho slozky (rada, pfedseda, referenti, komise) a Gifad narodniho vyboru.

Narodni vybory byly definovany jako organy zastupitelské a orgdny veiejné spravy, které v
obvodu své plisobnosti spravuji vSechny vetejné zalezitosti, pokud nejsou spravovany jinym
vefejnym organem. Ve vécech statni spravy byly narodni vybory podfizeny vladé a zaroven
byla uplatnéna podiizenost narodniho vyboru nizsiho stupné narodnimu vyboru vyssiho
stupné. Stanoveni vnitini organizace a zptsobu, jakym maji narodni vybory vykonavat svou
pusobnost, byly v pravomoci ministra vnitra. Dnem ustaveni mistni spravni komise, resp.
mistniho narodniho vyboru zaniklo obecni zastupitelstvo, obecni ufad se stal ufadem mistniho
narodniho vyboru a provadél veskera jeho rozhodnuti a opatieni.

Z ,,Protokolni knihy N. V: v Lhoté®, tj. zapist ze schiizi vedenych od 20. ¢ervna 1945,
vyplyva, Ze samospravny organ rovnou fungoval v podob¢€ narodniho vyboru. Pracoval v
deseti¢lenném sloZeni a jako predseda se podepisoval Antonin Misek, jako mistopfedseda Jan
Herian. K 5. lednu 1946 jsou dolozeny komise bezpecnostni, bytova, finan¢ni, kulturni,
rolnické a skolska. Datum zfizeni stavebni komise se nepodafilo zjistit.

Slozeni mistnich narodnich vybort bylo upraveno na zakladé vysledka voleb do
Ustavodarného narodniho shroméazdéni podle § 1 a § 11, odst. 2 vladniho natizeni ¢. 120/1946
Sb., o obnoveni narodnich vybori na podkladé vysledki voleb do Ustavodarného narodniho
shromazdeéni, ze dne 27. kvétna 1946.

V roce 1946 bylo v Lhot¢ usidleno 119 osob s volebnim pravem, tj. poctem dostatecnym k
ustaveni narodniho vyboru. K tomu oficialné doslo 7. cervence 1946, kdy byl jako predseda
MNV ve funkci potvrzen dosavadni pfedseda Antonin Misek, mistoptedsedou se stal Josef
Cerny. Narodni vybor byl dvanacti¢lenny a skladal se z péti ¢lend strany lidové, péti
komunistii a dvou socialnich demokrati. Pi1 MNV byly ustaveny komise: rolnicka, bytova,
finan¢ni, osvétova, mimotradna vyzivovaci, stavebni, bezpecnostni a socilni.

Pti schizi MNV konané dne 24. dubna 1947 byl na zaklad¢ dopisu Okresniho narodniho
vyboru (dale t¢Z ONV) Kostelec zprostén funkce predseda Antonin Misek a vedeni obce se
docasné ujal Josef Suda.

Az do vydani Gstavniho zakona €. 150/1948 Sb., z 9. kvétna 1948, jimz byla schvalena tstava
Ceskoslovenské republiky, mély dosavadni pravni normy tykajici se narodnich vybori
prozatimni charakter. V Ustavé 9. kvétna byly NV definovany jako ,,nositelé a vykonavatelé

140



Piiloha ¢. 5 Popis piivodce mistni narodni vybor

statni moci v obcich, okresich a krajich* a jejich existence byla pravné zakotvena jako nedilna
soucast statniho ztizeni CSR. Zcela novym prvkem bylo zavedeni principu volitelnosti NV
(od roku 1954); do té doby byli jejich ¢lenové jmenovani prislusSnym ONV na navrh Narodni
fronty.

V Lhoté prob¢hla po zasahu Mistniho akéniho vyboru Narodni fronty nova volba a MNV od
12. kvétna 1948 pracoval v &aste¢né obnoveném sloZeni. Pfedsedou se stal Jaroslav Cerny,
mistoptedsedou Jan Michalec, z¢asti byly obménény i komise a byla nové ustavena
vyzivovaci komise.

Na zékladé reformy provedené zdkonem ¢. 280/1948 Sb., o krajském ziizeni se Lhota stala od
1. ledna 1949 soucasti nové vymezeného kraje Kosteleckého. Zaroven byla vladnim
nafizenim €. 3/1949 Sb., o zemni organisaci okrest v ¢eskych zemich, provedena izemni
reorganizace okrestl. Od 1. unora 1949 pak byla obec souc¢asti nové vymezeného okresu
Kostelec.

V souvislosti s realizaci zdkona €. 268/1949 Sb., o matrikach byla v jednotlivych okresech
Kosteleckého kraje ur¢ena sidla matricnich obvodi a stanoven jejich uzemni rozsah. Lhota
byla od 1. ledna 1950 natrvalo zahrnuta do matri¢niho obvodu Kostelec.

Podle navrhu MAV NF doslo na zaklad¢ § 27 odst. 1, vladniho nafizeni ¢. 14/1950 Sb., o
organisaci mistnich nérodnich vybori, k reorganizaci MNV. Z dochovaného jmenovani ¢lenti
z 1. Cervence 1950 vysvita, ze na navrh akéniho vyboru se ¢leny MNV stalo 14 kandidatu.
Dosavadni piedseda Jaroslav Cerny z diivodu odchodu na jiné ptisobisté rezignoval na praci v
MNV a misto n¢j nastoupil do ¢ela MNV Jan Michalec st. Funkci mistoptedsedy zaujal
Véclav FlajSman. Ze zapisu ze schlize rady konané 16. dubna 1951 vyplyva, ze predseda
MNV soucasné¢ zastaval funkci referenta pro vnitini véci a bezpecnost, mistoptedseda byl
soucasné zemedélskym referentem a MNV mél i referenty: zdsobovaciho-vyzivovaciho,
kulturniho a socialniho a finan¢niho. Zapisy dokladaji existenci dvou komisi: trestni a
zemédélske.

Vladnim natfizenim ¢. 119/1951 Sb., o tajemnicich mistnich narodnich vybori, byla upravena
pusobnost tajemnikiit MNV jako jejich pln€ uvolnénych funkcionait. Ustanovit a odvolat je
mohlo plénum na navrh ONV. Tajemnik byl vykonnym orgdnem MNV a za svou ¢innost
odpovidal jeho piedsedovi a radé, fidil se jejich pokyny a soucasn¢ byl odpoveédny radé,
predsedovi a tajemnikovi nadiizeného ONV, ktefi rovnéz usmérniovali jeho praci. Zucastnoval
se vSech schiizi pléna a rady a ptsobil také jako politicky a odborny poradce i pomocnik
MNV, a to zejména v oboru zeméd¢élské vyroby; podrobnéjsi popis jeho ptisobnosti je uveden
v ustanovenich pism. a) — f) odst. 1 § 3 vySe uvedeného vladniho nafizeni. U MNV Lhota
neni znamo, kdo vykonaval funkci tajemnika jako prvni. Nelze vyloucit, ze jim byl F. (?)
Loukota, uvadény jako ,,mistni tajemnik* od 3. biezna 1952.

Od zapisu z jednani rady MNV konaného 2. ledna 1952 vystupoval jako pfedseda MNV
Martin Stérba.

Do existence narodnich vyborti vyznamné zasahl Gstavni zdkon ¢. 12/1954 Sb., o narodnich
vyborech a na n&j navazujici zdkony a vladni natizeni ¢. 13/1954 Sb., o narodnich vyborech,
¢. 14/1954 Sb., o volbach do narodnich vybort, ¢. 16/1954 Sb., o zméndch uzemnich obvodi
nekterych narodnich vyborti a ¢. 23/1954 Sb., o organisaci vykonnych organti narodnich
vybort. Dosavadni struktura narodnich vybort ziistala témito normami v podstaté nedotcena,
pouze v sidlech krajskych narodnich vybort vznikly méstské narodni vybory. Pomérné
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zasadné vSak byla zménéna vnitini organizace vétSich narodnich vybort (obce nad 6000
obyvatel) zruSenim referentského systému, jehoz misto zaujaly jednotlivé odbory narodnich
vybort, v jejichz Cele jiz nestali ¢lenové rady, nybrz ufednici.

Podle § 3, odst. 5 zdkona €. 13/1954 Sb., o narodnich vyborech, se volil do mistnich
narodnich vybort jeden ¢len nejméné na 100 obyvatel a nejvyse na 200 obyvatel podle
velikosti obce. V obcich do 900 obyvatel se volilo devét ¢leni. Mistni narodni vybory se mély
schazet ke svym zasedanim nejmén¢ jedenkrat za mésic (§10). Rada narodniho vyboru se
skladala z predsedy NV, jeho naméstka, popt. naméstkil, tajemnika a ostatnich ¢lenti rady.
Vsichni ¢lenové rady byli voleni narodnim vyborem na jeho prvnim zaseddni. Narodni vybor
mohl svou radu i jeji jednotlivé ¢leny kdykoli odvolat.

Podle zékona €. 14/1954 Sb., o volbach do narodnich vybort, byly 16. kvétna 1954
uskute¢nény prvni volby ¢lent narodnich vyborti v§emi obCany, majicimi volebni pravo.
Volebni obdobi bylo stanoveno na tii roky.

Predsedou MNV Lhota byl pfi ustavujicim plenarnim zasedani konaném 25. kvétna 1954 z
deviti poslanct zvolen Josef Hynes. Ten se vSak kviili pracovnim povinnostem az v Litvinové
nemohl naplno vénovat vykonu funkce, proto doslo na jeho odvolani a na misto predsedy byl
16. prosince 1954 zvolen Jan Michélek. Funkci tajemnika vykondval Jaroslav Jirmar. Pfi
MNYV fungovaly komise finan¢ni, $kolsk4 a zemédélska.

Nasledujici volby se konaly dne 19. kvétna 1957 v souladu se zdkonem €. 11/1957 Sb.,
kterym se méni a dopliuje zékon o volbach do narodnich vybort. Timto zakonem byl
pozménén a doplnén zék. ¢. 14/1954 Sb., o volbach do narodnich vybori, jehoz Gplné znéni
bylo vyhlaSeno ministrem spravedlnosti dne 16. bifezna 1957 vyhlaskou ¢. 12/1957 Sb., o
uplném znéni zakona o volbach do ndrodnich vybord.

Ve Lhot¢ byli pfi ustavujicim plenarnim zasedani konaném dne 31. kvétna 1957 v ramci
deseti¢lenného MNV zvoleni: pfedseda Jan Michalek, tajemnik Rudolf Hruska a ¢lenové rady
Jakub Herian a Vaclav Stépanek. Na ustaveni komisi doslo v nasledujicich dnech. Byly
zfizeny komise finan¢ni, bytova a pro vystavbu, Skolské a osvétova, trestni a zemédélska.

S ucinnosti od 1. Cervence 1960 doslo na zaklad¢ zakona ¢. 36/1960 Sb., o izemnim ¢lenéni

statu, k reorganizaci okresu. Lhota byla zatazena do nové¢ ustaveného okresu Kostelec-sever.
Zaroven doslo k reorganizaci krajii a slou¢enim Kosteleckého a Hradeckého kraje vznikl kraj
Kostelecky.

Dalsi volby do MNV (zaroven téz do Narodniho shromazdéni, krajského narodniho vyboru,
ONV a MéstNV) se konaly na tizemi celého statu dne 12. ¢ervna 1960 podle nového
uzemniho usporadani. V souladu se zakonem ¢. 39/1960 Sb., o volbach do narodnich vyborti,
se do narodnich vybort poprvé volili poslanci (diive ¢lenové). Plisobnost MNV byla upravena
zékonem €. 65/1960 Sb., o ndrodnich vyborech, ze dne 25. kvétna 1960. Zaroven bylo
Ustavou Ceskoslovenské socialistické republiky volebni obdobi prodlouzeno z piivodnich tii
na Ctyfi roky (Gstava byla publikovana pod ¢. 100/1960 Sb., prodlouzeni volebniho obdobi se
tyka ¢l. 86, odst. 3).

Do MNYV Lhota bylo navrzeno a zvoleno devét kandidatii na mista poslancti. Z nich byli pfi
ustavujicim plendrnim zasedani 25. ¢ervna 1960 zvoleni: jako staronovy ptedseda Jan
Michalek a jako tajemnik Miloslav Michalec. Na jate 1961 se vSak piedseda MNV Jan
Michalek stal pfedsedou sloucenych JZD a pro pracovni zaneprazdnéni a pietiZzeni pozadal o
uvolnéni z funkce predsedy MNV. Misto néj byl do uvedené funkce k 1. dubnu 1961 zvolen
dosavadni ¢len rady Rudolf Hruska. Pfi MNV fungovaly komise bezpe¢nostni, finan¢ni
planovaci, pro vystavbu a bytova, skolska a kulturni, trestni a zemed¢lska.
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Na zakladé€ pozadavku obyvatel obce Lhota vychazejiciho z hospodatskych poméri (slouceni
JZD Lhota s JZD Sytno, Sulislav, Svinna a Vranov) doslo s platnosti od 1. ¢ervence 1961 k
vydéleni obce Lhota z uzemi okresu Kostelec-sever a jejimu zaclenéni do okresu Kostelec.

V roce 1962 pak probéhly dopliiovaci volby a po ustavujicim plenarnim zasedani konaném
dne 28. 4. 1962 ptedsedal MNV Miroslav Hajek. Ve zcela zménéném obsazeni fungovaly i
komise bezpecnostni, finan¢ni, vystavby, spolecnd Skolska, kulturni a socidlniho zabezpeceni
a zemedélska.

Z voleb uskutecnénych v Cervnu 1964 vzesel z voleb tfinacticlenny MNV a od vefejného
plenarniho zasedani uskutecnéného 9. Cervence 1964 zah4jil ¢innost pod vedenim
staronového predsedy Miroslava Hajka a tajemnika Miloslava Michalce. Pti MNV byly
nasledné ustaveny Ctyti komise: pro vetejny pofadek, pro rozvoj sluzeb a spole¢enské
potieby, finan¢ni a zeméd¢lska.

V roce 1968 doslo tstavnim zakonem ¢. 83/1968 Sb., o skonéeni volebniho obdobi narodnich
vybort, Narodniho shromazdéni a Slovenské narodni rady ke kodifikaci zmény v tom smyslu,
ze volby budou provedeny nejpozdéji do konce roku 1969.

Ustavni zakon &. 117/1969 Sb., o prodlouzeni volebniho obdobi narodnich vyborii, narodnich
rad a Federalniho shromazdéni, Nejvyssiho soudu, krajskych, okresnich a vojenskych soudii
pak prodlouzil stavajici volebni obdobi do 31. prosince 1971. Ustavnim zakonem ¢&. 43/1971,
kterym se méni ¢l. 86 Ustavy a ¢l. 30 a 103 Gstavniho zakona o ¢eskoslovenské federaci pak
bylo volebni obdobi trvale stanoveno na pét let.

Z podzimnich voleb realizovanych ve dnech 26. a 27. listopadu 1971 bylo do MNV zvoleno
jedenact poslanct. Ustavujici plenarni zasedani MNV pak probéhlo 15. prosince 1971 a z fad
novych poslanct byl opétovné zvolen staronovy predseda Miroslav Hajek. Tajemnikem se
znovu stal Miloslav Michalec. Jedinou ustavenou komisi se stala KOVP.

Po volbach uskute¢nénych v fijnu 1976 zasedal od ustavujici schiize konané dne 12. listopadu
1976 ve dvanacti¢lenném MNYV jako predseda dosavadni tajemnik Miloslav Michalec.
Mistopiedsedou byl zvolen Rudolf Hruska a tajemnikem Svatoslav Kracik. Ustaveny byly
dvé komise: KOVP a pro vystavbu a sluzby.

V ramci dalSich uzemnich zmén obci v okrese Kostelec se na konci roku 1979 zacala
projednévat mj. i otdzka slouceni obce Lhota s méstskou obci Kostelec. Integrace byla
schvalena usnesenim 19. plenarniho zasedani ONV v Kostelci ze dne 27. ¢ervna 1980. Od 1.
cervence 1980 byla Lhota sloucena s obci Kostelec, pro kterou byl stanoven nazev Kostelec.
Lhota se stala ¢asti obce Kostelec a jeji zajmy od té doby héjil obcansky vybor, ptipadné ze
vsi zvoleni poslanci. Toto tzemnéspravni uspotadani trvalo do konce roku 1991.

Dne 1. ledna 1992 byla ve Lhot¢ obnovena obecni samosprava, ktera trva doposud, a obec
byla k 1. lednu 1992 pficlenéna k okresu Pelhfimov.

Funkce piivodce:

- dozor na stavebni vyrobu, kterd je podiizena NV, a vyrobu nékterych stavebnich hmot,
- zajisténi bytové a obCanské vystavby,

- péce o udrzbu bytového fondu, jeho plné vyuziti a ptidélovani bytd,

- fizeni vystavby obce a zlepSovani jejiho vzhledu,
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- primyslova vyroba mistniho vyznamu, sluzby, opravy a udrzba pro obyvatelstvo,
- dozor na zasobovani obyvatelstva,

- rozvoj zasobovani vodou,

- rozvoj vefejné osobni i ndkladni silni¢ni dopravy a jeji icelné uspotadani,

- sprava silniéni sité,

- rozvoj vefejného stravovani,

- rozvoj Skolstvi, kultury a vzdé¢lani,

- spoluprace s dobrovolnymi spole¢enskymi organizacemi,

- preventivni a 1é¢ebna zdravotni péce o obyvatelstvo a socialniho zabezpeceni pracujicich,
- spoluprace s jednotnymi zeméd¢€lskymi druzstvy,

- péce o zivotni prostiedi a ochranu pady, lest, ovzdusi a vodnich toki,

- zabezpeceni prava na praci,

- vytvareni podminek pro rozvoj télesné vychovy a sportu,

- prispivani k upeviiovani obranyschopnosti zemég,

- konfiskace majetku Némcti a kolaborantti podle dekretu prezidenta republiky ¢.108/1945
Sb.,

- konfiskace zemédélského majetku podle dekretu ¢.12/1945 Sb.,

- trestni provinéni proti narodni cti, dekret 138/1945 Sb.,

- feSeni valecnych skod,

- odsun némeckého obyvatelstva,

- ustanovovani narodnich sprav,

- evidence a ndhrada valecnych Skod.

Normy — konstitutivni:

- Gstavni dekret presidenta republiky &. 18/1944 UF. vést. &sl., o narodnich vyborech a
prozatimnim Narodnim shromazdéni,

- vladni natizeni ¢. 4/1945 Sb., o volb¢ a pravomoci narodnich vybori,

- vladni natizeni ¢. 44/1945 Sb., o rozsahu plisobnosti narodnich vybort,

- smérnice Ministerstva vnitra &. 6/1945 U. 1., pro narodni vybory mistni a okresni ze dne 19.
kvétna 1945,

- vyhlaska Ministerstva vnitra €. 966/1947 Sb., kterou se vydava prozatimni organisacni fad
mistnich narodnich vybor,

- vladni natizeni €. 14/1950 Sb., o organisaci mistnich narodnich vybort,

- vladni natizeni ¢. 119/1951 Sb., o tajemnicich mistnich ndrodnich vybort,

- zékon €. 14/1954 Sb., o volbach do narodnich vybort,

- zakon €. 11/1957 Sb., kterym se méni a doplituje zakon o volbach do narodnich vyborti,

- zékon €. 39/1960 Sb., o volbach do narodnich vybort,

- zakon €. 65/1960 Sb., o narodnich vyborech,

- usneseni 19. plendrniho zasedani ONV v Kostelci ze dne 27. ¢ervna 1980.

Normy — piisobnost pivodce: -
DalSi vztahy a udalosti:
Okresni narodni vybor Kostelec, identifikator INTERPI ko14588000352, datace vztahu 1945-

1960, typ vztahu nadiizend korporace, zdroj informace: Statni okresni archiv Kostelec, fond
Okresni narodni vybor Kostelec, sign. 604/1, Slucovani obci a zmény hranic obei 1952-1989.

Vnitini struktury pivodce:
V Cele MNV stal ptedseda, do roku 1954 voleny, nasledné jmenovany.
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Od roku 1951 byl podle vl. nat. 119/1951 ustanoven tajemnik, ktery byl vykonnym orgdnem
MNYV a za svou ¢innost odpovidal jeho piedsedovi a radé MNV, fidil se jejich pokyny a
soucasné byl odpovédny radé, predsedovi a tajemnikovi nadfizeného ONV, ktefi rovnéz
usmeérnovali jeho praci.

Pii MNV ptisobily komise:

- v roce 1946 rolnickd, bytova, finan¢ni, osvétovad, mimotadna vyZzivovaci, stavebni,
bezpecnostni a socialni,

- v roce 1954 komise financ¢ni, Skolska a zeméd€lska,

- v roce 1957 komise financ¢ni, bytova a pro vystavbu, skolska a osvétova, trestni a
zeméedelska,

- v roce 1961 komise bezpecnostni, financni planovaci, pro vystavbu a bytova, skolska a
kulturni, trestni a zemédeélska,

- v roce 1976 komise pro ochranu veiejného poradku a komise pro vystavbu a sluzby.

Predsedové MINYV Lhota v letech 1945-1980:
Antonin Misek 10. 5. 1945 — 24. 4. 1947
Josef Suda (povéieny) 25. 4. 1947 — 11. 5. 1948
Jaroslav Cerny 12. 5. 1948 — 12. 7. 1950

Jan Michalec st. 13. 7. 1950 — 2. 1. 1952
Martin Stérba 2. 1. 1952 —24. 5. 1954

Josef Hynes 25. 5. 1954 — 15. 12. 1954

Jan Michalek 16. 12. 1954 — 31. 3. 1961
Rudolf Hruska 1. 4. 1961 — 27. 4. 1962
Miroslav Hajek 28. 4. 1962 — 11. 11. 1976
Miloslav Michalec 12. 11. 1976 — 30. 6. 1980

Clenové rady a pléna MNV Lhota: [nepovinny Gdaj]
Predsedové komisi MNV Lhota: [nepovinny tdaj]

Zdroje informaci:

Statni okresni archiv Kostelec, fond Okresni narodni vybor Kostelec, inv.
kart. ¢. 30, Seznamy ¢lentt MNV 1945-1949.

Statni okresni archiv Kostelec, fond Okresni narodni vybor Kostelec, inv.
kart. &. 27, Clenové MNV 1945-1949, R-Z.

Statni okresni archiv Kostelec, fond Okresni narodni vybor Kostelec, inv.
kart. ¢. 706, Prehled o slouceni obci.

Statni okresni archiv Kostelec, fond Okresni narodni vybor Kostelec, inv.
kart. ¢. 32, Evidence ¢lenit MNV 1946-1953, obce N-Z.

Statni okresni archiv Kostelec, fond Okresni narodni vybor Kostelec, inv.
kart. ¢. 287, Reorganizace MNV 1950-1952, R-Z.

Statni okresni archiv Kostelec, fond Okresni narodni vybor Kostelec, inv.
kart. ¢. 513, Volby — zapisy o hlasovani jednotlivych MNV 1954.

Statni okresni archiv Kostelec, fond Okresni narodni vybor Kostelec, inv. €. 487, sign. 603,
kart. ¢. 519, Volby — zapisy o s¢itani hlasi 1954-1957.

Statni okresni archiv Kostelec, fond Okresni narodni vybor Kostelec-sever, sign. 603, Volby,
1960.

[@X3

. 203, sign. 1/20g,

[@X3

. 323, sign. 1/20b,

[@X3

. 543, sign. 603,

[@X3

. 328, sign. 1/20g,

[@X3

. 425, sign. 54,

[@X3

. 487, sign. 603,
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Statni okresni archiv Kostelec, fond Okresni narodni vybor Kostelec, sign. 604/1, Slu¢ovani
obci a zmény hranic obci 1952-1989.

Seznam matricnich obvodii v ¢eskych krajich. Praha : Ministerstvo vnitra, 1950.

Volby do ustavodarného Narodniho shromazdeni dne 26. kvetna 1946, Cast 11. Volebni
vysledky podle obci, sesit 2. Volebni kraj V-VII Plzen, Karlovy Vary, Usti nad Labem, in:
Zpréavy Statniho Gfadu statistického, fada B, Cislo 46, ro¢nik XXVII. (1946) ¢islo 26-28.
HLEDIKOVA, Zdenka, JANAK, Jan, DOBES, Jan. Déjiny spravy v ceskych zemich : od
pocatkii statu po soucasnost. Praha : Nakladatelstvi Lidové noviny, 2005. ISBN 80-7106-709-
1.

SCHELLE, Karel. Vyvoj ceské verejné spravy. Ostrava: KEY Publishing s.r.o., 2008. ISBN
978-80-87071-92-2.
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Poznamky:

1. V archivni pomicce se pouzivaji hypertextové odkazy na zaznamy o entité v databazi
INTERPI, resp. na Narodnim archivnim portalu (viz naptiklad Zakladni pravidla pro
zpracovani archivalii z roku 2015, s. 241). V ptipad¢, Ze v archivni pomiicce nelze provést
odkaz, pouzije se strukturovana verze odkazu jako v tomto ptikladu.

2. Site dajii o piivodci (zejména dé&jiny piivodce) se adekvatné piizplisobuje mnozstvi
dostupnych informaci.

Identifikator INTERPI: k03002898999.

Preferovana forma jména: Bofice (osada obce : Pelhiimov, Cesko).

Typ preferované formy jména: jméno, pod nimz je entita nejvice zndma, ufedni jméno.
Datace pouziti jména od-do: 1919-1938.

Variantni forma jména/paralelni forma jména a jeji typ:

Osada Botice (osada obce : Pelhiimov, Cesko), varianta jména.

Osadni zastupitelstvo Bofice (Pelhfimov, Cesko), varianta jména.

Osadni vybor Botice (Pelhfimov, Cesko), varianta jména.

[v relevantnich ptipadech se déle ptidavaji cizojazyEné varianty — viz naptiklad ptilohu €. 4]

Vznik:

a) datum vzniku: [neni zndm, proto se neuvadi]
b) typ vzniku: vznik na zéklad¢ zakona.

¢) predchidce: -

d) poznamka: -

Zanik:

a) datum zaniku: [neni zndm, proto se neuvadi]

b) typ zaniku: nezndmy.

¢) nastupce: -

d) poznamka: -

Datace pisobnosti korporace: 1919-1938

Prerazeni (zména nadrizené nebo podrizené korporace): -
Zména vlastnictvi: -

Clenstvi v korporacich: -

Sidlo korporace: Bofice (Pelhtimov, Cesko), identifikdtor INTERPI: ge20101217684.

Geograficka piisobnost: Botice (Pelhfimov, Cesko), identifikator INTERPI:
£e20101217684.

Kodované udaje: -
Déjiny puvodce:
Kromé¢ mista, které bylo sidlem obecniho zastupitelstva, zahrnovalo izemi obce Casto také

dalsi lokality se statutem osad, které byly podfizené moci zastupitelstva. Pokud mély osady
vlastni jméni a jeho spravu nepienesly na obec, tvotily izemni korporaci a pravnickou osobu
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a mély pravo samostatné své jméni i mistni Gistavy spravovat, mély vlastni rozpocet a vedly
samostatné tcetnictvi. K tomu tacelu volily osadni zastupitelstvo v Cele s osadnim starostou a
n¢kdy téz dalsi organy vcetné finan¢ni komise. Ostatni agendy (napt. domovského prava,
chudinstvi) vykonavala ale pouze obec. Jako Gtvary izemni samospravy byly osady zruSeny v
roce 1941 a jejich jméni splynulo s majetkem ptislusnych obci. Ve vSech dalSich oblastech
spravy vcetné vypisovani pfirazek podléhaly osady zastupitelstvu obce.

Bofice tvotily od roku 1850 mistni ¢ast obce Lhota. Existence osadniho vyboru je
dokumentovana velmi torzovité, a to zapisy ze schizi z let 1919 az 1922 a 1935 az 1938 a
ucetnimi doklady z obdobi 1920 az 1934. Osada méla vlastni jméni, jehoZ spravu neptenesla
na obec Lhota. Cinnost vyboru nepiekro¢ila obvykly ramec.

Funkce piivodce:
- sprava jméni osady véetné vedeni samostatného ucetnictvi,
- sprava mistnich ustava.

Normy — Konstitutivni:
- zakon €. 7/1864 z. z. ¢., § 107 — 114,
- vladni nafizeni ¢. 265/1941 Sb.

Normy — piisobnost pivodce: -

Vnitini struktury pivodce:
V Cele osady stal osadni starosta. Dalsim orgdnem osady bylo osadni zastupitelstvo.

Zjisténi predsedové osadniho vyboru Borice:
Antonin Misek 1919 — 1922
Josef Suda 1935- 1938

Zdroje informaci:

Statni okresni archiv Kostelec, fond Archiv obce Lhota, inv. €. 503, sign. 6, kart. ¢. 30, Zapisy
ze schtizi osady Bofice.

Statni okresni archiv Kostelec, fond Archiv obce Lhota, inv. €. 504, sign. 6, kart. ¢. 30,
Ugetnictvi osady Botice.

HLEDIKOVA, Zdetika, JANAK, Jan, DOBES, Jan. Déjiny sprdavy v ceskych zemich : od
pocatku statu po soucasnost. Praha : Nakladatelstvi Lidové noviny, 2005. ISBN 80-7106-709-
1.

KNEDLHANS, Jaromir. Osady a jejich pomér k obci. Roudnice nad Labem 1914.
SCHELLE, Karel. Vyvoj ceské verejné spravy. Ostrava : KEY Publishing s.r.0., 2008. ISBN
978-80-87071-92-2.

UHLIR, Josef. Osada. In: Slovnik vetejného prava Ceskoslovenského, sv. IV, Brno 1938, s.
48-53.

ZALUD, Josef. Mistni obec a jeji iikoly, osada a obecni statek : Samospravny obzor 25, 1906,
s. 257-275.

ZrusSovaci ustanoveni

Ve svém obsahu nahrazuje tento metodicky pokyn doposud platny Metodicky pokyn na
poféadani a inventarizaci archivnich fondi Archiv obce (€. j. AS/1-284/00) z 31. ledna roku
2000, a to v¢etné piilohy €. 2 - studie Zdetikka Martinka Archiv obce: pfispeévek k vymezeni a
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charakteristice archivniho fondu, Zvlastni priloha Archivniho ¢asopisu, 49, 1999, ISSN 0004-
0393, ktery zaroven rusi:

Ucinnost

Metodicky navod nabyva G¢innosti dnem 1. dubna 2017.

PhDr. Jifi Ulovec
feditel odboru archivni spravy MV

V Praze 16. bitezna 2017
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