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Historie dokumentu

Historie revizi

Cislo Datum revize Popis revize Zmény
revize oznaceny
1.0 7.4.2017 Uvodni verze Ne
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1. Uéel dokumentu

V souvislosti s pfipravou statistickych udaju pro vyroéni zpravu o statni sluzbé za rok
2016 byly provedeny kontroly dat evidovanych v Rejstfiku statnich zaméstnancu. V ramci
kontrol byly zjiStény zavazné nedostatky v podobé& chybéjicich nebo evidentné nespravné

zalozenych udaju.

Tento dokument struéné popisuje nejCastéjsi zjisténé chyby, zpusob kontroly téchto dat

a mozné zpusoby opravy.
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2. Nedostatky zjistéené v modulu Rejstfik statnich
zaméstnancu

1. Chybéjici udaje:

a. Obory sluzby (obory sluzby vykonavané zaméstnancem na daném sluzebnim
misté; nejsou tim mysleny zaméstnancem vykonané ufednické zkousky pro obory

sluzby)
b. Platové zarazeni
c. Typ sluzebniho poméru
d. Sluzebni oznaceni

Pokud byl statni zaméstnanec zaloZzen manualné na Portdle 1S0oSS
prostfednictvim webové formulafe, nebo pokud byl zaloZen Sekci pro statni
sluzbu jakozto osoba neevidovana v ISZR ROB', byly u n&j zalozeny pouze
zakladni udaje vrozsahu jméno, pfijmeni, evidenéni Cdislo statniho
zaméstnance, datum vzniku sluZzebniho poméru a pfislusny sluzebni udrad.
U téchto osob je vzdy tfeba doplnit udaje platné ke dni vzniku sluzebniho
pomeéru, a to zalozenim opatieni Prijeti do sluzebniho poméru (1H) s datem
ucinnosti vzniku sluzebniho poméru a s uvedenim vSech atributd sluzebniho

pomeru (viz nize).

2. Nesoulad v evidenci predstavenych a ,.fadovych* statnich zaméstnancu:

a. Predstaveny ma mit v IS0SS spravné:

e jako sluzebniho oznaceni evidovano sluzebni oznaéeni podle § 9
zakona €. 234/2014 Sb. (dale jen ,ZSS*)

e evidovan typ sluzebniho poméru:
e jmenovani na dobu neurcitou, nebo

e jmenovani na dobu urcitou/sluzebni pomér na dobu

neurcitou, nebo
e jmenovani na dobu urcitou/sluzebni pomér na dobu urcitou.

e jmenovani ma byt uvedeno v druhu nebo diivodu opatieni, napfr.

predstaveni pfijati do sluzebniho poméru podle § 188 ZSS by méli

! Informacni systém zakladnich registri — Registr obyvatel
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mit uvedeno jako prvni opatfeni ,PFijeti do sluzebniho poméru® (1H)
divod ,jmenovani — doba urcita“ (12) nebo ,jmenovani — doba

neurcita® (13).

,Radovy" statni zaméstnanec, ktery byl jmenovan na sluzebni misto
predstaveného na zakladé vyhraného vybérového fizeni, by mél mit
historii svych zmén opatfeni ,jmenovani na sluZzebni misto

predstaveného” (3B) s uvedenim pfislusného ddvodu.

Kontrolou byl zjiStén nesoulad mezi vySe uvedenymi atributy (sluzebni
oznaceni, typ sluzebniho poméru, opatieni), ktery vede k nejasnostem ohledné

poctu predstavenych a fadovych statnich zaméstnanc.

Pro ,fadového” statniho zaméstnance pak plati to, Zze naopak nesmi mit
evidovano sluzebni oznaéeni podle § 9 ZSS, v typu jeho sluzebniho poméru se
nesmi vyskytovat ,jmenovani“ a i opatfeni by méla odpovidat zafazeni statniho

zameéstnance.
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3. Ovéreni a kontrola nedostatku

Data evidovana v Rejstfiku statnich zaméstnancl a pfipadné nedostatky je mozno ovéfit nékolika
zpusoby:

1. Pres detail statniho zaméstnance:

Na Portale 1SoSS v modulu Rejstfik statnich zameéstnanci pres aplikaci

Zaméstnanci viastniho Gradu vyhledate konkrétniho zaméstnance. Na konci fadku

. . Y e ., i Y , T
s jeho zaznamem zvolite ikonu , ¢im se v novém okné zobrazi detail statniho

zaméstnance.

Priklad spravné zaevidovaného predstaveného prijatého podle § 188 ZSS:

Detail statniho zam&stnance Typ sluzebniho
Je uvedeno poméru

sluzebni obsahuje
l Ing. Mixil Jisiwéj 10000035 oznaceni podie Jjmenovani*

SluZebni dfad:  Ministersivo vnitra Zafazeni mimo sluZou: Ve sluzbé

| Sluzebni oznatenl  vedouci oddéleni

Cislo sluZebniho prikazu

Den vzniku sluZebniho poméne: 01, 07. 2015
Datum skonceni sluZebniho poméru
Konec platnosti smlouvy (datum):

R Je uvedeno platove zafazeni

Ufednické zkousky
Nazev tifednické zkouSky . . . ) . . . Visledek Datum
Kromé ufednickych zkouSek jsou uvedeny i obory

sluzby (s platnosti jiz ode dne pfijeti)
Informaéni a komunikaéni technologie Vyhovél 01.07. 2015

Obecna £ast Viyhovél 01. 072015

Ochrana utajovanych informaci Vyhovél 01072015

Organizatni v&ci staini slufby a sprava siuZebnich vztahi statnich zamé lugniki bezpetnosinich sbord a vojaki z povolani Viyhoval 01. 07. 2015

Obory sluzby

Cislo oboru sluiby Ndzev oboru sluzby Datum

36 Informatni a komunikaéni technologie 01.07 2015
75. Qchrana utajovanych informaci 01.07. 2015

78 Organizaéni véci staini sluby a sprava slufebnich vztaht statnich zaméstnanci, pfisludnikii bezpeénostnich sborl a vojak( z povolani 01.07 2015

Opatieni

Druh opatieni Duivod opatieni Datum opatieni

piijeti do sluZebniho poméru jmenovani - doba neurtita 01.07.2015

Platové zmény sména tarifu a plat stupné 01.11.2015

Duvod opatfeni obsahuje ,jmenovani*

Pozn.: Sluzebni oznaceni podle § 9 ZSS musi byt u predstaveného uvedeno v poli

»Oluzebni oznacéeni”. Neni dostacujici jeho uvedeni vpoli ,Sluzebni misto

predstaveného*. To slouzi pouze k evidenci organizacniho zarazeni predstaveného.
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Rejstiik statnich zaméstnancu

2. Prostrednictvim sestav:

Na Portadle 1SoSS v modulu Rejstfik statnich zaméstnanci pres aplikaci
Zaméstnanci vlastniho udradu vyhledate vSechny zaméstnance nebo urditou

zvolenou skupinu pomoci pfislusného nastaveni vyhledavacich filtra.

Tip: Dvojim kliknutim na nadpis sloupce ,Platové zafazeni“ se zobrazeni statni
zaméstnanci sefadi podle platového zafazeni, pfiemz prvni budou ti

bez uvedeného platového zafazeni.

zobrazenou mnozinu do formatu pdf, docx nebo xIsx.

Nasledné pomoci ikon v pravém hornim rohu muzete exportovat

ZAMESTNANCI VLASTNIHO URADU Usivate!: 685444

Rejstiik statnich zaméstnancll = 7améstnanci viastniho Gfadu

Evidenéni Eislo Obor sluzby Vyberte - Platové zafazeni - tfida Vyberte

Prijmeni Sluzebni oznaceni Vyberte - Platové zafazeni - stupefi Vyberte -
Sluzebni ufad Vyberte - Sluzebni pomér Vyberte - Stav Ve -

A \Ajmaz filrd £ Hiedat
Cislo Jméno Piijmeni Sluzebni urad Sluzebni oznaceni SluZzebni pomér Stav (mimoive sluzbé) Akce

10016176 Hifwu Aljsiweré Ministerstvo vnitra vrehnf referent Doba neuréita 09/03 Ve sluzbé Q B
10009967 Lujitasu Ammiers Ministerstvo vnitra vrchni ministersky rada Doba urfitd 14703 Ve sluzbé @, |3
10000044 Asew Aruser Ministerstvo vnitra vrchni ministersky rada Jmenovani d.neurcita 14412 Ve sluzbé @ E{

Ukazka exportu do xiIsx:

schranka ] Hisma . Zarownan ] islo ] STyl
[k} - 5

A B c o] E F G H | J K
1 videnéni éisl__Titul pied Jméne Piijmeni Titul za Sluiebni siiad Sluiebni oznaéeni Sluiebni pomér __ku slufebnihcové zaia Mim o sluibuy
2 10018176 Bc Hijwld Ajjsiwerd Dis. Ministerstvo vhitra yrchni referent Doba neurditd 21102015 09 /03 Ve sluibd
3 0003967 Ing. Lujitasu Arnrmieré Ministerstvo vnitra wrchni ministersky rada Doba urditd 06102015 14 /03 Ve sluibé
4 oooonas JUDr Asew Aruser Ministerstva vnitra wvrchni mini stersky rada Imenovani d.neuréitd 0107 2015 14 /12 Ve sluibé
5 0000034 ING Luwern Arusle CSC. Ministerstva vnitra naméstek pro fizeni sekce Jmenovani d.neurditd 01102016 14 /12 Ve sluibé
6 10014267 Be Riwesalu Awrndileré Ministerstva vnitra wvrchni referent Doba uréitd 18112015 09 /03 Ve sluibé
7 ooomzs Re Hurirm Ciajj Ministerstva vnitra ministersky rada Imenovani dneuréitd 0107 2015 13 /11 Ve sluibé
a 'ln0ssass Mivai Ciuamiweré Ministerstva vnitra odbarng referent Daobs urfitd 15082016 09 /0L Ve sluibé
3 Mo0z7475 Wgr Rrnumju Ciusmaujeré Ministerstva vnitra ministersky rada Doba neurtita 19112015 12 /06 Ve sluib@
10 "oosesan e Kare| Conk Ministerstvo vnitra wvrchni ministersky rada Neurieno 22032017/ Ve sluibé
11 10014241 Wgr Quiwl Bju Dajjsiweré Ministerstvo vnitra ministersky rada Doba neurtité 21102015 12 /09 Ve sluibg
12 :10003047 Pemiw Dam Ministerstvo vnitra ministersky rada Doba neurtitd 02102015 12 /12 Ve sluibd

V exportu se zobrazuji aktualné platné udaje o sluzebnim oznaceni, typu sluzebniho
poméru a platovém zafazeni statnich zaméstnancl. V pfipadé, ze byste chtéli
hromadné, pomoci sestavy kontrolovat obory sluzby, napiste zadost o takovouto

sestavu na sd.isoss.ekis@mvcr.cz.
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4. Postup provadéni oprav

Oprava ¢i doplnéni tdaji uvedenych pri zalozeni statniho zaméstnance:

PFi zalozeni bylo statnimu zaméstnanci automaticky systémem vytvofeno opatieni ,Prfijeti do

sluzebniho poméru“ (1H) s datem ucinnosti uvedeného vzniku sluzebniho poméru.

Oprava ¢&i doplnéni udaju se provede opétovnym zalozenim toho opatieni (opatfeni ,pfijeti
do sluzebniho poméru“ 1H) se shodnym datem uginnosti, tedy s datem Gc&innosti vzniku
sluzebniho poméru. Opétovnym zaloZeni stejného opatfeni dojde k prepsani plvodné

zadaného opatfeni, a tim k opravé &i doplnéni souvisejicich udaja.
V ramci opatfeni ,Prijeti do sluzebniho poméru® (1H):

o Musite vzdy uvést:
o duvod opatreni,
o datum uéinnosti opatfeni,
o platové zarazeni,
o sluzebni oznaceni,
o typ sluzebniho poméru véetné pfipadného vymezeni doby urcité,

o pfisludny sluZzebni ufad.

e Nasledujici atributy uvedete v pfipadé, Zze chcete plivodné zadané udaje opravit
nebo doplnit:
o ftituly,
o obory sluzby,
o sluzebni uvazek,

o sluZzebni misto pfedstaveného.

Pokud byly statnimu zaméstnanci po pfijeti do sluzebniho poméru zalozeny jina, dalSi

opatfeni, je tfreba novéjsi opatieni postupné odmazavat od nejnovéjsiho (dle data ucinnosti)

az k opatreni ,prijeti do sluzebniho poméru®.

Teprve pak je mozno opétovné zalozit a tim opravit opatfeni ,pfijeti do sluzebniho poméru®.

Nasledné je tfeba novéjsi opatfeni zpét zalozit od nejstarSiho k nejnovéjSimu.

Priklad:

Prestaveny pfijaty do sluzebniho poméru podle § 188 byl zalozen s nespravnym typem

sluzebniho poméru ,doba neurcita® a s nespravnym sluzebnim oznacenim ,vrchni min. rada

a bez uvedeni oboru sluzby.
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Nasledné mu byla zaloZzena dvé opatfeni; ,jiné zmény dat‘(2C10) k 1. 1. 2016 a ,platové
zmény“ (6A10) k 1. 1. 2017.

Data pred opravou:

1. 7. 2015 Prijeti do sluzebniho poméru (1H); pfijeti doba neurdita (11)
1. 1. 2016 Jiné zmény dat (2C10)
1. 1. 2017 Platové zmény (6A10)

Postup opravy:

1. Vymaz opatfeni 6A10 s uc€innosti 1. 1. 2017

2. Vymaz opatieni 2C10 s ucinnosti 1. 1. 2016

3. ZalozZeni opatfeni 1H13(jmenovani-doba neurcita) s uinnosti 1. 7. 2015 — v ramci
opatfeni nutno uvést spravné sluzebni oznaceni podle § 9 ZSS, typ sluzebniho
poméru ,jmenovani doba neurcita®, platové zarazeni a uvést obory sluzby
Zalozeni opatfeni 2C10 s ucinnosti 1. 1. 2016

Zalozeni opatfeni 6A10 s ucinnosti 1. 1. 2017

Rekonstrukce dat statniho zaméstnance

Pfipustnou alternativou v pfipadé vétSiho po€tu oprav a nemoznosti zpracovat opravy
automaticky s vyuzitim personalniho informaéniho systému ufadu, je tzv. rekonstrukce dat

statniho zaméstnance, ktera by byla provedena s ucinnosti k prosinci 2016.

Rekonstrukce je v podstatné jednorazové zalozeni vSech atributd sluzebniho poméru
statniho zaméstnance platnych ke konkrétnimu datu (napf. k 1. 12. 2016) prostfednictvim

specialniho opatfeni.

Pfedpokladem je vS8ak moZnost vygenerovat toto opatfeni z personalniho informacniho
systému k ur€itému, Vami zvolenému prosincovému datu. Podrobnosti k rekonstrukci jsou

uvedeny v Technickém manuadlu v kapitole 3.2.1.7.

Tfimésiéni lhlita pro zasilani historickych opatieni

Pro uvolnéni této lhuty za ucelem oprav historickych opatfeni je tfeba napsat Zadost

na sd.isoss.ekis@mvcr.cz s uvedenim konkrétniho sluzebniho afadu, pro ktery ma byt
IhGta uvolnéna, a s uvedenim terminu, do kdy budou probihat opravy a tedy do kdy ma

byt Ih(ta zGstat uvolnéna.
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Moznost hromadného doplnéni oboru sluzby

Hromadné dopInéni obord sluzby mohou provést manazefi nastaveni 1SoSS na zakladé
Vami  pfipravenych  podkladli  zaslanych  spolu se  Zadosti o  doplnéni

na sd.isoss.ekis@mvcr.cz.

Podklady musi byt ve formatu xIsx nebo txt, pfi¢emz podklady musi obsahovat 5 sloupcu:

1. obor sluzby uvedeny Cislem bez te€ky (v pfipadé formatu txt bude uvedena pfimo pavodni
giselnikova hodnota uvedena v &iselniku OBSLU s platnosti do 31. 12. 2016 viz Ciselniky),
hodnota , 1 (technicky Gdaj pro potfeby zpracovani podkladii)
evidencni ¢islo statniho zaméstnance,

pIatnost od (vétSinou datum vzniku sluzebniho poméru, nebo datum zafazeni na dané sluzebni
misto)

5. platnost do (ve vétsing pripadi bude uveden nekoneény zéznam, tedy ,31.12.9999%, pouze
v pfipadé zmeény zafazeni statniho zaméstnance bude uvedeno konkrétni datum ukonéeni vykonu

daného oboru sluzby)

V pfipadé, Ze jeden statni zaméstnanec vykonava vice oboru sluzby, kazdy obor bude

uveden na samostatném fadku.
U formatu txt budou sloupce oddéleny tabulatorem.

Ukazka podkladi ve formatu txt:

_ | obory_sluzby_vzor.txt — Poznamkovy blok

soubor  Uprawvy FEormat Zobrazeni Mapowéda

53000163 1 100000354 1.11.2015% 31.12.99595
53000175 1 10000034 1.11.2015% 31.12.595955
53000165 1 100000355 1.12.2015% 31.12.99595
53000101 1 10000035 1.12.2015% 31.12. 595955
53000165 1 1000003546 1.12.2015% 31.12.95955
53000144 1 100000548 1.12.2015% 31.12.99595
53000104 1 10000036 1.12.201% 31.12.595955
53000163 1 10000037 1.12.2015% 31.12.2016
53000154 1 10000057 1.12.2015% 31.12.595955
53000163 1 10000038 1.12.2015% 31.12.595955
53000104 1 10000055 1.12.2015% 31.12.99595
53000163 1 10000035 1.12.2015% 31.12. 595955
53000144 1 100000359 1.12.2015% 31.12.99595
53000163 1 10000040 1.12.2015% 31.12.595955
53000163 1 100000471 9,12.20L5 31.12.95095
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