Příloha č. 16
k Metodickému pokynu č. X/2017
VZOR
Protokol o průběhu a výsledku výběrového řízení

Výběrová komise
ve výběrovém řízení na služební místo (označení služebního místa)
na/v (označení služebního úřadu)
adresa služebního úřadu

Místo: XXXX
Datum vyhotovení: X. měsíc 20XX
Č.j.: XXXX


Protokol o průběhu a výsledku výběrového řízení na služební místo (označení služebního místa)

Služební orgán: 	(Označení služebního orgánu)
Obor/y služby: 	(Obory služby systemizované na obsazovaném služebním místě)
Služební místo: 	(Označení služebního místa)

Členové výběrové komise:
Titul Jméno Příjmení, (předseda výběrové komise)
Titul Jméno Příjmení, (člen výběrové komise)
Titul Jméno Příjmení. (člen výběrové komise)

Údaje o osobě pověřené sepsáním protokolu: Titul Jméno Příjmení, funkce
	

[bookmark: _GoBack]Výběrové komisi jmenované rozhodnutím výše uvedeného služebního orgánu ze dne X. měsíc 20XX č.j. XXXX (rozhodnutí o jmenování členů výběrové komise) na služební místo (označení služebního místa) (dále jen „výběrová komise“) byly doručeny žádosti celkem X žadatelů.
Po otevření obálek dne X. měsíc 20XX a posouzení, zda žadatelé splňují předpoklady a požadavky ve smyslu zákona č. 234/2014 Sb., o státní službě, ve znění pozdějších předpisů (dále jen „zákon o státní službě“), služební orgán vyřadil podle § 27 odst. 2 zákona o státní službě žádosti X žadatelů.
V průběhu výběrového řízení X žadatelů z výběrového řízení odstoupilo, nebo se u nich ve smyslu § 27 odst. 6 zákona o státní službě má za to, že z výběrového řízení odstoupili. (Tento odstavec se uvede, pokud z výběrového řízení někteří žadatelé odstoupili nebo se má za to, že odstoupili.)
Vzhledem k tomu, že žadatelů, jejichž žádost nebyla vyřazena, bylo X[footnoteRef:1], pohovor byl doplněn písemnou zkouškou konanou před provedením pohovoru s cílem provést pohovor s X[footnoteRef:2] žadateli, kteří vykonali písemnou zkoušku nejlépe. Žadatelé, se kterými nebyl na základě písemné zkoušky pohovor proveden, se považují za žadatele, kteří ve výběrovém řízení neuspěli, a jsou uvedeni v tomto protokolu v seznamu neúspěšných žadatelů. (Tento odstavec se uvede, pokud byl pohovor doplněn písemnou zkouškou ve smyslu § 27 odst. 4 věty druhé zákona o státní službě.)     [1:  Podle § 27 odst. 4 zákona o státní službě nejméně 10.]  [2:  Podle § 27 odst. 4 zákona o státní službě alespoň 5.] 

K pohovorům, které se uskutečnily dne X. měsíce 20XX, pozvala výběrová komise těchto X žadatelů:
Titul Jméno Příjmení, žádost č. X, č.j.: XXXX
……………………….
……………………….
……………………….
Titul Jméno Příjmení, žádost č. X, č.j.: XXXX
(Tato část obsahuje VŠECHNY žadatele, kteří byli pozváni k pohovorům. Vyřazení žadatelé a žadatelé, kteří z výběrového řízení odstoupili, resp. se u nich uplatnila domněnka odstoupení z výběrového řízení, se v protokolu o průběhu a výsledku výběrového řízení již jmenovitě neuvádějí.)
Na základě zhodnocení odborných předpokladů jednotlivých žadatelů a po provedených pohovorech rozhodla výběrová komise o jednotlivých žadatelích, kteří byli pozváni k pohovoru, takto: 
Žadatelé, kteří byli vybráni výběrovou komisí v souladu s § 28 odst. 2/ § 28 odst. 3[footnoteRef:3] zákona o státní službě jako X nejvhodnější (v abecedním pořadí): [3:  Pokud uspěli méně, než 3 žadatelé.] 

Titul Jméno Příjmení 
Titul Jméno Příjmení 
Titul Jméno Příjmení 
(Tato část obsahuje 1-3 jména úspěšných žadatelů v ABECEDNÍM POŘADÍ.)
Pořadí dalších žadatelů, kteří ve výběrovém řízení uspěli:
4. Titul Jméno Příjmení
5. Titul Jméno Příjmení
(Tato část obsahuje VŠECHNY DALŠÍ ÚSPĚŠNÉ žadatele již v POŘADÍ, v JAKÉM SE UMÍSTILI.)
Seznam žadatelů, kteří ve výběrovém řízení neuspěli:
Titul Jméno Příjmení
[Tato část obsahuje V ABECEDNÍM POŘADÍ VŠECHNY DALŠÍ NEÚSPĚŠNÉ žadatele, kteří byli pozváni k pohovoru a byli označeni jako neúspěšní, nebo žadatelů, kteří nebyli pozváni k pohovoru na základě písemné zkoušky konané ve smyslu § 27 odst. 4 věty druhé zákona o státní službě, a považují se tudíž za žadatele, kteří ve výběrovém řízení neuspěli (u těchto žadatelů se uvede věta „Na základě písemné zkoušky nebyl s tímto žadatelem proveden pohovor a považuje se za žadatele, který ve výběrovém řízení neuspěl ve smyslu § 28 odst. 2 věty druhé zákona o státní službě“. Pokud nebude žádný z žadatelů označen za neúspěšného ani se žádný žadatel za neúspěšného nepovažuje, uvede se namísto osobních údajů věta: „Ve výběrovém řízení nebyl žádný neúspěšný žadatel.“.]

P o u č e n í:
Podle § 164 odst. 4 zákona o státní službě žadatelé, kteří ve výběrovém řízení neuspěli, a žadatelé, kteří ve výběrovém řízení uspěli, ale nebyli vybráni jako nejvhodnější, mohou proti tomuto protokolu do 5 dnů ode dne jeho doručení podat výběrové komisi námitky. Námitky se podávají písemně, musí z nich být zřejmé, proti jakému výběrovému řízení směřují, a musí obsahovat odůvodnění nesouhlasu s výsledkem výběrového řízení.




………………………………..				………………………………..
Titul Jméno Příjmení					Titul Jméno Příjmení	
předseda výběrové komise				člen výběrové komise
					



………………………………..				…………………………………………
Titul Jméno Příjmení					Titul Jméno Příjmení, funkce
člen výběrové komise 				osoba pověřená sepsáním protokolu 

					

3

