Metodicky pokyn ¢. 2/2018

upravujici freSeni problematiky zmén v evidenci NAD a dalSi procesni postupy
pri prevadéni kinematografickych filmi do péce Narodniho filmového archivu a

uzavirani smluv o uschové v Narodnim filmovém archivu
C. j- MV-16054-1/AS-2018

Tento metodicky pokyn upravuje proces prevadéni kinematografickych filma' (dale
jen ,Materialy“) z vefejnych a soukromych archivi do pée Narodniho filmového
archivu (dale jen ,NFA®) na zakladé dohody obou archivli. Upravuje postup u dvou
typu dohod, dohody o prevedeni archivalii do péc¢e NFA a dohody o uschové v NFA.

Volba jednoho nebo druhého feSeni je na rozhodnuti predavajiciho archivu.

V tomto kontextu pokyn upravuje specifické postupy spojené s povahou
Material, tvorbou jejich pFepisi a s vedenim evidence Narodniho archivniho
dédictvi. PFi aplikaci pokynu je nutné zohlednit souhlas vlastnika Materialu (pokud
nejde o majetek statu), pfipadné platna autorska prava. Souhlas vlastnika a
vyjadreni k autorskym pravim musi byt sou€asti smlouvy o predani archivalii do

péce NFA nebo smlouvy o uschové.
Cl.1

Cilem prevedeni Materialu do péce NFA nebo predani téchto Materiald do uschovy
NFA je zpfesnéni identifikace, zachovani pfedmeétnych materialll a usnadnéni jejich

zpfistupnéni v digitalni podobé.

K prfevedeni Materialt z péce delimitujiciho archivu (dale jen ,Archiv) do péce
NFA dochazi na zakladé uzaviené smlouvy a rozhodnuti Ministerstva vnitra o
pfevedeni archivalii do péce jiného archivu (navrh smlouvy je soucasti zadosti o
rozhodnuti Ministerstva vnitra). Zapis o pFfevedeni archivalii do péCe NFA se

zaznamena v evidenci vnéjSich zmén evidence Narodniho archivniho dédictvi (dale

! pfedmétem pokynu jsou kinematografické filmy, podle vyhlasky €. 645/2004 Sb., kterou se provadéji néktera
ustanoveni zdkona o archivnictvi a spisové sluzbé a o zméné nékterych zakonl ve znéni pozdéjsich predpisd,
pfiloha €. 1, ¢ast 3.11.



jen ,NAD®) u Archivu i NFA. Smlouva o pfedani do péce je soucasti spisu o

archivnim souboru.

Pokud ulozi Archiv archivalie v NFA na zakladé smlouvy o uschové (napf.
z ddvodu nesouhlasu vlastnika archivalii s postupem stanovenym timto pokynem
nebo nesouhlasu Archivu stimto postupem), ustanoveni pokynu se uplatni
pfiméfené v zavislosti na textu smlouvy. Pokud by doslo pfi pfedani Materiald k
pfepisu a ulozeni v NFA ke zméné vlastnickych prav k archivaliim, zohledni oba

subjekty tuto skute€nost ve smlouvé.

Cl. 2

Pfedmétné Materialy jsou v NFA identifikovany. Pokud NFA zjisti, Ze Materialy

neodpovidaji popisu sdélenému archivem, NFA informuje o této skutecnosti Archiv.

Jestlize pljde o prevedeni archivalii do péce NFA, NFA nasledné porovna
Materialy s archivaliemi jiz evidovanymi ve svych sbirkach. Pokud NFA shleda, ze
k Materialu jiz disponuje archivaliemi kvalitativné, generacné i obdobné vhodnéjsSimi,
které eviduje jako soucast NAD, a dojde k dohodé Archivu a NFA o vytvoFeni Pfepisu
podle ¢l. 4 ztéchto vhodnéjSich archivalii, vyfadi NFA delimitované Materialy
z evidence NAD formou vnitini zmény v evidenci NAD. Pokud k dohodé nedojde,

NFA nebude postupovat podle tohoto odstavce.

Pokud jsou pfedmétné Materialy pfedmétem smlouvy o uschové, feSeni vysSe

uvedeného zavisi na smluvnich podminkach.

CL. 3

Pokud Materialy pfredané do péCe NFA budou pfedstavovat kvalitativné, generacné
Ci obdobné vhodnégjsi alternativu k dané archivalii, nebo se dana archivalie nebude
ve sbirkach NFA nachazet, pfedané Materidly budou evidovany v evidenci NFA,
pficemZz mohou byt jako souast NAD zaevidovany jejich kopie na bezpetném
materialu, nebo zabezpeCovaci rozmnozZovaci materialy vzniklé z prfedanych

Material.

Pokud jsou pfedmétné Materialy pfedmétem smlouvy o uschové, feSeni vysSe

uvedeného zavisi na smluvnich podminkach.



Cl.4

Archivu budou zpravidla na naklady NFA pofizeny, respektive poskytnuty digitalni
prepisy pfedmétnych archivalii, k nimz se dané Materialy vztahuji (dale jen Prepisy).
Vybér téchto dél s pfihlédnutim k¢&l. 2 a 3 pro pofizeni Prfepisi bude dohodnut
s pfedavajicim archivem. Archiv nebude vyuzivat Pfepisy k dosazeni pfimého ani
nepfimého hospodarského nebo obchodniho prospéchu. S vyjimkou uvedenou
v pfedchozi vété nebude Archiv v uzivani Prepisi nijak omezen. NFA muze
zpristupnéni Prepisu tfetim stranam zpoplatiiovat podle aktualné platného ceniku,
pficemz poplatek bude pouzit na naklady souvisejici s obnovou, uloZzenim a
pofizovanim Prepisl. Prava vyrobce a prava autorska nejsou timto ustanovenim
dotCena. Prfepisy v zadném pfipadé neslouzi jako bezpec€nostni kopie archivalii

v peCi NFA ulozené v jiném archivu.
ClL5

Pokud jsou Materialy pfedany do péCe NFA, je na rozhodnuti Archivu, zda Pfepisy
posoudi jako archivalie a bude je evidovat v evidenci NAD a zpfistupnovat je jako
archivalie. V tomto pfipadé provede Archiv vzeti Pfepist do evidence NAD formou
vnitini zmény a nasledné je uloZi v pfislusném digitalnim archivu (§15, odst. 3
zakona ¢. 499/2004 Sb.). Pokud pujde o archivalie v digitalni podobé&, podléhaji
rezimu uréenému pro archivalie tohoto typu. O tomto zaméru musi Archiv informovat
NFA s predstihem, aby jej NFA zohlednil pfi navrhu (technickych a dalSich)

parametrt PrepisU.
Cl.6

Format a dalSi technické parametry (rozliSeni, kodek, kontejner) Prfepisu bude
vzajemné ujednan i v zavislosti na pfedchozim bodé a NFA je pfipraven Pfepisy
pfedmétnych archivalii uchovat, a vznikne-li takova potfeba i v budoucnu, poskytnout

znovu Prepisy Archivu.
CL7

Pokud jsou Materialy pfedany do pée NFA, provenience a zplsob nabyti pfedanych

Materiald budou soucasné evidovany v internim informac¢nim systému NFA tak, aby



byla zachovana informace o plvodu prfedmétnych Materiall a dalSich materiald

z téchto vzniklych, v€etné Prepisu.
Cl.8

V pripadé prevedeni archivalii do péce NFA, Archiv adekvatnim zplisobem pfi vlastni
evidenci archivniho souboru, z néhoz pfedmétné Materidly pochazeji, uvede
informaci o pfedani Materialu do péCe NFA a o dostupnosti Pfepisu, k nimz se dané
Materialy vztahuji. Udaje o pfedanych Materidlech a dostupnosti Pfepist budou
znamenany v pfislusném listu NAD v rubrice ,Casti archivniho souboru v jinych

institucich®.

Cl.9

Metodicky pokyn nabyva ucinnosti dnem 12. unora 2018

PhDr. Jifi Ulovec
feditel odboru archivni spravy

a spisoveé sluzby

V Praze dne 8. unora 2018
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