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1. Uvod

1.1.0kruh piisobnosti

Metodicky pokyn stanovi minimalni obecné zasady pro zpracovani archivnich fondl typu
,Okresni ufad 11, které je tfeba dodrzet a je na zpracovateli, aby jej doplnil o pfipadna
mistni a regionalni specifika. V ramci této metodiky se pod terminem ,,okresni ufad* vzdy
rozumi okresni ifad po roce 1990.

Schémata tfidéni, uvedena v tomto pokynu, bude mozno importovat do programut ur¢enych
pro tvorbu archivnich pomiicek upravenych podle ZP (napt. program Elza). Zpracovani
archivnich souborti tohoto typu se tak vyznamné¢ usnadni a urychli.

1.2. Divod vydani

Archivni fondy okresnich ufadl patii mezi kmenové archivni soubory statnich okresnich
archivi. Po dobu svého plsobeni v letech 1990-2002 piedstavovaly zdkladni ¢lanek
nizsiho stupné statni spravy. V ustiedni evidenci NAD, Ize ze 76 byvalych okresnich ufada
dohledat celkem 75 archivnich fondi. Jeden archivni fond tohoto typu zatim neni zaloZeny
v prislusné evidenci NAD.

Ze 75 existujicich archivnich fondt je jen jeden archivni fond kompletné inventarizovany a
zpracovany, Sest dalSich archivnich fondi je ¢aste¢né zpracovanych. K archivnim fondim
okresnich ufadl tedy existuje jen jeden inventaf, dva dil¢i inventafe a Sest prozatimnich
inventarnich seznamd.' Cela situace proto vyvolava potiebu vytvoreni aktualni metodiky
odpovidajici platnym principiim a zdsaddm.

1.3. Vazba na Zakladni pravidla, pfipadné jiné standardy a metodiky

Zakladni pravidla pro zpracovani archivalii, 2. doplnéné a opravené vydani, vydané
v Praze roku 2015%, jsou zakladnim vychozim dokumentem pro metodicky navod na
zpracovani archivnich fonda okresnich trada.

1.4. Struktura metodiky

Metodika je rozdélena do celktl, které odpovidaji jednotlivym, obvykle na sebe navazujicim
procestim pfi zpracovani archivalii:

1. kapitola je uvodem k metodickému pokynu.

2. kapitola seznamuje s déjinami ptiivodce, jeho funkcemi a na né navazujicimi agendami.
archivniho souboru.

4. kapitola se zabyva praxi pfi nakladani s dokumenty u ptiivodce a ma napomoci s vybérem
archivalii a tvorbou archivniho souboru.

5. kapitola se vénuje postuptim pii zpracovani archivalii.

6. kapitola pripomina nékteré zadsady popisu archivalii s ohledem na specifika fondi okresnich
uradu.

7. kapitola definuje popis ptavodce.

8. kapitola odkazuje na tvorbu rejstiika podle ZP.

! Okresni Gfad Louny 11, EL NAD 662, inventaf; Okresni ufad Trutnov II, EL NAD 1729, prozatimni inventarni
seznam; Okresni ufad Svitavy, EL NAD 1475, prozatimni inventarni seznam; Okresni tfad Rychnov nad
Knéznou II, EL NAD 1774, dil¢i inventai a prozatimni inventarni seznam; Okresni ufad Vsetin II, EL NAD
1512, diléi inventaf; Okresni ufad Nachod II, EL NAD 1747, prozatimni inventarni seznam; Okresni \ifad
Chomutov II, EL NAD 721, dva prozatimni inventarni seznamy. Do pfehledu neni zapocteny dil¢i prozatimni
inventarni seznam z archivniho fondu Okresni ufad Rokycany II, EL NAD 872, nebot’ neni dosud piedany.

* Michal Wanner a kolektiv, Zdkladni pravidla pro zpracovani archivalii, Druhé, opravené a rozsirené
vyddni. Odbor archivni spravy a spisové sluzby MV CR, Praha 2015.




9. kapitola obsahuje vycet zakladni literatury, legislativy k tématu a uzite¢nych webovych
odkazi.

10. kapitola obsahuje seznam autorti metodického pokynu.

11. kapitola obsahuje seznam pouzitych zkratek v textu tohoto metodického pokynu.

12. kapitola stanovuje nabyti t¢innosti metodického pokynu.

Nedilnou soucésti metodického pokynu jsou pfilohy se slou¢enym vzorovym spisovym a
skartacnim pldnem okresniho wfadu, navrzend uméld potrddaci schémata a vymezeni
hlavnich ptavodct archivniho souboru.

1.5. Implementace

Vzhledem ke skuteCnosti, Ze se az na vyjimky jedna o archivni soubory dosud
neinventarizované, je otazka reinventarizace okrajova. Metodika tedy primarn¢ sméiuje na
archivni soubory dosud neinventarizované.

2. Studie o historickém a spravnim vyvoji puvodce a jeho spisové sluzby

2.1. Charakteristika instituce

Okresni ttady se staly v listopadu 1990 v urcenych spravnich obvodech (okresech) zékladnim
spravnim ¢lankem statni spravy v tehdejsi CSFR. Pievzaly agendu zrusenych ONV, véetnd
ufednického aparatu. Do jejich kompetence pattily vSechny véci, které do té doby pfislusely
ONV, pokud tyto nebyly novym obecnim zfizenim piikdzany obcim. Vykonavaly veskerou
spravu stanovenou zvlastnimi zakony, pfezkoumavaly hospodafeni a rozhodnuti obci a
kontrolovaly jejich cinnost. Soucasné pievzaly c¢ast kompetenci zrusenych krajskych
narodnich vybori. Jednalo se o organy monokratické, v jejich cele stal pfednosta, jmenovany
vladou Ceské republiky, ktery byl nadfizenym vsech pracovnikii a byl plné zodpovédny za
chod ufadu. Samospravnou slozku zastupovala zédkonem zfizend okresni shromézdéni, v Brné,
Ostravé a Plzni méstskd zastupitelstva, ktera méla zejména prosazovat zdjmy obci a
kontrolovat ¢innost okresnich utrad.

Ustava samostatné Ceské republiky, ktera nabyla u¢innosti 1. ledna 1993, piedpokladala
zfizeni vy$Sich uzemnéspravnich celkil. Jejich ustaveni provazela dlouhd politickd jednani,
kterd ve svém dusledku znamenala konec okresnich ufadi. Politickym rozhodnutim bylo
stanoveno, ze v Ceské republice dojde k reform& vefejné spravy, kterd bude v zakladnim
stupni nadale vykondvana ptrenesenou plisobnosti poveétenych obci a kraji. Nové vzniklé kraje
prevzaly ¢ast kompetenci okresnich Gfadd k 1. lednu 2001. Zanikla také okresni shromazdéni,
jejichz agendu z vétsi Casti prevzaly vzniklé kraje. V roce 2000 nové pfijaty zakon o
okresnich Ufadech urcil jejich dalsi existenci jen do konce roku 2002. K 31. prosinci tohoto
roku okresni ufady v CR zanikly a jejich kompetence se rozdélily mezi obce s rozsifenou
plisobnosti, kraje a nékteré nové vzniklé statni instituce (Utad pro zastupovani statu ve vécech
majetkovych, pozemkové ufady aj.).

V obdobi let 1990-2001 byly postupné rozsifovany kompetence okresnich ufadli o nové
agendy (podrobn¢ viz kap. 2.2.). ZnejvyznamnégjSich se jednalo o agendu spojenou
s pozemkovymi Ufady a pozemkovymi Upravami, s nimiz souvisela i otazka restituci, dale
statni socialni podpora, zivnostenska agenda nebo preneseni kompetenci v oblasti ob¢anskych
prikazi, cestovnich pasti a dopravné-spravnich agend od Policie CR. V obdobi let 2001-2002
lze sledovat spiSe predavani agend, které souviselo se vznikem krajli a vymezenim jejich
kompetenci. Pfesto i v tomto obdobi jesté okresnim Ufadiim nékteré agendy piibyly. Jednalo
se o mensi ¢ast kompetenci zaniklych Skolskych tGfadii nebo kompetence spojené s finanéni
kontrolou ve vetejné sprave.

Pti zaniku okresnich ufadi se zékladnim clankem vefejné spravy staly obce s rozSifenou
pusobnosti, které prevzaly vétsi ¢ast agend spravovanych doposud okresnimi ufady.



Nejednalo se, vSak o Gplné pfevzeti a mnozstvi kompetenci bylo nové pfeneseno na kraje ¢i
jiné statni uiady.

2.2. Zakladni normy upravujici ¢innost a podobu okresnich airadi

a) Cinnost a podobu okresnich tfadi jako zakladniho &lanku politické spravy v Ceské
republice po roce 1990 upravoval zdkon ¢. 425/1990 Sb., o okresnich ufadech, upravé jejich
pusobnosti a o nékterych dalSich opatfenich s tim souvisejicich. Podle § 1 tohoto zakona se
v okresech zfidily okresni ufady, které podle § 2 ve svém tizemnim obvodu vykonavaly statni
spravu. Pocet okrest byl dany zdkonem ¢. 36/1960 Sb., o uzemnim ¢lenéni statu, ktery uzemi
Ceské republiky délil do 75 okresti. Mezi né patiily i okresy v hranicich mést Brna, Ostravy a
Plzn¢. Zakon se nevztahoval na Hlavni mésto Prahu, kterad vykonavala v prenesené ptisobnosti
statni spravu v rozsahu, jiz mély v kompetenci okresni Grady (zdkon ¢. 418/1990 Sb., o
hlavnim mésté Praze). Praha tak byla fakticky 76. okresem. Zakon ¢. 425/1990 Sb. vstoupil
v platnost dnem voleb do obecnich zastupitelstev 24. listopadu 1990. V § 5 tohoto zékona
byla vymezena zékladni plisobnost okresnich uradu, které vykon statni spravy pievzaly od
stavajicich okresnich narodnich vyborl. Svoji €innost soucasné ukoncily krajské narodni
vybory, jejichz plisobnost a agenda byla rozdélena mezi Ustfedni Gfady (ptilohy ¢. II a IV
zékona) a okresni ufady (pfiloha €. I zdkona). Soucasné byla zruSena pusobnost krajskych a
okresnich narodnich vybort u né€kterych vybranych agend (pfiloha ¢. III zékona).

b) V souvislosti s piijetim zdkona ¢. 564/1990 Sb., o statni spravé a samospravé ve Skolstvi,
byly Skolské agendy doposud spravované okresnimi ufady pieneseny s Gcinnosti od 27.
prosince 1990 na nov¢ vzniklé skolské trady.

c) Sucinnosti od 15. Cervence 1991 wvstoupil v platnost zakon ¢&. 284/1991 Sb., o
pozemkovych upravach a pozemkovych tfadech. Na jeho zdkladé byly ziizeny okresni
pozemkové urady jako samostatné referaty okresnich uradi. Do své pasobnosti dostaly mj.
provedeni zékona ¢. 229/1991 Sb., o Upravé vlastnickych vztahti k pidé a jinému
zemédelskému majetku. Tyto referaty se tak staly zakladnim clankem statni spravy pii
provadéni restituéniho Fizeni po roce 1989.°

d) Dnem 1. ledna 1992 vstoupil v platnost zékon €. 570/1991 Sb., o Zivnostenskych tradech,
ktery rozdélil kompetence v Zivnostenské agend¢€ mezi obce, okresy, Prahu a jeji méstské ¢asti
a Zivnostensky ufad Ceské republiky.® Zakon pii okresnich ufadech zfidil okresni
zivnostenské urady jako samostatné referaty. Doslo tim ke sjednoceni pojmenovani referati u
vSech okresnich uradl, kde do té doby podle zédkona ¢. 127/1990 Sb., o nékterych opatienich
souvisejicich s vydanim zédkona o soukromém podnikani obcand, vznikaly rizné

? V letech 1950-1990 spravovaly tpravy vlastnickych vztahii k zemédélské padé, pozemkové Gipravy a ochranu
zemédélského ptidniho fondu organy narodnich vybory (MNV, ONV, KNV) a ministerstvo zemédélstvi.

Situace se méni po roce 1990 zakonem ¢. 229/1991 Sb., o upravé vlastnickych vztahd k padé¢ a jinému
zemedélskému majetku, ktery nabyl ucinnosti v ¢ervnu 1991.

Na zékladé zakonem &. 284/1991 Sb. od ¢ervna 1991 vznikaji na OkU nové referaty (okresni) pozemkové trady
pro dohled nad vlastnickymi vztahy k zeméd€lské ptidé a pozemkové Upravy. Piedchozi pravomoci ministerstva
zemédéElstvi prebira ministerstvo zivotniho prostiedi. Spravu a prevod zemédeélského majetku na soukromé osoby
pomoci privatizace a vydej nahradnich pozemku restituentim podle zékona ¢. 569/1991 Sb., vykonaval od 1.
ledna 1992 Pozemkovy fond CR jako samostatna pravnicka osoba.

Ochranou zemédélského ptidniho fondu byly podle § 13 odst. 1 zdkona ¢. 334/1992 Sb. povéteny od 1. Cervence
1992 obecni tiady, okresni fady, spravy narodnich parki a ministerstvo Zivotniho prostiedi CR.

* Plisobnost Zivnostenského ufadu Ceské republiky, ktery od roku 1992 az do soudasnosti nebyl zfizen,
vykonava Ministerstvo primyslu a obchodu CR.



pojmenované a organizatné¢ zafazené¢ organy feSici tuto agendu. Lze dolozit okresni
zivnostensky trad, referat soukromého podnikani 1 kupiikladu referat obchodu a sluzeb.

e) Zakonem ¢. 321/1992 Sb., byl zdkon ¢. 425/1990 Sb., o okresnich ufadech, zménén a
doplnén. Novela zakona nabyla ucinnosti 1. Cervence 1992 a nové vymezila a zpfesnila
ustanoveni nékterych paragrafi zakona. V okresech Brno-mésto, Ostrava-mésto a Plzen-
meésto se podle této novely okresni ufady nadale nezfizovaly a nabytim ucinnosti zdkona
v téchto okresech okresni ufady zanikly, ¢imz jejich absolutni pocet klesl na 72. Plsobnost
zru$enych okresnich ufadt prevzaly magistraty vyse zminénych mést. Uplné znéni zikona o
okresnich ufadech bylo nasledn¢ vyhlaSeno zakonem ¢. 403/1992 Sb.

f) Dalsi vyznamna zména zakona ¢. 425/1990 Sb. byla provedena zakonem ¢. 254/1994 Sb., a
nabyla Gc¢innosti 31. prosince 1994. Opét se jednalo o novelu, kterd dopliiovala a zptesiiovala
ustanoveni nékterych paragrafi.

g) S ucinnosti od 1. fijna 1995 vstoupil v platnost zakon ¢. 117/1995 Sb., o statni socidlni
podpoie. Rozsifil vyznamnym zplsobem agendu okresnich ufadi a urCil je organem
rozhodujicim o socidlnich davkach. Tuto agendu vykonéavaly samostatné referaty.

h) Dnem 1. ledna 1996 nabyl G¢€innosti zékon ¢. 108/1995 Sb., kterym byl doplnén zdkon ¢.
36/1960 Sb., o uzemnim clenéni statu, o okres Jesenik. Od ledna 1996 se tak zvysil pocet
okresti na 76 (v¢etn€ obvodu Hlavniho mésta Prahy na 77) a pocet okresnich Gifadd na 73.

ch) Zakonem ¢. 328/1999 Sb., o obcanskych prikazech a zakonem ¢. 329/1999 Sb., o
cestovnich dokladech, byly vykonem agend spojenymi s ob¢anskymi prukazy a cestovnimi
pasy povéfeny okresni ufady, které je pievzaly od Policie CR. Uginnost obou zakoni
vstoupila v platnost dne 1. ¢ervence 2000.

i) Pfijetim zdkona ¢. 132/2000 Sb., o zméné a zruSeni nékterych zakonl souvisejicich se
zédkonem o krajich, zdkonem o obcich, zdkonem o okresnich Ufadech a zdkonem o hlavnim
meésté Praze, byly nové vymezeny kompetence a pripadné izemni plisobnost organti uzemne¢
samospravnych celktli, okresii a nc¢kterych dalSich statnich instituci s u¢innosti od 1. ledna
2001.

Tento zakon se dotkl zmén v padesati péti riznych zdkonnych upravach. Urcil nové
samostatnou i prenesenou pusobnost kraji v nékterych agendach doposud svéfenych
ministerstvim a okresnim ufadim. Na okresni Ufady pteSla naopak c¢ast agendy timto
zédkonem zrusenych Skolskych uradi, vykonavajicich do té doby svoji ¢innost na zakladé
zakona €. 564/1990 Sb., o statni spravé a samospraveé ve Skolstvi.

J) Zakonem ¢. 361/2000 Sb., o provozu na pozemnich komunikacich a o zméné& nékterych
zékont, pfevzaly okresni ufady od Policie CR dnem 1. ledna 2001 vétSinu tzv. ,,dopravné-
spravnich* agend.

k) Postaveni okresnich Ufadii nov€ vymezil zdkon €. 147/2000 Sb., o okresnich Ufadech.
Nabyl ucinnosti dnem voleb do zastupitelstev kraji 12. listopadu 2000. V souvislosti
s reformou vefejné spravy byla u¢innost zdkona v § 44 stanovena pouze na dobu dvou let a
jeho platnost koncila 31. prosince 2002.

Také podle tohoto zdkona byly okresni Gfady ziizeny v 73 okresech a inadéale pisobnost
okresnich ufadd v plné rozsahu vykonavaly magistraty Hlavniho mésta Prahy, Brna, Ostravy
a Plzné.



1) V souvislosti s nabytim uc¢innosti zakona ¢. 320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole, m¢ly okresni
ufady od 1. ledna 2002 zajistovat prostfednictvim referatu interniho auditu vykon financni
kontroly u svych organizacnich slozek a piispévkovych organizaci a u obci a jimi zfizenych
organizaci. V praxi ovSem ziistalo jen u pocateCnich ptiprav pro ziizeni referatu interniho
auditu na okresnich ufadech. Okresni ufady tento referat ¢i oddéleni ptidaly dodatkem do
svych organiza¢nich tadi s terminem jeho zfizeni od 1. Cervence 2002 a vétSinou formalné
stanovily jeho persondlnich obsazeni. V Cervenci 2002 ministerstvo vnitra zménilo své
stanovisko ke zfizeni referatu a nedoporucovalo okresnim uiadiim uz jeho ziizeni. Odlozilo se
to z ditvodu blizkého zruseni okresnich tfadii na konci roku 2002.

m) Ukonceni ¢innosti okresnich ufadl bylo upraveno zdkonem ¢. 320/2002 Sb., o zméné a
zruSeni nékterych zakoni v souvislosti s ukoncenim Ccinnosti okresnich ufadi. Zakon
v rozsahlé novele vice jak sta zakonl urcil s G€innosti od 1. ledna 2003 piisobnost obci
s rozSifenou pusobnosti, kraji a dalSich statnich instituci, které ptevzaly kompetence
okresnich tfadii. Dale vymezil pravidla delimitace zaméstnancti okresnich ufadu, delimitace
statnich okresnich archivli, provedeni spisové rozluky apod. Nékterd z téchto ustanoveni
zakona nabyla ucinnosti jiz 1. srpna 2002, napi. delimitace statnich okresnich archivu.

2.3. Organiza¢ni struktura okresnich tGradi

a) V Cele okresniho ufadu stil pfednosta, kterého jmenovala a odvolavala vlada na navrh
ministerstva vnitra. Pfednosta zastupoval ufad navenek a byl nadfizenym vSech zaméstnancti
okresniho tfadu a zfizovanych organizaci. Pfednosta jmenoval v rdmci zadkonnych ustanoveni
svého zastupce.

b) Organizaci okresniho ufadu stanovoval pfednosta organiza¢nim fadem, ktery podléhal
souhlasu MV CR. Organizaéni fady mély vzdy rozpracovanou podobu jednotlivych &asti
ufadu, naplné jejich prace, kompetenci a zakonnych ustanoveni vymezujicich jejich ¢innost.
Prehled zékladnich pravnich norem k vyvoji a organiza¢ni struktuie okresnich Gradfi obsahuje
kap. 9.2. tohoto metodického pokynu.

¢) Podle pokynu MV CR — civilné spravniho tseku &j. NV-169590/1270/90 mély nové
vzniklé okresni Ufady podat navrh na svoje vnitini uspofaddni nejpozdéji do 15. prosince
1990. Okresni ufady se Clenily na referaty, které se dale mohly clenit na oddéleni. V Cele
referatli a oddéleni stali vedouci. Pocty, podoba a nazvy referatii se mohly lisit podle potieby
jednotlivych ufadl a v souvislosti se zakonnymi zménami. Kazdou organiza¢ni zménu
schvalovalo MV CR.

Zpravidla vSak vznikaly tyto referaty:

- referat kanceléfe prednosty

- referat vnittnich véci

- referat finan¢ni

- referat zivotniho prosttedi

- referat (okresni) pozemkovy tfad (nejdiive od 15. Cervence 1991)

- referat (okresni) zivnostensky ufad (od 1. ledna 1992)

- referat regionalniho rozvoje

- referat dopravy a silni¢niho hospodaistvi

- referat zdravotnictvi a socidlnich véci

- referat statni socialni podpory (nejdiive od 1. fijna 1995)

- referat obrany a ochrany

- referat kultury

- referat Skolstvi (do 27. prosince 1990, poté az od 1. ledna 2001)



Predev§im v prvni fazi vzniku okresnich ufadti byla organizaéni podoba a pocty referatt
znacn¢ nejednotna. U nékterych okresnich Gfadl byly referaty se spojenymi agendami, napf.
zdravotnictvi a socidlnich véci, jinde naopak vznikly pro kazdou oblast zvlast. Jinym
piikladem je agenda pro podporu mladeze a télovychovy, kterd zlstala po zéniku referatu
Skolstvi vroce 1990 v referatu kultury, anebo se ptresunula jako samostatné oddéleni do
referatu regionalniho rozvoje.

d) Podle zvlastnich piedpist zfizoval piednosta okresniho ufadu zvlastni organy, pfip. organy
koordina¢ni nebo pracovni. Jednalo se zpravidla o regresni komisi, komisi pro socidlné-
pravni ochranu, okresniho hygienika, okresniho poZarniho radu,’ bezpe¢nostni radu okresu,
krizovy S§tab okresu, rozhod¢i komisi k posouzeni Skod zpisobenych vykonem prava
myslivosti a zvéti. Dale se mohlo jednat o povodiovou komisi okresu, prestupkovou komisi
apod.

e) Prednosta si mohl pro svoji potfebu ziidit poradni organy, napt. kolegium piednosty,
okresni havarijni komisi, Aktiv BESIP, komisi protidrogovou, komisi likvida¢ni, komisi
Skodni apod. Jejich pocty se zpravidla ménily v navaznosti na aktualni potfebu a mohly se i
vyznamné lisit okres od okresu, vzdy za souhlasu MV CR. Jejich ¢innost se Fidila jednacimi
rady, které vydaval prednosta okresniho tradu.

f) Okresni shromazdéni existovala v letech 1990-2000. Byla volena v tajnych nepfimych
volbach vSemi obecnimi zastupitelstvy okresu. Pocet ¢lenit shromazdéni stanovoval okresni
ufad s ohledem na pocet obci a pocet obyvatel. Schazela se nejméné dvakrat rocné a do jejich
kompetence patfila kontrola Cinnosti okresniho turadu, schvalovani a kontrola rozpoctu
okresniho ufadu a rozdélovani dotaci obcim.

g) Okresni Gfady zfizovaly odborna zatfizeni (napf. statni okresni archivy) a také ptispevkoveé
a rozpo&tové organizace (napf. hasi¢ské zachranné sbory okresti, okresni hygienické stanice®,
muzea, divadla, nemocnice, détské domovy apod.). V ptechodném obdobi, nejpozdéji vSak do
31. prosince 1992, také vykonavaly funkci zfizovatele statnich podniki, kterou pied tim
vykondvaly ONV a KNV, s vyjimkou podniki vyjmenovanych v ptiloze IV zikona ¢.
425/1990 Sb., o okresnich ufadech. Jednalo se zpravidla o podniky mistniho hospodaistvi a
sluzeb (napt. okresni stavebni podnik, okresni podnik sluzeb, okresni podnik bytového
hospodafstvi, uhelné sklady, restaurace a jidelny).

Zakladani novych statnich podnikd jiz nebylo dovoleno. Cinnost jednotlivych organizaci a
zafizeni byla fizena prostfednictvim referati.

2.4. Normy upravujici spisovou sluzbu okresnich uradu

Po dobu jejich existence byly pro okresni Ufady zavazné dvé instrukce, které upravovaly
vykon jejich spisové sluzby. V dob¢ jejich vzniku byla v platnosti instrukce ministerstva
vnitra CSR &. 12/1987 V. v. CSR NV, o spisové sluzb& u narodnich vybort. Tuto instrukci
nahradila s platnosti od 1. za¥i 1992 instrukce MV CR &. 1/1992 V. v. CR, o spisové sluzbg.

W

Soucasti obou instrukci byl jako pfiloha ¢. 1 Spisovy a skartaéni plan, rozclenény podle

> Do prijeti novely zakona ¢. 133/1985 Sb., provedené zakonem &. 203/1994 Sb., ziizujici Hasi¢ské zachranné
sbory okrest jako ptispévkové organizace okrestl, patiily mezi zvlaStni organy okresnich uradu spréavy Sboru
pozarni ochrany. Hasicské zachranné sbory okresti zanikly k 31. prosinci 2000. Od 1. ledna 2001 vznikl
Hasiésky zachranny sbor Ceské republiky, jehoZ podstatna &ast je nové tvofena hasiéskymi zachrannymi sbory
kraju. Stalo se tak novelou zakona ¢. 133/1985 Sb., provedenou zakonem ¢. 237/2000 Sb. a novym zédkonem ¢.
238/2000 Sb., o Hasi¢ském zachranném sboru Ceské republiky a o zméné nékterych zakond.

% OHES byla do roku 2000 rozpoétova organizace s pravni subjektivitou, po piijeti zakona ¢. 219/2000 Sb., o
majetku Ceské republiky, pak p¥ispévkovou organizaci.
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hlavnich znakii a podznakd, vyjadienych pfislusnym dvojéislim a troj¢islim a rozdélenych do
oddilt podle jednotlivych skupin agend.

Ob¢ instrukce byly zdvazné pro okresni urady, ale také pro Urady obci, mést a jejich ¢asti a
soucasn¢ také pro organizace a zafizeni, vii¢i nimz plnily Gfady ziizovatelskou funkci. Na
podklad¢ téchto instrukci mély Urady zpracovat a vydat spisovy fad, ve kterém by
rozpracovaly jednotlivé ¢asti vykonu spisové sluzby u svého tradu. Na rozdil od spisového
fadu, nepozadovaly instrukce vyslovné vydani vlastniho spisového a skarta¢niho planu, ale
piedpokladalo se vyuziti ptilohy €. 1, 1 kdyZ mnohé ufady si samy znaky upravovaly nebo
dopliovaly podle potieby.

Instrukce ¢. 1/1992 V. v. CR byla &asteéné zménéna a doplnéna teprve v samém zavéru
existence okresnich ufadii. Smérnici MV CR ¢&. 6/2001 V. v. CR byl rozsifen a doplnén
spisovy a skartacni plan o nové znaky a podznaky v oddile VSeobecna vnitini sprava, ochrana
vefejného potfadku. Byly doplnény agendy, které piibyly okresnim ufadiim v souvislosti se
zakonem €. 133/2000 Sb., o evidenci obyvatel a rodnych ¢islech a 0 zméné nekterych zakoni,
dale se zakonem 328/1999 Sb., o obcanskych prukazech a zdkonem ¢. 329/1999 Sb., o
cestovnich pasech. Jednalo se o agendy, které byly pievzaty od Policie CR.” Doplnén a
rozsiten byl text sign. 605, ktera byla rozélenéna na podznaky. Agenda cestovnich pasi
roz$ifila spisovy a skarta¢ni plan o sign. 622. Smérnice nabyla Gi¢innosti 28. srpna 2001.

Dalsi doplnéni spisového a skartaéniho planu bylo provedeno smérnici MV CR &. 7/2001 V.
v. CR. V oddile Zem&d&lstvi, myslivost, rybaistvi byla sign. 202 ,,Pozemkové tpravy“ nové
pojmenovana ,,Cinnost pozemkového tGfadu* a rozpracovana do osmi podznaki. Soucasné byl
pfipojen novy oddil ,,Statni socidlni podpora®, ktery obdrzel hlavni znaky 700—-705. Smérnice
& 7/2001 V. v. CR nabyla platnosti 1. ledna 2002, reagovala viak az s mnohaletym
zpozdénim na rozsah ukold vyplyvajicich pro okresni Grady ze zdkona ¢. 284/1991 Sb., o
pozemkovych upravach a pozemkovych tradech a ze zakona ¢. 117/1995 Sb., o statni socialni
podpoie. Manipulaci s utajovanymi dokumenty a jejich skartaci urcila vyhldska Narodniho
bezpetnostniho ufadu &. 244/1998 Sb., ktera nabyla u¢innosti k 1. listopadu 1998.°

Provedeni spisové rozluky pfi ukonCeni cCinnosti okresnich ufadi v roce 2002 upravila
vyhlaska MV ¢. 362/2002 Sb., ze dne 30. Cervence 2002, o postupech pii provadeéni spisové
rozluky v souvislosti s ukon¢enim ¢innosti okresnich Gfadll a o naleZitostech spisové evidence
pfi provadéni spisové rozluky, kterou jesté doplnila smémice MV CR &. 6/2002 V. v. CR
k rozdéleni a predani pisemnosti uloZzenych na okresnich ufadech, jimZ neuplynuly skartacni
lhity.

2.5. Vykon spisové sluzby u okresnich uradua

Podobu vykonu spisové sluzby prevzaly okresni ufady od okresnich narodnich vybort. U
vétSiny z nich méla spisova sluzba, fidici se vydanymi spisovymi fady, decentralizovanou
podobu. Znamenalo to jeji rozdéleni mezi spole¢né organy, kterymi byla centralni (Gstfedni)
podatelna, vypravna a spisovna a jednotlivé referaty (utvary) okresnich ufadi. Podatelna,
vypravna i spisovna byly v gesci referatu vnitinich véci, ktery nesl zodpovédnost za fadny
vykon spisové sluzby u celého okresniho Ufadu a mél také metodicky dohled nejen na

7 K 30. &ervnu 2000 na zakladé pievodu n&kterych spravnich &innosti od Policie CR pod okresni ufady ve
smyslu rozkazu policejniho prezidenta ¢. 40 ze dne 7. dubna 2000 byla provedena delimitace nékterych
spravnich ¢innosti, komisionalni kontrola Gplnosti predavanych pisemnosti vzniklych pfi vykonu spisové sluzby
u utvartt Policie CR. Pfedmétem pievodu byly dale materialy z Ginnosti na usecich ob&anskych prikazd,
cestovnich dokladti a evidence obyvatel.

¥ Vyhlagka nahradila smérnici Federalniho ministerstva vnitra ze dne 23. prosince 1971 pro manipulaci a
dopravu pisemnych a jinych material obsahujicich skutecnosti tvofici pfedmét statniho, hospodarského a
sluzebniho tajemstvi, ¢j. SKU-207/1971 a smérnici Federalniho ministerstva vnitra ze dne 6. cervna 1973 pro
zabezpeceni ochrany skutecnosti tvoficich pfedmét statniho, hospodaiského a sluzebniho tajemstvi pfi jejich
zpracovani pomoci vypocetni techniky, ¢j. SKU-217/1973.
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samotny ufad, ale soucasné i na jednotlivé obce okresu. Odpoveédnost za fadny vykon spisové
sluzby u referati meli jejich vedouci, ktefi byli povinni kontrolovat dodrzovani spisového
fadu vSemi podfizenymi zaméstnanci a dohlizet na fadné vedeni eviden¢nich pomucek
vedenych pii referatech.

Centralni podatelna méla na starost pfijeti dokumentd, jejich roztiidéni podle jednotlivych
utvard, oznaceni podacim razitkem a zapsani do dorucovacich knih. Ty se vedly pro kazdy
referat zvlast. Nasledné predala podatelna dokumenty jednotlivym referatim, které doslou
korespondenci zapsaly do podacich denikli, vedenych pro kazdy referat okresniho ufadu
zvlast.? Teprve na referatu se pridélovalo dokumentu &islo jednaci. To v praxi znamenalo, Ze
kazdy referat mél v bézném roce svoji vlastni fadu ¢isel jednacich, vzdy zacinajici ¢islem 1.
Celé cislo jednaci se zpravidla skladalo z poradového Cisla podaciho deniku, posledniho
dvojcisli bézného kalendainiho roku a zkratky referatu, napi. 25/99-Vniti. Jeho slozeni a
podoba se pochopitelné mohla v nékterych detailech urad od uradu lisit.

Okresni ufady také vedly k nékterym agenddm zvlaStni samostatné evidence, které mély
obdobnou strukturu jako podaci deniky. Nej¢astéjsSimi agendami takto oddélené vedenymi
byly dokumenty utajovan¢ho charakteru (referat obrany a ochrany), stiznosti (kancelar
prednosty, nékdy i referaty, napt. referat zivotniho prostiedi apod.), ucetni dokumenty
(finan¢ni referat), agenda OM — péce o déti (referat zdravotnictvi a socialnich véci) a
vodohospodaiska evidence (referat zivotniho prostfedi). Jednotlivé referaty také vedly
pomocné¢ evidence spravnich rozhodnuti.

Vyftizeni, vyhotoveni dokumentl, oznaceni vSemi ovéfovacimi prostfedky a veskeré dalsi
ukony souvisejici s evidenci dokumentti byly v kompetenci jednotlivych referati a jejich
zaméstnancl. Podepisovani se fidilo zpravidla podpisovym fadem, ale upravovaly ho také
dokladti. Dokumenty Gfadu mély stanovenou podobu tiskopist a dopisnich papirti a jednotné
zéhlavi, které muselo vzdy obsahovat oznafeni ufadu s ndzvem sidla okresniho ufadu,
vétSinou v prvnim pade a také oznaceni vytizujiciho referatu.

Vypraveni pak mélo probihat pfes centralni vypravnu, které jednotlivé utvary Gradu piedavaly
Jiz ptipravenou postu, v¢etn€ vyplnénych podacich listki.

Vsechny vytizené spisy mély byt ukladany ve spisovné, kam je jednotlivé referaty mély
predat fadné srovnané, oznacené a podle ukladacich znakti. Nasledna skartaéni fizeni
provadéla spisovna, kterd skartacni ndvrh predkladala staitnimu okresnimu archivu, ktery byl
jako jediny opravnény povolit skartaci dokumentli a ptebirat vybrané archivalie k trvalému
ulozeni.

VysSe naznafeny decentralizovany systém spisové sluzby se v pribehu devadesatych let zacal
pozvolna ménit s nastupujici vypocetni technikou a jejim zavadénim do ufadu. Jeji nejCasté)si
vyuziti ve spisové sluzbé souviselo s vedenim podaciho deniku v elektronické podobé, 1 kdyz
se nadale pocitalo s jeho naslednym vytisténim. Pfi zavadéni téchto systémi, jejichZ rozsah
nebyl ve dvanictileté existenci okresnich ufadl nijak velky, dochazelo k riiznym upravam
dosavadniho zptsobu vedeni evidence, z nichZ nejvyznamnéj$i mohlo byt zavedeni spolecné
evidencni 11())om1"1cky (podaciho deniku) pro cely ufad a s tim souvisejici jednotné fady cisel
jednacich.

? Nékteré okresni tady vedly podaci deniky i na jednotlivych oddé&lenich referatti. Na OkU Ceské Budé&jovice a
OkU Jindfichtiv Hradec vedl napt. referat okresni Zivnostensky ufad celkem &tyti diléi podaci deniky: a)
zivnosti; b) pferuSeni, zruSeni, pokracovani v Zivnosti; ¢) denik novely zakona ¢. 35/1999 Sb.; d) denik
transformace. V letech 1990-1996 vedl referat vnitinich véci OkU Jindfichtiv Hradec pomocny podaci denik.

' Jiti Ulovec, Vedeni spisové sluzby pomoci vypocetni techniky. S97 Statni sprava a samosprava: Tydenik
vlady Ceské republiky, 8, ¢. 45, 1997, s. 12, 21, 23.
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3. Dosavadni metodiky a zpracovani archivniho fondu Okresni uiad I1

Archivni soubory okresnich Gfadii jsou vykazovany aZ na vyjimky'' jako nezpracované.
Metodiky ke zpracovani tohoto druhu archivnich souborti nebo jejich ¢asti nebyly prozatim
k dispozici.

4. Situace pred prevzetim do archivu a vvbér archivalii

4.1. Praxe pri nakladani s dokumenty pied prevzetim do archivu

a) Nakladani s dokumenty pted prevzetim do archivu v souvislosti s okresnimi ufady je
spojeno do zna¢né miry s existenci okresnich archivl, které se od roku 1990 dostaly jako
odbornd zatizeni okresnich ufadii do jejich spravy. Zakonem ¢&. 343/1992 Sb. se
z okresnich archivii staly upravou nazvu statni okresni archivy.'

b) Okresni ufady po svém vzniku pievzaly vétSinu pravomoci okresnich narodnich vybori
na useku statni spravy, véetné zptisobu vedeni spisové sluzby az do poloviny roku 1992."
Jejich &innost tak plynule navazovala na &innost jejich predchidei.

c¢) Na zéklad¢€ zékont, vyhlasek a smérnic vySlo na kazdém okresnim ufadé v letech 1992—
2002 nekolik spisovych a skarta¢nich fadd, vétSinou véetné spisovych a skartacnich pland.
Tyto spisové a skartacni smérnice reagovaly postupné na legislativou ovlivnéné zmény v
organiza¢ni struktufe a na konkrétni potieby okresnich uradii. Cilem spisovych fada bylo
jednotné zjednodusit, upravit a urychlit vykon spisové sluzby na okresnim ufadu. Kontrola
vykonu spisové sluzby nalezela prednostovi okresniho tfadu a kancelafi prednosty. Vykon
spisové sluzby na okresnim Utfadé¢ zabezpecoval referat vnitinich véci.

d) Na okresnim ufadé se v idedlnim piipadé¢ se zachazelo se spisovym materidlem
standardné podle spisového fadu. Na referatech okresniho uradu ztistdval spisovy material
jen po nezbytnou dobu v pfiruéni registratuie a pak se vétSinou ukladal jednou roéné do
urcenych spisovych mistnosti centrdlni spisovny nebo specidlnich ¢i samostatnych
spisoven jednotlivych referatii. Ve spisovné se vedla archivni kniha a povéteny pracovnik
spisovny mél provadét v horizontu jednou za pét let skartani fizeni. Skartacni navrh
posuzoval ptislusny statni okresni archiv.

Kdyz okresni Gifad nemél spisovnu, mohlo se stat, Ze jeji ¢ast uloZil na jind mista (napf.
pred¢asné do depozitafe statniho okresniho archivu, do pronajatych mistnosti nebo nékdy i
na mén¢ vhodnd mista). V kratkém vyvoji okresnich ufadi se bohuzel stavalo i to, ze
spisovna nékterych okresnich radu, i pies existujici spisovy a skartacni fad, byla uvedena
do ¢innosti az koncem devadesatych let 20. stoleti.

" Bohumir Roedl, Okresni irad Louny II (1982) 1990-2002. Inventai archivniho fondu, strojopis, SOKA Louny,
Louny 2007, 26 s.; L. Wilkusova, Okresni urad Rychnov nad Knéznou 1990-2002, Evidence obyvatel okresu
Rychnov nad Knéznou 1953—2000. Dil¢i inventaf, strojopis, SOKA Rychnov nad Knéznou, Rychnov nad
Knéznou 2004, 10 s.; Ladislav Baletka, Okresni urad II Vsetin (1966) 1990-2002. Dil¢i inventaf, strojopis,
SOKA Vsetin, Vsetin 2003, 98 s.

12 Kolektiv autort, Stdtni oblastni archiv v Praze, Krdtky privvodce. Praha 2007, s. 4.

" Napt. Uschovaci lhiity, vyfazovaci a archivni znaky pisemnosti uéetniho archivu Finan¢niho referatu
Okresniho ufadu Praha-vychod z unora 1991, Spisovy fad Okresniho ufadu v Jindfichové Hradci z ¢ervna 1991;
Rad spisové sluzby Okresniho tiadu v Pelhfimové, bez data. Prvni spisové fady okresnich ufadt z let 1991
1992 tak vychazely jesté z Instrukce MV CSR &. 12/1987 V. v. CSR NV, o spisové sluzbé u narodnich vybori.

' K 24. listopadu 1990 zaniklo 75 okresnich narodnich vyborti v Cechach a na Moravé. Jan Janik — Zdeiika
Hledikova — Jan Dobes, Déjiny spravy v ceskych zemich od pocatkii statu po soucasnost, Praha 2005, s. 481.

12



e) Provedenim spisové rozluky v souvislosti s ukon¢enim ¢innosti okresnich tfadii v roce
2002 byly povéteny likvidacni komise okresnich tradu (viz kap. 4.8.g—h).

4.2. Akvizice archivalii a jejich uloZeni

a) Béhem dvanicti let existence okresnich ufadi byly dokumenty vesmés ulozeny ve
spisovnach okresnich Gfadu a zivé spisy na prislusnych referatech. Jiz za existence okresnich
ufadt probihala skartacni fizeni a pfedavani dokument do statnich okresnich archivi. V
mensi mife jiz v prvni polovin¢ devadesatych let 20. stoleti, hlavné pak v poslednich ¢tyfech
letech jejich existence (1998-2002)."

b) Pti zruseni okresnich uradil doslo ke spisové rozluce, ktera se fidila vyhlaskou MV ¢.
362/2002 Sb. (viz vyse kap. 2.4.). Podle ni se pisemnosti se roz¢lenily do ¢ty skupin:

1/ dokumenty typu A, které nebyly potfebné pro ¢innost nastupnickych organizaci a byly
odevzdany do péce statnich okresnich archivi.

2/ dokumenty typu S s proSlymi skartacnimi lhatami, které nebyly potiebné pro Cinnost
nastupnickych organizaci a byly jako takové skartovany.

3/ neukoncené spisy typil A a S, které byly potfebné pro ¢innost nastupnickych organizaci
byly pfedany nastupnickym organizacim.

4/ dokumenty typu S s neproslymi skarta¢nimi lhiitami, které nebyly potiebné pro ¢innost
nastupnickych organizaci byly piedany do spisovny stanoveného obecniho uiadu (M&U),
obvykle do mésta, kde sidlil okresni ufad a jsou postupné skartovany.

c) Po zruseni okresnich ufadi doslo k pravidelnému ptedavani spisového materidlu
staitnimu okresnimu archivu az na vyjimky formou skartacnich fizeni od roku 2003 az
dosud. V roce 2003 figurovaly jako predavajici jesté okresni urady, dokud jesté fungovaly
likvida¢ni komise okresnich ufadu. V nasledujicich letech jiz spisovy material predavaly
jejich nastupnické organizace (pfevazné méstské ufady /tzv. obce III. stupné resp. obce
s rozsifenou plisobnosti/, krajské ufady, Utad pro zastupovani statu ve vécech majetkovych
a zbytkové 1 jiné urady).

d) Ukonceni akvizice, s ohledem na probihajici skarta¢ni lhlity spisového materidlu, mize
probihat jesté n€kolik desetileti (napf. agenda restituci a pozemkovych tprav s dlouhou
skartacni lhtitou na referatech okresni pozemkovy urad).

4.3. Vybér z rozsahlych agend a vnitini skartace

a) Rozsah agend dokumentii se odviji od charakteru a rozsahu administrativy v oblasti
statni spravy u okresnich uradd a zavisi také na okolnostech dochovani dokumentt, které
mize byt ovlivnéno spravnym uloZenim ve spisovnach okresnich ufadi pfed predanim do
piislusného statniho okresniho archivu. Na rozsah administrativy ma jisté¢ vliv i plosna
velikost, lidnatost a celkové socioekonomické zaméfeni okresu (napf. stavba vyznamnych
liniovych staveb, vznik nebo diivéjsi pritomnost primyslovych, tovarnich a energetickych
vyrobnich komplext nebo vodnich dél, pfitomnost a t€Zba nerostnych surovin, restituce
majetku, atd.). Z téchto diivodi mtize byt nékdy vybér z rozsahlych agend pii zpracovani

wvewr

' Napt. archivni soubory: Okresni uiad Karlovy Vary II — od 1993, Okresni tiad Trutnov II — od 1994, Okresni
urad Beroun I — od 1995, Okresni ufad Pelhfimov IT — od 1995, Okresni ufad Tachov II — od 1996, Okresni tfad
Jindfichtiv Hradec IT — od 1997, Okresni ufad Nachod II — od 1997, Okresni Gfad Pisek IT — od 1998, Okresni
tfad LitoméFice IT — od 1999, Okresni titad Dé¢in — od 2001, Okresni tfad Cesky Krumlov IT — od 2002.
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b) Pii hodnoceni spisové agendy okresnich Ufadii béhem skarta¢niho fizeni 1 pozdéjsi
vnitini skartace a vybéru z rozsahlych agend pfi zpracovani se vychazi ze znalosti celé
registratury okresniho ufadu jako plvodce. Je nutné postupovat systematicky, pouzivat
jeho organizacni a spisové tady, spisové a skartatni plany a registraturni pomucky i
ptislusné evidencni knihy. V neposledni fad¢ je nutné Siroka znalost spravniho vyvoje a
zpusobu ufadovani okresnich uradu.

bl) Nejprve posuzujeme dokumenty vztahujici se ke vzniku okresniho ufadu, rozsifovani
nebo zuzovani jeho kompetenci, fizeni kancelafe piednosty okresniho ufadu a zéniku
okresniho ufadu. Pokud jsou nam znamy tyto zalezitosti, pak mizeme pisemnosti spravné
hodnotit a posoudit veskery spisovy material.

b2) Druhou posuzovanou skupinu tvofi dokumenty bezprostiedné se vztahujici k hlavni
naplni ¢innosti pivodce fondu — zde uchovavame dlouhodobé pracovni plany, zpravy o
jejich plnéni, zasadni technickou dokumentaci, vyznamné smérnice, ptikazy piednosty,
ufedni knihy. V hodnoceni jednotlivych dokumentti se fidime podle toho, zda jsou
vysledkem fizeni, jehoZ podstatna ¢ast probihala pfimo u okresniho Ufadu, nebo zda se
jednalo pouze o doklady shromazdované pro fizeni, které probihalo u jiné instituce,
v jejimz archivnim fondu proto lze podstatné dokumenty dohledat.

b3) Na tfetim misté¢ vybirdme k zachovani archivélie pro jejich védeckou hodnotu
s predpokladem jejich dlouhodobého politického, hospodatského a védeckého vyznamu.

c) Zvlastni pozornost je tieba vénovat skartatnimu posuzovani registraturnich torz a
jednotlivin. Zde hodnotime dokumenty hlavné z hlediska obsahu. Snazime se zjistit co
nejvice o podminkéch, v nichZ doslo ke vzniku torza.

d) Vybér zrozsahlych spisovych agend okresnich tufadli doporucujeme provadét
v ptipadech, kdy chceme zamezit zachovani velkého mnoZstvi dokumentt a spist, tykajici
se zalezitosti jako jsou napf. stiznosti, podnéty a ozndmeni obcantli, konkrétni ptipady
v prestupkové agend¢, volby do zastupitelskych sbortl, persondlni agenda, icetni material,
ukladani pokut, socialni péce a pokyny a smérnice nadiizenych organt.

e) V ramci vykonu statni spravy a kontroly obecnich tfadl zasilalo obyvatelstvo okresu
okresnimu ufadu velké mnoZstvi stiznosti, podnétl a ozndmeni k vyjadfeni nebo ptimému
vytizeni. Pokud nebyl okresni tfad ptisluSnym tGfadem k vyfizeni stiznosti, postupoval je
obvykle pfislusnym obecnim Gfadiim k dal§imu projednani. Dokumenty k agend¢ stiZnosti
jsou rozsahlé¢ a vhodné k vybéru tak, aby se zachoval zdkladni ptehled typt piipadt v
kontextu vyvoje tehdejsi spolecnosti v letech 1990-2002.

f) Vybér z konkrétnich piipadl prestupkové agendy lze omezit prifezové na zachovani
vSech spisti zaméfenych na rizné typy piipadi nebo na ptipady s velkym spolecenskym
dopadem, které se projevily na urovni jednoho okresu nebo jeho hranice vyrazné pteséhly.
g) Ve fondech okresnich ufadii se zachovaly rozsahlejsi zépisy o vysledku voleb do
federdlniho shromazdéni CSFR a volby do obecnich zastupitelstev. Pfi porovnani
s dochovéanim volebni agendy ve fondech obecnich ufadii po roce 1990 Ize tuto agendu po
peclivém zvaZeni vybérové zmensit a omezit, obzvlasté v piipad¢ fadnych, dodatecnych a
novych voleb do obecnich zastupitelstev jednotlivych obci.
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h) Okresni urady mély (i ptes jejich relativné kratké trvani) stovky zaméstnanci; v ptipadé
osobnich spisti se proto jednad o rozsdhlou spisovou agendu, vesmeés skartacniho znaku S,
v piipadé vedoucich pracovnikii téZ oznaGovanych skartanim znakem A.'® Osobni spisy
béznych referenti se skartuji po uplynuti skartacni lhlty. Z osobnich spist je vhodné
vybirat pii fddném skartacnim fizeni nebo vnitini skartaci alespont kompletni spisy
piednostil, vedoucich referatti a oddéleni okresnich tradu, ptipadné jako vzorek vyznamné
zameéstnance okresnich ufadi. Zachovani osobnich spisit vedoucich pracovnikli umoznuje
1épe pochopit vnitini fungovani a tfadovani okresniho uradu.

ch) Utetni dokumenty je potieba posuzovat v kontextu jejich role a tedy i vypovidaci
hodnoty v ramci pfislusného systému uctovani. Soubor archivalii vybranych k ulozeni ma
v idealnim ptipadé poskytovat nejenom informace o ucetnim vysledku hospodaieni, ale

24

, 17
financi.

1) Uchovavat vse o ukladani pokut z riiznych oblasti ptisobnosti okresnich trada v oblasti
staitni spravy neni Zzadouci, staci provést vybér vzorkit z pftislusné agendy (vodni
hospodafstvi, ochrana ovzdusi, ochrana ptirody, odpadové hospodarstvi).

J) Agendu posudkové sluzby socidlniho zabezpeceni je mozné ponechat ve fondu opét jen
vybérove.

k) Pokyny a smérnice nadiizenych organii lze vyskartovat, pokud existuje podloZeny
predpoklad, Ze jsou ulozeny v archivnim fondu nebo spisovné jejich vydavateld.

1) Pii vyfazovani dokumenti okresnich ufadd (napf. obecné zavazné obecni vyhlasky,
zapisy z obecnich zastupitelstev jednotlivych obci po roce 1990) musime postupovat
opatrné s ohledem na riizny stupeit dochovanosti stejnych dokumentd v piislusnych
archivnich fondech.

m) K vybéru vzorkll z agend zatazovanych obvykle do skupiny S se pfistoupi predevSim
v téchto ptipadech:

- archivni fond nebo jakakoliv jeho ¢ast je dochovana natolik torzovité, Ze i informace
druhotného charakteru maji svlij vyznam,

- dokumenty skupiny S vyznamné dopliiuji vypovidaci hodnotu archivalii, napt. Gcetni
doklady k vyznamné ¢i pravné sporné stavbeé, podrobné podklady pro dokumenty sumarni
povahy, napft. statistické vykazy, rozpocet okresniho Uifadu a jeho oprava.

n) Jestlize se ve fondu nachéazeji tiSt€éné dokumenty, zlstavaji jeho soucasti, pokud byl
okresni Ufad nejenom jejich vydavatelem, ale pokud zaroven bezprosttedné souvisely s
ufedni agendou vyfizovanou okresnim ufadem (zpravodaje, viz kap. 4.5.e), informacni
bulletiny, tiskoviny produkované jednotlivymi referaty okresniho utadu, propagacni tisky a
letaky s tématikou okresu apod.). Mezi tisténé publikace se nezatazuji odborné sborniky a
monografie, které okresni Ufad financoval a vydaval, ale redakéné je ptfipravoval napf.
statni okresni archiv nebo okresni muzeum. Publikace tohoto a podobného charakteru, je
vhodné zafadit do archivni knihovny.'®

' Kolektiv autorti, Typovy skartacni rejstitk, novelizované vydani 2005. Ostrava 2005, s. 153.

"7 Olga Kuntova — Miroslav Kunt, Sprdva dokumentii v praxi, spisovd sluzba a ticetnictvi. Ostrava 2002.

' Napt. Mapa kulturni pamatek a historickych zajimavosti okresu Vsetin. Okresni ufad Vsetin, Vsetin 1997,
Minulosti Berounska, Sbornik Statniho okresniho archiv v Berouné. Okresni fad Beroun, Beroun 1998-2002.
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4.4. Nahrazeni originalu kopii

a) Original se nahrazuje kopii pfedevsim v piipadé€, kdy 1ze na zéklad¢ provedeného Setfeni
original divodné pokladat za ztraceny. Kopie k existujicimu origindlu by mély byt do
archivniho souboru zatazovany jen zcela vyjimecné.

b) U kopie, ktera trvale nahrazuje zaniklou piedlohu, se postupuje v souladu s
ptislusnou legislativou (viz téz ZP, kap. 2.9.2). Nejedna se obvykle o standardni situaci.
V archivni pomtcce i v eviden¢nim listu NAD, se uvede identifikace predlohy, predev§im
zjisténé skutecnosti o dob¢ a okolnostech jejiho zaniku a dostupné udaje o okolnostech
vzniku kopie.

4.5. Ponechani duplicit a multiplicit

a) Normdlie a dal$i dokumenty zasilané¢ pro informaci okresnimu ufadu se ve fondu
ponechévaji, pokud ma jejich obsah pfimy vztah k okresnimu Ufadu nebo k zalezitostem,
které okresni ifad projednal, nebo které piivodce opatfil vlastnimi obsahové hodnotnymi
poznamkami ¢i vpisky. Jinak se z fondu vytadi a podle potfeby se mohou zatadit do fondu
odesilatele.

b) Z fondu se vytadi rovnéz opisy a kopie dal§ich dokumenti ve fondu dochovanych,
pokud neobsahuji specifické informace dokladajici napt. diilezité idaje o doruceni atd.

c) Dokumenty, které jsou v dal§im vyhotoveni uloZeny v jiném fondu (napf. rozpocty a
ucetni zaveérky obci) se obvykle neponechavaji ve fondu okresni ufad.

d) V pripadé¢ podkladi a koncepti ke zpravam odesilanym nadfizenym ufadim a
v kone¢ném vyhotoveni ulozenym v jinych archivnich fondech se pfihlédne ke skutecnosti,
zda tyto koncepty a podklady neobsahuji dalsi informace, které nebyly do konecného
vyhotoveni zahrnuty.

e) Jestlize okresni Ufad vydéaval periodicky informac¢ni zpravodaj (napf. informacni bulletin
okresniho ufadu, informacni bulletin statni spravy okresu, zpravodaj okresniho tufadu,
informacni zpravodaj okresniho ufadu), ktery mél vzdy vyssi pocet vydanych vytiskd,
stava se jeden vytisk kazdého &isla tohoto zpravodaje soudasti fondu okresniho ufadu.'
Pokud vydaval referat nebo jina ¢ast okresniho Utadu periodicky nebo neperiodicky néjaké
dalsi informacéni zpravodaje, metodické materidly nebo upozornéni apod., postupuje se
obdobnym zpisobem jako u informaéniho bulletinu celého okresniho Gfadu.

4.6. UloZeni archivalii téhoZ puvodce ve vice institucich

a) V pripadé fonda okresnich ufadi obvykle nedochdzelo k situaci, kdy by byla ucelena ¢ast
fondu uloZena v jiném nez mistné pfislusném statnim archivu. Pokud vSak ptesto k takovému
piipadu doslo, napt. z diivodu izemniho odd¢€leni n€kterych obci z jednoho spravniho okresu
do jiného, bude zpracovatel iniciovat sceleni fondu podle ustanoveni ZP. Zpracovani fondu

Ize zahajit poté, co o delimitaci rozhodne MV CR.

b) Pokud k ptedani archivalii nedojde, provede zpracovatel fondu prohlidku téchto archivalii,

portidi jejich popis a zjisténé skutecnosti zaznamend v archivni pomticce.

" Napt. Informacni bulletin, Okresni tfad Zd’ar nad Sazavou, roéniky 1998-2002. Zarovei okresni tfady

provozovaly své webové stranky, kde poskytovaly informace pro obcany.
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c¢) Spisovy material s pro§lymi skartaénimi lhitami dosud ulozeny u néstupnickych organizaci
puvodct musi byt piedan formou skartacniho fizeni nebo mimo skarta¢niho fizeni jesté pred
zahdjenim potadacich praci.

4.7. Vymezeni archivniho souboru

a) Archivni fond tvoii archivalie jednoho piivodce, mtze vSak obsahovat 1 archivalie jinych
puvodct, zejména archivalie pfedchiidcti a ndstupct okresniho ufadu. Z archivniho fondu je
tfeba tyto archivalie cizi provenience — tzv. neprava priora a posteriora vycClenit a zafadit je do
ptislusnych archivnich fondu (viz kap. 4.8.f-g), ptipadné vytvotit samostatné archivni fondy
(viz kap. 4.7.c a 4.9.d). Archivalie okresnich ufada zlet 1990-2002 tvoii obvykle jeden
registraturni celek v jednom manipulacnim obdobi (viz kap. 4.8.b—c). Nejedna se tedy o
naro¢ny archivni fond v pravém slova smyslu, ¢asové narocné muze byt jeho zpracovani
s ohledem na celkovou metrdz, obsahovou riiznorodost tohoto typu archivniho fondu a
zejména v pocatcich tristni stav spisové sluzby.

b) Terminem ,,0kres* se ozna¢ovala uzemné-spravni jednotka stfedni urovné, vyssi nez obec a
nizsi nez kraj, na né¢z se od roku 1960 nejnoveji déli uzemi statu podle zékona ¢. 36/1960 Sb.,
o Uzemnim clenéni statu ve znéni pozdéjSich zmén. V letech 1990-2002 se ménil pocet
okresi 1 okresnich uradii, které v jejich obvodech vykondvaly pfisluSnou statni spravu.
Funkce okresnich tradii jako organti statni moci byla ve ¢tyfech okresech nahrazena vykonem
statni spravy prostfednictvim Magistratu hlavniho mésta Prahy (od 1990) a statutarnich meést
Brna, Ostravy a Plzné (shodné od 1. ervence 1992). V roce 1990 vzniklo podle zdkona €.
425/1990 Sb., o okresnich tradech celkem 75 okresnich ufadi (véetné okresnich uradu
v hranicich statutarnich mést Brna, Ostravy a Plzng).”” Dalsi vyvoj okresti viz kap. 2.2.aj.

c) Samostatné fondy, které do archivniho souboru okresniho ufadu nepatii, protoze

v prubéhu spravniho vyvoje tvofily nebo dosud tvofi samostatné ufady, zajmové
organizace a sdruzeni:

1)_Skolsky aiad /SU/ (1990-2000) byla instituce Gfedni povahy, ktera vykonavala vefejnou
spravu na tUseku $kolstvi a sni souvisejicich oblasti. Skolské tufady plnily hodnotici,
koncep¢ni, organizacni, ekonomické a kontrolni funkce ve Skolstvi a s nim souvisejicich
oblastech jako sport, volny ¢as a péce o pedagogické pracovniky. Skolské titady byly zfizeny
zékonem ¢. 564/1990 Sb., o statni spravé a samospravé ve Skolstvi, s uCinnosti od 27.
prosince 1990. Cinnost $kolskych tfadi kongila v roce 2000 s nabytim uéinnosti zdkona &.
132/2000 Sb., o zméné a zruSeni nckterych zdkonl souvisejicich se zdkonem o krajich,
zakonem o obcich, zdkonem o okresnich ufadech a zdkonem o hlavnim mésté Praze, kdy byla
vétSina jejich kompetenci prenesena na kraje, ¢ast do doby zruSeni okresnich ufadii na okresni
ufady. Tento zékon jiZ s dalsi existenci Skolskych ufadl nepocital.

2) Okresni komise pro privatizaci /OKP/ (1991-1994) — ptisobily od ledna 1991 do 31.
prosince 1994 (pravni rdmec tvofily zédkon €. 427/1990 Sb., o pfevodech vlastnictvi statu k
nékterym vécem na jiné pravnické nebo fyzické osoby (zdkon o malé privatizaci), ktery byl
novelizovan zdkonem ¢. 541/1990 Sb., kterym se dopliuje zdkon ¢. 427/1990 Sb., o
pfevodech vlastnictvi statu k nékterym vécem na jiné pravnické nebo fyzické osoby, a
zakonem ¢&. 500/1990 Sb., o ptisobnosti organti Ceské republiky ve vécech prevodi nékterych
véci ve vlastnictvi statu do vlastnictvi pravnickych nebo fyzickych osob). V druhém
jmenovaném zakoné ¢. 500/1990 Sb., v § 1 stoji: “Ve vécech prevodu vlastnictvi statu k

20 J. Janak — Z. Hledikova — J. Dobes, Déjiny spravy v ceskych zemich od pocatki statu po soucasnost. Praha
2005, s. 481; Stépan Mleziva, Retrospektivni prehled vizemnich celkii od roku 1850 do soucasnosti. Praha 2010,
s. 144-145.
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nc¢kterym vécem na jiné pravnické nebo fyzické osoby je pfislusné ministerstvo pro spravu
narodniho majetku a jeho privatizaci Ceské republiky a jim ziizené okresni komise pro
privatizaci a Prazskd komise pro privatizaci narodniho majetku®. Komise byly zruSeny
zékonem €. 191/1994 Sb., a jejich spisovy materidl byl pfedan piislusnému okresnimu uradu,
popf. v Praze pfislusnym obvodnim ufadim.”’ Od 1. ledna 1995 tyto Gfady vykonavaly
spravni ¢innost souvisejici s pievody majetku podle zvlastniho zdkona (skutecnost, Zze po
zruseni okresnich privatiza¢nich komisi pfechazi jejich plsobnost na okresni Urady — v
piipad¢ Prahy, Plzn¢, Ostravy a Brna na tato statutarni meésta, jiz zminuje zakon ¢. 425/1990
Sb., o okresnich tradech).

3) Zékladni organizace Odborového svazu pracovnikd statnich orgdni a organizaci pfi
okresnim utadu

4) Asociace prednostii okresnich tfadéi CR (1. &ervence 1991 — 31. prosince 2002) — zdjmové
sdruzeni prednosti okresnich Gfadti v Ceské republice. Pracovni organizace ptednosti
okresnich ufadi, kterd si vzala za ukol tlumocit spole¢né zdlezitosti a problémy jednotlivych
organtl statni spravy v okresech a zpétn¢ prendset vladni politiku a zdkony parlamentu.

vvvvvv

kraje. Rada asociace si ze svého stiedu zvolila predsedu a mistopiedsedu. Cilem bylo vytvofit
asociaci jako spojovaci ¢lanek mezi okresnimi ufady a vladou.”? Veskera korespondence,
zapisy z jednani, spoluprace se zahrani¢im, hospodaieni ob¢anského sdruzeni i jeho kontroly,
zapisy z kolegia MV CR jsou ulozeny v SOkA Ceska Lipa. Zapisy z jednani asociace se
objevuji &asto také v agendach prednostil okresnich Gfada, kde je lze ponechat.*

d) Samostatné archivni fondy tvoii také instituce, jejichz zfizovatelem byl okresni trad
(vnitini organizacni jednotky, ptispévkové organizace a statni podniky). Pfitom je potieba
rozliSovat pisemnosti, které se téchto instituci obsahové dotykaji, byly vSak vyfizovany
ufednim aparatem okresniho Ufadu a byly proto soucasti registratury okresniho ufadu, od
téch, které¢ nalezely do registratury jinych ptivodcti. Ve fondu je mozné ponechat pouze
dochované nepatrné zlomky registratur téch organizaci, které se ve smyslu ustanoveni ZP
nemohou samy o sobé stat zakladem vzniku samostatného fondu.

Okresni uUfad byl zfizovatelem, anebo pfevzal vnitini organizacni jednotky, pfispévkoveé
organizace a statni podniky od piedchidci, viz uvedené piiklady: **

Vnitini organizacni jednotky a piispévkové organizace:

1) Statni okresni archiv (do roku 1992 Okresni archiv, od roku 1992 Statni okresni archiv)
2) Informacni datové centrum

* Srov. Ptikaz ministra pro spravu narodniho majetku a jeho privatizaci ¢. 9/94 z 30. 3. 1994, kterym se stanovil
postup pii ukoncovani ¢innosti OKP. V souladu se smérnici pro spisovou sluzbu ministerstva pro spravu
narodniho majetku a jeho privatizaci byl urcen postup pfi piedavani dokumentl. V pfiloze byly uvedeny
seznamy dokumentli OKP (podle karet provoznich jednotek, ostatni dokumenty), dale dokumentli odboru
regionalni privatizace a obchodu a odboru likvidace podnikti a ekonomiky komisi.

2 Rozhovor s pFednostou okresniho tiradu v Hradci Krdlové a predsedou republikové Asociace prednostii ing.
Jitim Vickem ,, FIVE —O 'CLOCK TALK “. S$'92 Statni sprava a samosprava: Tydenik vlady Ceské republiky, 3, ¢.
42,1992, s. 3-5.

 Stejnojmenny archivni fond (EL NAD 1623) byl zalozen v SOKA Ceskéa Lipa pfevzetim spisového materialu
asociace prednosti z let 1995-2002 z OkU Ceska Lipa a posléze z M&U Ceska Lipa v roce 2003. Viz SOKA
Ceska Lipa, fond Asociace prednostii okresnich tifadii CR, tematicky popis nezpracovaného fondu.

** Dalsi mozné odkazy na organizace fizené okresnim narodnim vyborem a pozdéji okresnim tfadem a jejich
pfipadnou privatizaci viz Robert Filip, ONV Liberec a administrativné spravni zmény v okrese Liberec
vletech 1960-1990, Cast II. (1969—1980). FONTES NISSAE, Prameny Nisy, 14, & 1, 2013, s. 75-77;
Robert Filip, ONV Liberec a administrativné spravni zmény v okrese Liberec v letech 1960—1990, Cast III.
(1981-1990). FONTES NISSAE, Prameny Nisy, 15, ¢. 2, 2014, s. 96-97.
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3) Okresni muzeum

4) Okresni knihovna

5) Okresni tstav socidlnich sluzeb

6) Poradna pro rodinu, manzelské a mezilidské vztahy
7) Okresni ustav narodniho zdravi /OUNZ/ (1952—1991)
8) Lékarenska sluzba (okresu)

9) Nemocnice s poliklinikou

10) Psychiatricka 1écebna

11) Détska psychiatricka 1écebna

12) Détské ozdravovna

13) Okresni hygienické stanice

14) Lécebna dlouhodob¢ nemocnych

15) Détsky domov

16) Okresni stfedisko zdchranné sluzby

17) Okresni bytovy podnik (1976-1991)

18) Stredisko kulturnich sluzeb

19) Hasicsky sbor okresu ... (do 1995 Okresni sprava sboru pozarni ochrany)
20) Statni zamek

Statni podniky:

19) (Okresni) podnik mistniho pramyslu s. p.
20) Okresni podnik sluzeb s. p.

21) Uhelné sklady s. p.

22) Sbérné suroviny s. p.

23) Restaurace a jidelny s. p.

e) Fond mize obsahovat také dokumenty soukromé povahy (soukromé dopisy adresované
zaméstnancim okresniho Ufadu) a jinou drobnou dokumentaci viceméné sbirkového
charakteru. Ve fondu se naopak nenechévaji ucelené€jsi celky osobnich dokumentt, které
splituji kritéria pro vytvoreni samostatného osobniho fondu.

4.8. Casové vymezeni fondu, nastupci a predchiidci, zarazovani prior a posterior
a) Vytvortit nebo zrusit okresni ufad, urcit nebo zménit jeho sidlo nebo spravni obvod bylo
mozné pouze zadkonem.

b) Dolni hranice ¢asového rozsahu fondu Okresni ufad II je stanovena v § 34 zdkona ¢.
425/1990 Sb., o okresnich ufadech. Tento zakon nabyl u¢innosti dnem voleb do obecnich
zastupitelstev v roce 1990, které prob&hly dne 24. listopadu 1990.%

Jedinou vyjimku tvoii Okresni ufad Jesenik, ktery vznikl s uc¢innosti od 1. ledna 1996 na
zakladg zdkona €. 108/1995 Sb.**

3 Véetn& Okresnich ufadi Brno-mésto, Ostrava-mésto, Plzefi-mésto a Usti nad Labem (§ 6 zakona &. 425/1990
Sb., o okresnich ufadech). Od 24. listopadu 1990 zde vznikaji okresni ufady a ptechod jejich pravomoci na
magistraty mest a ukonceni jejich ¢innosti uvadi § 61 odst. 2 pism. b zdkona ¢. 367/1990 Sb., o obcich (obecni
ziizeni), resp. potvrzuje zakon ¢. 321/1992 Sb.

% Obnoveny Okresni ufad Jesenik se tehdy oddglil od sousedniho okresu Sumperk (zdkon &. 108/1995 Sb.,
kterym se méni a dopliluje zékon €. 36/1960 Sb., o izemnim Clenéni statu ve znéni pozdejsich predpisi). Viz téz
Dasa Seberova, Vystavba a rekonstrukce archivnich budov statnich okresnich archivii na severni Moravé a ve
Slezsku. AC, 47, 1997, s. 20, Karel Kryze, Zapadly region? Navrh regiondlniho konceptu rozvoje regionu
Jesenicko. S'94 Statni sprava a samosprava: Tydenik vlady CR, 5, €. 6, 1994, s. 21.

Piehled zmén v Gzemni organizaci, v nazvech obci a jejich casti, i pfesuny obei mezi jednotlivymi okresy

v

(s vazbou na zdkon ¢. 36/1960 Sb., o Uzemnim clenéni statu) v letech 1990-2002 viz zakonné opatfeni
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c) Horni hranice ¢asového rozsahu fondu Okresni Ufad II se poji s datem ukonceni
&innosti okresnich ufadd, které se vymezuje v Cl. CXX zakona ¢. 320/2002 Sb. k datu 31.
prosince 2002 s G&innosti od 1. ledna 2003.%’

Vyjimku tvotily Okresni Gifady Brno-meésto, Ostrava-mésto a Plzen-mésto, kde se podle § 1
zakona €. 321/1992 Sb., v okresech Brno-mésto, Ostrava-meésto a Plzen-mésto, s u¢innosti
od 1. ¢ervence 1992 okresni Ufady neziizovaly a pisobnost okresnich ufadi vykonavaly
magistraty téchto mést.”® Horni hranice &asového rozsahu t&chto archivnich fondi se poji
s ukoncenim ¢innosti okresnich ufadi v téchto méstech a s pfenesenim vétSiny vykonu
statni spravy z okresnich ufadl ptisluSnych mést (statni spravu vykonavaly do 30. cervna
1992) na vlastni mésta.”’

Po zruseni okresnich ufadti v Brng, Ostravé a Plzni vykonévaly jejich plsobnost tedy
magistraty téchto mést od 1. cervence 1992 s vyjimkou pusobnosti podle § odst. 1 a 2
zékona &. 172/1991 Sb., kterou pro uvedend mésta vykonavéa ministerstvo financi.*

d) V archivnim fondu okresni ufad nerozliSujeme po dobu dvanictiletého fungovani
okresniho ufadu Zadny wnitini periodizaéni meznik, ktery by rozdéloval ptipadné
torzovitou nebo relativné kompletné zachovalou spisovou agendu okresniho tfadu na vice
manipulacnich obdobi.

Ve spravnim vyvoji okresnich ufadt nedoslo k zdsadnim vyvojovym zménam, které by
rozdéleni jediné spisové manipulace pifimo vynucovaly. Vytvofeni jediné spisové
manipulace umoziiuje pouzivani kompaktniho spisového planu, ktery se meéni jen
v souvislosti s roz§ifovanim a zménou poctu spisovych agend béhem existence okresnich
urada.

Rozsifovani spisovych agend okresniho ufadu bylo zplsobeno hlavné zaclefiovanim
n¢kterych zaniklych uradi (napf. Skolské tufady) nebo pfesunem spisovych agend
z pisobnosti nebo do plsobnosti jinych ufadi (napt. krajské urady).

e) K rozlouceni okresu se vznikem nového okresu a okresniho ufadu doslo jen v ptipade
Okresniho ufadu Jesenik s uc¢innosti od 1. ledna 1996. Zmény hranic okresii vyzadovaly
zménu v Uzemnim ¢lenéni statu.

V ptipad€ rozlou€eni okresu na dva, zlstavaji archivalie do doby rozlou€eni ve spisové
agende¢ star§iho z obou okresu.

V ptipadé zaniku okresnich uradii mést Plzen, Ostrava a Brno byly archivalie pfedany
pivodné do piisluSnych archivii mést a pozdéji delimitovany do piislusného Statniho
oblastniho archivu.”!

piedsednictva CNR &. 248/1990 Sb. (okres Gottwaldov piejmenovan na Zlin); zdkon &. 425/1990 Sb., o
okresnich ufadech; 1/1991 U. v. CR (&. VSP/1-3935/90); 1/1992 U. v. (&j. VSC/3-480/92); 1/1993 U. v. CR (&j.
VS/3-727/93); 11/s-0S/2-485/1995; zakon ¢. 108/1995 Sb.; natfizeni vlady ¢. 226/1995 Sb., kterym se méni
uzemi nékterych okrest, platné s G¢innosti od 1. ledna 1996; 11/s-OKS/2-1127/97-5; 11/s-OKS/2-1025/98; VS/3-
13/99-3; VS/3-109/2000-6; Ptiloha k zakonu ¢. 147/2000 Sb., o okresnich ufadech; VS-532/3-2001; vyhlaska ¢.
564/2002 Sb., o stanoveni uzemi okresti Ceské republiky a izemi obvodii hlavniho mésta Prahy; VS-578/3-2002.
27 74kon ¢&. 320/2002 Sb., o zméné a zruSeni nékterych zédkond v souvislosti s ukon¢enim &innosti okresnich
uradu.

2 T¢éz § 1 zdkona & 403/1992 Sb.; viz t6Z pozdgji zdkon &. 147/2000 Sb., o okresnich Gfadech, kterym se mimo
jiné rusi zékon €. 425/1990 Sb., o okresnich uradech, tpravée jejich plisobnosti; zakon €. 321/1992 Sb., kterym se
meéni a doplituje zdkon €. 425/1990 Sb.; zakon €. 254/1994 Sb., kterym se méni a doplituje zakon €. 425/1990 Sb.
*'§ 61 odst. 2 pism. b zakona &. 367/1990 Sb., o obcich (obecni ziizeni), resp. uplné znéni zékona &. 425/1990
Sb. vyhlasené predsednictvem CNR jako zakon &. 403/1992 Sb. (zde jako § 5 odst. 4 zakona &. 403/1992 Sb.).

% K systému fizeni a kontrole ¢innosti okresnich tfadii ve vécech povétenych vykonem statni spravy vladou Viz
Piiloha k U. v. CR ¢&. 394/1993 Sb., diive U. v. CR &. 277/1991 Sb.

! Okresni ufad Plzefi-mésto je ulozen v SOKA Plzeii-jih se sidlem v Blovicich (EL NAD 1252 Okresni tiad
Plzen), Okresni ufad Ostrava-mésto je ulozen v AMO na zéklad¢ smlouvy o vypujcce ze dne 4. kvétna 2006 (&j.
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f) Predchudci okresnich uradi do roku 1990, na jejichZ cinnost okresni urady
navazaly po 24. listopadu 1990:

1) Narodni vybory mést se zvla§tnim postavenim /statutdrni mésta/ (1969-1990) se
transformovaly od roku 1968 z piedchozich méstskych narodnich vybort.>* V letech 1968—
1969 v Cechach a na Moravé legislativné vznikla mésta Brno, Ostrava a Plzefi jako mésta

se zvlaStnim postavenim (statutarni mésta), kterd ziskala pravomoci vykonavat statni moc a
spravu na Gizemi mésta s u&innosti od 1. ledna 1969™ a 1. gervence 1969.>* V letech 1969—
1990 zahrnovala tato mésta obvody okresti Brno-mésto, Ostrava-mésto a Plzen-mésto,
které se vzdy kryly s jejich izemnim rozsahem. Do 24. listopadu 1990 tyto tii narodni
vybory mést se zvla§tnim postavenim (statutdrni mésta) vykonavaly viechny ukoly
okresnich narodnich vybort a byvalych méstskych narodnich vyborti v oblasti statni
spravy a samospravy. Od 24. listopadu 1990 vykonavaly nastupujici Gfady mést*® jen
ukoly v oblasti samospravy v obvodu okresu Brno-mésto, Ostrava-mésto a Plzen-mésto,
protoZze vykon statni spravy piesel od 24. listopadu 1990 do 1. ¢ervence 1992 na ptislusné
okresni urady (Okresni ufad Brno-mésto, Okresni ufad Ostrava-mésto, Okresni urad Plzei-
mesto).

Podobnym piipadem je jesté mésto Usti nad Labem, které se stalo statutarnim méstem po
volbach 1986 (oficialng od 24. &ervna 1986).”” Od 24. Eervna 1986 do 24. listopadu 1990
vykonaval Nérodni vybor mésta Usti nad Labem vsechny tukoly byvalého okresniho
narodniho vyboru a byvalého méstského narodniho vyboru v okrese Usti nad Labem. Takto se
Usti nad Labem pfi¢lenilo ke tfem statutirnim méstim, Brnu, Ostravé a Plzni, ktera byla
zaroven podle zdkona €. 36/1960 Sb. samostatnymi okresy s tou vyjimkou, ze fidici organ
mésta Usti nad Labem mél sice postaveni okresniho narodniho vyboru, ale Gizemi mésta se
nestalo samostatnym okresem (zakon ¢. 36/1960 Sb. tehdy novelizovan nebyl). AZ teprve
podle zdkona o obcich ¢. 367/1990 Sb. byl rehabilitovan pojem statutdrni mésto a Usti nad
Labem se stalo méstem se zvlastnim statutem. V letech 1990-1992 mésto spravoval Utad
mésta Usti nad Labem a od 1. éervence 1992 Magistrat mésta Usti nad Labem. Okresni tufad
Usti nad Labem na rozdil od okresnich ufadii Brno-mésto, Ostrava-mésto a Plzeii-mésto,
podle § 1 zékona €. 321/1992 Sb. k 1. ¢ervenci 1992 nezanikl a pokracoval ve své ¢innosti aZ
do 31. prosince 2002.

Narodni vybor hlavniho mésta Prahy (1960-1990) vznikl v roce 1960 s pravomoci krajského
narodniho vyboru a Praha byla rozdélena do 10 spravnich obvodu, fizenych obvodnimi
narodnimi vybory. Praha neméla na svém uzemi zfizeny okresni narodni vybor, ale
vykondvala si statni sprdvu na svém Uzemi stejné jako meésta se zvlaStnim statutem.
Koncem roku 1990 byl schvalen novy zdkon o hlavnim mésté Praze, v kterém byl zakotven
novy systém statni spravy a samospravy hlavniho meésta. Praha zlstala rozdélena na 10
obvodii pro vykon stitni spravy v prvnim stupni (na urovni okresu) v tzv. pfenesené
piisobnosti.*®

Ar 465/610.3.3/2006/Pb, ev. ¢. 1046/2006/AMO), uzaviené se ZA v Opavé (EL NAD 1384 Okresni urad
Ostrava), Okresni Gifad Brno-mésto neni zatim veden v samostatném EL NAD v evidenci PEVA, protoZze je stale
soucasti archivniho souboru Magistrat mésta Brna, Brno v Archivu mésta Brna (EL NAD 1130).

32 § 11 odst. 1-4 zékona ¢. 69/1967 Sb., o narodnich vyborech, s u€innosti od 1. ledna 1968.

33§ 2 zakona &. 175/1968 Sb., o m&st& Brng.

34 § 2 zékona €. 40/1969 Sb., o mesté Ostrave; § 2 zakona €. 41/1969 Sb., o mésté Plzni.

35 Alois Andrle — Vladimir Srp, Novd koncepce pojmii mésto a venkov a jeji vyznam pro geografii. In: Sbornik
Ceské geografické spole¢nosti, 93, ¢. 2, Praha 1988, s. 108—109, 111.

%83 odst. 2 a § 58 odst. 4 pism. b zakona &. 367/1990 Sb., o obcich (obecni zfizent).

*7 Zakonné opatieni predsednictva CNR ¢&. 1/1986 Sb., o narodnich vyborech v okrese Usti nad Labem (na
zakladé zakona ¢. 143/1968 Sb., o ¢eskoslovenské federaci).

¥ Zden&k Mika a kol., Déjiny Prahy v datech, Praha 1999, s. 256, 259, 285; Pavel Mates, O postaveni Prahy.
S'94 Statni sprava a samosprava: Tydenik vlady Ceské republiky, 5, &. 1, 1994, s. 9; § 2 zakona &. 36/1960 Sb.;

v

zakon €. 65/1960 Sb., o narodnich vyborech; vladni nafizeni ¢. 79/1960 Sb., o pravomoci a odpovédnosti
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Nérodni vybory mést se zvlaStnim postavenim zanikly dnem 24. listopadu 1990, tedy ke dni
konani obecnich voleb.

2) Okresni narodni vybory (1945-1990) vznikaly od roku 1945.* Okresni ufady po svém
vzniku pievzaly vétSinu pravomoci okresnich narodnich vyborti na tseku statni spravy, jejich
¢innost tak plynule navazovala na ¢innost jejich predchidct, v prvnim obdobi existence
véetn& zpusobu vedeni spisové sluzby.* Okresni narodni vybory zanikly dnem 24. listopadu
1990, tedy ke dni konani obecnich voleb.

3) Krajské narodni vybory (1949-1990) byly ustaveny s u¢innosti od 1. ledna 1949.*' Okresni
ufady po svém vzniku ptevzaly ¢ast pravomoci z pisobnosti krajskych narodnich vybort (viz
Ptiloha I k zédkonu ¢. 425/1990 Sb., o okresnich ufadech, Pol. 1-108). Krajské narodni vybory
zanikly dnem 24. listopadu 1990, tedy ke dni konani obecnich voleb.

4) Nékteré pusobnosti a pravomoci okresnich ndrodnich vybort a krajskych nérodnich vybort
byly zruSeny bez ndhrady (viz Pfiloha III k zdkonu €. 425/1990 Sb., o okresnich utadech, Pol.

1-60).

g) Nastupci okresnich uradi, kteri prevzali jejich agendu

Problematiku spisové rozluky okresnich ufadi a jejich nastupci fesi vyhlaska MV ¢.
362/2002 Sb., o postupech pii provadéni spisové rozluky v souvislosti s ukon¢enim ¢innosti
okresnich tfadi a smérnice ¢. 6 MV CR, &. AS-1296/1-2002 ze dne 15. ¥ijna 2002,
k rozdéleni a pfedani pisemnosti ulozenych na okresnich utradech, jimz neuplynuly skartacni
Ihaty.*

1) Obce s rozsitenou puisobnosti* — na né byla pfenesena podstatnd cast agend okresnich
ufadl; jednalo se o vykon statni spravy naptf. na useku evidence obyvatel, vydavani
cestovnich a osobnich dokladd, fidi¢skych prukazl, vedeni registru motorovych vozidel,
vodopravniho fizeni, odpadového hospodaistvi, ochrany zivotniho prostfedi, statni spravy
lesti, myslivosti a rybafstvi, dopravy, socidlné pravni ochrany déti, péce o neptizplisobivé
obCany, davek a sluzeb socialni péce, péce o staré a zdravotné postizené obCany apod.

2) Krajské Gtady** — prevzaly napt. agendy, které vyzaduji specializovanou kvalifikaci pro jeji
vykon, déle agendy ptesahujici vykon plsobnosti nebo povolované Cinnosti pfes hranice

Narodniho vyboru hlavniho mésta Prahy a obvodnich narodnich vybord v Praze; zakon ¢. 111/1967 Sb., o
hlavnim mésté Praze; zakon ¢. 418/1990 Sb., o hlavnim mésté Praze.

* Béhem spravniho vyvoje byly hlavnimi mezniky vzniku, reorganizace nebo zaniku okresnich narodnich
vybord v roce 1945 (vladni nafizeni ¢. 4/1945 Sb., dekret prezidenta republiky ¢. 121/1945 Sb.), 1949 (vladni
nafizeni €. 3/1949 Sb., zékon ¢. 138/1949 Sb.), 1954 (ustavni zékon ¢. 12/1954 Sb., zakon ¢. 13/1954 Sb.), 1957
(vladni nafizeni ¢. 7/1957 Sb.), 1958 (vladni nafizeni ¢. 33/1958 Sb.), 1960 (zakon ¢. 36/1960 Sb., zakon ¢.
65/1960 Sb.), 1967 (zakon ¢. 69/1967 Sb.), 1971 (zakonné opatieni predsednictva CNR &. 126/1971 Sb.) a 1990
(zékon ¢. 425/1990 Sb.).

0 Viz zakon &. 425/1990 Sb., § 5 pism. b

*I Hlavng: zakon &. 280/1948 Sb., o krajském zfizeni; zakon ¢. 13/1954 Sb., o narodnich vyborech; zakon ¢.
36/1960 Sb., o uzemnim ¢lenéni statu; zakon €. 69/1967 Sb., o narodnich vyborech; ustavni zakon ¢. 294/1990
Sb., kterym se zkracuje volebni obdobi narodnich vybori; zakon €. 367/1990 Sb., o obcich (obecni zfizeni).

# Vyhlaska MV ¢&. 362/2002 Sb., o postupech pii provadéni spisové rozluky v souvislosti s ukonéenim &innosti
okresnich uradll a o nalezitostech spisové evidence pfi provadéni spisové rozluky; smérnice €. 6 byla vydana dne
30. fijna 2002 ve Véstniku vlady pro organy krajl, okresni ufady a organy obci, ro¢. 2, ¢astka 5, 2002, s. 149—
159.

# Obecni ufady obci s rozsifenou piisobnosti (tzv. obei III. stupng) jsou mezilankem prenesené piisobnosti
samospravy mezi krajskymi ufady a obecnimi ufady. Obecni Gfady obci s rozsifenou plsobnosti maji oproti
ostatnim obecnim ufadiim nékteré oblasti pisobnosti navic, a to nejen pro svij vlastni, zakladni spravni obvod,
ale zpravidla i pro dalsi obce v okoli. Po zrueni okresnich ufadii pievzaly 1. ledna 2003 podle zikona ¢&.
314/2002 Sb., o stanoveni obci s povéfenym obecnim Gfadem a stanoveni obci s rozsifenou psobnosti, tyto obce
zhruba 80 % jejich ptisobnosti.

* Ustavni zakon ¢&. 347/1997 Sb., o vytvoreni vyssich tizemnich samospravnych celkii a o zméné tGstavniho
zéakona ¢. 1/1993 Sb., s Gi¢innosti od 1. ledna 2000.
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spravniho obvodu obce s rozsifenou ptisobnosti, ukoly odborného, kontrolniho nebo
poradenského organu a odvolaciho organu k prvoinstanénim rozhodnutim obci. Krajsky urad
se stal také pfevodovym mistem finanénich prosttedkil ze statniho rozpoc¢tu do rozpoctu obci.
3) Finan¢ni ufady — na né bylo pfeneseno ukladani pokut obcim za poruSeni rozpoctové
kazné.

4) Krajské hygienické stanice — okresni hygienické stanice ptesly kompletné pod
pusobnost krajskych hygienickych stanic.

5) Utad pro zastupovani statu ve vécech majetkovych — novy spravni Gfad, vznikl na
zaklad¢ zakona €. 201/2002 Sb., s datem ucinnosti od 1. ¢ervence 2002, kdy pievzal ¢ast
pusobnosti, které diive vykondvaly okresni ufady — spravu statniho majetku na tzemi
okresu. Déle se na néj presunulo vydavani potvrzeni opravnénym osobdm a uplatiiovani
prava statu na vydani véci v mimosoudnich rehabilitacich, dale pak kontrola organizacnich
slozek ptispévkovych organizaci statu a statnich podnik.

6) Pozemkovy ufad® — novy spravni Ufad, prevzal od 1. ledna 2003 kompetence okresnich
pozemkovych ufadii doposud vykonavané samostatnymi referaty okresnich uradu.

7) Statni oblastni archivy — statni okresni archivy jako byvald odbornd zatfizeni rusSenych
okresnich uradu se staly pfi reorganizaci vefejné spravy s ucinnosti od 1. 8. 2002 vnitinimi
organiza¢nimi jednotkami statnich oblastnich archivi.

8) Ministerstvo kultury — ziskalo pravo na uplatiovani prava stitu na prednostni koupi
kulturni pamatky.

9) Ministerstvo pro mistni rozvoj — zacalo vydavat nové souhlas k pfevodu vlastnictvi byt
zvlastniho urceni, zfizenych ze statnich prostfedki nebo na néz stat ptispél, a vykonava funkci
zakladatele statnich podnikt v likvidaci.

10) Ministerstvo vnitra — ptevzalo z referati kancelafe prednosti okresnich ufadfi agendu
obecné zavaznych vyhldSek a nafizeni vydavanych obcemi v samostatné a pienesené
pusobnosti a ptipadné také agendu natizeni okresnich ufadi.

11) Nékteré ptsobnosti okresnich Ufadi byly zruSeny bez ndhrady — rozhodovani o
pfechodu nékterych véci z majetku statu do vlastnictvi obci, vydavani platebnich zndmek
(podle § 59 zdkona ¢. 337/1992 Sb.), povinnost vytvafet pfiznivé podminky pro
zdravotnické pracovniky v mistech vykonu jejich povolani a zajiStovat jejich vhodné
ubytovani, rozhodovani o rozdéleni ptispévku statu na vykon statni spravy jednou obci pro
jiné obce se nahrazuje dohodou pfislusnych obci.

h) V ramci realizace II. fize reformy Uzemni vefejné spravy bylo nezbytné vypotadat
rovnéZ majetek statu, se kterym hospodatily organizacni slozky statu a statni pfispévkove
organizace regionalniho charakteru, u nichz okresni Ufady vykonavaly zakladatelské ¢i
ziizovatelské funkce. Nejednalo se o pfeneseni vykonu statni spravy na uzemni
samospravné celky, ale o zménu vlastnika a s tim souvisejici zménu pravniho postaveni
uvedenych statnich instituci. Majetek pfeSel do samostatné pisobnosti krajii a obci a
soucasné¢ doSlo k transformaci organizacnich slozek statu a statnich piispévkovych
organizaci na organizacni slozky a ptispévkové organizace krajii a obci, tedy nikoliv pouze
k pfenosu zfizovatelskych funkci.

Jednalo se o instituce ptlisobici napiiklad v oblasti kultury, zdravotnictvi a socidlnich sluzeb
(knihovny, muzea, nemocnice, ustavy socilni péce aj.).

Pfestoze naprosta vétSina statnich pfispévkovych organizaci a organizacnich slozek statu
ptesla z plisobnosti okresnich Ufadd na krajské ufady, cast piesla vzhledem k mistnim
potfebam do plsobnosti a majetku obci, ¢ast pak do plisobnosti ministerstva kultury a
ministerstva zdravotnictvi.

* Viz zakon ¢&. 139/2002 Sb., o pozemkovych tpravach a pozemkovych tfadech a o zméné zakona &. 229/1991
Sb., o tprave vlastnickych vztahd k ptdé a jinému zemédélskému majetku.
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ch) Priora se ve fondech okresnich itadl objevuji pomérné ¢asto, nebot’ noveé ustanovené
okresni Urady piebiraly od svych ptfedchiidct zivou spisovou agendu.

Ke vzniku prior v§ak mohlo dojit i v prubéhu existence okresniho tifadu. Prikladem takové
situace byl vznik uplné¢ nového okresu, a tim padem i zfizeni nového okresniho Utradu a
s nim spjata spisova rozluka zahrnujici, ptipadné delimitace dokumentli nezbytnych pro
jeho ¢innost. Pii potadani je na zvazeni zpracovatele, zda se v konkrétnim ptipad¢€ jedna o
dokumenty predchoziho pivodce — neprava priora a jako takova se vrati do piivodniho
ufadu, kam proveniencné patii. Jako priora je mozné ve fondu nové vzniklého okresniho
ufadu ponechat archivalie, v jejichz vedeni nebo vyfizovani novy okresni tifad pokracoval,
nebo archivalie pomocného eviden¢niho charakteru.

1) Posteriora se ve fondech okresnich ufadii objevuji méné Casto. Lze sem zaradit spisovy
materidl, delimitacni protokoly spisovych agend a zapisy z jednani likvidacni komise
okresniho tfadu, kterd pilisobila na okresnim ufadé s ukoncenou Cinnosti jesté v priabchu
roku 2003. Z divodu nezpracovanosti téchto archivnich fondu nejde ptesné urcit, o jaké
typy dokumentii se miiZe jednat. Patfil by sem zejména aktovy material, vyjimecné podaci
protokoly*® nebo tiedni knihy, kongici v roce 2002.

S ohledem na ¢asovou dispozici a vécny obsah posteriornich pisemnosti okresniho ufadu je
potieba vzdy zvazit, kam budou pisemnosti zafazeny, zda do okresniho ufadu, anebo do
nékteré z nastupnickych organizaci okresniho Gradu.

J) Na existenci prior a posterior je tfeba upozornit v inventafich a na kart¢ NAD obou
predmétnych pivodc.

4.9. Vnitini organiza¢ni jednotky, podrizené a volné pridruZzené slozky

Vnitini struktura fondu

a) Jadro fondu okresniho ufadu tvofi dokumenty vzniklé z ¢innosti jednotlivych referatt
véetné kancelafe piednosty z let 1990-2002.%

b) Soucasti spisové agendy okresnich ufadii jsou také dokumenty zvlastnich, koordinac¢nich,
pracovnich a poradnich organt zfizovanych piednostou ufadu. Cinnost tdchto organd
zajiStovaly vécné pfislusné referaty nebo pifimo kancelaf prednosty okresniho ufadu. Mezi
zvlasStni organy patfily napf. komise pro socialné pravni ochranu, povodinova komise okresu,
prestupkova komise, okresni hygienik a okresni pozarni rada (viz také kap. 2.3.)

Poradni organy (kolegia, okresni komise, poradni sbory) mohl pfednosta okresniho ufadu
stanovovat a doplnovat podle aktudlni potfeby okresniho ufadu. Patfilo sem napft. kolegium
prednosty okresniho tfadu, okresni havarijni komise®®, poradni sbor pro integraci romské
mensiny a dalSich etnickych skupin; Skodni a likvida¢ni komise a okresni protidrogova
komise (viz také kap. 2.3.).*

“ Viz archivni soubory: Okresni fad Jablonec nad Nisou II, Okresni Gfad Ji¢in I

Y Vzorova organizacni struktura okresniho tiradu z 11. 1. 1993. Piiloha $'93 Tydeniku vlady Ceské republiky, ¢&.
6, s. 21-24, Zuzana Malcova, Agenda mladeze a télovychovy na okresnich uradech. S'94 Statni spréva a
samosprava: Tydenik vlady CR, 5,¢. 3, 1994, 5. 21.

* Schéma informa&niho systému havarijni komise (OHK) pfi okresnim tfadu (OkU) a Schéma rozhodovaciho
procesu predsedy okresni havarijni komise (OHK) pii okresnim ufadu (OkU), viz S'92 Statni sprava a
samosprava: Tydenik vlady Ceské republiky, 3, &. 43, 1992, s. 27-28; Zasada integrovaného zachranného
systému ¢&. 8 z Usneseni vlady ¢. 246/1993 (téz P¥iloha S'93 Statni spravy a samospravy: Tydenik vlady Ceské
republiky, 4, ¢. 30, s. 1-16).

* Viz Antonin Mladek, Reseni mimordadnych situaci na iizemi okresu, Piiloha $'93 Statni spravy a samospravy:
Tydenik vlady Ceské republiky, 4, ¢. 13,s. 1-2.
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c¢) Nedilnou soucasti fondu okresniho ufadu je i spisova agenda okresniho shromézdéni jako
nepiimo voleného zastupitelského orgdnu existujiciho pii okresnim turadé v letech 1990—
2000.%° Spisové agenda okresniho shromazdéni obsahovala ve své vieobecné &asti predeviim
materidly z jeho Cinnosti ke schvalovani a kontrole rozpoctu, ucetni zavérky a hospodareni
okresniho ufadu (vetné zatfizeni a podnikl zfizenych okresnim Gfadem), privatizace majetku
a schvalovani dotaci obcim. Soucasti spisové agendy okresnich shromazdéni byly podklady
k piipravé jeho jednani, jednaci ¥ad a zapisy z jeho jednani.”!

4.10. ReSeni pripadii, kdy nelze pivodce uréit, nebo se na vzniku archivalie podilelo vice
pivodcu

a) Pokud nelze urcit piivodce a vazbu na n¢j, zafadi se archivalie do pfislusné sbirky,
piipadné k ptivodci jiné hierarchické trovné vykonavajicimu podobnou vécnou agendu
apod.

b) Pokud se na vzniku archivalie podilelo vice ptivodct, rozhoduje se v souladu se ZP.
Okresni Gfad ma z hlediska organiza¢niho, rozpoc¢tového, naplné své cinnosti a kompetenci
obvykle prednost pied ostatnimi ptivodci.

4.11. ReSeni torzovité dochovanych archivnich soubori

a) Problém s torzovitym dochovanim archivnich soubort v pifipad¢ archivnich fondil
okresnich uradii neni nutné fesit, protoze jde o relativné mlady archivni fond. Archivni
fondy okresnich ufadi dosahuji az na vyjimky™?, vzdy minimaln& n&kolik desitek b&znych
metril. Rozsah tohoto problému nejde jesté pln€ vyhodnotit, protoze statni okresni archivy
pfejimaji stadle nové archivalie od vSech ndastupcii okresnich Ufadd. Ani torzovitost
dochovanych archivalii v archivnim fondu vSak nebrani s ohledem na situaci v pouziti nize
uvedenych navrZzenych poradacich schémat.

4.12. Rozhodny okamzik pro uzavieni archivniho souboru

a) Uzavieni archivniho souboru okresni Ufad po roce 1990 se poji s datem ukonceni
¢innosti okresnich uradl, které vymezuje ¢l. CXX zdkona ¢. 320/2002 Sb., k datu 31.
prosince 2002 s Gi¢innosti od 1. ledna 2003.”

4.13. Rozhodny okamzZik pro zahajeni zpracovani

a) Vzhledem k relativné neddvnému ukonceni cinnosti plvodce archivniho souboru
Okresni ufad a jeSté neproSlym skartatnim lhitam nékterych spisovych agend je ke
zpracovani fondu mozZné pfistoupit v okamziku, kdy dobéhnou skartacni lhity vSech

vvvvv

%% Okresni shromazdéni vznikla v roce 1990 na zakladé §§ 2226 zakona &. 425/1990 Sb., o okresnich
uradech, jako docasné opatfeni pred ziizenim samospravnych kraji. V Brné, Plzni a Ostravé funkci
okresniho shromazdéni plnila zastupitelstva mésta. Podle § 26 zakona €. 425/1990 Sb., mélo cinnost
okresnich shromazdéni ukoncit nafizeni vlady. Ve skutecnosti byly zruseny s ucinnosti od 1. ledna 2001 az §

39 zékona ¢. 147/2000 Sb., o okresnich ufadech, jimz byla disledné odd€lena samostatnd plsobnost
samospravnych celkl od pfenesené ptisobnosti, kontrola okresnich tfadii tak byla pln€ pienesena na krajské
ufady a ministerstvo vnitra, Miloslav Melion, Pravidla hospodareni obci a okresnich uradii. Hradec Kralové
1991, s. 14-15.

3 Viz Jednaci rad okresniho shromdzdéni v Bruntdle. Piiloha S'92 Statni spravy a samospravy: Tydenik vlady
CR, 3,¢.47,1992, 5 s.

>V roce 2007 vznikl inventaf archivniho fondu Okresni ufad Louny II obsahujici jen 8,92 bm zpracovanych a
inventarizovanych archivalii uspofadanych podle referati OkU (piedavaci protokoly, registratura jednotlivych
referati OkU a korespondence piednosty OkU) bez dalsich nov&jsich piirastki.

> Zékon &. 320/2002 Sb., o zméné a zrudeni nékterych zdkoni v souvislosti s ukon¢enim ¢innosti okresnich
uradu.
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s ulozenim archivalii, které u sebe dlouhodobé uchovavaji vSichni ufedni nastupci
puvodce.

4.14. Nazev archivniho souboru

a) Jako nazev archivniho souboru se pouzije tfedni jméno okresniho Ufadu v plném znéni,
které platilo po celou dobu jeho existence.’® Archivni soubory okresnich Gfadd se stejné
znéjicimi nazvy se rozlisSuji fimskymi Cislicemi, pfi¢emz se v evidenci archivnich souborti
za uplny nazev archivniho souboru okresniho ufadu piidava fimska Cislice II. Pokud tato
situace nenastane, zastavaji archivni soubory okresnich ufadii bez fimskych ¢isel.

b) Podoba mistniho jména (toponymum) nebo jména administrativniho celku
(choronymum) v ndzvu archivniho fondu se uvadi vzdy v prvnim péad¢, dle soucasného
tfedniho znéni podle posledniho platného lexikonu obci za nazvem pavodce.” Jestlize
pusobil piivodce archivniho souboru na vice mistech, uvadi se v nazvu archivniho souboru
obvykle mistni jméno jeho posledniho piisobeni.™

c¢) U archivnich soubori okresnich ufadi se v souboru evidenci podle potieby pouziva
zkratka OkU a piislu§né mistni jméno v prvnim padé (napt. OkU Néachod 1).”’

S ohledem na spravni vyvoj ma cely nazev archivniho souboru nasledujici podobu:
Okresni iFad XY nebo Okresni urad XY 11

5. Zpracovani archivniho souboru

5.1. Postup pred zahajenim zpracovani

Pied samotnym zahédjenim potadacich praci je tfeba podniknout nékolik pfipravnych kroku
odpovidajicich obecnym zdsadam definovanym v ZP, kap. 2.7.

a) Vymezit archivni soubor, seznamit se s vyvojem zejména hlavniho ptvodce fondu,
rozsahem jeho kompetenci a svéfenych agend.

b) Ovéftit udaje z aktudlni databaze evidence NAD a prostudovat spis o fondu.

c) Zjistit komplexnost dokumentli, urcit, zda se dokumenty plvodce nenachazeji ve
spisovnach nastupnickych organizaci (jedna se zejména o dokumenty s dlouhymi
skarta¢nimi lhtitami), ¢i v jiném archivu (spiSe vyjimecna situace).

d) Soustifedit archivalie daného fondu a vyd¢lit dokumenty, které do fondu nepatii vyclenit
(tzv. neprava priora, viz také ZP, s. 20) a zaclenit je do pfislusnych archivnich soubort.

e) Provéfit, zda byl fond v minulosti v archivu byt 1 ¢astecné zpracovan. Vhodné je 1
provést prizkum stavu zpracovanosti daného typu archivnich souborii v jinych archivech,
piipadné prostudovat zde jiz existuji archivni pomucky.

f) Vyhodnotit celkovy stav archivniho fondu z hlediska plnosti, pfedchozi manipulace a
stanovit nejvhodnéjsi potadaci schéma.

** Metodicky navod odboru archivni spravy MV &. 1/2012 k vedeni evidence Narodniho archivniho dédictvi
podle vyhlasky €. 645/2004 Sb., kterou se provadéji nekterd ustanoveni zakona o archivnictvi a spisové sluzbe,
Hlava XII, ¢l. 17 a ¢l. 18, odst. 1.

3% Pro odvozeni nazvu okresu lze vyuzit zékon ¢. 36/1960 Sb., o tzemnim cClenéni statu; gtépén Mleziva,
Retrospektivni prehled vizemnich jednotek a uzemnich celkii od roku 1850 do soucasnosti. Praha 2010, s.
144-145.

% 7P, podkap. 7.6.2 a 7.9.1, Michal Wanner — Jifi Ulovec, Tvorba ndzvii archivnich fondii a sbirek
[Metodicky pokyn]. AC, 48, 1998, s. 85-99.

>V souborech evidenci okresnich archivii neni sjednocena podoba zkratky archivnich souborti okresnich tfad.
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5.2. Vybér typu archivni pomicky

Jedna se o archivni soubory jiz neexistujicich ptivodct zruSenych na zaklad¢ zakona. Po
prevzeti vSech vybranych dokumenti s proslymi skarta¢nimi lhitami se proto standardné
nepfedpokladaji dalsi neocekavané a zasadni piirtstky. Ve spisovnach nastupnickych
organizaci jsou sice stdle ulozeny zejména dokumenty s dlouhymi skartaénimi lhiitami
(napf. restitucni agenda, personalni agenda, statoobcanské agenda, stavebni dokumentace a
plany), nejedna se vSak typove o materidly, které by znemoznovaly pfistoupit k zpracovani
a inventarizaci fondu.

Standardni archivni pomutckou pro tento typ archivniho fondu bude inventar (poptipadé
dil¢i inventai). Pfed vznikem vyslednych inventaii je, pro snazS$i orientaci v
neinventarizovaném fondu, pocitano také s tvorbou manipulacnich seznami. Pro vybrané
agendy je podle potfeby mozno vyhotovit tematické katalogy.

5.3. Ochrana osobnich a citlivych udaji, autorska prava

Ve fondech okresnich uradii se mohou vyskytovat osobni ¢i citlivé uidaje Zijicich osob,
s nimiz je nutné zachéazet v souladu s ustanovenim archivniho zakona a zakona o ochrané
osobnich dajl. Informace o jejich vyskytu a zptsobu naklddani s nimi se stane soucésti
daného inventarniho zdznamu.

Autorska dila se sice ve vétsi mife ve fondech okresnich ufadli neobjevuji, pfesto vSak
existuje urCity okruh archivalii jako napt. fotografie ¢i na zakazku vypracované studie, u
nichz je mozné urcit autora ¢i autory, které mohou potencidlné do této kategorie spadat.
V piipad€, ze obdobna situace nastane, je tfeba v archivni pomicce ¢i databdzovém
zdznamu danou skute¢nost uvést. Nakladdani s archivaliemi vykazujicimi atributy
autorského dila se tidi autorskym zakonem.

5.4. Vlastni zpracovani fondu, vybér poradaciho schématu

Pfi pofadani a inventarizaci fondu se postupuje podle ZP pro zpracovani archivalii a
platnych metodickych pokynti pro dany typ archivniho souboru. Zasady vybéru potadaciho
schématu jsou zminovany v ZP, podkap. 2.7.3.

V ptipadé okresnich uradi se pii poraddani fondu jevi jako nejvhodnéjsi zptisob postupovat
podle piivodniho ukladaciho systému. Je moZné zvolit variantu ¢lenéni podle spisového
planu nebo podle organizacni struktury konkrétniho okresniho ufadu, pokud ho piivodce
alespon v zakladech dodrzoval ¢i pokud je mozné a ucelné ho rekonstruovat. Dokumenty
zrusenych okresnich ufadi byly do archivu pfijimany obvykle podle jednotlivych referatt
a tematickych agend, takZe samotné potfaddani podle pivodniho klice by v takovychto
piipadech nemélo plsobit problémy.

Zpracovatel se vSak muze rozhodnout pro pouzZiti schématu vychézejiciho zejména z
piehledu agend spravovanych okresnim tradem. Obdobné je mozZno postupovat, pokud se
dokumenty ptvodce dostaly do archivu z jakychkoli pfi¢in v chaotickém stavu ¢i rozsypu.
Tehdy je mozZné pokusit se bud’ o rekonstrukci piivodni struktury fondu anebo aplikovat
umélé poradaci schéma.

Pti potfadani archivniho souboru se vychdzi z jednoznacnych vyznamovych a logickych
vazeb mezi archivaliemi; na uspofddani archivniho souboru tak nema vliv napt. vzhled a
forma archivalie, jeji fyzické uloZeni v depozitafi ¢i zaméfeni archivu nebo zpracovatele.
Pokud napf. je nutné ¢i vhodné (napf. z diivodu specifickych pozadavkl na prostredi,
nestandardni velikosti apod.) ulozit n¢které archivalie oddélené, fesi se oddélené ulozeni
pomoci prvku popisu ,,ukladaci ¢islo®.

V ptipadé, ze se nepodafilo dokument s proSlou skartacni lhitou patfici do
inventarizovaného archivniho souboru ziskat do archivu a fyzicky zatadit do piisluSného
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souboru, nevytvaii se urovné popisu pro tyto mimo archiv ulozené archivni dokumenty.
Informaci o ulozeni dokumentii mimo archiv je mozné uvést v ivodu inventare.

6. Popis archivalii

6.1. Zasady popisu archivalii

Obecné zéasady popisu archivniho souboru jsou stanoveny v ZP, kap. 3.1 a 3.2.

Popis je vzdy viceuroviiovy a hierarchicky, sméfujici od obecného ke specifickému vzdy
se zietelem k archivnimu fondu jako celku. Informace a hloubka popisu odpovida trovni
popisu a druhu zamyslené archivni pomitcky, pficemz je mozno podle potieby zvolit pro
¢ast fondu popis podrobnéjsi. Vzdy plati zadsada logické a vécné propojenosti popist jak na
urovni hierarchické, tak i v ramei jednotlivych urovni.

Dalsim principem je neopakovani informaci. Informace vys§i urovné popisu se
automaticky pfendsi na trovné nizsi a neni tieba ji opétovné uvadet.

6.2. Urovné popisu

Urovné popisu jsou vymezeny v ZP, kap. 3.3. Jednotlivé urovné popisu se stanovuji
nasledovné:

a) Archivni soubor

Nejvyssi troven popisu, kterd se pouziva pro vymezeny archivni soubor pouze jednou.

b) Série

Série je jednotkou popisu, kterou musi obsahovat kazdy archivni soubor. Clenéni sérii
vychazi ze zvoleného potfddaciho schématu. V piipad¢ okresnich Gfadl se bude jednat bud’
o schéma zalozené na organiza¢ni struktufe ufadu, spisovém planu, popi. v kombinaci se
zohlednénim typu evidencnich jednotek, nebo na vybraném umélém schématu.

¢) Slozka

Slozka je jednotka popisu vZdy podfizend urovni série a popisuje archivalie evidované
prostiednictvim eviden¢nich jednotek karton, fascikl nebo prostfednictvim souboru
jednotlivosti — napf. soubor fotografii. Pfi uloZeni vécné souvisejicich archivalii ve vice
evidencnich jednotkach, nebo pokud je potieba vyjadfit provazanosti mezi ¢astmi jedné
slozky, se vytvareji podslozky.

d) Jednotlivost

Jednotlivost je vZzdy podfizena Grovni série nebo trovni slozka a popisuje bud’ archivalie
definované pomoci evidencnich jednotek (napt. ufedni knihy, rukopisy, podaci protokoly,
urovni v ramci slozek a podslozek (napt. fotografie, tisky, které jsou soucasti spisu).

U inventafa, které¢ budou zékladni archivni pomuickou u archivnich fondt okresnich tradd,
jsou zavaznou hloubkou popisu urovné slozka a jednotlivost. Jednotlivosti, dané vyctem
v ZP, podkap. 3.4.2 nesmi byt slouceny do slozky.

6.3. Prvky popisu

Univerzalni prvky popisu archivélii jsou definovany v ZP, kap. 4, rozsifeny popis je
obsahem kap. 5. Prvky popisu pouZivané pti vytvareni archivni pomicky typu manipula¢ni
seznam jsou detailné¢ popsany v piiloze ¢. 12 ZP, pro archivni pomucky typu inventat
v ptiloze €. 13 ZP a pro katalog v ptiloze ¢. 14 ZP.
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Univerzalni prvky popisu v oblasti identifika¢nich informaci, tj. popis archivalii v ramci
inventarniho seznamu (ZP, kap. 4.2) jsou nasledujici: referencni oznaceni (potfadové ¢islo);
jind oznacdeni; obsah, regest; formalni nazev jednotky popisu; datace vzniku jednotky
popisu; uroven popisu; druh eviden¢ni jednotky; pocet evidencnich jednotek a ukladaci
Cislo.

Povinné univerzalni prvky rozsifeného popisu identifika¢nich informaci jsou feSeny
v ZP, kap. 5; u inventarizovanych archivnich fonda typu okresni tfad II se rozsifeny popis
tyka zejména autorskych dé¢l, mapovych dé¢l, technickych vykrest, fotografickych,
zvukovych a filmovych archivalii.

6.4. Eviden¢ni jednotky

Druhy evidenc¢nich jednotek stanovuji ZP v podkap. 2.9.3. V archivnich fondech okresnich
uiadil se prevazné setkavame s evidencnimi jednotkami primarn€ pouzivanymi pro ulozeni
aktového materialu véetné technické dokumentace tj. zejména kartony, poptipad¢ fascikly.
Z ostatnich evidenénich jednotek zde mohou byt zastoupeny Ufedni knihy; registraturni
pomucky — podaci protokoly a indexy; samostatné mapy, plany a technické vykresy;
v mensi mife kartotéky; razitka a jejich otisky; fotografické a zvukové archivalie;
kinematografické filmy a tisky.

7. Popis piivodcii

Popis puvodce se tidi zasadami uvedenymi v ZP, kap. 6. Problematika popisu piivodce je
provazana s vymezenim archivniho souboru, samotny popis piivodce je vSak na nazvu a
popisu archivniho souboru nezévisly. V archivni pomicce se popisuji vSichni ptvodci
samostatné, pfi ¢emz na prvnim misté je vzdy uveden plvodce nejvétsiho mnoZstvi
archivalii, coz je vtomto pfipad¢ pfislusny okresni uifad. Kromé toho se zde mohou
vyskytovat a také casto vyskytuji zejména dokumenty bezprostiedniho ptedchidce
okresniho ufadu — okresniho narodniho vyboru.

Ve fondu je potencidlné mozné narazit i na dokumenty piivodcti, jejichZ agendu okresni
ufad v pribéhu své existence alespoil cCastecné pievzal — jmenovité napi. okresni
privatiza¢ni komise, Skolského Ufadu a samoziejmé& také uradu, které od okresnich ufadl
jeho agendu piebiraly — krajské ufady, obce s rozsifenou ptisobnosti nebo Utadu pro
zastupovani statu ve vécech majetkovych.

8. Rejstriky

Zda se pfi zpracovani archivniho souboru pfistoupi ke tvorbé rejstiikili, je ponechano na
uvaze zpracovatell. Pokud se rozhodnou pro jejich tvorbu, postupuje se podle zasad
uvedenych v ZP, kap. 7.

9. Literatura a zakladni pravni normy

Tento seznam obsahuje, jen vybér z dostupné literatury a legislativy k tématu okresni
tady po roce 1990. MV CR pouzivalo k publikovani metodickych informaci pro okresni
Gtady Gasopis S... Stdtni sprava a samosprava: Tydenik viady Ceské republiky (1990—
1997) a pozdéji navazné Easopis Verejnd sprava, tydenik viddy Ceské republiky (1998—
2002).”® Zakladnim zdrojem informaci z vlastni produkce okresnich tfada jsou predeviim
konkrétni organizacni fady okresnich ufadl, informacni bulletiny okresnich Ufadi a
konstitutivni normy a smérnice tykajici se okresnich tradi. Obséhlejsi odkazy na archivni

> Na webu MV CR se nachazi jednotliva &isla Gasopisu ,,Verejnd sprava, tydenik viddy Ceské republiky” od
roku 2003 az dosud /od roku 2008 vychazi jako ¢trnactidenik/ (http://www.mvcr.cz/clanek/verejna-sprava).
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prameny, odbornou literaturu a hlavni legislativu jsou uvedeny v pfislusnych kapitolach
metodického pokynu.
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9.2. Zakladni pravni normy k vyvoji okresnich radi (1990-2002, chronologické
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- Zakon ¢&. 245/1990 Sb., o ptisobnosti organti Ceské socialistické republiky v socidlnim
zabezpeceni (U¢innost 18. ¢ervna 1990),

- Ustavni zakon ¢&. 294/1990 Sb., kterym se zkracuje volebni obdobi narodnich vybort
(Gc¢innost od 24. listopadu 1990),

- Zékon €. 367/1990 Sb., o obcich (obecni zfizeni) (u€innost od 24. listopadu 1990),

- Zakon €. 418/1990 Sb., o hlavnim mésté Praze (¢innost od 24. listopadu 1990),

- Zékon €. 425/1990 Sb., o okresnich ufadech, tprave jejich plsobnosti a o nékterych dalSich
opatfenich s tim souvisejicich (a€innost od 24. listopadu 1990),

- Zékon €. 427/1990 Sb., o ptevodech vlastnictvi statu k nékterym vécem na jiné pravnické
nebo fyzické osoby (G€innost od 1. prosince 1990),

- Naftizeni vlady ¢. 475/1990 Sb., kterym se urcuji poveéfené obecni tfady (G€innost od 24.
listopadu 1990),

- Zakon ¢&. 500/1990 Sb., o ptisobnosti organti Ceské republiky ve vécech prevodii nékterych
véci ve vlastnictvi statu do vlastnictvi pravnickych nebo fyzickych osob (G¢innost od 15.
prosince 1990),

- Vyhlaska ministerstva zdravotnictvi CR & 502/1990 Sb., kterou se provadi zakon o
regresnich nahradéch, ve znéni pozdéjsich predpisii (4€innost od 15. prosince 1990),

- Zéakon ¢. 541/1990 Sb., kterym se dopliuje zakon ¢. 427/1990 Sb., o pfevodech vlastnictvi
statu k nékterym vécem na jiné pravnické nebo fyzické osoby (ucinnost od 22. 12. 1990),

- Zakon ¢. 564/1990 Sb., o statni spravé a samosprave ve Skolstvi (s u€innosti od 27.
prosince 1990 vznikaji skolské trady),

32



W

- Zakon & 172/1991 Sb., o pievodu nékterych véci z majetku Ceské republiky do
vlastnictvi obci (u¢innost od 24. kvétna 1991),

- Vyhlagka ministerstva financi CR & 205/1991 Sb., o hospodaieni s rozpoétovymi
prostiedky statniho rozpoétu Ceské republiky a o finanénim hospodaieni rozpoétovych a
prispévkovych organizaci (u¢innost od 31. kvétna 1991),

- Vyhlagka ministerstva zdravotnictvi CR &. 242/1991 Sb., o soustavé zdravotnickych
zafizeni ziizovanych okresnimi ufady a obcemi (uc¢innost od 20. ¢ervna 1991),

- Zakon ¢. 229/1991 Sb., o upravé vlastnickych vztahli k pidé¢ a jinému zemédélskému
majetku (Gc¢innost od 24. ¢ervna 1991),

- Vyhlaska MV ¢. 260/1991 Sb., ve znéni ¢. 535/1992 Sb., o zvlastni odborné zptsobilosti
pracovniki okresnich a obecnich uradi a jejich ovéfovani (i€innost od 1. ¢ervence 1991),

- Zakon €. 284/1991 Sb., o pozemkovych upravach a pozemkovych ufadech (uc¢innost od
15. Cervence 1991),

- Oznameni ¢. 01/c52/1991 Sb. — Seznam okresnich a obecnich ufadd, které jsou
stavebnimi ufady ke dni 1. ledna 1991, vydany ministerstvem Zivotniho prostiedi Ceské
republiky (0¢innost od 31. ¢ervence 1991)%,

- U. v. €. 277/1991, k névrhu systému fizeni okresnich uradi vladou a poskytovani odborné
pomoci témto Gifadiim ustfednimi organy statni spravy Ceské republiky,

- Zékon 311/1991 Sb., o statni spravé v odpadovém hospodaistvi (i¢innost od 9. srpna
1991),

- Vyhlagka ministerstva zdravotnictvi CR & 363/1991 Sb., kterou se provadi zikon o
regresnich nahradéach (u¢innost od 13. zaii 1991),

- Vyhlagka ministerstva Zivotniho prostfedi CR &. 401/1991 Sb., o programech odpadového
hospodafstvi (u¢innost od 15. fijna 1991),

- Vyhlagka ministerstva zemé&délstvi CR &. 427/1991 Sb., kterou se stanovi naleZitosti
navrhu pozemkovych tUprav a pravidla posuzovéni piimétenosti kvality a vyméry
vyménovanych pozemku (G¢innost od 1. 11. 1991),

- Zakon €. 455/1991 Sb., o zivnostenském podnikéni (Zivnostensky zakon) (u¢innost od 1.
ledna 1992),

- Zéakon ¢. 550/1991 Sb., o vSeobecném zdravotnim pojisténi (ac¢innost od 1. ledna 1992),

- Zéakon €. 552/1991 Sb., o statni kontrole (€innost od 1. ledna 1992),

- Zakon 563/1991 Sb., o t&etnictvi (u&innost od 1. ledna 1992)%°,

- Zakon ¢. 570/1991 Sb., o zivnostenskych utradech (okresni Zivnostensky ufad jako referat
okresniho uradu), (a¢innost od 1. ledna 1992),

- Zékon €. 114/1992 Sb., o ochrang ptirody a krajiny (G¢innost od 1. ¢ervna 1992),

- Vyhlaska MV €. 144/1992 Sb., o ukolech obci a okresnich uradl pfi zajistovani voleb do
Ceské narodni rady (Gi¢innost od 9. dubna 1992),

- Zékon €. 242/1992, kterym se méni a dopliiuje zakon €. 20/1987 Sb., o statni pamatkoveé
péci, ve znéni zakona €. 425/1990 Sb., o okresnich ufadech, tpravé jejich plisobnosti a o
nekterych dalSich opatfenich s tim souvisejicich (G€innost od 1. ¢ervna 1992),

- Zakon ¢. 270/1992 Sb., kterym se méni a dopliiuje zékon ¢. 23/1962 Sb., o myslivosti
(G€innost od 1. cervna 1992),

- Zakon €. 321/1992 Sb., kterym se méni a doplituje zakon ¢. 425/1990 Sb., o okresnich
uradech, Gprave jejich plisobnosti a o nékterych dalSich opatfenich s tim souvisejicich, ve
znéni zdkona €. 266/1991 Sb. a zékona €. 542/1991 Sb. (€¢innost od 1. Cervence 1992),

> Kazdoroéné aktualizovano k 1. lednu daného roku.

% Ministerstvo financi kazdoro¢ng vydavalo opatieni, kterym se upravovala uétova osnova a postupy uétovani
pro okresni Ufady, jimi zfizované rozpoctové a piispévkové organizace a obce (zvefejnéné ve Finanénim
zpravodaji).
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- Zéakon €. 334/1992 Sb., o ochran¢ zemédelského pidniho fondu (G¢innost od 1. Cervence
1992),

- Zékon €. 343/1992 Sb., kterym se méni a dopliiuje zdkon €. 97/1974 Sb., o archivnictvi
(od 1. zafi 1992),

- Vyhlagka ministerstva zdravotnictvi CR & 434/1992 Sb., o zdravotnické zachranné
sluzb¢ (ucinnost od 7. zari 1992),

- Zékon ¢. 403/1992 Sb., o okresnich ufadech, upravé jejich plisobnosti a o nékterych
dalSich opatienich s tim souvisejicich (iplné znéni),

- Vyhlaska MV ¢&. 444/1992 Sb., o pravidlech vybérového fizeni na funkci prednosty
okresniho ufadu (G¢innost od 18. zati 1992),

- Zékon €. 458/1992 Sb., o statni spravé ve vodnim hospodafstvi (platnost od 5. fijna
1992),

- Zékon ¢. 466/1992 Sb., kterym se doplituje zdkon ¢. 311/1991 Sb., o statni spravé v
odpadovém hospodafstvi (1€innost od 15. fijna 1992),

- Zakon €. 512/1992 Sb., o myslivosti (Iplné znéni) (acinnost od 1. Cervna 1992),

- Vyhlaska MV &. 535/1992 Sb., kterou se méni a dopliuje vyhlaska MVCR ¢&. 260/1991
Sb., o zvlastni odborné zpisobilosti pracovnikd okresnich ufadli a jejim ovéfovani
(Gc¢innost od 3. prosince 1992),

- U. v. €. 768/1992, k navrhu jmenovani novych prednosti okresnich tfadi v okresech
Cesky Krumlov, Havlickiiv Brod, Jablonec nad Nisou, Klatovy, Kolin, Kutnd Hora,
Nachod, Opava, Praha-zapad, §umperk, Tachov a Usti nad Orlici,

- Zakon ¢. 170/1993 Sb., kterym se méni a dopliiuje zdkon €. 500/1990 Sb., o plisobnosti
organii Ceské republiky ve vécech pievodi vlastnictvi statu k nékterym vécem na jiné
pravnické nebo fyzické osoby, ve znéni zdkona ¢. 438/1991 Sb., zdkona €. 282/1992 Sb. a
zéakona €. 473/1992 Sb. (G€innost od 22. 6. 1993),

- Zékon €. 221/1993 Sb., o pozemkovych upravach a pozemkovych afadech (Gplné znéni, jak
vyplyva ze zmén a doplnéni provedenych zdkonem ¢. 38/1993 Sb.) (G¢innost od 17. srpna
1993),

- U. v. €. 394/1993, ke zpravé o kontrole ¢innosti vybranych okresnich Gfadd a povérenych
obecnich ufadii a zasadach fizeni okresnich a obecnich ufadli ve vécech povéfenych
vykonem statni spravy,

- Zékon ¢. 85/1994 Sb., o spravnich poplatcich (G¢innost od 1. Cervna 1994),

- Zakon €. 111/1994 Sb., o silni¢ni doprave, zapojeni okresnich ufada viz referat dopravy jako
dopravni utfad (ac¢innost od 1. srpna 1994),

- U. v. ¢. 658/1994, ke Zpraveé o predlozenych zadostech o zmény hranic okresti, popiipadé
vytvofeni novych okrest, podle schvalenych kritérii,

- Zakon €. 191/1994 Sb., kterym se dopliuje zakon ¢. 500/1990 Sb., o plisobnosti organti
Ceské republiky ve vécech pievodii vlastnictvi statu k nékterym vécem na jiné pravnické nebo
fyzické osoby, ve znéni zédkona ¢. 438/1991 Sb., zakona €. 282/1992 Sb., zdkona €. 473/1992
Sb., zakona ¢. 170/1993 Sb. a zdkona €. 155/1994 Sb. (G€innost od 27. fijna 1994),

- Zékon ¢. 203/1994 Sb., kterym se méni a doplituje zédkon ¢. 133/1985 Sb., o pozéarni
ochran¢, ve znéni zakona ¢. 425/1990 Sb. a zakona ¢. 40/1994 Sb. (ucinnost od 1. ledna
1995),

- Zékon €. 212/1994 Sb., o statni spravé ochrany ovzdusi a poplatcich za jeho znecistovani
(Gplné znéni, jak vyplyva z pozd¢jsich zmén a doplnéni) (platnost od 15. listopadu 1994),

- Zakon &. 254/1994 Sb., kterym se méni a dopliiuje zakon Ceské narodni rady ¢. 425/1990
Sb., o okresnich ufadech, tprave jejich plisobnosti a o nékterych dalSich opatfenich s tim
souvisejicich, ve znéni pozdé¢jSich predpisii (u€innost od 31. prosince 1994),

- Nafizeni vlady ¢. 270/1994 Sb., kterym se stanovi pfechodné obdobi pro vykon funkce
zakladatele statnich podnikt okresnimi ufady,
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- U. v. ¢. 658/1994, ke Zpraveé o predlozenych zadostech o zmény hranic okresti, popiipade
vytvofeni novych okresti, podle schvalenych kritérii,

- Zékon €. 91/1995 Sb., o pozarni ochrané (Gplné znéni, platnost od 8. Cervna 1995),

- Zékon ¢. 108/1995 Sb., kterym se méni a doplnuje zakon ¢. 36/1960 Sb., o tzemnim
¢lenéni statu, ve znéni pozd¢jsich predpist (G€innost od 1. ledna 1996),

- Zakon &. 117/1995 Sb., o statni socialni podpofe (a¢innost od 1. fijna 1995)°,

- Natizeni vlady ¢. 226/1995 Sb., kterym se méni Gizemi nékterych okrest,

- Naftizeni vlady ¢. 243/1995 Sb., kterym se stanovi rozsah ukolii Ministerstva vnitra ve
vztahu k pfednostim okresnich Ufadi pfi plnéni ukoli zaméstnavatele a nadiizeného
organu (dalsi uprava ¢. 357/2000 Sb.),

- Opatieni Ceského statistického ufadu &. 02/c¢69/1995 Sb., o zavedeni &iselniku kraji a
okresu,

- Zakon ¢. 286/1995 Sb., kterym se méni a dopliluje zakon ¢&. 455/1991 Sb., o
zivnostenském podnikani (zivnostensky zakon), ve znéni pozd¢jSich predpisi, a zdkon ¢.
570/1991 Sb., o zivnostenskych ufadech,

- Natizeni vlady &. 316/1995 Sb., kterym se méni nafizeni vlady CR & 270/1994 Sb.,
kterym se stanovi prechodné obdobi pro vykon funkce zakladatele statnich podniki
okresnimi Utady (dal$i uprava viz ¢. 309/1996 Sb.),

- Zékon €. 20/1996 Sb., o spravnich poplatcich (Gplné znéni, platnost od 31. ledna 1996),

- Vyhlaska MV ¢. 21/1996 Sb., kterou se provadéji néktera ustanoveni zdkona o poZarni
ochran¢ (G¢innost od 6. inora 1996),

- Zékon €. 125/1997 Sb., o odpadech (platnost od 10. ¢ervna 1997),

- Zakon ¢. 217/1997 Sb., kterym se meéni a dopliuje zdkon ¢&. 284/1991 Sb.,
o pozemkovych tpravach a pozemkovych ufadech, ve znéni zdkona €. 38/1993 Sb., a
dopliiuje zédkon €. 455/1991 Sb., o zivnostenském podnikani (Zivnostensky zakon), ve
znéni pozdéjsich predpist,

- Zékon ¢. 218/1997 Sb., o pozemkovych tpravach a pozemkovych ufadech (aplné znéni,
jak vyplyva z pozdé&jSich zmén a doplnéni),

- Ustavni zakon ¢&. 347/1997 Sb., o vytvofeni vyssich tzemnich samospravnych celkd a o
zméng Ustavniho zdkona €. 1/1993 Sb. (u€innost od 1. ledna 2000),

- Vyhlaska MV ¢. 51/1998 Sb., kterou se stanovi piedpoklady pro vykon funkci vyzadujicich
zvlastni odbornou zpiisobilost v okresnich tfadech a v obecnich tfadech (vyhlaska o zvlastni
odborné zpisobilosti, upraveno vyhlaskou ¢. 121/1999 Sb.),

- Zékon €. 158/1999 Sb., o scitani lidu, domt a bytti v roce 2001,

- Zakon €. 328/1999 Sb., o obCanskych pritkazech (u¢innost nejpozdéji od 1. cervence 2000),
- Zakon ¢. 329/1999 Sb., o cestovnich dokladech (U¢innost nejpozdéji od 1. Cervence
2000),

- Zakon ¢&. 356/1999 Sb., kterym se méni zdkon ¢. 455/1991 Sb., o Zivnostenském
podnikani (zivnostensky zakon), ve znéni pozdéjSich predpisti, a nekteré dalsi zakony,

- Zékon €. 359/1999 Sb., o socialné-pravni ochrané déti (i€innost od 1. dubna 2000),

- Nafizeni vlady ¢&. 4/2000 Sb., k provedeni zakona o pozemkovych upravach a
pozemkovych tfadech (i¢innost od 1. bfezna 2000),

- Vyhlaska MV ¢. 25/2000 Sb., kterou se stanovi podrobnosti ke zpracovani havarijniho
planu okresu a vnéjsiho havarijniho planu (u¢innost od 10. tinora 2000),

- Zakon €. 128/2000 Sb., o obcich (obecni ziizeni) (i€¢innost od 12. listopadu 2000),

- Zékon €. 129/2000 Sb., o krajich (t€innost od 12. listopadu 2000),

%' Viz Oznameni ministerstva financi & 01/c60/1995 Sb., o vydani opatieni, kterym se upravuje rozpoétova
skladba, postupy uctovani a ucetni vykazy okresnich ifadl v souvislosti s pfijetim zédkona ¢. 117/1995 Sb., o
statni socialni podpofe.
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- Zékon €. 131/2000 Sb., o hlavnim mésté¢ Praze (G¢innost od 12. listopadu 2000),

- Zékon €. 132/2000 Sb., o zmén¢ a zruseni nekterych zédkont souvisejicich se zakonem o
krajich, zdkonem o obcich, zdkonem o okresnich ufadech a zdkonem o hlavnim mésté
Praze (i¢innost od 1. ledna 2001),

- Zéakon ¢. 133/2000 Sb., o evidenci obyvatel a rodnych ¢islech a o zméné nékterych
zékont. (u¢innost od 1. ¢ervence 2000),

- Zakon ¢. 147/2000 Sb., o okresnich ufadech (uc¢innost od 12. listopadu 2000 do 31.
prosince 2002),

- Zakon &. 157/2000 Sb., o prechodu nékterych véci, prav a zavazka z majetku Ceské
republiky do majetku kraji (G€innost od 1. ledna 2001),

- Zakon ¢&. 219/2000 Sb., o majetku Ceské republiky a jejim vystupovani v pravnich
vztazich (4€innost od 1. ledna 2001),

- Zakon ¢. 240/2000 Sb., o krizovém fizeni a o zméné nékterych zdkonua (krizovy zakon)
(Gc¢innost od 1. ledna 2001),

- Zékon €. 247/2000 Sb., o ziskavani a zdokonalovani odborné zputsobilosti k fizeni
motorovych vozidel a o zménach nékterych zakoni (4€innost od 1. ledna 2001),

- Zakon ¢. 258/2000 Sb., o ochrané vetejného zdravi a o zméné nckterych souvisejicich
zékont (a¢innost od 1. ledna 2001),

- Zakon ¢. 237/2000 Sb., kterym se méni zdkon ¢. 133/1985 Sb., o pozarni ochrané, ve
znéni pozdéjsich predpist (U¢innost od 1. ledna 2001),

- Zékon €. 361/2000 Sb., o provozu na pozemnich komunikacich a o zménach nékterych
zékont (u¢innost od 1. ledna 2001),

- Vyhlaska MV ¢. 349/2000 Sb., o stanoveni sidel a spravnich obvodli povétenych
obecnich urada (i¢innost od 12. listopadu 2000),

- Naftizeni vlady ¢. 377/2000 Sb., o pravidlech vybérového tizeni na funkci prednosty
okresniho uradu (G¢innost od 12. listopadu 2000),

- Natizeni vlady ¢. 172/2001 Sb., k provedeni zakona o pozarni ochrané (G€innost od 22.
kvétna 2001),

- Zakon ¢. 320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole ve vefejné spravé a o zméné€ nékterych
zékont (zakon o finan¢ni kontrole) (4€innost od 1. ledna 2002),

- Zékon ¢. 139/2002 Sb., o pozemkovych tpravach a pozemkovych ufadech a o zmén¢ zakona
¢. 229/1991 Sb., o upravé vlastnickych vztaht k pidé a jinému zemé&délskému majetku, ve
znéni pozdéjsich predpist (U€innost od 1. ledna 2003),

- Zakon ¢. 314/2002 Sb., o stanoveni obci s povéfenym obecnim Ufadem a stanoveni obci s
roz§itenou puisobnosti (4¢innost od 1. ledna 2003),

- Zékon €. 320/2002 Sb., o zméné€ a zruSeni nékterych zdkonl v souvislosti s ukoncenim
¢innosti okresnich ufadii k 31. 12. 2002 (G¢innost od 1. ledna 2003),

- U. v. €. 1293/2002, o odvolani pfednostli okresnich utadd,

- Vyhlaska ¢. 564/2002 Sb., stanoveni tizemi okresti Ceské republiky a Gizemi obvodi
hlavniho mésta Prahy (Gi€innost od 1. ledna 2003),

- Instrukce MV CSR ¢&. 12/1987 Véstniku vlady CSR pro narodni vybory, ze dne 11. prosince
1987, o spisové sluzbé u narodnich vybord,

- Instrukce MV CR ¢&. 1/1992 V. v. CR, pro okresni Gfady a ufady obci, &. VSC/1-793/92, ze
dne 25. kvétna 1992, o spisové sluzbé,

- Vyhlaska Nérodniho bezpecnostniho ufadu ¢. 244/1998 Sb., ze dne 14. fijna 1998,
o podrobnostech stanoveni a oznaceni stupné utajeni a o postupech pii tvorbé, evidenci,
pfenaSeni, pfepraveé, zaptjCovani, ukladdani, jiné manipulaci a skartaci utajovanych
pisemnosti,

- Metodicky pokyn ke spisové sluzbé pro okresni ufady od Ministerstva prace a socialnich
véci CR, &. 61/9527/2001 ze dne 28. tinora 2001,
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- Smérnice MV CR ¢&. 6/2001 V. v. CR, pro organy kraji, okresni ufady a organy obci, &j.:
AS/3-2375/01 ze dne 17. srpna 2001, kterou se méni instrukce MV CR €. 1/1992 V. v. CR,
pro okresni ufady a urady obci, ¢j. VSC/1-793/92, ze dne 25. kvétna 1992, o spisové sluzbé,

- Smérnice MV CR &. 7/2001 V. v. CR, pro organy krajii, okresni ufady a organy obci, &.:
AS/1-3618/01 ze dne 27. listopadu 2001, kterou se méni instrukce MV CR ¢&. 1/1992 V. v.
CR, pro okresni ufady a ufady obci, &. VSC/1-793/92, ze dne 25. kvétna 1992, o spisové
sluzbé, ve znéni smérnice MV CR ¢&. 6/2001 V. v. CR, pro organy kraji, okresni ufady a
organy obci, ¢j.: AS/3-2375/01 ze dne 17. srpna 2001,

- Vyhlagka MV CR ¢&. 362/2002 Sb., ze dne 30. Gervence 2002 o postupech pii provadéni
spisové rozluky v souvislosti s ukonCenim c¢innosti okresnich ufadii a o naleZitostech
spisové evidence pii provadeéni spisové rozluky,

- Smérnice MV CR ¢&. 6/2002 V. v. CR, ze dne 15. fijna 2002, pro organy krajd, okresni
ufady a organy obci, ¢j. AS-1296/1-2002 k rozdéleni a ptredani pisemnosti ulozenych na
okresnich ufadech, jimz neuplynuly skarta¢ni lhtty,

- Smérnice MV CR ¢&. 3/2014 V. v. CR pro organy krajii a organy obci, &j. MV-53774-1/AS-
2014 ze dne 9. &ervence 2014, kterou se zrusuje instrukce MV CR ze dne 25. kvétna 1992 &j.
VSC/1-793/92, o spisové sluzbé,

9.3. Webové odkazy na pravni normy na internetu

Utad vlady Ceské republiky, Dokumenty vlady, Usneseni vlady 1991-2002:

- https://kormoran.odok.cz/usneseni/usneseniwebtest.nsf/web/cs

MV CR, Véstnik vlady pro organy krajii a organy obci, Rejstiik — Céastka 1-10 (2001),
Castka 1-8 (2002):

- http://www.mvcr.cz/clanek/vestnik-vlady-pro-organy-kraju-a-organy-obci-rok-2001.aspx
- http:// www.mvcr.cz/clanek/vestnik-vlady-pro-organy-kraju-a-organy-obci-rok-2002.aspx
MV CR, Portal se sbirkou zakont a vyhlasek (1945 — soucasnost):

- http://aplikace.mvcr.cz/sbirka-zakonu

Portél se sbirkou zdkonti, judikaturou, pravem, zdkony, ¢lanky, poradnami, diskusemi a
seznamy advokatl:

- https://www.epravo.cz

Portal se sbirkou zdkont, judikaturou, pravem, zédkony, ¢lanky, poradnami, diskusemi:

- https://www.beck-online.cz/bo

10. Autori
Helena Adamcova (SOKA Jindfichiiv Hradec), Pavel Holub (SOkA Pelhfimov), Jifi Jelinek

(SOKA Jihlava), Illona Kotyzovéa (SOkA Litoméftice), Ivan Michalek (SOkA Praha-vychod)

11. Pouzité zkratky

ZKkratka Vyznam

AC Archivni ¢asopis

aj. ajiné

a kol. a kolektiv

AMO Archiv mésta Ostravy

apod. a podobné

AS Archivni sprava

atd. a tak dale

BESIP bezpecnost silni¢niho provozu
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BPEJ Bonitované padné ekologické jednotky

CcoO civilni obrana

C. Cislo

¢j. ¢islo jednaci

¢l. ¢lanek

¢sl. Ceskoslovensky

CNR Ceska narodni rada

CR Ceska republika

CSR Ceska socialisticka republika

CSFR Ceskoslovenska federativni republika

eds. editofi

EJ evidenc¢ni jednotka

EL NAD evidenc¢ni list Narodniho archivniho dédictvi

Elza Elektronicky zépis archivalii

ev. evidencni

INTERPI Interoperabilita v pamét'ovych institucich

jedn. jednotlivost

kap. kapitola

KNV Krajsky narodni vybor

MeU Méstsky uiad

MNV Mistni narodni vybor

mj. mimo jiné

mnoz. mnozstevni

MV Ministerstvo vnitra Ceské republiky

NAD Nérodni archivni dédictvi

napf. napiiklad

odst. odstavec

OHES Okresni hygienicka stanice

OHK Okresni havarijni komise

OKP Okresni komise pro privatizaci

OkU Okresni ufad

Om spisy déti a mladeze

ONV Okresni narodni vybor

OSK Okresni spravni komise

OUNZ Okresni tstav narodniho zdravi

Nom osobni spisy osvojeni déti

PEVA Program pro evidence archivu (nebo evidenci
archivalii

podkap. podkapitola

Pol. polozka

popt. poptipadé

ptip. pfipadné
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resp. respektive

roc. ro¢nik

S. strana

SAP Sbornik archivnich praci

SAPART Special Accession Programm for Agriculture
and Rural Development (Specidlni vstupni
program Evropské unie pro rozvoj zemédélstvi
a venkova)

Sb. sbirka (pravnich norem)

sign. signatura (spisovy znak)

SOkA Statni okresni archiv

STrov. srovnejte

S. p. statni podnik

SU Skolsky ufad

tzv. tak zvany

UJEP Univerzita Jana Evangelisty Purkyné

USP ustavni socidlni péce

U.v. Usneseni vlady

V.v.CR Véstnik vlady Ceské republiky

V.v.CSR NV Véstnik vlady CSR pro narodni vybory

ZA Zemsky archiv

7P Zakladni pravidla

12. Uginnost

Tento metodicky pokyn nabyva uc¢innosti dnem 16. tinora 2018.

PhDr. Jiii Ulovec
teditel odboru archivni spravy a
spisové sluzby MV
podepsano elektronicky

V Praze dne 14. Gnora 2018
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Prilohy

Spisovy a skartacni plan
Priloha €. 1
Spojeny vzorovy spisovy a skartacni plan pro okresni utfady 1992-2002

Poradaci schémata

Priloha €. 2

Umélé poradaci schéma fondu Okresni ufad II podle Zakladnich pravidel pro zpracovéni
archivalii z roku 2015 (¢lenéné podle spojeného vzorového spisového a skartacniho planu)

Priloha ¢. 3
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Piiloha ¢. 1 Spojeny vzorovy spisovy a skartacni plan pro okresni uirady 1992-2002

Vysvétlivky:

1. Spojeny vzorovy spisovy a skarta¢ni plan pro okresni fady 1992—2002 vychazi z ptilohy ¢. 1 Instrukce MV
CR &. 1/1992 V. v. CR pro okresni fady a ufady obci, &. VSC/1-793/92, o spisové sluzbé (s Gi¢innosti od 1. zai
1992), ktera byla od 28. srpna 2001 zménéna Metodickym pokynem ke spisové sluzbé pro okresni ufady od
Ministerstva prace a socialnich véci CR, &. 61/9527/2001, ¢l. 1 Smérmice MV CR &. 6/2001 V. v. CR, pro
organy krajii, okresni ufady a organy obci, &j. AS/3-2375/01 od 1. ledna 2002 a ¢l. 1 Smérnice MV CR ¢&. 7/2001
V. v. CR, pro organy krajii, okresni titady a organy obci, &. AS/1-3618/01.

2. Spisovy a skartacni plan, jehoz pouzivani lze dolozit na nékterych okresnich tfadech do roku 1992,
vychézejici z Instrukce MV CSR & 12/1987 V. v. CSR NV, o spisové sluzbé u narodnich vybord, neni souéasti
tohoto spojeného vzorového spisového a skartaéniho planu pro okresni ufady 1992-2002.

3. Spojeny spisovy a skartaéni plan pro okresni Gfady je jen vzorem, ktery bylo mozné pii vykonu spisové sluzby
na okresnim ufadé pouzivat, proto v praxi nevylucoval pouzivani riznych specifickych nebo upravenych skupin
spisovych znakt a samostatnych spisovych znaktl na okresnich Gradech v letech 1992-2002.

4. Bézna podoba spisového znaku (51/1 nebo 51, piipadné 51.1).

5. Nékteré¢ dlouhé poznamky a vysvétlivky u vybranych spisovych znakil (signatur) byly pievedeny do
poznamky pod ¢arou.

6. Néktera hesla spisového a skartacniho planu se béhem existence okresnich ufadd ménila nebo vznikala uplné
noveé, proto fakticky ztracela nebo nabyvala platnost od ur¢itého data. Platnost hesla je u né¢ho proto uvedena v
zavorce Ctyfmi nasledujicimi zptisoby: (platnost do 27. srpna 2001); (platnost od 28. srpna 2001); (platnost do
31. prosince 2001); (platnost od 1. ledna 2002).

Rejstiik znaku spisového a skartaéniho pldnu podle hlavnich skupin:

I. Jednotlivé skupiny spisovych znakii:

Znaky vSeobecné 51-82
Organizace ¢innosti 101-103
Kontrola — agenda kontroly 111-113
Personalni prace 117-123
Finance 176-181
Zemédélstvi, myslivost, rybarstvi, pozemkovy tfad 201-207
Lesni hospodaftstvi 221
Vodni hospodafstvi 230-231
Ochrana ovzdusi 245
Ochrana pfirody 246
Odpadové hospodaistvi 249
Geologie 250
Mistni hospodaftstvi 251-252
Zivnostenské podnikani 253
Bytové hospodatstvi 254-256
Doprava 276282
Obchod, cestovni ruch 301-307
Uzemni planovani a stavebni fad 326-339
Kultura 401-410
Zalezitosti cirkvi a ndboZenskych spole¢nosti 431432
Skolstvi 450-454
Zdravotnictvi 526-530
Socialni péce 551-560
Pozarni ochrana 581-585
Vseobecna vnitini sprava, ochrana vefejného pofadku,

obcanské prukazy 601-621
Cestovni doklady 622
Statni socialni podpora 700-705
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I1. Znaky spisového a skarta¢niho plinu:

Spisovy a skarta¢ni plan okresniho uradu

Spisovy znak Skartaéni
hlavni | podznak Heslo znak | lhita
Znaky vieobecné
51 Agenda prednosty, agenda vedouciho referatu
51 1 Véci vyluéné piisobnosti A 10
51 2 Natizeni okresniho Gfadu, ptikazy ptednosty, piikazy vedouciho \Y R
referatu
51 3 Ostatni pisemnosti A% 5
51 4 Poskytovani informaci A" 5
52 Organizace statni spravy S 5
52 1 Sbirka zékonl a Sbirka mezinarodnich smluv \Y 10"
52 2 Smérnice ustfednich spravnich organi a usneseni vlady A% 10"
52 3 Metodické pokyny \Y 5
53 Organizace Clenéni a ptisobnost okresniho ufadu a obci a jejich A 5D
ufadi
54 Rizeni, kontrola a metodicka ¢innost — vieobecnd A 5
54 1 — u obecnich tradt A 5
54 2 — u fizenych a spravovanych organizaci zafizeni A 5
55 Rehabilitace A 10
56 Smlouvy — v§eobecné (nejsou — li nedilnou soucdsti prislusnych Vv R
pisemnosti)
56 1 — hospodaiské % 5D
56 2 —ndjemni \Y R
56 3 — majetkopravni A 15
56 4 — jiné % 59
57 Statistika, vykaznictvi — v§eobecné \Y 10
57 1 Casové fady ukazatelt S %)
57 2 Ro¢ni vykazy A 5
57 3 Vykazy s krats$i neZ ro¢ni periodicitou S 1
57 4 Pomocny material ze s¢itani lidu, domu a byt S %)
57 5 Jednorazové soupisy A" 59
57 6 Podkladovy material k vykaziim S 5
58 Racionalizace — v§eobecné S 5
58 1 ZlepSovaci navrhy S 5
58 2 Vynalezy S 5
58 3 Primyslové vzory S 5
58 4 Automatizace, vypocetni technika v 5
58 4 |a Statni informacni systém A" 5
58 4 |b Informacni systém okresniho uradu A" 5
58 4 |c Grafické systémy A 15
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Spisovy a skartac¢ni plan okresniho uradu

Spisovy znak Skartacni
hlavni | podznak Heslo znak | lhita
59 Peti¢ni pravo A% 5
60 Stiznosti, podnéty a ozndmeni ob¢anl — v§eobecné \Y 5
60 1 Hodnoceni, rozbory, evidence A 5
60 2 Konkrétni ptipady A% 5
61 Civilni obrana (s vyjimkou pisemnosti Stdbu CO) S 5
62 Zahrani¢ni styky a cesty A% 5
63 Referendum \Y 5
64 Zivelni pohromy a mimotadné udalosti \Y 5
65 Pracovni plany, programy A" 5
66 Pokutovéni ve sprave S 59
67 Prestupky — vSeobecné S 5
67 1 Rozbory A 5
67 2 Evidence ptestupkil A 5
67 3 Konkrétni ptipady A" 5
68 Ochrana statniho, hospodaiského a sluzebniho tajemstvi A% 5
69 Povoleni fotografovani a filmovani S 5
70 Spisova sluzba — vSeobecné A% 10
70 1 Skarta¢ni fizeni A 5
70 2 Podaci deniky A 5
70 3 Dorucovaci knizky S 5
71 Ceny S 5
72 Hospodateni s majetkem — vSeobecné A" 5
72 1 Evidence majetku A 5
72 2 Inventarizace A% 5
72 3 Hospodateni s narodnim majetkem vcetné vykonu prozatimni A 10

spravy
72 3 |a Ptfevody préva hospodateni s narodnim majetkem A 10
72 3 |b Prevody vlastnictvi narodniho majetku A 10
72 3 |c Vymahani pohledavek statu A 10
72 4 Nabyvani vlastnictvi do majetku statu A 10
72 5 Vytazovani majetku a jeho realizace A 5
72 6 Rekonstrukce a modernizace A 5
72 7 Opravy a udrzba S 5
72 8 ZatiZeni (pokladni dluhy) S 5
72 9 Majetkové restituce A 10
72 10 Ostatni S 5
73 Privatizace A 10
74 Vyznamenani, ceny \" 5
75 Néhrady cestovnich, st¢hovacich a jinych vydaji S 5
76 Propagacni Cinnost A" 5
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Spisovy a skartac¢ni plan okresniho uradu

Spisovy znak Skartacni
hlavni | podznak Heslo znak | lhita
77 Volby do zastupitelskych sbort A% %)
77 1 Dodate¢né a nové volby \Y %
78 Volby soudcii ptisedicich A 5
79 Konference, porady, konzultace A 5
80 Pouzivani vybusnin S 5
81 Branné vychova S 5
82 Reklamacni fady S D
Organizace Cinnosti
101 Plany zasedani, zastupitelstva obce, rady obce, vyboru a komisi —| A 5
vSeobecné
101 1 Ptiprava jednani A" 5
101 2 Zapisy z jednani, usneseni A 10
101 3 Obecné zavazné vyhlasky a nafizeni obce \Y D
102 Cinnost zvlagtnich organt okresniho ufadu, komisi A% 5
103 Cinnost okresniho shromazdéni \Y 5
103 1 Ptiprava jednani A" 5
103 2 Zapisy z jednani A 10
Agenda kontroly
111 Pracovni plany, plany kontrolni ¢innosti, metodika A 5
112 Kontroly — vSeobecné \Y 5
112 1 Planované vlastni A% 5
112 2 Planované ve spolupraci s jinymi organy A" 5
112 3 Neplanované kontroly \Y 5
112 4 Zapisy z kontrol A 5
112 5 Rozbory a vyhodnoceni A 5
113 Kontrola plnéni usneseni A 5
113 1 Vlady A 5
113 2 zastupitelstva obce A 5
113 3 rady obce A 5
113 4 komisi A 5
Persondlni prace
117 Kvalifikace a vzdélavani A" 5
118 Pracovni pomér — vSeobecné Vv 5
118 1 Osobni spisy S 45"
118 2 Pracovni doba (pracovni volno, tlevy v praci, prace prescas — S 5
povolovani, mzdové zvyhodnéni, no¢ni prace apod.)

118 3 SniZeni pracovniho uvazku Vv 5
118 4 Jednotna udajova zakladna organizaci S %
118 5 Vedlejsi Cinnost S 5
118 6 Nahrady skody S 5
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Spisovy a skartac¢ni plan okresniho uradu

Spisovy znak Skartacni
hlavni | podznak Heslo znak | lhita
118 7 Nemocenské a socidlni zabezpeceni pracovnikti S 5
119 Zalezitosti pracovné pravni — vSeobecné S 5
119 1 Pracovnici aparatu okresnich a obecnich ufadi S 5
119 2 Pracovnici organizaci a zafizeni fizenych a spravovanych S 5
okresnimi urady
120 Zalezitosti Clentil obecnich zastupitelstev, ¢lenti komisi a aktivist S 5
120 1 Pracovné pravni vztahy a odménovani S 5
120 2 Zalezitosti diichodového zabezpeceni S 5
120 3 Rizné nahrady (kromé cestovnich a st€éhovacich vydaji) S 5
121 Pt{jmy z pracovniho poméru — vS§eobecné S 5
121 1 Platovy tad pro pracovniky statni spravy S 5%
121 2 Katalog funkci a mzdovych tarifa S 5%
121 3 Tarifné kvalifikacni katalog S 5%
121 4 Odménovani S 5
121 5 Nahrady za dovolenou S 5
121 6 Vécna plnéni, naturdlni pozitky S 5
121 7 Dohody o provedeni prace a dohody o pracovni ¢innosti A" 5
121 8 Mzdové listy S 45
122 Péce o pracovniky — vSeobecné A" 5
122 1 Bezpecnost prace, trazy, odSkodilovani pracovnich razi \Y 5
122 2 Pracovni podminky Zen S 5
122 3 Pracovni podminky mladistvych S 5
122 4 Osoby se zménénou pracovni schopnosti S 5
122 5 Zavodni stravovani S 1
122 6 Ochranné a sluZzebni odévy S 5
123 Kolektivni smlouvy A 5D
Finance
176 Rozpocty — vSeobecné tidaje a diléi podklady \Y 5
176 1 Rozpoctovy vyhled, tabulkova i textova ¢ast A 5
176 2 Roc¢ni rozpocty, tabulkova 1 textova ¢ast A 10
176 3 Rozbory o plnéni rozpoctl a finanéniho hospodareni A 10
176 4 Ostatni pisemnosti o finan¢nim hospodaieni \" 5
177 Finan¢ni plany hospodéiskych organizaci a rozpocty S 5
rozpoctovych a ptispévkovych organizaci — vSeobecné
177 1 Dlouhodobé finan¢ni plany a rozpoc¢tové vyhledy organizaci a A 5
zafizeni
177 2 Ro¢ni finanéni plany a rozpoc€ty organizaci a zafizeni A" 5
177 3 Rozbory hospodateni organizaci a zatizeni A 5
177 4 Ostatni pisemnosti o finanénim hospodareni fizenych organizaci A% 5
a zafizeni
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Spisovy a skartac¢ni plan okresniho uradu

Spisovy znak Skartacni
hlavni | podznak Heslo znak | lhita
178 Dané¢, davky, poplatky — vS§eobecné A% 5
178 1 Vseobecné zalezitosti statnich piijmu a pfijml obci S 5
178 2 Jiné (s vyjimkou uvedenych pod €. 178/3 az 178/6) S 5
178 3 Rejstiiky, katastry, vykazy apod., likvidace nedoplatkti S 5
178 4 Mistni dan¢ a poplatky S 5
178 5 Katastr domovni dané A% 5
178 6 Pasporty A" 5
179 Pravni zastupovani ve finan¢nich zéalezitostech \Y 5
180 Zalezitost konfiskacni A 5
181 Ugetnictvi — vieobecnd S 5
181 1 Ro¢ni Gcetni vykazy A 5
181 2 Ostatni ucetni pisemnosti A% 5
Zemédélstvi, myslivost, rybaistvi
201 Ptda — vSeobecné A% 5
201 1 Vynéti ze zemédelského ptidniho fondu a rekultivace A 15
201 2 Ochrana a vyuziti zemé&délského ptidniho fondu \Y 5
201 3 Zmény kultur a vyuziti zemédelského ptidniho fondu A% 5
201 4 Prevody a ndjmy zemédélskych a lesnich pozemkl \Y 5
201 5 Pouziti zemédé&lské pudy k nezemédélskym tcellim na 1 rok S 5
201 6 Pokuty ukladané pti ochran¢ zemédélského ptidniho fondu A" 5
202 Pozemkové Gpravy — vSeobecné (platné do 31. 12.2001) \% 5
202 Cinnost pozemkového tifadu (platné od 1. 1. 2002) \Y 5
202 1 Projekty pozemkovych tuprav (platné do 31. 12. 2001) A" 5
202 1 Restituce podle zakona €. 229/1991 Sb. (platné od 1. 1. 2002) A 30
202 2 Zmény pozemkovych uprav (platné do 31. 12. 2001) A" 5
202 2 Pozemkové tipravy (soucasti spisu jsou doklady uvedené ve vyhlasce| A 30

ministerstva zeméd¢€lstvi CR ¢. 427/1991 Sb., kterou se stanovi
nalezitosti navrhu pozemkovych uprav a pravidla posuzovani
pfimétenosti kvality a vyméry vyménovanych pozemkul, v nafizeni
vlady €. 4/2000 Sb. k provedeni zakona o pozemkovych ttradech, jakoz
i v dalSich navazujicich pravnich piedpisech) (platné od 1. 1. 2002)
202 3 Oblastni pozemkové tpravy (platné do 31. 12. 2001) A 15
202 3 Vyjadieni pozemkového ufadu: k izemnim planiim a stavbam, S 10
k ndvrhiim prodeje statni pidy, k dotéeni pozemkii restitucnim
narokem (platné od 1. 1. 2002)
202 4 Agenda programu SAPARD (pro opatfeni 1.4 Meliorace a| V 10
pozemkoveé Gpravy podle Planu rozvoje zemédelstvi a venkova
CR na obdobi 2000 — 2006) (platné od 1. 1. 2002)
202 5 Vyty€ovani pozemk (platné od 1. 1. 2002) v 30
202 6 Upominky, uhrada pohledavek viici statu (restituce podle zakona S 5
¢. 229/1991 Sb.) (platné od 1. 1. 2002)
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Spisovy a skartac¢ni plan okresniho uradu

Spisovy znak Skartacni
hlavni | podznak Heslo znak | lhita
202 7 Aktualizace bonitovanych pidné ekologickych jednotek A 20

(dobonitace a rebonitace)®” (platné od 1. 1.2002) ?
202 8 Vseobecna korespondence v ostatnich zalezitostech (dotazy, A% 10

piipominky, upozornéni, ze strany ob¢ant aj.) (platné od 1. 1. 2002)
203 Zemédé@lstvi — vSeobecné v 5
203 1 Uzivani pudy a jiného zemédélského majetku VvV 5
203 2 Ochrana proti Skiidcim, chorobam a plevelim S 5
203 3 Kéceni ovocnych stromi a kluceni vinic S 5
203 4 ZruSeni chmelnic S 5
203 5 Veterinarni opatfeni A% 5
203 6 Plemenitba S 5
204 Zemédé@lské prace, zajisténi S 5
205 Zemédé@lské druzstevnictvi A% 5
206 Myslivost — v§eobecné A% 5
206 1 Uznani honiteb A 5
206 2 Najemni smlouvy A% 5
206 3 Myslivecké planovani a statistika \Y R
206 4 Oblasti pro chov zvéfe A 5
206 5 Lovecké listky — evidence A 5
206 6 Néhrada skod A% 5
206 7 Myslivecky hospodat, myslivecka straz A" 5
207 Rybaftstvi — vSeobecné A" 5
207 1 Rybaiske reviry A 5
207 2 Rybniky rybaisky neobhospodatované A 5
207 3 Planovani a rybatské hospodareni A 5
207 4 Rybatsky hospodaft, rybaiska straz \Y 5
207 5 Rybatské listky evidence A 5
207 6 Néhrady skod A% 5

Lesni hospodarstvi

221 Lesni hospodafstvi — vSeobecné A 5
221 1 Lesni ptidni fond A 20
221 2 Souhlasy k projektovym ukoliim a k iIzemnim rozhodnutim \" 5
221 Opatieni k napravé skod na lesnim fondu a zafizeni slouZici A 5

lesnimu hospodafstvi
221 4 Prévo uzivani lesnich pozemki A 20
221 5 Opatteni k zajisténi bezpecnosti osob a majetku A" 10
221 6 Doprava po cizich pozemcich \" 5
221 7 Urceni ukoll v lesich pod odbornou spravou S 5

62 Soucasti spisu je: Fzeni o aktualizaci BPEJ; vefejné vyhlasky, oznameni vlastnikiim a dotéenym orgéniim;
protokoly o pfevzeti vysledkil aktualizace; mapy; smlouva o dilo; v§eobecna korespondence.
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Spisovy a skartac¢ni plan okresniho uradu

Spisovy znak Skartacni
hlavni | podznak Heslo znak | lhita
221 8 Zakaz a omezeni nékterych ¢innosti v lesich a jejich okoli A 5
221 9 Opatteni proti rozsifeni Skiidct \Y 5
221 10 Pokuty v lesnim hospodatstvi S 5
221 11 Vyjimky ze zakonnych lhiit zalesnéni a zajisténi kultur A% 10
221 12 Lesni hospodartské plany A 20
221 13 Opatieni ke zvladnuti mimotadnych okolnosti a nepfedvidanych A% 5

Skod v lesich
221 14 Lesni straze v 10
Vodni hospodarstvi

230 Vodohospodaiské planovani A

231 Vodni hospodaistvi — v§eobecné \4

231 1 Realizace zdkona o vodéch a souvisejicich predpist \Y%

231 2 Vodopravni povoleni, souhlasy a vyjadieni A 20
231 3 Ukladani pokut \ 5

231 4 Opravné prostiedky proti rozhodnutim S 5

231 5 Navrhovani spravci a evidence drobnych vodnich tok A 30
231 6 Vodni straz S 10
231 7 Vodohospodarsky dozor A 10
231 8 Vodohospodaiska evidence A 50
231 9 Povodiové ochrana A% 5

Ochrana ovzdusi

245 Ochrana ovzdusi — vSeobecné Vv 5

245 1 Rozhodnuti dle pravnich pfedpisti na ochranu ovzdusi \Y 5

245 2 Poplatky za znecisténi ovzdusi Vv 5

245 3 Ukladani pokut A% 5

Ochrana p¥irody

246 Ochrana ptirody — vSeobecné Vv 5

246 1 Realizace vyhlasky o chranénych ¢astech ptirody \Y 5

246 2 Rozhodnuti o vyjimkach z chranénych ¢asti ptirody A 5

246 3 Stanovisko k chranénym ¢astem ptirody \" 5

Odpadové hospodarstvi
249 Odpadové hospodaistvi — vSeobecné \" 5
249 1 Rozhodnuti dle pravnich predpisti upravujicich odpadové \" 10
hospodaistvi
249 2 Ukladani pokut Vv 5
249 3 Zatizeni na zneSkodnovani odpadu A 5
Geologie

250 Sprava geologie — vSeobecné \" 5

250 1 Rozhodnuti a osvédceni o vyhradnim lozisku A 10
250 2 Dobyvani vyhradniho loziska A 10
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Spisovy a skartac¢ni plan okresniho uradu

Spisovy znak Skartacni
hlavni | podznak Heslo znak | lhita
250 3 Stanoveni chranénych loziskovych uzemi A% 5
250 4 Povolovani staveb a zfizeni v chranénych loziskovych iizemich A 10
250 5 Zmeéna a ruSeni dolovaciho prostoru A 5
250 6 Povolovani té¢zby nevyhradnich lozisek VvV 5
250 7 Skladky odpadnich hmot \Y 5
250 8 Vstup na cizi nemovitosti v souvislosti s provadénim| S 5

geologickych praci
250 9 Nahrady skod zptsobenych geologickymi pracemi S 5
Mistni hospodarstvi
251 Organizace a zafizeni — vSeobecné \Y 10
251 1 Organizacni pokyny S 5
251 2 Ztizovani, zruSeni, zmény organizaci a zafizeni A 10
251 3 Organizacni fady A 10
251 4 Majetkové prevody A 10
251 5 Zalezitosti provozu a vyroby \Y 10
251 6 Smlouvy o zajisténi verejné prospésnych sluzeb A% 5
252 Akciové a jiné spole¢nosti A 10
Zivnostenské podnikdni
253 Soukromé podnikani — v§eobecné A" 10
253 1 Zivnostensky rejstiik A 50
253 2 Registrace a evidence Zivnosti fyzickych osob A 50
253 3 Registrace a evidence Zivnosti pravnickych osob A 50
253 4 Vypisy, metodika, koordinace a spoluprace \Y 5
253 5 Kontrola zivnostniki A" 10
Bytové hospodarstvi
254 Bytovy majetek — vSeobecné A% 10
254 1 Bytovy majetek organizaci A" 10
254 2 Bytovy majetek ve vlastnictvi ob&anii \Y 10
254 3 Bytovy majetek druzstev A% 10
254 4 Ptispévky na bytovou vystavbu S 10
254 5 Hospodateni s byty (pfidélovani, smény) S 10
254 6 Modernizace a adaptace S 5
254 7 Najemné S 5
255 Nebytové prostory — vSeobecné S 10
255 1 Nebytové prostory — piidélovani S 10
255 2 Nebytové prostory — ndjemné S 5
256 Jiné ¢innosti A" 10
256 1 Vyrobni druzstva \" 10
Doprava
276 | | | Doprava — vSeobecné S | 5
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Spisovy a skartac¢ni plan okresniho uradu

Spisovy znak Skartacni
hlavni | podznak Heslo znak | lhita
276 1 Koordinace riiznych druhi dopravy S 5
276 2 Jizdni fady S 5
276 3 Mechanizace nakladky, vykladky S 5
276 4 Provozni objekty, nadrazi, pomocné objekty a zatizeni, Cekarny, VvV 5

zastavky, stanovisté
276 5 Bezpecnost silni¢niho provozu S 5
276 6 Rozvoj motorismu S 5
277 Silni¢ni doprava — vS§eobecné S 5
277 1 Nakladni pteprava S 5
277 2 Pteprava osob S 5
277 3 Taxisluzba S 5
277 4 Nemotorova doprava S 5
277 5 Dopravni pruzkumy A% 5
277 6 Zavady a nedostatky S 5
277 7 Mimotadné piepravni potieby S 5
277 8 Ostatni S 5
278 Technika silni¢ni dopravy — vS§eobecné S 5
278 1 Stavby, pfestavby a ruseni vozidel S 5
278 2 Udrzba a opravy vozidel S 5
278 3 Hospodarnost provozu vozidel S 5
278 4 Nahradni dily a ptisluSenstvi vozidel S 5
278 5 Stanice technické kontroly S 5
278 6 Ostatni S 5
279 Méstska doprava — vSeobecné S 5
279 1 Méstska hromadna doprava Vv 5
279 2 Provoz méstské hromadné dopravy S 5
279 3 Technika méstské hromadné dopravy S 5
279 4 Dopravni inZenyrstvi S 5
279 5 Bezpecnost provozu méstské hromadné dopravy S 5
279 6 Parkovaci prostory S 5
279 7 Ostatni S 5
280 Silni¢ni hospodafstvi — vSeobecné \" 10
280 1 Investicni vystavby a velké opravy silnic a mosta A 10
280 2 Ptiprava plani investic a velkych oprav S 5
280 3 Vyroba kameniva S 5
280 4 Silni¢ni stavebni vyroba S 5
280 5 Stroje a zafizeni pro silni¢ni prace S 5
280 6 BéZna udrzba silnic a mostl S 5
280 7 Zimni udrZba silnic S 5
280 8 Uzavirky silnic S 5
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Spisovy a skartac¢ni plan okresniho uradu

Spisovy znak Skartacni
hlavni | podznak Heslo znak | lhita
280 9 Mistni komunikace S 5
281 Ostatni obory dopravy — vSeobecné \Y 5
281 1 Zelezni¢ni doprava S 5
281 2 Letecka doprava S 5
281 3 Vodni doprava S 5
281 4 Ostatni doprava (pasova, potrubni atd.) S 5
282 Dopravni agendy — v§eobecné A% 5
282 1 Registr 1di¢l v informaénim systému tradu \Y 10"
282 1 a |Spisova dokumentace navazna na registru fidici A% 5
282 1 b |Doklad o ziskani fidi¢ského priikazu nebo fidi¢ského opravnéni \Y 10"
282 2 Ptestupky na useku silni¢ni dopravy \Y 10
282 3 Autoskoly A" 10
Obchod, cestovni ruch
301 Vyzkum spotiebitelské poptavky A% 5
302 Trzni agenda S 5
303 Sit’ podniki, prodejen, provozoven, skladii a trhii \Y 5
304 Fondy zbozi a paliv — vSeobecné S 5
304 1 Fondy zboZi potravinaiského S 5
304 2 Fondy zbozi primyslového S 5
304 3 Fondy paliv S 5
305 Zavodni, Skolni stravovani S 5
306 Cestovni ruch v 5
307 Koncepce rozvoje A" 10
Uzemni plinovini a stavebni idd®
326 Uzemné planovaci dokumentace A" 20
327 Uzemné planovaci podklady \Y 20
328 Uzemni rozhodnuti A 5
329 Opravnéni k projektoveé ¢innosti A 10
330 Stavebni povoleni a dalsi spisy v¢etné¢ dokumentace, tykajici se A 20
stavby (kolaudace, zmény stavby a zmény v uzivani a odstranéni,
udrzovaci prace)
331 Povoleni terénnich uprav, nékterych praci a zatizeni A 5
332 Statni stavebni dohled A 5
333 Vyvlastnéni A 20
334 Stavebni urady \" 10
335 Vstup na cizi nemovitosti S 5

63 Qi it o . . S o . e

Spisovy znak skartacniho planu se u této skupiny fadu pouzije pouze tam, kde pisemnost nelze zaradit do
kompletniho spisu konkrétni stavby. Ukladani izemné planovaci dokumentace se fidi zadkonem o uzemnim
planovani a stavebnim zakonem.
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Spisovy a skartac¢ni plan okresniho uradu

Spisovy znak Skartacni
hlavni | podznak Heslo znak | lhita
336 Souhlasy k vydani stavebnich povoleni specidlnich staveb A 10
337 Rozhodovani stavebnich ufadi podle zvlastnich predpisi \Y 10
338 Sankce podle stavebniho zakona S 5
338 1 Pokuty S 5
339 Ptezkoumdni pravomocnych spravnich rozhodnuti mimotddnymi| V 5

opravnymi prostfedky
Kultura
401 Zalezitosti kultury — vSeobecné v 5
401 1 Péce o obCanské zalezitosti S 5
401 2 Slavnosti, vzpominky, hudba, vychovné, kulturni a jiné vefejné \Y 5
produkce
401 3 Vzdélavaci kurzy a jiné kulturné vychovné akce pro obcany \Y 5
401 4 Pamatkova péce v 5
402 Organizac¢ni a hospodarské véci kulturnich zatizeni — vSeobecné A% 5
403 Kulturni instituce a zatizeni \Y 10
404 Divadla a jiné kulturni instituce a zafizeni A% 5
405 Knihovny \Y 5
406 Muzea a galerie \Y 5
407 Povolovani verejné produkce A" 5
408 Tisk, rozhlas, televize, film A% 5
409 Zajmova umeélecka ¢innost A" 5
410 Kroniky A 10
ZaleZitosti cirkvi a naboZenskych spolecnosti
431 Véci cirkvi a ndbozenskych spolecnosti — vSeobecné Vv 5
432 Cirkevni majetek — vSeobecné \Y 5
432 1 Finan¢ni a hospodaiské zaleZitosti \Y 5
432 2 Stavby a opravy cirkevnich budov A" 5
Skolstvi
450 Skolstvi — vieobecnd v 5
451 Organizacni a hospodaiské veci Skol a Skolnich zatizeni \" 10
451 1 Sit’ skol a Skolskych zatizeni, koncepce, tpravy zmeény A 50
451 1 Ptijimaci fizeni zak a studentt S 5
451 1 b |Sout&ze zékovské, studentské (olympiady), pokyny, podminky S 1)
soutézi
451 1 Poradni sbory, ustaveni, slozeni, zapisy, rozhodnuti, zpravy \" 5
451 2 Ztizeni, slouceni, ruseni, likvidace, delimitace $kol a Skolskych A 10
zafizeni
451 3 Konkurzni fizeni, jmenovani a odvolani, delegace pravomoci na A 10
vedouci pracovniky
451 4 Evidence o vychovné vzdélavaci praci na skolach A 30
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Spisovy a skartac¢ni plan okresniho uradu

Spisovy znak Skartacni
hlavni | podznak Heslo znak | lhita
451 5 Inspekce vychovy a vzdélavani A% 5%
451 6 Vyrocni zpravy — vSech typt Skol a Skolskych zatizeni A 10
451 7 Ttidni vykazy zékladnich a zvlastnich Skol, Skol pfi nemocnicich A 45

(prvni, predposledni a posledni ro¢nik)
451 8 Projekty — OPRZSS, optimaliza¢ni \ 10
452 Soukromé a cirkevni Skoly VvV 10
453 Financ¢ni a hmotné zabezpec€eni zakl a studentt \Y 5
454 Détské domovy a domovy mladeze A% 10
Zdravotnictvi
526 Lécebné preventivni péce — vSeobecné \Y 5
526 1 Nestatni zdravotnicka zatizeni A% 5
526 2 Nemocnice s poliklinikou \Y 5
526 3 Polikliniky A% 5
526 4 Lécebné ustavy v 5
526 5 Zvlastni détska zatizeni \Y 5
526 6 Zavodni zdravotnicka zatizeni A% 5
526 7 Nemoci z povolani A% 5
526 8 Lékarska posudkova sluzba \Y 5
526 9 Dopravni zdravotnicka sluzba S 5
526 10 Hospodafteni s 1éky a zdravotnickymi potfebami S 10
526 11 Alkoholismus a jiné toxikomanie \Y 10
526 12 Evidence déti a mladistvych postizenych na zdravi A" 5
526 13 Rozhodnuti o registraci nestatnich zdravotnickych zatizeni A 50
527 Ptirodni léCebné lazné a zdroje A 5
528 Hygienicka sluzba — v§eobecné Vv 5
528 1 Sankce za porusovani pfedpist na Gseku hygieny \Y 5
529 Lékarenska sluzba v 5
530 Regresni nahrady \Y 10
Socidlni péce
551 Sledovéani socidlnich pomérii a vedeni evidence socidlné \" 5
potiebnych obcanti
552 Mimotstavni socialni péce S 5
552 1 Poradenstvi pro staré a zdravotné postizené obcany S 5
552 2 Pecovatelskad sluzba pro staré obcany S 5
552 3 Mimotadné vyhody pro obCany tézce postizené na zdravi S 5
552 4 |a Penézité ptispévky na benzin S 5
552 4 |b Penézité prispeévky na ostatni davky S 10
553 Ustavni socialni péce \" 5
553 1 Evidence zadosti v 5
553 2 Rozhodnuti o zatazeni Zadosti do potfadniku S 5
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Spisovy a skartac¢ni plan okresniho uradu

Spisovy znak Skartacni
hlavni | podznak Heslo znak | lhita
553 3 Rozhodnuti o umisténi Zadatele do USP S 5
553 4 Rozhodnuti o thradé S 5
554 Umistovani ob¢antl se zménénou pracovni schopnosti S 5
554 1 Umist'ovani obc¢anii se zménénou pracovni schopnosti mladsich| S 5

18 let
554 2 Hmotné zabezpeceni obCanti se zménénou pracovni schopnosti S 5
555 Péce o rodinu — vSeobecné \Y 5
555 1 Socialni péce v rodinach s nezaopatfenymi détmi a u t€hotnych A% 5

zen
555 2 Socialné pravni ochrana déti a mladeze \Y 5
555 2 |a  |Spisova dokumentace o ditéti (spisy Om a uzaviené spisy Nom) \% 10"
555 2 |b  |Eviden¢ni stitky déti vyfazenych z evidence % 10"
555 3 Pé&stounska péce S 5
555 4 Davky socialni péce nezaopattenym détem, rodi¢im a t€hotnym \% 5

zenam
555 5 Pecovatelska sluzba pro rodiny s détmi S 5
555 6 Ptedmanzelské a manZzelské poradenstvi \% 5
555 7 Domovy pro matky s détmi Vv 5
555 8 Ptispévky na vyzivu ditéte S 5
556 Péce o spolecensky neptizplisobené obCany \Y 5
557 Problematika narodnostnich menSin v 5
558 Problematika uprchlikti S 6
559 Civilni sluzba A% 45
560 Posudkova sluzba socialniho zabezpeceni A" 5

PoZarni ochrana

581 Pozéarni ochrana, organizace — vSeobecn¢ A% 5
581 1 Organizace sprav a utvart Sboru pozarni ochrany A 5
581 2 Rozkazy, sbirky pokynt, smérnice \Y 5
581 3 Spoluprace s ostatnimi organy a organizacemi S 5
582 Statni poZzarni dozor — vSeobecné \Y 5
582 1 Posuzovani  typizacnich  praci, = dokumentace  staveb| V 5

véetné technologii a vyrobkl z hlediska pozarni

bezpecnosti
582 2 Sezoénni akce S 5
582 3 Pozary (pozarni zasady, rozbory, poZzarné technicka expertiza aj.) S 5
582 4 Skoleni a odborna piiprava pracovnikii o pozarni ochrand \" 5
582 5 Bezpecnostni a jina mimotfadna opatieni S 5
583 Jednotky pozarni ochrany — vSeobecné v 5
583 1 Stavby a rekonstrukce pozarnich zbrojnic a stanic \" 5
583 2 Odborna ptiprava jednotek pozarni ochrany S 5
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Spisovy a skartac¢ni plan okresniho uradu

Spisovy znak Skartacni
hlavni | podznak Heslo znak | lhita
583 3 Specialni sluzby v jednotkéch pozarni ochrany A% 5
584 Pozarni sluzba civilni obrany S 5
585 Vécné prosttedky pozarni ochrany S 5
VSeobecnd vniti'ni sprava, ochrana veiejného poradku
601 Sc¢itani lidu, dom1 a byt A 10
602 Shromazd’ovani A% 5
603 Zalezitosti vojensko-spravni — vSeobecné S 5
603 1 Odvodni fizeni S 5
603 2 Evidencni véci vojaki S 5
603 3 Vojenské Gjezdy \Y 5
603 4 Ostatni vojensko-spravni véci \Y 5
604 Uzemni organizace — vieobecné A% 10
604 1 Konkrétni i1zemni zmény A 10
604 2 Zalezitosti statnich hranic A 10
605 Hléaseni a evidence obyvatelstva (platné do 27. 8. 2001) S 5
605 HlaSeni a evidence obyvatelstva, ob¢anské priikazy (platné od 28. 8. S 5
2001)
605 1 Evidence obyvatel — vSeobecné (platné od 28. 8. 2001) A% 5
605 2 Rozhodovani o zruseni trvalého pobytu (platné od 28. 8. 2001) \Y 5
605 3 Piihlagovaci listek k trvalému pobytu (platné do 27. 8. 2001) S 51
605 3 Piihlagovaci listek k trvalému pobytu (platné od 28. 8. 2001) S 50"
605 4 Zadost o poskytnuti udajii z informaéniho systému (platné od 28. 8. S 5
2001)
605 5 Potvrzeni o zméné mista trvalého pobytu (platné od 28. 8. 2001) S 1
605 6 Obcanské prikazy — vSeobecné (platné od 28. 8. 2001) \Y 5
605 7 Rozhodovani v oblasti obanskych prikazl (platné od 28. 8. 2001) A% 5
605 8 Zadost o vydani ob&anského prikazu (platné od 28. 8. 2001) S 15"
605 9 Potvrzeni o obcanském prikazu (platné od 28. 8. 2001) S 1
605 10 Potvrzeni o zmén¢ stavu snatkem (platné od 28. 8. 2001) S 1
606 Statni obCanstvi — vSeobecné A% 50
606 1 Statni obcanstvi — udéleni A 50
606 2 Nabyti statniho obCanstvi, uzavienim manzelstvi A 50
606 3 Ja Pozbyti statniho obéanstvi CR — propusténim A 50
606 3 |b Pozbyti statniho ob&anstvi CR — odnétim A 50
606 4 Statni obCanstvi — osvédcovani A 50
606 5 Rizné v 5
607 Matricni zalezitosti — vSeobecné Vv 5
607 1 Matriky a sbirky listin A 75
607 1 J|a Knihy narozeni A 100
607 1 |b Knihy manzelstvi A 75
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Spisovy a skartac¢ni plan okresniho uradu

Spisovy znak Skartacni
hlavni | podznak Heslo znak | lhita
607 1 |c Knihy amrti A 75
607 2 Matri¢ni doklady do ciziny S 3
607 3 Osvédéovani zplsobilosti k uzavieni manzelstvi S 3
607 4 Rozhodovani v matri¢nich vécech A% 5
607 5 Dozor a kontrola vedeni matrik \Y 5
607 6 Zalezitosti matrikait a matri¢ni obvody A 5
608 Uzivani a zména jména a piijmeni A 75
609 Ovétovani opist listin a podpisti na listinach S 3
610 Archivy, archivnictvi A% 5
611 Rizné hospodaisko-finanéni zéalezitosti — v§eobecné S 5
611 1 Pohledavky S 5
611 2 Okresni a mistni tisk A% 5
611 3 Postovne S 5
611 4 Telefonni stanice, rozhlas, rozhlas po draté, televize a jiné véci S 5

spojli
611 5 Kancelafska a vypocetni technika slouzici k vykonu S 5
administrativy
611 6 Zavodni stravovani S 5
611 7 Dovoz Casopisil ze zahrani¢i S 5
611 8 Vozovy park S 5
611 9 Objednéavky tisku, razitek, kancelarskych potieb, Ccisticich S 3
prostiedkil a jiného materidlu
612 Nazvy obci, ulic a vetejnych prostranstvi A 5
613 Systém c¢islovani domt A 5
613 1 Informace o ¢islovani domil S 3
614 Ochrana vetejného potadku — vSeobecné Vv 5
614 1 Organizacni a vécné problémy veiejného poradku na A" 5
jednotlivych usecich
614 2 Obecni policie A" 5
614 3 Soucinnost s jinymi organy a organizacemi S 5
615 Zalezitosti bezpecnostné spravni S 5
616 Zpravy a informace o ob¢anech S 5
617 Zalezitost statnich a mistnich symbolii — v§eobecné v 5
617 1 Pouzivani statnich symbola Vv 5
617 2 Znaky, barvy a prapory obci A 5
617 3 Razitka A 5
618 Cestné obc&anstvi A 5
619 Sbirky — vSeobecné A" 5
619 1 Vetejné sbirky \" 5
620 Ztraty a nalezy S 5

56




Spisovy a skartac¢ni plan okresniho uradu

Spisovy znak Skartacni
hlavni | podznak Heslo znak | lhiita
621 Hibitovnictvi — v§eobecné A% 10
621 1 Hibitovni matriky A 75
621 2 Hibitovy, hibitovni fady \Y 5
621 3 Evidence vale¢nych hrobi A 5
621 4 Ostatni hroby, rodinné hrobky \Y 20
621 5 Pohtebni sluzby S 5
Cestovni doklady
622 Cestovni doklady (platné od 28. 8.2001) A% 5
622 1 Cestovni doklady — v§eobecné (platné od 28. 8. 2001) A% 5
622 2 Rozhodovani v oblasti cestovnich dokladu (platné od 28. 8. 2001) A% 5

622 3 Zadost o vydani cestovniho dokladu (platné od 28. 8. 2001) S 1510
622 4 Z4adost o provedeni zmén daji (platné od 28. 8. 2001) S 5
Statni socidalni podpom64 (platné od 1. 1. 2002)
700 Statni socialni podpora — vSeobecné (metodika, organizacni A% 5
zalezitosti aj.) (platné od 1. 1. 2002)
701a Davky statni socidlni podpory davky poskytované v zavislosti na S 5
vySi pfijmu (platné od 1. 1. 2002)
701a 1 Pridavek na dité (platné od 1. 1. 2002) S 5
701a 2 Socialni ptiplatek (platné od 1. 1. 2002) S 5
701a 3 Davky tykajici se bydleni (platné od 1. 1. 2002) S 5
701a 3 |1 Ptispévek na bydleni (statni socialni podpora) (platné od 1. 1. 2002) S 5
701a 3 12 Socialni ptispévek k vyrovnani zvySeni cen tepelné energie S 5
(zvléstni socidlni davka) (platné od 1. 1. 2002)
701a 3 13 Socialni ptispévek k vyrovnani zvySeni najemného (zvlastni S 5
socialni davka) (platné od 1. 1. 2002)
701a 4 Ptispévek na dopravu (platné od 1. 1. 2002) S 5
701b Davky statni socialni podpory — ostatni davky (platné od 1. 1. 2002) S 5
701b 5 Rodicovsky ptispévek (platné od 1. 1. 2002) S 5
701b 6 Zaopattovaci prispévek (platné od 1. 1. 2002) S 5
701b 7 Davky péstounské péce (platné od 1. 1. 2002) S 5
701b 7 1 Ptispévek na tthradu potieb ditéte (platné od 1. 1. 2002) S 5
701b 7 |2 Odmeéna péstouna (platné od 1. 1. 2002) S 5
701b 7 |3 Prispévek pfti prevzeti ditéte (platné od 1. 1. 2002) S 5
701b 7 |4 Ptispévek na zakoupeni motorového vozidla (platné od 1. 1. 2002) S 5
701b 8 Porodné (platné od 1. 1. 2002) S 5

% Podle metodického pokyn ke spisové sluzbé& pro okresni titady od Ministerstva prace a socialnich véci CR,
¢j. 61/9527/2001 ze dne 28. tinora 2001 mély byt ekonomické a ucetni pisemnosti pro statni socialni podporu
ukladany pod hlavni spisovy znak 706. Rozpracovat je mél referat statni socialni podpory okresniho ufadu ve
spolupraci s financnim referatem okresniho uradu. Ptidéleni skarta¢nich znakl bylo doporuceno konzultovat
s piislusnym statnim okresnim archivem.
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Spisovy znak Skartacni
hlavni | podznak Heslo znak | lhita
701b 9 Pohiebné (platné od 1. 1. 2002) S 5
702 Pokuty na useku statni socidlni podpory (platné od 1. 1. 2002) S 5
703 Vymaéhani pohledavek (platné od 1. 1. 2002) S 5
704 Kontrolni ¢innost (platné od 1. 1. 2002) S 5
705 Statistika (platné od 1. 1. 2002) A 10
705 1 Statistické tidaje za obdobi ro¢ni a delsi (platné od 1. 1. 2002) A 10
705 2 Ostatni statistické idaje (platné od 1. 1. 2002) S 5

Poznamky ke spisovému a skarta¢nimu planu okresniho aradu:

1) Po ukonceni platnosti

2) Po ztrate€ platnosti
3) Po vyhodnoceni

4) Neni-li u odvétvi specialni znak

5) Trvale

6) Podle délky volebniho obdobi

7) Po odchodu do dichodu nebo v piipadé amrti ,,S/5°
8) Sougasti spisu jsou doklady uvedené ve vyhlasce ministerstva zemédélstvi CR &. 427/1991 Sb., a v natizeni
vlady ¢. 4/2000 Sb., jakoz i v dal§ich navazujicich pravnich predpisech
9) Soucasti spisu je: fizeni o aktualizaci BPEJ, verejné vyhlasky, oznameni vlastnikiim a dotcenym organtim,
protokoly o prevzeti vysledkl aktualizace, mapy, smlouvy o dilo, vSeobecna korespondence
10) Po umrti obcana se udaje vedené v informacnim systému tfadu uchovavaji po dobu 10 let
11) Po ukonceni platnosti nebo po umrti obcana

12) Spisy ,,Om* déti vyfazenych z evidence a uzaviené spisy ,Nom* se zafazuji do skartaéniho fizeni nejdtive
po 10 letech od jejich ulozeni na spisovné
13) Eviden¢ni §titky déti vyfazenych z evidence se zakladaji ve spisovné a do skartaéniho fizeni se zatfazuji
nejdiive po 10 letech od vyfazeni ditéte z evidence

14) Lhita za¢ina bézet od umrti obyvatele nebo prohlaseni osoby za mrtvou
15) Lhita za¢ina bézet od vydani obéanského prikazu

16) Lhuta zac¢ina bézet od vydani cestovniho dokladu
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Priloha ¢. 2 Umélé poradaci schéma fondu Okresni urad Il podle Zakladnich pravidel pro zpracovani archivalii z roku 2015 (¢lenéné
podle spojeného vzorového spisového a skarta¢niho plianu)

Vysvétlivky:

inventaid a dil¢ich inventait je zanedbatelny.

2. Ve vzoru jsou pouzity nejcastéjsi pfipady z dosud pfevadénych schémat a nejde o zadné readlné potradaci schéma. Proto neni tfeba zabyvat se jeho netplnosti, vnitinimi
vazbami a pravidly pro vyskyt urovni popisu v ramci série a slozky.

3. Signatury neni nutné pouzivat. Pokud jsou pouzity, zapisuji se do prvku popisu Jiné oznaceni, nikoli do obsahu. Viz téz kapitolu 6.3.2. ZP Prvek Jiné oznaceni — uméla
signatura.

4. ,,S“ uvedené ve sloupci Napovéda upozoriuje na skartacni znak S ptislusné agendy ve spojeném vzorovém spisovém a skarta¢nim planu okresniho tfadu (Pfiloha ¢. 1).

5. Néktera hesla spisového a skartacniho planu se béhem existence okresnich ufadii ménila nebo vznikala uplné nové, proto fakticky ztracela nebo nabyvala platnost od
urcitého data. Platnost hesla je v Napoveéde€ uvedena v zavorce Ctyfmi nasledujicimi zpiisoby: (platné do 27. srpna 2001); (platné od 28. srpna 2001); (platné do 31. prosince
2001); (platné od 1. ledna 2002).

Uroveii Prvek Jiné | Prvek Obsah, regest | Prvek Obsah, regest Prvek Obsah, regest Prvek Obsah, regest | Napovéda
popisu oznaceni
Série Znaky vSeobecné
Série 51 Agenda pfednosty, agenda
vedouciho referatu

slozky 51/1 Véci vyluéné plisobnosti
(mnoz. EJ)
slozky 5172 Nafizeni okresniho ufadu, Napf. dosla korespondence prednosty, informacni
(mnoz. EJ) piikazy prednosty, ptikazy bulletin okresu, apod.

vedouciho referatu
slozky 51/3 Ostatni pisemnosti
(mnoz. EJ)
slozky 51/4 Poskytovani informaci
(mnoz. EJ)
Série 52 Organizace statni spravy
slozky 52 Organizace statni spravy —
(mnoz. EJ) vSeobecné
slozky 52/1 Sbirka zakont a Sbirka
(mnoz. EJ) mezindrodnich smluv
slozky 52/2 Smeérnice ustfednich
(mnoz. EJ) spravnich organti a

usneseni vlady
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slozky 52/3 Metodické pokyny
(mnoZ. EJ)
Série 53 Organizace ¢lenéni a

pusobnost okresniho tfadu

a obci a jejich urada
Série 54 Rizeni, kontrola a

metodickd ¢innost
slozky 54 - v§eobecné
(mnoz. EJ)
slozky 54/1 - u obecnich urada
(mnoz. EJ)
slozky 54/2 - uftizenych a
(mnoz. EJ) spravovanych organizaci

zafizeni

Série 55 Rehabilitace
slozky 55 Rehabilita¢ni komise
(mnoZ. EJ)
Série 56 Smlouvy
slozky 56 -vSeobecné Nejsou-li smlouvy nedilnou soucasti ptislusnych
(mnoz. EJ) dokumenti.
slozky 56/1 - hospodarské
(mnoz. EJ)
slozky 56/2 - najemni
(mnoz. EJ)
slozky 56/3 - majetkopravni
(mnoz. EJ)
slozky 56/4 - jiné
(mnoz. EJ)
Série 57 Statistika, vykaznictvi
slozky 57 Statistika, vykaznictvi —
(mnoz. EJ) vSeobecné
slozky 57/1 Casové fady ukazatelti S
(mnoz. EJ)
slozky 57/2 Roc¢ni vykazy
(mnoz. EJ)
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slozky 57/3 Vykazy s krats§i nez ro¢ni WS¢
(mnoz. EJ) periodicitou
slozky 57/4 Pomocny material ze S
(mnoz. EJ) s¢itani lidu, domd a byt
slozky 57/5 Jednorazové soupisy
(mnoz. EJ)
slozky 57/6 Podkladovy material 3
(mnoz. EJ) k vykaziim
Série 58 Racionalizace
Série 58 Racionalizace — vSeobecné WS¢
Série 58/1 ZlepSovaci navrhy S
Série 58/2 Vyndlezy S
Série 58/3 Primyslové vzory S
Série 58/4 Automatizace, vypocetni

technika
slozky 58/4a Statni informacni
(mnoz. EJ) systém
slozky 58/4b Informacni systém
(mnoz. EJ) okresniho Gradu
slozky 58/4c Grafické systémy
(mnoz. EJ)
Série 59 Peti¢ni pravo
Série 60 Stiznosti, podnéty a

oznameni ob&antl

slozky 60 Stiznosti, podnéty a
(mnoz. EJ) oznameni ob¢anil —

v§eobecné
slozky 60/1 Hodnoceni, rozbory,
(mnoz. EJ) evidence
slozky 60/2 Konkrétni ptipady
(mnoz. EJ)
Série 61 Civilni obrana oS
Série 62 ZahraniCni styky a cesty
Série 63 Referendum
Série 64 Zivelni pohromy a

mimoradné udalosti
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Série 65 Pracovni plany, programy
Série 66 Pokutovani ve spravé WS¢
Série 67 Prestupky WS¢
slozky 67 Prestupky — v§eobecné S
(mnoZ. EJ)
slozky 67/1 Rozbory
(mnoz. EJ)
67/2 Evidence pfestupki Muize se jednat o jedn., nebo slozky (mnoz. EJ)
podle rozhodnuti zpracovatele.
slozky 67/3 Konkrétni ptipady
(mnoz. EJ)
Série 68 Ochrana statniho,
hospodartského a
sluzebniho tajemstvi
Série 69 Povoleni fotografovani a S
filmovani
Série 70 Spisova sluzba
slozky 70 Spisova sluzba — V ptipad¢ vétsiho mnozstvi archivniho materialu
(mnoz. EJ) vSeobecné lze vytvorit samostatnou (niz§i) sérii, vzhledem k
metodice je nutné v tomto pripadé vytvorit série i
z dalSich polozek na stejné irovni v dané sérii.
slozky 70/1 Skartacni fizeni V piipadé¢ vétsiho mnozstvi archivniho materialu
(mnoz. EJ) lze vytvorfit samostatnou (nizsi) sérii, vzhledem k
metodice je nutné v tomto pripadé vytvorit série i
z dalSich polozek na stejné urovni v dané sérii.
Série 70/2 Registraturni pomucky
jedn. 70/2 Podaci deniky V ptipadé vétsiho mnozstvi archivniho materialu
lze vytvortit samostatnou (nizsi) sérii, vzhledem k
metodice je nutné v tomto pripad¢ vytvorit série i
z dalSich polozek na stejné irovni v dané sérii.
jedn. 70/3 Dorucovaci knizky 3
V piipadé¢ vétsiho mnozstvi archivniho materialu
lze vytvorit samostatnou (nizs§i) sérii, vzhledem k
metodice je nutné v tomto piipad¢ vytvofit série i
z dal$ich polozek na stejné urovni v dané sérii.
Série 71 Ceny S
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Série 72 Hospodareni s majetkem
Série 72 Hospodareni s majetkem —
vSeobecné
Série 72/1 Evidence majetku
Série 72/2 Inventarizace
Série 72/3 Hospodarteni s narodnim
majetkem vcetné vykonu
prozatimni spravy
slozky 72/3a Pievody prava
(mnoz. EJ) hospodareni s
narodnim majetkem
slozky 72/3b Pfevody vlastnictvi
(mnoz. EJ) narodniho majetku
slozky 72/3¢ Vymahani
(mnoz. EJ) pohledavek statu
Série 72/4 Nabyvani vlastnictvi do
majetku statu
Série 72/5 Vyfazovani majetku a jeho
realizace
Série 72/6 Rekonstrukce a
modernizace
Série 7217 Opravy a udrzba S
Série 72/8 Zatizeni (pokladni dluhy) S
Série 72/9 Majetkové restituce
Série 72/10 Ostatni S
Série 73 Privatizace
Série 74 Vyznamenani, ceny
Série 75 Nahrady cestovnich, S
stehovacich a jinych
vydaju
Série 76 Propagacni Cinnost
Série 77 Volby do zastupitelskych
sborti
slozky 771 Dodatecné a nové volby
(mnoz. EJ)
Série 78 Volby soudci piisedicich
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Série 79 Konference, porady,
konzultace
Série 80 Pouzivani vybusnin WS
Série 81 Branna vychova WS
Série 82 Reklamacéni rady WS
Série Organizace ¢innosti
Série 101 Plany zasedani,
zastupitelstva obce, rady
obce, vyboru a komisi
slozky 101 Plany zasedani,
(mnoz. EJ) zastupitelstva obce, rady
obce, vyboru a komisi-
vSeobecn¢
slozky 101/1 Ptiprava jednani
(mnoz. EJ)
101/2 Zapisy z jednani, usneseni Muize se jednat o jedn., nebo slozky (mnoz. EJ)
podle rozhodnuti zpracovatele.
slozky 101/3 Obecné zavazné vyhlasky
(mnoz. EJ) a nafizeni obce
Série 102 Cinnost zvlastnich organi
okresniho afadu, komisi
Zapisy z jednani Mize se jednat o jedn., nebo slozky (mnoz. EJ)
podle rozhodnuti zpracovatele.
Série 103 Cinnost okresniho
shromazdéni
slozky 103/1 Ptiprava jednani
(mnoz. EJ)
103/2 Zapisy z jednani Muize se jednat o jedn., nebo slozky (mnoz. EJ)
podle rozhodnuti zpracovatele.
Série Agenda kontroly
Série 111 Pracovni plany, plany
kontrolni ¢innosti,
metodika
Série 112 Kontroly
slozky 112 Kontroly — vSeobecné
(mnoz. EJ)
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slozky 112/1 Planované vlastni

(mnoZ. EJ)

slozky 112/2 Planované ve spolupraci s

(mnoz. EJ) jinymi organy

slozky 112/3 Neplanované kontroly

(mnoz. EJ)

slozky 112/4 Zapisy z kontrol

(mnoz. EJ)

slozky 112/5 Rozbory a vyhodnoceni

(mnoz. EJ)

Série 113 Kontrola plnéni usneseni

slozky 113/1 Vlady

(mnoz. EJ)

slozky 113/2 zastupitelstva obce

(mnoz. EJ)

slozky 113/3 rady obce

(mnoZ. EJ)

slozky 113/4 komisi

(mnoz. EJ)

Série Personalni prace

Série 117 Kvalifikace a vzdélavani

Série 118 Pracovni pomér

slozky 118 Pracovni pomér —

(mnoz. EJ) v§eobecné

slozky 118/1 Osobni spisy S

(mnoz. EJ) V piipadé vétsiho mnozstvi archivniho materialu
lze vytvofit samostatnou (niz§i) sérii, vzhledem k
metodice je nutné v tomto ptipadé vytvorit série i
z dalSich polozek na stejné irovni v dané sérii.

slozky 118/2 Pracovni doba S

(mnoz. EJ) Napif. pracovni volno, ulevy v praci, prace
presCas-povolovani, mzdové zvyhodnéni, nocni
prace apod.

slozky 118/3 SnizZeni pracovniho Givazku

(mnoz. EJ)
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slozky 118/4 Jednotna udajova zakladna S
(mnoZ. EJ) organizaci
slozky 118/5 Vedlejsi ¢innost S
(mnoz. EJ)
slozky 118/6 Néhrady skody 3
(mnoz. EJ)
slozky 118/7 Nemocenské a socialni S
(mnoz. EJ) zabezpeceni pracovnikil
Série 119 Zalezitosti pracovngé pravni S
slozky 119 Zalezitosti pracovné pravni S
(mnoz. EJ) — vSeobecné
slozky 119/1 Pracovnici aparatu S
(mnoz. EJ) okresnich a obecnich uradi
slozky 119/2 Pracovnici organizaci a S
(mnoz. EJ) zafizeni fizenych a
spravovanych okresnimi
urady

Série 120 Zalezitosti ¢lent obecnich S

zastupitelstev, ¢lend

komisi a aktivistd
slozky 120/1 Pracovné pravni vztahy a S
(mnoz. EJ) odménovani
slozky 120/2 Zalezitosti dichodového S
(mnoz. EJ) zabezpeceni
slozky 120/3 Riizné nahrady S
(mnoz. EJ) Kromé cestovnich a st€éhovacich vydaju.
Série 121 Ptijmy z pracovniho

poméru
slozky 121 Pfijmy z pracovniho
(mnoz. EJ) poméru --v§eobecné
slozky 121/1 Platovy fad pro pracovniky 3
(mnoz. EJ) statni spravy
slozky 121/2 Katalog funkci a S
(mnoz. EJ) mzdovych tarifi
slozky 121/3 Tarifné kvalifikacni WS
(mnoz. EJ) katalog
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slozky 121/4 Odmeénovani S
(mnoZ. EJ)
slozky 121/5 Néahrady za dovolenou WS¢
(mnoz. EJ)
slozky 121/6 Vécné plnéni, naturalni S
(mnoz. EJ) pozitky
slozky 121/7 Dohody o provedeni prace
(mnoz. EJ) a dohody o pracovni
¢innosti
slozky 121/8 Mzdoveé listy S
(mnoz. EJ)
Série 122 Péce o pracovniky
slozky 122 Péce o pracovniky —
(mnoz. EJ) vSeobecné
slozky 122/1 Bezpecnost prace, urazy,
(mnoz. EJ) odskodnovani pracovnich
urazi
slozky 122/2 Pracovni podminky zen S
(mnoz. EJ)
slozky 122/3 Pracovni podminky 3
(mnoz. EJ) mladistvych
slozky 122/4 Osoby se zménénou S
(mnoz. EJ) pracovni schopnosti
slozky 122/5 Zavodni stravovani 3
(mnoz. EJ)
slozky 122/6 Ochranné a sluzebni odévy S
(mnoz. EJ)
Série 123 Kolektivni smlouvy
Série Finance
Série 176 Rozpocty
slozky 176 Rozpocty — v§eobecné
(mnoz. EJ) udaje a dil¢i podklady
slozky 176/1 Rozpoctovy vyhled,
(mnoz. EJ) tabulkovd i textova ¢ast
slozky 176/2 Roc¢ni rozpocty, tabulkova
(mnoz. EJ) i textova Cast
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slozky 176/3 Rozbory o plnéni rozpo¢tl
(mnoz. EJ) a finan¢niho hospodateni
slozky 176/4 Ostatni pisemnosti o
(mnoz. EJ) finanénim hospodareni
Série 177 Finan¢ni plany
hospodarskych organizaci
a rozpocty rozpoctovych a
ptispévkovych organizaci
slozky 177 Finan¢ni plany
(mnoz. EJ) hospodarskych organizaci
a rozpocty rozpoctovych a
piispévkovych organizaci -
vSeobecné
slozky 177/1 Dlouhodobé finan¢ni plany V piipadé¢ vétsiho mnozstvi archivniho materialu
(mnoz. EJ) a rozpoc¢tové vyhledy lze vytvorit samostatnou (niz§i) sérii, vzhledem k
organizaci a zafizeni metodice je nutné v tomto piipadé vytvorit série i
z dalSich polozek na stejné irovni v dané sérii.
slozky 177/2 Roc¢ni finanéni plany a V piipadé¢ vétsiho mnozstvi archivniho materialu
(mnoz. EJ) rozpoCty organizaci a lze vytvorit samostatnou (niz§i) sérii, vzhledem k
zafizeni metodice je nutné v tomto pripad€ vytvofit série i
z dalSich polozek na stejné urovni v dané sérii.
slozky 177/3 Rozbory hospodateni V ptipad¢ vétsiho mnozstvi archivniho materialu
(mnoz. EJ) organizaci a zafizeni lze vytvorit samostatnou (niz§i) sérii, vzhledem k
metodice je nutné v tomto pripad€ vytvofit série i
z dalSich polozek na stejné urovni v dané sérii.
slozky 177/4 Ostatni pisemnosti o V ptipad¢ vétsiho mnozstvi archivniho materialu
(mnoz. EJ) finan¢nim hospodareni lze vytvofit samostatnou (nizsi) sérii, vzhledem k
fizenych organizaci a metodice je nutné v tomto piipadé vytvorit série i
zafizeni z dalSich polozek na stejné urovni v dané sérii.
Série 178 Dané, davky, poplatky
slozky 178 Dan¢, davky, poplatky —
(mnoz. EJ) vSeobecné
slozky 178/1 Vseobecné zalezitosti 3
(mnoz. EJ) statnich ptijmut a ptijmi

obci
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slozky 178/2 Jiné WS¢

(mnoz. EJ) S vyjimkou uvedenou pod sign. 178/3 az 178/6.

slozky 178/3 Rejstiiky, katastry, vykazy S

(mnoz. EJ) apod., likvidace

nedoplatkli

slozky 178/4 Mistni dané a poplatky 3

(mnoz. EJ)

slozky 178/5 Katastr domovni dané V ptipad¢ vétsiho mnozstvi archivniho materialu

(mnoz. EJ) lze vytvorit samostatnou (nizsi) sérii, vzhledem k
metodice je nutné v tomto piipad€ vytvofit série i
z dalSich polozek na stejné urovni v dané sérii.

slozky 178/6 Pasporty V ptipad¢ vétsiho mnozstvi archivniho materialu

(mnoz. EJ) lze vytvorfit samostatnou (nizsi) sérii, vzhledem k
metodice je nutné v tomto piipadé vytvorit série i
z dalSich polozek na stejné irovni v dané sérii.

Série 179 Pravni zastupovani ve

finan¢nich zalezitostech

Série 180 Zalezitost konfiskacni

Série 181 Ugetnictvi

slozky Ugetnictvi — vieobecné

(mnoz. EJ)

slozky 181/1 Rocni Gcetni vykazy

(mnoz. EJ)

slozky 181/2 Ostatni u€etni pisemnosti

(mnoz. EJ)

Série Zemédeélstvi,

myslivost, rybafstvi

Série 201 Pida

slozky 201 Pida — vSeobecné V piipadé¢ vétsiho mnozstvi archivniho materialu

(mnoz. EJ) lze vytvorit samostatnou (nizs§i) sérii, vzhledem k
metodice je nutné v tomto piipadé€ vytvofit série i
z dalSich polozek na stejné irovni v dané sérii.

slozky 201/1 Vynéti ze zemédeélského V piipadé¢ vétsiho mnozstvi archivniho materialu

(mnoz. EJ) pudniho fondu a lze vytvofit samostatnou (nizsi) sérii, vzhledem k

rekultivace

metodice je nutné v tomto piipad¢€ vytvoftit série i
z dal$ich polozek na stejné urovni v dané sérii.

69




Uroveii Prvek Jiné | Prvek Obsah, regest | Prvek Obsah, regest Prvek Obsah, regest Prvek Obsah, regest | Napovéda
popisu oznaceni
slozky 201/2 Ochrana a vyuziti V piipadé¢ vétsiho mnozstvi archivniho materialu
(mnoz. EJ) zemeédélského ptidniho 1ze vytvorit samostatnou (nizsi) sérii, vzhledem k
fondu metodice je nutné v tomto piipad€ vytvofit série i
z dalSich polozek na stejné urovni v dané sérii.
slozky 201/3 Zmeény kultur a vyuziti V ptipad¢ vétsiho mnozstvi archivniho materialu
(mnoz. EJ) zemédélského padniho lze vytvorit samostatnou (niz§i) sérii, vzhledem k
fondu metodice je nutné v tomto piipad€ vytvofit série i
z dalSich polozek na stejné urovni v dané sérii.
slozky 201/4 Ptevody a ndjmy V ptipad¢ vétsiho mnozstvi archivniho materialu
(mnoz. EJ) zemédélskych a lesnich lze vytvorit samostatnou (nizsi) sérii, vzhledem k
pozemkd metodice je nutné v tomto piipadé vytvorit série i
z dalSich polozek na stejné irovni v dané sérii.
slozky 201/5 Pouziti zeméd¢lské pudy k S
(mnoz. EJ) nezemédélskym Géeltim na V ptipadé¢ vétsiho mnozstvi archivniho materialu
1 rok lze vytvofit samostatnou (nizsi) sérii, vzhledem k
metodice je nutné v tomto piipadé vytvorit série i
z dalSich polozek na stejné irovni v dané sérii.
slozky 201/6 Pokuty ukladané pii V ptipadé¢ vétsiho mnozstvi archivniho materialu
(mnoz. EJ) ochrané zeméd¢lského lze vytvorit samostatnou (nizsi) sérii, vzhledem k
pudniho fondu metodice je nutné v tomto pripad€ vytvofit série i
z dalSich polozek na stejné urovni v dané sérii.
Série 202 Pozemkové Gpravy
slozky 202 Pozemkové Gpravy — (platné do 31. 12.2001)
(mnoz. EJ) vSeobecné
Série 202 Cinnost pozemkového (platné od 1. 1. 2002)
uradu
slozky 202/1 Projekty pozemkovych (platné do 31. 12.2001)
(mnoz. EJ) uprav V piipadé¢ vétsiho mnozstvi archivniho materialu
lze vytvorit samostatnou (nizsi) sérii, vzhledem k
metodice je nutné v tomto ptipad¢€ vytvoftit série i
z dal$ich polozek na stejné urovni v dané sérii.
slozky 202/1 Restituce podle zakona €. (platné od 1. 1. 2002)
(mnoz. EJ) 229/1991 Sb. V ptipadé vétsiho mnozstvi archivniho materialu

lze vytvorit samostatnou (nizsi) sérii, vzhledem k
metodice je nutné v tomto piipadé vytvofit série i
z dalSich polozek na stejné irovni v dané sérii.
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slozky
(mnoz. EJ)

202/2

Zmény pozemkovych
uprav

(platné do 31. 12. 2001)

V ptipad¢ vétsiho mnozstvi archivniho materialu
lze vytvorit samostatnou (niz§i) sérii, vzhledem k
metodice je nutné v tomto piipad€ vytvofit série i
z dalSich polozek na stejné urovni v dané sérii.

slozky
(mnoz. EJ)

202/2

Pozemkové Gpravy

(platné od 1. 1. 2002)

Soucasti spisu jsou doklady uvedené ve vyhlasce
Ministerstva zem&délstvi CR &. 427/1991 Sb.,
kterou se stanovi nalezitosti navrhu pozemkovych
uprav a pravidla posuzovani pfimétenosti kvality
a vyméry vyménovanych pozemkl, v natizeni
vlady €. 4/2000 Sb. k provedeni zékona o
pozemkovych ufadech, jakoz i v dalSich
navazujicich pravnich ptredpisech.

V ptipadé¢ vétsiho mnozstvi archivniho materialu
lze vytvorit samostatnou (nizsi) sérii, vzhledem k
metodice je nutné v tomto piipad€ vytvofit série i
z dalSich polozek na stejné urovni v dané sérii.

slozky
(mnoz. EJ)

202/3

Oblastni pozemkové
upravy

(platné do 31. 12.2001)

V ptipad¢ vétsiho mnozstvi archivniho materialu
lze vytvorit samostatnou (nizsi) sérii, vzhledem k
metodice je nutné v tomto pripadé vytvorit série i
z dalSich polozek na stejné irovni v dané sérii.

slozky
(mnoz. EJ)

202/3

Vyjadieni pozemkového
ufadu: k uzemnim planim
a stavbam, k navrhim
prodeje statni pudy,

k dotéeni pozemka
restituénim narokem

»S

(platné od 1. 1. 2002)

V ptipad¢ vétsiho mnozstvi archivniho materialu
lze vytvorit samostatnou (niz§i) sérii, vzhledem k
metodice je nutné v tomto pripadé vytvorit série i
z dalSich polozek na stejné irovni v dané sérii.

slozky
(mnoz. EJ)

202/4

Agenda programu
SAPARD

(platné od 1. 1. 2002)

V piipadé¢ vétsiho mnozstvi archivniho materialu
lze vytvorit samostatnou (nizs§i) sérii, vzhledem k
metodice je nutné v tomto piipadé€ vytvorit série i
z dalSich polozek na stejné Girovni v dané sérii.
Pro opatieni 1.4 Meliorace a pozemkové Upravy
podle Planu rozvoje zemédélstvi a venkova CR na
obdobi 2000-2006.
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slozky 202/5 Vyty¢ovani pozemka (platné od 1. 1. 2002)

(mnoz. EJ) V piipadé¢ vétsiho mnozstvi archivniho materialu

lze vytvorit samostatnou (niz§i) sérii, vzhledem k
metodice je nutné v tomto piipad€ vytvofit série i
z dalSich polozek na stejné urovni v dané sérii.

slozky 202/6 Upominky, thrada 3

(mnoz. EJ) pohledavek viici statu (platné od 1. 1. 2002)

V ptipad¢ vétsiho mnozstvi archivniho materialu
lze vytvorit samostatnou (niz§i) sérii, vzhledem k
metodice je nutné v tomto piipadé vytvorit série i
z dalsich polozek na stejné Girovni v dané sérii.
Restituce podle zékona ¢. 229/1991 Sb.

slozky 202/7 Aktualizace bonitovanych (platné od 1. 1. 2002)

(mnoz. EJ) pudné ekologickych Soucasti spisu je: fizeni o aktualizaci BPEJ;
jednotek (dobonitace a vefejné vyhlasky, oznameni vlastnikim a
rebonitace) dotéenym organlim; protokoly o pievzeti

vysledkt aktualizace; mapy; smlouva o dilo;
vSeobecna korespondence.
V ptipad¢ vétsiho mnozstvi archivniho materialu
lze vytvorit samostatnou (nizsi) sérii, vzhledem k
metodice je nutné v tomto pripad€ vytvofit série i
z dalSich polozek na stejné irovni v dané sérii.

slozky 202/8 Vseobecna korespondence (platné od 1. 1. 2002)

(mnoz. EJ) v ostatnich zalezitostech V piipadé¢ vétsiho mnozstvi archivniho materialu
lze vytvorit samostatnou (niz§i) sérii, vzhledem k
metodice je nutné v tomto pripadé vytvorit série i
z dalsich polozek na stejné Girovni v dané sérii.
Dotazy, ptipominky, upozornéni, ze strany
obcant aj.

Série 203 Zeméedélstvi

slozky 203 Zemédelstvi — vSeobecné

(mnoz. EJ)

slozky 203/1 Uzivani ptdy a jiného

(mnoz. EJ) zem&délského majetku

slozky 203/2 Ochrana proti Skiidctim, S

(mnoz. EJ) chorobam a plevelim
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slozky 203/3 Kaceni ovocnych stromt a S
(mnoZ. EJ) klu¢eni vinic
slozky 203/4 Zru$eni chmelnic S
(mnoz. EJ)
slozky 203/5 Veterinarni opatieni
(mnoz. EJ)
slozky 203/6 Plemenitba S
(mnoz. EJ)
Série 204 Zemédéelské prace, WS¢
zajisténi
Série 205 Zemédélské druzstevnictvi
Série 206 Myslivost
slozky 206 Myslivost — vSeobecné
(mnoz. EJ)
slozky 206/1 Uznani honiteb
(mnoz. EJ)
slozky 206/2 Néjemni smlouvy
(mnoz. EJ)
slozky 206/3 Myslivecké planovani a
(mnoz. EJ) statistika
slozky 206/4 Oblasti pro chov zvéie
(mnoz. EJ)
206/5 Lovecké listky - evidence Mize se jednat o jedn., nebo slozky (mnoz. EJ)
podle rozhodnuti zpracovatele.
slozky 206/6 Néhrada skod
(mnoz. EJ)
slozky 206/7 Myslivecky hospodat,
(mnoz. EJ) myslivecka straz
Série 207 Rybafstvi
slozky 207 Rybafstvi — vSeobecné
(mnoz. EJ)
slozky 207/1 Rybatske reviry
(mnoz. EJ)
slozky 207/2 Rybniky rybatsky
(mnoz. EJ) neobhospodatované
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slozky 207/3 Planovani a rybarské
(mnoz. EJ) hospodareni
slozky 207/4 Rybatsky hospodar,
(mnoz. EJ) rybarska strdz
207/5 Rybaiské listky — evidence Muize se jednat o jedn., nebo slozky (mnoz. EJ)
podle rozhodnuti zpracovatele.
slozky 207/6 Néhrady Skod
(mnoz. EJ)
Série Lesni hospodaistvi
slozky 221 Lesni hospodaistvi —
(mnoz. EJ) vSeobecné
slozky 221/1 Lesni ptidni fond
(mnoz. EJ)
slozky 22172 Souhlasy k projektovym
(mnoz. EJ) ukoltim a k izemnim
rozhodnutim
slozky 221/3 Opatieni k napraveé skod
(mnoz. EJ) na lesnim fondu a zafizeni
slouzici lesnimu
hospodafstvi
slozky 221/4 Prévo uzivani lesnich
(mnoz. EJ) pozemku
slozky 221/5 Opatfeni k zajisténi
(mnoz. EJ) bezpecnosti osob a
majetku
slozky 221/6 Doprava po cizich
(mnoz. EJ) pozemcich
slozky 221/7 Urceni ukolt v lesich pod S
(mnoz. EJ) odbornou spravou
slozky 221/8 Zakaz a omezeni nékterych
(mnoz. EJ) ¢innosti v lesich a jejich
okoli
slozky 221/9 Opatfeni proti rozsifeni
(mnoz. EJ) skudci
slozky 221/10 Pokuty v lesnim S
(mnoz. EJ) hospodarstvi
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slozky 221/11 Vyjimky ze zakonnych
(mnoz. EJ) lhit zalesnéni a zajisténi
kultur
slozky 221/12 Lesni hospodaiské plany
(mnoz. EJ)
slozky 221/13 Opatieni ke zvladnuti
(mnoz. EJ) mimotadnych okolnosti a
nepiedvidanych skod v
lesich
slozky 221/14 Lesni straze
(mnoz. EJ)
Série Vodni hospodatstvi
Série 230 Vodohospodarské
planovani
Série 231 Vodni hospodaistvi
slozky 231 Vodni hospodatstvi — V ptipad¢ vétsiho mnozstvi archivniho materialu
(mnoz. EJ) vSeobecné lze vytvorit samostatnou (niz§i) sérii, vzhledem k
metodice je nutné v tomto pripadé vytvorit série i
z dalSich polozek na stejné irovni v dané sérii.
slozky 231/1 Realizace zakona o vodach V ptipad¢ vétsiho mnozstvi archivniho materialu
(mnoz. EJ) a souvisejicich predpist lze vytvorit samostatnou (niz§i) sérii, vzhledem k
metodice je nutné v tomto pripad€ vytvofit série i
z dalSich polozek na stejné urovni v dané sérii.
slozky 23172 Vodopravni povoleni, V ptipad¢ vétsiho mnozstvi archivniho materialu
(mnoz. EJ) souhlasy a vyjadieni lze vytvorit samostatnou (nizsi) sérii, vzhledem k
metodice je nutné v tomto pripad€ vytvofit série i
z dalSich polozek na stejné urovni v dané sérii.
slozky 231/3 Ukladani pokut V ptipad¢ vétsiho mnozstvi archivniho materialu
(mnoz. EJ) lze vytvorit samostatnou (nizs§i) sérii, vzhledem k
metodice je nutné v tomto piipad¢ vytvoftit série i
z dal$ich polozek na stejné urovni v dané sérii.
slozky 231/4 Opravné prostiedky proti 3
(mnoz. EJ) rozhodnutim V ptipadé vétsiho mnozstvi archivniho materialu

lze vytvorit samostatnou (nizsi) sérii, vzhledem k
metodice je nutné v tomto piipad¢€ vytvofit série i
z dal$ich polozek na stejné urovni v dané sérii.
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slozky 231/5 Navrhovani spravci a V piipadé¢ vétsiho mnozstvi archivniho materialu

(mnoz. EJ) evidence drobnych 1ze vytvorit samostatnou (nizsi) sérii, vzhledem k

vodnich tokli metodice je nutné v tomto piipad€ vytvofit série i

z dalSich polozek na stejné urovni v dané sérii.

slozky 231/6 Vodni straz S

(mnoz. EJ) V ptipadé¢ vétsiho mnozstvi archivniho materialu
lze vytvorit samostatnou (niz§i) sérii, vzhledem k
metodice je nutné v tomto piipad€ vytvofit série i
z dalSich polozek na stejné urovni v dané sérii.

slozky 231/7 Vodohospodatsky dozor V ptipad¢ vétsiho mnozstvi archivniho materialu

(mnoz. EJ) lze vytvorfit samostatnou (nizsi) sérii, vzhledem k
metodice je nutné v tomto piipadé vytvorit série i
z dalSich polozek na stejné irovni v dané sérii.

slozky 231/8 Vodohospodaiska V ptipad¢ vétsiho mnozstvi archivniho materialu

(mnoz. EJ) evidence lze vytvorit samostatnou (niz§i) sérii, vzhledem k
metodice je nutné v tomto piipadé vytvorit série i
z dalSich polozek na stejné irovni v dané sérii.

slozky 231/9 Povodiiova ochrana V piipadé¢ vétsiho mnozstvi archivniho materialu

(mnoz. EJ) lze vytvorit samostatnou (nizsi) sérii, vzhledem k
metodice je nutné v tomto pripad€ vytvofit série i
z dalSich polozek na stejné urovni v dané sérii.

Série Ochrana ovzdusi

slozky 245 Ochrana ovzdusi —

(mnoz. EJ) vSeobecné

slozky 245/1 Rozhodnuti dle pravnich

(mnoz. EJ) predpisil na ochranu

ovzdusi

slozky 245/2 Poplatky za znecisténi

(mnoz. EJ) ovzdusi

slozky 245/3 Ukladani pokut

(mnoz. EJ)

Série Ochrana ptirody

slozky 246 Ochrana pfirody —

(mnoz. EJ) vSeobecné
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slozky 246/1 Realizace vyhlasky o
(mnoz. EJ) chranénych ¢astech
ptirody
slozky 246/2 Rozhodnuti o vyjimkéch z
(mnoz. EJ) chranénych ¢asti pfirody
slozky 246/3 Stanovisko k chranénym
(mnoz. EJ) ¢astem piirody
Série Odpadové
hospodaistvi
slozky 249 Odpadové hospodarstvi —
(mnoz. EJ) vSeobecné
slozky 249/1 Rozhodnuti dle pravnich
(mnoz. EJ) predpisi upravujicich
odpadové hospodaistvi
slozky 249/2 Ukladani pokut
(mnoZ. EJ)
slozky 249/3 Zatizeni na zneskodnovani
(mnoz. EJ) odpadu
Série Geologie
slozky 250 Sprava geologie —
(mnoz. EJ) v§eobecné
slozky 250/1 Rozhodnuti a osvédéeni o
(mnoz. EJ) vyhradnim lozisku
slozky 250/2 Dobyvani vyhradniho
(mnoz. EJ) loZiska
slozky 250/3 Stanoveni chranénych
(mnoz. EJ) loziskovych uzemi
slozky 250/4 Povolovani staveb a
(mnoz. EJ) zfizeni v chranénych
loziskovych tizemich
slozky 250/5 Zmeéna a ruSeni dolovaciho
(mnoz. EJ) prostoru
slozky 250/6 Povolovani tézby
(mnoz. EJ) nevyhradnich lozisek
slozky 250/7 Skladky odpadnich hmot
(mnoz. EJ)
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slozky 250/8 Vstup na cizi nemovitosti WS¢
(mnoz. EJ) v souvislosti s provadénim
geologickych praci
slozky 250/9 Néhrady Skod 3
(mnoz. EJ) zpisobenych geologickymi
pracemi
Série Mistni hospodaistvi
Série 251 Organizace a zafizeni
slozky 251 Organizace a zafizeni —
(mnoz. EJ) vSeobecné
slozky 251/1 Organizacni pokyny S
(mnoz. EJ)
slozky 25172 Ztizovani, zruSeni, zmény
(mnoz. EJ) organizaci a zafizeni
slozky 251/3 Organizacni fady
(mnoZ. EJ)
slozky 251/4 Majetkové prevody
(mnoz. EJ)
slozky 251/5 Zalezitosti provozu a
(mnoz. EJ) vyroby
slozky 251/6 Smlouvy o zajisténi
(mnoz. EJ) vetejné prospé$nych
sluzeb
Série 252 Akciové a jiné spole¢nosti
Série Zivnostenské
podnikani
slozky 253 Zivnostenské podnikéni —
(mnoz. EJ) vSeobecné
slozky 253/1 Zivnostensky rejstiik
(mnoz. EJ)
slozky 253/2 Registrace a evidence
(mnoz. EJ) zivnosti fyzickych osob
slozky 253/3 Registrace a evidence
(mnoz. EJ) zivnosti pravnickych osob
slozky 253/4 Vypisy, metodika,
(mnoz. EJ) koordinace a spoluprace

78




Uroveii Prvek Jiné | Prvek Obsah, regest | Prvek Obsah, regest Prvek Obsah, regest Prvek Obsah, regest | Napovéda
popisu oznaceni

slozky 253/5 Kontrola zivnostnika

(mnoZ. EJ)

Série Bytové hospodaftstvi

Série 254 Bytovy majetek

slozky 254 Bytovy majetek —

(mnoz. EJ) vSeobecné

slozky 254/1 Bytovy majetek organizaci

(mnoz. EJ)

slozky 25472 Bytovy majetek ve

(mnoz. EJ) vlastnictvi ob¢anti

slozky 254/3 Bytovy majetek druzstev

(mnoz. EJ)

slozky 254/4 Ptispévky na bytovou S
(mnoz. EJ) vystavbu

slozky 254/5 Hospodafreni s byty S
(mnoz. EJ) (ptidélovani, smény)

slozky 254/6 Modernizace a adaptace S
(mnoz. EJ)

slozky 254/7 Néjemné S
(mnoz. EJ)

Série 255 Nebytové prostory S
slozky 255 Nebytové prostory — 3
(mnoz. EJ) v§eobecné

slozky 255/1 Prid€lovani S
(mnoz. EJ)

slozky 255/2 Néjemné S
(mnoz. EJ)

Série 256 Jiné ¢innosti

slozky 256/1 Vyrobni druzstva

(mnoz. EJ)

Série Dopravni odvétvi

Série 276 Doprava oS
slozky 276 Doprava — v§eobecné S
(mnoz. EJ)

slozky 276/1 Koordinace riznych druhii S
(mnoz. EJ) dopravy

79




Uroveii Prvek Jiné | Prvek Obsah, regest | Prvek Obsah, regest Prvek Obsah, regest Prvek Obsah, regest | Napovéda
popisu oznaceni
slozky 276/2 Jizdni rady S
(mnoZ. EJ)
slozky 276/3 Mechanizace nakladky, WS¢
(mnoz. EJ) vykladky
slozky 276/4 Provozni objekty, nadrazi,
(mnoz. EJ) pomocné objekty a

zafizeni, cekarny,

zastavky, stanovisté
slozky 276/5 Bezpecnost silni¢niho S
(mnoz. EJ) provozu
slozky 276/6 Rozvoj motorismu S
(mnoz. EJ)
Série 277 Silni¢ni doprava
slozky 277 Silni¢ni doprava — S
(mnoz. EJ) vSeobecné
slozky 277/1 Nékladni pieprava S
(mnoZ. EJ)
slozky 277/2 Pfeprava osob S
(mnoz. EJ)
slozky 277/3 Taxisluzba S
(mnoz. EJ)
slozky 277/4 Nemotorova doprava S
(mnoz. EJ)
slozky 277/5 Dopravni prizkumy
(mnoz. EJ)
slozky 277/6 Zavady a nedostatky S
(mnoz. EJ)
slozky 27717 Mimotadné piepravni S
(mnoz. EJ) potieby
slozky 277/8 Ostatni WS
(mnoz. EJ)
Série 278 Technika silni¢ni dopravy S
slozky 278 Technika silni¢ni dopravy 3
(mnoz. EJ) — vSeobecné
slozky 278/1 Stavby, pfestavby a ruseni S
(mnoz. EJ) vozidel
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slozky 278/2 Udrzba a opravy vozidel WS¢
(mnoZ. EJ)
slozky 278/3 Hospodarnost provozu S
(mnoz. EJ) vozidel
slozky 278/4 Néhradni dily a 3
(mnoz. EJ) ptislusenstvi vozidel
slozky 278/5 Stanice technické kontroly 3
(mnoz. EJ)
slozky 278/6 Ostatni WS¢
(mnoz. EJ)
Série 279 Meéstska doprava
slozky 279 Meéstska doprava —
(mnoz. EJ) vSeobecné
slozky 279/1 Meéstska hromadna
(mnoz. EJ) doprava
slozky 279/2 Provoz méstské hromadné S
(mnoz. EJ) dopravy
slozky 279/3 Technika méstské S
(mnoz. EJ) hromadné dopravy
slozky 279/4 Dopravni inzenyrstvi S
(mnoz. EJ)
slozky 279/5 Bezpecénost provozu S
(mnoz. EJ) méstské hromadné

dopravy
slozky 279/6 Parkovaci prostory S
(mnoz. EJ)
slozky 279/7 Ostatni S
(mnoz. EJ)
Série 280 Silni¢ni hospodafstvi
slozky 280 Silni¢ni hospodafstvi — V piipadé¢ vétsiho mnozstvi archivniho materialu
(mnoz. EJ) vSeobecné lze vytvorit samostatnou (nizs§i) sérii, vzhledem k

metodice je nutné v tomto piipadé€ vytvorit série i
z dalSich polozek na stejné irovni v dané sérii.
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slozky 280/1 Investic¢ni vystavby a velké V piipadé¢ vétsiho mnozstvi archivniho materialu

(mnoz. EJ) opravy silnic a mostl 1ze vytvorit samostatnou (nizsi) sérii, vzhledem k
metodice je nutné v tomto piipad€ vytvofit série i
z dalSich polozek na stejné urovni v dané sérii.

slozky 28072 Pfiprava plant investic a 3

(mnoz. EJ) velkych oprav V ptipadé¢ vétsiho mnozstvi archivniho materialu
lze vytvorit samostatnou (niz§i) sérii, vzhledem k
metodice je nutné v tomto piipad€ vytvofit série i
z dalSich polozek na stejné urovni v dané sérii.

slozky 280/3 Vyroba kameniva S

(mnoz. EJ) V piipadé¢ vétsiho mnozstvi archivniho materialu
lze vytvorit samostatnou (niz§i) sérii, vzhledem k
metodice je nutné v tomto piipadé vytvorit série i
z dalSich polozek na stejné irovni v dané sérii.

slozky 280/4 Silni¢ni stavebni vyroba S

(mnoz. EJ) V piipadé¢ vétsiho mnozstvi archivniho materialu
lze vytvorit samostatnou (niz§i) sérii, vzhledem k
metodice je nutné v tomto piipad€ vytvofit série i
z dalSich polozek na stejné urovni v dané sérii.

slozky 280/5 Stroje a zatizeni pro S

(mnoz. EJ) silni¢ni prace V ptipad¢ vétsiho mnozstvi archivniho materialu
lze vytvorit samostatnou (niz§i) sérii, vzhledem k
metodice je nutné v tomto pripad€ vytvofit série i
z dalSich polozek na stejné irovni v dané sérii.

slozky 280/6 Bézna udrzba silnic a S

(mnoz. EJ) mostil V ptipad¢ vétsiho mnozstvi archivniho materialu
lze vytvorit samostatnou (niz§i) sérii, vzhledem k
metodice je nutné v tomto pripadé vytvorit série i
z dal$ich polozek na stejné urovni v dané sérii.

slozky 280/7 Zimni udrzba silnic S

(mnoz. EJ) V ptipadé¢ vétsiho mnozstvi archivniho materialu

lze vytvorit samostatnou (nizs§i) sérii, vzhledem k
metodice je nutné v tomto piipadé€ vytvorit série i
z dalSich polozek na stejné irovni v dané sérii.
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slozky 280/8 Uzavirky silnic WS¢
(mnoz. EJ) V piipadé¢ vétsiho mnozstvi archivniho materialu
lze vytvorit samostatnou (niz§i) sérii, vzhledem k
metodice je nutné v tomto piipad€ vytvofit série i
z dalSich polozek na stejné urovni v dané sérii.
slozky 280/9 Mistni komunikace S
(mnoz. EJ) V ptipad¢ vétsiho mnozstvi archivniho materialu
lze vytvorit samostatnou (niz§i) sérii, vzhledem k
metodice je nutné v tomto piipad€ vytvofit série i
z dalSich polozek na stejné irovni v dané sérii.
Série 281 Ostatni obory dopravy
slozky 281 Ostatni obory dopravy
(mnoz. EJ) — vSeobecné
slozky 281/1 Zelezniéni doprava WS¢
(mnoZ. EJ)
slozky 281/2 Letecka doprava S
(mnoZ. EJ)
slozky 281/3 Vodni doprava S
(mnoz. EJ)
slozky 281/4 Ostatni doprava WS
(mnoz. EJ) Péasova doprava, potrubni doprava atd.
Série 282 Dopravni agendy
Série 282 Dopravni agendy —
vSeobecné
Série 282/1 Registr fidic¢t v
informaénim systému
uradu
slozky 282/1a Spisova dokumentace
(mnoz. EJ) navazna na registru
fidica
slozky 282/1b Doklad o ziskani
(mnoz. EJ) fidi¢ského prikazu
nebo fidi¢ského
opravnéni
Série 282/2 Piestupky na useku

silni¢ni dopravy
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Série 282/3 Autoskoly
Série Obchod, cestovni
ruch
Série 301 Vyzkum spotiebitelské
poptavky
Série 302 Trzni agenda S
Série 303 Sit’ podnikt, prodejen,
provozoven, skladt a trhil
Série 304 Fondy zbozi a paliv — S
vSeobecn¢
slozky 304/1 Fondy zbozi S
(mnoz. EJ) potravinaiského
slozky 304/2 Fondy zbozi primyslového S
(mnoz. EJ)
slozky 304/3 Fondy paliv S
(mnoz. EJ)
Série 305 Zavodni, Skolni stravovani S
Série 306 Cestovni ruch
Série 307 Koncepce rozvoje
Série Uzemni planovani a
stavebni fad
Série 326 Uzemné planovaci
dokumentace
Série 327 Uzemné planovaci
podklady
Série 328 Uzemni rozhodnuti
Série 329 Opravnéni k projektové
¢innosti
Série 330 Stavebni povoleni a dalsi (kolaudace, zmény stavby a zmény v uzivani a
spisy veetné dokumentace, odstranéni, udrzovaci prace)
tykajici se stavby
Série 331 Povoleni terénnich tprav,
nékterych praci a zafizeni
Série 332 Statni stavebni dohled
Série 333 Vyvlastnéni
Série 334 Stavebni urady
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Série 335 Vstup na cizi nemovitosti WS¢
Série 336 Souhlasy k vydani
stavebnich povoleni
specidlnich staveb
Série 337 Rozhodovani stavebnich
uradl podle zvlastnich
predpisil
Série 338 Sankce podle stavebniho WS¢
zakona
slozky 338/1 Pokuty S
(mnoz. EJ)
Série 339 Ptezkoumani
pravomocnych spravnich
rozhodnuti mimotadnymi
opravnymi prostiedky
Série Kultura
Série 401 Zalezitosti kultury
slozky 401 Zalezitosti kultury —
(mnoz. EJ) v§eobecné
slozky 401/1 Péce o obCanské zalezitosti S
(mnoz. EJ)
slozky 401/2 Slavnosti, vzpominky,
(mnoz. EJ) hudba, vychovné, kulturni
a jiné verejné produkce
slozky 401/3 Vzdélavaci kurzy a jiné
(mnoz. EJ) kulturné vychovné akce
pro ob¢any
slozky 401/4 Pamatkova péce
(mnoz. EJ)
Série 402 Organizacni a hospodarské
véci kulturnich zafizeni
Série 403 Kulturni instituce a
zafizeni
Série 404 Divadla a jiné kulturni
instituce a zafizeni
Série 405 Knihovny
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Série 406 Muzea a galerie
Série 407 Povolovani vefejné

produkce
Série 408 Tisk, rozhlas, televize, film
Série 409 Zajmova umélecka ¢innost
Série 410 Kroniky
jedn. 410 Pamétni kniha
Série Zalezitosti cirkvi a

nabozenskych
spole¢nosti

Série 431 Véci cirkvi a

nabozenskych spolecnosti
Série 432 Cirkevni majetek
slozky 432 Cirkevni majetek —
(mnoz. EJ) vSeobecné
slozky 432/1 Finanéni a hospodarské
(mnoz. EJ) zalezitosti
slozky 432/2 Stavby a opravy cirkevnich
(mnoz. EJ) budov
Série Skolstvi
Série 450 Vseobecné zalezitosti
Série 451 Organiza¢ni a hospodarské

véci skol a skolnich

zafizeni
Série 451/1 Sit’ skol a skolskych

zafizeni, koncepce, upravy
zmény

slozky 451/1a Ptijimaci fizeni zakt S
(mnoz. EJ) a studentli
slozky 451/1b Soutéze zakovskeé, S
(mnoz. EJ) studentské

olympiady, pokyny,
podminky soutézi
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slozky 451/1c Poradni sbory,
(mnoz. EJ) ustaveni, sloZeni,
zapisy, rozhodnuti,
Zpravy
Série 451/2 Ztizeni, slouceni, ruSeni,
likvidace, delimitace Skol a
Skolskych zafizeni
Série 451/3 Konkurzni fizeni,
jmenovani a odvolani,
delegace pravomoci na
vedouci pracovniky
Série 451/4 Evidence o vychovné
vzdélavaci praci na
Skolach
Série 451/5 Inspekce vychovy a
vzdélavani
Série 451/6 Vyroéni zpravy — vsech
typt skol a skolskych
zafizeni
Série 451/7 Ttidni vykazy zakladnich a Prvni, pfedposledni a posledni ro¢nik tfidniho
zvlastnich skol, skol pfi vykazu.
nemocnicich
Série 451/8 Projekty — OPRZSS,
optimalizacni
Série 452 Soukromé a cirkevni skoly
Série 453 Finanéni a hmotné
zabezpeceni zakl a
studentli
Série 454 Détské domovy a domovy
mladeze
Série Zdravotnictvi
Série 526 Lécebné preventivni péCe
slozky 526 Lécebné preventivni péce
(mnoz. EJ) — vSeobecné
slozky 526/1 Nestatni zdravotnicka
(mnoz. EJ) zafizeni
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slozky 526/2 Nemocnice s poliklinikou
(mnoZ. EJ)
slozky 526/3 Polikliniky
(mnoz. EJ)
slozky 526/4 Lécebné ustavy
(mnoz. EJ)
slozky 526/5 Zvlastni détska zatizeni
(mnoz. EJ)
slozky 526/6 Zavodni zdravotnicka
(mnoz. EJ) zafizeni
slozky 526/7 Nemoci z povolani
(mnoz. EJ)
slozky 526/8 Lékarska posudkova
(mnoz. EJ) sluzba
slozky 526/9 Dopravni zdravotnicka S
(mnoz. EJ) sluzba
slozky 526/10 Hospodafteni s 1éky a S
(mnoz. EJ) zdravotnickymi potfebami
slozky 526/11 Alkoholismus a jiné
(mnoz. EJ) toxikomanie
slozky 526/12 Evidence déti a
(mnoz. EJ) mladistvych postizenych
na zdravi
slozky 526/13 Rozhodnuti o registraci
(mnoz. EJ) nestatnich zdravotnickych
zafizeni
Série 527 Ptirodni 1é¢ebné 1azné a
zdroje
Série 528 Hygienicka sluzba
slozky 528 Hygienicka sluzba —
(mnoz. EJ) vSeobecné
slozky 528/1 Sankce za poruSovani
(mnoz. EJ) predpist na useku hygieny
Série 529 Lékarenska sluzba
Série 530 Regresni nahrady
Série Sociélni péce

88




Uroveii Prvek Jiné | Prvek Obsah, regest | Prvek Obsah, regest Prvek Obsah, regest Prvek Obsah, regest | Napovéda
popisu oznaceni
Série 551 Sledovani socialnich
poméri a vedeni evidence
socialné potfebnych
obcanli
Série 552 Mimotstavni socialni péce S
Série 552/1 Poradenstvi pro staré a S
zdravotné postizené
obcany
Série 552/2 Pecovatelska sluzba pro S
staré obcany
Série 552/3 Mimotadné vyhody pro S
obcany téZzce postizené na
zdravi
Série 552/4 Penézité prispévky S
slozky 552/4a na benzin WS¢
(mnoZ. EJ)
slozky 552/4b na ostatni davky WS¢
(mnoz. EJ)
Série 553 Ustavni socialni péée
slozky 553/1 Evidence zadosti
(mnoz. EJ)
slozky 553/2 Rozhodnuti o zafazeni S
(mnoz. EJ) zadosti do poradniku
slozky 553/3 Rozhodnuti o umisténi S
(mnoz. EJ) 7adatele do USP
slozky 553/4 Rozhodnuti o thradé S
(mnoz. EJ)
Série 554 Umist'ovani ob¢anu se S
zménénou pracovni
schopnosti
slozky 554/1 mladsich 18 let S
(mnoz. EJ)
slozky 554/2 Hmotné zabezpeceni S
(mnoz. EJ) obcanil se zménénou
pracovni schopnosti
Série 555 Péce o rodinu
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Série 555 Péce o rodinu — vSeobecné
Série 555/1 Socialni péce v rodinach s
nezaopatienymi détmi a u
téhotnych zen
Série 555/2 Socidlné pravni ochrana
déti a mladeze
slozky 555/2a Spisova dokumentace | Spisy Om a uzaviené spisy Nom.
(mnoz. EJ) o ditéti
slozky 555/2b Evidencni stitky déti
(mnoz. EJ) vytazenych z
evidence
Série 555/3 Péstounska péce WS¢
Série 555/4 Davky socialni péée
nezaopatienym détem,
rodiclim a t€hotnym Zenam
Série 555/5 Pecovatelska sluzba pro S
rodiny s détmi
Série 555/6 Predmanzelské a
manzelské poradenstvi
Série 555/7 Domovy pro matky s
détmi
Série 555/8 Piispévky na vyzivu ditéte S
Série 556 Péce o spolecensky
nepiizpisobené obcany
Série 557 Problematika
narodnostnich mensin
Série 558 Problematika uprchlikl
Série 559 Civilni sluzba
Série 560 Posudkova sluzba
socialniho zabezpeceni
Série Pozarni ochrana
Série 581 Pozarni ochrana,
organizace
slozky 581 Pozarni ochrana,
(mnoz. EJ) organizace- v§eobecné
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slozky 581/1 Organizace sprav a utvart
(mnoz. EJ) Sboru pozarni ochrany
slozky 581/2 Rozkazy, sbirky pokyni,
(mnoz. EJ) smérnice
slozky 581/3 Spoluprace s ostatnimi 3
(mnoz. EJ) organy a organizacemi
Série 582 Statni pozarni dozor
slozky 582 Statni pozarni dozor —
(mnoz. EJ) vSeobecné
slozky 582/1 Posuzovani  typizacnich
(mnoz. EJ) praci, dokumentace staveb
véetn¢  technologii a
vyrobkt z hlediska pozarni
bezpecnosti
slozky 582/2 Sezdénni akce WS¢
(mnoZ. EJ)
slozky 582/3 Pozary WS¢
(mnoz. EJ) Pozarni zasady, rozbory, pozarné technicka
expertiza aj.
slozky 582/4 Skoleni a odborné piiprava
(mnoz. EJ) pracovnikll o pozarni
ochrané
slozky 582/5 Bezpecnostni a jina S
(mnoz. EJ) mimofadna opatieni
Série 583 Jednotky pozarni ochrany
slozky 583 Jednotky pozarni ochrany-
(mnoz. EJ) vSeobecné
slozky 583/1 Stavby a rekonstrukce
(mnoz. EJ) pozarnich zbrojnic a stanic
slozky 583/2 Odborna ptiprava jednotek S
(mnoz. EJ) pozarni ochrany
slozky 583/3 Specialni sluzby
(mnoz. EJ) v jednotkach pozarni
ochrany
Série 584 Pozarni sluzba civilni S

obrany
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Série 585 Véené prostiedky pozarni S

ochrany
Série Vseobecna vnitini

sprava, ochrana
vetejné¢ho poradku

Série 601 Scitani lidu, domi a byt
Série 602 Shromazd’ovani
Série 603 Zalezitosti vojensko-

spravni
slozky 603 Zalezitosti vojensko —
(mnoz. EJ) spravni — vSeobecné
slozky 603/1 Odvodni fizeni S
(mnoz. EJ)
slozky 603/2 Evidenc¢ni véci vojaka S
(mnoz. EJ)
slozky 603/3 Vojenské ujezdy
(mnoZ. EJ)
slozky 603/4 Ostatni vojensko — spravni
(mnoz. EJ) véci
Série 604 Uzemni organizace
slozky 604 Uzemni organizace —
(mnoz. EJ) v§eobecné
slozky 604/1 Konkrétni Gzemni zmény
(mnoz. EJ)
slozky 604/2 Zalezitosti statnich hranic
(mnoz. EJ)
Série 605 Hlaseni a evidence

obyvatelstva
slozky 605/1 Evidence obyvatel — (platné od 28. 8.2001)
(mnoz. EJ) vSeobecné
slozky 605/2 Rozhodovani o zruseni (platné od 28. 8.2001)
(mnoz. EJ) trvalého pobytu
slozky 605/3 Piihlasovaci listek S
(mnoz. EJ) k trvalému pobytu (platné od 28. 8.2001)
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slozky 605/4 Zadost o poskytnuti udaji S
(mnoz. EJ) z informa¢niho systému (platné od 28. 8.2001)
slozky 605/5 Potvrzeni o zméné mista S
(mnoz. EJ) trvalého pobytu (platné od 28. 8. 2001)
slozky 605/6 Obcanské prukazy — (platné od 28. 8.2001)
(mnoz. EJ) vSeobecné
slozky 605/7 Rozhodovani v oblasti (platné od 28. 8.2001)
(mnoz. EJ) obcanskych prukazl
slozky 605/8 Zadost o vydani S
(mnoz. EJ) obcanského pritkazu (platné od 28. 8.2001)
slozky 605/9 Potvrzeni o obCanském S
(mnoz. EJ) prikazu (platné od 28. 8.2001)
slozky 605/10 Potvrzeni o zméné stavu S
(mnoz. EJ) shatkem (platné od 28. 8.2001)
Série 606 Statni obcanstvi
slozky 606 Statni obCanstvi —
(mnoz. EJ) v§eobecné
slozky 606/1 Statni obCanstvi — udéleni
(mnoz. EJ)
slozky 606/2 Nabyti statniho obcanstvi,
(mnoz. EJ) uzavienim manzelstvi
slozky 606/3a Pozbyti statniho obcanstvi
(mnoz. EJ) CR — propuiténim
slozky 606/3b Pozbyti statniho obcanstvi
(mnoz. EJ) CR — odnétim
slozky 606/4 Statni obCanstvi —
(mnoz. EJ) osvédcovani
slozky 606/5 Statni obCanstvi — rizné
(mnoz. EJ)
Série 607 Matriéni zalezitosti
Série 607 Matriéni zalezitosti —
vSeobecné
Série 607/1 Matriky a sbirky listin
jedn. 607/1a Knihy narozeni
jedn. 607/1b Knihy manzelstvi

93




Uroveii Prvek Jiné | Prvek Obsah, regest | Prvek Obsah, regest Prvek Obsah, regest Prvek Obsah, regest | Napovéda
popisu oznaceni
jedn. 607/1c Knihy umrti
Série 607/2 Matri¢ni doklady do ciziny S
Série 607/3 Osveédcovani zplsobilosti WS¢
k uzavieni manzelstvi
Série 607/4 Rozhodovani v matri¢nich
vécech
Série 607/5 Dozor a kontrola vedeni
matrik
Série 607/6 Zalezitosti matrikard a
matri¢ni obvody
Série 608 Uzivani a zména jména a
ptijmeni
Série 609 Ovérovani opist listin a S
podpisi na listinich
Série 610 Archivy, archivnictvi
Série 611 Riizné hospodaisko- S
finan¢ni zalezitosti
slozky 611 Riizné hospodaisko- S
(mnoz. EJ) finanéni zaleZitosti —
vSeobecné
slozky 611/1 Pohledavky S
(mnoz. EJ)
slozky 611/2 Okresni a mistni tisk
(mnoz. EJ)
slozky 611/3 Postovné S
(mnoz. EJ)
slozky 611/4 Telefonni stanice, rozhlas, S
(mnoz. EJ) rozhlas po draté, televize a
jiné véci spoju
slozky 611/5 Kancelarska a vypocetni S
(mnoz. EJ) technika slouzici k vykonu
administrativy
slozky 611/6 Zavodni stravovani WS
(mnoz. EJ)
slozky 611/7 Dovoz Casopisti ze S
(mnoz. EJ) zahraniCi
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slozky 611/8 Vozovy park S
(mnoZ. EJ)
slozky 611/9 Objednavky tisku, razitek, S
(mnoz. EJ) kancelatskych potieb,
Cisticich prostredkt a
jiného materialu
Série 612 Nazvy obct, ulic a
vetejnych prostranstvi
Série 613 Systém ¢islovani domi
slozky 613/1 Informace o ¢islovani S
(mnoz. EJ) domt
Série 614 Ochrana vetejného
potadku
slozky 614 Ochrana vetejného
(mnoz. EJ) poradku — vSeobecné
Slozky 614/1 Organiza¢ni a vécné
(mnoz. EJ) problémy vetejného
poradku na jednotlivych
usecich
slozky 614/2 Obecni policie
(mnoz. EJ)
slozky 614/3 Soucinnost s jinymi S
(mnoz. EJ) organy a organizacemi
Série 615 Zalezitosti bezpecnostné S
spravni
Série 616 Zpravy a informace o S
obcanech
Série 617 Zalezitost statnich a
mistnich symboli
slozky 617 Zalezitost statnich a
(mnoz. EJ) mistnich symboli-
vSeobecné
slozky 617/1 Pouzivani statnich
(mnoz. EJ) symboll
slozky 617/2 Znaky, barvy a prapory
(mnoz. EJ) obci
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slozky 617/3 Razitka
(mnoZ. EJ)
Série 618 Cestné obcanstvi
Série 619 Sbirky
slozky 619 Sbirky — vSeobecné
(mnoz. EJ)
slozky 619/1 Vertejné sbirky
(mnoz. EJ)
Série 620 Ztraty a nalezy S
Série 621 Hibitovnictvi
slozky 621 Hibitovnictvi — v§eobecné
(mnoz. EJ)
621/1 Hibitovni matriky Muize se jednat o jedn., nebo slozky (mnoz. EJ)
podle rozhodnuti zpracovatele.
slozky 621/2 Hibitovy, hibitovni fady
(mnoz. EJ)
621/3 Evidence vale¢nych hrobt Muize se jednat o jedn., nebo slozky (mnoz. EJ)
podle rozhodnuti zpracovatele.
slozky 621/4 Ostatni hroby, rodinné
(mnoz. EJ) hrobky
slozky 621/5 Pohtebni sluzby S
(mnoz. EJ)
Série Cestovni doklady (platné od 28. 8.2001)
Série 622 Cestovni doklady-pasy (platné od 28. 8.2001)
slozky 622/1 Cestovni doklady — (platné od 28. 8.2001)
(mnoz. EJ) v§eobecné
slozky 622/2 Rozhodovani v oblasti (platné od 28. 8.2001)
(mnoz. EJ) cestovnich dokladl
slozky 622/3 Zadost o vydani LS«
(mnoz. EJ) cestovniho dokladu (platné od 28. 8. 2001)
slozky 622/4 Zadost o provedeni zmén 3
(mnoz. EJ) udaju (platné od 28. 8. 2001)
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Série Statni socialni (platné od 1. 1. 2002)
podpora Podle metodického pokyn ke spisové sluzbé
pro OkU od Ministerstva prace a socidlnich
véci CR, &j. 61/9527/2001 ze dne 28. 2. 2001
mély byt ekonomické a tcetni pisemnosti pro
statni socialni podporu ukladany pod hlavni
spisovy znak 706.
Série 700 Statni socialni podpora — (platné od 1. 1. 2002)
v§eobecné
Série 701a Davky statni socialni (platné od 1. 1. 2002)
podpory davky
poskytované v zavislosti
na vysi pfijmu
Série 701a/1 Piidavek na dité S
(platné od 1. 1. 2002)
Série 701a/2 Socialni ptiplatek S
(platné od 1. 1. 2002)
Série 701a/3 Davky tykajici se bydleni S
(platné od 1. 1. 2002)S
slozky 701a/3/1 Pfispévek na bydleni | ,,S*
(mnoz. EJ) (statni socialni (platné od 1. 1. 2002)
podpora)
slozky 701a/3/2 Socialni ptispevek S
(mnoz. EJ) k vyrovnani zvyseni (platné od 1. 1. 2002)
cen tepelné energie
(zvlastni socialni
davka)
slozky 701a/3/3 Socialni ptispévek S
(mnoz. EJ) k vyrovnani zvyseni (platné od 1. 1. 2002)
najemného (zvlastni
socialni davka)
Série 701a/4 Piispévek na dopravu S
(platné od 1. 1. 2002)
Série 701b Davky statni socialni WS

podpory — ostatni davky

(platné od 1. 1. 2002)
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Série 701b/5 Rodicovsky prispévek S

(platné od 1. 1. 2002)
Série 701b/6 Zaopattovaci ptispévek S

(platné od 1. 1. 2002)
Série 701b/7 Davky péstounské péce 3

(platné od 1. 1. 2002)
slozky 701b/7/1 Pfispévek na thradu | ,,S*
(mnoz. EJ) potieb ditéte (platné od 1. 1. 2002)
slozky 701b/7/2 Odména péstouna S
(mnoz. EJ) (platné od 1. 1. 2002)
slozky 701b/7/3 Pispévek pii prevzeti | ,,S*
(mnoz. EJ) ditéte (platné od 1. 1. 2002)
slozky 701b/7/4 Pfispévek na S
(mnoz. EJ) zakoupeni (platné od 1. 1. 2002)

motorového vozidla

Série 701b/8 Porodné WS¢

(platné od 1. 1. 2002)
Série 701b/9 Pohiebné S

(platné od 1. 1. 2002)
Série 702 Pokuty na useku statni S

socialni podpory (platné od 1. 1. 2002)

Série 703 Vymahani pohledavek S

(platné od 1. 1. 2002)
Série 704 Kontrolni ¢innost S

(platné od 1. 1. 2002)
Série 705 Statistika (platné od 1. 1. 2002)
Série 705/1 Statistické tidaje za obdobi (platné od 1. 1. 2002)

ro¢ni a delsi

Série 705/2 Ostatni statistické udaje WS

(platné od 1. 1. 2002)
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Ptiloha €. 3 Umélé poradaci schéma fondu Okresni uiad II podle Zakladnich pravidel pro zpracovani archivalii z roku 2015 (€lenéné podle
jednotlivych spisovych agend)

Vysvétlivky:

inventaid a dil¢ich inventaiu je zanedbatelny.

2. Ve vzoru jsou pouzity nejéastéjsi ptipady z dosud pfevadénych schémat a nejde o zadné realné poradaci schéma. Proto neni tieba zabyvat se jeho netplnosti, vnitinimi
vazbami a pravidly pro vyskyt urovni popisu v ramci série a slozky.

3. Do tohoto schématu jsou zafazovana po uvazeni i priora z obdobi fungovani pfedchtidct OkU a posteriora nastupctit OkU (viz podkap. 4.8. f~g).

5. Signatury (spisové znaky) neni nutné pouzivat. Pokud jsou pouzity, zapisuji se do prvku popisu Jiné oznaeni — uméla signatura, nikoli do obsahu. Viz téz kapitolu 6.3.2.
ZP Prvek Jiné oznaceni — umgla signatura.

Uroveii popisu | Prvek Obsah, regest | Prvek Obsah, regest Prvek Obsah, regest Prvek Obsah, regest | Napovéda
- Rizeni a organizace
Série " .
c1nnost1

Pokud lze zaradit k této agendé, ale ne ke konkrétni
Série Registraturni pomticky podfizené jednotce popisu. Tematicky okruh pro
vytvafeni slozek a podslozek, jednotlivosti.

Série Agenda pfednosty

Véci vylucné ptisobnosti

slozky (mnoz. a korespondence

EJ)

prednosty
slozky (mnoz. Porady’ prefdvnosotu
okresnich tradi —
EJ) . r r
regionalni
slozky (mnoz. Porady’ pre;dvnosotu
okresnich uradi —
EJ) 7 r
celostatni
slozky (mnoz. Clenstvi v Asociaci
EJ) prednostl

Zapisy z jednani

slozky (mnoz. prednosty s jinymi

ED) subjekty
. Agenda vedouciho kancelate
Série b
prednosty
slozky (mnoz. Rizeni kancelate, spravni
EJ) zalezitosti
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Uroveli popisu

Prvek Obsah, regest

Prvek Obsah, regest

Prvek Obsah, regest

Prvek Obsah, regest

Napovéda

slozky (mnoz.
EJ)

Korespondence
vedouciho kancelafe

Série

Pokyny nadfizenych organt,

usneseni vlady

slozky (mnoz.
EJ)

Plnéni a kontrola
nafizeni a usneseni

Série

Organizace a ptsobnost okresniho

ufadu

slozky (mnoz.
EJ)

Organizacni fady a
struktura OkU

slozky (mnoz.
EJ)

Ptikazy, nafizeni a
smérnice OkU

slozky (mnoz.
EJ)

Zakladni dokumenty
podniki a organizaci
ziizenych OkU, pokud
nejsou prifazené ke
konkrétni agendé

Zde napt. zfizovaci listiny, zmény statutu,
likvidace.

slozky (mnoz.
EJ)

Informacni bulletiny a
zpravodaje vydavané
OkU

Pravni, kontrolni a metodicka

Série .
cinnost

L Plany kontrol, metodika

Série .
— obecn¢

Série Vnitini kontrolni ¢innost
slozky (mnoz. Vnitini kontrola referatd
EJ) OokU
Série Vnéjsi kontrolni Cinnost

slozky (mnoz.
EJ)

Kontrola ¢innosti
obecnich Gradu

slozky (mnoz.
EJ)

Kontrola organizaci a
podnikt fizenych a
spravovanych okresnim
uradem

Série

Pravni zastupovani
okresniho ufadu navenek

Série

Stiznosti a podnéty obCanti
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Uroveli popisu

Prvek Obsah, regest

Prvek Obsah, regest

Prvek Obsah, regest

Prvek Obsah, regest

Napovéda

slozky (mnoz.
EJ)

Evidence, rozbory

slozky (mnoz.
EJ)

Jednotlivé pripady

Série

Smlouvy

Nejsou-li souéasti prislusnych spisti.

slozky (mnoz.
EJ)

Hospodaiské a najemni

slozky (mnoz.

EJ) Majetkové
slozky (mnoz. .,

EJ) Jiné

Série Plany ¢innosti OkU, programy

Série Statistika, vykaznictvi

slozky (mnoz.
EJ)

Souhrnné statistické
prehledy

slozky (mnoz.
EJ)

Vyro¢ni zpravy o
¢innosti a ro¢ni vykazy

Série

Rehabilitace

slozky (mnoz.
EJ)

Rehabilita¢ni komise

Série

Ochrana statniho, hospodatského
a sluzebniho tajemstvi

Série

Zahrani¢ni styky a cesty

slozky (mnoz.
EJ)

Partnerské styky

slozky (mnoz.
EJ)

Ptihrani¢ni spoluprace

slozky (mnoz.
EJ)

Cizi statni pfislusnici,
azylova politika

Styk s vefejnosti, poskytovani

Série . ,
informaci
Série Peticni pravo
Série Referenda
Série Organizace ¢innosti
Pokud Ize zaradit k této agendé€, ale ne ke konkrétni
Série Registraturni pomicky podfizené jednotce popisu. Tematicky okruh pro

vytvareni slozek a podslozek, jednotlivosti.
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Uroveli popisu

Prvek Obsah, regest

Prvek Obsah, regest

Prvek Obsah, regest

Prvek Obsah, regest

Napovéda

Série

Porady

Porady vedoucich
referati OkU

Mize se jednat o jedn., nebo slozky (mnoz. EJ)
podle rozhodnuti zpracovatele.

Porady kolegia ptednosty

Mize se jednat o jedn., nebo slozky (mnoz. EJ)
podle rozhodnuti zpracovatele.

Vnitini porady referata
OokU

Muize se jednat o jedn., nebo slozky (mnoz. EJ)
podle rozhodnuti zpracovatele.

Spole¢né porady
pracovnikt okresniho
uradu a tajemnikd
mestskych tradt

Muize se jednat o jedn., nebo slozky (mnoz. EJ)
podle rozhodnuti zpracovatele.

Snémy (porady) starosti

Muize se jednat o jedn., nebo slozky (mnoz. EJ)
podle rozhodnuti zpracovatele.

Série Klub starostti
Séric Cinnost poradpich a zvlastnich Pokud nejsou zatazeny u konkrétni agendy.
organt a komisi OkU
L. Cinnost koordina¢nich a
Série . Lo ,
pracovnich organi OkU
Série Konference
Série Cinnost okresniho shromazdéni
Zapisy z jednani Muze se jednat o jedn., nebo slozky (mnoz. EJ)
okresniho shromazdéni podle rozhodnuti zpracovatele.
. Informaéni systém OkU,
Série S .
vypocetni technika
Série Personalni agenda
Pokud lze zafadit k této agendé, ale ne ke konkrétni
Série Registraturni pomuicky podfizené jednotce popisu. Tematicky okruh pro
vytvareni slozek a podslozek, jednotlivosti.
Série Pracovné pravni zalezitosti

slozky (mnoz.
EJ)

Systemizace, evidence
zamestnancll

slozky (mnoz.
EJ)

Pracovni fady

slozky (mnoz.
EJ)

Osobni spisy vedoucich a
vyznamnych
zamgéstnancll

Série

Vzdélavani zaméstnancu
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Uroveli popisu

Prvek Obsah, regest

Prvek Obsah, regest

Prvek Obsah, regest

Prvek Obsah, regest

Napovéda

Série

Péce o zaméstnance

slozky (mnoz.
EJ)

Kolektivni smlouvy

slozky (mnoz.

ED) Bezpecnost prace
Série Majetkové zalezitosti
Pokud lze zatadit k této agendé, ale ne ke konkrétni
Série Registraturni pomticky podrtizené jednotce popisu. Tematicky okruh pro
vytvafeni slozek a podslozek, jednotlivosti.
Série Hospodareni s majetkem statu

slozky (mnoz.
EJ)

Evidence statniho
majetku

slozky (mnoz.
EJ)

Sprava statniho majetku

— ptevody, koupé, prodej
nemovitosti, delimitace,

smény a pronajmy

slozky (mnoz.
EJ)

Nabyvani majetku statem
(odumrtg, dary, ...)

slozky (mnoz.
EJ)

Majetkové restituce

slozky (mnoz.
EJ)

Inventarizace

slozky (mnoz.

Rekonstrukce a

EJ) modernizace

Série Privatizace

slozky (mno?. Privatizace — v§eobecné

EJ)

Série Zalezitosti konfiskacni

Série Finance
Pokud Ize zaradit k této agendé€, ale ne ke konkrétni

Série Registraturni pomicky podfizené jednotce popisu. Tematicky okruh pro
vytvareni slozek a podslozek, jednotlivosti.

Série Roéni rozpoéty OkU

Série Roéni zavéretné uéty OkU

Finanéni plany a rozbory
Série hospodareni statnich podnikt

ziizenych OkU
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Uroveli popisu

Prvek Obsah, regest

Prvek Obsah, regest

Prvek Obsah, regest

Prvek Obsah, regest

Napovéda

Finanéni plany a rozbory

Série hospodareni organizaci zfizenych
OokU
L Pfidélovani finan¢nich prostredki
Série . s s
obcim a kontrola Cerpani
Série Dané, davky a poplatky
Série Agenda
pozemkového tifadu
Pokud lze zaradit k této agendé, ale ne ke konkrétni
Série Registraturni pomticky podfizené jednotce popisu. Tematicky okruh pro
vytvafeni slozek a podslozek, jednotlivosti.
Série Pozemkové tpravy
Restituce, uprava vlastnickych Podle zakona €. 229/1991 Sb.
Série vztaht k pdé a jinému
zemédélskému majetku
setie Zemédglstvi
Pokud lze zafadit k této agendé, ale ne ke konkrétni
Série Registraturni pomicky podtizené jednotce popisu. Tematicky okruh pro
vytvareni slozek a podslozek, jednotlivosti.
Série Ptida — vSeobecné

slozky (mnoz.
EJ)

Vynéti ze zemédé€lského
pudniho fondu a
rekultivace

slozky (mnoz.
EJ)

Ochrana a vyuziti
pudniho fondu

slozky (mnoz.
EJ)

Zmény kultur

slozky (mnoz.
EJ)

Prevody a najmy

Série

Zemédélska vyroba

slozky (mnoz.
EJ)

Uzivani pudy a jiného
zemédélského majetku

slozky (mnoz.
EJ)

Veterinarni opatieni

slozky (mnoz.
EJ)

Zemédélské
druzZstevnictvi
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Uroveli popisu

Prvek Obsah, regest

Prvek Obsah, regest

Prvek Obsah, regest

Prvek Obsah, regest

Napovéda

Série

Myslivost

Pokud lze zatadit k této agendé¢, ale ne ke konkrétni

Série Registraturni pomticky podtizené jednotce popisu. Tematicky okruh pro
vytvareni slozek a podslozek, jednotlivosti.

Série Honitby

Série Myslivecké planovani a statistika

Série Chov zvéte

Série Lovecké listky

Série Myslivecka straz

Série Rybafstvi
Pokud lze zafadit k této agendé, ale ne ke konkrétni

Série Registraturni pomticky podfizené jednotce popisu. Tematicky okruh pro
vytvafeni slozek a podslozek, jednotlivosti.

Série Rybaiské reviry

Série Rybnikarstvi

Série Planovani

Série Rybaiské listky

Série Rybaiska straz

Série Lesni hospodarstvi
Pokud lze zaradit k této agendé, ale ne ke konkrétni

Série Registraturni pomticky podfizené jednotce popisu. Tematicky okruh pro
vytvafeni slozek a podslozek, jednotlivosti.

Série Lesni ptidni fond

Série Lesni hospodaiské plany

L Vyjadfeni k projektovym zadanim
Série , . ;
a izemnim rozhodnuti
Série Skody na lesnim fondu
. Pravo uzivani lesa, omezeni a
Série . " . .
zakaz Cinnosti v lesich

Série Lesni straz

Série Vodni hospodaistvi
Pokud Ize zaradit k této agendé¢, ale ne ke konkrétni

Série Registraturni pomuicky podfizené jednotce popisu. Tematicky okruh pro
vytvafeni slozek a podslozek, jednotlivosti.

Série Vodohospodéiské planovani

Série Vodohospodéiské povoleni

Série Vodohospodéiska evidence
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Uroveli popisu

Prvek Obsah, regest

Prvek Obsah, regest

Prvek Obsah, regest

Prvek Obsah, regest

Napovéda

Evidence a sprava malych

éri . .
Série vodnich toki
Série Ochranna pasma vodnich zdroji
Série Vodopravni stavebni ufad
. Vyjadfeni k projektovym zadanim
Série , . ;
a uzemnim rozhodnutim
Série Povodiiova ochrana
L h i
Série Oc hrana pfirody a
krajiny
Pokud lze zaradit k této agendé, ale ne ke konkrétni
Série Registraturni pomticky podfizené jednotce popisu. Tematicky okruh pro
vytvafeni slozek a podslozek, jednotlivosti.
- Ptirodni rezervace, parky,
Série

pamatky a chranéné plochy

slozky (mnoz.
EJ)

Vyhlaseni a ruSeni

slozky (mnoz.
EJ)

Evidence

slozky (mnoz.
EJ)

Rozhodnuti o vyjimkach

Série

Ochrana pamatnych stromu,

zv1ast chranénych druhd rostlin a

zivoc¢icht

slozky (mnoz.
EJ)

Vyhlaseni a ruSeni

slozky (mnoz.

Eviden
EJ) vidence
Série Dotac¢ni a zachranné programy
- Stanoviska v oblasti ochrany
Série r “ «
ptirody — vSeobecné
Série Geologie

slozky (mnoz.
EJ)

Rozhodnuti a osvédceni
o vyhradnim loZisku

slozky (mnoz.
EJ)

Dobyvani vyhradniho
loziska, povolovani tézby

Série

Vyjadieni k projektovym zadanim

a uzemnim rozhodnutim
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Uroveli popisu

Prvek Obsah, regest

Prvek Obsah, regest

Prvek Obsah, regest

Prvek Obsah, regest

Napovéda

Série

Ochrana prostiedi

Série

Registraturni pomuicky

Pokud lze zatadit k této agendé¢, ale ne ke konkrétni
podfizené jednotce popisu. Tematicky okruh pro
vytvareni slozek a podslozek, jednotlivosti.

Série

Odpadové hospodarstvi

slozky (mnoz.
EJ)

Rozhodnuti v oblasti
odpadového hospodarstvi

slozky (mnoz.
EJ)

Evidence skladek

slozky (mnoz.
EJ)

Stavby a zafizeni urc¢ené
na zneskodnovani
odpadd, skladky

Série

Ochrana ovzdusi

slozky (mnoz.
EJ)

Evidence zdrojt
zneCistovani

slozky (mnoz.
EJ)

Kontrola a regulace
zdrojl znecisténi,
rozhodnuti v oblasti
ochrany ovzdusi

slozky (mnoz.
EJ)

Vyjadieni k projektovym
zadanim a izemnim
rozhodnutim

Ochrana pied znecisténim

Série chemickymi latkami
Série Zivnostenskd agenda
Pokud lze zafadit k této agendé, ale ne ke konkrétni
Série Registraturni pomticky podfizené jednotce popisu. Tematicky okruh pro
vytvafeni slozek a podslozek, jednotlivosti.
Okresni zivnostensky rejstiik,
Série evidence zivnostenskych

opravnéni

slozky (mnoz.
EJ)

Fyzickych osob

slozky (mnoz.
EJ)

Pravnickych osob

Série

Zivnostenska agenda — spravni
rozhodnuti
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Uroveli popisu

Prvek Obsah, regest

Prvek Obsah, regest

Prvek Obsah, regest

Prvek Obsah, regest

Napovéda

Série

Kontrolni ¢innost

Doprava a silnié¢ni

Série hospodarstvi
Pokud lze zatadit k této agendé, ale ne ke konkrétni
Série Registraturni pomticky podtizené jednotce popisu. Tematicky okruh pro
vytvafeni slozek a podslozek, jednotlivosti.
Série Koordinace a sprava dopravy

slozky (mnoz.
EJ)

Dopravni obsluznost

slozky (mnoz.

Evidence a kontrola

EJ) dopravcl

slozky (mnoz. Veftejna doprava
EJ) meziméstska
slozZky (mnoz. Meéstska doprava

EJ)

slozky (mnoz.

Stanice technické

EJ) kontroly

Série Silni¢ni hospodatstvi

slozky (mnoz. Investi¢ni vystavba
EJ)

Série Ostatni druhy dopravy

slozky (mnoz.
EJ)

Zelezni¢ni doprava

slozky (mnoz.
EJ)

Letecka doprava

slozky (mnoz.
EJ)

Vodni doprava

Série

Dopravné spravni agendy

slozky (mnoz.
EJ)

Evidence fidi¢skych
opravnéni

slozky (mnoz.

Registr vozidel

EJ)
Série Regionalni rozvoj
Pokud lze zatadit k této agendé, ale ne ke konkrétni
Série Registraturni pomicky podfizené jednotce popisu. Tematicky okruh pro
vytvareni slozek a podslozek, jednotlivosti.
Série Regionalni politika
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Uroveli popisu

Prvek Obsah, regest

Prvek Obsah, regest

Prvek Obsah, regest

Prvek Obsah, regest

Napovéda

slozky (mnoz.

Situacni analyzy a

EJ) koncepce rozvoje okresu

Série Program obnovy venkova

EI?)Zky (mnoz. Dotacni politika

Série Uzemni planovani
Pokud lze zatadit k této agendé, ale ne ke konkrétni

Série Registraturni pomticky podrtizené jednotce popisu. Tematicky okruh pro
vytvafeni slozek a podslozek, jednotlivosti.

Série Uzemné planovaci dokumentace

Série Uzemni rozhodnuti

Série Opravnéni k projektové Cinnosti

- Stavebni povoleni a stavebni
Série
dokumentace

Série Terénni Gpravy

Série Statni stavebni dohled

Série Vyvlastnéni

Série Stavebni urady

Série Kultura
Pokud lze zaradit k této agendé, ale ne ke konkrétni

Série Registraturni pomticky podfizené jednotce popisu. Tematicky okruh pro
vytvafeni slozek a podslozek, jednotlivosti.

Série Zalezitosti regionalni kultury —

vS§eobecné

slozky (mnoz.

Kulturni a kulturné

EJ) vzdélavaci akce
Série Kulturni instituce a zafizeni

slozky (mnoz. .

EJ) Divadla

slozky (mnoz. .

EJ) Knihovny
slozky (mnoz. .

EJ) Galerie

slozky (mnoz. Muzea

EJ)

slozky (mnoz.
EJ)

Jiné kulturni instituce
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Uroveli popisu

Prvek Obsah, regest

Prvek Obsah, regest

Prvek Obsah, regest

Prvek Obsah, regest

Napovéda

Série

Tisk a ostatni media

Série

Pamatkova péce

slozky (mnoz.
EJ)

Dokumentace a evidence
pamatkovych objekti

slozky (mnoz.
EJ)

Navrhy ve véci
prohlaseni a ruSeni
kulturnich pamatek

slozky (mnoz.
EJ)

Rozhodnuti ve véci
pamatkové péce

slozky (mnoz.
EJ)

Péce o kulturni pamatky

slozky (mnoz.

EJ) Dotace
g}))zky (mnoz. Restituce
Série Privatizace kulturnich zafizeni
Série Kronikarstvi
Série Cestovni ruch
L. Cirkve a nabozenské
Série M .
spolecenstvi
Pokud lze zafadit k této agendé, ale ne ke konkrétni
Série Registraturni pomicky podtizené jednotce popisu. Tematicky okruh pro
vytvareni slozek a podslozek, jednotlivosti.
- Vztah statu k cirkvim a
Série s , N .
nabozenskym spolecenstvim
Série Cirkevni majetek
Série Skolstvi
Pokud lze zafadit k této agendé, ale ne ke konkrétni
Série Registraturni pomticky podfizené jednotce popisu. Tematicky okruh pro
vytvareni slozek a podslozek, jednotlivosti.
. Organizacni a hospodarské
Série

zalezitosti Skolskych zafizeni

slozky (mnoz.
EJ)

Evidence skolskych
zafizeni

slozky (mnoz.
EJ)

Rozpocty
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Uroveli popisu

Prvek Obsah, regest

Prvek Obsah, regest

Prvek Obsah, regest

Prvek Obsah, regest

Napovéda

slozky (mnoz.

Zavérky a zpravy o

EJ) ¢innosti

Série Détské domovy, domovy mladeze

Série Personalni agenda

Série Zdravotnictvi
Pokud lze zatadit k této agendé, ale ne ke konkrétni

Série Registraturni pomticky podtizené jednotce popisu. Tematicky okruh pro
vytvafeni slozek a podslozek, jednotlivosti.

Série Prevence

Série Zdravotnicka zafizeni

Série Lazn¢ a lazenska péce

Série Lékaiskd sluzba

Série Lékérenska sluzba

Série Hygienicka sluzba

Série Stiznosti na useku zdravotnictvi

- Alkoholismus a protidrogova
Série .
politika

Série Socialni péce
Pokud lze zaradit k této agendé, ale ne ke konkrétni

Série Registraturni pomticky podfizené jednotce popisu. Tematicky okruh pro
vytvafeni slozek a podslozek, jednotlivosti.

Série Socialni situace na okrese

slozky (mnoz. Rozbory a statistické

EJ) prehledy

Série Ustavni socidlni péde

Série Socialné pravni ochrana déti

Série Socialni prevence

Série Statni socialni péce

Série Agenda romského koordinétora

Série Pozarni ochrana
Pokud lze zatadit k této agendé, ale ne ke konkrétni

Série Registraturni pomticky podfizené jednotce popisu. Tematicky okruh pro
vytvareni slozek a podslozek, jednotlivosti.

Série Organizace pozarni ochrany

slozky (mnoz.
EJ)

Hasic¢sky zachranny sbor
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Uroveli popisu

Prvek Obsah, regest

Prvek Obsah, regest

Prvek Obsah, regest

Prvek Obsah, regest

Napovéda

slozky (mnoz.
EJ)

Dobrovolni hasic¢i

Série

Statni pozarni dozor

slozky (mnoz.
EJ)

Statistika, rozbory
pozarnosti

Stavby a rekonstrukce pozarnich

Série 7 .
zbrojnic a stanic

Série Bezpecnost
Pokud lze zaradit k této agendé, ale ne ke konkrétni

Série Registraturni pomticky podfizené jednotce popisu. Tematicky okruh pro
vytvafeni slozek a podslozek, jednotlivosti.

- Bezpecnost a civilni obrana
Série

okresu

slozky (mnoz.
EJ)

Situacni zpravy a
rozbory kriminality

slozky (mnoz.

Bezpecnostni rada

EJ) okresu
Série Spoluprace s armadou CR
Série Pouzivani vybusnin
Spravni a vnitini
Série zalezitosti, ochrana
vefejného poradku
Pokud lze zafadit k této agendé, ale ne ke konkrétni
Série Registraturni pomucky podfizené jednotce popisu. Tematicky okruh pro
vytvareni slozek a podslozek, jednotlivosti.
Série Scitani lidu, domt a byt
. Uzemné spravni &lenéni okresu,
Série

nazvy obci

slozky (mnoz.
EJ)

Seznam obci okresu

slozky (mnoz.
EJ)

Slu¢ovani a rozlu¢ovani
obci

slozky (mnoz.
EJ)

Nazvy obci, ulic a
veifejnych prostranstvi

Série

Statni a mistni symboly

slozky (mnoz.
EJ)

Pouzivani statnich
symbolt
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Uroveli popisu

Prvek Obsah, regest

Prvek Obsah, regest

Prvek Obsah, regest

Prvek Obsah, regest

Napovéda

slozky (mnoz.

Znaky, prapory a

EJ) symboly obci
slozky (mnoz. .

EJ) Razitka

Série Registr nadaci

Série Registr zajmovych sdruzeni

Série Volby do zastupitelskych sbort

slozky (mnoz.
EJ)

Volby do zastupitelstvi
obci

slozky (mnoz.

Volby do senatu a

EJ) poslanecké snémovny
Série Volby soudcii prisedicich

Série Vyndlezy, patenty

Série Vyznamenani, ocenéni

Série Cestna ob&anstvi

Série Verejné sbirky

Série Evidence vale¢nych hrobt

Série Prestupky

slozky (mnoz.
EJ)

Rozbory a evidence

slozky (mnoz.

EJ) Konkrétni ptipady
Série Zivelné pohromy

Série Spisova sluzba vseobecné

slozky (mnoz. Spisovy Fad

EJ)

slozky (mnoz.

Skartacni fizeni

EJ)

Série Statni obCanstvi
Pokud Ize zaradit k této agendé€, ale ne ke konkrétni

Série Registraturni pomticky podfizené jednotce popisu. Tematicky okruh pro
vytvareni sloZek a podslozek, jednotlivosti.

Série Udg¢leni statniho obc¢anstvi

Série Pozbyti statniho obcCanstvi

L. Vydéavani osvédceni o statnim
Série N ,
obcanstvi
Série Matri¢ni zalezitosti
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Uroveli popisu

Prvek Obsah, regest

Prvek Obsah, regest

Prvek Obsah, regest

Prvek Obsah, regest

Napovéda

Pokud lze zatadit k této agendé¢, ale ne ke konkrétni

Série Registraturni pomticky podtizené jednotce popisu. Tematicky okruh pro
vytvareni slozek a podslozek, jednotlivosti.

Série Matriéni obvody

Série Uzivani a zména jména a piijmeni

Série Rozhodovéni v matri¢nich vécech

Série Kontrola vedeni matrik

Série Evidence obyvatel
Pokud lze zafadit k této agendé, ale ne ke konkrétni

Série Registraturni pomticky podfizené jednotce popisu. Tematicky okruh pro
vytvafeni slozek a podslozek, jednotlivosti.

Série HIlaSeni a evidence obyvatelstva

Série Agenda obcanskych prikazi

Série Cestovni doklady
Pokud lze zaradit k této agendé, ale ne ke konkrétni

Série Registraturni pomticky podfizené jednotce popisu. Tematicky okruh pro
vytvafeni slozek a podslozek, jednotlivosti.

Série Agenda cestovnich dokladi

slozky (mnoz.
EJ)

cestovni doklady —
vSeobecné

Série

Statni socialni

podpora
Pokud lze zafadit k této agendé, ale ne ke konkrétni
Série Registraturni pomucky podtizené jednotce popisu. Tematicky okruh pro
vytvareni slozek a podslozek, jednotlivosti.
Série Statni socialni podpora —

vS§eobecné

slozky (mnoz.
EJ)

statni socialni podpora —
vSeobecné (metodika,
organizacni zdlezitosti)

slozky (mnoz.
EJ)

statistické udaje — ro¢ni a
delsi
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Piiloha ¢. 4 Popis piivodce okresni urad 11
Popis piivodce 1

Poradové ¢islo piivodce: 1
Identifikator INTERPI: n000243938.

Preferovana forma jména: Okresni ufad Litoméfice (Litoméfice, Cesko).

Typ preferované formy jména: jméno, pod nimz je entita nejvice znama.

Datace pouziti jména od-do: 1990-2002.

Variantni forma jména/paralelni forma jména a jeji typ: OkU Litoméfice (Litoméfice,
Cesko), zkratkovéa podoba ¢eského tfedniho jména.

Vznik:

Datum vzniku: 1990-11-24.

Typ vzniku: vznik na zékladé zakona.

Piedchiidce: Okresni narodni vybor Litoméfice (Litoméfice, Cesko, 1945-1990),
identifikator INTERPI: n000263478.

Poznamka: —

Zanik:

Datum zaniku: 2002-12-31.

Typ zaniku: zénik na zakladé zdkona.

Nastupce: vykon statni spravy vykonavany okresnim ufadem byl zejména prenesen na obce
s rozSifenou pusobnosti a ptislusny krajsky trad:

Meéstsky urad Litoméfice (Litoméfice, Cesko, 1990-), identifikator INTERPI: n000165029
Méstsky utad Lovosice (Litoméfice, Cesko, 1990-), identifikator INTERPI: n000662510
Méstsky uiad Roudnice nad Labem (Litoméfice, Cesko, 1990-), identifikator INTERPI:
n000575212

Krajsky tufad Usteckého kraje (Usti nad Labem, Cesko, 2001-01-01 -), identifikator INTERPI:
n000378464.

Dale na: Utad pro zastupovani statu ve vécech majetkovych (Cesko, 2002-07-01 —)
identifikator INTERPI: n000492816 a nékteré dalsi spravni Grady.

Poznamka: —

Datace pusobnosti pivodce: [neuvadi se, nebot’ je znama doba existence]
Prerazeni (zména nadrizené nebo podrizené korporace): —

Zména vlastnictvi: —

Clenstvi v korporacich: —

Sidlo korporace: Litoméiice (Cesko), identifikator INTERPI: ge129846; poznamka: adresa
Na Valech 525/12, Litoméfice.

Geograficka ptisobnost: Litoméfice (Cesko, okres 1960-), identifikator INTERPI:
ge129845.
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Kédované udaje: zdroj kodu identifikacni ¢islo organizace; kéd 70000000, datace pouzivani
1990-12-01 — 2002-12-31.

Déjiny puvodce:

Okresni tfad Litoméfice byl ziizen zakonem Ceské narodni rady ¢. 425/1990 Sb., o okresnich
ufadech, ze dne 9. fijna 1990; zakon nabyl uc¢innosti dnem voleb do obecnich zastupitelstev
24. listopadu 1990. Okresni Ufad Litomé&fice po svém vzniku pievzal vétSinu pravomoci
byvalého Okresniho narodniho vyboru Litoméfice na tseku statni spravy, jeho ¢innost tak
plynule navazovala na ¢innost jeho pfedchiidct. Vytvofit nebo zrusit okresni Gfad, urcit nebo
zménit jeho sidlo nebo spravni obvod se dalo pouze zakonem.

V obdobi let 1990-2001 byly postupné rozsSitovany kompetence okresnich tfadd o nové
agendy. Z nejvyznamnéjSich se jednalo o agendu spojenou s pozemkovymi uiady a
pozemkovymi upravami, dale statni socialni podpora, zivnostenska agenda nebo pieneseni
kompetenci v oblasti obéanskych prikazi, cestovnich dokladl a dopravé-spravnich agend od
Policie CR. V obdobi let 2001-2002 Ize sledovat spiSe opaény proces, a to piedavani
kompetenci v souvislosti se vznikem samospravnich kraji. Nové vsak od roku 2001 piibyla
okresnimu ufadu ¢ast agendy zaniklych Skolskych uradii ¢i kompetence spojené s financni
kontrolou ve vetejné sprave.

Okresni ufad byl zfizovatelem odbornych zafizeni (vnitinich organizacnich jednotek)
okresniho fadu (statni okresni archiv, sklad civilni ochrany) i rozpoctovych a ptispévkovych
organizaci (okresni muzeum, okresni knihovna, centrum socialnich sluzeb, okresni hygienicka
stanice); provad¢l financni kontrolu a kontrolu vykonu statni spravy u organli obci ve svém
obvodu, mohl téz prezkoumavat jejich rozhodnuti, provadél dozor nad jejich Cinnosti a
poskytoval jim metodickou pomoc. V pfechodném obdobi, nejpozdéji vSak do 31. prosince
1992, také vykonaval funkci zfizovatele statnich podniki, které pied tim vykonavaly ONV a
KNV, s vyjimkou podniki vyjmenovanych v ptiloze IV zdkona €. 425/1990 Sb., o okresnich
ufadech. Jednalo se zpravidla o podniky mistniho hospodatstvi a sluZzeb (jmenovité okresni
stavebni podnik, okresni podnik sluzeb, restaurace a jidelny, u kterych nasledné zastitoval i
jejich likvidaci).

Okresni ufad mohl na zakladé zdkonného zmocnéni vydavat na tzemi okresu natfizeni
okresniho ufadu. Cinnost okresnich ifadii byla fizena vladou; kontrolni a koordinaéni funkci
plnilo ministerstvo vnitra ¢i, v ramci jednotlivych agend spravovanych okresnimi Ufady,
ptisluSny ustfedni orgén statni spravy. Zakon €. 147/2000 Sb. doplnil kontrolni mechanismus
v § 36 pism. 1 o ustanoveni, Ze spravni rozhodnuti okresniho Ufadu piezkoumava piislusny
krajsky ufad, nestanovi-li zvlastni zdkon jinak.

Okresni trad Litomé&fice ukoncil svoji ¢innost ke dni 31. prosinci 2002 na zéklad¢é zakona €.
320/2002 Sb., ze dne 13. ¢ervna 2002, o zmén¢ a zrusSeni nékterych zakond v souvislosti s
ukoncenim cCinnosti okresnich ufadd. Po zaniku okresnich ufadii se zdkladnim clankem
vefejné spravy staly obce s rozSifenou plsobnosti, které prevzaly vétsi ¢ast okresnimi Gfady
doposud spravovanych agend. Dalsi kompetence byly naopak nové pfeneseny na kraje ¢i jiné
statni Gtady.

Funkce piivodce:
Okresni Ufady byly spravnimi Gfady vykonavajicimi statni spravu ve spravnich obvodech,
které se nazyvaji okresy. V ramci svych kompetenci mély za tukol:

e dohled nad vykonem statni spravy v daném okrese

e spravu majetku statu na izemi okresu

e zajiSténi pravni agendy v souvislosti s ¢innosti okresniho tfadu

e zfizovani a fizeni vnitinich organizac¢nich slozek okresniho tfadu, rozpoctovych a

ptispévkovych organizaci
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dohled nad Gzemné spravnim ¢lenénim okresu, ndzvy obci a statnimi symboly
metodickou a kontrolni ¢innost ve vztahu k obcim okresu

shromazd’ovani statistickych udajt a situacnich zprav o okrese

koordinaci styku romské komunity s uiady

matri¢ni agendu a evidenci obyvatel — spravu okresni matriky, dohled nad matri¢nimi
uiady

statoobcanskou agendu

zajisténi voleb, s¢itani lidu, referend

registraci zajmovych sdruzeni pravnickych osob a shromazd’ovaci agendu
rozhodovani o pozemkovych upravach a organizaci jejich provadéni

zajistovani restituce zemeédélského majetku

povolovani, registraci a kontrolu zivnosti, vedeni okresniho Zivnostenského rejstiiku
vykon statni spravy v oblasti vodniho hospodarstvi

vykon statni spravy na useku odpadového hospodaistvi

vykon statni spravy na useku ochrany ptirody, ekologicky dohled nad té¢Zbou nerost
ochranu zemédélského ptidniho fondu

spravu statnich lest, statni dohled na iseku myslivosti a rybaistvi

spravu a rozpis dotaci, zpracovani rozpoc¢ti okresniho tfadu, obci

zajisténi statni spravy na useku dopravy a silni¢niho hospodarstvi

vykon statni spravy ve vécech silnic II. a II. t¥idy, funkci stavebniho ufadu pro silnice
IL. a II1. t¥idy

evidenci motorovych vozidel a fidi¢skych opravnéni

realizaci zdravotni politiky statu, registraci nestatnich zdravotnickych zatizeni
koordinaci protidrogové politiky na okrese

spolupraci s okresnim hygienikem

plnéni tikold na useku socialniho zabezpeceni, péci o osoby se zdravotnim postizenim,
seniory, poskytovani peCovatelské sluzby

spolupraci na Gseku azylové politiky

poskytovani statni socidlni podpory

péci o rodinu a déti

vykon statni spravy na tseku pamatkové péce

ochranu sbirek muzejni povahy

fizeni kulturnich zatizeni

ochranu autorskych prav, dohled nad dodrzovéanim tiskového zakona, registraci
regionalniho tisku

podporu regionalni kultury

zajisténi strategickych planl rozvoje okresu, izemni rozvoj okresu

uzemné planovaci dokumentaci

zajisténi statniho stavebniho dohledu

statni spravu geologie a surovinové zakladny

podporu cestovniho ruchu

agendu byvalé privatizacni komise

spravu finan¢ni agendy Skolskych zatizeni, platy zaméstnanct Skolstvi
pracovné-pravni vztahy v oblasti Skolstvi

¢innost bezpecnostni rady okresu

plnéni ukold krizového managementu

vykon statni sluzby na useku civilni sluzby, zajisténi spoluprace s arméadnimi slozkami
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Normy — konstitutivni:

Zakon €. 425/1990 Sb., o okresnich uradech, ve znéni pozdéjSich piedpisu

Zakon ¢. 321/1992 Sb., kterym se méni a dopliuje zakon ¢. 425/1990 Sb., o okresnich
uiadech, Upraveé jejich plisobnosti a o nékterych dalSich opatienich s tim souvisejicich, ve
znéni zékona €. 266/1991 Sb. a zakona ¢. 542/1991 Sb.

Zakon ¢. 403/1992 Sb. o okresnich uradech, uprave jejich ptisobnosti a o nékterych dalsich
opatfenich s tim souvisejicich (iplné znéni)

Zakon ¢. 254/1994 Sb., kterym se méni a dopliuje zakon €. 425/1990 Sb., o okresnich
ufadech, Gprave jejich plsobnosti a o nékterych dalSich opatfenich s tim souvisejicich, ve
znéni pozdéjsich predpist

Zakon €. 147/2000 Sb., o okresnich ufadech

Zakon ¢. 320/2002 Sb., o zméné a zruSeni nékterych zakoni v souvislosti s ukoncenim
¢innosti okresnich uradi k 31. prosinci 2002

Normy — ptisobnost piivodce: zdvazna natizeni vydana okresnim ufadem

Vnitini struktury pivodce:

V Cele okresniho ufadu stal prednosta okresniho Utadu, ktery zastupoval Ufad navenek a plnil
funkci statutarniho organu. Po celou dobu existence Okresniho ufadu Litométice byl jeho
ptednostou Josef Pohl.

Okresni urad se ¢lenil na jednotlivé referaty véetné referatu kancelare prednosty. V letech
1990-2002 plsobily pii Okresnim ufadu Litométice nasledujici referaty:

01/ Kancelat ptednosty

02/ Referat vnitinich véci

03/ Referat finan¢ni

04/ Referat zivotniho prostiedi

05/ Referat Okresniho Zivnostenského tradu (Okresni Zivnostensky urad)
06/ Referat regionéalniho rozvoje

07/ Referat dopravy a silniéniho hospodarstvi

08/ Referat Okresniho pozemkového tfadu (Okresni pozemkovy ufad)
09/ Referat skolstvi (od 1. ledna 2001)

10/ Referat kultury a paméatkoveé péce

11/ Referat zdravotnictvi a socialnich véci

12/ Referat statni socialni podpory

13/ Referat obrany

Vedouci referati Okresniho uradu Litomérice: fakultativné

Pti okresnim tfadé existovaly v pribchu jeho existence dalsi zvlastni, poradni, koordinacni a
pracovni organy a komise, které pracovaly pod dohledem jednotlivych referati.

Zv1astni organy

komise péce o rodinu — pozdé&ji: komise sociadlné pravni ochrany déti (referat zdravotnictvi a
socialni péce)

povodnova komise (referat Zivotniho prostiedi)

piestupkova komise (referat vnitinich véci)

nakazovd komise — (zrusena 28. zafi 1999 — s nabytim Uc¢innosti zdkona 166/99 Sb., o
veterinarni péci)

okresni hygienik
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komise pro feSeni Skod zplisobenych vykonem prava myslivosti a zveri (referat Zivotniho
prostiedi)
okresni pozarni rada

Poradni organy

aktiv BESIP (referat dopravy)

komise pro projednavani a uklddani sankci dle zékona ¢. 39/1993 Sb. (kancelar prednosty)
komise protidrogova (referat zdravotnictvi a socialni péce)

komise likvidacni (kancelat prednosty)

komise Skodni (kancelaf prednosty)

komise inventarizacni (referat finan¢ni)

rada pro télovychovu a sport (referat regionalniho rozvoje)

poradni sbor pro integraci romské mensiny a dalSich etnickych skupin (kancelat prednosty)
komise pro vybérova fizeni k prodeji nemovitosti ve vlastnictvi statu (referat financni)
skarta¢ni komise agend obcanskych prikazi a cestovnich doklada (referat vnitinich véci)

Koordina¢ni a pracovni organy
bezpecnostni rada okresu (§ 24 zékona ¢. 240/2000 Sb.)
krizovy §tab okresu (§ 19 odst. 1 zédkona ¢. 240/2000 Sb.)

V réamci okresniho uUfadu fungovalo také okresni shromazdéni, coz byl nepiimo voleny
zastupitelsky sbor, jehoZ naplni bylo schvalovani dotaci do rozpoctu obci, schvalovani a
kontrola rozpoétu okresniho tadu a plnéni ukoli stanovenych zvlastnimi zakony. Clenové
okresniho shromdzdéni byli voleni obecnimi zastupitelstvy podle zdkonem urceného klice.
Zakonna uprava tykajici se zfizeni a fungovéani okresniho shromazdéni méla prechodnou
ucinnost, ktera platila do doby zfizeni samospravnych kraji. Zakon &. 147/2000 Sb. o
okresnich ufadech s u€innosti od 12. listopadu 2000 ¢innost okresnich shroméazdéni ukoncil.

Dalsi vztahy a udalosti:

Ministerstvo vnitra CR, identifikator INTERPI: k02004236396, datace vztahu 1990-2002,
vztah — nadfizend korporace a kontrolni organ.

Krajsky tfad Usteckého kraje, identifikator INTERPI: n000378464, datace vztahu 2001—
2002, vztah — kontrolni organ.

Zdroje informaci:

Statni okresni archiv Litoméfice, fond Okresni urad Litométice 11, 1990-2002.
Organizacni fady Okresniho ufadu Litométice z let 1995-2002.

Informacni bulletiny Okresniho ufadu Litométice 1996, 1998, 2000 a 2001.
Konstitutivni normy a smérnice tykajici se okresnich ufadi.
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Priloha ¢. 5 Popis piivodce okresni narodni vybor
Popis puvodce 2

Poradové ¢islo piivodce: 2
Identifikator INTERPI: n000263478.

Preferovana forma jména: Okresni narodni vybor Litoméfice (Litométice, Cesko).

Typ preferované formy jména: jméno, pod nimz je entita nejvice znama.

Datace pouziti jména od-do: 1945-1990.

Variantni forma jména/paralelni forma jména a jeji typ: Okresni narodni vybor
v Litoméficich (Litoméfice, Cesko), Gfedni jméno; ONV v Litoméficich (Litoméfice, Cesko),
zkratkova podoba ufedniho jména.

Vznik:

Datum vzniku: 1945.

Typ vzniku: vznik na zékladé zakona.

Predchidce: Okresni urfad Litomeétice (Litomeéfice, Cesko, 1850—-1938), identifikator
INTERPI: n000267475.

Okresni spravni komise v Litoméficich (Litoméfice, Cesko 1945-1946), identifikator
INTERPI: n000267480.

Okresni narodni vybor Lovosice (Litoméfice, Cesko,1949-1960), identifikator INTERPI:
n000267466.

Okresni narodni vybor Roudnice nad Labem (Litométice, Cesk0,1945—1960), identifikator
INTERPI: n000267467.

Poznamka: v letech 1938—1945 byl na uzemi tehdejSiho litoméfického okresu podle fiSského
vzoru vytvofen venkovsky okres (Landkreis) v Cele s landratem — politicky orgén statni
spravy — Landrat Leitmeritz.

Zanik:

Datum zaniku: 1990-11-24.

Typ zaniku: zanik na zékladé zakona.

Nastupce: Okresni ufad Litométice II (Litoméfice, Cesko, 1990-2002), identifikator
INTERPI: n000243938.

Poznamka:

Datace pusobnosti pivodce: [neuvadi se, nebot’ je znama doba existence]

Prerazeni (zména nadrizené nebo podrizené korporace): —

Zména vlastnictvi: —

Clenstvi v korporacich: —
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Sidlo korporace: Litoméfice (Cesko), identifikator INTERPI: ge129846; poznamka: posledni
adresa Na Valech 525/12, Litoméfice.

Geograficka pusobnost: Litométice (Cesko, okres 1945-1960, 1960-), identifikator
INTERPI: gel29845.

Kédované udaje: —

Déjiny puvodce:

Pravnim zdkladem pro c¢innost narodnich vybori se stal dekret prezidenta republiky ¢.
18/1944 Utedniho véstniku &sl. O narodnich vyborech a prozatimnim Narodnim shromazdéni
ze dne 4. prosince 1944. Konkrétni smérnici bylo pak vladni natizeni ¢. 4/45 Sb., 5. kvétna
1945 o volbé a pravomoci narodnich vybora. Podle § 3 tohoto natizeni se m¢l v sidle kazdého
okresniho ufadu ustavit okresni narodni vybor spravujici v obvodu své plsobnosti veskeré
vetejné zalezitosti, pokud nebyly spravovany jinym vefejnym organem.

Revolu¢ni Okresni narodni vybor (ONV) v Litoméficich vystoupil na vefejnost dne 8. kvétna.
1945 a postupné piebiral moc a budoval novou spravu na tzemi piedvalecného politického
okresu Litoméfice. ProtoZe Slo o okres s némeckou vétSinou, byl ONV pietvofen dne 1.
cervna 1945 v okresni spravni komisi (OSK) a teprve po volbach v kvétnu 1946 byl
definitivné ustanoven jako Okresni narodni vybor v Litoméficich. Vynosem Ministerstva
vnitra ¢. B-2111-30/6-1945-11/3 ze dne 31. cervence 1945 byly obce jizni ¢asti litométického
okresu, které byly v dobé okupace odpojeny a pficlenény k okresu Roudnice nad Labem, opét
spojeny s okresem Litomé&fice. Novy ONV v Litoméficich tedy spravoval Uzemi okresu
v podobé, a jaké existoval pfed fijnem 1938.

Ustava 9. kvétna &. 150/48 Sb. zakotvila existenci narodnich vyborti viech stupiili ve spravé
statu. Podstatna zména nastala od 1. ledna 1949, kdy vstoupil v platnost zadkon o krajském
ziizeni €. 280/1948 Sb. ustanovujici krajské narodni vybory jako meziclanky mezi ONV
a centralni vladou. Nové struktufe spravy byla vladnim nafizenim &. 3/1949 Sb., o Gzemni
organizaci okresii v Ceskych zemich s u€innosti od 1. unora 1949 pfizpisobena struktura
ONV a zaroven byl zménén Uzemné spravni rozsah okrest. Litomé&ficky okres byl zatazen do
kraje Usti nad Labem a zmensen o Lovosicko, které se ustavilo jako samostatny lovosicky
okres (v hranicich n¢kdejsiho soudniho okresu Lovosice). Zbytkovy litométicky okres tehdy
postoupil n&kolik obci také okresu Usti nad Labem a Ceska Lipa.

Dalsi zadsadni zménu pfinesl zékon €. 36/1960 Sb., o izemnim clenéni statu, ze dne 9. dubna
1960, ktery konstituoval litoméficky okres v uzemni podobé€, v jaké existuje dodnes.
Dosavadni tfi malé okresy litomeéticky, lovosicky a roudnicky byly slouceny v jeden okres
Litométice. Zarovenn zanikly ONV Lovosice a ONV Roudnice nad Labem, jejichz agendu
pfevzal ONV Litoméfice. N&které z okrajovych obci byly piesunuty k okresim Usti nad
Labem, Ceska Lipa, Kladno, Louny a Mé&lnik. Nové vznikly okres zabiral k 1. Gervenci 1960
plochu 1 032 km?, Zilo v ném 115 415 obyvatel (1961). Ustavujici plenarni zasedani nové
zvoleného Okresniho narodniho vyboru Litométice probéhlo 21. cervna 1960.

Organizacni strukturu a cinnost narodnich vyborl vSech stupnii nové definoval zakon
€.65/1960 Sb., z25. kvétna 1960, o narodnich vyborech a plsobnost a pravomoci
jednotlivych stupnit vymezovalo vladni nafizeni ¢.71/1961 Sb. z 10. ¢ervna 1960, které mimo
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jiné podrobné urcilo ukoly vSech stavajicich slozek okresnich ndrodnich vyboru. Okresni
narodni vybory se staly hlavnim ¢lankem soustavy narodnich vybori. Do plsobnosti ONV
byly z KNV pfesunuty nékteré dulezité kompetence, jako napi. fizeni statnich statkd,
zemédé@lské investiéni vystavby, fizeni podnikil mistniho primyslu, bytové a obcanské
vystavby, automobilové dopravy nebo sprava statni silni¢ni sité I. — III. tfidy.

Vyznamnym meznikem v organizaci a ptisobnosti okresnich narodnich vyboru bylo piijeti
zékona ¢. 69/1967 Sb., o narodnich vyborech, ktery s nékolika dodatky platil az do konce
existence okresnich narodnich vybort.

Po komunalnich volbach 24. 11. 1990 byly narodni vybory zruSeny; nahradily je okresni
urady ziizené zdkonem ¢. 425/1990 Sb., z 9. fijna 1990, které se na dvanact nasledujicich let
staly organy vykonu statni spravy v okresech.

Funkce piivodce:
Okresni narodni vybor byl organem vefejné spravy vykonavajici svou ¢innost na uzemné¢
spravnim celku, nazyvanym okres. Do jeho kompetence patfila vétSina civiln€ spravnich
aspektl zivota okresu:

e organizace a kontrola ¢innosti mistnich a méstskych narodnich vyboru

¢ kontrolni ¢innost

e planovani — plany rozvoje okresu ¢i jednotlivych oblasti ¢innosti

e zalezitosti financni a majetkové (majetek statu)

e zemédélstvi — ptidni fond, dohled nad ¢innosti JZD a statnich statkti

e lesni hospodafstvi a myslivost

e vodni hospodafstvi

e ochrana pfirodniho prostiedi

e mistni hospodarstvi

e doprava

e obchod a rekreace

e Uzemni planovani, stavebni rad, vystavba, stavebnictvi

e kultura

e zilezitosti cirkevni

e Skolstvi

e pracovni sily

e zdravotnictvi

e socialni zabezpeceni

e pozarni ochrana

e vSeobecnd vnitini sprava, ochrana vetejného potadku

Normy — konstitutivni:
- Ustavni dekret prezidenta republiky &. 18/1944 zvefejnéného v Ustiednim véstniku
¢sl., o ndrodnich vyborech a prozatimnim Néarodnim shromazdénim
- Vladni natizeni €. 4/1945 Sb. o volb¢ a pravomoci narodnich vybora
- Vladni nafizeni ¢. 44/1945 Sb., kterym se méni vladni nafizeni ¢. 4/1945 Sb.
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- Smérnice ministerstva vnitra ¢. 6/1945 Utednich listd pro narodni vybory mistni a
okresni

- Dekret presidenta republiky ¢. 121/45 o uzemni organizaci spravy, vykondvané
narodnimi vybory

- Ustavni zakon 150/48 Sb., Ustava Ceskoslovenské republiky

- zékon ¢. 280/48 Sb., o krajském ztizeni

- VIadni natizeni ¢. 139/49 Sb., o organizaci lidové spravy v okrese

- Ustavni zakon ¢&. 12/1954 Sb., o narodnich vyborech

- Zakon €. 13/1954 Sb., o narodnich vyborech

- Zékon €. 14/1954 Sb., o volbach do narodnich vybort

- Ustavni zékon & 35/1960 Sb., o zméné ustavniho zakona o volbach do Narodniho
shromazdéni a o volbach do Slovenské narodni rady a ustavniho zdkona o narodnich
vyborech

- Zakon €. 36/1960 Sb., o izemnim ¢lenéni statu

- Zakon ¢. 65/1960 Sb., o narodnich vyborech

- Zakon ¢. 69/1967 Sb., o narodnich vyborech

- Zakon €. 425/1990 Sb., o okresnich ufadech, uprave jejich plsobnosti a o nékterych
dalSich opatienich s tim souvisejicich

Normy — ptisobnost ptivodce: vlastni obecné zdvazné vyhlasky.

Vnitini struktury piivodce:

Vrcholnym orgdnem ONV s nejvétsim rozsahem svéfenych pravomoci bylo plendrni
zasedani, svolavané nékolikrat rocné pfedsedou ONV. Plénum ONV volilo na své ustavujici
schiizi ¢leny rady ONV, z jejichz tad byl zvolen pfedseda, jeho naméstci a tajemnik. Do
kompetence pléna pattilo také ziizovani komisi, volba a odvolani jejich Clenil, ustanovovani a
ruseni odbort, volba soudcii z lidu, ztizovani hospodaiskych a rozpoctovych organizaci apod.
Rada byla vykonnym orgdnem ONV a skladala se z ptedsedy, jeho naméstki, tajemnika a
fadovych c¢len. Rada organizovala a zabezpeCovala plnéni Ukoll, vypracovéavala plan
rozvoje, piipravovala navrhy pro plendrni zasedani, fidila praci odborti a koordinovala
¢innosti jednotlivych specializovanych komisi.

Stalé komise ONV byly zprvu pomocnymi a kontrolnimi organy, podle zakona ¢. 65/1960 Sb.
ziskaly 1 rozhodovaci a fidici pravomoci. Okresni narodni vybor Litoméfice ziidil napf.
komisi planovaci, financni, zemédélskou, komisi pro sluzby a mistni vyrobu, komisi
obchodni, pro vystavbu, pro vodni hospodaistvi, dopravni, Skolskou a kulturni, zdravotni a
komisi socialniho zabezpe€eni. DuleZité postaveni méla také roku 1967 ustavend komise
lidové kontroly.

Kromé¢ zastupitelskych orgdnt (plénum, rada, komise) mél ONV k dispozici také odborny
ufedni aparat. ONV byl rozdélen na odbory (do roku 1954 referaty), jejichz presny pocet,
charakter a Castecné 1 kompetence se v pribéhu existence ONV proménovaly. Tak napf.
natizeni vlady CSR & 135/1971 Sb. pevné stanovilo odbory, které mély byt ziizeny u
narodnich vybort okresniho stupné:

odbor organiza¢ni

odbor kadrové a personalni prace

odbor planovaci

odbor finan¢ni
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odbor vystavby a izemniho pldnovani

odbor mistniho hospodafstvi, obchodu a cestovniho ruchu
odbor dopravy

odbor zeméd¢lstvi a lesniho a vodniho hospodarstvi
odbor skolstvi

odbor kultury

odbor pracovnich sil

odbor socidlnich véci a zdravotnictvi

odbor vnitinich véci

okresni inspekci pozarni ochrany

DalSi vztahy a udalosti:
Severo¢esky krajsky narodni vybor Usti nad Labem, identifikitor INTERPI: n000243548,
datace vztahu 1949-1990, typ vztahu — nadtizena korporace, nadtizeny spravni organ.

Zdroje informaci:

- Statni okresni archiv Litoméfice, fond Okresni narodni Litoméfice 1945-1990.

- Jana Ratajova — Tomas Rataj, Narodni vybory. Pokus o novy model verejné spravy (1945—
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- Eva Smilauerova, Spravni vyvoj a diplomatika pisemnosti okresnich narodnich vyborii
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