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Autorizujícímu orgánu:                                    Ministerstvo vnitra

                                 Nad Štolou 3

                                             pošt. schr. 21/OBVV

                                    170 34 Praha 7

	Místo pro otisk podacího razítka


	
	Správní poplatek (vyplní autorizující orgán)
platební údaje poskytnuty 

žadateli dne: ……………………………….


uhrazen ve výši: …………………………… Kč

na účet MV dne: ……………………………



	ŽÁDOST

	o udělení autorizace PODNIKAJÍCÍ fyzické osobě
 
podle § 9 odst. 1 zákona č. 179/2006 Sb., o ověřování a uznávání výsledků dalšího vzdělávání a o změně některých zákonů (zákon o uznávání výsledků dalšího vzdělávání) ve znění pozdějších předpisů (dále jen „zákon o uznávání“)

pro profesní kvalifikaci v působnosti Ministerstva vnitra:

A. Předmět žádosti
Název profesní kvalifikace

Kód profesní kvalifikace 

–
–



	B. Údaje o žadateli

	B/1    Jméno (popř. jména) 
	

	B/2    Příjmení
	

	B/3    Titul/y


	před jménem
	za jménem    

	B/4    Dřívější příjmení 
	

	B/5    Datum narození
	

	B/6    Identifikační číslo (IČ)
	

	B/6    Adresa místa trvalého pobytu 

           (v pořadí: místo, ulice, č.p., PSČ)


	

	B/7   Adresa pro doručování

        písemností 
          (v pořadí: místo, ulice, č.p., PSČ)
	

	B/8   Telefonické spojení
	

	B/9   E-mailová adresa
	

	B/10 Identifikátor datové schránky 
	


C. Soupis povinných příloh k žádosti vztahujících se k žadateli

Žadatel přikládá formou příloh k žádosti doklady, kterými prokazuje splnění podmínek pro udělení autorizace dle uvedených ustanovení zákona o uznávání 
a hodnoticího standardu dané profesní kvalifikace a vzdává/nevzdává
 se práva účasti na dokazování mimo ústní jednání prováděném s použitím těchto dokladů:

	C/1  Doklad prokazující svéprávnost (způsobilost k právním úkonům). 
[§ 10 odst.1 písm. a] 

	výpis údajů z informačního systému evidence obyvatel týkající se informace o svéprávnosti (způsobilosti k právním úkonům)


	C/2 Doklad o bezúhonnosti 
 [§ 10 odst.1 písm. b) a odst. 2 a 5]

	výpis z evidence Rejstříku trestů (ne starší 3 měsíců)


	C/3 Doklady o získání odborné způsobilosti podle hodnoticího standardu dané profesní kvalifikace 
[§ 10 odst.1 písm. c), § 10 odst. 3 a hodnoticí standard] 

	a. doklad o požadovaném stupni a oboru vzdělání, a 

b. doklad o odborné kvalifikaci pedagogického pracovníka podle zákona č. 563/2004 Sb., o pedagogických pracovnících a o změně některých zákonů, ve znění pozdějších předpisů, nebo odborné kvalifikaci podle zák. č. 111/1998 Sb., 
o vysokých školách, a o změně a doplnění dalších zákonů (zákon o vysokých školách), ve znění pozdějších předpisů, nebo
c. potvrzení o praxi v oblasti vzdělávání dospělých včetně praxe z oblasti zkoušení, nebo 
d. osvědčení o profesní kvalifikaci 75-001-T Lektor dalšího vzdělávání, nebo
e. doklad o absolvování přípravy zaměřené na praktickou aplikaci části první, hlavy III.
a IV. zákona o uznávání a přípravy zaměřené na vzdělávání a hodnocení dospělých 
s důrazem na psychologické aspekty zkoušení dospělých v rozsahu minimálně 12 hodin


	C/4 Doklad prokazující minimálně 5 let praxe v povolání, pro jehož výkon je potřebná odborná způsobilost, kterou v případě autorizace pro profesní kvalifikaci žadatel bude ověřovat u jiných osob
[§ 10 odst.1 písm. d) a § 10 odst. 4] 

	pracovní smlouvy, popř. doklad o ukončení pracovního poměru, nebo potvrzení zaměstnavatele o praxi apod.


	2. C/5 Doklad o seznámení se žadatele s aktuálním vývojem v oblasti dané profesní kvalifikace a jí odpovídajících povoláních 
[§ 10 odst.1 písm. e] 

	čestné prohlášení žadatele – viz Vzor X 3  


	3. C/6 Doklady prokazující zajištění nezbytných materiálních a technických předpokladů 
pro provádění zkoušky dle požadavků příslušného hodnoticího standardu 
4.        [§ 10 odst.1 písm. f) a hodnoticí standard] 

	a. čestné prohlášení žadatele  –  viz Vzor X 4, a
b. u profesní kvalifikace s požadavkem na zajištění vhodného prostoru ke zkoušce v hodnoticím standardu - dokument prokazující vlastnictví, pronájem prostor nebo možnosti využívat materiální a technické zázemí (popř. vybavení) jiného subjektu a fotodokumentace místnosti určené pro provádění zkoušek včetně inventáře, a

c. u profesní kvalifikace se stanoveným požadavkem na zajištění prostředků využívaných ke zkoušce - vyplněný tabulkový přehled  – viz Vzor X 4 


	C/7 Doklad prokazující, že na majetek žadatele nebyl v posledních 5 letech prohlášen konkurs nebylo proti němu zahájeno insolvenční řízení, není v likvidaci, nedošlo k zamítnutí návrhu na prohlášení konkursu pro nedostatek majetku žadatele nebo ke zrušení konkursu 
po splnění rozvrhového usnesení nebo ke zrušení konkursu po splnění rozvrhového usnesení nebo ke zrušení konkursu z důvodu, že majetek žadatele nepostačuje k úhradě nákladů konkursu.

[ § 10 odst.1 písm. g] 

	čestné prohlášení žadatele  – viz Vzor X 1     


	C/8 Doklad prokazující, že žadatel nemá nedoplatky v evidenci daní, na pojistném a na penále na veřejné zdravotní pojištění nebo na pojistném a na penále na sociální zabezpečení 
a na příspěvku na státní politiku v zaměstnanosti

       [§10 odst.1 písm. h] 

	potvrzení příslušného finančního úřadu, zdravotní pojišťovny a okresní správy sociálního zabezpečení; nahradit lze čestným prohlášením žadatele – viz Vzor X 2 


	C/9 Další doklady prokazující splnění podmínek nebo požadavků uvedených v hodnoticím standardu dané profesní kvalifikace

	čestné prohlášení žadatele

· o schopnosti organizačně zajistit zkušební proces a zajistit nezbytné materiální 
a technické předpoklady pro provedení zkoušky – viz Vzor X 4, 

· o uživatelské práci s počítačem a internetem  –  viz Vzor X 5,  aj.


	D. Údaje o fyzické osobě určené do funkce autorizovaného zástupce

	· Fyzická osoba č. 1 

	D/1  Jméno/jména a příjmení 

        včetně titulů
	

	D/2  Dřívější příjmení
	

	D/3  Datum narození
	

	D/4  Adresa místa trvalého pobytu

         (v pořadí: místo, ulice, č.p., PSČ)   
	


	· Fyzická osoba č. 2 

	D/1  Jméno/jména a příjmení    včetně titulů
	

	D/2  Dřívější příjmení
	

	D/3  Datum narození
	

	D/4  Adresa místa trvalého pobytu
         (v pořadí: místo, ulice, č.p., PSČ)   
	


	· Fyzická osoba č. 3 

	D/1  Jméno/jména a příjmení včetně titulů
	

	D/2  Dřívější příjmení
	

	D/3  Datum narození
	

	D/4  Adresa místa trvalého pobytu

        (v pořadí: místo, ulice, č.p., PSČ)   
	

	a dalších ……osob, které budou vykonávat činnost autorizované osoby jménem žadatele jako autorizovaní zástupci a jsou uvedeny v samostatné příloze k části D.


E. Soupis povinných příloh k žádosti fyzické osoby určené  

do funkce autorizovaného zástupce
Žadatel předkládá k žádosti formou příloh dokumenty, kterými prokazuje, že fyzické osoby jím určené k ustavení do funkce autorizovaného zástupce, splňují podmínky stanovené zákonem o uznávání a hodnoticím standardem dané profesní kvalifikace.

	E/1  Doklad  o svéprávnosti  (způsobilosti k právním úkonům) 
[§ 11 odst. 1 písm. b) a 10 odst.1 písm. a] 

	výpis údajů z informačního systému evidence obyvatel týkající se informace o svéprávnosti (způsobilosti k právním úkonům)


	E/2 Doklad o bezúhonnosti
 [§ 11 odst.1 písm. b) a  § 10 odst.  písm. b) a § 10 odst.  2 a 5]

	výpis z evidence Rejstříku trestů (ne starší 3 měsíců)


	E/3 Doklady o získání odborné způsobilosti podle hodnoticího standardu dané profesní kvalifikace 
[§ 11 odst. 1 písm. b) a § 10 odst.1 písm. c), § 10 odst. 3 a hodnoticí standard] 

	a. doklad o požadovaném stupni a oboru vzdělání, a 

b. doklad o odborné kvalifikaci pedagogického pracovníka podle zákona č. 563/2004 Sb., o pedagogických pracovnících a o změně některých zákonů, ve znění pozdějších předpisů, nebo odborné kvalifikaci podle zák. č. 111/1998 Sb., o vysokých školách, a o změně a doplnění dalších zákonů (zákon o vysokých školách), ve znění pozdějších předpisů, nebo
c. potvrzení o praxi v oblasti vzdělávání dospělých včetně praxe z oblasti zkoušení, nebo
d. osvědčení o profesní kvalifikaci 75-001-T Lektor dalšího vzdělávání, nebo
e. doklad o absolvování přípravy zaměřené na praktickou aplikaci části první, hlavy III.a IV. zákona o uznávání a přípravy zaměřené na vzdělávání a hodnocení dospělých s důrazem na psychologické aspekty zkoušení dospělých v rozsahu min. 12 hodin


	E/4 Doklad prokazující minimálně 5 let praxe v povolání, pro jehož výkon je potřebná odborná způsobilost, kterou v případě autorizace pro profesní kvalifikaci žadatel bude ověřovat u jiných osob
[§ 11 odst. 1 písm. b) a § 10 odst.1 písm. d) a § 10 odst. 4 a hodnoticí standard]   

	pracovní smlouva, popř. doklad o ukončení pracovního poměru, nebo potvrzení zaměstnavatele o praxi 


	5. E/5 Doklad o seznámení se žadatele s aktuálním vývojem v oblasti dané profesní kvalifikace a jí odpovídajících povoláních 
[§ 11 odst. 1 písm. b) a 10 odst.1 písm. e] 

	čestné prohlášení žadatele – viz Vzor X 3 


	E/6 Další doklady prokazující splnění podmínek nebo požadavků uvedených v hodnoticím standardu dané profesní kvalifikace

	čestné prohlášení žadatele

· o schopnosti organizačně zajistit zkušební proces a zajistit nezbytné materiální 
a technické předpoklady pro provedení zkoušky – viz Vzor X 4, 

· o uživatelské práci s počítačem a internetem  –  viz Vzor X 5 , aj.


	E/7 Doklad prokazující, že osoba určená do funkce autorizovaného zástupce, je k žadateli v pracovně právním nebo jiném smluvním vztahu, a bude provádět činnost autorizované osoby s autorizací pro danou profesní kvalifikaci jménem žadatele
       [§ 11 odst.1 písm. b] 

	potvrzení žadatele (pracovní smlouvy, dohoda o provedení práce, dohoda o pracovní činnosti apod.) a souhlas osoby určené do funkce autorizovaného zástupce.


F. Případné návrhy žadatele na provedení dalších důkazů 

ke zjištění stavu věci
	


G. Závěrečné prohlášení žadatele
	Beru na vědomí, že autorizující orgán shromažďuje osobní údaje (jméno nebo jména, příjmení, datum narození, adresa, IČ, telefonické spojení, e-mailovou adresu) uvedené v žádosti za účelem jejich zpracovávání, uchovávání a předávání ke zveřejnění v seznamu autorizovaných osob v Národní soustavě kvalifikací.

Prohlašuji, že všechny informace, které jsem uvedl v této žádosti, jsou správné
a pravdivé a že přiložené dokumenty se vztahují k mojí osobě. 

Jsem si vědom/a, že uvedení nepravdivých údajů může být důvodem k odnětí autorizace.


V ………………dne ……………………podpis žadatele ………….................... 


H. Informace k vyplnění žádosti a přílohám
Obecné informace 

· K udělení autorizace pro každou profesní kvalifikaci se podává samostatná žádost s přílohami. Údaje, které se z kapacitních důvodů nevejdou do kolonky v žádosti, lze připojit formou další přílohy.
· Formulář žádosti je univerzální pro všechny profesní kvalifikace v působnosti MV. Žadatel při jeho vyplňování důsledně vychází z požadavků stanovených zákonem č. 179/2006 Sb., o ověřování a uznávání výsledků dalšího vzdělávání a o změně některých zákonů (zákon o uznávání výsledků dalšího vzdělávání) ve znění pozdějších předpisů, a konkrétních požadavků uvedených v hodnoticím standardu dané profesní kvalifikace. Hodnoticí a kvalifikační standardy profesních kvalifikací, přesné názvy a kódy profesních kvalifikací – viz webová adresa https://www.narodnikvalifikace.cz.
· Řádně vyplněná žádost musí být žadatelem vlastnoručně podepsána a podána 
pro profesní kvalifikaci, pro kterou byl schválen kvalifikační a hodnoticí standard.

· Dokumenty vyhotovené v cizím jazyce, s výjimkou jazyka slovenského, žadatel předkládá opatřené úředně ověřeným překladem do českého jazyka. Pokud mezinárodní smlouva, která je součástí právního řádu České republiky, nestanoví jinak, musí být pravost otisků úředních razítek a podpisů na veřejných listinách vydaných orgány cizích států ověřena k tomu příslušnými orgány.

Formuláře žádostí, vzory příloh a další důležité informace jsou umístěny na internetových stránkách Ministerstva vnitra – viz https://mv.gov.cz/clanek/informace-o-autorizacich-podle-zakona-c-179-2006-sb-pro-profesni-kvalifikace-v-pusobnosti-ministerstva-vnitra.aspx.
Informace k vyplnění formuláře
Podání žádosti o udělení autorizace podléhá správnímu poplatku podle zákona č. 634/2004 Sb., o správních poplatcích, ve znění pozdějších předpisů, který činí 1 500 Kč za každou žádost. Správní poplatek je třeba uhradit bezhotovostní platbou na účet Ministerstva vnitra (platební údaje budou žadateli sděleny po zaslání žádosti).
B/3
„Titulem“ pro potřeby žádosti se rozumí akademické tituly, vědecké hodnosti a profesní tituly, 
k jejichž užívání je osoba oprávněna na základě příslušného dokladu, který může doložit. Při více titulech se uvádějí v pořadí, jak je osoba používá.

B/4

Rodné nebo dřívější příjmení se vyplňuje pouze tehdy, je-li uvedeno na dokladech, jimiž žadatel prokazuje splnění předepsaných podmínek. Dokládá se ověřenou kopií rodného listu nebo výpisem z matriky.
B/7 

Uvádí se pouze v případě, že se adresa liší od adresy místa trvalého pobytu.
B/10

V případě, že datová schránka žadatelem nebyla zřízena, kolonka se proškrtne.

C

Nepřiložil-li žadatel listinu, kterou má k dispozici, k žádosti a navrhuje provedení důkazu listinou, může být důkaz listinou proveden autorizujícím orgánem v přítomnosti žadatele. Důkaz listinou se provádí v přítomnosti žadatele též v případě, že se žadatel nevzdá práva účasti při dokazování prováděném mimo ústní jednání užitím listin, které žadatel připojil k žádosti.
C/1

K prokázání způsobilosti fyzické osoby k právním úkonům se předkládá doklad, kterým byly žadateli podle § 8 odst. 3 zákona č. 133/2000 Sb., o evidenci obyvatel a rodných číslech 
a o změně některých zákonů (zákon o evidenci obyvatel) ve znění pozdějších předpisů, k tomu na jeho žádost poskytnuty údaje z informačního systému evidence obyvatel. O vydání dokladu lze požádat na příslušném úřadě, jako např. obecním úřadě obce s rozšířenou působností, nebo krajském úřadě. 
C/2

V případě žadatele, kterým je cizí státní příslušník, se předkládá odpovídající doklad příslušného orgánu země původu žadatele nebo státu, ve kterém se zdržoval déle než 3 měsíce v posledních 3 letech (ne starší 3 měsíců), popř. čestné prohlášení, nelze-li takový doklad ze závažného důvodu zajistit.

C/4

Žadatel se řídí požadavky uvedenými v hodnoticím standardu dané profesní kvalifikace. Praxe se dokládá potvrzením nebo kopií smlouvy, dokladem o náplni činnosti a potvrzením požadované délky praxe (doklad na hlavičkovém papíru s otisky razítek zaměstnavatelů a podpisy oprávněných osob). V textu dokladu o praxi bude žadatel uveden jménem a příjmením, datem narození a adresou trvalého bydliště.
Ve smyslu ust. § 10 odst. 4 zákona o uznávání se za praxi v povolání považuje přímá pedagogická činnost učitelů ve školách, které jsou zapsány v rejstříku škol a školských zařízení a poskytují vzdělávání v oboru vzdělání, v němž lze podle Národní soustavy kvalifikací získáním stupně vzdělání dosáhnout úplné profesní kvalifikace.

C/6

a. Žadatel se řídí požadavky hodnoticího standardu dané profesní kvalifikace. Čestným prohlášením dokládá, že jeho materiální a technické předpoklady pro účely zkoušky včetně schopnosti organizačně zajistit zkušební proces jsou v souladu s požadavky daného  hodnoticího standardu. 
b. Dokladem může být smlouva o pronájmu prostor nebo potvrzení majitele, že žadateli prostory (vybavení) umožní k uvedenému účelu užívat (hodnoticí standard některých profesních kvalifikací případně stanoví též požadavek na zajištění délky pronájmu). Fotodokumentací se rozumí fotokopie pořízené na kopírovacím stroji nebo tiskárně. Každý jednotlivý list fotokopie, popř. svazek pevně spojených kopií, bude čitelně opatřen jménem a příjmením žadatele, datem shodným s datem podepsání žádosti a vlastnoručním podpisem žadatele. 
c. Hodnoticí standardy obsahují požadavek např. na zajištění běžně dostupných technických prostředků zvyšujících obranu, cvičných či reálných technických bezpečnostních systémů pro ověření znalostí apod.
C/9

Požadavek na formu a obsah doložení požadavků vyplývá z daného hodnoticího standardu. 
 
� Pokyny k vyplnění vybraných údajů jsou obsaženy na konci formuláře.


� Nehodící se škrtněte. 
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