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SLUZEBNi PREDPIS
naméstka ministra vnitra pro statni sluzbu
ze dne 28. srpna 2018,

kterym se méni sluzebni predpis nhaméstka ministra vnitra pro statni sluzbu
€. 3/2017, kterym se stanovi pravidla predkladani systemizace sluzebnich
a pracovnich mist, jejich zmén, uprav a aktualizaci, a navrhi organizacni
struktury a jejich zmén ve sluzebnim uradu

Cl |

Sluzebni pfedpis naméstka ministra vnitra pro statni sluzbu &. 3/2017, kterym se

stanovi pravidla pro predkladani systemizace sluzebnich a pracovnich mist, jejich
zmén, Uprav a aktualizaci, a navrha organizacni struktury a jejich zmén ve sluzebnim
Ufadu, se méni takto:

1.

V &l. 2 odst. 4 pism. c) tfeti odrazka zni:

,0znaceni konkrétniho systemizovaného sluzebniho mista, na kterém je zafazen
nebo jmenovan statni zaméstnanec, uréeny jako zastupce predstaveného dle § 9
odst. 7 zdkona o statni sluzbé,”.

V &l. 3 se za odstavec 1 vklada novy odstavec 2, ktery zni:

»(2) Na zékladé rozhodnuti Ministerstva vnitra muze byt navrh predlozen
mimo modul OSYS. Ministerstvo vnitra sou€asné stanovi zplsob predlozeni
navrhu.“.

Dosavadni odstavce 2 aZz 7 se oznacuji jako odstavce 3 az 8.

V El. 3 odst. 6 se na konci textu pismene a) dopliuji slova ,v€etn& uvedeni
informace, Ze pfi vypracovani navrhu systemizace ministerstva nebo jemu
podfizeného sluzebniho GOfadu bylo statnim tajemnikem postupovano
v soucinnosti s pfislusnym clenem vlady, v pfipadé systemizace Ufadu vlady
v soucinnosti s vedoucim Ufadu vlady (povinnost uvést tuto informaci se vztahuje
na procesy S1, S2, S3 a S4),".

V &l. 3 odst. 6 se na konci textu pismene b) doplnuji slova ,(vzor komentare tvori
prilohu tohoto sluzebniho pfedpisu)®.

V &l. 12 odst. 3 se slovo ,nejméné” nahrazuje slovem ,zpravidla®.

Dopliuje se pfiloha ke sluzebnimu pfedpisu naméstka ministra vnitra pro statni
sluzbu, ktera zni:

,VZOR
KOMENTAR
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1. MISTA ZRUSOVANA A NOVE ZRIZOVANA

a) mista zrusovana

ID systemizovaného mista (externi ID/ISoSS ID)

zafazeni do pfislusného organizacniho Gtvaru (nazev utvaru, externi
ID/ISoSS ID)

klasifikace platovou tfidou
vymezeni systemizovaného mista (sluzebni/pracovni)

oznaceni systemizovaného mista (pfedstaveny, vedouci, ostatni
zaméstnanci)

dopad do sluzebnich a pracovnich vztahl (obsazené/neobsazené
systemizované misto)
stru¢né odlvodnéni

b) mista nové zrizovana

ID systemizovaného mista (externi ID)

zafazeni do prislusného organizaéniho utvaru (nazev Gtvaru, externi ID)
klasifikace platovou tfidou

vymezeni systemizovaného mista (sluzebni/pracovni)

oznaceni systemizovaného mista (pfedstaveny, vedouci, ostatni
zameéstnanci)

navrhovany kod spravni/pracovni €innosti

struéné oduavodnéni — jeho soucasti musi byt informace, zda se jedna
0 nahradu za zrusené misto (ID zruseného mista + jeho platova tfida) Ci
nadpoZadavek; na vyZzadani sekce pro statni sluzbu doplni sluZzebni ufad
charakteristiku sluzebniho/pracovniho mista (popis sluzebnich/pracovnich
¢innosti).

. ZMENA PLATOVE TRIDY

V disledku této zmény nedochazi ke zruseni mista a naslednému ziizeni
mista.

ID systemizovaného mista (externi ID/ISoSS ID)

zafazeni do pfislusného organizacniho Otvaru (nazev utvaru, externi
ID/ISoSS ID)

klasifikace platovou tfidou (pavodni a nové navrhovana)
vymezeni systemizovaného mista (sluzebni/pracovni)
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+ oznaceni systemizovaného mista (pfedstaveny, vedouci, ostatni
zaméstnanci)

»  kod spravni/pracovni €innosti (pavodni a nové navrhovany)

+ struéné odlavodnéni — na vyZadani sekce pro statni sluzbu dopini sluzebni
urad charakteristiku sluZebniho/pracovniho mista (popis
sluZzebnich/pracovnich ¢&innosti); u obsazeného mista je nutné v pripadé
navrhu na sniZeni platové tfidy uvéest také informaci, zda zaméstnanec se
zménou souhlasi.

3. ZMENA OBJEMU PROSTREDKU NA PLATY

» stru€né odlvodnéni
» v pfipadé navySeni objemu prostfedkd na platy uvést zdroj financovani

V pripadé, ze sluzebni Ufad nepozaduje navySeni objemu prostfedkd na platy,
pozaduje Ministerstvo financi v komentafi vzdy uvést vétu:

,Navrh zmény nezaklada a ani v budoucnu zakladat nebude narok na
navyseni limitu prostiedkd na platy v kapitole (¢islo a nazev)".

4. STATNi OBEANSTVIi CR A ZAKAZ KONKURENCE

» |D systemizovaného mista (externi ID/ISoSS ID)

« funkéni a sluzebni oznaéeni (funkéni oznaceni pfislusi zaméstnancum
v pracovnépravnim  vztahu, sluzebni oznaceni pfislusi  statnim
zameéstnancim a vychazi z § 7 a 9 zakona o statni sluzbé)

*  struéné odlvodnéni

5. ZMENA ORGANIZACNI STRUKTURY

* nazev a ID zruSovaného atvaru

* nazev a ID nové zfizovaného utvaru

»  presuny sluzebnich/pracovnich mist (ID mista, pfesun odkud — kam)
e zmény nazvl Utvaru

«  struéné oduvodnéni
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6. DOPLNKOVA MISTA

« |D systemizovaného mista doplfikového (externi ID)

» |D systemizovaného mista zékladniho (externi ID/ISoSS ID)
*  zarazeni do pfislusného organizacniho Utvaru

+ klasifikace platovou tfidou

*  Uvazky na obou mistech

«  struéné odlvodnéni

7. ZMENY DALSICH ATRIBUTU SYSTEMIZOVANEHO MIiSTA

Uvést ID systemizovaného mista (externi ID/ISoSS ID), zafazeni v ramci
organizacni struktury a stru¢né oduvodnéni navrhované zmény.

Zmeény dal8ich atributh Ize uveést i v souhrnu bez uvedeni ID systemizovaného
mista.

V pfipadé, Ze zmény dalSich atributl systemizovaného mista souviseji
s pfedchozimi zménami (napf. zména platové tfidy), Ize bod 7 komentare sloucit
s jinym bodem komentare.

» zména oboru sluzby

» zména doby trvani sluzebniho/pracovniho mista

» zména fondu sluzebni/pracovni doby

» zmeéna zpusobilosti seznamovat se s utajovanymi informacemi
» zména jazykového pozadavku

» zména kddu spravni/pracovni ¢innosti aj.

» zména urceni zastupce predstaveného podle § 9 odst. 7 zadkona o statni
sluzbé

8. ZAVER

Rekapitulace navrhu ro€ni systemizace/zmény systemizace

+ pocet systemizovanych mist za sluzebni urad k datu posledni schvalené
zmény celkem:

z toho predstaveni:
z toho ostatni sluzebni mista:
z toho vedouci:

YV V V VY

z toho ostatni pracovni mista:
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* navrhovany pocet systemizovanych mist za sluzebni urad celkem:

> z toho predstaveni:

» z toho ostatni sluzebni mista:
» z toho vedouci:

» z toho ostatni pracovni mista:

* Mista zrusena (s nahradou i bez nahrady) celkem:

» sluzebni mista:
» pracovni mista:

+ Mista nové zrizovana celkem:

» z toho jen nadpozadavky (sluzebni mista):
» z toho jen nadpoZadavky (pracovni mista):

« Navrhovany objem prostredkd na platy celkem:

» z toho na platy statnich zaméstnancu:
» z toho na platy zaméstnancu v pracovnim poméru:

+ Zduvodnéni naplnéni podminky § 18 zakona o statni sluzbé, pokud na
provadénou zménu dopada

* Informace o vysledku projednani navrhu roc¢ni systemizace/zmény
systemizace s odborovou organizaci podle § 132 odst. 3 pism. a) zakona
o statni sluzbé (vztahuje se na procesy S1, S2, S3 a S4); v pripadé, ze ve
sluzebnim uradu nepusobi odborova organizace, uvede se informace, ze
ve sluzebnim uradu odborova organizace neptisobi“.

) Cl.
Ucéinnost

Tento sluzebni pfedpis nabyva ucinnosti dnem 1. zafi 2018.
C. j. MV-66316-25/0SK-2018

Nameéstek ministra vnitra pro statni sluzbu
RNDr. Josef POSTRANECKY v. r.



