Informativni schiizka — dotace pro oblast
dobrovolnické sluzby 9. rijna 2018
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Dotace na rok 2019

e Zakon C. 218/2000 Sb., zdkon o rozpoctovych
pravidlech

e Zakon C. 500/2004 Sb., spravni rad

e Zasady poskytovani dotaci a hospodareni
s neinvesticnimi dotacemi v programu Rozvoj
dobrovolnické sluzby v roce 2019
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Ucel a pouziti dotace

e Okruh opravnénych zadatelu

Bezuhonné organizace, které maji platnou akreditaci podle
§ 6 zakona o dobrovolnické sluzbé€, nejpozd€jn od doby
konce lhuty pro podani zadosti o dotaci a nejméné do 31.
prosince 2019, s ucinnosti po cely rok 2019.

e Projekt

Projektem se rozumi soubor vécnych, ¢asovych a finanCnich
podminek a aktivit konkrétnich dobrovolnickych ¢innosti, na
které organizace ziskala akreditaci podle § 6 zakona
0 dobrovolnické sluzbé.
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Ucel a pouziti dotace

L
e Obdobi 1. 1.2019 do 31. 12. 2019.

e Dotace max. do 70% z celkovych nakladi
projektu

e Spolufinancovani min. 30% mimo zdroje statniho

I'OZpOétU. (Ize napft. dotace z kraji, mést, nadace, sponzofi, evropské
dotace, ne vSak napt. EVS)
e Spolufinancovat nesmi prijimajici organizace

(§11 odst.3 zdkona o DS ) Dotace nebude poskytnuta vysilajici organizaci, pokud sjednéd nebo
obdrzi uplatu nebo jinou penézi ocenitelnou vyhodu od piijimajici organizace.
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Ucel a pouziti dotace

e Dotace je urcena pouze na naklady, které maji pfimou

souvislost s vykonem dobrovolnické sluzby dle § 11 odst.
1 zakona ¢. 198/ 2002 Sb., o dobrovolnické sluzbé.
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Zpusob a termin podani zadosti o dotaci

e Termin pro podani zadosti o dotact:
31. rijna 2018'!
O ZpﬁSObI

- Prostrednictvim datové schranky (kazdou zadost zv14st)

- PosStou (+CD s kopif podepsané v pdf.)
- Na podateln€ (+CD s kopii podepsané v pdf.)

e Rozhoduje datum odeslani, popt. otisk razitka podatelny.
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Zpusob a termin podani zadosti o dotaci

ePriloha €. 1 - Formular zadosti na rok 2019 — nové

ePriloha ¢. 2- Rozpoctova tabulka

Specifikovat jednotlivé polozky rozpoctu tak, aby bylo mozné posoudit, zda jsou
z dotace pozadovany ndklady pouze uznatelné a zda jsou pozadoviny pouze
v takové vysi, aby splnovaly limity stanovené v Zasadach.

ePiiloha ¢&. 3- Cestné prohlaseni o bezdluZnosti

V ptipadé€ podpisu zadosti o dotaci jinou osobou, nez je osoba opravnéna jednat za zadatele
o dotaci, piilozi zZadatel original plné moci nebo jeji ovérenou kopii.
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Dotaci l1ze zadat napt. na polozky:

Materialni

(ochranné a pracovni pomucky pro dobrovolniky, kancelaiské potieby, odborna literatura,
potraviny pro dobrovolniky )

Nematerialni

(pojisténi dobrovolniki, supervize, u€etnictvi, psychologické testy apod.

telefon, internet, Skoleni dobrovolniki, Skoleni koordinatorti, prondjem ,mistnosti na
Skoleni, jizdné, ptispévek na stravovani a ubytovani dobrovolnikli vypisy z rejstiiku
tresti, 1€kaiskd potvrzeni, oCkovani)

Osobni naklady

(koordinator - mzda, DPC, DPP, lektorné na DPP, DPC, supervize na DPP, DPC
vedeni t&etnictvi na DPP, DPC apod.)

Kazda polozka musi byt vycislena a uvedena zvlast’ !



Limity vybranych polozek
a

e Hodinovi sazba DPP, DPC, fakturované personalni
sluzby max. K¢ 300,-/hod
e Mdsi¢ni mzda koordindtora, DPC, DPP, fakturované

sluiby K¢ 17 000,- véetne odvodu (hodinovy piepocet nesmi
prevysit ¢astku K¢ 250,-/1 hod)

e Prispévek na stravovani max. 100 K¢/1den/dobr.
e Prispévek na ubytovani max. 300 K¢/noc/dobr.
e Pojisténi dobrovolnika max. 1000 Ké&/dobrovolnik v CR
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Limity vybranych polozek
... 0000 |

e Provoz automobili (pouze v oduvodnénych pripadech,
kdy se prokaze komplikovana dostupnost hromadnou
dopravou, popt. doprava zdravotn€ postizenych osob.)

Pouzije-1i zaméstnanec ¢i1 dobrovolnik silni¢ni motorové vozidlo,
s vyjimkou vozidla poskytnutého organizaci (zaméstnavatelem), bude
dotace poskytnuta maximdlné¢ do vysSe nakladi, které by odpovidaly
cené jizdného za hromadny dopravni prostredek (vyjma taxi sluzby).



Ucel a pouziti dotace

e Dotace nebude poskytnuta viz. Zasady

(napfr.: mzdy zaméstnanct (s vyjimkou mzdy koordinatora dobrovolnictvi), cesty
do zahrani¢i zaméstnancl organizace a jejich staZze v zahraniCi, pohoSténi a dary
(ndklady na reprezentaci), odmény statutdrnich orgéani, CcClenské pfispévky
v mezinarodnich institucich, provedeni ucetniho auditu, pokuty, uroky z prodleni,
pendle, ndklady na provoz (nejedna-li se o provoz zatizeni souvisejicich pfimo
s vykonem sluzby), nespecifikované vydaje (tj. vydaje, které nelze ucetné
dolozit), DPH, o jejiz vraceni je mozné pravoplatné zadat, na Skoleni a kurzy,
které nesouvisi se zaméfenim poskytované dotace, ndklady nesouvisejici
s projektem)
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Rizeni o poskytnuti dotace

e Bude-li zadost trpet vadami, ministerstvo vyzve
v piiméfené lhuté k ndprave vad.

e Ministerstvo muze v prubchu fizeni vyzvat k doplnéni
podkladu a udaju.

e Zidost s piflohami bude zvefejnéna na webovych
strankach MF dotinfo.cz
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Rizeni o poskytnuti dotace
a

Ministerstvo zastavi usnesenim rizeni:

zadost nebyla podana ve stanovené lhuté;
zadatel neodpovida okruhu opravnénych zadatelu;
neodstrani-li Zadatel vady ve stanovené lhut¢;

zanikl-11 zadatel o dotaci prede dnem vydani rozhodnuti
o poskytnuti dotace;

zadatel spravné, v€as a uplné€ nevyuctoval dotace za rok
2018 anebo nevratil nevycerpané prostredky ;

e nastane jiny duvod stanoveny § 66 odst. 1 spravniho radu.



Hodnoceni zadosti o dotaci
- ]

e Hodnoti komise slozena z 9 zastupcu relevantnich ministerstev

Kritéria hodnocent:

— vecny soulad zadosti s platnou akreditaci;

—- naroc¢nost projekti dle typu vykondvanych dobrovolnickych
aktivit;

— charakter vykonavanych aktivit (dlouhodobost, kratkodobost),
vyvoj poctu dobrovolnikti, odpracovanych hodin;

- vysledky finanCnich a statnich kontrol;

— plnéni povinnosti vyplyvajicich z Cerpani dotace v predeSlém roce
(kvalita vyuctovani, zaslani vyrocni zpravy v terminu, hlaSeni
zmen atd.).



ddddd

Rizeni o poskytnuti dotace

eDo 31. 12. 2018 na webovych strankich MV zvefenéni seznamu
projektu, které prosly vybérovym fizenim z formalniho hlediska.

e Kontrola vyuctovani dotaci roku 2018.

e Zaslani usneseni o ukoncCeni fizeni.

e Setkdni dotacni komise nejspiSe do pulky biezna roku 2019.
e Vzapcti zvetejnéni vysledkll na webovych strankach MV.
e Vydani Rozhodnuti o poskytnuti ¢1 neposkytnuti dotace.

e Zaslani dotace na ucet.
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Zmeény ucelu polozek dotace gobre

vasSe dobra

e Pisemné zadosti zasilat béhem roku nejpozdéji
do 1. rijna 2019

e /adost musi obsahovat veskeré nalezitosti uvedené

v Rozhodnuti (identifikace zadatele, ¢islo jednaci, ¢islo rozhodnuti, ndzev projektu, popis
zmény, zdivodnéni poZzadované zmeny, datum a podpis osoby opravnéné jednat za Zadatele)

e Nelze zadat o presun prostiedku na osobni naklady.

e [ze pozadovat pouze zme€ny na polozky, kter€ byly uvedeny
v puvodnim rozpoctu zadosti o dotaci.
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Vyuctovani dotace roku 2018  “0°00
«a

Pozadavky na vyuctovani:

® Rozhodnuti o poskytnuti dotace

e Zasady poskytovani dotaci a hospodareni s neinvestiCnimi
dotacemi ze stitniho rozpoétu Ceské republiky organizacim
s akreditovanym projektem v oblasti dobrovolnické sluzby
v programu Rozvoj dobrovolnické sluzby na rok 2018
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Vyuctovani dotace roku 2018 Y-ﬂ-
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e Termin 31. ledna 2019 (datum odeslani)
Zaslat (4 prilohy):
1. Prehled Cerpani dotace (formuldf — ptiloha ¢. 4 Zdsad)

2. Komentart k realizaci projektu ( formulét — pifloha ¢&. 5 zdsad)
3. Priloha €. 3 Cast A vyhlasky €. 367/2015 Sb. (formular)
4

ucetni evidence Cerpani dotace ( vyjezd z téetnictvi, souéty za
jednotlivé analytiky, podvojné oddélené ucetnictvi!!! )

Vsechny prilohy za kazdé rozhodnuti zvlast’.
Nezasilat kopie tGcetnich dokladi.

dobra
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Vyuctovani dotace roku 2018
-

e Priklad Podminky Cerpani dotace Rozhodnuti

a)dotace je urcena na ihradu uvedenych materialnich nakladua (polozek): K¢ 10 000,-

o Pomticky pro dobrovolniky

0 Stravné

b)dotace je uré¢ena na ihradu uvedenych nematerialnich nakladia (polozek): K¢ 30 000,-
Propagace

Stravné a ubytovani (max. 100 K¢/osoba/den, max. 200 K¢/noc)

Vypisy z rejstiiku trestl, potvrzeni lékar

Pojisténi (max.1000 K¢ /dobrovolnik)

N4jem Skolici mistnosti

Supervize dobrovolnikii (max. 300 K¢/hod)

c)dotace je uré¢ena na dhradu uvedenych mzdovych nakladi (polozek): K¢ 110 000,-

©c © © ©o ©o ©

o Koordinétor K¢ 80 000,- (max. 17 000 / més. v ndkladech, max. 250 K¢/hod)
0 Supervizor K¢ 10 000,- (max. 300 K¢/hod)
0 Skolitel K¢ 20 000,- (max. 300 K¢/hod)

Zachovat rozlozeni materialnich a nematerialnich naklada také v adetnictvi, ¢erpat na
vsechny polozky !!!




Povinnosti ze zasad a rozhodnuti napr.

mzda pouze koordinator

dodrZeni limita ze zasad

podvojné tcetnictvi, oddélené od jinych zdroji

doklady oznaceny jednotnym symbolem, kterd oznacuje dotaci MV
Cerpani z dotace naklady od 1.1.2018 do 31.12.2018

vyroéni zprava zasldna k 30.6. ndasledujictho roku, popis
realizovanych projektt, ucetni zavérku (rozvaha + vysledovka+
priloha ucetni zavérky), zaslat doporuc¢ené nebo datovou schrinkou,
doporuceni: datum vyhotoveni vyroCni zpravy, vyCet poskytnutych
dotaci

hlaSeni zmén souvisejicich s realizaci projektu do 14 dnu
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Spolufinancovani projektu dobro

e Priloha C. 4 zasad — vyplnit (uvést jednotlivé
zdroje, Castku a procenta)

e Dotace max. do 70% celkovych nakladi
projektu

e Spolufinancovani min. 30% mimo zdroje statniho
rozpoctu

e Spolufinancovat nesmi pi1jimajici organizace

e EVS nemuze byt soucasti DS
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Vratky YT
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vase dobra

e Metodika vypocCtu finanCnich vratek viz. Zasady

Procento ziskané z porovnani celkové Castky, o kterou bylo zddéano v zadosti o dotaci, s celkovou
castkou dotace, kterou zZadatel obdrZzel, se aplikuje pro vypocet vratky konkrétni polozky.

Metodika se neaplikuje u osobnich nakladi, kde jsou uvedeny konkrétni Castky.
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Uéty dol?ro

.|
e Kk 31. prosinci 2018

na nasledujici bankovni Gi¢et Ministerstva vnitra: 3605881/0710

e k15, unoru 2019
na depozitni t¢et Ministerstva vnitra ¢islo 6015-3605881/0710

dobra
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Uéty dobro

vasSe dobra

e Vraceni finanCnich prostfredki musi byt
doprovazeno informaci - avizem o vraceni
prostredkii zaslané na odbor pisemné.

e Avizo zaslat ve shodném terminu s pfevedenim pencz!
Zduvodnéni vratky je nutné uvést v ptiloze €. 5 Zasad
(Komentar k realizaci projektu).
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vase dobra

Priklady chyb z vyuctovani dotace
«a

nezaslani vSech povinnych priloh vyuctovani (zeyména vyjezd z ucetnictvi);
nepodepsané prilohy, popf. razitko-nelze;

tabulka prehled ¢erpani nevyplnéna dle polozek Rozhodnuti;

cerpano na polozky, které nejsou uvedeny v rozhodnuti;

necerpano na vSechny polozky v rozhodnuti,

nezaslani fin. vratky, nezaslani aviza;

nedodrzeni ¢astek Cerpani dotace (za materidini, nemateridlni, osobni néklady - jednotlivé &dstky);
neoddé€lné ucetnictvi dotace od ostatnich zdroji;

nesouhlasi tabulka Cerpani s vyjezdem z ucetnictvi;

lektorné, supervize uvedené v nemateridlnich ndkladech, ¢erpano na DPP;

polozka vypis z rejstiiku trestil, potvrzeni od 1€kafe Cerpano pouze na vypisy
z rejstiiku tresti;

Cerpano nad limit K¢ 17 000,- v nakladech za koordinatora za mésic;
jizdné dobrovolnikl Cerpano na jizdné zaméstnancu;
spolufinancovani mimo SR necini 30%, spolufinancovano z EVS.
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Priklady chyb z finanCnich kontrol
«a

Nevyplnéné vSechny naleZitosti dokladl, chybi podpisy.

Pracovni smlouvy, dohody nejsou svazany s pozici koordinétora, je vSak na
n¢j ¢erpana dotace dle Rozhodnuti.

Koordinator vykonava dvé riizné pracovni pozice, neni zfejmé jakym pomgér,
jak se rozklicuje pusobeni jako koordinatora.

Nelze dolozit Cerpani podilu mezd prfipadajici na projekt, neni vedena
dochazka, kterda by uvadéla pomér odpracovanych hodin na projektu a s tim
souvisejici Cerpani dotace.

Dotace ¢erpana na supervize, dle dochazky se netyka pouze dobrovolnikii.
PrekroCeni limitu pii Cerpani dotace na supervize.

Naklady uvedené jako spolufinancovani projektu nesouvisi s vykonem
dobrovolnické sluzby.

Neni jasné jakym pomérem jsou rozuctovany naklady, které jsou spolecné pro
vice projektu.

bra
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Kontakty dobro

vasSe dobra

WWW.IMVCY.CZ (pod odkazem sluzby pro vefejnost)

e Ing. Hana Frydlova

hana.frydlova@mvcr.cz
tel: 974 832 673

® Ministerstvo vnitra

odbor prevence kriminality

Nad Stolou 3
170 34 Praha 7-Letna
ID datové schranky: 6bnaawp



