¢. j.: MV-16051-1/AS-2019

Postup pfi vyfizovani zapUj¢ek archivalii do zahrani¢i za ucelem vystavovani
(Metodicky navod)
l.

Vyvoz archivalii

Vyvoz archivalii upravuje zakon ¢. 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové
sluzb& a o zméné nékterych zakonl v § 29. Vyvéazet archivélie z tzemi CR Ize pouze
na zakladé povoleni Ministerstva vnitra vydaného na zakladé zadosti vlastnika nebo
drzitele archivalie (§ 29 odst. 1). Povoleni k vyvozu archivalii z tzemi CR muze
Ministerstvo vnitra vydat jen na dobu ur€itou, a to pouze zduvodl jejich
vystavovani, konzervovani, restaurovani nebo védeckého zkoumani (§ 29 odst. 2).
Vlastnik nebo drzitel archivalie je opravnén vyvézt archivalii pouze za ucelem
stanovenym v povoleni Ministerstva vnitra (§ 29 odst. 3). Vlastnik nebo drzitel
archivalie je povinen dovézt archivalii zpét na Uzemi CR ve Ihité stanovené
Ministerstvem vnitra a nepo8kozenou (§ 29 odst. 3). Jelikoz odpovédnost za vraceni
archivalii a jejich nepoSkozeny stav nese jejich viastnik nebo drzitel, je tfeba, aby si
vlastnik nebo drzitel zabezpecil pojisténi archivalii a nahradu Skodu zplsobenou
vypujcitelem Vlastnik nebo drzitel archivalie musi uzavfit s vypujcitelem pisemnou
smlouvu, jejiz pfilohou je pojistna smlouva.

Ministerstvo vnitra povoleni k vyvozu neudéli, jestlize by nebyly spinény
podminky péce o archivalie a podminky jejich ochrany podle zakona ¢. 499/2004 Sb.
nebo vyvoz archivalii nedovoluje jejich stav (§ 29 odst. 5). Stav archivalii posoudi
konzervator pfislusného statniho archivu nebo Narodniho archivu a vystavi o svém
nalezu pisemny protokol.

Pokud vlastnik nebo drzitel archivalie o povoleni k vyvozu nepozada nebo
pokud archivalii vyveze, ackoliv jeho Zadost o povoleni k vyvozu archivalie byla
zamitnuta, budou vuci nému uplatnény sankce podle § 73 odst. 1 pism. f).

Je-li vyvoz archivalie spojen s néjakym rizikem, muize Ministerstvo vnitra
v povoleni ulozit penézitou zaruku na zvlastni ucCet (§ 29 odst. 4). Pokud vlastnik
nebo drzitel archivalie penézitou zaruku neslozi, stdva se povoleni k vyvozu
neucinnym.



Il.
Viystavovani archivalii

Vystavovani archivalii obecné upravuje zakon €. 499/2004 Sb., o archivnictvi a
spisové sluzbé a o zméné nékterych zakonld v § 39. Archivalie Ize vystavovat jen
v pfipadé, dovoluje-li to jejich stav a za podminek zarucujicich jejich ochranu a péci
podle zakona €. 499/2004 Sb. a ochranu osobnich udaji (§ 39 odst. 1). Archivalie
svérené archivim do uUschovy na zakladé smlouvy o Uschové Ize vystavovat jen za
tychz podminek a za podminek stanovenych ve smlouvé o uschové (§ 39 odst. 2).
Archivélie ve vlastnictvi CR, které jsou uloZeny v archivech Ize vystavovat jen za
tychz podminek a na zakladé smlouvy nebo zapisu o vyptjcce. Pfislusny archiv
sjedna ve smlouvé nebo zapisu podminky vystaveni a vySi pojistného. Soucasti
smlouvy nebo zapisu je soupis zapljéenych archivalii a protokol konzervatora o jejich
stavu (§ 39 odst. 3). Podminky vystaveni jsou obsazeny v Zasadach pro vystavovani
archivalii vefejnych archivi Ceské republiky (viz &.j. MV- 16051-2/AS-2019).

[l
Postup podani zadosti o vyvoz archivalii odboru archivni spravy a spisoveé sluzby

Odbor archivni spravy a spisové sluzby pozaduje tento postup podani zadosti
o vyvoz archivalii do ciziny:

Zadost musi byt archivem podéana s dostateénym &asovym piedstihem pred
zahajenim vystavy, tak, aby pfed odvozem archivalie uplynula nejméné patnactidenni
IhGita od vydani resp. Doru€eni spravniho rozhodnuti Ministerstva vnitra pfisluSnému
archivu o povoleni k vyvozu, potfebna pro odvolani uc€astnikid fizeni (zakon ¢.
500/2004 Sb., spravni rad, § 83).

Zadost archivu musi v pfiloze vZdy obsahovat tyto dokumenty:

1. Kopie zadosti instituce jako vypujcitele o zapuj¢eni archivalie/i na vystavu se
zdavodnénim zadosti, popsanim vystavniho podniku a pfesnymi udaji mista a
instituce vystaveni (adresy), termind zahajeni a skon€eni vystavy a termin
odvozu a navraceni archivalie/i; upfesnujici udaje si archiv musi pfipadné
vyzadat od vypujcitele.

2. Protokol konzervatora o stavu archivalie/i s vyslovhou doloZzkou o
nezavadnosti vystaveni archivalie/i, pfipadné doporu¢enou maximalni Ihttou
vystaveni.

3. Kopie smlouvy o vypljéce mezi archivem/vlastnikem nebo drzitelem
archivalie/i a vypujCovatelem, v niz jsou pfesné specifikovany a) predméty
vystaveni (fond, inv. €. a signatury) v soupisu, ktery je bud samostatnou
pfilohou smlouvy, nebo jeji textovou soucasti, b) podminky vystaveni.

4. Kopie pojistné smlouvy o pojisténi archivalie/i na urcitou sumu.



5. V pfipadé, Ze archivalie je ve vlastnictvi jiného subjektu nez archivu, kopie
dopisu vlastnika archivalie, v némz vyslovné souhlasi s vystavenim archivalie/i
v ciziné za podminek obsazenych ve smlouvé o ulozeni archivalie/i a ve
smlouvé o zapUj¢ce s vypljCovatelem.

Bez kompletniho souboru téchto dokumentu resp. Jejich kopii odbor archivni
spravy a spisové sluzby nemuze vydat spravni rozhodnuti o povoleni vyvozu
archivalii do ciziny. Jakmile odbor archivni spravy a spisové sluzby obdrzi soubor
téchto dokumentu, je sto vydat spravni rozhodnuti do druhého dne po jejich
doru€eni, za pfedpokladu, ze neshleda v dokumentaci zadné zavady a prekazky,
které by branily vydani kladného rozhodnuti. Je proto v zajmu archivd, aby tuto
dokumentaci soustfedily v dostateCném pFedstihu pfed nejzazSim moznym terminem
vydani spravniho rozhodnuti s pfipoctenim Ihuty na pfipadné odvolani ucastniku
fizeni (viz vySe). Tim se jak zapujCovatel, tak vypujcitel vyhne nebezpecéi, Zze na
posledni chvili odbor archivni spravy a spisové sluzby bude nucen posoudit zadost
jako nedostateCnou nebo zrlznych divodl nepfipustnou pro vydani kladného
spravniho rozhodnuti, a tim bude zmafena moznost prezentace archivalii na vystavé.

PhDr. Jifi Ulovec v. r.

V Praze dne 1. unora 2019
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