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Spisova sluzba

o Zakon €. 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové sluzbé a
o0 zméné nékterych zdkonu, ve znéni pozdéjsich
predpisu.

* \/yhlaska ¢. 259/2012 Sb., o podrobnostech vykonu
spisové sluzby, ve znéni pozdéjSich predpisu.

* Narodni standard pro elektronickeé systémy spisové
sluzby (dale jen ,,NSESSS“), zverejnény ve Véstniku MV,
castka 57/2017.
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Spisova sluzba Il

» Zpusob vedeni spisové sluzby

Podle ustanoveni § 63 odst. 3 zakona ¢. 499/2004 Sb. vedou
spisovou sluzbu v elektronické podobé tzv. uréeni puvodci
dokumentu, kterymi jsou:

e organizacni slozky statu,

* ozbrojené sily,

* bezpecnostni sbory,

e statni prispévkové organizace,
* vysoké skoly,

» zdravotni pojistovny,

e pravnickeé osoby zrizené zakonem,
I e kraje a hlavni mésto Praha.
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Spisova sluzba lll.

Podle ustanoveni § 63 odst. 3 zdkona ¢. 499/2004
Sb., véta posledni, jsou obce s vyjimkou hlavniho
meésta Prahy a dalsi verejnopravni puvodci
opravnéeni rozhodnout, jaky zpusob formy spisové
sluzby zvoli.

Zaver:

Velké mnozstvi verejnopravnich puvodcl ma pravo
volit zpUsob vykonu spisové sluzby. Rozhodujici ¢ast
verejnopravnich puvodcu vsak vykonava spisovou
sluzbu v elektronické podobe v elektronickych
systémech spisové sluzby.
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Soucasha situace verejneé spravy
Zdroje informaci do provedeni analyzy

1. Vysledky kontrolni Cinnosti provadené prislusnymi soucastmi
Ministerstva vnitra, statnimi archivy a dalsimi kontrolnimi organy.
2. Neformalni zjisténi pri metodické pomoci jednotlivym
soucastem statni spravy.

Z vysledku kontrolni a metodické Cinnosti plyne, Ze soucasny stav
v oblasti vedeni spisové sluzby verejnopravnimi puvodci
dokumentu neni dlouhodobé udrzitelny.
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Usneseni VIady CR

VlIada Ceské republiky uloZila usnesenim ze dne 3. Fijna
2018 €. 630 ministrovi vnitra zajistit zpracovani analyzy
informacnich systému pro spravu dokumentt u 76
vybranych puvodcl dokumentu a predlozit vysledky
této analyzy v€etné navrhu dalsich krokt do 31. brezna
2019 vladé Ceské republiky.
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Zpusob provadeni analyzy

1. Analyza fidicich dokumentu
2. Vzorky dokumentu
3. Dotazniky

— pro pouzivané eSSL a ISSD
— pro sluzby vytvarejici davéru pro elektronické transakce.
— pro personalni zajisténi spisové sluzby.

4.Pohovory s auditory

5. Vystupy: Souhrnna analyticka zprava o stavu spravy
dokumentu a spisové sluzby, individualni zpravy pro kazdého

I respondenta analyzy.
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Zjisténi - souhrn

Zakladni problém: puvodci dokumentu neplni
vsechny povinnosti na stejné urovni.

Zasadni nedostatky se objevuji prakticky ve vsech
oblastech organizace spisove sluzby.

Vysledky zjistovani dokladaji, ze priblizné 25 %
puvodcu plni pozadavky na vedeni spisoveé sluzby na
prijatelné drovni.

Vysledek zjistovani potvrdil, Ze systém pozadavkU
na zabezpeceni vykonu spisove sluzby je nastaven
spravne.
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Zdroje informaci I.

1. Zjisténi ucinéna osmi statnimi archivy pri kontrolach
vykonu spisové sluzby u verejnopravnich ptvodcu
dokumentu v létech 2016 az 2018. Jedna se o shrnuti
vysledkl u celkem 944 plvodct dokumentu, z nichz 523
vede spisovou sluzbu v elektronické podobé a 421
v podobe listinné.

2. Zjisténi ucCinéna vlastni metodickou a kontrolni Cinnosti
Ministerstva vnitra.

3. Provadeéni analyzy vykonu spisové sluzby za pomoci
vybraného subjektu.
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Zdroje informaci Il.

* Analyza spisoveé sluzby:

* \lysledky podrobnych zjiStovani (individualni
zpravy) u Sestasedmdesati vybranych puvodcu
dokumentl, predané Ministerstvu vnitra dne

15. kvétna.
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Vysledky zjistovani I.

e Oblast spisové sluzby stoji dlouhodobé na
okraji zajmu vétsSiny puvodcu dokumentu.

 Tomu odpovidaji rovnéz konkrétni zjisteni,
odhalujici nedostatky ve vsech oblastech
zabezpeceni spisove sluzby.
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Vysledky zjistovani Il.

1. Podhodnoceni vyznamu spisove sluzby jako
zakladniho informacniho systému.

2. Vedeni spisové sluzby neni radné zajisteno po
strance jejiho rizeni, personalniho zabezpeceni a
kontrolnich mechanizmu.

3. Spisova sluzba neni zabezpecena odpovidajicim
zpusobem po strance metodické a edukativni.

4. Jsou pouzivany nastroje pro vedeni spisoveé sluzby,

l které nesplnuji pozadavky Narodniho standardu.
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Vysledky zjistovani lll.

* Neékteri puvodci vedou nékolik soubéznych evidenci
dokumentu, rozdélenych nelogicky napf. na evidenci
dokumentt dorucenych s odpovédmi, na knihu odeslané
posty pro dokumenty vlastni a na evidenci spist apod.

* Nejvétsi pochybeni jsou zjiStovana pri prijmu dokument(:
dokumenty nejsou evidovany v plném rozsahu, jejich
prevod do analogové podoby je nestandardni (vystupem je
Casto prosta kopie doruceného dokumentu), zapisy do
evidenci jsou neuplné (chybi nékteré dulezité udaje jako
napt. odesilatel, véc), dokumenty nejsou radné oznacovany
podacimi razitky, nejsou jim pridélovana Cisla jednaci,
samotné cislo jednaci ma chybnou podobu.
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Vysledky zjistovani IV.

* \elké chyby jsou zjistovany pfi tvorbé a
odesilani dokumentu (odesilani dokumentu
podepsanych v listinné podobée a naslednée
naskenovanych bez formalnich znaku,
nevyuzivani ISDS, dokumenty jsou nekterymi
puvodci stale odesilany predevsim v listinné
podobé).
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Navrh reseni |I.

e Vzhledem k vyznamu spisove sluzby je
nutné soustredit maximalni pozornost na
zlepseni stavajiciho stavu. Jen
bezchybnym vykonem spisoveé sluzby je
mozne rozvijet oblast eGovernmentu a
tim budovat digitalni Cesko na
spolehlivych zakladech.
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Navrh reseni Il.

1. Proverit rozsah vsech funkcionalit systému spisove sluzby a
jejich aktualnost.

2. Vyhodnotit skutecné fungovani a uzivani systému spisové
sluzby po strance jeho fizeni, metodického, provozniho,
edukativniho zabezpeceni.

3. Zpracovat akcni plan, obsahujici popis stavajiciho stavu,
nedostatky s planem jejich odstranéni. Pri zpracovani akcniho
planu vyuzit vysledky zjistovani (individualni zpravy),
obsahujici upozornéni na podstatné zavady.

4. Pri zpracovavani akcniho planu vyuzit metodickou pomoc
Ministerstva vnitra a prislusnych statnich archivu.
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Navrh reseni ll.

e 1. Akcni plan odevzdat Ministerstvu vnitra a
naplnovat ho.

e 2. Ministerstvo vnitra bude do 29. unora 2020
informovat vladu Ceské republiky o vysledcich
plnéni akéniho planu u jednotlivych ptuvodcu
dokumentu s pripadnymi navrhy na dalsi
postup pri odstranovani nedostatku.
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Dékuji Vam za pozornost

* PhDr. Jifi Ulovec, AS MV
* jiri.ulovec@mvcr.cz

L



