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MINISTERSTVO VNITRA
CESKE REPUBLIKY MVCRX040FGKG

prvotni identifikator

odbor archivni spravy a spisove sluzby
Nad Stolou 3
170 34 Praha 7

C. j. MV-139680-1/AS-2019
Praha 9. Fijna 2019

Odbor archivni spravy a spisové sluzby Ministerstva vnitra pfedklada vzorovy spisovy a skartacni plan
(dale jen ,SSPI) pro obce s rozSifenou pusobnosti, ktery je mozné vyuzit jako metodickou pomoc pfi tvorbé
vlastniho SSPI, jenz jsou obce v souladu s § 66 odst. 2 zakona €. 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové sluzbé a

o0 zmeéné nékterych zakon(, ve znéni pozdéjSich predpisl, povinné sestavit a zaslat pfisluSnému archivu.

PhDr. Jifi Ulovec
feditel
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Vzorovy spisovy a skarta¢ni plan pro obce 3. stupné

Skartacni
Spisovy znak Vécna skupina rezim
51 Dokumenty vedoucich utvart, které nelze zaradit do jinych vécnych skupin:
51.1 Dokumenty starosty (primatora) V/5%
51.2 Dokumenty mistostarosty (naméstka) V/5%
51.3 Dokumenty tajemnika S/5
51.4 Dokumenty vedoucich odbor( S/5
52 Spoluprace se statnimi organy a jinymi subjekty, které nelze zaradit do jinych vécnych skupin
52.1 Soucinnost se spravnimi urady S/5
52.2 Soucinnost se samospravnymi Grady S/5
52.3 Clenstvi ve Svazu mést a obci CR apod. V/5
52.4 Clenstvi ve spravnich radach a dozoréich radach A/5
52.5 Mikroregiony, preshranicni spoluprace V/5
52.6 Kontakty se zastupitelskymi ufady V/5
52.7 Spoluprace s organy vykonné moci, organy izemnich samospravnych celkl a jinymi organy:
52.7.1 Soucinnost s organy vykonné moci a jinymi organy S/5
52.7.2 Soucinnost s organy kraje S/5
52.7.3 Spoluprace s organy jinych obci (sdruzovani, svazky obci) V/5
52.7.4 Spoluprace v rdmci EU (mimo programy) V/5
52.7.5 Spoluprace s partnerskymi mésty V/5
53 Organizace clenéni a plisobnost Gfadu a
53.1 Systemizace Ufadu A/5Y
53.2 Statut, organizacni rad A/5Y
53.3 Ostatni vnitfni predpisy v/sY
54 Kontrola a metodicka cinnost v oblasti kontroly
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54.1 U obecniho uradu:
54.1.1 V samostatné plisobnosti V/5
54.1.2 V prenesené plsobnosti V/5
U méstskych obvodd, prispévkovych organizaci, jichZ je obec ztizovatelem, a organizacnich slozek
54.2 obce:
54.2.1 Ve svéfeném vykonu samostatné plsobnosti V/5
54.2.2 Ve svéreném vykonu prenesené plsobnosti V/5
54.3 Verejnospravni kontrola:
54.3.1 Kontrola hospodareni obce V/10
54.3.2 Kontroly hospodareni méstskych obvodd, prispévkovych organizaci a organizacnich slozek obce V/10
54.3.3 Podklady S/10
54.3.4 Rozbory a vyhodnoceni A/10
54.4 Kontrola usneseni uloZzenych usnesenim zastupitelstva mésta a rady mésta S/5
54.5 Kontrolni a auditni ¢innost:
54.5.1 Plany kontrolni ¢innosti - kratkodobé S/5
54.5.2 Plany kontrolni ¢innosti - dlouhodobé A/10
54.5.3 Metodika vykonu kontrolni ¢innosti S/5
54.5.4 Plany auditni ¢innosti - kratkodobé S/5
54.5.5 Plany auditni ¢innosti - dlouhodobé A/10
54.5.6 Metodiky vykonu auditni ¢innosti s/5%)
54.5.7 Zprdava o internim auditu, opatfeni k odstranéni zjisténych nedostatk( A/10
54.5.8 Podklady S/10
54.6 Kontroly vlastni:
54.6.1 Rozbory a hodnoceni kontrol V/10
54.6.2 Podklady S/10
54.7 Kontroly ve spolupraci s jinymi organy (soucinnost a zpravy z kontrol):
54.7.1 Rozbory a hodnoceni kontrol V/10
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54.7.2 Podklady S/10
55 Metodické materialy

55.1 Vlastni metodické matrialy V/5
55.2 Metodické materidly Ustfednich spravnich uradu S/5
55.3 Metodické materidly samospravnych uradu S/5
55.4 Ostatni metodické materialy S/5
56 Smlouvy (nejsou-li nedilnou soucasti prislusnych dokumenti)

56.1 Vseobecné smlouvy s/5Y
56.2 Obchodni (hospodafské) smlouvy s/5Y
56.3 Najemni smlouvy s/5Y
56.4 Pojistovaci smlouvy s/5Y
56.5 Uvérové smlouvy 5/5Y
56.6 Smlouvy o vedeni G¢tu s/5Y
56.7 Darovaci smlouvy V/5
56.8 Smlouvy o dilo S/5
56.9 Kupni smlouvy, vyjma majetkovych S/5
56.10 Smlouvy o poskytovani sluzeb s/5Y
56.11 Smlouvy o zprostiedkovani 5/51)
56.12 Komisionaiské smlouvy 5/51)
56.13 Verejnopravni smlouvy A/5
56.14 Majetkopravni smlouvy A/51)
56.15 Kolektivni smlouvy A/5Y
56.16 Ostatni smlouvy s/5"
57 Statistika, vykaznictvi

57.1 Casové fady ukazatel( v/5Y
57.2 Rocni vykazy, vyroéni zpravy A/5
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57.3 Vykazy s kratsi neZ rocni periodicitou S/5
57.4 Pomocny material ke statistice o scitani lidi, domU a byt s/5%
57.5 Jednorazové soupisy V/52’
57.6 Podkladovy material k vykazim s/5%
58 Automatizace, vypocetni technika
58.1 Informacni systém Uradu A/5%)
58.2 Programova dokumentace S/5 19)
58.3 Provozni dokumentace, licence s/5
58.4 Projekty rozvoje ICT v/10%
58.5 Elektronické podpisy, peceté a jejich certifikaty s/5%)
59 Peticni pravo
59.1 Peti¢ni pravo, petice V/5
59.2 Hodnoceni, rozbory a evidence petic A/5
60 Stiznosti, podnéty a oznameni obcant
60.1 Stiznosti, podnéty a ozndmeni ob¢and S/5
60.2 Hodnoceni, rozbory, evidence A/5
61 Ochrana obyvatelstva, Integrovany zachranny systém, krizové fizeni
61.1 Ochrana obyvatelstva:
61.1.1 Organizace ochrany obyvatelstva a zafizeni civilni obrany a ochrany A/5
Spoluprace s ostatnimi organy a subjekty (jednotky pozarni ochrany, ob¢anska sdruzeni, technické
61.1.2 a jiné sluzby aj.) S/5
61.1.3 Opatreni ochrany obyvatelstva (varovani, evakuace, ukryti, nouzové preziti, cviceni aj.) V/5
61.1.4 Hospodareni s materidlem civilni ochrany S/5
61.1.5 Zaftizeni civilni ochrany V/5
61.1.6 Organizace skoleni fyzickych a pravnickych osob S/5
Stanoviska obce jako dotéeného orgdnu ve stavebnim a Uzemnim fizeni z hlediska ochrany V/5
61.1.7 obyvatelstva
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61.2 Integrovany zachranny systém:

61.2.1 Organizace Integrovaného zachranného systému V/5
61.2.2 Dokumentace Integrovaného zachranného systému (havarijni planovani, cviceni, vzdélavani) S/5
61.2.3 Koordinace zachrannych a likvida¢nich praci V/5
61.2.4 Financovani, nadhrady (IZS) S/5
61.2.5 Zahrani¢ni pomoc V/5
61.3 Krizové fizeni:

61.3.1 Organizace krizového fizeni V/5
61.3.2 Zvlastni skutecnosti V/5
61.3.3 Pfripravenost na krizové stavy (krizové planovani, cvi¢eni, vzdélavani v krizovém fizeni) S/5
61.3.4 Krizové situace (mimoradné udalosti, Zivelni pohromy aj.) A/5
61.3.5 Financovani, ndhrady (krizové fizeni) S/5
61.3.6 Humanitdrni pomoc V/5
61.4 Hospodarska opatreni pro krizové stavy:

61.4.1 Organizace systému hospodarskych opatreni pro krizové stavy V/5
61.4.2 Pfiprava hospodarskych opatfeni pro krizové stavy S/5
61.4.3 Realizace hospodarskych opatfeni pro krizové stavy V/5
61.5 Ochrana utajovanych informaci S/5
61.6 Cinnosti zvlastnich organ(i obce

61.6.1 Bezpecnostni rada obce V/5
61.6.2 Krizovy $tab obce V/5
62 Zahranicni styky a cesty

62.1 Zahranicni navstévy (organizace mimo vyuctovani) V/5
62.2 Zahranic¢ni pracovni cesty (organizace, zpravy mimo vyuctovani) V/5
63 Referendum, mistni referendum

63.1 Vyhlaseni, pribéh a vysledek referenda A/10%
63.2 Ostatni dokumentace (referendum) S/5
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63.3 PouZité hlasovaci listky a uredni obalky referenda s
63.4 Mistni referendum:

63.4.1 Navrh na konani mistniho referenda, podpisové listiny, usneseni A/10 4)
63.4.2 Ostatni dokumentace (mistni referendum) S/5
63.4.3 Pouzité hlasovaci listky a ufedni obalky (mistni referendum) s°
65 Plany, koncepce, programy rozvoje obce

65.1 Zasadni informace o strategiich, koncepcich a planovani rozvoje obci A/10
66 Pokuty (ukladani, hrazeni)

66.1 Evidence ukladdani a hrazeni pokut S/5
67 Prestupky

67.1 Rozbory, hodnoceni A/5
67.2 Evidence prestupkl A/5
67.3 Konkrétni pfipady V/5
68 Obecné prospésné prace

68.1 Vykon obecné prospésnych praci S/5
70 Spisova sluzba

70.1 Skartacni fizeni s%)
70.2 Podaci denik (jednaci protokol) u spisové sluzby v listinné podobé A/5?
70.3 Evidencni pomucka samostatnych evidenci A/5%
70.4 Dorucovaci kniha S/5
70.5 Jmenné rejstriky k podacim deniklim a samostatnym evidencim u spisové sluzby v listinné podobé |A/3
70.6 Jind pomocna evidence S/5
70.7 Spisovy rad, spisovy a skartacni plan, dalsi predpisy A/10*)
70.8 Protokol o ztraté spisu A/5
70.9 Typovy spis elektronického systému spisové sluzby A/5
70.10 Transakéni protokol A/l
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70.11 Spisova rozluka A/5
71 Archivy a archivnictvi

71.1 Koncepce a plany hlavnich ukoll A/10
71.2 Zpravy o ¢innosti A/10
71.3 Rizen{ a organizace V/5
71.4 Metodika S/5
71.5 Badatelska a nahliZeci agenda:

71.5.1 Badatelské listy A/5
73 Privatizace

73.1 Ukony spojené s privatizaci A/10
74 Vyznamenani, ceny obce, ¢estné obcanstvi

74.1 Cestné ob&anstvi A/5
74.2 Ceny obce (udélené obci) A/5
74.3 Ocenéni (udélené obci) A/5
74.4 Celoméstské soutéze (soutéze pro obcany vyhlasené méstem) V/5
76 Propagacni ¢innost

76.1 Obecni zpravodaj, jiné tiskoviny vyddvané obci A/5
76.2 Monitoring tisku, vysttizkova sluzba V/5
76.3 Propagacni materialy, inzerce V/5
76.4 Fotografovani a filmovani (povoleni aj.) S/5
84 Poskytovani informaci, styk s verejnosti

84.1 Poskytovani informaci ze zakona (zak. ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim) S/5
84.2 Vyhodnoceni A/5
84.3 Kontakty se sdélovacimi prostfedky, tiskové konference S/5
85 Ochrana osobnich tudaju

85.1 Zaznamy o innostech zpracovani 5/3%)
85.2 Zadosti dle platného zakona o ochrané osobnich tdajd /5%
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87 Dokumenty, které nejsou podnétem k urednimu jednani nebo nepfislusi

87.1 Dokumenty na védomi S/1
87.2 Postoupeni vécné nebo mistné nepfislusné zalezitosti S/1
91 Verejné zakazky, vybérové rizeni

91.1 Verejné zakazky V/10
91.2 Zadavaci fizeni V/5
91.3 Verejné zakazky financované z prostredk strukturdlnich fondd EU V/10
97 Necinnost spravnich uradu

97.1 Ukony v rdmci ne¢innosti spravnich Giadd S/5
101 Cinnost zastupitelstva, rady, vybori a komisi

101.1 Podkladové materidly k jednani zastupitelstva, rady, vybor( a komisi (nejsou-li soucdsti zapisu): V/5
101.2 Zapisy z jednani v€etné programu, usneseni, pfiloh a podklada:

101.2.1 Zapisy z jednani zastupitelstva A/10
101.2.2 Zapisy z jednani rady A/10
101.2.3 Zapisy z jednani vybord a komisi A/10
101.2.4 Zapisy z jednani zvlastnich orgdnd obce A/10
101.3 Evidence ¢lenl zastupitelstva, rady, vybord a komisi A/10
104 Vyhlasky a natizeni obce

104.1 Evidence préavnich predpist vydanych obci A/10%
104.2 Obecné zdvazné vyhlasky obce A/1019)
104.3 Nafizeni obce v/5%)
105 Zastupovani obce a obecniho uradu

105.1 Rizeni podle soudniho Fadu spravniho A/10
105.2 Rizeni podle ob&anského soudniho Fadu A/10
105.3 Pravni zastupovani ve financnich zalezitostech V/5
117 Kvalifikace a vzdélavani pracovniki

1171 Kvalifikace a vzdélavani A/10
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117.2 Podklady pro vzdélavani (hmotné zajisténi skoleni, kurz() S/5
117.3 Adaptacni programy zaméstnancu (Skoleni, kurzy) S/5
118 Pracovni pomér

Osobni spisy (zejména: pracovni smlouva, funkéni zafazeni, jmenovani, platovy vymér, osobni

dotaznik, doklady o Skoleni a zdravotni zpUsobilosti, pracovni hodnoceni, pracovni napln, S/30
118.1 propoustéci listy, uvolnéni do verejnych funkci)
118.2 Pracovni doba (pracovni volno, ulevy v praci, prace prescas, dochazka) S/5
118.3 Vedlejsi ¢innost - dohody o pracovni ¢innosti S/10
118.4 Vedlejsi ¢innost - dohody o provedeni prace S/5
118.5 Nahrada Skody S/5
118.6 Nemocenské a socialni zabezpeceni pracovnikd, registr pojisténcu S/10
118.7 Zdravotni pojisténi, registr pojisténcl S/10
118.8 Vybérova fizeni na obsazeni pracovnich mist S/5
118.9 Zadosti o zaméstnani S/5
119 Zalezitosti pracovné pravni
119.1 Pracovni fad, pracovni kazen A/5
119.2 Postihy podle zdkoniku prace S/5
119.3 Pracovné pravni spory V/10
119.4 Absence S/5
119.5 Rozbory (stav, pocty, platy zaméstnancd aj.) A/5
120 Zalezitosti ¢lenl obce, vyborti a komisi
120.1 Vztahy vyplyvajici z vykonu funkce neuvolnéného ¢lena zastupitelstva S/5
120.2 Evidence ¢estnych prohlaseni (podle zak. 159/2006 Sb., o stfetu zajma): S/5
120.2.1 Oznameni o prijmech, darech a zavazcich /5
120.2.2 Zadost o nahlizeni do registru, poFizovani vypis( a opisC S/5
120.2.3 Sdéleni nepravdivosti oznameni S/514)
121 Mzdy, pajcky zaméstnanclim

10
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121.1 Platovy fad v/5Y
121.2 Katalog funkci a mzdovych tarif(i V/5
121.3 Platy:

121.3.1 Podklady k odménam S/3
121.4 Mzdové listy S/30
121.5 Dan z prijmu fyzickych osob S/10
121.6 Vyplatni listky S/5
121.7 PUjcky zaméstnancim S/5
121.8 Ostatni dokumenty (napft. srazky ze mzdy, exekuce, insolvence) S/10
121.9 Stejnopisy evidencnich listl dichodového zabezpeceni S/3
122 Péce o pracovniky

122.1 Pracovni urazy

122.1.1 Smrtelné a tézké A/10
122.1.2 Ostatni (péce o pracovniky) S/5
122.2 Dokumentace BOZP S/5
122.3 Kategorizace praci S/5
122.4 Lékarské prohlidky S/5
122.5 Osoby se zménénou pracovni schopnosti S/5
122.6 Zavodni stravovani S/5
122.7 Ochranné odévy a jiné soucastky, sluzebni odévy S/5
122.8 Socialni fond S/10
122.9 Détské rekreace S/5
176 Rozpocty

176.1 Rozpoctovy vyhled, finanéni plan A/10
176.2 Rocni rozpocty, rozpoctova opatreni A/10
176.3 Rozbory o plnéni rozpoctd a financniho hospodareni ro¢ni a delsi A/10
176.4 Ostatni dokumenty finan¢niho hospodareni S/10

11




MINISTERSTVO VNITRA
CESKE REPUBLIKY

176.5 Financni vyporadani a zavérecny ucet A/10
177 Financni plany a rozpocty prispévkovych organizaci

177.1 Financni plany a rozpocty:

177.1.1 Financni plany a rozpoc¢ty méstskych obvodu A/10
177.1.2 Financni plany a rozpocty prispévkovych organizaci V/10
177.1.3 Finan¢ni plany a rozpocty obchodnich spolecnosti, organizacnich slozek mésta V/10
177.2 Vykon akcionarskych prav A/10
177.3 Danova priznani za obec A/10
177.4 Transfery ze statniho rozpoctu a jiné A/10
177.5 Fondy vlastni a cizi A/10
177.6 Granty A/10
177.7 Sdruzené prostredky A/10
177.8 Emise komundlnich obligaci A/10
177.9 Ostatni dokumenty o finanénim hospodareni pfispévkovych organizaci S/5
178 Dané, davky, poplatky

178.1 VSeobecné zalezZitosti statnich pfijm0 a pfijmG obci S/10
178.2 Jiné pfijmy (s vyjimkou uvedenych nize) S/10
178.3 Rejstriky, katastry, vykazy apod., likvidace nedoplatki V/10
178.4 Mistni dané a poplatky S/10
178.5 Dan z pfidané hodnoty S/10
178.6 Dané placené obci S/10
178.7 Hazardni hry S/5
179 Vymahani pohledavek

179.1 Vymdhani pohledavek S/15
180 Vyvlastnéni

180.1 Vyvlastnéni ve vefejném zajmu A/10
181 Ucetnictvi

12
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181.1 Uetni vykazy:

181.1.1 Rocéni ucetni vykazy, ro¢ni uéetni zavérky, audit A/10
181.1.2 Meésicni ucetni vykazy, mésicni ucetni zavérky S/10
181.2 Ucetni doklady o vydajich a pfijmech v hotovosti S/10
181.3 Faktury S/10
181.4 Ucetni doklady o nakladéni s majetkem S/10
181.5 Inventdrni karty hmotného majetku (kromé zasob nebo Ucetnich pisemnosti) S/5
181.6 Seznamy ¢iselnych znak( nebo jinych symbol( a zkratek S/59)
181.7 Ostatni Uc¢etni dokumenty S/5
181.8 Ucetni doklady tykajici se nezaplacenych pohledavek ¢ nesplnénych zavazkd s/10Y
181.9 Ucetni doklady z prostiedkd EU s/10%®
181.10 Vyuctovani z vyhernich automata S/5
181.11 Agenda dotaci V/20
181.12 Uvéry, zaruky a dokumenty s obdobnou funkci S/5
181.13 Cenné papiry, akcie s/10Y
181.14 Projekéné programova dokumentace pro vedeni ucetnictvi S/10
201 PuUdni fond

201.1 Vynéti zemédélské pady:

201.1.1 Vynéti zemédélské pldy ze zemédélského padniho fondu A/15
201.1.2 Rozhodnuti o odvodech za vynéti pady ze zemédélského puadniho fondu A/15
201.2 Ochrana a vyuziti zemédélského pldniho fondu V/5
201.3 Zmeény kultur A/10
201.3.1 Odvody za odnéti pddniho fondu /10
201.3.2 Sankce S/10
201.3.3 Napravna opatFeni na Useku pddniho fondu A/10
201.4 Pfevod a najmy zemédélskych a lesnickych pozemk A/10
201.5 Pouziti zemédélské plidy k nezemédélskym ucellim na dobu jednoho roku S/5

13
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201.6 Souhlas k navrhaim dobyvacich prostoru A/10
201.7 Souhlas k ndvrhim tras nadzemnich a podzemnich vedeni V/5
202 Pozemkové upravy (Uzemné planovaci dokumentace)

202.1 Pozemkové Upravy (Uzemné planovaci dokumentace) V/10
203 Zemédélska vyroba, podnikani v zemédélstvi

203.1 UZivani pudy a jiného zemédélského majetku, podnikani v zemédélstvi:

203.1.1 Evidence soukromé hospodaficiho rolnika — fyzické osoby A/10
203.1.2 Evidence zemédélskych podnikatell (fyzické a pravnické osoby) A/10
203.2 Rostlinolékarskda péce V/5
203.3 Vinafrstvi V/5
203.4 Chmelnice S/5
203.5 Veterindrni opatfeni V/5
203.6 Plemenitba S/5
203.7 Vcelafstvi V/5
203.8 Chov a ochrana zvitat V/5
203.9 Zivoti$na vyroba V/5
204 Zemédélské prace (zajisténi)

204.1 Zemeédélské prace (zajisténi) S/5
206 Myslivost

206.1 Uznani honiteb A/5
206.2 Myslivecké planovani a statistika V/5
206.3 Oblasti pro chov zvére S/5
206.4 Lovecké listky (evidence) s/5%
206.5 Nahrada Skod V/5
206.6 Myslivecky hospodar, myslivecka straz (viz odst. 2 § 12 zdkona ¢. 449/2001 Sb.) A/10%
206.7 Povoleni lovu ve zvlastnich pfipadech A/5
206.8 Evidence honebnich spolecenstev A/10
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206.9 Nehonebni pozemky V/5
206.10 Chov zvére v zajeti, lovecti dravci V/10
206.11 Chovatelské prehlidky S/5
207 Rybafstvi

207.1 Rybarské reviry A/5
207.2 Rybniky neobhospodafované A/5
207.3 Planovani a rybarské hospodareni V/20
207.4 Rybarsky hospodar a rybarska straz A/5
207.5 Evidence rybarskych listku:

207.5.1 Rybarské listky s platnosti na jeden rok s/5%
207.5.2 Rybafské listky s platnosti na tfi roky 5/5%
207.5.3 Rybarské listky s platnosti na deset let S/51°)
207.6 Nahrady skod S/5
221 Lesni hospodarstvi

221.1 Pozemky uréené k plnéni funkci lesa:

221.1.1 Prohlaseni pozemku za pozemek uréeny k plnéni funkce lesa A/10
221.1.2 Rozhodnuti v pochybnostech A/10
221.2 Souhlasy k projektovym ukollim a Uzemnim rozhodnutim:

221.2.1 Déleni lesnich pozemki A/5
221.2.2 Odnéti pozemkU k pInéni funkci lesa A/5
221.2.3 Omezeni vyuZivani pozemku pro plnéni funkci lesa A/10
221.3 Uzivani lesU:

221.3.1 Docasné omezeni nebo vylouceni vstupu do lesu S/5
221.3.2 Vyjimka ze zdkazu nékterych Cinnosti v lese S/5
221.3.3 Stanoveni podminek sportovni akce S/5
221.3.4 Opatreni k zabezpeceni osob a majetku V/10
221.3.5 HospodaFska lesni osnova A/5™
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221.4 Hospodarska uprava lest:
221.4.1 Vyhlaseni zdméru zadat zpracovani lesnich hospodarskych osnov S/5
221.4.2 Reprodukéni materidl lesnich dfevin A/10
221.5 Hospodareni v lesich:
22151 Uznani vybérovych stromu a lesnich porostl pro sbér semen A/10
221.5.2 UloZeni opatfeni v pfipadech mimoradnych okolnosti S/5
221.5.3 Vyjimka z velikosti Ci Sife holé sece S/5
221.5.4 Povoleni delSich Ihat pro zalesnéni a zajisténi kultur S/10
221.5.5 Nesouhlas s tézbou v lesich bez prevzaté lesni hospodarské osnovy S/5
221.5.6 Vyjimka ze zdkazu mytni téZby v porostech do osmdesati let véku S/10
221.5.7 Podminky a vySe ndhrady lesni dopravy po cizich pozemcich S/5
221.5.8 Povéreni vykonem funkce odborného lesniho hospodare A/514)
Udéleni nebo odnéti licenci pro vykon funkce lesniho hospodare (odst. 6 § 44 zakona ¢. 289/1995 1)
221.5.9 Sh.) A/10
221.5.10 Souhlas s téZbou uznanych stromd nebo porostu V/5
221.6 Ochrana lesU:
221.6.1 Opatfeni k odvraceni hroziciho nebezpeci V/5
221.6.2 Opatreni proti rozsiteni skidcu V/5
221.6.3 Opatieni ke zlepsSeni stavu lesa V/5
221.6.4 Lesni straz v/5
221.6.5 Odborni lesni hospodafi A/5H
221.7 Statni sprava lesU:
221.7.1 Opatfeni k odstranéni zjisténych nedostatki V/10
221.7.2 Dotace a ptispévky na hospodareni v lesich V/5
221.7.3 Pokuty v lesnim hospodarstvi S/5
221.7.4 Vyjimky ze zakonnych Ihit zalesnéni a zajisténi kultur A/10
231 Vodni hospodafistvi
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231.1 Realizace zdkona o vodach a souvisejicich predpist V/5
231.2 Vodopravni povoleni, souhlasy a vyjadreni, evidence vydanych rozhodnuti A/5
231.3 Mimoradna opatfeni pfi nedostatku vody V/5
231.4 Ochrana vodnich pomér(, vodnich zdroja a vodnich dél A/10
231.5 Vodni toky, rybniky:

231.5.1 Vodni toky, Cistota tokl a odpadnich vod, vypousténi nebezpecnych vod v/20%
231.5.2 Rybniky, nadrze, vodni rekreace (vyjadieni, rozhodnuti o kolaudaci, revize) V/2010)
231.6 Vodopravni dozor A/10
231.7 Vodopravni evidence (véetné vodnich tok) A/50'%
231.8 Protipovodnova ochrana A/5
231.9 Povodriovy plan obce A/5
231.10 Hrani¢ni vody A/20
231.11 Dulni vody, mineralni vody a IéCivé vody A/10
231.12 Revitalizace vodnich toku A/20
233 Vodovody a kanalizace

233.1 Plan rozvoje vodovodu a kanalizaci A/1019)
233.2 Realizace zdkona o vodovodech a kanalizacich V/5
233.3 Uzemné planovaci dokumentace vodovodd a kanalizaci A/1019)
2334 Evidence vodovod( a kanalizaci:

233.4.1 Majetkova evidence vodovodu a kanalizaci A/201’
233.4.2 Protokoly o odbérech surové vody, provozni zaznamy S/10
233.5 Ochrannd pasma vodovodnich rfadd a kanalizacnich stok:

233.5.1 Ochrannd pasma A/20%)
233.5.2 Vyjimky z ochrannych pasem a z obecné technickych pozadavki na vystavbu vodovodu a kanalizaci | A/20
233.6 Vodné a stocné S/5
233.7 Cistirny odpadnich vod a kanalizace V/201)
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233.7.1 Protokoly o odbérech z Cistirny odpadnich vod S/10
233.8 Kanaliza¢ni rady V/20
233.9 Technicky audit vodovod( a kanalizaci A/5
233.10 Dozor na Useku vodovodu a kanalizaci A/10
233.11 Provozni zdznamy (provozni denik) S/5
233.12 Nouzové zasobovani vodou V/15
233.13 Sankce S/10
233.14 Studny s/10%
245 Ochrana ovzdusi

245.1 Rozhodnuti podle pravnich predpist na ochranu ovzdusi V/1019)
245.2 Snizovani emisi, stanoveni emisnich limitQ S/5
245.3 Poplatky za znecisténi ovzdusi S/5
245.4 Regulani opatfeni pfi inverznich stavech ovzdusi S/5
245.5 Evidence staciondrnich zdrojd S/5
245.6 Fond pro déti ohrozené znecisténim ovzdusi S/5
245.7 Spravni fizeni navrhova (poplatky za stfedni zdroje) S/5
245.8 Spravni fizeni z Uredni povinnosti (sankce) S/5
245.9 Dozor nad ochranou ovzdusi S/5
246 Ochrana pftirody

246.1 Realizace vyhlasky o chranénych ¢astech dzemi A/10 1
246.2 Rozhodnuti o vyjimkach z chranénych ¢asti ptirody A/lOl)
246.3 Chradnéné casti prirody V/10
246.4 Ochrana krajinného rdzu, zasahy do vyznamnych krajinnych prvki A/10
246.5 Rozhodnuti podle pravnich predpist na ochranu pfirody A/5
246.6 Vyjadreni ke stavbam pro uzemni fizeni S/5
246.7 Mezinarodni konvence o ochrané ZivocCich( a rostlin (CITES) A/5
246.8 Spravni fizeni v ochrané pfirody A/10
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246.9 Ostatni ochrana pfirody A/5
246.10 Ekologicka vychova S/5
246.11 Obcanska sdruzeni — Zadosti o informovani o zahajovanych spravnich Fizenich S/5
246.12 Geografické neplvodni druhy V/5
246.13 Vyhlasovani (ruseni) pamatnych stromu A/5
246.14 Kaceni dfevin rostoucich mimo les S/5
246.15 Strdz ochrany ptirody V/5
246.16 Rozhodnuti o prestupcich podle zakona o ochrané ptirody a krajiny V/5
247 Posuzovani vlivii na Zivotni prostredi
247.1 Vyjadreni EIA, SEA A/5
247.2 Ostatni vyjadreni k Zivotnimu prostiedi S/5
247.3 Posuzovani projektové dokumentace:
247.3.1 Vyjadieni dotéenych orgdn( (Zivotni prostredi) S/5
247.4 Fond Zivotniho prostredi S/5
248 Prevence zavaznych havdrii a integrovana prevence — vyjadreni
248.1 Prevence zavaznych havarii a integrovana prevence — vyjadreni V/5
249 Odpadové hospodarstvi
249.1 Spravni fizeni ndvrhova - souhlasy k nakladani s odpady s/5"
Spravni fizeni z Ufedni povinnosti (sankce, ndpravna opatreni, nafizeni odstranéni odpadu, zakaz v/5
249.2 ¢innosti)
249.3 Evidence odpad( a zafizeni (plvodci, oprdvnéné osoby, dopravni firmy) A/5
249.4 Komunalni odpad S/5
250 Geologie
250.1 Hornicka ¢innost
250.1.1 Souhlas s dllIni ¢innosti A/10
250.1.2 Nahrada skod zpusobenych dulni a geologickou ¢innosti V/5
250.2 Obnova uzemi (rekultivace, revitalizace, regenerace, sanace) A/10
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250.3 Dobyvani vyhradniho loZiska A/10
250.4 Chranéna loziskova uzemi:

250.4.1 Povolovani staveb a zafizeni v chranénych loZiskovych uzemich A/10
250.4.2 Stanoveni chranénych loziskovych Gzemi A/10
250.5 Stanoveni, zména a ruseni dobyvaciho prostoru (vyjadreni) A/10
250.6 Omezeni vlastnickych prav k nemovitosti pfi provadéni geologickych praci S/5
250.7 Problematika vystupu dulnich plynt V/5
253 Zivnostenské podnikani

253.1 Zivnostensky Grad:

253.1.1 Metodické a organizacni pokyny a stanoviska k Zivnostem V/10
253.1.2 Statistiky, rozbory (Zivnosti) V/10
253.1.3 Organizacni zaleZitosti (Zivnosti) S/5
253.1.4 Rizeni o mimoradnych opravnych prostfedcich S/5
253.2 Zivnostenské opravnéni:

253.2.1 Ohlaseni zivnosti a zadosti s/38)
253.2.2 Ozndmeni zmén, informacni povinnost S/513)
253.2.3 Zmény a fizeni z moci Gredni s/5%)
253.2.4 Nevznikla Zivnostenska opravnéni S/5
253.3 Zivnostensky rejstfik:

253.3.1 Zivnostenska opravnéni - ohlaseni zZivnosti S/526)
253.3.2 Zmény Zivnosti S/5
253.3.3 Uredni vypis, opis, potvrzeni (Zivnostensky rejstfik) S/5
253.4 Sankce a kontrolni ¢innost:

253.4.1 kontrolni ¢innost (Zivnosti) S/5
253.4.2 sank¢ni Fizeni (pokuty, zruseni, pozastaveni Zivnosti) S/5
253.4.3 Rizeni o prestupcich (Zivnosti) S/5
254 Hospodafreni a sprava majetku
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254.1 Evidence majetku:
254.1.1 Obecni pozemky A/5 %Y
254.1.2 Obecni budovy A/5 %)
Hospodareni s majetkem pfispévkovych organizaci a pravnickych osob, jejichz zfizovatelem nebo
254.1.3 zakladatelem je obec A/5 %)
254.2 Inventarizace majetku:
254.2.1 Dil¢i inventurni soupisy, podklady S/5
254.2.2 Vysledna zprava S/10
254.3 Hospodareni s majetkem obce:
254.3.1 Nabyvani majetku (koupé) A/10
254.3.2 Pfevod majetku (prodej, darovani, sména) A/10
254.3.3 Pfevod prdva hospodareni s majetkem A/10
254.3.4 Prondjem a vypljcky nemovitého majetku s/10"
254.3.5 Rekonstrukce a modernizace nemovitosti V/51’
254.3.6 Opravy a udrzba majetku S/5
254.3.7 Zatizeni majetku (dluhy, vécna bfemena, zastava) S/5
254.3.8 Pojisténi majetku /5%
254.3.9 Vyfazovani majetku S/5
254.3.10 Zabor, uzivani majetku obce, souhlasy s umisténim stavby na pozemcich obce S/5
254.3.11 Revize, kontroly a prohlidky majetku S/5
254.3.12 | Skody na majetku, $kodni komise:
254.3.12.1 | HI&seni, protokoly, vykazy, ndhradové fizeni u Skod velkého vyznamu A/10
254.3.12.2 |Skody ostatni S/5
254.3.12.3 | Zapisy Skodni komise S/20
254.3.13 Sprava movitého majetku S/5
254.4 Bytovy majetek:
254.4.1 Hospodareni s byty (pridélovani, sména byt() S/10
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254.4.2 Modernizace a adaptace bytu S/5
254.4.3 Najemné S/5
255 Nebytové prostory

255.1 Pridélovani S/10
255.2 Najemné S/5
256 Péce o verejné prostory

256.1 Péce o verejné prostory V/10
257 Majetkova ucast obce

257.1 Majetkova ucast obce V/10
260 Pohtebnictvi, evidence hrobi

260.1 Pohtebnictvi, socialni pohtby V/10
260.2 Evidence hrob A/5%
260.3 Evidence vélecnych hrob( a pietni mista A/51°)
276 Doprava

276.1 Koordinace dopravy, zabezpeceni dopravni obsluznosti:

276.1.1 Integrované dopravni systémy A/10
276.1.2 Dopravni prizkumy V/10
276.2 Jizdni rady S/5
276.3 Mechanizace nakladky a vykladky S/5
276.4 Provozni objekty, pomocné objekty a zatizeni, ¢ekarny, zastavky, stanovisté V/5
276.5 Statni odborny dozor na dodrzovani podminek provozu vozidel na pozemnich komunikacich S/5
276.6 Rozvoj motorismu S/5
276.7 Ziskavani a zdokonalovani odborné zpusobilosti k fizeni motorovych vozidel:

276.7.1 Registrace provozovani autoskol (i odvolani k registraci) V/10
276.7.2 Statni dozor ve vécech upravenych zakonem V/5
276.7.3 Odborna zpUsobilost ucitelt autoskol S/lOl)
276.7.4 Kontrola zkusebnich komisar S/10
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276.7.5 Rizeni ve véci odborné zpUsobilosti k Fizeni motorovych vozidel S/10
276.7.6 Schvalovani vycvikového vozidla pro pouziti k vycviku v autoskole a zmény S/5
276.7.7 Zarazeni Zadatel( o fidicské opravnéni k zavéreénym zkouskam S/5
276.7.8 Osvédceni profesni zplsobilosti fidice S/5
276.7.9 Protokoly o zkouskdach Zadatell o fidi¢ska opravnéni A/5
276.8 Bezpecnost silni¢niho provozu S/5
277 Silni¢ni doprava

277.1 Nakladni preprava:

277.1.1 Povoleni pro dopravni ¢innost, ktera neni Zivnosti 5/319)
277.1.2 Povoleni k provozu nakladnich vozidel o sobotach a nedélich 5/519)
277.1.3 Osvédceni o zkouskach odborné zplsobilosti v ndkladni dopravé S/50
277.1.4 Finan¢ni zplsobilost k provozovdani nakladni dopravy S/3
277.1.5 Sdéleni o vozidlech k vykonavani dopravy S/5
277.2 Pfeprava osob:

277.2.1 Licence k provozovdni pravidelné autobusové dopravy V/5
277.2.2 Povoleni k pfepravé osob, kterad neni Zivnosti S/5
277.2.3 Smlouvy o zavazku verejné sluzby s/5Y
277.2.4 Sdéleni o vozidlech k vykonavani dopravy S/5
277.3 Taxisluzba:

277.3.1 Mistopis, zkousky S/15
277.3.2 Evidence vozidel taxisluzby S/10
277.4 Rejstfik podnikatell v silni¢ni dopravé S/10
278 Technika silni¢ni dopravy

278.2 Rozhodnuti o udéleni opravnéni k provozovani stanice méreni emisi, odborny dozor s/10Y
279 Méstska doprava

279.1 Osvédceni o opravnéni podnikani v méstské hromadné dopravé S/5
279.2 Provoz méstské hromadné dopravy S/5
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280 Pozemni komunikace, provoz na pozemnich komunikacich
280.1 Stavby a ruseni silnice nebo mistni komunikace A/10
280.2 Ptiprava plant investic a velkych oprav S/10
280.3 Dopravni inzenyrstvi (stanoveni dopravniho znaceni):
280.3.1 Dopravni znaceni trvalé /5%
280.3.2 Dopravni znaceni do¢asné S/5
280.4 BéZna udriba pozemnich komunikaci a most( S/5
280.5 Zimni udrzba pozemnich komunikaci S/5
280.6 Objizd'ky, uzavirky pozemnich komunikaci a jind rozhodnuti S/5
Stanoviska ke stavebni ¢innosti na pozemnich komunikacich, v ochrannych pasmech a na
280.7 sousednich nemovitostech S/5
280.8 Zvlastni uzZivani pozemnich komunikaci S/5
280.9 Stavebni a kolaudacni fizeni pozemnich komunikaci A/20
280.10 Evidence, kategorizace a zmény v siti pozemnich komunikaci A/10
280.11 Cyklostezky V/5
280.12 Nemovitosti:
280.12.1 Pfipojeni pozemni komunikace nebo sousedni nemovitosti na pozemni komunikaci A/10
280.12.2 Ztizovani vécnych bremen (doprava) S/lOl’
280.13 Reklamni zafizeni (doprava) S/5
280.14 Kontrolni vazeni S/5
280.15 Povéreni osob opravnénych k zastavovani vozidel S/5
Udéleni, podminéni, omezeni, odnéti a vraceni fidicského opravnéni, zruseni jeho podminéni nebo 5/5
280.16 omezeni
280.17 Pfezkoumani zdravotni zpUsobilosti drZitele Fidi¢ského opravnéni S/5
280.18 Prezkouseni drzitele ridicského opravnéni z odborné zpUsobilosti S/5
280.19 Registr ridich, vydavani dat z registru fidic a z evidencnich karet ridica? S/ZOZZ)
280.20 Neplatné fidi¢ské prikazy s/1
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281 Ostatni obory dopravy
281.1 Zelezniéni doprava S/5
281.2 Letecka doprava S/5
281.3 Vodni doprava S/5
281.4 Ostatni doprava (pdsova, potrubni, lanova atd.) S/5
282 Statni odborny dozor
282.1 V ndkladni dopravé S/5
282.2 V osobni dopravé S/5
282.3 Na pozemnich komunikacich S/5
283 Evidence motorovych vozidel
283.1 Spisy odhlasenych, vyfazenych a zaniklych motorovych vozidel S/5
283.2 Seznam vydanych technickych prikaz( motorovych a pfipojnych vozidel S/15
283.3 Zaznamnik schvalovani technické zpUsobilosti a pfidélovani trednich Cisel s/15%)
Schvalovani technické zpUsobilosti jednotlivé vyrobenych, prestavénych nebo jednotlivé 19)
283.4 dovezenych vozidel 5/10
283.5 Zasilani zmén a evidenc¢nich dokladt vozidel S/1
283.6 Evidence vydanych technickych prikaz s/10 %
283.7 Zvlastni registracni znacky S/5
283.8 Vydej dat z registru silni¢nich vozidel S/5
283.9 Spisy vyvezenych vozidel S/5
283.10 Seznam (registr) historickych a sportovnich vozidel A/10
300 Ekonomicky rozvoj obce
300.1 Konference, veletrhy a investi¢ni prilezitosti V/10
300.2 Projektové zaméry a realizace projektt V/10
300.3 Finance z EU, z vysSich rozpoctd, granty A/10'®
300.4 Ziskavani investorl, primyslové zény a lokality V/10
300.5 Evidence primyslovych nemovitosti A/10
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300.6 Marketingové materialy S/5
300.7 Rozvojové plany obce A/10
300.8 Programy podpory malého a stfedniho podnikani V/10
300.9 Programy podpory projektl spolufinancovanych ze strukturalnich fondd V/10
300.10 Programy EU vcetné projektu ISPA V/10
301 Nadace, nadacni fondy

301.1 Nadace, nadacni fondy V/5
302 Trzni agenda

302.1 Trini agenda S/5
303 Sit podnik, prodejen, provozoven, skladt a trht

303.1 Sit podnik(, prodejen, provozoven, skladd a trha V/5
306 Cestovni ruch

306.1 Konference, veletrhy cestovniho ruchu S/5
306.2 Marketingové materialy S/5
325 Uzemni rozvoj

325.1 Strategie Uzemniho rozvoje V/10
326 Uzemné planovaci dokumentace

326.1 Uzemni plany (véetné dokumentace) A/10"
326.2 Vyjadreni, stanoviska, prfipominky, namitky, sdéleni V/5
326.3 Zasady uzemniho rozvoje A/10Y
326.4 Regulacni plan A/10
326.5 Uzemné analytické podklady V/10
326.6 Uzemni studie V/10
328 Uzemni rozhodnuti

328.1 Rozhodnuti o chrdnéném pasmu A/1019)
328.2 Rozhodnuti o zméné stavby a o zméné vlivu stavby na vyuziti Gzemi A/1020)
328.3 Rozhodnuti o umisténi stavby nebo zafizeni A/1020)
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328.4 Rozhodnuti o zméné vyuziti A/1019)
328.5 Stanoviska V/5
328.6 Zjednodusené Uzemni fizeni A/10%)
328.7 Uzemni souhlas A/1019)
328.8 Rozhodnuti o déleni nebo scelovani pozemku V/1019)
328.9 Uzemné planovaci informace S/5
329 Vymezeni zastavéného Uzemi - Uzemni opatreni
329.1 Uzemni opatfeni o stavebni uzavére A/10 %
330 Stavebni povoleni, ohlaseni a dalsi rozhodnuti tykajici se stavby
330.1 Ohla3ovani a povolovani staveb, zmén staveb a udrZovacich praci v/10%”
330.2 Uzivani staveb, zmény v uZivani staveb v/10%”
330.3 Nafizovani udrzovacich praci v/10%
330.4 Nafizovani nezbytnych Uprav v/10%
330.5 Nafizovani a povolovani odstranéni stavby v/10%
330.6 Nafizovani zabezpedovacich praci v/10%
330.7 Nafizovani vyklizeni stavby v/10%
331 Povoleni terénnich uprav, nékterych praci a zafizeni
331.1 Povoleni terénnich Uprav, nékterych praci a zatizeni v/102Y
332 Statni dozor stavebniho uradu
332.1 Statni dozor stavebniho Uradu S/519)
333 Vyvlastnéni
333.1 Vyvlastnéni (stanoviska a vyjadreni) A/10Y
334 Stavebni urady

Stavebni povoleni a dalsi spisy v€etné dokumentace, tykajici se stavby (kolaudace, zmény stavby,
334.1 zmény v uzivani stavby, udrZovaci prace, odstranéni stavby) v/10%
334.2 Soubhlas k vydani stavebniho povoleni pro specialni stavby A/10
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334.3 Rozhodovani stavebnich Gradl podle zvlastnich predpis( v/10 2V
334.4 Sankce podle stavebniho zakona S/10
335 Vstup na cizi nemovitosti

335.1 Vstup na cizi nemovitosti S/5
339 Pfezkoumani pravomocnych spravnich rozhodnuti mimofadnymi opravnymi prostredky

339.1 Pfezkoumani pravomocnych spravnich rozhodnuti mimoradnymi opravnymi prostfedky V/10
340 Radonovy program

340.1 Dokumentace k radonovému programu V/10
401 Kultura

401.1 Péce o obcanské zdlezZitosti S/5
401.2 Slavnosti, vzpominkové akce, koncerty, vychovné, kulturni akce V/5
401.3 Vzdélavaci kursy a jiné kulturné vychovné akce V/5
401.4 Koncepce kulturni politiky A/5
401.5 Podpora aktivit S/5
401.6 Ucelové dotace, granty, viceleté granty V/5
402 Organizacni zaleZitosti kulturnich zarizeni

402.1 Divadla V/5
402.2 Knihovny V/5
402.3 Muzea a galerie V/5
402.4 Infocentra V/5
402.5 Tisk, rozhlas, televize a film V/5
402.6 Ostatni V/5
402.7 Zajmovda uméleckd Cinnost V/5
410 Kroniky

410.1 Kroniky a pamétni knihy vcéetné ptiloh A/lOG)
411 Péce o kulturni pamatky

4111 Péce o kulturni pamatky, pamdtkové rezervace, pamatkové zény, A/10
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Prohlaseni Ministerstva kultury za kulturni pamatku, pamatkovou rezervaci, pamatkovou zénu, A/20
411.2 pamatkové ochranné pasmo
411.3 Péce o objekty, které nejsou kulturni pamatkou v pamatkové zéné a v ochranném pasmu V/10
411.4 Evidence kulturnich pamatek A/1010)
411.5 Trvalé premisténi movité kulturni pamatky z verejné pristupného mista A/5
411.6 UZivani kulturnich pamatek a narodnich kulturnich pamatek A/10
411.7 Archeologické vyzkumy V/5
411.8 Prispévky vlastnikim pamatek S/10
431 Véci cirkvi a ndabozenskych spolec¢nosti
431.1 Véci cirkvi a ndboZenskych spolecnosti - vSeobecné V/5
451 Skoly a 3kolska zafizeni
451.1 Skoly a $kolska zafizeni zFizena obci - koncepce A/5
451.2 Ztizovaci listiny Skol a Skolskych zafizeni A/10
451.3 Konkursni fizeni na obsazeni funkci fediteld Skol a Skolskych zafizeni V/5
453 Skolsky rejstrik
453.1 Zadosti o zapis, zménu zapisu a vymaz, rozhodnuti V/5
453.2 Vyjadreni k udéleni vyjimek z poctu skol, déti a zakl ve Skole S/5
453.3 Vykazy kol a Skolskych zafizeni S/5
453.4 Vyrocni zpravy $kol, jejichZ zfizovatelem je obec A/5
453.5 Porady reditel( Skol, predskolnich a skolskych zafizeni svolavanych zfizovatelem A/5
455 Pasportizace Skol a Skolskych zafizeni
455.1 Pasportizace skol A/10
455.2 Vysledky hospodareni skol, predskolnich a skolskych zatizeni V/10
456 Ceska 3kolni inspekce
456.1 Inspekéni zpravy a protokoly o ¢innosti Skol a Skolskych zatizeni S/10
456.2 Opatieni pfijata na zakladé vysledk kontroly CSI u kol S/5
457 Mladez, sport
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457.1 Koncepce, rozvoj sportu a aktivit déti a mladeze V/5
457.2 Provozovani zafizeni slouZicich détem a mladezi V/5
531 Léciva, navykové a omamné latky

531.1 Evidence nakladani s ndvykovymi latkami S/5
531.2 Navykové latky (alkohol, tabak a jiné omamné a psychotropni latky) S/5
552 Mimodustavni socialni péce

552.1 Mimoustavni socidlni péce V/5
552.2 Agenda verejného opatrovnictvi (metodicka a kontrolni ¢innost) V/15
553 Socialni sluzby

553.1 Rizeni, kontrola a rozvoj na Useku socialnich sluzeb V/10
553.2 Zaftizeni socidlnich sluzeb:

553.2.1 Zfizovani, ruseni, zmény zafizeni soc. sluzeb A/10
553.2.2 Skoleni zaméstnanc( s/5
553.2.3 Organizacni a provozni zaleZitosti, metodika S/5
553.2.4 PFijimani osob do zafizeni socidlnich sluzeb S/5
553.3 Odvolani proti rozhodnuti na Useku socialnich sluzeb S/10
554 Verejné opatrovnictvi

554.1 Verejné opatrovnictvi s/5Y
555 Péce o rodinu

555.1 Socidlné pravni ochrana déti a mladeze:

555.1.1 Dokumenty postoupené, dokumentace déti, které dosdahly zletilosti S/5
555.1.2 Odvolani proti rozhodnuti (péce o rodinu) V/15
555.1.3 Dokumentace se spisovymi znackami Om, Nom, Pon V/15
555.2 Nahradni rodinna péce S/15
556 Socialni prace

556.1 Pomocna evidence s/5%0)
556.2 Prace s osobami podle cilovych skupin S/5
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556.3 Zvlastni prijemce davek dlichodového pojisténi S/5

557 Davky socidlni péce

557.1 Odvolani proti rozhodnuti na Useku davek socialni péce S/15

557.2 Davky S/15

558 Zalezitosti narodnostnich mensin

558.1 ZaleZitosti narodnostnich mensin V/5

558.2 Integrace cizincl V/5

581 Organizace pozarni ochrany

581.1 Organizace pozdrni ochrany a pozarnich jednotek V/5
Spolupréce s ostatnimi orgdny a organizacemi (Hasi¢sky zachranny sbor CR, sbory dobrovolnych

581.2 V/5
hasi¢l apod.)

582 Cinnost pozarni ochrany

582.1 Skoleni a odborna pfiprava pracovniki o pozarni ochrané S/5

582.2 Prevence pozarni ochrany S/5

582.3 Bezpecnostni a jinad opatfeni S/5

583 Jednotky pozarni ochrany (dohody o ¢lenstvi v jednotce, zdravotni prohlidky apod.)

583.1 Stavby a rekonstrukce pozarnich zbrojnic V/51’

583.2 Odborna pfiprava jednotek pozarni ochrany S/5

583.3 Vyzbroj jednotek pozarni ochrany S/5

583.4 Evidence a smluvni vztahy poZdrnich zbrojnic a stanic S/5

602 Pravo shromazdovaci

602.1 Oznameni o konani shromazdéni obcant V/5

603 Zalezitosti vojenskospravni

603.1 Odvodni fizeni S/5

603.2 Vojenské Gjezdy A/5

603.3 Pfiprava obc¢anl k obrané statu S/5

604 Uzemi obce a jeho zmény

31




MINISTERSTVO VNITRA
CESKE REPUBLIKY

604.1 Uzemni zmény A/10
604.2 Méstské obvody, méstské ¢asti A/10
604.3 Slucovani a rozdélovani obci A/10
604.4 Zalezitosti statnich hranic A/10
605 Evidence obyvatel z. ¢. 133/2000 Sh.

605.1 Evidence obyvatel:

605.1.1 Hlaseni k evidenci obyvatel (zbaveni nebo omezeni zplsobilosti k pravnim tkonlm, zakaz pobytu) |V/5
605.1.2 Ostatni hlaseni (narozeni, manzelstvi, umrti, rozvod, stéhovani aj.) S/2
605.2 Rozhodovani o zruSeni trvalého pobytu S/5
605.3 PtihlaSovaci listek k trvalému pobytu A/50
605.4 Evidence vydanych potvrzeni o zméné mista trvalého pobytu S/1
605.5 Zadost o poskytnuti Udajd z informaéniho systému evidence obyvatel S/10
605.6 Evidence obyvatel — vSeobecné /dotazy, upozornéni, sdéleni, informace S/5
605.7 Evidence obyvatel — odstranéni nesouladu S/5
605.8 Evidence obyvatel — stanoviska, vyjadreni S/5
605.9 Zadosti o osvédéeni statniho ob&anstvi CR (kopie) S/1
605.10 Nevyzvednuté zasilky osob s mistem trvalého pobytu v sidle ohlaSovny S/1
607 Matricni zalezitosti

607.1 Matriky a sbirky listin:

607.1.1 Knihy narozeni A/100°
607.1.2 Knihy manzelstvi A/75°%
607.1.3 Knihy partnerstvi A/75°%
607.1.4 Knihy amrti A/75%
607.1.5 Ozndmeni pro zapisy do zvlastnich matrik S/3
607.1.7 Potvrzeni z matricni knihy nebo sbirky listin S/3
607.1.8 Vyména matrik S/3
607.1.9 Nahlizeni do matricni knihy a sbirky listin S/3
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607.1.10 Zapis o rodicovstvi (otcovstvi) se souhlasnym prohlasenim rodica S/3
607.1.11 Kopie oznameni o matri¢nich udalostech S/1
607.2 Matri¢ni doklady do ciziny S/3
607.3 Osvédcovani zplsobilosti k uzavieni manzelstvi S/3
607.4 Rozhodovani v matri¢nich vécech S/5
607.5 Dozor a kontrola vedeni matrik S/5
607.6 ZaleZitosti matrikara a matricni obvody V/5
607.7 Matrika — vSeobecna korespondence S/3
607.8 Oznamovaci povinnost (matri¢ni listiny) S/3
607.9 Zadosti o pridéleni, ovéfeni nebo potvrzeni rodného &isla S/3
609 Ovérovani opist, vypisti nebo kopii listin a podpisti na listinach (ovérovaci kniha)

609.1 Ovérovéni opist listin a podpist na listindch (ovéfovaci kniha) s/10'
609.2 Evidence podpisovych vzord opravnénych urednika S/10
609.3 Evidence listin o identifikaci S/10
609.4 Osvédceni o sloZeni zkousky podle zakona o ovérovani S/10
609.5 Povéreni zaméstnancl k provadéni vidimace a legalizace A/10
611 Hospodarsko-provozni zalezitosti

611.1 Telefon, rozhlas, televize a jiné véci spojl S/5
611.2 Kancelarska technika S/5
611.3 Vozovy park s/5Y
611.4 Zavodni stravovani S/5
611.5 Revize S/5
611.6 Objedndvky pro zajisténi hospodarsko-provozni ¢innosti S/5
612 Nazvy obci, ulic a verejnych prostranstvi

612.1 Nazvy obci, ulic a vefejnych prostranstvi A/519)
613 Cislovani dom

613.1 Cislovéni domd A/5
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613.2 Informace o ¢islovani doma S/3
614 Ochrana verejného poradku

614.1 Organizacni a vécné problémy verfejného poradku na jednotlivych Usecich S/5
614.2 Obecni policie:

614.2.1 Utfedni zdznamy o vykonu méstské policie S/10
614.2.2 Dokumenty ve véci vykonu rozhodnuti S/5
614.2.3 Osvédceni straznik( méstské policie (vydani, pozastaveni platnosti, odejmuti vraceni) S/5
614.3 Soucinnost s jinymi orgdny a organizacemi S/5
614.4 Fond pro upevnéni verejného poradku V/5
614.5 Dokumentace k vyuZiti zakladnich registr( (zak. ¢. 553/1991 Sb.) S/1
614.6 Prevence S/5
616 Zpravy a informace o obcanech

616.1 Vyjadieni k osobé Zadajiciho (Zadost o zbrojni prilikaz aj.) S/5
616.2 Zprdava o povésti obCana na zakladé zZadosti statnich organ( S/5
617 Statni, obecni znaky a symboly

617.1 Pouzivani statnich a obecnich znakd a symboll V/5
617.2 Znaky, barvy a prapory obce A/5
617.3 Pecetidla a razitka:

617.3.1 Pecetidla A/5™
617.3.2 Razitka v/512
617.3.3 Evidence razitek a pecetidel A/5
619 Sbirky

619.1 Verejné shirky V/5
619.2 Verejné sbirky poradané obci V/5
620 Ztraty a nalezy

620.1 Nalezené véci a zapisy o predani S/3
620.2 Zapisy o prevedeni nalezené véci do majetku obce S/3
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622 Cestovni doklady
622.1 Vseobecna agenda S/5
622.2 Rozhodovani v oblasti cestovnich dokladu S/5
622.3 Zadost o vydani cestovniho dokladu s/15%)
622.4 Zadost o vydéni e-pasu s dobou platnosti na 10 let s/15 %
622.5 Zadost o vydani e-pasu s dobou platnosti na 5 let s/15 %)
Zadost o vydani cestovnich pasu cestovniho pasu bez strojové Citelnych Gdajli a bez nosi¢e dat s
622.6 biometrickymi udaji S/5
622.7 Zadost o vydani jiného cestovniho dokladu na zékladé mezinarodni smlouvy S/10
622.8 Odcizené, ztracené nebo poskozené doklady:
Evidence ztracenych nebo odcizenych doklad(l (lhGta zacind béZet od skonceni doby platnosti, na
622.8.1 kterou byl vydan) S/5
622.8.2 Protokoly o ztraté, odcizeni, poskozeni a znic¢eni cestovnich dokladt S/15
622.9 Vstupni protokol, vystupni protokol (pasy) S/5
922.10 Zprdva vstupni davky (pasy) S/5
622.11 Protokol o skonéeni platnosti cestovniho dokladu S/1
622.12 Protokol o skartaci cestovnich dokladu S/10
622.13 Zadost o poskytnuti idajd z informaéniho systému evidence cestovnich doklad S/2
622.14 Cestovni doklady - dotazy, dozadani, stanoviska a souvisejici dokumenty S/1
622.15 Neplatné cestovni doklady s/?
622.16 Zaznam o zruSeni pofizovaci zadosti cestovniho dokladu S/2
623 Obcanské priikazy
623.1 Vseobecna agenda:
623.1.1 Rozhodovani v oblasti obéanskych prikazu S/5
623.1.2 Zadost o vydani ob&anského prikazu S/20 1)
623.1.3 Ohldseni ztraty, odcizeni, poskozeni obc¢anského prikazu S/20 1
623.1.4 Evidence odcizenych a ztracenych obc¢anskych prikaz( S/20
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623.1.5 Evidence vydanych potvrzeni o ob¢anském prikazu S/5
623.1.6 Protokol o ukonéeni platnosti obcanskych prikazu S/1
623.2 Vstupni protokol, vystupni protokol S/5
623.3 Zpréava vstupni davky S/5
Potvrzeni o zméné trvalého bydlisté, o zméné stavu sfiatkem, zméné pfijmeni a o ob¢anském
623.4 prukazu S/1
623.5 Protokoly o znic¢eni obéanskych prikazl S/10
623.6 Zadost o poskytnuti idajd z informaéniho systému evidence ob¢anskych prikazd S/2
Obcanské prukazy - dotazy, dozadani, stanoviska a souvisejici dokumenty, bézna korespondence
623.7 opP S/1
624 Evidence dokumentt zvefejnénych na uredni desce
624.1 Evidence dokument( zverejnénych na Uredni desce S/1
625 Agendy CZECH POINTu
625.1 Pisemné Zadosti o vypis z rejstriku trestli véetné Uredné ovérenych plnych moci S/2
625.2 Evidence provedenych autorizovanych konverzi dokument( S/10
625.3 Zadosti o vypis z informaéniho systému vefejné spravy S/5
625.4 Zadosti o vypis — ostatni S/1
625.5 Evidence vydanych ovérenych vystupt z informacniho systému verejné spravy S/5
625.8 Datové schranky — Zadosti, potvrzeni, ozndmeni S/3
626 Volby
Kandidatni listina, prihlaska kandidata k registraci, prohlaseni kandidata véetné podkladd ke
kandidatni listiné a prihlasce k registraci, petice, dokumentace o vzdani se kandidatury nebo jejim
odvolani, rozhodnuti o registraci kandidatni listiny, rozhodnuti o registraci prihlasky k registraci,
626.1 rozhodnuti soudu ve véci registrace prihlasky k registraci A/10
626.2 Zapisy o vysledku hlasovani, hlaseni vysledkd voleb v obci A/10
626.3 Organizacné technické zabezpecleni voleb S/5
626.4 Ostatni volebni dokumentace S/5
626.5 Seznamy voli¢ s/5”)
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626.6 Pouzité hlasovaci listky a volebni obalky s®
627 Volby prisedicich u soudu
627.1 Volby pfisedicich u soudu V/5

Indexy (spoustéci udalosti):

Skarta¢ni Ihdta zacina plynout dnem 1. ledna roku nasledujiciho po ukoné&eni platnosti dokumentu, u smluv po uplynuti
platnosti i po jejim ukonceni, zruSeni nebo zaniku.

Skartac¢ni lhta za¢ina plynout dnem 1. ledna roku nasledujiciho po vyhodnoceni dokumentu.

Neplatné doklady jsou ni¢eny neprodlené po skon&eni Ufedni potieby.

Pouzité hlasovaci listky a ufedni obalky se vyfadi po vyhlaseni vysledkl referenda prezidentem republiky ve Sbirce
zakonu, popfipadé po vyhlaseni nalezu Ustavniho soudu, kterym rozhodl|, Ze postup pfi provadéni referenda nebyl v
souladu s Ustavnim zakonem o referendu o pristoupeni Ceské republiky k Evropské unii nebo zakonem vydanym k jeho
provedeni s povinnosti uchovani 3 nepouzitych hlasovacich listk( pro referendum pro ulozZeni v pfislusném archivu.
Pouzité hlasovaci listky a ufedni obalky se vyfadi po vyhlaseni vysledkt hlasovani s povinnosti zachovani tfi nepouzitych
hlasovacich listkd pro jednotlivé volby k ulozeni v pfislusném archivu.

Skarta¢ni Ihata zacina plynout dnem 1. ledna roku nasledujiciho po uzavieni dokumentu.

Skarta¢ni lhata zacina plynout dnem 1. ledna roku nasledujiciho po vyhlaseni vysledkl voleb.

Pouzité hlasovaci listky a ufedni obalky se vyfadi po uplynuti tficetidenni Ihity od uverejnéni vysledkl voleb Statni volebni
komisi s povinnosti zachovani tfi sad nepouzitych.

Skarta¢ni lhata zacina plynout dnem 1. ledna roku nasledujiciho po vyfazeni vSech dokumentu, v nichz byly pouzity.
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Skartaéni Ihata zacina plynout dnem 1. ledna roku nasledujiciho po pofizeni nové evidence.
Skartaéni Ihata zacina plynout dnem 1. ledna roku nasledujiciho po dovr$eni plnoletosti ditéte.
Skartaéni Ihata zacina plynout dnem 1. ledna roku nasledujiciho po zruseni platnosti starych.
Skartaéni Ihata zacina plynout dnem 1. ledna roku nasledujiciho po zaniku podnikatele.

Skarta¢ni lhata zacina plynout dnem 1. ledna roku nasledujiciho po ukonéeni vykonu funkce.

Skartac¢ni lhGta za¢ina plynout dnem 1. ledna roku nasledujiciho po umrti ob&ana nebo prohlaseni osoby za mrtvou.

Skartacni lhGta za¢ina plynout dnem 1. ledna roku nasledujiciho po skonceni projektu.

Skartacni lhGta za¢ina plynout dnem 1. ledna roku nasledujiciho po ukon&eni vypujcky ¢€i pronajmu.
Skartaéni Ih(ita zacina plynout dnem 1. ledna roku nasledujiciho po skoncéeni platnosti pojistky.
Skartac¢ni lhGta za¢ina plynout dnem 1. ledna roku nasledujiciho po skon&eni platnosti.

Skartacni lhata za¢ina plynout po odstranéni stavby.

Skartac¢ni lhata zac¢ina plynout po vydani kolaudacniho souhlasu.

Spis fidi€e a evidencni karta fidi¢e se vede pouze po dobu jednoho roku od umrti osoby.

Skartac¢ni lhGta za¢ina plynout dnem 1. ledna roku nasledujiciho po ukon&eni vlastnictvi.

Skarta¢ni IhGta zacina plynout dnem 1. ledna roku nasledujiciho po skonéeni kazdého volebniho obdobi.
Po zaniku vefejnopravniho pavodce.

Skartacni IhGta zacina plynout dnem pFefazeni dat z vefejné Casti rejstfiku do neverejné, pfi umrti podnikatele.
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