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1. UVOD

1.1. Okruh ptasobnosti

A) Cilem tohoto metodického pokynu je vytvofit obecné voditko pro vybér a archivni

B)

zpracovani ucetniho materialu a informovat o zakladnich zasadach, které by mél pfitom
archivar respektovat.

Definici ucetnictvi lze dle Pavly Slavickové vyjadrit jako logicky uspofadanou soustavu
ucetnich zdznamu, vedenych za ucelem poskytovani poptavanych (vysledkovych)
informaci pro potifeby uzivatele ¢i vlastnika daného ekonomického subjektu, jakoz i
(zejména v posledni dob&) pro potieby tfeti osoby. Touto osobou je napft. stat z diivodu
danovych a statistick}'/ch.1 S pomoci soucasnych pravnich norem’ miZeme udetnictvi
charakterizovat i jako svébytny informacni systém, vzajemné propojenych penéznich,
popiipadé také naturalnich ukazateld, s jejichZz pomoci Ize:

1) ové&fovat jejich spravnost a pravdivost ticetni evidence

2) efektivné fidit a kontrolovat hospodafeni daného subjektu

3) sestavovat srozumitelné vykazy o hospodaiskych vysledcich v podobé rozdilu mezi:
majetkem a cizimi zdroji, vynosy a naklady, ptijmy a vydaji.

Vedle téchto svych primarnich ukolt informuji ucetni zaznamy také o kulturni, socialni i
politické strance Zivota spole¢nosti.*

1.2. Divod vydani metodiky

Dtvod vydani metodiky vychazi z predpokladu, Ze navzdory existenci riznych ucetnich
systémii, popsanych v literatute, lze pro vybér a archivni zpracovani ucetnich dokumenti’
stanovit miniméalni obecné zisady. Utetni material je velice rozmanity, a proto se tato
metodika snazi podat pouze nesporné, vSeobecné platné a v praxi provéfené teze, vhodné
k feéen(i3 problémd, které mohou pfi praci s nim vyvstat. Jinak odkazuje na literaturu a pravni
normy.

Y SLAVICKOVA, Pavla. Ucetnictvi mezi tradici a racionalitou : v ceskych zemich od stiedoveéku do pocathu 18.
stoleti. Dolni Bfezany : Scriptorium, 2017, s. 185 a 206.

2 Srov. soucasny zakon €. 563/1991 Sb., o ucetnictvi, v platném znéni, § 4, odst. 14. V1adni nafizeni ¢. 30/1958
Sb., § 3. LIBAL, Tomas. Ucetnictvi — principy a techniky. 4. aktualizované vydani. S. 1. : Institut certifikace
ucetnich, a. s., 2014, s. 15.

K bodu 3 viz SLAViCKOVA, Pavla. Ucetnictvi mezi tradici..., s. 140.

* MIKUSEK, Eduard. Zakladni pravidla a uetni pisemnosti. Archivni casopis, 1987, s. 90.

® K pojmiim vybér, archivni zpracovdni a dokument viz zékon o archivnictvi a spisové sluzb& &. 499/2004 Sb.,
V platném znéni, § 2, odst. b) a e).

® Srov. téz MIKUSEK, Eduard. Zakladni pravidla a ugetni...., s. 96.



1.3. Vazba na Zakladni pravidla pro zpracovani archivalii a na
pravni normy

Predlozena metodika vychazi z aktualnich Zakladnich pravidel pro zpracovani archivalii.
Jejich pasaze zde nejsou opakovany, nebot’ se predpoklada, ze je kazdy stouto normou
seznamen. RovnéZ se text metodiky opird o platny G&etni zakon’ a déle i o minulé pravni
normy, které podobu dochovaného ucetniho materidlu ovliviiovaly ¢i piedepsanymi vzory
piimo urcovaly.

1.4. Struktura metodiky

V kapitolach 1. — 6. metodika seznamuje se zakladnimi fakty a zasadami, které se tykaji
ucetnictvi, jakoz i vybéru a archivniho zpracovani ucetniho materialu. Podkladem pro tvorbu
téchto pasazi byl Zakladni material K tvorbé metodik zpracovani archivnich souborii ze 17. 6.
2016, ktery vydal odbor archivni spravy a spisové sluzby Ministerstva vnitra CR. Tento ndvod
je ovSem ur¢en pro metodiky k potfddani jednotlivych typt archivnich fondl (dle tematické
evidence), nikoliv typt archivniho materialu, v naSem piipadé ucetniho. Proto je ve 2. kapitole
misto Studie o historickém a spravnim vyvoji pivodce/ptivodct a jejich spisové sluzby, jak
uvedeny Zdkladni materidl... ptedpokladd, zatazeno Vysvétleni zakladnich pojmii, které
pochazeji zejména z oblasti ucetnictvi. Kapitoly 7. Popis puvodce (piivodcii) a 8. Rejstriky zde
chybégji, resp. je v nich odkdzano na metodiky pro pofadani jednotlivych typii archivnich
fondd. Piiloha 1 podava rozvrzeni Gcetniho materialu v tabulkové formé a znazornuje jeho
strukturu. Piiloha 2 obsahuje literaturu a pravni normy jak s v§eobecnou platnosti, tak i uréené
pro nékteré tematické oblasti ptivodct. Pravé v souhrnu obou ¢asti — teoreticko-praktické
(kapitoly 1. — 6. + ptiloha 1) a seznamu zakladni literatury a pravnich norem V piiloze 2 by
mél byt archivar pro préci s t€etnim materidlem dostate¢né vybaven.

2. VYSVETLENI ZAKLADNICH POJMU

Prostfednictvim vysvétleni nasledujicich termind je podan stru¢ny teoreticky tivod a souhrn
znalosti, které by si mél kazdy osvojit, nez se pusti do prace s u¢etnim materialem, at’ jiz pti
archivnim zpracovani, nebo pii skartaénim fizeni. Rovnéz tato kapitola zasvéti do
problematiky pfed zahajenim studia odborné literatury o Gcetnictvi.

Analytickeé uéty: viz Ucetni struktura — zde bod 2b.

Bilance: viz Rozvaha

Casova uéetni evidence: viz Ucetni struktura — zde bod 1a.

Dokument G&etni: viz Uetni dokument.

Finanéni operace: viz Ugetni piipad

7 Zakon & 563/1991 Sb., o Géetnictvi, v platném znéni.



Fond = ucetni fond: viz kap. 6.1, odst. A. Jako ucetni fond je v této metodice uzivano téz
pouhého oznaceni ,,fond*, avSak v obratu ,,ptivodce fondu* je minén archivni fond.

Hospodaiska operace = ucetni (finan¢ni) operace = hospodarsky (ucetni) tukon: viz
Ucetni ptipad.

Hospodarské organizace: podniky, tj. organizace vzniklé za ti¢elem podnikani. Termin byl
v vro 1 v .. , .- 8
¢asto uzivan v dobé komunistického rezimu.

Hospodarské prostiedky: souhrnné oznaceni jak pro penize (finance, finan¢ni prostiedky,
platebni prostiedky), tak i pro materialni (naturalni) prosttedky, tj. veskeré movité piedméty
nepenézitého charakteru, jako jsou zésoby materidli, vyrobky, plodiny (pfirodniny), cenné

papiry.

Priklad: Zaméstnancim zemédélského podniku byla mzda vyplacena jak v penézich, tak i v obili jako
deputat. Plvodce zde tedy neoperoval pouze s penézi na mzdy zaméstnanciim, nybrz, souhrnné
feceno, s hospodarskymi prostredky (s penéziis naturaliemi, vdaném pripadé s plodinami).

Hospodarsky vysledek: viz Naklady a vynosy.

Chronologicka ucetni evidence: viz Ucetni struktura — zde bod 1a.

7y rw

Jednoduché aéetnictvi: viz Ucetni systém — zde body 1 a 3.

Kalkulace: propocet nakladt a jejich piitazeni /alokace/ k jednotlivému vykonu, ktery se
nazyva kalkulaéni jednice. Ta je jednoznaéné vymezena mérnou jednotkou a druhem, na ktery
se naklady a dalsi hodnoty pfedem stanovuji. Kalkula¢ni jednice tak miiZe byt: u velkosériové
produkce jednotlivy vyrobek, napt. 1 lampicka, 1 bali¢ek cigaret, 100 rohlikli, tuna uhli,
megawatthodina v elektrarne; u sluzeb napt. autobusova linka, 1 tunokilometr v nakladni
dopravé. Jednou z moznych klasifikaci nakladu je jejich rozliseni na naklady ptimé, které 1ze
prifadit k jednotlivému vykonu, napf. suroviny, ze kterych je zhotoven vyrobek, mzdové
naklady na pracovniky vyroby, skladovaci néklady vyrobka (ddleZité napt. pifi uskladnéni
zemé&délskych plodin); a na néklady nepiimé /rezijni/. Ty jiZ ptifadit ke konkrétnimu vykonu
nelze, a proto jsou ke kalkulaéni jednici zapocitavany pomoci riznych kalkula¢nich metod.
Patfi sem napt. mzdové naklady administrativy, spotfeba kancelaiskych potieb apod.
Kalkulace je podkladem pro stanoveni vnitropodnikové ceny vykonu, sestavovani rozpoctu
podniku a jeho hospodaiskych stiedisek a stanoveni prodejni ceny vyrobki ¢i vykont, za které
se maji na trhu nabizet, aby byl provoz podniku ziskovy9 (viz téz kap. 6.2, pof. ¢. 18-20).

Kalkulaéni jednice: viz Kalkulace.

Kameralni Gcetnictvi = kamerdlni ucetni systém = novy kameralni sloh = sloh o
jednoduchych polozkach: viz Ucetni systém, bod 2.

8 Viz napf. vyhlaska ministra vnitra &. 153/1956 Utedniho listu Ceskoslovenské republiky (déle jen U. 1), §1.

® Viz LiBAL, Tomas. Ucetnictvi...., 2014, 2014, s. 387-390, kde jsou i dalsi informace o kalkulacich a
vnitropodnikovém tcetnictvi. MUNZAR, Vladimir — CUHLOVA, Jarmila. Slovnik zdikladnich pojmii
Z ucetnictvi. Praha : Fortuna, 1997, s. 29-32. BLECHA, Ugetnictvi v zemédélskych podnicich u nas do roku
1945. Archivni casopis, 1958, s. 261. Kalkulacni jednice. FEBMAT [online], c2016-2019, FEBMAT, [cit.
2019-02-05]. Dostupné z <https://www.febmat.com/clanek-kalkulacni-jednice/>.
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Kapital: penize zaptijéené na urok ¢i investované za ucelem podilu na zisku.

Konsolidovana ucetni zavérka: ucetni zavérka, ktera souhrnné informuje o celkové finan¢ni
situaci, jejich zménach a o finan¢ni vykonnosti takové skupiny hospodaiskych, pravné
samostatnych subjekti (Ucetnich jednotek, z archivniho hlediska pivodci), které jsou
navzajem kapitalové propojeny.’

Konto: viz Ugetni struktura — zde bod 2.

Materialni (naturalni) Gctovani = uctovani hmotné (vécné): Gctovani, které obsahuje
zapisy evidujici zmény nepenéznich hospodaiskych prostredki, tj. movitého a nemovitého
majetku, surovin, naturalii ad. (viz téZ kap. 6.2, pot. ¢. 21-23).

Mimoradné hospodareni (ném. ausserordentliche ¢i aussergewohnliche Gebarung): ptijmy
a vydaje hospodarskych prostredkil, které jsou vedeny mimo bézny rozpocet a hospodareni
daného ptivodce pii zvlastnich akcich vyjimecného charakteru. Patfily mezi né napiiklad
koupé nového majetku ¢i stavebni akce vétsiho rozsahu jako stavba vodovodu, kanalizace,
uprava tokd fek apod. Jednalo se o takové aktivity, které musely byt hrazeny mimotadnymi
vydaji pavodce, nebot’ bézna rozpoctova vydani daného subjektu na né nestacila. Mimotadné
vydaje ovSem musely byt kryty mimofadnymi piijmy, napi. z trzby za prodany majetek, ze
sjednanych zapijcek, znahodilych pfijmi jako byly dary ¢i dédické odkazy apod.
Samospravné organy a spolky mohly k ptikrocit vybéru zvlastnich ptirazek, poplatkti a davek
od svych &lent, které pak byly vénovany pouze na vytéeny ucel.™

Naklady a vynosy (ném. Aufwand und Ertrag/Erlés): veliCiny, které slouzi k vypocitani
zisku, ¢i ztraty za jedno ucetni obdobi. Naklady a vynosy je mozno uctovat podle druht.
V takovém piipad¢ jsou jako naklady chapany zejména mzdy, spotieba nakupovanych vykont
a vyrobki, odpisy hodnoty majetku, tiroky z dluhti, zména stavu zasob vlastni vyroby a platba
dané¢ ze zisku (dlichodové dang). Vynosy jsou nejcastéji ziskavany z trzeb za prodané vyrobky
¢i sluzby a finan¢ni vynosy z investic. Nebo je zjiStovani nakladi a vynost provadéno
z hlediska tcelu. Pak jsou do nakladi zpravidla zahrnovany vydaje na vyrobu ¢i na
realizovani poskytnutych sluzeb, na spravu, napi. firmy, a dale niklady odbytove, tj. na
uskutenéni prodeje vyrobkd. Rozdilem celkovych nédkladt a vynost za ucetni periodu je
zjistén hospodaisky vysledek, kterym se rozumi zjisténi Cistého zisku, ¢i ztraty. Vykaz ziskl a
ztrat se proto nazyva vysledovka. Ta informuje o vysi a vnitini skladbé vynost a nakladl za
stanovené ucetni obdobi a také, jak hospodaisky vysledek vznikl, tj. jakym zpisobem ¢i ze
kterych &innosti jsme ho v priibdhu Gcetniho obdobi dosahli.*? P ictovani ve stiedovéku a
raném novoveéku vSak byly terminy ,pfijmy a vydaje* a ,ndklady a vynosy* volné
zaméﬁove’my!13

9 viz JANHUBA, Miloslav — MIKOVA, Marie — ROUBICKOVA, Jaroslava — ZELENKA, Vladimir. Financni
ucetnictvi : obecné otdazky. Praha : C. H. Beck, 2016, s. 187.

1 CAIS, Petr. Uetni materidly kameralniho Gcetnictvi obecni samospravy v Cechach v letech 1850-1945 (se
zietelem k situaci v Eeském pohraniéi). Archivni casopis, 2006, s. 254.

12 iz JANHUBA, Miloslav — MIKOVA, Marie — ROUBICKOVA, Jaroslava — ZELENKA, Vladimir. Financni
ucetnictvi..., s. 123-126 a 176-178. O vysledovce viz téz vladni nafizeni ¢. 205/1946 Sb., kterym se stanovi
jednotné ucetni zasady, § 22, odst. 3.

B3 Udaje v tomto odstavci byly Gerpany v SLAVICKOVA, Pavla. Ucetictvi mezi tradici..., s. 152.



Nepisobivost, neptisobivé ucetni piipady, popF. acty ¢i fondy: viz heslo Plsobivost a dale
kap. 6.1, odst. C.

Nevydéleéna vniti'ni ucetni jednotka: viz Nevydélecni piivodci.

Nevydélecni puvodci (nevydéleéné ucetni jednotky): ptivodci neorientovani na zisk, jejichz
hospodaiska cinnost je zaméfena k zajisténi své existence a neekonomickych tkold, které ma
provadét.™® Patfi sem napf. organy vefejné spravy a samospravy, politické strany, spolky,
kulturni instituce a dal$i neziskové organizace, cirkve, Skoly a védecké organizace,
bezpecnostni a ozbrojené sily (srov. heslo Vydéle¢ni pivodci, vydéleéné ucetni jednotky
nize).

Mohou vsak existovat i vydélecni puvodci, Ktefi provozuji nevydélecné subjekty, jako nadace,
charity apod., coby své autonomni Gcetni jednotky. Jejich ¢innost zajist'uji svymi dotacemi.
Takové nevydéleéné subjekty, tfebas i1 samostatné ucétujici, vSak nemusi vzdy tvofit
samostatny archivni fond, nybrz jsou soucasti archivniho fondu ptivodce, ktery je vlastnil. Pro
né je proto pouzivan termin nevydéleénd vnitini ucetni jednotka.

Normalie Géetni: viz Ucéetni normalie.

Obec: v této metodice oznacuje mistni obec, tj. vSechny obce, méstyse a mésta, a to véetné
b

obdobi existence mistnich a méstskych narodnich vybord. Pouzivani souhrnného terminu

,obce® ostatné je a byla praxe jak soucasnych pravnich norem, tak i obecnich zfizeni z 60. let

19. stoleti.”®

PenéZni uctovani: ucetni evidence, ktera zaznamenava zmény ve vysi penéz = financi, {j.
finan¢nich (penéznich) hospodarskych prostiedkil, a to jak v hotovosti v pokladné, tak i ve
formé obnost bezhotovostnich na bankovnich uctech.

Podrozvahové ucetni pripady, popi. ucéty ¢i fondy: viz heslo Pusobivost nize a kap. 6.1,
odst. C.

Podvojné uéetnictvi = podvojny tletni systém: viz Uetni systém, bod 4.

Pusobivost, piisobivé ucetni pripady, popf. ucty ¢i fondy: ucetni pripady, které¢ ovliviuji
vysi jméni Gcetni jednotky a jeji hospodarsky vysledek, tj. plisobi na néj, se oznacuji jako
pusobivé. Obdobné je pouzivano obratli pusobivé ucty, do kterych se tyto plisobivé ucetni
ptipady Zazn'clmenéwaly,lEs a pusobivé fondy. Primarni oblasti, kde se tyto ulty vyskytuji, je
samoziejmé obor vyroby a dal$i ekonomicka cinnost, pii které je vytvafen zisk (u ptvodci
vydéle¢nych), nebo je hospodaisky zajisténa ¢innost a existence daného ptivodce (u pivodct
nevydélecnych). Rovnéz sem patfi platba dani z vlastni ekonomické cinnosti, dotaci
(subvenci), dard, deputatt, plati, mezd, penzi pro vyslouzilé pracovniky apod. z majetku
puvodce, nebo zase pfijem téchto obnosi plvodcem jinym. Opakem tohoto terminu je

4 \/ oblasti mimo archivnictvi jsou znamy jako neziskové organizace.

15 Srov. zékon. 128/2000 Sb., o obcich (obecni zfizeni), v platném znéni, § 3; a rovnéz KLIMENT, Josef. Obecni
zitzeni v Cechdch, na Moravé a ve Slezsku. \/ Praze : Pravnické knihkupectvi a nakladatelstvi V. Linhart, 1936
(ed. Pravnicka knihovna, sv. 30), s. 55 (zde o pravni rovnosti obci bez ohledu na to, jde-li o mésto nebo vesnici).
1 Tyto piisobivé Géty mohou byt v odborné literatute oznadovany i jako ,aéty v uzsim slova smyslu® viz
KOSTAL, Miloslav. Archivni zpracovavéani starSich hospodatskych uéti v archivech velkostatku. Archivni
casopis, 1956, s. 11.



nepusobivost a nepiisobivé ucetni piipady, které hospodarsky vysledek ucetni jednotky
neovliviuji (K tomu viz kap. 6.1, odst. C).

Piivodce = piivodce archivniho fondu: viz Ugetni struktura — zde bod 5.

Rozvaha = Bilance (ném. Bilanz): ustfedni Gcetni vykaz, ktery podava podrobny piehled o
finan¢ni a majetkové situaci dané¢ho subjektu k uréitému dni v roce, ve kterém byl sestaven
(tzv. rozvahovy den). Tim je zpravidla posledni den tGéetniho obdobi. Rozvaha obsahuje
srovnani aktiv a pasiv (oznacované i jako ,,zdroje financovani aktiv*) u jednoho subjektu
(GCetni jednotce). Aktiva predstavuji pouzivané (ovladané) hospodaiské prostiedky. Jsou to
tudiz vlastnéné nemovitosti (pozemky, budovy) a movité predméty (stroje, zafizeni),
opravnéni (napf. licence, koncese), cenné papiry, investice ¢i zaptjéky poskytnuté jiné osobé,
zasoby materiald, naturalii a vyrobki, ucetni pohledavky (ném. Buchforderungen), tj.
pohledavky mimo investice ¢i zéastavou zajisténé dlouhodobé zapijcky, o kterych nejsou
vyhotovené dluzni upisy (obligace), napt. za dodané zbozi; dale penize v pokladné ¢i na
bankovnim G¢tu (tzv. platebni prostfedky). Pasiva vyjadiuji soucet vSech dluht jednotky u
vlastnikii a vetitel. Patii sem proto vlastni kapital, vlozeny do podniku, a ptij¢ky ¢i investice
od cizich osob, jakoz i dosud neuhrazené ucetni dluhy (ném. Buchschulden), kterymi je
subjekt povinovan svym obchodnim partnerim za jimi poskytnuté zbozi ¢i sluzby a které
nejsou pojistény zastavami a nebyl o nich vyhotoven dluzni upis.'” Odeétenim celkovych
pasiv od celkovych aktiv zjistime vysi Cistého (ryziho) jméni, k danému rozvahovému dni. Jak
vznikl hospodaisky vysledek, tj. jakym zptsobem ¢i ze kterych ¢innosti jsme ho v prubéhu
ucetniho obdobi dosahli, rozvaha neinformuje. K tomu slouzi tzv. vysledovka obsahujici
vykaz ziski a ztraty (viz heslo Naklady a vynosy vyse a dale i kap. 6.2, pof. &. 7).

Smérna Gétova osnova: viz Uttové osnova.

Soustavna ucetni evidence: viz Ugetni struktura — zde bod 1b.

Syntetické uéty: viz Ugetni struktura — zde bod 2a.

Systematicka tcetni evidence = systematické u¢tovani: viz Udetni struktura — zde bod 1b.
Uéet = konto: viz Ugetni struktura — zde bod 2.

Uletni dokument: pro potieby této metodiky jakykoliv dokument G&etni & ekonomické
evidence, napft. kniha, Getni doklad, rozpocet, vyictovani ad., bez ohledu na to, zda jiz byl, ¢i
jesté nebyl prohlasen za archivalii. Mize byt v analogové nebo elektronické podobé.

K tgetnim dokumentéim v elektronické podobé viz také Ugetni zaznam.

Ucetni jednotka: viz Uetni struktura — zde bod 5.

Y Der Grofie Brockhaus : Handbuch des Wissens in zwanzig Binden. Dritter Band — Ble—Ehe. 15. Auflage.
Leipzig : F. A. Brockhaus, 1929, s. 465.

'8 iz JANHUBA, Miloslav — MIKOVA, Marie — ROUBICKOVA, Jaroslava — ZELENKA, Vladimir. Financni
ucetnictvi..., s. 129-132 a 173-175.



Utetni material: souborné oznadeni pro uéetni dokumenty — viz Ugetni dokument.™

Uctetni normalie: instrukce, navody, smérnice &i pokyny, jez vydavalo feditelstvi nebo majitel
velkostatku® ¢i jiného vydélecného podniku (4etni normélie soukromé), a dale pravni normy
vydavané statem (ucetni normdlie vefejné). Oba typy upravovaly ucétovani vSech nebo
vybranych tucetnich jednotek a Cerpaly z dobovych ucebnic a ptirucek popisujicich jednotlivé
ucetni systémy. Vetejné ucetni normalie maji podobu patentl, dekret, zakonii, vyhlasek
apod. Predpisy vefejnopravni i soukromé urcovaly nejenom uzivani Gcetniho systému, ale i
ucetni obdobi, t]. v jaké period¢ se ma provadét ucetni zavérka (vyactovani).

Uctetni obdobi = Utetni perioda: Takové obdobi hospodaiské &innosti, na jejimz konci je
vzdy provedeno vyhodnoceni hospodaiskych vysledk v podobé ucetni zavérky, ¢i alespon
vypoctu rozdilu vSech piijmi a vydani (viz kap. 6.2, pof. ¢. 7). Po secteni vSech piijmu a
vydaji se vysledné souhrny napisi do ucetnich knih na za¢atku nasledujiciho ti¢etniho obdobi
a ucetni evidence pak pokracuje dale. Ugetni obdobi jdou timto zptisobem V ¢ase jedno za
druhym ve stejné délce kromé odchylek uvedenych nize v bodu 3 — zde posledni odstavec:

1) Podle soucasnych pravnich norem trva ucetni obdobi jeden rok kromé vyjimek, které
obsahuje nyn¢&jsi zakon ¢. 563/1991 Sb., o Gcetnictvi, V platném znéni. Ten charakterizuje
ucetni obdobi jako nepietrzité po sobé jdoucich dvanact mésici, neni-li v tomto zakoné
stanoveno jinak. Toto ucetni obdobi se pak bud’ shoduje s kalendainim rokem, nebo je
tzv. hospodarskym rokem, coz je ro¢ni ucetni perioda, ktera mize zacinat prvnim dnem
jiného mésice, nez je leden. Hospodaisky rok si tedy mohou urcit ptivodci sami, avsak jen
ti, ktefi neuctuji v jednoduchém ucetnictvi. Pro n¢ plati jako ucetni obdobi pouze rok
kalendafni.?

V archivnim materidlu se mizeme setkat i S ro¢nim ucetnim obdobim, Vv jehoz ramci
probihala pravidelna zjistovani hospodaiskych vysledkil Vv jeste¢ kratSich, nejCastéji
ctvrtletnich periodach. Tato dil¢i vyuctovani, kterd jsou pro potieby skartacniho fizeni
opatiena obvykle skartacnim znakem S, byla vyhotovovana pro nadfizeny organ dané
ucetni jednotky, ¢imZ se mu podaval pirehled o stavu plnéni planu ¢i o stavu hospodateni
u podtizeného subjektu.

Kalendaini rok, nazyvany téZ jako rok slunec¢ni (ném. Solarjahr), byl také v minulosti
pouze jednou z vice moznosti pro volbu ro¢ni Gcetni periody. Naptiklad v G¢tovani ve
vefejné spravé a ve statnich organizacich byl trvale pouzivan od roku 1864 na zakladée
nafizeni ministerstva financi?? (s kratkou vyjimkou v odstoupeném ceskoslovenském
pohranic¢i v letech 1939-1945 — viz nize). Pozd¢ji byl kalendaini rok postupné zavadén

¥ K uzivani pojmii GiGetni matrial srov. napf. nazev statd Josefa Blechy ,,Utty a uletni material“. In Ceskd
diplomatika do r. 1848. Red. Jindfich Sebanek, Zden&k Fiala, Zdeiika Hledikova. Vyd. Universita Karlova
V Praze. Praha : Statni pedagogické nakladatelstvi, 1971, s. 323.

20 Viz napt. BLECHA, Josef. Uéty a Gdetni material. In Ceskd diplomatika do r. 1848. Red. Jindfich Sebéanek,
Zdené¢k Fiala, Zdeika Hledikova. Vyd. Universita Karlova v Praze. Praha : Statni pedagogické nakladatelstvi,
1971, s. 349.

21 Viz zékon &. 563/1991 Sb., o u&etnictvi, v platném znéni, § 3, odst. 2 (vyjimky pak v § 3, odst. 3), a dale § 13,
odst. 4.

?2 Nafizeni ministerstva financi a Nejvy3siho Gicetné kontrolniho tfadu ¢. 46/1863 sbirky Verordnungsblatt fiir
den Dienstbereich des sterreichischen Finanzministerium, §§ 2 a 35. Za upozornéni o situaci v nevetejné sprave,
konkrétné u velkostatktl, které se jako soukromé subjekty fidily pii stanoveni svych ucetnich period vlastnimi
potiebami, a nikoliv vySe uvedenou normou, dékuje autor Mgr. Jakubu Mirkovi, vedoucimu 5. oddéleni Statniho
oblastniho archivu v Plzni, které spravuje archivni fondy velkostatkl a rodinnych archivi.
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statem do ostatnich obori.?® Jiné typy Gdetnich obdobi o délce jednoho roku, se kterymi
se miizeme v archivnim materialu setkat, jsou:**

a) 1. 11. — 31. 10. — rok vojensky (ném. Militirjahr, lat. annus militarius, annus
militaris). Na velkostatcich pied rokem 1850 byl vojensky rok pouzivan zejména pfi
uctovani kontribucnich fondt (viz kap. 6.2, pot. ¢. 35). U zemédélskych producentt
bylo toto obdobi také nazyvano jako rok krmny (ném. Futterjahr), a to zejména ve
hmotném (naturdlnim) Gcetnim materidlu, napt. v rejstiicich piijatého a vydaného
krmiva. Dané obdobi totiz vyhovovalo s ohledem na sklizen picnin — kvéten + cerven
(senosec) a zafi + fijen (silazni plodiny).25 V Uctovani ve verejné sprave a ve statnich
organizacich byl vojensky rok uzivan béhem 19. stoleti az do vySe uvedeného roku
1864. Vojensky rok byl oznacovan podle kalendarniho roku, do kterého svou vétsi
¢asti zasahoval, naptiklad obdobi 1. 11. 1844 — 31. 10. 1845 se nazyvalo ,,vojensky
rok 1845%.

b) 1.7.-30.6.nebo 1. 8. -31. 7., tj. zacinajici pfede znémi, bylo obdobi, oznacované
diive jako hospodaisky rok (ném. Wirtschaftsjahr), popiipadé i jako rok ucetni.?®
Vyhovoval opét subjektim podnikajicim v zeméd¢lstvi, pro které bylo rozhodujici
vegetacni obdobi. Rok byl ozna¢ovan uvedenim obou let, do kterych zasahoval, napft.
,,hospodarsky rok 1945/1946.

c) 1. 4.- 31 3. - tato doba se nazyvala rok ucetni (ném. Rechnungsjahr), ktery byl
hojné¢ pouzivan v Némecku, a tudiz i v n€kdejSim ceskoslovenském pohrani¢i
odstoupeném Némecké Fi§i na zékladé Mnichovské dohody.”’” | tento rok byl
oznacovan podle kalendainiho roku, do kterého svou prevaznou c¢asti zasahoval,

takze ,,uéetni rok 1942 trval v obdobi 1. 4. 1942 — 31. 3. 1943.

Pfi datovani tcetniho materialu, jakoz i neucetnich archivalii nesmime zapomenout, Ze ty
knihy, které jsou vedeny v jiném nezli kalendainim roku, z periody 1. 1. — 31. 12 logicky
,Vvybocuji“. Podle toho musime jejich datace uvést ve spravném casovém rozsahu.

2 Vladni nafizeni €. 6/1946 Sb., kterym se vydava statut narodnich podniki primyslovych, § 25, odst. 2. Vladni
natizeni ¢. 10/1949 Sb., kterym se provadi zdkon o komundlnich podnicich a vydava jejich statut (statut
komunalnich podniki), § 48, odst. 2.

' Viz téz BLECHA, Josef. Uéty a iGetni material, s. 339.

%5 Za upozornéni na krmny rok a na vojensky rok v kontribuénich fondech d&kuje autor Mgr. Petru Kopickovi,
archivafi Statniho oblastniho archivu v Litoméficich. Srov. téz KOCI, Vojtéch. Hodnoceni kvalitativnich
ukazateli pri sklizni sena, sendze a slamy pomoci sbéracich lisii : diplomovai prace. Ceské Budgjovice :
JihoGeska univerzita v Ceskych Budg&jovicich, Zemédélska fakulta, 2014, s. 11. K dispozici na Theses.cz —
Vysokoskolské kvalifika¢ni prace [online]. Provozuje Fakulta informatiky Masarykovy univerzity, [cit. 2019-11-
19]. Dostupné z <https://theses.cz/id/h6321y/Ko_Vojtch_Diplomov_prce.txt>.

% Vedle BLECHA, Josef. Uéty a ucetni material, s. 339, ktery uvadi obdobi 1. 7. — 30. 6., je obdobi
hospodarského roku 1. 8. — 31. 7 dolozeno v ¢lanku: Dodavky mléka, dobytka a olejnatych semen. Ndrodni
obroda : denik Ceskoslovenské strany lidové, 1945, ro¢. I, &. 71 (2. 8. 1945), s. 3 — zde rubrika Prace a
hospodatstvi. K dispozici na Moravskd zemska knihovna : Digitalni knihovna Kramerius [online]. Moravska
zemska knihovna, [cit. 2019-11-19]. Dostupné z < http://www.digitalniknihovna.cz/mzk/view/uuid:b975c0a0-
791b-11e8-be68-5ef3fc9bb22f?page=uuid:67a58180-7h9a-11e8-ad64-005056825209>. K hospodaiskému roku
vieobecné viz Ottitv slovnik naucny nové doby : dodatky k velikému Ottovu slovniku naucnému. Séfredaktor
Bohumil Némec. Dilu patého svazek prvy. Fotoreprint pivodniho vydani z roku 1938. Praha — Litomys] : Argo —
Paseka, 2002, s. 692.

" Viz CAIS, Petr. Ugetni materialy..., s. 257-258, 271.
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2)

Priklad: Vojensky rok zacinal jiz 1. listopadu roku pfedchazejiciho a trval do 31. fijna toho roku,
po kterém byl pojmenovan (viz vySe bod a). Setkdme-li se proto s Ucetni knihou, ktera je
oznacena jako ,Rent-Cassa-Journal flir das Militar-Jahr 1847 und 1848“, je ndm jiz jasné, ze
vojensky rok 1847 trval 1. 11. 1846 — 31. 10. 1847 a rok 1848 pak 1. 11. 1847 — 31. 10. 1848.
Odtud pak, po prislusném ovéreni zdznamu, datujeme tento pokladni denik spravnym ¢asovym
rozpétim let 1846-1848, nikoliv 1847-1848.

Ne vzdy pivodce zaznamenaval Gcetni obdobi v jeho Gplnosti. Mizeme se tudiz setkat i
s tim, ze pfi nadepsani dané knihy ¢i slozky spisti byla pouzita pouze ¢islovka roku.
Prislusny ucetni jiz nepokladal za nutné uvést rovnéz, zda se jedna o rok kalendaini,
vojensky ¢i jiny, nebot” tato skute¢nost byla jemu i koleglim jiz fadu let divérné zndma.
Proto musime provétit skuteny ¢asovy rozsah, ze kterého dana jednotka popisu obsahuje
zaznamy, a zjistit tak, S jakou ro¢ni Gcéetni periodou dany ptivodce pracoval. Tu je pak
vhodné zapsat i do prvku popisu Obsah.

Priklad: Vécna kniha rozpoctu nejmenovaného sudetonémeckého mésta, jez bylo s dalSimi
¢astmi ceskoslovenského pohrani¢i postoupeno Némecku v fijnu 1938 na zakladé Mnichovské
dohody, byla nadepsana ,Sachbuch 1943“.% Z vyie uvedeného (bod c) ale vime, ze v Némecku
byl pouzivan ucetni rok, trvajici 1. 4. — 31. 3. Pokud pfi provéreni zapisl zjistime, Ze tomu tak
skutecné je i v pfipadé této knihy, bude spravna datace jejiho vzniku nikoliv 1943, jak by k tomu
mohl dochovany ndzev svadét, nybrz ,1943-1944“. V prvku Obsah pak dana kniha bude
oznacena jako Vécnd kniha rozpoctu pro ucetni rok 1943.

V mimortadnych situacich mohla byt ro¢ni perioda jednordazove zkracena ¢i prodlouzena,
zejména pii prechodu na jiné ucetni obdobi. Naptiklad pii vySe zminéném zavedeni
kalendarniho roku v uctovani ve vefejné sprave, byl prechod z vojenského roku na rok
kalendaini uskute¢nén tak, Zze rok 1864 byl ,delsi“ — trval od 1. 11. 1863 do 31. 12.
1864.% 1 tento Gasovy presah je nutné v dataci zaznamenat.

Dalsim ucetnim a hospodaiskym obdobim bylo pul roku. Vedle bézného rozdéleni
kalendainiho roku na dvé poloviny pocinaje 1. lednem byly zejména na feudalnich
panstvich ve stfedovéku a raném novoveéku sestavovany vysledky hospodarské ¢innosti za
pololeti, jez méla u ruznych uctujicich subjektd rizné délky a odlisné zacatky. Pololeti
byla vymezena nejéast&ji témito daty:*°

a) sv. Jifi (23./24. 4.)* — sv. Havla opata (16. 10.) / sv. Havla opata — sv. Jiii

b) sv. Jifi (23./24. 4.) — sv. Michala (29. 9.), 5 mésicti / sv. Michala — sv. Jifi, 7 mé&sict*

€) sv. Jana Kititele (24. 6) — Vanoce (24. 12) / Vanoce — sv. Jana Kititele

d) sv. Mamerta biskupa (11. 5.) — sv. Martina (6. 11.) / sv. Martina — sv. Mamerta
biskupa.

% Takto v: Statni okresni archiv (dale jen SOkA) Karlovy Vary, Archiv mésta Bochov, kniha inv. & 516 (dle
manipulaéniho seznamu druhého typu).

# Viz napt. SOKA Karlovy Vary, Archiv mésta Krasné Udoli, inv. & 727 a 728; SOKA Chomutov se sidlem
v Kadani, Archiv mésta Kadan, knihy ¢. 1048 a 1049 (hlavni kniha ptijmi a hlavni kniha vydaji).

%0 BLECHA, Josef. Uty a ucetni material, s. 339. Déle o pololetnich periodach na feudalnich panstvich
SLAViCKOVA, Pavla. Ucetnictvi mezi tradici..., s. 143-144.

31 Vice o svatku sv. Jifi, slaven¢ho dne 23., & 24. dubna, FRIEDRICH, Gustav. Rukové? kiestanské chronologie.
Praha — Litomys] : Paseka, 1997, s. 310.

%2 Za upozornéni na toto pilleti autor dékuje Mgr. Petru Kopickovi, archivati Statniho oblastniho archivu
v Litoméficich.
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3) Ucetni obdobi v rozsahu jednoho &étvrtleti bylo pouZivano v raném novovéku zejména
v méstské samospravé, kdy se krylo s obdobim pisobeni jednoho z tehdejSich ctyr
purkmistri ve funkci. Ten ji zastaval ¢tvrt roku, aby ho posléze vystiidal dalsi z jeho
kolegti. Pii té piilezitosti preddval odstupujici purkmistr na zasedani rady mimo jiné i
penézni hotovost a vyuctovani za své funkéni obdobi. Vedle déleni roku na tii mésice,

po&inaje 1. lednem byla pro ucetni obdobi vyuZivana tato Gtvrtleti:*?

a) Ctvrtleti Reminiscere (ndm. Quartal Reminiscere): od ned&le Reminiscere,* tj. paté
nedéle pied Velikonocemi (druhé postni), do prvni soboty po Letnicich.

b) Ctvrtleti sv. Trojice (ném. Quartal Trinitatis): od nedéle sv. Trojice (lat. [dies]
Dominica sanctae Trinitatis), tj. od prvni nedéle po Letnicich, do 13. zafi.

¢) Ctvrtleti sv. Kiize (ndm. Quartal Crucis): od 14. zafi (svatku Povyseni sv. Kiize) do
12. prosince.

d) Ctvrtleti sv. Lucie (ném. Quartal Luciae): od 13. prosince (svatku sv. Lucie) do
soboty pted druhou nedéli postni (patou pied Velikonocemi), tj. pfed nedéli

Reminiscere, v nasledujicim roce.

Pro dobu stfedovéku a raného novovéku nesmime poustét ze zietele, ze funkéni obdobi
purkmistrd, eventualné dalSich funkcionari, kteti vedli ucty, bylo neztidka rizné dlouhé.
Rovnéz mohlo dochazet ke stfidani druhti ucetnich period, napt. pfechody z ro¢ni na ptlrocni
obdobi, setkat se mizeme i s G&etnimi periodami dlouhymi n&kolik let apod.*®

Ucetni perioda: viz Uéetni obdobi.
Ucetni pisemnost: uetni dokument v analogové podobé.

Ucetni pFipad = hospodai'ska operace: stav &i zména poctu &i hodnoty majetku v uréitém
okamziku, ktera je pfedmétem ucetnictvi a je evidovana prostfednictvim tcetnich zapisa (viz
heslo Ugetni struktura — zde bod 1). Ugetnim piipadem proto nastava bud’ piijem
hospodarskych prostiedki (viz heslo Hospodaiské prostiedky vyse), zvySeni hodnoty majetku
¢i pohledavek, nebo vydej téchto prostiedki, snizeni hodnoty majetku ¢i narast dluhi.

Uc¢etni sloh: viz Ucetni systém
Ucetni soustava: viz Ucetni systém.

Uketni struktura: ucetnictvi jako vniting uspofadany organismus funguje od jednotlivych
ucetnich zapisa pies ucty az po komplikované vyssi celky v urcité struktuie. Tu lze popsat od

224 A4

nejniz$iho stupné po nejvyssi nasledovné:

% Viz SOKA Karlovy Vary, Archiv mésta Krasné Udoli, G&etni kniha inv. & 66 — zde v ramci jednotlivych
ctvrtleti psana u nékterych ucetnich operaci i jejich data (den + mésic). Ke ctvrtletim (kvartalim) viz téz
BLAHOVA, Marie. Historicka chronologie. Praha : Libri, 2001, s. 268.

3 Nedgle je pojmenovana podle vstupni antifony Reminiscere miserationum tuarum Domine = Rozpomeii se na
slitovani sva, Hospodine, coz jsou uvodni slova verSe biblického zalmu — podle Biblia sacra iuxta Vulgatam
versionem, Psalmi iuxta LXX, 24:6; podle Bible kralické, zalm 25:6.

% SLAVICKOVA, Pavla. Ucetnictvi mezi tradici..., s. 142—143.
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1)

2)

Ucetni zapis je zaznam, ktery obsahuje tidaje, jez identifikuji jeden Gietni piipad. Utetni
zapisy jsou prubézné zaznamenavany do ucetni knihy, popt. do jednotlivych Gcta této
knihy,*® ve kterych je jeden kazdy zapis oznafovan i jako polozka (ndm. Post).
V minulosti se zapisy mohly provadét bez ugetniho dokladu.*” U pravnickych osob je
nyni ucetni zapis vkladan do knih pouze na podkladé ucetniho dokladu, ktery prokazuje
jeho spravnost. Tento postup diive vyzadovaly instrukce nadfizenych organt, pozdéji
pfimo pravni normy.* Aby se v mnoZstvi uéetnich zapist piivodce vyznal, roztiid’uje si
je do jednotlivych uctl. Zakladni typy ucetnich zapist jsou:

a) Casova utetni evidence = ¢asové (chronologické) zapisy, tj. zapisy v prosté Easové
posloupnosti, tak jak jednotlivé Gcetni ptipady nastaly. Knihy s témito zapisy jsou
knihy chronologické = deniky.

b) Systematicka ucetni evidence = soustavna (vécna) ucetni evidence = uctovani
systematické (vécné), tj. zpisob, pii kterém jsou ucetni operace zaznamenavany do
jednotlivych uéta.® Tyto uéty jsou roztfidény podle svého typu, napf. zdroje pfijmu
& ugelu vydaje, nebo podle povahy a druhu hospodatskych procest.*® Uvnitk t&chto
uctd jsou zapisy opét provadény v ¢asové posloupnosti. Knihy s témito zaznamy jsou
knihy systematické = systematického = vécného uctovani. V ceském prostiedi byly
GGty systematické vedeny v hlavnich knihach.*' Systematické utovani proto
poskytuje orientaci o struktufe hospodateni, souhrnné vysledky jednotlivych ucti
jsou pak i podkladem pro sestaveni jeho ucetni zavérky.

Utet (konto) je soubor piibuznych Gdetnich zapisi, vytvofenych podle vécnych hledisek
dle potieb hospodaiské c¢innosti dané ucetni jednotky, tak aby byla v mnozstvi
evidovanych ucetnich piipadl zajisténa dostatecna orientace. Moznym hlediskem pro
zalozeni uctu je ucel, s nimz hospodarska aktivita provadéna, napt. ti¢et prodeje vyrobkd,
ucet udrzby budov, ale i ucet ,,dovolena* u soukromé osoby. Nebo to miize byt hledisko
sledovani vySe jednotlivych typti materidl a vyrobkt, napt. Gcet piijmi a vydeje dieva na
drevisti, tj. skladisti vytézeného dfeva (ném. Holzhof, Holzplatz, Holzlager, Holzanger)
vV daném lesnim reviru nebo ucty cihel, obili, pisku, uhli v ptislusnych skladech. Dale zde
muzeme uvést i sledovani vyse pfijmi a vydaji, napt. ucet piijmu ufednich poplatkti u
organu vetené spravy. DalSim typem ¢t jsou ucty osobni, tj. jednotlivych
ekonomickych partnert, se kterymi je dana ucetni jednotka ve stalém obchodnim styku.
Zde si ucetni jednotka zaznamenava, jaké dluhy (zavazky) a pohledavky vici ni jeji
obchodni partnefi, napt. odbératelé, klienti banky ad., maji. Uéty osobni jsou také
nazyvany ucty bézné ¢i Uéty kontokorentni a patii do skupiny analytickych uéta (viz
nize). Z uvedenych piipadi je ziejmé, ze Géty obsahuji bud’ zapisy pitijmi/pasiv a zaroven
I vydaju/aktiv, nebo pouze jeden druh z téchto ucetnich operaci.

Uty predstavuji zakladni t¥idici prvek v Gletnictvi a také prvofady pramen
ekonomickych informaci, nebot’ zaznamendvanim ucetnich ptipadi do rtznych ucta je

% Srov. téz zékon o tcetnictvi ¢. 563/1991 Sb., v platném znéni, § 12.

" Viz BLECHA, Josef. Ugetni doklady a &etni knihy jako archivni material. Archivni ¢asopis, 1954, s. 116.

%8 \/ soucasnosti to uklada zakon o etnictvi &. 563/1991 Sb., v platném znéni, § 6, odst. 2, a § 12, odst. 2; viz
téz LIBAL, Tomas. Ucetictvi...., 2014, s. 102. Poprvé to pro podniky stanovilo vladni nafizeni ¢. 205/1946 Sb.,
kterym se stanovi jednotné ucetni zasady, § 17, odst. 4.; Viz téZ PUCHINGER, Zden¢k — SLAVICKOVA, Pavla.

Malé déjiny ucetnictvi v Ceskych zemich pred rokem 1989. Olomouc : Univerzita Palackého v Olomouci, 2014, s.
89.

% BLECHA, Josef. Ugetni doklady a ucetni knihy...., s. 186.
“0'viz BLECHA, Josef. Ugetni doklady a ugetni knihy...., s. 120.
* Srov. také napf. vladni nafizeni & 205/1946 Sb., kterym se stanovi jednotné Gicetni zésady, § 5, odst. 1.
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mozné sledovat zmény riiznych skupin hospodafskych prostiedkii a nemovitosti.*
Z hlediska hierarchického uspotadani existuji dva zakladni typy ucta (sledovano seshora
doli):

a)

b)

Syntetické ucty = ucty souhrnné (kolektivni), které obsahuji pouze zaznamy thrnti
(souctr) z jim podiizenych analytickych aéta. Ty jiz podrobné eviduji jednotlivé typy
ucetnich operaci. Syntetické Gc¢ty jsou vedeny v knihach systematického (vécného)
uctovani. U organtl vefejné spravy jimi mohou byt rozpoctové kapitoly, diive zvané
také rubriky (v kameralnim ucetnictvi). Od roku 1946 byly typy syntetickych ucta
postupné stanovovany pro rozsifujici se okruh ptivodcli pravnimi normami, které pro
né predepisovaly tzv. smérné Gitové osnovy (viz nize heslo Uétova osnova).

Analytické ucéty, drive nazyvané také poducty. Jednd se o podrobné zapisy
jednotlivych skupin stejnorodych ucetnich operaci, tj. konkrétnich druhti pfijmt a
vydaji. Ty jsou po urcité dob¢ seCteny a tyto soucty (vysledky) jsou prepsany na
synteticky ucet (do knih syntetickych G¢tt — viz kap. 6.2, pot. ¢. 8). Penézni Castky
evidované na analytickych uctech musi proto odpovidat souctové hodnoté
syntetického uctu, ktery analytické Gcty detailngji rozvadéji. U podvojného ucetnictvi
se analytické ucty provadéji bez podvojného zapisu, tzn. zapisuji se pouze jednou na
analyticky ucet.*

Priklad 1: Ukazky podrobného rozvedeni syntetického Gctu jemu podrizenymi analytickymi
acty:* (synteticky) tcet pohledavky < (analytické) uéty jednotlivych dluzniki; (synteticky)
ucet cenné papiry & (analytické) ucty jednotlivych cennych papir(; (synteticky) ucet dluhy
& (analytické) ucty jednotlivych véfitel(; synteticky Gcet obecni davky & (analytické) ucty
jednotlivych platcd apod.

Priklad 2: V malém okresnim mésté Horni Blatna vedl méstsky ufad roku 1929 v hlavni
knize (tj. zadkladni knize systematického uctovani) vydajovou rozpoctovou kapitolu Il.
Obecni majetek.” Této kapitole byl pod¥izen nizsi synteticky vydajovy Géet A) Radnice, ve
kterém se jiz nalézaly analytické Gcty: 1) Opravy, 2) Cisténi kominu, 3) Pojisténi proti ohni,
4) Platba domovni dané a 5) Platby vodného (za spotfebovanou pitnou vodu v této
budové). Vidime, Ze body 1) — 5) jsou Uty analytické. Ty prechazeji svymi soucty do
(diléiho) syntetického uctu A) Radnice a ten zase do syntetického uctu vysSi Urovné —
Kapitoly 1l. Obecni majetek. Tato rozpoctova kapitola obsahovala rovnéz dalsi dilci
syntetické Ucty s vydaji na ostatni méstsky majetek, jako byly B) Budova okresniho soudu,
C) PoZdrni zbrojnice), ale i D) Lesni hospoddrstvi, do kterého byly zapocitavany vysledné
soucty z dvou analytickych vydajovych ucth 1) Ndklady na téZbu (mzdy dievorubcim a
tahattm dieva), 2) Zalesnéni.*®

*2 Slovnik spisovného jazyka ceského. Zpracoval Lexikograficky kolektiv Ustavu pro jazyk cesky CSAV. III — R-
U. Praha :
slovnik naucny . ilustrovand encyklopaedie obecnych védomosti. Paty dil — C — Cechivky. V Praze, J. Otto,
1892, s. 603. LIBAL, Tomas. Ucetnictvi...., 2014, s. 71-73.

* Udaje zaznamenané v tomto odstavci byly &erpany z téchto zdroji: BLECHA, Josef. Ugty a udetni material, s.
323; vladni natizeni ¢. 205/1946 Sb., kterym se stanovi jednotné icetni zasady, § 9, odst. 1 a 2; komentare pod
¢arou k vyhlasce ministerstva financi ¢. 186/1958 U. 1., o i¢etni evidenci jednotnych zemédélskych druzstev, § 6.
* LIBAL, Tomas. Ucetnictvi..., s. 106.

* Rozpotet a s nim tedy i hlavni kniha musela byt u obecnich samosprav roz&lenéna do 12 stanovenych kapitol
(hlav) I-XII na zakladé ob&zniku zemského spravniho vyboru €. 148.990/21-11 z 20. 4. 1922.

¢ SOKA Karlovy Vary, Archiv mésta Horni Blatnd, hlavni kniha inv. &. 413, fol. 7, 8 a 10.

Academia, 1971, s. 938; MUNZAR, Vladimir — CUHLOVA, Jarmila. Slovnik..., s. 55-56. Ottiv
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3)

4)

5)

Pokud analytické ¢ty neobsahovaly pfili§ mnoho zapisi Ucetnich pfipadl, byly
zaneseny piimo do hlavni knihy, jako tomu bylo v piechozim Ptikladu 2, a soucty a
pfevody do nadfizenych uctu probihaly v této knize. Pokud vSak obsahoval
analyticky ucet ptripadd vice, zaznamenévala si je ucetni jednotka do pomocnych
knih, uréenych pro zvlastni tseky nebo pro krat$i Casova obdobi hospodafeni
pavodce (viz kap 6.2, pof. ¢. 14). Soucty v nich evidovanych ucetnich piipadu, jakoz
I jejich nasledné prevody do nadfizenych syntetickych G¢td v hlavni knize probihaly
Vv ur¢itém intervalu podle potieb piivodce (za mésic, ¢tvrtleti, rok ad.).

v

jejichz souhrny prechazeji do ucth syntetickych, které mohou byt jen dil¢iho charakteru,
takze 1 jejich souhrny jsou pak zapisovany do syntetickych Gt vyssi urovng.

Fond = uéetni fond je takovy ucet ¢i skupina uctd, které eviduji urcity druh hospodarské
¢innosti nebo nakladani s hospodaiskymi prostfedky, jez jsou urceny k jistému ucelu.
Vice viz kap. 6.1, odst. A.

Vnitini ucetni jednotka je interni autonomni organizace ptivodce slozitého archivniho
fondu. Vnitini ucetni jednotky byly zakladany puvodcem podle specializace jejich
¢innosti ¢i podle mista. U jednoho velkostatku se mohlo jednat o hospodarské urady
(lesni, obro¢ni, sklepni aj.), prumyslové podniky (cihelna, pivovar), poptipadé i o
hospodaiské (popluzni) dvory; v oblasti primyslu a obchodu to byly zavody, stfediska,
divize, odd¢leni ¢i prodejny jedné firmy; u mést a dalSich organ vefejné samospravy zde
byl zastoupen elektricky ¢i jiny podnik (méstsky vodovod ad.). Tyto subjekty pak
spravovaly jim piidéleny ucetni fond ¢i vice fondu, pticemz si vedly své vlastni Gcetnictvi
V samostatné uctarné ¢i alespon S vlastnim ucetnim, sestavovaly ro¢ni vyactovani, popt.
hospodatily podle schvaleného rozpoctu. Vnitini Ucetni jednotka neni samostatna
instituce ani pivodcem archivniho fondu.*’

Uketni jednotka® je pro potieby této metodiky jiné oznadeni pro piivodce archivniho
fondu. Ten je v tomto ptipadé chapan jako pravnicka ¢i soukroma osoba, ktera vytvorila a
spravovala ucetni dokumenty pii provadéni svych hospodafskych aktivit.*® Struktura
ucetnich fond mize byt u piivodcl samoziejme rizna. Mensi ptivodce si mize vystadit
s jednim fondem s jednou ¢i dvéma zakladnimi knihami. Velky ptivodce ma rozvinuté
uspotadani s jednou uctarnou s vice fondy, nebo centralni Gc¢tarnou S ustifednim Géetnim
fondem, které jsou podiizené jiné vnitini tcetni jednotky.

Ugetni styl: viz Ugetni systém.

* Viz téz LIBAL, Tomas. Ucetnictvi...., 2014, s. 22. O slozitém archivnim fondu viz WANNER, Michal a kol.
Zakladni pravidla pro zpracovani archivalii. 2. opravené a rozsitené vydani. Praha : odbor archivni spravy a
spisové sluzby Ministerstva vnitra Ceské republiky, 2015 (dale jen Zakladni pravidla 2015), s. 21.

*8 Srov. vladni nafizeni &. 41/1952 Sb., § 6.

* Srov. BALIKOVA, Marie — KUNT, Miroslav — SUBOVA, Jana — ANDREJCIKOVA, Nadézda —
PODOLNIKOVA, Jarmila— MAZACOVA, Vladka. Interoperabilita v pamétovych institucich INTERPI. Praha :
Nérodni knihovna Ceské republiky, 2015, s. 24.
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Uletni systém: systém urdujici zptsob (metodu) uétovani a obsah, skladbu a wvnitini
uspofadani jednotlivich typti ucetnich dokument.>® Dle nejnovéjsi odborné literatury se
rozliSuji Ctyfi typy Gcetnich systému:

1) Jednoduché ucetnictvi, nazyvané téz jako kupecké jednoduché ucetnictvi ¢i neuplna
dopika. Bylo pouZivéano u pivodct podnikatelské sféry.”

2) Kameralni ucetnictvi = kameralni U¢etni systém = novy kameralni sloh = sloh o
jednoduchych polozkach® bylo pouzivano piivodci archivnich fondi velkostatk, popf.
dalsich statkli a ve vefejné spravé. Po 1. 1. 1954 se udrzelo pouze na mistnich narodnich
vyborech v malych obcich. Kameralni ucetnictvi bylo pro jednotlivé oblasti hospodarstvi
1 rizné¢ modifikovano. Mezi jeho nejznaméjsi podtypy patii ucetnictvi putednské =
ucetnictvi denikové = rakouska kameralistika,> uréené pro velkostatky.

3) Jednoduché ucetnictvi spravni = stary kameralni sloh = spravni sloh jsou oznaceni pro
ucetni systém pouzivany V ceskych zemich ve stfedovéku a raném novoveéku. M¢l znaky
jak jednoduchého, tak i kameralniho ugetnictvi.>* Termin ,,jednoduché G&etnictvi spravni«
u nas zavedl vroce 1954 Josef Blecha, ktery jej pak pouzil i ve vysokoskolskych
skriptech Ceskd diplomatika do r. 1948, a lze fici, Zze v Ceské archivni obci jiz
zdomacn&l.>® V roce 1986 viak toto pojmenovani podrobil kritice Eduard Mikusek, proto

nedavno navrhla Pavla Slavickova novy termin ,,a&etnictvi spravni«.>®

4) Podvojné uletnictvi = podvojny Géetni systém = dvojité Gcetnictvi = dopické ucetnictvi =

dopika.””’

Ucetni zapis: viz Udetni struktura — zde bod 1.

Ucletni zaznam: jde 0 pisemnost nebo elektronicky dokument &i data, jez obsahuje informace
tykajici se pfedmétu ucetnictvi nebo jeho vedeni. Az do pocatku tohoto tisicileti sice nebyl
termin ,,0¢etni zdznam* definovan pravni normou, ale byl vSeobecné chapan jako jednotlivy
ucetni zapis ucetnich piipadi do ucetnich knih.*® Zakonem &. 353/2001 Sb., ktery pronikavée

%0 Srov. BLECHA, Josef. Ugetni doklady a u&etni knihy..., s. 117. Nésledujici G&etni systémy charakterizuje
Josef Blecha Tamtéz, s. 14—121, 183—188; a dale i ve stati: BLECHA, Josef. Uéty a uletni material, s. 323-369.
Zavéry Josefa Blechy podrobila kritické revizi SLAVICKOVA, Pavla. Ucetnictvi mezi tradici..., s. 190-193.

1 Vedle vyse uvedené literatury o jednoduchém ucetnictvi také SKRIVAN, Antonin. Nauka o kupeckém
ucetnictvi. SV. 1 — Ucetnictvi jednoduché a knihy mimorddné. 3. vyd. V Praze : tiskem a spoleénym nakladem
Dra Ed. Grégra se spisovatelem, 1874. Z n&j &erpa i SLAVICKOVA, Pavla. Ucetnictvi mezi tradici..., s. 193—
195.

% Vedle vyse uvedené literatury viz té2 SLAVICKOVA, Pavla. Uletnictvi mezi tradici..., s. 195-196; pro
méstské prostiedi po roce 1850 CAIS, Petr. Ugetni materialy. .., s. 249—285.

% PUCHINGER, Zdentk — SLAVICKOVA, Pavla. Malé déjiny..., s. 63-64. Tato kniha Gerpa z &lanku
MIKUSEK, Eduard. Ugetni systémy a metody na majetku roudnickych Lobkovicti. Shornik archivnich praci,
1986, s. 53-102.

¥ SLAVICKOVA, Pavla. Ucemictvi mezi tradici..., s. 199, dale i zejména s. 93-137 a 204-205. Cela tato
citovana kniha rozebira ucetni systém uzivany u nas ve sttedoveéku a raném novovéku.

% BLECHA, Josef. Ucetni doklady a t&etni knihy...., s. 186. BLECHA, Josef. Utty a u&etni material. In Ceskd
diplomatika do r. 1848. Red. Jindfich Sebanek, Zden&k Fiala, Zdeiika Hledikova. Vyd. Universita Karlova
Vv Praze. Praha : Statni pedagogické nakladatelstvi, 1971, s. 328—340.

% MIKUSEK, Eduard. Ugetni systémy...., s. 58; SLAVICKOVA, Pavla. Ucetnictvi mezi tradici..., s. 199-200.

% PUCHINGER, Zden&k — SLAVICKOVA, Pavla. Malé déjiny..., s. 68—609.

% Srov. MUNZAR, Vladimir —- CUHLOVA, Jarmila. Slovnik..., s. 57-58.
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%

novelizoval dosud platny zakon o ucetnictvi ¢. 563/1991 Sb., byl z divodu rozsiteného
pouzivani pocitacové technicky vyznam pojmu ,,0¢etni zdznam* nové definovan a podstatné
rozsifen na ostatni Ucetni pisemnosti, jako ucetni doklady, Gcetni knihy, Ucetni zavérky,
vyro¢ni zpravy ad. Znamena to, ze V roli souhrnného oznaceni dokumentii ti¢etni evidence
nahradil dosavadni bézn¢ uzivany obrat ,,ucetni material“.>® Rovn&z bylo novelou stanoveno,
ze takto definovany tcetni zaznam muze mit podobu 1) listinnou (analogovou), 2) technickou,
tj. elektronickou, optickou a jakoukoliv dalii neanalogovou, a 3) smienou (hybridni). Ugetni
zaznamy mohou byt vedeny i ve formé, v nizZ je jejich obsah necitelny. V tomto ptipadé jsou
jejich majitelé povinni disponovat takovymi technickymi prostfedky, které umozni provést
ptevod téchto ucetnich zaznami do formy, ve které je jejich obsah pro fyzickou osobu

Gitelny.”

Ugetnictvi: viz kap. 1.1, odst. B.
Ucetnictvi jednoduché: viz Ucetni systém, bod 1.
Ugetnictvi podvojné: viz Uéetni systém, bod 4.

Uétova osnova: uéty jsou v soucasné dobé sdruzeny do skupin a ty jsou podle desetinného
systému uspofadany do hierarchické struktury, ktera je nazyvana Gétova osnova. Ta je vnitiné
Clenéna az do deseti uétovych tfid 0-9. Kazda tfida je pak dale rozdélena az do deseti
uctovych skupin. Od roku 1946 vydava stat pro jednotlivé typy vydéleénych 1 nevydélecnych
Géetnich jednotek tzv. smérné uctové osnovy,® které jsou &asto novelizovany. Smémé uctové
osnovy urcuji usporadani a oznaceni uctovych tiid, poptipad¢ uctovych skupin nebo i
syntetickych uct zatazenych do jednotlivych uctovych skupin, pro actovani o stavu a pohybu
majetku a jinych aktiv, zavazki a jinych pasiv, dale o nakladech a vynosech nebo vydajich a
ptijmech a o vysledku hospodateni. U¢tové jednotky si pak musi na podkladé smérmé uétové
osnovy sestavit na kazdy rok svij jiz konkrétni, vlastnim hospodaiskym potiebam
odpovidajici uctovy rozvrh, tak aby kazdy tcéetni ptipad v daném subjektu uskute¢nény bylo
mozné zaevidovat na piislusny ucet.?? Uctovy rozvrh proto obsahuje vedle G&tovych tfid a
skupin, danych uc¢tovou osnovou, jesté dalsi hlubsi vnitini ¢lenéni jednotlivych Gétovych
skupin, a rozdéleni syntetickych Gétd na diléi analytické Géty (srov. téZ vyse heslo Ucetni
struktura, bod 2)

U¢tova skupina: viz Uctova osnova.
U¢tova tfrida: viz Uctova osnova.

Uétovani materialni: viz Materialni 1¢tovani.

% Srov. napf. nazev staté Josefa Blechy ,,Uéty a GiGetni material*. In Ceskd diplomatika do r. 1848. Red. Jindfich
Sebanek, Zdenék Fiala, Zdeiika Hledikova. Vyd. Universita Karlova v Praze. Praha : Statni pedagogické
nakladatelstvi, 1971, s. 323.

80 viz zékon &. 563/1991 Sb., o Gdetnictvi, v platném znéni, § 4, odst. 10 a 11, § 33, odst. 2—7.

61 Naposledy to takto ulozil ministerstvu financi zakon ¢. 563/1991 Sb., o Gcetnictvi, v platném znéni, § 4, odst.
8f, a § 37b, odst. 1. O pocatku vydavani smérnych Gctovych osnov na zaklad¢ vladniho nafizeni ¢. 205/1946 Sb.,
§ 10, odst. 1, viz PUCHINGER, Zdengk — SLAVICKOVA, Pavla. Malé déjiny..., s. 88

%2 Srov. téz vladni nafizeni & 205/1946 Sb., kterym se stanovi jednotné udetni zésady, § 11, odst. 1; vyhlagku
ministerstva financi ¢. 102/1958 U. 1., o u&etni evidenci hospodatskych, rozpoétovych a jinych organizaci, § 10,
odst. 2.
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Uétovani naturalni: viz Materialni 0¢tovani.

Id

Ué¢tovani penéZni: viz Penézni Gctovani.

Uétovani vécné (hmotné): viz Materialni uétovani.

Uétovy rozvrh: viz Udtova osnova.

Vécna tidetni evidence: viz Uetni struktura — zde bod 1b.
Vydéle¢na vnitini icetni jednotka: viz Vydéle¢ni ptivodci.

Vydéle¢ni piivodci (vydélecné ucetni jednotky): pavodci, jejichz smysl existence je
vytvaieni zisku (profitu), k ¢emuz je urcena jejich hospodarska ¢innost, jsou ozna¢ovani jako
vydélecni pivodci. Patii sem proto pravni i fyzické osoby z obchodnich a vyrobnich obor,
jakymi jsou prumyslové, zeméd¢lské, obchodni a finanéni firmy (srov. téz heslo Nevydéleéni
puvodci, nevydélecné ucetni jednotky).

Mohou vsak rovnéz existovat i takovi nevydéleéni ptivodci, ktefi za ucelem zajisténi svych
finan¢nich ¢i jinych hospodarskych potieb provozuji vlastni vydéle¢né podniky — napt. mistni
obce, Vv jejichz majetku je obecni lesni zavod. Takové zalozené subjekty, tiebas i samostatné
uctujici, vSak nemusi vzdy tvofit samostatny archivni fond, nybrz jsou soucasti archivniho
fondu ptvodce, ktery je vlastnil. Lze je proto oznadit jako vydéle¢né vnitini Géetni jednotky.

Vynosy: viz Naklady a vynosy.
Vysledovka: viz Naklady a vynosy.

ZjednoduSeny rozsah vedeni ucetnictvi: vyuziva ulev ve vedeni ucetnictvi, zejména 1)
ucetni jednotka sestavuje uctovy rozvrh, ve kterém jsou uvedeny pouze Gétové skupiny, 2) je
mozno spojit uctovani v deniku s uctovanim v hlavni knize — déje se to tak, ze informace o
datu, dokladu a text ucetniho piipadu se piSe jen jednou do jedné spojené ucetni knihy, tzv.
tabelarniho deniku. Zaznamy jsou vedeny V chronologickém potadku, ale zapisovany jsou
zaroven do kolonek jednotlivych ucti (viz kap. 6.2, pot. €. 9). ZjednoduSeny rozsah vedeni
ucetnictvi mohou pouzit spolky, cirkve, obecné prospésné spolecnosti, honebni spoleCenstva,
nada¢ni fondy, ustavy, spolecenstvi vlastniki jednotek, bytova druzstva, socialni druzstva,
prispévkové organizace (zde o tom rozhoduje ztizovatel), odborové organizace, organizace
zameéstnavatelll a ostatni ti€etni jednotky stanovené novelou ucetniho zakona. Ostatni tcetni

jednotky museji provadét ucetnictvi v plném rozsahu a v podvojném Géetnictvi.®

8 LIBAL, Tomas. Ucetnictvi..., s. 109-110; zékon ¢&. 437/2003 Sb., kterym se méni zakon ¢. 563/1991 Sb., o
ucetnictvi, €l. I, odst. 18 — k § 9. Viz téz vyhlaska ministerstva financi ¢. 102/1958 U. L, o ucetni evidenci
hospodarskych, rozpoctovych a jinych organizaci, § 36, odst. 2.
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3. DOSAVADNI ZPRACOVANI

V souvislosti s vytvofenim jednotné organizace a fizeni Ceskoslovenského archivnictvi a
zaroven se zalozenim jednotného statniho archivniho fondu, uchovavaného v siti archivi
pfevazné fizenych statem,* zaGala v Archivnim casopise (zalozen 1951) vychézet fada
odbornych ¢lankt, které pojednavaly o archivnim vybéru a zpracovani jednotlivych typi
archivnich fondd. Tyto staté se samoziejm¢ dotykaly i1 ucetniho materialu v nich
zastoupeného. Zarovenn zde byly uvefejnény i ¢lanky o ucetnich pisemnostech v riiznych
druzich archivnich fondt. Tato odborna, dosud pfinosna pojednani jsou uvedena v Ptiloze 2.

4. SITUACE PRED PREVZETIM DO ARCHIVU A
VYBER ARCHIVALII

4.1. Praxe pri nakladani s dokumenty u piivodce

A) Vzhledem k tomu, Ze G¢etni zaznamy obsahuji informace tykajici se penéz a majetku,
plati, ze i ty subjekty, které jinak vénovaly naklddani a ulozeni dokumentti nevalnou
pozornost a své spisovny vedly ledabyle, projevovaly vétsi péci alesponn uchovani a
evidenci dokumentd majetkové, hospodaiské a financni povahy. Ty se proto u nich
dochovaly v dobrém fyzickém stavu, Casto téméf v uplnosti.” Tento poznatek plati
zejména u mladsich ptivodct a u mladsSiho ucetniho materidlu, ktery pro svého vlastnika
nepozbyl svou potiebnost. Pokud vsak jiz ucetni material ,,zastaral” a jeho vyuzitelnost
jiz nebyla zadna, nastupovaly rtizné scénaie ptipad od ptipadu. Nékteti pivodci si ucetni
materidly ponechali, at’ uz z divodu, ze si byli védomi jejich historické vypovidaci
hodnoty, nebo Ze nemuseli fesit nedostatek prostor k odlozeni vytizenych spist. Jini zas
shledavali nepotiebné ucetni pisemnosti jako nejvhodnéjsi pro zni¢eni — zejména v téch
ptipadech, kdy potfebovali uvolnit spisovnu pro uloZeni novéjsiho materialu.®®

B) Materialy tcetni evidence byly nejdiive ulozeny u téch pracovniku, ktefi je pouiivali.67
KdyZ béZna potieba téchto dokumentd pominula, byly u ptivodce uschovany do spisovny.
To, ze Ucetnictvi pfedstavuje samostatny systém, ktery je odliSny od ostatni spisové
sluzby, mélo nicméné za nasledek, Ze bylo pro pisemnosti tcetni povahy pozadovano
jejich oddelené ulozeni od knih a spisti bézné agendy ve specializovanych spisovnach,
podobné jako je tomu napi. u dokumentace stavebni a technické c¢i fotograﬁcké.68

% Vladni nafizeni €. 29/1954 Sb., o archivnictvi, G&inné od 9. 6. 1954, zde zejména §§ 1-5.

% Viz napt. CEKOTA, Vojtéch. Zkuienosti z vyb&ru archivalii u JZD v prerovském okrese. Zpravodaj pobocky
CSVTS — Statni uistiedni archiv v Praze, 1990, &. 37, s. 138, 140, 143.

% Na otazku potfebnosti GiGetniho materialu pro jeho vlastnika jako na dilezity prvek ovlivitujici dochovéni
tohoto typu archivalii upozornil autora této metodiky Mgr. Jakub Mirka, vedouci 5. odd€leni Statniho oblastniho
archivu v Plzni. Ten také ptipomnél existenci fady archivnich fondi velkostatkli s pékné zastoupenymi uéetnimi
pisemnostmi, jakoz i ty ptivodce fondl pozemkovych dominii, ktefi ndm po sobé témét zadnou ucetni matérii
nezachovali.

%7 Srov. napt. vyhlasku ministerstva financi &. 102/1958 U. 1., § 86, odst. 2.

% KUNTOVA, Olga — KUNT, Miroslav. Sprdva dokumentii v praxi, spisova sluzba a iicetnictvi. Ostrava 2002,
s. 11-12, 14, 16, 26, 38. Viz téz Spisovd sluzba u orgdnii narodnich vyborii. S. |. . ministerstvo vnitra, [1961], s.
17.
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V pravni norm¢ byla tato praxe poprvé stanovena ve vladnim nafizeni ¢. 41/1952 Sh.,
kterym se stanovi zdsady pro ucetni evidenci (Ucetni zésady), v § 90. Natizeni tuto
specializovanou spisovnu nepfesn& oznagilo jako ,,G&etni archiv.“®® Zaroveti stanovilo, Ze
pisemnosti Ucetni evidence piijaté k uloZzeni do ucetniho archivu se musi evidovat v
»archivni knize“ (§ 90, odst. 2). V § 91 pak bylo uvedeno, jaké typy tcetnich pisemnosti
se maji v ,,ucetnim archivu‘ uchovavat a urcil i jejich skarta¢ni lhitu, tj. dobu, po kterou
maji byt tyto dokumenty v uéetnim archivu ulozeny.”

Do vydani vladniho nafizeni ¢. 41/1952 Sb. upravoval uklddani ucetnich materidlii
obchodni zékonik uvetejnény v zakoné €. 1/1863 f. z. Ten platil s vyjimkou podomnich
obchodnikli pro obchodni subjekty, které ze svého podniku platily minimalni vysi
vydélkové dan€. Tato minimdlni vyse byla stanovena pro jednotlivé ¢asti statu (zakon €.
1/1863 t. z., vSeobecna ustanoveni, § 7). Samotna norma pak témto subjektiim ukladala
vEl. 33 bez blizsitho wupfesnéni uschovat obchodni knihy, pfijatou obchodni
korespondenci, inventafe majetku a ucetni zdvérky po dobu 10 let od vloZeni posledniho
zapisu.

Ustanoveni o oddéleném ulozeni ucetnich pisemnosti a o tom, jaké typy se maji
uchovavat, pak byla po vydani uvedeného vladniho nafizeni ¢. 41/1952 Sb. opakovana i
v nasledujicich pravnich normach az do novely uetniho zakona,”* ktera vysla jako zakon
¢. 353/2001 Sb., kterym se méni zakon ¢. 563/1991 Sb., o ucetnictvi. Novela je platna od
1. 1. 2002 a povinnost odd&leného ukladani G&etnich dokumentii jiz neobsahuje.”

C) Vladni natfizeni ¢. 41/1952 Sb., kterym se stanovily zasady pro ucetni evidenci (Gcetni
zasady), urcilo, ze po uplynuti skartacnich lhit ptivodei piislusné pisemnosti ucetni
evidence maji znicit ¢i odevzdat do sbéru druhotnych surovin (!), kromé ro¢nich ucetnich
vykazli, ro¢nich souhrnnych ucetnich vykazt, knih analytické 0céetni evidence o
pracovnich piijmech jednotlivych zaméstnancti a vySe zminéné archivni knihy, nebot’ tyto
pisemnosti mély byt v i€etnim archivu ulozeny trvale (§ 91).73 Avsak jiz od pfistiho roku
zacaly vychazet pravni normy, které vyfazovani ucetnich pisemnosti ze spisoven
(,,ucetnich archivi*) ptivodct novée upravily. Byly to:

1) Vyhlaska ministerstva vnitra &. 62/1953 U. 1., o zasadach pro vyfazovani (skartaci)
pisemnosti, jez nabyla G¢innosti 13. 1. 1953. Vlbec poprvé stanovila postup, pii
kterém ufad, organ, zafizeni ¢i podnik, u kterych jsou pisemnosti uloZeny, musi
Z hlediska ufedni nebo provozni potieby vypracovat navrh na vyfazeni jednotlivych
pisemnosti ze svych spisoven, na¢ez k nému ptislusny archiv vyjadii své stanovisko,

% Vladni nafizeni ¢ 41/1952 Sb. bylo vydéno na zakladé § 8 zékona &. 108/1951 Sb., o organizaci
narodohospodaiské evidence. Dale toto nafizeni rozvijela i vyhliska ministerstva financi ¢. 354/1952 U. 1.,
kterou se provadéji néktera ustanoveni ucetnich zasad — ukladani pisemnosti ucetni evidence v i€etnim archivu
se zde vénoval oddil Sesty, §§ 21-28.

" Definice skarta¢ni lhiity podava zakon o archivnictvi a spisové sluzbé& &. 499/2004 Sb., v platném znéni, v § 2,
odst. s).

"t Srovnej k tomu i vladni natizeni ¢. 30/1958 Sb., § 25 a 26; vyhlasku ministerstva financi &. 102/1958 U. 1., &ast
Sesta — §§ 86-91; natizeni vlady CSSR &. 153/1971 Sb., o informaéni soustavé organizaci, §§ 39—44; vyhlasku
federalniho ministerstva financi ¢. 154/1971 Sb., o ucetnictvi, § 35, odst. r), §§ 53-55, 57 a 58; a nakonec zakon
o ucetnictvi ¢. 563/1991 Sb., ptvodni znéni, §§ 31-32. VSechny tyto normy oznacovaly spisovnu pro ulozeni
ucetnich materialti jako ,,(Gcetni) archiv®.

72 7akon &. 353/2001 Sb., zde bod 36, ktery ménil znéni §u 31 ucetniho zdkona z roku 1991.

™ Vladni nafizeni & 41/1952 Sb. nabylo platnosti pro konkrétni okruhy Gcetnich jednotek dnem, ktery méla
stanovit vlada (§ 100). Ta tak uéinila pro jednotlivé skupiny vladnimi vyhlaskami ¢. 72/1952 Sh. (platnost od 1.
1.1953) a¢. 99/1953 Sb. (platnost od 1. 1. 1954).
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které pisemnosti je nutno prevzit do trvalé archivni tschovy (¢l. I, odst. 6). Rovnéz
ulozila pivodcim povinnost provadét fadnou spisovou evidenci, pecovat o vhodné
ulozeni pisemnosti (¢l. I, odst. 8) a stanovila ministerstvim a dal$im ustfednim
ufadiim, ze maji vydat bliz§i smérnice pro vyrazovani pisemnosti i s uschovacimi
(skarta¢nimi) Ihiitami pro sebe a jim podiizenym organtim a organizacim (¢l. I, odst.
9). V priloze pak tato vyhlaska zavedla mj. skartacni znaky S, V a A (odst. 5) a urcila
méfitka pro vyhodnoceni pisemnosti jako dokumentti pro trvalou archivni uschovu
(odst. 6). Zahrnut zde byl tehdy i u¢etni material, a sice rozpo¢tové zasady a rocni
vyuctovani statnich financi, finan¢niho hospodafeni vetejné spravy a podnikl (odst.
6. ch). Rovnéz urcil zasadu, ze maji byt do archivni péce odevzdany vSechny
pisemnosti a dokumenty vzniklé¢ do roku 1850 a veSkery pisemny material vznikly
pted rokem 1900 v podnicich (odst. 6. ).

2) Vyhlaska ministra vnitra & 153/1956 U. 1, o archivech hospodatskych a
rozpoctovych organizaci. Stanovila vS§em podnikiim povinnost zfidit si do 31. 12.
1956 podnikové archivy, pficemz podniky, které nemély jesté archivni material,
musely sviij podnikovy archiv zfidit nejpozdéji do péti let od svého zaloZeni (§ 2).
Do podnikovych archivii mél byt soustiedén archivni material vznikly z Cinnosti
podniki i jeho pravnich pfedchiideii, jakoz 1 pisemnosti vybrané pfi skartacnim fizeni
zZ ucetnich archivu, ziizenych podle vyse uvedeného vladniho natfizeni ¢. 41/1952 Sb.
Materidl podnikovych archivii musel byt umistén oddélené od pisemnosti a
dokumentti spisovny a ucetniho archivu a zabezpeCen pied ztratou, odcizenim,
poskozenim nebo znicenim (§ 4). Vice podnikli si mohlo zfidit sdruzeny podnikovy
archiv, pfi¢emz pfislusna oddé€leni statnich archivi (pozdéjSich statnich oblastnich
archivll) mé¢la plnit funkci sdruzenych podnikovych archivli pro podniky podléhajici
ministerstvu zeméd¢lstvi a lesniho hospodafstvi a pro nékteré podniky podléhajici
ministerstvu spotiebniho primyslu (§ 5). Povinnosti podnikového archivaie bylo
mimo jiné zajiStovat vyfazovani (skartaci) pisemnosti ze spisoven ptislusného
podniku (§ 7, odst. 1, pism. b). Své archivy mély zfizovat také rozpoctoveé
organizace, tj. i narodni vybory (§ 11). Navrhy na vyfazeni pisemnosti, které musely
podniky a rozpoctové organizace vyhotovovat podle vySe zminéné vyhlasky
ministerstva vnitra & 62/1953 U. 1, &l I, odst. 6, byly nyni zasilany ptislusnému
archivnimu oddéleni krajské spravy ministerstva vnitra (§ 12). Zaroven byl archivni
material soustfedény v podnikovych archivech a v archivech rozpoc¢tovych organizaci
prohlasen za soucast jednotného statniho archivniho fondu (§ 14). S uvedenou
vyhlaskou ¢&. 153/1956 U. L., bylo zaroveit vydano sd&leni ministerstva vnitra, o
ukladani archivniho materidlu ve statnich archivech a archivech narodnich vybor,
uvetejnéné v Urednim listu Ceskoslovenské republiky, 1956, s. 451, ktery stanovil,
jaké archivy jsou pfislusné pro jednotlivé typy ptavodct.

3) Vyhlaska ministerstva financi & 102/1958 U. 1., o Getni evidenci hospodaiskych,
rozpoc¢tovych a jinych organizaci, ktera vstoupila v platnost od 1. 1. 1959. V § 91
opakovala ustanoveni z vySe uvedenych norem z let 1953 a 1956 se zamétfenim na
ucetni dokumenty.74 Stanovila proto, Ze po uplynuti uschovacich lhiit se pisemnosti
ucetni evidence maji vyfadit z i€etniho archivu podle platnych piedpisti o vyfazovani
(skartaci) pisemnosti a ptfedpistt o archivnictvi. Pro JZD to obdobné stanovila i
vyhlaska ministerstva financi ¢. 186/1958 U. 1, o Gletni evidenci jednotnych
zemédelskych druzstev, v § 80.

" Stalo se tak na zékladé vladniho nafizeni &. 30/1958, kterym se stanovi zasady pro Gdetni evidenci (GiGetni
zasady), § 27.
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D) Na zékladé vyhlasky ministerstva vnitra ¢. 62/1953 U. L., ¢l. |, odst. 9, vydavala jednotliva
ministerstva a dal$i uUstfedni orgdny rezortni predpisy platné pro podiizené organy a
organizace, které upravovaly vyfazovani pisemnosti, véetné ucetnich, a stanovily jejich
uschovaci (skartaénimi) lhiity.”” Vyhlagkou piedsedy vlady &. 75/1966 Sb. o zruseni
smérnic, instrukci, vynosi a jinych obdobnych ptedpisii nékterych ustfednich organii
statni spravy, byla sice fada té€chto smérnic zruSena, normy vydané ve Shirce a zdakonii
v Urednim listu ponechala viak vyhlaska v platnosti, a nadto prohlasila za stale platné i ty
skarta¢ni smérnice, které se tykaly vyfazovani pisemnosti ucetni evidence (odst. 2, pism.
a4.).”® Dalsim podnétem pro vydavani novych skartaénich rezortnich smérnic byla
vyhlagka ministerstva vnitra CSR ¢&. 117/1974 Sb., kterou se stanovi kritéria pro
posuzovani pisemnosti jako archivalii a podrobnosti skartaéniho fizeni.”’ Ta nahradila
vyse uvedenou vyhlasku ministerstva vnitra &. 62/1953 U. 1., o zasadach pro vyfazovani
(skartaci) pisemnosti, a i ona mj. ulozila ustfednim organim vydat se souhlasem
ministerstva vnitra CSR pro sebe a své piimo fizené slozky nové skartaéni fady,
popiipade své dosavadni skartacni fady upravit (§ 4, odst. 1). V pfiloze pak tato vyhlaska
opét urcila méfitka pro vyhodnoceni pisemnosti jako dokumenti vhodnych pro trvalou
archivni uschovu. Uetnich dokument?l se tykal oddil I, odst. 2 (pisemnosti z obort
prumyslové a zeméd€lské vyroby, finanéniho podnikani, jakoz i dillniho podnikani do
roku 1900) a oddil II, pismeno A, odstavec €9 (pisemnosti financ¢ni, rozpoctové a ucetni
povahy).

4.2. Akvizice a provadéni vybéru archivalii obsahujicich ucetni
zaznamy

4.2.1. Zakladni poZadavky a souc¢asné pravni normy

A) K provedeni kvalitniho vybéru ucetnich materiald s trvalou dokumentarni a vypovidaci
hodnotou do archivni pé&e je tieba si zjistit nasledujici informace:”

1) Kompetence a ukoly pfislusného pivodce, piedevsim jeho hospodaiskou ¢innost, u
vyrobnich organizaci produkci, a to jak Vv soucasnosti, tak i v ptedeslé dobé. U

" Jejich seznam pak vysel jako: Prehled platnych predpisti upravujicich archivni a spisovou sluzbu a skartaci
(stav k 1. 1. 1965). Archivni casopis, 1965, ptiloha k sesitu 1; Opravy a doplitky k Ptehledu platnych piedpist
upravujicich archivni a spisovou sluzbu a skartaci. Archivni casopis, 1965, sesit 3 — obalka; Dopliky k ,,Pfehledu
platnych predpist upravujicich archivni a spisovou sluzbu a skartaci® vydanému v pfiloze k archivnimu casopisu
¢. 1/1965 (stav k 1. 1. 1966). Archivni casopis, 1966, samostatna piiloha. O mnohdy nevalné urovni téchto
resortnich skarta¢nich smérnic informuje Jaromir Charous v pfedmluvé k lanku Josefa Blechy. Ugetni doklady a
ucetni knihy jako archivni material, oti§téném v: Archivni ¢asopis, 1954, s. 114-115.

"® Vice o zrugeni fady resortnich skarta¢nich smérnic viz ¢lanek CHAROUS, Jaromir. Skartacni smérnice a jejich
dnesni platnost. Archivni casopis, 1967, s. 36-38. Dale i CIGANEK, Frantisek. Spisova sluzba ve stdtni spravé a
V hospoddrstvi = Studia a informace, 1967, Praha : Ustav statni spravy pii statni komisi pro fizeni a organizaci,
1967, s. 105.

" Bohaty vy&et skarta¢nich rezortnich piedpisti vydanych na zéklad® této vyhlasky podava Metodicky pokyn ¢.
2/2017 k archivnimu zpracovani fondii typu ,,Primyslové podniky*, ¢. MV-76968-1/AS-2017, s. 34-36.
K dispozici na Metodiky tykajici se zpracovani jednotlivych typt archivnich fondt [online], c2019, Ministerstvo
vnitra Ceské republiky, [cit. 2019-05-28]. Dostupné z

<https://www.mvcr.cz/clanek/metodiky.aspx?q=Y 2hudW09INA%3d%3d>.

8 STARHA, Ivan. N&kolik poznamek k vybéru archivélii a spisové sluzb&. Zpravodaj pobocky CSVTS — Stdtni
ustredni archiv v Praze, 1990, ¢. 37, s. 97.
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B)

pavodct, kteti byli soucasti vefejné spravy, mize urcovat napln jejich hospodarské
¢innosti pravni norma.

Priklad 1: Pro Skolska zafizeni napfiklad platila svého ¢asu vyhlaska ministerstva Skolstvi,
mladeZe a télovychovy Ceské republiky ¢. 34/1992 Sb. o hospodaiské ¢innosti predikolnich
zafizeni, Skol a Skolskych zafizeni. Vyhlaska byla platnd v dobé od 23. 1. 1992 do 31. 8.
2003. Zrusena byla vyhlaskou ¢. 238/2003 Sb.

Ptiklad 2: Pro obecni samospravu to bylo napf. pravo obce spravovat sv(j majetek, které

. ve . ey s _vr ;v v . . g v 79
jim pfizndvala tehdejsi obecni zfizeni ¢i obecni fady pro jednotlivé zemé.

2) Organiza¢ni strukturu vnitfnich Gcéetnich jednotek (U ptvodci vétsich, slozitych
archivnich fonda).

3) Strukturu ucetnich fondt vedenych ptavodcem a jejich vzajemné vztahy a
propojeni.80

4) Piislusné Gcetni a dal$i pravni normy tykajici se ptivodce.

Ucetni material je pfejiman od jednotlivych ptivodeti, od kterych archiv dostava i jiné
archivalie neucetni povahy. D¢&je se tak bud’ pfi skartaénim fizeni ¢i mimo skartacni
fizeni. Akvizice pfi skartatnim fizeni se provadi na zaklad¢ skartacniho navrhu, ktery
vychazi ze spisového tadu, jehoz soucasti je spisovy a skartacni plan. Dé&je se tak po
uplynuti skartaéni (uschovaci) lhity, tj. doby, po kterou maji byt dokumenty uloZeny ve
spisovné pluvodce. Skartacni lhity pro jednotlivé typy ucetnich dokumentd urcuje v
soucasnosti zakon €. 563/1991 Sb. o ucetnictvi, v platném znéni, §§ 31 a 328 Pfejimani
dokumenti trvalé hodnoty do archivni pé€e upravuje Vv soucasnosti zékon o archivnictvi a
spisové sluzbé ¢. 499/2004 Sb. v platném znéni, §§ 7-12 a § 66, a kK nému vydana
vyhlaska ministerstva vnitra ¢. 259/2012 Sb., o podrobnostech vykonu spisové sluzby,
Vv platném znéni. Tato vyhlaska obsahuje podrobnosti zpracovani a strukturu spisového a
skartacniho planu (§ 15) a dale i postup pii vyfazovani dokumentli a podrobnosti
skarta¢niho fizeni (§§ 20-26). Ucetni zdznamy jsou v sou¢asné dobé vedeny také v
elektronické podobé. Ugetni zaznam Vv elektronické (technické) nebo smisené forms, se
skartaénimi znaky ,,A* nebo ,,V* vznikly z ¢innosti ucetni jednotky, musi byt ve formatu,
ktery zaru¢i jeho neménnost a umozni jeho naslednou Ccitelnost pro fyzickou osobu.
Pokud tuto podminku nemuze Ucetni jednotka zabezpecit, je povinna takové ucetni
zdznamy prevést do listinné formy, kterd odpovidd dobé jejich vyfizeni, a opatii je
nalezitostmi origindlu. Musi se tak stat nejpozdéji pred jejich zafazenim do vybéru
archivalii ve skarta¢nim fizeni nebo mimo né&j. TotéZ plati 1 pro ucetni zaznamy pfijaté
ucetni jednotkou v technické ¢i smiSené formé€ a pro Ucetni zaznamy, které obsahuji
uznavany elektronicky podpis vcetné priikazného potvrzeni v listinné podobé o platnosti
uznavané¢ho elektronického podpisu v dobé pfijeti ucetniho zéznamu.* Zmin&na vyhlaska

" Napt. ¢eské obecni zfizeni, uvetrejnéné v zakoné ¢. 7/1864 z. z., v § 28, odst. 1.
8 Srov. téz VRBATA, Jaroslav. Trvala dokumentarni hodnota — predpoklad vzniku archivalii. Shornik k déjindm

19. a 20. stoleti 10, 1986, s. 356.

81 Predtim to byly pravni normy: vladni nafizeni & 41/1952 Sb., kterym se stanovi zasady pro t&etni evidenci

(GCetni zasady), § 91; vladni nafizeni ¢. 30/1958 Sb., kterym se stanovi zasady pro Ucetni evidenci (GCetni
zésady), § 26; vyhlaska ministra financi &. 186/1958 U. 1., o éetni evidenci jednotnych zemédg&lskych druzstev, §
79 (pouze pro JZD); naiizeni viddy CSSR & 153/1971 Sb., o informaéni soustavé organizaci, §§ 39—44; natizeni
vlady CSSR ¢&. 136/1989 Sb., o informaéni soustavé organizaci, §§ 35-40.

82 Viz zakon &. 563/1991 Sb. o u&etnictvi, v platném znéni, § 33, odst. 4.
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¢. 259/2012 Sh. proto urcuje vystupni datovy format pro Gcetni zdznamy v elektronické
podobg, jejichz obsahem je elektronicka faktura (§ 23, odst. 7).

4.2.2. Zakladni hlediska p¥i vybéru pri skartaénim Fizeni
Veskeré dokumenty, a tudiz i ucetni materialy, jsSou vybirany na zakladé:

A) Spisovych a skarta¢nich plant jednotlivych ptivodct, kteti v nich oznacuji pismenem A ty
dokumenty, jez povazuji za trvale hodnotné. Zastoupeni ucetnich materiali pivodcem
navrzenych a archivaii uznanych jako kategorie A se samoziejmé li§i podle druhu
pivodct. Na jedné strané existovaly v minulosti instituce, od nichz ucetni zaznamy
evidujici jejich hospodateni nebyly do archivii pfebirany viibec, napt. soudy a statni
zastupitelstvi.** Naopak v organizacich zaloZenych za u¢elem podnikéni, zas tvofi tyto

zaznamy vyznamnou c¢ast dokumentl prevzatych do archivni péce. Naptiklad Vv

neporuSenych archivnich fondech velkostatkl tvofi ucetni pisemnosti 50-70 % vSech

zastoupenych archivalii.®*

B) Typovych skartatnich rejstfiki,®® které jsou pii posuzovani trvalé archivni hodnoty
dokumentii vyznamnym voditkem. Z Gi¢etnich materialti jsou v soucasnosti za dokumenty
kategorie A povazovany:

1) Rozpocty celkového hospodafeni pivodce; rozpocty jeho vyznamnych staveb ¢i
jinych akci, rozpoctové klasifikace, dlouhodobé rozpoctové vyhledy v rozsahu delSim
nez 1 rok.®®

2) Zpravy o vyporadani vysledkl plnéni rozpoctu, ticetni zavérky, rozvahy (bilance) a
vykazy zisku a ztraty (vysledovky), celkové, pfejimaci, odevzdavajici a zavérecné
ucty, ptehledy o penéznich tocich, ptehledy o zménach vlastniho kapitalu, ostatni
ucetni vykazy jen mimotadného charakteru, Casové tady ukazateli, hospodaiské
rozbory i sprivodnimi materidly, jednorazové rozbory pii zavaznych piipadech
(kontroly, likvidace, pfedavani funkce Gcetniho, ti€etni vykaz ke dni zfizeni ptivodce,
GiGetni vykaz k zahajeni likvidace).”’

3) Roéni vysledné kalkulace vyrobki a sluzeb.®

4) Hlavni knihy, pficemz je tfeba uptfednostnit ty, které jsou soucasti ro¢ni zavérky,
jinak i ty, které se dochovaly.® Zavérecné roéni vykazy, jako ucetni zavérky, rozvahy
(bilance) a vysledovky (viz bod b) totiz zachycuji hospodaisky vysledek pouze
souhrnné. DetailnéjSi pohled na hospodateni plivodce ndm poskytuji pravé hlavni

~rorw

knihy jeho zakladniho i dal$ich dil¢ich Géetnich fondi, popt. dalsi tcetni dokumenty.

8 Viz Metodické ndvody a instrukce pro zpracovéni archivniho materidlu. Zvlastni piiloha k Sborniku
archivnich praci X/1960, ¢islo 2, s. 249, 262, 272.

8 KOSTAL, Miloslav. Archivni zpracovavani..., s. 11; Metodické navody a instrukce..., s. 280-281.

8 Napt. nejnov&ji Typovy skartacni rejstiik. 5. novelizované vydani. Ostrava : Montanex, 2016; Typovy
skartacni rejstiik pro podniky : navrh standardu Statniho informacniho systému CR. Praha : Archivni sprava
ministerstva vnitra CR, 1992.

8 Srov. naptiklad Typovy skartacni rejstiik. Novelizované vydani. Sestavil kolektiv autorii ze statnich archivi
CR. Vydalo Ministerstvo vnitra CR — obor archivni spravy ve vydavatelstvi Montanex. Ostrava, 2010 (déle jen
Typovy skartacni rejstiik, 2010), s. 120, 179-180

8 Typovy skartacni rejstiik, 2010, s. 95, 135, 180, 198-200.

8 Typovy skartacni rejstiik, 2010, s. 130.

8 Typovy skartacni rejstiik, 2010, s. 199.
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5) Inventarizace ke dni vzniku ¢i zruSeni pivodce, evidence (inventafe, inventarni
knihy) majetku, soupisy a zmény kmenového jméni a majetkové podstaty, evidence
nemovitosti ve vlastnictvi piivodce véetng dokladii o jejich ziskani a vlastnictvi.”

6) Uttové rozvrhy91 (viz kap. 2, heslo Uétova osnova).

7) Vzory G¢etnich pisemnosti (formulafe) vydané ptivodcem.

8) Ukazky mzdovych listii do roku 1945 véetns.”

92

4.2.3. Zvlastni hlediska pri vybéru ucetnich dokumenti

Skartacni pfedpis je pro pivodce normou pro vyiazovéani, pro archiv normou pro vybér.
Zavazny je vSak pouze pro instituci, kterd ho vydala, kdezto pro archiv je jen voditkem,
sjehoz pomoci se rozhoduje, jaké materialy do archivu prevezme.” Ztoho vyplyva
odpovédnost archivare za kvalifikované posouzeni navrhovanych dokumentd a za odmitnuti
téch, které, ttebaze byly piivodcem navrzeny do skupiny A, nemaji povahu archivalii, a za
ohodnoceni jinych materialti jako archivalie, ackoliv nékteré z nich maji ve skartaénim planu
oznaceni kategorie S. I pfi sebelepsi metodice skarta¢niho fizeni a dokonale vypracovaném
skartadnim planu ziistava rozhodujicim &initelem archivaf se svou erudici a zkugenosti.*® Ten
piitom vychazi ze svych znalosti o ptivodci, a proto bere v potaz i dalsi okolnosti, které vyse
uvedena zékladni hodnotici kritéria pozménuji. Je nutno vzdy zvazit vypovidaci moznosti
materialu — K ¢emu jej bude mozno badatelsky vyuzit, bude-li vybran K trvalému uloZeni do
archivu. Ze striktniho pozadavku uchovavat pouze ro¢ni plany (rozpocty) a vysledky
hospodateni, a dalSich materiali uvedenych v typovém skartacnim rejstiiku je tieba Casto
slevit, pficemz zohlednujeme nasledujici kritéria a potieby (viz téz kap. 5.2):

A) Nelze se spokojit pouze se souhrnnymi informacemi, které jsou obsazeny v ro¢nich
vyuctovanich a mnohdy i v hlavnich knihach, nebot’ z nich nemizeme vyc¢ist konkrétni
piipady a akce, které staly za vydaji (ubytku majetku), ¢i zjistit zdroje, které zpusobily
piijmy (narGst majetku), coZ jsou skute¢nosti vyznamné pro poznani ¢innosti ptivodce.
Zde nabyvaji vyznamu ostatni u€etni materidly, jako jsou pomocné knihy s podrobnéjSimi
informacemi, jejichZ vysledky ptechdzeji do hlavnich knih pouze svymi uhrny, ucetni
doklady a kone¢né i dil¢i vykazy a soupisy (materialu, dluht, vyrobkt, pohledavek),
jejichz souhrnné vysledky byly rovn&z prevadény do hlavnich knih.®® Tyto ugetni
dokumenty doplituji souhrnné informace ve vyactovani a v hlavni knize, ¢imzZ je pak
dosaZeno optima informaci. Zde jsou rozsah a kvalita téchto dopliujicich informaci
dilezitym méfitkem vyberu.”’

% Typovy skartacni rejstiik, 2010, s. 116-117, 123, 126, 132.

Y Typovy skartacni rejstiik, 2010, s. 180.

%2 Typovy skartacni rejstiik, 2010, s. 199.

% Typovy skartacni rejstiik, 2010, s. 199.

% Viz vyhlaska & 259/2012 Sb., o podrobnostech vykonu spisové sluzby, v platném znéni, § 21, odst. 2.

% FIALA, Tomas. Poznamky ke vztahu skartaénich predpisi a vybéru archivalii. Zpravodaj pobocky CSVTS —
Statni vstiedni archiv v Praze, 1990, &. 37, s. 62-63; STARHA, Ivan. Nékolik poznamek..., & 37, s. 97.
CEKOTA, Vojtéch. Zkusenosti z vybéru..., s. 147; KUNTOVA, Olga — KUNT, Miroslav. Sprava dokumenti. ..,
s. 42; VRBATA, Jaroslav. Trvala dokumentarni hodnota..., s. 339—-340 a 367 (pozn. 25).

% Viz BLECHA, Josef. Ugetni doklady a u&etni knihy...., s. 120.

% Viz VRBATA, Jaroslav. Archivni politika p¥i vybéru archivalii [piiloha &. 2 k &lanku Hlavni rysy politiky KSC
v podminkach rozvinutého socialismu]. Zpravodaj pobocky CSVTS — Statni istiedni archiv v Praze, 1986, ¢. 31,
s. 115, 126. Na préce, které &erpaly z informaén& cennych tdetnich dokladti, upozoriiuje MIKUSEK, Eduard.
Zakladni pravidla a ucetni...., s. 94. BLECHA, Josef. Uéty a Ucetni material, s. 356.
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Priklad: V hlavni knize Méstsky narodni vybor Zlutice z roku 1977 s pomoci G¢tového rozvrhu
zjistujeme:

1) Na Gctu 205 (Ceniny) — 30000 (Kolky a postovni znamky) — 19 (kapitola Vnitfni sprava) bylo
v pribéhu celého roku vydano 400 K¢.

2) Na uctu 010 (Zakladni prostfedky) — 20000 (Stavby — Zakladni devitiletd skola) — 14
(kapitola Skolstvi) bylo v uvedeném roce vydano 78.560,20 K.

Vidime, Ze v pfipadé 1) si s udaji z hlavni knihy vysta¢ime. Avsak v pfipadé 2) je tomu naopak.
Z kusé informace se nedozvidame, jaké stavby na budové skoly probihaly, kdo je provadél, takze
se bez dalSich ucetnich dokumentl s podrobnéjsimi informacemi, v daném pripadé ucetnich
doklad(, neobejdeme.

B) Pro pozd¢jsi archivni zpracovani je velice dulezité zjistit pouzivany ucetni systém, ktery
urcoval zpusob uctovani (viz téz kap 6.1, odst. E), a rovnéz jaké hospodaiské operace
byly v jeho ucetnictvi zaznamenavany. Proto ponechavame kompletni soubor tcetniho
materialu vztahujici se k jedné hlavni knize alespon za jedno téetni obdobi.”

C) U mezerovité dochovanych celki je vhodné vyhodnotit jako kategorii A i dil¢i (pololetni,
¢tvrtletni, mésicni) vyGétovani a dalsi vykazy v téch pripadech, pokud se tyto dokumenty
nedochovaly s platnosti za jedno celé (ro¢ni) Géetni obdobi a nejsou k dispozici ani dalsi
ro¢ni plany ¢i vykazy v blizkém ¢asovém obdobi. A pokud se do dneSnich dnli dochovaly
ucetni materialy pouze v torzovitém stavu, je tieba peclivé zvazit jejich vyfazeni, byt’ by
mély kategorii S, nebot’ i jejich omezeny segment nam dava o hospodateni plvodce
alespon ¢astecnou informaci.

D) Hodnotu archivnich zaznamu, naptiklad dil¢ich vyGétovani, zvySuje, pokud zachycuji
pravidelné sezonni vykyvy, které se v ro¢nim vyuétovani jiz neobjevi, jako je aktivita
stavebni firmy béhem a mimo stavebni sezonu, ubytovaciho zatizeni béhem a mimo
turistickou sezénu apod. Cenné jsou i pomocné Ucetni materidly a doklady, jestlize
zaznamenavaji projevy mimoiadnych okamzikd, jako je napt. Zivelnd Skoda, vyznamna
stavba, soudni proces, politické zvraty apod.

4.2.4. Specifické problémy pri prejimani archivalii

A) Vzhledem k tomu, ze Gcetnictvi provadi stejnorodé matematické operace, zacaly zde byt
Vv prib&hu 20. stoleti pouzivany i jiné podoby ucetnich zaznamu, nezli jsou bézné zapisy
do ucetnich knih. Dé&lo se tak s pomoci uctovacich strojl ¢i jinych zatfizeni. V archivnim
materidlu se proto mohou vyskytovat nasledujici formy ucetnich knih a zaznamové

techniky:

1) Casové a systematické ucetni zaznamy provadéné propisem &i tiskem. Bud byl
origindlni zépis z deniku zkopirovan neboli ,,propsan“ do hlavni knihy, nebo
kopirovani probihalo v opa¢ném sméru, tj. origindlni byly zéapisy v hlavni knize a
jejich kopie piechdzela do deniku (o deniku a hlavni knize viz kap. 6.2, pot. ¢. 8 2 9).
Plvodné se kopie vyhotovovaly na pripisové archy, které pak byly vlepeny na
pfislusné strany knihy, do které méla byt zkopirovana data pienesena. Vyuzit

% Viz Metodické navody a instrukce..., s. 230; a MIKUSEK, Eduard. Zakladni pravidla a u&etni...., s. 91.
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techniku propisovani mnohem uc¢innéji vSak umoznilo az vedeni ucetnich knih v
podobg volnych listi.*

2) Utetni knihy vedené v podobé kartotéky nebo ve formé zaznamt na volné listy, které
byly udrzovany ocislované v logickém celku v potradacich ¢i v listkovnici. Po
uplynuti ptislusného ucetniho obdobi, ve kterém byly vedeny, nebo nejpozdéji pred
ulozenim do tc¢etniho archivu, musely byt volné listy svazany do knihy nebo jinak
spojeny Vv celek (napf. v potadaci). V tzv. Sudetské zupé v letech 1939-1945 byly
GGetni knihy v této podobn& povoleny ve méstech s vice nez 3000 obyvateli,'®
z Ceskoslovenskych pravnich norem je poprvé uvedlo vladni nafizeni ¢. 205/1946
Sb., kterym se stanovi jednotné u&etni zasady, v §§ 15 a 16.1%

3) Vedeni ucetnich zaznamii pomoci pocitacové techniky, a to jako sestavy,
vyhotovované na strojich na démé §titky nebo na po¢itatich.'® Démé titky poprvé
zminovalo vladni natfizeni ¢. 205/1946 Sb., kterym se stanovi jednotné tcetni zasady,
v § 15, odst. d) a § 17, odst. 1. Sestavy vyhotovené na strojich na dérné Stitky nebo na
,samocinnych pocitacich® pak poprvé obsahovalo vladni nafizeni ¢. 30/1958 Sb.,
kterym se stanovi zasady pro ucetni evidenci (U¢etni zasady), § 10, odst. 1.

4) Vedeni Gcetnich zaznamt pouze V elektronické podobé prostiednictvim specialniho
Gcetniho software.'%®

5) Vedeni ucetnich zaznamu V elektronické podobé, ale bez odpovidajiciho
programového vyuziti, kdy se pouzivaji pouze tabulkové procesory, napi. Excel.

B) Specifickym druhem dochovani G¢etnich materiali jsou zminéné ucetni sestavy. Jednalo
se o vytisky z pocitace, ¢asto na jehlickovych tiskdrnach, pofizené na tabelacni papir
K ur¢itému dni nebo za urcité obdobi. Nahrazovaly u€etni knihy ¢i dalsi pisemnosti bézné
ucetni evidence. Takto vzniklé dokumenty byly v tehdej$i terminologii nazyvany
,.pisemnosti zpracované strojnd pocetnickou sluzbou.“®* Tabelatni papir mé&l podobu
Sirokého pasu. Jeho jednotlivé listy byly mezi sebou dérovany (perforovany) pro snadné
odtrzeni urcitych ¢asti a v misté téchto perforaci byl papir harmonikové slozen v krabici,
ktera byla poloZzena pod tiskdrnou. Okraje pasu byly opatieny otvory, za které byly
zachyceny na tiskarském valci v pocitacové tiskarné, ktery takto mohl tabelacni papir
Z krabice navijet. Na takto wvytiSténych ucetnich sestavach jsou ovSem jednotlivé
rozpoCtové polozky a ulty vyjadieny pouze Cisly. Co tyto Ciselné kody konkrétné
znamenaji, bylo obsazeno v uétovém rozvrhu (viz kap. 2, heslo Uétova osnova). Dale
musel piivodce vyhotovit seznam s oznacenim a popisem kazdé¢ ucetni sestavy. Rovnéz i

* LIBAL, Tomas. Ucetnictvi..., s. 107-108. BLECHA, Josef. Uetni doklady a u&etni knihy...., s. 184.
PUCHINGER, Zden¢k — SLAVICKOVA, Pavla. Malé déjiny..., s. 87. Podrobn&ji popisuje techniky propisu
JANHUBA, Miloslav. Zdklady teorie ucetnictvi. Praha : Oeconomica, 2007, s. 176.

100 viz Nafizeni o pokladni a GCetni sluzb& v obcich (ném. Verodnung iiber das Kassen- und Rechnungswesen
der Gemeinden) z 2. listopadu 1938, § 60, odst. 2. Natizeni bylo vydano v Reichsgesetzblatt, Teil I, 1938, Nr.
190, s. 1583nn. Vécné knihy rozpoctu ve formé svazanych kartotéénich listkii jsou zastoupeny napt. v SOKA
Chomutov se sidlem v Kadani, Archiv mésta Kadan, kniha ¢. 1267 a 1268 (v Archiv mésta Kadané 1319-1945
(1951). Inventai. Kadan : Statni okresni archiv (dale jen SOkA) Chomutov se sidlem v Kadani, 1968, s. 227
mylné uvedeno, Ze jde o Dichodni pokladni denik). Tiskopisny vzor k nim otiskl HENCKEL, Walter: Leitfaden
fiir das deutsche kameralistische Kassen- und Rechnungswesen. Berlin : Berliner Formular-Verlag, 1939, s. 176
(Sachbuchkartei).

01 poté i ve vyhlasce ministerstva financi €. 354/1952 U. 1., § 23, vladnim nafizeni &. 30/1958 Sb., § 10, odst. 1,
vyhlasce ministerstva financi ¢. 102/1958 U. 1, § 15. O volnych listech vieobecné JANHUBA, Miloslav.
Zaklady teorie..., s. 176-177.

192 JANHUBA, Miloslav. Zdiklady teorie..., s. 177.

103 JANHUBA, Miloslav. Zdiklady teorie..., s. 177-179.

104 CEKOTA, Vojtéch. ZkuSenosti z vybéru..., s. 146.
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listy jedné sestavy musely byt po vytisténi bud’ potadové ocislovany, nebo svazany do
knihy, popf. trvale spojeny do jediného pasu — pokud nebyly penézni ¢astky a mnozstvi
na kazdém listu secteny, a tudiz nebyla zajiSténa jejich spojitost se zapisy na dal$im
listu.'® Je tudiz nasnadg, Ze bez u&tového rozvrhu jsou uvedené ucetni sestavy viceméns
bezcenné, nebot’ na pouhych vytiscich nepozname, co Ciselné kody znamenaji. Béhem
skarta¢niho fizeni je proto tieba se na uvedené uctové rozvrhy zaméfit a od predavajiciho
ucetniho oddéleni ¢i zaméstnance povéfeného Uctovanim dale zjistit, jaka je (byla)
pouzivand struktura ucetnich sestav dané¢ho pivodce a co jednotlivé sestavy (vytisky)
znamenaji. Teprve podle téchto informaci lze urcit, které z vytiskii maji trvalou archivni
hodnotou a které nikoliv.*®

5. ZPRACOVANI UCETNIHO MATERIALU

5.1. Postup pred zahajenim zpracovani

Pied zahajenim archivniho zpracovani Gi¢etniho materialu je tieba si zjistit informace uvedené
jiz vySe v kapitole 4.2.1, odst. A.

5.2. Vnitrni skartace

A) Pro vnitini skartaci plati stejné zasady jako pro vybér archivniho materialu pii skarta¢nim
fizeni, které jsou uvedené v kapitole 4.2. Pro nékteré typy archivnich fondi vydavaly

vvvvvv

vydané jako ptiloha ke Sborniku archivnich praci v roce 1960.1

B) V souladu s pravnimi normami nemiize byt pfi vnitini skartaci vyfazen tento material:'%®

1) dokumenty pochazejici z doby do roku 1850
2) dokumenty z oborti priamyslové a zemédélské vyroby, uvérové soustavy a
pojistovnictvi a finanéniho a diilniho podnikani vzniklé do roku 1900.%°

C) Zvlast opatrné musime postupovat pii skartaci ucetnich dokladd a pomocného uéetniho
materidlu, jehoZz zdznamy svymi souhrny ¢i vysledky pfechazeji do ,,nadfizenych*
ucetnich knih. Mohou totiZ obsahovat dalsi informace (o mnozstvi, o osobach atd.), které
heslovity popis Gc€etniho pfipadu v pfisluSném nadiizeném dokumentu jiZ neobsahuj e. 110
Archivaf v takovém ptipadé musi posoudit, jak vyznamné a vypovidajici jsou informace

195 Srov. napt. vyhlasku ministerstva financi &. 102/1958 U. 1., o tdetni evidenci hospodaiskych, rozpo&tovych a
jinych organizaci, §§ 16 a 28.

196 Sroy. CEKOTA, Vojtéch. ZkuSenosti z vybéru..., s. 146. Za upozornéni na problematiku G&etnich sestav
dékuje autor PhDr. Zdenku Martinkovi, fediteli Statniho okresniho archivu Pelhfimov.

Y7 Metodické navody a instrukee..., s. 215-310 — zde zejména s. 249, 262, 272 (archivni fondy okresnich a
krajskych soudu a statnich zastupitelstvi), s. 283—284 (archivni fondy velkostatki).

108 74kon o archivnictvi a spisové sluzb& &. 499/2004 Sb., v platném znéni, § 5, odst. 1, pismeno a), b).

199 K tomu srovnej i vyhlasku ministerstva vnitra & 62/1953 U. 1., o zéasadach pro vyfazovani (skartaci)
pisemnosti, ¢l. 6. 1, a vyhlasku ministerstva vnitra CSR ¢&. 117/1974 Sb., kterou se stanovi kritéria pro posuzovani
pisemnosti jako archivalii a podrobnosti skartaéniho fizeni, pfiloha, oddil I, odst. 2.

MO B ECHA, Josef. Utty a uetni material, s. 353; MIKUSEK, Eduard. Zakladni pravidla a G&etni...., 93—96.
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z pomocnych knih, vykazi a ucetnich dokladi a zda je ma tudiz vyfadit, nebo je v
archivnim fondu ponechat. Z Géetnich dokladi (viz kap. 6.2, pof. ¢. 10) je mozné
povazovat za trvale hodnotné napt.:

1) Dochované faktury, které podrobné&ji popisuji dodané zbozi, provedené prace
(naptiklad stavebni a jiné), pouzity material a pracovni postup.

2) Pokud jsou cenné z hlediska vné&jSich znak, jako je napt. pismo, jazyk ¢i vytvarna
stranka, napf. veduty podniki na fakturach.'*

3) Negkteré ucetni doklady jsou vitanym pramenem pro badatele, kteti se zajimaji o
¢innost a o dalsi informace o svych predcich. Naptiklad ucetni materialy obci a mést
obsahuji 1 ruén¢€ vyhotovené ¢ty od mistnich femeslnikl (zednikt, truhlaia, kovait,
tesafll) za provedené prace pro mésto/obec, firmu ¢i jiného objednavatele. Z nich
poznavame nejenom jejich podpisy, ale i jejich rozli¢nou Uroven vyjadfovani a
pravopisu, coz oceni historici studujici gramotnost, kulturni Groven a vSedni Zivot.

4) Ne¢kde i doklady a dalsi dokumenty skupiny S vyznamné dopliuji vypovidaci
hodnotu archivalii, napf. Gdetni doklady k v§znamné &i pravné sporné stavb&™? &
souvisejici Se soudnim procesem.

5) Informacné hodnotné jsou Gcetni doklady spojené s neobvyklymi a zavaznymi jevy,
jako napf. politicky & jinak prelomovymi udalostmi,**® Zivelnymi pohromami,
epidemiemi.

6) Velké hodnoty nabyvaji Géetni doklady a pomocné dokumenty, pokud zaznamy
v nadiizené hlavni knize ¢i vytctovani zadné popisy ucetnich ptipadti neobsahuji,
nanejvys pouze Cislo analytického a syntetického ucétu dle uctového rozvrhu. Tak je
tomu napi. v Getnich dokumentech vyhotovenych pocitacovou technikou (tzv.
Gigetnich sestavach)™™ — viz téZ kap. 4.2.3, odst. A.

r

5.3. Vlastni zpracovani ucetniho materialu

A) Pii pofadani a inventarizaci archivniho fondu a sestaveni archivni pomucky se postupuje
podle platnych Zékladnich pravidel pro zpracovani archivalii.

B) Typy evidenénich jednotek, které jsou zastoupeny ve zpracovaném ucetnim materialu,
jsou:

1) Utedni knihy — pro uéetni knihy, tj. jednotliviny.

2) Kartony — pro slozky, ve kterych jsou jednorazové vyhotovené ucetni dokumenty,
jako ucetni doklady, rozpocty, ro¢ni vyuctovani, ticetni vykazy, kalkulaéni listy apod.

3) Digitalni archivni jednotky pro ucetni zaznamy v elektronické podobé.

11 Vytvarnou hodnotu, jazyk a pismo dokumentu povazuje jako jedny z kritérii pro vybér za archivalii i zakon o
archivnictvi a spisové sluzb¢ ¢. 499/2004 Sb., v platném znéni, § 5, odst. 4.

12 MICHALEK, Ivan a kol. Metodika k archivnimu zpracovéni fondi typu ,,Okresni Giad 1. Shornik archivnich
praci : supplementum, 3/2018, kap. 4.3, odst. m (s. 15).

3 iz napt. SOKA Karlovy Vary, Archiv mésta Krasné Udoli, inv. &. 957, kde jsou ve zvlastni podslozce
ulozeny tcetni doklady piijmi a vydaji spojenych s obsazenim uvedeného méstecka némeckou armadou dne 5.
10. 1938 na zakladé Mnichovské dohody. Piekvapivé pestie ilustruji zdej$i déni v tomto obdobi — viz CAIS,
Petr. Mésto Krasné Udoli v letech 1938-1945 : sprava malého sudetského mésta v prostiedi Treti fise.
Zapadoceské archivy, 2019, s. 124.

14 Viz napt. SOKA Karlovy Vary, Méstsky ndrodni vybor Zlutice, inventat, inv. & 233 — Hlavni kniha piijmii a
vydajii za rok 1976.
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C) S problematikou prior a posterior se setkavame v piipad¢ Gcetnich knih ve zlomovych
okamzicich, kdy konc¢i existence jednoho pivodce a nahrazuje jej jeho nastupnicka
organizace. Jsou piipady, ze se v archivnim fondu naléza kniha, ve které v G¢etni evidenci
pokracoval néstupce plvodce, ¢imz vznikla prava posteriora, nebo sam plvodce
pokracoval ve vedeni Gcéetnich knih po svém piedchidci. Zaznamy ptedchidce jsou pak
prava priora.

Ptiklad: Po zaniku obecnich / méstskych urad( (dnes archivni fondy typu archiv obce / archiv
mésta) v roce 1945, pokracovaly ve vedeni jejich Ucetnich knih do konce tohoto roku mistni
narodni vybory (v pohranic¢i mistni spravni komise). Obdobné pripady nastavaly v téze dobé pfi
prevzeti Ucetnich knih okresnimi narodnimi vybory (v pohranici okresnimi spravnimi komisemi)
od svych predchddct — okresnich Gfadd v byvalém Protektoratu Cechy a Morava a landratd na
Uzemi tzv. Ri$ské Zupy Sudety.

Jak v ptipad¢ prior a posterior, tak i u materialii vnitinich Gcetnich jednotek je tfeba mit
na mysli, ze soubor ucetnich materiali jednoho Wcetniho obdobi (vétSinou
hospodaiského, kalendainiho, vojenského ¢i jiného roku) tvoii uzavieny systém evidence
Getnich piipadd,’™® které jsou v ném zachyceny od prvotnich G&etnich dokladd, pres
zdznamy V nich obsazenych obnost do ucetnich knih, az po jejich zapocitani do
vyslednych ro¢nich vyacétovani (ucetnich zavérek). Pozadavek celistvosti ucetniho
materialu tykajiciho se jedné ucetni zavérky, je proto vzdy nejdilezitéjsi a musi byt
upfednostnén pied ostatnimi méfitky, tj. i pfed hlediskem prior a posterior. Z tohoto
postulatu musi zpracovatel vychdzet pii zarfazeni archivalie do pfislusného archivniho
fondu a v ném popiipadé i do ptislusné vnitini ucetni jednotky ptvodce.

6. ARCHIVNI POPIS

6.1. Urovné popisu a vnitini struktura acetniho materialu

Pro spravné stanoveni urovni archivniho popisu pii zpracovani ucetni matérie je nutné zamefit
se na zjisténi nasledujicich informaci:

A) V jakych plsobivych ucetnich fondech, tj. fondech, které jeho hospodaisky vysledek
ovliviuji, ptivodce své ucty vedl. U kazdého uctujiciho subjektu lze vzdy zjistit jeden
nebo vice ucetnich fondl, ve kterych byla jeho hospodaiska Cinnost organizovana. U
slozitého archivniho fondu je pak tfeba rovnéZ vypatrat, v jakych vnitinich ucetnich
jednotkdch vyvijel ptivodce svou hospodaiskou aktivitu a jaké ucetni fondy mély tyto
jednotky k dispozici.

Ugetni fond je takovy et & skupina G&ta, které eviduji ur¢ity druh hospodaiské &innosti
nebo nakladani s hospodatskymi prosttedky, jez jsou uréeny ke stanovenému tcelu. Jde o
uzavieny samostatny celek,'® pro n¢jz plati alespon jedna z téchto podminek:

15 Za upozornéni na tuto okolnost dékuje autor PhDr. Zdefiku Martinkovi, fediteli Statniho okresniho archivu
Pelhfimov.
18 Srov. téz vladni nafizeni &. 205/1946 Sb., kterym se stanovi jednotné Gcetni zasady, § 12.
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1) Bud byla existence fondu dana pravnim predpisem, pokynem nadfizeného organu,
nebo vlastnim rozhodnutim samotného pivodce na zaklad¢ jeho potieb, napt. kdyz se
urcita ¢ast jeho hospodarské agendy rozrostla natolik, ze ji uz nedokazala ptehledné
obsédhnout ani pomocna kniha, a proto si pro tuto oblast své ¢innosti ziidil zvlastni
fond, pozdéji eventualné i zvlastni vnitini Gcetni jednotku, kterd jej spravovala.

Priklad: Jiz v kap. 2, heslo U¢etni struktura, bod 2), uvadi priklad 2 mésto Horni Blatnou,
které roku 1929 provadélo uctovani svého lesniho hospodafstvi v hlavni knize svého

evyvs

kapitoly Il. Obecni majetek. ZdejsSimu méstskému Gcetnimu to necinilo Zadné potize, nebot
rozsah méstskych lest byl nepatrny. Zcela jina vsak byla situace v blizkém mésté Jachymov.
Spravu jeho rozlehlého lesniho majetku mél na starosti méstsky lesni Urad, ktery spravoval i
pfislusny lesni fond.

2) Nebo je v ramci uéetniho fondu vedena autonomni soustava vzajemné provazanych
ucetnich knih a spist.

3) Nebo je hospodafeni fondu naplanovano jemu uréenym (dil¢im) rozpodtem a o
vysledku jeho hospodéiské cinnosti je sestavovdno vyuctovani alespoil v
nejjednodussi podobé, napf. bilance jen se souhrnnymi vydaji a piijmy.

Znamé jsou napt. mzdové fondy, fond kulturnich a socialnich potieb, chudinské fondy,
rezervni fondy urcené pro udrzbu néjaké stavby apod. Finan¢ni zdroje, které fond k pInéni
svého ucelu ziskava, mu plynou bud’ z vyroby, V pfipadé vetejné spravy také z poplatkd,
dani ¢i pokut, nebo z dotaci z nadfizeného fondu téhoz puvodce, z piispévku od
zamé&stnanctl & piimo od statu. ™’

Ugetni fondy jsou riizné strukturovany. Piisobivé a neptisobivé fondy (viz kap. 2, heslo
Plsobivost, a niZze odst. C) jsou na sob€ nezavislé. U vétSiny plivodci s vice plisobivymi
fondy funguje jeden z nich jako Gstiedni, ostatni fondy mizeme oznadit jako vedlejsi a na
ném zavislé. Ony vedlejsi fondy jsou bud’ puvodcem spravovany spolu s fondem
ustfednim, nebo je maji ve své spravé vnitini ucetni jednotky. Ty bud’ hospodaii s jednim
ucetnim fondem (napt. elektricky podnik malého mésta) nebo s vice fondy, napt. pobocny
zavod velké firmy. Vedlejsi ucetni fondy prevadéji do ustiedniho fondu své zisky, pokud
je jejich poslanim vydelecnd Cinnost, nebo jsou ustfednim fondem dotovany. To nastava
bud’ z diivodu, Ze se dané hospodarské aktivité¢ v urcitém obdobi nedaii, nebo plynou
dotace z fondu ustfedniho do urcitych vedlejSich fondl trvale, napt. do fondi
nevydéle¢nych vnitfnich ucetnich jednotek, fondid charitativnich apod. Je ziejmé, Ze
vedlejsi fondy jsou ustfednimu fondu podfizeny — bud’ mu museji odvadét své vynosy,
nebo se nékdy neobejdou bez jeho dotaci. Systém ustiedniho a dalSich vedlejSich fonda
napomahd plvodci pfi sestaveni roc¢niho vyuctovani. UmoZiiuje mu totiz pfitom
zpracovavat udaje pouze ze zakladnich knih jen jednoho, a sice tsttedniho fondu.

B) Usporadani sjednim ustfednim fondem se vSak nesetkdvame Ci jej hned nemuzeme
spolehlivé urcit v téchto piipadech:

1) Vjednoduchém ucetnictvi spravnim, které bylo v ¢eskych zemich pirevazné
pouzivano ve stfedovéku a raném novoveéku. V tomto ucetnim systému mohla byt

17 viz t¢2 MUNZAR, Vladimir —- CUHLOVA, Jarmila. Slovnik..., s. 22.
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2)

hospodartska aktivita uctovana v fad¢ paralelnich ucetnich fondii, nazyvanych v té
dobé ,,ucty”, aniz by existoval jeden z nich, ktery by zaznamenaval jeho veSkerou
hospodaiskou aktivitu daného subjektu. Jak bylo zjisténo v pripadé méstské
samospravy, v nékterych ptipadech sice plnila tehdejsi kniha poctt (lat. liber
rationum) funkci ustfedni (hlavni) knihy pro veskeré piijmy a vydaje (Louny
V pocate¢nim obdobi, Znojmo), jinde zas Uplné¢ vSechny ucetni operace a odvetvi
hospodaiské aktivity neevidovala (M&lnik)."® Purkmistrovsky rejstiik, dalsi ucetni
kniha zastoupena v méstskych kancelatich t¢ doby, veskeré piijmy a vydaje celého
méstského hospodarstvi rovnéz neobsahoval. Nékde vni za sebou nasledujici
purkmistii uctovali penézni toky spojené s vykonem agendy jejich uradu (Néchod,
Olomouc, M¢lnik), jinde pouze piijmy a vydaje spojené s uritou akci méstské
samospravy, jako byla napf. oprava namésti a daldich &asti mésta (Ceské
Budgjovice).*

Znacnd cast ucetni matérie z doby stiedoveéku a raného novovéku v ceskych zemich
jesté neni prozkoumadna, proto zavéry, ucinéné vyzkumem u jednoho ptivodce nelze
vztahovat na vSechny ostatni pfipady. K tomu navic pfistupuje nejednotny zpusob
tehdejsiho uctovani, ovlivnéného potiebami daného subjektu, zazitymi postupy jeho
kancelafe i osobou pisafe provadejiciho Ucétovani, jakoz i neziidka torzovité
dochovani tcetniho materialu t¢ doby v méstskych archivech a v archivnich fondech
nékterych velkostatkil.'?® Podrobng zjisténi, zda v archivnim fondu zastoupené kniha
pocti ¢i (u mést) purkmistrovsky rejstiik obsahuje vSechny ¢i jen nékteré penézni
toky daného puvodce je mimo Casové moznosti archivafe. Pokud tedy v ucetni
matérii jednoduchého ucetnictvi spravniho nemiizeme hned jednoznacné urcit
ustiedni fond, je mozné se spokojit s jejim rozdélenim do sérii jednotlivych
rovnocennych ucetnich fondu neboli ucth (napt. dichodni, obilni, solni ad.), a to za
tiché¢ho predpokladu, ze kazdy z nich zifejmé eviduje jen uréitou ¢ast hospodaiské
aktivity pivodce. RozieSeni otdzky, zda knihy nékteré série, napi. knih pocti ¢i
dokonce purkmistrovskych rejstiikl v ptipadé mést, eviduji veskeré ucetni operace, a
poskytuji nam tak uplny ptehled o hospodafeni ptivodce, musime ponechat na
badateli, pokud mu to mnozstvi v archivnim fondu dochovanych archivalii vibec
umozni.**
U téch vydélecnych ptvodct archivnich fondd, ktefi byli ve vlastnictvi jiné
organizace. Plati to napfiklad u velkostatkli, pokud byly podfizeny ustfednimu
feditelstvi, které danému majiteli spravovalo vSechny velkostatky a dalsi provozy, jez
mu patfily. Reditelstvi pak uréovalo, z jakych fondit mu budou podiizené velkostatky
dosazeny zisk odvadét. Zda to bude pouze jeden tamni Ustfedni fond, nebo jesté
n¢jaky dalsi vedlejsi fond ¢i provozovna, zéalezelo jen na tomto nadifizeném Ciniteli.
Pak muize nastat nasledujici situace: Existuje archivni fond Velkostatku A, ve kterém
se nalézaji ucetni materialy diichodniho tfadu, hospodarského utadu, pivniho uradu a

18 SLAVICKOVA, Pavla. Ucetnictvi mezi tradici..., s. 106 (Znojmo), s. 110 (Louny), s. 106108, 113 (M&lnik);
autorka zde, jakoz i v dalSich pasazich své knihy shrnuje s odvolanim na citovanou odbornou literaturu dosud
provedené vyzkumy. K piipadu mésta Znojma viz VERBIK, Antonin. Znojemské knihy poétii z 15. stoleti. Jizni
Morava : roc¢enka Okresniho archivu pro okres Breclav v Mikulove. 1967, s. 3-6.

9 SLAVICKOVA, Pavla. Ucetnictvi mezi tradici..., s. 106-107 (Nachod), s. 107 (Olomouc), s. 109 (Ceské
Budgjovice) a dale i s. 108 (Mélnik), kde je detailné popsan zdroj pifjmi a ucely vydani, zaznamenanych
v purkmistrovskych rejstiicich, a to na zakladé vyzkumu Miloslava Bélohlavka uvefejnéného v: BELOHLAVEK,
Miloslav. Meélnické méstské hospoddrstvi pied Bilou horou : nékolik pohledii do financni a hospoddrské spravy
mésta. Casopis spole¢nosti piatel starozitnosti, 1955, roénik 63, s. 147-168.

120 SLAVICKOVA, Pavla. Ucetnictvi mezi tradici..., s. 106, 109, 111 a 207.

121 O svizelich tohoto vyzkumu viz SLAVICKOVA, Pavla. Ucetnictvi mezi tradici.. ., s. 134.
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lesniho utadu. Pfi zpracovani zjistime, ze do pokladny dichodniho Ufadu odvadély
své zisky pouze urady hospodaisky a pivni, ne vSak ufad lesni. Ten postupoval své
vynosy piimo ustiednimu feditelstvi vSech velkostatkti daného majitele v Praze
(majiteli patfily celkem 3 velkostatky A—C), podobné jako Gfad dichodni. Zamétime
se nyni na vztah podfizenosti a nadtizenosti jednotlivych hospodarskych subjekti:

litelstvi p
elkostat
Dtchodni Lesni ufad Hospodaiské
ufad velko- velko- organy vel-
statku A statku A velkostatku C

— 1 zde jeden ¢i

—r

i vice ufadi od-
Pivni urad Hospodai- vadgjici své zis-
velko- sky tifad vel- kyvusfie;htl‘l,l}lu
reaitelstvi
statku A kostatku A

C)

Na uvedeném schématu nalézame celkem 4 archivni fondy — Velkostatek A, Velkostatek
B, Velkostatek C, Ustiedni feditelstvi velkostatkit A—C. RovnéZ bychom takto mohli
znézornit i vztah mezi primyslovymi ¢i obchodnimi podniky né&jakého koncernu, nebo
mezi ustfedni bankou a jejimi pobockami. U velkostatku A vidime, ze v ném onen
predpokladany ustfedni fond chybi, nebot’ fond spravovany lesnim ufadem je na ostatnich
pusobivych fondech plivodce autonomni. V takovém piipad¢ by rozélenéni ucetniho
materidlu do sérii v archivnim fondu velkostatku A mélo byt nasledujici:

1) Ucetni material dGchodniho tfadu (dichodni fond)
2) Vedlejsi fondy dlichodniho uradu

a) Ucetni materidl pivniho Gfadu (pivni fond)

b) Uéetni material hospodarského turadu (hospodaisky fond)
3) Ucetni material lesniho ufadu (lesni fond).

Pokud byly vySe uvedené vztahy mezi tietnimi fondy casto ménény, nebo je neni mozné
pfesné zjistit, 1ze ucetni fondy s jejich pisemnostmi sefadit prosté za sebou a rezignovat
na hierarchické vztahy mezi nimi, které jsou v ostatnich ptipadech vyjadiené zatazenim

vvvvvv

1) Ucetni material diichodniho Gfadu (d(ichodni fond)

2) Ucetni material pivniho ufadu (pivni fond)

3) Ucetni materidl hospodarského Gradu (hospodaisky fond)
4) Uéetni material lesniho tfadu (lesni fond).

Pfi ¢lenéni Gcetniho materialu je tfeba se také zaméfit na nepiisobivé Ucty a tcetni fondy a
archivalie, ve kterych byly evidovany. Nepiisobivé jsou takové piijmy a vydaje, které na
hospodaisky vysledek subjektu, ktery je provadi, viibec neplisobi (odtud nazev). V jejich
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D)

ptipade¢ totiz plati, ze kolik hospodaiskych prostredkit dany subjekt vybere, tolik jich zase
vV budoucnu musi bud’ dale odvést, ¢i vratit zpét (u vydaji — kolik vyda, tolik se mu musi
vratit). V nepusobivych ucetnich fondech tak probihala jejich hospodaiska aktivita bez
vlivu na vlastni hospodateni jejich spravce. Pro nepiisobivé ucty a ptipady je v soucasné
dobé hojné€ uzivan termin ucetni piipady ¢i ucty podrozvahové, nebot neovliviiuji
hospodaiské vysledky uvedené v rozvaze. Protoze tyto hospodaiské prostiedky ucetni
evidenci daného subjektu pouze ,,probihaji“, byly oznacovany jako ucetni ptipady
,,prubézné* (ném. durchlaufend). Mezi neptisobivé Gi¢etni operace patii napf-.:

1) Zaznamy z banky vybranych nebo do ni vlozenych obnost (ném. behobene laufende
Einlagen — angelegte Einlagen), které patii k tém nejbéznéjsim. Zmeénily sice stav
penéz v pokladné a na bankovnim kontu, nikoliv vSak mnozstvi finan¢nich
prostiedki, které dany subjekt vlastnil.

2) Zaplacené jistiny oproti vraceni dluhopisu.*?

3) Zalohy, kauce a depozita.*®

4) Sprava cizich penéz (sirot¢ich ad.), sprava nadaci a charitativnich organizaci.

5) Investovany a poté opét prijaty kapital (ne vSak jiz Groky z néj plynouci), nebot i
tento zapijCeny obnos byl poté v plné vysi zaplacen vétiteli zpét.

6) Vybrané a poté nadfizenému organu odvedené poplatky, dané, pojistné apod.,
naptiklad zdravotni pojisténi, strzené z platli obecnich zaméstnancti a poté odeslané
nemocenské pokladné.

2

Z vyse uvedeného je zfejmé, ze prubézné ucetni piipady nastavaly jednak v ramci bézné
hospodaiské ¢innosti, jednak musely byt ptivodcem provadény i na zakladé ukold, které
mu ulozil nadfizeny organ, nebo jako vykon pienesené agendy stat.***

Pivodce si vedl urcité neptisobivé Uty spolu s Uéty ptisobivymi v hlavnich knihach, ve
kterych je mohl zaznamenavat ve zvlastnim oddilu pribéznych penéz (ném.
durchlaufende Gelder). Pro jiny druh neptsobivych hospodaiskych operaci byly urceny
zvlastni ucetni knihy, popt. i ucetni fondy (viz kap. 6.2, pot. ¢. 35). Zalezelo na vili
puvodce nebo na pokynu nadiizeného organu ¢i na znéni prislusné pravni normy.

Poznani struktury ucetnich fondi, ve kterych ptivodce provadél svou hospodarskou
¢innost, je dulezité¢ z toho diivodu, abychom ucetni materidly jednotlivych fondi pokud
mozno umistili ve spravné hierarchii a abychom ucetni pisemnosti riiznych fondl
nepomichali mezi sebou. Nelze napiiklad hlavni knihy vSech ucetnich fondu ¢i ucetnich
jednotek umistit do jedné série, pokladni deniky do druhé apod. jenom proto, ze maji
stejny &i podobny nazev.'?® Rovnéz neni vhodné pomichat udetni material, ktery obsahuje
pouze nepusobivé ucetni piipady, Stémi UCetnimi archivaliemi, které zaznamendvaly
finanéni operace pusobivé (viz téz kap. 6.2, poi. ¢. 28). Spravné zafazeni ucetniho
materiald do sérii podle ucetnich fondt je pii archivnim zpracovani klicové! Jen tak

122 Vice o t&chto typech prib&znych tdetnich piipadi BLECHA, Josef. Uty a Gcetni material, s. 341. O
nepiisobivém uctovani vseobecné viz i LANZENDORFER, Josef. Nékolik kapitol ze samospravy. Praha, 1945
(ed. Knihovna ¢eského zemského ustiedi obci, mést a okrest v Praze, sv. 29), s. 29.

123 0 t&chto typech tcetnich piipadi se mizeme dozvédét na piikladu obecnich samosprav v: BASL. Ucetmictvi
obci venkovskych. Plzenec : vl.n., [1908], s. 33; a SOUKUP: Ucetni knihy obecni, In Praktickd piirucka pro
obecni a okresni funkcionare : vyklad zakonii a narizeni ze vSech oborii samospravy obecni a okresni s pokyny a
vzorci. Sestavil Jaroslav Flogel. V Praze, Nakladatelstvi V1. Orel, 1933, s. 673.

124 MIKUSEK, Eduard. Zakladni pravidla a u&etni. ..., s. 92.

% REZNICEK, Jan — OBRSLIK, Jindfich. ZkuSenosti z uplatiiovani provenien¢niho principu se Statnim
oblastnim archivu v Brn€. Archivni ¢asopis, 1988, s. 210.
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mohou Ucetni materialy vydat maximum informaci, pokud budou v ramci pomucky
spravné umistény do historickych a vztahovych souvislosti. Informativni hodnota
archivalie se zvySuje umérné¢ tomu, jak je zasazena do ramce ostatnich archivnich

o 126
dokumentu.

E) Uzitecné je rovnéz zjisténi Gcetniho systému. Ten totiz uroval nejen metodu Gétovani,
ale 1 sloZeni tucetnich materialt, jakoz i obsah a wvnitini uspotfadani (rubrikaci)
jednotlivych typii ucetnich pisemnosti. Materidly dvou ucetnich systémul proto neni
vhodné spojovat dohromady do jedné série.

F) Dalsi rozliSujici moment mutize byt zpisoben pravnimi normami, pokud vyrazné zméni
nazvoslovi a vnitini uspotfadani pouzivanych ucetnich dokumentd, i kdyz ptivodce mohl
nadale Gctovat ve stejném ucetnim systému. Neni Zadouci zménéné typy ucetnich knih
ponechat bez bliz§iho vysvétleni ve stejné sérii s predeslymi knihami.

Priklad: Pro obecni a méstské Grady v Cechach byly vydany vzory Gcetnich knih a dalsich
pisemnosti v roce 1922."*” To viak u zakladnich knih — hlavni knihy pro systematické Gétovani a
pokladniho deniku pro ¢asové Uctovani, zddnou novotu nepfineslo, nebot tyto knihy byly
pouzivany jiz dlouhou dobu dfive. Posléze vSak nastala zména v tehdejSim ceskoslovenském
pohraniéi postoupeném Némecku na zidkladé Mnichovské dohody, nebot tehdy platné némecké
pravni normy uvedené ucetni knihy pfejmenovaly. Zatimco dosavadni hlavni kniha (ném.
Hauptbuch) se od 1. dubna 1940 jmenovala Vécna kniha rozpoctu (ném. Sachbuch fiir den
Haushalt), zacal se nékdejsi pokladni denik (ném. Kassa-Journal) uzivat pod nazvem Hlavni kniha
(ném. Hauptbuch)."®

126 viz VRBATA, Jaroslav. Archivni politika..., s. 115.

127 Vyhlagka prezidenta zemské spravy politické &. 22/1922 Zékoniku zemského pro Cechy, kterd obsahovala
Pravidla pro upravu sluzby ucetni a pokladni.

128 yiz CAIS, Petr. Ucetni materialy. .., s. 272-273, ktery odkazuje i na p¥isluiné vyhlasky.

36



Pof. ¢. Obsah

6.2. Typy ucetnich materiali a ucetnich fondu

Kazdy soubor ucetniho materialu je do jisté miry jedineény kvuli 1) specifickym potiebam
daného ptivodce a také 2) stupném dochovani tcetnich dokumentti v konkrétnim archivnim
fondu. Nasledujici piehled proto neni zadvaznou potadaci normou, striktné platnou za vSech
okolnosti. Zlistava na rozhodnuti zpracovatele, v jaké mife se jim necha pfi roztiidéni dané
ucetni matérie do smysluplné a ptehledné struktury inspirovat. Piehled je urCen piedevsim
k sezndmeni archivait s typy a funkci Gcetnich fondu a Géetniho materiali ze vSech hlavnich
Gietnich systémt (viz vyse kap. 2, heslo Ugetni systém). Cilem je poskytnout zpracovateli
orientaci mezi ucetnimi dokumenty, aby pochopil vztahy mezi nimi a pifi archivnim
zpracovani nepomichal material riznych ucetnich skupin, fonda a vnitinich ucetnich jednotek
nelogicky dohromady.

Pfi popisu ucetniho materialu v nasledujici kapitole je zpravidla pouzit minuly ¢as. To vSak
neznamena, ze dané ucetni dokumenty nemohou byt Vv elektronické ¢i analogové formé
pouzivany pivodci i v soucasnosti.

Prvni ¢islo oznacuje ¢islo potadové. Je stejné s poradovym ¢islem v Ptiloze 1 — Typy ucetnich
materialii a ucetnich fondii Vv tabulkové podobe.

1. Séric — A. Vice ucetnich fondi zaznamenavanych do jedné spole¢né
knihy.

2. 1. Likvidaéni/pokladni strazzy, napf. v kameralnim ucetnictvi. Byly do nich
provadény ucetni zapisy patiici do ustfedniho fondu, napt. obecniho u pivodci
archivii mést, tak 1 dalSich fondi, ustavii, podnikli a provozti dan¢ho ucetni
jednotky. Mohou sem patfit i knihy poéti, ovsem odpovéd’ na otazku, zda tyto
ucetni knihy vskutku obsahuji veskeré piijmy a vydaje pivodce, se jen tézko
zjistuje (viz kap. 6.1, odst. B, bod 1).

3. Série — B. Ustiedni fond — do n&j prechazeji ostatni udetni fondy spravované
puvodcem svymi schodky (nutnd dotace — napft. chudinské ¢i Skolni fondy u obci), nebo
prebytky (napf. vydelecné podniky, lesni hospodatstvi, dil¢i provozy, hospodaiské dvory
ad.).

4. Série — B1. Penézni iiétovani; vV podvojném i Vv jednoduchém tcetnictvi jak
penéZni, tak i materialni (naturalni) aétovani.

5. Série — 1. Zakladni uletni materidly — jedna se o takové ucetni dokumenty, které
poskytuji piehled 1) o celkovém vyvoji a o hospodaiské situaci daného subjektu,
pokud uctuje pouze v jednom fondu, nebo 2) o jeho ustiednim fondu, pokud se jeho
hospodarska ¢innost déje ve vice ucetnich fondech.

V jednoduchém ucetnictvi spravnim uzivaném v ¢eskych zemich ve stiredovéku a
raném novoveku, vSak nelze ustfedni ucetni fond ¢i zakladni (Gstfedni) ucetni knihy
a vykazy, které by obsahovaly veskeré pfijmy a vydaje daného subjektu, vzdy
jednoznacné a snadno stanovit. Nize uvedené ucetni materialy (pocty = vyuctovani,
knihy poctd, purkmistrovské rejstiiky) proto mohly u jednoho ptvodce obsahovat
zaznamy vesSkerych piijmi a vydaji, u jiného zas informuji o pohybu penéz pouze v
jednom vyseku ekonomiky ptivodce. Nalezeni piesné role v hospodaieni daného

37



Pof. ¢. Obsah

subjektu casové naro¢né, proto je tuto otazku nutno prenechat K vyfeseni badateli
(viz kap. 6.1, odst. B, bod 1).

Zakladni ucetni materidly ostatnich ucetnich systému vSak tvofi organicky celek,
srovnatelny se souborem pisemnosti vetejné spravy, ktery se tyka vyfizeni jedné
zalezitosti, v daném piipadé 1) planu, 2) pribéhu a 3) vysledku finan¢niho
hospodafeni za jedno ucetni obdobi. Do této série patii nasledujici dokumenty:*2®

6. 1. Rozpocet (ném. Voranschlag, Prdliminare, Budget, Haushaltsplan), v 19. stoleti
oznadovéan i jako pFedchozi potet'® — stanovi finanéné vyjadieny kol & plan
piijmii a vydaji pro dany Gdetni fond & G&etni jednotku na jedno Gdetni obdobi.'*!
V jednoduchém uéetnictvi spravni se nepouzival.*®

7. 2. Uketni zavérka (diive také jako synonymum tdetni uzavérka,'® ném.
Rechnungsabschluss), vyuétovani / ro¢ni vyuaétovani (ném. Rent-/ Jahres-
Rechnung); v 19. stoleti téZ oznatovano jako aéet,”** kdezto ve stiedovéku a raném
novovéku bylo pro vyaétovani pouzivano terminu po&et.”* V Sudetské Zupé byla u
vétsich obci od 1. 4. 1940, u mensich obci az od 1. 4. 1941 oznafovana jako
Rozpoétové vyuactovani (ném. Haushaltsrechnung), jehoZz soucasti bylo i
vyuctovani majetku (ném. Vermogensrechnun g).136
Zatimco rozpocet je prvopocatkem a smérnici, ucetni zavérka je hlavnim tcelem a
findlnim  vystupem veskerého UCtovani. Ostatni ucetni materidly, které
zaznamenavaji ucetni pfipady mezi rozpoctem a zavérkou (vyGétovanim), jSou
V podstaté¢ jen pomocnymi podklady k tomuto elaboratu. Zejména u plvodct v
podnikatelské sféfe se ucetni zavérka sklada z rozvahy (bilance) a z vysledovky (viz
kap. 2, hesla Rozvaha, Naklady a vynosy), a z dalsich dokumenti.’*” Ve vyuctovani
zhotoveném v ramci podvojného ucetniho systému dnes plati, ze zjistény vysledek
v rozvaze (bilanci) se musi rovnat vysledku hospodateni ve vysledovce a zaroven
ze celkovy soucet aktiv se rovna celkovému souctu pasiv.138 U pivodct
nepouzivajicich podvojné tcetnictvi mohlo byt vyuctovani sloZzeno jen z rozvahy
(bilance), ktera obsahovala pouze prosty soucet piijmt a vydajt, ke kterému byl
eventualnd pfipojen vykaz (ném. Verweis) pohledavek (aktiv) a dluhd (pasiv).*®
Vladnim nafizenim ¢. 30/1958 Sb., §§ 13 a 14, byly zavedeny jednotné ucetni

129 Srov. BLECHA, Josef. Ugetni doklady a ucetni knihy...., s. 119 a 186, ktery viak v disledku zamé&feni svého
¢lanku predevsim na knihy pouziva pouze termin ,,zakladni knihy*.

130 OBENTRAUTfJ, Maximilian z: Samosprava obce v kralovstvi Ceském. 1l. svazek. V Praze : vl. n. 1863, s.
47-49.

131 Srov. MUNZAR, Vladimir — CUHLOVA, Jarmila. Slovnik. .., s. 51.

132 SLAVICKOVA, Pavla. Ucetnictvi mezi tradici..., s. 205.

33 Srov. napf. Podklady pro udetni uzivérku v Obnové, krajském podniku mistniho hospodafstvi v Brng.
Provozni zpravodajstvi, 1957, ptiloha Na pomoc praxi, s. 10. Némecko — ceské nazvoslovi uredni a pravnické :
prirucni slovnik. Usporadali Karel Kadlec a Karel Heller. 2. rozmn. vyd. V Praze : Pravnické knihkupectvi a
nakladatelstvi V. Linhart, [1926], s. 945, hesla Rechnungs-Abschluf3 a Rechnungs-Abschlufibeilage.

134 OBENTRAUTU, Maximilian z: Samosprdva... |l. svazek, s. 55-61.

135 SLAVICKOVA, Pavla. Ucetnictvi mezi tradici..., s. 84 nahofe.

136 CAIS, Petr. Ugetni materialy. .., s. 274.

137 Vice o tom JANHUBA, Miloslav — MIKOVA, Marie — ROUBICKOVA, Jaroslava — ZELENKA, Vladimir.
jednotné ucetni zasady, § 22, odst. 1.

138 LIBAL, Tomas. Ucemictvi..., s. 111.

139 CAIS, Petr. Utetni materialy..., s. 260 nahofe. Srov. t¢z OBENTRAUTU, Maximilian z: Samosprava... l.
svazek, s. 55-61.
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vykazy jako soucast jednotného vykaznictvi,'*® které zachycovaly udaje o stavu
hospodarskych prostiedkili, o vysledcich hospodateni, o ndkladech a o vynosech, 0
plnéni rozpocétu a dalsi hodnotové ukazatele Cinnosti ptivodce. Pro vyznamnéjsi
vykazy, jejichz udaje byly dulezité pro ziskani celostatniho nadrodohospodatského
ptehledu, stanovilo ministerstvo financi tiskopisné vzory. Tyto vykazy musel
puvodce predkladat pfimo nadfizenému organu, ktery z nich sestavoval souhrnné
vykazy pro vSechny své podiizené organizace. Problematicka byla v minulosti
pravdivost ronich vyG&tovani v podnikatelské sféfe.!**

U nékterych mensSich piivodct se mizeme setkat s praxi, ze ro¢ni vyuctovani ¢i
alespon soucty pfijmi a vydaju za dané ucetni obdobi byly zapisovany pouze do
piisluné hlavni knihy & do deniku.'** V takovém piipadé musime na tuto
skute¢nost upozornit v prvku popisu Obsah.

Rozpoéty a rocni vyuctovani jsou vzdy spisy (jednotlivosti), nebot’ se jedna o
vykazy, které byly sestaveny jednordzoveé. Ro¢ni vyuctovani mohla byt priabézné
zapisovana na konci kazdého ucetniho obdobi i do zvlastni knihy roénich
vyactovani, pak jde samoziejmé o Gfedni knihu, tj. jednotlivinu. Rozpoc¢ty a roéni
vyuctovani (ucetni zavérky) mohly byt pivodcem uloZzeny bud’ mezi ucetnim
materidlem,'*® nebo mezi b&Znym aktovym materidlem, nebot’ nékteré spisové
manipulace chapaly rozpodty a vyG&tovani jako soudast spisti spravnich.'**
V takovém piipad¢ je vhodné ptivodni manipulaci respektovat a u série zakladnich
ucetnich materiald ucinit v prvku popisu Odkazy na pribuzné dokumenty a
archivalie poznamku o ulozeni rozpo¢tl a vyuctovani v jiné ¢asti archivniho fondu.

8. 3. Zakladni knihy systematického Gctovani — zastupcem téchto typtu knih je v
Geskych zemich hlavni kniha (ném. Hauptbuch), popt. i manual.**
V tehdej$im ceskoslovenském pohranici postoupeném Némecku na zékladé
Mnichovské dohody byla v hlavni kniha oznaCovana jako vécna kniha rozpoctu
(ném. Sachbuch fiir den Haushalt). V podvojném ucetnictvi byvaji tyto typy knih
oznaceny jako kniha syntetickych ¢t = hlavni (= bilanéni = rozvéazni) kniha (ném.
Hauptbuch, Bilanzbuch), ktera obsahovala pokladni téet (ném. Kassa-Konto) a

0 5iz7 zékon €. 108/1951 Sb., §§ 1, 2, 5 zavedl jednotnou soustavu narodohospodaiské evidence, jejiz sou&asti
byla i evidence ucetni a statistika. Ugetni evidenci fidilo od té doby v dohodé se statnim tfadem statistickym
ministerstvo financi, které schvalovalo typové vzory Ucetni evidence, typové vykazy a smérnice k jejich
pouzivani. Zavody, podniky, ufady, organizace, instituce a (tehdy jesté i) majitelé soukromych zavodu byly
povinny podavat spravné, pravdivé a vcas vSechny udaje a zpravy, které od nich budou pozadovat organy
evidence a statistiky.

11 Vice o tom BLECHA, Josef. Ugetni doklady a u&etni knihy...., s. 185 dole; a BLECHA, Josef. Tiché reservy
ve vyrocnich zaverkach akciovych spolecnosti v primyslu a obchodé. Praha : Orbis, 1946.

142 Naptiklad v SOKA Karlovy Vary, Archiv mésta Nejdek, se nalézaji hlavni knihy chudinského fondu z let
1913-1924, které obsahuji i jeho ro¢ni vyuctovani ve forme bilance.

143 Rozpotty a bilance ostatng uvadély mezi hospodatskymi uéty i Metodické navody a instrukce...., s. 280.

44 Tak tomu bylo v desetinném spisovém systému, pouZivaném v némeckych obcich a mést mezivale¢ného
Ceskoslovenska, ktery vypracoval Svaz némeckych samospravnych celkii v Ceskoslovenské republice. Obecni
rozpo¢ty zde mély pfidélenu sign. 917, Gcetni zavérky sign. 918 — viz Sachregister zum Einheits-Registratur und
Aktenplan. Teplitz-Schonau: Verband der deutschen Selbstverwaltungskorper in der tschechoslowakischen
Republik, s. d., pismeno R a V. Ugetni spisy (vyétovani a ucetni piilohy k nim) byly soucasti spravnich spist i
v obdobi Rychtaiského uradu (1793—1850) poddanského mésta Krasné Udoli (ve spisovém planu sign. V-1) —
viz SOKA Karlovy Vary, Archiv mésta Krasné Udoli, inv. &. 245.

5 OznaGeni Manual ve smyslu Hlavni kniha bylo uZivano napf. na Magistratu, pozd&ji na Méstském Gfadé v
Jachymové — viz SOKA Karlovy Vary, Archiv mésta Jachymov, inv. ¢. 365-443 zlet 1805-1870 (dle
prozatimniho inventarniho seznamu).
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bilan¢ni/rozvazny ucet (ném. Bilanz-Konto), ucet ziskd a ztrat (ném. Gewinn- u.
Verlust-Konto) ad. Jelikoz hlavni kniha obsahuje ti¢tovani systematické, poskytuje
orientaci o struktuie hospodareni, nebot” jsou zde ucetni operace zaznamenavany do
jednotlivych uétd, a diléich podaéti (srov. kap. 2, heslo Ugetni struktura, zde bod 2,
Ptiklad 2). Jedna se pievazné o syntetické Ucty, v ptipadé mensich ucetnich
jednotek i ucty analytické, které jsou rozttidény podle svého typu, napf. zdroje
pfijmu ¢i ucelu vydaje, nebo podle toho, jakou zptsobuji zménu u pftislusné
polozky majetku, zdroja jeho kryti, ndkladu ¢i vynosu. V podvojném ucetnictvi ve
vydélecné sféie je hlavni kniha jadrem tohoto tcetniho systému a zpravidla v ném
neeviduje mnozstvi vyrobkt, pouze penézni hodnoty, a neobsahuje ani blizsi
oznadeni piedmétu &i osoby. Casto jsou na jejich syntetickych Gétech pouze
souhrnné vysledky za urcitou dobu, napt. mésic. Pro podrobnéjsi zapisy slouzi
pomocné knihy s analytickymi Gc¢ty. Hlavni kniha proto spolu s ucetnimi zavérkami
poskytuje celkovy prehled o majetkovém stavu a hospodarskych vysledcich daného
vydéle¢ného pavodce.

Ucetni zapis v hlavni knize byva slozen z data uéetniho ptipadu, &isla Géetniho
dokladu (viz nize pof. ¢. 10), popisu ucetniho piipadu a dale i souvztaznosti. Tu
predstavovalo ¢islo uctu podle uctového rozvrhu, na kterém je proveden podvojny
zapis v pripadé podvojného ucetnictvi, nebo ¢islo deniku u jednoduchého c¢i
kameralniho G&etnictvi.**’ Souhrnné vysledky jednotlivych uétd jsou pak
podkladem pro sestaveni ucetni zavérky.

V jednoduchém kupeckém ucetnictvi je hlavni knihou vlastné¢ kniha osobnich kont
(ném. Saldokonto), nebot’ sleduje pohledavky a dluhy u jednotlivych obchodnich
partnert. [{4gstatnich ucetnich systému je saldokonto pomocnou knihou (viz nize
pot. €. 14).

4. Zakladni knihy ¢asového uctovani. Predstavitelem tohoto typu dokumentl je
penézni denik. Pokud ptivodce zapisoval do deniku pouze ptijmy a vydaje hotovych
penéz z pokladny, a ne rovnéz i na bankovnim uctu, pak byla kniha nazyvana
pokladni denik. V tehdejSim Ceskoslovenském pohrani¢i postoupeném Némecku na
zakladé Mnichovské dohody ale byla oznaCovana jako hlavni kniha (ném.
Hauptbuch). V jednoduchém tcetnictvi spravnim se pokladni denik nevedl.
Nahrazovaly jej tzv. cedule®®® (viz niZe pof. & 14). Poslanim deniku je setfidit
ucetni zapisy 2z hlediska casového, aby vném byly hospodaiské operace
zaznamenany okamzik po okamziku, tak jak nastaly. Denik Z4dné roztfidéni mezi
ucty bézné neobsahuje, nejvyse tak rozdéleni zapisti na piijmy a na vydaje. Pouze
v nékterych vyjimecnych situacich, napt. tam, kde ptvodce nevedl hlavni knihu,
nebo kde to stanovila pravni norma, mohla byt sloupcové rastrace deniku upravena
tak, Ze pii zapisech v ¢asovém sledu byla pfisluSna ¢astka zaznamenana i1 do
ptislusného sloupce, ktery ptedstavoval jednotlivy ucet. Takova kniha se oznacuje
jako tabelarni denik ¢i také nespravné americky denik.™® V soudasnosti jej

146 BLECHA, Josef. Ugetni doklady a uetni knihy...., s. 185, 188

YT LIBAL, Tomas. Ucemictvi..., s. 104. Srov. také napf. vladni nafizeni & 205/1946 Sb., kterym se stanovi
jednotné ucetni zasady, § 5, odst. 1.

18 BLECHA, Josef. Utty a uetni material, s. 349.

Y9I BLECHA, Josef. Utty a ucetni material, s. 328-329.

%0 viz BLECHA, Josef. Ugetni doklady a u&etni knihy...., s. 184; CAIS, Petr. Ugetni materidly..., s. 258—259
(pozn. 38) a's. 274-275. JANHUBA, Miloslav — MIKOVA, Marie — ROUBICKOVA, Jaroslava — ZELENKA,
Vladimir. Financni ucetnictvi..., S. 263.
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pouzivaji puvodci, ktefi uétuji ve zjednoduSeném rozsahu vedeni Gcetnictvi (Viz
kap. 2, heslo Zjednoduseny rozsah vedeni ucetnictvi).

Pokud nejsou ¢isla ucetnich dokladii zapsana piimo do hlavni knihy, zajistuje
vazbu mezi obéma témito pisemnostmi praveé denik, nebot’ odkazuje jak na Gcetni
doklad, tak i na zapis daného tc¢etniho ptipadu, ke kterému se doklad vztahuje, do
hlavni knihy. Zapis do deniku se zpravidla sklada z data Gcetniho ptipadu, Cisla
dokladu, ktery jej prokazuje, popisu ucetniho pfipadu a odkazu na hlavni knihu
(bud’ strana hlavni knihy, nebo &islo G&tu).*>*

10. 5. Uletni doklady vztahujici se k zakladnim kniham (ném. Rechnungsbelege nebo
jen Belege). Jako variantni nazev pro tyto dokumenty se v archivnim materialu
vyskytuje i vyraz ucetni ptilohy (ném. Rechnungsbeilagen nebo jen Beilagen). Je
vSak vhodné uzivat vyrazu doklady, vzhledem k tomu, ze tento termin je bézny
v pravnich norméch i v odborné literatute.** Jde o jednotlivosti, tj. konkrétni ugetni
pisemnosti, na néz odkazuje ve svych zapisech nektera z ucetnich knih. U mensich
ucetnich jednotek mize odkaz obsahovat piimo (ro¢ni) vyuctovani. K tomuto ucelu
jsou doklady casto opatiené Cisly. Takto tvofi slozka ucetnich dokladd organicky
celek se ,,svou™ pfisluSnou knihou (popfipadé¢ ro¢nim vyactovanim ¢i jinym
vykazem), jejiz zapisy doklada. Ve struktufe ti¢etniho materidlu by proto mély byt
ucetni doklady zatazeny ve stejné sérii ¢i ro¢nikové podsérii spolu pfislusnymi
ucetnimi knihami.

Ugetni doklady vznikaji v prab&hu hospodaiské operace. Ze svého charakteru tak
prokazuji hodnovérnost zapist v piislusnych ucetnich knihach, ze se tyto zakladaji
na ukonech, které skutecné probéhly (koupé, prodej ad.). Pokud doklad obsahuje i
podpis piislusného zaméstnance, ktery zaznamenanou ucetni operaci nasledné ¢i
ptedem schvalil, nebo k ni dal dokonce piikaz (ném. Anweisung), potvrzuje Gcetni
doklad i opravnénost prob&hlého ucetniho ptipadu. V archivnim materialu mizeme
ve sloZce UcCetnich dokladi nalézt napf. pfijmové anebo vydajové poukazy
nadfizeného organu (spravce majetku — ném. Anweisungen, Aufirdge), faktury a jim
podobné vystavené doklady za dodané zbozi ¢i praci, zelezniéni nakladni listy
(ném. Frachtbriefe), slozenky, kvitance (ném. Quittungen) ad.

Mezi Géetnimi doklady mohou byt zafazeny a jako ucetni doklad i o€islovany (1)
také pomocné ucetni knihy pro zvlastni oblasti nebo pro krat$i ¢asové useky
hospodateni ptavodce (viz nize pof. ¢. 14), tzn. pisemnosti, které vznikly
kontinualné¢ vedenymi zaznamy, nikoliv jednordzové. Lze je bud’ ponechat ve
slozce ucetnich dokladi ¢i ptiloh, nebo je vyjmout a inventarizovat je samostatné
jako jednotliviny (ucetni knihu). Zalezi na zvazeni zpracovatele. Drobné seSitky
S bandlnimi pravidelné se opakujicimi UCetnimi operacemi, jako napf. mzdové
knizky (Gfedniho sluhy, méstského cestafe, vratného apod.) je mozné mezi ucetnimi
doklady ponechat. Avsak ucetni knihy s vyznamnéj$im obsahem, u nichz by bylo na
Skodu, aby badateli zustaly mezi uvedenymi doklady ,,skryty*, napt. knihy stavebni,
l1ze vyjmout a evidovat zvlast’. V takovém piipad¢ je ale vhodné upozornit, ze maji
povahu ucetniho dokladu, a uvést 1 jeho ¢islo. Pokud je presto zpracovatel ponecha
tam, kde byly pivodné plvodcem zatazeny, je tieba na né, jakoz 1 na dalsi

vvvvv r

dulezit&jsi pisemnosti ulozenymi mezi doklady, upozornit v popisu dané jednotky a

B LIBAL, Tomas. Ucemictvi..., s. 103.
152 Srov. napt. vladni nafizeni &. 205/1946 Sb., kterym se stanovi jednotné cetni zasady, § 5, odst. 3, § 17, odst.
4, §§ 18-19. BLECHA, Josef. Ucetni doklady a ucetni knihy...., s. 116.
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také v eventudlnim rejstiiku. Archivalie nezndmé neni schopné slouzit ke svému
vyuziti a stdva se umrtvenou archivalii.™>®

Zasada, ze je mozné zapisovat do ucetnich knih pouze z Gcetnich dokladd, se stala
vieobecné zavaznou az v poloving 20. stoleti.”® V predchozim obdobi ji pravni
normy stanovily jen pro nékteré okruhy ptivodcii, napf. pro obecni samospravu
V mezivalecném obdobi. Proto se ve starSich ucetnich knihach miizeme setkat i se
zapisy provedenymi bez ucetnich dokladi. Bud’ se ptivodce v téchto piipadech bez
jakychkoliv ucetnich dokladi obeSel, nebo k dolozeni opravnénosti provedené
operace vyuzival jinych prostfedkid, napt. konferenénich (aprobacnich) knih (viz
nize pot. ¢. 13).

6. Utetni vykazy (ném. Ausweise) a poznamKy vztahujici se k zikladnim kniham.
Jednd se rovnéz o jednotlivosti, mezi kterymi jsou zastoupeny pomocné c¢i
podkladové ucetni pisemnosti, jejichz vysledné vypocty slouzily pro zapis do
prislusné ucetni knihy. Zpravidla jsou dvojiho druhu:

a) Ucetni vykazy, které jednorazové zpracovaly vysledek hospodafeni na uréitém
useku, napt. vykazy materialu, dluhd, vyrobki, pohledavek, zvlastnich druht
vydaji ¢i pfijmu. Jejich souhrnné vysledky byly rovnéz pievadény do hlavnich

knih.'*®
b) Podklady a koncepty, vyhotovované pii pfipravé ucetnich vykazl, rozpocti a
vyuctovani.

Zarazovani zakladnich materiala do sérii:

a) Jeden ze zpusobu uspotradani zakladnich materialti predstavuje jejich rozdéleni
do jednotlivych tcetnich obdobi. Tim je zajisténo, Ze jsou k jednomu rozpoctu
a vyuctovani (napt. za rok 1900) ptifazeny 1 dalsi typy zékladniho materialu
pof. €. 8—11, které se k nim vztahuji (tzv. ro€nikové Clenéni). Zakladni Gcetni
knihy vSak musi byt vzdy vedeny zptisobem 1 kniha = 1 ucetni obdobi (tj.
zpravidla jeden rok).

b) Usporadani zakladnich materiald do Gcetnich obdobi vSak neni zcela mozné
v téch ptipadech, kde byly do hlavni knihy a denikii ¢inény zaznamy za vice
ucetnich obdobi (vice let). Délo se tak zpisobem, pii kterém byly na konci
kazdého (ro¢niho) ucetniho obdobi zaznamy ukonceny, popi. i secteny, aby
mohla byt z téchto souctl sestavena Ucetni zavérka, a poté bylo (zpravidla na
nejbliZsi strang) v knize zaloZeno Ucetni obdobi dalsi. Za této situace 1ze bud’

bl) usporadat jednotlivé typy zakladnich materiald pof. ¢. 6-11 do svych
vlastnich sérii, nebo

b2) zatadit do sérii ucetnich obdobi, jez jsou nejéastéji v rozsahu jednoho
roku, pouze ty pisemnosti, které byly jen pro ono pfislusné obdobi
vyhotoveny (rozpocet, vyaétovani, 0Ucetni doklady a poznamky), a
vicelet¢ knihy uspotfddat do pfisluSnych sérii podle typd zvlast, jak
ukazuje nasledujici ptriklad:

153 v/iz VRBATA, Jaroslav. Archivni politika..., s. 114.

134 \/ soucasnosti to uklada zakon o Gdetnictvi &. 563/1991 Sb., v platném znéni, § 6, odst. 2, a § 12, odst. 2; viz
téz LIBAL, Tomas. Ucemictvi...., 2014, s. 102. Poprvé to pro podniky stanovilo vladni nafizeni ¢. 205/1946 Sb.,
kterym se stanovi jednotné ucetni zasady, § 17, odst. 4.; Viz téZ PUCHINGER, Zden¢k — SLAVICKOVA, Pavla.
Malé déjiny ..., s. 89.

1% Viz BLECHA, Josef. Ugetni doklady a G&etni knihy...., s. 120.
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A. Zakladni materidly

I.  Zakladni knihy
1. Hlavni knihy
Hlavni kniha 1895-1902
Hlavni kniha 1903-1910
Hlavni kniha ...
2. Pokladni deniky
Pokladni denik 1893-1901
Pokladni denik 1892-1911
Pokladni denik...

Il. Rozpocty, rocni vyuctovani a ucetni doklady a poznamky
1. Rok 1900
Rozpocet na rok 1900
Ro¢ni vyuctovani za rok 1900
Ucetni doklady
Ugetni vykazy a pozndmky
2. Rok 1901
Rozpocet
Rocni vyuctovani
Ucetni doklady
Ucetni vykazy a poznamky

Rovnéz je zde tieba upozornit, Ze v ur¢ité periodé mohlo byt do zakladnich knih,
eventualné pouze do hlavni knihy, nebo jen do deniku, zahrnuto vice ucetnich
obdobi (vice let) a nasledné pak byly puivodcem zakladany pouze jednoro¢ni knizni
svazky. Je proto ponechano na zvazeni archivare, pro jaky z vySe uvedenych
zpusobu fazeni do sérii (a, bl, b2) se v ptipad¢ zakladnich material rozhodne.
Bude to vzdy dano jejich stavem dochovéni, obsahem i formatem.® Divody, prod
dany zptisob poradani této Casti ucetniho materialu zpracovatel zvolil, je mozné
uvést v prvku Zptsob usporadani jednotky popisu,157 to na urovni série Zakladni
ucetni materialy.

Série — I1. Pomocné knihy = Vedlejsi knihy

1. Zaznamni knihy pro schvileni jednotlivych hospodaiskych operaci.
Predstavitelem této skupiny je naptiklad aprobaéni kniha (ném. Approbationsbuch),
konferen¢ni kniha (ném. Konferenzbuch) ¢&i poukazovaci kniha (ném.
Anweisungsbuch). Pribézné evidovaly ty piijmy a vydaje, které byly schvaleny
odpovédnym pracovnikem ¢i organem, napi. meéstskou radou, hospodaiskym
spravcem apod. Tyto knihy nelze zaméinovat za knihy zdpisi ze zasedani
hospodarskych ¢i jinych konferenci, tj. vSeobecnych porad hospodaiskych ¢i
spravnich Ciniteld, které se jednotlivych ucetnich operaci netykaly. 1 ony totiz
mohou byt rovn&Z oznaceny jako konferenéni knihy.**®

1% Znéni tohoto odstavee ovlivnily pfipominky kolegii Mgr. Petra Kopicky, archivéte Statniho oblastniho archivu
v Litoméficich, a Mgr. Jakuba Mirky, vedouciho 5. oddéleni Statniho oblastniho archivu v Plzni.

157 74kladni pravidla 2015, kap. 4.3.3, Pravidla, zde 2. bod seshora.

8 Srov. Metodické néivody a instrukce..., s. 279 (zde Konferentni knihy in oeconomicis) a s. 280 (zde
Konferen¢ni kniha, Aprobacni kniha mezi ucetnimi knihami). Dale i CAIS, Petr. Rychtarsky ufad v Krasném

vvvvv

kompetence. Zdpadoceské archivy, 2013, s. 87 (zde Konferenéni protokol pro zasedéani rychtafe, obecnich
star§ich a méstanského vyboru).
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Zarazeni do sérii: Zaznamni knihy pro schvaleni jednotlivych hospodaiskych
operaci lze vSechny usporadat do samostatnych sérii, pokud jsou vedeny pro vice
let. Pokud jsou vSechny vedeny pouze za jednu ucetni periodu, pak je vhodné
ptitadit je k zdkladnim materidlim do jednotlivych sérii nejnizs$i Grovnég, jez
obsahuji dalsi dokumenty v rozsahu jednoho ucetniho obdobi (zpravidla 1 rok).

2. Utetni knihy pro zvlastni oblasti nebo pro kratii ¢asové tiseky hospodaieni
puvodce. Do této skupiny patii zejména pomocné knihy (knihy vedlejsi, knihy
specialni) které ptivodné vznikly kvili tomu, ze: 1) Neunosné se zvysil pocet
stejnorodych ucetnich pfipadii na jednom ucétu hlavni knihy (viz vyse pof. ¢. 8),
které pak ve srovnani s ostatnimi ¢ty zabiraly v knize piili§ mista. 2) Uet v hlavni
knize bylo nutno rozdélit na analytické ucéty kvili zvySeni poctu obchodnich stran
(napf. obchodnich partnerti, zakaznikli, zaméstnancii, dluznikti, véfiteli, platct
najemného apod.) ¢i v disledku rozriiznéni hospodaiskych zalezitosti (napt. prodej
obili, ale pozdé¢ji i prodej mléka, syra, vajec, kutfat apod.), nebot’ dosavadni
evidence pfislusnych ucetnich piipadid ve sloupci pouze jednoho uétu jiz
neumoznovala snadnou orientaci. Jednim z druhi pomocnych knih byl sbornik
(ném. Sammeljournal, Sammelbuch). Jednalo se o mezistupen, zasazeny mezi denik
a hlavni knihu. Zapisy z deniku nebyly pfepisovany hned do knihy hlavni, nybrz do
sborniku, ve kterém jiz byly roztfidény do skupin stejnorodych ucetnich ptipadi.
Kazda takova skupina patiila na tutéz stranu (vydej ¢i ptijem) t€hoz uctu. Za urcité
obdobi (mésic, Ctvrtleti apod.) byly zaznamy v jednotlivych skupinach ve sborniku
seCteny a teprve tyto uhrny pak byly zaevidovany do pfisluSnych uctd v hlavni
knize.™ Mezi pomocnymi knihami jsou rovné zastoupeny naptiklad kniha vyplat
sluzného a vysluzného (penzi), Stavebni kniha, kniha ¢i rejstiik nebo protokol
vybéru utednich poplatkti (ném. Taxbuch, Taxregister, Taxprotokol), kniha vybéru
penéznich feudadlnich davek (u ptvodct archivnich fondu velkostatk®), kniha
vybéru/platby najemného; dale zuctovaci kniha (ném. Abrechnungsbuch), ktera
evidovala prubézné vydané splatky dluhi, nebo pfijaté splatky pohledavek; rovnéz
sem zde mohly byt zaznamenavany piijmy z ndjmi ad. K evidenci pohledavek c¢i
dluht (pasiv) si mohl pivodce zaloZit rejstiik pohledavek.*® Mezi pomocné knihy
patii i mzdova kniha = mzdovy rejstiik a rejstiik zaplacenych praci, ze kterych
poznavame vysi tehdejsich mezd. Nekteré z téchto pomocnych knih byly neziidka
malych rozméru a samotnym plvodcem mohly byt zafazeny mezi (ocislované)
ucetni doklady, napt. knihy stavebni ¢i mzdové. Je ponechano na zpracovateli, zda
tyto knihy mezi i€etnimi doklady ponecha a v informacich o obsahu dané jednotky
popisu na né¢ pouze upozorni, nebo tyto knihy ze slozky dokladii vyjme a zatadi je
do jedné ze sérii pomocnych ucetnich knih. V takovém ptipadé by mél pii
charakteristice jejich obsahu sd¢lit, ze tyto knihy byly v minulosti soucasti ti¢etnich
dokladu (viz téz vyse pot. ¢. 10).

U pivodct fondu typu archiv obce / archiv mésta sem patfily také knihy vybéru
obecnich davek (ném. Abgabenbiicher) a v nékterych piipadech i vybér ungeltu, ale
jen pokud timto stiedovékym clem disponovala méstska rada. Jinak se platila
panovnikovi, a jestlize jej pro krdle vybiralo mésto, znamena pro méstskou obec

159 7 pravnich norem je napt. uvadi vladni nafizeni ¢. 205/1946 Sb., kterym se stanovi jednotné &etni zésady, §
5, odst. 5. JANHUBA, Miloslav — MIKOVA, Marie — ROUBICKOVA, Jaroslava — ZELENKA, Vladimir.
Financni ucetnictvi..., s. 263. Viz téz BLECHA, Josef. Uéty a uéetni material, s. 356.

160 SLAVICKOVA, Pavla. Ucetnictvi mezi tradici. .., s. 105.
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pouze prib&znou polozku (viz pof. & 35).*" Ve stiedovéku a raném novovéku byla
ve meéstech vedena berni kniha, ktera obvykle obsahovala odhady veskerého
zdanitelného majetku (movitého i nemovitého) jednotlivych drziteld domi ve
méstech a zarovenl slouzila jako predpis méstské berné. U plvodct fonda
velkostatkli plnil funkci pfedpisné knihy urbat a jeho dil¢i a aktualizovana verze
urcend pro jednotlivé rychty — urocni rejstiik. Urbafe a uro¢ni rejstiiky obsahovaly
davky nejen pen&zni, ale i naturalni.'®® Pfimo pro vyb&r méstské bern& & feudalnich
davek u byly jako pomocné knihy pouzivany berni rejstiiky = vybérdi rejsttiky.'*®
V obcich a méstech v Sudetské zupé byl od 1. 4. 1940 veden vybéréi seznam
obecnich dani a davek (ném. Hebeliste) a pfedbézna kniha vybéru obecnich dani a
davek (ném. /Steuer- und/ Abgabenvorbuch). Knihy vybéru obecnich davek, které
eviduji jednotlivé poplatniky, 1ze ¢aste¢né vyuzit i jako evidenci obyvatel dané
lokality.

Ve vydéleénych podnicich byly v této oblasti vedeny: kniha pro platebni a dalsi styk
s obchodnimi partnery nazyvana kniha osobnich kont ¢i uvé€rni kniha (ném.
Saldokonto, Kontobuch), ktera obsahuje evidenci pohledavek a dluhti podle
obchodnich partneri. Diky ni poznavame obchodni spojeni s domdacimi i
zahrani¢nimi podniky, se zdkazniky a s bankami, a dale i rozsah obchodu s danymi
druhy zbozi. Rozsifend verze obsahovala dalsi ucty uréené pro evidenci smének,
zbozi, u jednoduchého ucetnictvi v podnicich i ucet majitele, ktery nahrazoval ucty
nakladové a vynosové a ucet ziskii a ztrat.'® Knihy osobnich kont zacaly byt
pouzivany ve 2. poloviné€ 19. stoleti, pfedtim se vSechny osobni u¢ty obchodnich
partnert vedly v knize hlavni.'® Rovn&Z je tieba zminit knihu jistin, evidujici
podobné jako zucétovaci kniha pribézné splatky trokli a amortizaci; dale manual
pro prodej produktii a knihu pronajmu subjektivnich prav.

V jednoduchém ucetnictvi spravnim patii do kategorie pomocnych ucetnich
materiali tzv. cedule, do kterych byly zapisovany ucetni piipady za krat$i Casové
obdobi (tyden, mésic). Teprve po schvaleni nadfizenym ufednikem byly jejich
vysledné &astky (ahrny) zapsany do hlavni knihy (viz vyse pof. &. 8).2°° Podle
souCasnych zdkladnich pravidel jsou archivalie s pribézné vedenymi zaznamy co
do druhu evidenénich jednotek Gfednimi knihami,™®” kdezto v uéetnim systému plni
funkei Gcetnich dokladf, nadto maji vétSinou formu tenkych seSitkll. Pfi archivnim
zpracovani je proto na zvazeni archivare, zda bude cedule povaZovat za ucetni spisy
(sloZku), nebo ucetni knihy.168

161 RAMES, Vaclav. Slovnik pro historiky a navstévniky archivii. Praha : Libri, 2005, s. 288 (heslo ungelt). Za
upozornéni na poplatky ungeltu autor dékuje PhDr. Michalu Wannerovi, Ph. D, z oboru archivni spravy a spisové
sluzby MV CR.

82 SLAVICKOVA, Pavla. Ucetnictvi mezi tradici..., s. 120-121, 124-125. AL SAHEB, Jan — VAREKA,
Marek. Urbare. In Prameny k hospodarskym a socidlnim déjinam novovéku, 2. Ostrava : Ostravska univerzita.
Centrum pro hospodaiské a socialni déjiny, 2010, s. 58—75.

163 SLAVICKOVA, Pavla. Ucemictvi mezi tradici..., s. 97, 122; VERBIK, Antonin. Znojemské knihy poéti. ..,
s. 8.

164 BLECHA, Josef. Ugetni doklady a ucetni knihy...., s. 120-121 a 188.

15 BLECHA, Josef. Utty a uetni material. s. 355-356.

166 BLECHA, Josef. Utty a uetni material. s. 331.

167 74kladni pravidla 2015, kap. 2.9.3, bod 3.1.

168 Za upozornéni na formu a vyuZiti tzv. ceduli d&kuje autor Mgr. Jakubu Mirkovi, vedoucimu 5. odd&leni
Statniho oblastniho archivu v Plzni, které spravuje archivni fondy velkostatki a rodinnych archivi.
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Pokud se v archivnim materialu nalézaji téz ucetni doklady ¢i vykazy vztahujici
se k nékteré z pomocnych knih, mély by byt ve struktufe archivniho fondu
uvedeny ve stejné sérii s prislusnou knihou.

Zarazeni pomocnych knih do sérii: Pokud jsou pomocné knihy vedeny za vice
let, nastava podobna situace, jaka je popsana v ptipadé zafazeni zakladnich knih
(viz vyse). Pokud jsou pomocné knihy vedeny pouze za jedno tcetni obdobi, bylo
by mozné pfipojit je do spoleCnych sérii ucetnich obdobi spolu se zikladnimi
knihami, které byly vedeny za stejny ¢asovy rozsah. Mnohem lepsi je vSak vyuzit
okolnosti, ze pomocné knihy informuji o ,,svém® specidlnim tseku hospodaieni, a
zatadit je proto do samostatnych sérii podle jednotlivych druhti. Pokud mé badatel
zdjem jen o urCitou oblast hospodaiské Cinnosti plivodce, kterd byla evidovana
v pomocnych knihach, ma pak moznost ji hned nalézt v pfislusné sérii u sebe a
nemusi zdlouhavé prochézet ony série nejniz§iho stupné, které obsahuji materidly
za jednotliva tcetni obdobi (jednotlivé ro¢niky), jak ilustruje nésledujici priklad:

A. Elektricky podnik mésta XY
I. Zakladni materialy
Rok 1925
Rozpocet
Rocéni vyuctovani
Hlavni kniha pro rok 1900
Pokladni denik pro rok 1900
Ucetni doklady
Rok 1926
Dtto pro rok 1926
atd....
II. Pomocné knihy
1. Platby za elektrinu od jednotlivych odbératelii
Kniha plateb za elektfinu od jednotlivych odbératelll — rok 1925
Kniha plateb za elekttinu od jednotlivych odbératelll — rok 1926
Kniha plateb za elektfinu od jednotlivych odbératelll — rok 1927
atd....

Pokud tedy badatele zajima, jaké budovy a od kdy byly na elektiinu ve meésté
napojeny, muze k tomu vyhledat materialy mezi pomocnymi knihami a nemusi se
probirat jednotlivymi ro¢niky.

Série — 111. Material provozni. Tyto ucetni dokumenty zaznamenavaly provozni
evidenci, kterd byla bez vlivu na vysledek hospodateni dané¢ho fondu.

1. Kontrolni materialy. Jednd se o knihy nebo dal§i jednotlivosti, které
prezkusovaly spravnost UCtovani. Patii sem napiiklad kniha denniho skontra
pokladny, tj. prezkouseni Ciselné spravnosti zapisi v pokladni knize a zjisténé
pokladni hotovosti,"® dale predvaha, s jejiz pomoci se provadi piezkouseni
podvojnosti Gcetnich zapist syntetické ti¢etni evidence, a soupiska, S jejiz pomoci
je kontrolovana shoda (ndvaznost) syntetickych a analytickych a0

19 pPETRACKOVA, Véra — KRAUS, Jiii a kol. Akademicky slovnik cizich slov. 11. dil — L-Z. Praha : Academia,
1995, s. 696 (heslo skontro).
01 IBAL, Tomas. Ucemictvi..., s. 110.
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2. Agendové knihy. Do této skupiny patfi napt. kniha faktur pfijatych, tj.
obdrzenych od dodavatelti = kniha nakupni; kniha faktur vydanych, tj. odeslanych
odbératelim = kniha prodejni. Pokud nebyla vySe hospodaiskych prostiedkil
(vyrobkd, pen€z), kterou udavaly jednotlivé faktury, zapisovana do deniku ptimo,
nybrz byl do né&j ptevadén teprve soucet z knihy faktur za uplynuly den ¢i za delsi
dobu, slouzila kniha faktur jako G&etni kniha pomocna (viz pof. &. 14).1"! Dale sem
patfila i kniha pokladnich dokladi.'"

Série — 1V. Kalkulace a naklady na jednotlivé druhy vyrobku. Jedna se o
dokumenty, které zaznamenavaji vypocet kalkulace (viz téz vySe kap. 2, heslo
Kalkulace).

1. Kalkulace se v sou¢asnosti zapisuje na Kalkula¢ni list. V minulosti k tomu byla
pouzivana kalkulaéni kniha (ném. Calclulationsbuch, Calculaturbuch) = rozpocetni
kniha, ktera mohla obsahovat i navod, jak se maji kalkula¢ni propocty provadét.

2. Ptibuznou knihou ve vyrobnich ucetnich jednotkach byla kniha vyroby, ktera
obsahovala rozpis nakladi na jednotlivé druhy vyrobkl. Podéava tak informace o
vyrobni technice a o pouZivanych materialech.'”

Série — B2. Materialni (naturalni) u¢tovani; v podvojném i v jednoduchém
ucetnictvi se do zvlastni série neoddéluje a knihy materialniho tctovani patri
mezi pomocné knihy (viz pof. & 12nn).*"

1. Inventafe majetku. Tyto ucetni dokumenty slouzily k evidenci nemovitosti,
popf. nemovitého majetku s movitym vybavenim, napt. Se zafizenim jednotlivych
mistnosti vdomé. Do inventait se dale zapisovaly 1 jistiny, subjektivni prava a
majetek ulozeny na bankovnich uctech. Do této skupiny patii 1 dil¢i inventéte, které
detailngji eviduji jen nékterou ¢ast majetku, napt. vybaveni kancelafi uradt apod.
Pti potadani by mély byt ve stejné sérii s inventafem, ktery doplituji o podrobné;si
udaje. Inventafe pofizované za G¢elem pozustalostniho fizeni ¢i prodeje majetku do
tohoto typu tcetniho materialu nepatii, nebot’ neslouzi pro potieby ucetni kontroly a
evidence. Jedna se o soudni pisemnosti.'"

U malych obci byl po roce 1922 veden Inventai pozemku a vefejného statku a vedle
n¢j pak jeste¢ Inventai obecniho jméni /mimo pozemky a vetejny statek/. U velkych
obci a mést byl pouzivan Inventar veSkerého jméni obecniho. V Sudetské Zupé
mély komunalni spravy v obcich s 3000 a méné obyvateli vést v ucetnim roce 1940
vykaz stavu majetku (ném. Bestandsausweis). Tu pak od 1. 4. 1941 vystiidala vécna
kniha obecniho majetku (ném. Sachbuch fiir das Vermoégen). V této knize jiz
evidovaly majetek ufady mést s vice nez 3000 obyvateli jiz od 1. 4 1940.17

YL BLECHA, Josef. Ugetni doklady a u&etni knihy...., s. 120.

12 KUNTOVA, Olga — KUNT, Miroslav. Sprava dokumentii..., s. 22-23, 26. Dal3i typy agendovych knih uvadi
BLECHA, Josef. Uéetni doklady a i¢etni knihy...., s. 121 (pro jednoduché podnikové tcetnictvi).

7% Srov. BLECHA, Josef. Uéty a GiGetni material, s. 360, BLECHA, Josef. Ugetni doklady a ucetni knihy...., s.

121 a 188.

Y4 BLECHA, Josef. Utty a ucetni material, s. 349 a 356.
15 SLAVICKOVA, Pavla. Ucemictvi mezi tradici..., s. 132, 198 dole.
176 CAIS, Petr. Uetni materidly...., s. 271, 273.
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Inventdfe majetku byly bud vyhotoveny jednordzové jako vykaz, takze maji
charakter jednotlivosti (spisu), nebo se vzdy po uréité dobé zaznamenavaly do
zvlastni Gcetni knihy.

2. Utetni dokumenty pro sledovani mnoZstvi materialu, naturalii a vyrobki,
popF. cennych papirta. Eviduji material, vyrobené, zakoupené ¢i prodané vyrobky
a plodiny ulozené ve skladu (obilnici, sypce), vytézené dievo na dievisti apod. a
jejich pfijmy a vydani (koupé a prodej), dale i valuty, devizy, sménky a cenné
papiry. Zastupcem tohoto druhu ucetniho materialu je zasobnik (ném. Vorratsbuch),
dale zasobni denik ¢i zésobni rejstiik, ktery byl Casto uzivan pfi evidenci zasob.
D¢lil se na hlavni rejstiik a dale na pomocné cedule (mésicni ¢i tydenni) pro piijem
a vydej materialu, jehoZ soulty se zapisovaly do hlavniho rejstiiku.’’”” Dalsim
predstavitelem tohoto druhu dokumentd jsou i skladové Kkarty, rovnéz
zaznamenavajici zmény mnozstvi materialu ve skladu.'

V obou vyse uvedenych druzich materidlniho (naturdlniho) uctovani byly bud
evidovany nemovitosti, vyrobky a materialy samotné, nebo i s paralelnimi sloupci
se zaznamy o jejich penézni hodnotg.

Série — C. Mimoradné hospodaieni — Ugetni materidly vedené v tomto rezimu
zachycuji zvlastni piijmy a vydaje mimo bézny rozpocet a vyuctovani a byly urCeny pro
specialni, ¢asové omezené akce (viz téz kap. 2, heslo Mimofradné hospodaieni). Do
zvlastni série se zarazuji, pokud obsahuji vlastni soustavu ucetnich knih a dokladi
(zpravidla jsou zde zastoupené podobné typy, jaké se vyskytuji u ustiedniho fondu, pof. ¢.
3nn, byt ne v plné §ifi). Pokud v8ak 1) tyto Gcetni materialy, nepiesahuji jedno ucetni
obdobi, nebot’ se tykaji pouze kratSich mimotadnych akci, a zaroven 2) zpracovatel
archivniho fondu se rozhodl pro uspotfadani vSech ¢i alespon Casti zdkladnich materialti
usttedniho fondu do sérii jednotlivych Ucetnich obdobi, tj. zpravidla jednoho roki (viz
vySe pof. ¢. 11 — zde Zarazovani zdkladnich materialii do sérii, odst. a, nebo b2), mohou
byt ucetni dokumenty mimoifadného hospodateni zafazeny do jiz existujici (!) série
zakladnich materidlti ustfedniho fondu ptislusného ro¢niku.

Série — D. Vedlejsi fondy a vnitini ucetni jednotky, které svym hospodéaiskym
vysledkem ovliviiyji Gstfedni fond, nebot’ do né&j prechdzeji bud’ svymi schodky (nutna
dotace — napi. chudinské ¢i Skolni fondy u obci a velkostatkil), nebo piebytky (napf.
vyd€le¢na zatizeni a podniky, lesni hospodaistvi). Jsou proto v hierarchické struktute o
stupenl nize nezli Ustfedni fond. Jedna se casto o specifickou oblast finanéniho
hospodafeni plvodce (naptf. chudinsky fond). Nebo jde, na rozdil od zaznaml
v pomocnych knih4ch ustfedniho fondu, o tak hospodéisky vyznamny segment jeho
ekonomiky, ze byl k jejimu zvladnuti vyClenén zvlastni ucetni fond, popiipad¢ vnitini
ucetni jednotka se samostatné vedenou skupinou ucetnich knih a spisti.

Ve vedlejSich fondech (tctech) a vnitinich ucetnich jednotkach se vyskytuji tytéz série,
slozky a jednotliviny jako v oddile B. Jako ptiklady miizeme uvést fond/ucet (oznaceni
,ucet se uziva spise Vv pisemnostech archivnich fondii velkostatkt), chudinsky, Spitalni,
kostelni (zadusni), Skolni, taxovni (pro pfijem ufednich tax), pivni, obro¢ni, purkrabsky,

" Hlavni rejstiky + cedule jsou dochovéany napiiklad v SOkA Domazlice se sidlem v Hor§ovském Tyné, Archiv
meésta Domazlice, oddil Ucetni material — do roku 1850, zde Knihy materialniho ucetnictvi.
18 KUNTOVA, Olga — KUNT, Miroslav. Sprava dokumenti. .., s. 26.
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lesni, provoz uré&itého hospodaiského (popluzniho) dvora atd.'”® U pivodct fondd typu

archiv obce / archiv mésta a okresnich samosprav byly vedlej§im ucetnim fondem ¢i
vnitini G¢etni jednotkou obecné prospésné ustavy a zatizeni, napt. obecni knihovna, kino,
obecni vaha, koupalisté; a dale také vydclecna zafizeni — pivovar, lesni podnik,
elektrarna, lom, cihelna, piskovna, provozy (méstska jatka). U podnikii sem pattilo napf.
odd¢leni, dale i pobocka, prodejna apod.

Pokud neni Vv nékterych tucetnich materidlech jednoduchého tucetnictvi spravnim,
pochazejicich ze stfedovéku a raného novoveku, hned patrné, které archivalie eviduji
vSechny ucetni operace daného pavodce (viz vySe pof. ¢. 1-2) ¢i které pfislusi k
ustifednimu fondu (viz vySe pof. ¢. 3nn; nazev knihy zde nerozhoduje), potadaji se
vSechny tcetni pisemnosti do sérii jednotlivych rovnocennych ucetnich fondu ¢ili uctd
(napt. dichodni, obilni, solni ad.), popf. sérii Gcetnich materidlti vzniklych z ¢innosti
ur¢itého ufednika ¢i orgdnu. U plvodct archivu mést mohou byt v daném piipadé
zastoupeny mimo jiné poty = vyuctovani, knihy poctd (lat. Liber rationum, ném.
Rechnungsbuch), vedené zpravidla v systematickém uctovani, a purkmistrovské rejstiiky
(purkmistrovské pocty, purkmistrovské knihy), které zpravidla v ¢asovém sledu
zaznamenavaji piijmy a vydaje jednotlivych purkmistri, stiidajicich se ve funkci (viz kap.
6.1, odst. B, bod 1)

Série — 1. Vedlejsi fond ¢&i vnitini uéetni jednotka A

Série — 1. — ... Dalsi vedlejsi fondy ¢&i vnitini uéetni jednotky B—...

Série — E. Vedeni nepiisobivych (pribéznych, podrozvahovych) uéti.
Jedna se o zapisy takovych ucetnich operaci, které neovliviiuji hospodaisky vysledek
puvodce, to znamena, ze nepiechazeji svymi soucty do jeho ustfedniho fondu (viz téz
kap. 6.1, odst. C). Zastoupeny zde jsou takové ucetni pfipady, u nichz plati, ze kolik bylo
ptijato, musi byt pozd¢&ji i vydano a naopak. Patii sem naptiklad zalohy, kauce, pfijata
penézni depozita, u puvodct fondi typu archiv obce / archiv mésta je zde z doby pied
rokem 1848 zastoupen vybér feudalnich davek rychtdfem ¢i mistni samospravou pro
vrchnost.*® Vidime tedy, Ze u nepusobivych piijml se jedna o hospodaiské prostiedky,
které musel piivodce po obdrzeni bud’ postoupit dale, nebo po né&jakém Case zase vratit
zpét. U samospravnych ¢i soukromych ptivodct plnicich i funkci organi vetfejné spravy
sem patfil vybér statnich dani (viz pot. ¢. 35) poskytovani rekvizic pro armadu. U
puvodci fondu typu archiv obce / archiv mésta to byl dale vybér skolného, davek pro
okresni samospravu, napf. na stavbu okresnich silnic atd. Dale do této skupiny patii i
vedeni uctovani subjekttl, jejichz hospodaieni je od financi (majetku) ptivodce zcela
oddéleno. Zde se setkavame S ucetnimi fondy nadaci ¢i jinych charitativnich dstavd,
jejichz ziizovatelé ve svém odkazu pozadali ptivodce o jejich spravu (viz pof. ¢. 34). Dale
je zde tfeba zminit i spravu sirot¢iho majetku (viz pof. ¢. 31). Z materialniho tétovani
muzeme jako nepusobivé Ucetni operace uvést pronajaty majetek (nikoliv vSak najem
zngj plynouci) a movity majetek prijaty do uschovy (tzv. depozita, viz pof. ¢. 29).
Zejména v obdobi 1. svétové valky se pak u pivodcu fondt typu archiv obce / archiv
mésta setkavame s vyfizovanim agendy zasobovani (aprovizaci) obyvatelstva potravinami

9 Nejriizngjsi typy Gctd uvadi RAMES, Vaclav. Slovnik pro historiky..., s. 234-235 (heslo rejstiik); a
Metodické navody a instrukce..., S. 280-281.
180/ uigetnich materialech archivnich fondd velkostatki pak feudalni davky figuruji jako p¥ijmy piisobivé.
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a predméty nutné potieby, ve které je archivni materidl neplisobivych ucetnich piipadi
hmotného uctovani rovnéz zastoupen.

Pribézné Gcetni ptipady mensiho vyznamu mohly byt zapisovany i do zvlastnich oddilt v
zakladni hlavni knize pisobivych ucetnich operaci, napt. v hlavnich knihach obci a mést
v mezivaleéném obdobi.'®

Jako ucetni materialy nepasobivych ucetnich pifipadd je tak mozno uvést nasledujici
ptiklady:

Série — |. Sprava kauci, depozit a zaloh

1. Knihy kauci, depozit a zaloh. Do této skupiny patii kniha kauci a depozit a
kniha zaloh. Do roku 1850 spravovaly méstské samospravy a vrchnostenské spravy
rovnéz soudni depozitni pokladnu (ném. Depositenkasse) u které vedly knihu
soudnich depozit. Ta byla uréena pro tschovu ciziho majetku. V roce 1850 vsak
byla tato agenda pievedena na nové vzniklé okresni soudy.'®* Ve méstech v
Sudetské zupé€ od 1. 4. 1940, v ptipadé mést a obci s 3000 a méné obyvateli az od 1.
4. 1941, byla vedena kniha piechovavanych penéz (ném. Verwahrbuch).

Série — 1l. Sprava sirotéiho majetku. Pfislu$né ucetni materidly vedly a
sestavovaly mésta a velkostatky do roku 1850, poté okresni soudy. Lze je umistit
bud’ mezi Gcetni pisemnosti, nebo mezi soudni knihy.

1. Vyuctovani sirot¢iho majetku, tj. majetku sirotkti (ném. Waisen, lat. orphani,
pupilli, pupillae). Jednalo se o vykaz, zvany sirot¢i tabela (ném. Waisentabelle,
Pupillartabelle), ktery byl od osvicenskych reforem vyhotovovan na specialnich
tiskopisech velkych rozmérd. Vedle nich zde mohl byt evidovan i majetek
dospélych nesvépravnych osob — opatrovanct = svétenct (ném. Kuranden,
Pfleglinge).

2. Sirotci protokoly. Jedna se o prvotni evidence zmén majetkt sirotkd, popiipadé
1 svéfenci, na jejimz podklad¢ byla vypracovana sirotci tabela.

Série — IT1. Sprava nadaci, charitativnich a naboZenskych instituci. Tyto uéetni
materidly byly pfevazné vedeny u obecnich, méstskych a okresnich samosprav,
velkostatkti a cirkevnich instituci. Zpravidla jsou zde zastoupeny podobné typy,
jaké se vyskytuji u Usttedniho fondu, pof. &. 3nn, byt ne v plné §ifi.

Série — 1V. Dariové (berni) udéetni_materialy. Slouzily pro zdznamy vybéru
statnich dani, nepfimych statnich dani, myt, cel, mj. ungeltu, pokud jim
nedisponovala méstska rada, pak je to ptsobiva ptijmova polozka ptislusné méstské
obce,'® a dalsich statnich poplatku. Jejich vybér provadéli piivodci vefejné spravy,
tj. administrace feudalnich velkostatkd do roku 1850 a dale obce a mésta pied i po
roce 1850, nebot’ jim to ulozil stat. Jedna se tedy o tzv. pfenesenou agendu. Pred
rokem 1850 byly vybirané¢ stitni dané¢ evidovdny na samostatnych tzv.

181 CAIS, Petr. Ugetni materialy. .., s. 254 a 273.

182 Stalo se tak podle Zakladii nového soudniho ziizeni (ném. Grundziige der neuen Gerichtsverfassung), § 36.
Norma byla uvetejnéna v cisafském nafizeni ¢. 278/1849 1. z.

183 RAMES, Viclav. Slovnik pro historiky..., s. 288 (heslo ungelt).
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kontribu¢nich fondech.'® Od 2. poloviny 19. stoleti jsou berni ugetni materialy
spjaty s obecnim ¢i jinym ustfednim fondem tehdy, pokud zaznamenavaji i pfirazky
k pfimym danim, jejichz pfijemcem byla dana obec. Pak je na tuto skutecnost tieba
upozornit v prvku popisu Odkazy na pribuzné dokumenty a archivalie u ptislusné
série, ktera obsahuje Gcetni zaznamy tohoto druhu obecniho pifijmu, nebot’ tyto
ptirazky ovlivituji hospodatsky vysledek daného mésta/obcee!

Série — IVa. Vybéréi ucetni materialy

1. Knihy systematického tuctovani. Pfislusny Gcetni material se systematickymi
ucty zde predstavuji hlavni kniha, manual, kniha poplatnikii (ném. Steuer-
Kontobuch), coz jsou knihy ¢lenéné podle bernich poplatniki a eviduji piijmy
plateb od jednotlivych osob. Kazdy poplatnik je v nich evidovan zvlast, nejcastéji

rrrrr

informace o majetnosti dané osoby. Knihy poplatnikti 1ze spolu s knihami plateb
obecnich ¢i jinych (okresnich) davek Castecné vyuzit i jako evidenci obyvatel dané
lokality.

2. Knihy ¢asového uctovani. Sem patii berni denik (ném. Steuerjournal), ktery
obsahuje ucetni zapisy v ¢asovém sledu. Ttidéni podle platci zde neni.

3. Uletni doklady a vykazy zde zastupuji napf. denni &i mésiéni vykazy vybéru a
vykazy plateb jednotlivych osob. U nékterych obci mohlo nastat, ze ucetni vykazy
vybéru dani i s pfirazkami, byly nakonec umistény mezi doklady obecniho, tj.
ustfedniho fondu, nebot’ pro obecni/méstsky ufad dokladaly jeho pfijmy z téchto
ptirdzek. V takovém ptipadé je vhodné toto piivodni ulozeni respektovat.

Série — IVb. Berni rozvrhy a predpisy plateb

1. Berni rozvrhy, mezi které patfi rozvrhy plateb na jednotlivé platce (ném.
Subrepartition) — jedna se o Gcetni spis, nikoliv knihy. Sestavovaly se jednorazoveé
zpravidla pro jedno ucetni obdobi.

2. Predpisné knihy zalozené nikoliv pro vybér jednoho ucéetniho obdobi, ale pro
dlouhodobé¢ vedeni evidence poplatnikli a vySe dané€, kterou maji platit. Jedna se
napf. o katastry €1 vytahy z katastrii. Rovnéz sem ve stfedovéku a raném novovéku
patfily urocni knihy, které evidovaly pozemky podrobené kralovskému tiroku.*®
Rovnéz se mizeme setkat i s tim, ze do téchto ptedpisnych knih byl zapisovan i
samotny vybér dané, bud’ podle poplatnikii, nebo pouze v Casovém poradku.
V takovém piipadé je tieba tyto knihy zatadit bud’ do skupiny IVa.l (pot. ¢. 37)
nebo IVa.2 (poi. ¢. 38), tj. mezi systematické, nebo casové tcetni knihy, a do
popisu archivalie zminit, Ze obsahuje 1 pfedpisny seznam vybéru dané.

Série — V. — ... Dalsi aktivity piivodce, které nepiisobi na jeho hospoddisky
vysledek, napt. zasobovani obyvatelstva, dodavky armad¢ ad. (viz vyse pof. ¢. 28)

184 RAMES, Viclav. Slovnik pro historiky..., s. 119 (heslo kontribuce).
18 (O bernich a uroénich knihach viz SLAVICKOVA, Pavla. Ucetnictvi mezi tradici.. ., s. 97.
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6.3. Specifické problémy popisu ucetniho materialu

A) Tak jako jinde se i béhem zpracovani uc¢etniho materialu mizeme setkat s nestandardnimi
situacemi, ve kterych sice dokument nalezi ¢asti svych zdznamu do urcité série, je vSak
zaroven svym dal§im obsahem neoddélitelnou ¢éasti série jiné. Za téchto okolnosti

vyuzivame prvku popisu Odkazy na pribuzné dokumenty a archivalie a S jeho pomoci
upozoriujeme na piisluSnych trovnich (sériich, jednotlivostech ¢i slozkach) na piibuzné
¢i souvisejici pisemnosti. Ty mohou byt uloZzeny v tomtéZ nebo i jiném archivnim fondu.
Samoziejmé vyuzivame pii popisu této anomalie i rejstiikovych hesel. Uvedené situace
nastavaji v nasledujicich ptipadech:

1)

2)

3)

4)

5)

Ugetni & jind Gfedni kniha byla ptivodcem pouZivana z uspornych divodd pro
zaznamy ucetnich piipadi vice fonda ¢i vnitinich ucetnich jednotek, napt. méstsky
ufad vyuzival hlavni knihu elektrického podniku a z druhé strany zarovei jako denik
chudinského fondu. Nebo byla v ¢asti ucetni knihy vedena spravni, neti¢etni agenda.
Knihy tohoto typu se vyskytuji hojné ve stfedovéku a raném novovéku, napft.
v kancelafich mést, kdy ufedni knihy je§té nemély piesné obsahové ohranieni.'®
Knihu takového smiSeného charakteru nezbyva nez zatradit do pfislusné skupiny
podle prvotniho, nebo dilezit&jsiho &i prevazujiciho obsahu.'®’

Nékteti pivodcei zahrnovali mezi téetni doklady i doslou korespondenci, na kterou
reagovali pievedenim piislusné ¢astky. V takovém ptipad¢ Gcetni opatiil dosly dopis
pouze stru¢nou poznamkou, jaka ucetni operace byla na jeho podnét provedena,
o¢isloval jej a ulozil je nikoliv mezi spravni spisy, nybrz mezi Géetni doklady.'®
Existuji nékteré evidencni knihy a spisy spravnich agend, které¢ obsahuji i ucetni
zdznamy. Napiiklad se mohou vyskytovat hibitovni knihy, které zaznamenavaji jak
pohibené, tak i1 poplatky za hibitovni mista a jsou zafazeny mezi evidencnimi
knihami. Nebo existuji evidenéni knihy pacientli se zaznamenanymi léCebnymi
vylohami.'®

Naopak existuji tcetni knihy s analytickymi ucty, které vedle nich poskytuji svym
charakterem informace evidencniho typu a mohou proto eventudlné nahradit
chybégjici evidenéni knihy nebo jejich informace doplnit. Typickym ptikladem jsou
berni knihy platci dani, knihy vybranych davek ¢i knihy vyplat sociadlnich ¢i
chudinskych davek konkrétnim piijemctim.

Mezi spisy neucetniho charakteru mizeme nalézt kopie Gcéetnich dokumentt jako
napft. rozpocti, vyictovani ¢i dalsich ucetnich vykaza:

a) jako soucast podkladovych materialti u protokold z jednani fidiciho organu, napft.
u zapist ze zasedani obecni rady, spravni rady, valné hromady, zastupitelstva
v archivnich fondech obecni a méstské samospravy, spofitelen a dalSich

18 Vice o tom SLAVICKOVA, Pavla. Ucetnictvi mezi tradici..., s. 95; a CAREK, Jifi — LUZEK, Bofivoj.
Nazvoslovi méstskych knih v severozapadnich Cechach. Shornik archivnich praci, 1968, s. 453.

87 MARTINEK, Zdénék — POKORNY, Radek — SULC, Ivo. Metodika k archivnimu zpracovani fondd typu
»Archiv obce®. Shornik archivnich praci : supplementum, 1/2018, kap. 5.5, pism. D (s. 42).

188 Naptiklad v archivnim fondu Archiv mésta Krdsné Udoli mizeme informace o loterii krajek & o sbirce pro
pomoc obyvatelim Tachova postizenych pozarem v roce 1877 Cerpat i z Gi€etnich dokladi — viz SOKA Karlovy
Vary, Archiv mésta Krdasné Udoll’, inv. ¢. 761.

189 Za upozornéni na evidenéni knihy s GiGetnimi zaznamy autor d&kuje PhDr. Antoninu Barcuchovi z Archivu
mésta Ostravy.
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6)

podnikatelskych subjektii, spolkli apod., na kterych byl projednavén rozpocet,
vysledky hospodateni ad.

b) ve zpravach poskytovanych ptuvodcem organim vykonavajicim statni
statistickou sluzbu, coz ¢ini vybrané subjekty oznacované jako ,,zpravodajské
jednotky*.*®

€) ve spravnich spisech pivodct plnicim funkci dohlédaciho organu vefejné spravy
(napt. vrchnostenska sprava do roku 1850, okresni zastupitelstva) a kterym proto
ptislusné podiizené subjekty pravidelné predkladaly své ucetni zavérky a dalsi
ucetni vykazy ke kontrole.

d) jako pfilohy ve zpravach finan¢nim uradtim pfi ptiznani k dani z pfijmu.

e) jako ptiloha zapist o kontrolach hospodateni, které u ptivodce vykonal pfislusny
nadfizeny organ, napi. krajsky ¢i zemsky ufad u obci, obec u jim zfizené
organizace.

Ve velmi vzacnych piipadech se mizeme setkat i s vedenim uétd vice puvodct
Vjedné knize. Mohlo to nastat napf. v malych méstech, kdy méstsky ucetni
zaznamenal do jedné ,,smiSené* ucetni knihy i penézni operace jinych lokalnich
puvodct, ve kterych bylo mésto jako pravni subjekt rovnéz zastoupeno a vykonavalo
pro né kancelafské ¢i ucetni tkony, napf. mistni Skolni rada, pivovarské
spoleCenstvo, honebni vybor, spoleCenstva a dalSi organizace s ucasti pivodce
apod.™®! Pfi rozhodovéni, kam danou smienou u&etni knihu zafadit, se zpracovateli
nabizi moznost fidit se hledisky a zachovavat postupy, jaké jsou obsazeny v bodu 1)
odstavce A vyse.

B) Spisy a dalsi jednotlivosti nalezené pii zpracovani zalozené v ucetnich knihach (rozpocty
¢i roéni vyuctovani, vykazy, ucetni prilohy, poznamky, sesitky, skontra pfijmi a vydaja
dané knihy ad.) v knihach neponechavame, ale vyjimame, zafadime je do série, do které

C)

patii, a popiSeme. S vyuzitim prvku popisu Odkazy na pribuzné dokumenty a archivalie

muzeme | UPOzornit na prislusnou knihu, eventualné jeji pasaze, u kterych byly uvedené

jednotlivosti nalezeny, pokud je mezi nimi blizka souvislost.

Pt1 archivnim popisu je tieba dbat na néleZité vystizna, presna a Uplnd 0znaceni Gi¢etnich
knih a dalsich Géetnich materialt. To pfedpoklada nasledujici:

1)

Vychazime pfitom ze skute€nych zépist v ucetni knihach ¢i vykazech a nespoléhame
se pouze na dochovany nazev, nebot ten muze byt Zkreslujici.192 Ugetni knihy se
stejnym oznacenim tak mohou mit riizny obsah. Na druh¢ stran¢ zas knihy s riznymi
nazvy mohou mit obsah stejny &i velmi podobny.'®® Néazev knih se nadto se mohl

postupem doby ménit podle viile po sobé nastupujicich ucetnich.

190 viz zékon €. 89/1995 Sb., o statni statistické sluzbg, v platném znéni, § 2, odst. 5. Tuto povinnost spolu
s jednotnou soustavou narodohospodaiské evidence zavedl jiz zakon ¢. 108/1951 Sb., §§ 1, 2, 5. Ministerstvo
financi poté schvalovalo typové vzory ucetni evidence, typové vykazy a smérnice k jejich pouzivani. Zavody,
podniky, ufady, organizace, instituci a (tehdy jeste i) majitelé soukromych zavoda byly povinny podavat spravne,
pravdivé a v€as vSechny udaje a zpravy, které od nich budou pozadovat organy evidence a statistiky

191 Takto napiiklad ve mésté Be¢ov nad Teplou v mezivale¢ném obdobi — viz SOKA Karlovy Vary, Archiv mésta
Becov nad Teplou, G€etni knihy inv. €. 232—-234 a 389 (dle prozatimniho inventarniho seznamu).

192 Naposledy k tomu SLAVICKOVA, Pavla. Ucetnictvi mezi tradici. .., s. 133.

19 BLECHA, Josef. Ugetni doklady a G¢etni knihy....,s. 117.
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2)

3)

4)

Priklad: V sérii hlavnich knih archivu mésta (tj. v fadé stejného typu ucetnich knih) by bylo
matouci uZiti nejednotného oznaceni: nejdtive ,Hlavni kniha méstského uradu” (pro knihy
z let 1863—-1908), pak ,Hlavni kniha méstskych dlchod(” (pro léta 1909-1910) a posléze
,Hlavni kniha méstskych pfijmu a vydaji“ (pro léta 1911-1922).

Je tfeba zvolit jeden piiléhavy nazev a ten pak Vv jedné sérii pro knihy totozného typu
pouzivat. To s sebou pfinasi nutnost nejdiive rozpoznat ucetni systém, pak typ ucetni
knihy a poté vybrat odpovidajici vystizné oznaceni.

Zaroven je zde nanejvys vhodné, aby byly do prvku popisu Formalni ndazev jednotky
popisu pfepsany puivodni nazvy vSech ucetnich knih, popiipadé i1 dalSich
samostatnych jednotlivosti — toto napfiklad Vv situaci, kdy je ve sloZce zastoupen
pouze jeden vykaz. Ne vSechny némecké a Ilatinské obraty piekladame a

interpretujeme ve statnich archivech vzdy shodn&.'**

Nazev ménime az tehdy, pokud piislu§né pravni normy ¢i ptijaté instrukce vnesly do
oznacéeni daného typu ucetniho dokumentu zménu. Pokud i tyto normadlie stanovi pro
knihu nevystizné oznaceni, doplnime dané knihy v popisu zptesiujicim piivlastkem,
nebo je blize charakterizujeme v nazvu piislusné série.

Priklad: Ministerstvo financi vydalo v roce 1955 Smérnice pro ucetni evidenci o hospodareni
mistnich ndrodnich vybord vobcich do 6000 obyvatel, &. 141/117.000/1955."" Ty
predepsaly mj. ucetni knihy s nazvem ,Kniha prijmd“ a ,Kniha vydaji“. Jednalo se o knihy
systematické ucetni evidence, nazyvané drive ,hlavni knihy“. Do prvku popisu Obsah, regest
proto mizeme konkrétni knihy popsat presnéji napfr. jako ,,Kniha pfijm{ (pro systematické
uctovani)“, ,Kniha vydajl (pro systematické Gétovani)”

Na individudlni charakteristiky, netykajici se celé série, ale pouze dané ucetni knihy
¢i jiného ucetniho archivniho dokumentu, Ize upozornit v prvku popisu Obsah,
regest, jako napt. , Kniha vyplat poStovného za odeslané dopisy — s uvedenim

adresat, 1%

Nazvy nékterych knih vychéazeji z plivodnich oznaceni a nesou stopy archaism,
nicméné jsou jiz zazité, uzivané odbornou literaturou, a pifi archivnim popisu se jim
proto jiz nevyhneme. V takovych ptipadech se snazime alesponn doplnit v prvku
popisu Obsah jejich oznaceni o blizsi konkrétni vysvétleni, napt. ,,Sirot¢i tabela —
vyuctovani majetka sirotkd®, ,,Aproba¢ni kniha — pro schvéleni vydaji“. Jinak se
zastaralym vyrazim pokud moZno vyhybdme a pouzivame soucasnou, nikoliv
archaickou cestinu. Zde jsou mysleny zejména obraty ,,preliminai*“ = rozpocet;
»repartice = rozvrh, rozvrzeni; ,,ro¢ni pocet* = ro¢ni vytictovani; ,.kasa* = pokladna;
»resty” = nedoplatky. Jak asi tato slova a obraty musi plsobit na badatele/studenta
21. stoleti a jak obtizné mohou byt pro zahrani¢niho zajemce, byt by se tyto terminy
pokusil rozlustit pomoci google piekladace ¢i jinych zafizeni, je nasnadé€. Silné
naduzivan je termin ,,ucet”, ktery mtize mit az ¢tyfi vyznamy:

194 Za piipominku, aby byla v metodice zdiiraznéna nutnost prepisu ptivodnich tituli G¢etniho materialu, dékuje
autor Mgr. Petru Kopickovi, archivafi Statniho oblastniho archivu v Litoméficich.

19 Vyilo téz v publikaci Ucetni evidence v malych obcich. Vyd. ministerstvo financi, 1956.

1% Viz SOKA Karlovy Vary, Archiv mésta Becov nad Teplou, u&etni kniha inv. &. 341 (dle prozatimniho
inventarniho seznamuy).
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a) Uget jako doklad o zaplaceni a Ze zbozi, nebo sluzba bylo zakoupeno/prodano,
napi. pokladni utrzek z obchodu, uctenka z restaurace; nebo jako faktura, tj.
vypocet nakladi — kolik co stalo a je pfedepsano k platbé. V mluvené Cesting je
slovo ,,a¢et* v tomto vyznamu uzivano pomérné Casto. V archivnim popisu je
vSak vhodné dusledné pouzivat obrat Gcéetni doklad, v maloobchodu i vyraz
ctenka.

b) Utet (konto) jako soubor Gdetnich zapisd, vytvoreny podle vécného ¢&i jiného
hlediska dle potieb evidence hospodarské Cinnosti dané cetni jednotky — viz
napt. vétu: ,,ZapiSeme to na ucet.“ V tomto ptipadé je vhodné u oznaeni ucet
setrvat (viz téz kap. 2, heslo Ucetni struktura — zde bod 2 — Ucet).

¢) Uget ve vyznamu Gdetni fond je ¢asto pouzivan pod vlivem Metodickych ndvodii
a instrukci pro zpracovani archivniho materialu, vydanych vroce 1960,
v archivnich fondech velkostatklli a i v archivech mést, napt. ,,ucet diichodni®,
»ucet purkrabsky®, ,acet pivni®, ,acet obilni“, ackoliv tyto tzv. Gcty maji svou
soustavu ucetnich knih — hlavni knihy a deniky ad.**” Vzhledem k zazité praxi
odiivodnéné navic nékdejsi platnou metodikou lze v piipadé fondl velkostatki
oznaceni ucetniho fondu nepfesnym terminem ,,ucet™ pfipustit, zejména bude-li
pouzit pokud mozno ve spojeni s nazvem piislusného hospodaiského oddéleni,
napf. ,,ucet purkrabského uradu®, ,,acet pivovaru® apod.198

d) Uget jako vytdtovani (dfive i podet), tj. vypodet p¥ijmi a nakladd, &i aktiv a
pasiv za dané ucetni obdobi. K pouzivani tohoto slova dochazelo nasledkem
piekladu némeckého slova Rechnung, pouzivaného vsak ve vyznamu vyuctovani
(ném. Rechenschaft, Rechnungsabschluss).*® V daném piipadé je lepsi pouzivat
obratu (ro¢ni) vyGétovani & ticetni zdvérka.”®

D) Ne vSechny taéetni dokumenty, byt poseté Cisly a zaznamenavajici pocetni tkony, patii
mezi ucetni materidl, ktery eviduje nakladani s hospodarskymi prostfedky dané jednotky.
Co bylo pro jednoho pivodce uetnim vykazem, informujicim ho o vysledcich jeho
hospodarské cinnosti, miZze mit Vv archivnim fondu pfislusSného kontrolniho organu
charakter spravniho spisu (viz vySe odst. A, bod 5, pism. b—d). Rovnéz takové inventare
majetku, které byly sestavovany pro tcely jeho prodeje €1 pozlstalostniho fizeni, pati do
pisemnosti soudni agendy a za Ucetni material povazovany nejsou, nebot’ neslouzi pro
potieby ucetni kontroly a evidence.”* Podobné tomu je i u evidenénich a statistickych
materiald, které pouze sleduji a poéetné zaznamenavaji vyvoj zkoumaného jevu.202

Priklad: Cenové protokoly, tj. knihy/protokoly trznich cen (ném. Gewichts-Quantitéts- und Preis-
Protokolle), popf. trzni cenové tabulky (ném. Marktpreistabelle) viibec neeviduji penézini toky

Y7 Srov. Metodické navody a instrukee..., s. 280. Srov. téZ vyse kap. 6.1, odst. A.

198 Za tento podnét d&kuje autor Mgr. Jakubu Mirkovi, vedoucimu 5. oddéleni Statniho oblastniho archivu
v Plzni, které spravuje archivni fondy velkostatki a rodinnych archiva.

199 Srov. SOKA KV, Archiv mésta Bochov, iéetni knihy pof. &. 288, 423 a 533—534 (dle manipulagniho seznamu
druhého typu); dile i OBENTRAUTU, Maximilian z: Samosprdva... |l. svazek, s. 55-61.

2% Viz napt. SOUKUP, Josef V. Uetni zavérky obecni. In Praktickd piirucka pro obecni a okresni funkciondre
: Wklad zakonii a narizeni ze vSech oborii samospravy obecni a okresni s pokyny a vzorci. Sestavil Jaroslav
Flogel. V Praze, Nakladatelstvi V1. Orel, 1933, s. 679-695.

21 SLAVICKOVA, Pavla. Ucetnictvi mezi tradici..., s. 132, 198 dole.

202 Vedle nize uvedeného prikladu je zde mozno uvést i tabularni piehledy prepravovaného zboZi po Labi v roce
1923, ulozené v: Nérodni archiv, Ceské gubernium — Zemskd komise pro labskou plavbu, Praha 1819-1826. Za
upozornéni na tento piiklad dékuje autor PhDr. Michalu Wannerovi, Ph. D, z oboru archivni spravy a spisové
sluzby MV CR.
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v Ucetnictvi plvodce, nybrz bud slouZily k vypoctu priamérné ceny proddvaného zboZi na
méstskych a obecnich trzich za uréité obdobi (mésic), nebo tyto ceny urovaly.”® Pouze u
zemédélskych a lesnickych podnikatelskych subjektd mohly byt cenové tabulky ¢i protokoly
vyuzivany jako pomlcky pro vyjadfeni penéini hodnoty u vahovych a objemovych veli¢in
produktl, jako napf. obilovin, okopanin, masa, mléka, difeva ad. Délo se tak zejména pfi
pfevodu z hmotnych (v daném pfipadé naturdlnich) do penéznich Ucetnich knih, jakoZ i pfi
ocenovani deputatll, odevzdavanych zaméstnancim. V takovych pfipadech nalézame cenové
tabulky jako pfilohy v tgetnim materidlu, ve kterém by mély byt p¥i pofadani také ponechany.”®

E) Ne¢kdy se v Gcetnich knihach mizeme setkat s ¢asovymi piesahy. Nastavaly, kdyz byly do
knih dopisovany pozd¢jsi ucetni piipady, které byly jesté zauctovany do predeslého roku,
pro ktery byly urCeny. Tato praxe je v souCasnosti jiz pravnimi normami zakazéana, ale
v minulosti takto postupovano bylo. Pokud tuto skute¢nost pti pofadani zaregistrujeme ve
veétsSim mnozstvi (na ojedin€lé piipady neni tfeba brat zietel), upozornime na tuto
okolnost v prvku popisu Obsah, regest a pozd¢jsi (pfesahujici) zapisy zohlednime i
v dataci dané ucetni knihy.

Priklad: Opozdéné platby obecni davky za rok 1876 byly hojné placeny i po jeho uplynuti
(nejmladsi byla zjisténa z 2. kvétna 1877) a byly zapisovany do prislusné knihy jesté za
kalendarni rok 1876, kam spravné patfily. V takovém pripadé v prvku popisu Obsah, regest
napiSeme, Ze se jedna o knihu (denik, knihu platcd, hlavni knihu ad.) ,,pro kalendarni rok 1876
(se zdznamy pozdéjsich plateb)”, a datace jejiho vzniku bude ,,1876-1877".

Dalsi casové ptesahy mohou nastat pii piechodech na nova pololeti ¢i rocni obdobi, napf.
Z Gcetniho na kalendaini rok ve vefejné spravé roku 1864 (viz kap. 2, heslo Ucetni
obdobi, bod 1, posledni odstavec).

7. POPIS PUVODCE (PUVODCU)

—viz metodiky k archivnimu zpracovani jednotlivych typt archivnich fondu.

8. REJSTRIKY

—viz metodiky k archivnimu zpracovani jednotlivych typt archivnich fondu.

2% Tyto informace byly uréeny pro potieby statu a zasobovéani ozbrojenych slozek, napf. jako podklad pro
stanoveni cen obili, opatfovaného pro vojsko, nebo jizdného za postu. Vice o tomto typu materidlu
OBENTRAUT, Maximilian von. Der Gemeindevorsteher und die Gemeinderaethe der autonomen Gemeinde. I1.
Band. Prag : Verlag des Verfassers, 1863, s. 201-204; a HAEMMERLE, Heinrich: Handbuch fiir die
Gemeinden tiber den selbststindigen und itibertragenen Wirkungskreis der Gemeinden und die Organe zur
Ausiibung desselben. 4. verbesserte und vermehrte Auflage. Wien : Manz’sche k.k. Hofverlags- und Universitéts-
Buchhandlung, 1881, s. 122.

204 Za upozornéni na funkci cenovych tabulek u zem&délsko-lesnickych producentii dékuje autor kol. Mgr. Petru
Kopickovi, archivafi Statniho oblastniho archivu v Litoméficich.
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PRILOHA 1 — Typy uéetnich materiali a uéetnich fondi v tabulkové podobé

Potadové ¢islo je shodné s poradovym cislem v kapitole 6.2, ve kterém je ke kazdé polozce k dispozici komentat k danému druhu Géetniho
materialu ¢i k sérii.

Por. ¢. | Série 1. arovné Série 2. irovné Série 3. arovné
i A. Vice ucetnich
fondi zaznamenava-
nych do jedné
spole¢né knihy
2. 1. Likvida¢ni/pokladni strazzy napf.
v kameralnim ucetnictvi. Knihy poctu (?)
V jednoduchém ucetnictvi spravnim
3. B. Usti‘edni fond
4. B1. PenéZni i¢tovani;

VvV podvojném i v jedno-
duchém ucetnictvi jak
penéZni, tak i materialni
(naturalni) actovani

5. I. Zakladni ucetni
materialy

6. 1. Rozpocet

7. 2. Ugetni zavérka = (ro¢ni) vytuctovani

8. 3. Zakladni knihy systematického uctovani

0. 4. Zakladni knihy ¢asového uctovani

10. 5. Ugetni doklady (vztahujici se k zakladnim
kniham

11. 6. Utetni vykazy a poznamky (vztahujici se
k zakladnim kniham)
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Pof. €. | Série 1. irovné Série 2. irovné Série 3. irovné
12. I1. Pomocné knihy
= vedlejsi knihy
13. 1. Zaznamni knihy pro schvaleni jednotlivych
hospodaiskych operaci
14. 2. Uéetni knihy pro zvlatni oblasti nebo pro kratsi
casové useky hospodareni piivodce
15. I11. Material
provozni
16. 1. Kontrolni materialy
17. 2. Agendové knihy
18. V. Kalkulace
a naklady na jed-
notlivé druhy
vyrobkii
19. 1. Kalkulaéni listy, kalkulaéni knihy, rozpo¢etni
knihy
20. 2. Knihy vyroby
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Por. ¢. | Série 1. trovné Série 2. irovné Série 3. arovné
21. B2. Materialni
(naturalni) uétovani;
vV podvojném i v jedno-
duchém ucetnictvi se do
zvlastni série neoddéluje
a knihy materialniho
uctovani patii mezi
pomocné knihy
(poF. ¢. 12nn)
22. 1. Inventafe majetku
23. 2. Uéetni dokumenty pro sledovani mnozstvi
materialu, naturalii a vyrobkll, popf. cennych papirt
24, C. Mimoradné Podobné clenéni jako
hospodaf“eni u B. Ustredni fond
(por. ¢. 3nn).
25. D. Vedlejsi fondy
(ucéty) a vnitini acetni
jednotky
26. L. Vedlejsi fond &i vnitini | Podobné clenéni jako
uéetni jednotka A u B. Ustredni fond
(por. ¢. 3nn).
27. 1l. —... DalSi vedlejsi Podobné clenéni jako

fondy ¢i vnitini ucetni

jednotky B—...

u B. Ustfedni fond
(por. ¢. 3nn).
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Por. ¢. | Série 1. arovné Série 2. urovné Série 3. urovné
28. E. Vedeni neptisobi-
vych (pribéznych,
podrozvahovych)
uctu
29. I. Sprava kauci, depozit
a zaloh
30. 1. Knihy kauci, depozit a zaloh
31. I1. Sprava sirotciho
majetku
32. 1. Vytétovani sirot¢iho majetku
33. 2. Sirotéi protokoly
34. II1. Sprava nadaci, Podobné cleneéni jako

charitativnich
a naboZenskvch instituci

u B. Ustfedni fond
(por. ¢. 3nn).
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Por. ¢. | Série 1. irovné Série 2. urovné Série 3. urovné
35. IV. Berni (dafové) udetni
materialy

36. IVa. Vybér¢i

ucetni materialy
37. 1. Knihy systematického u¢tovani
38. 2. Knihy ¢asového uctovani
39. 3. Ugetni doklady a vykazy
40. IVb. Berni

rozvrhy

a predpisy plateb
41. 1. Berni rozvrhy
42. 2. Piedpisné knihy
43. V. —... DalSi aktivity

puvodce, které nepusobi
na jeho hospodarsky

vysledek
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PRILOHA 2 - Piehled zakladni literatury a
pravnich norem Kk ucetnictvi a Gfetnim materialim
V jednotlivych typech archivnich fondi

A) Zpocatku ucetnictvi upravovaly pouze instrukce soukromého charakteru. Od 2. poloviny

B)

C)

18. stoleti se postupné objevuje statni regulace V podob¢ ustanoveni, jaké ucetni knihy
maji byt vedeny, popi. jaké udaje do nich maji byt zapisovany. Pravni normy, které
obsahovaly pokyny pro oblast Géetnictvi a hospodafeni do roku 1945, vychazely jako
soucast vseobecnych pravnich uprav, které byly urceny pro jednotlivé skupiny
subjektt.’® Pro ty ucetni jednotky, jejichz hospodafeni se nalézalo v krizi, nebo byla
obava, ze by se mohly ocitnout v upadku, vydaval stat specidlni Gcetni normy ¢i alespon
navody, napt. pro obecni samospravu v roce 1850 pfi jejim zfizeni a poté v 1. poloviné
20. let. (viz niZe kap. 3, ¢ast B). Zasadni zménu ve vydavani pravnich norem znamenalo
znarodnéni primyslovych podniki, dold, bank a pojistoven dne 28. 10. 1945. Logicky
poté nasledovala i1 jednotna Uprava ucetnictvi V podnicich jednotlivych primyslovych
obort.?” Po roce 1948 stat postupné reguloval uctovani vSech ucetnich subjekti, at’

patfily mezi hospodéiské organizace, ¢i Gfady, ptispévkové organizace ad.

Texty pravnich norem vydanych od roku 1945 ve Shirce zakonii jsou k dohledatelné na
internetu. K zakonim a vyhlaskdm uvefejiovanym ve Shirce zdkoniu, pak pristupuji
podzakonné normy, uvetejiiované v Urednim listu, ktery vychéazel do roku 1961, a rovnéz
i Ve Vestniku ministerstva financi, ktery byl vydavan v letech 1956-1966. Poté jiz byly
opatfeni a smérnice uvetejiilovany v ¢asopise Financni zpravodaj, ktery vychéazi od roku
1967 az dosud, avSak od 1. 1. 2016 jiz pouze v elektronické formé& na internetovych
strankach Ministerstva financi CR. Tyto predpisy dale detailné upravuji diléi okruhy
uctovani vSemoznych typia ucetnich jednotek. O zéplavé podzékonnych norem od 60. let
20. stoleti v poctu desitek rocné pojednavaji i Zdenék Puchinger a Pavla Slavickova, jez
zérovenn uvadeéji, které diléi  okruhy ucetnictvi byly periodicky kaZdoro¢né
pOZl’IléflOVél’ly.ZOB Vyznamngj$i ministerska opatfeni byla v 70. — 90. letech 20. stoleti
vyddvana i jako samostatné publikace v nakladatelstvi Bilance. Zejména se jednalo 0
uctové osnovy, jejichz drobné zmény pak byly provadény téméi kazdoroc¢né. Orientaci
vV ménicich se predpisech Vsoucasnosti ndm umoZiluje napf. opakované vydavané
publikace Uctova osnova, ceské iicetni standardy, které jsou ureny pro rtizné typy
Gi¢etnich jednotek. Vydava je nakladatelstvi Anag v edici Uéetnictvi.

Do piehledu literatury nebyly v tplnosti uvadény zédkony a vyhlasky mladsi roku 1945,
které vySly ve Shirce zdkonii a pouze novelizovaly €1 upravovaly piedchdzejici pravni
normy. V internetové databazi Zakony pro lidi jsou totiz vSechny nasledné upravujici
ptredpisy, jez byly Casto vydavany v hojném mnozstvi, snadno dohledatelné u piislusné
zakladni, pozdéji novelizované normy k dispozici. ZatéZovat jimi nasledujici prehled by
bylo nadbytecné.

206 Viz napf. vieobecny obchodni zakonik &. & 1/1863 F. z., nebo i patent z 9. 6. 1788 o ziizeni kontribudenskych
fond obilnich a obilnich fondl penéznich (viz nize kap. 5, ¢ast B).

27 PUCHINGER, Zdengk — SLAVICKOVA, Pavla. Malé déjiny..., s. 86. Charakteristiky jednotlivych etap
legislativy o ucetnictvi v dobé od poloviny 19. stoleti do roku 1989 Tamtéz, s. 127-129.

28 PUCHINGER, Zden¢k — SLAVICKOVA, Pavla. Malé déjiny..., s. 120.
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D) Na zacatku prehledu je v kapitole 1 uvedena literatura a pravni normy, které maji
vSeobecnou platnost. Ostatni Casti jsou zaméteny pouze na nékteré typy puavodcu. PFi
hledani literatury ¢i norem je proto tfeba vZdy pracovat i s 1. kapitolou této prilohy!

1. Ucéetnictvi vSeobecné
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Statni pedagogické nakladatelstvi, 1971, s. 323-369.

- FIALA, Tomas. Zpracovani archivalii socialistickych hospodarskych organizaci. Archivni
casopis, 1980, s. 93-100.

- HENCKEL, Walter: Leitfaden fiir das deutsche kameralistische Kassen- und
Rechnungswesen. Berlin : Berliner Formular-Verlag, 1939 (pro oblast ¢eskoslovenského
pohranic¢i postoupeném Némecku na zékladé Mnichovské dohody v roce 1938)

- HUGLI, F. Die Buchhaltungs-Systeme und Buchhaltungs-Formen : ein Lehrbuch der
Buchhaltung. Bern : K. J. Wyss, 1887.

- JANHUBA, Miloslav — MIKOVA, Marie — ROUBICKOVA, Jaroslava — ZELENKA,
Vladimir. Financni ucetnictvi : obecné otdzky. Praha : C. H. Beck, 2016.

- JANHUBA, Miloslav. Zdklady teorie wucetnictvi. Praha : Oeconomica, 2007.

-  MIKUSEK, Eduard. Otazky skartace duplikati knih kameralniho wdetnictvi. Archivni
Casopis, 1981, s. 74-84.

- MIKUSEK, Eduard. Zakladni pravidla a u&etni pisemnosti. Archivni ¢asopis, 1987, s.
90-96.

- MUNZAR, Vladimir — CUHLOVA, Jarmila. Slovnik zdkladnich pojmii z iicetnictvi.
Praha : Fortuna, 1997.

—  PUCHINGER, Zden&k — SLAVICKOVA, Pavla. Malé déjiny vicetnictvi v ceskych zemich
pred rokem 1989. Olomouc : Univerzita Palackého v Olomouci, 2014. Kniha se vénuje

Zejména rozboru pravnich norem upravujicich Gcetnictvi.

- SLAVICKOVA, Pavla. Ucetnictvi mezi tradici a racionalitou : v eskych zemich od
stredoveku do pocatku 18. stoleti. Dolni Bfezany : Scriptorium, 2017.
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- Slovnik obchodné-technicky, ucetni a darnovy : Obchodné-technicka prakse a teorie,
zvlaste z oboru otdazek ucetnich, financné-pravnich a danovych se zvlastnim zretelem k
soukromo-ekonomickym potrebam primyslu, obchodu, zivnosti a zemedelstvi. Red. Josef
Fuksa. Dil 1-11 + I-II(1 sv.). Praha : Tiskové podniky Ustiedniho svazu
ceskoslovenskych pramyslniku v Praze, 1927-1940.

- STARY, Marek — FALADA, David. Déjiny dani a poplatkii. Praha : Havliéek Brain
Team, 2009.

- STRNAD, Emil. Administrativni a ucetni prirucka. \V Praze : Cil, 1948.

B) Pravni normy:

- Narizeni ministerstva financi a NejvysSiho ucetné-kontrolniho tiadu ¢. 46/1863
sbirky Verordnungsblatt diir den Dienstbereich des Osterreichischen Finanzministerium.
Stanovilo ptechod statniho spravniho roku zvojenského na kalendaini rok pro
vefejnopravni pivodce a statni organizace (§§ 2 a 35).2%

~  Vyhlaska generalniho sekretariatu Hospodaiské rady & 676/1947 U. L., L. dil
(nafFizovaci), kterou se vydavaji zavazné smérnice pro mzdové ucetnictvi.

—  Zakon & 108/1951 Sb., o organizaci narodohospodaiské evidence.?’® Zruseno zdkonem
¢. 99/1961 Sb.

- Narizeni vlady ¢. 41/1952 Sb., kterym se stanovi zasady pro ucetni evidenci (ucetni
zéasady). Prohlasilo jako zdklad Gcetni evidence podvojné ucetnictvi (§ 5). V § 17, odst. 5
vyjmenovalo provadéni ostatnich zapist v ucetni evidenci, a sice v ucetnich vykazech,
ucetnich dokladech, kalkula¢nich listech a v archivnich knihach. Tyto ¢innosti byly
soucasti systému G&etnictvi, ale zasahovaly i do systému spisové sluzby.”** Paragrafy 90 a
91 stanovovaly zpisob ukladani ti¢etnich pisemnosti u dané¢ho pivodce. Vladni vyhlasky
¢. 72/1952 Sb. a 99/1953 Sb. pak stanovily rozsah platnosti na jednotlivé skupiny
puvodct. Celou normu nahradilo narizeni ¢. 30/1958 Sb.

~  Vyhlaska ministerstva financi &. 354/1952 U. 1., kterou se provadéji néktera ustanoveni
ucetnich zésad (natfizeni vlady ¢. 41/1952 Sb.). Obsahovaly mj. pasaze o nalezitostech
ucetnich knih a ucetnich dokladii a podminky pro pouzivani volnych listt (§§ 1-7, 13—
18) a o ukladani pisemnosti Gcetni evidence v ucetnim archivu (§§ 21-28). Zruseno
vyhlaskou ¢ 102/1958 U. 1.

- Vyhlaska ministra financi & 383/1953 U. I., kterou se vyhlasuji pravidla pro vedeni
pokladnich operaci hospodarskych, rozpoctovych a ostatnich organizaci a zafizeni,
schvélend vladou. Norma obsahovala i tiskopisné vzory ucetnich dokumentl. Zruseno
vhldskou ¢. 252/1954 U. 1.

2 vjce o tom CAIS, Petr. Ugetni materialy..., S. 259-260.
20 v/jz t67 KUNTOVA, Olga — KUNT, Miroslav. Sprava dokumentii..., s. 62.
2L KUNTOVA, Olga — KUNT, Miroslav. Sprava dokumentii. .., s. 62.
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Vyhlagka ministra financi & 252/1954 U. 1., o zméné pravidel pro vedeni pokladnich
operaci hospodarskych, rozpoCtovych a ostatnich organizaci a zafizeni. Norma
obsahovala 1 tiskopisné vzory ucetnich dokumentd. Rovnéz byly pfipojeny i pokyny
k vyhlsce ministra financi ¢. 252/1954 U. 1., vydané Statni bankou Geskoslovenskou (s.
1373-1376). Zruseno vyhldskou ¢. 196/1956 U. I.

Vyhlaska ministra financi & 196/1956 U. 1., o provadéni pokladnich operaci
Vv organizacich socialistického sektoru. Norma obsahovala i tiskopisné vzory ucetnich
dokumentd (s. 639-644).

Vyhlagka ministerstva financi & 206/1956 U. |., o zjednoduseni ve vécech udetni
evidence. Zruseno vyhlaskou ¢. 102/1958 U. L.

Narizeni vlady ¢. 30/1958 Sb., kterym se stanovi zasady pro ucetni evidenci (ucetni
zasady). Zruseno narizenim viady CSSR ¢. 153/1971 Sb.

Zakon ¢&. 83/1958 Sb., 0 upravé finan¢niho planovéani a finan¢niho hospodaieni
narodnich podnikti a ostatnich organizaci statniho socialistického sektoru. Paragrafy 1—
10, 12 a 13 tohoto zdkona zrusilo zdakonné opatieni predsednictva Narodniho
shromazdeni ¢. 36/1966, kterym se zrusuji nekteré pravni predpisy, v § 1, odst. 1, ¢. 10.

Vyhlagka ministerstva financi ¢ 102/1958 U. |, o udetni evidenci hospodaiskych,
rozpoc¢tovych a jinych organizaci. Tato vyhlaska se vSak nevztahovala na MNV v malych
obcich, nebot’ pro né platila zvlastni smérnice ministerstva financi (viz nize kap. 4, ¢ast
A), a na JZD, u kterych platila vyhlaska ministerstva financi &. 186/1958 U. I. Zruseno
vyhlaskou federdlniho ministerstva financi ¢. 154/1971 Sb.

Vyhlaska ministra financi ¢. 187/1960 Sb., o provadéni pokladnich operaci. Vzory
tiskopisii pro provadéni pokladnich operaci vySly v: Uredni list, 1960, Castka 53, s. 444—
449. Vyhlaska zrusena vyhlaskou ¢. 208/1964 Sb.

Zakon ¢. 23/1963 Sb., o lidové kontrole a o narodohospodarské evidenci. Zruseno
zdkonem ¢. 21/1971 Sb.

Vyhlaska ministra financi a generdlniho Feditele Statni banky ceskoslovenské ¢.
208/1964 Sb., o emisnich a pokladnich operacich. Zruseno vyhlaskou ¢. 118/1972 Sb.

Zakon ¢. 21/1971 Sb., 0 jednotné soustavé socialné¢ ekonomickych informaci. Zruseno
zakonem ¢. 133/2000 Sb.

Natizeni vlady CSSR ¢&. 153/1971 Sb., o informacni soustavé organizaci. Mimo jiné
stanovilo nové skartacni (uschovaci) lhiity pro ucetni dokumenty (§§ 40—42).212 ZruSeno
viadnim narizenim ¢. 136/1989 Sb.

Vyhlaska federalniho ministerstva vnitra ¢. 154/1971 Sb., o ucetnictvi. Byla urcena
pro vSechny socialistické a jiné organizace a mj. stanovila formu tcetnich knih a ostatnich
ucetnich pisemnosti (§§ 39-49). Zruseno vyhlaskou ¢. 23/1990 Sb.

22 KUNTOVA, Olga — KUNT, Miroslav. Sprava dokumenti. .., s. 62—63.
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Vyhlaska predsedy Statni banky ceskoslovenské a federalniho ministerstva financi
¢. 118/1972 Sh., 0 pokladnich operacich v socialistickych organizacich. Zruseno zakonem
¢. 513/1991 Sb. (obchodni zdkonik).

Vynos federalniho ministerstva financi ¢j. XV/31-9249/1973, uveiejnén ve Financnim
zpravodaji ¢. 9/1973. Obsahoval pokyny pro vedeni ucetnictvi v zalohovanych
organizacich; v pfiloze k témto pokynim byl pfipojen vzor penézniho deniku s

vysvétlivkami k jeho vedeni.

Nafizeni vlady CSSR & 161/1980 Sb., o finanénim hospodafeni vyrobnich
hospodatskych jednotek a podnikil. Zruseno narizenim viady CSSR ¢. 208/1989 Sb.

Narizeni vlady CSSR & 136/1989 Sb., 0 informac¢ni soustavé organizaci (zde o
ucetnictvi). Norma jiz reagovala na dal$i rozvoj novych technologii, zabyvala se
zpracovanim dat prostiedky vypocetni techniky a umoznovala nahradit dokumenty

informadni soustavy datovymi zdznamy (§ 5, odst. 3).2* ZruSeno zdkonem ¢ 563/1991
Sh.

Nafizeni vlady CSSR &. 208/1989 Sb., o finanénim hospodateni statnich podnika a
n&kterych dalsich socialistickych organizaci. Zruseno narizenim viady CSFR ¢ 577/1990
Sb., o financnim hospodareni stdtnich podnikaii.

Vyhlaska federalniho ministerstva vnitra ¢. 23/1990 Sb., o ucetnictvi. Ur¢eno pro
socialistické a jiné organizace. Zruseno zakonem ¢. 563/1991 Sb.

Zakon ¢, 563/1991 Sb., o ucetnictvi. Byl wuren pro pravnické osoby;
zahranicni pravnické osoby plsobici na uzemi naSeho statu, pokud vedou ucetnictvi;
organizacni slozky statu; fyzické osoby jako podnikatel€é; ostatni fyzické osoby, kterym
povinnost vedeni ucCetnictvi uklada zvlastni pravni predpis; svéfenecké fondy podle
obCanského zdkoniku; fondy obhospodafované penzijni spole¢nosti; investi¢ni fondy a
dale pro ty osoby, kterym povinnost sestaveni Ucetni zavérky stanovi zvlastni pravni
piedpis nebo které jsou ucetni jednotkou podle zvlastniho pravniho piedpisu. Zakon jiz
reagoval na novou hospodaiskou situaci a mimo jiné v §§ 31-33 upiesnil pouziti
prostiedki vypocetni a jiné techniky.?* Plati dosud v platném znéni.

Zakon ¢. 218/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech a o zméné nekterych souvisejicich
zakonu (rozpoctova pravidla). Plati dosud v platném znéni.

Zakon €. 353/2001 Sb. Novela ucetniho zédkona €. 563/1991 Sb. Norma zdiiraznila pojeti
ucetnictvi jako soustavy Gcetnich zaznami a zrovnopravnéni pisemné formy s technickou
(elektronickou, optickou). V § 4, odst. 2 jsou zminény dokumenty, které nejsou samy o
sobé ucetni dokumenty, ale doklada se jimi skutecnost, kterd je predmétem ucetnictvi
(smlouvy, rozsudky apod.).?*®

2B KUNTOVA, Olga — KUNT, Miroslav. Sprava dokumenti..., s. 62—63.

214 KUNTOVA, Olga — KUNT, Miroslav. Sprava dokumentii. .., s. 63.

215 KUNTOVA, Olga — KUNT, Miroslav. Sprava dokumentii..., s. 63-65, kde je tato novela oznaGena jako
,,zakon nového tisicileti®.
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2. Ustredni urady a organy, jejich odborné organizace a zarizeni

A) Pravni normy:

~  Vyhlaska Statniho tiadu planovaciho a ministerstva financi &. 692/1950 U. 1., L. dil
(naFizovaci). Norma vydala smérnice pro ucetnictvi v zafizenich statni spravy a smérnou
uctovou osnovu. Pavodci, pro které platila tato vyhlaska, museli vést podvojné ucetnictvi

(§2).

- VIadni vyhlaska ¢. 99/1953 Sb., o ucinnosti nafizeni vlady ¢. 41/1952 Sb. (ucetni
zasady) pro dal$i okruhy ucetnich jednotek. Vyhlaska platila od 1. 1. 1954 pro
ministerstva, ostatni ustfedni a jiné Ufady, ndrodni vybory, krajské soudni spravy,
prokuratury a jiné rozpoctové organizace (¢l. 10). Touto cestou bylo u uvedenych

puvodct zavedeno podvojné ucetnictvi (viz natizeni ¢. 41/1952 Sb., § 5).

- Smérnice ministerstva financi z roku 1953 — vyslo jako samostatna publikace pod
nazvem Smérnice k uictové osnové pro ustiedni rozpoctové organisace a narodni vybory.
Vypracoval odbor pro ucetni evidenci ministerstva financi. Praha : Orbis, 1953.
Prostiednictvim této normy byl s platnosti od 1. 1. 1954 zaveden podvojny ucetni systém,

V ustfednich uradech.

v

~  Vyhla$ka ministra financi & 197/1956 U. |, o provadéni pokladnich operaci
Vv rozpoctovych organizacich. Norma obsahovala i tiskopisné vzory ucetnich dokumentt

(s. 639-644).

- Vynos ministerstva financi ¢l. 141/100 000/1956. Upravoval zasady pro vedeni tcetni

evidence v rozpoc¢tovych organizacich.

- Smérnice zroku 1972, o hospodafeni s rozpo¢tovymi prostiedky statniho rozpoctu

federace a republik — vyslo ve Financnim zpravodaji ¢. 10/1972.

- Vynos federalniho ministerstva financi ¢j. XV/11 504/1975. Stanovil Gaétovou osnovu a

smérnice k ni pro rozpoctoveé organizace. Byl vydan jako samostatné publikace.

-  Vynos federalniho ministerstva financi ¢j. XV/2-7531/1978. Obsahoval zmény a
dopliky uctové osnovy pro rozpoctové organizace a smernice k této uctové osnove platné

od 1. ledna 1978. Uveiejnéno ve Finan¢nim zpravodaji ¢. 5/1978.

- Vynos federalniho ministerstva financi ¢j. I11/9800/1979, kterym se vydava rozpoctova
skladba pro ustfedné fizené organizace a pro narodni vybory. Norma zavedla od roku
1981 nové pojeti rozpoctové skladby pro ustiedné fizené rozpoctové organizace a pro
narodni vybory a jimi fizené spravované organizace tak, Ze klasifikace byly maximalné
sjednoceny pro vSechny ¢lanky ¢eskoslovenské rozpoctové soustavy.216 Zruseno vynosem

federalniho ministerstva financi ¢.j. II/11 770/1985.

218 Rozpoctova skladba pro ndrodni vybory : platnd od 1. 1. 1986. Vydalo Ministerstvo financi CSR. Praha,

1986, s. 3, 65.
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3.

Piiru¢ka federalniho ministerstva financi ¢j. IX-2 11 437/1980. Byla urcena pro
ustfedni orgény a vysla jako samostatnd publikace pod nazvem UZivatelska prirucka pro
ucetnictvi ustiedné rizenych rozpoctovych organizaci.

Opatieni federalniho ministerstva financi ¢j. XV/2-25 591/1981. Upravovalo smérnice
pro statni ucetni vykazy rozpoctovych organizaci, rozvahu rozpoctovych organizaci pro
ustfedni ufady a narodni vybory (s vyjimkou narodnich vybord S jednoduchym
Gdetnictvim).?’

Smérnice federalniho ministerstva financi ¢j. XV/4066/1982, k Gctové osnové pro
rozpoctové organizace. Vyslo ve Financnim zpravodaji, 1982.

Vynos federalniho ministerstva financi ¢j. II/11 770/1985, kterym se vydava

rozpoctova skladba (klasifikace pfijml a vydaji statnich rozpocti a rozpoc¢ti narodnich
oy 218

vybor().

Vyhlaska €. 506/2002 Sb., kterou se provadéji nékterd ustanoveni zakona ¢. 563/1991
Sb., o uletnictvi. Norma byla urena pro Fond narodniho majetku Ceské republiky a
Pozemkovy fond Ceské republiky. Zruseno vyhldskou ¢ 402/2005 Sb.

Vyhlaska €. 402/2005 Sb., kterou se provadéji nékterd ustanoveni zakona ¢. 563/1991
Sb., o udetnictvi. Uréeno pro Pozemkovy fond Ceské republiky. Zruseno vyhlaskou ¢.
410/2009 Sh.

Vyhlaska €. 410/2009 Sb., kterou se provadéji nékterd ustanoveni zakona ¢. 563/1991
Sb., o ucetnictvi. Ur€eno pro uzemni samospravné celky, dobrovolné svazky obci,
regionalni rady regioni soudrznosti, ptispévkové organizace, statni fondy podle
rozpodtovych pravidel, Pozemkovy fond Ceské republiky a organiza¢ni slozky statu. Plati
dosud v platném znéni.

Politicka sprava mimo ustiedni organy; samosprava vSech

stupiit a jeji organy, ustavy a podniky

A) Literatura:

BASL. Ucetnictvi obci venkovskych. Plzenec : vl.n., [1908].

CAIS, Petr. Uetni materidly kameralniho G&etnictvi obecni samospravy v Cechach
Vv letech 18501945 (se zietelem k situaci v ¢eském pohranici). Archivni casopis, 2006, S.
249-285.

CAREK, Jiti — LUZEK, Bofivoj. Nazvoslovi méstskych knih v severozapadnich
Cechach. Shornik archivnich praci, 1968, s. 452—477 (zde pouze podkapitola 12. Knihy
méstskych poctu a berni — s. 460-462).

AT Smérnice k statnim ucetnim..., S. 33.
218 O tomto vynosu viz téz Rozpoctovd skladba..., s. 4-5, 64.
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GALUSEK, Villibald. Obecni rdad pro markrabstvi Moravské ze dne 15. brezna 1864, z.
z. ¢. 4, se vSemi do mésice prosince 1891 vyhlasenymi meénicimi a doplnujicimi zdakony a
narizenimi s pripojenym risskym obecnim zakonem ze dne 5. brezna 1862, 7. z. ¢. 18, poté
rad o voleni v obcich pro markrabstvi Moravské a zdakon domovsky ze dne 3. prosince
1863, z. z. ¢ 105, se drivejsimi domovského prava se tykajicimi predpisy, a sice:
konskripcnim patentem z roku 1804, prozatimnim obecnim zdkonem zroku 1849 a
obecnim zdakonem zroku 1859. V Brn¢ K. Winkler, 1892. Kniha obsahuje pasaze o
obecnim hospodateni a Gcetnictvi (S. 55-124).

KASPRZYKIEWIC, Josef. Gemeindeordnung und Gemeinde-Wahlordnung fiir Schlesien
nach dem neuesten Stande der Gesetzgebung, mit Erlduterungen aus der
Rechtssprechung und einem Anhange: enthaltend das Reichsgemeindegesetz und die
heimatrechtlichen Vorschriften. Troppau: Im Selbstverlage, 1899.

KLIMENT, Josef. Obecni ziizeni v Cechdch, na Moravé a ve Slezsku. \/ Praze :
Pravnické knihkupectvi a nakladatelstvi V. Linhart, 1936 (ed. Pravnicka knihovna, sv.
30). Kniha mj. komentovala ¢tyfi tzv. finanéni novely z let 1921-1935 a mnozstvi
ustanoveni dalSich norem, které se tykaly obecnich financi.

NOVY, Rostislav. Méstské finanéni knihy doby predhusitské a husitské. Zdapisky katedry
¢sl. dejin a archivniho studia, 1960, IV. ro¢nik. s. 29-41.

OBENTRAUT, Maximilian von: Der Gemeindevorsteher und die Gemeinderaethe der
autonomen Gemeinde. |. Band. Prag : Verlag des Verfassers, 1863, heslo
Gemeindevermogen — zde na S. 436-485 otisténo Anleitung zur Verwaltung des
Gemeindevermogens, kde jsou i tiskopisné vzory obsazené jiz ve vynosu ministra vnitra
&. 13.353 z 11. 12 1850 (viz niZe).

OBENTRAUTU, Maximilian z: Samosprdva obce v krdalovstvi Ceském. Il. svazek.
V Praze : vl. n. 1863, heslo Obecni jméni — zde na s. 10-65 otist€éno Nauceni, jak se ma
spravovati vlastenstvi obecni, kde jsou i tiskopisné vzory obsazené jiz ve vynosu ministra
vnitra ¢j. 13.353 z 11. 12 1850 (viz nize).

Prakticka prirucka pro obecni a okresni funkcionare : vyklad zakonii a narizeni ze vsech
oborii samospravy obecni a okresni s pokyny a vzorci. Sestavil Jaroslav Flogel. V Praze,
Nakladatelstvi V1. Orel, 1933. Kniha obsahuje kapitoly: FLOGEL, Jaroslav. Finance
obecni (s. 134-162); FLOGEL, Jaroslav. Finance okresni a zemské (s. 163-178);
SOUKUP, Josef V. Ugetnictvi obecni (5. 618-636); SOUKUP, Josef V. Ugetni knihy
obecni (S. 637-679); SOUKUP, Josef V. Ucetni zavérky obecni (s. 679-695).

SCHWARZ, FrantiSek. Vyklad zdkona obecniho (ze dne 16. dubna 1864) a zdkona o
zastupitelstvu okresnim (ze dne 25. cervence 1864) pro krdlovstvi Ceské. 3. opravené a
valné rozmnozené vydani. Dil 1. — Zrizeni obecni a rad voleni v obcich. V Praze: J Otto,
1898. Kniha obsahuje mnozstvi pasazi tykajicich se obecniho tiéetnictvi a financi, véetné
hospodafstvi osad a péce o chudé, a dale 1 vzory ucetnich tiskopist (s. 1226 nn).

SLAVICKOVA, Pavla. Ucetnictvi mezi tradici a racionalitou : v éeskych zemich od

stredoveku do pocatku 18. stoleti. Dolni Biezany : Scriptorium, 2017. V knize jsou
pasaze o ucetnim materialu v tehdejsich méstskych kancelafich (s. 94-114, 117-118).
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B)

THEIBIG — LOTZ: Die Verordnung iiber Kassen- und Rechnungswesen der Gemeinden
nebst Ausfiihrungsanweisung von 1. Mdrz 1939. Dresden : Kommunal-Verlag Sachsen
Kurt Gruber, 1939. (pro obce ceskoslovenského pohrani¢i postoupeném Némecku na
zaklad¢é Mnichovské dohody v roce 1938)

Pravni normy:

Dekret dvorské kancelai'e ¢. 413/1840 Sbirky soudnich zakonu (tzv. Justitzgesetz-
sammlung). Stanovil, ze pokuty ukladané v piestupkovém trestnim fizeni, jejichz ptevod
nebyl dosud uréen, se pievadgji do chudinského ustavu.?

Patent ¢. 170/1849 ¥. z., ktery obsahoval prozatimni obecni zfizeni. V ném se nalézala i
pasaz o hospodafstvi a o tcetnich pisemnostech (§§ 76-80, 87-89, 122, 123, 125, 128).

Vynos ministra vnitra ¢j. 13.353 z 11. 12 1850, ktery obsahoval Navod ke spraveé
obecniho majetku (ném. Anleitung zur Verwaltung des Gemeinde-Eigenthums). Byl urcen
pro mensi, pfedev§im poddanskd meésta a obce, které teprve po nedavném zruSeni
feudalnich vztaht ziskaly vnitini autonomii, jeZ se samoziejm¢ vztahovala i na spravu
obecniho majetku, a které proto s vykonem této noveé nabyté pravomoci nebyly jesté
divérné seznameny. Obsahoval i tiskopisné vzory odpovidajici novym zikonnym
pozadavkiim v oblasti uctovani: obecniho rozpoctu, ro¢niho vyuctovani penézniho a
naturdlniho, inventare obecniho majetku s jeho sumarnim vykazem a pokladniho deniku.
Vynos ministra mimo jiné publikoval ¢esky mistodrzitel Karel svobodny pan Mecséry de
Tsoor v naizeni &. 60.692 z 26. 12. 1850.%%°

Zakon ¢. 17/1863 z. z. slezského, ktery obsahoval obecni ziizeni pro Slezsko.
Hospodateni obci a rozvrhovani plati a davek zde upravovaly §§ 60—82.

Zakon ¢. 4/1864 z. z. moravského, ktery obsahoval obecni zifizeni pro Moravu. O
hospodaieni obecnim a 0 rozvrhovani plati a davek zde pojednavaly §§ 60—83.

Zakon &. 7/1864 z. z. Eeského, ktery mj. obsahoval obecni ztizeni pro Cechy. Upravoval
i obecni hospodateni a rozvrhovani platt, davek a ptirazek a dale i platbu obecnich pokut
(§§ 67-92 a 116).

Zakon ¢. 421/1919 Sb., o zméné obecniho statku v kmenové jméni obce.

Zaikon ¢. 329/1921 Sb., o ptechodné upravé finan¢niho hospodafstvi obci a mést
S pravem municipalnim (tzv. I. finan¢ni novela).

2% O tom také KLIMENT, Josef. Obecni ziizeni..., s. 186.

220 verordnung des Statthlaters in Betreff der Verwaltung des Gemeinde-Vermdgens. Jeho vytisk je zastoupen v
SOKA Karlovy Vary, Archiv mésta Krdasné Udoli, inv. ¢. 674. O poslani k navodu viz mistodrziteltiv uvod k této
norme.

74



Nafrizeni vlady €. 143/1922 Sb., k provedeni zakona ¢. 329/1921 Sb. o pfechodné tipravé
finan¢niho hospodafstvi obci a mést s pravem municipalnim. V dodatcich I-1V tohoto
nafizeni jsou vydana pravidla pro vybirani n€kterych konkrétnich obecnich davek.

Vyhlaska €. 22/1922 z. z. ¢eského, o provadécich ptredpisech k zdkonu ¢. 329/1921 Sb.
Norma stanovila postup Gc¢tovani v obcich a tiskopisné vzory t¢etnich knih, pomticek a
vykazi.

Vyhlaska ¢. 60/1922 z. z. moravského, o provadécich predpisech k zadkonu ¢. 329/1921
Stanovila postup tctovani v obcich a tiskopisné vzory ucetnich knih, pomticek a vykaz.

Vyhlaska ¢ 36/1924 z. z. ¢eského, 0 dodatku k provadécim piedpisim k zakonu ¢.
329/1921 Sb. Norma obsahovala dalsi tiskopisné vzory ucetnich pomiicek a vykazi, mj.
ro¢ni zavérku.

Zakon ¢. 77/1927 Sb., o nové upravé finan¢niho hospodafstvi svazkt uzemni
samospravy (zemi, okresi, obci) — tzv. II. finan¢ni novela, ktera mj. upravovala zemské,
okresni a obecni pfirazky k ptimym danim a ptidély zemim a obcim.

Vladni natizeni ¢. 157/1927 Sb., kterym se provadi zakon ¢. 77/1927 Sb.
Vladni narizeni ¢. 97/1928 Sb., o vykonu poukazovaciho prava, o upravé ucetni a
pokladni¢ni sluzby u zemskych a okresnich uradi.

Vyhlaska ministra vnitra v dohodé s ministrem financi ¢. 170/1930 Sb., o aktudlnim
znéni zakona o nové Upraveé financniho hospodarstvi svazkli izemni samospravy (tj. €.
77/1927 Sb.), po zménach podle zékona €. 169/1930 Sb. (tzv. III. finan¢ni novely).

Zakon ¢. 69/1935 Sb., o finan¢nich opatienich v oboru tzemni samospravy (tzv. IV.
finan¢ni novela). Obsahoval upravu zakonu ¢. 77/1927 Sb. (tzv. II. finan¢ni novely) a ¢.
169/1930 Sb. (tzv. III. finan¢ni novely).

Vyhlaska Statniho iifadu planovaciho a ministerstva financi ¢. 692/1950 U. 1., 1. dil
(nafizovaci). Norma vydala smérnice pro Gcetnictvi v zafizenich statni spravy a smérnou
uctovou osnovu. Pliivodci, pro které platila tato vyhlaska, museli vést podvojné ucetnictvi

(§2).

Vyhlaska ministerstva financi CR & 205/1991 Sb., o hospodafeni s rozpo&tovymi
prostiedky statniho rozpoétu Ceské republiky a o finanénim hospodateni rozpoétovych a
piispévkovych organizaci. Norma upravovala mj. jednotlivé ucetni fondy uvedenych
organizaci. ZruSeno vyhlaskou ¢. 389/2000 Sb.

Opati‘eni federalniho ministerstva financi ¢j. V/20 530/1992, kterym se stanovi Gétova
osnova a postupy uctovani pro rozpoctové a prispévkové organizace a obce. Norma byla
uvefejnéna jako samostatna publikace Uctovd osnova a postupy iictovani pro rozpoctové
a prispévkové organizace a obce, kterou federdlni ministerstvo financi vydalo
v nakladatelstvi Bilance.
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Opatieni ministerstva financi ¢j. 283/43 167/1995, kterym se stanovi postup prechodu
Z jednoduchého Uucetnictvi na ucetnictvi podvojné u prispévkovych organizaci.
Uvertejnéno ve Financnim zpravodayi.

Zakon ¢. 250/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech tizemnich rozpocti. Norma upravila
tvorbu, postaveni, obsah a funkce rozpoc¢ti tizemnich samospravnych celki (obce a
kraje), stanovila pravidla hospodafeni s finan¢nimi prostfedky izemnich samospravnych
celkli a upravila zfizovani nebo zakladani pravnickych osob tizemnich samospravnych
celkli. Plati dosud v platném znéni.

Opati'eni ministerstva financi ¢j. 283/76 104/2000, kterym se stanovi Uctova osnova,
postupy uctovani, usporadani polozek ucetni zavérky a obsahové vymezeni téchto
polozek pro organizacni slozky statu, tzemni samospravné celky a pfispévkové
organizace. Vyslo jako samostatna publikace v roce 2001 v nakladatelstvi Grada.

Vyhlaska €. 505/2002 Sb., kterou se provadéji nékterd ustanoveni zakona ¢. 563/1991
Sb., o ucetnictvi. Norma byla urcena pro ucetni jednotky, které jsou tzemnimi
samospravnymi celky, pfispévkovymi organizacemi, stdtnimi fondy a organiza¢nimi
slozkami statu. Zruseno vyhlaskou ¢. 410/2009 Sb.

Vyhlaska ¢. 410/2009 Sb., kterou se provadéji néktera ustanoveni zakona ¢. 563/1991
Sb., o cetnictvi, pro nékteré¢ vybrané Ucetni jednotky. Norma byla ur¢ena pro uzemni
samospravné celky, dobrovolné svazky obci, regiondlni rady regioni soudrznosti,
ptispévkové organizace, statni fondy podle rozpoctovych pravidel, Pozemkovy fond
Ceské republiky a organizaéni slozky statu. Plati dosud v platném znén.

4. Narodni vybory a jimi zFizené organizace

A) Literatura:

DITKO, Jaroslav. Ucetnictvi mistnich ndrodnich vybori. Praha : Publikatni ustav
ministerstva vnitra, 1952 [ed. Pfirucky pro narodni vybory, ¢. 3].

EMINGER, Jaroslav. Ucetnictvi drobnych provozoven ndrodnich vyborii. \ydalo
federdlni ministerstvo financi. Praha : Statistické a eviden¢ni vydavatelstvi tiskopist

Praha. 1988.

KRIVAN, Karel. Zdiklady ticetni evidence v rozpoctovych organisacich. Praha : Orbis,
1957.

LANZENDORFER, Josef. Nékolik kapitol ze samospravy : pisemnd agenda mistnich
narodnich vyboru se smérnicemi pro mistni narodni vybory, se strucnym vytahem z
obecniho zrizeni, s popisem obecni spisovny a s vykladem o kamerdlnim ucetnictvi v
obcich. Praha, 1945 (ed. Knihovna ¢eského zemského ustiedi obci, mést a okrest v Praze,
sv. 29).

STEKR, Jindfich. Ucetnictvi mistnich ndrodnich vybori : praktickd piirucka pro
Sfunkcionare a uredniky mistnich i okresnich ndarodnich vyboru. V Praze : Ceskoslovensky
kompas, 1947.
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B)

Ucetni evidence v malych obcich. Vyd. ministerstvo financi, 1956.

Ucetni evidence a evidence o majetku malych obci. Praha : ministerstvo financi, 1958 (ed.
Otazky finan¢niho hospodafeni, sv. 11). Publikace obsahuje smérnici ministerstva
financi, kterd byla urCena pro malé obce namisto vyhlaSky ministerstva financi ¢.
102/1958 U. 1. a dale i tiskopisné vzory uéetnich pisemnosti.

Pravni normy:

Zakon ¢. 249/1946 Sb., o zatimni upravé finanéniho hospodafstvi svazkti izemni
samospravy a nékterych jinych osob vetejného prava. Zruseno zdakonem ¢. 279/1949 Sb.

Zakon ¢. 205/1948 Sb., jimz se méni a dopliuji pfedpisy o zatimni Gpravé finanéniho
hospodaistvi svazki lidové spravy a nékterych jinych osob vefejného prava. Zruseno
zakonem ¢. 279/1949 Sb.

Zakon ¢. 279/1949 Sb. o finanénim hospodafeni narodnich vybort. Zruseno zdkonem ¢.
83/1952 Sb.

Vynos ministerstva financi por. ¢. 883/1949 Sbirky obézniku pro KNV. Obsahoval
Névod pro ucetni a pokladni sluzbu u mistnich ndrodnich vybord v roce 1950, ktery
stanovil zplisob uctovani, ucetni pisemnosti a jejich tiskopisné vzory u téchto ptivodct.
ZruSeno Smeérnici ministerstva financi ¢j. 122/100.000/1953.

Vyhlaska generalniho sekretariatu Hospodaiské rady & 312/1949 U. L., L dil
(naFizovaci), kterou se vydavaji zdvazné smérnice pro finan¢ni ucetnictvi komunalnich
podnikd.

Zakon ¢. 104/1950 Sb., o financovani narodnich a komunalnich podnikd.

Vyhlaska Statniho diadu planovaciho & 693/1950 U. 1., L. dil (naFizovaci), kterou se
stanovi okruh podniki, povinnych fidit se pfedpisy pro jednotnou organizaci v oboru
ucetnictvi, jakoz 1 doba, od kdy tato povinnost vznika.

W

Zakon ¢. 106/1951 Sb., o upravé financovani ndrodnich a komunélnich podnikd.
Prevazna cast zrusena zakonem ¢. 83/1958 Sb.

W

Narizeni vlady ¢. 107/1951 Sb., kterym se provadi zdkon o tupravé financovani
narodnich a komunalnich podnikd. Zruseno zakonem ¢. 83/1958 Sh.

Vyhlaska Statniho iiadu planovaciho a ministerstva financi ¢. 692/1950 U. 1., L. dil
(narizovaci). Norma vydala smérnice pro ucetnictvi v zafizenich statni spravy a smeérnou
uctovou osnovu. Piivodci, pro které platila tato vyhlaska, museli vést podvojné ucetnictvi

(§2).

Z:akon ¢. 83/1952 Sb., o rozpoétech narodnich vyboru. Zruseno zdkonem ¢. 8/1959 Sb.
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Vladni vyhlaska €. 99/1953 Sb., o ucinnosti nafizeni vlady ¢. 41/1952 Sb. (ucetni
zasady) pro dal$i okruhy ucetnich jednotek. Vyhlaska platila od 1. 1. 1954 pro
ministerstva, ostatni ustfedni a jiné Ufady, ndarodni vybory, krajské soudni spravy,
prokuratury a jiné rozpoCtové organizace (¢l. 10). Touto cestou bylo u uvedenych
puvodct zavedeno podvojné ucetnictvi (viz nafizeni ¢. 41/1952 Sb., § 5), s vyjimkou
mistnich narodnich vyborti mensich obci, které kameralni ucetnictvi pouZivaly nadale.”*

Smérnice ministerstva financi z roku 1953 — vyslo jako samostatna publikace pod
nazvem Smeérnice k uctové osnové pro ustredni rozpoctové organisace a narodni vybory.
Vypracoval odbor pro ucetni evidenci ministerstva financi. Praha : Orbis, 1953. Tato
norma, platna od 1. 1. 1954, fungovala jako provadéci ptedpis pro nafizeni vlady c¢.
41/1952 Sb. a vladni vyhlasku ¢. 99/1953 Sb., zavad€la podvojny ucetni systém
Vv ustfednich ufadech a narodnich vyborech, a nahradila tak u nich dosavadni ucetni
systém kameralni, kromé MNV 1. — Ill. kategorie, tj. v malych obcich do 6000 obyvatel,
které v kameralnim ucetnictvi vedly své ucetni pripady nadale.

Smérnice ministerstva financi ¢j. 122/100.000/1953 (vyslo ve Sbirce ob&znikli pro
KNV, 1953, pof. ¢. 503), pro ucetni evidenci mistnich narodnich vyboru 1. az IIL
kategorie.””? Smérnice vstoupila v platnost 1. 1. 1954 a ponechavala u uvedenych
puvodcti kameralni cetni systém, S vyjimkou téch mistnich narodnich vybort III.
kategorie, kterym se zietelem k rozsahu jejich financniho hospodafeni nafidil krajsky
narodni vybor vést své ucetnictvi podle Gcetnich smérnic platnych pro mistni narodni
vybory IV. kategorie (tedy v t&etnictvi podvojném).”?® Zruseno Smérnici ministerstva
financi pro ucetni evidenci o hospodareni mistnich narodnich vyborii v obcich do 6000
obyvatel, ¢j. 141/117.000/1955.

Smérnice ministerstva financi, ¢j. 141/117.000/1955, pro ucetni evidenci o hospodareni
mistnich narodnich vyborti v obcich do 6000 obyvatel, ¢j. 141/117.000/1955. Smérnice
vygla téz tiskem v publikaci Ucetni evidence v malych obcich. Vyd. ministerstvo financi,
1956, s. 5-18 (¢ast A). Touto normou bylo uvedenym ptivodctim predepsano kameralni
ucetnictvi, typy ucetnich knih a jejich tiskopisy (odst. 10-15) a dale byl uveden 1
podrobny popis ucetnich knih (odst. 35-93). Rovnéz tato norma stanovila povinnost
podavat Ctvrtletni vykazy, pficemz vykaz za 4. Ctvrtleti byl zaroven rocnim vykazem
(roénim vyuétovanim = ro¢ni udetni zavérkou — odst. 109-118). Publikace Ucetni
evidence v malych obcich uvedla i ptiklady uctovani v jednotlivych typech ucetnich knih
(Cast E, s. 53-114).

Vyhlaska ministra financi & 197/1956 U. 1, o provadéni pokladnich operaci
V rozpoctovych organizacich. Norma obsahovala i tiskopisné vzory ucetnich dokument
(s. 639-644).

Vynos ministerstva financi ¢j. 141/100 000/1956. Upravoval zasady pro vedeni ucetni
evidence v rozpocétovych organizacich.

221 \/iz nafizeni ¢. 41/1952 Sb., § 5, a rovn&Z i viz BLECHA, Josef. Ugetni doklady a ugetni knihy...., s. 118—

?22 iz Vladni natizeni &. 14/1950 Sb., o organizaci mistnich narodnich vyborii, § 18, odst. 1.
28 K tomu srov. i vladni natizeni ¢. 14/1950 Sb., o organizaci mistnich narodnich vybort, § 18, odst. 2.
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Vyhlagka ministerstva financi ¢ 84/1958 U. 1., 0 rozpo&tovém fadu narodnich vybort
(neplatilo pro MNV v obcich do 2000 obyvatel).

Smérnice z roku 1972, o hospodateni s prostiedky rozpoc¢ti narodnich vybort. Ukladala
finan¢nim odbordm okresnich a krajskych narodnich vybort sestavovat souhrnné ucetni
vykazy vuhrnu za cely obvod (okres, nebo kraj), které musely obsahovat udaje o
hospodafeni narodnich vybori viech stupiiti v jejich obvod&?** Ke viem vykaziim
musely byt vyhotoveny komentéaie. Komentovat se mély zejména piipady nedodrzovani
zavaznych limitd vydaji a uspornych opatfeni. Norma byla publikovana ve Financnim
zpravodaji €. 2 a ¢. 3/1972.

Vynos federalniho ministerstva financi ¢j. XV/11 504/1975. Stanovil u¢tovou osnovu a
smérnice k ni pro rozpoc¢tové organizace. Vydano jako samostatné publikace.

Vynos federalniho ministerstva financi ¢j. XV/2-7531/1978. Zavedl zmény a dopliky
uctové osnovy pro rozpoctové organizace, jakoz i smérnic k ni. Uvetejnéno ve Financnim
zpravodaji ¢. 5/1978.

Smérnice z roku 1978, pro vedeni tGc¢etnictvi mistnich narodnich vyborti malych obci,
drobnych provozoven narodnich vybori, zalohovanych organizaci, malych ptispévkovych
organizaci, malych cirkevnich organizaci a jinych drobnych organizaci; uvefejnéno ve
Financnim zpravodaji ¢. 9/1978.

Vynos federalniho ministerstva financi ¢j. I11/9800/1979, kterym se vydava rozpoctova
skladba pro ustfedné fizené organizace a pro narodni vybory. Norma zavedla od roku
1981 nové pojeti rozpoctové skladby pro ustiedné fizené rozpoctové organizace a pro
narodni vybory a jimi fizené spravované organizace tak, Ze klasifikace byly maximalné
sjednoceny pro vSechny ¢lanky ¢eskoslovenské rozpoctové soustavy.225 Zruseno vynosem
federalniho ministerstva financi ¢.j. 1I/11 770/1985.

Nafizeni vlady CSSR & 161/1980 Sb., o finanénim hospodaieni vyrobnich
hospodaiskych jednotek a podnikti; Zruseno naiizenim viady CSSR ¢ 208/1989 Sh.

Opatieni federalniho ministerstva financi ¢. j. XV/2-25 591/1981. Upravovalo
smernice pro statni ucetni vykazy rozpoc€tovych organizaci, rozvahu rozpoctovych
organizaci pro ustfedni ufady a ndrodni vybory (s vyjimkou nérodnich vyborl
s jednoduchym tdetnictvim).??

Smérnice federalniho ministerstva financi ¢j. FMF/XV/4066/1982, k uctové osnové
pro rozpoctové organizace. Vyslo ve Financnim zpravodaji, 1982.

Vynos federalniho ministerstva financi ¢j. II/11 770/1985, kterym se vydava

rozpoctova skladba (klasifikace pfijmti a vydaja statnich rozpocti a rozpoctl narodnich
1o 227

vybori).

28 Smérnice k statnim ucetnim..., S. 81

25 Rozpoctovd skladba..., s. 3, 65.

226 Smernice k statnim ucetnim..., S. 33.

2270 tomto vynosu viz téz Rozpoctovd skladba..., s. 4-5, 64.
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Vynos Ministerstva financi CSR &j. 121/16 314/1985. Norma obsahovala rozpo&tovou
skladbu pro narodni vybory. Vyslo jako samostatna publikace Rozpoctova skladba pro
narodni vybory : platna od 1. 1. 1986. VVydalo Ministerstvo financi CSR. Praha, 1986.

Vynos federalniho ministerstva financi ¢j. V/2-19 400/1988, o vedeni ucetnictvi
malych organizaci. Byl uren pro malé podniky mistni vyroby a sluzeb a vyrobni
druzstva. Uvetejnéno ve Financnim zpravodaji vV roce 1988.

Pravidla ¢. 89/1989 Sb. Stanovila pravidla hospodafského mechanismu pro statni
podniky mistni vyroby a sluzeb s malym poctem pracovnikii. Oddil B této normy
upravoval financovani téchto podniki.

5. Podniky, finan¢ni ustavy

A) Literatura:

BLECHA, Josef. Hlavni rysy ucetnictvi primyslovych podnikii u nas do roku 1945.
Archivni casopis, 1956, s. 188—-203.

BLECHA, Josef. Knihy jednoduchého tucetnictvi v obchodé, femesle, pramyslu a
zemeéd@lstvi. Archivni casopis, 1955, s. 21-26.

BLECHA, Josef. Pisemnosti ucetni evidence prumyslovych podnikd jako archivni
material. Sbornik archivnich praci, 1958, €. 2, s. 176-214.

BLECHA, Josef. Ptehled vyvoje tcetnictvi naSich primyslovych podnika od roku 1945
do roku 1956. Archivni casopis, 1957, s. 135-149.

BLECHA, Josef. Tiché reservy ve vyrocnich zaverkach akciovych spolecnosti v primyslu
a obchodeé. Praha : Orbis, 1946.

CIGANEK, Frantidek. Pedovat o zachranu vsech archivnich dokumentd v podnicich.
Archivni casopis, 1963, s. 9-15.

CIGANEK, Frantigek. Pisemnosti narodnich podnik@i a jejich zpracovani. Archivni
Casopis, 1965, s. 101-108.

DVORACEK, Jifi. Organisace financniho, provozniho, skladniho, mzdového,
investicniho ucetnictvi primyslovych podnikii podle smérné uctové osnovy C. S. R. Kolin

: Dvorko, listopad 1947.

FIALA, Josef. Podnikové iucetnictvi : abeceda ticetnich védomosti pro kazdého. Praha :
Orbis, 1944,

FIALA, Josef — PARTYK, Bohuslav. Podnikové ucetnictvi. 1. a 2. dil. Praha : Statni
nakladatelstvi, 1948.
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FIALA, Josef. Podnikové ucetnictvi (v jednotné organisaci podnikového pocetnictvi) :
abeceda ucetnich védomosti pro kazdého. 6. pteprac. a rozs. vydani. Praha : Tiskové
podniky — Primyslova sluzba, organisa¢ni a vydavatelské podniky USCP, 1950.

FIALA, Tomas. Zpracovani archivalii socialistickych hospodatskych organizaci. Archivni
casopis, 1980, s. 93-100.

HOFMANN, Gustav. Dymacka ve Staré Huti u Berouna r. 1575 : rozbor a edice dil¢i
cedule. Z d¢jin hutnictvi 2. Rozpravy Ndrodniho technického muzea v Praze, 1975, s.
170-193.

KNESL, Edmund. Ugetni material pramyslovych podnikt jako historicky pramen.
Sbornik archivnich praci, 1975, s. 451-476.

KUBATOVA, Ludmila. Rozbor nejstarich Gtvrtletnich dolovych uétd z Kru$nohofi.
Archivni casopis, 1982, s. 202—-210.

LOUSA, F. Vnitropodnikové smérnice v ticetnictvi podnikatelskych subjektii. Praha :
Bilance, 1988.

NOVOTNY, Karel. O vyuziti Géetnich knih pfi studiu manufaktur 18. stoleti. Zdpisky
Katedry ceskoslovenskych dejin a archivniho studia, 1957, ro¢nik 11, s. 20-26.

PECHACEK, Ivo. Analyza vysledkovych bilanci. Archivni ¢asopis, 1976, s. 95-104.

PECHACEK, Ivo. Vyroéni bilance penézniho ustavu jako historicky pramen. Archivni
Casopis, 1973, s. 143-155.

PUCHINGER, Zdengk — SLAVICKOVA, Pavla. Malé déjiny uicetnictvi v ceskych zemich
pred rokem 1989. Olomouc : Univerzita Palackého v Olomouci, 2014. Kniha se vénuje
prevazné podnikovému tcéetnictvi a rozboru k nému vydavanych pravnich norem.

Prakticka prirucka pro obecni a okresni funkcionare : vyklad zdakonii a narizeni ze v§ech
oborii samospravy obecni a okresni s pokyny a vzorci. Sestavil Jaroslav Flogel. V Praze,
Nakladatelstvi VI. Orel, 1933 — zde kapitola: SCHLEE, Fidelis. Okresni zalozny
hospodatské (s. 333-342, mj. ucetni knihy a jednotlivé tcéetni fondy téchto ptivodci — S.
337-338).

SARNOW, Otto. Richtlinien zur Organisation der Buchhaltung im Rahmen eines
einheitlichen Rechnungswesens nach dem Erlafy des Reichs- wund Preufischen
Wirtschaftsministereiums vom 11. Novembar 1937. Berlin : Haymann, 1937 — pro
podniky v tehdejSim Ceskoslovenském pohrani¢i postoupeném Némecku na zakladé
Mnichovské dohody.228

B) Pravni normy:

228 PUCHINGER, Zden¢k — SLAVICKOVA, Pavla. Malé déjiny..., s. 85-86.
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Patent z 9. 6. 1788 o zfizeni kontribucenskych fondt obilnich a obilnich fondl penéznich
a o hospodafeni a ucetnictvi téchto fondi. Otisténo v Rothové sbirce Vollstindiger
Auszug aller im Kénigreiche Béheim am Ende des achtzehnten Jahrhunderts bestehenden
Gesetze. Gesamlet von Johann Roth. Achter Theil — Von Ste bis Tau. Prag : Normalschul-
Buchdruckerei, 1801, s. 146-150.

Zakon ¢. 1/1863 ¥. z., ktery obsahoval vSeobecny obchodni zakonik. Ten upravoval i
hospodaistvi a t&etnictvi obchodnich firem (&1. 28-40).%%°

Zakon ¢. 45/1863 z. z. Ceského, o zpencZzeni kontribuenskych fondl obilnich a o jejich
slouceni s obilnimi fondy penéznimi do zalozen. Norma upravovala v § 5 finan¢ni
hospodareni takto vzniklého fondu (zalozny).

Zakon ¢. 64/1864 z. z. Ceského, o zasadach a organizaci zdlozen vzniklych slou¢enim
zpenézenych kontribucenskych obilnich fondli a obilnich fondi penéznich na zakladé
zakona €. 45/1863 z. z. Ceského.

Zakon ¢. 26/1882 z. z. €eského, o okresnich zaloznach hospodarskych. Financni
hospodateni téchto piivodci zde upravovaly §§ 10-33.

Zakon ¢. 56/1896 z. z. ceského, o okresnich zalozndch hospodaiskych a zédloznach
hospodarskych v Koling, v Mélniku a v Roudnici. Finanénimu hospodaieni jsou v zakoné
vénovany §§ 6-21.

Zakon €. 32/1900 z. z. ¢eského, kterym se méni néktera ustanoveni zakona ¢. 56/1896 z.
z. Ceského, o okresnich zaloznach hospodarskych.

Vyhlaska ministerstva financi ¢. 11/1921 Sb., o zavedeni jednotného vzorce pro sestavu
zaveéreénych ucéth akciovych bank a piedkladani povinnych vykazi. Norma obsahovala i
tiskopisné vzory téchto ucetnich pisemnosti.

Zakon ¢. 404/1922 Sb., o upravé hospodaieni ve statnich zavodech, ustavech a
zafizenich, které pfevazné nemaji plniti ukoly spravni.

Zakon ¢. 128/1924 Sb., o okresnich zaloznach hospodaiskych a kontribuc¢enskych
fondech penéznich v Cechach. Paragrafy §§ 1418 upravovaly uétovani a finanéni
hospodateni téchto subjektu.

Vyhlaska ministerstva financi ¢. 147/1926 Sb., kterou se vydavaji: vzorec vykazu stavu
podle zakona ze dne 10. fijna 1924, €. 239 Sb. z. a n., déle vzorce vyro¢ni zpravy a vzorec
¢tvrtletnich zprav akciovych bank.

Ziakon ¢. 116/1946 Sb., 0 jednotné organizaci podnikového pocetnictvi. PoCetnictvim se
rozumély ucetnictvi, kalkulace, statistika a rozpocetnictvi podnikt v§eho druhu (§ 1, odst.
2). Generalni sekretariat Hospodaiské rady mél po slySeni vrcholnych hospodaiskych
organizaci a ustfedni rady odbort vydat zavazné smérnice (§ 2, odst. 1). Ufady &i

229 Na obchodni zékonik upozornili jiz KUNTOVA, Olga — KUNT, Miroslav. Sprava dokumenti..., s. 61. Viz
té2 PUCHINGER, Zden¢k — SLAVICKOVA, Pavla. Malé déjiny..., s. 65-68.
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organizace nadfazené podnikim mohly vydavat v ramci své pisobnosti piedpisy ¢i
opatfeni ve vécech podnikového pocetnictvi po dohod€ s generdlnim sekretariatem
Hospodaiské rady. Zakon byl i s vyhlaskami a narizenimi z néj vychazejicimi zrusen
zdkonem ¢ 108/1951 Sb., o organizaci ndrodohospoddiské evidence.

Vladni na¥rizeni ¢. 205/1946 Sb., kterym se stanovi jednotné Gicetni zasady.

Vyhliska generilniho sekretariitu Hospodarské rady & 2018/1946 U. 1., L dil
(naFizovaci), kterou se vydavaji zavazné smérnice pro organizaci finan¢niho ucetnictvi
prumyslovych podnikd. Norma obsahovala mj. smérnou u¢tovou osnovu pro prumyslové
podniky.

Vyhliska generalniho sekretariitu Hospodaiské rady & 580/1947 U. L, L. dil
(nafFizovaci), kterou se vydavaji zavazné smérnice pro investi¢ni ucetnictvi.

Vyhlaska generalniho sekretariatu Hospodaiské rady & 676/1947 U. 1., L. dil
(nafFizovaci), kterou se vydavaji zavazné smérnice pro mzdové ucetnictvi.

Vyhlaska generalniho sekretariatu Hospodaiské rady & 722/1947 U. 1., L. dil
(nafFizovaci), kterou se vydavaji zavazné smérnice pro skladni ucetnictvi.

Vyhlaska generalniho sekretariatu Hospodaiské rady & 954/1947 U. L., L dil
(nafFizovaci), kterou se vydavaji zavazné smérnice pro provozni tcetnictvi primyslovych
podnikii.

Vyhlaska generalniho sekretariatu Hospodaiské rady & 993/1947 U. 1., L. dil
(nafFizovaci), kterou se vydavaji zavazné smérnice pro vzorec uletni zavérky
pramyslovych podnikd.

Vyhlaska generalniho sekretariatu Hospodaiské rady & 1065/1947 U. 1., L dil
(nafFizovaci), kterou se vydavaji zavazné smérnice pro finanéni Gcetnictvi penéZnich
ustavil a penéznich podnikd. Vyhlaska obsahovala smérnou t¢tovou 0Snovu pro penézni
ustavy a penéZni podniky.

Vyhlaska generalniho sekretariatu Hospodaiské rady & 1268/1947 U. 1., L. dil
(nafFizovaci), kterou se urcuje zuctovaci obdobi v provoznim ucetnictvi pramyslovych
podnikd.

Vyhlaska generilniho sekretariitu Hospodaiské rady & 1269/1947 U. 1., L dil
(naFizovaci), kterou se urluje, co se rozumi zasobami ve skladnim ucetnictvi
V primyslovych podnicich.

Zakon ¢. 51/1948 Sb., o uUpravé nékterych financ¢nich poméri néarodnich podniki
prumyslovych a potravinatskych. Zruseno zakonem ¢. 104/1950 Sb.

%0 O tomto zakonu a jeho provadéci vyhlasce — vladnim nafizeni & 205/1946 Sb. viz PUCHINGER, Zdengk —
SLAVICKOVA, Pavla. Malé déjiny..., s. 88-89.
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Vyhlaska generalniho sekretariatu Hospodaiské rady & 940/1948 U. L, L. dil
(nafizovaci), kterou se vydavaji zavazné smeérnice pro financni ucetnictvi podnika
obchodnich, dopravnich a cestovniho ruchu.

Vyhliska generilniho sekretariitu Hospodarské rady ¢&. 2485/1948 U. 1., L dil
(nafizovaci), kterou se vydavaji zavazné smérnice pro rozpocetnictvi priamyslovych
podnikii.

Vyhliska generilniho sekretariatu Hospodaiské rady ¢&. 2608/1948 U. L, L. dil
(nafizovaci), kterou se vydavaji zadvazné smérnice pro kalkulaci nakladt v primyslovych
podnicich.

Vyhliska generilniho sekretariitu Hospodarské rady & 2675/1948 U. L., L dil
(nafizovaci), kterou se vydavaji zavazné smérnice pro finan¢ni UcCetnictvi femeslnych
podnikd Norma obsahovala mj. smérnou G¢tovou osnovu pro femeslné podniky.

Vyhlaska generalniho sekretariatu Hospodaiské rady & 2970/1948 U. 1., L. dil
(nafFizovaci), kterou se vydavaji zavazné smérnice pro finan¢ni Ucetnictvi statnich
podnikti. Vyhlaska obsahovala smérnou uctovou 0Snovu pro statni podniky.

Vyhlaska generalniho sekretariatu Hospodaiské rady & 3036/1948 U. 1., L. dil
(nafFizovaci), kterou se vydavaji zavazné smérnice pro vzorec ucetni zavérky podnika
obchodnich, dopravnich a cestovniho ruchu.

Vyhlaska generalniho sekretariatu Hospodaiské rady & 3298/1948 U. 1., I dil
(nafFizovaci), kterou se urcuje, co se rozumi zasobami ve skladnim ucetnictvi v podnicich
obchodnich, dopravnich a cestovniho ruchu.

Vyhlaska generalniho sekretariitu Hospodaiské rady & 3477/1948 U. L., L dil
(nafFizovaci), kterou se vydavaji pro podniky stavebniho pramyslu vysvétlivky
k zavaznym smérnicim pro kalkulaci nakladt v primyslovych podnicich.

Narizeni vlady ¢. 165/1948 Sb., kterym se stanovi jednotné kalkula¢ni zasady.

Vladni nafizeni €. 202/1948 Sb., kterym se stanovi jednotné rozpocetni zasady
V priimyslovych podnicich.

Vyhlagka Statniho wiFadu planovaciho & 1008/1949 U. 1, I dil (naFizovaci), kterou se
vydavaji zavazné smérnice pro provozni ucetnictvi dopravnich podnikii.

Vyhlagka Stitniho iFadu planovaciho & 1054/1949 U. 1, I. dil (na¥izovaci), kterou se
vydavaji zavazné smérnice pro provozni ucetnictvi obchodnich podnikii.

Vyhlagka Stitniho iFadu planovaciho & 1079/1949 U. 1, I. dil (nafizovaci), kterou se
vydavaji zavazné smérnice pro provozni ucetnictvi podniki cestovniho ruchu.

Ziakon €. 104/1950 Sb., 0 financovani narodnich a komunalnich podnik.
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Vyhlagka Statniho tiadu planovaciho &. 469/1950 U. 1., I. dil (na¥izovaci), kterou se
vydavaji zavazné smérnice pro skladni ucetnictvi.

Vyhlaska Statniho ufadu planovaciho ¢. 693/1950 U. L, L dil (naFizovaci), kterou se
stanovi okruh podnikt, povinnych fidit se predpisy pro jednotnou organizaci v oboru
ucetnictvi, jakoz i doba, od kdy tato povinnost vznika.

Zakon ¢. 106/1951 Sb., o upravé financovani ndrodnich a komunélnich podnikd.
Prevaizna cast zrusena zakonem ¢. 83/1958 Sb.

Narizeni vlady €. 107/1951 Sb., kterym se provadi zakon o tupravé financovani
narodnich a komunalnich podnikd. Zruseno zakonem ¢. 83/1958 Sb.

Zakon ¢. 83/1958 Sb., 0 upravé finan¢niho planovéani a finan¢niho hospodaieni
narodnich podnikti a ostatnich organizaci statniho socialistického sektoru. Paragrafy 1
10, 12 a 13 tohoto zdkona zrusilo zakonné opatieni predsednictva Narodniho
shromazdeni ¢. 36/1966, kterym se zrusuji nekteré pravni predpisy, v § 1, odst. 1, ¢. 10.

Vyhlaska ministerstva financi ¢ 102/1958 U. |, o udetni evidenci hospodaiskych,
rozpoCtovych a jinych organizaci (vyhlaska se vSak nevztahovala na MNV v malych
obcich, nebot’ pro né platila zvlastni smérnice ministerstva financi (viz vySe kap. 4, ¢ast
A), a na JZD, u kterych platila vyhlaska ministerstva financi &. 186/1958 U. 1.). Zruseno
vyhlaskou federdlniho ministerstva financi ¢. 154/1971 Sb.

Zakon ¢. 109/1964 Sb., hospodaisky zakonik. Tato pravni norma urovala hospodaieni a
spravu majetku statnich hospodaiskych organizaci (§§ 56—71), a druzstevnich organizaci
(§ 87, odst. 1). Zruseno zakonem ¢. 513/1991 Sb.

Vladni nafizeni ¢. 96/1966 Sb., o jednotnych kalkula¢nich zasadach. Zruseno narizenim
viddy CSSR ¢ 153/1971 Sb., 0 informacni soustavé organizaci.

Narizeni vlady CSSR & 14/1971 Sb., o finan¢nim hospodareni statnich a dalSich
hospodaiskych organizaci. Zruseno narizenim viady CSSR ¢. 139/1971 Sb.

Naftizeni vlady CSSR ¢&. 139/1971 Sb., o finanénim hospodateni statnich hospodatskych

a nékterych dalSich socialistickych organizaci. Zruseno narizenim viddy CSSR ¢
151/1975 Sb.

Vyhlaska federalniho ministerstva financi ¢. 88/1972 Sb., o provétovani a schvalovani
ro¢nich ucetnich zavérek statnich hospodafskych organizaci a organizaci zahrani¢niho
obchodu. Zruseno vyhlaskou federdlniho statistického uradu a federdlniho ministerstva
financi ¢. 202/1989 Sb., kterou se rusi nékteré predpisy z oboru socidlné ekonomickych
informaci.

Vyhlaska predsedy Statni banky ¢eskoslovenské a federalniho ministerstva financi

¢. 118/1972 Sb., 0 pokladnich operacich v socialistickych organizacich. Zruseno zakonem
¢. 513/1991 Sh.
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Natizeni vlady CSSR ¢&. 151/1975 Sb., o finanénim hospodateni statnich hospodatskych

a nékterych dalSich socialistickych organizaci. Zruseno narizenim viddy CSSR ¢
161/1980 Sb.

Vynos federialniho ministerstva financi ¢j. XV/9750/1975, ktery stanovil uctovou
osnovu a smérnice k ni pro hospodarské organizace. Vydano jako samostatna publikace.

Vynos federalniho ministerstva financi ¢j. XV/3-15 660/1975, ktery stanovil uctovou
osnovu a smérnice kni pro penézni a pojiStovaci ustavy. VySlo jako samostatna
publikace. Zruseno opatrenim federalniho ministerstva financi ¢j. VII/2-21 700/1985.

Vynos federilniho ministerstva financi ¢j. XV/1/30 102/1975. Vynos vydal jednotné
uctové osnovy a smérnice knim pro hospodaiské organizace. Mimo jiné¢ doplioval
jednotnou uc¢tovou osnovu v narodnim hospodaistvi o Ucty potiebné k zachycovani
drobnych podnikovych investic a jejich zdrojii financovani. Pro sestavovani tcetnich
vykazii v roce 1976 organizacemi, které¢ se v tomto roce fidily jesté jednotnou uctovou
osnovou v narodnim hospodafstvi, byla k vynosu pfipojena smérnice Ndvaznosti ucti
uctové osnovy pro hospodarské organizace na ucty jednotné uctové osnovy ve vztahu k
vykazovani v ucetnich vykazech. Uvetejnéno ve Financnim zpravodaji €. 1/1976.

Nafizeni vlady CSSR & 161/1980 Sb., o finanénim hospodaieni vyrobnich
hospodaiskych jednotek a podnikti; Zruseno narizenim viady CSSR ¢ 208/1989 Sb.

Vynos federalniho ministerstva financi ¢j. XV/19 150/1980. Norma vydala Gétovou
osnovu pro hospodaiské organizace a smérnice Kni. ZruSeno vynosem federdlniho
ministerstva financi ¢j. VII/9 333/1985.

Vynos federalniho ministerstva financi ¢j. VII/9 333/1985, ktery vydal a¢tovou osnovu
pro hospodaiské organizace a smérnice k Uctim této osnovy. ZruSeno vyhlaskou
federalniho statistického uradu a federdlniho ministerstva financi ¢. 202/1989 Sb., kterou
se rusi nekteré predpisy z oboru socialné ekonomickych informaci.

Opati‘eni federalniho ministerstva financi ¢j. VII/2-21 700/1985. Tato norma vydala
uctovou osnovu a smérnice k ni pro penézni a pojiStovaci Ustavy. Zruseno zdakonem C.
89/1995 Sb., o stdtni statistické sluzbé.

Vynos federalniho ministerstva financi ¢j. V/2-19 400/1988, o vedeni ucetnictvi
malych organizaci. Byl ur€en pro malé podniky mistni vyroby a sluzeb a vyrobni
druzstva. Uvetejnéno ve Financnim zpravodaji vV roce 1988.

Vynos federalniho ministerstva financi ¢j. V/2-19 598/1988, o vedeni ucetnictvi v
podniku fizeném svazy bytovych druzstev. Zruseno vyhlaskou federdlniho statistického
uradu a federalniho ministerstva financi ¢. 202/1989 Sb., kterou se rusi nekteré predpisy
z oboru socialné ekonomickych informaci.

Pravidla ¢. 89/1989 Sh. Tato norma stanovila pravidla hospodaiského mechanismu pro

statni podniky mistni vyroby a sluzeb s malym poctem pracovnikd. V oddilu B pak
upravovala financovani téchto podnik.
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Natizeni vlady CSSR &. 208/1989 Sb., o finanénim hospodaieni statnich podniki a
n&kterych dalsich socialistickych organizaci. Zruseno naiizenim viady CSFR ¢ 577/1990
Sh.

Natizeni vlady CSFR &. 577/1990 Sb., o finanénim hospodafeni statnich podnik.

Zakon ¢. 513/1991 Sb., obchodni zdkonik. Byl urcen pro podnikatele (§ 2, odst. 2),
obchodni spole¢nosti (§§ 56-220) a druzstva (§§ 221-260). V normé jsou i pasaze o
ucetnictvi, mj. Ze podnikatelé jsou povinni vést ucetnictvi v rozsahu a zplisobem
stanovenym zvlastnim zakonem (§ 35); podnikatelé¢ zapsani v obchodnim rejstiiku Gctuji
v soustavé podvojného ucetnictvi (§ 36); pokud zvlastni zadkon nestanovi jinak, Uctuji
podnikatelé, ktefi nejsou zapsani v obchodnim rejstiiku, v soustavé jednoduchého
ucetnictvi (§ 37); ucetnim obdobim je kalendaini rok (§ 38). Zakon dale obsahoval i
ustanoveni o nékterych fondech, jako je rezervni fond obchodnich spolecnosti (§§ 67, 217
ad.) a o typech uctd. Zruseno zdakonem ¢. 89/2012 Sb., obcansky zdkonik.

Opati‘eni federalniho ministerstva financi ¢j. V/20 100/1992, kterym se stanovi Gétova
osnova a postupy Gétovani pro podnikatele. Vyslo v publikaci Uctova osnova a postupy
uctovani, kterou federalni ministerstvo financi vydalo v nakladatelstvi Bilance.

Opati‘eni federalniho ministerstva financi ¢j. V/2-15 415/1992, kterym se stanovi
postup v ucetnictvi a v ucetni zdvérce investicnich spolecnosti a investi¢nich fondu.
Uvetejnéno ve Financnim zpravodajstvi v roce 1992.

Opati‘eni federalniho ministerstva financi ¢j. V/2-20 990/1992, kterym se dopliiuje
uctova osnova a smérnice k ni pro investi¢ni spole¢nosti a investi¢ni fondy. Uvefejnéno
ve Financnim zpravodajstvi vV roce 1992. Zruseno opatienim federalniho ministerstva
financi ¢j. 282/11 198/1994, kterym se zrusuji néktera opatieni vydana podle § 4 odst. 2
zakona ¢. 563/1991 Sb., o ucetnictvi.

Opatieni federalniho ministerstva financi ¢j. V/2-28 110/1992, kterym se stanovi
pouziti metodiky UcCetnictvi a ucetni zadverky a jeji zmény a doplilkky pro ucetni obdobi
roku 1993 v bankach. Uvefejnéno ve Financnim zpravodajstvi v roce 1992. Zruseno
opatienim federalniho ministerstva financi ¢j. 282/11 198/1994, kterym se zrusuji néktera
opatreni vydana podle § 4 odst. 2 zdkona ¢. 563/1991 Sb., o ucetnictvi.

Opati‘eni ministerstva financi ¢j. 282/41 410/1993, kterym se stanovi G¢tova osnova a
postupy uctovani pro banky. Vyslo jako samostatné publikace.

Opatieni ministerstva financi ¢j. 281/73 574/1993, kterym se méni a dopliuje
uspofadani poloZek rozvahy a vykazu ziskli a ztrat a jejich obsahové vymezeni pro
podnikatele. Uveiejnéno ve Financnim zpravodajstvi v roce 1994,

Opatieni ministerstva financi ¢j. 281/56 350/1994. Opatieni upravilo postupy tctovani

u téch fyzickych osob provozujicich podnikatelskou cinnost nebo jinou vydéle¢nou
¢innost, které uctovaly v soustavé jednoduchého ucetnictvi.
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Opatieni ministerstva financi ¢j. 281/89 759/2001, kterym se stanovi U¢tova osnova a
postupy uctovani pro podnikatele. Toto i dalsi opatreni ministerstva financi pozbylo
platnosti dne 1. 1. 2004, kdy byly zavedeny Ceské uicetni standardy pro podnikatele.***

Vyhlaska €. 500/2002 Sb., kterou se provadéji néktera ustanoveni zdkona ¢. 563/1991
Sb., o ucetnictvi, pro ucetni jednotky, které jsou podnikateli Gcétujicimi v soustave
podvojného ucetnictvi. Vyhlaska stanovila smérnou uctovou osnovu, ktera vsak jiz nebyla
Clenéna na syntetické UCty, ale pouze urcila napln jednotlivych uctovych tfid a skupin
(§46, odst. 1 + pfiloha ¢. 4). To znamena, ze od 1. 1. 2003 si uspotadani, obsah, ¢islovani
a nazvy syntetickych uctd jiz volily Gcetni jednotky samy, a to v actovém rozvrhu, ktery
viak musel byt v souladu s uvedenou smérnou G&tovou osnovou.’*

Vyhlaska ¢. 501/2002 Sb., kterou se provadéji néktera ustanoveni zakona ¢. 563/1991
Sb., o tcetnictvi, pro ucetni jednotky, které jsou bankami a jinymi finan¢nimi institucemi.

6. Druzstevni organizace, JZD, velkostatky, zemédélské a lesni
podniky

A) Literatura:

AL SAHEB, Jan — VAREKA, Marek. Urbate. In Prameny k hospoddiskym a socidlnim
déjinam novoveku, 2. Ostrava : Ostravska univerzita. Centrum pro hospodaiské a socialni
déjiny, 2010, s. 58—-75.

BEZDICEK, Josef. Hospoddiské vicetnictvi jednoduché a dvojité pro malé i velké statky.
V Praze : Slavik a Borovy, 1879.

BEZDICEK, Josef. Leitfaden zur Rechnungsfiihrung auf Herrschaften und Patronaten im
Kameralstil. 2. gednderte Auflage. Schlan : s. n., 1914.

BEZDICEK, Josef. Ucetnictvi pro podniky zemédélské. Praha : Rivnag, [1913].

BLECHA, Josef. Ugetnictvi v zem&dé&lskych podnicich u nas do roku 1945. Archivni
Casopis, 1958, s. 242-262 + Archivni casopis, 1959, s. 88-99.

BROZ, Ferdinand. Praktische Erfahrungen iiber die Anwendung der doppelten
Buchfiihrung bei der Land- und Forstwirtschaft und deren Industrie. Prag : J. G.
Calve’sche k. k. Hof- und Univ.-Buchhandlung Ottomar Beyer, 1882.

CERNY, Vaclav. Hospodarské instrukce. \/ Praze : Nakladem Ceskoslovenské akademie
zemédélske, 1930.

21 PROCHAZKOVA, Dagmar — LiBAL, TomaS — VLACH, Pavel. Vzorova uctova osnova, rozvaha a
vysledovka 2004. Ostrava : Sagit, c2004, s. 4-5.
%2 pROCHAZKOVA, Dagmar — LIBAL, Tomas — VLACH, Pavel. Vzorovd iictovi..., s. 4.
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CVANCARA, FrantiSek. Organisace a sprava zemédélskych podnikii : zemédélskd
spravoveda se zaklady taxace a ucetnictvi. 2. uprav. vydani. Praha : Ceskoslovenska
akademie zeméde€lska, 1947.

EXCELI, Wenzel. Grundsdtze der landwirtschaftlichen Verrechnung. Prag, 1835.

HANZAL, Josef. Hospodaiské patrimonialni Gcty ptredbélohorského obdobi. Sbornik
archivnich praci, 1966, s. 397-419.

HORKA, Miroslav a kol. Pisemnosti v jednotném zemédélském druzstvu : prirucka
administrativy JZD. Praha : Statni zem¢délské nakladatelstvi, 1958.

KASPAR, Jaroslav. Pfispévek k metodice zpracovani vrchnostenskych penéznich uétu ze
17. stoleti. Zapisky Katedry ceskoslovenskych déjin a archivniho studia, 1957, rocnik Il,
s. 3349.

KOSTAL, Miloslav. Archiv kapitalistického velkostatkafe jako problém skartadni.
Archivni casopis, 1961, s. 196-203.

KOSTAL, Miloslav. Archivni zpracovavani star$ich hospodaiskych uétd v archivech
velkostatku. Archivni ¢asopis, 1956, s. 11-19.

LOM, FrantiSek. Organisace zemedelského podniku pred rokem 1848 : prispévek k vyvoji
provoznich soustav v zemédeélstvi ceskych zemi. Brno : Ustav zemédélské ekonomiky
vSz,1948.

MAREK, FrantiSek. Archivni péce o pisemnosti JZD, 1956. Archivni casopis, 1956, s.
183-188.

MIKUSEK, Eduard. Uetni systémy a metody na majetku roudnickych Lobkovici.
Sbornik archivnich pract, 1986, s. 53-102.

SLAVICKOVA, Pavla. Ucetnictvi mezi tradici a racionalitou : v deskych zemich od
stredovéku do pocatku 18. stoleti. Dolni Biezany : Scriptorium, 2017. Kniha obsahuje
pasaz o velkostatcich (s. 120-134 a 143-144).

SVOBODA, lJifi. Obilni ucty vrchnostenskych panstvi z 18. stoleti a zpisob jejich
zpracovani. Zapisky Katedry ceskoslovenskych déejin a archivniho studia, 1957, roénik Il,
s. 17-20.

VANICEK, Jan. Die doppelte Buchfiihrung im Landwirthschftsbetriebe : ein
Vereinfachtes Rechnungsprincip der Wirthschaftsbuchfiihrung : monographisch
dargestellt in den Durchschnittziffern zehnjihriger Betriebsperiode auf einem
nordostbohmischen Grossgute. Prag : J. G. Calve’sche k. k. Hof- und Univ.-
Buchhandlung Ottomar Beyer, 1885.

VOLDAN, Vladimir. K otazce skartace pisemnosti velkostatki a jejich ustfednich sprav.
Archivni casopis, 1961, s. 203—208.
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B) Pravni normy:

- Vyhlaska Statniho uradu planovaciho ¢. 815/1949 U. L, L dil (naFizovaci), kterou se
vydavaji zavazné smérnice pro finanéni ucetnictvi zemeédélskych a lesnich podnikii.

- Vyhlaska Statniho uradu planovaciho ¢. 693/1950 U. L, L dil (naFizovaci), kterou se
stanovi okruh podniki, povinnych fidit se ptedpisy pro jednotnou organizaci v oboru
ucetnictvi, jakoz i doba, od kdy tato povinnost vznika.

~  Vyhladka ministerstva zemédélstvi ¢ 185/1953 U. 1., kterou se upravuje organizace
ucetni sluzby pro jednotna zemédélska druzstva.

- Zakon ¢&. 53/1954 Sb., o lidovych druzstvech a druzstevnich organizacich. Tato pravni
norma rovnéz obsahuje i pasaze o hospodateni uvedenych puvodct (§ 28).

~  Vyhla$ka ministerstva financi ¢ 186/1958 U. 1., o udetni evidenci jednotnych
zemédé@lskych druzstev. Zruseno vyhlaskou federdlniho ministerstva financi ¢. 154/1971
Sb., o ucetnictvi.

- Smérnice z roku 1959 k uctové osnové pro stavebni bytova druzstva. Vyslo ve Véstniku
ministerstva financi, 1959, ¢. 4.

- Zakon ¢. 109/1964 Sb., hospodaisky zakonik. Tato pravni norma ur¢ovala hospodaieni a
spravu majetku statnich hospodaiskych organizaci (§§ 56—71), a druzstevnich organizaci
(§ 87, odst. 1). Zruseno zakonem ¢. 513/1991 Sb.

- Vynos federalniho ministerstva financi ¢j. VII/1-14 879/1985 a zaroven vynos
Ministerstva zemédélstvi a vyZzivy CSR ¢&j. 688/85-225, titova osnova a smérnice
k aétové osnové pro hospodaiské organizace ve znéni platném pro zemédé&lské
organizace. Vyslo jako samostatna publikace v Praze roku 1986.

- Vynos federalniho ministerstva financi ¢j. V/2-19 598/1988, o vedeni ucetnictvi v
podniku fizeném svazy bytovych druzstev. Zruseno vyhlaskou federdlniho statistického
uradu a federalniho ministerstva financi ¢. 202/1989 Sb., kterou se rusi nékteré predpisy
z oboru socialné ekonomickych informaci.

- Vynos federalniho ministerstva financi ¢j. V/2-19 400/1988, o vedeni uCetnictvi
malych organizaci. Byl ur€en pro malé podniky mistni vyroby a sluzeb a vyrobni
druzstva. Uvetejnéno ve Financnim zpravodaji v roce 1988.

- Zakon ¢. 513/1991 Sb., obchodni zakonik. Byl ur¢en rovnéz pro druzstva (§§ 221-260).
V normé jsou 1 pasaze o Ucetnictvi, nedé€litelném fondu druZstev a o jejich ucetni zavérce
(§ 235, 252). Zruseno zakonem ¢. 89/2012 Sb., obcansky zdakonik.

- Opatieni federalniho ministerstva financi ¢j. V/1-11 320/1992, kterym se stanovi
postup v ucetnictvi a pii inventarizaci hospodaiskych prostredka pti uplatnéni zakona o
upraveé majetkovych vztahii a vyporadani majetkovych naroka v zemédélskych druzstvech
(zékon €. 42/1992 Sb.). Uvetejnéno ve Financnim zpravodajstvi v roce 1992,

90



Opatieni federalniho ministerstva financi ¢j. V/1-12 880/1992, kterym se stanovi
postup v ucetnictvi a pii inventarizaci hospodatskych prostfedkli pti uplatnéni zédkona o
upravé majetkovych vztahii a vypotadani majetkovych naroki ve spotiebnich druzstvech
(zékon €. 42/1992 Sb.). Uvetejnéno ve Financnim zpravodajstvi v roce 1992,

Vyhlaska €. 507/2002 Sb., kterou se provadéji néktera ustanoveni zdkona ¢. 563/1991
Sb., o ucetnictvi, pro ucetni jednotky Gctujici v soustaveé jednoduchého téetnictvi. Norma
byla proto urcena pro spolky, odborové organizace, organizace zaméstnavatelt, cirkve,
honebni spoleCenstva, obecné¢ prospésna spoleCenstva, nadacéni fondy, ustavy,
spoleCenstvi vlastnikti jednotek a pro bytova ¢i socialni druzstva. Zrusena zdakonem ¢.
437/2003 Sb., kterym se meni zdkon ¢. 563/1991 Sb., o ucetnictvi, ve znéni pozdéjsich
predpisu, a nekteré dalst zakony.

7. Nemocenské, zdravotni, irazové a penzijni pojistovny a lécebné
fondy

A) Literatura:

B)

NUHLICEK, Josef — KRAJNIK, Stanislav. Hodnoceni pisemnosti okresnich narodnich
pojisStoven a revirnich bratrskych pokladen. Archivni casopis, 1969, s. 203-210.

Pravni normy:

Zakon ¢. 116/1946 Sb., o jednotné organizaci podnikového pocetnictvi.

Vyhladka generalniho sekretariatu Hospodaiské rady & 2659/1948 U. 1, L. dil
(naFizovaci), kterou se vydavaji zavazné smérnice pro finanéni ucetnictvi podniki
provozujicich smluvni (soukromé) pojisténi. Vyhlaska obsahovala smérnou uctovou
osnovu pro podniky provozujici smluvni (soukromé) pojisténi).

Vyhlaska Statniho iadu planovaciho & 693/1950 U. 1., I. dil (na¥izovaci), kterou se
stanovi okruh podniki, povinnych fidit se pfedpisy pro jednotnou organizaci v oboru
ucetnictvi, jakoZ 1 doba, od kdy tato povinnost vznika.

Vynos federalniho ministerstva financi ¢j. XV/3-15 660/1975. Vynos vydal uctovou
osnovu a smérnice kni pro penézni a pojiStovaci ustavy VySlo jako samostatna
publikace. Zruseno opatrenim federdlniho ministerstva financi ¢j. VII/2-21 700/1985.

Opatieni federalniho ministerstva financi ¢j. VII/2-21 700/1985. Vydalo uctovou
osnovu a smeérnice k ni pro penézni a pojistovaci ustavy. Zruseno zakonem ¢. 89/1995 Sb.
o statni statistické sluzbe.

Opatieni federalniho ministerstva financi ¢j. V/2-25 430/1992, kterym se stanovi

uctova osnova a postupy uctovani pro pojistovny. Vyslo jako samostatna publikace
v nakladatelstvi Bilance.
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Vyhlaska €. 502/2002 Sb., kterou se provadéji nektera ustanoveni zakona ¢. 563/1991
Sb., o ucetnictvi, pro ucetni jednotky, které jsou pojistovnami. Plati dosud v platném
zZnéni.

Vyhlaska €. 503/2002 Sb., kterou se provadéji néktera ustanoveni zdkona ¢. 563/1991
Sb., o tcetnictvi, pro zdravotni pojistovny. Plati dosud v platném znéni.

8. Politické strany, odborové organizace, spoleenské organizace,
kulturni a védecké ustavy a zaiizeni, Spolky a cirkevni instituce

A) Literatura:

B)

SOCHR, lJifi. Porfadani a inventarizace fimskokatolickych farnich archivii. Archivni
casopis, 1962, s. 19-25.

SPACIL, Vladimir. K otazce pofadani a inventarizace fimskokatolickych farnich archivii
Z oblasti olomoucké arcidiecéze. Archivni casopis, 1963, s. 76-81.

Vorschriften iiber Verwaltung des Vermogens einzelner Kirchen und geistlichen
Pfriinden, sowie der zu Giinsten derselben gemachten Stiftungen in der béhmischen
Kirchen-Provinz. Prag : Druck Carl Bellmann, [1861]-[1862] + Formulare als Anhang
zu den Vorschriften iiber Verwaltung des kirchlichen Vermdgens in der Béhmischen
Kirchen-Provinz. Prag : Druck Carl Bellmann, 1862. Tato publikace obsahovala vzory
tisténych formulai pro knihu zapujéenych a investovanych penéz (kapitald); knihu
osobnich kont platcti (saldokonto), naptf. pro platby najmu; pokladni denik a rocni
vyuétovani. Uvedené tiskopisy byly urCeny zvlast’ pro kostel a zvlast’ pro nada¢ni jméni.
RovnéZ byl mezi formuldfové vzory zafazen i rozpocet pro kostel.

Pravni normy:

Vynosy federalniho ministerstva financi ¢j. XV/2-32 316/1975 a ¢&j. XV/2-4 420/1976.
Obsahovaly G¢tovou osnovu a smérnice k ni pro spoleenské a ostatni organizace. Vyslo
jako samostatna publikace Uctovd osnova a smérnice k tictové osnové pro spolecenské a
ostatni organizace. Praha, 1976. Platilo rovnéz i pro kulturni a védecké tstavy a zafizeni
a dale pro cirkve. Obé normy byly zruSeny vynosem federdlniho ministerstva financi j.

VI11/2-23 316/1985.

Smérnice z roku 1978, pro vedeni ucetnictvi mistnich narodnich vyborti malych obci,
drobnych provozoven narodnich vybori, zdlohovanych organizaci, malych ptispévkovych
organizaci, malych cirkevnich organizaci a jinych drobnych organizaci; uvefejnéno ve
Financnim zpravodaji ¢. 9/1978.

Vynos federalniho ministerstva financi ¢j. VII/2-23 316/1985. Norma stanovila

uctovou osnovu a smeérnice kni pro spoleCenské a ostatni organizace. Vyslo jako
samostatna publikace. Zruseno zakonem ¢. 89/1995 Sb., o statni statistické sluzbeé.
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Opatieni federalniho ministerstva financi ¢&j. V/2-7 287/1992, kterym se stanovi
postup uctovani a vykazovani zvitat v zoologickych zahradéch.

Opatieni federalniho ministerstva financi ¢j. /20 531/1992, kterym se stanovi uctova
osnova a postupy uctovani pro politické strany, hnuti, obcanska sdruzeni a jiné
nevydéle¢né organizace. Uvefejnéno jako samostatna publikace Uctovd osnova a postupy
uctovani pro politické strany, hnuti, obcanskad sdruzeni a jiné nevydélecné organizace V
nakladatelstvi Bilance.

Opati‘eni ministerstva financi ¢j. 283/25 680/1993, kterym se stanovi postup piechodu
z jednoduchého ucetnictvi na ucetnictvi podvojné u politickych stran, hnuti, obanskych
sdruzeni a jinych nevydé€lecnych organizaci.

Opati‘eni ministerstva financi ¢j. 283/25 681/1993, kterym se stanovi postup piechodu
Z podvojného ucetnictvi na jednoduché ucetnictvi politickych stran, hnuti, obfanskych
sdruzeni a jinych nevydélecnych organizaci.

Vyhlaska €. 504/2002 Sb., kterou se provadéji nékterd ustanoveni zakona ¢. 563/1991
Sb., o ucetnictvi, pro ucetni jednotky, u kterych hlavnim pfedmétem cinnosti neni
podnikani, pokud uctuji v soustaveé podvojného ucetnictvi. Vyhlaska se proto tykala napf.
politickych stran a politickych hnuti, spolkd, cirkvi a nabozenskych spole¢nosti, obecné
prospésnych spolecnosti, zdjmovych sdruzeni pravnickych osob, nadaci, nada¢nich fonda
a ustavil, spoleCenstvi vlastnikli jednotek, vetejnych vysokych skol ad. Plati dosud
V platném znéni.

Vyhlaska €. 507/2002 Sb., kterou se provadéji nékterd ustanoveni zakona ¢. 563/1991
Sb., o ucetnictvi, pro ucetni jednotky uctujici v soustaveé jednoduchého ucetnictvi. Norma
byla proto ur¢ena pro spolky, odborové organizace, organizace zamé&stnavateld, cirkve,
honebni spolecenstva, obecné prospéSna spoleCenstva, nadacni fondy, Tustavy,
spoleCenstvi vlastnik jednotek a pro bytova ¢i socialni druzstva. ZrusSena zdkonem C.
437/2003 Sb., kterym se meni zakon ¢. 563/1991 Sb., o ucetnictvi, ve znéni pozdéjsich
predpisii, a nékteré dalsi zakony.
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