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odbor všeobecné správy 
náměstí Hrdinů 1634/3 
140 21  Praha 4 
 
Č. j. MV- 58535-1/VS-2020 

Praha 7. dubna 2020 
Počet listů: 3 
 

 
Rozeslat dle rozdělovníku 
 
 
 
INFORMACE č. 7/2020 
Doslovný výpis z matriční knihy 

- aktualizace Informace č. 6/2010 bod 1. 
 

 
V Informaci č. 6/2010 v bodě 1., čj. MV-64171-1/VS-2010 ze dne 29. června 

2010 byla řešena otázka vybírání správního poplatku s odkazem na zákon  
č. 634/2004 Sb., o správních poplatcích, ve znění pozdějších předpisů (dále jen 
„zákon o správních poplatcích“), za doslovný výpis z matriční knihy pořízený fotokopií 
matričního zápisu s odkazem na zákon č. 301/2000 Sb., o matrikách, jménu  
a příjmení a o změně některých souvisejících zákonů, ve znění pozdějších předpisů 
(dále jen „zákon o matrikách“). 

  
Vzhledem k tomu, že od doby vydání Informace 6/2010 bod 1. byl zákon  

o správních poplatcích i zákon o matrikách novelizován, vydáváme v této souvislosti 
aktuální informaci.  

 
Podle § 25 odst. 7 zákona o matrikách doslovný výpis z matriční knihy se vydává 
 
a) fyzické osobě, které se zápis týká, nebo členům jejích rodiny, jejím 

sourozencům a dále zmocněncům těchto osob, 
 
b) pro úřední potřebu státních orgánů nebo výkon přenesené působnosti orgánů 

územích samosprávných celků, 
 
a lze jej pořídit i kopií matričního zápisu. 
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prvotní identifikátor 
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Požádá-li fyzická osoba o vydání doslovného výpisu z matriční knihy 
prostřednictvím zmocněnce, musí být její podpis na plné moci úředně ověřen  
(§ 25 odst. 8 zákona o matrikách).  
 

Zákonem č. 274/2012 Sb., se s účinností od 1. 9. 2012 změnil zákon  
o správních poplatcích. S odkazem na tuto novelu zákona o správních poplatcích 
matriční úřad vybere správní poplatek podle položky 3 písm. a) sazebníku 
správních poplatků uvedeného v příloze zákona o správních poplatcích: 

 
15 Kč za první stránku a 5 Kč za každou další i započatou stránku, je-li 
pořizována na kopírovacím zařízení nebo tiskárně počítače. 
 
Každou započatou stránkou se pro účely tohoto zákona rozumí vydaná stránka 
formátu A 4 a menší. 
 
Z uvedeného vyplývá, že matriční úřad vybere správní poplatek 
 

 ve výši 20 Kč (2 stránky) za doslovný výpis z matriční knihy narození, 
manželství a úmrtí, vedené do 30. 06. 2001, 

 

 ve výši 20 Kč (2 stránky) za doslovný výpis z matriční knihy narození, 
manželství a registrovaného partnerství, vedené od 01. 07. 2001, resp.  
u knihy registrovaného partnerství od 01. 07. 2006 a 

 

 ve výši 15 Kč (1 stránka) za doslovný výpis z matriční knihy úmrtí, vedené 
od 01. 07. 2001, neboť zápis úmrtí je proveden pouze na jedné stránce 
formátu A 4. 

 
 

Žádáme, aby s obsahem shora uvedeného byly seznámeny všechny matriční 
úřady v působnosti krajských úřadů, obecních úřadů obcí s rozšířenou působností 
a magistrátů měst Brna, Ostravy, Plzně a Magistrátu hl. m. Prahy. 
 
 
 
 

JUDr. Václav Henych 
ředitel odboru 
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Rozdělovník: 
 

- všem krajským úřadům 
- všem odborům vnitřních věcí magistrátů měst Brna, Ostravy a Plzně 
- odboru živnostenskému a občanskosprávnímu Magistrátu hl. m. Prahy 

  


