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Informacni systém Czech POINT je zfizen a provozovan na zakladé zakona €. 365/2000 Sh.,
o informacnich systémech verejné spravy, ve znéni pozdéjsich predpisa.

Konverze je provadéna na zakladé zakona €. 300/2008 Sb., o elektronickych Ukonech
a autorizované konverze, ve znéni pozdéjsich predpisu.

Ukon automatizované konverze vze$el zdkonem & 300/2008 Sb., o elektronickych Ukonech
a autorizované konverze zménovym zdkonem ¢&. 183/2017 Sb., kterym se méni nékteré zakony
v souvislosti s prijetim zakona o odpovédnosti za prestupky a fizeni o nich a zdkona o nékterych
prestupcich.
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1. Ustanoveni v zakoné

Podle § 22 zdkona ¢. 300/2008 Sb., o elektronickych uUkonech a autorizované konverze
(dale jen ,ZEUAK"), ve znéni pozdéjich predpist se konverzi rozumi:

a) uplné prevedeni dokumentu v listinné podobé do dokumentu obsazeného v datové zpravé nebo
datovém souboru (déle jen ,dokument obsazeny v datové zpravé“) zplsobem zajistujicim shodu
obsahu téchto dokumenta a ptipojeni dolozky o provedeni konverze (dale jen ,,dolozka“), nebo

b) uplné prevedeni dokumentu obsazeného v datové zpravé do dokumentu v listinné podobé
zplUsobem zajistujicim shodu obsahu téchto dokumentd a pripojeni dolozky.

K automatizované konverzi se vyjadiuje § 25 ZEUAK odst. 1, pism. g), pism. h) a odst. 2, pism. h).

Podle § 19 odst. 3) zakona ¢. 500/2004 Sb., Spravniho Fadu, ve znéni pozdéjsich prepist, neni-li
mozné pisemnost dorucit prostfednictvim verejné datové sité do datové schranky, mlzZe spravni
organ zaslat pisemnost do datové schranky kontaktniho mista verejné spravy, které tuto pisemnost
pfevede autorizovanou konverzi dokumentu a doruci pisemnost, ktera je jejim vstupem (obdobné
plati pro odstavce 1 a 2 citovaného zdkona).

Pro konverzi obecné plati:

1) Konverze nezkouma obsah dokumentu, ktery konvertuje, nybrZ stvrzuje, Ze prevedeni
originalu/VSTUPU do VYSTUPU) bylo provedeno zptisobem, ktery zajistuje shodu obsahu
dokumentd. Zajistovaci prvek zabezpedujici integritu dokumentu/ VYSTUPU zde slouZi pro
potvrzeni neporusenosti dokumentu ve smyslu jeho celistvosti, neménnosti.

2) Dokument, ktery provedenim konverze vznikl (vystup) ma stejné pravni ucinky jako
dokument, jehoz prevedenim vystup vznikl.

3) Konverzi na Zadost provadéji kontaktni mista verejné spravy a advokati za podminek
stanovenych jinym pravnim predpisem.

Konverzi z moci Ufedni provadéji organy verejné moci pro vykon své plisobnosti.

Predmét upravy

Podminky k provddéni automatizované konverze vymezuji zdkladni prava a povinnosti provozovatele
informacniho systému a podminky, za kterych provozovatel garantuje pozadované funkce a sluzby
automatizované konverze.

Subjekty vyuzivajici Czech POINT jsou povinny se fidit prislusnou legislativou, Provoznim fddem Czech
POINT a souvisejicimi ustanovujicimi podminkami.

PFi zjisténi poruseni tohoto provozniho fadu si Ministerstvo vnitra jako spravce informacniho systému
vyhrazuje pravo zamezit uZivateldm pfistup kinformacnimu systému do doby prokazatelného
zjednani napravy.
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2. Vymezeni konverze provadéné automatizované

Automatizovana konverze z listinné do elektronické podoby:

takovouto konverzi se dle ZEUAK rozumi Uplné prevedeni dokumentu v listinné podobé do
dokumentu obsazeného v datové zpravé nebo datovém souboru zpusobem zajistujicim shodu
obsahu téchto dokumentl a pripojeni doloZzky o provedeni konverze s tim, Ze pokud byla provedena
automatizované, v dolozce (mimo jiné) na misto kvalifikovaného elektronického podpisu osoby, ktera
konverzi provedla, je uvedena kvalifikovana elektronicka pecet subjektu, ktery konverzi provedl.

Automatizovana konverze z elektronické do listinné podoby:

takovouto konverzi se dle ZEUAK rozumi tplné prevedeni dokumentu obsazeného v datové zpravé do
dokumentu v listinné podobé zplisobem zajistujicim shodu obsahu téchto dokumentd a pfipojeni
dolozky stim, Ze pokud byla provedena automatizované, v doloZce (mimo jiné) na misto otisku
uredniho razitka a jména, poptipadé jména, prijmeni a podpis osoby, kterd konverzi provedla, je
uveden zajistujici prvek zabezpedujici integritu vystupu.

Neni-li mozné pisemnost dorudit prostfednictvim verejné datové sité do datové schranky, mlze
spravni organ zaslat pisemnost do datové schranky kontaktniho mista verejné spravy, které tuto
pisemnost prevede autorizovanou konverzi dokument( a doruci pisemnost, ktera je jejim vystupem -
pro ucely tohoto postupu prenese spravni organ vykon své plsobnosti v oblasti dorucovani na
kontaktni misto verejné spravy (pUsobnost Ize prenést verejnopravni smlouvou nebo dohodou mezi
spravnimi organy podle § 160 odst. 3 Spravniho fadu) za predpokladu, Ze spravni organ v daném
pfipadé tento postup zvoli.

Kontaktni misto verejné spravy mimo jiné musi:
» bezodkladné zaslat spravnimu organu doklad o doruéeni pisemnosti, je-li pro fizeni tieba,
» nebo bezodkladné zaslat potvrzeni o nemoznosti pisemnost dorucit a divody nedoruceni.

Zadatel o automatizovanou konverzi

Zadatel je vlastnikem pisemnosti, ktera je uréena ke konverzi a odpovida za naleZitosti pisemnosti
z hlediska jeji zptisobilosti ke konverzi, zejména podle § 24 ZEUAK.

Subjekt provadéjici automatizovanou konverzi

Subjekt provadéjici automatizovanou konverzi je shodny se subjektem provadéjicim konverzi dle § 23
ZEUAK. Tzn. viechna kontaktni mista vefejné spravy a advokati na 7adost a organy vefejné moci
zmoci Ufedni maji prdvo provadét automatizovanou konverzi. Rozhodnuti, zda automatizovanou
konverzi provadi, je vSak v kompetenci konkrétniho provozovatele kontaktniho mista, stejné jako
stanoveni organizaénich a technickych podminek, za kterych automatizovanou konverzi provadi.

Subjekt provadéjici automatizovanou konverzi z elektronické do listinné podoby ma odpovédnost za
cely proces konverze a vyhotoveni listinné podoby dokumentu, tj.:

- kontroluje zpUsobilost ke konverzi,
- provadi automatizovanou konverzi prostfednictvim sluzby na www.czechpoint.cz dle

stanoveného postupu, kdy se konvertuje samotny PDF dokument (nikoliv celd datova
zprava),
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eviduje zaznam o provedeni konverze,

tiskne vystup konverze (PDF véetné dolozky),
bezodkladné ptipoji k vystupu dolozku,

dale dle pokyn( Zadatele pripravi dokument k predani,

Centrala Czech POINT

Centrala Czech POINT poskytuje sluzby pro automatizovanou konverzi z elektronické do listinné

podoby a je odpovédna za:

pfijem a zpracovani pozadavku na automatizovanou konverzi,

ovéreni platnosti elektronickych podpist, znacek, peceti a ¢asovych razitek ve vstupnim
dokumentu ve formatu PDF,

sdéleni o nemoznosti pisemnost konvertovat u dokumentu nezpUsobilého ke konverzi,
vygenerovani elektronického obrazu dolozky pti kladném ovéreni dokumentu,
vygenerovani logického spojeni jednotlivych strdnek dokumentu tim, Ze v zahlavi ¢i zapati
ve vystupnim dokumentu uvede, Ze se jedna o vystup z autorizované konverze véetné
poradového cisla dolozky, data vyhotoveni, Cisla strany a celkového poctu stran,
vyhotoveni vystupniho dokumentu ve formatu s doloZzkou v elektronické podobé a jeho
predani subjektu provadéjicimu konverzi,

zapis transakce do centrdlni evidence dolozek.

3. Dolozka pri automatizované konverzi

Dolozka konverze do dokumentu obsazeného v datové zpravé

- povazuje se za soucdst vystupu a obsahuje:

a) nazev subjektu, ktery konverzi provedl,

b) poradové cislo, pod kterym je konverze vedena v evidenci provedenych konverzi,

c) sdéleni toho, Ze obsah vystupu odpovida obsahu vstupu,

d) adaj o tom, z kolika list(i se sklada vstup,

e) udaj o tom, zda vstup obsahuje vodoznak, reliéfni tisk nebo embossing, suchou pecet
nebo reliéfni razbu, opticky variabilni prvek nebo jiny zajistovaci prvek,

f) datum vyhotoveni dolozky,

h) kvalifikovanou elektronickou peéet subjektu, ktery konverzi provedl.

Dolozka konverze do dokumentu v listinné podobé

- povazuje se za soucdst vystupu a obsahuje:

a) nazev subjektu, ktery konverzi provedl,

b) poradové cislo, pod kterym je konverze vedena v evidenci provedenych konverzi,

c) sdéleni, Ze obsah vystupu odpovidd obsahu vstupu,

d) udaj o tom, z kolika listd se sklada vystup,

e) datum vyhotoveni dolozky,

f) udaj o tom, zda byl vstup podepsan uzndvanym elektronickym podpisem, zapecetén
uzndvanou elektronickou peceti nebo oznacen uznavanou elektronickou znackou,
identifikaci uznavaného elektronického podpisu, uznavané elektronické peceté nebo
uzndvané elektronické znacky alesponl v rozsahu identifikacniho cisla kvalifikovaného
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certifikdtu

a udajl o kvalifikovaném poskytovateli sluzeb vytvarejicich dlivéru a o podepisujici osobé,
pecetici osobé nebo oznacujici osobé obsazenych v kvalifikovaném certifikdtu a udaj o
vysledku ovéreni platnosti uznavaného elektronického podpisu, uznavané elektronické
peceté nebo uznavané elektronické znacky,

g) udaj o tom, zda byl vstup opatfen kvalifikovanym elektronickym casovym razitkem,
identifikaci kvalifikovaného elektronického casového razitka alespon v rozsahu
identifikaéniho Cisla certifikatu a adajd o kvalifikovaném poskytovateli sluZzeb vytvarejicich
dlivéru obsazZenych v certifikdtu a datum a ¢as uvedené v kvalifikovaném elektronickém
c¢asovém razitku,

h) zajistovaci prvek zabezpeéujici integritu vystupu.

4. ZajisStovaci prvek zabezpecujici integritu vystupu

Ministerstvo vnitra stanovuje nasledujici kombinaci ochrannych prvkd pro dokument konvertovany

automatizovanou konverzi v listinné podobé s cilem zajistit ochranu konvertovaného dokumentu

proti pfipadnym zménam ve smyslu § 348 zdkona ¢. 40/2009 Sb., trestni zakonik v platném znéni, a

pro rozpozndani prosté kopie vystupu od vystupu konverze.

Nalezitosti zajist ovacich prvkii:

1. Zajistovaci prvky generované AIS Czech POINT: kazdy list vystupu konverze (véetné listu
s dolozkou) bude opatren: informaci, Ze se jednd o vystup automatizované konverze i, Cislem
dolozky, datem konverze a strankovdnim (vzor: Vystup automatizované konverze, poradové Cislo
4565477-20548-140210145203, datum provedeni 13. 09. 2017, strana 2/3), toto logické spojeni
bude v hornim okraji tiskové strany v zahlavi, 10 mm z vysky tiskové strany dokumentu

Zajistovaci prvky, které opatti subjekt provadéjici konverzi: je stanovena kombinace viditelného
opticky variabilniho prvku: mikronasek, ktery bude umistén do zapati papiru mimo oblast tisku a
gilos, ktery bude umistén v zapati papiru, téZ mimo oblast tisku.

Pro umisténi uvedenych zajistovacich prvk( musi byt v zahlavi a v zapati dokumentu, ktery bude
vstupem pro automatizovanou konverzi, volny okraj 15 mm z vysky tiskové strany dokumentu.

Vzor zajistovaciho prvku

Text

Gilose

Vystup automatizované konverze, pofadové &lslo 4565477-20548-140210145203, datum provedenl 13. 09. 2017, strana 2/3

Mikronasek

© Ministerstvo vnitra Strana 7 (celkem 9)



Priloha provozniho radu k provadéni automatizované konverze »

5. Ostatni

V pfipadé, Zze dokument nebude rfadné konvertovan, tzn., nastanou chyby v procesu tisku vystupu
automatizované konverze, kompletace vystupu automatizované konverze apod. jednd se o
odpovédnost subjektu, ktery konverzi provedl (napf. vztah Zadatele a subjektu v ramci uzaviené
verejnopravni smlouvy), pfijemce ma tak pravo uplatnit poZadavek na napravu u subjektu, ktery
automatizovanou konverzi provedl.

V ptipadé, Ze ptijemce zpochybni obsah dokumentu, je toto zpochybnéni v odpovédnosti Zadatele,
jakozto vlastnika elektronického dokumentu (provéreni shody uUplného prevedeni elektronického
dokumentu a jeho listinné podoby probihd v soucinnosti se subjektem provadéjicim konverzi —
proces automatizované konverze je zpétné dohledatelny).

Spojovani vystupu automatizované konverze do svazku — fyzické spojeni listin je nahrazeno
logickym spojenim na kazdé strané vystupu informaci tak, Ze se jedna o vystup automatizované
konverze z moci Ufedni, Cislem dolozky, datem konverze a strankovanim (viz kap. 4 bod 1). Na
zakladé tohoto logického spojeni Ize zjistit a ovéfit, zda je dokument celistvy a Uplny, a Ze zadny list
nebyl vyménén
(s pouzitim papiru se stanovenymi zabezpecovacimi prvky). Toto logické spojeni listl je v souladu
s upravou postupu pfi provadéni konverze podle ZEUAK.

6. Relevantni pravni predpisy

a) Zakon ¢.365/2000 Sb., o informacnich systémech vefejné spravy a o zméné nékterych dalsich
zakonu, ve znéni pozdéjsich predpisd,

b) Vyhlaska ¢. 364/2009 Sb., o seznamu obecnich Gfadd a zastupitelskych Gradd, které jsou
kontaktnimi misty verejné spravy (vyhldska o kontaktnich mistech vefejné spravy),

c) Zadkon ¢. 300/2008 Sh., o elektronickych Ukonech a autorizované konverzi dokument,
ve znéni pozdéjsich predpis,

d) Vyhlaska ¢. 193/2009 Sb., o stanoveni podrobnosti provadéni autorizované konverze
dokumentd,

e) Zakon ¢.297/2016 Sb., o sluzbach vytvarejicich ddvéru pro elektronické transakce,

f) Zakon ¢. 40/2009 Sb., trestni zakonik, ve znéni pozdéjsich predpis(,

g) Zakon ¢. 500/2004 Sb., spravni fad, ve znéni pozdéjsich predpis(,

h) Zakon ¢. 634/2004 Sb., o spravnich poplatcich, ve znéni pozdéjsich predpisu.

7. Informacni zdroje a odkazy

AP| k automatizované konverzi https://www.czechpoint.cz/public/vyvojari/ke-stazeni/
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8. Platnost a ucinnost Prilohy provozniho fadu Kk provadeéni

automatizované konverzi

Tato pfiloha k automatizované konverzi nabyva platnosti a uUcéinnosti dnem podpisu opradvnénym
zastupcem MV CR. Souéasné nahrazuje viechny pfedchozi verze.

Elektronicky podpis - 17.12.2019
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