** ok Evropska unie
* * Evropsky socialni fond
* * v v
*  x Operacni program Zameéstnanost

*

MINISTERSTVO VNITRA
CESKE REPUBLIKY

Priloha studijni priru¢ky Verejné zakazky malého rozsahu z projektu Zastupitel v kurzu (2020),
Ministerstvo vnitra.

Vystup vznikl v rémci projektu ,,Implementaéni jednotka Strategického rdmce rozvoje vefejné sprdvy Ceské
republiky pro obdobi 2014 — 2020, reg. ¢. CZ2.03.4.74/0.0/0.0/15_019/0000125. Projekt je spolufinancovan
z prostredk( Evropské unie, Evropského socidlniho fondu

Vnitini smérnice
pro zadavani verejnych zakazek malého rozsahu

(déle jen ,,smernice™)

podle § 31 zakona ¢. 134/2016 Sb., 0 zadavani veiejnych zakazek, v platném znéni
(dale jen ,,zdkon*)

I. Definice pojmi
Pro ucely této smérnice se:
zadavatelem rozumi Obec, jako vefejny zadavatel, pravomoci zadavatele vykonava Rada obce;

Veiejnou zakdazkou malého rozsahu rozumi vefejna zakédzka, jejiz predpokladana hodnota
neptesahne V piipadé vefejné zakazky na dodavky nebo sluzby 2 mil. K& bez DPH nebo
Vv piipadé vetejné zakazky na stavebni prace 6 mil. K¢ bez DPH (dale také jen ,,verejnd
zakazka®);

predpokldadanou hodnotou veiejné zakazky zadavatelem piedpokladana vySe uplaty za plnéni
vefejné zakazky vyjadiena v penézich, kterou je zadavatel povinen stanovit v souladu s pravidly
stanovenymi zdkonem (zejména § 16 zakona) a touto smérnici a na zaklad¢ udaji a informaci o
zakézkach stejného ¢i podobného predmétu plnéni ziskanych vhodnym zpiisobem nebo z informaci
ziskanych prizkumem trhu, pfedbéznymi trznimi konzultacemi nebo jinym vhodnym zptsobem,;

dodavatelem rozumi fyzicka nebo pravnicka osoba, ktera dodava zbozi, poskytuje sluzby nebo
provadi stavebni prace;

ucastnikem dodavatel, ktery podal nabidku v zadavacim fizeni;

profilem zadavatele elektronicky nastroj podle § 28 pism. j) zakona, ktery umoziuje neomezeny
dalkovy pfistup a na kterém zadavatel uvefejiiuje informace a dokumenty ke svym vefejnym
zakazkam.

1. Zakladni zasady

1. Zadavatel je povinen pii zadavani vsech vetejnych zakazek malého rozsahu dodrzet zasady
uvedené v § 6 zékona, tj. zejména dodrzovat zasady transparentnosti a primérenosti,
rovného zachizeni a ziakazu diskriminace, pficemZz soucasné¢ nesmi omezovat UcCast
Vv zadavacim fizeni t€ém dodavatelim, ktefi maji sidlo v ¢lenskych stitech Evropské unie,
Evropského hospodaiského prostoru nebo Svycarské konfederaci, nebo v jiném staté, ktery ma



s Ceskou republikou nebo s Evropskou unii uzavienu mezinarodni smlouvu zarucujici pfistup
dodavatelim z téchto statti k zadavané vetejné zakazce.

2. Zadavatel je rovnéz povinen =zajistit, aby realizované zakazky naplnovaly principy
hospodarnosti, icelnosti a efektivity vydaji vynakladanych z vefejnych prostredki.

I11. Pusobnost smérnice

1. Zadavatel je pii zadavani vefejnych zakazek malého rozsahu povinen fidit se nasledujicimi
ustanovenimi této smérnice, vyjma:

vefejnych zakazek, jejichz predpokladana hodnota neptesahuje 200 tis. K& bez DPH
Vv ptipad¢ vetejnych zakazek na dodavky a sluzby, a 600 tis. K¢ bez DPH vV piipadé
vefejnych zakdzek na stavebni prace; timto ustanovenim nejsou dotceny povinnosti
zadavatele dle ¢l. IV této smérnice,

vetejnych zakdzek zadavanych v krajné naléhavych ptipadech, kdy z ¢asovych divoda
neni mozné zadat vefejnou zakazku dle této smérnice, tj. zejména v piipadech:

e odstranovani bezprostiednich nasledkd havarijnich stavi,
e Zivelnych pohrom,
e odvraceni mozného ohrozenti,

vetejnych zakazek systémové na sebe navazujicich, jejichz pokraCovani bude zadano
stejnému dodavateli dodavek, sluzeb nebo stavebnich praci, za ucelem zajisténi
kompatibility se stdvajicimi doddvkami a/nebo sluzbami,

vefejnych zakdzek malého rozsahu v pfipadé, Ze poptdvané plnéni poskytuje
z technickych nebo uméleckych divodl, z divodh ochrany vyhradnich prav, prava
duSevniho vlastnictvi k poptadvanému plnéni nebo z diivodu vyplyvajicitho ze zvlaStniho
pravniho piedpisu pouze jeden urcity dodavatel, nebo by jiné provedeni vefejné zakazky
bylo mimotadné technicky naro¢né, nehospodarné ¢i jinak nevhodné; v takovém piipade
zadavatel vyzve tohoto jediného dodavatele,

vetejnych zakazek vyjmutych z ptisobnosti této smérnice na zakladé predchozi pisemné
vyjimky udélené zadavatelem.

2. Postupy pifi zadavani vefejnych zakdzek malého rozsahu, které jsou (spolu)financované
prostiednictvim dotacniho titulu, se fidi vyhradné aplikovatelnymi metodikami, z&dvaznymi
pokyny a dalSimi pravidly pfisluSného operacniho programu ¢i dotaéniho titulu. V piipadé
rozporu n€kterych ustanovené plati ustanoveni piisné;jsi.

IV. Stanoveni predpokladané hodnoty

1. Pfi stanoveni piedpokladané hodnoty je zadavatel povinen secist predpoklddané hodnoty
obdobnych, spolu souvisejicich dodévek ¢i sluzeb, které hodla pofidit v pribéhu ucetniho
obdobi (kalendainim roce). To neplati pro dodavky nebo sluzby, jejichz jednotkova cena je
VvV pribéhu ucetniho obdobi proménlivd a zadavatel tyto doddvky nebo sluzby potizuje
opakovan¢ podle svych aktualnich potteb.

2. Zadavatel nesmi rozdé€lit predmeét zakazky tak, aby tim doslo ke sniZeni pfedpokladané hodnoty
pod finan¢ni limity stanovené touto smeérnici.



V. Vyzva Kk podani nabidky

1. Vyzva kplnéni vefejné zakazky je soubor dokumentii, udaji, pozadavki a technickych
podminek zadavatele vymezujicich pfedmét verejné zakazky v podrobnostech nezbytnych pro
zpracovani nabidky.

2. Vyzva zpravidla obsahuje poZadavky na prokazani splnéni kvalifikace dodavatele ve smyslu
ustanoveni § 73 a nasl. zdkona. Zadavatel je povinen omezit rozsah pozadované kvalifikace
pouze na informace a doklady bezprostfedné souvisejici s predmétem verejné zakazky.

3. Vyzva musi dale obsahovat alespoi
a) obchodni podminky, véetné platebnich podminek,
b) dobu a misto plnéni zakazky,
c) zpusob hodnoceni nabidek podle hodnoticich kritérii,

d) pozadavky na zpusob zpracovani nabidkové ceny — nabidkova cena musi obsahovat
veskeré ndklady na splnéni verfejné zakazky, tak aby jednotlivé nabidky byly
porovnatelné,

e) podminky a poZadavky na zpisob zpracovani nabidky — nabidka bude zpracovana
Vv pisemné formé&, zpravidla v ¢eském jazyce, soucéasti nabidky bude vzdy podepsany
navrh smlouvy,

f) misto podani nabidky a lhiita pro jeji podani (datum a ¢as), kontaktni osoba
g) vyhrady zadavatele v nize uvedeném rozsahu:

e zadavatel si vyhrazuje pravo v pribchu lhity pro podani nabidek vyzvu zménit,
upfesnit nebo doplnit,

e zadavatel si vyhrazuje pravo zrusit vefejnou zakazku bez udani divodu,
e zadavatel si vyhrazuje nevracet podané nabidky,

e zadavatel si vyhrazuje pravo neposkytovat ndhradu jakychkoliv nakladd, které
dodavatel vynalozi v souvislosti s podanim nabidky.

V1. Zahijeni Fizeni

1. Zadavatel vyzve k podani nabidek alesponi 3 dodavatele a vyzvu k podani nabidek zpravidla
uvetejni zptisobem umoznujicim dalkovy ptistup.

2. V ptipadech, kdy nedosahuje pocet dodavatelli pozadovaného plné€ni plsobicich na trhu
minimalniho poctu v pfedchozim odstavci, zadavatel oslovi vSechny potencialni dodavatele na
trhu, ktefi jsou schopni z hlediska své odbornosti a zkuSenosti jim poZadované plnéni fadné a
vcas dodat.

VII. Lhita pro podani nabidek

1. Lhita pro podani nabidek ¢ini 10 kalendafnich dnii, pficemZ prvnim dnem lhity je den
nasledujici po dni odeslani vyzvy k podéani nabidek. V odivodnénych ptipadech mize zadavatel
stanovit lhiitu kratsi.

2. Pripadné dodatecné informace k zadavacim podminkdm oznami zadavatel zpisobem, jakym
bylo fizeni zahjeno. Soucasn¢ ozndmi dodatecnou informaci i téch dodavatelim, ktefi
pozadali o poskytnuti zadavacich podminek, véetné dodate¢nych informaci. Navazuje-li



dodatecnd informace na predchozi dotaz, zvefejni zadavatel dodate¢nou informaci vcetné
znéni takového dotazu.

VIII. Nabidky

1.

Nabidky budou po doruceni ocislovany poradovym cislem dle data a hodiny piijeti. Nabidky
dorucené po terminu neoteviené vrati zadavatel ti¢astniku.

Zadavatel posoudi splnéni podminek ucasti ve smyslu § 37 zdkona a nabidky vyhodnoti;
zadavatel mize provést posouzeni splnéni podminek ucasti pfed vyhodnocenim nebo az po
vyhodnoceni nabidek (u vybraného ucCastnika musi zadavatel provést posouzeni splnéni
podminek ucasti v zaddvacim fizeni a hodnoceni jeho nabidek vzdy).

Zadavatel mize oteviranim nabidek, posouzeni splnéni podminek tucasti a vyhodnocenim
nabidek povétit minimalné 3 ¢lennou komisi. Ukony komise se pro ucely této smérnice
povazuji za ukony zadavatele.

Zadavatel muze pro tcely zajisténi fadného pribéhu fizeni pozadovat, aby ucastnik v pfiméfené
lhité objasnil predlozené tidaje, doklady, vzorky nebo modely nebo doplnil dals§i nebo chybéjici
udaje, doklady, vzorky nebo modely. Zadavatel mize tuto zadost ucinit opakované a muze
rovnéz stanovenou lhitu prodlouzit nebo prominout jeji zmeSkani. Takto nelze dopliovat ¢i
meénit nabizené plnéni, nabidkovou cenu nebo skutecnosti rozhodné pro hodnoceni.

Nabidka, kterd nesplni néktery z pozadavki zadavatele, musi byt z fizeni vyfazena. O této
skutecnosti zadavatel ucastnika vyrozumi, véetné uvedeni diivodu vytazeni.

O otevirani nabidek, posouzeni splnéni podminek ucasti a vyhodnoceni potidi zadavatel
protokol obsahujici rozhodné skute¢nosti tykajici se otevieni obalek s nabidkami a posouzeni a
hodnoceni nabidek. Protokol obsahuje minimalné¢:

a) seznam oslovenych dodavateli a seznam dorucenych nabidek, v¢etné identifikaénich
udajli ucastniki,
b) seznam vyfazenych nabidek, v¢etné dtivodl vyfazeni,

C) popis zptusobu hodnoceni nabidek véetné bodového ohodnoceni a zdtivodnéni piidéleni
jednotlivych bodu a vysledek hodnocent,

d) udaj o sloZeni komise, je-li povéfena provadénim ukont zadavatele; v takovém ptipadé
protokol podepisuji vSichni pfitomni clenové komise.

IX. Vybér nejvhodnéjsi nabidky

1.

Zadavatel rozhodne o vybéru nejvhodnéjsi nabidky samostatnym pisemnym rozhodnutim nebo
podpisem zadavatele na protokolu.

Pokud zadavatel nesouhlasi s postupem hodnotici komise, uvede sviij nesouhlas spolu s diivody
V protokolu nebo samostatném pisemném rozhodnuti a sam, nebo prostfednictvim jiné komise,
nove posoudi a zhodnoti nabidky. Ustanovenim ¢l. VIII smérnice se pouzije pfimefeng.

Zadavatel vhodnym zptisobem oznami vysledek zadavaciho fizeni v§em tc¢astnikim.

X. Uzavreni smlouvy

1. Zadavatel uzavie pisemnou smlouvu s ucastnikem, jehoz nabidka byla zadavatelem vybrana

jako nejvhodnéjsi. Pokud dojde k vylouceni vybraného tcastnika, nebo tento odmitne uzaviit
smlouvu, mize zadavatel vyzvat k uzavieni smlouvy dalsiho uc¢astnika fizeni.
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2. Smlouva uzaviend s vitéznym dodavatelem bude obsahovat dolozku o schvaleni uzavieni
smlouvy piislusnym organem obce dle platné legislativy.

3. Zadavatel uverejni celé¢ znéni smlouvy do 15 dnii od jejiho uzavieni na profilu zadavatele;
tato povinnost se nevztahuje na smlouvy na vefejné zakazky, jejichz cena nepfesahne
500 tis. K¢ bez DPH.

4. Zadavatel uveiejni nejpozdéji do 3 mésici od splnéni smlouvy na profilu zadavatele vysi
skute¢né uhrazené ceny za plnéni smlouvy, na kterou se vztahuje povinnost podle pfedchoziho
odstavce. U smlouvy, jejiz doba plnéni piesahuje 1 rok, uvetejni zadavatel nejpozdéeji do 31. 3.
nasledujiciho kalendainiho roku cenu na plnéni smlouvy v piedchozim kalendarnim roce.
Strukturu 0daji pro uvetejnéni dle tohoto ¢lanku stanovi vyhlaska Ministerstva pro mistni
rozvoj.

XI. ZruS$eni Fizeni

1. Zadavatel je opravnén zrusit fizeni nejpozdé€ji do uzavieni smlouvy. O zruseni fizeni je
zadavatel povinen bezodkladné informovat v§echny ucastniky, ktefi ve 1htité pro podani nabidek
podali nabidku a jejichZz nabidka nebyla vytazena. V piipad¢, Ze zadavatel zrusi fizeni
v pribéhu lhity pro poddni nabidek, je povinen tuto informaci sdélit vS§em dodavatelim
zpusobem, jakym bylo fizeni zahéjeno.

XIl. Zavérecna ustanoveni

1. Zadavatel uchovava veskeré dokumenty a doklady tykajici se vetejné zakazky v rozsahu, ktery
umozni nezavislé prezkoumani postupu zadavatele.

2. Nedilnou soucasti této smérnice jsou nasledujici ptilohy:
Ptiloha €. 1 — doporuceny VZOR vyzvy k podani nabidek
Ptiloha ¢. 2 — doporuceny VZOR protokolu
Ptiloha ¢. 3 — doporu¢eny VZOR ozndmeni o vybéru nejvhodnéjsi nabidky

3. Tato smérnice nabyva ucinnosti dne ... 2019.
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Priloha ¢. 1 vnitini smérnice pro zadavani verejnych zakazek malého rozsahu Obce — VZOR vyzvy

K podani nabidek
Cj.:
V... dne [o]

VYZVA K PODANi NABIDEK PRO VEREJNOU ZAKAZKU [e]*

Zadavatel Obec, zastoupeny [e]?, Radou obce (ddle jen , zadavatel“), si Vas timto dovoluje
vyzvat k podéani nabidky v fizeni o vefejnou zakdzku malého rozsahu na [@]® s ndzvem [e]*,

Vetejna zakazka je v souladu s ustanovenim § 31 zakona ¢. 134/2016 Sb., 0 zadavani vetejnych
zakazek, v platném znéni (ddle jen ,,ZZVZ*) realizovana mimo rezim tohoto zakona, nicméné za
dodrzeni zakladnich zasad zadévani vetejnych zakazek uvedenych v ustanoveni § 6 ZZVZ.

I.  Predmét vefejné zakazky

Predmétem vetejné zakazky je [e].

Il. Predpokladana hodnota verejné zakazky

Ptedpokladané hodnota vetfejné zakdzky Cini [e],- K& bez DPH.

I11. Doba a misto plnéni vefejné zakazky

Smlouva na dobu plnéni zakdzky bude uzaviena na dobu [e]°. Pfedpokladany termin zahéjeni praci
je [®]. Mistem plnéni je [@]°.

IV. Podminky kvalifikace’

Dodavatel je povinen prokézat splnéni podminek zékladni a profesni zptsobilosti a [e]® kvalifikace
dle pozadavkd uvedenych dale v této vyzve.

Dodavatelé¢ prokazi splnéni zdkladni a profesni zpisobilosti a kvalifika¢nich piedpokladi
piedlozenim Cestného prohlaseni, z jehoz obsahu bude ziejmé, ze ptislusSny dodavatel splituje

! nazev vefejné zakazky

2 jméno a pifjmeni

3 dodavky / sluzby / stavebni prace

% nazev vefejné zakazky

5 uréitou, a to do [e] / na dobu neur&itou

® obec e

" pozaduje-li zadavatel prokazani splnéni kvalifikace upravi text tohoto bodu dle svych pozadavki; pozadavky na
prokazani podminek zptisobilosti a kvalifikace musi byt pfiméfené vzhledem ke sloZitosti a rozsahu predmétu veiejné
zakazky

8 ekonomické / technické



zpisobilost a kvalifikaci dle pozadavkl zadavatele. ProhlaSeni musi byt ucinéno osobou
opravnénou; neni-li v daném ptipad¢ opravnénou osobou statutdrni organ dodavatele, doporucuje
zadavatel, aby ptilohou nabidky byla platnd plnd moc udélena opravnéné osobé a podepsana
statutarnim organem dodavatele.

Z prohlaseni musi vyplyvat, ze dodavatel®:
- spliiuje podminky zakladni zpisobilosti analogicky dle § 74 ZZVZ,

- disponuje vypisem z obchodniho rejstfiku, pokud je v ném zapsan, ¢i vypisem z jiné
obdobné evidence, pokud je v ni zapsan,

- je opravnén podnikat v rozsahu odpovidajicimu pfedmétu verejné zakazky,
- [e]®

Pokud tak bude zadavatele pozadovat, je vybrany ucastnik, se kterym ma byt uzaviena smlouva,
povinen pted jejim uzavienim piedlozit zadavateli origindly nebo Ufedné ovéfené kopie nize
uvedenych dokladt, pficemz nesplnéni této povinnosti se povazuje za neposkytnuti soucinnosti
k uzavienim smlouvy ve smyslu pfislu$nych ustanoveni ZZVZ:

- vypis z evidence rejstiiku trestti ve vztahu k § 74 odst. 1 pism. a) ZZVZ,

- potvrzeni piislusného finan¢niho Gfadu ve vztahu k § 74 odst. 1 pism. b) ZZVZ,

- potvrzeni prislusné okresni spravy socialniho zabezpeceni ve vztahu k § 74 odst. 1 pism. d)
ZZVZ,

- vypis z obchodniho rejstiiku, pokud je v ném zapsan, ¢i vypis z jiné obdobné evidence, pokud
je v ni zapsan,

- doklad o opravnéni k podnikani podle zvlastnich pravnich ptedpist v rozsahu odpovidajicim
pfedmétu vetejné zakazky, zejména doklad prokazujici ptislusné Zivnostenské opravnéni ¢i
licenci,

- [.]11

Zpiusob zpracovani nabidky a dalSi podminky

Dodavatel zpracuje nabidku v pisemné form¢, v ¢eském jazyce, v souladu s pozadavky zadavatele
uvedenymi v této vyzve.

Nize uvedené pozadavky zadavatele na zpusob zpracovani a formu nabidky maji zajistit
pfehlednost a porovnatelnost predkladanych nabidek a jsou doporucujiciho charakteru.

Dodavatel pfedlozi nabidku v jednom origindle a v jedné kopii (tj. 1 origindl a 1 kopie). Original
nabidky bude na titulni strdnce v pravém hornim rohu oznacen ,,ORIGINAL*. Kopie nabidky musi
obsahovat na titulni stran¢ v pravém hornim rohu oznaceni ,,KOPIE®.

Nabidka bude kvalitnim zpiisobem vyti§téna tak, ze bude dobfe Citelna a véetné piiloh svazana, tak
aby bylo zabranéno neopravnéné manipulaci s jednotlivymi listy. Nabidka nebude obsahovat
opravy a pfepisy a jiné nesrovnalosti, které by zadavatele mohly uvést v omyl.

® zadavatel je povinen ve vyzvé stanovit

a) rozsah pozadovanych informaci a dokladu,

b) minimalni uroven kvalifika¢nich pfedpokladi odpovidajici druhu, rozsahu a slozitosti pfedmétu plnéni vetrejné

zakazky.

10 dal3i pozadavky na profesni zpiisobilost analogicky dle § 77 odst. 2 pism. b) a ¢) ZZVZ, ekonomickou kvalifikaci dle §
78 ZZV Z a technickou kvalifikaci dle § 79 ZZVZ (napft. reference, tj. pfedloZeni seznamu vyznamnych zakazek, nebo
seznam ¢lentl realizaéniho tymu a pozadavky na jejich kvalifikaci)
11 zadavatel je povinen uvést zplisob prokazani splnéni kvalifika¢nich pfedpokladi, které pozaduje (napt. osvéd&eni
vydané ¢i podepsané objednatelem pfedmétu plnéni referenéni zakazky, ptip. smlouvu s objednatelem a doklad o
uskute¢néni plnéni),


http://www.beck-online.cz/legalis/document-view.seam?type=html&documentId=nnptembqhfpwy6boobzgc5tonfpxa4tfmrygs4y&conversationId=1113370

Nabidku podéa dodavatel v uzaviené a zcela neporusené obalce ¢i jiném obalu, oznaceném podle
nize uvedeného vzoru:

[PosStovni adresa dodavatele]

»Nazev verejné zakazky“

Neotevirat pfed terminem otevirani obalek!

Adresa pro podani nabidky

V1. Hodnotici kritérium a zptsob zpracovani nabidkové ceny
Zakladnim hodnoticim kritériem pro zadani vefejné zakazky je [®]*2.

Nabidky, které budou doruceny ve lhité pro podani nabidek, budou tUplné a v souladu s touto
vyzvou, budou hodnoceny tak, ze zadavatel [e]*3.

Zpisob zpracovani nabidkové ceny

Dodavatel stanovi celkovou nabidkovou cenu za provedeni vefejné zakazky v souladu s touto
zadavaci dokumentaci, a to absolutni ¢astkou v korunach Ceskych. Nabidkova cena bude déle
strukturovéna jako celkova nabidkova cena bez DPH, vySe DPH a celkova nabidkové cena vcetné
DPH. Celkova nabidkova cena za provedeni vefejné zakazky bude stanovena jako nejvyse
piipustnd a musi zahrnovat veSkeré¢ ndklady a poplatky, které ucastniku vzniknou s plnénim
vetejné zakazky.

VIl. Misto podani nabidky a lhiita pro podani nabidky
Nabidky je moZné podavat poStou nebo osobné na adresu:
Obecni urad
Provozni doba podatelny:

pondéli a streda 07,30 -16,00 hod.
utery a ¢tvrtek 07,30 -14,00 hod.
patek 07,30 -11,00 hod.

Nabidky je mozné podavat nejpozd&ji do [e]'*[e]*° hodin.

12 zadavatel mize hodnotit nabidky pouze s ohledem na ekonomickou vyhodnost nabidky
13 yymezit zplsob jakym budou nabidky hodnoceny podle jednotlivych hodnoticich kritérii
14 datum



VIII.

Kontaktni osoba [e], tel.: [e], e-mail: [e].

Prava zadavatele a ostatni podminky
Zadavatel nepfipousti varianty nabidky.
Dodavatel je opravnén podat pouze jednu nabidku.

Dodavatel, ktery podal nabidku v fizeni, nesmi byt soucasné¢ poddodavatelem, jehoz
prostiednictvim jiny dodavatel v tomtéz fizeni prokazuje kvalifikaci. Pokud dodavatel poda vice
nabidek samostatné nebo spoleéné¢ s dalsimi dodavateli, nebo je poddodavatelem, jehoz
prostiednictvim jiny dodavatel v tomtéz fizeni prokazuje kvalifikaci, zadavatel vSechny nabidky
podané takovym dodavatelem vytadi.

Zadavatel si vyhrazuje pravo v pribchu lhiity pro podani nabidek vyzvu zménit, upfesnit nebo
doplnit.

Zadavatel si vyhrazuje pravo zrusit vetfejnou zakazku bez udani divodu.
Zadavatel si vyhrazuje nevracet podané nabidky.

Zadavatel si vyhrazuje pravo neposkytovat nahradu jakychkoliv nékladi, které dodavatel vynalozi
v souvislosti s podanim nabidky.

Zadavatel mliZe pii posouzeni podminek Gcasti vyuZzit analogicky veskerych relevantnich
ustanoveni ZZVZ.

Délka zadavaci lhuty, po kterou Gcastnici nesmi z fizeni odstoupit je [®] mésicl; pocatkem této
lhity je konec lhtity pro podani nabidek.

Dodate¢né informace

Pisemnd Zadost o dodatecné informace k zaddvacim podminkdm musi byt zadavateli dorucena
nejpozdéji 5 dnl pred uplynutim lhity pro podéni nabidek. Dodate¢né dotazy k zadavacim
podminkam musi byt zadavateli zaslany pisemné (e-mailem, postou), a to kontaktni osobé.

Zadavatel mize poskytnout dodavatelim dodate¢né informace k zadavacim podminkam i bez
predchozi Zadosti. Pfedchozi odstavce se uplatni obdobné.

Obchodni podminky

Obchodni a platebni podminky vymezujici budouci obsah smluvniho vztahu, jsou podrobné
upraveny Vv zdvazném textu navrhu smlouvy, ktery je piilohou &. [e] této vyzvy'®. Dodavatel v
nabidce piedlozi navrh smlouvy v listinné podob¢ a dale v elektronické podobé na datovém mediu
(CD nebo DVD) ve formatu, ktery je mozno ¢ist a upravovat za pomoci produktli sady MS Office
v podobé, kterd umoziiuje provadéni zmeén textu.

Dodavatelé jsou opravnéni a povinni navrh smlouvy dopliiovat vyhradn€ v ¢astech oznacenych
takto: [@]. Jina doplnéni nebo zmény smlouvy nejsou piipustné.

15
16

cas
neni-li zavazny text navrhu smlouvy soucésti vyzvy, zadavatel uvede zakladni obchodni podminky, vcetné platebnich

podminek, které dodavatelé nasledné promitnou do navrhu smlouvy, a ptislusnym zpuisobem upravi text tohoto ¢lanku
vyzvy



Navrh smlouvy musi byt ze strany dodavatele podepsan statutarnim organem nebo jinou osobou k
tomuto pravnimu jednani opravnénou. Zadavatel doporucuje, aby original ¢i ufedné oveiena kopie
tohoto opravnéni byly v takovém piipad¢ soucasti nabidky.

Predlozeni nepodepsaného navrhu smlouvy ¢i navrhu smlouvy upraveného v rozporu
S podminkami stanovenymi touto vyzvou neni piedlozeni fddného ndvrhu smlouvy.

Piilohy
Nedilnou sou¢asti této vyzvy jsou'’:

[e]

V ... dne [o]

Obec ...
[o]

17 zadavatel vypise vSechny piilohy vyzvy

10
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Priloha ¢. 2 vnitini smérnice pro zadavani verejnych zakdzek malého rozsahu Obce— VZOR
protokolu

PROTOKOL

pro veiejnou zakizku malého rozsahu na [e]'® 1.

S nazvem |e

Zadavatelem vefejné zakéazky je Obec, zastoupena [@]?°, Radou obce (ddle jen ,,zadavatel ).

Prostfednictvim vyzvy k podéani nabidek zadavatel oslovil:

1. [e]
2. [e]
3. [e]
Zadavatel ustanovil komisi ve slozeni?!:
1. [e]
2. [e]
3. [e]

Komise se seSla na svém jednani dne [®] ve sloZeni

1. [e]
2. [e]
3. [e]

za Ucelem otevieni obalek s nabidkami, posouzeni splnéni podminek casti a vyhodnoceni.

OTEVIRANI OBALEK S NABIDKAMI

Komise prevzala od zadavatele obalky s nabidkami téchto ucastnikt

Poradové ¢islo icastnika: 1. 2.
Firma (nazev) i¢astnika [e] [e]
Sidlo, misto podnikani, popft. trvalého [o] [o]
pobytu

18 dodavky / sluzby / stavebni prace

1% nazev vetejné zakazky

20 jméno a piijmeni

2L je-li komise zadavatelem ustanovena




ICO [o] [o]

Datum a ¢as doruceni nabidky?? [o] [o]
Nabidka byla doruc¢ena ve lhité pro podéani [o] [o]
nabidek

Nabidka byla doru¢ena v fadné uzaviené [o] [o]

obalce oznacené nazvem veiejné zakazky

Nabidka je zpracovéana v pozadovaném [o] [o]
jazyce
Nabidkové cena v K& bez DPH?® [e] [e]
POSOUZENI NABIDEK
Nabidky byly posouzeny z hlediska splnéni podminek i¢asti®*.
Firma
Poradové Cislo sidlo SPLNIL / NESPLNIL?®
ICO
1 [e] [e]
2. [e] [e]
VYRAZENI{
Na zdklad€ vyse uvedené jsou z G€asti vylouceni nabidky nize uvedenych tucastnikl:
Firma
Poradové &islo sidlo ODUVODNEN{%
ICO
[e] [e] [e]
HODNOCENI

Hodnoticim kritériem je [®].

22 piipadné lze uvést i zptisob dorudeni nabidky, tj. osobné / postou / kuryrem

23 v protokole musi byt uvedena viechna matematicky vyjadritelna kritéria hodnoceni

24 podminkami tcasti ve smyslu § 37 ZZVZ jsou rozumény podminky kvalifikace, technické podminky vymezujici
predmét verejné zakazky, obchodni nebo jiné smluvni podminky vztahujici se k pfedmétu vefejné zakazky, zvlastni
podminky plnéni vefejné zakazky

% nehodici se vypustit; v ptipadé ,,nesplnil* zadavatel uvede odivodnéni do tabulky nize

2 komise uvede odiivodnéni, pro¢ uéastnik neprokédzal splnéni kvalifikace v plném rozsahu, resp. nesplnil pozadavky
zadavatele uvedené v zadavacich podminkach

12



Nabidky byly hodnoceny [e]%.

Firma
Poradové cislo sidlo Kone¢né poradi
1CO
1. [e] [e]
2 [e] [e]
ZAVER

Na zakladé¢ vySe uvedeného je doporuceno zadavateli uzavtit smlouvu s G¢astnikem [®], se sidlem
[e], ICO: [e], jehoZ nabidka byla vyhodnocena jako nejvhodngjsi.

Nize podepsany ¢len komise ¢ini svym podpisem kromé odsouhlaseni vySe uvedeného i ¢estné
prohlaseni o ml¢enlivosti a své nepodjatosti ve vztahu k shora uvedené verejné zakazce. Prohlasuje,
ze se nepodilel na zpracovani zadné z nabidek, které byly pfedlozeny, nemé osobni zajem na zadani
zakazky ani ho nespojuje osobni, pracovni ¢i jiny obdobny pomér s ucastniky zakazky.

V ...dne[e]
........................................................................ p Odpls
....................................................................... pOdpls
....................................................................... pOdeS
V ...dne [e]

Zadavatel, Obec, zastoupeny [®]?8, Radou obce, Vv fizeni o zadani vefejné zakazka malého rozsahu
s nazvem [®] souhlasi / nesouhlasi®® s vyse uvedenym vysledkem hodnoceni komise a rozhoduje o
vybéru nejvhodnéjsi nabidky, a to nabidky [e], se sidlem [e], ICO: [e].

27 yvést zplsob stanoveni pofadi nabidek
28 jméno a piijmeni
2 nehodici se vypustit
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Priloha ¢. 2 vnitini smernice pro zadavani verejnych zakdzek malého rozsahu Obce — VZOR
oznameni o vybéru nejvhodnéjsi nabidky

V ... dne [e]

Véc: Oznameni o vybéru nejvhodnéjsi nabidky Vv Fizeni 0 zadani verejné zakazky malého
rozsahu s nazvem [eo]

Zadavatel, Obec, zastoupeny [@]°°, Radou obce (ddle jen ,,zadavatel “), V fizeni o zadani shora
uvedené vetejné zakazky malého rozsahu,

rozhodl o vybéru nejvhodnéjsi nabidky,
a to nabidky [e], se sidlem [e], ICO: [®], nebot tento ¢astnik podal nejvhodngjsi nabidku.

Své rozhodnuti zadavatel oduvodnil takto:

Identifika¢ni udaje dodavateld, jejichZ nabidka byla hodnocena

Poi‘adové
cislo Obchodni firma Identifika¢ni idaje (firma, sidlo, ICO)
nabidky

1. [e] [o]

2. [e] [e]

Hodnoceni nabidek, resp. zptisob stanoveni kone¢ného poradi®!

V ...dne[e]

Obec
[e],

%0 jméno a piijmeni
31 zadavatel uveden hodnotici kritéria, zpsob hodnoceni nabidek, kone¢né potadi



