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ZMENA ROZHODNUTI

= pisemné zadosti zasilat béhem roku nejpozdéji do 1. Fijna 2022, resp. 2023

= zadost musi obsahovat identifikaci zadatele, ¢islo jednaci, ¢islo rozhodnuti, nazev projektu,
popis zmény, zdavodnéni pozadované zmény vcéetn¢ specifikace polozek, na které je zadan
presun, datum a podpis osoby opravnéné jednat za zadatele

= nelze zadat 0 presun prostiedktl na osobni naklady

= |ze pozadovat pouze zmény na polozky, které byly uvedeny v plivodnim rozpoctu zadosti
o0 dotaci

()



VYUCTOVANI DOTACE 2022 " "

= v souladu se Zasadami na rok 2022 a v souladu s rozhodnutim 0 poskytnuti dotace
= ucetnictvi vedené oddélené od jinych zdroju

= doklady oznaceny jednotnym symbolem, ktera oznacuje dotaci MV

= dodrzeni limit stanovenych v Zasadach

= evidence cinnosti dobrovolnikli neni soucasti vyuctovani, je uchovavana pro piipadnou kontrolu
opravnénosti vyse poskytnuté dotace

= v pfipad¢ dotace na vice projekti se vyuctovava kazdy projekt (rozhodnuti) zvlast’ a zasila se
samostatnou datovou zpravou

= termin 15. dnora 2023 pro zaslani vyuactovani 1 pro vraceni nevycerpanych prostredkl
(doprovazeno avizem)

= ucty:
= k 31. prosinci 2022 na bankovni ucet MV: 3605881/0710
= k 15. unoru 2023 na depozitni ucet MV: 6015-3605881/0710




VYPOCET % ODCHYLKY %-H.
ZAVAZNYCH KVANTITATIVNICH INDIKATORU PROJEKTU PRO ROK 2022 Poat
onro

vase dobra

= do zavaznych kvantitativnich indikatort projektu je mozné zapocitat (za predpokladu
naplnéni zakonnych podminek) kazdého dobrovolnika, ktery za rok projde dobrovolnickym
centrem/organizaci, nikoliv pouze 1 dobrovolnika na 1 dobrovolnické misto za rok
(rozhodujici pro posouzeni je charakter smlouvy, kterou ma dobrovolnik uzavienou),
V ptipad¢ mentoringovych programt ale plati, Ze 1 dobrovolnik = 1 dobrovolnické misto za
rok

= pomocna excel tabulka v¢etn¢ navodu pro vypocet odchylky a ptipadné vratky dotace (neni
povinnd, zaslana bude mailem na konci roku)

= % odchylka plati v souctu vSech dobrovolnikti uvedenych v zadosti
= pri odchylce < 20 % se dotace nekrati
= 0d realné odchylky se odecita povolena odchylka pfi jejim prekroceni!

- napi. odchylka v poctu dobrovolnik = 30 % — vratka dotace = 10 % z celkové pridélené
dotace




SOUCASTI VYUCTOVANI DOTACE ROKU 2022 dobro

dobra

piehled cerpani dotace (pfiloha ¢. 4 Zasad) — mozZnost spolufinancovani projektu
dobrovolnickou ¢innosti az do vyse 10 % celkovych projektovych nakladt (nize uvadime piiklad
vyplnéni tabulky)

irehled dobrovolniki v realizaci projektu (Pfﬂoha ¢. 5 Zasad) — uvedeni a zdivodnéni %
odchylky poctu, dobrovolniki v realizaci “projektu oproti poctu %f‘edpoklédanému v zadosti
0 dotaci- x NOVE! komentai k realizaci projektu na mimoradné udalosti (ptiloha ¢. 6 Zasad)

priloha ¢. 3 ¢ast A vyhlasky ¢. 367/2015 Sb., o finan¢nim vyporadani (formulaf neni soucasti
Zasad, nize uvadime priklad vyplnéni tabulky)

! ucetni evidence Cerpani dotace (vyjezd z ucetnictvi, souCet analytickych uctl, odd€lené
ucetnictvi od ostatnich zdrojii)

- uvést kontakt na zpracovatele vyuctovani (mail, telefon)
- veskeré formulare zvetejnujeme ke konci roku na

= termin Pro zaslani vvro¢ni zpravy za rok 2022 (idealné v elektronické podobé):
= do 31. ¢ervence 2023



https://www.mvcr.cz/clanek/dotace-na-akreditovane-projekty-642310.aspx?q=Y2hudW09Mg%3d%3d

PRIKLAD VYPLNENI TABULKY PREHLED CERPANI DOTACE

Prehled cerpani statni ucelové dotace MV v programu Rozvoj dobrovolnické sluzby v roce 2022 v K¢

Organizace XXX
Rozhodnuti ¢. X
Vracené finanéni Skutecné cerpani Ostatni zdroje Celkové naklady na
POLOZKY dle Rozhodnuti Dotace MV prostiedky dotace MV spolufinanc. projektu projekt
Materialové naklady celkem 3000 3000 8 600 11 600
kanc.potreby 3000 3000
Nemateridlové naklady celkem 20 000 3800 16 200 30 000 46 200
pojisténi dobrovolniki 20 000 3800 16 200
Osobni naklady celkem 27 000 27 000 100 000 127 000
koordinator dobrovolniki 27 000 27 000
Celkem 50 000 3800 46 200 138 600 184 800
Celkem podil v % 25 % 75 % 100 %
Ostatni zdroje spolufinancovani
projektu Datum, jméno a prijmeni statutdrniho organu:
Zdroj castka v K¢ v %
Dobrovolnici (pokud jsou
uplatiiovani; uvedte také pocet
dobrovolniki zahrnutych do
spolufinancovani a pocet hodin
odvedené ¢innosti)
Vlastni 129 360 70 Podpis (v pripadé pisemného podani postou):
Dary 9 240 5
Celkem 15

Prijemce dotace musi v priloze ¢. 4 Zasad specifikovat cerpani jednotlivych poloZzek dotace tak, aby bylo mozné posoudit, zda jsou z dotace ¢erpany naklady
pouze uvedené v rozhodnuti a zda jsou ¢erpany pouze v takové vysi, aby spliiovaly limity stanovené v ¢l. 7 téchto Zasad.
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PRIKLAD VYPLNENI PRILOHY C. 3A VYHLASKY 367/2015 SB.

Prijemce: XXX
Poskytovatel®: Ministerstvo vnitra
Kapitola': Ministerstvo vnitra

Financ¢ni vyporadani dotaci a navratnych financnich vypomoci poskytnutych prijemcim primo ze statniho rozpoctu nebo statnich finanénich aktiv

Cast A. Finan¢ni vyporadani dotaci a navratnych finanénich vypomoci s vyjimkou dotaci na projekty spolufinancované z rozpoétu Evropské unie a z prostiedki finan¢nich mechanismi

Priklad

Ukazatel

A.1 Dotace celkem

v tom: jednotlivé dotacni tituly
Cislo Rozhodnuti X

A.2 Navratné finan¢ni vypomoci celkem

v tom: jednotlivé tituly
Nevypliovat

A.3 Dotace a navratné financ¢ni vypomoci celkem
(A.1+A.2)

Sestavil:
Datum :

Podpis (v pripadé pisemného podani postou):

¢. akce (projektu)
EDS/SMVS

Nevyplnovat

ucelovy znak

Nevyplnovat

2 52 . racen ribéh
Skutecné ¢erpano VDA

c¢islo jednaci x3l.12.2... ,rvoku na prijmovy
ucet poskytovatele
d 1 2
Poskytnuta dotace
Nevyplnovat - vratky do konce roku Nevypliiovat
2022
50 000
50 000
Kontroloval:
Datum a podpis:
(v pripadé
Podpis pisemného podani
postou):

v K¢ na dvé desetinnd mista
Predepsana vyse
vratky dotace a

Skutecné pouzito . e o
navratné finanéni

k31.12. 2... G .
vypomoci pii
finanénim vyporadani
3 4=1-2-3
Poskytnuta dotace
- vratky do konce roku Vratky zaslané v
2022 roce 2023

- vratky v roce 2023 (do (do 18. 2. 2023)
15.2.2023)

46 200 3800

46 200 3800

—




A
DOTACE NA ROK 2023 “
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= dotadéni proces se fidi:

zakon ¢. 218/2000 Sb., rozpoctova pravidla
zakon ¢. 500/2004 Sb., spravni fad
Zakon ¢. 198/ 2002 Sb., o dobrovolnické sluzbé

Zasady poskytovani dotaci a hospodafeni s neinvesti¢nimi dotacemi ze statniho rozpoétu CR v programu
Rozvoj dobrovolnické sluzby pro rok 2023

= ulel a pouziti dotace:

dotace je urcena na naklady, které maji piimou souvislost s vykonem dobrovolnické sluzby a vzniknou
v obdobi, na které je dotace poskytnuta, tedy od 1.1.2022 do 31.12.2022

dotaci Ize poskytnout na nepiimé naklady, které predstavuji adekvatni pomérnou cast z celkovych rezijnich
nakladu (tyto naklady musi byt uhrazeny do terminu predloZeni vyuc¢tovani dotace)

dotace max. do 70 % celkovych nakladi projektu

spolufinancovani min. 30 % mimo zdroje statniho rozpoctu (napft. dotace z krajii, mést, nadace, sponzofi, evropské
dotace)

moznost spolufinancovat projekt ¢innosti dobrovolnika az do vyse 10 % celkovych projektovych nakladia
v souladu se zakonem 0 dobrovolnické sluzbé spolufinancovat nesmi piijimajici organizace

dobra
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ZADOST O DOTACI NA ROK 2023 H n

dobro
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vyzva K podavani zadosti vyhlasena na konci srpna 2022

okruh opravnénych zadateli - bezahonné organizace, které maji v dobé podani Zadosti 0 dotaci pravomocn¢
platnou akreditaci podle § 6 zakona 0 dobrovolnické sluzb¢ s u¢innosti po cely rok 2023 nebo pravomocné
platnou akreditaci ziskaji nejpozdéji 30. zairi 2022

soucasti zadosti:
= formular Zadosti (ptiloha ¢. 1 Zasad)

= rozpoctova tabulka (pfiloha ¢. 2 Zasad) - specifikace jednotlivych polozek pro posouzeni uznatelnych nakladd a dodrzeni
limitt stanovenych v Zasadach na rok 2023

= Cestné prohlaseni (ptiloha ¢. 3)
= NOVE! ptiloha k zadosti (bod 1.8 Zzadosti) — uplny vypis z evidence skuteénych majiteld, jste-li evidujici osobou

r~r’sz

termin pro podani zadosti do 30. zari 2022 (rozhodujici je datum odeslani, resp. otisk razitka podatelny)

zpusob podani zadosti:
= prostfednictvim datové schranky (kazda zadost zvlast), povinnost pro vSechny PO zfidit datovou schrankou od ledna 2023
= postou (+ datovy nosic¢ dat s kopii podepsané zadosti a priloh v pdf.)

= napodatelné MV (+ datovy nosic¢ dat s kopii podepsané zadosti a ptriloh v pdf.)

)



POLOZKY ROZPOCTU A JEJICH LIMITY dobro

vase

Mmaterialni:

= ochranné a pracovni pomucky pro dobrovolniky, kancelarské potfeby, odborna literatura, potraviny
pro dobrovolniky

nematerialni;

= pojisténi dobrovolnikd (max. 1 000 K¢&/dobrovoelnik v CR), supervize, psychologické testy, nédklady
spoje-telefon, internet, skoleni dobrovolnikt, skoleni koordinatort, jizdné pro dobrovolniky, pfispévek
na stravovani (max. 200 Kc¢/den/dobrovolnik) a ubytovani dobrovolniki (max. 500
K¢/noc/dobrovolnik), vypisy z rejstiiku trest, 1¢katska potvrzeni, ockovani

0sobni naklady:

= koordinator - mzda, DPC, DPP (max. 40 000 K¢&/mésic, hodinovy prepocet nesmi prevysit 300
K¢/hod.)

= lektorné, supervize, vedeni uéetnictvi apod. na DPP, DPC (limit 300 Ké&/hod.)

kazda polozka musi byt vycislena a uvedena zvlast’

dobra
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RIZENI O POSKYTNUTI DOTACE NA ROK 2023 dobro

vase

trpi-li zadost vadami, MV vyzve v primétrené lhute k naprave vad, popt. k dolozeni dalSich podkladi
= nejcastéjsi vady: neuplné vyplnéna zadost nesoulad Castek Y rozpoctové tabulce a

v zadosti, neuznatelné naklady (audit,"Clenské prispévky), nedostate¢na konkretizace rozpo&tovych polozek, organizace
zada o dotaci na kategorii dobrovolnické sluzby, kterou nema akreditovanou

MV zvefejni do 31.12.2022 na webu MV seznam projektd, které prosly vybérovym fizenim
z formalniho hlediska

ZMENA! umoziiuje se, aby za zaniklého Zadatele nastoupil do probihajiciho fizeni pravni nastupce
(napft. V rdmci fﬁze)]

zastaveni fizeni usnesenim:
= zadost nebyla podana ve stanovené lhité

= zadatel neodpovida okruhu opravnénych zadatelti
= zadatel neodstrani vady ve stanovené lhuté

dobra
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RIZENI O POSKYTNUTI DOTACE NA ROK 2023 dobro

= leden/inor 2023 vécné hodnoceni zadosti 0 dotaci dotacni komisi (9 zastupcii relevantnich
ministerstev)

soulad zadosti s ud€lenou akreditaci, charakter dobrovolnické sluzby, pocet dobrovolnika
zapojenych do vykonu dobrovolnické sluzby

komise navrhuje MV vysi dotace vypocitané dle metodiky vypoctu koeficienti

vydani rozhodnuti 0 poskytnuti dotace

zverejnéni vysledki dotacni fizeni na webovych strankach MV

zaslani dotace na ucet ptijemce

informace o pridélenych dotacich se zanaSeji do nového systétmu MF — RIS ZED
(Rozpoctovy Informacni Systém Zjednodusené Evidence Dotaci)

(1)



VYPOCET VYSE DOTACE 2023

= pfi vypoctu dotace se zohlednuje typ dobrovolnické ¢innosti (kazda kategorie ma prifazen
prislusny koeficient) a wvychazi se z celkové castky alokované na dotacni program a
Z celkového poctu dobrovolniku uvedené¢ho v Zadostech v jednotlivych kategoriich. Z téchto
udaju se poté urci hodnota 1 dobrovolnika v dané kategorii.

= metodika vypoctu vySe dotace dle koeficientli se nepouZzije U projekti na mimoradné udalosti,
kde je hrazena pouze mzda koordinatora dobrovolnikt ¢astkou 10 000 K¢/mésic

= kateqorie dobrovolnika a jejich definice:

dlﬁuhfodoby dobrovolnik (vykon DS déle nez 3 mésice, a to min. 3x za 12 po sob¢ jdoucich mésicti)
— koeficient 1

dlouhodoby dobrovolnik v mentoringovém/individualnim programu (dlouhodobé se vénuje 1
konkrétnimu klientovi) — koeficient 1,5

dlouhodoby dobrovolnik intenzivni (vykon DS v rozsahu piekracujicim v praméru 20 hodin
Vv kalendainim tydnu za 1 kalendaini rok) — koeficient 10

kratkodoby dobrovolnik (vykon DS po dobu kratsi nez 3 mésice) — koeficient 0,5
kratkodoby dobrovolnik sbirek (vykon DS v ramci sbirkovych charitativnich akci) — koeficient 0,1

= pocet dobrovolnikii uvedeny v zadosti je zavaznym kvantitativnim indikatorem projektu a je potieba
jej pri realizaci projektu dodrzet (povolena odchylka ¢ini 20 % pro rok 2023)

©



KONTAKTY

dotacni fizeni:
= Mgr. Veronika Studzinska (974 832 520, veronika.studzinska@mvcr.cz)

akreditacni fizeni:
= Mgr. Natasa Diatkova (974 832 674, natasa.diatkova@mvcr.cz)

Ministerstvo vnitra

odbor prevence kriminality

= Nad Stolou 3

= 170 34 Praha 7-Letna

= ID datové schranky: 6bnaawp

= https://www.mvcr.cz/dobrovolnicka-sluzba.aspx
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