Příloha č. 9
k Metodickému pokynu č. 1/2023
VZOR[footnoteRef:1]  [1:  Vzor je třeba vždy použít s ohledem na konkrétní okolnosti případu a v návaznosti na tyto okolnosti jej upravit, doplnit či jinak přizpůsobit. ] 

Záznam o zrušení výběrového řízení, pokud všichni žadatelé z výběrového řízení odstoupili

Označení služebního orgánu[footnoteRef:2] [2:  Služební orgán musí být dostatečně identifikován. Např. je-li služebním orgánem státní tajemník, je nutné uvést v jakém ministerstvu (Úřadu vlády). Je-li služebním orgánem vedoucí služebního úřadu, je nutné uvést jeho označení podle zvláštního právního předpisu např. „Předseda Úřadu průmyslového vlastnictví“. ] 

adresa služebního úřadu

	Místo X. měsíc 20XX
	Č.j.: XXXX
	Počet stran: X		

ZÁZNAM 
o zrušení výběrového řízení

Zveřejněním oznámení (označení služebního orgánu), jako služebního orgánu příslušného podle § 10 odst. 1 písm. x) zákona č. 234/2014 Sb., o státní službě, ve znění pozdějších předpisů (dále jen „zákon o státní službě“), č.j. XXXX ze dne X. měsíce 20XX, bylo vyhlášeno výběrové řízení na služební místo (označení služebního místa). Služebnímu orgánu bylo do výběrového řízení doručeno celkem X žádostí. 

Následně je třeba stručně doplnit skutkový stav ve vztahu k odstoupení jednotlivých žadatelů (včetně těch, u kterých se uplatnila domněnka odstoupení z výběrového řízení (§ 27 odst. 6 zákona o státní službě) např.:

Dopisem/e-mailem s uznávaným elektronickým podpisem/zprávou doručenou do datové schránky služebního orgánu ze dne X. měsíc 20XX žadatel ve výběrovém řízení č. X Titul Jméno Příjmení písemně vyrozuměl služební orgán o odstoupení z výběrového řízení.

Žadatel ve výběrovém řízení č. X Titul Jméno Příjmení zaslal služebnímu orgánu e-mail bez uznávaného elektronického podpisu, v němž uvedl, že odstupuje z výběrového řízení. Dle § 27 odst. 6 zákona o státní službě tedy platí, že tento žadatel z výběrového řízení odstoupil. 

Žadatel ve výběrovém řízení č. X Titul Jméno Příjmení byl pozván k pohovoru na den X. měsíc 20XX, ale k pohovoru se nedostavil bez náležité omluvy / k pohovoru se nedostavil ani v náhradním termínu / k pohovoru se nedostavil, aniž by požádal o jeho provedení v náhradním termínu / k pohovoru se nedostavil a služební orgán neudělil souhlas s jeho provedením v náhradním termínu / k pohovoru se nedostavil, přičemž bylo udělení souhlasu s jeho provedením v náhradním termínu vyloučeno. Služební orgán konstatuje, že s ohledem na uvedenou skutečnost tedy podle § 27 odst. 6 písm. (doplňte písmeno dle konkrétní situace) zákona o státní službě platí, že tento žadatel z výběrového řízení odstoupil.

Žadatel ve výběrovém řízení č. X Titul Jméno Příjmení v průběhu výběrového řízení ani na výzvu neposkytoval součinnost potřebnou k zajištění jeho účasti ve výběrovém řízení, která měla spočívat v (doplňte popis situace, která je odlišná od případů uvedených v § 27 odst. 6 písm. a) až d) zákona o státní službě), proto dle § 27 odst. 6 písm. e) zákona o státní službě platí, že z výběrového řízení odstoupil. 

Z jednání žadatele č. X Titul Jméno Příjmení je zřejmé, že již nemá zájem o účast ve výběrovém řízení, neboť (doplňte popis situace, která je odlišná od případů uvedených v § 27 odst. 6 písm. a) až e) zákona o státní službě), proto dle § 27 odst. 6 písm. f) zákona o státní službě platí, že z výběrového řízení odstoupil. 

Vzhledem k tomu, že všichni žadatelé z výběrového řízení odstoupili, se výběrové řízení ruší podle § 28b odst. 1 písm. c) zákona o státní službě, přičemž tato skutečnost se dle § 28b odst. 2 zákona o státní službě poznamenává do spisu.





Titul Jméno Příjmení
funkce a podpis 
oprávněné úřední osoby
(služebního orgánu)


