Podklad pro vyplnéni formulafe VYROCNI ZPRAVA ZA ROK 202x

1 IDENTIFIKACE ARCHIVU
V oddilu Organizacni struktura se vyplni napiiklad nasledovné:

1. Vedonci slugebniho siradn/ teditelstvi
2. Odd¢leni
2.1 Oddeéleni XY
2.2 Oddeélent Stdtni okresni archip. ..
Nové se uvedou 1 jména feditelti a vedoucich.

2 PERSONALNI PODMINKY ARCHIVU
Stav k 31. prosinci sledovaného roku.

3 CELKOVE MNOZSTViI ULOZENYCH ARCHIVALIi, ARCHIVNI POMUCKY

V rubrice Archivalie se vykazuje v béznych metrech, pfipadné v MB u digitalnich archivalii.
Celkové mnoZstvi uloZenych archivalii — eviduji se veskeré archivalie ulozené v archivu.
Celkové mnoZstvi uloZenych archivalii mimo archiv — napf. dlouhodobé zapujcky.
PfirGstek archivalii za rok — jde o celkovy nartst metraze za rok.

Ubytek archivalii — pipadaji v dvahu vnéjsi i vnitini zmény.

Pocet novych archivnich pomucek za rok 20XX — pomicky vyhotovené archivem.

Pocet novych archivnich pomiicek pfijatych za rok 20XX — pomucky pfijaté delimitaci
1 s archivnimi soubory.

V komentafi lze libovolné zohlednit napf. pocet zhotovenych lektorskych posudkd novych
archivnich pomucek.

4 VYBER, ARCHIVNI ZPRACOVANI A VYUZIVANI ARCHIVALI{
4.1 Pocet pivodcii — uvede se pocet ,,povinnych® puvodcu dle §3 AZ, které ma dany
organizacni utvar v péci.

4.2 Trvalé skartatni souhlasy (TSS) — uvede se celkovy pocet vydanych TSS archivem,
pocet provedenych skartac¢nich fizen{ na zakladé TSS za uplynuly rok a nakonec pocet noveé
vydanych TSS pavodcum.

4.3 Metodické dohlidky — uvede se pocet provedenych metodickych dohlidek (v pfipade, ze
byl vyhotoven zaznam) u puvodct jednotlivymi organizacnimi atvary.



4.5 Piehled pfirastkii a abytkh archivalii
U ubytka pfipadaji v dvahu vnéjsi 1 vnitini zmény.

4.6 Zpracovani archivalii — uvedeny budou pouze archivni soubory, u kterych bylo dokonceno
zpracovani, a byly zaevidovany do NAD.

Pocet zhotovenych pfistupovych bodu — vykaze se v piipadé, Ze je to zjistitelné. Jde o noveé
zalozené piistupové body v archivu.

Vnitini skartace uvadét pouze ty evidované v NAD.
4.6 Zpracovani archivalii — v komentafi se uvedou softwary uzivané ke zpracovani archivalii.

4.7 Pocty badateli, badatelskych navstév — pocty se vykazuji pro kazdou badatelnu
(studovnu)/organizacni Gtvar zvIast’.

4.8 Reserse - pocty se vykazuji pro kazdy organizacni utvar zvlast’.

Resersi se rozumi odpovéd fyzické ¢i pravnické osobé evidovana zpravidla ¢éislem jednacim.
Zhotovitel reserse vyuzil archivni pomucky, archivalie, archivni informacni systémy ¢i literaturu.

4.9 Knihovna - pocty se vykazuji pro kazdou knihovnu/organizaéni utvar. V komentafi se uvede
pouzivany knihovnicky software archivem/jednotlivymi organiza¢nimi utvary.

5 DIGITALIZACE
Pocet zhotovenych bezpecnostnich snimk digitalnich kopii se fidi metodikou: Mezodika pro
vytvdreni bezpelnostnich fopii archivalii v digitalni podobé - https://swww.nacr.cz/vyzkum-publikace-

akce/vyzkum /projekty/metodika-pro-vytvareni-bezpecnostnich-kopii-archivalii-v-digitalni-

podobe

Pocet digitalizovanych jednotlivin archivalii za rok 20XX — jednotlivinou se rozumi kniha;
spis; mapa; plan; listina; kartotéka; fotografie; atd.

Pocet vzdalenych pfistupu do e-badatelen/ digitalnich archivii/ prezentanich webu za
rok 20XX — celkovy pocet piistupt do webu, kde archivy zpftistupnuji digitalizaty archivalii.
Pocet unikatnich pfistupti do e-badatelen/ digitalnich archivii/ prezentaénich webu za
rok 20XX - pocet unikatnich pfistupt, tj. badatelt do webu, kde archivy zpfistupnuji digitalizaty
archivali.

6 STAV ARCHIVALIQ
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7 KONZERVACE A RESTAUROVANI ARCHIVALI{
Vykazuje v kusech zrestaurované archivalie, u kterych byla vyhotovena restauratorska zprava.
Ostatni zasahy nebo ¢innosti Ize vykazat v komentafi.

7.1 Restauratorska pracovisté — vykazuji se vSechna pracovisté podle organizacnich utvart,
v rubrice personalni obsazeni se uvede pocet zaméstnancu.

8 PREHLED O VYKONU DALSICH CINNOSTI
Eviduji se pouze dokoné¢ené ukony. Archiv vyplni piislusnou tabulku (podle § 46 nebo 49 zakona
¢. 499/2004 Sb.) a tu zbyvajici vymaze.

9 STAVEBNI A PROSTOROVE PODMINKY
Vykaz obsahuje véechny budovy uzivané archivem.

Oznaceni objektu — nenf nutné vyplnovat. Zpravidla jde o zazité oznaceni, napt. centrila; budova
C; zdmefk; Skola, atd.

Kapacita aloZnych prostor — vyplni se vzdy v pfipadé budov s depozitafi.

Nové pfibyla rubrika ,,Volna kapacita spliiujici Pfilohu ¢. 5 k Vyhlasce &. 645/2004 Sb.
(teplota a relativni vlhkost)“ — ma sledovat skutecnou volnou kapacitu, ktera spliuje vhodné
klimatické podminky k ulozeni archivalii.

10 POSTARCHIVNI PECE
10.2 Publikaéni ¢innost pracovnika archivu - Vycet tituld abecedné podle autord. 1 fadek =
1 titul. Pouzije se obvykly citacni Gzus uzivany archivem.

Clanky a studie — texty ve sbornicich, odbornych periodicich, recenzovanych i nerecenzovanych.
Aktualni publicistika — texty v dennim tisku nebo v obecnich zpravodajich.

10.3.2 Aktivni uCast pracovnikii archivu na externich konferencich, seminafich — zpravidla
se uvede aktivni uc¢ast s referatem/ptispévkem/posterem.

10.3.4 Exkurze v archivu — v rubrice Uastnici se vyplni napt. nazev korporace (§kola, spolek,
apod.).
10.3.6 Archivalie prezentované na ostatnich vystavach — v rubrice ZapujCené archivalie se

uvedou citace zapujcenych archivalif.

10.3.7 Spoluprace s médii (reportaZe, rozhovory, etc.) — médiem se rozumi rozhlas, TV nebo
web. V rubrice Vysilani, publikovani se uvede datum publikovani, pokud je zjistitelné.

10.4.1 Interni projekty archivu - lze zafadit i projekty z pfedarchivni a archivni péce; bez ohledu
na financovani.

10.4.2 Externi projekty/spoluprace na projektech - lze zafadit i projekty z pfedarchivni
a archivni péce.



11 EKONOMIKA A PROVOZ
11.1 Investi¢ni akce — zohledni se vSechny investi¢ni akce.

11.2 Vyznamné neinvesti¢ni akce — zohledni se akce od 300 000 K¢ vyse.

11.3 Pfehled pfijmu a vydaji — Uvedou se souhrnné ukazatele, v komentafi lze upfesnit i nékteré
prafezové ukazatele, nebo uvést dalsi pfijmy (grantova podpora, apod.).

12 OBECNE INFORMACE O VYSLEDCICH KONTROL PODLE § 26 ZAKONA
C. 255/2012 SB., KONTROLNI RAD, VE ZNENI POZDEJSiCH PREDPISU

v

13 POSKYTOVANiI INFORMACI PODLE ZAKONA C. 106/1999 SB.,
O SVOBODNEM PRISTUPU K INFORMACIM



