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odbor archivni spravy a spisove sluzby
Nad Stolou 3
170 34 Praha 7

Informace o provozu podatelny a o podminkach
pfijimani dokumentt na Ministerstvu vnitra

Centralni podatelna

Ministerstvo vnitra, Nad Stolou 936/3, P. O. BOX 21, Praha 7, 170
34

Ministerstvo vnitra, namésti Hrdint 1634/3, P. O. BOX 155, Praha
4,140 21

Na vySe uvedenych pracovistich jsou pfijimana osobni a postovni listovni podani. V pfipadé, ze doru¢eny dokument v
analogové podobé je neuplny nebo necitelny (poSkozeny) a je mozné urcit odesilatele dokumentu a jeho kontaktni udaje,
bude odesilatel o zjisténé vadé vyrozumén a bude stanoven dalSi postup pro jeji odstranéni. Nepodafi-li se vadu odstranit
nebo neni-li mozné urcit odesilatele dokumentu a jeho kontaktni udaje, poSkozeny dokument Ministerstvo vnitra dale
nezpracovava.

Pro urychleni zpracovani doruc¢enych podani uvadéjte €. j. nebo vyfizujici utvar, pokud jsou Vam znamy.

Centralni podatelna nepfijima zadosti o zprostfedkovani kontaktu podle zakona €. 133/2000 Sb., o evidenci obyvatel
arodnych Cislech a o zméné nékterych zakonu, ve znéni pozdéjSich pfedpist. Tato podani jsou pfijimana vyhradné
na kontaktnim misté odboru spravnich Cinnosti Ministerstva vnitra. Informace ktéto agendé naleznete
pod odkazem https://mv.gov.cz/clanek/zprostredkovani-kontaktu-411838.aspx.

Adresa pro doru€ovani datovych zprav na technickych nosicich
dat:
Ministerstvo vnitra, Nad Stolou 936/3, Praha 7, 170 34

Elektronicka adresa podatelny: posta@mv.gov.cz
ID datové schranky: 6bnaawp
DalSi datové schranky Ministerstva vnitra
Datovou zpravu (podani v digitalni podobé) je mozné dorugit:
e  prostfednictvim informacniho systému datovych schranek - maximalni velikost jedné datové zpravy je 100 MB,

e  zaslanim e-mailové zpravy na elektronickou adresu podatelny - maximalni velikost jedné datové zpravy je 20 MB,

e na prenosném technickém nosi¢i - maximalni velikost jedné datové zpravy je 20 MB.

Pravidla pro podani na prenosném technickém nosici dat:
1. PFipustnym prenosnym technickym nosi¢em dat (dale jen ,nosi¢") je CD, DVD nebo USB flash disk.
2. Prfedany nosi¢ se vraci pouze na vyslovhou zadost uplatnénou pfi jeho podani podatelné.

Prijimané formaty datovych zprav:

Statické textové dokumenty a statické kombinované textové a obrazové dokumenty:

e PDF/A,

e PDF/A, ISO 19005,
e TXT,

e RTF,

e  DOC, dokument ve formatu textového editoru Microsoft Word verze 6.0 a vyssi,
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e DOCX, dokument ve formatu textového editoru Microsoft Word verze 6.0 a vySSi,

e ODT,
e ODS,
e C8Vv,
e  XLS/XLSX,

e ZFO (datovy format ZFO je urCen pouze pro UcCely zpracovani technologickymi datovymi schrankami).
Statické obrazové dokumenty:
e PNG, ISO/IEC 15948,
e  TIF/TIFF, revize 6 - nekomprimovany,
e JPG/JPEG/JFIF, ISO/IEC 10918.
Dynamické obrazové dokumenty:
e MPEG-4 Part 14 ISO/IEC 14496-14:2003; MP4,
e MPEG-2, ISO/IEC 13818,
e MPEG-1, ISO/IEC 11172,
e GIF.
Zvukové dokumenty:
o  MPEG-1 Audio Layer Il nebo MPEG-2 Audio Layer Il (MP2),
e  MPEG-1 Audio Layer Ill nebo MPEG-2 Audio Layer Il (MP3),
e WAV.

Databaze:

e XML, kde soucasti pfedavaného dokumentu v datovém formatu XML je popis jeho struktury pomoci schématu XML
nebo Document Type Definition (DTD).

E-faktury (od 1. 1. 2019):
e UBL 2.1ISO/IEC 19845:2015,

e  UN/CEFACT CII (Cross Industry Invoice),

e isdoc/isdocx (Information System Document) verze 5.2 a vysSi.

Nalezitosti doru¢ovani datové zpravy:
Pokud je soucasti jednoho podani vice elektronickych soubort, musi byt z podani zfejmé, ktery soubor je viastnim
podanim a které soubory jsou jeho prilohami.

Bezpecnost datové zpravy:

Pokud datovou zpravu nelze zobrazit uzivatelsky vnimatelnym zplUsobem (napf. je necitelnd), obsahuje datovy format,
ktery Ministerstvo vnitra nepfijima, nebo pocitatovy program, jenz je zpUsobily pfivodit Skodu na informacnim systému
nebo na informacich zpracovavanych organem vefejné moci, neni podatelnou pfijata a odesilatel, pokud je znam, je o této
skute€nosti vyrozumén.

Potvrzeni o doruceni datové zpravy:

Zprava potvrzujici doru¢eni datové zpravy neni potvrzenim splnéni nalezitosti podani podle jinych pravnich predpisu.
Pokud bude zjisténo, ze datova zprava v tomto smyslu nema predepsané nalezitosti nebo trpi-li jinymi vadami, bude
podavatel  vyzvan k jejich  odstranéni, k ¢emuz mu bude  poskytnuta  pfiméfena  Ih(ta.

Zakladni vycet pravnich predpisd, jimiz se Fidi ¢innost podatelny:

e narizeni Evropského parlamentu a Rady (EU) ¢. 910/2014 ze dne 23. Cervence 2014 o elektronické identifikaci
a sluzbach vytvarejicich davéru pro elektronické transakce na vnitfnim trhu a o zruseni smérnice 1999/93/ES;

e narizeni Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679 ze dne 27. dubna 2016 o ochrané fyzickych osob v souvislosti
se zpracovanim osobnich Udaji a o volném pohybu téchto udaju a o zruseni smérnice 95/46/ES (obecné nafizeni
o ochrané osobnich udajd);

e smérnice Evropského parlamentu a Rady 2014/55/EU ze dne 16. dubna 2014 o elektronické fakturaci pfi zadavani
vefejnych zakazek;

e  zakon €. 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové sluzbé a o zméné nékterych zakon;

e  zakon ¢. 500/2004 Sb., spravni rad;
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zakon ¢. 181/2014 Sb., o kybernetické bezpecnosti a o zméné souvisejicich zakonl (zadkon o kybernetické
bezpecnosti);

zakon ¢. 300/2008 Sb., o elektronickych Gkonech a autorizované konverzi dokumentu;
zakon €. 297/2016 Sb., o sluzbach vytvarejicich ddvéru pro elektronické transakce;
zakon €. 89/2012 Sb., ob&ansky zakonik;

zakon €. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim;

vyhlaska €. 259/2012 Sb., o podrobnostech vykonu spisové sluzby;

vyhlaska €. 316/2014 Sb., o bezpecnostnich opatfenich, kybernetickych bezpecnostnich incidentech, reaktivnich
opatfenich a o stanoveni nalezitosti podani v oblasti kybernetické bezpecnosti (vyhlaska o kybernetické bezpecnosti);

vyhlaska ¢. 193/2009 Sb., o stanoveni podrobnosti provadéni autorizované konverze dokumentu;
vyhlaska €. 194/2009 Sb., o stanoveni podrobnosti uzivani a provozovani informacéniho systému datovych schranek;

vyhlaska €. 317/2014 Sb., o vyznamnych informacénich systémech a jejich urcujicich kritériich



