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UuvoD

Prakticky prlivodce a radce s nazvem ,Vidimace a legalizace” je urcen uredniklim krajskych aradd,
obecnich Gradl obci s rozsitenou plsobnosti, obecnich Ufadu, aradi méstskych ¢asti nebo méstskych
obvod( Uzemné c¢lenénych statutarnich mést a Uradl méstskych ¢asti hlavniho mésta Prahy, dale
zaméstnanctim Ujezdnich Gfadd, drZitele postovni licence a Hospodarské komory Ceské republiky
a také starostim a mistostarostim obci, provadéjicim ovérovani shody opisu nebo kopie s listinou

a ovérovani pravosti podpisu podle zdkona ¢. 21/2006 Sb., o ovéfovani shody opisu nebo kopie
s listinou a o ovérovani pravosti podpisu a 0 zméné nékterych zakon( (zakon o ovérovani).

Cilem je, aby tato studijni pfirucka byla uzZitecnou podporou nejen ke zkousce podle zdkona
o ovérovani, ale také pomuckou, kterd ma poskytnout uceleny prehled a moznost se zorientovat
prostfednictvim vykladu zdkladnich pravnich predpisd, jejich pojm(, postupl a prikladl z praxe
na Useku ovérovani. Snahou autorky je, aby tato metodika neodraZzela pouze pohled ustfedniho
organu, tj. Ministerstva vnitra jakoZto vécného gestora zdkona o ovérovani, ale také jeji osobni
zkuSenosti z dlouholeté praxe urednika na Useku matrik a ovérovani, a to na rlznych stupnich
uzemnich samospravnych celk(.

v

Zakon ¢. 12/2020 Sb., o pravu na digitalni sluzby a o zméné nékterych zdkond, ve znéni zdkona
€. 261/2021 Sh., kterym se ménily nékteré zakony v souvislosti s dalsi elektronizaci postupt organ
verejné moci, s Ucinnosti od 1. 7. 2022 zavedl pravni moZnost tzv. e-legalizace, tedy Uredniho ovéreni
elektronického podpisu na dokumentu v elektronické podobé. Toto pravni zakotveni se promita také
do zdkona €. 21/2006 Sh., o ovéfovani shody opisu nebo kopie s listinou a o ovérovani pravosti podpisu
(zakon o ovérovani), ve znéni pozdéjsich predpist a vyhlasky ¢. 36/2006 Sb., o ovéfovani shody opisu
nebo kopie s listinou a o ovérovani pravosti podpisu, ve znéni pozdéjsich predpist, které
specifikuji blizsi podrobnosti. Aktualizace pfirucky zohlednuje vSechny tyto zmeény.



1 PRAVNI PREDPISY

Prehled zakladnich pravnich predpisii a nékterych souvisejicich
predpist na Useku vidimace a legalizace

1.1 Zakony

v

= Zakon ¢. 21/2006 Sb., o ovéfovani shody opisu nebo kopie s listinou a o ovérovani
pravosti podpisu a o zméné nékterych zakon( (zdkon o ovérovani), ve znéni pozdéjsich
predpist, (dale jen ,,zdkon o ovérovani“),

= (ast Ctvrtd a souvisejici ustanoveni zdkona ¢. 500/2004 Sb., spravni fad, ve znéni
pozdéjsich predpist (dale jen ,spravni rad”),

= zdkon €. 634/2004 Sh., o spravnich poplatcich, ve znéni pozdéjsich predpist, tykajici se
vyméreni a vybirani spravniho poplatku, placeni spravniho poplatku, vraceni sprdvniho
poplatku a osvobozeni od spravniho poplatku a obsah polozky 4 a polozky 5 pism. a)
Casti | sazebniku uvedeného v pfiloze zakona o spravnich poplatcich,

= zdkon €. 358/1992 Sb., o notafich a jejich ¢innosti (notarsky fad), ve znéni pozdéjsich
predpisl, tykajici se ovérovani shody opisu nebo kopie s listinou a ovéfovani pravosti
podpisu,

= zakon ¢. 300/2008 Sb., o elektronickych tkonech a autorizované konverzi dokumentd,
ve znéni pozdéjsich predpisd,

» z4kon €. 352/2001 Sb., o uzivani statnich symbold Ceské republiky a 0 zméné nékterych
zakond, ve znéni pozdéjsich predpist,

= zdkon €. 61/2000 Sh., o namofni plavbé, ve znéni pozdéjsich predpist.

Upozornéni:

Zakonem ¢. 261/2021 Sb., se s ucinnosti od 1. ledna 2022 zménil zakon ¢. 300/2008 Sb.,
o elektronickych ukonech a autorizované konverzi dokumentd, ve znéni pozdéjsich predpist (dale
jen ,zakon ¢. 300/2008 Sb.”). Konkrétné v ustanoveni § 30 odst. 1 tohoto zdkona je s Ucinnosti
od 1. ledna 2022 uvedeno, Ze konverzi na Zadost provadi fyzickd osoba, kterd sloZila zkousku;
sloZzeni zkousky se nevyZaduje, spliuje-li fyzickd osoba poZadavky pro provadéni vidimace
a legalizace s odkazem na zakon o ovéfrovani. Z uvedeného divodu jsou zdkladni znalosti
problematiky autorizované konverze zatazeny i do ovérovani znalosti pfi ovérovani zpUsobilosti
podle zakona o ovérovani. S ohledem na uvedené tedy Ufednici, zaméstnanci Hospodarské komory
a zaméstnanci drzitele postovni licence, ktefi budou provadét zkousku podle zdkona o ovérovani,
budou nové prokazovat zakladni orientaci v ustanovenich zakona ¢. 300/2008 Sbh. V této véci
odkazujeme na samostatnou publikaci — praktického privodce aradce urednika s nazvem
»Konverze elektronickych a listinnych dokument(” volné dostupnou na webovych strankach



Ministerstva vnitra (v zdloZzce O nas « Vefejnad sprdva « Publikace « Konverze elektronickych

a listinnych dokumentd). Osoby, které jiz nékterou z vySe uvedenych zkousek disponuji, budou

moci konverzi na Zadost provadét bez dalsiho, tedy bez nutnosti skladat jakoukoli dal$i dodatecnou

zkousku.

1.2 Vyhlasky

Vyhlaska Ministerstva vnitra ¢. 36/2006 Sb., o ovéfovani shody opisu nebo kopie
s listinou a o ovérovani pravosti podpisu, ve znéni pozdéjSich predpist (dale jen
»vyhlaska zakona o ovérovani“),

v

vyhlaska Ministerstva dopravy a spojd ¢. 272/2000 Sb., o ovéfovani pravosti podpisu
nebo shody opisu nebo kopie s listinou velitelem lodé.

1.3 Smeérnice

Smeérnice Ministerstva vnitra k jednotnému postupu pfi ovéfovani zpUsobilosti Urednika
k provddéni ovéfovani shody opisu nebo kopie s listinou a ovéfovani pravosti podpisu.!

Kontrolni otazka

1.

Vyjmenujte zakladni pravni predpisy na useku vidimace a legalizace.

2 PUSOBNOST NA USEKU OVEROVANI

PlUsobnost na Useku ovérovani shody opisu nebo kopie s listinou (dale jen ,vidimace”) a ovérovani

pravosti podpisu (déle jen ,legalizace”) podle zdkona o ovéfovani? vykonavaji’:

a)
b)
c)
d)

e)
f)

Ministerstvo vnitra,

krajské urady,

obecni Urady obci s rozsifenou plsobnosti,

obecni Urady, Urady méstskych casti nebo méstskych obvod( iuzemné clenénych statutarnich
mést a urady méstskych casti hlavniho mésta Prahy, jejichZz seznam stanovi provadéci pravni
predpis (dale jen ,obecni Grad”),

Ujezdni urady,

drzitel poStovni licence,

Hospodaiska komora Ceské republiky.

1Smérnice Ministerstva vnitra &. j.: VS-28/60/2-2006 ze dne 21. 6. 2006 ve znéni smérnice Ministerstva vnitra
¢.j. MV-118182-25/VS-2022 ze dne 30. zafi 2022.

2 ¢innost zakona od 1. 3. 2006.

3§ 1 odst. 1 pism. a) aZ g) zdkona o ovéfovani.



Seznam obecnich uradu, které provadéji vidimaci a legalizaci, je stanoven v pfiloze €. 1 vyhlasky zakona
o ovérovani. Tzn., zZe jeden ze zakladnich predpokladd pro vykon této agendy je, aby obecni ufad byl
uveden v této pfiloze €. 1 vyhlasky zdkona o ovérovanil

PlGsobnost stanovena krajskému aradu, obecnimu uUradu obce s rozsifenou plsobnosti, nebo
obecnimu ufadu podle zdkona o ovéfovani je vykonem pienesené plisobnosti.*

Co znamena pojem ,,vykon pfenesené pusobnosti“ na Useku ovérovani?

Jde o zdkonnou povinnost zajistit vykon statni sprdvy na Gseku vidimace a legalizace. Tento vykon statni

Ill

spravy stat,, prenesl” zakonem o ovérovani na krajské Grady, obecni Grady obci's rozsifenou ptsobnosti

a obecni UFfady —tj. na organy Uzemnich samospravnych celk( (dale jen ,USC“).5

Kromé shora uvedenych USC vykondavaji prenesenou ptisobnost na Useku vidimace a legalizace i jiné
subjekty plsobici v oblasti vefejnych sluZzeb. S odkazem na zdkon o ovéfovani se jednd o drzitele
postovni licence a HospodaFskou komoru Ceské republiky.®

Zvlastni skupinou vykonu statni spravy na Useku vidimace a legalizace jsou tzv. Gjezdni U¥ady.” Ujezdni
urad jakoZto Uzemni spravni jednotka vojenského Ujezdu vykonava statni spravu na Uzemi vojenského
Ujezdu.? V Ceské republice jsou ¢tyfi Ujezdni Gfady: Boletice, Bfezina, Hradisté a Libava.

2.1 Pusobnost Ministerstva vnitra

Ministerstvo vnitra v rdmci své plisobnosti zajistuje tyto ¢innosti®

a) vede vzory otiskil Ufednich razitek® krajd a podpisové vzory ufedniki USC provadéjicich
vidimaci a legalizaci u krajskych Gradl véetné jejich zmén, jakoZ i vzory otisk(l Grednich razitek
driitele postovni licence a Hospodaiské komory Ceské republiky a podpisové vzory
zaméstnancd dritele postovni licence a Hospodatské komory Ceské republiky provadéjicich
vidimaci a legalizaci v€etné jejich zmén;

b) provadi zkousky Ufednikd zafazenych do krajského UFadul! a zaméstnancl dritele postovni
licence a Hospodaiské komory Ceské republiky provédéjicich vidimaci a legalizaci®’;

c) vykonava metodickou a kontrolni ¢innost na Useku vidimace a legalizace vici Ujezdnim
Uraddm, drziteli postovni licence a Hospodatské komore Ceské republiky.

4§ 1 odst. 2 zdkona o ovéfovani.

5Viz § 1 odst. 1 pism. b), c), d) zédkona o ovéFovani.

Viz § 1 odst. 1 pism. f) a g) zdkona o ovéfovani.

7Viz § 1 odst. 1 pism. e) zdkona o ovéfovani.

8 Viz § 30 odst. 1 zakona ¢. 222/1999 Sb., o zajistovani obrany Ceské republiky, ve znéni pozdéjsich predpisa:
,Vojensky ujezd je vymezend Cdst uzemi stdtu urcend k zajistovani obrany stdatu a k vycviku ozbrojenych sil.
Vojensky ujezd tvori uzemni spravni jednotku”.

9§ 2 pism. a), b), c) zdkona o ovéfovani.

10 0dkaz na § 6 zékona ¢. 352/2001 Sh., o uzivani statnich symbol( Ceské republiky a o zméné nékterych zékoni,
ve znéni pozdéjsich predpist.

11§ 14 odst. 2 zakona o ovéfovani.

12°§ 14a odst. 2 zadkona o ovéfovani.



2.2 Pusobnost krajského uradu

Krajsky ufad®®

a) provadividimaci a legalizaci;

b) vede evidenci vidimaci a legalizaci;

c) vede vzory otiskl Urednich razitek obci s rozsifenou plsobnosti a podpisové vzory Gredniki
provadéjicich vidimaci a legalizaci u obecnich uradl obci s rozsitenou plsobnosti vcetné jejich
zZmén;

d) provadi zkousky Gfednikd zafazenych do obecniho Gfadu obce s rozéifenou plsobnostit®.

Jaky je zasadni rozdil ve vykonu ¢innosti Ministerstva vnitra a krajského Gradu?

Vidimaci nebo legalizaci nelze provést u Ministerstva vnitra, nebot tento vykon nespada do ¢innosti
Ministerstva vnitra (neprovadi vidimaci a legalizaci, nevede evidenci vidimaci a legalizaci), avsak krajsky
urad na zadost tento ukon, po splnéni zakonem danych podminek, mlze provést, nebot tato ¢innost
spada do plsobnosti krajskych Uradl a dalSich subjekt( viz nize.

2.3 Pusobnost obecniho Gfadu obce s rozsifrenou pisobnosti

Obecni Gfad obce s rozsifenou plsobnosti®®

a) provadividimaci a legalizaci;
b) vede evidenci vidimaci a legalizaci;
c) vede vzory otisk(l Ufednich razitek obci a Ujezdnich Ufadl a podpisové vzory
1. Urednikl nebo starostl anebo mistostarostli provadéjicich vidimaci a legalizaci
u obecnich uradu,
2. zaméstnancQ zarazenych do Ujezdnich Gfadd provadéjicich vidimaci a legalizaci
u Ujezdnich uradu vcetné jejich zmén;
d) provadi zkousky Gfednikd zafazenych do obecnich Grad(®.

2.4 Pusobnost obecniho Ufadu, Ujezdniho Gradu, drzitele postovni
licence a Hospodaiské komory Ceské republiky

Obecni Ufad, Ujezdni Gfad, drzitel postovni licence a Hospodaiska komora Ceské republiky'’

a) provadividimaci a legalizaci, a
b) vede evidenci vidimaci a legalizaci.

Legalizaci na dokumentu v elektronické podobé provadéji z obecnich Gradl pouze ty, které jsou
kontaktnimi misty vefejné spravy.

13§ 3 pism. a), b), c), d) zdkona o ovéFovani.
14 § 14 odst. 2 zdkona o ovéFovani.

15§ 4 pism. a), b), c), d) zdkona o ovéFovani.
16 § 14 odst. 2 zdkona o ovéFovani.

17§ 5 odst. 1 a 2 zdkona o ovéFovani.



Zakonem €. 365/2000 Sb., o informacnich systémech verejné spravy, ve znéni pozdéjsich predpisd, jsou
stanovena kontaktni mista verejné spravy (srov. § 8a odst. 2 tohoto zdkona).

Kde nalezneme seznam obecnich Gfadu, které jsou kontaktnimi misty vefejné spravy?

V pfiloze vyhlasky ¢. 553/2020 Sb., o seznamu obecnich Gfadd a Uradl méstskych ¢asti nebo méstskych
obvodd, které jsou kontaktnimi misty vefejné spravy.

Poznamka:

Dne 17. 1. 2020 byl ve Sbirce zdkon( publikovan pod ¢. 12/2020 Sb. zdkon o pravu na digitalni sluzby
a 0 zméné nékterych zdkonl (dale jen ,digitalni Ustava“). Ustanoveni § 6 odst. 1 pism. a) digitalni
ustavy zakotvilo pravo na elektronickou legalizaci elektronického podpisu na dokumentu
v elektronické podobé s ucinnosti od 1. 7. 2022. S ucinnosti od 1. 7. 2022 byla v zdkoné o ovérovani
upravena legalizace na dokumentu v elektronické podobé, tj. Ufedni ovéreni elektronického podpisu
na dokumentu v elektronické podobé (e-legalizace).

Jak postupovat v pfipadé, ze obecni turad dosud neprovadél agendu vidimace a legalizace,
neni dosud uveden v pfiloze €. 1 vyhlasky zakona o ovérovani a ma zajem tuto agendu
vykonavat?

1) Obecni urad zasSle svoji odlvodnénou Zadost o zatfazeni do prilohy ¢. 1 vyhlasky zidkona
o ovérovani obecnimu Ufadu obce s rozsifenou plsobnosti, do jehoZ spravniho obvodu je
zarazen. V zadosti uvede, jak jsou zajiStény materidlné technické a personalni podminky
k provadéni této agendy obecniho uradu (zajisténi vhodné Uredni mistnosti, obstarani
ovérovaci knihy, ovérovacich dolozZek, personalni obsazeni atp.).

2) Obecni Urad obce s rozsitenou pusobnosti provéri, zda jsou splnény materidlné technické
i personalni podminky a spolu se svym stanoviskem zasle Zadost obecniho uUradu prislusnému
krajskému Gradu.

3) Krajsky urad doplni Zadost obecniho Ufadu o své stanovisko a zasle ji oddéleni matrik
a ovérovani odboru vSeobecné spravy Ministerstva vnitra.

Zménu pfilohy €. 1 vyhlasky zakona o ovéfovani je mozno provést pouze jeji novelou. K u¢innosti zmény
vyhlasky zakona o ovérovani dochazi k 1. lednu. Zpracovéani téchto Zadosti ma ,svij legislativni
(schvalovaci) proces”, a proto krajské urady zasilaji tyto Zadosti na Ministerstvo vnitra nejpozdéji
do 30. 6. roku predchazejiciho U€innosti vyhlasky.

Kontrolni otazky

Kdo a podle jakého zakona je povéren vykonem agendy na Useku vidimace a legalizace?
Uvedte cCinnosti jednotlivych subjektl povérenych vykonem agendy vidimace a legalizace,
které zajistuji v ramci své plisobnosti.

3. Kdo vede vzory otiskl Urednich razitek a podpisové vzory urednikll provadéjicich agendu
vidimace a legalizace u krajskych Grada?

4. Kdo vede vzory otiskli Urednich razitek a podpisové vzory zaméstnancl zarazenych
do Ujezdnich Uradd provadéjicich vidimaci a legalizaci u Gjezdnich urad?
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5. Jakou &innost na useku vidimace a legalizace Ministerstvo vnitra nevykonava v ramci své
plUsobnosti?

6. Co je zakladnim predpokladem, aby obecni tfad mohl agendu vidimace a legalizace vykonavat?

7. Které obecni Urady provadéji legalizaci na dokumentu v elektronické podobé?

3 VIDIMACE

3.1 Pojem vidimace, vidimovana listina, predloZena listina, zplisob
provedeni vidimace

»  Vidimace - tj. ovéfovani shody opisu nebo kopie s listinou.*®

» Vidimovana listina — tj. opis nebo kopie, kterd se doslova shoduje s pfedloZenou listinou.®
Vidimaci se ovéfuje, Ze opis nebo kopie (dale jen ,vidimovand listina“) se doslova shoduje
s predloZenou listinou. Vidimaci se nepotvrzuje spravnost ani pravdivost Udaji uvedenych
na vidimované listiné ani jejich soulad s pravnimi predpisy. Krajsky urad, urad obce
s rozsitenou plsobnosti, obecni Ufad, Ujezdni Gfad, drzitel poStovni licence ani Hospodarska
komora Ceské republiky (ddle jen ,ufad“) za obsah vidimované listiny neodpovida.
Vidimace se provadi na Zadost. Vidimovanou listinu pofizuje Zadatel na své ndklady, neni-li
déle stanoveno jinak.?

= PredloZena listina — tj. listina, z niZ byla pofizena vidimovana listina. Pfedlozena listina mlze
b\’/tn

1. prvopisem,

Napft. prvopis (origindl) matri¢niho dokladu, kupni smlouvy, rozhodnuti spravniho organu,
rozsudku soudu, pIné moci atp.

2. jiz ovérenou vidimovanou listinou,
Tzn., Ze zadatel Zadd o naslednou vidimaci listiny.
3. listinou, ktera je vystupem z autorizované konverze dokument(?,

4. opisem nebo kopii pofizenou ze spisu, nebo

Zakon o ovéfovani v bodé 4. odkazuje na § 38 odst. 4 spravniho radu, podle néhoz
s pravem nahliZet do spisu je spojeno pravo Cinit si vypisy a pravo na to, aby spravni orgdn
pofidil kopie spisu nebo jeho ¢asti. Pozor ale, pokud Zadatel predloZi k vidimaci kopii listiny
ze spisu spravniho Fizeni, kterou si Urednik ovéfil do spisu pro uredni potfebu — vidimace
takové listiny se neprovede! Nejedna se v tomto pfipadé o kopii ve smyslu kopie pofizené
ze spisu.

18§ 1 odst. 1 zdkona o ové&fovani.

19§ 6 odst. 1 zdkona o ovéfovani.

20 § 6 odst. 2 a 3 zdkona o ovéFovani.

21 Viz § 8 pism. c) zdkona o ovéfoviéni.

22 0dkaz na § 22 zdkona €. 300/2008 Sb., o elektronickych ukonech a autorizované konverzi dokumentd, ve znéni
pozdéjsich predpist.
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Pro nazornost zde uvadime vzory doloZek, které Ize vyhodnotit jako opis nebo kopii pofizenou ze spisu:

Text dolozky okresniho soudu

Tato fotokopie doslovné souhlasi s origindlem zaloZenym ve spise sp. zn. .... na C. | ......
oS ... dne....

Za sprdvnost fotokopie (podpis) ... a otisk razitka se statnim znakem

Text dolozky katastralniho Gradu

Potvrzuji, Ze tato kopie souhlasi s knihovni vloZkou ¢. ... pozemkové knihy pro k. u: ...
Kopie upind — ¢astecnad

Pocet listi:

Cislo Zddosti o sprdvni tkon:

Vyhotovil:

Podpis, otisk razitka se statnim znakem

Datum:

Text dolozky financniho ufadu

Ovérovaci dolozka o shodé dle § 67 odst. 4 zdkona ¢. 280/2009 Sb., dariovy Fdd, ve znéni p. p. opis/
kopie/stejnopis souhlasi doslovné s elektronickym origindlem/ listinou, z niZ je pofizen, kterd je
prvopisem/opisem/kopii/stejnopisem a sklddd se z .... listi/archa.

Ovérend kopie obsahuje .... listi/archi

Ovéreno dne.... v ...

Podpis uredni osoby, otisk razitka se statnim znakem

Text dolozky statniho oblastniho archivu

Tato kopie — opis — vypis doslovné souhlasi s pisemnosti uloZenou ve fondu ...
pod inv. C. (sign.) ...

Tato kopie — opis — vypis obsahuje .... listd.

Vidimace byla zapsdna v ovéfovaci knize pod poF. ¢....

Misto, dne ...

Podpis ufedni osoby, otisk razitka se statnim znakem

Samoziejmé nelze vyloudit i jiné formalni usporadani shora uvedenych doloZzek (podrobnéji viz
Informace Ministerstva vnitra ¢. 8/2009 doplnéna Informaci ¢. 1/2020, volné dostupné na webovych
strankdch Ministerstva vnitra?3).

5. stejnopisem pisemného vyhotoveni rozhodnuti nebo vyroku rozhodnuti vydaného podle
zvlastniho pravniho predpisu.

Zakon o ovérovani zde odkazuje na § 69 odst. 4 spravniho radu; stejnopis listiny Ize také
povaZovat za prvopis (pojem ,stejnopis” uzivd napf. zakon ¢. 499/2004 Sb., o archivnictvi
a spisové sluzbé a o zméné nékterych zakond, ve znéni pozdéjsich predpistli, dale vyhlaska
¢.3/2015 Sh., o nékterych dokladech o vzdélani, v platném znéni, kde je v §4 vydani
stejnopisu vysvédceni, vyucniho listu a diplomu o absolutoriu také uvedeno).

2 \/jiz Metodika na Useku ovéfovédni — Ministerstvo vnitra Ceské republiky (mvcr.cz).
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https://www.mvcr.cz/clanek/metodika-na-useku-overovani.aspx

= Zpuasob provedeni vidimace — vidimace se na vidimované listiné nebo na listu pevné
s ni spojeném vyznaci ovérovaci dolozkou a otiskem uredniho razitka. Po provedeni vidimace
se vidimovana listina oznaci tak, aby text na ni nemohl byt po provedené vidimaci doplfiovan.
Zpusob oznaceni vidimované listiny stanovi provadéci predpis, tj. vyhlaska zakona
o ovéFovani.

3.2 Vyznaceni vidimace

Vidimace se vyznadi na vidimované listiné formou ovérovaci dolozky na kazdém listu. Neopatfi-li
ovérujici osoba ovérovaci dolozkou kazdy list vidimované listiny, spoji tyto pevné do svazku sesitim,
které se prelepi. Prelepka se opatfi otiskem Uredniho razitka z obou stran tak, zZe ¢ast otisku Uredniho
razitka je oti$téna na vidimované listiné.?>

Neni-li na vidimované listiné dostatek mista pro vyznaceni ovérovaci dolozky, vyznaci se ovérovaci
dolozka na samostatném listu papiru pevné spojeném s vidimovanou listinou (spojeni pevné do svazku
sesitim, které se prelepi), pficemz prelepka se opatti otiskem Uredniho razitka z obou stran tak, Ze ¢ast
otisku Ufedniho razitka je otisténa na vidimované listiné.?® Sklada-li se vidimovana listina z jednoho ¢i
vice listl a kazdy jednotlivy list obsahuje pouze jednu popsanou stranu, ktera se vidimuje, proskrtne
se nepopsana strana listu vidimované listiny z levého horniho rohu do pravého dolniho rohu
a ovéfovaci dolozka se vyzna&i nastrané listu, kterd je vidimovana.?”” Neni-li dostatek mista
pro vyznaceni ovérovaci dolozky na strané listu, kterd je vidimovana, vyznaci se ovérovaci dolozka
na druhou stranu kazdého listu shora, pokud tyto nejsou pevné spojeny do svazku zplsobem
uvedenym ve vyhlasce zdkona o ovéfovani?® — tj. pevné spojeni do svazku sesitim, které se prelepi
a prelepka se opatfi otiskem uredniho razitka z obou stran tak, zZe cast otisku Uredniho razitka je
otisténa na vidimované listiné.

Vzor proskrtnuti druhé (nepopsané) strany listu.

Vznikne-li v textu vidimované listiny nebo mezi ovérovaci doloZzkou vyznacenou na vidimované listiné
a textem uvedenym na této vidimované listiné nepopsané misto, ovérujici osoba proskrtne takto
vzniklé nepopsané misto na vidimované listiné z levého horniho rohu do pravého dolniho rohu.?

24§ 7 odst. 1, 2 a 3 zakona o ovéfovani.

25 § 2 odst. 1 vyhlasky zakona o ovéfovani.
26 § 2 odst. 2 vyhlasky zakona o ovéfovani.
27 § 2 odst. 3 vyhlasky zakona o ovéfovani.
28 § 2 odst. 1 vyhlasky zakona o ovéfovani

29 § 2 odst. 4 vyhlasky zakona o ovéfovani.
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Vzor proskrtnuti nepopsaného mista na vidimované listiné (napf. v textu podnajemni smlouvy).

V.
Penéini prostiedky k zajisténi ndjemného v souvislosti s uzivanim bytu (kauce)

Smluvni strany si sjedndvaji penéini prostiedky k zajiSténi najemného a uhrady za sluzby
ve vysi 10 000 K¢ (dale jen ,kauce”), kterou podnajemce uhradi nejpozdéji do 10. ledna 2021 sloZzenim
v hotovosti do rukou nebo na Ucet ndjemce.

V.
Prava a povinnosti smluvnich stran

Najemce:
Ma pravo na placeni sjednaného ndjemného a Uhrad za sluzby ve sjednané dobé radné a vcas dle této
smlouvy,
ma pravo vstupu do bytu za Ucelem ovéreni, zda je byt uZivan radnym zptsobem a za Ucelem kontroly,

zda nedochazi ke skodam na byté. Je vSak povinen dohodnout datum vstupu predem.

le-li predloZenou listinou vystup z autorizované konverze dokumentd provedené automatizované
a sklada-li se vidimovana listina z vice listll, spoji ovéfujici osoba vsechny listiny vidimované listiny
pevné do svazku® zplisobem uvedenym v § 2 odst. 1 vyhlasky zdkona o ovéFovani. 3!

Vystup z automatizované autorizované konverze dokument( tedy neni predepsanym zplsobem pevné
spojen s konverzni dolozkou (sesitim, pfelepenim a opatfenim Uredniho razitka z obou stran), ale jeho
jednotlivé listy véetné konverzni dolozky jsou predlozeny samostatné. Fyzické spojeni listin je v pfipadé
automatizované konverze dokumentl nahrazeno tzv. logickym spojenim, a to na kazdé strané vystupu.
Na zakladé tohoto logického spojeni Ize zjistit a ovéfit, zda je dokument celistvy a Uplny a Ze Zadny list
nebyl vyménén (nebot je pouZit papir se zajistovacimi prvky — tzv. gilo$ a mikronasek). Soucasti vystupu
je pak konverzni dolozka.

30§ 2 odst. 5 vyhlasky zakona o ové&fovani.
31 ovéfujici osoba spoji jednotlivé listy vidimované listiny pevné do svazku sesitim, které se pfelepi; pfelepka se
opatri otiskem uredniho razitka z obou stran tak, Ze ¢dst otisku uredniho razitka je otiSténa na vidimované listiné.
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Vzor kombinace ochrannych prvkii pro dokument konvertovany automatizovanou konverzi
v listinné podobé:

1. Text
Vystup automatizované konverze, poradové ¢islo 373 191 1—19726-170525 09093 8, datum provedeni
10. 3. 2019, strana 2/3. Toto logické spojenti listin je umisténo v hornim okraji tiskové strany v zahlavi
dokumentu.

2.  Gilos (je umistén v zapati papiru, mimo oblast tisku)

3. Mikrondsek (je umistén v zapati papiru, rovnéz mimo oblast tisku)

[

Ovétujici osoba muzZe z takové listiny provést na zakladé poZadavku Zadatele bud’ vidimaci Uplnou
(napf. 3 strany ze 3 stran) nebo ¢astecnou (napf¥. 2 strany ze 3 stran), pfiCemz vystup z takto provedené
vidimace bude vZdy pevné spojen do svazku pfedepsanym zplUsobem. Takovy svazek se opatfi pouze
jednou ovérovaci dolozkou, ve které bude uvedeno, Ze predloZenou listinou byla listina, ktera je
vystupem z autorizované konverze dokumentd.3?

3.3 Ovérovaci dolozka pro vidimaci — zplsob jejiho vyznaceni
na listiné, forma, obsah

Ovéfovaci dolozka se vyznadi na listing, ktera je vidimovana, formou:*

a) otisku razitka a ru¢nim vypsanim udaji uvedenych v § 8 zdkona o ovérovani ovérujici osobou,

b) vytisku opatfeného pomoci vypocetni techniky, ktery obsahuje udaje uvedené v § 8 zdkona
o ovérovani. Vytisk je vytistén na samolepicim Stitku, nebo na listiné, anebo na samostatném
listu papiru. Stitek se nalepi na vidimovanou listinu a opatfi se otiskem Gfedniho razitka tak,
Ze Cast otisku Uredniho razitka je otiSténa na vidimované listiné a ¢ast otisku uredniho razitka
je otisténa na tomto Stitku. Vytisk ovérovaci dolozky na samostatném listu papiru se pevné
spoji s vidimovanou listinou zpisobem uvedenym v § 2 odst. 2 vyhlasky zakona o ovérovani,
nebo

c) formou vytisku opatreného pomoci vypocetni techniky s ruénim vypsanim udajd uvedenych
v § 8 zakona o ovérovani ovérujici osobou.

V nékterych pfipadech (napf. pfi poruse pocitacového vybaveni umoznujiciho tisk ovérovacich dolozek
na Stitky) je moZny zpUsob vyhotovovani ovérovacich dolozek ve formé vytisku opatfeného pomoci
vypocetni techniky a ru¢niho vyplnéni (resp. dovyplnéni) dolozky. Tzn., Ze ovértujici osoba bude tento
vytisk ru¢né vypliiovat tak, jako se tomu déje v pripadé doloZek ve formé razitka.

32 § 8 pism. c) bod 3. zdkona o ovéfovani.
33 § 5 odst. 1 vyhlasky zakona o ovéfovani.
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Ovérovaci doloZzka — obsah ovérovaci dolozky je uveden v § 8 zdkona o ovéfovani; vzor ovérovaci
dolozky je stanoven v pfiloze €. 2 vyhlasky zdkona o ovérovani.

Nazorna ukdzka (obsah) vyplnéné ovéFovaci dolozky pro vidimaci viz PRILOHA 14.2; vzory zapisti
provedenych v ovéfovaci knize viz PRILOHA 14.1 této prirucky.

Ovérovaci dolozka se opatfi otiskem jmenovky ovéfujici osoby, anebo ru¢nim vypsanim jména,
pripadné jmen a pfijmeni hllkovym pismem, neni-li jméno pfipadné jména, a pfijmeni soucasti vytisku

vyhotoveného pomoci vypocetni techniky, jejim podpisem a Gfednim razitkem 3*3°

V pripadé zjisténi chybného udaje v ovérovaci doloZce pred uzavienim vidimace (rovnéz i po uzavieni
vidimace) se pouZije obdobné § 6¢ odst. 1 vyhlasky zdkona o ovéfovani®, neni-li mozné listinu opatfit
novou ovérovaci dolozkou.

Ovérovaci doloZka se na listiné vyznadi tak, aby nezasahovala do jejiho obsahu.?”

Nahled na nespravné umisténi ovérovaci dolozky.

CESKA REPUBLIKA

RODNY LIST kK 3 \\
¥ kalas moasat waintiatio i ¢ESKA REPUBI [K\ N
a/list pof. & 71 - ~ " 7 B
ve svazku ....38, roé 2008 strana/list ...29. P R()/\l ])Ik

34 5 odkazem na § 6 zdkona €& 352/2001 Sh., o uZivani statnich symbolG Ceské republiky, ve znéni pozdéjsich
predpist, se musi jednat o Ufedni razitko, na némz je vyznacen maly statni znak, ktery je kulatého tvaru
o priiméru 20 mm, 25 mm nebo 36 mm.

35§ 5 odst. 3 vyhlasky zdkona o ovéfovani.

36 provadéni oprav v ovéfovaci knize viz samostatnd kapitola 8.5.

37§ 5 odst. 4 vyhlasky zakona o ovéfovani.
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Kontrolni otazky

Vysvétlete pojmy vidimace, vidimovana listina a predlozena listina.
Jaké jsou zpUsoby provedeni vidimace?

3. Popiste zplsob vyznaceni vidimace na vidimované listiné, je-li predlozenou listinou vystup
z autorizované konverze dokument( provedené automatizované.

4. Jak bude ovérujici osoba postupovat v pripadé, Ze vtextu vidimované listiny vznikne
nepopsané misto?

5. Ovérovaci dolozka pro vidimaci — jaky je jeji obsah, forma a zpUsob vyznaceni na vidimované
listiné?

3.4 Kdy se vidimace neprovede

Vidimace se neprovede:3®

a) je-li predlozena listina, z niZ je vidimovana listina pofizena, listinou, jejiz jedinecnost nelze
vidimovanou listinou nahradit, zejména obcansky prlkaz, cestovni doklad, zbrojni prikaz,
ridi¢sky prakaz, vojenska knizka, sluzebni prikaz, prikaz o povoleni k pobytu cizince, rybarsky
listek, lovecky listek nebo jiny prikaz, vkladni knizka, Sek, sménka nebo jiny cenny papir, los,
sazenka, protest sménky, geometricky plan, rys nebo technicka kresba,

Jedna se o tzv. demonstrativni vycet listin, kdy se vidimace neprovede. Co znamena pojem
»demonstrativni“ vycet? Zakon o ovéfovani uZiva vtomto ustanoveni slovo ,zejména“, které
predpoklada, ze vycet nasledujici za timto slovem bude vyétem demonstrativnim (tj. pfikladnym),
nikoliv vy¢tem taxativnim (tedy konec¢nym). Pod pojem listina, jejiZ jedinecnost nelze vidimovanou
listinou nahradit ve smyslu zakona o ovérovani, lze tedy podradit i dalsi listiny, vyslovné zde
neuvedené (napf. rozhodnuti o docasné pracovni neschopnosti, Iékafsky recept, voli¢sky prikaz
atp.).

v

V pfiloze Informace Ministerstva vnitra ¢. 15/2022 ,Vidimace listin, které nejsou uvedeny
v demonstrativnim vy¢tu § 9 pism. a) zdkona o ovérovani“ je uveden seznam nékterych dalsich
listin:

Seznam nékterych dalsich listin, které nejsou uvedeny v § 9 pism. a) zdkona €. 21/2006 Sb.,

o ovéiovani shody opisu nebo kopie s listinou a o ovéfovani pravosti podpisu a 0 zméné

nékterych souvisejicich zakon, ve znéni pozdéjsich predpisi (zakon o ovéfovani)

akcie nelze vidimovat dle § 9 pism. a), jedna se o cenny
papir

dluhopisy nelze vidimovat dle § 9 pism. a), jedna se o cenny
papir

evropsky prtikaz zdravotniho pojisténi nelze vidimovat dle § 9 pism. a), ma charakter
prakazu

investicni kupony nelze vidimovat dle § 9 pism. a), jedna se o cenny
papir

3889 pism. a), b), ), d), e), f), g), h) zdkona ovéiovani.
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Iékarsky recept

nelze vidimovat dle § 9 pism. a) pro jedine¢nost
listiny

lodni osvédéeni / osvédéeni plavidla

nelze vidimovat dle § 9 pism. a), ma charakter
prikazu

lodni osvédceni malého plavidla

nelze vidimovat dle § 9 pism. a), ma charakter
prikazu

mezinarodni automobilova pojistovaci
karta (zelena karta)

nelze vidimovat dle § 9 pism. a) pro jedine¢nost
listiny; elektronickou kartu rovnéz nelze vidimovat
s odkazem na § 9 pism. h).

mezinarodni ndkladni list (tiskopis CMR)

nelze vidimovat dle § 9 pism. a) pro jedine¢nost
listiny; prlpis rovnéz nelze vidimovat s odkazem
na § 9 pism. h)

nahradni prikaz pojisténce

nelze vidimovat dle § 9 pism. a), ma charakter
prikazu

naloZné listy vcetné konosamentu

nelze vidimovat dle § 9 pism. a), jedna se o cenny
papir

opcni listy

nelze vidimovat dle § 9 pism. a), jedna se o cenny
papir

osvédceni o registraci vozidla (maly
technicky prikaz)

nelze vidimovat dle § 9 pism. a), ma charakter
prikazu

osvédceni plovouciho zafizeni

nelze vidimovat dle § 9 pism. a) pro jedinecnost
listiny

platebni rozkaz

po splnéni zakonnych podminek Ize vidimovat,
jedna se o druh soudniho rozhodnuti

podilové listy

nelze vidimovat dle § 9 pism. a), jedna se o cenny
papir

poukazky na akcie

nelze vidimovat dle § 9 pism. a), jedna se o cenny
papir

potvrzeni o pfechodném pobytu
na tzemi Ceské republiky

jednd se o potvrzeni o prfechodném pobytu dle
zakona ¢. 326/1999 Sb., o pobytu cizincl na Gzemi
Ceské republiky a o zméné nékterych zékond,
ve znéni p. p., kdy v reZimu cizinecké policie ma
charakter prikazu a tento nelze s odkazem na § 9
pism. a) vidimovat

potvrzeni o zméné mista trvalého
pobytu

po splnéni zakonnych podminek Ize vidimovat

poukaz na vySetfeni/osetieni

nelze vidimovat dle § 9 pism. a) pro jedinecnost
listiny

pracovni knizka

Ize vidimovat, pokud z predloZené listiny bude
patrné, o jaky druh listiny se jedna [§ 9 pism. h)]

propisovatelny formulda¥#, pokud na ném
neni viditelny zajistovaci prvek

obecné formulaf lze vidimovat, pokud bude
spliovat podminku § 9 pism. h), tedy bude-li
z predloZené listiny patrné, o jaky druh listiny se
jednd, za tohoto predpokladu Ize prvopis ovéfit;
pokud bude na predlozené listiné-formulari
viditelny zajistovaci prvek, tak lze vidimovat
za splnéni podminky § 9 pism. c)

protokol ze zachranné sluzby

zaleZi na podobé predlozené listiny — bude-li
z predloZené listiny patrné, o jaky druh listiny se
jedn3, lze s odkazem na § 9 pism. h) vidimovat.
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prukaz ZTP, priikaz ZTP/P, prikaz TP

nelze vidimovat dle § 9 pism. a), ma charakter
prikazu

rozhodnuti o do¢asné pracovni
neschopnosti (DPN)

nelze vidimovat dle § 9 pism. a) pro jedine¢nost
listiny

skladistni listy

nelze vidimovat dle § 9 pism. a), jedna se o cenny
papir

sménecny platebni rozkaz

po splnéni zakonnych podminek lze vidimovat,
jedna se o druh soudniho rozhodnuti

sménecné vypliovaci prohlaseni

Ize vidimovat, nejedna se o sménku

Sekovy platebni rozkaz

po splnéni zakonnych podminek lze vidimovat,
jedna se o druh soudniho rozhodnuti

téhotensky prikaz

nelze vidimovat dle § 9 pism. a) pro jedine¢nost
listiny, v prikazu mohou byt mimo jiné i zaznamy
o rodinné a osobni anamnéze

velky technicky prikaz

nelze vidimovat dle § 9 pism. a), ma charakter
prikazu

vkladové certifikaty

nelze vidimovat dle § 9 pism. a), jedna se o cenny
papir

vyménny list — poukaz k odbornému
vySetieni, oSetieni, Ustavnimu léCeni

nelze vidimovat dle § 9 pism. a) pro jedine¢nost
listiny

zatimni listy

nelze vidimovat dle § 9 pism. a), jedna se o cenny
papir

zaznam o dopravni nehodé (jedna se
o propisovatelny formular)

obecné formulaf lze vidimovat, pokud bude
spliovat podminku § 9 pism. h), tedy bude-li
z predlozené listiny patrné, o jaky druh listiny se
jednd, za tohoto predpokladu lIze prvopis ovéfit;
pokud bude na predlozené listiné-formulari
viditelny zajistovaci prvek, tak lIze vidimovat
za splnéni podminky § 9 pism. c)

zaznam o vyjezdu zachranné sluzby
(jedna se o propisovatelny formulaf)

obecné formulaf lze vidimovat, pokud bude
spliovat podminku § 9 pism. h), tedy bude-li
z predloZené listiny patrné, o jaky druh listiny se
jednd, za tohoto predpokladu Ize prvopis ovéfit;
pokud bude na predlozené listiné-formulafi
viditelny zajistovaci prvek, tak lze vidimovat
za splnéni podminky § 9 pism. c)

zaznamovy papirovy kotoucek
z tachografu

nelze vidimovat dle § 9 pism. a), h)

zemédélské skladni listy

nelze vidimovat dle § 9 pism. a), jedna se o cenny
papir

vysokoskolsky index

Ize vidimovat

vykaz o ucasti advokatniho koncipienta
na vychov. a vzdélavacich akcich CAK

Ize vidimovat

stavebni denik

nelze vidimovat s odkazem na § 9 pism. a), h)

vidimace bloku na pokutu (pokuta na
misté nezaplacena)

po splnéni zdkonnych podminek - § 9 pism. c) lze
vidimovat

voli¢sky prukaz

nelze vidimovat dle § 9 pism. a) pro jedine¢nost
listiny

zbrojni licence

lze vidimovat, zvlastni prdvni predpis ptimo
prfedpokldada predloZeni jeji ovéfené kopie X
zbrojni priikaz — nelze vidimovat dle § 9 pism. a)
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Snahou odboru vseobecné spravy Ministerstva vnitra je sjednocovani vykonu agendy vidimace
a legalizace stran vSech ovérujicich osob, a to zejména pomoci stanovisek a metodickych pokyn,
které jsou vydavany. Cilem pfedevsim je, aby vSichni Zadatelé o provedeni vidimace nebo legalizace
méli u vsech subjektl provadéjicich ovérovani podle zdkona o ovérovani stejné podminky.
Metodicky jsou zejména upravovany ty situace, které zakon o ovérovani vyslovné nefresi, avsak
pozadavek na stanoveni jednotného postupu vtéchto situacich vyvstal zaplikaéni praxe
ovérujicich osob. Tyto metodické informace jsou volné dostupné na webovych strankach
Ministerstva vnitra.®

b) je-li predloZena listina, z niZ je vidimovana listina pofizena, psana v jiném nez ¢eském nebo
slovenském jazyce a neovldda-li ovértujici osoba jazyk, v némz je listina psana a neni-li soucasné
predloZena v Ufedné ovéreném prekladu do jazyka c¢eského nebo slovenského; to neplati,
byla-li kopie listiny pofizena ovéfujici osobou na kopirovacim zafizeni, a to na naklady
Zadatele,

Pokud tedy Zadatel pfedlozi napt. cizozemsky rodny list, ktery nebude opatren Ufednim prekladem
do ¢eského nebo slovenského jazyka, Ize vidimaci provést po splnéni zakonné podminky — tzn.,
Ze ovérujici osoba si sama pofridi kopii této predlozené cizozemské verejné listiny na kopirovacim
zafizeni, a to na ndklady Zadatele. Tento postup je béZznou zakonnou praxi — vidimace je v takovém
pfipadé pripustnd (ovérujici osoba rovnéz postupuje tak, aby Zadateli nevznikaly zbytecné
naklady*°).

V souvislosti s provadénim agendy vidimace (véetné legalizace) je dlleZité zminit i odkaz na § 18e
zakona o ovéfovani: ,Listina vydand orgdny Ceské republiky nebo Slovenské republiky, ke které je
pfipojen vicejazycény standardni formuldr vyhotoveny podle prfimo pouZitelného predpisu Evropské
unie*!, se spolu s timto formuldfem pro ucely tohoto zdkona povaiuje za listinu, kterd je psdna
v ceském jazyce”.

Co jsou ,vicejazycné standardni formulare”?

Matri¢ni doklady vydané v Ceské republice pro jejich pouZiti v jiném ¢lenském staté Evropské unie
mohou byt opatfeny standardnim formularem (tj. formular, ktery obsahuje vicejazyény glosar nazvl
standardnich poloZek indzvl specifickych pro danou zemi ve vsech Utrednich jazycich). Matri¢ni
doklady jsou osvobozeny od dalSiho vyssiho ovéreni a formular také nahrazuje ufedni preklad
do uredniho jazyka pfislusného statu Evropské unie, kde bude doklad pouZzit.

Priklad:

Zadatel predloZi k vidimaci napt. rodny list vydany matri¢nim Gfadem v Ceské republice, ktery bude
opatfen vicejazyénym standardnim formuldfem v italském jazyce (nebot tento doklad byl matrikou
vydan na Zadost pro pouziti v Italii). Ovérujici osoba v souladu s & 18e zakona o ovérovani bude
na tento rodny list spolu s formularem v italském jazyce pohlizZet na listinu (jako celek), ktera je psana
v Ceském jazyce.

39 Viz https://www.mvcr.cz/clanek/metodika-na-useku-overovani.aspx.

40 Srov. § 6 odst. 2 spravniho fadu.

41 Nafizeni Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/1191 ze dne 6. éervence 2016 o podpofe volného pohybu
obcani zjednodusenim poZadavkl na predkladani nékterych verejnych listin v Evropské unii a o zméné nafizeni
(EU) & 1024/2012.
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c) je-li predloZena listina, z niZ je vidimovana listina pofizena, opatfena viditelnym zajistovacim
prvkem; to neplati, je-li kopie listiny pofizena ovérujici osobou na kopirovacim zafizeni,
a to na naklady Zadatele,

Pod pojem ,viditelny zajistovaci prvek”, tak jak jej zakon o ovérovani uziva, lze podradit takovy
prvek, ktery je na listinu umistén uréitym specidlnim zplsobem (technologii), pficemz jiz samotné
uziti této technologie vyznamné pfispiva ke zvyseni ochrany listiny a tim se i sniZuje Sance proti
padélani ¢i zneuziti. Podrobnéji o vidimaci listin, je-li pfedloZend listina opatfena viditelnym
zajistovacim prvkem, viz samostatna kapitola 3.4.2.

d) je-li pfedlozena listina jiz ovérenou vidimovanou listinou, v jejiz ovérovaci doloZce je uveden
Udaj podle § 8 pism. f) zdkona o ovéfovani*?,

V pripadé, Ze Zadatel predloZi jiz ovérenou vidimovanou listinu k nasledné (opakované) vidimaci,
je dlleZité, aby ovértujici osoba vidy peclivé zkontrolovala obsah Udaji uvedenych v ovérovaci
doloZce, viz PRILOHA 14.2 vzor vyplnéné ovérovaci dolozky. Zadkonné pravidlo — listinu, ktera
obsahuje viditelny zajistovaci prvek, lze vidimovat pouze z predloZeného prvopisu.

e) je-li predlozena listina, z niZ je vidimovana listina pofizena, listinou, kterd je vystupem
z autorizované konverze dokumentl, v jejiz doloZce je uveden Udaj o tom, Ze vstup
do autorizované konverze dokumentll obsahoval viditelny prvek, ktery nelze plné prenést
na vystup,

Ovérujici osoba proto vidy pedlivé zkontroluje obsah udajl konverzni dolozky u pfedloZené listiny,
ktera je vystupem z autorizované konverze dokumentu.

f) jsou-li v predlozené listing, z niz je vidimovana listina potizena, zmény, doplriky, vsuvky nebo
skrty, které by mohly zeslabit jeji vérohodnost,

Skrty na Ufednich listindch nemohou automaticky zptsobovat nemoZnost provedeni vidimace,
nebot by takovy vyklad byl proti smyslu zakona, ktery v zasadé uklada osobé provadéjici vidimaci
povinnost zjistovat, zda konkrétni zdsah do listiny je zpUsobily zeslabit jeji vérohodnost. Vyfeseni
otazky, zda je v takovém pfipadé mozna aplikace divodu pro neprovedeni vidimace, zaleZi tedy
na posouzeni ovérujici osoby. Doporucujeme postupovat vidy s obezietnosti, vS§imat si okolnosti,
které pripadné vzbuzuji pochybnosti.

g) jestlize se vidimovana listina doslovné neshoduje s predlozenou listinou, z niz byla pofizena,
(napf. chybi odstavec [nebo jeho cast], chybi véta [slovo] atp.),

V prlbéhu vykonu praxe na Useku vidimace a legalizace Ize zaznamenat pfipady, kdy byla
predloZena cizozemska verejna listina, kterd byla opatfena antikopirovacim/antiskenovacim
rastrem. Jednd se o ochranné prvky integrované do listiny na ochranu pred napodobenim formou
kopirovani ¢i skenovani — nejsou pfi prezkoumani pouhym okem za béZznych podminek viditelné,
ale po zkopirovani Ci oskenovani je vidét nebo predist Ize, anebo tyto informace zpusobi, Ze
se po zkopirovani ¢i oskenovani objevi nedostatky (chyby).

Okopirovani takové listiny tak maze napfiklad zpUsobit, Ze se na kopii objevi pruh (pruhy) ¢erné
barvy, pfipadné je kopie barvou znehodnocena celd anebo ¢ast textu na kopii zmizi apod. Téz

42 Tzn. Udaj o tom, zda listina, ze které je vidimovana listina pofizena, obsahuje viditelny zajistovaci prvek.
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se po okopirovani mohou na kopii objevit nejriznéjsi napisy (nejCastéji zrejmé puljde o napisy
»copy“, ,not copy”, ,copie”, ,specimen”, ,void“ apod.), pfipadné znacky ¢i symboly, které
na puvodnim dokumentu (pfedloZené listiné) viditelné nebyly.

Bude-li takova listina predlozena kvidimaci a ovéfujici osoba shleda, Ze vidimovand listina
se doslova neshoduje s pfedlozenou listinou, z niz byla pofizena, vidimace se neprovede, nebot se
vidimovana listina doslovné neshoduje s pfedloZenou listinou.*

V pfipadé listin opatfenych antikopirovacim rastrem se nejedna o tzv. viditelné zajistovaci prvky,
u kterych by byla vidimace po splnéni zakonem stanovych podminek mozna! Podrobné;ji viz také
Informace Ministerstva vnitra ¢. 5/2018.

h) neni-li z pfedloZené listiny, z niZ je vidimovana listina pofizena, patrné, zda se jedna o

prvopis,

jiz ovérenou vidimovanou listinu,

listinu, kterd je vystupem z autorizované konverze dokumentd,
opis anebo kopii pofizenou ze spisu, nebo

U

stejnopis pisemného vyhotoveni rozhodnuti anebo vyroku rozhodnuti vydaného podle
zvlastniho predpisu®.

V odborné literatufe byly zvefejnény vysledky ,Experimentdini sondy do kvality provadéni
vidimace v CR“.*> Experimentatofi (podrobné vyskolené osoby) navstivili celkem 66 instituci
(nahodile vybrané USC, dale Ceskou postu, s. p. — pracovi§té Czech Point [a i notafe]), které jsou
ze zdkona o ovérovani (notari dle notarského fadu) povéreny vykonem agendy vidimace
a legalizace.*®* Ptedmétem experimentu byla ,otdzka, nakolik je osoba provddéjici vidimaci

schopna, ale téZ povinna, rozpoznat prvopis (origindl) od barevné vytisténé kopie. "’

»Experimentdtori pfedloZili uredni osobé na béiné inkoustové tiskdrné vytisténou listinu vietné
barevné vytisténé (modré) kopie podpisu a poZadovali vidimaci této predloZené listiny. Podpis byl
zdmérné obtaZeny nepisicim perem tak, aby na rubové strané papiru byla vidét vytlacend stopa
pera. ObtaZeni bylo velmi hrubé, takZe se nekrylo s vytisténou linii. Tisk byl nekvalitni, takZe
pfi pozornéjsim pohledu na vytistény podpis bylo mozné pouhym okem vidét i rastr tisku. Jednalo

se zdmérné o nekvalitni padélek ve snaze o zajisténi zjevné nevérohodnosti pfedkldadané listiny. “*®

Vysledek tohoto experimentu ukdazal, Ze ovérujici osoby nerozpoznaly v 51 pfipadech
(77 %) z celkovych 66 nekvalitni padélek (nerozpoznaly, Ze se jednalo o vytidténou kopii podpisu).*

43 Viz § 9 pism. g) zékona o ové&Fovani.

44§ 69 odst. 4 spravni fad.

45 74vora, J. et al. (2019). Experimentélni sonda do kvality provadéni vidimace v CR. Stdtni zastupitelstvi 2, (142)
str. 39-43.

46 74vora, J. et al. (2019). Experimentélni sonda do kvality provadéni vidimace v CR. Stdtni zastupitelstvi 2, (142)
str. 39-43.

47 7avora, J. et al. (2019). Experimentélni sonda do kvality provadéni vidimace v CR. Stdtni zastupitelstvi 2, (142)
str. 40.

48 7avora, J. et al. (2019). Experimentalni sonda do kvality provadéni vidimace v CR. Stdtni zastupitelstvi 2, (142)
str. 41.

49 7avora, J. et al. (2019). Experimentalni sonda do kvality provadéni vidimace v CR. Stdtni zastupitelstvi 2, (142)
str. 39-43.
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Jak rozpoznat prvopis (original) listiny od barevné vytisténé kopie?

Analyza ukdzala, Ze vétSina ovérujicich osob provedla vidimaci listiny okamzité, bez jakéhokoliv
zkoumani. Vidimaci se nepotvrzuje spravnost ani pravdivost idaji uvedenych na vidimované listiné ani
jejich soulad s pravnimi predpisy. Ufad za obsah vidimované listiny neodpovidd.*® Ovéfujici osoba by
vsak méla rozpoznat, o jaky druh predlozené listiny se jedna, nebot tento Udaj zapisuje do ovéfovaci
doloZky pro vidimaci.>! Za nespravny Gfedni postup je povaZovana pouze vidimace zjevné nevérohodné
listiny®2 — stadi jen ,,hrubé rozpoznani“ zjevné nevérohodné listiny, nebot zadkon o ovéfovani neuklada
ovéFujici osobé povinnost , kvalifikovaného ovéfeni pravosti pfedkldadanych listin“.

Zkoumani originalu podpisu (¢i ufedniho razitka) na listiné prostym okem proti svétlu nebo zvoleni
dokonce naprosto nevhodné techniky — rozmazani podpisu nebo otisku Ufedniho razitka na listiné
slinami, nepfinese ovérujici osobé zadné relevantni zavéry. V tomto pfipadé je na misté doporudit
pofizeni zakladniho technického vybaveni — lupu se zvétSenim alespori 10x. Timto zakladnim
prostiedkem l|ze u pfedloZenych kopii bezpeéné rozpoznat tiskovy rastr.>* Porovnejte si nap¥. pohled
lupou na original otisku Uredniho razitka nebo vlastnoruc¢niho podpisu; poté si sami z tohoto origindlu
zhotovte barevné vytisténou fotokopii a obé listiny pohledem lupy porovnejte.

Vlastnorucéni podpis Barevné vytisténa kopie podpisu
pohledem lupy (lupou Ize rozpoznat tiskovy rastr)
(jednotna linie podpisu)

Original otisku razitka Kopie razitka (inkoustova tiskarna)

0 Srov. § 6 odst. 2 zdkona o ovéFovani.

51 Srov. § 8 pism. c) zdkona o ovéFovani.

52 74vora, J. et al. (2019). Experimentélni sonda do kvality provadéni vidimace v CR. Stdtni zastupitelstvi 2, (142)
str. 39-43.

53 Srov. § 9 pism. f) zdkona o ovéfoviéni.

5 7avora, J. et al. (2019). Experimentalni sonda do kvality provadéni vidimace v CR. Stdtni zastupitelstvi 2, (142)
str. 39-43.
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Detailni pohled lupou na original Detailni pohled lupou na kopii — linie nejsou
jednolité (barevné tecky).

Lze vidimovat napf. zalaminované matricni doklady (rodné listy, oddaci listy atp.)?

Vzhledem ktomu, Ze se jiz vminulosti objevily zalaminované listiny, které byly padélkem,
nedoporucujeme vidimaci zalaminovanych doklad(i provadét, a to s odkazem na ustanoveni § 9 pism.
h) bod 1. zdkona o ovérovani.

Upozornéni:

Zadatel o vidimaci listiny neprokazuje svou totoZnost, tzn., e nepredklada 7adny doklad totoznosti.
Tato zdkonna povinnost se tyka pouze Zadosti o legalizaci!®®

Kontrolni otazky

1. Vyjmenujte nékteré druhy listin, které nelze vidimovat (vycet listin).
Lze provést vidimaci cizozemské listiny, ktera neni opatrena urednim prekladem do ceského
jazyka nebo slovenského jazyka?

3. Uvedte, kdy se vidimace neprovede.

4. Jaké doklady totoZnosti musi Zadatel o vidimaci predloZit?

5. Vysvétlete postup pri provadéni vidimace, je-li predlozena listina, z niz je vidimovana listina
pofizena, psdna v jiném nez ceském nebo slovenském jazyce.

55 Srov. § 18 odst. 1 zakona o ovéfovani.
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3.4.1 Vidimace obéanského prikazu (cestovniho pasu) Ceské republiky
formou ovéreni podpisu jeho driitele>®

Kdy se vidimace neprovede, je souhrnné popsano v predchozi kapitole 3.4. Nyni se zaméfime
na demonstrativni vyéet uvedeny v § 9 pism. a) zdkona o ovérovani — a to konkrétné: ,Vidimace se
neprovede, je-li listinou, z niZ je vidimovand listina pofizena, listina, jejiZ jedinecnost nelze vidimovanou
listinou nahradit, zejména obéansky priikaz, cestovni doklad” atd.

Z praxe na Useku vidimace a legalizace byly zaznamenany zadosti o ,,ovéreni” fotokopie obcanského
prikazu Ceské republiky formou ovéfeni podpisu drzitele ob¢anského prikazu. Nékteré firmy piimo
radi svym zakazniklm, aby pod fotokopii obou stran obéanského priikazu nebo cestovniho pasu uvedli
vétu: ,Svym podpisem stvrzuji pravost tohoto dokladu”, podtuto vétu se vlastnoruc¢né podepsali
a pozadali o uredni ovéreni svého podpisu na této listiné.

Jde tedy o ovéreni pravosti podpisu (legalizaci), nikoli o ovéreni fotokopie ob¢anského priikazu nebo
cestovniho pasu (vidimaci). Zadatelé vesmés neuvadéji nebo nechtéji uvést, kjakému ucelu
pozadovany doklad potiebuiji.

Podle zdkona o ovérovani se legalizaci ovéruje, Zze zadatel listinu pred ovétujici osobou vlastnorucéné
podepsal nebo podpis na listiné uznal za vlastni. Legalizaci se nepotvrzuje spravnost ani pravdivost
Udaji uvedenych v dokumentu ani jejich soulad s pravnimi predpisy. Ufad za obsah dokumentu
neodpovida.*”

V tomto pfipadé se vsak nejedna o vidimaci obéanského priikazu (cestovniho pasu), kterou zakon
0 ovérovani ani neumoznuje!

Ministerstvo vnitra, jakoZto vécny gestor a metodicky orgdn zakona o ovérovani, ve své Informaci
¢. 6/2011 doporudilo, aby v uvedenych ptipadech pfipravila ovéfujici osoba pouéeni pro zadatele
o tom, Ze vdaném pfipadé jde o ovéreni pravosti podpisu (legalizaci), nikoli o vidimaci tj. ovéreni
fotokopie ob¢anského prikazu (cestovniho pasu), coz Zadatel stvrdi svym podpisem. Uvedené pouceni
bude zalozeno do pfislusného svazku ovérovaci knihy. V rdmci zpracovani této praktické pomducky
je v PRILOZE 14.5 uveden ndvrh vzoru ,Poucdeni zadatele”.

3.4.2 Vidimace listin, je-li predloZena listina opatiena viditelnym zajistovacim
prvkem

V kapitole 3.4 jsou uvedeny vSechny pripady, kdy se s odkazem na zdkon o ovéfrovani vidimace
neprovede. V této podkapitole si vice objasnime odkaz na § 9 pism. c) zdkona o ovérovani s popisem
nékterych prikladd listin. Vidimace se neprovede: ,je-li predloZend listina, z niZ je vidimovand listina
pofizena, opatfena viditelnym zajistovacim prvkem; to neplati, je-li kopie listiny pofizena ovérujici
osobou na kopirovacim zarizeni, a to na ndklady Zadatele”.

56 Viz Informace Ministerstva vnitra ¢. 6/2011.
57§ 10 odst. 1 pism. a) a odst. 2 zdkona o ovéFovani.
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Matriéni doklady®®

Jako priklad Ize uvést matriéni tiskopisy uzivané matri¢nimi Gfady v Ceské republice p¥i vydavani
matri¢nich dokladll (napf¥. rodny list, oddaci list, doklad o registrovaném partnerstvi, amrtni list,
vysvédceni o pravni zplsobilosti k uzavieni manzelstvi), které jsou od 1. 1. 2015 opatfeny zajistovacimi
prvky.>® Vedle chemické ochrany papiru vlastni jedineény a nezaménitelny priibéZny vodoznak Iva
ve Stitu a lipové listy. PFi vidimaci téchto matri¢nich tiskopisl ovétujici osoba sama pofridi kopii listiny
na kopirovacim zafizeni, a to na naklady zadatele. Do ovérovaci dolozky uvede, zZe predlozena listina
obsahuje viditelny zajitovaci prvek (vzor vyplné&né ovérovaci dolozky pro vidimaci viz PRILOHA 14.2,
vzory zapistl provedenych v ovéFfovaci knize viz PRILOHA 14.1 této prirucky). Naslednou vidimaci takto
vidimované listiny jiZ zdkon o ovéfovani neumozriuje.°

Vzory nékterych matri¢nich tiskopist s odkazem na vyhlasku zdkona o matrikach.®* Matri¢ni tiskopisy
jsou od 1. 1. 2015 opatfeny viditelnym zajistovacim prvkem — vodoznakem Iva ve Stitu a lipové listy,
ktery je viditelny v prichozim svétle (proti svétlu):

LS AR TR NS DOBACT LIy

%8 \Viz Informace Ministerstva vnitra €. 18/2014 bod |I.

9 Viz § 24 odst. 1 zdkona €. 301/2000 Sb., o matrikidch, jménu a ptijmeni a o zmé&né nékterych souvisejicich
zdkond, ve znéni pozdéjsich predpis(.

60§ 9 pism. d) zdkona o ovéFovani.

61 yyhlagka &. 207/2001 Sb., kterou se provadi zakon &. 301/2000 Sb., o matrikach, jménu a pfijmeni a 0 zméné
nékterych souvisejicich zakon(, ve znéni pozdéjsich predpisd.
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Vzory nékterych vysvédéeni s odkazem na vyhlasku ¢. 3/2015 Sb., o nékterych dokladech o vzdélani,

ve znéni pozdéjsich predpisli — tiskopisy vysvédceni, vyucnich listd a diplom( o absolutoriu jsou

opatfeny sedym podtiskem s motivem malého statniho znaku a lipovych listl na kaZdé strané tiskopisu;

tyto tiskopisy jsou soucasné také opatieny vodotiskem s motivy lipovych ratolesti:

CESKA REPUBLIKA

120

VYSVEDCENI

Nedilnou soutsti tohato vysvédten Vysvédéeni-list B

méno 4 phijment:., (EPSIRNE | © L1 LK TS
Datum narozen:... Rodné islo:

Misto narozeni:... ...............

CESKA REPUBLIKA

Obor vzdélani (kod a nazev): EQF. 4
RED IZ0), THUR: coove e E¥ice slo 2dka (ZAKYDE). oo Skolni rok: ...

VYSVEDCENI O MATURITNI ZKOUSCE

Jméno a prijment
Datum narozeni: Rodné éislo:
Misto narozeni:

Maturitni zkousku vykonal(a)
e spoleéné Eisti 7 predméti

Cosky jazyk aliteratura 8 viskedKem ........._... & procentudlnim vyiddfenim Gspesnost ...
tiiiiai i svjsledkem . ............ @ procentudinim vyjédfenim spESnosti

! 1. pololeti ‘ 1. pololeti ¥ profileyé Sisti 2 predméti
Chovini Cesky jazyk a literatura s prospichem ...
AT R TR TS [T SR s prospachem
Povinné predméty ke
< prospéchem
S prospichem ... ...
v dne

it WA 15

feditel(ka) skoly tidni uditel(ka)
jméno, pfijmeni a podpis jméno, pfiimeni a podpis

Vodoznak: Zajistovaci prvek dokumentu slouzici jednak k jeho ochrané proti pozmériovani (ochrana
integrity dokumentu), jednak k ochrané prdv jeho autora. Jednd se o grafickou techniku vkladani
dodatecénych informaci do dokumentu v analogové nebo digitaini podobé (obrazek, pismo, animace
apod.). Zkontrolujte vodoznak proti svétlu — pozorujte jej v prlichozim svétle.

Ukazka vodoznaku na matri¢nim tiskopisu (rodny list):

CESKA REPUBLIKA

27



Podtisk: Podtisk oznacuje (obvykle) barevny ofsetovy tisk pro predtiStény text a osobni Udaje
v zabezpecenych dokladech (napf. v cestovnich dokladech; v obcéanskych prikazech; na ¢eskych
matri¢nich dokladech, vysvédcéeni apod.).
= '_vl"z.A
Podtisk = iy

Podtisk

Coaharepubl b
a3 = pockiak s owmipedon

slalewzoeyzjonench i

S aar |
wihrtok

Jedoobargvrs pladhy

b povre cary

= giloSe

=  hlubotisk

Poznamka:

Ceskoslovenské resp. ¢eské matri¢ni doklady vydavané do 31. 12. 2014 byly vydavany na tiskopisech,
které obsahovaly pouze podtisk (neni to vodoznak), tato praxe se tykala i tiskopist vysvédéeni. V praxi
je tfeba tedy rozliSovat, zda se jedna o listinu, ktera:

= obsahuje pouze podtisk bez dalSich zajistovacich prvk( — jedna se o listinu, ktera neobsahuje
viditelny zajistovaci prvek, nebo

= obsahuje podtisk a soucasné vodoznak (pfip. pribézny vodoznak &i jiny zajistovaci prvek)
— jedna se o listinu, ktera obsahuje viditelny zajistovaci prvek. Ovétujici osoba si sama potidi
kopii listiny na kopirovacim zafizeni, a to na ndklady Zadatele. Do ovérovaci dolozky uvede,
Ze predloZzend listina obsahuje viditelny zajistovaci prvek; ndaslednou vidimaci takto
vidimované listiny jiZ zdkon o ovéfovani neumoZriuje.5?

62§ 9 pism. d) zdkona o ovéFovani.
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Otisk plastického razitka

Casti treti zdkona ¢. 279/2019 Sb., se s G¢innosti od 21. 11. 2019 zménil zdkon o ovéfovéni; otisk
plastického razitka byl podfazen pod viditelné zajistovaci prvky.®® V praxi to znamend, Ze listinu
opatfenou otiskem plastického razitka nebo plastickym textem lze s Ucinnosti od 21. 11. 2019
vidimovat za predpokladu, Ze ovérujici osoba si sama pofidi kopii predlozené listiny na kopirovacim
zafizeni, a to na naklady Zadatele (listina je opatfena viditelnym zajistovacim prvkem, ktery zaruéuje,
Ze se jednd o prvopis). Naslednou vidimaci vidimované listiny jiz zdkon o ovéFovani neumozriuje.®*

Vzory:

Suché razitko (suchéa pecet)

SLOVENSKA REPUBLIKA

RODNY LIST

4
]

@A

Jizdenky (ustfizky, sloZzenky)®
PFi vidimaci listiny, kterad obsahuje nalepené jizdenky, mohou nastat niZze uvedené situace:

a) v pfipadé, Ze zadna z nalepenych jizdenek (UstFizk(l, sloZzenek) neobsahuje zajistovaci prvek,

do ovérovaci knihy a doloZzky ovéfujici osoba uvede, Ze se jedna o kopii o 1 strané dle prvopisu
o 1strané avovérovaci doloZce vyznadi, Ze listina, z niZz je vidimovand listina pofizena,
neobsahuje viditelny zajistovaci prvek. Dalsi vidimace této jiz jednou vidimované listiny
je moZna.

63 § 9 pism. c) zakona o ové&fovani.

64§ 9 pism. d) zakona o ové&fovani.

8 Viz také aktualizace zapisu z porady krajskych Gfad( a Ministerstva vnitra ve vzdéldvacim zafizeni IVS
v Benesové ve dnech 1. a 2. fijna 2015, VI. VIDIMACE A LEGALIZACE, bod 45.
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b) V ptipadé, Ze alespori jedna z jizdenek (UstFizk(, slozenek) obsahuje zajistovaci prvek, ovérujici

osoba do ovérovaci knihy a dolozky uvede, Ze se jednd o kopii o 1 strané dle prvopisu o 1 strané
a ddle v ovérovaci knize a doloZce vyznaci, Ze listina, z niZ je vidimovana listina pofizena,
obsahuje viditelny zajistovaci prvek. Dalsi vidimace této jiz jednou vidimované listiny neni

mozna.®

Vzor nalepenych Ustfizk( a jizdenky na jedné strance — jedna se o predloZenou listinu v podobé
PRVOPISU, ktera obsahuje viditelny zajistovaci prvek; spravni poplatek za vidimaci takto
predlozené listiny bude vybran ve vysi 30 K&/1 strana.

PRESTUPNI JIZDENKA Pedton ml pewbiachs A
TRANSFER TICKET Pekton ml poukichn A

20.04.09
E i D 02909 ¢ 20.04.09
s = e

13/Eb00138652

E W EF—

...... - =

ST i g
32 ke
c CENA VCETNE SNIZENE SAZBY DPH

Cestujici je povinen oznait si neprodient jizdenku
pfi prvnim nastupu do dopravniho prostiediu
& vstupu do prepravniho prostoru.

i se fid Tarifem PID. Upfesnéni ji
NEOZNACENA JiZDENKA JE NEPLATNA.
Any ticket which has not been validated is invalid
For further details see the reverse
side of the ticket.

PRAHA NEBO 4 PASMA | PRAGUE OR 4 ZONES
MESTO PRO QIVACEN/ VALIDATION STANEP.

w5 HN T2 (07151051

Déle ve véci zajistovacich prvk( odkazujeme na Glosar PRADO zabezpelenych dokladd, zajistovacich

prvk( a dalSich souvisejicich odbornych vyraz(, vypracovany Radou Evropské unie, obsahujici odborné
terminy tykajici se zajistovacich prvk( a obecné problematiky zabezpeéenych doklad(. Tento obsahly

dokument je dostupny také v ¢eském jazyce na webovych strankdch Rady Evropské unie.®’

Priklady dalSich listin zde neuvedenych lze dohledat v metodice volné dostupné na webovych
strankdch Ministerstva vnitra.®®

Upozornéni:

Ovérovaci dolozka podle § 8 pism. f) zdkona o ovérovani obsahuje Udaj o tom, zda listina, ze které
je vidimovana listina pofizena, obsahuje viditelny zajistovaci prvek. Shodné tento udaj bude uveden
v ovérovaci knize v sloupci €. 8 (viz nize vzor 1). V pripadé, Ze predloZena listina, ze které je vidimovana
listina pofizena, neobsahuje viditelny zajistovaci prvek, tak se i tento Udaj v sloupci ¢. 8 ovérovaci
knihy rovnéz poznamena (viz vzor 2). Jednd se o shodu zapisu v ovérovaci knize s udaji poznamenanymi
v ovéfovaci doloZce.

56 Viz § 9 pism. d) zdkona o ovéfovani.
57 Viz http://www.consilium.europa.eu/prado/cs/prado-glossary.html.
68 \/iz https://www.mvcr.cz/clanek/metodika-na-useku-overovani.aspx.
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http://www.consilium.europa.eu/prado/cs/prado-glossary.html
https://www.mvcr.cz/clanek/metodika-na-useku-overovani.aspx

Vzor 1

Vzor 2

Vidimovana listina se doslova shoduje
s listinou, z niZ byla pofizena
[udaj podle § 8 pism. c), d), e) af)
zdkona o ovérovani]

Vidimovana listina se doslova shoduje
s listinou, z niz byla pofizena
[udaj podle § 8 pism. c), d), e) af)
zdkona o ovérovani]

prvopis 2 str.
obsahuje viditelny zajistovaci prvek
uplnd kopie 2 str.

prvopis 2 str.
neobsahuje viditelny zajistovaci prvek
uplnd kopie 2 str.

Kontrolni otazky

1. Lze provést na Zadost vidimaci listiny, je-li predlozena listina (napf. prvopis maturitniho
vysvédceni) opatrena viditelnym zajistovacim prvkem?

2. Lze provést na zadost vidimaci listiny, je-li predlozena listina (prvopis) psdna v cizim jazyce,
neni opatfena uUrfednim prekladem do ceského/slovenského jazyka a obsahuje otisk
plastického razitka?

3.5 Vidimace souboru listin®®

V pripadé vidimace souboru listin mlZe nastat nékolik rliznych situaci. Obecné muze byt predlozen
svazek listin, ktery obsahuje stejny druh listin (vSechny listiny ve svazku jsou prvopisy), dale mize byt
predloZzen svazek listin, ktery obsahuje rGzné druhy listin (soucasti svazku jsou prvopisy, uredné
ovérené kopie atd.). Zaroven muize byt predloZen soubor listin, kdy vidimaci nékteré z listin v tomto
souboru neni moiné s odkazem na zdkon o ovéfovani provést’® (napf. soulasti svazku je prostd
fotokopie listiny, geometricky plan, mapa aj.).

Priklady:
K vidimaci je predloZen soubor listin, které jsou pevné spojeny predepsanym zplsobem do svazku.

a) Original cizozemského rodného listu (2 strany) + original ufedniho prekladu do ceského
jazyka (2 strany). Soubor je pevné spojen — svazan provazkem, opatfeny prelepkami a otisky
razitka tlumocnika

- vsouboru je obsazen stejny druh listin (prvopisy), Zadatel poZzaduje vidimaci Uplnou.

9 Viz také aktualizace zapisti z pracovni porady krajskych ufad(i, magistratd mést Brna, Ostravy a Plzné
a Magistratu hlavniho mésta Prahy, konané ve dnech 30. a 31. kvétna 2017 ve vzdélavacim zafizeni IVS
v Benesové, VIII. VIDIMACE A LEGALIZACE, bod 111 a v roce 2018 II. VIDIMACE A LEGALIZACE, bod 1.

70Viz § 9 zékona o ovéFovani.
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Ovétujici osoba provede vidimaci nasledujicim zplsobem.

Vidimovany soubor listin bude opatfen jednou ovérovaci dolozkou pro vidimaci. Vidimované listiny
se spoji predepsanym zplsobem do svazku (tj. seSitim, které se prelepi a z obou stran opatii otiskem
UFedniho razitka tak, aby &ast razitka byla otisténa na pFelepce a ¢ast na listiné’!).

Upozornéni:

Posledni stranu souboru, na které je vyznaceno provazani a svazani provazkem, opatifené prelepkami
a otisky razitka (notare, tlumocnika), pripadné je zde vyznaceno sesiti a prelepeni prelepkou (notare,
tlumocnika), je tfeba povaZovat za stranu, kterd obsahuje text a je nedilnou soucasti predloZzeného
souboru listin. Pokud Zadatel v uvedeném ndzorném prikladu predlozil k vidimaci soubor listin,
tj. 4 strany textu a na 5., posledni strané je umisténa prelepka a otisk uredniho razitka tlumocnika
(i tuto stranu povaZzujeme za stranu, ktera obsahuje text), uhradi Zadatel spravni poplatek dle polozky
4 pism. a) sazebniku uvedeného v pfiloze zdkona o spravnich poplatcich, za celkem 5 stran,
tj. i za 5. stranu, pokud pozaduje Uplnou vidimaci souboru listin.

- (Upind kopie [5 stran z 5 stran] prvopis)

Pokud by Zadatel nepozadoval vidimaci posledni strany, kterd je opatfena prelepkou a otiskem
uredniho razitka tlumocnika, uvede se v ovéfovaci doloZce, Ze se jedna o vidimaci ¢astecnou a zaplati
spravni poplatek pouze za 4 strany.

- (Edstecnad kopie [4 strany z 5 stran] prvopis)

Ukazka technického spojeni listin, svazku listin:

b) Najemni smlouva v podobé jiz ovéfené vidimované listiny (2 strany) + original dodatku
k ndjemni smlouvé (2 strany)
- vsouboru jsou obsaZzeny rdzné druhy listin, Zadatel pozaduje vidimaci Uplnou.

71§ 2 odst. 1 vyhlasky zakona o ovéfovani.
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Ovétujici osoba provede vidimaci nasledujicim zplsobem.

Vidimovany soubor listin bude opatfen dvéma ovérovacimi dolozkami pro vidimaci. Vidimované listiny
se poté spoji pfedepsanym zplsobem do svazku (tj. sesitim, které se prelepi a z obou stran opatfi
otiskem Ufedniho razitka tak, aby ¢ast razitka byla otisténa na prelepce a ¢ast na listiné’?).

- prvni ovérovaci dolozka bude umisténa na kopii ndjemni smlouvy a bude v ni uvedeno,
Ze vidimovana listina se doslova shoduje s listinou, z niZ byla pofizena, a Ze tato listina je jiz
ovéfenou vidimovanou listinou

- (uplnd kopie [2 strany ze 2 stran] jiZ ovérend vidimovand listina)

- druha ovérovaci dolozka bude umisténa na kopii dodatku k ndjemni smlouvé a bude v ni
uvedeno, Ze vidimovana listina se doslova shoduje s listinou, z niz byla pofizena, a Ze tato
listina je prvopisem.

- (upind kopie [2 strany ze 2 stran] prvopis)
c) Prosta kopie rodného listu (1 strana) + origindl ufedniho prekladu do ceského jazyka

(2 strany)
- vsouboru jsou obsazeny listiny, které nelze vidimovat.

Ovétujici osoba muZe provést pouze vidimaci origindlu Uredniho prekladu [viz postup dle pfikladu
uvedeného pod pism. a)]. Prosta kopie rodného listu s odkazem na zdkon o ovérovani vidimovana byt
nemuzZe.”? Pro Uplnost doddvdme, Ze neni moZné, aby ovéfujici osoba prostou kopii rodného listu
pripojila k ovéfené kopii urfedniho prekladu predepsanym zplsobem do svazku (tj. seSila, sesiti
prelepila a prelepku opatfila otiskem ufedniho razitka z obou stran); uvedeny postup by byl zavadéjici
a nesrozumitelny pro urady, kterym by byla takova listina predklddana. Soucasné neni mozné, aby
ovérujici osoba na tuto listinu cokoli dopisovala (napf. poznamku ,tato strana se neovéfuje” apod.),
nebot takovyto postup, tj. dopisovani jakéhokoliv textu na vidimovanou listinu, nema oporu v zdkoné
o ovérovani ani ve vyhlasce zdkona o ovérovani.

Pokud tedy Zadatel bude pozadovat ovéreni celého svazku, jehoZz soucasti je i prosta kopie listiny,
a spojeni téchto listin pfedepsanym zpusobem do svazku, ovéfujici osoba vidimaci neprovede.’

Poznamka:

Prekladatelé mnohdy spojuji original uUredniho prekladu cizozemské listiny s jeji prostou kopii,
tj. postupuji v rozporu s § 23 odst. 2 vyhlasky ¢. 506/2020 Sb., o vykonu tlumocnické a prekladatelské
innosti.”> V ramci principu dobré spravy je v téchto pFipadech vhodné 7adatele na tuto skute¢nost
upozornit, aby jim nevznikaly zbytecné naklady.

72.§ 2 odst. 1 vyhlasky zakona o ovéfovani.

73 Srov. § 9 pism. h) zdkona o ovéFovani.

74 Viz § 9 pism. h) zdkona o ovéfovani.

7> preloZend nebo pretlumocdend pisemnost se spoji s pfekladem nebo s pfetlumocenym textem. Pokud tuto
pisemnost pripojit nelze, pfipoji se jeji opis. Pokud preloZenou nebo pretlumocenou pisemnost pripojit nelze
a poZaduje to zadavatel, pripoji se jeji ovéreny opis.
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4 LEGALIZACE

V rdmci své plisobnosti na Useku ovéFovani vykondvaji opravnéné subjekty’® nejen agendu vidimace”’,
ale i legalizace.

4.1 Pojem, zptisob provedeni legalizace

Legalizace — tj. ovéFovani pravosti podpisu.’® Legalizaci se ovéfuje, Ze Zadatel pfed ovéFujici osobou
listinu vlastnorucné podepsal nebo podpis na listiné uznal za vlastni, nebo elektronicky podpis
na dokumentu v elektronické podobé uznal za vlastni. Legalizaci se nepotvrzuje spravnost ani
pravdivost Udaji uvedenych v dokumentu ani jejich soulad s pravnimi predpisy. Ufad za obsah
dokumentu neodpovida. Legalizace se provadi na zadost.”

Poznamka:

S ucinnosti 1. 7. 2022 bylo v zdkoné o ovérovani zakotveno uUredni ovéreni elektronického podpisu
na dokumentu v elektronické podobé (tzv. e-legalizace).

E-legalizaci budou provadét:

- krajské urady,

- obecni Grady obci s rozsifenou plsobnosti,

- Ujezdni urady,

- drzitel postovni licence,

- Hospodaiska komora Ceské republiky,

-z obecnich Ufadud pouze ty, které jsou opravnény ovérovat a zaroven jsou kontaktnimi misty
verejné spravy (§ 5 odst. 2 zakona o ovérovani).

Dokument s elektronickym podpisem, ktery splfiuje naleZitosti stanovené ve vyhlasce zakona
o ovéfovani, prijme ovérujici ufad prostrednictvim tzv. datového uloZisté. Jednda se o ulozisté
elektronické aplikace informacniho systému pfistupné zplsobem umoziujicim dalkovy pfistup.

Upozornéni:

Jiz v ivodu této prirucky bylo uvedeno, Ze seznam obecnich urad, které provadéji vidimaci a legalizaci,
je stanoven v pfiloze €. 1 vyhlasky zdkona o ovéfrovani. Tzn., Ze jeden ze zakladnich predpokladi
pro vykon této agendy je, aby obecni Ufad byl uveden v této pfiloze €. 1 vyhlasky zdkona o ovéfovani.
Z téchto uvedenych obecnich uUfadd pouze nékteré budou vykondvat agendu e-legalizace, a to ty
obecni uUrady, které jsou zaroven uvedeny v pfiloze vyhlasky ¢. 553/2020 Sb., o seznamu obecnich
Urada a uradd méstskych ¢asti nebo méstskych obvodd, které jsou kontaktnimi misty vefejné spravy.

76 Ptehledné o plsobnosti na Useku vidimace a legalizace viz kapitola 2.
77 Tj. ovéfovéni shody opisu nebo kopie s listinou.

78 § 1 odst. 1 zdkona o ovéFovani.

72§ 10 odst. 1, 2 a 3 zdkona o ovéFfovani.
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Po ucinnosti novely zakona o ovérovani a vyhlasky zdkona o ovéfovani (s ucinnosti od 1. 7. 2022) doslo
ke zméné terminologie:

- dokument (mUZe byt bud'v listinné podobé anebo v elektronické podobé),
- listina (pouze v analogové, tj. v listinné podobé).

ZpUsob provedeni legalizace na listiné®® — legalizace se na listiné nebo na listu pevné s ni spojeném
vyznaci ovérovaci dolozkou a otiskem uredniho razitka. Je-li legalizovdn podpis Zadatele na listing,
kterd je nedilnou soucasti souboru listin, jednotlivé listy se pevné spoji do svazku. ZpUsob spojenti listin
stanovi vyhldska zékona o ovéfovani.®!

re

Upozornéni:

Predlozi-li Zadatel pouze posledni stranu, tj. jednotlivy list, ktery mUZe tvofit soucast souboru listin, pak
nelze Zadatele o legalizaci odmitnout, nebot se nejednd o zdkonem taxativné stanoveny divod
k odmitnuti®?, a neni tedy zfejmé, na zakladé jakého zdkonného ustanoveni by se provedeni legalizace
mélo odmitnout.

Doporucuje se, aby v pfipadé provedené legalizace podpisu na jednotlivém listu (ktery tvori soucast
souboru listin, ale Zadatel predloZil pouze jednotlivy list), ovéfujici osoba pisemné poucila Zadatele
o znéni § 11 odst. 2 zdkona o ovéfovani.® Uvedené poudeni bude zaloZeno do pfislusného svazku
ovérovaci knihy.

ZpUsob provedeni legalizace na dokumentu v elektronické podobé&3* — legalizace se na dokumentu
v elektronické podobé provede pfipojenim ovérovaci doloZzky. Format a naleZitosti dokumentu
v elektronické podobé, u néjz lze provést legalizaci, a postup pfi provadéni legalizace na dokumentu
v elektronické podobé stanovi vyhlaska zdkona o ovéfovani.® E-legalizace bude moZna u jakéhokoliv
elektronického podpisu v elektronickém dokumentu, ale pouze ve formé uzndni elektronického
podpisu za vlastni [§ 10 odst. 1 pism. b) zdkona o ovérovani, § 6 odst. 1 pism. a) digitalni Ustavy].

V obou pripadech (tj. legalizace na dokumentu v listinné podobé a na dokumentu v elektronické
podobé) se provede zapis do ovérovaci knihy. Tzn., Ze i v pfipadé legalizace na dokumentu
v elektronické podobé (e-legalizace) formou uznani podpisu za vlastni, se musi Zadatel dostavit
na kontaktni misto verejné spravy ke ztotoznéni a provedeni zapisu do ovérovaci knihy. V ptipadé
e- legalizace probéhne zaroven zaznam do aplikace informacniho systému urcéené pro tyto ucely.

80§ 11 odst. 1, 2 a 3 zakona o ovéFfovani.

81 Viz § 3 odst. 2 vyhlasky zdkona o ovéfovani.

82 Viz § 13 zdkona o ovéfovani.

8 Je-li legalizovdn podpis Zadatele na listiné, kterd je nedilnou souédsti souboru listin, jednotlivé listy se pevné
spoji do svazku.

84 § 11a zdkona o ovéFovani.

8 Viz § 5a, § 5b vyhlasky zakona o ové&fovani.
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4.2 Ovérovaci dolozka pro legalizaci — zpusob jejiho vyznaceni,
forma, obsah

Vyznaéeni legalizace®® — legalizace se vyznaci formou ovéfovaci doloZzky. Vzory ovéfovaci dolozky jsou
stanoveny v pfilohach ¢. 3 a 4 vyhlasky zdkona o ovérovani. Konkrétni zplisob vyznaceni legalizace
zavisi na tom, zda jde o legalizaci na listiné nebo o legalizaci na dokumentu v elektronické podobé.

Jestlize se soubor listin pfi legalizaci pevné spojuje do svazku, spoji se sesitim, které se prelepi. Prelepka
se opatfi otiskem Uredniho razitka z obou stran tak, Ze ¢ast otisku Ufedniho razitka je otisténa na listiné.
Neni-li na listing, na které je legalizovan podpis, dostatek mista pro vyznaceni ovérovaci dolozky,
vyznacdi se ovérovaci dolozka na samostatném listu papiru pevné spojeném s listinou zplsobem
uvedenym v § 3 odst. 2 vyhlasky zdkona o ovéfovani®’.

Forma ovéfovaci dolozky na listiné®® — ovéfovaci dolozka se vyznadi na listing, na které je legalizovén
podpis, formou

a) otisku razitka a ru¢nim vypsanim udaja uvedenych v § 12 zdkona o ovérovani ovétujici osobou,
nebo

b) formou vytisku opatfeného pomoci vypocetni techniky, ktery obsahuje udaje uvedené v § 12
zdkona o ovérovani. Vytisk je vytistén nasamolepicim Stitku, nebo na listiné, anebo
na samostatném listu papiru. Stitek se nalepi na listinu, na které je podpis legalizovdn, a opatfi
se otiskem uredniho razitka tak, Ze ¢dst otisku Uredniho razitka je otisténa na tomto Stitku.
Vytisk ovérovaci dolozky na samostatném listu papiru se pevné spoji s listinou, na které
je podpis legalizovan uvedenym zplsobem uvedenym v ustanoveni § 3 odst. 2 vyhlasky zakona
o ovéfovani®, nebo

c) vytisku opatfeného pomoci vypocetni techniky s ru¢nim vypsanim udajl uvedenych v § 12
zdkona o ovérovani ovérujici osobou.

Obsah ovérovaci dolozky — obsah ovéfovaci doloZky viz § 12 zdkona o ovéfovani; vzor ovérovaci
dolozky je stanoven v pfilohach €. 3 a 4 vyhlasky zakona o ovérovani.

Nazorna ukazka (obsah) vyplnéné ovérovaci dolozky pro legalizaci viz PRILOHA 14.3; vzory zépis(
v ovéfovaci knize viz PRILOHA 14.1 této pfirucky.

Ovérovaci dolozka se opatfi otiskem jmenovky ovéfujici osoby, anebo rucnim vypsanim jména,
pfipadné jmen a pfijmeni hllkovym pismem, neni-li jméno pfipadné jména, a pfijmeni soucdsti vytisku
vyhotoveného pomoci vypodetni techniky, jejim podpisem a Ufednim razitkem.%® Ovéfovaci doloZka se
na listiné vyznadéi tak, aby nezasahovala do jejiho obsahu® (podminka umisténi doloZzky plati shodné
jak pro vidimaci, tak i pro legalizaci).

86 § 3 odst. 1, 2 a 3 vyhlasky zdkona o ovéfovani.

87 JestliZe se soubor listin pfi legalizaci pevné spojuje do svazku, spoji se sesitim, které se pfelepi. Pfelepka se opatfi
otiskem uredniho razitka z obou stran tak, Ze ¢dst otisku uredniho razitka je otisténa na listiné.

88 § 5 odst. 2 pism. a), b), c) vyhlasky zékona o ovéfovani.

8 JestliZe se soubor listin pfilegalizaci pevné spojuje do svazku, spoji se sesitim, které se pfelepi. PFelepka se opatfi
otiskem uredniho razitka z obou stran tak, Ze ¢dst otisku uredniho razitka je otisténa na listiné.

9 5 odkazem na § 6 zakona ¢. 352/2001 Sb., o uZivéani statnich symbolG Ceské republiky, ve znéni pozdéjsich
predpisl, se musi jednat o Ufedni razitko, na némzZ je vyznacen maly statni znak, ktery je kulatého tvaru o
prdméru 20 mm, 25 mm nebo 36 mm.

91§ 5 odst. 3 a 4 vyhlasky zékona o ovéFovani.
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V ptipadé zjisténi chybného uUdaje v ovérovaci doloZce pred uzavienim legalizace (rovnéz i po uzavieni
legalizace) se pouzije obdobné § 6¢ odst. 1 vyhlasky zdkona o ovéfovani®?, neni-li mozné listinu opatfit
novou ovérovaci dolozkou.

Vzor ovérovaci dolozky legalizace za Ucasti svédku je uveden v pfiloze €. 4 vyhlasky zakona o ovérovani.
Provedeni legalizace za ucasti svédkl je popsano v samostatné kapitole 4.4 viz dale.

Legalizace elektronického podpisu se na dokumentu v elektronické podobé provede pfipojenim
ovérovaci dolozky. Pfipojeni ovérovaci dolozky provede ovérujici osoba s vyuzitim informacniho
systému pripojenim dokumentu v elektronické podobé obsahujictho ovérovaci dolozku a otisk
dokumentu, na némi je elektronicky podpis legalizovan. Dokument obsahujici ovéfovaci dolozku
ovérujici osoba podepise svym kvalifikovanym elektronickym podpisem a opatti kvalifikovanym
elektronickym ¢asovym razitkem.

Dokument obsahujici ovéfovaci dolozku Urad po provedeni legalizace Zadateli v zavislosti na jeho volbé

a) zasle do jeho datové schranky, nebo
b) predd prostfednictvim datového uloZisté; dokument obsahujici ovérovaci dolozku
se v datovém uloZisti uloZi po dobu 30 dni ode dne, kdy byla legalizace provedena.®?

4.3 Kdy se legalizace neprovede

Legalizace se neprovede:®*
a) jde-li o legalizaci ovérujici osoby, ktera legalizaci provadi,
Tzn. ovétujici osoba sama sobé legalizaci podpisu nemuizZe provést.
b) jde-li o legalizaci podpisu na dokumentu, ktery neobsahuje Zadny text,
Tzn. prazdny (nepopsany) list/strana.

c) nepredloZi-li Zadatel o legalizaci, popfipadé svédci, jde-li o legalizaci za U¢asti dvou svédk(,
k prokazani své totoznosti platny doklad,®

Doklady predkladané k prokazani totoZnosti viz samostatna kapitola 4.8.
d) nemuZe-li Zadatel psat a listina soucasné neobsahuje jeho podpis,
Legalizace za Ucasti dvou svédkl podrobnéji viz samostatna kapitola 4.4.

e) jde-li o legalizaci podpisu na dokumentu, ktery je psan v jiném nez ¢eském nebo slovenském
jazyce, a neovlada-li ovérujici osoba jazyk, v némz je dokument psan, a neni-li sou¢asné
predloZen v Uredné ovéreném prekladu do jazyka ceského nebo slovenského,

Podrobnéji viz samostatnd kapitola 4.5.

92 Provadéni oprav v ovéfovaci knize viz samostatnd kapitola 8.5.
9§ 5b odst. 3 a 4 vyhlasky zdkona o ové&fovani

94§13 pism. a), b), ¢), d), e), ), g), h) zdkona o ovéFovani.

9 Viz § 10 odst. 4 zdkona o ovéfovani.

% Viz § 18 zakona o ovéfovani.
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f) jde-li o legalizaci podpisu nahrazeného mechanickymi prostfedky vyuZivajicimi zejména
grafické zndzornéni vlastnoruéniho podpisu,

Mechanickymi prostfedky rozumime zejména uziti tzv. faksimile podpisu (podpisového razitka)
nebo napt. preneseni grafické podoby podpisu pomoci vypocetni techniky. Tyto podminky plati
pouze pro vlastnorucni podpis na listiné. Na elektronickém dokumentu Ize uznat napf. i skeny
podpist atp.

g) jde-li o legalizaci dokumentu v jiné neZ textové nebo obrazkové podobé, nebo dokumentu
v elektronické podobé, ktery neni ve formatu nebo nema nalezitosti stanovené provadécim
predpisem, nebo

Napf. zvukovy zaznam, videonahravky.
h) jde-li o legalizaci podpisu na zcela nevyplnéném formulafi.

Legalizace podpisu na formuldfi podrobnéji viz samostatna kapitola 4.6.

Poznamka:

Vymezeni, kdy se legalizace neprovede, je taxativhim vyctem (tedy konecnym). Dale je tfeba si
pfipomenout, Ze podminka legalizace podpisu provedeného pouze pismeny latinské abecedy byla
ze zdkona o ovérovani vypusténa (po novele zakona o ovérovani s ucinnosti od 21. 11. 2019).
Pozadavek vyhotoveni podpisu jinymi pismeny nez pismeny latinské abecedy by totiz mohlo
zpUsobovat nepfimou diskriminaci ob¢ant téch ¢l. statd Evropské unie, které nepouzivaji latinskou
abecedu kzapisu svych Urednich jazykd (napf. Bulharsko, Recko). Zakonem o ovéiovani nejsou
stanoveny ani formalni znaky podpisu, a proto m{ize byt tento podpis proveden jakkoliv (napf. mala
nebo velka pismena, tiskaci anebo psaci pismena).

Je tfeba si uvédomit, Ze elektronicky podpis (ktery bude mozno uznat za vlastni), mizZe byt v ptipadé
e-legalizace i prosty elektronicky podpis (napfiklad pod e-mailovou korespondenci). Rovnéz bude
mozZné uznat za vlastni i zaruceny elektronicky podpis, u jehoZ certifikdtu jiz nastala expirace.

Kontrolni otazky

Pojem legalizace, zplisob provedeni legalizace.

Ovérovaci dolozka pro legalizaci — zplsob vyznaceni na listiné, forma a jeji obsah.

Lze provést legalizaci podpisu, jestlize je podpis provedeny velkymi tiskacimi pismeny?
Lze provést legalizaci podpisu, ktery je proveden azbukou?

Uvedte pripady, kdy se legalizace neprovede.

N R S

Lze legalizovat podpis osoby blizké?
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4.4 Legalizace za ucasti svédku, zapis do ovérovaci knihy

Nem(iZe-li 7adatel ¢ist nebo psat, provede se legalizace za tcasti dvou svédkd.”” Ucast dvou svédkd se
k legalizaci nevyZaduje, ma-li ten, kdo nemizZe Cist nebo psat, schopnost seznamit se s obsahem
dokumentu s pomoci pristroja nebo specidlnich pomucek nebo prostfednictvim jiné osoby, kterou si
zvoli, a je schopen vlastnoruéné dokument podepsat.®®

Obsah ovérovaci dolozky — obsah ovérovaci dolozky viz § 12 zdkona o ovérovani; vzor ovérovaci
dolozky je stanoven v pfiloze €. 4 vyhlasky zdkona o ovérovani.

Nazorna ukazka (obsah) vyplnéné ovérovaci dolozky legalizace za Gcasti svédka viz PRILOHA 14.4, vzory
zapist provedenych v ovérovaci knize viz PRILOHA 14.1 této pfirucky.

Na dokumentu v listinné podobé se ovérovaci dolozka opatfi otiskem jmenovky ovérujici osoby,
anebo ru¢nim vypsanim jména, pfipadné jmen a prijmeni hllkovym pismem, neni-li jméno pfipadné
jména, a prijmeni soucasti vytisku vyhotoveného pomoci vypocetni techniky, jejim podpisem
a Ufednim razitkem. Ovéfovaci dolozka se na listiné vyznadi tak, aby nezasahovala do jejiho obsahu®®
(podminka umisténi dolozky plati shodné jak pro vidimaci, tak i pro legalizaci).

Vyroba razitek s ovéfovacimi dolozkami, pfipadné naprogramovani téchto dolozek do pocitacovych
systémU umoznujicich jejich tisk, je v ptipadé dolozek pro legalizaci za Ucasti dvou svédkl pomérné
nakladna a v urcité roviné téz neefektivni, nebot se v pfipadé legalizace za tGcasti svédkl jedna o méné
vyuzivany institut. Z téchto dlivodd doporucujeme vyhotoveni téchto specialnich ovérovacich dolozek
na listiné, a to formou vytisku opatfeného pomoci vypocetni techniky, ktery bude splfiovat obsahové
100

naleZitosti,'® a ktery poté ovérujici osoba ru¢né doplni.

Na dokumentu s elektronickym podpisem, ktery splfiuje nalezitosti podle § 5a vyhlasky zdkona
o ovéfovani, provede ovértujici osoba legalizaci ptipojenim ovéfovaci dolozky. Pripojeni ovérovaci
dolozky provede ovéfujici osoba svyuZitim informaéniho systému pfipojenim dokumentu
v elektronické podobé obsahujiciho ovérovaci dolozku a otisk dokumentu, na némz je elektronicky
podpis legalizovan. Dokument obsahujici ovérovaci dolozku ovérujici osoba podepise svym
kvalifikovanym elektronickym podpisem a opatfi kvalifikovanym elektronickym ¢asovym razitkem.

Dokument obsahujici ovéfovaci dolozku Urad po provedeni legalizace zasle Zadateli v zavislosti na jeho
volbé:

a) do jeho datové schranky, nebo
b) preda prostfednictvim datového ulozZisté; dokument obsahujici ovéfovaci dolozku se ulozi
v datovém ulozisti na dobu 30 dnd ode dne, kdy byla legalizace provedena.

V obou pripadech (tj. legalizace na dokumentu v listinné podobé a na dokumentu v elektronické
podobé formou uznani podpisu za vlastni) se provede zapis do ovérovaci knihy. Tzn., Ze i v ptipadé
legalizace na dokumentu v elektronické podobé se musi Zadatel a oba svédkové dostavit na kontaktni
misto verejné spravy k provedeni zapisu do ovéfovaci knihy.

97§ 10 odst. 4 zdkona o ovéfovani.

98 § 10 odst. 5 zdkona o ovéfrovani.

9 § 5 odst. 3 a 4 vyhlasky zdkona o ovéFovani.
100 vjz § 12 zakona o ovéfovani.
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Kdy se institut ,legalizace za ucasti svédku“ pouzije?

1) V pripadech, kdy Zadatel o legalizaci dotceny dokument podepsal (podpis je na dokumentu
uveden) a aZ pozdéji ztratil schopnost psat nebo Cist (napf. po mozkové mrtvici), Ize v souladu
s § 10 odst. 4 zdkona o ovéfovani takové zadosti vyhovét a legalizaci za pfitomnosti dvou

svédkl provést. V ovérovaci knize v prislusném oddilu (sloupec 7) se pak vyznadi, Ze Zadatel

|II

uznal podpis na dokumentu zavlastni. Varianta ,vlastnoru¢né podepsal” se preskrtne
(v ovérovaci doloZce iv ovéfovaci knize). V ptipadé uznani podpisu na listiné za vlastni se
spravni poplatek podle polozky 5 pism. a) sazebniku uvedeného v ptiloze zakona o spravnich
poplatcich vybere ve vysSi odpovidajici ¢astce za 1 podpis Zadatele (tj. 30 K¢). V pripadé
podpisu na dokumentu v elektronické podobé se spravni poplatek nevybira.

2) Ovéfujici osoba legalizaci podpisu neprovede v pfipadech, kdy osoby, které jsou trvale
neschopny psat nebo Cist v disledku choroby nebo télesné vady, nebo které jsou docasné
neschopny psat nebo Cist v dlisledku napf. zranéni, tak i osoby, které psani nebo déteni

neovladaji, ajejich podpis neni na dokumentu, na kterém ma byt provedena legalizace,

uveden. Zde je na misté doporucit Zadateli, aby se obratil na notare s Zadosti o sepsani
notafského zépisu.®!

V dané souvislosti je dalezité zminit § 563 odst. 1 zakona ¢. 89/2012 Sb., obéansky zakonik, ve znéni
pozdéjsich predpist (dale jen ,obcansky zakonik”), ktery stanovi, Ze pokud v pisemné formé pravné
jedna ten, kdo nemUze Cist a psat, a neni-li s to se podepsat, ucini namisto podpisu pred alespori dvéma
svédky na listiné rukou nebo jinak vlastni znameni, ke kterému jeden ze svédkd pripisSe jméno
jednajiciho. Zminované ustanoveni obcanského zdkoniku se vztahuje na prdvni jednani a je tfeba
podotknout, Ze vlastni znameni neni podpis, tudiz vlastnim znamenim nelze nahradit vlastnorucni
podpis ve smyslu zakona o ovéfovani.

Nelze-li postupovat podle § 563 odst. 1 obcanského zakoniku, coz v konkrétnim pripadé neexistence
vlastnorucniho podpisu a sou¢asné nemoznosti fyzické osoby z dlivodu tézkého télesného postizeni
vlastnorucné se podepsat nelze, vyZaduje se k jednani osoby, ktera nemuze Cist a psat, forma verejné
listiny.102

Podle § 567 obcanského zakoniku mj. plati, Ze vefejna listina je listina vydand organem verejné moci
v mezich jeho pravomoci nebo listina, kterou za verejnou prohlasi zakon. Podle § 6 notarského fadu,
plati, Ze notarsky zapis je verejna listina, pokud splfiuje zdkonné nalezitosti.

S odkazem na vySe uvedené doporucujeme, aby v téchto pFipadech ovérujici osoba Zadatele odkdazala
na notare (provadéni vidimace a legalizace podle notarského fadu podrobnéji viz kapitola 8).

Kontrolni otazky

1. Popiste zplsob provedeni legalizace na listiné, nemuze-li Zadatel Cist nebo psat a podpis
na listiné je uveden.

2. Zplsob provedeni zapisu do ovérovaci knihy v pripadé legalizace na listiné za ucasti svédku.
Vysvétlete postup v pripadé, Ze podpis na dokumentu v listinné podobé neni uveden a Zadatel
v dUsledku svého onemocnéni se nemuZze na dokument podepsat.

4. Kdy se ucast dvou svédku k legalizaci nevyzaduje?

101 Srov. § 62 a ndsl. notarského fadu.
102 \/iz § 563 odst. 3 ob¢anského zakoniku.
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4.5 Legalizace na dokumentu, ktery je psan v jiném nez ceském nebo
slovenském jazyce

Jde-li o legalizaci podpisu na dokumentu, ktery je psan v jiném nez ¢eském nebo slovenském jazyce,
a neovlada-li ovétujici osoba jazyk, v némz je dokument psan, a neni-li sou¢asné predlozen v uredné

ovéieném prekladu do jazyka ¢eského nebo slovenského, legalizace se neprovede.®

V zdkoné o ovérovani bylo rozSifeno zmocnéni ovérujicich osob o moZnost provést legalizaci
na dokumentu v pfipadé, Ze ovéfujici osoba ovladd jazyk, v ném? je dokument psan.®* Posouzeni, zda
ovérujici osoba ovlada jazyk, v némz je cizojazyény dokument psan, zlstava ponechano na konkrétni
oveérujici osobé. Pokud tato Ufedni osoba vsak shledd, Ze neovlada jazyk, v némz je dokument psan,
a nebyl predloZzen ufedni preklad listiny do ceského nebo slovenského jazyka, legalizace se

neprovede.!%

4.6 Provedeni legalizace na formulari

Pod pojem ,formuladr", jak je uvedeno v § 13 pism. h) zdkona o ovéfovani, je tfeba zaradit veskeré
dokumenty jevici znaky formulare (je zde tedy predpoklad jejich dalsiho vyplnéni). Lze konstatovat, Ze
pod pojmem ,formular" se rozumi veskeré formuldfe soukromopravni iverejnopravni povahy,
u kterych se predpoklada jejich Uplné vyplnéni. V ptipadé formulard verejnopravni povahy se jedna
o formulére, jejichz podoba, zplsob vyplnéni a pouZiti jsou upraveny zvlastnimi pravnimi predpisy
(napt. Vysvédceni o pravni zplsobilosti k uzavieni manzelstvi obsahuje vicejazy¢né rubriky pro jejich

vyplnéni a jehoZ vzor je uveden v pfiloze vyhlasky zdkona o matrikach).1°®

Zopakujme si v tomto privodci jiz uvedené — legalizaci se ovéruje, Ze Zadatel pfed ovérujici osobou
listinu vlastnorucné podepsal nebo podpis na listiné uznal za vlastni, nebo elektronicky podpis
na dokumentu v elektronické podobé uznal za vlastni. Legalizaci se nepotvrzuje sprdvnost ani
pravdivost Gdaji uvedenych v dokumentu ani jejich soulad s pravnimi predpisy. Ufad za obsah

dokumentu neodpovida.1%’

Priklady:

Pro lepsi ndzornost uvddime 2 zamérné stejné druhy dokumentu ,Souhlas zakonného zastupce

evryq

s kratkodobym vycestovanim ditéte do zahranici“, které jsou sice po obsahové strance stejné, ale lisi
se svou formou.

1. Legalizace podpisu na vicejazyéném formulafi.

Pfiklad niZze uvedeného dokumentu je vicejazyénym formulafrem, ktery obsahuje predtisténé

dvojjazy¢né (Cesko-anglické) rubriky pro vyplnéni osobnich udajli. Pokud jsou pofizeny a soucasné
i vyplnény v ceském nebo slovenském jazyce, lze legalizaci podpisu na takovém dokumentu provést.

103 § 13 pism. e) zakona o ové&fovani.

104 Analogie s § 74 odst. 4 notaFského fadu a s § 4 pism. c) a d) vyhlasky & 187/2017 Sb., o provadéni ovéfovaci
¢innosti zastupitelskym Gradem a o podrobnéjsich podminkach pro sloZeni zkousky k provadéni ovérovaci
¢innosti.

105 vjz § 13 pism. e) zdkona o ovéfovani.

106 pfiloha €. 2, bod 13. vyhldsky &. 207/2001 Sb., kterou se provadi zdkon €. 301/2000 Sb., o matrikach, jménu
a pfijmeni a 0 zméné nékterych souvisejicich zakon(, ve znéni pozdéjsich predpisa.

107 § 10 odst. 1 a 2 zdkona o ovéFovani.
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Pokud tento vicejazy¢ny formular bude vyplnén v cizim jazyce, povaZzovali bychom dokument pro ucely
zakona o ovérovani za dokument jako celek psany v cizim jazyce. V pfipadé, Ze ovérujici osoba ovlada
jazyk, v némZ je dokument psan, je moiné legalizaci provést i bez ufedniho prekladu
do éeského/slovenského jazyka. V opacném pripadé se legalizace neprovede s odkazem na § 13 pism.
e) zdkona o ovérovani.

Z dGvodu ochrany pravnich zajmU Zadatell o provedenilegalizace je v § 13 pism. h) zdkona o ovérovani
uvedeno, Ze se legalizace neprovede, jde-li o legalizaci podpisu na zcela nevyplnéném formuldri.
Dulezité je sllvko ,zcela”, tzn., Ze pokud budou vyplnény alespon nékteré Udaje, pak legalizaci podpisu
Ize provést (samoziejmé po splnéni danych podminek viz vyse). Avsak v pfipadé, Ze tento formular

nebude vyplnény (24dna kolonka), tak se legalizace neprovede.®

Souhlas zakonného zastupce s kratkodobym vycestovanim ditéte do zahranici
Consent of a Legal Representative with a Short Stay of a Child Abroad

JA, Matka / 0tec (ZASKITNBLE) .............cooeeeeeeeeeeeetieeeee et e
I, mother / father (tick)

JMENO @ PFIMENT oottt sttt st s s v e
Name and Surname

DAtUM NATOZENI c.ecuiivecieiie ettt ettt ettt eb et st beb s sas s seabenens
Date of birth

Souhlasim, aby mé dité
give a consent, that my child ..........cc..cooi oo

Jméno a pfijmeni
NaAME AN SUMNAME ....oecvicieciecie ettt et er s s s s s s ebesbestesaesaesaesaesne s

Datum narozeni
DaAte OF DIFTN oo e et et b s s s s s ens

Cislo OP/pasu
ID/PaSSPOIt MUMDET .....c.cveveeeririeceeie st es s ss st es b ses et s s ses st bssnssas st nesens

vycestovalo do zahranici.
travels abroad.

Doba pobytu v zahranici a misto pobytu v zahranici
Period of stay abroad and place of stay abroad ... s

\'} Dne
SINEA N ottt s s Date.....coveerviieeeenns

ovéreny podpis osoby, ktera udéluje souhlas
verified signiture of the person giving consent

2. Legalizace podpisu na dokumentu, ktery je psan v jiném nez ¢eském/slovenském jazyce.

Priklad nize uvedeného dokumentu neni vicejazyénym formuldfem a takovyto dokument bychom

pro ucely zdkona o ovérovani povazovali za dokument jako celek psany v cizim jazyce. V pfipadé, Ze
oveérujici osoba ovlada jazyk, v némz je dokument psan, je moZné legalizaci podpisu provést i bez

108 \/iz § 13 pism. h) zdkona o ové&fovani.
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uredniho prekladu. Zakon o ovérovani dava moZnost provést legalizaci podpisu na dokumentu, ktery
je psan v jiném nez ¢eském/slovenském jazyce s podminkou, Ze ovérujici osoba ovlada jazyk, v ném?z
je cizojazyény dokument psan (posouzeni, zda ovétujici osoba ovlada pfislusny cizi jazyk, zlstava
ponechano na konkrétni ovéfujici osobé). Pokud vsak shleda, Zze neovlada jazyk, v némZ je ptedloZzeny
dokument psan, a tudiz neni schopna obsahu dokumentu porozumét, vyzve zadatele
k pfedloZeni Gfedniho prekladu listiny do ¢eského/slovenského jazyka. V pfipadé nedoloZeni tfedniho

prekladu se legalizace neprovede %

Souhlas zakonného zastupce s kratkodobym vycestovanim ditéte do zahranici

J&, Matka / 0tec (ZASKITNBLE) ......veeveereeeecveeeeree e eneens
Jméno a pfijmenti.......ccccue....

Datum narozeni ..
Adresa ......cccceveeneenenne.
souhlasim,aby mé dité.................cccooeiiiiiiiiiic e,
Jméno a pfijmeni. e —————
Datum NArOZENI .ecvveeieecireeieesreeree e e ste e e saesre e e e e e reeseensees
CISIO OP/PASU. ... weeeeeieeeereeeeeeeeeeeeee s s see st et ess s s nresnans
vycestovalo do zahranici.

Doba pobytu v zahranic¢i a misto pobytu v zahranici...................

ovéreny podpis osoby, ktera udéluje souhlas

Consent of a Legal Representative with a Short Stay of a Child Abroad

1, mother / father (tick) ......ccovieeoninneeiiereeeecs st
NAmMeE anNd SUMNAME.....c.civiieiiieeree et seer e s eree s
Date Of DIFtN ...cocveceeece e e e
AAAIESS ...ttt et st atae e ab e e e e eaae e e eraeaennaeas
give a consent, that my child ................cocconiiininiie

NAmMeE anNd SUMMAME.....c.civieieieeiniee st ier et s ssraeeenanes

Date Of DIrth......ccuiicee e e

ID/PasSPOrt NUMDET........cuovieereee ettt ettt e ere e

travels abroad.

Period of stay abroad and place of stay abroad.........cccccueeeunenne.

SIBNEA N ettt s s e DAt e

verified signiture of the person giving consent

Upozornéni:

Vyse uvedené priklady formulare nedoporucujeme pouzit jako vzory pro pfipadnou potrebu rodicl
v souvislosti s vycestovanim jejich nezletilého ditéte do zahraniéi (tyto vzory jsou uréeny pouze
pro potfeby této prirucky). V pripadé potieby Ize formulaf ,Souhlas zakonného zastupce
s vycestovanim nezletilé osoby“ nalézt na webovych strankdch Ministerstva zahraniénich véci CR..!°

109 iz § 13 pism. e) zdkona o ovéfovani.
110 v/jz Pisemny souhlas rodi¢t | Ministerstvo zahrani¢nich véci Ceské republiky (mzv.cz).
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https://www.mzv.cz/jnp/cz/o_ministerstvu/faq/pisemny_souhlas_rodicu.html

4.7 Provedeni legalizace na sménkach

V kapitole 3.4 jsou popisovany pfipady, kdy sevidimace neprovede. Konkrétné s odkazem
na § 9 pism. a) zdkona o ovérovani je v demonstrativnim vyctu listin uvedena mimo jiné sménka, jejiz
vidimaci nelze provést!

Ve véci postupu pfi provedeni legalizace podpisu na sménkach uvadime nasledujici.

Jsou-li dany pfedpoklady pro legalizaci, mél by pfisludny spravni organ legalizaci provést.!'! Obecné Ize
konstatovat, Ze posouzeni otazky, zda je ovétujici osoba povinna provést legalizaci, zalezi na tom, zda
jsou splnény predpoklady k provedeni pozadovaného ukonu. V pfipadé provedeni legalizace podpisu
na sménce jsou predpoklady splnény tehdy, pokud zdkon o ovérovani legalizaci podpisu na sménce

112

nevyluduje!? a pokud dal$i souvisejici zadkony tuto moznost nevyluuji.**?

Legalizaci se ovéruje, Ze Zadatel pred ovérujici osobou listinu vlastnorucné podepsal nebo podpis
na listiné uznal za vlastni. Legalizaci se nepotvrzuje spravnost ani pravdivost Udaji uvedenych

v dokumentu ani jejich soulad s pravnimi piedpisy.t*

Ministerstvo vnitra svym metodickym pokynem (Informaci €. 2/2007) doporudilo v ptipadé legalizace
podpisu na sménkach nasledujici postup.

Ovérovaci dolozka pro legalizaci se vaze vyluéné k legalizaci podpisu na sménce, nikoli k zavazkiim
vyplyvajicim ze sménky, kterych se netykd, a které nejsou provedenou legalizaci podpisu dotceny.
Pti provadéni legalizace se jednd o prenesenou puUsobnost, nezélezi tedy na vali ovéfujici osoby,
zda chce ¢i nechce svij podpis v této ovérovaci doloZce uvést.

Podpis ovéfujici osoby je nedilnou soucasti ovérovaci dolozky pro legalizaci a nemuze byt z formalnich
dtvodl povazovan za jiny pravni ikon podle zdkona &. 191/1950 Sb.**> Nepftichazi ani v Uvahu zdkonna
domnénka ve smyslu § 31 odst. 3 zdkona ¢. 191/1950 Sb., a proto podpis ovéfujici osoby na ovérovaci
doloZce pro legalizaci nelze povaZzovat za podpis rukojmiho.

Ministerstvo vnitra doporuduje!'® vyznaéit ovéfovaci dolozku pro legalizaci na samostatném listu
papiru, ktery se pevné spoji s listinou (sménkou), na které je legalizovan podpis, sesitim se prelepi.
Pfelepka se opatfi otiskem ufedniho razitka z obou stran tak, aby ¢ast otisku Uredniho razitka byla
otisténa na listiné.'*’

Upozornéni:

Legalizaci podpisu na sménce (za danych okolnosti) Ize provést, avSak vidimaci sménky nelze
provést!1®

111 podle § 155 odst. 2 spravniho Fadu, je-li spravni orgdn poZadan o vydani osvéd&eni nebo ovéfeni a jsou-li
splnény predpoklady k provedeni poZzadovaného ukonu, spravni organ tento ukon bez dalSiho provede.

112 viz § 13 zakona o ovéfovani.

113 7akon €. 191/1950 Sb., zdkon sméneény a $ekovy, ve znéni pozdéjsich pFedpist.

114 § 10 odst. 1 pism. a) a § 10 odst. 2 zdkona o ovéfovani.

115 7akon €. 191/1950 Sb., zdkon sméneény a $ekovy, ve znéni pozdéjsich pfedpisd.

116 Viz Informace Ministerstva vnitra ¢. 2/2007.

117 § 3 vyhlasky zdkona o ovéFovani.

118 \/iz § 9 pism. a) zdkona o ovéFovani.
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4.8 Doklady k prokazani totoznosti Zadatele o legalizaci, popripadé
svédkd

Zadatel o legalizaci, popfipadé svédci, jde-li o legalizaci za tG¢asti dvou svédk*®

své totoznosti platny?%:

, predloZi k prokazani

a) obcansky prikaz, fidiésky prikaz nebo cestovni doklad, jde-li o statniho obéana Ceské
republiky,

Je nutné si uvédomit, Ze v tomto bodé se uvedenymi doklady miZe prokazovat totoznost pouze tehdy,
jde-li o ob¢any Ceské republiky!

V souvislosti s predkladanim fidi¢skych prikazl jakoZto prlikazu totoZnosti Zadatele o legalizaci
vyvstaly 2 okruhy situaci:

1. Prokazani totoinosti Zadatele (popfipadé svédkull) o legalizaci Fidiéskym prikazem pred

organem USC a Gjezdniho Gfadu.'®

Ze zakona o ovéfovanil® vyplyvd, Ze ovéfujici osoba provadéjici legalizaci v zdsadé musi ovéfit, zda je
7adatel statnim obcanem Ceské republiky. Neprovadi vak Setfeni statniho obcanstvi Zadatele

ve smyslu zakona o statnim obc&anstvi Ceské republiky'??

, nebot k tomu neni vécné prislusna. Statni
obc&anstvi Ceské republiky (dale jen ,,CR“) se mimo jiné prokazuje ob&anskym prikazem CR nebo

cestovnim dokladem CR.1%*

Pro vykon statni spravy na useku vidimace a legalizace vyuZivaji USC a Ujezdni Gfady referenéni udaje
z informacnich systéma v rozsahu stanoveném v registru prav a povinnosti. Udaj o statnim obcanstvi
Ceské republiky Zadatele o legalizaci mGze ovétujici osoba ovéfit zptisobem umozZiujicim dalkovy
pfistup z informacniho systému evidence obcanskych prikazi (OP) anebo zevidence cestovnich
dokladd.

Tuto skutecnost doporucujeme vyznacit ve sloupci 5 ovérovaci knihy (niZe viz ndzorna ukazka zapisu

v ovéfovaci knize, kde je ovéFeno nejenom statni ob&anstvi CR, ale i bydlité 7adatele!®®

ve sloupci 4).
Od ovérovani statniho obcanstvi z informacnich systémi Ize upustit v pfipadé, Ze ovétujici osoba nema
s ohledem na okolnosti pripadu pochybnosti o statnim obcanstvi Zadatele o legalizaci (prevaziné

na malych obcich, pfip. z jiné Uredni ¢innosti).

119 viz § 10 odst. 4 zakona o ovéfovani.

120 § 18 pism. a), b), c) zdkona o ovéfovani.

121 podrobnéji viz Informace Ministerstva vnitra €. 5/2020.

122 \/iz § 18 odst. 1 pism. a) zdkona o ovéFfovani.

123 \/iz § 46 a 47 zakona ¢&. 186/2013 Sb., o statnim obcanstvi Ceské republiky a o zméné nékterych zdkond (zékon
o statnim obcanstvi Ceské republiky), ve znéni pozdéjsich predpis.

124 viz § 41 zékona ¢. 186/2013 Sh., o statnim obcanstvi Ceské republiky a o zméné nékterych zakond (zakon
o statnim obcanstvi Ceské republiky), ve znéni pozdéjsich predpisti.

125 Ridi¢sky prikaz timto Gdajem nedisponuje.
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4 5
Adresa trvalého pobytu nebo adresa mista pobytu Druh a ¢islo dokladu, na zakladé
na Uzemi Ceské republiky anebo adresa bydlisté kterého byly zjistény udaje
mimo tzemi Ceské republiky zadatele, popiipadé uvedené ve sloupci 3 az 4
svédkul (jde-li o legalizaci)
Dle ROB RPABA1608B
Teplice, Konopnd 584 (stdtni obcanstvi CR ovéreno
z informacniho systému OP)

2. Prokazani totoznosti Zadatele (popripadé svédku) o legalizaci Fidiéskym prikazem u drZitele

postovni licence a Hospodarské komory Ceské republiky.

Jak jiz bylo uvedeno vyse, ze zdkona o ovéfovanil?®

vyplyva, Ze ovértujici osoba provadéjici legalizaci
v zadsadé musi ovéfit, zda je Zadatel statnim ob&anem CR v pfipadé, 7e k prokazani své totoZnosti
predklada ridiésky prikaz. Neprovadi vsak Setfeni statniho obcanstvi Zadatele ve smyslu zdkona
o statnim obcanstvi Ceské republiky'?’, nebot k tomu neni vécné piisluina. Ridi¢sky prikaz, kromé
Udaje o statnim obcanstvi jeho drzitele, neobsahuje ani idaj o mistu trvalého pobytu/adrese mista

pobytu na Uzemi CR zapisovany do ovéiovaci knihy a legaliza¢ni dolozky.

Zaméstnanci Hospodaiské komory Ceské republiky a drZitelé postovni licence (dale jen ,zaméstnanci)
nemaji moznost nahlédnout do agendovych informacnich systému, a tudiZ povéreny zaméstnanec
nemUzZe ovéfit idaj o statnim obcanstvi a trvalém pobytu Zadatele. Ministerstvo vnitra doporudilo tyto
Udaje zapsat pouze na zékladé prohldseni Zadatele.??® Tato skuteénost se vyznadi v pfislusném sloupci
ovéfovaci knihy (napf. ,adresa Zadatele zapsana na zakladé jeho prohlaseni“?®) a v ovéfovaci dolozce
pro legalizaci. V pfipadé u¢inéni prohlaseni o statnim obcanstvi CR Zadatele je v PRILOZE 14.6 uveden
doporuceny vzor ,Prohlaseni o statnim obcanstvi“. Vzorovy zapis v ovérovaci knize viz dale.

4 5
Adresa trvalého pobytu nebo adresa mista pobytu Druh a ¢islo dokladu, na zakladé
na Uzemi Ceské republiky anebo adresa bydlisté kterého byly zjistény Udaje
mimo Gzemi Ceské republiky Zadatele, poptipadé uvedené ve sloupci 3 az 4
svédku (jde-li o legalizaci)
Na zdkladé prohldseni Zadatele RPABA1608B
Teplice, Konopnd 584

126 \/iz § 18 odst. 1 pism. a) zdkona o ovéfovani.

127 \/iz § 46 a 47 zakona ¢. 186/2013 Sb., o statnim obcanstvi Ceské republiky a o zméné nékterych zdkond (zékon
o statnim obcanstvi Ceské republiky), ve znéni pozdéjsich predpisti.

128 \/iz Informace Ministerstva vnitra ¢. 14/2019 a 5/2020.

129 Obdobné bude zaméstnanec Hospodarské komory Ceské republiky a Ceské posty, s.p. postupovat i v pfipadé
prokazani totoZnosti Zadatele o legalizaci cestovnim dokladem.

46



Pro Uplnost doddavame, Ze prohlaseni je mozné zakladat nejen do ovérovaci knihy, ale je mozné k ni
vést oddélené i slozku (ev. spis), v niZz budou prohlaseni uloZena. V ovérovaci knize by pak byla pouze
na konci zapisu, tj. za sloupcem 11 (na okraji ovérovaci knihy u ptislusného radku) uvedena poznamka
o ucinéném prohldseni spolu s jeho identifikaci viz nazorna ukdzka zapisu:

11

Podpis ovérujici osoby

Zadatel ucinil dne 18. 3. 2021
Vesela prohldseni o statnim obcanstvi
Ceské republiky.

Od prohlaseni Ize upustit v pfipadé, ze zaméstnanec jako ovérujici osoba nemad s ohledem na okolnosti
pfipadu pochybnosti o statnim obcanstvi CR Zadatele. Upusténi od prohlaseni by mélo byt spise
vyjimecné a mélo by k nému byt pfistoupeno napf. za situace, kdy je ovérujici osobé z jeho Cinnosti
zndmo, e je 7adatel o legalizaci statnim ob¢anem CR (pfevainé na malych obcich, piip. z jiné ¢innosti).
Upusténi od prohlaseni doporucujeme zaznamenat formou poznamky na okraj ovérovaci knihy
u prislusného radku.

b) cestovni doklad, prlikaz totoZnosti obcana clenského statu Evropské unie nebo doklad
opraviiujici k pobytu na Uzemi Ceské republiky podle zvlastniho pravniho predpisu®®, jde-li
o cizince, nebo

c) identifika¢ni priikaz vydany Ministerstvem zahrani¢nich véci Ceské republiky podle zvlaétniho
predpisu®3?, jde-li o osobu poZivajici vysad a imunit podle mezindrodniho prava.

Vzory identifikacnich prikaz( vydavanych Ministerstvem zahranicnich véci jsou uvedeny v Informaci

Ministerstva vnitra.'*?

Cizinci a osoby poZivajici vysad a imunit podle mezinarodniho prava mohou prokazovat svoji totoznost

shora uvedenymi doklady pouze za pfedpokladu, Ze takovy doklad obsahuje fotografii drzitele.'*?

Je ovérujici osoba povinna kontrolovat vidy platnost pfedloZzeného prikazu totoZnosti?

Ovérujici osoba je vidy povinna provést kontrolu platnosti predloZzeného dokladu totoZnosti
v souvislosti s legalizaci podpisu®®*, resp. zkontroluje platnost dokladu uvedenou na dokladu
samotném, a zarover povéreny tUrednik USC nebo zaméstnanec tjezdniho Gfadu miZe, nikoliv musi,
provést kontrolu tohoto dokladu v pfislusném agendovém informaénim systému prostfednictvim
formulare Czech POINT (viz samostatna kapitola 11).

130 73kon €. 326/1999 Sb., o pobytu cizinch na uzemi Ceské republiky a 0 zméné nékterych zakon(, ve znéni
pozdéjSich predpist, zakon €. 325/199 Sb., o azylu, ve znéni pozdéjsich predpist, zakon ¢.221/2003 Sb.,
o docasné ochrané cizincl, ve znéni pozdéjsich predpis(.

131 viz § 180b zadkona €. 326/1999 Sb., ve znéni pozdéjsich pfedpisd.

132 Viz Informace ¢&. 13/2019.

133 § 18 odst. 2 zdkona o ovéFovani.

134 § 18 zakona o ovéfovani.
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Kontrolni otazky

= WP F

Lze provést vidimaci sménky; legalizaci podpisu na sménce?

Vysvétlete pojem , formular”.

Lze provést legalizaci podpisu na ¢astecné vyplnéném formulafi?

Ob¢an Spolkové republiky Némecko 74dd o legalizaci svého vlastnoruéniho podpisu v CR;
k prokazani své totoznosti predlozil fidi¢sky prikaz. Lze legalizaci provést?

Vysvétlete postup pii provadéni legalizace na dokumentu, ktery je psan v jiném nez ¢eském
jazyce.

Lze provést legalizaci podpisu na vicejazycném formulari?

Jakym dokladem mUzZe Zadatel o legalizaci prokazat svoji totoznost?
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5 PROVADENI VIDIMACE A LEGALIZACE NA JINEM
VHODNEM MISTE

Vidimace a legalizace se provadi v ufednich mistnostech uradu. Zadatel se s Zadosti o provedeni
vidimace nebo legalizace mGze obrétit na kterykoliv USC a Gjezdni Gfad, ktery je opravnén ovéfovaci
agendu vykonavat!®, tj. nemusi se obracet pouze na ufad podle mista svého trvalého pobytu, totéz
plati pro vykon této agendy provadéné zaméstnancem Ceské posty, s.p. nebo zaméstnancem

Hospodaiské komory Ceské republiky*®.

Zakon o ovéfovani pfimo nevymezuje spravni obvod USC, v ramci kterého miZe povéreny USC agendu
ovéFovani vykondavat. Vychazime proto z obecnych ustanoveni obecniho zfizeni'¥’, krajského zfizeni!®
a zdkona ¢&. 314/2002 Sb.'%, ve znéni zdkona &. 387/2004 Sb., Ze v pfipadé pFenesené plsobnosti

Gzemi daného USC je pfi vykonu statni spravy spravnim obvodem.'%

Na jiném vhodném misté ve spravnim obvodu USC a Gjezdniho ufadu lze provést vidimaci a legalizaci

jen ze zavainych davodd'#

s tim, Ze toto jiné vhodné misto bude lezet ve spravnim obvodu (tj.
v tzemi) pfislusného USC. V piipadé, 7e 7adatel na zakladé 7adosti (ze zavaznych ddvodi) bude chtit
vidimaci a legalizaci provést na jiném vhodném misté&, pozadovany tkon musi byt prislusnym USC (nebo
Ujezdnim Uradem) na misté ukoncen, tzn. v€etné provedeni zapisu v ovérovaci knize s vyplnénim vsech
dotéenych oddill, véetné vyznadeni ovérovaci dolozky na listiné a vyméreni spravniho poplatku. Zapis
do ovérovaci knihy musi vzdy predchazet vydani ovérovaci dolozky.

Pfenesend plsobnost ve véci provadéni vidimace a legalizace na jiném vhodném misté je svéfena
pouze témto shora uvedenym subjektim (USC a Ujezdnim Ufadiim); nazaméstnance
Ceské posty, s. p. a zaméstnance Hospodariské komory Ceské republiky se toto zakonné zmocnéni
nevztahuje!

Upozornéni:

Ceska posta, s. p. a Hospodarska komora Ceské republiky vykondvaji ptisobnost na Useku ovérovani**
— povéreni zaméstnanci viak nemohou s ohledem na dikci § 15 odst. 1 zakona o ovéfovani tuto agendu
vykondvat na jiném vhodném misté!

Jak postupovat v pripadé zadosti o legalizaci podpisu osob umisténych ve zdravotnickych
zafizenich (napf¥. hospic, Lécebny dlouhodobé nemocnych apod.)?

Legalizace se provadi v Urednich mistnostech Gradu. Na jiném vhodném misté (tzn. i v LDN, v domové
ddchodcd atp.) Ize provést vidimaci a legalizaci jen ze zdvaZinych divod(.'*® Legalizaci se ovéfuje,

135§ 1 odst. 1 pism. b) aZ e) zdkona o ové&Fovani.

136 § 1 odst. 1 pism. f) a g) zdkona o ovéFovani.

137 § 61 odst. 1 pism. a) zdkona &. 128/2000 Sb., o obcich (obecni zfizeni), ve znéni pozdéjsich pfedpisd.

138 § 2 odst. 2 zakona €. 129/2000 Sb., o krajich (krajské zFizeni), ve znéni pozdé&jsich predpis.

139 74kon o stanoveni obci s povéfenym obecnim GuFadem.

140 Tzn,, Ze obecni UFad vykondvd agendu vidimace a legalizace ve spravnim obvodu obce, obecni Ufad obce
s rozsifenou plsobnosti ve spravnim obvodu obce s rozsifenou pulsobnosti a krajsky Grad ve spravnim obvodu
kraje.

141 § 15 odst. 1 zdkona o ovéFovani.

142 § 1 odst. 1 pism. f) a g) zdkona o ovéFovani.

143 § 15 odst. 1 zdkona o ovéFovani.
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Ze Zadatel listinu pred ovérujici osobou vlastnoru¢né podepsal nebo podpis na listiné uznal za vlastni.
Legalizaci se nepotvrzuje spravnost ani pravdivost Udaju uvedenych v dokumentu ani jejich soulad
s pravnimi predpisy. Ufad za obsah listiny neodpovidd.***

185 _ 3 zéroveri nestanovi,

Zakon o ovérovani stanovi taxativnim vyctem, kdy se legalizace neprovede
Ze se legalizace neprovede, jestlize neni Zadatel zpUsobily k pravnimu Ukonu, ktery stvrzuje svym
podpisem. Ovérujici osoba ovéfuje totoznost Zadatele, odpovida za to, Ze listinu podepsala osoba,
kterou uvede do ovérovaci dolozky. Ovérujici organ neni tim, kdo mlzZe konstatovat, Ze pravni ukon je
neplatny. O neplatnosti pravniho udkonu rozhoduje obvykle soud. V této souvislosti je na misté
upozornit na § 29 spravniho radu (procesni zpUsobilost). Spravni fad v tomto ustanoveni odkazuje
na obcansky zakonik. Ovéfujici osoba je tedy opravnéna zabyvat se procesni zpUsobilosti Zadatele,

i kdyZ pouze velmi obecné, nikoliv pfimo ve vztahu ke konkrétnimu ukonu.

Ovérujici osoba by méla mit mozZnost jednat sama s Zadatelem a ujistit se o jeho schopnosti projevit
zfetelné a srozumitelné svoji vili (o provedeni legalizace musi poZadat osoba, jejiz podpis je
legalizovan; otazky ovétujici osoby musi smérovat k tomu, aby neméla pochybnosti o tom, Ze osoba,
jejiz podpis je legalizovan, projevila svoji vuli). Pokud chybi projev viille dané osoby (napf. osoba jen
stale pokyvuje hlavou, ale neni schopna se nijak slovné ani pisemné vyjadrit) — doporucujeme legalizaci
neprovést. Pokud tedy Zadosti nelze vyhovét a pozadovany Ukon neni mozné (ze zakonnych dlvod()
provést, spravni organ o tom dotéenou osobu na pozadani pisemné uvédomi a sdéli divody, které jej
k tomu vedly.}® V této véci odkazujeme na metodiku Ministerstva vnitra.4’

6 POSTUP V PRIPADE NEPROVEDENi VIDIMACE
A LEGALIZACE

Zatimco specialni pravni Uprava na useku vidimace a legalizace je obsaZena v zdkoné o ovéfrovani,
obecnou prdvni Upravou je spravni fad, a to konkrétné jeho ¢ast ¢tvrta — vyjadreni, osvédcéeni a sdéleni
(tzv. jiné Ukony podle spravniho radu).

V pfipadé, kdy spravni organ (ovérujici osoba) shleda, Ze dle prislusnych ustanoveni zakona o ovérovani
neni mozno dany ukon (vidimaci nebo legalizaci) provést, je povinen o tom na pozadani pisemné
uvédomit dotéenou osobu a sdélit davody, které k tomuto zavéru vedly.1#®

‘

Ovéfujici osoba tak zadateli vyda pisemné sdéleni. V PRILOZE 14.7 uvadime vzor pisemného ,Sdéleni*
(ptiklad, kdy Zadatel poZadoval provedeni vidimace geometrického planu).

Samoziejmé nelze vyloucit jiné formalni usporadani pisemného sdéleni, ale po obsahové strance by
vidy mélo byt uvedeno: komu je adresné urceno, datum vydani, konkrétni zdkonné ustanoveni,
na jehoZ zdkladé nemohlo byt Zadateli vyhovéno, dale razitko, jmenovka a podpis opravnéné osoby).

144 § 10 odst. 1 pism. a) a § 10 odst. 2 zdkona o ovéfovani.

145 Viz § 13 zakona o ovéfovani.

146 § 155 odst. 3 spravni rad.

147 Informace Ministerstva vnitra &. 4/2013; zapis z pracovni porady krajskych Gfad(, magistratd mést Brna,
Ostravy a Plzné a Magistratu hlavniho mésta Prahy, konané ve dnech 1. a 2. fijna 2015 ve vzdélavacim zafizeni
IVS v Benesové, VI. VIDIMACE A LEGALIZACE, bod 64.

148 § 155 odst. 3 spravni fad.
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Poznamka:
VSechny udaje obsazené ve vzoru pfilohy 14.7 jsou fiktivni.

7 OVERENi ZPUSOBILOSTI K PROVADENi VIDIMACE
A LEGALIZACE

7.1 Provadéni zkousek uredniku

Vidimaci a legalizaci u USC provadi ufednik, ktery*#

a) prokazal zvlastni odbornou zpUsobilost pro vykon spravnich cinnosti pri spravé matrik
a statniho ob&anstvi *°, nebo

151

b) prokazal odbornou zplsobilost matrikare podle zvlastniho pravniho predpisu*>!, nebo

c) sloZil zkousku podle tohoto zdkona®®2.

Obsahem zkousky, v pripadé, ze Urednik skladd zkousku podle zakona o ovéfovani, je Gstni a praktické
ovéreni znalosti pravnich predpisl tykajicich se oblasti vidimace a legalizace, vybranych ustanoveni
pravnich predpis( tykajici se spravnich poplatkd a spréavniho fadu a schopnosti jejich aplikace.**®

K jednotnému postupu pri ovérovani zpUsobilosti Ufednika k provadéni ovérovani shody opisu nebo
kopie s listinou a ovéfovani pravosti podpisu byla vydana smérnice Ministerstva vnitra ze dne
21.6.2006 €. j.: VS-28/60/2-2006, ve znéni smérnice Ministerstva vnitra ¢. j. MV-118182-25/VS-2022
ze dne 30. zati 2022. Podrobnéji o této smérnici viz samostatna kapitola 7.2.

SloZeni zkousky ufednika podle zdkona o ovéfovani se prokazuje osvédéenim o vykonani zkousky
vydanym Ministerstvem vnitra, krajskym ufadem nebo obecnim Gradem obce s rozsifenou plsobnosti.
Vzor osvédceni stanovi vyhlaska zakona o ovérovani.ts*

Povinnost vykonat zkousku podle § 14 odst. 1 zdkona o ovéfovani nemd urednik, ktery spliuje
poZadavky zvld$tnim pravnim predpisem®® — v téchto pfipadech se jednd uznani rovnocennosti
vzdélani nebo jeho ¢asti formou posouzeni Zadosti ve spravnim fizeni vedeném odborem vefejné
spravy, dozoru a kontroly Ministerstva vnitra.

Zakon o ovérovani nepfipousti rovnocennost vzdélani uznat pouze z useku vidimace a legalizace.
Rovnocennost vzdélani se uznava v rozsahu celé ¢asti zkousky odborné zpUsobilosti (v tomto pfipadé
zkousky odborné zpusobilosti p¥i spravé matrik a statniho obcanstvi). Jestlize je Urednikovi vydano

149 § 14 odst. 1 pism. a), b), c) zdkona o ovéFovani.

150 viz § 1 odst. 1 pism. s) vyhladky €. 512/2002 Sb., o zvlastni odborné zpUsobilosti GFednikl Gzemnich
samospravnych celka.

151 § 9 zakona &. 301/2000 Sb., o matrikach, jménu a pfijmeni a 0 zmé&né nékterych souvisejicich zakon(, ve znéni
pozdéjsich predpist.

152 7akon o ovéfovani.

153 Viz § 14 odst. 2 zakona o ovéfovani.

154 P¥iloha €. 5 vyhlasky zdkona o ovéFovani.

155 § 33 a 34 zdkona ¢&. 312/2002 Sh., o Gfednicich zemnich samospravnych celkl a o zméné nékterych zdkond,
ve znéni pozdéjsich predpisa.
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osvédceni o uznani rovnocennosti vzdélani pfi spravé matrik a statniho ob¢anstvi mliZze provadét nejen
agendu vidimace a legalizace, ale i komplexni vykon matri¢ni a statoob¢anské agendy.

Kdo muze provadét zkousky urednikt?

Zkousky urednik(i mlize provadét pouze urednik, ktery prokdazal zvlastni odbornou zplsobilost

pro vykon spravnich ¢innosti pfi spravé matrik a statniho ob&anstvi®®; na zaméstnance Ministerstva

vnitra povéfené provadénim zkousky se tato podminka nepouzije.*>’

Neuspél-li ufednik pfi zkousce, mlze zkousku dvakrat opakovat. Opakovanou zkousku je mozZno
vykonat nejdfive za 60 dnll a nejpozdé&ji do 90 dnli ode dne konani zkousky, pfi niz Gfednik neuspél.’>®

7.2 Smeérnice Ministerstva vnitra

Ministerstvo vnitra, jakozto gestor zakona o ovérovani, vydalo smérnici €. j.: VS-28/60/2-2006 ze dne
21. 6. 2006 k jednotnému postupu pri ovérovani zplsobilosti Gfednika k provadéni ovérovani shody
opisu nebo kopie s listinou a ovéfovani pravosti podpisu, ve znéni smérnice Ministerstva vnitra
¢.j. MV-118182-25/VS-2022 ze dne 30. zafi 2022 (dale jen ,,smérnice”). Tato smérnice, stejné jako jeji
novela, je publikovana ve Véstniku vlady pro organy krajd a organy obci (¢astky 4/2006 a 5/2022) a je
volné dostupna na webovych strankach Ministerstva vnitra.™®

Smeérnice stanovi:

= Zplsob a postup pri ovérovani zpusobilosti Urednika k provadéni vidimace a legalizace podle
§ 14 odst. 1 pism. c) zakona o ovéfovani,

= obsah zkousky, jiz se ovétuje zpUsobilost Urednika k provadéni vidimace a legalizace, (dale jen
,zkouska“),

= kdo prihlasuje urednika ke zkousce (vCetné naleZitosti prihlasky ke zkousce),

= formu pripravy ke zkousce (kombinaci organizovaného a individudiniho studia),

= |hi{tu pro zaslani souboru zkusebnich otazek uchazedi, prehledu pravnich predpisli a seznamu
odborné literatury, které budou predmétem zkousky (do 15 dnl od obdrZeni prihlasky
ke zkousce),

=  projednani terminu a zpUsobu zajisténi odborné pripravy ke zkousce s uchaze¢em,

= poskytnuti pripravy ke zkousce (v délce nejméné 30 dna),

= termin a misto zkousky urcené prislusnym tGradem po ukonceni odborné ptipravy (o konani
zkousky vyrozumi pfislusny Urad uchazece nejméné 15 dnl prede dnem konani zkousky),

= ovéreni prisluSnym Gradem, zda uchazec zna a je schopen aplikovat ustanoveni:
a) zakona o ovérovaniv plném rozsahu,
b) vyhlasky zdkona o ovérovani v plném rozsahu,

156 Viz § 1 odst. 1 pism. s) vyhlasky €. 512/2002 Sb., o zvlastni odborné zptsobilosti Gfednikl Uzemnich
samospravnych celkd.

157 § 14 odst. 4 zakona o ovéfovani.

158 § 14 odst. 5 zakona o ovéfovani.

159 iz Véstnik vlady pro organy krajii a organy obci — Ministerstvo vnitra Ceské republiky (mvcr.cz)
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c) zdkona o spravnich poplatcich, tykajici se vyméreni a vybirani spravniho poplatku, placeni
spravniho poplatku, vraceni spravniho poplatku a osvobozeni od spravniho poplatku a obsah
polozky 4 a polozky 5 sazebniku uvedeného v pfiloze zdkona o sprdvnich poplatcich,

d) casti ctvrté a souvisejicich ustanoveni spravniho fadu, ve znéni pozdéjsich predpisu.

= dadle, zda je uchazec orientovan v ustanovenich:

a) zadkona €. 358/1992 Sh., o notafich ajejich Cinnosti (notarsky rad), ve znéni pozdéjsich
predpisQ, tykajicich se ovérovani shody opisu nebo kopie s listinou a ovérovani pravosti
podpisu,

b) zadkona ¢. 300/2008 Sbh., o elektronickych Ukonech a autorizované konverzi dokumentd,
ve znéni pozdéjsich predpis(, tykajicich se autorizované konverze, a

c) vyhlasky ¢. 272/2000 Sb., o ovérovani pravosti podpisu nebo shody opisu nebo kopie s listinou
velitelem lodé.

Zkousku provadi ufednik prislusného Uradu, ktery prokazal zvlastni odbornou zpUsobilost pro vykon
spravnich &innosti pfi spravé matrik a statniho obcanstvi.’®® Doba na pFipravu odpovédi na 3
vylosované otazky cini nejvice 20 minut. Uchaze¢ nema k dispozici Zzadné pomlcky vcéetné pravnich
predpisl. Zkouska (bez ¢asu na pripravu) netrva zpravidla déle nez 30 minut, a to véetné pripadnych
doplnujicich dotazu.

Zkouska se hodnoti stupni ,vyhovél” ¢i ,nevyhovél”. Stupném ,vyhovél“ se hodnoti uchazec, ktery
spravné zodpovédél alesponl 2 ze 3 vytazenych otazek. O provedené zkousce sepiSe pfislusny urad
zapis, v némz uvede

= jméno, popf. jména, pfijmeni uchazece,

= datum a misto jeho narozeni,

= jméno, popt. jména, prijmeni a pracovni zafazeni Urednika, nebo zaméstnance Ministerstva
vnitra, ktery proved| zkousku,

= otdzky, které byly predmétem zkousky,

= vyhodnoceni odpovédi ke kazdé otazce,

= celkové vyhodnoceni provedené zkousky.

S tdinnosti od 21. 11. 2019 je v zdkoné o ovéfovani vyslovné uvedeno, Ze obsahem zkousky je Gstni
a praktické ovéFeni znalosti.'®> Vzhledem k tomu bude k zépisu o provedené zkousce pfiloZena také
dokumentace o provedeni praktické zkousky (napf. zapis do ovérovaci knihy a vyplnéni pfislusné
ovérovaci dolozky uchazecem v pribéhu provadéné praktické zkousky atp.).

Vysledek zkousky oznami uchazedi ufednik, nebo zaméstnanec Ministerstva vnitra, ktery zkousku
provedl, v den jejiho konani.

Uchazec, ktery se ke zkousce bez ndlezité omluvy nedostavil anebo od zkousky odstoupil, pfi zkousce
nevyhovél. Uchazedi, ktery se ze zadvazného dlivodu ke zkousce nemohl dostavit a jehoz neucast byla
naleZité omluvena, pfislusny arad urci nahradni termin.

160 § 1 odst. 1 pism. s) vyhlasky €& 512/2002 Sb., o zvlastni odborné zplsobilosti Gfednikdl Gzemnich
samospravnych celkd.

161 B3sti tieti zakona ¢. 279/2019 Sb., se s Gcinnosti od 21. 11. 2019 zménil zakona o ovérovani.

162 \/iz §14 odst. 2 zdkona o ovéfovani.
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Utednik, nebo zaméstnanec Ministerstva vnitra, ktery zkousku provedl, neprodlené vystavi osvédéeni
ve trojim vyhotoveni. Dvé vyhotoveni pfedd uchazedi, ktery Uspésné vykonal zkousku — prvni
vyhotoveni si ponechd uchazec, druhé preda svému zaméstnavateli. Tfeti vyhotoveni z(stava zaloZzeno
v dokumentaci pfislusného uradu.

Osvédceni o uspésném sloZeni zkousky je predpokladem k provadéni vidimace a legalizace. Vzor
osvédceni, kterym se prokazuje sloZeni zkousky je stanoven v pfiloze ¢. 5 vyhlasky zakona
o0 ovéfovani (nazorna ukazka uvedena v této priruéce viz PRILOHA 14.8 ,Vzor osvédéeni®).

7.3 Provadéni zkousek zaméstnancu

V Uvodu této prirucky (v kapitole 2) jsou uvedeny vsechny subjekty, které jsou s odkazem na zékon
o ovéFovani'®® povéreny vykonem agendy vidimace a legalizace. V této kapitole se budeme zabyvat
provadénim zkousek pouze u dvou z téchto povérenych subjektt a to:

» zaméstnancd Ceské podty, s. p. a
= zaméstnancd Hospodarské komory Ceské republiky (dale jen ,Hospodaiska komora“).

Casti osmou zdkona ¢. 301/2008 Sb., se s G¢innosti od 1. 7. 2009 zménil zakon o ovéfovani s tim,
7e vykonem agendy vidimace a legalizace byli povéreni také zaméstnanci Ceské posty, s.p.
a Hospodarské komory.

Poznamka:

Ujezdni urady Hradisté, Libava, Boletice a Bfezina jsou soucasné i matri¢nimi Grady a tudiz povérené
osoby prokazaly odbornou zpUsobilost matrikafe podle zvldstniho zdkona®®* a tim soucasné splfiuji

odbornou zpUsobilost k provadéni agendy vidimace a legalizace.!®

V zadkoné o ovérovani je zplsob provadéni zkousek zaméstnancl upraven samostatné v § 14a zakona
o ovéFovani, nebot opravnéné osoby, které jsou povéreny vykonem této agendy u Ceské posty, s. p.
a Hospodarské komory jsou zameéstnanci (nejsou tedy uredniky ve smyslu § 2 odst. 4 zakona
¢. 312/2002 Sb., o UFednicich Gzemnich samospravnych celkl a 0 zméné nékterych zakon (1),

Vidimaci a legalizaci provéadi u Ceské posty, s. p. a u Hospodéiské komory zaméstnanec, ktery sloZil
zkousku. Obsahem zkousky je Ustni ovéreni znalosti pravnich predpist tykajicich se oblasti vidimace
a legalizace, vybranych ustanoveni pravnich predpist tykajicich se spravnich poplatkd a spravniho fadu

163 § 1 odst. 1 zakona o ovéfovani.

164 § 9 zakona ¢&. 301/2000 Sb., o matrikdch, jménu a pfijmeni a o zmé&né& nékterych souvisejicich p¥edpist,
ve znéni pozdéjsich predpisa.

165 § 14 odst. 1 pism. b) zadkona o ovéfovani.

166 J¥ednikem se pro ucely tohoto zdkona rozumi zaméstnanec USC podilejici se na vykonu spravnich &innosti
zarazeny do obecniho Gradu, do méstského Uradu, do magistratu statutarniho mésta nebo do magistratu izemné
¢lenéného statutarniho meésta, do uradu meéstského obvodu nebo uUradu méstské casti uzemné clenéného
statutarniho mésta, do krajského uradu, do Magistratu hlavniho mésta Prahy nebo do uUradu méstské casti
hlavniho mésta Prahy.
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a schopnosti jejich aplikace.'®” Slozeni zkousky se prokazuje osvéd&enim o vykonani zkousky vydanym

Ministerstvem vnitra.'®®

Neuspél-li zaméstnanec pfi zkousce, mlze zkousku dvakrat opakovat. Opakovanou zkousku je mozno
vykonat nejdfive za 60 dnli a nejpozdéji do 90 dnl ode dne konani zkousky, pfi niz zaméstnanec

neuspél.1°

Upozornéni:

Pokud zaméstnanec Ceské posty, s. p./Hospodaiské komory zméni svého zaméstnavatele naptiklad
se stane Ufednikem USC, kde bude povéfen vykonem agendy vidimace a legalizace, tak vtomto
pfipadé osvédéeni o vykonané zkoudce'”® (vydané v minulosti jakozto zaméstnanci Ceské posty, s. p.
nebo Hospodaiské komory) je predpokladem i pro vykon této agendy u pfislusného USC, ktery je
agendou ovérovani povéren. Zaméstnanec (nyni urednik) vykonal zkousku podle stejného zakona,
tj. zakona o ovérovani. Samoziejmé totéz plati i opacné (kdyz se Urednik stane zaméstnancem).

7.4 Vidimace a legalizace provadéna starostou a mistostarostou
obce

Vidimaci a legalizaci u krajského ufadu, obecniho Gfadu obce s rozsifenou plsobnosti a obecniho

UFadu provadi ufednik, ktery?”?

a) prokazal zvlastni odbornou zpusobilost pro vykon spravnich cinnosti pfi spravé matrik

173 nebo

a statniho obcanstvi
b) prokdazal odbornou zplsobilost matrikare podle zvldstniho pravniho pfedpisul’®, nebo

c) slozil zkousku podle zdkona o ovérovani.

U obecnich uradd, do kterych neni zatazen zadny urednik, bude vidimaci a legalizaci provadét starosta
nebo mistostarosta (pokud je samozifejmé obec povérena vykonem této agendy — tzn., Ze je zafazena
do pfilohy €. 1 vyhlasky zakona o ovérovani).

Toto umoznuji pfislusnd ustanoveni zdkona ¢. 128/2000 Sb., o obcich (obecni zfizeni), ve znéni
pozdéjsich predpist, podle kterych starosta a mistostarosta tvofi obecni Ufad, pficemz starosta stoji
v jeho cele.

Zdkon o ovéfovani tedy nejenie nezakazuje provadéni vidimace a legalizace starostou
a mistostarostou, ale s ohledem na jejich postaveni v ramci obecniho ztizeni, vykon ovérovaci agendy
starostou a mistostarostou predpokladd.'’

167 § 143 odst. 1 a 2 zdkona o ové&fovani.

168 podle § 14a odst. 3 zakona o ovéfovani.

169 § 14a odst. 4 zadkona o ovéfovani.

170 § 143 odst. 3 zdkona o ovéFovani.

171 V/iz Informace Ministerstva vnitra &. 4/2006.

172 § 14 odst. 1 pism. a), b), c) zékona o ovéFovani.

173 Viz § 1 odst. 1 pism. s) vyhlasky ¢ 512/2002 Sb., o zvlastni odborné zptsobilosti GFednikl Uzemnich
samospravnych celkd.

174 § 9 zakona ¢. 301/2000 Sb., o matrikach, jménu a pfijmeni a 0 zméné nékterych souvisejicich zakona, ve znéni
pozdéjsich predpisa.

175 Srov. § 4 pism. c) bod 1., § 8 pism. h) a § 19 odst. 1 zdkona o ovéFovani.
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Pfi pFipravé zdkona o ovéfovanil’® bylo konstatovéno, 7e poZadavky na odbornou zpUsobilost jsou

177

omezeny pouze na Uredniky!’’, nebot vykon volené funkce starosty nebo mistostarosty, odvozené

od mandatu ¢lena zastupitelstva, nelze podminfiovat sloZzenim profesnich zkousek.

Vzhledem k tomu, Ze starosta nebo mistostarosta nejsou Urfedniky Uzemniho samospravného celku,
ale ¢leny zastupitelstva, nebudou proto prokazovat zpUsobilost k provadéni ovérovani zkouskou.

Z dikce § 14 zadkona o ovérovani lze dovodit, Ze Urednici, ktefi neslozili stanovené typy zkousek,
nemohou vidimaci a legalizaci provadét, nikoli Ze by vidimaci a legalizaci nemohli provadét starostové
nebo mistostarostové.

V ptipadech, kdy jsou vedle sebe v obecnim Ufadu ,starosta, mistostarosta“ a ,urednik”, ktery prokazal
pozadovanou odbornou zpusobilost, je pro feseni, kdo je v takovém pfipadé opravnén provést vidimaci
nebo legalizaci, rozhodujici kdo je opradvnénou Ufedni osobou.'’®

To znamen3, Ze to, ktera konkrétni osoba je v rdmci obecniho Uradu oprdvnéna k provadéni vidimace
a legalizace, uréuji zpravidla vnitini pfedpisy Ufadu v dikci zdkona o obcich.'”

K vydani téchto predpisu je prislusna rada obce, popfipadé tajemnik obecniho uradu; neni-li v obci
zfizena funkce tajemnika obecniho uradu, pak je k vydani vnitfnich predpisd rovnéz pfislusny
starosta.!®

1. V pfipadé, Zze v obecnim dradu neni zadny ufednik — ovérovani provadi starosta, nebo
mistostarosta; je-li zvoleno vice mistostarost(, bude zaleZet na povéfeni rady obce.!®!

2. V obecnim Ufadu je starosta, mistostarosta a urednik, ktery neprokazal zpUsobilost

182

k provadéni ovérovani zkouskou'®* — ovérovani provadi opét starosta nebo mistostarosta,

protoZe Urednik ovéfovéni provadét nemuzZe bez sloZeni zkousky podle zdkona o ovéFovani.!s

3.  V obecnim Uradu je starosta, mistostarosta a Urednik, ktery prokazal zpUsobilost k provadéni

ovéfovani zkougkou'®

—zde pak bude zaleZet na rozdéleni prace v obecnim Uradé, které urcuji
vnitfni predpisy, popfipadé pokyny vedouciho Ufadu. Pro rozdéleni prace v obecnim Gradé,
a tedy rovnéz pro otdzku, kdo konkrétné ma v obecnim ufadé ovérovat, bude rozhodujici
organizacni rad obecniho Uradu, schvalovany radou obce (pokud neni v obci rada obce, pak

tato pravomoc pfislusi starostovi.'®

176 Datum Gginnosti zakona od 1. 3. 2006.

177 5 Géinnosti od 1. 7. 2009 rovné? na zaméstnance Ceské posty, s.p. a Hospodarské komory Ceské republiky.
178 Srov. § 15 odst. 2 spravni Fad.

179 7akon €. 128/2000 Sb., o obcich (obecni zfizeni), ve znéni pozdé&jsich pFedpist.

180 5rov, § 110 odst. 4 pism. e) a § 110 odst. 3 zékona €. 128/2000 Sb., o obcich (obecni zfizeni), ve znéni pozdéjsich
predpisd.

181 § 104 z4kon €&. 128/2000 Sb., o obcich (obecni ztizeni), ve znéni pozdéjsich predpisd.

182 § 14 odst. 1 zdkona o ovéFovani.

183 § 14 odst. 1 zdkona o ovéFovani.

184 § 14 odst. 1 zdkona o ovéFovani.

185 § 99 odst. 2 zakona €. 128/2000 Sb., o obcich (obecni zfizeni), ve znéni pozdéjsich pFedpisti.
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V ptipadé, Ze obec nema formalné organizacni fad, popfipadé jiné formalni predpisy urcujici rozdéleni
prace, pak rozhodnuti o tom, kdo je opravnén ovérovat, nalezi vedoucimu uradu — napft. schvdlenim
tzv. pracovni ndplné, popfipadé vyslovnym individudlnim povéfenim.18

Kontrolni otazky

1. Lze provést legalizaci podpisu na jiném vhodném misté zaméstnancem Hospodarské komory
Ceské republiky?

2. Popiste postup ovérujici osoby v pripadé, Ze nebylo moZné provést vidimaci napf. voli¢ského
prakazu.

3. Vysvétlete postup krajského Gradu pri ovérovani zpUsobilosti urednika k provadéni vidimace
a legalizace.

4. Jakou zkouskou k prokazani zpUsobilosti k provadéni agendy vidimace a legalizace se musi
prokazovat starosta/mistostarosta obce?

5. Jakou formou se prokazuje zkouska zpUsobilosti Grednikd k provadéni agendy vidimace
a legalizace?

6. Neuspél-lizaméstnanec pfi zkousce, mlze zkousku opakovat?

7. Kdo muze provadét zkousky urednikd?

8 VEDENI EVIDENCE VIDIMACI A LEGALIZACI

Evidence vidimaci a legalizaci se vede ve svdzané ovérovaci knize s tiskopisy ocislovanymi v souvislé
radé (dale jen ,ovérovaci kniha“). Soucasti ovérovaci knihy je Gvodni list a list podpisovych vzor(
ovérujicich osob provadéjicich vidimaci a legalizaci.’®” Zakon o ovéfovani ve znéni ucinném
od 1. 7. 2022 nepocital se specidlnimi (digitdlnimi) ovérovacimi knihami. Zapis e-legalizace se bude
provadét do ovérovaci knihy podle § 16 zakona o ovérovani, tedy véetné vlastnoru¢niho podpisu
Zadatele o provedeni e-legalizace (pfip. svédk(, pUjde-li o e-legalizaci za ucasti svédka).

Kde lIze objednat ovérovaci knihu?
Ovérovaci knihu Ize objednat u kterékoli tiskarny. Ovérovaci kniha musi mit nalezitosti dané zdkonem
o ovérovani a jeho provadéci vyhlaskou.

8.1 Ovérovaci kniha — oznaceni, Gvodni list, list podpisovych vzoru

189 190

Vzor dvodniho listu®, listu podpisovych vzord®® a tiskopisu ovéfovaci knihy**° stanovi vyhlaska zakona

o ovéFovani.!!

Pro lepsi nazornost uvadime ptiklady vyplnénych vzor(i i v této pFiruéce viz PRILOHA 14. 9 ,,Uvodni list
ovérovaci knihy“, PRILOHA 14. 10 ,List podpisovych vzord“; vzor tiskopisu ovéfovaci knihy Ize nalézt
v PRILOZE 14.1 ,Vzory zapisti provedenych v ovéfovaci knize“.

186 \/iz § 15 odst. 2 spravni Fad.

187 § 16 odst. 1 zdkona o ovéFovani.

188 p¥iloha €. 6 vyhlasky zdkona o ovéFovani.
189 p¥iloha €. 7 vyhlasky zdkona o ovéFovani.
190 p¥iloha €. 8 vyhlasky zdkona o ovéFovani.
191 Viz § 16 odst. 3 zadkona o ovéfovani.
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Upozornéni k Listu podpisovych vzort:

Na Listu podpisovych vzor( musi byt uvedeno datum, k némuz vzniklo opravnéni k provadénividimace
a legalizace (rovnéz i datum zaniku opravnéni). Timto datem vzniku nemusi byt datum sloZeni zkousek
stanovenych v § 14 zidkona o ovérovani, nebot slozeni téchto zkousek samo o sobé k provadéni
vidimace a legalizace neopraviuje. Tim je okamZik, od néhoz je dana ovérujici osoba na zakladé svého
pracovnépravniho vztahu i svého zafazeni v rdmci organizaéni struktury USC, Ujezdniho Gfadu, Ceské
posty, s. p. a Hospodaiské komory opravnéna vidimaci a legalizaci provadét.’®> Obdobné je tomu
i v pfipadé starosty a mistostarosty obce (je tfeba vychazet z jejich postaveni v rdmci organizacni
struktury obecniho uUradu). K provadéni ovérovani starostou a mistostarostou viz samostatna kapitola
7.4.

8.2 Tiskopis ovérovaci knihy a jeji obsah

Evidence vidimaci a legalizaci se vede ve svdzané ovérovaci knize s tiskopisy ocislovanymi v souvislé
fadé.1

Tiskopis ovérovaci knihy obsahuje:
a) poradové cislo, pod kterym je vidimace nebo legalizace zapséana,
b) datum provedeni vidimace nebo legalizace,
¢) udajuvedeny v § 8 pism. c) az f) zakona o ovérovani, jde-li o vidimaci,
d) udajuvedenyv § 12 pism. c), d), e) a f) zdkona o ovérovani, jde-li o legalizaci,
e) oznaceni druhu dokumentu, ktery je vidimovan nebo na kterém je legalizovan podpis,
f) podpis Zadatele, jehoZ podpis je legalizovan, popiipadé svédka'®,
g) udaj o uhrazeni spravniho poplatku (uvedeni vysSe poplatku a cisla dokladu, kterym byl
uhrazen) nebo Udaj o osvobozeni od spravniho poplatku s odkazem na pravni predpis, a

h) podpis ovértujici osoby.

Vzor tiskopisu ovéfovaci knihy'®> stanovi vyhlaska zakona o ovéfovani.'*® Tiskopis ovéFovaci knihy

v této piirucce Ize nalézt v PRILOZE 14.1 ,Vzory zapisG provedenych v ovéfovaci knize”.

8.3 Vedeni ovérovaci knihy — doba ulozeni, vedeni rejstriku

Ovérovaci kniha se vede po dobu kalendafniho roku. Po jejim uzavieni je uloZzena u Urfadu po dobu
10 let.”’

Upozornéni:

V ptipadé, Ze ovéfujici osoba v daném roce nepopise celou ovéfovaci knihu a ukonci posledni zapis
v ovéfovaci knize dne 31. 12., tak po Novém roce bude provadét zapisy do stejné ovéfovaci knihy s tim,
Ze poradové cCislo bude zacinat 1!

192 Srov. § 15 odst. 2 spravni Fad.

193 \iz § 16 odst. 1 zakona o ovéfovani.

194 Jde-li o legalizaci za G¢asti dvou svédk( podle § 10 odst. 4 zakona o ovéfovani.
195 p¥iloha €. 8 vyhlasky zékona o ovéFovani.

196 Viz § 16 odst. 3 zakona o ovéfovani.

197 § 16 odst. 4 zakona o ovéfovani.
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Vede-li Urad vice neZ jednu knihu, ozndmi pocet paralelné vedenych knih do 31. ledna béZného roku,
a to: krajsky ufad, Ceskd posta, s. p. a Hospodarska komora Ministerstvu vnitra; obecni Gfad obce
s rozsitenou plsobnosti krajskému ufadu; obecni uUfad obecnimu Ufadu obce srozsifenou

plisobnosti.?%

Ufad zabezpeti ochranu ovéFovacich knih pfed zneuzitim Gdaji v nich obsaZenych, pfed odcizenim
nebo poskozenim.'*

Pripominame lhGtu uloZeni ovérovacich knih — 10 let! Nelze je skartovat pred uplynutim zakonné Ihity!

Zanikne-li plsobnost Urfadu vykonavat vidimaci a legalizaci, rozhodne Ministerstvo vnitra, ktery urad
prevezme ovérovaci knihy. Technicky zpUsob vedeni ovérovaci knihy stanovi provadéci pravni predpis

— vyhlaska zdkona o ovéfovani.?®

Ufad mize vést rejstiik ovérovaci knihy, ktery obsahuje tyto udaje:

a) jméno, pfipadné jména, pfijmeni a datum narozeni Zadatele, jde-li o fyzickou osobu, a
b) poradové &islo zapisu v ovéfovaci knize.?*!

8.4 Provadéni zapisi do ovérovaci knihy, pouziti zkratek

Zapis do ovérovaci knihy provadi ovérujici osoba formou

a) rucniho vypsani predepsanych oddill tiskopisu ovérovaci knihy, nebo
b) nalepeni samolepiciho stitku opatfeného pomoci vypocetni techniky do tiskopisu ovérovaci
knihy; Zadatel o legalizaci, svédek a ovéfujici osoby se na Stitek nepodepisuiji.2®

Vzor zépisu formou nalepeni samolepiciho Stitku opatfeného pomoci vypocetni techniky do tiskopisu
ovérovaci knihy viz PRILOHA 14.1 ,Vzory zépis(i provedenych v ovéfovaci knize“.

Neni-li z listiny, ktera je vidimovana nebo na které je legalizovan podpis, zfejmé, o jaky druh listiny
se jednad, zapiSe ovérujici osoba tento Udaj do pfislusného oddilu ovérovaci knihy na zakladé prohlaseni
Zadatele a do tohoto oddilu zaroven pfipoji poznamku o tom, Ze udaj byl vyplnén na zakladé prohlaseni

Zadatele.?®

Zapis v ovérovaci knize se povaZuje za uzavieny okamzikem vyhotoveni podpisu ovéfujici osoby
do pfisludného oddilu.2%*

Oddily tiskopisu ovérovaci knihy, které po provedeném zapisu zlUstanou nevyplnény, ovérujici osoba

proskrtne.?%>

198 § 16 odst. 5 zakona o ovéfovani.

199 § 16 odst. 6 zakona o ovéfovani.

200 § 16 odst. 7 a 8 zdkona o ovéfovani.

201 § 17 zakona o ovéfovani.

202 § 6b odst. 1 pism. a) a b) vyhladky zdkona o ovéFovani.
203 § 6b odst. 2 vyhlasky zakona o ovéfovani.

204 § 6b odst. 3 vyhlasky zakona o ovéfovani.

205 § 6b odst. 4 vyhlaky zakona o ovéfovani.
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Poznamka:

Neni rozhodné, jakym zplsobem dojde k proskrtnuti nevyplnéného mista v ovérovaci knize
(podminka proskrtnuti z levého horniho rohu do pravého dolniho rohu se tyka nepopsané strany listu
vidimované listiny a nepopsaného mista na vidimované listiné®). V ovéFovaci knize ovéfujici osoba
tedy mlzZe nevyplnénd mista proskrtavat shodné jako u nepopsané strany listu vidimované listiny,
anebo i jinym zplsobem, ktery si sama zvoli, napt.:

/

Pouziti zkratek

Zkratek Ize v zapisech uZivat jen tehdy, jestlize jsou béZné a neni-li to na zavadu uUplnosti a jasnosti
provedeného zapisu. Nelze vSak zkracovat jména, prijmeni, ndzvy ulic a nazvy obci.?"’

8.5 Provadéni oprav v ovérovaci knize?%®

V pripadé zjisténi chybného udaje v ovérovaci knize pti provadéni zapisu ovérujici osoba tento udaj
preskrtne tak, aby zUstal Citelny, vyznaci spravny Udaj a k provedené opravé pfipoji dolozku ,opr.“,
pfipadné ,opravil/a“, dale k opravé pfipoji svij podpis, datum a otisk Ufedniho razitka.

Dosud neuzavieny zapis v ovérovaci knize lIze zrusit preskrtnutim tak, aby plvodni zapis zGstal Citelny.
O zruseni zapisu se do ovérovaci knihy uvede poznamka s udanim divodu zruseni zapisu, k niz ovérujici
osoba pfipoji svij podpis, datum a otisk Ufedniho razitka.

Poradové Cislo zruSeného zapisu se pouZije pro nasledujici zapis v ovéfovaci knize.

Zapis provedené opravy v ovéfovaci knize viz PRILOHA 14.1 ,Vzory zépis provedenych v ovéfovaci
knize”.

Kontrolni otazky

1. Po jakou dobu se vede ovérovaci kniha; na jak dlouhou dobu je uloZena u Ufadu po jejim
uzavreni?

2. Jakou formou se provadéji zapisy v ovérovaci knize?
Lze zkracovat nazvy ulic v zapisech v ovérovaci knize?

4. \Vysvétlete postup v pripadé provedeni opravy zapisu v ovérovaci knize.

206 Srov. § 2 odst. 3 a 4 vyhlasky zdkona o ovéfovani.
207 § 6d vyhlasky zakona o ovéfovani.
208 § 6c odst. 1 a7 3 vyhlasky zékona o ovéfovani.
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9 PROVADENI VIDIMACE A LEGALIZACE PODLE
NOTARSKEHO RADU

V této pFiruéce jsme se jiz v kapitole 7.2 sezndmili s obsahem smérnice.?® V &l. 3, odst. 2, pism. a) této

smérnice je uvedeno, Ze pfi zkouskach ovérovani zpUsobilosti Urednika k provadéni vidimace

a legalizace podle zdkona o ovérovani, pfislusny Urad ovéfi, zda je uchazec orientovan v ustanovenich

zadkona €. 358/1992 Sb., o notafich a jejich ¢innosti (notarsky fad), ve znéni pozdéjsich predpist (dale

jen ,notarsky rad“), tykajicich se ovérovani shody opisu nebo kopie s listinou a ovérovani pravosti
podpisu. Z tohoto dlivodu se v této kapitole seznamime v kratkosti i s obsahem notarského radu.

Zakon ¢. 300/2021 Sb., kterym se ménil notarsky rad, ve znéni pozdéjsich predpisd, s Géinnosti
od 1. 9. 2021 pftinesl rozsdhlou digitalizaci notarskych ¢innosti. Podle notarského fadu lze s Gcinnosti
od 1.9.2021 provést ovéfovani pravosti elektronického podpisu.?’® Vznikla centrdlni evidence
ovérenych podpisu, které byly notarsky legalizovany — tzv. Evidence ovérenych podpist. Kazdy si mlze
zdarma na webovych strankach Notaiské komory Ceské republiky ovéfit, ktery notar ovéieni podpisu
proved! a na jaké listiné.

9.1 Ovérovani shody opisu nebo kopie s listinou

Notar s odkazem na § 72 odst. 1 notarského fadu osvédcuje na Zadost skutecnosti a prohlaseni, které
by mohly byt podkladem pro uplatiovani nebo prokazovani prdv, nebo kterymi by mohly byt
zpUGsobeny pravni ndsledky. NotdF provadi zejména?!! tato osvédéeni:

a) vidimaci,

b) legalizaci.?*?

Vidimace se provede ovérovaci dolozkou neodkladné poté, kdy notar posoudil shodu opisu s listinou.
Ovérovaci dolozka obsahuje:
a) udaj o ovéreni toho, Ze opis doslovné souhlasi s listinou, z niz byl pofizen,
b) ddajotom, z kolika listd nebo arch( se sklada listina, z niz byl opis pofizen, a z kolika listd nebo
arch( se sklada jeji opis,
c) udaj o tom, Ze opis je ¢astecny, neni-li opis uplny,
d) misto a datum vyhotoveni dolozky o ovéreni; ustanoveni § 59 odst. 2 véty prvni se nepouZije,

e) otisk ufedniho razitka notafe a podpis ovéfujiciho.?*

209 Smérnice Ministerstva vnitra ze dne 21. 6. 2006 ¢&. j.: VS- 28/60/2-2006 k jednotnému postupu pfi ovéfovani
zpUsobilosti urednika k provadéni ovérovani shody opisu nebo kopie s listinou a ovérovani pravosti podpisu,
ve znéni smérnice Ministerstva vnitra ¢. j. MV-118182-25/VS-2022 ze dne 30. zafi 2022.

210 podrobnosti postupu pfi legalizaci elektronického podpisu notéafi stanovi nafizeni vlady & 317/2021 Sb.,
o postupu notare pfi legalizaci elektronického podpisu.

211 Zejména“ —to znamena, Ze vycéet ¢innosti notafe neni koneény.

212 § 72 odst. 1 pism. a) a b) notéfského Fadu.

213 § 73 odst. 1 notaFského Fadu.
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Notar odmitne vidimaci provést:

a) je-li listinou, z niZ je opis pofizen, listina, jejiz jedine¢nost nelze ovéfenym opisem nahradit,
zejména obcansky prikaz, vojensky prikaz, pas, nebo jiny prikaz, sménka, Sek, nebo jiny
cenny papir, vkladni knizka, geometricky plan, rysy a technické kresby,

b) jestlize ovérujici nezna jazyk, ve kterém je listina, z niZ je opis pofizen, vyhotovena, a neni
predloZen jeji preklad do ceského jazyka tlumocnikem; to neplati, jestlize je pred ovérujicim
opis této listiny pofizen prostfednictvim kopirovaciho zafizeni,

c) jsou-liv listing, jejiz shoda s opisem ma byt ovérena, zmény, doplnky, vsuvky nebo skrty, které
by mohly zeslabit jeji vérohodnost,

d) jestlize se opis doslovné neshoduje s listinou, z niz byl pofizen.?'4

Vidimaci se nepotvrzuje spravnost a pravdivost Udajl uvedenych v listiné a jejich soulad s pravnimi

pFedpisy a notdr za obsah listiny neodpovida.?*®

9.2 Ovérovani pravosti vlastnorucniho podpisu

Legalizaci notar ovéruje, Ze fyzickd osoba pred nim v jeho pfitomnosti listinu vlastnoru¢né podepsala
nebo podpis na listiné se jiz nachazejici pred nim uznala za vlastni, tim neni dotéen postup podle § 74a
notarského fadu.?'® Pro zjisténi totoznosti této osoby plati § 64 odst. 1 a 3 notéFského Fadu.?Y’

Legalizace se provede ovérovaci dolozkou neodkladné poté, kdy pred notdfem v jeho pfitomnosti byla
listina podepsana nebo byl podpis na listiné se jiz nachazejici uznan za vlastni, a to neodkladné
po podepsani nebo uznani; ovérovaci dolozka obsahuje:
a) poradové Cislo pridélené Evidenci ovérenych podpist,
b) jméno, prijmeni, datum narozeni a pobyt osoby, u niZ je provadéna legalizace,
c) udaj o tom, Ze totoZnost osoby uvedené v pism. b) byla prokazana,
d) konstatovani, Ze osoba uvedena v pism. b) listinu vlastnoru¢né pred notafem podepsala nebo
Ze uznala podpis na listiné za vlastni,
e) misto a datum vyhotoveni dolozky o ovéreni; ustanoveni § 59 odst. 2 véty prvni notarského
fadu se nepouiije,
f) podpis ovéfujiciho a otisk UFedniho razitka notare.?®

Notar provedenim legalizace neodpovidd za obsah listiny. Neovlada-li notar nebo jeho pracovnik jazyk,
v ném? je listina potizena, vyzve Zadatele, aby predloZzil preklad listiny tlumocnikem. Nestane-li se tak,
notaf tkon odmitne.?'® S odkazem na § 74 odst. 6 notafského Fadu miZe notaf na Zadost osoby, jejiz
podpis je legalizovan, vyhotovit ovéfovaci dolozku také v nékterém z Grfednich jazykd clenského statu
Evropské unie, pokud takovy jazyk notar nebo jeho pracovnik ovlada.

214 § 73 odst. 2 notafského Fadu.

215 § 73 odst. 3 notaFského Fadu.

216 § 74 odst. 1 notaFského Fadu.

217 Nezna-li notdF Gcastniky, svédky Ukon(, dévérniky nebo tlumoéniky osobné, musi mu byt jejich totoZnost
prokazana platnym urednim prikazem nebo potvrzena dvéma svédky totoZnosti; nezna-li notar tyto svédky
osobné, musi mu byt jejich totoZnost prokazana platnym Ufednim prikazem. Neni-li notafi prokdzana totoznost,
a jde-li o pravnickou osobu, jeji existence, notdr notarsky zapis o pravnim jednani odmitne sepsat.

218 § 74 odst. 2 notafského Fadu.

219 § 74 odst. 4 a 5 notaFského Fadu.
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9.3 Ovérovani pravosti elektronického podpisu

Legalizovat lze také elektronicky podpis. V takovém pfipadé se ovérovaci dolozka vyhotovi
v elektronické podobé, otisk Uredniho razitka se nevyZzaduje. Ovéfovaci dolozka se opatfi
kvalifikovanym elektronickym podpisem ovéfujictho a s elektronicky podepsanym dokumentem
se spoji tak, aby nedoslo k poruseni integrity dokumentu, na némz je elektronicky podpis legalizovan.
Pro postup pfi prokazovani totoznosti osoby, jejiz elektronicky podpis je legalizovan, plati § 64 odst.
1 a3 a§64aobdobné.

Osoba, jejiz podpis je legalizovan, pred pripojenim ovérovaci dolozky prohlasi, Ze dokument sama
podepsala k nému pfipojenym elektronickym podpisem, ktery uznava za vlastni. Ovérovaci dolozka
obsahuje udaj, Zze prohlaseni podle véty prvni bylo uc¢inéno.

Ovéreni pravosti elektronického podpisu se neprovede, pokud notaf nebude moci obsah elektronicky
podepsaného dokumentu zobrazit v disledku poskozeni dokumentu, technické nekompatibility nebo
absence pfislusného software.

Format a ndlezitosti dokumentu v elektronické podobé, u néjz lze provést legalizaci, a postup
pfi provadéni legalizace na dokumentu v elektronické podobé stanovi provadéci pravni predpis,
tj. Nafizeni vlady ¢. 317/2021 Sb., o postupu pro notare pfi legalizaci elektronického podpisu.

Poznamka:

Podle notarského radu Ize aktudlné ovérovat totoznost zadatele o legalizaci i bez jeho pfitomnosti, a to
formou videokonference se soucasnym vyuZitim prostfedkd pro elektronickou identifikaci.
U ovérujicich organ(li podle zdkona o ovérovani takovy postup zatim neni mozny.
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10 PROVADENI VIDIMACE A LEGALIZACE VELITELEM
LODE

Velitel lodé je opravnén, vyzaduje-li to naléhavy zdjem vlastnika lodé, provozovatele lodé, neni-li
vlastnikem lodé, ¢lena posadky lodé nebo jiné osoby na lodi, provést Uredni ovéreni pravosti podpisu
nebo shody opisu nebo kopie s listinou.??° Zdkon o namofni plavbé se nevztahuje na ndmotni plavbu
véalec¢nych lodi, vodnich skatrd, nafukovacich ¢lunt a dale na ndamofni plavbu malych plavidel, pokud
jsou provozovana podle pravnich predpist o vnitrozemské plavbé. Velitel lodé je opravnén a povinen
vykonavat velitelskou pravomoc na namornim plavidle. Velitele ndmofniho plavidla do funkce jmenuje
a z ni odvolava provozovatel namorniho plavidla. Podminky a zplsob ovérovani velitelem lodé stanovi
provadéci pfedpis.??!

Ovérovani pravosti podpisu (legalizace).

Velitel lodé ovértuje, ze fyzicka osoba na lodi v jeho ptitomnosti listinu vlastnoruc¢né podepsala nebo
podpis na listiné se jiZ nachdazejici pfed nim uznala za vlastni.?*

Fyzicka osoba predlozi k prokazani své totoznosti platny Uredni prikaz vydany statnim organem, ktery
obsahuje jméno, pfijmeni, rodné &islo nebo datum narozeni Zadatele.??

Legalizace se vyznaci na listiné formou ovérovaci dolozky, kterd obsahuje:
a) jméno, pfijmeni, rodné Cislo nebo datum narozeni Zadatele,
b) Gdaj o zplsobu zjisténi totoZnosti Zadatele,
c) poradové cislo, pod kterym je legalizace zapsana v ovérovaci knize,
d) konstatovani, Ze fyzickd osoba listinu vlastnorucné pred velitelem lodé podepsala nebo
Ze uznala podpis na listiné za vlastni,
e) misto a datum legalizace,
f) vlastnoruéni podpis velitele lodé a otisk kulatého lodniho razitka.?*

Velitel lodé provedenim legalizace neodpovida za obsah listiny. Neovlada-li velitel lodé jazyk, v némz
je listina pofizena, mlze legalizaci odmitnout. Velitel lodé neprovede legalizaci, jde-li o legalizaci
podpisu na listing, ktera neobsahuje zadny text.?*

er v s

Ovéreni shody opisu nebo kopie s listinou nebo jeji ¢asti (vidimace).

Vidimace se vyznaci na ovéreném opisu nebo kopii ve formé ovérovaci dolozky na kazdém listé, pokud
tyto nejsou svdzany do svazku.

220 § 35 zakona €. 61/2000 Sb., o ndmorni plavbé, ve znéni pozdé&jsich predpist.

221 yyhlaska Ministerstva dopravy a spojl €. 272/2000 Sb., o ovéfovani pravosti podpisu nebo shody opisu nebo
kopie s listinou velitelem lodé (dale jen ,vyhlaska ¢. 272/2000 Sb.“).

222 § 1 odst. 1 vyhlasky ¢. 272/2000 Sb.

223 § 1 odst. 2 vyhlasky ¢. 272/2000 Sb.

224 § 1 odst. 3 vyhlasky ¢. 272/2000 Sb.

225§ 1 odst. 4, 5, 6 vyhlasky &. 272/2000 Sb.
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V doloZce je uvedeno:

a) zda opis nebo kopie souhlasi s listinou, z niZ byl pofizen, a zda tato listina je prvopisem nebo

ovérenym opisem nebo kopii a z kolika listd se sklada,
b) pocet list(, které opis nebo kopie obsahuje,
c) zda jde o opis nebo kopii, a to Uplné nebo ¢astecné,
d) poradové cislo, pod kterym je vidimace zapsana v ovérovaci knize,
e) misto a datum vidimace,

f) vlastnoruéni podpis velitele lodé a otisk kulatého lodniho razitka.??

Velitel lodé provadi vidimaci pouze na lodi, na které vykonava funkci velitele lodé.??”

Velitel lodé neprovede vidimaci:

a) opisu nebo kopie obcanského prikazu, vojenského prlikazu, pasu a jiného prikazu, vkladni

knizky, Seku, losu, sdzenky, geometrického planu, rysu a technické kresby,
b) jestlize se predloZeny opis nebo kopie neshoduje s originalem,
c) jestlize neovlada jazyk, v ném? je listina pofizena, nebo

d) jsou-liv listiné, ktera se vidimuje, zmény, doplriky, vsuvky nebo Skrty, které by mohly zeslabit

jeji vérohodnost.

Velitel lodé vidimaci neovéruje pravdivost skutecnosti uvadénych v listiné.??®

Velitel lodé vede evidenci legalizaci a vidimaci ve svdazané ovéfovaci knize.??°

Kontrolni otazky

Podle kterého pravniho predpisu provadi notar agendu vidimace a legalizace?
Muze velitel lodé provést vidimaci listin na lodi, na které nevykonava funkci jejiho velitele?
Lze provést vidimaci geometrického planu s odkazem na notarsky rad?

= ¥ F

MuzZe velitel lodé provést legalizaci podpisu na jiném vhodném misté?

226 § 2 odst. 1 vyhlasky ¢. 272/2000 Sb.
227 § 2 odst. 2 vyhlasky ¢. 272/2000 Sb.
228 § 2 odst. 4 vyhlasky ¢. 272/2000 Sb.
229 Tiskopis ovéFovaci knihy je uveden v piiloze vyhlasky €. 272/2000 Sb.
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11 VYUZITi REFERENCNICH UDAJU Z INFORMACNICH
SYSTEMU VEREJNE SPRAVY NA USEKU VIDIMACE
A LEGALIZACE

V souvislosti se zavedenim nové koncepce legislativniho zakotveni pravniho titulu pro vyuzivani adaja
ze zakladnich registri a agendovych informacnich systéma byly zakonem ¢. 261/2021 Sb., s Géinnosti
od 1. 2. 2022 zruseny §§ 18a—18d zakona o ovérovani (vyuZiti idaja ze zakladniho registru obyvatel,
z informacniho systému evidence obyvatel, z informacniho systému cizinc(, z informacniho systému
evidence obcéanskych prikazl a z informacniho systému evidence cestovnich dokladi). Veskeré Gdaje
potfebné pro vykon agendy vidimace a legalizace vyuzivaji opravnéné subjekty naddle, opravnéni
k jejich vyuzivani je nové zaloZeno na registraci agendy a registraci organu verejné moci pro vykon této
agendy v registru prav a povinnosti. Opravnénym organtm je zachovana kompetence vyuZivat tyto
Udaje z uvedenych informacnich systém verejné spravy za dosavadnich podminek jejich poskytovani
a v rozsahu stejném, jaky byl stanoven zrusenymi ustanovenimi.

V rdmci prostiedi Czech POINT@office byly pro vykon statni sprdvy na Useku vidimace a legalizace
vytvofeny pro Ministerstvo vnitra, krajské Urady, obecni Urady obci s rozsitenou plsobnosti, obecni
Urady a Ujezdni urady formulare:

- Vyuziti 4dajd ze zakladniho registru obyvatel,

- Vyuziti Gdajd z agendového informacniho systému evidence obyvatel,

- Vyuziti 4daju z agendového cizineckého informacniho systému,

- Vyuziti Gdajd z agendového informacniho systému evidence obcanskych prikazd,
- Vyuziti 4dajd z agendového informacniho systému evidence cestovnich dokladd.

Ze zakladniho registru obyvatel Ize vyuZivat tyto referencni Udaje:

a) prijmeni,

b) jméno, popripadé jména,

c) adresa mista pobytu,

d) datum, misto a okres narozeni, u subjektu Udaju, ktery se narodil v ciziné, datum, misto a stat,
kde se narodil.

Z informacniho systému evidence obyvatel lze vyuzivat tyto udaje:

a) jméno, popfipadé jména, pfijmeni, véetné predchozich ptijmeni, rodné pfijmeni,
b) datum narozeni,

c) pohlavi,

d) misto a okres narozeni, v pfipadé narozeni v ciziné misto a stat,

e) adresa mista trvalého pobytu.

Z informacniho systému cizinci Ize vyuZivat tyto Udaje:

a) jméno, popripadé jména, pfijmeni, rodné prijmeni,
b) datum narozeni,
c) pohlavi,
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d) misto a stét, kde se cizinec narodil; v p¥ipadé, 7e se cizinec narodil na Gzemi Ceské republiky,
misto a okres narozeni,

e) statni obcanstvi, popfipadé vice statnich obcdanstvi,

f) druh a adresa mista pobytu na izemi Ceské republiky.

Z informacniho systému evidence obcanskych prtikazii o obéanskych prikazech a jejich drzitelich
zpUsobem umoznujicim dalkovy pristup lze vyuZivat tyto Udaje:

a) jméno, popfipadé jména, pfijmeni,

b) rodné dislo,

c) misto a okres narozeni, v pfipadé narozeni v ciziné misto a stat,

d) Cdislo, popfipadé série obcanského prikazu,

e) datum vydani ob¢anského prikazu,

f) oznaceni Ufadu, ktery obcansky prikaz vydal,

g) datum skonceni platnosti obéanského prikazu,

h) disla, popfipadé série ztracenych, odcizenych, zni¢enych nebo neplatnych obcanskych prikazt
a datum ohlaseni ztraty, odcizeni, nebo zni¢eni obéanského prikazu.

Z informaéniho systému evidence cestovnich dokladli o cestovnich dokladech a jejich drzitelich
zplUsobem umoznujicim dalkovy pristup lze vyuZivat tyto udaje:

a) jméno, popripadé jména, pfijmeni a rodné Cislo,

b) misto a okres narozeni, v pfipadé narozeni v ciziné stat narozeni,

c) Ccislo a druh vydaného cestovniho dokladu,

d) datum vydani cestovniho dokladu,

e) datum prevzeti cestovniho dokladu,

f) datum skonceni platnosti cestovniho dokladu,

g) oznaceniorganu, ktery cestovni doklad vydal,

h) o ztracenych, odcizenych nebo neplatnych cestovnich dokladech ¢islo, druh, datum vydani
a datum skonceni platnosti ztraceného, odcizeného nebo neplatného cestovniho dokladu
a datum a misto ohlaseni jeho ztraty nebo odcizeni.

Stale plati, Ze z vyuZivanych tdaja Ize v konkrétnim pfipadé pouzit vidy jen takové udaje, které jsou
nezbytné ke splnéni daného ukolu.

DuleZité upozornéni: Kazdy vydej osobnich Udajl je zaznamenan v tzv. provoznich Udajich subjektu
udaja (jednotlivé fyzické osoby), ktery ma ze zakona narok na zdGvodnéni lustrace své osoby. Z tohoto
dlivodu je nutné pfi Zadostech o vydej udaj postupovat v intencich Nafizeni Evropského parlamentu
a Rady (EU) a zdkona o zpracovani osobnich Udaji®°, a disledné vypliiovat ve formuléfi poloZku:
,Dlivod a ucel (pfip. Cislo jednaci)”. Jakékoliv neopravnéné zpracovavani osobnich dat mize byt
vyhodnoceno jako poruseni GDPR a zdkona o zpracovani osobnich Udajd a nasledné mze byt feSeno
jako prestupek ¢i dokonce jako trestny ¢in podle § 180 trestniho zakoniku.

230 Nafizeni Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679 ze dne 27. dubna 2016 o ochrané fyzickych osob
v souvislosti se zpracovanim osobnich Gdajl a o volném pohybu téchto Udaji a o zruseni smérnice 95/46/ES
(GDPR) a zékona ¢. 110/2019 Sb., o zpracovani osobnich Udaju, ve znéni pozdéjsich predpist.
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Zaméstnanci Hospodaiské komory a Ceské posty, s. p. nemaji pristup do informaénich systéma
zpUsobem umozniujicim dalkovy pfistup, a tudiZz povéfeny zaméstnanec nemuze ovéfit z prislusnych
informacnich systému udaj o:

»  statnim ob&anstvi v pfipadé, 7e adatel (statni ob&an Ceské republiky) o legalizaci predloil
k prokazani své totoznosti fidi¢sky prikaz (podrobnéji postup zaméstnance viz kapitola 4.8
bod 2.);

» adrese trvalého pobytu v pfipadé, Ze 7adatel (statni obcan Ceské republiky) o legalizaci
predloZil k prokazani své totoznosti fidi¢sky prikaz (zaméstnanec Udaje v ovéfovaci knize
v sloupci 4 a v ovérovaci doloZce pro legalizaci uvede na zakladé prohlaseni Zadatele);

» adrese trvalého pobytu v pfipadé, Ze 7adatel (statni obcéan Ceské republiky) o legalizaci
predlozil k prokazani své totoznosti cestovni doklad (zaméstnanec udaje v ovéfovaci knize
v sloupci 4 a v ovérovaci doloZce pro legalizaci uvede na zakladé prohlaseni Zadatele).

V ptipadé, 7e 7adatel o legalizaci je cizincem, ktery nema pobyt na uzemi Ceské republiky podle
231

zvlastniho predpisu®*' a k prokazani své totoZnosti predlozi platny cestovni doklad nebo pruikaz
totoznosti obcana clenského statu Evropské unie a v téchto dokladech (s nejvétsi pravdépodobnosti)

nebude uveden uUdaj o adrese trvalého pobytu — Ufednici krajskych Gradl, obecnich Gradd obci

s rozéifenou plisobnosti, obecnich Gfadd a zaméstnanci Ujezdnich Giadd, Hospodaiské komory a Ceské
posty, s. p., tento Udaj v ovérovaci knize v sloupci 4 (rovnéz v ovérovaci doloZce pro legalizaci) uvedou
na zakladé prohlaseni Zadatele.

Je ovérujici osoba povinna kontrolovat vidy platnost predloZzeného prikazu totoznosti?

Ovéfujici osoba je vidy povinna provést kontrolu platnosti predloZzeného dokladu totoZnosti

v souvislosti s legalizaci podpisu,?*?

resp. zkontroluje platnost dokladu uvedenou na dokladu
samotném, a zaroven muze, nikoliv musi, provést kontrolu tohoto dokladu v pfislusném agendovém

informacnim systému prostrednictvim formulafe Czech POINT.

I’Z33

Ovérujici osoby mohou v pfipadé pochybnosti**® pti provadéni legalizace vyuZivat Udaje ze zakladnich

registrl a agendovych informacnich systéma. Tuto skutecnost je mozno vyznacit v ovérovaci knize.

231 73kon €. 326/1999 Sb., o pobytu cizinch na uzemi Ceské republiky a o zméné nékterych zakon(, ve znéni
pozdéjsich predpisa.

232 § 18 zakona o ovéFovani.

233V souladu s § 3 spravniho radu ovéfujici osoba postupuje tak, aby byl zjistén stav véci, o némi nejsou divodné
pochybnosti.
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12 OZNAMOVACi POVINNOST

1) Obecni Ufad zasle ve 2 vyhotovenich do 30 dnli ode dne nabyti G&innosti®*

235

vyhlasky zdkona
0 ovérovani, kterym se stanovi seznam?*> obecnich ufadl vykonavajicich vidimaci a legalizaci,
obecnimu Ufadu obce s rozsifenou plsobnosti vzor otisku Gfedniho razitka a podpisové vzory
Urednikd nebo starosty anebo mistostarosty provadéjicich u obecniho uradu vidimaci

a legalizaci podle zadkona o ovéfovani. Ujezdni ufad tak ucini do 30 dnl ode dne?®

nabyti
ucinnosti zdkona o ovérovani. Kopie otisk(l Ufednich razitek a podpisovych vzor( podle véty
prvni a druhé zasle obecni Urad obce s rozSifenou pusobnosti Ministerstvu zahranic¢nich véci.

2) Obecni Urad obce s rozsitenou plsobnosti zasle ve 2 vyhotovenich do 30 dnli ode dne nabyti
ucinnosti zdkona o ovérovani krajskému Uradu vzor otisku Uredniho razitka a podpisové vzory
Urednikd provadéjicich u obecniho Uradu obce s rozsitenou plsobnosti vidimaci a legalizaci
podle zakona o ovérovani. Kopie otiskll Urednich razitek a podpisovych vzor( podle véty prvni
zasle krajsky urad Ministerstvu zahranicnich véci.

3) Krajsky ufad mél zasle do 30 dnli ode dne nabyti Uc¢innosti zdkona o ovérovani Ministerstvu
vnitra vzor otisku Uredniho razitka a podpisové vzory urednikd provadéjicich u krajského uradu
vidimaci a legalizaci podle tohoto zakona. Kopie otiskl Gfednich razitek a podpisovych vzoru

podle véty prvni zasle Ministerstvo vnitra Ministerstvu zahrani¢nich véci.?*’

Zmény ve vzorech podle § 19 odstavci 1 aZ 3 zdkona o ovérovani oznami krajsky Grad, obecni ufad
obce s rozsifrenou plisobnosti, obecni Ufad nebo Ujezdni Ufad do 5 pracovnich dnl ode dne, kdy nastaly;

pro jejich postup plati obdobné § 19 odstavce 1 aZ 3 zdkona o ovérovani (zménou ve vzorech se rozumi
i ukoncéeni opravnéni ovérujici osoby provadét agendu vidimace a legalizace).

Drzitel poStovni licence a Hospodaiska komora zasila ve dvou vyhotovenich Ministerstvu vnitra zmény
vzor( otiskd Ufednich razitek a podpisovych vzorl svych zaméstnancl provadéjicich vidimaci
a legalizaci do 5 pracovnich dnl ode dne, kdy tyto zmény nastaly. Kopie otisk(l Urednich razitek
a podpisovych vzorl podle véty prvni zasild Ministerstvo vnitra Ministerstvu zahraniénich véci.?®

o sv

Jaky vyznam ma zasilani vzora otiski ufednich razitek a podpisovych vzort ovérfujicich osob
na Ministerstvo zahranicnich véci?

Postupy pFi ovéfovani listin vydanych nebo ovéfenych organem CR pro jejich pouZiti v ciziné se lisi
s ohledem na uzaviené (Ci neuzaviené) mezinarodni smlouvy. Cilem této pfirucky neni odborné
popisovat otazky mezindrodniho prdva sodkazy na razné druhy mezinarodnich dvoustrannych
&i vicestrannych umluv, kterymi je CR republika vazana.

Z téchto dlivod(l uvddime pouze jeden z nejc¢astéjsich pozadavkd, kdy je listina ovérena (vidimace nebo
legalizace) v Ceské republice a nasledné je uréena pro poufziti v ciziné Zadatel po?aduje tzv. dolozku
Apostille (Cesky uvadéno jako apostilni dolozka).

234 Dne 1. 3. 2006.

235 Viz pfiloha €. 1 vyhlasky zdkona o ovérovani.
236 Dne 1. 3. 2006.

237 iz § 19 odst. 1-3 zdkona o ovéFovani.

238 § 193 zakona o ovéfovani.
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V ptipadé, Ze uredni ovéreni (vidimace nebo legalizace) na listiné bude Zadatelem pouzito v cizim staté,

ktery, tak jako Ceskd republika, je signatafem tzv. Haagské umluvy,?®

musi byt toto Uredni ovéreni
na listiné opatfeno dolozkou APOSTILLE (dale jen ,dolozka”). Tuto dolozku vydava Ministerstvo

zahraniénich véci (dale jen ,MZV") a zadatel si opatfeni dolozky zajistuje na MZV sam.

Pokud MZV nedisponuje vzorem otisku ufedniho razitka a podpisovym vzorem ovérujici osoby, pak
logicky nemUze tuto listinu opatfit dolozkou (nebot touto dolozkou MZV ovéfuje vzor otisku Gfedniho
razitka a podpisovy vzor ovértujici osoby). PInéni oznamovaci povinnosti vyplyvd ze zakona
o ovéFovani,?*° a proto bychom na tuto zdkonnou povinnost neméli i z téchto divodl zapominat.

Priklady ve véci postupu zasilani vzoru otiskd urednich razitek a podpisovych vzorti na MzZV:

=  Po komunalnich volbach je vobci zvolen novy pan starosta/mistostarosta. Tato obec je
uvedena vseznamu obecnich Gfadu, které provadéji vidimaci a legalizaci.?** V obci neni
zafazen Zadny UFednik?*2, a tudiZ pan starosta/anebo mistostarosta bude aktivné tuto agendu
sam vykondvat. V souladu s § 19 odst. 4 zdkona o ovérovani musi byt na pfislusny obecni Grad

243 yzor otisku uredniho razitka

obce s rozsifenou plsobnosti (ve dvou vyhotovenich) odeslan
a podpisovy vzor pana starosty/mistostarosty. Kopie otisku Ufedniho razitka a podpisového

vzoru zasle obecni Ufad obce s rozsifenou plsobnosti na MZV?*,

= Utednik obecniho ufadu obce s roziitenou plsobnosti Uspé$né slozil zkousku podle zdkona
o ovéfovani a je povéfen provadénim vidimace a legalizace u tohoto Ufadu. Tento obecni Urad
obce s rozsifenou plsobnosti v souladu s § 19 odst. 4 zakona o ovérovani zasle ve dvou
vyhotovenich do 5 pracovnich dnll [ode dne sloZeni zkousky Ufednika nebo ode dne povéreni
(uvedeni v pracovni smlouvé) k vykonu této agendy] vzor otisku Ufedniho razitka a podpisovy
vzor Ufednika pFislusnému krajskému ufadu. Kopie otisku Ufedniho razitka a podpisovy vzor
zasle krajsky urad Ministerstvu zahranicnich véci.

Kontrolni otazky

1. Vjaké Inité a najaky Urad zasle obecni ufad obce s rozsifenou plsobnosti vzor otisku ufedniho
razitka a podpisovy vzor Urednika, ktery pravé slozil zkousku podle zakona o ovérovani a je
povéren vykonem agendy vidimace a legalizace u tohoto uradu?

2. Jaky udaj o adrese trvalého pobytu uvede ovérujici osoba v ovérovaci knize a doloZce, kdyz
7adatel — cizinec predloZil k Zadosti o legalizaci platny cestovni doklad a nemd na tzemi CR
zadny pobyt?

3. Komu se zasilaji zmény vzorl otiskl urednich razitek a podpisovych vzorl zaméstnancl
Hospodaiské komory Ceské republiky?

239 Haagskd umluva o zru$eni poZadavku ovéFovani cizich vefejnych listin ze dne 5. Fijna 1961, publikovéna
sdélenim MZV €. 45/1999 Sb.

240 viz § 19 odst. 4 zakona o ovéfovani.

241\ pffloze €. 1 vyhlasky zakona o ovéfovani.

242 Tzn. Ufednik, ktery prokézal zvldstni odbornou zpUsobilost pro vykon spravnich &innosti pfi spravé matrik
a statniho obcanstvi, nebo prokazal odbornou zplsobilost matrikare podle zvlastniho pravniho predpisu, nebo
slozil zkousku podle tohoto zakona (srov. § 14 odst. 1 zdkona o ovérovani).

243 Do 5 pracovnich dn(i ode dne, kdy zmény nastaly.

244 postup viz § 19 odst. 1 zdkona o ové&fovani.
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13 SPRAVNI POPLATKY

13.1 Spravni poplatek, sazebnik, vraceni spravniho poplatku

Spravni poplatky za provedeni Ukonu vidimace a legalizace vyméfuje a vybira podle zdkona
¢. 634/2004 Sh., o spravnich poplatcich, ve znéni pozdéjsich (dale jen ,,zdkon o spravnich poplatcich”),
spravni Urad pfislu§ny k provedeni ukonu,?** nestanovi-li sazebnik jinak. Spravni poplatek je povinna
nenavratna platba plynouci do vefejnych rozpoctl. V praxi to znamenda, Ze okamzikem zaplaceni
poplatku spravni organ provede urcity Ukon. Poplatky se plati v ¢eské méné, nestanovi-li zakon
o spravnich poplatcich jinak.2*

Spravni poplatky za provedeni Ukonu vidimace alegalizace podle zdkona o spravnich poplatcich
vymeértuji spravni Grady pfislusné k provedeni Ukonu —tzn. krajské urady, obecni Ufady obci s rozsifenou
plsobnosti, obecni Grady a Ujezdni Grady.?*” Poplatky vymérené Ceskou postou, s. p. a Hospodarskou
komorou viz samostatna kapitola 13.5.

Co je sazebnik cen podle zakona o spravnich poplatcich?

Jednotlivé polozky sazebniku poplatk, ktery tvofi pfilohu k zakonu o spravnich poplatcich, obsahuji:
= Ukony, které podléhaji zpoplatnéni,
= osvobozeni od poplatku,
= (kony, které nejsou predmétem poplatku,
= zmocnéni spravniho Uradu pfi stanoveni vyse poplatku
= poznamky, které upravuji podrobnosti k jednotlivym tkontm.

Poplatky stanovené v sazebniku pevnou ¢astkou jsou splatné bud' pfi pfijeti podani, nebo pozdéji, vidy
vSak pred provedenim uUkonu, a to podle jeho vymezeni v jednotlivych polozkach sazebniku,
nestanovi-li sazebnik jinak.?*® Na Useku vidimace a legalizace se jednd o polozky 4 a 5 sazebniku
(viz samostatné kapitoly 13.2 a 13.3 ddle).

Vraceni spravniho poplatku

Spravni Urad vrati poplatek v pIné vysi na Zzadost osoby, ktera poplatek zaplatila:
a) nebyl-li proveden pozadovany tkon, vymezeny v jednotlivych polozkach sazebniku, a nejde-li
o poplatek, jehoz pfedmétem je spravnim Urfadem pfijata Zadost, ndvrh, pfihlaska, podnét,
namitka, ohlaseni nebo oznameni;
b) byl-li zaplacen poplatek, ktery neni stanoven v sazebniku;

c) byl-li zaplacen poplatek osobou, ktera neni podle tohoto zékona poplatnikem.?*

245 \iz § 1 odst. 1 pism. b), c), d), e) zdkona o ové&fovani.

246 Napt. dle § 6 odst. 3 pism. a) zdkona o spravnich poplatcich poplatky stanovené pevnou &astkou mohou éeské
zastupitelské Urady vybirat rovnéz v méné statu, v némz maji své sidlo.

247 \/iz § 1 odst. 1 pism. b), c), d), e) zdkona o ovéfovani.

248 § 5 odst. 2 zdkona o spravnich poplatcich.

249 § 7 odst. 1 zékona o spravnich poplatcich.
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250 ¢3stku, o kterou zaplatil poplatnik na poplatku vice, neZ &ini

Spravni Urad vrati na Zadost poplatnika
sazba stanovena v sazebniku (preplatek na poplatku). O vraceni poplatku, jeho c¢asti nebo preplatku
na poplatku rozhoduje a poplatek, jeho ¢ast nebo preplatek na poplatku vraci spravni urad, kterému

byl poplatek zaplacen.

13.2 Polozka 4

V kapitole 13.1 jsou uvedeny zakladni informace k sazebniku, ktery je prilohou zdkona o sprdvnich
poplatcich. Za provedeni ukonu vidimace se vyméfuje a vybira spravni poplatek podle polozky 4
sazebniku, ktery je ptilohou zakona o spravnich poplatcich.

Polozka 4 pism. a):

Ovéreni stejnopisu, opisu, kopie, fotokopie nebo vypisu z Gfednich spist, ze soukromych spist v tredni
Uschové, z rejstrikd, z registrd, z knih, ze zdznamd, z evidenci, z listin nebo z dalsiho pisemného
a obrazového materialu

30 K¢ za kaZdou i zapocatou stranku.

Upozornéni:

Kazdou zapocatou strankou se pro ucely tohoto zakona rozumi vydana stranka formatu A4 a mensi.25!
Pro stanoveni vyse spravniho poplatku je rozhodujici pocet stran predloZené listiny.

Priklady:

=  Pokud ma vidimovana listina jednu stranku formatu vétsi nez A4, vybira se spravni poplatek
nasobkem podle poctu A4 obsaZzenych ve formatu vidimované listiny (u formatu A3 se vybere
spravni poplatek ve vysi 60 K¢, tj. 2 x format A4). Napf. za vidimaci vysokoskolského diplomu,
ktery je predlozen v prvopisu ve formatu A3, se vybere spravni poplatek ve vysi 60 K¢,
atoiv pfipadé, Ze jeho opis nebo kopie je zmensena na stranku formatu A4.

= Je-li vidimovana listina formatu mensi nez A4, vybira se spravni poplatek ve vysi 30 K¢ (mensi
format nez A4 se ve smyslu vySe uvedenych ustanoveni zpoplatriuje jako format A4). Napfr.
za vidimaci rodného listu, ktery je predloZen v prvopisu a tento prvopis tvofi dvé strany
formatu A5, se vybira spravni poplatek ve vysi 60 K¢ (2 x format A5), a to i v pfipadé, Ze jeho
opis nebo kopie je zkopirovana na jednu stranku formatu A4.

*= Pokud bude na listiné nalepeno vice jizdenek (Ustfizkl, slozenek atp.) — jedna se o predloZzenou
listinu 0 1 strané a vybere se spravni poplatek ve vysi 30 K¢ za 1 stranu (vySe spravniho poplatku
v téchto pfipadech byla jiz v minulosti feSena s Ministerstvem financi). Podrobnéji ve véci
provedeni vidimace listiny, kterd obsahuje nalepené jizdenky, viz kapitola 3.4.2. V pfipadé,
Ze by Zadatel poZadoval vidimaci jizdenek samostatné, vybere se spravni poplatek podle poctu
vydanych stran formatu A4 nebo mensich.

250 poplatnikem je fyzickd nebo pravnickd osoba, kterd podala Zadost nebo jiny navrh k provedeni Gkonu
spravnimu Uradu, nebo osoba, v jejimZ zajmu nebo véci byl ukon proveden (viz § 3 odst. 1 zdkona o spravnich
poplatcich).

251 Viz polozka 3 €ast ,,Poznamky” bod 2. sazebniku uvedeného v pfiloze zadkona o spravnich poplatcich.
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Osvobozeni

1.

Od poplatku této polozky je osvobozeno ovéreni listiny potfebné k provedeni zakona
€. 255/1946 Sh., o pfislusnicich ceskoslovenské armddy v zahrani¢i a o nékterych jinych
Ucastnicich ndrodniho boje za osvobozeni, ve znéni zakona €. 101/1964 Sb., k provedeni
zakona €. 170/2002 Sh., o vale¢nych veteranech a k provedeni zakona €. 262/2011 Sb.,
0 Ucastnicich odboje a odporu proti komunismu.

Od poplatku podle této polozky jsou osvobozeny nadace a nadacni fondy, spolky a pobocné
spolky, odborové organizace, uUcelova zafizeni registrovanych cirkvi a ndbozenskych
spolecnosti, obecné prospésné spolecnosti a Ustavy, pokud jsou tyto subjekty zalozené
k poskytovani obecné prospésnych ¢innosti v oblastech ochrany Zivotniho prostredi, ochrany
mladeZe, ochrany zvifat, socidlnich sluzeb, socidlni péée a pomoci v hmotné nouzi,
zdravotnictvi, ochrany Zivota a zdravi osob, kultury, télovychovy a sportu, védy a vyzkumu,
vzdélavani a vychovy, pozarni ochrany a ochrany kulturniho dédictvi a souvisi-li provadény
ukon s Cinnosti, pro niz byly tyto subjekty zaloZeny.

Lze pfriznat osvobozeni od spravniho poplatku za provedeni vidimace pFispévkovym
organizacim?

Osvobozeni se netyka instituci, které jsou zfizované ministerstvy a USC zfizovaci listinou. Vycet
subjektd uvedenych vtomto bodé je vyctem taxativnim (tj. konecnym), pfispévkové
organizace mezi nimi nejsou, a proto jim podle tohoto ustanoveni osvobozeni nelze pfiznat.

Od poplatku podle této polozky jsou osvobozeny registrované cirkve a ndbozenské spolecnosti
a pravnické osoby zfizené nebo zaloZené jako soucasti registrovanych cirkvi a ndbozenské
spole¢nosti, pravnické osoby zfizené nebo zalozené za ucelem podpory Cinnosti registrované
cirkve a naboZenské spolecnosti k duchovnim, pastoracnim, charitativnim, zdravotnickym,
vzdélavacim nebo administrativnim ucelim a NaboZenska matice, souvisi-li Ukon s provadénim
zdkona ¢. 428/2012 Sb., o majetkovém vyrovnani s cirkvemi a ndboZenskymi spole¢nostmi
a 0 zméné nékterych zakond (zdkon o majetkovém vyrovnani s cirkvemi a naboZenskymi
spole¢nostmi).

V pfipadé, Ze Zadatel poZaduje osvobozeni od spravniho poplatku, dopadd dlkazni bfemeno

na Zadatele — povinnost prokdzat pravni narok na osvobozeni od spravniho poplatku ndlezi tedy osobé,

kterd toto osvobozeni poZzaduje (napf. doloZi zfizovaci listinu, stanovy atp.).

Pfedmétem poplatku neni

Ovéreni shody pofizené listiny (stejnopisu, opisu, kopie, fotokopie nebo vypisu) z dariového spisu

vedeného podle zvlastniho pravniho predpisu upravujiciho spravu dani a poplatkd, nejde-li o listinu,

kterou poplatnik — dafiovy subjekt predloZil nebo jiz jednou obdrZel od spravniho Gradu.
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Priklad:

Zakladni organizace Ceského zahradkaiského svazu v Nové Vsi predlozila prvopis — zapis z jednani
Clenské schlze této organizace se Zadosti o provedeni vidimace. Soucasné 7ada o osvobozeni
od spravniho poplatku (Zadatel — ¢len organizace predlozil Stanovy této organizace). Ovérujici osoba
muzZe sodkazem na polozku 4 cast Osvobozeni bod 2. sazebniku uvedeného v pfiloze zikona
o spravnich poplatcich tento Ukon osvobodit od Ghrady spravniho poplatku, nebot z predloZzenych
Stanov vyplynulo, Ze se jednd o pobocny spolek zalozeny k poskytovani obecné prospésnych Cinnosti
v oblastech Zivotniho prostredi.

Vzor zapisu v ovérovaci knize (oddil 10), napf.:

- Osvobozeno podle bodu 2. ¢ast ,Osvobozeni“ k polozce 4 sazebniku zakona ¢. 634/2004 Sb.;
nebo

- Osvobozeno s odkazem na sazebnik zakona ¢. 634/2004 Sb. — poloZka 4 ustanoveni Osvobozeni
bod 2.

Samoziejmé s odkazem na vyhlasku zdkona o ovérovéni Ize tento zapis pfimérené zkratit (s pouZzitim
zkratek).??

Ukazka, jak by udaj v ovéfovaci knize (oddil 10) nemél byt v tomto pfipadé zapsan:

4/2 zdkona ¢. 634/2004 Sb.

13.3 Polozka 5

Za provedeni Ukonu legalizace se vymétuje a vybira spravni poplatek podle polozky 5 sazebniku, ktery
je prilohou zdkona o spravnich poplatcich.

Polozka 5 pism. a):
Ovéreni podpisu nebo otisku razitka na listiné nebo na jejim stejnopisu

30 K¢ za kaZdy podpis nebo otisk razitka.

Poznamka:

Dle ustanoveni ¢l. 11 odst. 5 usneseni ¢. 2/1993 Sb., o vyhlaseni Listiny zakladnich prav a svobod jako
soucasti Ustavniho poradku Ceské republiky, v platném znéni, Ize dané a poplatky ukladat pouze
na zakladé zakona. Sprdvni poplatky hrazené v souvislosti s legalizaci jsou upraveny zakonem
o spravnich poplatcich. Vzhledem k tomu, Ze novela zdkona o ovérovani U¢innd od 1. 7. 2022 rozliSuje
pojem

= dokument — s odkazem na novelu zdkona o ovéfovani mize byt dokument v listinné nebo
elektronické podobég, a
= |istina — listina pro ucely zdkona o ovérovani je jen v papirové podobé,

je z tohoto dlvodu (ke dni vydani aktualizace této pfirucky) vybirani spravnich poplatki omezeno
pouze za legalizaci podpist na listinach, a to s ohledem na podporu digitalizace verejné spravy.

252 § 6d vyhlasky zakona o ovéfovani.
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Osvobozeni

1.  Od poplatku podle pismene a) této polozky je osvobozeno ovéreni podpisu na listiné potifebné
k provedeni zakona ¢. 255/1946 Sbh., o pfislusnicich ¢eskoslovenské armady v zahranici
a o nékterych jinych Ucastnicich ndrodniho boje za osvobozeni, ve znéni zdkona
€. 101/1964 Sb., k provedeni zakona ¢. 170/2002 Sb., o valecnych veteranech a k provedeni

zakona €. 262/2011 Sb., o ucastnicich odboje a odporu proti komunismu.

2.  0Od poplatku podle pismene a) této polozky jsou osvobozeny nadace a nadacni fondy, spolky
a pobocné spolky, odborové organizace, Ucelova zafizeni registrovanych cirkvi a ndbozenskych
spole¢nosti, obecné prospésné spolecnosti a Ustavy, pokud jsou tyto subjekty zaloZené
k poskytovani obecné prospésnych ¢innosti v oblastech ochrany Zivotniho prostfedi, ochrany
mladeZe, ochrany zvifat, sociadlnich sluzeb, socidlni péle apomoci v hmotné nouzi,
zdravotnictvi, ochrany Zivota a zdravi osob, kultury, télovychovy a sportu, védy a vyzkumu,
vzdélavani a vychovy, pozarni ochrany a ochrany kulturniho dédictvi a souvisi-li provadény
ukon s Cinnosti, pro niz byly tyto subjekty zaloZeny.

3.  Od poplatku podle pismene a) této polozky jsou osvobozeni obcané se zvlast tézkym
zdravotnim postizenim, ktefi jsou drziteli prikazu ZTP nebo ZTP/P.

Vzhledem k tomu, Ze uvedené osvobozeni pfiznava zadkonodarce ,obéanim”, tak toto
osvobozeni nelze pfiznat v pfipadé, kdy drzitel prikazu nevystupuje jako obcan, tedy jako
fyzickd osoba, ale jako osoba pravnicka (napt. pozaduje legalizaci jako jednatel spolecnosti).

Podle tohoto bodu (bodu 3.) Ize pfiznat osvobozeni od poplatku i zdkonnym zastupcim di
opatrovnikim téchto osob.?* Déle je tfeba si uvédomit, Ze od poplatku jsou tito obéané
—drzitelé prikazu ZTP nebo ZTP/P osvobozeni pouze v pripadé legalizace podpisu, avsak
v pfipadé vidimace (tj. dle polozky 4) jim osvobozeni od poplatku neni pfiznano.

13.4 Osvobozeni od spravniho poplatku podle § 8 zakona
o spravnich poplatcich

Kromé zakonného osvobozeni v polozkach 4 a 5 sazebniku zdkona o spravnich poplatcich,
je osvobozeni od spravnich poplatkl rovnéz zakotveno v § 8 zakona o sprdvnich poplatcich. V prvnim
odstavci tohoto paragrafu je obsaZzeno tzv. osobni osvobozeni, v druhém odstavci osvobozeni vécné
(ukonové).

Od poplatkll jsou osvobozeny (osobni osvobozeni)?54

a) statni organy a statni fondy,
b) diplomatickd zastupitelstvi cizich statd a delegovani diplomaticti zastupci, konzulové
z povolani a dalsi osoby, jsou-li statnimi prislusniky cizich statQ a pozivaji-li vysady a imunity

253 poplatnikem je fyzickd nebo pravnickd osoba, kterd podala Zadost nebo jiny navrh k provedeni Gkonu
spravnimu Uradu, nebo osoba, v jejimz zajmu nebo véci byl tkon proveden (viz § 3 odst. 1 zakona o spravnich
poplatcich).

254 § 8 odst. 1 zdkona o spravnich poplatcich.
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podle mezinarodniho prava, je-li zaru¢ena vzajemnost a nejde-li o Ukony provadéné v osobnim
zajmu nebo k osobnimu prospéchu téchto osob;

c) Uzemni samospravné celky a jejich organy, poZaduji-li provedeni uUkonl souvisejicich
s vykonem statni spravy, kterym jsou povéreny;

d) pravnické osoby, poZaduji-li provedeni Ukon( souvisejicich s vykonem statni spravy, kterym
jsou povéreny;

e) fyzické nebo pravnické osoby, stanovi-li tak mezindrodni smlouvy a ujednani, kterymi je Ceska
republika vazana.

Od poplatkll jsou osvobozeny (ikonové osvobozeni)?5®

a) souvisejici s provadénim zvlastnich pravnich predpist o socidlnim zabezpeceni, o dichodovém
pojisténi, o priplatku k dlichodu a o zvlastnim prispévku k dichodu, o verejném zdravotnim
pojisténi, o zaméstnanosti, o statni socidlni podpore, o nemocenském pojisténi, o pojistném
na vSeobecné zdravotni pojiSténi, o pojistném na socialni zabezpeceni a prispévku na statni
politiku zaméstnanosti, o socialné-pravni ochrané déti, o socialnich sluzbach, o davkach
pro osoby se zdravotnim postizenim, pomoci v hmotné nouzi, ve vécech branné povinnosti
obcan( a ve vécech civilni sluzby, s vyjimkou poplatku za vydani nebo vyménu prikazu osoby
se zdravotnim postizenim a s vyjimkou poplatku za pftijeti zaddosti o akreditaci vzdélavaciho

programu podle pravnich predpisli o socialnich sluzbach a podle zakona o zaméstnanosti,
Poznamka:

Ve véci vybirani spravnich poplatkd za legalizaci podpisu na formulafi ,Potvrzeni o Ziti“ ze strany
obecnich a krajskych Gradu, uréeném zahrani¢nim nositeldm dlchodového pojisténi, a to i tém, ktefi
plsobi ve statech, s nimiz ma Ceska republika smluvni vztahy v oblasti socidlniho zabezpeéeni, byla
vydana Informace Ministerstva vnitra ¢. 17/2022.

Ovéreni (legalizace) pravosti podpisu Zadatele na formulafi ,Potvrzeni o Ziti“ pro ucely vyplaty
diichodu, které je pfedmétem spravniho poplatku podle polozky 5 pismeno a) sazebniku, ktery je
pfilohou zdkona o spravnich poplatcich, bude od spravniho poplatku osvobozeno podle § 8 odst. 2
pism. a) zdkona o sprdvnich poplatcich bez ohledu na skutecnost, zda je poZadovano napftiklad
pro ucely diichodu pfiznaného podle ¢eskych pravnich predpist nebo predpist statd, s nimiz ma Ceska
republika smluvni vztah v oblasti socialniho zabezpeceni.

Osvobozeni od spravniho poplatku je tak tfeba ptiznat nositeli dlichodového pojisténi z jiného
¢lenského statu Evropské unie a smluvnich statd Evropského hospodarského prostoru (Island, Norsko,
Lichtenstejnsko) ve smyslu ¢l. 76 odst. 2 nafizeni ¢. 883/2004 a dale nositeli dichodového pojisténi
ze statu, s nim? ma Ceska republika uzavienu smlouvu o socidlnim zabezpedeni.

Seznam statl, s nimiz ma Ceskd republika uzavienu smlouvu o socidlnim zabezpeéeni vede
Ministerstvo prace a socidlnich véci na svych webovych strankach. V tomto kontextu je vzdy nutné brat
v Uvahu moZnost aktualizace daného seznamu.

Osvobozeni od spravniho poplatku podle § 8 odst. 2 pism. a) zdkona o spravnich poplatcich vztahujici
se k ovéfeni pravosti podpisu na formulafi ,Potvrzeni o Ziti“ je rovnéZz nutné pfiznat nositeli

255 § 8 odst. 2 zdkona o spravnich poplatcich.
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dlchodového pojisténi, ktery je statnim ob¢anem Spojeného kralovstvi Velké Britanie a Severniho
Irska (dale jen ,Spojené kralovstvi“), a to na zdkladé Dohody mezi Evropskou unii a Spojenym
kralovstvim o obchodu a spolupraci ze dne 30. prosince 2020 (uvedena dohoda je dostupna zde EUR-
Lex - 22020A1231(01) - EN - EUR-Lex (europa.eu)).

Vyjma shora uvedeného je tfeba priznat osvobozeni od spravniho poplatku podle § 8 odst. 2 pism. a)
zakona o spravnich poplatcich vztahujici se k ovéreni pravosti podpisu na formulati ,,Potvrzeni o Ziti”
nositeli dlichodového pojisténi ze statu, s nimz ma Evropska unie uzavienu tzv. asociac¢ni dohodu.
Jedna se o dohody o spolupraci, které zakotvuji mimo jiné bezplatnou pravni pomoc i v oblasti
socidlniho zabezpecleni a zakazuji odliSné zachazeni se statnimi prislusniky. V soucasné dobé se jedna
o nasledujici staty: AlZirsko a Maroko.

S ohledem na shora uvedené bude spravnimu poplatku naddle podléhat pouze legalizace pravosti
podpisu na formulafi ,Potvrzeni o Ziti“ uréeném pro nositele dichodového pojisténi ze statu, s nimz
nema Ceska republika 74dné smluvni vztahy v oblasti socidlniho zabezpeceni.

Zavérem je vhodné upozornit, Ze povinnost prokazat prdvni narok na osvobozeni od spravniho
poplatku naleZi vidy osobé, ktera toto osvobozeni pozaduje. Zda byl tento narok dostatec¢né prokazan
je ponechdno na spravnim uvazeni spravniho Uradu, ktery osvobozeni od spravniho poplatku ptiznava.
Podrobnéjsi informace k této otazce vizte jiz zminovand metodika Ministerstva vnitra — Informace
¢.17/2022.

b) provadéné v disledku zmény nebo opravy nazvu obce, mésta, kraje, ulice, jiného verejného
prostranstvi, rodného cisla a Ukony, provadéné v dlsledku rozhodnuti z moci Gredni;

c) pro organy uzemniho samospravného celku, provadéné ufadem téhoz uUzemniho
samospravného celku;

d) pro ucely dédického fizeni, provadéného notarem jako soudnim komisarem;

e) pro ucely exekuéniho fizeni, provadéného soudnim exekutorem, s vyjimkou polozky 1 bod
1 pismeno m);

f) pro Ucely vyuZiti volebniho prava;

g) souvisejici s poskytovanim docasné ochrany cizincim;

h) stanovi-li tak mezinarodni smlouvy a ujednani, kterymi je Ceskd republika vazéna;

i) provadéné v disledku Zivelni pohromy na Gzemi Ceské republiky; za Zivelni pohromu se
pro ucely tohoto zakona povaZzuji nezavinény pozar a vybuch, blesk, vichfice a rychlost vétru
nad 75 km/h, povoden, zaplava, krupobiti, sesouvani pldy, sesuny pldy a skalni zficeni, pokud
k nim nedoslo v souvislosti s primyslovym nebo stavebnim provozem, sesouvani nebo zficeni
lavin a zemétfeseni dosahujici alespon 4. stupné Richterovy mezinarodni stupnice udavajici
makroseismické ucinky zemétreseni.

Priklady:
1.

Podle § 8 odst. 1 zdkona o spravnich poplatcich nelze farni charité (ktera byla zfizena v souvislosti
s poskytovanim socidlnich sluzeb) ptiznat osobni osvobozeni — v § 8 odst. 1 zakona o spravnich
poplatcich se jedna o taxativni (konecny) vycet a farni charita zde neni uvedena.

77



Avsak farni charité Ize pfiznat tzv. Ukonové osvobozeni s odkazem na § 8 odst. 2 pism. a) zakona
o spravnich poplatcich (nebot pozadovany ukon se tykal provadéni zakona ¢. 108/2006 Sb.,
o socialnich sluzbach, ve znéni pozdéjsich predpist).

Zena 74da o vidimaci rodnych listll svych déti pro u&ely pfiznani starobniho dlichodu (tuto
skuteénost Zena doloZila napf. vyzvou CSSZ k doplnéni jeji zadosti) — tento pozadovany ukon Ize
s odkazem na § 8 odst. 2 pism. a) zdkona o spravnich poplatcich osvobodit od uhrady spravniho
poplatku (jedna se o ukon provedeny v souvislosti se zakonem o dichodovém pojisténi).

Obcan Ceské republiky hodld pozadat o vydani voli¢ského prikazu (svou 7adost na obecni trad
bude zasilat poStou, a tudiZz poZaduje uredni ovéreni — legalizaci svého podpisu). Tento ukon lze
osvobodit od spravniho poplatku s odkazem na § 8 odst. 2 pism. f) zdkona o spravnich poplatcich
(ukon ucinény pro ucely vyuZziti volebniho préava).

a) Obec Nova Ves pro své Ucely chce provést vidimaci zdpisu z jednani zastupitelstva Obce
Nova Ves. S odkazem na § 8 odst. 2 pism. c) zakona o sprdvnich poplatcich lIze pfiznat
ukonové osvobozeni. Jedna se o Ukon pro organ Uzemniho samospravného celku (v tomto
pfipadé je timto organem Méstsky ufad Nova Ves) provedeny uradem téhoz uzemniho
samospravného celku.

b) Obec Lhota pro své ucely poZaduje provést vidimaci zapisu z jednani rady Obce Lhota.
Tento Ukon poZaduje provést na Méstském uradé Nova Ves. V tomto pripadé Obec Lhota
neni osvobozena od Uhrady spravniho poplatku dle § 8 odst. 2 pism. c) zakona o spravnich
poplatcich, nebot se nejednd o provedeni Ukonu pro organy tzemniho samospravného
celku (tj. pro Obecni Urad Lhota), provedeny ufadem téhoz Uzemniho samospravného
celku (tj. Obecnim uradem Lhota).

Na vysledku ukonu osvobozeného podle § 8 odstavce 2 pism. a) aZ i) vyznaci spravni Urad ucel, k némuz

byl proveden.?*®

Vyznaceni Ucelu osvobozeni od spravniho poplatku na vysledku udkonu vidimace a legalizace byla
Ministerstvem vnitra vydana metodicka Informace €. 8/2017. V této informaci je doporucen nasledujici
postup:

V ptipadé provadéni vidimace a legalizace v reZimu zdkona o ovéfovani se vysledkem Ukonu vyznaceni
ovérovaci dolozky na listiné. Osvobozeni od spravniho poplatku se vyznaci ve sloupci 10 v ovérovaci
knize a po provedeni Ukonu se vyznaci u ovérovaci dolozky na listiné. Tato zdkonna povinnost je
stanovena pouze v ptipadé, Ze je pfiznano osvobozeni podle § 8 odst. 2 pism. a) az i) zakona o spravnich
poplatcich.

Vzor zapisu v ovérovaci knize (provedeni ukonu legalizace pro ucely vyuziti volebniho prava):

,osvobozeno podle § 8 odst. 2 pism. f) zdkona &. 634/2004 Sb., ve znéni pozdéjsich predpisi“.

256 § 8 odst. 3 zdkona o spravnich poplatcich.
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Vzor uvedené pozndmky u ovérovaci dolozky:

,0svobozeno od sprdvniho poplatku podle § 8 odst. 2 pism. f) zdkona ¢. 634/2004 Sb., ve znéni
pozdéjsich predpisu; legalizace provedena pro ucely vyuZiti volebniho prava”.

Poznamka:

V uvedenych vzorech zapisu se jedna o formulace doporucené a nelze tudiz vyloucit, Ze pti aplikaci § 8
odst. 3 zakona o spravnich poplatcich bude pouZita i jina formulace poznamky.

0Od poplatkl jsou osvobozeny i dal$i osoby nebo Ukony, a to v rozsahu stanoveném v sazebniku.?>’
V ptipadé agendy vidimace se jedna o polozku 4 (viz kapitola 13.2), pro agendu legalizace se jedna
o polozku 5 (viz kapitola 13.3) sazebniku, ktery je ptilohou zakona o spravnich poplatcich.

V rozsahu stanoveném v sazebniku se sprdvni Ufad zmocnuje snizZit nebo zvysit poplatek anebo upustit

od jeho vybrani.?®

Z pohledu spravnich poplatkd plati, Ze spravni poplatek je mozné vybirat pouze v pfipadech, kdy tak
vyslovné stanovi zdkon — tedy zdkon o sprdvnich poplatcich. Shora citované ustanoveni zakona
o spravnich poplatcich?® (srov. § 8 odst. 5) véak neni obecnym ustanovenim, které lze vyuZit libovolng,
ale lze je aplikovat pouze, je-li tak stanoveno v ustanoveni ,Zmocnéni“ u dané polozky sazebniku
uvedeného v pfiloze zdkona o spravnich poplatcich.

Polozky 4 a 5 sazebniku, které stanovi spravni poplatky za provedeni vidimace a legalizace, ustanoveni
LZmocnéni“ neobsahuji, proto spravni poplatek musi byt vybran ve vysi stanovené v téchto polozkach.

Priklad:

Rozhodnuti zastupitelstva obce, Ze od fyzickych osob strvalym pobytem v obci nebude spravni
poplatek za vidimaci a legalizaci vybiran, by bylo v rozporu se zakonem o spravnich poplatcich; nebo
Ze zaméstnanci obecniho Uradu budou moci ¢erpat benefit ve formé osvobozeni od spravniho poplatku
za provedeni ukonu legalizace k soukromym ucelim. Obce nejsou opravnény tyto spravni poplatky
sniZzovat nebo promijet (tzn. upravovat zakonem stanovené vyse poplatkd).

13.5 Poplatky vymeérené drzitelem postovni licence a Hospodarskou
komorou Ceské republiky

Ceska posta, s. p., jakoZto drZitel postovni licence a Hospodarska komora, jsou opravnéné subjekty,

1260

které za provedeni Ukonu vidimace alegalizace svéfeného jim zdkonem o ovérovani*®®, mohou

pozadovat poplatek.

Ceska posta, s. p. a Hospodarskd komora nevymétuji poplatky podle zakona o spravnich poplatcich, ale
postupuji podle zadkona ¢&.365/2000 Sb., o informacnich systémech vefejné spravy aozméné

257 § 8 odst. 4 zékona o spravnich poplatcich.

258 § 8 odst. 5 zdkona o spravnich poplatcich.

29 Srov. § 8 odst. 5 zdkona o spravnich poplatcich.
260 § 1 odst. 1 pism. f) a g) zdkona o ovéFovani.
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nékterych dalSich zakon(, ve znéni pozdéjsich predpist. VySe poplatku nesmi pfesahnout sazbu
spravniho poplatku stanovenou pro ukon vidimace a legalizace v zékoné o spravnich poplatcich.?!
Ceska posta, s.p. a Hospodaiska komora tak uctuji poplatky za provedeni vidimace a legalizace
ve stejné vysi, jako je uvedena v poloZce 4 a 5 sazebniku zakona o spravnich poplatcich (viz samostatné
kapitoly 13.2. a 13.3).

Osvobozeni od poplatku za provedeni tkonu vidimace a legalizace Ceskd poéta, s. p. ani Hospodaiska
komora nepfiznavaji (nejsou spravnimi organy), nebot se nejedna o spravni poplatky vymérené dle
zakona o spravnich poplatcich, ale jedna se o poplatky s odkazem na zakon ¢. 365/2000 Sb., ve znéni

pozdéjsich predpisti®®2.

Kontrolni otazky

1. Lze Zadateli (drZiteli prikazu ZTP) pfiznat osvobozeni od spravniho poplatku za provedeny
ukon vidimace listiny?

2. Odborova organizace 7ada o provedeni ¢asteéné vidimace zapisu ze své vyroéni schize, Ize
této organizaci pfiznat osvobozeni od spravniho poplatku za Ukon vidimace?

3. Vjaké vysi vybere ovérujici osoba spravni poplatek za vidimaci rodného listu (byl predlozen
prvopis ve formatu A5, kterd se sklada z 2 stran)?

4. Lze Zadateli (drziteli prikazu ZTP) priznat osvobozeni od poplatku s odkazem na zdkon
o spravnich poplatcich za dkon legalizace provedeny u Hospodarské komory?

14 PRILOHY

14.1 Vzory zapisi provedenych v ovérovaci knize

V této priloze jsou uvedeny nazorné ukazky zapis (,rucni“ vypsani predepsanych oddill tiskopisu
ovérovaci knihy vyjma pot. ¢. 148, kde se jedna o zapis formou nalepeni samolepiciho stitku). Jedna se
o fikci poradovych cisel zapisli v ovérovaci knize vedenych Méstskym Gradem Nova Ves v roce 2022.

Poznamka:
Veskeré osobni Udaje v zapisech jsou pouze ilustracni a nevztahuji se ke konkrétnim osobam.

Pof. ¢. 139 — vidimace rodného listu (pfedloZen prvopis — 1 str., ktery obsahuje viditelny zajistovaci
prvek), Zadatelka poZaduje vidimaci této listiny stim, Ze soucasné zada o prominuti spravniho
poplatku. Ovérenou kopii rodného listu své dcery potfebuje k vytizeni Zadosti o starobni didchod
(na dlikaz svého tvrzeni predloZila vyzvu k doplnéni své 7adosti zaslanou z €SSZ).

261 §8a odst. 3 zdkona ¢. 365/2000 Sb., o informacnich systémech vefejné spravy a o zméné nékterych dalsich
zdkond, ve znéni pozdéjsich predpis(.
262 \/iz §8a odst. 3 zadkona €. 365/2000 Sb., o informacnich systémech vefejné spravy a o zméné nékterych dalsich
zakon, ve znéni pozdéjsich predpist.

80



Poft. €. 140 —vidimace predloZené kupni smlouvy (pfedloZen prvopis o celkovém poctu 5 stran). Zadatel
pozaduje vidimaci ¢astecnou (3 strany). Kupni smlouva neobsahuje viditelny zajistovaci prvek.

Pof. ¢. 141 — vidimace usneseni zastupitelstva obce Nova Ves (predlozen prvopis o celkovém poctu
30 stran, neobsahuje viditelny zajistovaci prvek). Tato obec pro svoji potfebu vyhotovi vidimaci
¢astecnou (10 stran).

Pof. ¢. 142 — vidimace cizozemského oddaciho listu, ktery je opatfen urednim prekladem do ¢eského
jazyka (byl predloZen jiz jednou vidimovany soubor listin o celkovém poctu 4 stran, v ovéfovaci doloZce
je udaj o tom, ze listina, ze které byla vidimovana listina pofizena, neobsahovala viditelny zajistovaci
prvek). Zadatel 4da o vidimaci ¢aste¢nou (3 strany).

Pof. ¢. 143, 144 — legalizace. Zadatelka predloZila 2 pIné moci, na kterych poZaduje legalizaci podpisu.
K prokazani své totoznosti predlozila cestovni doklad (CR). Podpisy na listindch nebyly uvedeny.
Ovérujici osoba (pani Veseld) udélala chybu pfi zapisu Udaje o trvalém pobytu; chyba byla opravena
v souladu s vyhlaskou zdkona o ovérovani.

Pof. ¢. 145 — legalizace. Zadatel (statni obcan Polska) k prokdzani své totoznosti predloZil cestovni
doklad (udaj o bydlisti zde neni uveden). Podpis na listiné byl jiZz proveden.
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Adresa trvalého pobytu

Druh a cislo

Datum . - , nebo adresa mista pobytu Podpis osoby,
. Jméno/a a pfijmeni, . 2 . dokladu, na . . s
. , provedeni , , na tzemi Ceské republiky ., . ) jejiz podpis je
Poradové . datum a misto narozeni vew s zakladé kterého e
. vidimace Y o i anebo adresa bydlisté mimo v . legalizovan,
Cislo Zadatele, popripadé ; x4, . byly zjistény udaje e ax .
nebo Y it o g b . uzemi Ceské republiky , popfipadé podpis
. svédku (jde-li o legalizaci) | . ey uvedené ve N
legalizace Zadatele, popfipadé svédki oy svédka
s .. sloupci3 az 4
(jde-li o legalizaci)
1 2 3 4 5 6
139 22.8.2022
140 22.8.2022
141 22.8.2022
142 22.8.2022
Dle AISEO: Nova Ves,
143 ' B sty
Nadrazni 158
22.8.2022 | Elikkav Janousovd, CD 725105985 Banousord
12.12. 1977 Liberec opravila 22.8.2022
Veseli otisk razitka
Zbigniew Polanski, Nav zdkladeé prohldsent CD Polskev YB
145 23.8.2022 | 1. 3. 1990 Vawsowva, iadatele Vorsova, 12518825 Polanstsi
Polsko Koglowskaw 25/B1, Polsko:
Simona Kowrdskova Dle ROB: RPABAL 62 B
146 23.8.2022 Zlny, Trtda T. Bati 2585 SO CR owvéreno- gz
5.10. 1991 Usti nad, gystémwOP {,am’ak;)wi
Labem
147 24.8.2022 S $ ’ - 2% Novd Ves; Lipovd 54 OpPe. 225258127 W astit dvow
9. 1942 Praha 4 37
svedki
24.8.2022 | LukdsDivig Novd Ves, Lipovi 54 OP¢. 102145911 Divs
15.1. 1970 Hodonivw
(svedek)
24.8.2022 | J¥ina Duchdatkovd 17.8. | Novi Ves;, Tovirni ul. 287 OP¢. 312576999 Duchdikovi
1980 Pisek (vedek)
1. 148
2. 26.8.2022
3. Jan Kolomaznik, 1. 1. 1981 Brno
4. Nova Ves, Skolni ul. 12
_ - 5. OP & AB2510692 Holomagnik

7. Vlastnoruéné podepsal uzral-pedpisza-vastai

9. Souhlas s uZivanim sluzebniho vozidla

10. 30 K¢, €. 7133/2022
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Udaj o uhrazeni spravniho

Listinabvla | Podpis na Vidimovana listina se doslova Oznaceni druhu poplatku (uvedeni vyse
u dFadz doku,r)nentu shoduije s litinou, z niZ byla dokumentu, ktery je poplatku a ¢. dokladu, Podpis
viastnoruéné | byl uznan potizena [Gdaj podle § 8 pism. vidimovan nebo na kterym byl uhrazen) nebo | ovéfujici
odensana z: viastni c), d), e) a f) zakona o kterém je legalizovan udaj o osvobozeni od osoby
podep ovérovani] podpis spravniho poplatku s
odkazem na pravni predpis
7 8 9 10 11
) ) osvobogeno-od spraviniho-
propw L str., obsahuye . rodny list 3o dne povlathw dle § 8 odst. 2 Vil
viditelny sajistovaci prvek, 10. 3. 2021 pismi @) zakonas. el
vplnd kopie 1 str. 634/2004 Sb-
prvopis 5 str., neobsahuje WMWMW%@W 3 3
Viditelnyg gajiitovaci prvek; 10. 1. 2021 (prodej 90 K¢, doklad ¢. Vel
! ML,‘LL; A - prveis nemovitosto ki Novds | 7128/2022
¢ kop 2 Ves)
prvopis 30 str., neobsahuje usnesent gastupitelstva oyvl ;Z MZZ/?VMZ mj‘o
viditelny gajistovaci prvek, Obce Novd Ves ge dne gow?wv o) 7 0 Voseli
cdstei nov kopie 10 str. 12.7.2022 634/20045st
Jji ovétend vidimovand listina | . . -y
4 str., neobsadhwje viditelny agogmkyoddaw Lst - Vesoll
Uitovaci prvek, tdsteindi s urednim prekladem 90 K¢, ¢. 7129/2022 eseld
i : do-tJ
kopie 3 str.
2% plnds moc udélend
dne 20. 3. 2022
ano 60 K&, €. 7130/2022 Veseli
n B 7
goustupce s . ’
ano Vycestovanim ditste do- 30 Kg, ¢ 7131/2022 Voseli
FIwoOniEl
ndjenmunt smlouwvaw - sagebnik - poloikav 5,
ano prondjem bytwv kit osvobogeni bod 3., dle Voseli
Nova Ves gakonat. 634/2004 Sb:
ano Wl"zvsago%“"’ww 30 Kz, €. 7132/2022 Veseli
" Vew/a’
o Veseli
Veseli
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Pot. &. 146 — legalizace. Zadatelka pFedloZila k prokazani své totoznosti fidi¢sky prikaz. Podpis na listiné
je jiz proveden. Zadatelka je drzitelkou prikazu ZTP.

Pot. ¢. 147 — legalizace za Ucasti dvou svédkU (Zadatelka Sabina Suchad, svédek Lukas Divis, svédek Jifina
Duchackovd). Zadatelka predlozila darovaci smlouvu (jeji podpis je na listiné proveden) a 7ad4
o legalizaci svého podpisu. V soucasné dobé, vzhledem k jejimu Grazu ruky, se nemize do ovérovaci
knihy podepsat.

V nékterych pripadech pti provadéni legalizace (napt. pfi prevodu majetku, prodeji ¢i darovani
nemovitosti, darovani ¢i prevodu vysokych financnich ¢astek atp.) bylo metodikou Ministerstva vnitra
(Informace ¢. 14/2021) doporuéeno uvadét v ovérovaci knize ¢asové Udaje. V téchto pripadech lze
v ovérovaci knize na konci zapisu, tj. za oddil 11 (na okraji ovéfovaci knihy u pfislusného radku), uvést
poznamku o ¢asovém Udaji provedené legalizace, viz nize nazorna ukazka.

Pozn.: neni nutné tento Casovy Udaj zapisovat do ovérovaci knihy pfi kazdém provedeni legalizace.
Zalezi na posouzeni ovértujici osoby, zda ¢asovy Udaj bude do ovérovaci knihy vZidy zapisovat (jedna se
o nepovinny udaj, vzhledem k tomu, Ze neni v zdkoné o ovérovani a v provadéci vyhldsce zakona
0 ovérovani uveden).

11

Podpis ovétujici osoby

/fﬂ/z’ma //weaém

Vit o 75AS bty

Pof. ¢. 148 — legalizace. Zapis formou nalepeni samolepiciho Stitku pomoci vypocetni techniky
do tiskopisu ovérovaci knihy.
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14.2 Vzor vyplnéné ovérovaci dolozky pro vidimaci

Vzor zapisu v ovéfovaci doloZce pro vidimaci — Uplnd vidimace predlozené listiny; prvopis 1 strana,
ktera obsahuje viditelny zajistovaci prvek; urad vede paralelné 3 ovéfovaci knihy oznacené pismeny

A, B, C.

OVEROVACi DOLOZKA PRO VIDIMACI

Méstsky Urad Nova Ves
Podle ovéfovaci knihy

(ndzev uradu)
pot. ¢. vidimace 139/2022/C
tento/tato Uplny/a* - éasteényfa* epis*/kopie*,
obsahujici 1 stranu

souhlasi doslovné s predlozenou listinou, z niz byl/a pofizena/a tato listina je

prvopisem*
Yy - listinou®

obsahujicim 1 stranu.

Listina, z niZ je vidimovana listina pofizena, obsahuje/neebsahuje* viditelny zajistovaci prvek.

V Nové Vsi dne 22. 8. 2022

Jana Vesela

Jméno/a a prijmeni ovérujici osoby, ktera vidimaci provedla

(nebo otisk jmenovky) Vegela

Otisk uredniho razitka a podpis ovérujici osoby

Otisk
uredniho razitka

*Nehodici se skrtnéte
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14.3 Vzor vyplnéné ovérovaci dolozky pro legalizaci

Vzor vyplnéné ovérovaci dolozky — legalizace podpisu Zadatele, ktery uznal svlij podpis za vlastni (tzn.,
Ze podpis byl jiz na listiné proveden); Urad vede paralelné 3 ovérovaci knihy oznacené pismeny A, B, C.

OVEROVACi DOLOZKA PRO LEGALIZACI

Méstsky Urad Nova Ves
Podle ovEFovaci KNiNY ....ccceiie e s
(ndzev uradu)
poft. ¢. legalizace 146/2022/C

vlasthoruéné—podepsal* - uznal podpis na listiné za vlastni* - uzhal—elekironicky—podpis—ha

Simona Karaskova, nar. 5. 10. 1991 Usti nad Labem

jméno/a, pfijmeni, datum a misto narozeni Zadatele

Zlin, Trida Tomase Bati 2585

adresa mista trvalého pobytu* - adresa-rista-pebytu-na-tzemi-Ceskérepubliky*- adresabydlistémimo
’ ’ gv I 7 I I-I *
RPABA162B

druh a ¢islo dokladu, na zakladé kterého byly zjiStény osobni Udaje, uvedené v této ovérovaci dolozce
V Nové Vsi dne 23. 8. 2022

Jana Vesela
Jméno/a a pfijmeni ovérujici osoby, ktera legalizaci provedla
(nebo otisk jmenovky)

Otisk uredniho razitka a podpis ovéfujici osoby* -kKvalifikevany-elekirenicky-podpis—ovetujici-osoby
alifil ‘ elel eké 4 razitko™ Veseld

*Nehodici se Skrtnéte

Otisk

uredniho razitka
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14.4 Vzor vyplnéné ovérovaci dolozky pro legalizaci za ucasti svédku

OVEROVACI DOLOZKA PRO LEGALIZACI ZA UCASTI SVEDKU

Podle ovérovaci knihy  Méstsky urad Nova Ves
(ndzev uradu)
poradové Cislo legalizace 147/2022/C

vlasthoruéné—pedepsal* — uznal podpis na listiné za vlastni*- uzpal-elektrenicky—podpis—a—elekironickém
dekumentyzavlastni*

Sabina Sucha@, nar. 24. 9. 1942 Praha 4
jméno/a, pfijmeni, datum a misto narozeni Zadatele
Nova Ves, Lipova 54

adresa mista trvalého pobytu* — a

g" 7 I- * v I I

OP ¢. 225258127

druh a cislo dokladu, na zakladé kterého byly zjiStény osobni Udaje Zadatele, uvedené v této ovérovaci dolozce
Lukas Divis, nar. 15. 1. 1970 Hodonin

jméno/a, pfijmeni, datum a misto narozeni svédka

Nova Ves, Lipova 54

adresa mista trvalého pobytu* — a

gv 7 |- E3 v |
OP ¢. 102145911

druh a Cislo dokladu, na zakladé kterého byly zjiStény osobni Udaje svédka, uvedené v této ovérovaci doloZce
Jitina Duchdackova, nar. 17. 8. 1980 Pisek

jméno/a, pfijmeni, datum a misto narozeni svédka
Nova Ves, Tovarni ul. 287

adresa mista trvalého pobytu* — a

g" 7 |- E3 v |
OP ¢. 312576999

druh a Cislo dokladu, na zakladé kterého byly zjistény osobni Udaje svédka, uvedené v této ovérovaci dolozce

V Nové Vsi dne 24.8. 2022
Jana Veseld
Jméno a prijmeni ovértujici osoby, ktera legalizaci provedla
(nebo otisk jmenovky)

Otisk utredniho razitka a podpis ovérujici osoby* —Kvalifikevany—elektronicky—podpis—ovétujici—oseby—a
i 4 ol ki  azitko™

Vegela

* Nehodici se skrtnéte

Otisk
uredniho razitka
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14.5 Vzor pouceni Zadatele

POUCENI
pro Zadatele o ovéfeni fotokopie ob¢anského priikazu Ceské republiky formou ovéreni podpisu
drzitele obéanského prikazu

Ja, nize podepsany/a, Zddam o ovéreni podpisu (déle jen , legalizace”) na fotokopii obcanského prikazu
Ceské republiky, jehoz jsem drzitelem. Souéasné prohlasuji, Zze jsem byl/a poucen/a o tom, Ze se jedna
o legalizaci, nikoliv ovéreni shody kopie s listinou (dale jen ,vidimace“).
Déle beru na védomi, Ze:
1. Sodkazem na §9 pism. a) zdkona ¢. 21/2006 Sb., o ovérovani shody opisu nebo kopie s listinou
a ovérovani pravosti podpisu a o zméné nékterych zakon( (zédkon o ovérovani), ve znéni
pozdéjsich predpisl, (dale jen ,zakon o ovérovani“), vidimaci obéanského priikazu nelze

provést,

2. vsouladu s § 10 odst. 1 pism. a) zdkona o ovérovani se legalizaci ovéfruje, Ze Zadatel pred
ovérujici osobou listinu vlastnoruéné podepsal nebo podpis na listiné uznal za vlastni,

3. vsouladu s § 10 odst. 2 zdkona o ovérovani se legalizaci nepotvrzuje spravnost ani pravdivost
Udajd uvedenych v dokumentu ani jejich soulad s pravnimi predpisy. Ufad za obsah
dokumentu neodpovida.

Vv dne

Poudenivzal/a na vedomi: oo

(datum narozeni)
Podepsano pred ovérujici osobou:

(jméno, ptijmeni, podpis, otisk razitka)

Pozn.: Toto ,Pouceni” bude zaloZeno v ovérovaci knize (ptipadné v oddélené slozce) vedené
(kym).......... u zapisu provedené legalizace u pof. C. .....
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14.6 Vzor prohlaseni o statnim obcanstvi

PROHLASEN{
Jméno a pfijmeni:
Datum a misto narozeni:

Rodné cislo:

Prohladuji, e jsem k dne$nimu dni statnim ob¢anem Ceské republiky. Beru na védomi, e Gmyslné
uvedeni nespravného anebo neulplného udaje v ¢estném prohlaseni, je prestupkem podle § 2 odst. 2
pism. a) zakona ¢. 251/2016 Sb., o nékterych prestupcich, a jeho spachani mdze byt postizeno pokutou
az do vyse 20 000 K¢.

Datum:

podpis prohlasovatele

Pozn.: Toto ,Prohlaseni” bude zaloZeno v ovérovaci knize (pfipadné v oddélené sloZce) vedené
(kym).......... u zapisu provedené legalizace u pof. C. .....
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14.7 Vzor sdéleni

Méstsky urad
odbor spravni
Liberecka 25/2
428 08 Nova Ves

C.j.: 252-18 — Ves/2021

Datum: 20. 3. 2021

Pan

Jan Novak
Havlickovy sady 22
428 08 Nova Ves

Sdéleni

Na zakladé Vasi zZadosti ze dne 19. 3. 2021 o sdéleni divodu, které vedly k zavéru, Ze nelze provést
vidimaci predlozeného geometrického planu ¢. 1586588/2021, Vam s odkazem na § 155 odst. 3 zakona
¢. 500/2004 Sb., spravni rad, ve znéni pozdéjsich predpisl, sdélujeme nasledujici:

Podle § 9 pism. a) zdkona €. 21/2006 Sb., o ovéfovani shody opisu nebo kopie s listinou a o ovérovani
pravosti podpisu a o zméné nékterych zdkonl (zdkon o ovérovani), ve znéni pozdéjsich predpisd, se
vidimace neprovede, je-li pfedlozend listina, z niz je vidimovana listina pofizena, listinou, jejiz
jedine¢nost nelze vidimovanou listinou nahradit, zejména — geometricky plan.

S odkazem na shora uvedené nebylo moZné na Zadost vidimaci geometrického planu provést.

Smidova

Jarmila Smidova
vedouci odboru

Otisk razitka

90



14.8 Vzor osvédceni

MINISTERSTVO VNITRA* KRAJSKY URAD* OBECNi URAD

OBCE S ROZSIRENOU PUSOBNOSTI*

jméno, popf. jména a ptijmeni

datum narozeni
misto narozeni

uspésné slozil/a zkousku
podle ustanoveni § 14 odst. 1 pism. c) zakona €. 21/2006 Sb., o ovéfovani shody opisu nebo kopie
s listinou a o ovéfovani pravosti podpisu a 0 zméné nékterych zakoni
(zakon o ovérovani)

a je opravnén/a provadét ovérovani shody opisu nebo kopie s listinou a ovéfovani pravosti podpisu.
Jméno, popf. jména, pfijmeni a pracovni zafazeni povéreného urednika nebo

zaméstnance Ministerstva vnitra*, krajského uradu*, obecniho uradu obce
s rozsifenou pUsobnosti*, ktery proved| zkousku.

Misto, datum

otisk uredniho razitka

* Nehodici se Skrtnéte
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14.9 Vzor vyplinéného uvodniho listu ovérovaci knihy

UVODNI LIST OVEROVACi KNIHY

OVEROVACIi KNIHA

Ovérovaci knihu vede:

Méstsky Urad Nova Ves

(ndzev Uradu)

Oznaceni ovérovaci knihy:

“«
” C

(vyplni se, vede-li Grad soubézné vice neZ jeden svazek ovérovaci knihy)

Pocet tiskopisl ovérovaci knihy:

350

Ovérovaci kniha je vedena za obdobi:

1.3.2022 -

(datum prvniho a posledniho zapisu v ovérovaci knize)
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14.10 Vzor vyplnéného listu podpisovych vzoru

LIST PODPISOVYCH VZORU

Jméno, popr. jména, Podpisovy vzor Datum vzniku a zaniku opravnéni

a pFijmeni ovérujici osoby k provadéni vidimace a legalizace,
popf. datum aktualizace
podpisového vzoru téze ovérujici
osoby

Eva Vesela Veseli 15.2.2021

Ivan Pokorny Pokorny 20. 3. 2020
3.4.2022

Jindriska Polackova, Polatkovar 3.10. 2020;

zména pfijmeni na Smidova aktualizace podpisového vzoru

Smidoviv dne 18. 3. 2022 (zména pfijmeni

na Smidova)
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15

R/
‘0

7

7
0.0

7
0.0

7
0.0

K/
0‘0

SEZNAM PRAMENU

Zapis z pracovni porady krajskych Grad(, magistratd mést Brna, Ostravy a Plzné a Magistratu
hlavniho mésta Prahy, konané ve dnech 1. a 2. fijna 2015 ve vzdélavacim zafizeni IVS
v BeneSové.

Zapis z pracovni porady krajskych uradd, magistratd mést Brna, Ostravy a Plzné a Magistratu
hlavniho mésta Prahy, konané ve dnech 30. a 31. kvétna 2017 ve vzdélavacim zafizeni IVS
v BeneSové.

Zapis z pracovni porady krajskych uradd, magistratd mést Brna, Ostravy a Plzné a Magistratu
hlavniho mésta Prahy, konané ve dnech 28. a 30. kvétna 2018 ve vzdélavacim zafizeni IVS
v BeneSové.

Zapis z pracovni porady krajskych Gradd, magistratd mést Brna, Ostravy a Plzné a Magistratu
hlavniho mésta Prahy, konané ve dnech 26. a 27. zafi 2019 ve vzdéldvacim zatizeni IVS
v BenesSové.

Metodické Informace Ministerstva vnitra na Useku vidimace a legalizace.

Odborné casopisy

K/
0‘0

Zavora, J. et al. (2019). Experimentalni sonda do kvality provadéni vidimace v CR. Stdtni
zastupitelstvi 2, (142) str. 39-43.

Internetové odkazy

R/
0.0

7
0.0

7
0.0

Metodika na Useku ovéFovani — Ministerstvo vnitra Ceské republiky (mvcr.cz)— webové stranky

Ministerstva vnitra (metodika na Useku ovérovani).
http://www.consilium.europa.eu/prado/cs/prado-glossary.html — webové stranky Rady
Evropské unie (Glosar PRADO).

Pisemny souhlas rodi€¢d | Ministerstvo zahraniénich véci Ceské republiky (mzv.cz) — webové

stranky Ministerstva zahrani¢nich véci Ceské republiky (pisemny souhlas rodiéd
s vycestovanim ditéte do zahranici).
Véstnik vlady pro organy krajd a orgadny obci — Ministerstvo vnitra Ceské republiky (mvcr.cz) -

webové stranky Ministerstva vnitra (smérnice ¢astka 4/2006 a 5/2022 V.v.).
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https://www.mvcr.cz/clanek/metodika-na-useku-overovani.aspx
http://www.consilium.europa.eu/prado/cs/prado-glossary.html
https://www.mzv.cz/jnp/cz/o_ministerstvu/faq/pisemny_souhlas_rodicu.html
https://www.mvcr.cz/clanek/vestnik-vlady-pro-organy-kraju-a-organy-obci-717579.aspx
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