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Metodika k trvalému skartaénimu souhlasu u verejnopravnich plivodcu s prenesenou
pusobnosti

Ministerstvo vnitra — odbor archivni spravy a spisové sluzby predklada
metodiku k trvalému skartaénimu souhlasu pro vefejnopravni plivodce s pfenesenou
pusobnosti archivl, ktera muze byt metodicky vyuzita pfi podani zadosti o vydani
trvalého skartacniho souhlasu podle § 15 odst. 4 zakona €. 499/2004 Sb., o
archivnictvi a spisové sluzbé a o zméné nékterych zakonu, ve znéni pozdéjSich

predpisu.

Trvaly skartacni souhlas pro verejnopravni puvodce s prenesenou
pusobnosti archivii

Metodika, ktera ma doporucCujici charakter, obsahuje zakladni informace, jak
postupovat pfi podani Zadosti o vydani trvalého skartacniho souhlasu (dale také
,19S) podle § 15 odst. 4 zdkona €. 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové sluzbé a o
zméné nékterych zakonu, ve znéni pozdéjSich predpist (dale jen ,archivni zakon®)
vefejnopravnimi pavodci s pfenesenou pusobnosti archivi podle § 44 pism. q)
archivniho zakona.

o TSS mohou vydat pfislusné archivy ve spravnim fizeni na

zakladé podané Zzadosti verfejnopravnich plavodci podle § 44 a 45

zakona €. 500/2004 Sb., spravni fad, ve znéni pozdéjSich predpisl

(dale jen ,spravni fad“) a § 15 odst. 4 zakona €. 499/2004 Sb., o
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archivnictvi a spisové sluzbé& a o zméné nékterych zakon(l, ve znéni

pozdéjSich predpisu (dale jen ,archivni zakon®).

Ust. § 15 odst. 4 archivniho zakona: ,PFislusny archiv mize na zakladé
Zadosti pavodce vydat trvaly skartacni souhlas na jim stanoveny druh
dokumentd, které Ize zniCit i bez vybéru archivalii. NedodrzZi-li ptivodce
podminky stanovené v trvalém skartacnim souhlasu, prislusny archiv
muze trvaly skartacni souhlas zruSit z moci dfedni. V pripadé zaniku
puvodce vydany trvaly skartacni souhlas neprechazi na pravniho
nastupce.”

o Zadost o vydani TSS musi byt v souladu s § 45 respektive s § 37
odst. 2 spravniho fadu. Ze zadosti musi byt mimo jiné patrné, kdo ji
podava, kterych konkrétnich dokumentu se tyka a kterému spravnimu
organu je adresovana.

o Zadost musi obsahovat nazev vefejnopravniho ptivodce, adresu
jeho sidla, popfipadé jinou adresu pro doruéovani, IC, organizaéni
soucast pavodce s uvedenim adresy, jiz se zména pfisluSnosti archivu
uvedena v rozhodnuti MV o pfeneseni pusobnosti podle § 44 pism. q)
archivniho zakona tyka, adresu sidla organizaCni soucasti, podpis

opravnéné uredni osoby.

o Zadost musi dale obsahovat popis dokumentt/spisQ, pro néz je
podana, alespon v rozsahu:

spisovy znak

vécna skupina

skartacni znak

skartacéni lhita
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rozsah a podoba dokumentl (odhad poc¢tu dokumentl/spist za rok,
rozsah analogovych dokumentui/spisi v béznych metrech za rok,
datovou velikost digitalnich dokumentU/spist za rok)

dataci nejstarSich navrhovanych dokumentd navrhovanych ke zni¢eni
bez vybéru archivalii

udaje o v8ech spisovych a skarta¢nich planech (tj. platnost od — do,
Cislo jednaci), ve kterych byly zafazeny spisové znaky dokumentu
uvedené v Zadosti o TSS.

o Zadatel uvede, zda jsou dokumenty/spisy evidovany
v elektronickém systému spisoveé sluzby, nebo jsou evidovany
v podacim deniku &i v samostatné evidenci dokumentl vedené
v elektronické €i v listinné podobé. Dale Zadatel uvede nazev systému
spravujiciho dokumenty.

o Zadost je adresovana Narodnimu  archivu,  Archivu
bezpeénostnich sloZzek €i konkrétnimu statnimu oblastnimu archiv (ij.
vCetné Moravského zemského archivu v Brné a Zemského archivu
v Opavé) podle vécné a mistni pfislusSnosti, v pfipadé pFeneseni
pusobnosti podle § 44 pism. q) archivniho zakona je pfisluSnym
archivem organizaéni soucasti puvodce, jiz se zména prisluSnosti
archivu tyka, archiv uvedeny v rozhodnuti Ministerstva vnitra.

. V pfipadé verfejnopravnich puUvodcu s pfenesenou pusobnosti
podle § 44 pism. q) archivniho zakona doporuCujeme, aby zadost o
udéleni TSS (se shodnymi dokumenty) podala kazda organizacni
souCast plvodce, jiz se zména pfisluSnosti archivu uvedena
vrozhodnuti MV o preneseni plsobnosti tyka a adresovala ji
pfisluSnému archivu uvedenému v rozhodnuti o preneseni plsobnosti
podle § 44 pism. q) archivniho zakona a souc€asné i centrala pavodce,

jejimz pfislusnym archivem je Narodni archiv.



MINISTERSTVO VNITRA
CESKE REPUBLIKY

e Ministerstvo vnitra doporuCuje postup, aby centrala (napf. generalni
feditelstvi) plvodce s pfenesenou plsobnosti podle § 44 pism. q)
archivnino zakona, jeSté pfed podanim zadosti o vydani TSS
adresované pfislusnym archivim (tj. Narodnimu archivu, ktery je
pfislusnym archivem pro ustfedi/centralu vefejnopravniho plvodce a
statnim oblastnim archivim s pfenesenou pusobnosti), zaslala
ministerstvu vnitra informaci o svém zaméru, v€etné relevantnich udaja
o dokumentech, které chce znicit bez vybéru archivalii podle § 15 odst.
4 archivniho zakona; a to z divodu harmonizace celého procesu.

o Archiv mlze v souladu s pfislusnymi ustanovenimi spravniho
fadu prfed vydanim rozhodnuti o udéleni TSS vyzvat puvodce
k doplnéni podkladl nebo mlze provést mistni Setfeni, pfipadné muaze
Cinit dalSi zakonné kroky v ramci spravniho fizeni. Udéleni TSS neni
narokovatelné.

o V pfipadé nevydani TSS nékteré organizaCni soucasti
vefejnopravniho puvodce s pfenesenou pusobnosti podle § 44 pism. q)
archivniho zakona, na rozdil od jeho jiné organizacni soucasti, mize
vefejnopravni puvodce podat odvolani.

o Vyfizené dokumenty a uzaviené spisy, pro néz byl TSS vydan,
muze vefejnopravni puvodce v souladu s pozadavkem €. 3.1.2 pism. i)
Narodniho standardu pro elektronické systémy spisové sluzby,
nepievadét do vystupniho datového formatu za podminky zachovani
Citelnosti dokumentu, vérohodnosti jeho plvodu a neporusitelnosti jeho
obsahu po celou dobu jeho uloZeni ve spisovné ¢i spravnim archivu.
Uvedenou podminku splnhuji zejména dokumenty s kratkymi skartacnimi
[hdtami (v fadu jednotek let).

o V pfipadé vydani TSS, vefejnopravni puvodce muze znicit
dokumenty, na néz se TSS vztahuje, az po uplynuti jejich skartani
[haty.
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o Verfejnopravni puvodce vede zaznam o zniCeni dokumentd, na
néz je vydan TSS, jehoz naleZitosti stanovi archiv v rozhodnuti o TSS

o Archiv muze vydat TSS na omezeny pocet let, tuto skutecnost
musi uveést v rozhodnuti o TSS.

o Pfislusny archiv muizZe rozhodnutim ve spravnim fizeni,
v souladu s § 15 odst. 4 archivniho zakona, jiz vydany trvaly skartacni
souhlas zrusit, a to zejména v pfipadé nedodrzeni podminek
stanovenych v rozhodnuti o udéleni TSS.

. Dojde-li k zaniku puvodce, nepfechazi vydany TSS na jeho

pravniho nastupce.

PhDr. Daniel Dolezal, Ph.D.
reditel
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