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1 Uvod

Prirucka pro Zadatele a pfijemce v ramci narodnich program( Azylového, migracniho a integracniho
fondu a Fondu pro vnitini bezpecnost je dokument, ktery vydavd Ministerstvo vnitra jakozto
odpovédny organ.

Dokument je uréen pro Zadatele o podporu z narodnich programl Azylového, migracniho
aintegraéniho fondu a Fondu pro vnitfni bezpecnost a také pro pfijemce této podpory, a to
pro vSechny bez ohledu nazamérenici dalsispecifika projektu, na ktery by méla byt ¢i uz byla podpora
poskytnuta.

Dokument vychazi z doporuceni Evropské komise, jejiz snahou je co nejvétsi sblizeni pravidel vsech
financ¢nich nastroji EU. V souladu s témito doporucéenimi byla pfirucka vypracovana tak, Zze odrazi jak
metodické pokyny Ministerstva pro mistni rozvoj, tak obdobné dokumenty pouzivané evropskymi
strukturdlnimi a investi¢nimi fondy. Zaroven v oblastech, které jsou pro fondy v oblasti vnitfnich véd
specifické, vychazi ze zkuSenosti nabytych béhem realizace obecného programu Solidarita a fizeni
migracénich tok( 2007-2013.

Odpovédny organ mlzZe tento dokument revidovat vydanim nové verze. Platnost kazdé verze je
vyznacena v zapati tohoto dokumentu. Vsechny verze jsou vidy k dispozici na webovych strankach
odpovédného orgdnu (www.mvcr.cz), ptijemci podpory jsou na vydani nové verze také upozornéni
prostfednictvim datovych stranek.
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2 Definice pouzivanych pojmu

Pojem

Vymezeni

3E

Absorp¢ni kapacita

Administrace platby

Alokace

Auditni organ

Azylant

Cilovahodnota ukazatele

Cilovaskupina

Cisté prijmy

7 v s

Dodatecna zadost o platbu

(dale také ,,Zzadost o platbu
z podnétu 00“)

Dodavatel

Dosazena hodnota
ukazatele

Zasada radného financniho fizeni zahrnuje zasady Uucelnosti,
efektivnosti(nebo také ucinnosti) ahospodarnosti. Pojem 3E vychazi
z anglickych ekvivalentl Effectiveness — Efficiency — Economy.
Hospoddrnost, efektivnost a Ucelnost definuje zakon o finandni
kontrole ¢.320/2001 Sb., ve znénipozdéjsich predpisu.

Absorpéni kapacita vyjadfuje miru schopnosti programu nebo
subjektd (zejména potencidlnich zadatel() radné vyufZit prostiedky
poskytované z fond(.

Proces zahrnujici prvotni podani Zadosti o platbu Zadatelem, jeji
kontrolu ze strany OO, véetné ptipadného vraceni Zadosti o platbu
prijemci k dopracovani, schvaleni zZadosti o platbu a jeji proplaceni
pfijemci. V pfipadé administrace Zadosti o platbu OSS a PO 0SS k
platbé nazdkladé schvalenizadosti nedochazi.

Objem financnich prostiedkl z fondl uréeny pro clensky stat, cil,
program Ci jeho soucast, rok, pfipadné vyzvu.

Organ zodpovédny za zajisténi provadéni auditl za ucelem ovérfeni
ucinného fungovani systému fizeni a kontroly programl a za
vykonavanicinnostivsouladus ¢l. 29 Horizontalniho nafizeni.

Cizinec, kterému byl podle zakona ¢. 325/1999 Sb. udélen azyl, ato
po dobu platnosti rozhodnutio udéleniazylu.

Na urovni projektd je definovana cilova hodnotajako plan ukazatele,
k jehoZ dosazeni se Zadatel o podporu zavazal vici poskytovateli
podpory véetné data, kdy ma byt hodnoty dosazeno.

Skupina subjekti nebo osob, na kterou je program/ projekt zaméren
a ma z néj uzitek po dobu jeho realizace véetné pfipadné doby
udrzitelnosti.

Rozdil mezi vynosy zvySenymi o pfipadnou zlstatkovou hodnotu
investice a provoznimi naklady projektu v rdmci celého referenéniho
obdobi.

Postup, kdy Zadost o platbu vystavuje OO, zejména z dlvodu
odlisného posouzeni postupu snizeni zplsobilych vydajl ze strany
UOHS, OFS; pokud OO akceptuje stanovisko jiného subjektu, dopldd
pfijemci ¢ast zpusobilych vydajd, kterd mu byla v rdmci kontroly
Zadosti o platbusnizena.

Fyzicka nebo pravnicka osoba, kterd doddva zbozi, poskytuje sluzby
nebo provadistavebniprace.

Hodnota naplnéniukazatele (atov pribéhu ¢ po ukoncenirealizace
programu/projektu). Dosazend hodnota je kumulativni Udaj od
zacatku realizace projektu nebo pfirlistkovy Udaj dle povahy
ukazatele a jeho definice. U hodnoty naplnéni ukazatele se sleduje
také datum, k némuz byly namérené hodnoty ukazatell platné. vV
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Pojem

Vymezeni

Dotace

Evaluace

Fondy v oblasti vnitinich
véci

Hodnoceni projektd

Horizontalni nafizeni

Indikator podvodu

Kapitola statniho rozpoctu

Komplementarita
(dopliikovost)

rdmci dosazené hodnoty ukazatele je zohlednéna vychozi hodnota
ukazatele.

Penézniprostfedky statniho rozpoctu, statnich finanénich aktiv nebo
Narodniho fondu poskytnuté pravnickym nebo fyzickym osobam na
stanoveny Ucel a za podminek uvedenych vrozhodnuti o poskytnuti
dotace vydané poskytovatelem pfijemci dotace ve smyslu zakona ¢
218/2000 Sb. a dale téz penéini prostfedky z rozpoctu Uzemnich
samospravnych celkl poskytnuté pravnickym nebofyzickym osobdm
nastanoveny uUcel aza podminek uvedenych ve smlouvé o poskytnuti
dotace vydané poskytovatelem prijemci dotace ve smyslu zdkona ¢.
250/2000 Sbh.Pojem dotace mavazbu napojem podpora, ale ma uzsi
vymezeni, tzn. pojem podpora je obecnéjsi pojem zahrnujici napft. i
finan¢ninastroje. Jednd se o nendvratnou formu podpory.

Proces zaloZzeny nadikladném sbéru informaciana jejich odbomém
vyhodnocovani s cilem ziskat spolehlivé podklady pro fizeni
implementace. Hodnocenitak prispiva k hospodarnosti pfi nakladani
s verejnymi prostifedky a pfi jejich cerpani. V pfipadé evaluaci v
oblasti fondd AMIF a ISF se hodnoti nastaveni strategii, politik,
programld a projektli, implementace a ucéinky. Zamérem je
vyhodnotit relevanci a naplnénicild (Ucelnost), dosaZzeni efektivity,
hospodarnosti audrzitelnosti.

Azylovy, migracéniaintegracnifond; Fond pro vnitinibezpecnost

Cast procesu schvalovani projektd, ktera zahrnuje faze: kontrola
formalnich nalezitosti, hodnocenipfijatelnosti, vécné hodnoceni.

NafizeniEvropského parlamentu aRady (EU) ¢. 514/2014 ze dne 16.
dubna 2014 o obecnych ustanovenich tykajicich se Azylového,
migracniho a integracniho fondu a nastroje pro finanéni podporu
policejnispoluprace, pfedchazenitrestné ¢innosti, boje proti trestné
¢innosti afesenikrizi. Toto natizenistanovuje pravidla realizaceobou
fondl—AMIF i ISF

Indikatorem podvodu se rozumi podezrely znak nebo jev (zejména
ve formé nebo obsahu dokumentu), na ktery je Zadouci se v ramci
administrativniho ovérenii pti kontrole na misté dale zaméfit s clem
odhalit pfipadné protipravnijednani.

Kapitolou statniho rozpocétu se rozumi rozdéleni odpovédnosti
spravci za ¢ast statniho rozpoctu; jednase o ¢lenénipfijmu a vydajl
statniho rozpoctu, které vyjadfuje okruh plsobnosti a odpovédnosti
Ustfednich orgdn( statni spravy a dalsich organizacnich sloZek statu,
stanovi-li zvlastni zdkon Ze tyto organizacni slozky statu maji
samostatnou kapitolu ve statnim rozpoctu nebo Ze maji postaveni
Ustfedniho organu statni spravy, popfipadé Ze maji postaveni
ustfedniho organu statni spravy pro rozpoctové Ucely.

Vazba mezi programy spolufinancovanymi z NP AMIF a ISF, mezi
programy ESI fond{ a unijnimi nastroji ¢i narodnimi programyv ramd
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Pojem

Vymezeni

Kontrola

Kontrola na misté

Korupce

Kraceni podpory

Metodicky dopis

Monitorovaci vybor

kterych jsouzamyslené obdobné, souvisejici ¢i navazujiciintervence,
které se vzajemné kombinujia doplnuji. Cilem je vyuZit potencidlu
vznikléhomoZnostidoplnkové (kombinacipodpor) naplnit tematické
cile. Vzajemnou koordinaci tak dojde ke komplexnéjsimu zajisténi
potfeb/cild. Diléim cilem je i paralelné zabranovat prekryvim
v navrhovanych  opatfenich/operacich.  Komplementarita
nevyzaduje podminénost realizace komplementarni intervence,
muUZe byt realizovdna samostatné. U komplementarit nebude
vyzadovanakonkrétninavaznost dvoua vice projektd.

Kontrolu predstavuje soubor cinnosti, které jsou vykonavany
k porovnani stavu skuteéného se stavem Zadoucim za uUcelem
poskytnuti pfimérené zaruky ucinnosti, Ucelnosti a hospodarnosti
operaci, spolehlivosti vykaznictvi, ochrany majetku a informadi,
predchazeni podvodim a nesrovnalostem, jejich odhalovani
anaprava a ndaslednd opatfeni reagujici na tyto podvody
a nesrovnalosti, jakoZ i ndlezité fizenirizik souvisejicich s legalitou
a spravnostiuskutecnénych operaci, s pfihlédnutim k viceleté povaze
programi a k povaze doty¢nych plateb. Kontroly mohou zahrnovat
rdznd ovéreni, jakoz i provadéni jakychkoli strategii a postupl k
dosaZeni cili uvedenych v prvnivété. Kontrolou se rozumi i ovéreni
pfijaté za ucelem poskytnuti pfimérené zaruky, Ze prenesené ¢innosti
jsoutadné vykondvany.

Kontrolou na misté se rozumi zplsob vykonu kontroly, ktery se
provadiu fyzickych a prédvnickych osob zapojenych do systé mu fizeni
nebo vyuZivani financnich prostfedk( z fondi AMIF a ISF podle
postupu stanoveného kontrolnim rfadem. Pfi kontrole na misté
kontrolujici pracuje s dokumenty, ma k dispozici vSechny doklady
souvisejici s operaci a data ovétuje pfimo v informacnich systémech
pfijemce (napf. Ucetni systém, evidence majetku, informacnisystém
dokumentujicidochazku, atd.).

ZneutZiti svérenych pravomoci za Ucelem ziskdni nezaslouZeného
osobniho prospéchu. Konkrétnéji se jedna o pfislib poskytnuti nebo
o poskytnutijakékoli neopravnéné vyhody v néciprospéch za urcitou
formu odmény. Tato odména nemusi mit vidy pouze finanéni
podobu (uplatek), mlZe se jednat o uniky vyhodnych informad
protezovani znamych (klientelismus), zvyhodniovani pribuznych
(nepotismus) apod.

Snizeni pozadované ¢astky podpory v Zadosti o platbu ze strany
odpovédného organu.

Zavazny metodicky dokument upravujici vyznacné oblasti
implementace narodnich programt AMIF a ISF.

Vybor, jehoz uUkolem je posuzovat provadéni programu.
Monitorovaci vybor plni funkce v souladu s ¢l. 12 horizontalniho
nafizeni. Cleny monitorovaciho vyboru jsou jak zastupci Ministerstva
vnitra, tak dalSich subjektd a partnerl podilejicich se na
implementaci fondld (napf. partnerskd ministerstva, nestatni
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Pojem

Vymezeni

Monitorovani

Naklad

Narodni elektronicky
nastroj

Narodni program

Nesrovnalost

Nezpusobilé vydaje

neziskové organizace, mezivladniorganizace, organizacnislozky stitu
apod.).

Monitorovani je nedilnou soucasti projektového a programového
cyklu. Cilem monitorovanije pribézné sbirani, tfidéni, agregovani,
ukladani dat a informaci a zjistovani stavu a pokroku v realizad
projektl, narodnich programll a porovnavani ziskanych informaci s
vychozimi hodnotami a predpokladanym planem. Monitorovani je
soustavnou cinnosti, kteraprobihd béhem celého trvani
projektu/programu.

V penéZnich jednotkach vyjadrena spotfeba ekonomického zdroje,
ktera je obvykle spojend se sou¢asnym nebo budoucim vydajem
penéz. Ve financni terminologii jde o snizeni hodnoty aktiv nebo
zvysSenipasiv.

Narodni elektronicky nastroj je komplexni elektronicky ndstroj pro
administraci a zadavani verejnych zakazek a koncesi pro vsechny
kategorie verejnych zakazek a vsechny kategorie zadavateld, vc.
sektorovych. Narodni elektronicky nastroj podporuje vSechny
rozsahy elektronizace od evidence zaddvacich fizeni po plné
elektronické postupy.

Strategicky dokument popisuijici priority Ceské republiky, na néz se
v programovém obdobi 2014-2020 vyuzije spolufinancovani
z Azylového, migracniho aintegra¢niho fondu respektive z Fondu pro
vnitinibezpecénost.

Porudeni pravnich predpisti EU nebo CR v disledku jedndni nebo
opomenutihospodarského subjektu, které vede nebo by mohlo vést
ke ztraté v souhrnném rozpoctu EU nebo ve vefejném rozpoctu CR,
a to zapoctenim neopravnéného vydaje do souhrnného rozpoctu EU
nebo do vefejného rozpoctu CR. V pfipadé vyméieni odvodu za
poruseni rozpoctové kazné dle zdkona o rozpoctovych pravidlech
zasadné plati, Ze v disledku porusenirozpoctové kazné doslo nebo
mohlo dojit ke ztraté ve vefejném rozpoctu CR, a to zapoctenim
neopravnéného vydaje.

Za nesrovnalost se vSak nepoklada provedenine opravnéného vydaje
0SS za predpokladu, Ze dojde k odhaleni tohoto neopravnéného
vydaje a provedeni dostatecné finan¢ni opravy pred schvalenim
Zadosti o platbu ze strany OO. Za nesrovnalost se ddle nepoklada
provedenineopravnéného vydaje na drovni pfijemce, pokud se jedna
o dotaci poskytovanou v reZimu ex ante a zaroven za predpoklady,
Zedojde k odhaleni tohoto neopravnéného vydaje a provedeni
dostatecné financéniopravy pred schvdlenim Zadosti o platbu. Tyto
pfipady vSak predstavuji podezieni na PRK a jsou predavany
prislusSnym organlm financni sprdvy. Trestny cin spdachany
v souvislosti s realizaciprogrami nebo projektd spolufinancovanych
z rozpoctu EU se vidy povaZuje za nesrovnalost.

Jedndse ovydaje, které nemohou byt spolufinancovany z AMIF a ISF,
nebotnejsouvsouladus pfislusnymi predpisy EU, narodnimipravidly
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Pojem

Vymezeni

Odpovédny organ

Organizacni slozka statu

Osoba poizivajici doplikové
ochrany

Osoba s udélenou
mezinarodni ochranou

Partner projektu

Platba ex ante

Platba ex post

Podpora

Podvod

nebo dalSimi pravidly stanovenymi pfislusnym poskytovatelem
podpory ¢ipodminkami pravniho aktu o poskytnuti/prevodu
podpory

Organ odpovédny za realizaci fondu AMIF a ISF ve smyslu ¢l. 25
Horizontalniho nafizeni. Tento organ odpovida za spravnou realizad
projektll, monitoruje jejich pribéh, pomaha pfijemcim resit
problémy a nejasnosti spojené srealizaci projektl a rovnéz
kontroluje vynalozené vydaje ajejich soulad s pravnimi predpisy
a stanovenymi pravidly. O implementaci fondu zaroven informuje
Evropskou komisi.

Ministerstva a jiné spravni Ufady statu, Ustavni soud, soudy, statni
zastupitelstvi, Nejvyssikontrolni utrad, Kancelar prezidenta re publiky,
Ufad vlady Ceské republiky, KancelaF veiejného ochrance prav,
Akademie véd Ceské republiky, Grantova agentura Ceské republiky,
Technologickd agentura Ceské republiky a jiné organy, o kterych to
stanovi zvlastni pravni predpis anebo zakon ¢. 219/2000 Sb.,
o majetku CR a jejim vystupovani v pravnich vztazich. OSS neni
pravnickou osobou a jeji jednani je jedndnim statu. Pravidla
financovani OSS stanovi zdkon o rozpoctovych pravidlech a pfi
realizaci projektl spolufinancovanych z prostfedkd z rozpoctu EU
postupuje v souladu s pravidly nastavenymi OO. OSS hospodafi s
prostredky statniho rozpoctu, které ji stanovi spravce kapitoly SR, a
jejipfijmy a vydaje jsou ptijmy a vydaji SR.

Cizinec, ktery nesplfiuje ddvody pro udéleni azylu podle zakona
€. 325/1999 Sbh., ale byla mu udélena doplrikova ochrana, a to po
dobu platnosti rozhodnutio udélenidoplnkové ochrany.

Jedndse jak o azylanty, tak osoby poZivajici doplrikové ochrany.

Subjekt, ktery spolu s pfijemcemrealizuje projekt, ato nikoli na bazi
dodavatelsko-odbératelského vztahu. Financni partner projektu
mUze prostfednictvim pFijemce ziskat ¢ast podpory ke kryti jemu
vzniklych vydajl projektu.

Postup, kdy prijemce obdrzi platbu predem (zpravidla po uzavieni
pravniho aktu o poskytnuti/pfevodu podpory), nez dolozi jakykoliv
vystup/aktivitu projektu. Takto poskytnutou zalohovou platbu
nasledné prijemce vyuctuje.

Postup, kdy pfijemce mize predloZit Zadost o platbu aZ po realizad
projektovych aktivit (nebo jejich ¢asti) se sou¢asnym dolozenim
prislusnych doklad(, prokazujicich Ghradu vynaloZenych vydaja.

Pojem, ktery vyjadfuje obecné prispévek prijemci z EU (fondd AMIF
Ci ISF) a narodnich zdroj.

V oblasti vydajli se podvodem rozumi kazdé umyslné jednani nebo
umyslné opomenutitykajicise pouzitinebo predlozeni nepravdivych,
nespravnych nebo neuplnych prohlaseni, nebo dokladl, které ma
za nasledek neopravnéné prisvojeni nebo zadrZovani prostredk
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Pojem

Vymezeni

Poskytnuti podpory

Poskytovatel podpory

Pravni akt o
poskytnuti/pfevodu

podpory

Princip partnerstvi

Proces schvalovani
projekta

Profil zadavatele

Projekt

ze souhrnného rozpoctu Evropské unie ¢i rozpoctl spravovanych
Evropskou uniinebo jejim jménem, neposkytnutiinformaci v rozporu
se zvlastni povinnosti se stejnymi nasledky, neopravnéného pouziti
téchto prostfedkd pro jiné acely, nez pro které byly plvodné
poskytnuty. V oblasti ptijm0 pak jde o kazdé umysIné jedndni nebo
opomenuti tykajici se pouziti nebo predlozeni nepravdivych,
nespravnych nebo nelplnych Udaji nebo dokladd, které ma
za nasledek nedovolené snizeni prostfedkd v souhrnném rozpoctu
Evropské unie ¢i v rozpoctech spravovanych Evropskou unii nebo
jejim jménem, neposkytnuti informaci v rozporu se zvlastni
povinnostise stejnymi nasledky, neopravnéného pouziti dovolené
ziskaného prospéchu se stejnyminasledky.

Podporase povazuje za poskytnutou v okamziku, kdy prijemce ziska
podle pravniho aktu o poskytnuti/pfevodu podpory na podporu
pravni narok, a to bez ohledu na to, kdy byla podpora danému
prijemcivyplacena.

Poskytovatelempodpory se rozumiudstfedniorgan statnispravy nebo
jiny subjekt uréeny zdkonem, ktery muiZze na zakladé zakona
¢.218/2000 Sh., o rozpoctovych pravidlech a o zméné nékterych
souvisejicich zakonl, ve znéni pozdéjsich predpisl, nebo podle
zdkona ¢. 250/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech Uzemnich
rozpoCtli, ve znéni pozdéjsich predpisli, nebo podle zdkona
¢. 256/2000 Sb., o Statnim zemédélském intervenénim fondu a o
zméné nékterych dalsich zakond, poskytnout dotaci nebo navratnou

finan¢nipomocz verejnych zdroja.

Pravni akt, ve kterém je stvrzeno poskytnuti/pfevod podpory
subjektem poskytujicim podporu vici pfijemci. Blize specifikuje
podminky poskytnuti/pfevodu podpory. Dle vztahu a charakteru
poskytovatele podpory a pfijemce maze mit rliznou formu, napt.
rozhodnuti o poskytnuti dotace, stanoveni vydajd, smlouva
o financovani, dohoda o financovani.

V souladu s horizontdlnim natizenim zahrnuje tizkou spoluprad mezi
organy vefejné spravy na ndrodni, regiondlni a mistni drovni,
hospodarskymi a socidlnimi partnery a dotéenymi organizacemi
obcanské spolecnosti. Partnefi by méli byt aktivné zapojeniv celém
cyklu programu — v pfipravé, provadéni, monitorovani a hodnoceni
programu. Toto zapojeni partnerli probihd zejména skrze
monitorovacivybor.

Cely proces schvalovani projektl od podani Zadosti o podporu na
odpovédny organ do vydani/podpisu pravniho aktu
o poskytnuti/prevedenipodpory.

Elektronicky nastroj definovanydle § 28 odst. 1 pism. i) zakona .
134/2016 Sb., o zadavani verejnych zakazek,

Uceleny soubor aktivit financovanych z narodniho programu, které
sméfuji k dosazeni predem stanovenych a jasné definovanych,
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Pojem

Vymezeni

Predfinancovani

Pfeplatek

Presidleni (dale také
»,znhovuusidleni”)

Pfijem

Pfijemce

Prispévek Unie

Refundace

Relokace (dale také jako

»presun®)

Riziko

Rizenirizik

Specificky cil

Statni prislusnik treti zemé

méfitelnych cil(. Projekt je realizovan v ur¢eném ¢asovém horizontu
podle zvolenéstrategieas danymrozpoctem.

Predfinancovani vydajd, které maji byt kryty prostiedky z rozpoctu
EU, prostfedky ze SR. V praxi to znamend, Ze pfijemci obdrii
prostfedky SR, které maji byt kryty prostiedky z rozpoctu EU a po
vynaloZenitohoto vydaje jsou prostfedky z rozpoctu EU prevedeny
na prijmovy ucet ptislusné OSS.

Cést podpory vracena pfijemcem mimo reZim vratek, napf. z déivodu
vyplacenivyssi zalohy z OO, nez Cini finalni vyucétovani pfijemce. Je
vzdy registrovan jako zdporna ¢astka a souvisejici detail platby ma
pfiznak ,pfeplatek”.

Proces, kdy jsou statni pfislusnici tfetich zemi na Zadost UNHCR
presunuti ze tretizemé do ¢lenského statu, v némz se usadia mohou
v ném pobyvat

PfirGstek penéznich prostfedkl nebo penéznich ekvivalentl bez
ohledunaucel jejich pouZziti.

Verejny nebo soukromy subjekt zodpovédny za zahajeni, realizad ¢
udrzeni projektu spolufinancovaného z AMIF ¢i ISF, ktery na zakladé
pravniho aktu o poskytnuti/pfevodu podpory a pfi splnéniv ném
stanovenych podminek predkldadd OO Zadost o platbu a pfijimd
narokované financniprostfedky z verejnych rozpocta.

Cast podpory poskytnuté danému projektu z fond AMIF & ISF.

Proplaceni prostfedkl statniho rozpoctu z fondl AMIF ¢i ISF, které
byly pouzity vramci predfinancovanioperaci

Pfesun Zadatele z Uzemi clenského statu, ktery je podle kritérii
stanovenych v kapitole Il nafizeni (EU) ¢. 604/2013 pfislusny pro
posouzenijeho zadosti o mezinarodni ochranu, na uzemi ¢lenského
statu relokace.

Riziko je chapano jako udalost, resp. jev, ktery mizZe svymnegativnim
plsobenim vést k nesplnéni nebo pouze k ¢astecnému naplnéni
hlavniho cile programu a tim ovlivnit schopnost OO dosahnout
ocCekavanéhovysledku.

Rizeni rizik je proces identifikace avyhodnocovani rizik, jejich
sledovani, pfijimani opatreni, ktera vedou k omezeni nebo eliminad
podstupovanych rizik. Rizeni rizik v sobé zahrnuje i odpovédnost
za podstoupena rizika a proces neustalého zefektiviiovani celého
systému fizenirizik.

Cil, ktery stanovuji nafizeni zfizujici jednotlivé fondy. Narodni

program je ¢lenéndle jednotlivych specifickych cil (.

Osoba, kterd neni obéanem Evropské unie ve smyslu ¢l. 20 odst. 1
Smlouvy o fungovaniEU. Zahrnuje také osoby bez statni pfislusnosti
a osoby s nevymezenou statni pfislusnosti.
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Pojem

Vymezeni

Ukazatel

Ukazatel dopadu

Ukazatel vysledku

Ukazatel vystupu

Verejndazakazka

Verejny vydaj

Véstnik verejnych zakazek

Vratka

Ukazatel je nastroj pro méreni cile/planu, postupu ¢i dosazenych
efektl jednotlivych drovniimplementace. Ukazatel musi byt presné
definovan a tvofi jej kdd, nazev, jasnd definice, mérnda jednotka
véetné popisu zpUsobu méreni, zdroj udajl, vychozi, cilova a
dosaZzena hodnota. Pojem ,ukazatel” ma stejny vyznam jako jeho
ekvivalent ,indikator”.

Ukazatele dopadu se tykaji pfinost programu presahujicich okamzité
ucinky na jeho pfimé pfijemce nejen na Urovni intervence, ale
obecnéji také v programové oblasti. Jsou spojeny s SirSimi cili
programu. Obvykle se vyjadfuji ,netto”, coz znamend odecteni
ucinkd, které nelze pricistintervenci (napt. dvojizapocdteni, pritéZujic
ucinky), a zohlednéni nepfimych ucink( (pfesun a multiplikaéni
ucinky).

Ukazatel s pfimou vazbou na stanovené cile. SlouZi k prokazani,
zda bylo cile projektu / programu dosazeno. Obsahuje napf.
informaci o zpravidla stfednédobych zménach v dusledku
vytvorenych vystup(, napf. zménach v chovani, zménach vyrobnich
kapacit nebo vyvoji produkce u pfijemcld. Ukazatelé vysledku
charakterizujijevy, kterélze vyjadiovat spiSe v naturalnich (fyzickych)
jednotkach (napf. snizenijizdni doby), nebo v penéznich jednotkach
(napf. snizeni dopravnich nakladd). Ukazatelé méfici vysledek
pomoci (intervenci) jsou dlleZitym podkladem pro fizeni programu
po celoudobujehoimplementace.

Ukazatelé urcené pro sledovani a vyhodnocovani provadénych
opatieni a aktivit, které charakterizuji konkrétni ¢innost. Podavaji
informace o okamizitych vystupech realizace jednotlivych operaci/
akci/projektd v ramci programu. Jsou zpravidla vyjadfovany
ve fyzikalnich jednotkdch ¢i poctu kusl (jako napt.: délka
postavenych Zeleznicnich trativ km, pocet podporenych firem).

Zakazka realizovana na zdkladé smlouvy mezi zadavatelem a jednim
Ci vice dodavateli, jejimzZ predmétem je Uplatné poskytnuti dodavek
Ci sluzeb nebo Uplatné provedeni stavebnich praci. Vetfejné zakazky
se fidi zakonem o verejnych zakazkach a relevantnimi metodickymi

pokyny.

Vydaj, ktery pochdzi ze SR, statnich financnich aktiv, statnich fondd,
Uzemnich rozpoctd, rozpoctu EU, z rozpoltu mezinarodnich
organizaci zaloZenych mezindrodni vefejnou smlouvou, anebo
jakykoli podobny vydaj.

Cast Informacniho systému o vefejnych zakazkach, ktera zabezpeduje
uvefejiovaniinformacio verejnych zakazkach.

Vratky predstavuji ndrok OO na cast prostiedkd poskytnutych
pfijemci v pfipadé, ze byly tyto prostfedky pouZity v rozporu s
podminkami, v reZzimu porusSeni rozpoctové kazné, v reZzimu
nesrovnalosti.
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Pojem Vymezeni

Vydaj Ubytek penéZnich prostfedkl nebo penézZnich ekvivalentl bez
ohledu naucel jejich pouZiti.

Vyjmuti projektu z Rozhodnuti OO, Ze projekt nebo jeho cast nebude nadéle

financovani spolufinancovanaz prostredkd z rozpoctu EU.

Vyzva Aktivita odpovédného organu vyzyvajici potencialni Zadatele k
podani Zadosti o podporu podle predem stanovenych podminek.
Zadosti o podporujsou ptijimany ve vyzvou stanoveném obdobi.

Zadavatel Kazdy prijemce, ktery provadivybérové/zadavacifizeni.

Zasobnik projektu Seznam projektl, kterym nebyla schvédlena podpora zfondu

Zjednodusené vykazovani
vydajua

Znovuusidleni

Zpusobily vydaj

Zranitelnd osoba

Zadatel o
mezinarodni ochrany

Zadost o podporu

udéleni

z ddvodu nedostatec¢né vyse alokace na danou vyzvu, zaroven vsak
vyse jejich bodového hodnoceni dosahovala vysokych hodnot.
Projekt ze zadsobniku mlze ziskat financni podporu dodatecné bez
nutnosti vypsani nové vyzvy a predloZeni nové Zadosti napf.
v pfipadé, kdyZz néjaky realizdtor projektu od realizace projektid
ustoupia ve vyzvé zbydou nerozdélené financniprostredky.

ZpUsob vykazovani nakladll projektu, kdy jsou omezeny poZadavky
na financ¢nireporting (podklady) a doloZenivydajlze strany pFijemce
souvisejicimi Ucetnimi doklady, pfip. jsou tyto poZadavky nahrazeny
podminkou dosazeni definovanych milnik(l a vystupl nebo predem
stanovenym postupem pro vycisleni zplsobilych vydaj(; variantami
jsou neptimé naklady, pausalni neboli jednotkové ndklady a
jednorazové ¢astky.

Viz pfesidleni

Vydaj vynaloZeny nastanoveny Ucéel av ramci obdobistanovenéhov
pravnim aktu o poskytnuti/pfevodu podpory, které jsou v souladu s
pFislusnymi predpisy EU a CR a dal$imi pravidly stanovenymi
odpovédnymorganem.

Osoba, kterd je zejména nezletild bez doprovodu, zdravotné
postiZzena i stara, dale téhotna Zena, rodi¢ samozivitel s nezletilym
ditétem, osoba, kterd byla muéena, znasilnéna ¢i vystavena jinému
zavaznému fyzickému, psychickému nebo sexudlnimu nasili.

Cizinec, kterypozadal Ceskou republiku o mezinarodniochranu, nebo
cizinec, ktery podal zZaddost o udéleni mezindrodniochrany v jiném
¢lenském staté Evropské unie, je-li Ceska republika prislusna k jejimu
posuzovani. Postaveni Zadatele ma po dobu fizeni o udéleni
mezindrodni ochrany a po dobu soudniho fizeni o Zalobé proti
rozhodnuti Ministerstva vnitra podle zvlastniho pravniho predpisu,
ma-li tato Zaloba odkladny ucinek.

V presné stanoveném formuldfi detailné rozepsany popis
planovaného projektu, jeho cilG, aktivita dopadt na cilovou skupinu,
popis méfitelnych ukazateld, rizik, publicity i personalniho obsazeni.
Soucasti Zadosti je i povinnd pfilohas ndvrhem rozpoctu.
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3 Prehled pouzivanych zkratek

Zkratka Vyznam zkratky

AO Auditniorgdn

AMIF Azylovy, migraéniaintegracnifond

CIPs Prevence, pfipravenost azvladaniteroristickych utokd ajinych rizik
spojenych s bezpecnosti(finanéninastroj)

CzZK Korunaceska

CNB Ceskanarodni banka

CR Ceskdarepublika

DG HOME GeneralniteditelstviEvropské komise pro migraci a vnitinivéci

DIC Dariové identifikaéni¢islo

ppPC Dohoda o pracovni ¢innosti

DPH Dan z pfidané hodnoty

DPP Dohodao provedeniprace

DS Datova schranka?

EASO Evropsky ufad pro otdzky azylu

EIF Evropsky fond pro integraci statnich pfislusnikd tretich zemi

EK Evropska komise

EMPACT Evropska multidisciplinarniplatforma proti kriminalnim hrozbam

ENF Evropsky ndvratovy fond

ES Evropské spolecenstvi

ESF Evropsky socialnifond

ESI fondy, ESIF

Evropské strukturalniainvesti¢nifondy
Evropskaunie
Evropsky ucetnidvir

Evropsky uprchlicky fond

1 V3ude, kde se v této pFiruéce hovofi o datové schrance, je v rdmci interni komunikace mezi Gtvary v rémci
Ministerstva vnitra ekvivalentni pouziti 1S GINIS
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EUR Euro

EUROSUR Evropsky systém kontroly hranic

FAQ Casto kladené otazky

FVH Fond pro vnéjsihranice

1€/1€o Identifikaéni¢islo

ISEC Prevence a boj proti zlo¢inu (finan¢ninastroj)

ISF Fond pro vnitfnibezpecnost

ISF-B Fond pro vnitfnibezpecnost —Hranice

ISF-P Fond pro vnitfnibezpecnost —Policie

ISPV Informacnisystém o primérném vydélku

IT, ICT Informacnitechnologie, Informacnia komunikacénitechnologie
K¢ Koruna ¢eskd

MF Ministerstvo financi

MPSV Ministerstvo prace asocialnich véci

MV Ministerstvo vnitra

NEN Narodnielektronicky nastroj

NNO Nevlddnineziskové organizace

NS-VIS Nérodni¢ast vizového informacniho systému

NP Narodniprogram (respektive narodniprogramy)
(o]0) Odpovédny organ

0SS Organizacnislozkastatu

PO 0SS Prispévkova organizace organizacénislozky statu
SEAS Spolecny evropsky azylovy systém

SEU Smlouva o Evropské unii

SFEU SmlouvaofungovaniEvropské unie

SOLID Obecny program Solidarita a fizeni migracnich tok
SR Statni rozpocet

UNHCR Ufad vysokého komisate Organizace spojenych narod pro uprchliky
UOHS Ufad pro ochranu hospodarské soutéze
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VIS Vizovy informacnisystém

VK Vybérova komise

VKS Vedoucikontrolniskupiny

2ZVZ Zakon €. 134/2016 Sb., o zadavaniverejnych zakazek
ZoP Zadost o platbu
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4 Kontakty

Tuto pfirucku vypracoval a vydal odpovédny organ narodnich programl Azylového, migracniho
aintegraéniho fondu a Fondu pro vnitini bezpecnost, kterym je odbor fond(i Evropské unie v oblasti
vnitfnich véci Ministerstvavnitra.

Kontakt na odpovédny organ:

Ministerstvovnitra

Odborfondu Evropské unie v oblasti vnittnich véci
Kodanskd Office Center

Kodariska 1441/46, Praha 10

ObjektA, 6. patro

Postovni adresa:

Ministerstvovnitra

Odborfondu Evropské unie v oblasti vnittnich véci
Nad Stolou 3

P.0.BOX 21

170 34 Praha 7

Webové stranky: www.mvcr.cz

E-mail: amif@muvcr.cz respektive isf@muvcr.cz
ID datové schranky: 6bnaawp

Telefon:+420/ 974 815 070

V textu jednotlivych vyzev k pfedkladaniZzadostio podporu jsou uvedeny kontakty na konkrétni tvary
odpovédného organu, které jsou za pfisluSnou vyzvu odpovédné. Vyzvy jsou uverejnovany na portale
WWW.MmvCcr.cz.

Zadost o podporu, ktera byla odpovédnému organu predlozena, a bud u ni dosud neskonil proces
hodnocenia vybéru, nebo nanijiz bylaposkytnuta podpora, ma pridéleného kontaktniho pracovnika,
tzv. projektového manaZera v rdmci odpovédného orgdnu.

4.1 Kontaktovani OO v pripadé podezieni na podvod
Ci korupci

00 bere pfi implementaci v potaz také riziko podvodl a korupce. Pravidla implementace jsou
pfipravenatak, aby se riziko maximalné snizilo.

Kromé procesi na strané OO jsou ovsem dulezité také kroky ostatnich subjektl, zejména pfijemcli
podpory a partnerd projektu. OO vyzyva viechny osoby, které jsou do realizace projektd narodnich
programi AMIF a ISF néjakym zplUsobem zapojeny, aby v pfipadé, Ze identifikuji podezfenina podvod
¢i korupci, na takové jednaniupozornili 00. Kontaktovat OO Ize jakymkoli zplsobem prostiednictvim
kontaktnich adres uvedenych vyse.

Kromé toho Ize vyuZit protikorupéniprogram MV CR (viz webové stranky www.mvcr.cz), vjeho? rdmd
mohou ob&ané i zaméstnanci MV CR oznamit podezfenina korupénia protipravnijednani statnich
zaméstnancl nebo jinych zaméstnancti MV CR a jemu podfizenych organizaci. Ozndmeni je mozné
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ucinit naemailové adrese protikorupci@mvcr.cz nebona postovniadresu Ministerstva vnitra, kanceldr
ombudsmana Ministerstva vnitra, Nad Stolou 3, 170 34 Praha 7. VV obou pfipadech je mozné podezieni
na korupci zaslat s uvedenim pisatele, ale i anonymné. Pokud podavatel ozndmeniuvedesvé jménoa
vymini si zachovani anonymity, musibyt pfani pfi Setfeniozndmenirespektovano.

Dle Umluvy o ochrané finanénich zajm Evropskych spoleéenstvise podvodem rozumi nasleduijici:

a) ,V oblastivydajlijde o kazdé umysIné jednaninebo Umyslné opomenutitykajicise :

pouzitinebo predloZeninepravdivych, nespravnych nebo neuplnych prohlaseni,

nebo dokladd, které ma za nasledek neopravnéné prisvojeni nebo zadrzovani prostredkd
ze souhrnného rozpoctu Evropskych spolecenstvi ¢i rozpoctli spravovanych Evropskymi
spolecenstvimi nebo jejichjménem,

neposkytnutiinformaciv rozporu se zvlastnipovinnostise stejnyminasledky,
neopravnéného poufziti téchto prostredkd pro jiné Gcely nez pro které byly plvodné
poskytnuty.

b) V oblastipfijmU pakjde o kazdé umysIné jednaninebo opomenutitykajicise:

o

pouZiti nebo predloZeni nepravdivych, nespravnych nebo neuplnych tdaji nebo dokladd,
které ma za nasledek nedovolené snizeni prostiedkd v souhrnném rozpoctu Evropskych
spolecenstvicivrozpoctech spravovanych Evropskymispolecenstviminebo jejich jménem,
neposkytnutiinformacivrozporu se zvlastni povinnostise stejnyminasledky,
neopravnéného pouZzitidovolené ziskaného prospéchu se stejnymi nasledky.”

Korupci se rozumi? zneuZiti svéfenych pravomoci za Uéelem ziskani nezaslouzeného osobniho
(soukromého) prospéchu. Konkrétnéji se jednd o pfislib poskytnuti nebo o poskytnuti jakékoli

v v/

neopravnéné vyhody v néciprospéch za uréitou formu odmény. Tato odména nemusimit vidy pouze
financni podobu (uplatek), mGze se jednat o Uniky vyhodnych informaci, protezovani znamych

(klientelismus), zvyhodriovanipfibuznych (nepotismus) apod.

2 Na zakladé definice Transparency International.
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5 Pravnizaklad a dalsi vychozi dokumentace

Tato kapitola stanovuje pravniramec pro realizaci narodnich program( AMIF a ISF. Uvedené pravni
predpisy a metodické dokumenty je treba vidy pouzivat v platném a Ucinném znéni, jednotlivé
novelizace nejsou samostatné uvadény.

Ministerstvo vnitra bylo povéfeno vykonem funkce odpovédného organu usnesenim vlady CR ¢&. 747
ze dne 15. zafi 2014 o ustaveni odpovédného organu, auditniho organu a auditorského subjektu
pro Azylovy, migracniaintegracnifond a pro Fond pro vnitini bezpecnost a zajisténispolufinancovani
pro Azylovy, migracniaintegracnifond.

5.1 Pravni a metodicky ramec na arovni EU

5.1.1 Fondy AMIF a ISF

1. NatizeniEvropského parlamentuaRady (EU) ¢. 513/2014 ze dne 16. dubna 2014, kterymse
jako soucast Fondu pro vnitini bezpecnost zfizuje nastroj pro finanéni podporu policejni
spoluprace, pfedchazenitrestné cinnosti, boje proti trestné ¢innosti afeseni krizi a zrusuje
rozhodnutiRady 2007/125/SVV (déle jen ,nafizenio ISF-Policie”)

2. NafizeniEvropského parlamentu aRady (EU) ¢. 514/2014 ze dne 16.dubna 2014 o obecnych
ustanovenich tykajicich se Azylového, migracniho a integracniho fondu a néstroje pro
financni podporu policejni spoluprdce, pfedchazeni trestné Cinnosti, boje proti trestné
¢innosti areSenikrizi (dale jen ,Horizontalninafizeni“)

3. NafizeniEvropského parlamentu aRady (EU) ¢. 515/2014 ze dne 16. dubna 2014, kterym se
jako souédst Fondu pro vnitini bezpeénost zfizuje nastroj pro finanéni podporu v oblasti
vnéjsich hranica viz a zrusuje rozhodnuti¢. 574/2007/ES (dale jen ,nafizenio ISF-Hranice”)

4. Nafizeni Evropského parlamentu a Rady (EU) ¢ 516/2014 ze dne 16. dubna 2014,
kterym se zfizuje Azylovy, migraénia integrac¢ni fond, méni rozhodnuti Rady 2008/381/ES
a zruduji rozhodnuti Evropského parlamentu a Rady ¢. 573/2007/ES a ¢. 575/2007/ES
a rozhodnutiRady 2007/435/ES (dale jen ,nafizenio AMIF“)

5. Nafrizeni Evropského parlamentu a Rady (EU) ¢. 2018/2000 ze dne 12. prosince 2018,
kterym se méni rozhodnuti Rady (EU) 2015/1523 a EU 2015/1601 nebo jejich pFidéleni na
jiné akce v rdmci narodnich programd

6. Provadéci nafizeni Komise (EU) €. 799/2014 ze dne 24. ¢ervence 2014 o vytvorenivzor(
vyrocnich a zavérecnych zprav o provadéni podle nafizeni Evropského parlamentu a Rady
(EU) ¢.514/2014 o obecnych ustanovenich tykajicich se Azylového, migracniho
aintegraéniho fondu a nastroje pro finan¢ni podporu policejni spoluprace, predchazeni
trestné ¢innosti, boje proti trestné ¢innosti a reSenikrizi

7. Provadécinafizeni Komise (EU) ¢. 800/2014 ze dne 24. ¢ervence 2014 o vytvoreni postupl
pro poddvani zprav a dalsSich praktickych podrobnostech o financovani operaéni podpory
v ramci narodnich programu a v ramci zvlastniho rezimu prijezdu podle nafizeni Evropského
parlamentu aRady (EU) ¢. 515/2014, kterym se jako soucéast Fondu pro vnitini bezpednost
zfizuje nastroj pro finanénipodporu v oblasti vnéjsich hranica viz

8. Provadéci natizeni Komise (EU) ¢. 801/2014 ze dne 24. ¢ervence 2014, kterym se stanovi
harmonogram a dalsi provadéci podminky spojené s mechanismem pfidélovani financnich
zdroji na program EU pro znovuusidleni v ramci Azylového, migracniho a integracniho
fondu

9. Provadéci nafizeni Komise (EU) ¢. 802/2014 ze dne 24. cervence 2014 o vytvorenivzor(
narodnich programi a stanoveni podminek pro systémy elektronické vymeény dat mezi
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

Komisi a ¢lenskymi staty podle natizeni Evropského parlamentu a Rady (EU) ¢&. 514/2014
o obecnych ustanovenich tykajicich se Azylového, migracniho a integracniho fondu
a nastroje pro financni podporu policejni spoluprace, pfedchdazeni trestné ¢innosti, boje
proti trestné ¢innosti a feSenikrizi

Nafizeni Komise v pfenesené pravomoci (EU) ¢. 1042/2014 ze dne 25. éervence 2014,
kterym se doplriuje nafizeni (EU) ¢. 514/2014, pokud jde o uréeni odpovédnych organd
ajejichtidici a kontrolnipovinnosti a o postavenia povinnosti auditnich orgdn(

Natizeni Komise v pfenesené pravomoci (EU) ¢. 1048/2014 ze dne 30. éervence 2014,
kterym se stanovi informacni a propagacni opatreni viéi verejnosti a informacni opatreni
vUdi prijemclm podle nafizeniEvropského parlamentu a Rady (EU) ¢. 514/2014 o obecnych
ustanovenich tykajicich se Azylového, migra¢niho aintegracniho fondu a nastroje
pro finanéni podporu policejni spoluprace, predchazeni trestné cinnosti, boje proti trestné
¢innosti afeSenikrizi

Provadéci nafizeni Komise (EU) ¢. 1049/2014 ze dne 30. ¢ervence 2014 o technickych
vlastnostech informacnich a propagacnich opatfeni podle nafizeni Evropského parlamentu
aRady (EU) ¢.514/2014 o obecnych ustanovenich tykajicich se Azylového, migraéniho
aintegraéniho fondu a nastroje pro finanéni podporu policejni spoluprace, pfedchazeni
trestné ¢innosti, boje proti trestné ¢innosti a resenikrizi

Provadéci nafizeni komise (EU) 2015/377 ze dne 2. bfezna 2015, kterym se stanovivzory
pro dokumenty poZadované pro platbu roc¢niho zlstatku podle nafizeni Evropského
parlamentu a Rady (EU) ¢. 514/2014 o obecnych ustanovenich tykajicich se Azylového,
migracniho aintegracniho fondu a ndéstroje pro financni podporu policejni spoluprace,
predchdazenitrestné ¢innosti, boje proti trestné cinnostiaresenikrizi
Provadécinarizenikomise (EU) 2015/378 ze dne 2. bfezna 2015, kterym se stanovi provadéd
pravidla k natizeni Evropského parlamentu a Rady (EU) ¢. 514/2014, pokud jde o postup
schvalovaniroéni ucetnizavérky a schvalovanisouladu

ProvadécinafizeniKomise (EU) 2015/840 ze dne 29. kvétna 2015, o kontrolach provadénych
odpovédnymi organy podle nafizeni Evropského parlamentu a Rady (EU) ¢. 514/2014
o obecnych ustanovenich tykajicich se Azylového, migracniho a integra¢niho fondu a
nastroje profinanénipodporu policejnispoluprace, pfedchazenitrestné ¢innosti, boje proti
trestné Cinnosti afesSenikrizi

NatizeniKomise v pfenesené pravomoci (EU) 2015/1973 ze dne 8. ervence 2015, kterym se
dopliiuje nafizeni Evropského parlamentu a Rady (EU) €. 514/2014 o zvlastni ustanoveni
k podavani zprav o nesrovnalostech ohledné Azylového, migracniho a integracniho fondu
a nastroje pro financni podporu policejnispoluprace, predchazeni trestné ¢innosti, boje
proti trestné ¢innosti afesenikrizi

Provadéci nafizeni Komise (EU) 2015/1977 ze dne 8. ¢ervence 2015, kterym se stanovi
Cetnost a format zprdv, jez se tykaji nesrovnalosti ohledné Azylového, migraéniho
aintegracniho fondu a nastroje pro finanéni podporu policejni spoluprace, predchazeni
trestné cinnosti, boje proti trestné Cinnosti a feSeni krizi podle nafizeni Evropského
parlamentu aRady (EU) ¢. 514/2014

Nafizeni Komise v pfenesené pravomoci (EU) 2017/207 ze dne 3. fijna 2016 o spolecném
monitorovacim a hodnoticim rdmci stanoveném v nafizeni Evropského parlamentu a Rady
(EU) ¢.514/2014 o obecnych ustanovenich tykajicich se Azylového, migracnho
aintegraéniho fondu a nastroje pro finanéni podporu policejni spoluprace, predchazeni
trestné ¢innosti, boje proti trestné ¢innosti afesSenikrizi

Provadécinatizeni Komise (EU) 2017/646 ze dne 5. dubna 2017, kterym se méni provadéd
narizeni (EU) 2015/378, kterym se stanovi provadéci pravidla k nafizeni Evropského
parlamentu aRady (EU) ¢. 514/2014, pokud jde o postup schvalovaniroénitdéetni zavérky a
schvalovanisouladu

Pfirucka pro Zadatele a prijemce v ramci NP AMIF a ISF

Cislovydani: 12 Datum udinnosti: 1. 11. 2023 Strana: 23 ze 197



20.

21.

Provadéci natizeni Komise (EU) 2020/1019 ze dne 13. ¢ervence 2020, kterym se méni
provadécinafizeni (EU) 2015/840

Natizeni Evropského parlamentu a Rady (EU) 2022/585 ze dne 6. dubna 2022, kterym se
méninatizeni(EU) ¢. 514/2014 o obecnych ustanovenich tykajicich se Azylového, migracniho
a integracniho fondu a nastroje pro finan¢ni podporu policejni spoluprace, predchazeni
trestné ¢innosti, boje proti trestné ¢innosti a feseni krizi, nafizeni (EU) ¢. 516/2014, kterym
se zfizuje Azylovy, migracni a integracni fond, a nafizeni (EU) 2021/1147, kterym se zfizuje
Azylovy, migracniaintegracnifond

5.1.2 Financ¢ni nafizeni a ochrana financnich zajmu

1.

Natizeni Rady (ES, Euratom) ¢. 2988/95 ze dne 18. prosince 1995, o ochrané financnich
zajmU Evropskych spolecenstvi

Natizeni Rady (ES, Euratom) ¢. 2185/96 ze dne 11. prosince 1996, o kontrolach a inspekcich
na misté provadénych Komisiza i¢elem ochrany financnich zajmU Evropskych spolecenstvi
proti podvodlim ajinym nesrovnalostem

Natizeni Evropského parlamentu a Rady (EU, Euratom) 2018/1046 ze dne 18. ¢ervence 2018,
kterym se stanovi financ¢ni pravidla pro souhrnny rozpocet Unie, méni nafizeni (EU) ¢.
1296/2013, (EU) ¢. 1301/2013, (EU) ¢. 1303/2013, (EU) ¢. 1304/2013, (EU) ¢. 1309/2013,
(EU) & 1316/2013, (EU) & 223/2014 a (EU) & 283/2014 a rozhodnuti & 541/2014/EU
a zruSuje nafizeni(EU, Euratom) ¢. 966/2012

Rozhodnuti komise C(2019) 3452 final ze dne 14. 5. 2019, kterym se stanovi a schvaluji
pokyny ke stanovenifinancnich oprav, jez ma Komise provéstuvydajd financovanych Unii
v ramci sdilenéhofizeniv pfipadé nedodrzeni pravidel pro zaddvaniverejnych zakazek

5.1.3 Zadavani verejnych zakazek

1.

Provadécinatizeni Komise (EU) 2015/1986/EU ze dne 11. listopadu 2015, kterym se stanovi
standardni formulare pro uverejiiovani ozndmeniv oblasti vefejnych zakdzek a kterym se
zruSuje provadécinafizenic. 842/2011

Natizeni Komise (EU) ¢. 1336/2013 ze dne 13. prosince 2013, kterym se méni smérnice
Evropského parlamentu a Rady 2004/17/ES, 2004/18/ES a 2009/81/ES ohledné prahovych
hodnot pouzivanych pti postupech zadavanizakazek

Smérnice Evropského parlamentu a Rady 2014/23/EU ze dne 26. Unora 2014 o udélovani
koncesi

Smérnice Evropského parlamentu a Rady 2014/24/EU ze dne 26. Unora 2014 o zadavani
verejnych zakazek a o zruseni smérnice 2004/18/ES

Smérnice Evropského parlamentu a Rady 2014/25/EU ze dne 26. Gnora 2014 o zadavani
zakdzek subjekty pUsobicimi v odvétvi vodniho hospodarstvi, energetiky, dopravy
a postovnich sluzeb a o zruseni smérnice 2004/17/ES

Sdéleni Komise — Odpovidajici prahové hodnoty podle smérnic Evropského parlamentu a
Rady 2014/23/EU, 2014/24/EU a 2014/25/EU

5.2 Pravni a metodicky ramec na urovni CR

Ustavni zakon ¢. 1/1993 Sb., Ustava Ceské republiky, ve znéni pozdé&jsich predpisti

Ustavni zékon ¢. 23/1991 Sb., kterym se uvozuje Listina zékladnich prav a svobod jako
Ustavni zékon Federalniho shromazdéni Ceské a Slovenské Federativni Republiky, ve znéni
pozdéjsich predpist

Zakon €. 141/1961 Sb., otrestnim fizeni soudnim (trestnirad), ve znénipozdéjsich predpisu,
(dale jen ,trestnitad”)
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10.

11.
12.

13.

14.
15.

16.
17.

18.
19.
20.
21.
22.

23.
24.

25.

26.

27.

28.

29.

30.

31
32.

Zakon €. 2/1969 Sb., o zfizeni ministerstvech ajinych Gstfednich organ(i statnispravy Ceské
republiky, ve znénipozdéjsich predpist

Zakon €. 455/1991 Sb., o Zivnostenském podnikani(Zivnostensky zakon),ve znéni pozdéjsich
predpisu

Zakon €. 563/1991 Sb., o Ucetnictvi, ve znéni pozdéjsich predpisq, (dale jen ,zakon o
ucetnictvi®)

Zakon €. 582/1991 Sb., o organizaci a provadénisocialniho zabezpeceni, ve znénipozdéjich
predpisu, (dale jen,,zdkon o socidlnim zabezpeceni”)

Zakon €. 586/1992 Sb., o danich z pfijma, ve znéni pozdéjsich predpisu, (dale jen ,,zékon o
danich z pfijm0*“)

Zakon ¢. 589/1992 Sb., o pojistném na socialnizabezpeceni a pFispévku na statni politiku
zaméstnanosti, ve znénipozdéjsich predpist

Zakon ¢&. 592/1992 Sb., o pojistném na verejné zdravotni pojisténi, ve znéni pozdéjsich
predpisu

Zakon €. 166/1993 Sb., o Nejvyssim kontrolnim Gradu, ve znénipozdéjsich predpist

Zakon ¢. 48/1997 Sb., o vefejném zdravotnim pojisténi a o zméné a doplnéni nékterych
souvisejicich zakon(, ve znénipozdéjsich predpist

Zakon ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim, ve znéni pozdéjsich predpist,
(dale jen ,zakon o svobodném pfistupu kinformacim®)

Zakon €. 325/1999 Sb., o azylu, ve znénipozdéjsich predpisu

Zakon €. 326/1999 Sb., o pobytu cizincl na Gzemi Ceské republiky a o zméné nékterych
zakon(, ve znénipozdéjsich predpis(

Zakon €. 329/1999 Sb., o cestovnich dokladech, ve znénipozdéjsich predpist

Zakon €. 110/2019 Sb., o zpracovani osobnich Udajt, (dale jen,,zdkon o zpracovaniosobnich
udaja“)

Zakon €. 128/2000 Sb., o obcich (obecnizfizeni), ve znénipozdéjsich predpist

Zakon ¢. 129/2000 Sb., o krajich (krajské zfizeni), ve znénipozdéjsich predpist

Zakon €. 131/2000 Sb., o hlavnim mésté Praze, ve znénipozdéjsich predpist

Zakon €. 218/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech a o zméné nékterych souvisejicich zakon(
(rozpocdtova pravidla), ve znénipozdéjsich predpisl, (dale jen ,,rozpoctova pravidla®)

Zakon &. 219/2000 Sb., o majetku Ceské republiky a jejim vystupovani v pravnich vztazich,
ve znénipozdéjsich predpis(

Zakon €. 248/2000 Sb., o podpore regionalniho rozvoje, ve znénipozdéjsich predpist
Zékon €. 250/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech izemnich rozpoctd, ve znéni pozdéjSich
predpisu, (dale jen,,pravidla Uzemnich rozpoctd“)

Zakon ¢&. 365/2000 Sb., o informacnich systémech vefejné spravy a o zméné nékterych
dalsich zakon(, ve znéni pozdéjsich predpist

Zakon €. 143/2001 Sb., o ochrané hospodarské soutéze aozméné nékterych zakon( (zakon
o ochrané hospodarské soutéze), ve znéni pozdéjsich predpist

Zakon €. 320/2001 Sb., o finanéni kontrole ve vefejné spravé a o zméné nékterych zakonl
(zdkon o finanéni kontrole), ve znéni pozdéjsich predpisd, (dale jen ,zdkon o finantni
kontrole”)

Zakon ¢. 3/2002 Sb., o svobodé nabozenského vyznani a postaveni cirkvi a nabozenskych
spolecnostia 0 zméné nékterych zakon( (zakon o cirkvich a ndboZenskych spolecnostech),
ve znénipozdéjsich predpisl

Zakon €. 312/2002 Sb., o Ufednicich Gzemnich samospravnych celk(i a 0 zméné néktenych
zakon(, ve znénipozdéjsich predpis(

Zakon ¢. 235/2004 Sb., o dani z ptidané hodnoty, ve znéni pozdéjsich predpisi, (dale jen
,Zakon o dani z pfidané hodnoty“)

Zakon €. 254/2004 Sb., omezeniplateb v hotovosti, ve znénipozdé;jsich predpist

v

Zakon €. 420/2004 Sb., o pfezkoumavani hospodafeni Uzemnich samospravnych celkd

Pfirucka pro Zadatele a prijemce v ramci NP AMIF a ISF

Cislovydani: 12 Datum udinnosti: 1. 11. 2023 Strana: 25 ze 197



33.
34.
35.
36.

37.
38.

39.
40.

41.

42.
43.

47.
48.
49.
50.
51.
52.
53.
54,
55.
56.

57.
58.

59.

60.

61.

a dobrovolnych svazki obci, ve znénipozdéjsich predpist

Zakon €. 499/2004 Sb., o archivnictviaspisové sluzbéaozméné nékterych zakon(, ve znéni
pozdéjsich predpisl, (dale jen ,,zakon o archivnictvia spisové sluzbé”)

Zakon €. 500/2004 Sb., spravnifad, ve znéni pozdéjsich predpisi

Zakon €. 108/2006 Sb., o socialnich sluzbach, ve znénipozdéjsich predpist

Zakon ¢. 182/2006 Sb., o Upadku a zpUsobech jeho feseni (insolvencni zdkon), ve znéni
pozdéjsich predpisq, (dale jen ,insolvencénizdkon®)

Zakon €. 187/2006 Sb., o nemocenském pojisténi, ve znénipozdéjsich pfedpist

Zakon ¢. 262/2006 Sb., zakonik prace, ve znéni pozdéjsich predpisd, (dale jen ,zdkonik
prace”)

Zakon €. 159/2006 Sb., o stfetu zajmu

Zakon €. 125/2008 Sb., o preménach obchodnich spoleénostia druzstev, ve znéni pozdéjsich
predpist

Zakon ¢. 253/2008 Sb., o nékterych opatrenich proti legalizaci vynost z trestné ¢innosti
a financovaniterorismu, ve znénipozdéjsich predpist

Zakon €. 273/2008 Sb., o Policii Ceské republiky, ve znénipozdéjsich predpisti

Zakon ¢. 300/2008 Sb., o elektronickych tkonech a autorizované konverzi dokumentt, ve
znénipozdéjsich predpist

. Zakon €. 40/2009 Sb., trestni zakonik, ve znénipozdéjsich predpist
45,
46.

Zakon €. 111/2009, o zakladnich registrech, ve znénipozdéjsich predpist

Zakon €. 198/2009 Sbh., o rovném zachazeni a o pravnich prostfedcich ochrany pred
diskriminaci a 0 zméné nékterych zakona (antidiskriminacni zakon), ve znéni pozdéjsich
predpisu, (dale jen ,,antidiskriminacnizakon®)

Zakon €. 280/2009 Sb., danovy fad, ve znénipozdéjsich predpist, (dalejen, darovy rad“)
Zakon €. 456/2011 Sb., o Finanénispravé Ceské republiky, ve znéni pozdéjsich predpist
Zakon €. 89/2012 Sb., obc¢ansky zakonik, ve znénipozdéjsich predpist

Zakon €. 255/2012 Sb., o kontrole (kontrolnifad), ve znénizakona €. 183/2017 Sb.

Zakon €. 234/2014 Sb., o statnisluzbé, ve znénipozdéjsich predpist, (dale jen ,zakon o statni
sluzbé”)

Zakon ¢. 191/2016 Sb., o ochrané statnich hranic Ceské republika a o zméné souvisejicich
zakon(, ve znénipozdéjsich predpis, (dale jen ,,zdkon o ochrané statnich hranic”)

Zakon €. 12/2020 Sb., o pravu na digitalnisluzby a o zméné nékterych zakon(

Zakon €. 37/2021 Sb., o evidenci skute¢nych majitel(

Vyhlaska ¢. 62/2001 Sbh., o hospodareniorganizacnich sloZek statu a statnich organizaci
s majetkem statu, ve znénivyhlasky ¢. 82/2016 Sb.

Vyhlaska ¢. 419/2001 Sb., o rozsahu, struktufe a terminech udaji predkladanych
pro vypracovani ndvrhu statniho zavérecného Uctu a o rozsahu a terminech sestaveni
navrh( zavérecnych uctl kapitol statniho rozpoctu, ve znénipozdéjsich predpist

Vyhlaska ¢. 323/2002 Sb., o rozpoctové skladbé, ve znénipozdéjsich predpist

Vyhlaska ¢. 500/2002 Sb., kterou se provadéji néktera ustanoveni zakona €. 563/1991 Sb.,
o Ucetnictvi, ve znéni pozdéjsich predpisll, pro ucetni jednotky, které jsou podnikateli
Uctujicimi v soustavé podvojného Ucetnictvi, ve znénipozdéjsich predpist

Vyhlaska ¢. 501/2002 Sb., kterou se provadéji néktera ustanoveni zakona €. 563/1991 Sb.,
o Ucetnictvi, ve znénipozdéjsich predpisl, pro ucetnijednotky, které jsou bankami a jinymi
financnimi institucemi, ve znénipozdéjsich predpist

Vyhlaska ¢. 504/2002 Sb., kterou se provadéji néktera ustanoveni zakona €. 563/1991 Sb.,
o Ucletnictvi, ve znéni pozdéjsich predpist, pro ucetni jednotky, u kterych hlavnim
pfedmétem cinnosti neni podnikani, pokud uctuji v soustavé podvojného ucetnictvi, ve
znénipozdéjsich predpis

Vyhlaska ¢. 416/2004 Sb., kterou se provadi zakon ¢. 320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole
ve verejné spravé o zméné nékterych zakonu (zakon o finanéni kontrole), ve znéni zdkona

Pfirucka pro Zadatele a prijemce v ramci NP AMIF a ISF

Cislovydani: 12 Datum udinnosti: 1. 11. 2023 Strana: 26 ze 197



62.

63.

64.
65.

66.

67.

68.

69.

70.

¢. 309/2002 Sb., zékona ¢. 320/2002 Sb. a zakonad. 123/2003 Sh.

Vyhlaska ¢. 645/2004 Sb., kterou se provadéji néktera ustanoveni zakona o archivnictvia
spisové sluzbéa o zméné nékterych zakona, ve znénipozdéjsich predpisl

Vyhlaska ¢. 560/2006 Sb., o Ucasti statniho rozpoctu na financovani programi reprodukce
majetku, ve znénivyhlasky ¢. 11/2010 Sb.

Vyhlaska ¢. 286/2007 Sb., o centralnievidenci dotaci, ve znénivyhlasky ¢. 107/2011 Sb.
Vyhlaska ¢. 383/2009 Sb., o Ucetnich zaznamech v technické formé vybranych Ucetnich
jednotek ajejich predavanido centralniho systému Ucetnich informacistatu a o pozadavcich
natechnické asmisené formyucetnich zaznamu (technicka vyhlaska o Ucetnich zaznamech),
ve znénipozdéjsich predpisu

Vyhlaska ¢. 410/2009 Sb., kterou se provadéji néktera ustanoveni zakona €. 563/1991 Sb.,
o Ucetnictvi, ve znéni pozdéjsich predpisu, pro nékteré vybrané tGcetnijednotky, ve znéni
pozdéjsich predpis

Vyhléaska ¢. 270/2010 Sb., o inventarizaci majetku a zavazkl, ve znénipozdéjsich predpisu
Vyhlaska €. 259/2012, o podrobnostech vykonu spisové sluzby, ve znéni vyhlasky ¢.
283/2014

Vyhlaska ¢. 133/2013 Sb., o stanovenirozsahu a struktury Udajl pro vypracovani navrhu
zakona o statnim rozpoctu a navrhu strednédobéhovyhledu statniho rozpoctu a lhltach pro
jejich predkladani, ve znénipozdéjsich predpist

Vyhlaska ¢. 367/2015 Sb., o zasadach a IhGtach financniho vyporadanivztah( se statnim
rozpoCtem, statnimi finanénimi aktivy a Narodnim fondem (vyhlaska o finan¢nim
vyporadani), ve znénivyhlasky ¢. 435/2017 Shb.

5.2.1 Zadavani verejnych zakazek

1.

Zakon €. 134/2016 Sb., o zadavaniverejnych zakazek, ve znénipozdéjsich predpist, (dale jen
,Zakon o zadavaniverejnych zakazek”)

Vyhlaska ¢. 168/2016 Sb., o uverejriovaniformulard pro ucely zakona o zadavani vefejnych
zakdzek a naleZitostech profilu zadavatele

Vyhlaska ¢. 169/2016 Sb., o stanovenirozsahu dokumentace verejné zakazky na stavebni
prace a soupisu stavebnich praci, doddvek a sluzeb s vykazem vymér

Vyhlaska ¢. 170/2016 Sb., o stanovenipausalnicastky nakladl fizeni o prezkoumanidkond
zadavatele pfi zaddvaniverejnych zakazek

Vyhlaska ¢. 248/2016 Sb., o naleZitostech obsahu zadosti o pfedchozistanovisko k uzavieni
smlouvé ake zméné zdvazku ze smlouvy podle zakona o zadavaniverejnych zakazek
Vyhlaska ¢. 260/2016 Sb., o stanovenipodrobnéjsich podminek tykajicich se elektronickych
nastroju, elektronickych ukonu pfi zadavaniverejnych zakazek a certifikatu shody

Natizeni vlady ¢. 173/2016 Sb., o stanovenizavaznych zadavacich podminek pro verejné
zakazky na pofizenisilni¢nich vozidel

Natizenivlady €. 475/2021 Sb., kterym se méni nafizenivlady ¢. 172/2016 Sb., o stanoveni
financnich limitd a ¢astek pro Ucely zakona o zadavaniverejnych zakazek

Zakon €. 297/2016 Sb., o sluzbach vytvarejicich divéru pro elektronické transakce
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6 Prostorsvobody, bezpecnostia prava

Oblast justice a vnitra patfi k nejmladsim, ale také k nejdynamictéjsim unijnim politikdm. Jejim clem
je posilitbezpecnostapravnijistoty obcand, zajistit volny pohyb osob, usnadnit pohyb zbozi a sluzeb
a napomoci vzajemnému uzndvanisoudnich rozhodnutiv rdmci EU.

Zakladnipravidla, cile politik a sméfovaniEvropské unie v oblasti vnitinich véci, tedy v rdmci prostoru
svobody, bezpecnostia pravastanovuje primarniunijnipravov tzv. Lisabonské smlouvé, tedy Smlouvé
o Evropské unii (SEU) a Smlouvé o fungovaniEvropské unie (SFEU).

Hlava | ¢lanek 3 SEU konstatuje, Ze Unie poskytuje svym obc¢anlim prostor svobody, bezpecnosti
a prava bezvnitfnich hranic, ve kterém je zarucen volny pohyb osob ve spojenis vhodnymiopatienimi
tykajicimi se ochrany vnéjsich hranic, azylu, pfistéhovalectvia prfedchazenia potirani zlo¢innosti.

Pro prostor svobody, bezpecnosti a pravase uplatiuje sdilena pravomoc Unie a ¢lenskych statd.

HlavaV SFEU dale rozviji realizaci politik v ramci prostoru svobody, bezpecnosti a prava. Zaroven také
stanovuje zakladnipostupy a cile. Unie zajistuje, Ze na vnitfnich hranicich neprobihd kontrolaosob, a
rozviji spoleénou politiku v oblasti azylu, pristéhovalectvi a ochrany vnéjsich hranic, ktera je zalozena
na solidarité mezi clenskymi staty a je spravedliva vici statnim pfislusnikim tfetich zemi. Unie usiluje
o zajiSténi vysoké urovné bezpecnosti prostifednictvim opatifeni pro predchazeni trestné cinnosti,
rasismu a xenofobii a boj proti nim, prostfednictvim opatfeni pro koordinaci a spolupraci mezi
policejnimi a justi¢nimi orgdny, jakoZ i prostfednictvim vzadjemného uznavani soudnich rozhodnuti
v trestnich vécech, a je-li to nezbytné, prostfednictvim sbliZzovani predpist trestniho prava.

Na zakladé ¢lanku 68 SFEU vymezuje Evropska rada strategické sméry pro legislativnia operativni
planovani.
e Za praktické provadéni unijnich politik v oblasti vnitfnich véci je odpovédna Evropska

komise, zejména generalni feditelstvi migrace a vnittnich véci, které rozclenuje prostor
svobody, bezpecnosti a prava do deseti tematickych politik.

Jedndse o politiky:

e legalnimigrace

e neregulérnimigrace andvraty

e spolecnyevropsky azylovy systém
e Schengen, hranice aviza

e bezpecnost

e organizovanyzlocinapaSovaniosob
e krizeaterorismus

e policejnispoluprace

e mezindrodnizaleZitosti

e program Evropa pro obcany.

6.1 Fondy v oblasti vnitrnich véci

Jednim z nastroja pro realizaci opatfeniv ramci téchto politik jsou také fondy v oblasti vnitfnich védi.
V programovém obdobi 2007-2013 byly zfizeny ctyfi fondy obecného programu Solidarita a fizeni
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migracnich tokd. Jednalo se o Evropsky fond pro integraci statnich prislusnikd tretich zemi, Evropsky
uprchlicky fond, Evropsky navratovy fond a Fond pro vnéjsi hranice. Kromé téchto fond( vyuzivala
Evropskd komise dalsi centralné fizené ndstroje - programy Prevence a boj proti zlocinu (ISEC)
a Program Prevence, pfipravenost a zvladaniteroristickych utokd a jinych rizik spojenych s bezpecénosti
(CIPS). V dobé zahajeni realizace viech téchto nastroju byly tyto fondy oznacovany jako komunitami.
Smyslem komunitarnich fond( bylo napliovani politik Evropského spolecéenstvi (European
Community), tedy oproti tzv. strukturalnim fonddm nebylo cilem odstrafiovani strukturalnich i
regionalnich deficitl. Po vstupu tzv. Lisabonské smlouvy v platnost Evropské spolecenstvi oficialné
zaniklo a prdvni subjektivitu ziskala Evropska unie. Od té doby se tedy nedd hovofit o naplhovani
komunitdrnich, nybrz unijnich politik a termin komunitdrnifondy je tak dnes povaZovan za zastaraly.
Obecné se hovofi pouze o evropskych fondech v oblasti vnitfnich véci bezdalsich privlastkd (v
anglictiné pak Home Affairs (EU) Funds), jejich cilem z(istava naplnovaniunijnich politik.

V soucasné dobé jsou zakladnim nastrojem pro realizaci opatfeni v rdmci prostoru svobody,
bezpecnostiaprava Azylovy, migra¢niaintegracnifond a Fond pro vnitinibezpeénost.

Azylovy, migracni a integracni fond byl zfizen Nafizenim Evropského parlamentu a Rady (EU)
¢.516/2014 ze dne 16. dubna 2014.

Fond pro vnitinibezpecnost se ¢lenina dvé tematické ¢asti —hranice a policejnispolupraci. Vzhledem
k odliSnym legislativnim pravidlim pro obé oblasti nebylo mozné zfidit fond jednim natizenim a bylo
nutné schvalit nafizenidvé,jednd se o NafizeniEvropského parlamentu a Rady (EU) ¢. 513/2014 ze dne
16. dubna 2014 a Nafizeni Evropského parlamentuaRady (EU) €. 515/2014 ze dne 16. dubna 2014.

Evropska unie uvolnila vramci téchto fond( celkem témér 6,9 miliard eur (2,76 mld. eur na ISF-B,
1 mld. eurnaISF-Pa 3,14 mld. eur na AMIF).
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7 Predstaveni narodnich programu AMIF a ISF

Kazdy ¢lensky stat Evropské unie ma tzv. narodni program zvlast pro kazdy fond, kterého se Ucastni.
Tyto programy stanovuji zakladni priority daného statu, k jejichz financovani vyuzije v programovém
obdobi2014-2020 danyfond.

7.1 Shrnuti narodniho programu Azylového, migracniho
a integracniho fondu

Obecnym cilem Azylového, migracniho aintegracniho fondu je pfispivat k G¢innému fizeni migracénich
tok( a provadéni, posilovaniarozvojispolecnéazylové politiky, politiky tykajicise dopliikové a docdasné
ochrany a spolecné pristéhovalecké politiky pfi plném dodrZzovani prdv a zasad zakotvenych v Listiné
zakladnich prav Evropské unie.

Narodni program AMIF tak pocita s podporou aktivit v téchto oblastech: azylové/pfijimaci systémy
a presidleni, legdlnimigrace aintegrace a navraty.

V obdobirealizace AMIF se Ceskd republika zaméfina transpozici nedavno pfijatych pravnich nastrojd
Spole¢ného evropského azylového systémua vyhodnoceni jejich provadéni v praxi. Prioritou Ceské
republiky pfi budovani SEAS je zajisténistandardl EU acquis nebo vyssich v priibéhu pfijimaciho fizeni
o udéleni mezinarodni ochrany. Veskeré Usili bude zaméreno na zajiSténi prav Zadatel(, pficemz
zvlastni zietel bude bran na zranitelné skupiny. Za uUéelem dosazeni vyssi Ucinnosti a rychlosti
rozhodovaciho procesu a sou¢asné udrienivysoké kvality rozhodovéni se Ceska republika zaméfi na
posilovani rozhodovacich procesd a administrativnich struktur, véetné rozvoje pfislusnych
informacnich systémd, skolenia praktické spoluprace podporované Evropskym Uradem pro otazky
azylu.

Od roku 2004, kdy Ceska republika vstoupila do EU, Ize pozorovat klesajici tendenci v poctu zadatel(l
o udéleni mezinarodni ochrany. V poslednich ¢tyfech letech se pocet Zadatelll pohybuje pod 1 000
podanych Zadosti za rok. Nelze vsak vyloucit, Ze spolu se zhorsujici se situaci v nékterych regionech
svétabude Ceskd republika muset éelit ne¢ekanému pfilivu Zadatel i o mezinarodniochranu. Jednim z
klicovych témat tak zGstava rozvojsystému pfipravenosti a krizové planovanipro pfipad nahléhoptilivu
Zadatel( o mezinarodniochranu.

Ceskarepublikahodldinadale rozvijet sviij presidlovaci program, ktery byl zahdjen v roce 2008. Cilem
je poskytnout potfebnou pomoc a ochranu nejvice zranitelnym skupindm uprchlik(, a to jak pomod
rocnich presidlovacich programl schvalovanych vladou, tak pomoci ad-hoc urgentniho presidleni
naléhavych pripadi v uzké spolupraci s UNHCR.

Ceska republika zaznamenala v priib&hu poslednich nékolika let vyznamné zmény v oblasti imigrace
a integrace statnich prislusnik( tretich zemi. Zmény v charakteru a sloZzeni migrace mély za nasledek
zmény v zaméfeniintegraénipolitiky Ceské republiky.

Mezi &tyfi hlavni priority Ceské republiky v oblasti integrace v ndvaznosti na migraéni zmény pati
znalost ceského jazyka, ekonomicka sobéstacnost, orientace ve spolec¢nosti a zlepSovani vztah(l mezi
statnimi pfisludniky tfetich zemi a hostitelskou spole¢nosti. Ceskd republika podporuje ze svého
rozpocCtu rozli¢né integracniaktivity neziskovych organizaci, skol a regionalnich subjekt(. Na podporu
rozvoje integracnich aktivit naregionalnia mistni drovni bylo zfizeno 14 Centerna podporu integrace
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cizincll, kterd funguji v izké spolupraci s nevladnimi organizacemi, mistnimi organy a dalSimi
zUcastnénymi stranami. Centra poskytuji predevsim informacni servis, poradenstvia podporu, dédle
nabizeji kurzy ¢eského jazyka a kurzy socio-kulturni orientace. Centra dokdzala integracni opatieni
prenést v zasadni mife na regionalni a mistni Groven a umoznila efektivni spolupraci statni spravy,
Uzemnisamospravy a nestdtniho sektoru. Jednou z hlavnich priorit v programovém obdobi AMIF tak
bude dalSirozvojtohoto konceptu.

Strategie navratové politiky byla v Ceské republice pFijata v roce 2011. Hlavnim cilem je vytvorit
komplexni ndvratovy systém podporujici jak dobrovolné, tak nucené navraty statnich prislusnikd
tretich zemi a zaroven zvysit ucinnost reintegracnich mechanisma za uUcéelem usnadnéni socidlni
a ekonomické reintegrace v zemich ptvodu. Evropsky navratovy fond pfispél ke stabilizaci a dalsimu
rozvoji tohoto navratovéhosystému.V programovémobdobi AMIF se Ceska republika hodla soustiedit
na dalsi rozvoj dobrovolnych a nucenych navratd, véetné poskytovani kvalitni pravni pomoci statnim
prislusniklm tretich zemi, ktefi vyuzijimoZnosti odvolaniv pfipadé spravniho vyhosténinebo pfikazu
k opusténi izemi. Spolu s tim se Ceskd republika hodla zaméFit na zvy$ovani efektivity poskytovani
reintegracnipomoci, aby tuto pomoc ucinilavice atraktivnia motivujici.

4 r

7.2 Shrnuti narodniho programu Fondu pro vnitini
bezpecnost

Vzhledemk povaze soucasnych bezpecnostnich vyzevnelze bezpecnostnipolitikustriktné ¢lenit podle
diléich bezpecnostnich zajmU. Oblast bezpecnosti se velmidynamicky vyviji, rozdily mezivniténia vnéjsi
bezpecnostise stiraji a je nutné, aby existujici strategie byly na tuto skutecnost schopny flexibilné
reagovat. Toto platii pro prostiediCeské republiky, jejiz bezpe¢nostnisystém je otevieny a rovnéi se
dynamicky vyviji, musineustdle reagovat na ménicise podminky a zmény v bezpeénostnim prostiedi.

Zakladnim strategickym dokumentem bezpeénostni politiky je Bezpeénostni strategie CR. Na ni
nasledné navazujidalsistrategie akoncepce. Bezpenostnistrategie CR pfedstavuje pFistupy, nastroje
a opatrenik zajisténibezpecnosti, obrany aochrany obcani a statu.

V rdmci pGsobnosti Fondu pro vnitfnibezpeénost —¢&ast policie (ISF-P) bude CRv budoucim viceletém
EU. Jako hrozby nejvice ohrozujici zajmy CR, které navic maji mezistatni presah, byly identifikovany
organizovany zlocin (se zvlastnim ddrazem na terorismus), kriminalita pachand v kybernetickém
prostfedinebo s pomoci nastrojl informacnich technologii, dale drogova kriminalita, ato jak ve stadiu
vyroby, tak prepravy a prodeje a také kriminalita hospodarska. Velmi palcivym celospolecenskym
problémem zlstavd korupce, kterd patologicky ohrozuje fungovani spolecnosti, verejné spravy i
politického systému. Vzhledem k tomu Ze finanéni ¢astka alokovana CR skrze ISF je znaéné omezena,
neni realné pokouset se obsahnout viechny hrozby, respektive cile predmétného nafizeni. CR na
zakladé vystupl z politického dialogu, kteryvedla s Evropskou komisi, vybrala uzsioblasti, v nichZ bude
zlepdenimoznédosahnout s omezen&j$im mnozstvim prostiedki. CR se tak rozhodla zbyte¢né nedrolit
dostupné prostredky a cilenym zplisobem koncepcné postihnout jen nékteré oblasti.

Hlavni cile, kterych CR chce dosdhnout s pomoci ISF-P, jsou zejména: zajisténi akceschopnosti
vysSetfovat informacni kriminalitu; zefektivnéni boje proti zavaznému zlocinu zejména v oblasti
kybernetiky, drog a financ¢ni kriminality; vybudovani a provozovani sofistikovanéjsich, ucinnéjsich
a efektivnéjsich pracovist v boji proti organizovanému zlocinu; zajisténi kvalitniho sbéry,
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vyhodnocovani a sdileni daktyloskopickych dat; vytvareni acinnych preventivnich opatreni; zlepseni
mezinarodni policejni spoluprace (se tfetimi zemémi prostrednictvim styénych dlstojnikd); zajisténi
odpovidajicich persondlnich kvalit prostfednictvim relevantnich Skoleni; omezeni mozného dalsiho
traumatizovani obétia svédkd trestnych ¢inl v trestnim procesu, zejména pak déti; ochrana kritické
infrastruktury policejnich dat ve smyslu kybernetické bezpecnosti; efektivni kontrola nebezpednych
latek na mezinarodnich letiStich jakoZto soucasti kritické infrastruktury.

Pfi hleddnivhodnych projektd CR vychdzia bude vychazet z platnych narodnich a evropskych strategii,
ve vyse zminénych oblastech tedy zejména z Bezpecnostni strategie CR a Evropské strategie vnitini
bezpecnosti, z nichz vychazi fada dalsich strategii a vladnich dokumentd, které jsou tematicky
zaméreny naspecifické problematiky, adale z priorit politického cyklu.

V rdmci plisobnosti Fondu pro vnitinibezpecnost —¢ast hranice (ISF-B) je situace pro CR specifickd. CR
je vnitrozemsky stat sousedici vyhradné se staty, které jsou ¢leny schengenského prostoru a jedinou
vnéjsi hranici jsou letisté s mezindrodnim statusem. Tomuto faktu je podfizena strategie ochrany
hranic a stejné tak budouci vyuzivaniprostiedk(i z ISF. Zasadnim materidlem, ktery uréuje strategii CR
v tétooblasti, je tzv. Narodnischengensky plan 2014.

V oblasti vizové problematiky planuje CR dale rozvijet NS-VIS, jehoZ pfedchozi etapy byly hrazeny
s pomoci Fondu pro vnéjsi hranice (FVH), a dostatecné a pravidelné proskolovat zaméstnance
zastupitelskych uradd ve vizovém procesu. Tyto aktivity povedou k zefektivnéni procesu a jeho
usnadnéni pro 7adatele o vizum, co? je hlavnim cilem CR v oblasti vydavani viz. K tomuto dopomdize
i spoluprace s ostatnimi ¢lenskymi staty prostfednictvim zastupovani pti vydavani viz. Zakladnim
strategickym dokumentem pro oblast vizové politiky je stejnéjako pro oblast ochrany hranice Narodni
schengensky plan 2014.

Cilem CRje zajistit efektivniochranu své vnéjsihranice (i s vyuZitim informacnich systéma vyuZivajicich
biometrické informace), zabranit nelegalnimu pfekracovani vnéjsi hranice a v ramci toho odhalovat
osoby nesplfiujici podminky pro vstup na GzemiCR. Déle rozvijetinformaénisystémy ochrany hranics
vizi tzv. ,Smart Borders”; rozSitovat a podporovat spolupraci a vyménu informaci organ(i ochrany
hranica podporovat odhalovanipadélanych a pozménénych cestovnich dokladu.
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7.3 Typy projektt podporovanych z NP AMIF a ISF

Financni prostfedky jsou na projekty pfidélovany na zakladé vyzev k predkladanizadostio podporu.
Podle charakteru vyzev se rozlisujirtizné typy projektd.

7.3.1 Typologie z hlediska konkurence mezi projekty

7.3.1.1 Soutéiniprojekty

Otevrené vyzvy jsou nastavenyzplsobem, kdy opravnénymi Zadateli o podporu jsou vymezené skupiny
subjektl (tj. zpravidla nikoli konkrétniinstituce) a Zadatelé o podporu spolu soutézi o alokaci vyzvy.
Projekty, kteréjsou administrovany nazakladé otevienych vyzev, oznacuje terminologie NP AMIF a ISF
obecné jako soutézni projekty.

7.3.1.2 Projekty pfimého pridéleni

Uzaviené vyzvy jsou mechanismem slouzicim pro pridéleni prostfedkd na projekty, které mohou
(zdlvodl napf. legislativnich) realizovat pouze konkrétni subjekty. Jejich vycet je vidy uveden
ve vyzvé. Uzaviené vyzvy jsou vzdy pfipravovany tak, aby zadosti do nich predlozené nebylyvzhledem
k alokaci vyzvy ve vzajemné konkurenci, tj. vyzva je bud ur¢ena pouze jednomu subjektu, nebo —je-li
urcena pro vice z nich — je nastaven mechanismus, ktery zajisti, aby si Zadosti nekonkurovaly. Tento
mechanismus (napf. limity pro jednotlivé Zadatele) je bud uveden pfimo ve vyzvé, nebo vyplyva
z jiného nastaveni (napf. strategie ¢i implementaéniho planu provadéni strategie apod.). Projekty,
které jsou administrovany na zakladé uzavienych vyzev, oznacuje terminologie NP AMIF a ISF
jako projekty pfimého pridéleni.

Procesy hodnoceni a vybéru projektti jsou odliSné pro vyse vymezené kategorie.

7.4 Vyzvy
V ramci NP AMIF a ISF budou vyuZivany kolové a pribézné vyzvy.

Oznacenikolova vyzva je pouzivano pro vyzvu, kterd ma pouze jedno kolo ptijmu Zadosti o podporu a
po jeho probéhnutije uzaviena a uz do ni neni mozné predlozit Zadost o podporu. Jejim zdkladnim
znakem je, Ze rozhodnuti o vybéru projektl probiha nad viemi predloZzenymi zadostmi v ramci dané
vyzvy (tj. aZ po terminu uzavfenipfijmu zadosti).

Kolova vyzva se vétsinouvyhlasuje nakratsidobu (rozuméno tydny ¢i mésice ). Podpora je pridélovana
aZz na zakladé vysledkl hodnocenivsech zZadosti, kdy projekty jsou sefazeny od nejlepsiho po nejhiire
hodnoceny a alokace vyzvy je na projekty pfidélovana sestupné v takto vytvoreném seznamu.

U Zadosti o podporu predloZenych do pribézné vyzvy probiha posouzenizadosti o podporu pribéing,
mUze zacit hned po jejim predloZzeninebo pozdéji v terminu stanoveném ve vyzvé OO. Pfidélovani
podpory z alokace vyzvy probihd podle pofadi, v jakém Zadatelé podali Zaddosti (samozfejmé pouze v
ramci skupiny projektd, které splnily podminky vyzvy). Vyzva je zpravidla vyhlasena na delSi dobu
(rozuméno mésice) a zpravidla kondéivyéerpanim alokace.



8 Opravnénost projektu

8.1 Opravnéni zadatelé a partneri
Opravnény Zadatel nebo partner projektu musi splnit vSsechny nasledujicipodminky:

e je pravnickou osobou?, kterd je registrovanym subjektemv CR, tj. osoba, kterd ma vlastni
identifika¢nicislo (tzv. 1CO, nékdy také I€)*%;

e ma aktivni datovou schranku®;

e ma platny kvalifikovany elektronicky podpis®;

e nepatfimezisubjekty, které se nemohou vyzvy GcastnitzdlvodU insolvence, pokut, dluhu a;.
dle nésledujiciho odstavce.

Potencialni Zadatelé a jejich partnefi s finanénim pfispévkem’ nejsou opravnéni tcastnit se vyzvy
nebo ziskat podporu, pokud:

e jsouv likvidaci, v upadku, hrozicim Gpadku ¢i je proti nimvedenoinsolvenénifizenive smyslu
zakonad. 182/2006 Sb., o Upadku a zplsobechjehofeseni(insolvencnizakon);

e majivevidenci danizachyceny dafiové nedoplatky nebo majinedoplatekna pojistném nebo na
pendle naverejné zdravotnipojisténinebo nasocialnim zabezpeceninebo pfispévku nastatni
politiku zaméstnanosti®.

e jsou obchodnispolecnosti, ve které verejny funkcionar uvedeny v § 2 odst. 1 pism. c) zdkona
¢. 159/2006 Sb., o stfetu zajm{,° nebo jim ovladana osoba vlastni podil pfedstavujicialespori
25 % Ucasti spolecnikav obchodnispolecénosti,ato i v pfipadé, kdy je obchodnispolecnost ve
svétenskémfondu, jehoz zakladatelem, spravcem, obmyslenym nebo jinou osobou ve smyslu
zakona €. 37/2021 Sb., o evidenci skuteénych majiteld, je vefejny funkcionar uvedeny v § 2
odst. 1 pism. c) zdkona ¢. 159/2006 Sb., o stfetuzajma.

3 Stanovené pravidlo v oblasti pravni formy (tj. pravnické osoby) se neuplatni v pFipadé organizaci, které jsou
organizaénislozkou statu definovanou § 3 zékona ¢.219/2000 Sb., o majetku Ceské republiky a jejim vystupovani
v pravnich vztazich, veznéni pozdéjSich predpist. Organizacni slozky statu, ackoli nejsou samostatnymi
pravnickymi osobami, jsou pro tento Ucel nahlizeny jako osoby, které maji obdobné postaveni jako pravnické
osoby, a patii mezi opravnéné Zadatele. Stanovené pravidlo s pozadavkem na registraci subjektu (tj. subjekt
disponujevlastnimIC) se neuplatniv pfipadé mezivladdniorganizacesezastoupenim v Ceské republice.

4 Stanovené pravidlo seneuplatniv piipadé mezividdniorganizacesezastoupenim v Ceské republice.

5> Dle zdkona ¢.300/2008 Sb., o elektronickych tkonech a autorizované konverzi dokumentd. Stanovené pravidlo
se neuplatni v pfipadé partnera bez finan¢niho pfispévku.

6 Napf. od Certifikaéni autority PostSignum. Stanovené pravidlo se neuplatni pro partnery bez finanéniho
prispévku.

7 Partnerem s finanénim pfispévkem serozumi subjekt, ktery prostfednictvim Zadateleresp. pFijemce obdrZi ¢ast
podpory NP AMIF a ISF a vyuZije ji na Uhradu vydajd, které mu v souvislosti s realizaci projektu vzniknou.
Podrobnosti o pravidlech partnerstvijsou uvedeny v kapitole12.

8Pokud Zadatel splfiuje podminky bezdluZnosti, je opravnén Uugastnitsevyzvy. Za splnénépodminky bezdluZnosti
se povazuje, pokud bylo poplatnikovi (platci) dané povoleno poseckanidané nebo placenidané ve splatkach dle
§ 156 zakona €. 280/2009 Sb., dafiovy fad, nebo placeni pojistného a penale ve splatkach dle § 20a zakona ¢.
589/1992 Sb., 0 pojistném na socialnimzabezpeceni a pfispévku na statni politiku zaméstnanosti.

9 Ustanoveni § 2 odst. 1 pism. ¢) zdkona ¢. 159/2006 Sb., o stfetu zdjmd, se vztahuje na ¢leny vliddy nebo vedouci
jiného Ustredniho spravniho Gfadu, v jehoZ ¢ele neni ¢lenvlady.
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Podminky opravnénosti Zadatele a partnera jsou posuzovany béhem hodnoceni a vybéru projektd a
musi byt splnény k datu podani Zadosti o podporu.

JestliZe je zjisténo, Ze k datu podani zZadosti nebyly splnény podminky vymezené v odrazkach vyse,
muze byt pridéleni podpory danému subjektu zruseno.® K otazce, zda splnuji body v pfedchozim
odstavci, se Zadatelé vyjadfuji v rdmci ¢estného prohlaseni v Zadosti o podporu, pficemz splnéni
potvrzujiza sebe, stejné tak jako pfipadni partnefis financnim pfispévkem.

Odpovédny organ je opravnén v rdmci fizeni vyzev také zacilit vyzvu v oblasti oprdvnénych zadatel(l
a partner(, tj. vymezit okruh Zadatel( a partnerq, ktefi jsou opravnéni predkladat Zadosti o podporu.
Zacileni vyzvy v oblasti opravnénosti ZadatelG a partner( odpovédny orgadn provadi ve vztahu
k charakteru planovanych operaci(akci) v rdmci predmétné vyzvy.

8.1.1 Partnefi s financnim prispévkem

Partnerem s finanénim pFispévkem maze byt pravnickd osoba’! se sidlemv CR, mezivladni organizace
se zastoupenim v CR.

Omezeni pro partnerstvi u organizacnich sloZzek statu a jejich prispévkovych organizaci:

e organizacni slozky statu nemohou byt partnerem s financnim prispévkem v projektech,
kde zadatel neniorganizacnislozka statu.

e organizacni slozky stdtu nemohou byt partnerem s finanénim prispévkem v pripadech,
kdy realizace projektu v pozici partneranesouvisis ¢innostmi vymezenymi ve zfizov acilistiné
nebos ¢innostmi této organizacnislozky statu stanovenymi zakonem.

e prispévkové organizace zfizované organizacnimi slozkami statu nemohou mit partnera
s finan¢nim prispévkem.

e pfispévkové organizace zfizované organiza¢nimi slozkami statu mohou byt partnerem
s finan¢nim pfispévkem pouzev projektech, kde je v pozici Zadatele/ptijemce jejich zfizovatel.

Omezeni pro partnerstvi u izemné samospravnych celkd a jimi zfizovanych organizaci:

e Uzemni samosprdvné celky a jimi zfizované organizace mohou byt partnery s finanénim
prispévkem pouze v projektech, kde vzajemny vztah pfijemce a daného partnera umoznuje
poskytovani prostfedkl z rozpoctu pfijemce do rozpoctu partnera v souladu s platnymi
pravnimi predpisy, zejména zdkonem ¢. 250/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech Gzemnich
rozpocta.

e prispévkova organizace uzemné samospravného celku nem{ze byt partnerem s finan¢nim
prispévkem, pokud by se nejednalo o pfedmét ¢innosti definovany v jejizfizovacilistiné.

10 pgvodem pro zahdjeni Fizeni o odnéti dotace dle § 15, odst. 1 zdkona €. 218/2000 Sb., rozpoétova pravidla,
muze byt zjiSténi, Ze Udaje, na jejichZzzakladébyla dotace poskytnuta, byly nelplné nebo nepravdivé.

11 Stanovené pravidlo v oblasti pravni formy (tj. pravnické osoby) se neuplatni v pfipadé organizaci, které jsou
organizaénislozkou statu definovanou § 3 zdkona €.219/2000 Sb., o majetku Ceské republiky a jejim vystupovani
v pravnich vztazich, veznéni pozdéjsich predpisli. Organizacni slozky statu, ackoli nejsou samostatnymi
pravnickymi osobami, jsou pro tento ucel nahliZzeny jako osoby, které maji obdobné postaveni jako pravnické
osoby, a patfi mezi opravnéné partnery.
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e prispévkové organizace Uzemné samospravného celku nemohou mit za partnera s finan¢nim
prispévkem svého zfizovatele.!?

8.1.2 Partnefri bez finan¢niho pfispévku

Partnerem bez financniho pfispévku mazZe byt pravnicka osoba se sidlem v EU nebo v ramci zemi,
jezjsou ¢leny Evropského sdruzenivolného obchodu.

8.2 Specifikace vlastnické struktury zadatele

Kazdy Zadatel o podporu, ktery neni pravnickou osobou verejného prava!®, musiv zadosti o podporu
uvéstinformace oidentifikaci osob jednajicichjménem Zadatele s uvedenim, zda tyto jednajijako jeho
statutdrni orgdn nebo zdatyto osoby jednajinazakladé udélené plné moci.

Kromé toho plati, Ze v Zadosti musi zadatel o dotaci, ktery je pravnickou osobou, na zdkladé § 14 odst. 3
pism. e) zdkona ¢. 218/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech ao zméné nékterych souvisejicich zakon(
(rozpoctova pravidla), uvést informace o vsech osobach, v nichz ma Zadatel podil, véetné vycisleni
tohoto Zadatelova podilu.

Pokud je Zadatel evidujiciosobou podle zakona ¢. 37/2021 Sb., o evidenci skute¢nych majitel *4, musi
dodat Udaje o svém skutecném majiteli, a to ve formé Uplného vypisu platnych idajd a adaj, které
byly vymazany bez ndhrady nebo s nahrazenim novymi Udaji, ktery pfiloZik Zadosti o podporu.?> 16

Nad ramec vySe uvedeného plati, Ze Zadatel o podporu, ktery je obchodni spolecnostici druzstvema
jehoZz majetek je vloZzen nebo ¢astecné vlozen do svérenského fondu, je povinen doloZit k Zadosti
o podporu statut svéfenského fondu.

Neuvedeni Udaju dle vySe uvedenych odstavcl v této kapitole by mélo za nasledek, Ze Zadost
o podporu by byla netplna/nepravdiva. Zadatel (resp. pfijemce) je povinen mit k dispozici priikazné
dokumenty, jimiZ na pozadani OO (nebo jiného subjektu opradvnéného k provedeni kontroly projektu
i jehoauditu — vizkap. 22) dolozi skuteénosti uvedené v zadosti o podporu, véetné spravnosti udajl

12 projekt je moiné oviem realizovat zplisobem, kdy Zadatelem/pFijemcem je Gzemné& samospravny celek a
prispévkova organizace pfispiva v roli partnera (pfip. s financnim pfispévkem). Tato moznost ovsem musi byt
v souladu s vyzvou k predkladanizadostio podporu.

13 pravnickou osobou veFejného préva sepro Gcely této povinnosti rozumizejména Ceskd republika, organizaéni
slozka statu, statni prispévkova organizace, statni fond, Uzemni samospravny celek a jeho prispévkova
organizace, dobrovolné sdruZeni obci, regiondlni rada regionu soudrznosti, Evropské seskupeni pro Gzemni
spoluprdci, vefejnd a statnivysoka Skola, vefejna vyzkumna instituce, profesni komora zfizenad zakonem, statnia
narodnipodnik, statni organizace, Vieobecna zdravotni pojistovna Ceské republiky, Ceska narodni banka, Cesky
rozhlas, Ceska televize, Ceska tiskova kancel afF.

14 Evidujici osobou je pravnickd osoba, kterd ma skuteéného majitele, nebo svéfensky spravce nebo osoba
v obdobném postaveni u zahrani¢niho svérenského fondu.

15 Tento vypis nesmi byt star$ineZ 3 mésice pied datem pFedloZeni Zddosti o podporu.

16 \ ptipadé, Ze jeZadatel zahrani&ni pravnickou osobou, doloZi idaje o svém skute¢ném majiteli bud'vypisem ze
zahraniénievidence obdobné evidenci skute¢nych majitelt, nebo pokud takova zahranicnievidence neexistuje,
sdéli identifikacni Udaje vSech osob, které jsou skutecnym majitelem zahranicni pravnické osoby, a predlozi
doklady, z nichZ vyplyva vztah vSech osob k zahrani¢ni pravnické osobé, zejména vypis ze zahranic¢ni evidence
obdobné obchodnimu rejstfiku, seznam akcionard, rozhodnuti statutarniho orgdnu o vyplaceni podilu na ziskuy,
spolecenska smlouva, zakladatelska listina nebo stanovy.
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o svém skutecném majiteli zapsané v evidenci skutecnych majitel. OO si vyZzada a ovéri skutecnosti
uvedené vzdadosti o podporu napf. v situacich, kdy ziskd informace naznacujici, Ze obsah Zadosti
o podporu neodpovida skutecnosti.

8.3 Uzemni ptsobnost

Uzemni plisobnost projekt(i neniv ramci NP AMIF a ISF obecné omezena. Piipadna Gizemniomezeni
jsouvzdy stanovenakonkrétnivyzvou.

8.4 Hodnota projektu

Minimalni a maximalni objem celkovych zpUsobilych vydajl projektu musi vidy specifikovat vyzva
k predkladanizadostio podporu. Pokud je rozpocet zpUsobilych vydajl Zadostio podporu po procesu
hodnocenia vybéru projektl nizsi, nez je limit stanoveny ve vyzvé jako minimalni, Zddost o podporu
nem(Ze byt doporucenak financovani, atedy ani podporena.

Doporuceny minimalni objem celkovych zpUsobilych vydajd projektu je pro soutéini projekty
stanoven na 1 mil. KE. Doporucend horni hranice objemu pro tyto projekty nenistanovena.

Doporuceny minimalniobjem celkovych zp (isobilych vydajl projektu je pro projekty pfimého pridéleni
stanoven na 0,5 mil. K¢. Horni hranice velikosti pro tyto projekty nenistanovena.

8.5 Délka trvani projektu

Maximalni a minimalni délku realizace, na kterou mohou Zadatelé napldnovat realizaci projektu
v ramci predloZené zadosti o podporu, specifikuje vyzva. Tyto parametry ovSiem neznamenaji pro fazi
realizace projektd rigidni omezeni. Vyskytnou-li se dlivody pro prodlouZeni ¢i zkraceni doby realizace
projektu, je mozné tyto lhGty upravit, aniz by bylo nutné ménit vyzvu.

Vyzva k predkladani zadosti o podporu také stanovuje nejzazsi datum pro ukonceni fyzické realizace
projektu. | toto datum predstavuje omezenipro Zadostio podporu (tj.to, co mlze Zadatel naplanovat).
Vyskytnou-lise oviem v pribéhu realizace projektu divody pro posun data pro ukonéenijeho fyzické
realizace zatoto datum, je mozné jej upravit, aniz by bylo nutné ménitvyzvu.
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9 Pripravaa predlozeni projektu

Kazdy Zadatel mlZe v rdmci NP AMIF a ISF pfipravit, podat i realizovat (pokud budou vybrany
k podpore) vice rlznych projektl (i v ramci jedné vyzvy, pokud konkrétni vyzva nestanovi jinak).
Projekty jednoho Zadatele/pfijemce, které jsou realizovany ve stejném ¢asovém obdobi, se ovsem
musiodliSovat vécné(tj. tim, co a pro které cilové skupiny v nich ma probihat) nebo musibyt zamérené
narlznéregiony.

Pfi pfipravé projektu je dlleZité mit na mysli, Ze Uspésny a prinosny projekt musi vychazet
z identifikovanych potieb a zaroven musi byt v souladu s NP AMIF nebo ISF a s vyzvou k pfedkladani
Zadosti o podporu.

Zasadni pro kvalitu projektu je jeho tzv. intervencni logika. Timto se rozumi vzdjemna soudrznost
a provazanost identifikovanych problémd, definovanych cill a navrhovanych opatfeni/aktivit.
V Zadosti o podporuje vhodné tuto logiku zdUraznit.

Pfi pfipravé projektu by si mél Zadatel zodpovédét nasledujici 3 otazky:

e Co chceme a muZieme zménit? — Podstata otazky spociva v definovani konkrétnich
problému, které chceme ajsme schopniprojektem zménit. V kontextu NP AMIF je soucasti
definice problému také specifikace cilové skupiny projektu, tj. osob, kterych se problém
tyka.

e Jak toho chceme dosahnout? — V ramci pfipravy projektu je nutné definovat klicové
aktivity (strategii), kterymibude projekt realizovan.

e Jak ovéfime, Ze jsme byli Uspésni? — Musi existovat mechanismus pro posouzeni
dosazenych vystupll a vysledkd. Zakladnim nastrojem jsou monitorovaci ukazatele
NP AMIF ¢i ISF, ovsem — protoZe nevystihujijedinecnost projektu a daného problému —je
vhodné kromé ukazatell sledovat jesté dalsi aspekt, ktery napomze identifikovat, zda
projekt byl nebo nebyl Gspésny.t’

Od chvile, kdy zacnete rozvijet pfipravu projektu, je nutné védét, pro kterou cilovou skupinu bude
projekturéeny. Projekt by mél byt formulovan na zakladé zjisténych problémua a potreb cilové skupiny,
pro kterou je realizace projektu zamyslena. Zajem cilové skupiny Ize ovéfit napf. marketingovou nebo
dotaznikovou studii, analyzami a studiemi vasi organizace vytvorenymi nazakladé predchozi prace s
cilovou skupinou apod.!®

Cil projektu musibyt:

e realné dosazitelnyvdaném case aza danych podminek,

17V projektové/programové teorii se setkdvame s délenim na:
a) vystupy — uUdaje o tom, co vzniklo pfimo béhem realizace dané aktivity projektu (napfr. pocet
vytvorenych ucebnic);
b) vysledky — udaje o tom, co vzniklo diky realizaci dané aktivity, ale co nebylo zavislé pouze
narealizatorovi projektu (napr. pocet osob, které se naucily Cesky — kromé Usili realizatora projektu,
ktery musi s klientem pracovata vytvofitmu Sanci na ziskanikvalifikace, je vysledek zavisly také na Usili
klienta).

18 pProblematika cilovych skupin se tyka zejména NP AMIF. U NP ISF cilové skupiny definovany nejsou, nicméné

intervencni logika (tedy definice problému, nastrojejehofeseni a cil)je pro NP ISF stejné dileZita.
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e méfitelny, aby bylo moiné po ukonceni projektu prokdzat jeho naplnéni pomoci
kvantifikovanych udaju.

Projasné stanovenicill je nutné brat v ivahu nejenzaméreniprojektu, ale také napf. as a prostredky,
které budete mitk dispozici.

Poté, co mate vymezenu cilovouskupinui cile projektu, Ize prejit k rozpracovanijednotlivych klicovych
aktivit. Méjte na paméti, Ze tyto ¢innosti maji byt prostfedkem k dosaZeni cile projektu, mezi cili a
klicovymi aktivitami musi byt propojeni. Promyslete si:

e co bude ndplnikazdé aktivity,

e jaké metodybudouvrdmci aktivity vyuZivany,

e jak castobude aktivita, pfipadné jejijednotlivé ¢asti, probihat,

e zdaapopf.jak je aktivita provazanas ostatnimi aktivitami,

e kdobudev projektu zatuto aktivitu zodpovédny,

e jakvelkytymlidibude nutné zajistit projejizdarny pribéh,

e jaké budou naroky na technicko-organizac¢nizajisténiprabéhu aktivity.

K promysleniaktivit patiitaké stanoveniefektl jejich realizace (tj.zejména pocet osobz cilové skupiny,
které budou v ramci aktivity podporeny).

V ramci pfipravy projektu je dale nutné promyslet veskera mozna rizika. Identifikujte predevsim
ta rizika pro pribéh realizace, kterd nebudou zplsobenavnéjsimi okolnostmi a kterd mlzZete alespori
Castecné eliminovat Ci si pfipravit mozné varianty feSenisituace, kdyby se riziko naplnilo. Je potieba
zdlraznit, Ze Zadny projekt neni bez rizik. Ptiklady moznychrizik projektu:

e nenaplnénipoctu ucastnikl z cilové skupiny,

e nedostatekkvalifikovaného personalu pro zajisténirealizace projektu,

e Casové prltahy pfi realizaci (zejména u projektd, u kterych je realizace jedné aktivity
podminénadokoncéenim nékteré jiné aktivity),

e odstoupenipartnera, resp. neplnénizavazkud partnera ¢i dodavatele,

e nedostatekfinanci.

Obecné plati, Ze zadost o podporu bude hodnocena podle kvality jejiho obsahu, nikoli podle poctu
stranek. Ve vSech ¢astech formulare Zadostio podporu je vhodnéjsiuvadétjasné astrucné informace,
uvadét konkrétniddaje anikolivvseobecnéfraze.

Pfi vytvareni a nasledném ovéreni vnitini logiky projektu a sladéni jeho jednotlivych ¢asti jsou
pouzivany rizné projektové techniky. Nejcastéjsijsou matice relevance cild alogicky rdmec.

9.1 Zpracovani zadosti o podporu

Ndvod na vyplnéni Zadosti o podporu je podrobné popsdn v ,Postupu pro vyplnéni Zadosti
o podporu”“.

Upozorfiujeme Zadatele, Zze s ohledem na ustanoveni § 12 zdkona ¢. 218/2000 Sb., o rozpoctovych
pravidlech a o zméné nékterych souvisejicich zakon( (rozpoctova pravidla), musi Ministerstvo vnitra
poskytnout ke zverejnéni udaje, které jsou rozhodné pro poskytovani dotaci. Jednda se zejména
o nazev prijemce, identifikaci poskytovatele, ¢astku, iéel a lh(tu, v niz ma byt icelu dosazeno, a pravni
akt o poskytnutipodpory, které Ministerstvofinancizverejnina portale provozovaném k tomuto ucelu
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(https://monitor.statnipokladna.cz/). Do Zadosti neuvadéjte Zadné citlivé osobni Udaje!®, Zadné
skutecnosti zakladajici obchodni tajemstvi a ani informace chranéné autorskym pravem. Tuto
skuteénost Zadatel potvrzuje podpisem cestného prohlaseni, které je povinnou soucdsti Zadosti
o podporu.

Zadost o podporu zpracovavejte v &eském jazyce?°. Zadost je tfeba vyplnit peclivé a co
nejsrozumitelngji. K vypliovani zZadosti pristupujte s védomim, Ze v pribéhu procesu hodnoceni se
bude vychazet vyhradné z informaci, které vase Zadost obsahuje. VSechny ¢asti Zadosti proto
vypliujte peclivé, konkrétné asrozumitelné.

Na pftipravu kvalitniho projektu, ktery bude mit readlnou Sanci na uUspéch, budete potfebovat
pravdépodobné nékolik tydni. Dbejte na to, aby vSechny ¢asti zZadosti, které muze zpracovavat
i nékolik ¢lenl vaseho projektového tymu, byly pred predloZenim Zadosti ve vzajemném souladu.
Informace uvadéné na rliznych mistech Zadosti si nesmi odporovat, naopak musi na sebe vzdjemné
navazovat. Pokud by se lisily, projevi se to v hodnoceni Zadosti, protoZze nebude zifejmé, kterd
zinformaciv Zadosti je ta ,skutecné spravna“.

9.2 Cestné prohlaseni

Soucdsti zadosti o podporu musi byt ¢estné prohldseni, ve kterém statutdrni organ, resp. osoba
opravnénd jednat za Zadatele a statutdrni organ, resp. osoba oprdvnéna jednat za partnera (déle jen
,statutarni organ”) stvrzuje, zZe:

e seseznamil/asobsahem zadosti;

e veskeré informace v Zadosti jsou pravdivé a Uplné, a Ze si je védom/a moznych nasledkd
a sankci, které vyplyvajiz uvedeninepravdivych nebo netpinych Gdaji;

e Zadatel md aktivnidatovou schranku a zavazuje se ji mit aktivnipo celou dobu, po kterou
bude u Zadosti o podporu probihat proces hodnocenia vybéru, ptipadné — pokud bude
Zadost podporena — az do konecného finan¢niho vyporadani projektu, kterym se rozumi
veskeré vyrovnanizdvazki a pohleddvek mezi nim a poskytovatelem podpory;

e Zadatel/partnersfinancnipodporou neniv likvidaci ve smysluzakona ¢. 89/2012, obc¢ansky
zakonik, v ipadku, hrozicim dpadku ¢i proti nému nenivedeno insolvencnifizenive smyslu
zakonad. 182/2006 Sb., o Upadku a zplsobech jeho feseni(insolvenénizakon);

e Zadatel/partner sfinancni podporou nema v evidenci dani zachyceny dariové nedoplatky
nebonema nedoplatek na pojistném nebo na penale na verejné zdravotni pojisténi
nebo na sociadlnim zabezpeceninebo prispévku nastatnipolitiku zaméstnanosti?!;

e na Zadatele/partnera sfinanéni podporou nebyl vydan inkasni pfikaz po predchazejicim

19 Citlivy tdaj—osobni Gdaj vypovidajici o ndrodnostnim, rasovém nebo etnickém plvodu, politickych postojich,
¢lenstviv odborovych organizacich, ndbozenstvia filozofickém presvédceni, odsouzeni za trestny ¢in, zdravotnim
stavu a sexualnim Zivoté subjektu Udajl a geneticky Udaj subjektu Uidaju; citlivym Gdajem je také biometricky
udaj, ktery umoznuje pfimou identifikaci nebo autentizaci subjektu Gdaju (tedy napf. fotografie).

20 v odGivodnénych ptipadech maze byt p¥iloha 2ddosti o podporu piedloZena v anglickémjazyce.

21 pokud Zadatel splfiuje podminky bezdluZnosti, je opravnén Géastnit se vyzvy.Za splnéné podminky bezdluZnosti
se povazuje, pokud bylo poplatnikovi (platci) dané povoleno poseckani dané nebo placenidané ve splatkach dle
§ 156 zakona €. 280/2009 Sb., dafiovy fad, nebo placeni pojistného a penale ve splatkach dle § 20a zakona ¢.
589/1992 Sh., o pojistném na socialnimzabezpeceni a pFispévku na statni politiku zaméstnanosti.
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rozhodnuti Evropské komise prohlasujicim, Ze poskytnuta podpora je protipravni
a neslucitelnase spole¢nym trhem;

e proti statutarnimu organu Zadatele/partnera s finanéni podporou nebo jakémukoli jeho
¢lenovi nenizahajeno nebo vedeno trestni fizeni a nebyl(i) odsouzen(i) pro trestny cin,
jehoz skutkova podstata souvisela s predmétem ¢innosti organizace nebo pro trestny ¢n
hospodarsky nebo trestny ¢in proti majetku;

e nebylo statutarnimu organu zadatele/partnera s finanénim prispévkem nebo jakémukoli
jeho ¢lenovi ani Zadateli/partnerovi s finanénim prispévkem sdéleno podezfeni podle
§ 179b trestniho rfadu pro trestny Cin, jehoz skutkova podstata souvisela s pfedmétem
¢innosti organizace nebo pro trestny ¢in hospodarsky nebo trestny ¢in proti majetku;

e nebyl statutdrnimu organu Zadatele/partnera s financnim pfispévkem nebo jakémukoli
jeho ¢lenovi ani Zadateli/partnerovi s finan¢nim prispévkem vydan trestni prikaz podle
§ 314e protrestny ¢in, jehoZ skutkova podstata souvisela s predmétem cinnostiorganizace
nebo pro trestny ¢in hospodarsky nebo trestny ¢in proti majetku, pficemzZ nejde o trestni
prikazy podle §314e odst. 6 pism. a) nebo b) trestniho fadu;

e poskytnutim podpory na projekt, ktery je predmétem Zadosti o podporu, nedojde
k poruseni § 4c zakona ¢. 159/2006 Sb., o stfetu zajmd, tj. nedojde k poskytnuti dotace
obchodni spolecnosti, ve které verejny funkcionar uvedeny v § 2 odst. 1 pism. c) zakona
¢. 159/2006 Sb., o stfetu zajm(, nebo jim ovlddana osoba vlastni podil predstavujid
alespon 25 % ucasti spolecnika v obchodni spoleénosti; (pozn.: § 2 odst. 1 pism. c) zdkona
¢. 159/2006 Sb., se vztahuje na ¢leny vlady nebo vedouci jiného Ustfedniho spravniho
Uradu, v jehoz cele neniclenvlady);

e 7adatel/partner s finan¢nim ptispévkem neni obchodni spolecnosti, ve které verejny
funkcionaruvedenyv §2 odst. 1 pism. c) zdkona €. 159/2006 Sb., o stfetuzajmd, nebo jim
ovladand osoba vlastni podil predstavujici alespon 25 % ucasti spolec¢nika v obchodni
spolecnosti, ato i v pfipadé, kdy je obchodni spolecnost ve svérenském fondu, jehoz
zakladatelem, spravcem, obmyslenym nebo jinou osobou ve smyslu zdkona €. 37/2021 Sb.,
o evidenciskutec¢nych majiteld, je verejnyfunkcionar uvedeny v § 2 odst. 1 pism. c) zdkona
¢. 159/2006 Sb., o stfetuzajmu;

e 7Zadatel, ktery je obchodni spolecnosti ¢i druzstvem a jehoZz majetek je vloZen nebo
Castecné vloZen do svéfenského fondu, dolozil k Zadosti o podporu statut tohoto
svéfenského fondu;

e na vydaje, u kterych se dle této zadosti o podporu predpoklada poskytnuti financovani
z piispévku Unie nebo statniho rozpoctu CR, Zadatel /partners finanéni podporou nederpa
a nenarokuje prostfedky zjiného finanéniho néstroje EU ani z jiny ch ndrodnich verejnych
zdroj(;

e Zadatel ma zajiStény vlastni prostfedky na realizaci projektu dle pravidel financovani
narodniho programu (platipouze v pfipadé povinné finanénispolulcasti);

e Zadatel souhlasis uchovanim dat Zadosti o podporu odpovédnym orgdnem;

e v 7adosti o podporu nejsou uvedeny zadné citlivé osobni Udaje, Zadné skutecnosti
zakladajici obchodni tajemstvi a Zadost neobsahuje informace chranéné autorskym
pravem;

e seznam pfiloh odpovidd skutecnosti;

e souhlasis provedenim ex ante kontroly ze strany vyhlasovatelevyzvyabere navédomi, ze
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neumoznéni takové kontroly je didvodem pro vyrazeni Zadosti z procesu hodnoceni
a vybéru zadostio podporu;

e souhlasise svym zahrnutim do seznamu akci, ktery se zvefejiiuje na webovych strankach
odpovédného organu dle ¢ 53 odst. 2 nafizeni (EU) ¢. 514/2014. Na strankach jsou
uvedeny informace o ptijemci, ndzvu projektu, strucném obsahu a ¢éstce pridélené
podpory z fondu.

9.3 Rozpocet projektu

Povinnou pfilohou kazdé Zadosti o podporu je rozpocet projektu.

Podrobny ndvod provyplnénirozpoctu je stanoven v, Postupu pro vyplnénizadosti o podporu”.
Rozpocet projektu je rozdélen na pét ¢asti:

e Planovanyrozpocet projektu
e Financnizdroje

e Komentarkrozpoctu

e Harmonogram cerpani

e Rekapitulace

Rozpocet projektu tvofi nedilnou soucast Zzadosti o podporu, zejména na jeho zakladé je hodnocena
efektivitaahospodarnost projektu.

Rozpocet projektu obsahuje detailni rozpad na jednotlivé polozky, které budou hrazeny v ramd
projektu. Zadatel v rozpoctu uvadijednotlivé polozky tak, aby byla zfejma jednotkova cena.

Do rozpoctu projektu zadatel uvadipouze polozky zplsobilé dle pravidel stanovenych v kapitole 13.

9.4 Prilohy zadosti o podporu

KonkrétnipoZadavky na pfilohy Zadosti o podporu jsou vidy uvedeny v pfislusné vyzvé k predkladani
Zadosti o podporu.

Vyzva miZe také stanovovat, Ze je zakazano prikladat k Zadosti jiné neZ povinné prilohy. V takovém
pripadé bere Zadatel na védomi, Ze k obsahu pfilohy nad ramec povinnych pfiloh nebude b &hem
procesu hodnocenia vybéru prihlizeno.

9.5 Seminare a konzultace projektu

Ministerstvo vnitra, jakoZto OO, pofada pro potencidlni Zadatele o podporu seminare k vyhlasenym
vyzvam?2. Informace o téchto seminafich jsou v pfipadé otevienych vyzev vidy uverejfiovany
na webovych strankdch OO nebo pfimo v textu dané vyzvy.

Dale je v textu kazdé vyzvy uveden kontakt najejiho vyhlasovatele.

22V pfipadévyzev pfimého pfFidéleni mohou byt seminafekonany formou konzultacis odpovédnym organem.
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Doporucujeme vam pfi pfipravé zadosti o podporu konzultovat svij projektovy zamérs odpovédnym
organem.

9.6 Termin pro predkladani zadosti o podporu v ramci vyzvy

Zadosti je mozné predkladat pouze v dobé od vyhlaseni vyzvy do ukonéeni pfijmu Zadosti o podporu
pro danou vyzvu. Tyto Udaje jsou vidy specifikovanyv textu kazdé vyzvyk predkladanizadosti. Zadosti,
které nejsou dorucené do stanoveného terminu, nebudou zatazeny do procesu hodnoceniavybéru.

9.7 Podpis a podani zadosti o podporu

Zadost musi byt elektronicky podepsana?® statutarnim organem zadatele a partnera/a s finanénim
pfispévkem, pfipadné opravnénou osobou, kterou k takovému udkonu statutdrni orgdn zmocnil;
v tomto pfipadé je nutné, aby k Zadosti byla pfipojena plnd moc nebo jiny dokument dokladajici toto
zmocnéni?t,

Zadost o podporu je tieba predloZit v terminu a zplisobem uvedenym ve vyzvé 5. Zadost musi byt
zpracovana a podana v elektronické podobé ve formatu a na formulafi stanoveném vyzvou. Zadosti
predklada Zadatel v elektronické podobé — v pfipadé projekti pfimého pfidéleni prostfednictvim
datové schranky a u projektti soutéZnich na CD-R/DVD. Zadosti o podporu musiobsahovat a splfiovat
vSechny naleZitosti (vCetné pfiloh) stanovené ve vyzvé. Tyto materialy slouzi v procesu hodnoceni
Zadosti mimo jiné k posuzovani pfijatelnosti a k vécnému hodnoceni. Nedostatec¢né ¢i chybné
zpracované formulare zadosti a pfiloh mohou byt dlivodem k vyfazeni Zadosti pro nepfijatelnost,
pfipadné vedou k niz§imu ohodnoceniv rdmci vécného hodnoceni.

V pfipadé, Ze Zadost o podporu nebude vyplnéna ve formuldfi Zadosti dané vyzvy, Zadost o podporu
bude ze strany Zadatele zjevné upravena (tj., Zadatel neopravnéné zasahne do struktury formulare
Zadosti) nebo CD-R/DVD nebude obsahovat Zadost o podporu(tj. bude doruceno prazdné CD-R/DVD?¢)
nebo nebude mozné z CD-R/DVD Zadost o podporu otevfit v Zzddném z pozadovanych formatd (pdf
nebo doc/docx), nebude Zadost postoupena k hodnoceniptijatelnosti aformalnich nalezZitostia bude
vytfazena, nebot trpi vadami. Pfedkladatel Zadosti o podporu bude obvykle do 5 pracovnich dnd od
provedeni registrace vyrozumén o vyrazeni zadosti, a to formou dopisu feditele OO nebo formou
usnesenio zastavenifizeni o poskytnutidotace.

23 Nutné je zfizeni platného elektronického podpisu, bez kterého neni moiné podavat 74dost o podporu
anaslednéprojekt administrovat.

24 Tento dokument mlZe byt v podobé skenu, origindl nebo jeho Ufedné ovéfenou kopii musi mit Zadatel
k dispoziciusebe a musi byt schopen dokument na vyzadani poskytnout.

25 Upozorfiujeme, Ze na Ihatu pro podani zddosti uvedenou ve vyzvé seneaplikujeustanoveni § 40 odst. 1 pism.
d) spravnihofadu.V pripadé Ihdty pro podani Zaddosti tak nepostacuje pouhé predani postovnizasilky obsahujici
Zadost drziteli postovni licence; Zddost musi byt spravnimu orgdnu pred koncem hmotnépravni lhity stanovené
ve vyzvé dorucena.

26 73 prazdné CD-R/DVD se povaZujenosié, na kterém neni vypdlen zadny soubor v poZzadovaném formatu nebo
obsahuje slozky, které dale neobsahuji Zddné soubory v pozadovanych formatech nebo CD-R/DVD obsahuje
soubory v pozadovanych formatech, alezadny z nich neni mozné otevfit.
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Zadatel predkladd 7adost o podporu a rozpolet projektu elektronicky opatfené platnym
kvalifikovanym certifikatem (tj. elektronickym podpisem) ve formatu ,pdf“?’.

Dale Zadatel predklada Zadost o podporu ve formatu ,doc/docx” a rozpocet projektu ve formatu
Xls/xlsx“. Zadatel predkladd dalsi p¥ilohy 7adosti o podporu velektronické podobé splatnym
elektronickym podpisem ve formatu ,pdf”. V pfipadé, Ze pfilohy nejsou vytvoreny vlastni ¢innosti
Zadatele (napf. vypis z katastru nemovitosti) je mozné predlozeni pfilohy ve skenu?®. Dle pokynl
uvedenychve vyzvé k predkladani zadostimlze byt Zadatel také vyzvan k predlozeninékterych prioh
ve formatu ,doc/docx“nebo ,xlIs/xIsx".

Zadost o podporu musi byt u projektd pfimého pridéleni doruéena prostiednictvim datové schranky
na adresu OO0 do terminu stanoveného ve vyzvé.

Zadost o podporu musi byt u soutéznich projektt doru¢ena doporucéené postou nebo osobné na
adresu OO do terminu stanovenéhove vyzvé.

Na kazdy projekt musibyt podanasamostatnazadost o podporu.

Zadost, ktera byla poddna, uz neni mozné ze strany zadatele béhem hodnocenia vybéru projektd
upravovat, pokud Zadatel neni vyzvan k tomu, aby napravil néjaké formalni nedostatky Zadosti.
V takovém pfipadé ma Zadatel moZnost zpracovat novou opravenou verzi (ovsem upravuje pouze ty
Casti/prilohy, které zakladaji nedostatek formalniho charakteru, neni opravnén ménit jiné nei
vyhlaSovatelem vyzvy urcené ¢asti zadosti), kterou podepisuje a podava prostfednictvim datové
schranky. V pfipadé, Ze provedeniformalnich zmén vyvola potfebu dalSich formalnich Uprav Zadosti
nebo jsou Zadatelem zjistény dalsi formalni nedostatky, k jejichz Upravé nebyl Zadatel vyzvan, musi
Zadatel provedenitéchto dalSich formalnich Uprav konzultovat s vyhlasovatelem vyzvy, ktery pfipadné
dodatecné formalni Upravy odsouhlasi. Souhlas vyhlasSovatele vyzvy s provedenim dalSich formalnich
Uprav Zadosti je zaslan Zadateli prostfednictvim elektronické poSty opatfené kvalifikovanym
certifikatem.

9.8 Pravidla pro zmény vyzvy

OO upozoriuje, Ze vyzvy je mozZné za niZze stanovenych podminek ménit. Zména vyzvy je vidy
zvetejnénanawebovych strankach odpovédného organu.

U kolovych vyzev je nepfipustné provadét néasledujici zmény podminek pro ziskani podpory (pokud
nejsouvynuceny pravnimi predpisynebozménou metodického prostredi):

e zrusitvyzvu;

e snizit celkovou alokaci vyzvy;

e zménit maximalnia minimalnivysi celkovych zpUsobilych vydajq;
e zménitmiru podpory;?°

27 Upozorfiujeme, Ze se nejedna o sken listinnéverze dokumentu.

28 Original nebo jeho Ufedné ovéfenou kopii musimit Zadatel k dispoziciusebea musi byt schopen dokument na
vyzadaniposkytnout.

29 Rozuméno zménit pozadavky tykajici se povinného minimalniho zapojeni zdroji Zadatele do financovéni
zplisobilych vydaju projektu.
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e zménitvécné zamérenivyzvy;3°

e zménitdefinici oprdvnéného zadatele;

e posunnejzazsiho data pro ukonéenifyzické realizace projektu na dfivéjsidatum;
e posundata ukonéenipfijmuZadostio podporu na dfivéjsSidatum;

e meénitkritériaprohodnoceniavybérprojektd.

U prabéznych vyzev je nepfipustné provadét vyse uvedenézménypro zadosti o podporu, které jiz byly
Zadateli podany.

V pfipadé jiz vyhlasenych vyzev pfimého pridéleni je umoznéno zrusit vyzvu, snizZit celkovou alokad
vyzvy nebo zménit maximalni a minimalni vysi celkovych zplsobilych vydajli, a to z rozhodnuti
odpovédného organu, ktery nasledné o svém postupu informuje ¢leny pfisluSného monitorovacho
vyboru na nejblizSim zasedani. Odpovédny organ pfistoupik vyse uvadénym zméndm vyhlasené vyzvy
pfimého ptidéleni pouze v mimoradnych ptipadech (napf. pokud by neprovedenim dotéené zmény
mohlo dojit k poskozeni finanénich zajm@ EU nebo CR, tj. net¢elnému a/nebo nehospodamému
nakladanis finanénimi prostredky fondu, ministerstva).

PFizméné vyzvy musibyt dodrienavsechnanize uvedend pravidla:

a) OO pfi stanovenidata zverejnénia nabyti Uc¢innosti zmény zohledni predpokladanou dobu,
kterou Zadatel pottebuje, aby Zadost o podporu zméné prizpUsobil,
b) zménamusibytfadné oddvodnénd. Odlvodnénimusiobsahovat:

popiszmény,

divod provedenizmény,

zpUsob projednanizmény (je-livyZzadovano),

dopady zmény na Zadatele a OO (véetné odhadu OO tykajiciho se doby, kterou Zadatel
potrebuje, aby Zadost o podporuzméné prizplsobil),

O O O O

o pfipadné dopady neprovedenizmény nazadatele aOO.

00 je povinen o zméné informovat na svych webovych strankach. Zadatel je povinen pred odeslanim
Zadosti zkontrolovat, jestli nedoslo ke zméné vyzvy, ktera by ovliviiovala pfedloZenizadosti.

30 Zména textace vyzvy v oblasti vécného zaméFeni je moznd za U€elem upfesnéni textu. Podstata vécného
zameéreni nesmi byt zménéna.
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10 Hodnoceni a vybér projektu

Proces hodnoceni a vybéru projektll je soubor c¢innosti, které jsou vykonavany od pfijeti Zadosti
o podporu az po vydani pravniho aktu o poskytnuti podpory, tato kapitola popisuje nasledujici faze
procesu hodnocenia vybéru3:

e hodnocenipfijatelnosti aformalnich nélezitosti,
e vécnéhodnoceni,

e vybérovd komise.

Faze hodnoceni prijatelnosti a formalnich néleZitostia vécné hodnoceni probihaji u projektd vidy,
vybérova komise nemusi byt pro konkrétni vyzvu vyuZita, informace o jejim zapojeni ¢i nezapojeni je
specifikovanav textu vyzvy k pfedkladanizadostio podporu.

Na kazdy projekt musibyt poddna samostatna zadost o podporu. Zadosti predloZené jinym zpsobem
a vjiném terminu, nez umoziuje vyzva k predkladani zadosti o podporu, nejsou akceptovany a
nevstupujido procesu hodnoceniavybéru projekta.

Kategorie kritérii pouzivanych v hodnocenijsou ndsleduijici:

e vylucCovaci—pfinesplnénikritériaje zddost o podporu vylouc¢ena ze schval ovaciho procesu,
vyluCovaci kritéria mohou mit charakter formalni (posuzuji formalni nélezitosti Zadosti
o podporu) nebo vécny (posuzujiaspekty pfijatelnostiarealizovatelnostiprojektu).

e hodnotici—za splnéni/nesplnénikritériase pridéluje hodnoceni(bodové nebo slovni)

e kombinovana —za splnéni/nesplnénikritéria se pridéluji body nebo slovni hodnoceni, pfi
nesplnéni minimalni hranice bodd/vysledku vyjadfeného slovy je Zddost o podporu
vyloucena ze schvalovaciho procesu.

10.1 Hodnoceni pfrijatelnosti a formalnich nalezitosti

Cilem hodnoceni pfijatelnosti a formalnich ndleZitosti je zejména posouzeni zakladnich vécnych
pozadavk(l kladenych na projekt v pfislusné vyzvé, hodnotitelnosti Zzadosti o podporu a naplnéni
nezbytnych administrativnich pozadavkd. Oba bloky tohoto hodnoceni probihaji souc¢asné jako prvni
faze hodnoceniprojektd.

Hodnocenipfijatelnosti aformalnich ndlezitostipredlozené zadosti provadi O0.
Naprava nedostatkt identifikovanych v hodnoceni pfijatelnosti neni mozna.

Pro Zadost o podporu, kterd nevyhovi kritériim pfijatelnosti, neni hodnoceni kritérii formalnich
nalezitostijiz relevantni. Kritéria pfijatelnosti nejsou opravitelna, v pripadé nesplnéni jednoho ¢i vice
kritérii prijatelnosti je Zadost o podporu vylouéena z dalSiho procesu hodnoceni (tj. nejsou dale
kontrolovany formalninalezitosti).

Zadatelé, jejich? 7adost vyhovi v kritériich pfijatelnosti, ale nesplni jedno &i vice kritérii pfi kontrole
formalnich ndlezZitosti, jsou OO vyzvani k ndpravé vad Zadosti o podporu. Soucastivyzvy k ndpravé je
identifikace vad, doporucenijak vadu napravit a také Ihlta, do kdy je tfebaopravu provést (zpravidla

31 Procesy tykajicise pFipravy a vydani pravniho aktu o poskytnuti podpory jsou upraveny v kapitole11.
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5 pracovnich dni). Pokud ve vyzvé neni uvedeno jinak, ma Zadatel mozZnost opravovat formalni
nedostatky Zzadosti pouze jednou.

Zadatel je povinen odstranit zjisténé vady v pfiméiené |hiité stanovené poskytovatelem, piicemsz
neni opravnén jakkoli ménit obsahovou ¢ast Zadosti o podporu v ramci tzv. klicovych povinnych poli
a nad rdmec obdrzené vyzvy k odstranéni vad.

V pripadé, Ze je Zadost upravena v jiné ¢asti, nez k jejiz opravé byl Zadatel vyzvan, bude vyrazena
z dalSiho hodnoceni. V ptipadé, Zze provedeni formalnich zmén vyvold potiebu dalsich formalnich
Uprav Zadosti nebo jsou Zadatelem zjistény dalSiformalni vady, k jejichZ Gpravé nebyl Zadatel vyzvan,
musi Zadatel provedeni téchto dalsich formalnich Uprav pfedem konzultovat s vyhlaSovatelem vyzvy,
ktery pfipadné dodatecné formalni upravy odsouhlasi. Souhlas vyhlasovatele vyzvy s provedenim
dalSich formalnich Uprav Zadosti je zaslan Zadateli prostfednictvim elektronické posty.

Po predloZeni napravy probihd nové ovéreni, zda jsou kritéria hodnoceni formalnich naleZitosti
splnéna. Nedoda-li Zadatel opravu ve stanovené |h(ité anebo v potfebné kvalité, je Zddost o podporu
z dalsiho hodnocenivyloucenaa souvisejicitizeni bude ze strany OO zastaveno.

Hodnoceni pfijatelnosti a formalnich nélezitosti je obvykle dokonéeno do 30 pracovnich dnl
od ukonéeni prijmu Zadosti v kolové vyzvé. V pfipadé pribéziné vyzvy bézilhlta od predlozeni dané
Zadosti o podporu.

10.1.1 Kritéria hodnoceni prijatelnosti a formalnich nalezitosti

Tabulka €. 1: Kritéria pfijatelnosti

Nazevkritéria Kontrolni otazka a hlavni zdroje informaci v Zadosti o podporu

PredloZeni Zadosti a | Jsou Zadost o podporu a rozpocet projektu zpracovany naformulatich dané
rozpoctu vyzvy a jsou vyplnéna vSechna kli¢ova povinnd pole Zadosti o podporu
arozpoctu?

Ovéfuje se, zda:

e 7adost o podporu a rozpocet projektu byly predloZeny na
formulafich uvedenych v pfislusné vyzvé;

e jsouvyplnénavsechna klicova povinna pole, u kterych je v Postupu
pro vyplnénizadosti o podporu uvedeno, Ze jejich nevyplnénije
dlvodem pronesplnénitohoto kritéria;

e nedoslo k pozménéni predvyplnénych vzorcl v rozpoctu projektu
zpUsobem, ktery by vedl ke zméné vypoctu dané ¢astky;

o nedoslo k pozménéni struktury formuldre Zadosti o podporu a
rozpoctu (napt. odstranéni nékterého pole, pfidanizcela nového
pole vrozporu s Postupem provyplnénizadosti o podporu).

Opravnénost Splfuje Zadatel definici opravnéného Zadatele vymezeného ve vyzvé
Zadatele k predkladdanizadostio podporu pro dany ndrodniprogram?
Opravnéné Zadatele vymezuje vyzva pro predkladani Zadosti o podporu.
Obecné podminky pro opravnénost Zzadatele jsou stanoveny v Ptirucce
pro zadatele apfijemce NP AMIF a ISF v kapitole 8.1.

Partnerstvi Splfuje partner projektu podminky pro opravnénost partnera a soucasné
spliuje dalSipodminky pro partnerstvistanovené vyzvou?
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Aktivity

Evropska  pfidana
hodnota

Cilové skupiny

Trvani projektu

Financni limity

Opravnéné partnery vymezuje vyzva pro predkladani Zadosti o podporu.
Obecné podminky pro oprdvnéné partnery jsou stanoveny v Pfiru¢ce pro
Zadatele apfijemce NP AMIF a ISF v kapitole 8.1.

Jsou navrzené klicové aktivity projektu vsouladu s vyhlasenymi
podporovanymi aktivitamiv ramci dané vyzvy a zpUsob jejich realizace neni
v rozporu s podminkami vyzvy?

Posuzuji se vSechny aktivity ze zadosti o podporu, zda spliiuji vymezeni
podporovanych aktivit dle vyzvy.Soucasné se posuzuje, zda zpUsob realizace
navrienych klicovych aktivit neni v rozporu s podminkami pro realizad
projektu uvedenymi ve vyzvé. Za klicové aktivity projektu nelze povazovat
aktivit smérujici dovnitf projektu (napf. administraci, fizeni, monitoring
a publicitu projektu).

Jsou navriené klicové aktivity projektu v souladu s konceptem evropské

pfidané hodnoty?

Posuzuje se zda, provadéninavrhovanych kli¢ovych aktivit:

- prispivak provadénipravnich predpistainiciativ EUa ke snizenirozdil(
mezi Clenskymi staty tim, Ze podporuje soudrZznost pti provadéni
prislusnych pravnich predpist EU, jakoz i konvergenci v kvalité
a vysledcich tohoto provedeni; nebo

- podporuje sdileni odpovédnosti ku prospéchu EU jako celku; s cilem
podpofit ty clenské staty, které jsou nejvice ohrozeny a které musi mit
dostate¢nou kapacitou k vhodnému resenitéchto hrozeb; nebo

- podporuje (a zvySuje podporu) inovativnich a nadnarodnich iniciativ,
které by jinak nebyly financovdny nebo by byly financovany
nedostatecné ostatnimi zdroji, tj. pfedevsim z narodnich zdroju.

Jsou cilové skupiny v zdsadé v souladu se stanovenymi cilovymi skupinami
v ramci dané vyzvy/néarodnihocile?

Posuzujise vsechny cilové skupiny ze Zadosti o podporu, zda splfiuji definici
opravnénych cilovych skupin dle vyzvy.

Vysvétlenivyrazu v zasadé“:V pfipadé, Ze nenisplnéna podminka souladu
zadosti a vyzvy pro Cast cilové skupiny a tuto situaci je mozné osetifit
podminkou poskytnuti podpory na projekt (tj. podminkou Upravy Zadosti
pred vydanim pravniho aktu) tak, Ze nedojde k zdsadnizméné projektu, lze
toto kritériumvyhodnotitjako splnéné.

Pozn.: Kritérium je relevantni pouze pro Zadosti o podporu predlozené
v ramci NP AMIF.

Je délka trvani projektu v souladu s délkou trvani projektu uvadénou
ve vyzvé?

Posuzuje se,zdazacatek a konecrealizace projektu jsou stanoveny v souladu
s podminkami stanovenymivyzvou azda délkatrvaniprojektu neprekracuje
maximalnidélkutrvaniprojektu stanovenou vyzvou.

Je pozadovana vySe finanéni podpory z narodniho programu AMIF/ISF
k realizaci projektu vsouladu se stanovenym rozmezim minimalni
a maximalnivyse finan¢nipodpory v rdmci dané vyzvy?

Posuzuje se, zda je pozadovana vySe finanéni podpory z NP AMIF a ISF
stanovena v rozmezi minimalni a maximalni vySe podpory stanovené
vyzvou.
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Spolufinancovani

Nepfimé naklady

Uzemni opravnénost

Je deklarované spolufinancovaniz narodniho programu AMIF/ISF k realizad
projektu v souladu se stanovenou vysispolufinancovéniv dané vyzvé?
Miru spolufinancovani stanovuje vyzva k pfedkladani Zadosti o podporu.
Ovétuje se, Ze mira spolufinancovani odpovida stanovenému % podiu
v ramci dané vyzvy.

Je pozadovand procentudlni vyse nepfimych nakladl v souladu se
stanovenou procentualnivysinepfimych nakladd vymezenych v rdmci dané
vyzvy?

Ovéruje se porovnanim a propoctem uvadénych financnich prostredkd
v Zadosti o podporu se stanovenym % neprimych naklad( ve vyzvé.

Je Uzemniplsobnost projektuv souladu s vyhlasenou vyzvou?

Posuzuje se, zda planovana realizace klicovych aktivit je zacilena na Gzemi,
které je podporovano vyzvou.

Tabulka €. 2: Kritériaformalnich nalezitosti

Nazevkritéria

Kontrolni otazka a hlavni zdroje informaci v Zadosti o podporu

Forma zadosti

Prilohy Zadosti

Forma priloh

Podpis Zadosti

Jazyk Zadosti a
ptiloh

Nevyplnéni
povinnych poli
zadosti o podporu a
rozpoctu

Spravnost vyplnéni
poli  Zadosti o
podporu a rozpoctu

Je Zaddost o podporu predlozenav predepsanéformé?

Jsou predlozeny vSechny povinné pfilohy, které byly specifikovany ve vyzvé
a jsou vyplnény spravné? Pozn.: Toto kritérium se vaze na povinné pfilohy
s vyjimkou rozpoctu projektu.

Jsouvsechny predlozené pfilohy predlozenyv pfedepsanéformé?

Je 7Zadost o podporu podepsana (tj. opatfena platnym kvalifikovanym
certifikdtem - elektronickym podpisem) statutarnim orgdanem/opravnénou
osobou Zadatele, v pfipadé relevantnosti nechybi podpis partnera/l
s finanénim prispévkem v Zadosti?

Je zadost a vSechny relevantni pfilohy, které byly specifikovany ve vyzvé,
pfedloZena v Ceském jazyce pfip. jazyce stanoveném vyzvou i Uredné
prelozené?

Jsou vyplnéna vsechna pole Zadosti o podporu a rozpoctu projektu, ktera
jsou Postupem pro vyplnénizadosti o podporu oznacena jako povinna (a
jejichz nevyplnéni neni divodem pro nesplnéni kritéria pfijatelnosti
,PredloZenizadosti“)?

Jsou pole Zadosti o podporuarozpoctu projektu vyplnénaspravnév souladu

s Postupem pro vyplnéni zadosti o podporu (nehodnoti se vécny obsah
projektu)?
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10.2Vécné hodnoceni

Cilemvécného hodnoceni projekti je vyhodnotit kvalitu projektd s ohledem na naplfovani vécnych
cilG programu a pfipadné umoznit srovnani projekta podle jejich kvality .32

Do vécného hodnoceni postupuji pouze Zadosti o podporu, které uspély v hodnoceni pfijatelnosti
a formalnich ndlezitosti.

Vécné hodnoceni provadéji individualni hodnotitelé zarazeni do Databaze hodnotitell NP AMIF/ISF,
ktefi byli do této databaze vybrani transparentnim vybérovym procesem zrtad zaméstnancl
Ministerstva vnitra nebo odborné verejnosti a ktefi maji odbornost a vzdélani odpovidajici zaméreni
jednotlivych ¢asti NP AMIF/ISF. Vécné hodnoceni soutéZnich projektt provadi nezavisle minimalné
dva takto kompetentni hodnotitelé.

Projekty pfimého pridéleni jsou hodnoceny minimalné tficlennou hodnotici komisi, kterd je slozena
z hodnotitel(, pficemZ minimalné 2 ¢lenové provedou tzv. podkladové hodnoceni.

Vécné hodnoceni je obvykle ukonéeno do 60 pracovnich dnd od ukonceni hodnoceni pfijatelnosti
a formalnich naleZitosti.

10.2.1 Vécné hodnoceni soutéznich projektu
Vécné hodnocenisoutéznich projektd je zajistovano pomocivyuZitiindividualnich hodnotitel(.

V pfipadé zajisténi vécného hodnoceni individudlnimi hodnotiteli provadi vécné hodnoceni
samostatné minimalné dva hodnotitelé z Databaze hodnotiteld NP AMIF. Vysledkem vécného
hodnoceni je pfidéleni bodli dané Zadosti. Pokud se hodnoceni zpracovana zapojenymi dvéma
hodnotiteli lisi nad stanoveny limit, musi byt zajiSténo arbitrazni hodnoceni, které provadi také
hodnotitel evidovany v Databazi hodnotiteld NP AMIF jako arbitr (tj. tfetihodnotitel).

Na urovni hodnoceni jako celku je limitem pro zapojeni tfetiho hodnoceni stav, kdy rozdil mezi
celkovymi pocty bodU, které zadost ziskala v hodnocenich, je roven nebo presahuje 20 bodd. Dale je
timto limitem stav, kdy jeden z hodnotitell projekt doporudil k podpore a druhy Zadost o podporu
nedoporudil. Arbitrdznihodnocenije vypracovano jako tfetinezavislé hodnoceniv radé.

Vysledny pocet bod(i zddosti o podporu:

a) Pokud byla zpracovana pouze dvé hodnoceni, vysledny pocet bodl, ktery Zadost ziskala, je
pramérem bod pridélenych vtéchto hodnocenich.

b) Pokud byla zpracovéna nejprve dvé hodnocenia pak jesté tfeti hodnoceni, kdy arbitr nemél
k dispozici hodnoceni svych predchldci, vysledny pocet bod(, ktery 7adost ziskala, je
pramérem bodu pridélenych ve dvou z téchto tii hodnoceni, a to téch, které jsou si bodové
blize pfi zohlednéni stejného stavu Zadosti (tj., doporucena x nedoporucena k podpore).
Hodnoceni, které se ukazalo jako extrémni(nejvice vzdalené zbylym dvéma), je zneplatnéno,
do vypoctu nevstupuje.

32 5lovo pFipadné je vyuZito kvuli projektim pfimého pfidéleni, u kterych nedochézi k pfidéleni bodd, ani fazeni
projektl dle kvality.
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Tabulka €. 3: Kritériavécného hodnocenisoutéznich projektd

Skupina kritérii (max. poc¢etbodil) | Nazevkritéria (max. pocet bod)

Potiebnost (20) 1 Vymezeniproblémuacilové skupiny (20)

Geelnost (30) 2 Cile a konzistentnost (intervencnilogika) projektu (20)
celnos
3 Zplsob ovérenidosazenicile projektu (10)

4 Efektivita projektu, rozpocet (25)

Efektivnost a hospodarnost (35) - : - -
5 Adekvatnost monitorovacich ukazatel(i (10)

6 ZpUsob zapojenicilové skupiny (5)

Proveditelnost(15) - - D -
7 ZpUsob realizace aktivit ajejich navaznost (10)

10.2.2 Vécné hodnoceni Zadosti o podporu projektll pfimého
pridéleni
Vécné hodnocenizadostio podporu na projekt pfimého pfidéleniprovadihodnoticikomise.

Vécné hodnoceni provadi minimalné tficlennd hodnotici komise sloZzena alespon z 2 hodnotitell
evidovanych v Databazi hodnotitelll NP AMIF ¢i ISF. Hodnoceni vznika spolec¢né za celou hodnotid
komisi. Komise ma pred svym jednanim k dispozici podkladova hodnoceni, kterd samostatné
vyhotovuji minimalné dva jeji ¢lenové uréeni O0. Podkladovd hodnoceni jsou pouze pracovnim
podkladem projednanikomise (ahodnoticikomise se s nimi nemusiztotoZznit,ani se nejednd o vystup
jejiprace; z tohoto dlivodu nejsou tato hodnocenizverejiiovana anijinak zpfistupriovana Zzadatelim).

Tabulka¢. 4: Kritériavécného hodnoceniprojektt pfimého pridéleni

Skupina kritérii Nazev kritéria

Potiebnost 1 Vymezeniproblému acilové skupiny
. 2 Cile a konzistentnost (intervencnilogika) projektu
Uéelnost . — — :
3 Zplsob ovérenidosaZenicile projektu
. . 4 Efektivita projektu, rozpocet
Efektivnosta hospodarnost - - - .
5 Adekvatnost monitorovacich ukazatel(
6 ZpUsob zapojenicilové skupiny
Proveditelnost 7 ZpUsob realizace aktivitajejich ndvaznost

8 Rizeni projektu
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10.3 Vybérova komise

Vyuziti vybérové komise v procesu hodnoceni a schvalovani projektt je povinné v pfipadé vybéru
projektd v ramci soutéZnich vyzev (tj. projektl predlozenych v rdmci narodniho programu AMIF).
Pro vybér projektl z uzavienych vyzev neniVKrelevantninikdy.

Proces vybéru projektl je souborem cinnosti, které jsou vykondvany v obdobi od ukonceni faze
hodnoceni projektl do vydani/podepsani pravniho aktu o poskytnuti podpory. Cilem je vybrat
transparentné na zakladé vysledkul faze hodnoceni projektt takové projekty, které pfispéji k plnéni
vécnych a financnich cilG programu.

Vybérova komise je uskupeni minimalné péti osob, které nebyly zapojeny do vécnéhohodnoceni jako
hodnotitelé zadosti o podporu, o kterych ma vybérova komise jednat. Vybérova komise projednava
Zadosti o podporu, které uspély v prfedchozich fazich hodnoceni a vybéru, a rozhoduje o tom, zda
74dost bude doporuc¢ena nebo nedoporucena k financovani.?® Zadosti mohou byt doporuéeny
k financovani s vyhradou, to znamena, Ze pravni akt na projekt je vydavan az po splnéni podminek
stanovenych vybérovou komisi.

Vybérova komiserozhoduje o doporucenizadostik podpore nazakladé alokace dané vyzvy a vysledk(
vécného hodnoceni. Nema pravomoc ménit poradi Zadosti o podporu, které vyplyva z poctu bodu
ziskaného béhem vécného hodnoceni, sva rozhodnutia stanoviska vybérova komise vidy zdGvodriuje
tak, aby bylo zfejmé, na zadkladé ceho bylo ptislusné rozhodnutiucinéno.

Podklady, najejichz zakladé rozhoduje vybérova komise:

e prehled projektl, kteréjsou postoupeny k projednani. (Neprojednavajise projekty, jejichz
bodové hodnocenije v priiméru nizsi nez 65 bodu. Projekty jsou sefazeny sestupné dle
dosazeného primérného bodového hodnoceni individudlnimi hodnotiteli podle
jednotlivych opatreni);

e vysledekvécného hodnoceniprojektuadoporucéenik zadosti o financnipodporu NP AMIF,
ktery bude doplnén o celkovy rozpocet projektu;

e vyjadreniOO0k pfedlozenézadosti o podporu.

10.3.1 Cinnost vybérové komise
Rozhodnutijsou pfijimana na zakladé hlasovanic¢lenli vybérové komise.

Vybérova komise projedndva vsechny zadosti, které se kvalifikovaly do skupiny Zadostik projedndvani.
U téchto Zadostikomise po diskuzi rozhodujeo:
e doporucenici nedoporuceniprojektu k financovanici zarazeniprojektu do zasobniku;
e kraceni jednotlivych kapitol/poloZek rozpoctu z hlediska zpUsobilosti, hospodarnosti
a Ucelnosti narokovanych financnich prostredk;
e pripadnych podminkach pro realizaci projektu (napf. omezeni ¢i Upravé klicovych aktivit
navrienych v Zadosti, Upravé rozpoctu projektu, upravé hodnot monitorovacich

33 Zadosti, které v predchozich fazich hodnoceni a vybéru neuspély, nejsou vybérovou komisi projednavany, ani
jinejsou predkladany proinformaci.
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ukazateld).

Poradiprojektl je ddno bodovym ohodnocenim ziskanymv rdmci vécnéhohodnoceni. Pofadi projektti
muze byt zménéno pouze tak, Ze néktery z nich nebude doporuéen k podpore. Vtom pfipadé jeho
misto zaujme projekt, ktery se umistil jako dalsi v poradi. Vybérova komise respektuje vysledky
hodnoceniprojektl a poradi projektt dle bodového ohodnoceni, které provedli hodnotitelé.

Davody pro nedoporuceniprojektu k podpofre vybérovou komisimohou byt:

e pokud projekt obdriel méné nez65bod( za vécné hodnoceni;

e pokud vybérova komise shledd, Ze projekt nespliiuje nékteré z kritérii pfijatelnosti
¢i formalnich ¢ nenapliiuje pozadavky uvedené ve vyzvé (napf. po zkraceni/Upravé
rozpoctu dojde k jeho snizeni pod stanoveny limit; je objeven jiny nedostatek, ktery byl
opomenut pfi hodnoceni pfijatelnosti projektu; pfijemce jiZz obdrzel podporu na stejné
aktivity/produkty v rdmci jiného projektu; partner plsobijako skryty dodavatel; apod.);

e pokud pfi projednavani predlozenych projektd byly identifikovany projekty,
jejichz podporenim by doslo k duplicitni podpore jednoho vysledku (napf. se jedna
ozpracovani studie za Ucelem ziskdni totoznych informaci, vytvofeni a vlastni
Skoleni/poradenstvinastejnétéma pro stejnou cilovouskupinu apod.), v téchto pfipadech
je podporen projekts vyssim poctem bod(;

e pokududrzitelnost projektu nenizarucena;

e prekryv projektu s jinym jiZ realizovanym projektem, ktery ma shodné klicové aktivity,
stejnou cilovou skupinuistejnéuzemidopadu;

e Zadatel prokazatelné opakované neplnil své povinnosti v jiném projektu financovaném
z verejnych prostredk;

e vyznamné pochybnosti o potfebnosti projektu indikované v hodnocenich zpracovanych
hodnotiteli;

e disponibilni prostfedky ve vyzvé neumozniprojekt podpofit v dostateénémrozsahu;

e ve vyzvé jsou uvedeny dalsilimity (napf. podil financiuréeny pro jednu skupinu subjektd)
¢i dalSipodminky podpory a projekt nelze podpofits ohledem natyto limity.

Vybérova komise mlze na zakladé informaci obsaZzenych ve vécném hodnoceni zadosti nebo
na zakladé vysledku porovnani Zadosti projedndvanych v ramci dané VK rozhodnout o doporuceni
Zadosti k podpore s podminkou realizace, atovzidy s fadnym zdGvodnénim.

Z jedndani vybérové komise je vidy pofizen pisemny zdznam, ktery kromé jiného musi obsahovat
prehled projektl doporucenych k financovani, prehled projektl zafazenych do zasobniku a prehled
projektl nedoporucenych k financovani, véetné popisu zdivodnéni.

10.4 Schvaleni projektu a vyrozuméni zadatele

Na zakladé vysledkl jednanihodnoticinebovybérové komise, neboresp. nazakladéjejich doporudeni,
schvaluje projekty k financovani naméstek ministra vnitra pro fizeni sekce ekonomiky a provozu.

Zadatel je prostfednictvim datové schranky vyrozumén o vysledku vybérového procesu — jestli byla
Zadost o podporu schvalena k realizaci, schvalena k realizaci s podminkou, schvélena jako nahradni
projekt i jestli nesplnila podminky pro vydanipravniho aktu.

Zasobnik projektd je aktivni po dobu 18 mésicl (pocitdno od ukonceni prijmu zadosti o podporu
pro danouvyzvu).
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11 Priprava a vydani pravniho aktu o poskytnuti
podpory

11.1 Typy a obsah pravnich aktu

V pfipadé, Ze vas projekt byl schvalenk podpore, nebo byl plivodné zarazen do zasobniku a nasledné
— diky tomu, Ze v ramci rozpoctu vyzvy jsou k dispozici volné prostfedky — vas Ministerstvo vnitra
jakozto OO vyzve k pfipravé podklada k vydani pravniho aktu o poskytnuti podpory. Pravni akt musi
byt vydanve Ihité do 3 mésicl od schvalenipfislusné Zadosti o podporu asoucasné musibyt dodrzena
celkovalhlta 7 mésicli pro celkovy proces hodnoceniavybéru projekt’ .?*

V ramci NP AMIF a ISF jsou v zavislosti na postaveni OO a pfijemce podpory uplatfiovany nasledujici

formy pravnich akta:

Tabulkac. 5: Pfehled forem pravnich aktli vyuzivanych v NP AMIF a ISF

Kategorie pfijemce podpory

Typ pravniho aktu

Specifika uzavirani pravniho
aktu

0SS v resortu MV
0SS mimo resort MV

PO zfizované MV

PO zfizované jinou OSS nei
Mv

Uzemné samospravny celek
jiny nez kraj v€etné organizaci
zalozenych a zfizovanych
témito celky

Ostatni (vySe neuvedeni)

Podminky pouZitiprostredkd
Podminky pouZzitiprostiredkd

Rozhodnutio poskytnutidotace
nazakladé § 14 odst. 4 zdkona .
218/2000 Sb., o rozpoctovych
pravidlech

Rozhodnutio poskytnutidotace
na zakladé § 14 odst. 4 ve
spojeni s § 54 zadkona (.
218/2000 Sbh., o rozpoctovych
pravidlech. v nichz dana 0SS
vyuziva odkaz na podminky
pouZitiprostredkd vydané OO

Rozhodnutio poskytnutidotace
nazakladé § 14 odst. 4 zakonad.
218/2000 Sh., o rozpoctovych
pravidlech

Rozhodnutio poskytnutidotace

34 Pro projekty ze zasobniku neni tato |hdta zavazna.
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Podminky vydava MV
Podminky vydava MV

Rozhodnutio poskytnutidotace
vydava MV

Rozhodnutio poskytnutidotace
vydava 0SS, ktera je
zfizovatelem pfislusné PO, MV
instruuje danou 0SS ohledné
obsahu rozhodnuti formou
Podminek pouZitiprostredkd

Rozhodnutio poskytnutidotace

vydava Mv, nicméné
v rozhodnuti je nutné
identifikovat subjekty,

prostfednictvim kterych bude
fyzicky poskytovani prostredki
probihat dle zdkona €. 250/2000
Sb., o rozpoctovych pravidlech
uzemnich rozpoctu

Rozhodnutio poskytnutidotace
vydava MV
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Je-li pfijemcem projektu statni prispévkova organizace, poskytovatelem prostiedki na projekt je jeji
zfizovatel (ten vydava rozhodnutio poskytnutidotace), nicméné zdvazny minimalni obsah rozhodnuti
stanovuje 00. Z pohledu zdkona ¢. 218/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech, je v tomto pfipadé
poskytovatelem dotace zfizovatel, nikoli OO. Je-li pfijemce projektu OSS, pravnim aktem jsou pouze
Podminky pouZitiprostfedkl vydané OO, které OSS stanovujikonkrétnipodminky, za nichZ bude jako
prijemce realizovat svij projektvramci NP AMIF a ISF.

Vzor pravniho aktu je k dispozici na webovych strdnkach odpovédného organu v rdmci dokumentace
pro pfislusnou vyzvu.

11.2 Vyzva k poskytnuti podkladi pro pripravu pravniho aktu

Zadatelé jsou odpovédnym organem vyzvani k poskytnuti podkladdi nezbytnych pro pfipravu
pravniho aktu. Dokumenty, u kterych je dle textu niZe a pfipadné dle konkrétnivyzvy zaslané Zadateli
pozadovan podpis statutarniho organu, mlZe podepsat jind odpovédna osoba, pokud statutarni organ
tuto osobu k zastupovani zmocnil; v tomto ptipadé je nutné, aby byla pfipojena plnd moc nebo jiny
dokument dokladajicitoto zmocnéni.

Pro vydaniprdvniho aktu o poskytnutipodpory je nutné dodat nasledujici dokumenty:
e Identifikace bankovniho uctu

o Vyplnény a podepsany formular je nutny u vSech subjekt s vyjimkou projekt(, kde je
prijemce organizac¢nislozkou statu nebo prispévkovou organizaciorganizacnislozky statu.
o Formularjek dispozici na webovych strankach odpovédného organu.3®

e ProhlaSeniobezdluZnostiabezihonnostiavyluujicidvojifinancovaniprojektu

o Vyplnényapodepsany formularje nutny uvsech subjektd.
o Formulafje k dispozici nawebovych strankdch odpovédného organu.

e Novaverze zadosti o podporu

o V pfipadé, Ze podminky poskytnuti podpory na dany projekt vyZzaduji zmény v nékterych
Castech zadosti o podporu.

o Zadatel upravuje pouze ty &asti/pfilohy, které musi byt upraveny vzhledem k podminkam
poskytnuti podpory, neni opravnén ménit jiné nez uréené Casti zZadosti. V pripadé,
Ze podminky poskytnutipodpory stanovené v pribéhu hodnoticiho a vybérového procesu
znemoznuji vlastni realizaci projektu, coz Uspésny Zadatel radné prokaze v pribéhu
zménového fizeni, je odpovédny organ opravnén pripadné zadosti o zménu podminek
vyhovét, atov pfiméreném rozsahu. Novou verzi pfijemce podepisuje a podava zplsobem
stanovenym ve vyzvé k pfedloZzenidokumentace pred vydanim pravniho aktu.

o Poméry zdrojl financovani je mozné béhem pfipravy pravniho aktu ménit jen zplsobem,
kdy dochazi k navyseni vlastniho podilu Zadatele na financovani celkovych zpUsobilych

35 Existence bankovniho Gétu vyuZivaného projektem muaZe byt v oddvodnénych pfipadech misto formuléafe
prokazana také ovérenou kopii uzaviené smlouvy o zaloZeni a vedeni tohoto Uétu mezi Zadatelem o podporu
a bankou, pripadné jinym dokumentem vydanym bankou, ze kterého bude zfejmé, Ze ucet skuteéné existuje a
Ze majitelem Uctu je organizace Zadatele, pfip. prislusna obec ¢i kraj.
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vydaju projektu. V pfipadé, Ze dochazi k Upravé rozpoctu a neni divod zvySovat zapojeni
vlastniho zdroje Zadatele, prebira se podil vlastniho zdroje Zadatele z pfedlozené zadostio
podporu.

Na predloZenipotfebnych doklad( a, pokud je to relevantni, i naprovedenizménv projek tu stanovuje
00 ve vyzvé adresované Zadateli IhGtu (zpravidla do 15 pracovnich dnl ode dne odeslani).

Neposkytnuti soucinnosti v procesu pfipravy pravniho aktu, poskytnuti nepravdivych informaci i
zmény projektové Zzadosti, které nebyly OO vyiadany nebo predem odsouhlaseny vramci
zménovéhotizeni, mohou mit za nasledek, Ze podpora na projekt nebude poskytnuta a prostiedky
NP AMIF ¢i ISF budou vyuzity na jiné projekty.

Zadatel je dale povinen oznamit OO zmény veskerych nélezitosti, ke kterym doslo od doby predloZeni
Zadosti o podporu a které maji vliv na znéni pravniho aktu. Jedna se napt. o zménu sidla Zadatele,
zménu statutdrniho organu, zménu pravni formy Zadatele, apod. Oznameni provadi prostfednictvim
datové schranky v ramci lhiity, kterou ma na zpracovani podklad pro ptipravu pravniho aktu. Zadatel
uvede které Udaje, plivodné uvedenév zadosti, se od okamZiku podaniZadosti o podporuzménily aje
tfebaje vzaznamech aktualizovat.

Pfijemce i OO jsouv této fazi opravnéni dojednat posun zahdjenirealizace projektu (tj. zahdjenioproti
pGvodnimu predpokladu dfivéjsii pozdéjsi). 00 muze prijemci navrhnout také, aby byla realizace
projektu dle pravniho aktu zahajena prvniden kalendarniho mésice 3°.

e Pro soutéiniprojekty ovsem plati, Ze datum zahajenirealizace projektu v pravnim aktu
nesmipredchdzet datu vyhlasenivyzvy, ve které byl projekt podporen.

e U projektl pfimého pridéleni plati, Ze limitem je bud 1. 1. 2015 nebo 1 rok pred
predloZenim Zadosti o podporu (podle toho, ktery z okamziki je z hlediska ¢asové osy
pozdéjsi). K poskytnuti podpory nelze vybrat projekt, ktery byl fyzicky dokonéen/plné
proveden dfive, neZ zadatel predlozil Zddost o podporu OO, a to bez ohledu na to, zda
pfijemce proved| vSechny souvisejiciplatby ¢i nikoli.

Po dolozenivsech pozadovanych doklad( azmén projektuprobiha kontrola pracovniky OO. Pokud jsou
Udaje potrebné pro pravni akt k dispozici v potfebnémrozsahu a kvalité, zpracuje OO ndvrh pravniho
aktu®” a prostfednictvim datové schranky nebo emailové posty (resp. emailové zpravy opatrené
kvalifikovanym certifikitem) jej zasild k odsouhlaseni Zadateli. Zadatel je povinen potvrdit souhlas se
znénim navrhu pravniho aktu ve stanoveném terminu (zpravidla do 5 pracovnich dnl), ato také
prostfednictvim datové schranky nebo emailové posty (resp. emailové zpravy opatrené kvalifikovanym
certifikatem).

Jestlize nejsou dorucené podklady kompletni, neobsahuji poZadované Udaje nebo nedostatecné
vysvétluji navrhované zmény a k napravé nedojde ve stanovené |h(té ani po druhé vyzvé ze strany
vyhlasovatele k jejich ndpravé/doplnéni(zpravidla 15 pracovnich dni), Zadatel ztraci moznost podporu
z NP AMIF / ISF ziskat.

36 pavodem jevykazovéani vydaji navazanych na kalendéfni obdobi, nap¥. mezd apod.
37V této fazi se prdvnim aktem rozumi pouze to, co bude vyddvat OO, tj. nejednd se o rozhodnuti o poskytnuti
dotace, které bude vydavatzfizovatel PO 0SS, pokud touto OSS neni MV
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K vydanipravniho aktu pfistupuje OO po ziskanisouhlasu pfijemce s obsahem pravniho aktu. Vydanim
pravniho aktu o poskytnuti podpory se Zadatel stava pfijemcem podpory.
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12 Partnerstvi na urovni projektu

Partnerstvipro realizaci projektu je vztah mezi pfijemcem podpory z NP AMIF a ISF a verejnymi nebo
soukromymi subjekty. Partnefi se spolecné s pfijemcem podili na realizaci projektovych aktivit,
v naprosté vétsiné pfipadd jsou navic zapojeni uz do zpracovani Zadosti o podporu. Role a mira
zapojenipartnera musi byt popsany Zadatelem jiz v Zzadosti o podporu.

Partnefi se musi podilet na realizaci vécnych aktivit projektu. Partnerstvi nesmi nahrazovat
zabezpeceni bézné administrace projektu (zejména zpracovani zprdv o realizaci projektu, financni
fizeni projektu, Ucetnictvi, administrativni agendu apod.), poskytovani béinych sluzeb (publicta
projektu, IT sluzby, Gcetnisluzby apod.) nebo dodani zboZi. Partnerstvi neni vztahem, kdy pfijemce
nebo partnerzajistujiv projektu pouze takové aktivity, které mohoubyt bézné natrhu poskytnutyjako
sluzby dalsich subjektl (realizace jazykovych kurzl, IT vzdélavani, komunikac¢ni dovednosti apod.).
Realizace principu partnerstvi nesmi byt zneuzito k obchazeni zakona o vefejnych zakazkach.

Partnerovi/partnerdm pfijemce poskytuje ¢ast podpory na uUhradu vydaji spojenych s realizad
projektu.3® Oznaceni plateb mezi pfijemcem a partnerem podle Géetnich predpis nenirozhodujid,
avSak musi byt zachovan princip partnerstvi, tj., v platbach nesmibyt zakalkulovan Zadny zisk.

| v pfipadé zapojeni partnera do projektu je odpovédnost za realizaci projektu vidy na pfijemdi.
Prijemce v(ici OO garantuje, Ze projekt je realizovan podle pravidel NP AMIF a ISF av souladu s pravnim
aktem, najehoz zakladé projekt podporu cerpad. V pripadé pochybeni nastrané partnera, které ma za
nasledek nezpusobilé vydaje, se pfipadny narok na vraceni chybné vynaloZenych prostiedkii NP
AMIF ¢i ISF vidy uplatiuje vidi pfijemci.

Rozlisujeme dvatypy partner(:

e Partnersfinanénim pfispévkem—tento typ partnera pfijima prostfednictvim prijemce Cast
podporyz NP AMIF ¢i ISF na realizaci vécnych projektovych aktivit.

e Partnerbezfinancniho pfispévku —tento typ partnerase podili na realizaci vécnych aktivit
projektu napf. formou konzultaci, odborné garance apod., ale na své vydaje spojené s
realizaciprojektu neziskdva z NP AMIF Ci ISF zadny finanénipfispévek.

Obecné plati, Ze partnerstvi je moznosti, jak projekt v ramci NP AMIF ¢i ISF realizovat. Toto obecné
pravidlo ovSem muZe ménit konkrétni vyzva k predkladani Zadosti o podporu. Vyzva mtize
partnerstvi zakazat nebo naopak stanovit, Ze je pro vSechny projekty ve vyzvé povinné.

Soucasti Zaddosti o podporu je Cestné prohldsenipartnera, ze kterého vyplyva, Ze je s obsahem Zadosti
o podporu sezndmen a Ze souhlasi se svym zapojenim do realizace projektu v rozsahu a charakteru,
ktery je v Zadosti o podporu specifikovan.

12.1 Smlouva o partnerstvi

Zapojeni partnera s financénim prispévkem vyZzaduje, aby se pfijemce zavazal partnera k plnéni
povinnostivsouvislosti s jeho podilem na realizaci projektu. Pfesny vycet téchto povinnosti pfijemce

38 Dochéazi tedy k finanénimtransferim mezi pfijemcem a partnerem s finanénim pfispévkem a takto pfesunuté
zdroje jsou uréeny na vydaje partnera vzniklév souvislosti s realizaci projektu.
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upravuje pravni akt, na jehoz zakladé je pfijemci na projekt poskytovana podpora. Zavazek partnera
s financnim prispévkem musi byt zakotven ve smlouvé o partnerstvi uzaviené mezi pfijemcem
a partnerems finanénim prispévkem. Dale v textu je pouZivan pojem ,smlouva o partnerstvi“.

Obsahem smlouvy o partnerstviv projektu musibyt minimalné:

e rozdélenikompetencimezi pfijemcemapartneremv rdmci projektu;

e povinnosti partnera vyplyvajici z projektu (povinnosti zrcadli obecné povinnosti pfijemce
stanovené v pravnim aktu — napf. vedeni oddéleného ucetnictvi projektu, povinnost
predkladanipodkladl pro tvorbu monitorovacizpravy o realizaci projektu, dodrZzovani pravidel
pro vybér dodavateld, povinnost ukladat dokumentaci, dodrzovani pravidel pro publicitu,
strpénikontroly apod.);

e nastaveni financnich podminek partnerstvi (rozpocet naklad( partnera, terminy predlozeni
vyuctovani naklad( véetné povinnosti zpracovani podklad(l pro tvorbu Zadosti o platbu,
terminy poskytnuti podpory prijemcem partnerovi, odpovédnost za poruseni smlouvy o
partnerstvi, odpovédnost za Skodu apod.).

Role partnera vymezend ve smlouvé o partnerstvi, véetné podilu na konkrétnich aktivitach projektu
popf. ¢asti prostiedkl podporyz NP AMIF ¢i ISF, se nesmi zasadnim zplsobem lisit od popisu projektu
obsazenéhov pravnim aktu o poskytnutipodpory.

Pokud se na projektu podili vice partner(, mize byt vyuZito smlouvy vicestranné (mezi pfijemcem
avsemi jeho partnery), pfip. je mozné uzavirat smlouvy dvoustranné mezi pfijemcem a jeho
partnerem.

Odpovédnost zarealizaci projektu nese nazakladé pravniho aktu prijemce podpory. Pfijemce vié& OO
garantuje, Zze projekt je realizovan podle pravidel NP AMIF/NP ISF a v souladu s pravnim aktem
(tj. Rozhodnutim o poskytnutidotace, Podminkamipridélenifinanc¢nipodpory) . Povinnostiptijemce je
tedy ovérovat si, zda aktivity realizované partnery splfuji vSechna relevantni pravidla. Pfijemce se
ve vztahu k partnertim do jisté miry chova jako OO vUci prijemci; tj. musi mit prehled o realizovanych
aktivitach, prehled o realizovanych a planovanych nakladech, musi si ovéfit, Ze vykazané naklady
partnerovi skutecné vznikly atd. Poskytovani penéz vidy probihd mezi OO a prijemcem, a pokud
partner porusi pravidla NP AMIF/ISF, hrozi, Ze bude adekvatné snizena podpora poskytovana
na projekt pfijemci.

Kopie pisemné uzaviené smlouvy o partnerstvi musi byt 0O predloZena pfed vydanim pravniho aktu
(tj. Rozhodnutim o poskytnuti dotace, Podminek pouZiti podpory), pfip. pfed vydanim dodatku
k tomuto pravnimu aktu, pokud ma na nivliv. Poskytovatel mlze ve vyzvé k predloZeni dokumentace
pred vydanim pravniho aktu stanovit, Ze kopie uzaviené smlouvy o partnerstvi mize byt predloZena
az k prvni monitorovaci zpravé o realizaci projektu, kterou ma prijemce dle pravniho aktu povinnost
predloZit.

V pfipadé zapojeni partnera bez financ¢niho pfispévku pravidla NP AMIF/ISF nevyZaduji smluvné
zakotvit zdvazky partnera tykajici se realizace projektu, pokud konkrétni vyzva k predkladani zadosti
o podporu nestanovi jinak. OO vsak obecné doporucuje, aby nastaveni spoluprdce mezi pfijemecem a
partnerem mélo formu pisemného dokumentu vzdy, tj.iv pfipadech, kdy uzavienia doloZenismlouvy
o partnerstviv projektu nenipovinné.
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12.1.1 Smlouva o mezinarodni spolupraci se zahrani¢nimi partnery

Zahranicénipartnefijsouvidy v roli partnert bezfinancniho pfispévku.V téchto pripadech, pokud vyzva
k predkladanizadostio podporu nestanovuje opak, OO nevyzaduje smluvné zakotvit zavazky partnera
tykajici se realizace projektu.Pokud je smlouva o partnerstviuzavirana, jde v tomto ptipadé o smlouvu
o mezinarodnispolupraciuzavienou mezi pfijemcema zahrani¢nim/i partnerem/ry.Smlouva mizebyt
dvoustranndivicestranna.

12.2 ZpUsobilé vydaje vzniklé partnerovi

Vydaje vzniklé partnerovi s finanénim prispévkem mohou byt zafazeny do rozpoctu projektu, pokud
splnujipravidlazpUsobilosti. Platipro né stejnd pravidla zpUsobilosti i pravidla tykajicise dokladovani
téchto vydajl, jaka jsou stanovena pro vydaje vzniklé prijemci podpory. (Pfipadny podil partnera
na vyuziti prostredk( spadajicich do nepfimych nakladd projektu neni OO omezovan, prijemce mize
partnerovi poskytnout prostredky uréené nafinancovanineptimych nakladd.)

12.3Zmeéna Ci pridani nového partnera

K vyméné ¢i ptidaninového partneralze pristoupit pouze ve vyjimecénych, individudiné posuzovanych
a odlvodnénych pfipadech.

Zapojeninového partneravzdy vyzaduje predbézny souhlas OO. Procesné je tato situace feSenajako
podstatnd zména projektu.

Standardnim feSenim situace, kdy partner z realizace projektu vystoupi (pfip. zanikne apod.), je
prevzeti jeho zavazku pfijemcem nebo ostatnimi partnery. (Pokud uz doslo k uzavieni smlouvy
o partnerstvi, je pravdépodobné, Ze prevzeti zavazkl po byvalém partnerovi bude vyzadovat Gpravu
smlouvy o partnerstvi.)

Teprve pokud neni mozné, aby odstoupeni partnera vyresilo zapojeni pfijemce ¢i ostatnich partnerd,
Ize vyjimecné prikrocit k nahrazeni odstupujiciho partnera novym partnerem ¢&i novymi partnery.
Pfipadny pozadavek na zafazeni nového partnera do projektu bez toho, Ze by Gcelem bylo nahrazeni
jiného partnera, bude disledné prezkouman ze strany OO. Bude-li takové mimoradné opatieni
schvaleno, tak pouze jako krajniteseni.
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13 Zpusobilé vydaje a jejich dokladovani

Podporaz NP AMIF ¢i ISF je uréena pouze na zpUsobilé vydaje. Zplsobily vydaj je takovy, ktery:

a) jevsouladuspravnimipredpisy (tj. zejménalegislativou EUa CR);

b) spada do oblasti plsobnosti zvlastnich nafizenia jejich cild (nafizeni AMIF a ISF);

c) jevsouladuspravidly programu a podminkami poskytnutipodpory;

d) jepotrebnyk provedenicinnosti, jezjsou predmétem daného projektu;

e) je prfiméreny aspliuje zdsady radnéhofinancniho fizeni, zejména pokud jde o ekonomickou
vyhodnost andkladovou efektivnost;

f) vzniknul v dobé realizace projektu, kdy datum zahdjenii datum ukoncenirealizace specifikuje
pravni akt a byl uhrazen pfede dnem predloZenizavérecné monitorovaci zpravy o realizad
projektu, auréeny odpovédnyorgan jej skute¢né uhradil v obdobi od 1. 1. 2014 do 30. 6. 2024
dle NafizeniEvropského parlamentu a Rady (EU) 2022/585;

g) jeradnéidentifikovatelny, prokazatelny a dolozitelny?°.

Uvedené podminky musi byt naplnény zasadné kumulativné, tedy vSechny zaroven.

Stanoveni pravidel zptsobilosti NP AMIF a ISF nebo pravidel zplsobilosti pro konkrétni vyzvu je
v kompetenci 00, stejné jako rozhodnuti o zpUlsobilosti konkrétniho vydaje. OO je opravnén si
od pfijemce vyZadat jakykoli dokument, ktery je nezbytny pro ovéreni zpUsobilosti vydajl v rdmd
projektu (amuze se jednatio dokument, ktery vzniklv dobé pred zahdjenim realizace projektu®?).

Vydaj, ktery je identifikovan jako nezpUsobily, snizuje vysi poskytnuté podpory z NP AMIF a ISF (tj.
nezpusobily vydaj nenimozné nahradit jinym zplsobilym vydajem).

Vydaje |ze rozlisit navydaje, u kterych se v projektech uplatnuje Uplné vykazovani (nékdy také uvadéno
jako ,skutecné vzniklévydaje”), avydaje vrezimu zjednoduseného vykazovanivydaju.

e ReZim financovani projektu metodou skute¢né vzniklych vydaji je zaloZen na tom, Ze ke
stanovenivyse zpUsobilych vydaji projektudochazina zakladé vykazaniskutecné vzniklych
a uhrazenych vydajl prostrednictvim jejich doloZeni ic¢etnim, dafiovym ci jinym dokladem.
e Vrdmcizjednoduseného vykazovanivydajl je mozné uzitjednu ze tfi metod, ato:

o standardni stupnice jednotkovych nakladl (nékdy také jako ,jednotkové
naklady”),

o jednordzové ¢astky,

o pausdlnifinancovanipevnousazbou, ktera se uréi za pouzitiprocentniho podilu z
jedné nebo vice stanovenych kategorii naklad(; do této kategorie patfi nepfimé
naklady.

Metody zjednoduseného vykazovaninaklad( musibyt podrobné popsany, ato nejpozdéji s vyhlasenim
vyzvy, vramci které je ocekavan ptijem projektl se zjednodusenym vykazovanim naklad d. Pfipadné

3% Neuplatni se v pfipadé vyuZiti jednotkovych ndkladd, jednordzovych &astek a pau$alnim financovanim
v souladus ¢l. 18 odst. 1 pism. b), c) a d) Horizontalniho nafizeni.
40 p¥ikladem je ovéFeni podezieni na duplicitnifinancovani projektovych ¢innosti/vystupapod.
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pouzitimetody zjednoduseného vykazovaninaklad( musibyt stanoveno v pravnim aktu o poskytnuti
podpory.

13.1 Pfimérenost vydaje

Pfimérenosti vydaje se rozumi dosazeni optimalniho vztahu mezi jeho hospodarnosti, ucelnosti
a efektivnosti. Hospodarnostije takové pouZzitiverejnych prostfedklk zajisténistanovenych Ukol s co
nejnizsim vynaloZenim téchto prostredkd, a to pfi dodrZeni odpovidajici kvality plnénych ukold.
Efektivnosti se rozumi takové pouziti verejnych prostiedk(, kterym se dosdhne nejvyse mozného
rozsahu, kvality a ptinosu pInénych Gkold ve srovnani s objemem prostredk(l vynaloZenych na jejich
pInéni. U¢elnostise rozumi takové pouzitiverejnych prostiedkd, které zajistioptimalni miru dosazeni
cil(l pfi pInénistanovenych ukold.

13.2 Casova zpusobilost

Pro soutézni projekty plati, Ze datum zahdjeni realizace projektu v pravnim aktu nesmi predchazet
datu vyhlaseni vyzvy, ve které byl projekt podporen. U projektd pfimého pfidéleni je limitem datum
1. 1. 2015 nebo 1 rok pied pfedloZzenim Zzadosti o podporu (podle toho, ktery zokamZzik( je z hlediska
Casové osy pozdéjsi).

Podminka, Ze naklady se musitykat doby realizace projektu, musibyt u vydajl prokazovanych v rezimu
skutecné prokazovanych vydaju ovéfitelna. Datum vzniku nakladu, které je uvedeno na pfislusném
ucetnim dokladu, musi spadat do obdobi realizace projektu. Za vznik vydaje se povazuje okamzik
redlného vynaloZeni zdroje pfijemcem, s nimZ je spojen ndrok na odpovidajici plnéni (mzda, platba
dodavateli apod.). Z hlediska Casové zpUsobilosti je tfeba vidy posoudit, zda se naklad vztahuje k
obdobirealizace projektu. Vydaje vzniklé v obdobi po ukonéeni realizace projektu, nejsou zptisobilé
pro podporu z NP AMIF a ISF. Dané pravidlo vSak neplati pro ptipad, kdy takto vzniklé vydaje jsou
vazany na naklad, ktery vznikl v dobé realizace projektu (napf. vydaje na platy zaméstnancl
vykonavajici ¢innost v projektu vyplacené po ukonceni realizace projektu). Takovy vydaj mize byt
uhrazen po skonceni realizace projektu, ale k jeho uhrazeni musi dojit pfed predlozenim zavéretné
monitorovacizprdvy o realizaci projektu.

V pfipadé ucetnich/darovych dokladd vystavenych osobou, ktera neni platcem DPH, je okamzikem
vzniku datum uskuteénéniuéetniho ptipadu, které je jednou z naleZitosti U¢etniho dokladu. Ve vétsiné
pfipadu je okamZik uskutecnéniucetniho pfipadu totozny s okamzikem vyhotovenitcetniho dokladu.
U danovych doklad( vystavenych platcem DPH je okamzikem vzniku datum uskutecnénizdanitelného
plnéni(dale jen ,,DUZP“). | zde plati, Ze DUZP je nezbytnou naleZitosti dariového dokladu dle zakona
¢. 235/2004 Sb., o dani z pfidané hodnoty ve znénipozdéjsich predpisu.

Datum vzniku nepfimych nakladl je navdzano na datum vzniku pfimych nakladu. U nepfimych nakladi
se ma za to, Ze tyto naklady vznikly a jsou zplsobilé ve vysi odvozené z podilu nepfimych nakladd na
pfimych zplsobilych nakladech projektu stanoveného v pravnim aktu o poskytnuti podpory. Datum
vzniku nepfimych nakladi je navazano na datum vzniku pfimych nakladu (blize viz kap. 13.7. Pravidla
zpUsobilosti vydaji pro projekty s nepfimymi naklady). Pro zalohové faktury plati kumulativné
nasledujiciomezeni:

a) Uhrada zalohové faktury nesmi byt uskute¢néna v obdobi pred pocate¢nim datem zp(sobilosti
vydajl projektu (dle harmonogramu projektu uvedeném v Zadosti a pravidla pro zpUsobilost
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vydajl stanoveného v prislusné vyzvé k predkladani projekt(l). Timto se zalohova platba nelisi
od ostatnich plateb uskute¢nénych vramci daného projektu.

b) Zalohovou fakturu vystavenou pfed datem zpUlsobilosti projektu Ize akceptovat za podminek,
Zze nedoslo k uhradé zalohové faktury ani k plnéni pred pocateénim datem zpUsobilosti daného
projektu. Pokud by doslo k uhradé zdlohové faktury (tj. k uskutecnéni zalohové platby) pred
pocatecnim datem zpUsobilosti, je tato Uhrada povaZovana za nezpUsobily vydaj.

c) Predmét plnénimusi byt dodan v ¢asovém ramci zpUsobilosti pro dany projekt. Spinéni casové
zpUsobilostibude vidy predmétem kontroly.

13.3 Uzemni zpUisobilost projektu
Narodni programy jsou platné pro celou Ceskou re publiku, realizace projekt(i je mozna i v zahranicéi.

Pfipadné omezeni Uzemni pUsobnosti projektd je vidy stanoveno v dané vyzvé. Vyzvy mohou
umoziovat realizaci projektu v ramci zahraniéi, celé CR, nebo naopak stanovi omezeni pouze na
vybrané uzemi. Nenirozhodujici, kde organizace, kterd projekt predklada, sidli. Primarné je rozhodujid
to, kde projektbude/jerealizovan.

Uzemni plisobnost projektu je konkrétné stanovenav pravnim aktu.

13.4 Prokazatelnost a uhrada vydaje
ZpUsobilé vydaje musibyt:

e identifikovatelnéaprokazatelné a musibyt definitivni, tzn. zachyceny odpovidajicim zplsobem
avsouladus pozadavky legislativy v U¢etnictvipfijemce a pfip. jeho projektovych partner(;

e dolozitelné prislusnymi iéetnimi doklady?!, a

e jejich uhrada musi byt dolozZitelna pfislusnymi doklady o uhradé (napf. bankovnimi vypisy €i
vydajovymi pokladnimi doklady).

Vyjimku z podminky skutec¢ného zaplaceni tvofi odpisy a také veskeré vydaje v reZimu
zjednoduseného vykazovani (napf. nepfimé naklady).

13.5 Dokladovani vydaju

Vsechny zpisobilé vydaje projektu, které nepatfi do nepfimych nakladti, musi byt pfijemce schopen
prukazné dolozit. Originaly doklad(i jsouarchivovany u toho subjektu (pfijemce ¢i partnera), u kterého
vydaje vznikly. Kopie (pfip. skeny) musi byt k dispozici OO, pficemz nékteré je tfeba pfiloZit pfimo k
Zadosti o platbu. Originaly dokladd musibyt k dispozici OO v pfipadé kontroly na misté.

Za Ucelem zabranéni dvojimu financovani je pfijemce povinen zajistit oznaceni kazdého originalu
dariového a ucetniho dokladu, ktery doklada pfimy zpusobily vydaj projektu, registraénim Cislem
daného projektu. Ve vyjimecnych pfipadech mizZe byt oznaceniprovedeno vepsanim textu, razitkem
apod., oznaéenimusi byt neoddélitelnou soucastidokladu®?. Pravidla pro zadavanizakazek nad ramec

41 yydaje uskute¢néné na zdkladézalohovych faktur, k nimZnebyla vystavena zi¢tovacifaktura, nelze zahrnovat
mezi uskuteénéné zpUsobilévydaje projektu.
42 0znadeni ucetniho a dafiového dokladu nesmi byt provedeno vlepenim oznadeni na originaldokladu.
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toho stanovuiji, Ze pfijemce ma povinnost zavazat dodavatele k tomu, aby k proplaceni predkladal
pouze faktury, které obsahuji nazev a cislo projektu. V odlvodnénych pfipadech je prijemd
umoznéno, aby fakturyoznacilndzvem a ¢islem projektusam pred jejich uplatnénim v Zadosti o platbu.

Do Zadosti o platbu Ize zaradit také zalohové faktury.Zalohové faktury je moznév ramci projektu hradit
pouze v pfipadé, Ze jsou vydany v souladu s uzavienou obchodnismlouvou abéZznou obchodnipraxia
budou nejpozdéji do terminu, kdy je povinnosti pfijemce predlozit zdvérecnou Zadost o platbu,
vyuctovany. Zalohové faktury, které nebudou k tomuto terminu vyuctovany a vydaje s nimi spojené
byly schvalené v nékteré z dfive predloZenych Zadostio platbu, je nutné dodateéné odedistz vydajl v
zavérecné zadosti o platbu.

Do zadosti o platbu pfijemce zahrnuje zejména naklady vzniklé v pribéhu monitorovaciho obdobi,
za které je Zadost o platbu predkladdna. Soucasné je mozné do Zadosti o platbu zafadit vydaje, které
budou prijemcem uhrazené do doby predloZeni monitorovaci zpravy, které se vazi k nakladlm, jez
vznikly v pribé&hu monitorovaciobdobi. Dale je mozné zaraditi vydaj vznikly v nékterémz predchozich
monitorovacich obdobi, ktery nebyl v Zadné z predchozich Zadosti o platbu schvalen. Do Zadosti
o platbu nemohou byt zafazeny vydaje, které odpovédny organ jiz jednou oznacil za nezpUsobilé
k proplaceniz fondu.

K Zadosti o platbu je nutné okopirovat/naskenovat Uc¢etnidoklad vtom pfipadé, pokud ¢astka, ktera je
z néj narokovana v zadosti o platbu jakoZto vydaj projektu, presahuje 10.000 K¢ s DPH.** Doklady,
z nichz je do projektu narokovana mensi ¢astka, neni tfeba jako pfilohu soupisky dokladli v ramd
zadosti o platbu kopirovat/skenovat.**

U kazdé kapitoly s typem pfimych zpUsobilych vydaji jsou uvedeny informace o jejich prokazovani.

43 Neni dlleZité, pro kolik fadka rozpoétu se doklad uplatiiuje, rozhodujici je celkovd ndrokovana ¢éstka
v projektu.
44 Nicméné na soupisce musi byt uvedeny.
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13.6 Kategorie primych zptsobilych vydaju NP AMIF a ISF
v rezimu uplného vykazovani

Primym nakladem je takovy naklad, ktery pfimo souvisis dosahovanim cil(i a realizaciklicovych aktivit
projektu. Tyto naklady jsou vykazovany a ovéfovany.

13.6.1 Osobni naklady

Osobni naklady jsou zpUsobilé za podminek popsanych nize a za predpokladu, Ze vztahy mezi
zaméstnancem azaméstnavatelem jsou upraveny nazakladé pisemné uzavieného pracovnépravniho
vztahuv souladus platnou legislativou. Pfislusné pracovnismlouvy/dohody o pracich konanych mimo
pracovni pomér musibyt se zaméstnancem uzavieny vzidy pred vznikem ptislusného osobniho vydaje.

Zpusobilymiosobnimi naklady jsou:

a) mzdy a platy pracovnikl, ktefi jsou pfijemcem nebo partnerem s financnim prispévkem
zaméstnani vyhradné pro projekt;

b) pfislusna ¢ast mezd nebo platlizaméstnancl pfijemce nebo partneras finanénim prispévkem,
ktefise na realizaci projektu podileji pouze ¢asti svého Uvazku, a to ve vysi od povidajicijejich
Uvazkdm na projektu;

c) ostatni osobninaklady na zaméstnance pfijemce nebo partneras finanénim pfispévkem, ktefi
jsou v ramci projektu zaméstndni na dohodu o pracovni ¢innosti nebo dohodu o provedeni
prace;

d) odvody zaméstnavatele na sociadlni a zdravotni pojisténi a dalsSi poplatky spojené se
zaméstnancem hrazené zaméstnavatele m povinné na zakladé pravnich predpist.

Tyto naklady nesmi piesdahnout obvyklou vysi v daném misté, case a oboru. Napf. pro porovnani
osobnich nakladl s obvyklou vysi vdaném oboru, ¢ase a misté lze vyuzit Informacéni systém
o primérném vydélku (ISPV). Informacni systém je dostupny na https://www.ispv.cz. Zarovern je OO

opravnén stanovit limity mzdovych nakladd.

Pracovni smlouvy (resp. dodatky k pracovnim smlouvam)** a dohody o pracich konanych mimo
pracovni pomér musi byt uzavieny v souladu s platnymi pravnimi predpisy. Povinné musiobsahovat:

e popis pracovni ¢innosti (pozn.: ¢innost, kterou zaméstnanec vykonava pro projekt, musi
patfit do nékteré z cinnostiuvedenych v popisu);

e identifikaci projektu(nazevaregistracnicislo) a rozsah ¢innosti, tzn. Uvazek ¢i pocet hodin
za Casovou jednotku (mésic, rok apod.) pro projekt, pficemz je mozné velikost Gvazku
specifikovatijako proménou v ¢ase, napr. jako primérnou, ¢i v rozsahu za cely projekt bez
detailu najednotlivé mésice apod.

e vySiodmeény;

45 pozadované naleZitosti mohou byt takté? obsaZeny napf. v platovych vymérech, popisech pracovnich éinnosti,
jestlizedané dokumenty predstavujinedilnou soucastpracovnich smluv.
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https://www.ispv.cz/

pfipadné dalSizakonem stanovené nalezitosti(zejména: u pracovnismlouvy misto vykonu prace a den
nastupu do prace, u dohody o pracovni ¢innosti doba, nakterou se dohoda uzavira, a sjednany rozsah
pracovni doby, u dohody o provedeniprace doba, na kterou se dohoda uzavira).

1 u osobnich nakladi je nutno dodrzovat pravidlo 3E. Pfijemce musi byt schopen prokazat, Zze osoba
vykonavajici uréitou €innost spliiuje odpovidajici kvalifikaéni kritéria a byla na pozici vybrana
v souladu s pravidly 3E. Kvalifikacni kritéria pro nékteré pracovni pozice mohou byt stanovena ve

s vz

vyzvé. Do projektové zadosti se uvadipouze pozice, nikoli konkrétnijména pracovnika.

Mzdovymi naklady na zaméstnance se rozumi hruba mzda/plat*® nebo odména zaméstnanci
pracujicich na zdkladé dohod o pracich konanych mimo pracovni pomér.

Déle jsou zplisobilym vydajem odvody zaméstnavatele na socidlni a zdravotni pojiSténi a dalsi
poplatky spojené se zaméstnancem hrazené zaméstnavatelem povinné na zakladé prdvnich
predpisG.” Zplsobilymi jsou ovsem pouze ty naklady, u nichZ plati, Ze je s kone¢nou platnosti kryje
zaméstnavatel, tj. neexistuje u nich moznost, Ze by je jiny subjekt zaméstnavateli refundoval.

Pfi stanoveni vysSe hodinové sazby za praci pro projekt u osob, které vykonavaiji stejnou ¢i obdobnou
praci i mimo realizaci projektu, je pfijemce povinen brat v ivahu vysi sazeb téchto zaméstnancl za
¢innosti mimo projekt. Pokud zaméstnanec zajistuje v projektu stejnou ¢i obdobnou ¢innost, jakou
vykondva mimo projekt, pak sevyse sazby za praci pro projektazastejnouci obdobnou préci bez vazby
na projekt nemohou lisit*®. Vyssi hodinova sazba za praci pro projekt mlze byt stanovena pouze
v odlvodnénych pfipadech a s ohledem nacharaktervykonavané ¢innostis projektem nesouvisejici.

Pracovni Uvazky zaméstnance se nesmi prekryvat a neni mozné, aby byl placen za stejnou prad
vicekrat. Uvazek osoby, u které je odménovaniijen ¢asteéné hrazeno z prostredkd projektu NP AMIF
a ISF, miZe byt maximalné 1,2 dohromady u vSech subjekti (pFijemce a partnefi) zapojenych do
daného projektu (tj. soucet veskerych Uvazk( zaméstnance u zaméstnavatele/0 véetné pripadnych

46 Hruba mzda je mzda pfed sniZenim o pojistnéna vieobecné zdravotni pojisténia socidlni zabezpedeni, zalohové
splatky dané z prijm0 fyzickych osob a dalSi zdakonné nebo se zaméstnancem dohodnuté srazky. Hruba
(nominalni) mzda zahrnujevsechny pracovni ptijmy, které byly v daném obdobi zaméstnanci zactovany k vyplaté.
Sklada sez nasledujicich polozek:

e zdkladnimzda nebo plat,

e priplatky a doplatky ke mzdé nebo platu,

e prémie a odmény,

e ndhrady mezd a platl napf. za dovolenou, za praci ve stdtem uznany svatek, za dobu pracovni

neschopnosti apod.

e odmény za pracovni pohotovost,

e jinéslozky mzdy nebo platu.
47 Napf. pojistné podle vyhldsky MF &. 125/1993, kterou se stanovi podminky asazby zdkonného pojisténi
odpovédnosti zaméstnavatele za Skodu pfi pracovnim Urazu nebo nemoci z povolani.
48 p¥j kolizi tohoto pravidla s pravidlem ohledné obvyklych mezd/plath plati, Ze do zpusobilych vydaja projektu
Ize zafadit pouze osobni vydaje, které jsou pfimérené, tj. neporusuji pravidlo o obvyklych mzdach/platech.
Zaméstnavatel vidy miZe do zpUsobilych vydajl projektu uplatnit pouze ¢ast osobnich nakladl za daného
zameéstnance.
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DPP a DPC nesmipfekrocit 1,2 pracovniho Uvazku), ato po celou dobu zapojenidaného pracovnika do
realizace projektu NP AMIF a ISF*°.

Odmény jsou zpUsobilymvydajem za podminky, Ze jsou odménou za splnéni mimofadného nebo zvlast
vyznamného ukolu apod.’® ZdGvodnéni vyplacenych odmén je nezbytnou podminkou jejich
zpUsobilosti. Pfi poskytnuti odmén vice zaméstnanciim je nutné, aby existovala zdlvodnéni pro
kazdého zaméstnance, kterému byly odmény vyplaceny.

Cilové odmény dle § 134a zakona ¢. 262/2006 Sb., zdkoniku prace, lze poskytnout za splnéni pfedem
stanoveného mimoradné naroéného Ukolu, jehoZ ptiprava, postupné zajistovani a koneéna realizace
bude z hlediska plsobnosti zaméstnavatele zvlast vyznamna a zaméstnanec se na jeho splnéni
bezprostfedné nebo vyznamné podili. Vysi cilové odmény musi zaméstnavatel stanovit spolecné s
hodnotitelnymi nebo méfitelnymi ukazateli pfed zapocetim plnéni ukolu. Cilova odména pfislusi
zaméstnanci ve vysiuréené zaméstnavatelem v zavislostina plnéniukazatel(, neskon ¢i-li jeho pracovni
pomér pred splnénim stanoveného Ukolu.

Pokud neniuvedeno jinak, jsou zpUsobilé odmény (bez ohledu na jejich charakter z pohledu zdkona
¢. 262/2006 Sb., zakoniku prace), které za poslednich 12 mésicli neprekroéi 25 %:

e Uhrnunejvyssiho platového tarifua nejvyse ptipustnéhoosobniho pfiplatkuv ptislusné platové
tridé a v pripadé predstaveného téz pfiplatku za vedeni, ktery Ize tomuto zaméstnanci jako
nejvyse pfipustny pfiznat®! nebo

e  (Uhrnu mzdy/odmény z dohody, kdy se vychazi z ¢astky dle posledniplatné verze pracovni
smlouvy/dohody o pracovni¢innosti/dohody o provedeniprace >2.

V pfipadé zaméstnancd, jejichz zakladni plat nebo mzda jsou hrazeny z rozpoctu projektu, se pfi
stanoveni maximalni mozné odmény zohledniuje délka a vySe Uvazku zaméstnance na realizad
projektu. VySe uvedené limity pro odmény zpUsobilé v ramci projektu nepredstavuji prekazku tomu,
aby zaméstnavatel zaméstnanci poskytl (mimo zpUsobilé vydaje projektu) vyssiodménu (pokud je to
v souladu s platnymi pravnimi pfedpisy).

Veskeré vyplacené odmény v projektu musi nalezZet za ¢innosti vykonané pro projekt a zaroven musi
souvisets ¢innostmi uvedenymi v pracovnismlouvé/dohodé ¢lenarealizacnihotymu. NezpUsobilé jsou
pravidelné odmény>3 aodmény nesouvisejicis praci na projektu. Odménu nelze poskytnout osobam,

49 PFi ovéfovéni dodrZeni pravidla se vychézi z textd viech pracovné pravnich vztah( platnych v dobé realizace
projektu, v€etné téch, které byly uzavieny pred zahdjenim realizace projektu. Pravidlo se ovéfuje ve vztahu
k naplnénidélky pracovnidoby, ktera ¢ini40 hodin tydné.

50 0dména musi byt ndleZité zdlvodnéna, a pokud je ptislu§ny zaméstnavatel p¥ivypléceni odmén védzan pravnim
predpisem, musi postupovat v souladu s timto predpisem (napf. pro zaméstnance, jimzZ je poskytovan plat, je
platna Uprava v § 134 zdkona ¢. 262/2006 Sb., zakonik préce).

51 pro uréeni maximalniho pfiplatku za vedeni, ktery lze zaméstnanci pfiznat v pfipadé platu dle naf¥izeni vlady
¢.564/200Sb., o platovych pomérech zaméstnancl ve verejnych sluzbacha spravéplatiobdobna vysejakodle
prilohy¢. 2 k zdkonu ¢. 234/2014 Sb., o statni sluzbé.

52 Na zaméstnance se vztahuje jen jedna z variant,rozhodné je, zda pobira platnebo mzdu/odménu z dohody
53 Pravidelnou odménou se rozumi odména poskytnutd za standardnivysledky prace.
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které se podilely navzniku nedostatk( pfi realizaci projektu, pokud tyto nedostatky nebyly prijemcem
radné zdavodnény nebo pokud zdlvodnéninebylo akceptovano ze strany 00.5*

U zaméstnance, u néhoz dochazik rozvazani pracovniho poméru, v nékterych pfipadech zakon stanovi
povinnost Uhrady odstupného, a to véetné stanovenijeho minimalnivyse. Zplsobilym vydajem je
odstupné pouze do zdkonem uvedené minimalnivyse.

Dojde-li k prekryti pracovnich pomérl dvou zaméstnancl podilejicich se na realizaci projektu
za Ucelem nahrazeni jednoho druhym, lze osobni naklady obou téchto zaméstnancl povaZovat
za zpUsobilé do maximaini doby jednoho mésice. Dlvod nahrazeni musi byt fadné zdlvodnén
(napf. nemoc, prerusenipracovniho poméru ¢i odchod od zaméstnavatele).

Nahrady za dovolenou jsou obvykle, pfi respektovani nize uvedené vyjimky, zplsobilé pouze
v rozsahu, v jakém odpovidaji mife zapojeni zaméstnance do realizace projektu®® v mésici, vnémz je
dovolend ¢erpana®®. V pfipadé ¢erpané dovolené se musijednat o dovolenou, kterou zaméstnanec
Cerpa v dobé realizace projektu, termin vyplaceninahrady musi splfiovat pravidla ¢asové zpUsobilosti
vydajl. ZpUlsobilost vydaji vsak zlstava zachovana i v pfipadé, Ze k ¢erpani dovolené dochazi
v projektu, vramci kterého na ni zaméstnanci narok nevznikl, za prfedpokladu, Ze tento narok vznikl
v projektu financovaném ze stejného narodniho programu a zaroven jiz nedoslo k jeho d¥ivéjsimu
uplatnéni.

Déle plati, ze zplsobilym vydajem je ndhrada mzdy nebo platu za dovolenou v rozsahu, ktery
zaméstnavatel musi zaméstnanci poskytnout na zakladé platného pravniho predpisu, kolektivni
smlouvy nebo vnitfniho predpisu zaméstnavatele upravujiciho pracovnici sluzebnipomér. Nahrady za
dovolenou, kterou zaméstnanec cerpal nad povinné minimum pro délku dovolené vyplyvajid
z pravniho predpisu®’, mohou byt maximalnév rozsahu jednoho tydne®s.

V ramci novely zakona ¢. 262/2006 Sb., zakoniku prace,*® doslo k 1. lednu 2021 k zasadni zméné
v oblasti vzniku prdvana dovolenou, jejiho vypoctu a Cerpani. Dovolend se nové odvozuje od tydenni
pracovnidoby zaméstnance vyjadienév hodindch, narozdil od pfedchozipravnilpravy, kterd pocitala
dovolenou podle odpracovanych dn(. V podstaté se jednd o prfechod na dovolenou v hodinach,
pricemzZ za zpUsobily objem dovolené se standardné v souladu s ustanovenim § 218 odst. 6

>4 Jedna se zejména o: zpozdéni v harmonogramu realizace kli¢ovych aktivit; nepInéni obsahu kli¢ovych aktivit;
nenaplfiovani stanovenych hodnot monitorovacich ukazateld; opakované nedodrieni harmonogramu
predkladani monitorovacich zprav o realizaci projektu; zatajovani podstatnych skutecnosti, které by vedly
k proplaceninezplsobilych vydajl.

55 Mirou zapojeni se rozumi Uvazek zaméstnance pro projekt dle pracovni smlouvy (¢i jiného dokumentu
dokladajiciho vykon ¢innosti pro projekt).

56 V pFipadé nahrad za dovolenou, kterd nebyla ¢erpdna a zaméstnanci je poskytovdano finanéni pinéni, je
relevantni mésic, za ktery zaméstnanci nédlezi mzda/plat/odména z dohody, v ramci které/kterého jsou mu
nahrady poskytnuty.

57 § 212 zékona €. 262/2006 Sh., zakonik prace, § 65 zakona ¢. 361/2003 Sb., o sluzebnim poméru p¥islusnikd
bezpecnostnich sbor(.

58 Platné pro ndhrady mzdy nebo platu za dovolenou v kalenddinim roce 2020 a dale. P¥islu§ny vnitfni piedpis
zameéstnavatele musi byt platny pro vSechny zaméstnance dané organizace, nikoli pouze pro zaméstnance
vykazované v ramci mzdovych nakladl v projektu financovanémz NP AMIF Ci ISF.

59 Zakon €. 285/2020 Sb., kterym se méni zdkon &. 262/2006 Sb., zakonik prace, ve znéni pozdéjsich predpisq,
a nékteré dal$isouvisejici zakony.
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novelizovaného zdkoniku prace povazuje délka celé smény zaméstnance, pfipadné jeji polovina, tzn.
den i ptlden dovolené, jako tomu bylo doposud. Pouze za predpokladu, Ze v disledku zmény Gvazku
zaméstnance ¢i naroku na pomérnou ¢ast dovolené dle § 213 odst. 3 zdkoniku prace vznikne
zaméstnanci v projektu narok, ktery neni délitelny celou ¢i pulkou smény zaméstnance, jsou zbylé
hodiny v pfipadé docerpani zplsobilé zvlast.

V pripadé, kdy zaméstnanec vykonava ¢innostii mimo projekt, je v rdmci projektu zpUsobila jen ¢ast
jeho ndhrad za dovolenou, pficemzZ za rozhodujici se bere podil z ¢erpané dovolené odpovidajic
rozsahu zapojeni zaméstnance do projektu. Tento podil vychdzi z dvazku a zaokrouhluje se
matematicky nacelé hodiny.

Mezi zpUsobilé vydaje patfitaké nahrada mzdy nebo platu, nebo odmény z dohody (resp. poméma
¢ast) za dny docasné pracovni neschopnosti nebo nafizené karantény ve vysi a trvani, ve kterych je
zameéstnavatel povinen tuto nahradu mzdy, nebo platu, nebo odmény z dohody poskytovat podle
platnych pravnich predpisd, podle kolektivni smlouvy nebo vnitiniho predpisu zaméstnavatele
upravujiciho pracovni ¢i sluzebnipomér.

Zpusobilaje také nahrada mzdy nebo platu (resp. pomérna c¢ast) v pfipadé dalSich prekazek v praci,
za které v souladu se zdkonikem prace nebo s kolektivni smlouvou nebo s vnitfnim predpisem
zaméstnavatele upravujicim pracovni ¢i sluzebni pomér pfislusi zaméstnanci nahrada mzdy/platu,
hrazend zaméstnavatelem (napft. svatba, narozeniditéte, studijnivolno, promoce, indispozi¢nivolno®®,
nahrady za prekazky v prdci na strané zaméstnavateleapod.).Rozsah prekdzek na strané zaméstnance
¢izaméstnavatele a konkrétnipodminky poskytovaninahrad mzdy/platumusibyt uréeny bud' pravnim
predpisem, kolektivni smlouvou nebo vnitinim predpisem zaméstnavatele upravujicim pracovni ¢i
sluZzebnipomér.

Ucast zaméstnanctl na $koleninebo jinych forméch p¥ipravy/studia za Géelem prohloubenikvalifikace
se povazuje zavykon prace, za ktery pfislusi zaméstnanci mzdanebo plat.

Upozornéni: Pokud osobni vydaje na nékteré ze zaméstnancti vykonavajicich praci pro projekt patfi
na zakladé vymezeni nepfimych nakladli uvedeného v kapitole 13.7.2.1 mezi nepFimé naklady
a soucasné je pfi financovani prislusného projektu dle pravniho aktu o poskytnuti podpory
aplikovano pravidlo o nepfimych nakladech, pak tyto vydaje nelze zafadit mezi pfimé zpusobilé
vydaje.

13.6.1.1 Prokazovani osobnich nakladi

Zaméstnanci pfijemce a partnera projektu prokazuji své zapojeni v projektu pracovni
smlouvou/dohodou a pracovnim vykazem. Pracovnivykazy zpracovavajijen nize uvedenizaméstnanci
pfijemce nebo partnera s financnim prispévkem, u nichZ jsou osobni ndklady spojené s jejich
zaméstnavanimv projektu prokazovany v reZzimu skute¢névykazovanych vydaja. &

Pracovni vykazy jsou u zaméstnance vyzadovany jen pfi vyskytu alespon jedné z nasledujicich
okolnosti:

60 Indispozi¢ni volno mize byt erpano max. v rozsahu 5 dndl v kalendafnim roce. Indispoziéni volno je moiné
Cerpat po celych dnech nebo po pul dnech, ¢erpaniindispoziénihovolnapo hodinach neniumoznéno.
61 Osoby, jejichZz osobninaklady plné patfido nepfimych ndkladd, nemusi pracovnivykazzpracovavat.
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jedndse o zaméstnance, ktery v ramci daného pracovné pravniho vztahu vykondva ¢innosti
pro projekti mimo projekt;

jednase o zaméstnance, ktery se narealizaci projektu podilipouze ¢astisvého Uvazku v ramd
pracovné pravniho vztahu se zaméstnavatelem (tj. rozsah pracovniho Uvazku na projektu je
nizsinez1,0);

jedndse o zaméstnance, ktery v rdmci projektu zastava vice pracovnich pozic;

jedndse o zaméstnance, ktery je v ramci projektu zaméstnan na dohodu o pracovni ¢innosti
nebo dohodu o provedeniprace.

Pracovni vykaz musi minimalné obsahovat:

identifikaci projektu;

nazev subjektu (pfijemce/partner);

jednoznacénou identifikaci pracovnika (jméno/pfijmeni zaméstnance) a zastavané funkce
(nazev a ¢islo polozky rozpoctu, ze které jsou osobni naklady hrazeny); casové vymezeni
(mésica rok, ve kterém byla ¢innost provadéna);

Udaje o pracovnim poméru, vysi Uvazku v projektu tj. fond pracovni doby pracovnika
v daném mésici v hodindch), pfipadné o zapojenido dalsich projekt( a dalSich ¢innostipro
pfijemce a partnery;

Casovy rozsah prace dle smlouvy/dohody a popis ¢innosti, které jsou vykonavany v ramd
projektu v jednotlivych dnech konkrétniho mésice;

popis ¢innosti musi byt podrobné zpracovan vzhledem ke konkrétnim provadénym
¢innostem, nestaci obecné formulace typu ,administrativni prace” nebo ,vedeni
projektu”, a ¢innosti musi byt vykazovany ve dnech, které odpovidaji jejich skuteénému
provadéni;

terminy, ve kterych byla éerpana dovolenavéetné poctu hodin/dnidovolené aztoho pocet
hodin/dnidovolené pro projekt odpovidajicizapojenido projektu;

terminy pracovni neschopnosti véetné poctu dni pracovni neschopnosti (vyjma prvnich 3
dnl pracovnineschopnosti), pocet hodin pracovnineschopnosti placené zaméstnavatelem
a z toho pocet hodin pracovnineschopnosti odpovidajicizapojenido projektu;

podpis a datum podpisu zaméstnance, podpis a datum podpisu osoby opravnéné
pravdivost vykaz potvrdit.

Cinnosti a objem prace v pracovnim vykazu musi odpovidat skuteéné odvedené praci v rdmd

vykazovaného obdobi.

U projektd aplikujicich na zakladé vyzvy nepfimé naklady se v pracovnim vykazu nevykazuji cinnosti,
které svym charakterem spadajido nepfimych naklad( a jsou hrazeny z nepfimych nakladi projektu.

Pracovnilvazky zaméstnance v ramci organizace se nesméji pfekryvatanenimozné, aby byl placen za
stejnou praci vicekrat, tj. soucasné vykazoval stejnou praci v ramci projektu NP AMIF/ISF a v rdmd
jiného projektu nebo Ukolu zaméstnavatele.

Dokladovaniosobnich ndkladli — monitorovacizprava

Pfi vyuctovani zplsobilych vydajl projektu pfi predkladani monitorovacich zprav a Zadosti o platbu
doklada ptijemce a pfipadni partnefi osobni naklady napf. ndsledujicimi dokumenty resp. jejich
kopiemi (sjednoznacnouidentifikaci pracovnika a zastavané funkce):
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pracovnimi smlouvami (nebo odpovidajicimi typy smluv), jejich dodatky v monitorovad
zpraveé projektu, ve které budou odpovidajici osobni vydaje daného pracovnika poprvé
uplatfovany (véetné popisu pracovni Cinnosti pracovnika, platového vyméru neni-li
soucasti pracovni smlouvy);

vyplatni listinou/mzdovym listem, ptip. vyplatni paskou zapojenych pracovnikd, pfipadné
autorizovanou sestavou z personadlniho IS, ktera bude obsahovat relevantnitdaje,
vypisem z projektového Gcétu/z provozniho Gétu organizace, ve kterém jsou identifikované
prevody vyplat jednotlivym pracovniklim a prevody zakonnych odvod( a dani, véetné
souhlasu zaméstnance o zasilani mzdy na bankovni Ucet a identifikaci daného uctu
k zaméstnanci;

pracovnimivykazy za jednotlivé pracovniky, jsou-li pravidly NP AMIF a ISF vyZzadovany;
rozpisem mzdovych nakladl pracovnikd projektu;

zauctovanimezd v Ucetnictviprojektu (vélenénihrubé mzdy, zakonné odvodyna zdravotni
pojistné a pojistné na socidlni zabezpecdeni, zdloha dané a dalsi zdkonné odvody, je-li
relevantni);

pripadné dalsimi doklady, které jsou v souladu s platnou legislativou (vydajové pokladni
doklady u mzdy vyplacené v hotovosti).

Dokladovaniosobnich nakladli — kontrola na misté

Pfi dokladovanizpUsobilych vydajl projektu pro potreby kontrolyna misté ptijemce a ptipadni partnefi

prokazujiosobnindklady napt. nasledujicimi originalnimi dokumenty:

pracovnimi smlouvami, dohodami o pracovni ¢innosti, dohodami o provedeni prace
uzaviené se zaméstnanci, ktefi se podili na realizaci projektu a jsou placeni z projektu,
véetné dodatkl k uzavienym smlouvam/dohodam nebo pfipadného ukoncenipracovnich
pomér(;

vnitfnim predpisem, pfip. kolektivhismlouvu nebo obdobnym dokumentem, ktery stanovi
kritéria pro poskytovani mimoradnych odmén, zdlvodnéni vyplaceni mimoradnych
odmeén;

dalsivnitini predpisy, které stanovujikritéria pro relevantnivykazované skutecnosti, jako
napf. pravidla pro praci prescas nebo stanovenipruzné pracovnidoby;

originaly vykazli prace zakontrolované obdobi, jsou-lipravidly NP AMIF a ISF vyZadovany;
mzdovymi listy, pfip. vyplatnipdsky,

doklady o Uhradé mzdy, vypisy z projektového Uctu pfip. provozniho uctu organizace
(pozn. z vypisu musi byt zfejmé, Ze prijemce odeslal odpovidajici financni prostiedky na
Uhradu povinnych odvodd nasocialnia zdravotni pojisténi, popt. dalSipovinné odvody, a
Ze zaméstnancim byly vyplaceny mzdy);

zauctovanimezd v Ucetnictviprojektu (vélenénihrubé mzdy, zdkonné odvodyna zdravotni
pojistné a pojistné na socidlni zabezpecdeni, zdloha dané a dalsi zdkonné odvody, je-li
relevantni).
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13.6.2 Cestovné

136.2.1 Cestovni nahrady pro zaméstnance ¢eskych subjektt na zahraniéni
cesty®?

Zpusobilé jsou vydaje spojené s pracovnimi cestami zaméstnancl pfijemce a zaméstnancl partnert
s finanénim prispévkem pf¥i zahranic¢nich cestach, pricemz zaméstnancem se rozumitaké osoba, ktera
ma s pfijemcem, popf. éeskym partnerem uzavienou dohodu o provedeni prace i pracovni ¢innosti,
pokud je tak v dohodé stanoveno. Cestovni ndhrady pro zaméstnance ceskych subjektl musi byt
stanoveny v souladu s platnou ceskou legislativou — zdkonem ¢. 262/2006 Sb., zakonik prace,
a navazujicimi predpisy.

Pfi vyuctovani pracovnich cest se postupuje podle vyhlasky MPSV, kterou se pro ucely posk ytovani
cestovnich nahrad stanovivyse sazeb stravného, vyse sazeb zakladnich ndhrad avyse prdmérnych cen
pohonnych hmot pro dany rok. Konkrétné pro zahranicni pracovni cesty se ddle postupuje podle
vyhlasky MF o zakladnich sazbach stravného v cizi méné platné pro dany rok. Zplsobilym vydajem je
i kapesné, které mizZe zaméstnavatel poskytnout zaméstnancim pfi zahraniéni pracovni cesté v cizi
méné do vyse 40 % stravného. Pokud zaméstnanci nebyla na cestovni ndhrady poskytnuta zaloha,
pouZije se pro prepocet mény kurs CNB platny v den zaméstnancova ndstupu na zahraniéni pracovni
cestu. V pfipadé poskytnutizalohy se pro pfepocet pouzije kurz CNB platny %3 vden vyplacenizélohy.

Pracovni cestou se rozumi doba od ndstupu zaméstnance na cestu k vykonu prace mimo sjednané
misto vykonu prace, véetné vykonu prace vtomto misté, do ndvratu zaméstnance z této cesty.

Doba stravena na zahranicni pracovni cesté musi byt pro projekt ucelnaa dbat zasad 3E.

136.2.2 ZpUsobilé druhy cestovnich ndhrad pti zahraniéni pracovni cesté
Jizdni vydaje

ZpUsobilé jsou vydaje spojené s dopravou na sluzebnicesté, jmenovité: vydaje za jizdenky verejné
dopravy, mistenky, lehatka nebo |GzZka, letenky, pouZititaxi, jizdenky mistnihromadné dopravy, vydaje
souvisejicis pouzitim soukromého vozidla.

Pfi pouzitisoukromého vozidla jsou zpUsobilé vydaje:

e zdakladnindhrada vyjadfujici odhad miry opotiebenivozidla, jejiz vySe vychazi z vyhlasky
MPSV;

e ndhrada za spotfebované pohonné hmoty; vySe se vypocitd z ceny pohonnych hmot
a spotrebyvozidladle §158, odst. 3 a 4 zakona €. 262/2006 Sb., zakonik prace. Neprokaze-
li zaméstnanec cenu pohonné hmoty dokladem o nakupu, vypocte se vySe nahrady z
prdmérné ceny pohonné hmoty, kterdje stanovenavyhlaskou MPSV. Pro Udaj o spotiebé
vozidlaje relevantnitechnicky prikaz.

62 Tyzemské cestovni na klady realizacniho tymu hrazeny v ramci nepfimych naklad(, nikoliv v ramci rozpoctové
kapitoly cestovné.

63 Neuplatni se v pfipadé, jestlize pfijemce aplikuje §24 odst. 6 zakona €. 563/1991 Sb., o Uéetnictvi.
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Vydaje za pouZitiméstské hromadné dopravyjsou zpUsobil é. Pfi zakoupeni ¢asovych kuponl musi byt
doloZeno, ze ndkup kuponuje vrdmci realizace projektu levnéjSinez proplacenijednotlivych jizdenek.
Pri pouZitiletadlajezplUsobilym vydajem letenka v ekonomické tridé a pfimo souvisejici poplatky (napf.
letiStni) pfi letu na vzdalenost vétsi nez 500 km. Pokud jde o kratsi vzdalenost, je tfeba k zakoupeni

letenky souhlas poskytovatele podpory. Pokud souhlas chybi, lze z projektu uhradit jen vydaj
odpovidajicicené jizdenky v 1. tfidé vlaku.

Ubytovani

Pro zpUsobilé vydaje za ubytovani béhem sluzebnich cest plati, Ze musi odpovidat cendm v misté
obvyklym.

Stravné®*

Prislusi zaméstnanci v zavislosti na dobé trvani pracovni cesty. Vysi stravného na zakladé zakona
¢. 262/2006 Sb., zakonik prace, a provadéci vyhlasky MF uréuje zaméstnavatel zaméstnanci pred
vyslanim na pracovnicestu.

Nutné vedlejsi vydaje

Kromé vyse uvedenych jsou zplsobilym vydajem také dalsi uhrady vydaji ptfimo souvisejicich
s pracovnicestou. M{zZe jit napt. o cestovnipojisténi, naklady na pronajem prostorv zahranicipro prad
s cilovou skupinou®®, parkovné, dalniénipoplatek, vstupenkyna veletrh, poplatky za Gschovu zavazadel
apod.

13.6.2.3 Cestovninahrady pro zahrani¢ni experty

Cestovninahrady pro zahranic¢nipracovniky projektu, ktefinejsou zaméstnanci ¢eskych subjekt(, jsou
zpUsobilévreZzimutzv. ,perdiems”a patfiv celé vysi mezi pfimé naklady. Tyto nahrady per diems kryji
naklady na ubytovani, stravné a cestovné v CR. Per diems se pro cizince v CR stanovuje podle sazeb
EU publikovanych na strance: https://ec.europa.eu/international-partnerships/system/files/per-
diem-rates-20200201 en.pdf. Relevantnije sazebnik ¢astek platny v dobé, kdy se uskutecnil pobyt
expertav CR.

Zprincipu ndhrady perdiems vyplyva, Ze jelze vyplacet pouzev situacich, kdy zahranic¢niexpert zlstava
v CR presnoc®®. V pipadé, kdy zahraniéniexpert nezlstava v CR pies noc, mu nalezipausél na Ghradu
vydajd spojenych s pobytem v CR ve vy$i 75 EUR. Pobyt experta |ze financovat v rezimu per diems
anebov reZzimu pau$alu nadenni pobyt bez noclehu. Plati, Ze v rdmci jednoho pobytu expertav CR se
tyto dva pausaly nekombinuji.

64 Zabezpedi-li zaméstnavatel uvedeny v § 109, odst. 3 zadkona &. 262/2006 Sb., zdkonik prace, zaméstnanci na
pracovni cesté plné bezplatné stravovani, stravné se neposkytuje (viz § 176, odst. 4 zakona ¢. 262/2006 Sb.,
zakoniku prdace). Pokud zaméstnavatel zabezpeci bezplatné stravovani ¢astecné, stravné se umérné krati
v souladus Upravou uvedenou v § 163, odst. 2, resp.§ 176, odst. 3 zakona €. 262/2006 Sb., zdkoniku prace. Miru
kraceni stravného oznami zaméstnavatel zaméstnanci pred vyslanim na pracovni cestu. Pokud tak neucini,
stravné nekrati.

65 Tento naklad musibyt Géelny, efektivni a nezbytny pro realizaci projektu. Vidy musi byt spInéna podminka, ze
jde o pronajemprostor pro cilovou skupinu.

66 ZpUsobilost poétu prokazovanych nocije pos uzovédna vsouvislosti s prokazovanymi aktivitami projektu.
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Pokud ndklady za ubytovani hradi pfimo organizace, jez experta do CR pozvala, nikoli expert z jemu
poskytnutého per diems, pak pausal poskytnuty expertovi musi byt maximalné ve vysi, aby spolu
s naklady na ubytovani neprevysil limit per diems. Pro pfepocet na CZK se pouZije kurz platny v den
poskytnutiperdiems zahraniénimu expertovi.

Déle je zplsobilymvydajem vydaj zadopravu experta do CR a zpét. Pro tyto vydaje platiobdobné limity
uvedené v predchozikapitole vztahujicise k zahrani¢nim pracovnim cestam, zejména pravidlo, Ze pfi
pouzitiletadla je zpUsobilym vydajem letenka v ekonomické tfidé a pfimo souvisejici poplatky (napt.
letiStni) pfi letu na vzdalenost vétsinez 500 km. Pokud jde o kratsi vzdalenost, je tfeba k zakoupeni
letenky souhlas poskytovatele podpory. Pokud souhlas chybi, Ize z projektu uhradit jen vydaj
odpovidajicicené jizdenky v 1. tfidé vlaku.

Zaméstnanci zahraniénich partnerd, ktefinapt. prezentujinamezinarodnikonferenci v CR nebo jinym
zplsobem predavaji zkusenosti partnerim v CR, se pro tcely vymezeni zpGsobilosti vydajil na jejich
cesty do CR zafazuji mezi zahraniéni experty (viz kap. 13.6.2.3 Cestovni nahrady pro zahraniéni
experty).

Upozornéni: Pokud konkrétni cestovné patfi na zakladé vymezeni nepfimych nakladii uvedeného
v kapitole 13.7.2.2 mezi nepfimé ndklady a soucasné je pfi financovani prislusného projektu dle
pravniho aktu o poskytnuti podpory aplikovano pravidlo o nepfimych nakladech, pak tyto vydaje
nelze zafadit mezi pfimé zpusobilé vydaje.

13.6.24 Prokazovanicestovnich nakladu

Dokladovanicestovného —monitorovacizprava

Pfi vyuctovani zplsobilych vydajl projektu pfi predkladani monitorovacich zprav a Zadosti o platbu
doklada pfijemce a pfipadni partnefi cestovné napt. nasledujicimi dokumenty resp. jejich kopiemi:

e cestovnindhrady jsou vykazovany v podobé Soupisky cestovnich nahrad, ktera je jednou
z pfiloh monitorovacizpravy o realizaci projektu (je-li pro danou vyzvu relevantni).

e kopie, pfip. skeny ucetnich dokladd, na kterych ¢astka uplatfiovana v projektu prevysuje
10 000 K¢ véetné DPH, vcetné vypisu z projektového pfip. provozniho Uc¢tu organizace
(v pfipadé platby uskuteénéné z tohoto Uctu) nebo pokladnivydajové doklady prokazujic
Uhraduvydaje.

Dokladovanicestovného —kontrola na misté

Pfi dokladovanizpUsobilych vydajl projektu pro potfeby kontrolyna misté ptijemce a pripadni partnefi
prokazujicestovné napf. nasledujicimi originalnimi dokumenty:

e vyuctované cestovni prikazy, véetné zdlvodnéni ucelu cesty (napf. pozvanka, prezencni
listina, zpravaze sluzebnicesty, kterd bude prokazovat souvislost cestys realizaci projektu
véetné struéného popisu vysledku pracovnicesty):

Vyplnény formular, Cestovniptikaz”, ktery obsahuje tyto udaje:
a) Vyplnény cestovnipfikaz, kde je patrné
o pfijmeni,jméno pracovnika,
souhlas s vyslanim na sluZebnicestu s podpisem pracovnika,
pocatek cesty, misto jednani, Ucel cesty, koneccesty,
uréeny dopravni prostfedek. V pfipadé silnicniho motorového vozidla: SPZ, druh,

o O O
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pramérnaspotrebadle technického priikazu, druh pohonnych hmot.

b) Vyplnéné vyuctovanipracovnicesty, kde je patrné:

O

O

O O O O O O

datum, hodinaa misto odjezdu a pfijezdu,

v pfipadé pouZitivefejného dopravniho prostfedku cenajizdného, pfipadné mistni
prepravy,

v pfipadé pouzitisilni¢niho motorového vozidlavzdalenost v km,

stravné za dobu pracovni cesty,

noclezné,

nutné vedlejSivydaje,

celkova ¢astka cestovnich nadhrad,

datum a podpis zodpovédného pracovnika, ktery prevzal zprdvu o vysledku
pracovni cesty,

Cislo ucetniho dokladu o thradé cestovnich vydaju (¢islo vydajového pokladniho
dokladu, nebo vypisu z ictu),

datum a podpis pracovnika projektu, pokladnika a nadfizeného pracovnika
organizace pfi Uhradé cestovnich ndhrad.

e vyuctovanijednotlivych typl vydajl:

O

o O O O

ubytovani: fakturanebojiny ucetnidoklad za ubytovani;

jizdné: jizdenky, popt. jiny doklad nahrazujici jizdenku®’; pfi pouziti sluzebnich
nebo soukromych vozidel - kopie technického prikazu, v pfipadé jiné sazby nez je
stanoveno ve vyhlasce MPSV ucetnidoklady za nakup pohonnych hmot;
sluzebnivozidlo—knihajizd, Zddanky na cesty s uvedenim data, Ucelu jizdy, mista
uréeni cesty apod.;

letenky, popt. jiny doklad, vystavenynajméno cestujici osoby;

jizdenky ¢i ¢asové kupony navlak, autobus nebo méstskou hromadnou dopravu;
Uctenky za ndkup zboZisouvisejiciho s pouzitim sluzebniho vozidla;

pokladni doklady vztahujici se k nutnym vedlejsim vydajim na pracovni cestu
(napf. parkovné, Uschovazavazadel).

e vypisyzbankovniho Uc¢tu organizace (v pfipadé platby uskutecnéné z tohoto uctu).
e dalsidoklady dle zakona €. 262/2006 Sb.,zakonik prace, ve znénipozdéjsich predpisu.

V pripadé zahranic¢nich expertl doklada prijemce bud smlouvu uzavienou se zahraniénim expertem é
podepsanym cestnym prohlasenim zahrani¢niho experta, kde bude uvedena identifikace akce
(konference, seminar), termin konani, prohlaseni, Zze totozné naklady na tuto akci nebyly hrazeny
expertovi zadnym dalSim subjektem a specifikovan bankovni ucéet, na ktery maji byt prostfedky
vyplaceny (pokud nebudou vyplaceny hotové pfimo proti vydajovému pokladnimu dokladu).

67 NapfF. v pFipadé jizdenky pofizené prostfednictvim mobilniho telefonu lze u provozovatele dopravnich sluzeb
ziskat dodate¢né doklad — uctenku za nakup jizdenky.
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13.6.3 Zarizeni, vybaveni a spotfebni material

Zplsobilé jsou vydaje spojené s nakupem nového zafizeni a vybaveni a také veskeré vydaje
na nehmotny majetek, ktery je nezbytny pro realizaci projektu k naplnéni jeho klicovych aktivit
vramci NP AMIF a ISF. Ndkup pouzitého majetku neniumoznén.

Majetek musi byt pouzivan pfimo v souvislosti se schvadlenym projektem. Pokud jsou polozky zatizeni
avybaveni vyuzivany i k jinym tcelim, které pfimo nesouvisi s cili projektu, zpUsobila je pouze
pomérna ¢ast téchto vydajl. Pfipadné vyuZivani materialu pro ucely i mimo projekt taktéz vyZaduje
rozdélenidotéenychvydajl na cast relevantnipro projekt a zbyvajici ¢ast. Metodika vypoctu této ¢asti
musi byt zachovéna po celou dobu projektu (véetné zavérecného vyuctovani) a prijemce ji musi byt
schopenv pribéhuipo skonéeniprojektu dolozit.

Vnitfniclenénikapitoly rozpoctu Zafizeni, vybaveniaspotfebnimaterial:

C.1 Nehmotny majetek

C.2 Hmotny majetek

C.3 Najemzafizeni, financ¢nileasing (dale viz kapitola 13.6.4)
C.4 Odpisy(dalevizkapitola13.6.5)

Majetek musi byt zafazen do ucetnievidence a do evidence majetku ptijemce v souladu s Gcetnimi
principy. Hodnota pofizeného majetku se vyjadfuje v potizovacicené, kterd se fidi zakonem 563/1991
Sb., o Ucetnictvi, ve znéni pozdéjsich predpist. Odpisovany nehmotny a hmotny dlouhodoby majetek
podle zdkona ¢. 586/1992 Sbh., o danich z pfijmQ, ve znéni pozdéjsich predpist, Ize financovat
prostrednictvim odpis(, pfipadné najmu.

Zafizenim avybavenim se pro potfeby NP AMIF a ISF rozumidlouhodoby hmotny a nehmotny majetek,
pficemz do zafizeni a vybavenise nezahrnuje spotfebnimatrial, tj. materidl adrobné predmeéty, které
nemaji charakter zatizeni a vybavenia jejichz Zivotnost nepfesahuje dobu 1 roku. Nakup jednotlivé
polozky spotfebniho materialu®® nesmi u nehmotného majetku pfesahnout hodnotu 7 000 K¢ za
jednotku a3 000 K¢ za jednotku v pfipadé hmotného majetku.

V rdmci polozky nehmotného majetku je zplsobilym vydajem drobny dlouhodoby nehmotny majetek
(napt. software s pofizovaci cenou do 60 000 Kc¢). Polozka dale zahrnuje dlouhodoby nehmotny
majetek s dobou pouzitelnosti delSinez jeden rok, u kterych ocenéni prevysuje ¢astku 60 000 K¢.
Do kategorie dlouhodobého nehmotného majetku |ze zaradit napfiklad pofizeni know-how, patenty,
licence apod.

V pfipadé polozky hmotného majetku je zplsobilym vydajem drobny dlouhodoby hmotny majetek,
jehoZz pofizovaci hodnota nepresahne ¢astku 40 000 K¢ za jednotku majetku (napf. standardni PC
sestava). Dale poloZka zahrnuje dlouhodoby majetek, tj. movité véci, popripadé soubory movitych véd
se samostatnym technicko-ekonomickym uréenim, jejichz vstupni cena je vyssi nez 40 000 K¢ a maji
provozné technické funkce delSineZ 1 rok. Do této kategorie lze zafadit naptiklad pofizeni vybaveni,
stroju, technologiiapod.

68 Spotfebni material je zplsobily pouze v pfipadé, e je vyuZivdn pfi praci nebo ve prospéch cilové skupiny
projektu. Spotfebni material vyuZivany realiza¢nim tymem projektu neni mozZné pofizovat v rdmci rozpoctu
pfimych zplGsobilych vydajd, tj.jeho financovanije moiné z nepfimych nakladd.
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Zafizeni a vybaveni musi byt pofizeno nejpozdéji 6 mésict pfed ukonéenimrealizace projektu. Toto
pravidlo se nepoufije, je-li pofizené zafizeni/vybavenipfimo vystupem projektu a dale ve vyjimecnych,
radné odlvodnénych pfipadech (napf. zkracenidélkyrealizace projektu, zasah vyssimoci), za dodrZeni
nezbytné podminky, Ze dotéené zafizeni/vybavenibude pofizenov souladu s pravidly 3E.

Pfijemce/partner nesmi zapuGjcovat vybaveni, zafizeni nebo ucebni pomucky pofizené z projektu
dalsim subjektimv pripadé, Ze se nejednd o partneryuvedenéve schvaleném projektu, neni-live vyzvé
stanoveno jinak. Toto pravidlo se neuplatni v pfipadé zapGjceni cilové skupiné. Soucasné se toto
pravidlo neuplatni v pfipadé, Ze pofizené zafizeni a vybaveni bude zaplijceno agenture Frontex a
GtvarGm Policie CR®°.

V pfipadé financniho partnerstvise majetek pofizeny partneremz financnich prostredkd projektu stava
jehovlastnictvimihned po jeho pofizeni. V ostatnich pfipadech je majetek pfijemcem podpory po dobu
realizace a udrzitelnostizapUjéen partnerovi na zakladé smlouvy o vypujcce. Po skonéeniudrzitelnosti

projektu (pokud neniudrzitelnost stanovena, tak po ukonéeniprojektu) mize byt majetekbeziplatné
preveden dovlastnictvi partnera projektu bez financniho ptispévku.

Zafizeni a vybaveni, resp. dlouhodoby hmotny majetek zakoupeny i ¢astecné z prostiedkd NP AMIF
a ISF neni pfijemce nebo partner opravnén v dobé realizace projektu a v dobé udrZitelnosti prodat,
pronajmout, prevést, darovat ¢i zatizit vécnymi bremeny.

V pfipadé, Ze se jedna o investicni majetek, musi byt porizené vybaveni a zafizeni oznaceno ¢islem
projektu, idajem o spolufinancovaniz fondu a znakem EU.

Ptijemce je povinen oznamit OO aktualni fyzickou lokalizaci pofizeného dlouhodobého hmotného
(investi¢niho) majetku. V pfipadé premisténi majetku v dobé udrzitelnosti’® je pfijemce povinen OO
informovat o nové lokalizaci.

V rdmci projektu mohou byt uplatnény naklady za pofizené zafizeni a vybaveni (tj. dlouhodoby
nehmotny a dlouhodoby hmotny majetek) do vySe 400 000 K¢ bez DPH bez povinnosti dodrzeni
pravidla udrZitelnosti vpfipadech, kdy zafizeni a vybaveni neni vystupem projektu. Pravidlo
udrzitelnosti se rovnéznevztahuje na zafizeni/vybaveniuplatnénév ramci projektu na zakladé odpistl.
Na ostatni ptipady se pravidlo udrzitelnosti vztahuje dle kapitoly 13.6.10.

Mezi zafizeni a vybaveni se nezarazuji vydaje za ndkup infrastruktury. Za infrastrukturu se povazuii
budovy, stavby, pozemky atechnicka zatizeninezbytnd pro fungovanibudov astaveb, s nemovitostmi
pevné spojena (vodovod, kanalizace, energetické, komunikac¢nivedeniapod.).

Vydaje na opravu a udrzbu pofizeného majetku (tj. opravy souvisejici s majetkem, ktery byl zafazen
jako zpUsobily vydaj projektu) jsou zpUsobilé, a to pfi respektovanihospodarnosti, tj. musiodpovidat

cenamv misté a ¢ase obvyklym.

Upozornéni: Pokud nakup konkrétniho zatizeni, vybaveni ¢i spotfebniho materidlu patii na zakladé
vymezeni nepfimych nakladl uvedeného v kapitole 13.7.2.3 mezi nepfimé naklady a soucasné je pfi

69 Napr. se jedna o krajska feditelstvi Policie CR, kterd jsou samostatnou organizaéni slozkou statu a ucetni
jednotkou, pfestoZe jsou organizagné podfizena Policejnimu prezidiu CR.
70 pFijemce je povinen vidy dbat zdsad udrZitelnosti. PFemisténi majetku je tedy moZné pouze v pfipadé, Ze bude
zatizeni ¢i vybaveniinaddle pouZivdno v souladus ucelemjeho poftizeni.

Pfirucka pro Zadatele a prijemce v ramci NP AMIF a ISF
Cislovydani: 12 Datum udinnosti: 1. 11. 2023 Strana: 77 ze 197




financovani prisluSného projektu dle pravniho aktu o poskytnuti podpory aplikovano pravidlo
o neprimych nakladech, pak tyto vydaje nelze zaradit mezi pfimé zptisobilé vydaje.

136.3.1 Prokazovéni vydajd souvisejicich se zafizenim, vybavenim
a spotrebnim materialem

Dokladovanizarizenia vybaveni—monitorovacizprava

Pfi vyuctovani zplsobilych vydajl projektu pfi predkladani monitorovacich zprav a zadosti o platbu
doklada prijemce a pfipadni partnefi ndkup zafizeni a vybaveni a spotiebniho materidlu
napf. nasledujicimi dokumenty resp. jejich kopiemi:

e vydaje jsou vykazovany v podobé soupisky Ucetnich doklad(
(tj. faktur/uctenek/paragona), ktera je jednou z pfiloh monitorovaci zpravy o realizad
projektu;

e kopie pfip. skeny ucetnich doklad(, na kterych ¢astka uplatfiovana v projektu prevysuje
10 000 K¢;

e vypisu z projektového Ucétu prip. provozniho Gc¢tu organizace (v pfipadé platby
uskutecénéné z tohoto Uctu);

e dokumentace k zadavacim fizenim, kterd jsou upravenav kapitole 21.

Dokladovanizarizenia vybaveni—kontrola na misté

Pfi dokladovanizpulsobilych vydajl projektu pro potrebykontroly na misté ptijemce a ptipadnipartnefi
prokazuji ndkup zafizeni a vybaveni a spotfebniho materidlu napf. nasledujicimi originalnimi
dokumenty:

e originaly ucetnich doklad(, které byly zahrnuty mezi schvalené zpusobilé vydaje v ramd
Zadosti o platbu;

e dodacilisty;

e protokoly o prevzetidodaného zafizeni a vybaveni;

e vypisz analytické evidence (sestavy majetku) dokladujicizafazeni majetku do Ucetnictvi;

e pokladni doklady, vypisy z provozniho U¢tu organizace (v pfipadé platby uskutecnéné
z tohoto Uctu);

e smlouvy ovypljcce pofizeného zafizeniavybavenicilové skupiné projektu;

e dokumentace k zadavacim fizenim, kterdjsou upravenav kapitole 21.

V pfipadé prenesené dafové povinnosti pfijemce pfipadné jeho partner predlozi specifickou pfilohu
danového pfiznani, doklad o Uhradé vlastni dafiové povinnosti a kopii dafiového dokladu na prace
podléhajici prenesené danové povinnosti. V pfipadé, Ze neni ve stejné monitorovaci zpravé
narokovana i c¢astka za provedené prace, uvede pfijemce pfipadné jeho partner na dokladu také
informaci, ve které zadosti o platbu bylatato ¢astka narokovana.
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13.6.4 Najem Ci leasing zarizeni a vybaveni, budov

Najem, splatky operativniho leasingu’? zafizenia vybaveni, budov jsou zplsobilym vydajem za téchto
predpokladi:

e 7z vypoctu ¢astky za ndjem nebo splatky operativniho leasingu musi byt zfejma skutecna
rocni vySe ndjemného nebo splatek operativniho leasingu Zadatele, doba, po kterou byl
predmét ndjmu (operativniho leasingu) pro projektvyuzivan a vysledné zpusobilé vydaje
na ndjemné (splatky) operativniho leasingu;

e smlouvaonajmunebooperativnim leasingu musibyt uzaviena pfimo pfijemcem podpory
nebo partnerem;

e ndjemce musiprokazat, Ze leasingova smlouva byla nejhospodarnéjsi metodou k ziskani
predmétu najmu.

Operativni leasing je zpUsobilym vydajemi v pripadé, Zze predmét tohoto leasingu neni zpUsobily
pro spolufinancovani z NP AMIF a ISF. V tomto pfipadé je nutné prokdazat, Ze predmét leasingu
je nezbytny pro realizaci projektu.

Zpusobilé jsou pouze splatky, které se vztahuji k obdobi realizace projektu a soucasné k obdobi, po
které byl predmét leasingu pro dany projekt vyuzivan. Pokud neni pfedmét leasingu vyuzivan pouze
pro ucely projektu, jezplsobild pouze alikvotni ¢ast leasingovych splatek za pfislusné obdobi. U tohoto
typu leasingovych smluv musi byt najemce schopen prokdzat, Zze smlouva byla nejhospodarnéjsi
metodou k ziskanizafizeni, tj. vyuZitioperativniho leasingu musibyt finanéné nejvyhodné&;jsim fesenim
pro projekt. Z tohoto divodu neni zpUsobilym vydajem na leasing ta ¢ast vydaju, o kterou presahuiji
vydaje naleasing vysi vydajd, které by predstavoval béZzny prondjem stejného predmeétuv daném case
amisté.

Naklady za prondjem kancelarskych prostor pro kazdodenni ¢innosti pfijemce nepatfi mezi pfimé
zpUsobilé vydaje. Tyto ndklady lze hradit prostfednictvim nepfimych naklad.

Upozornéni: Pokud ndjem/leasing zafizeni a vybaveni ¢ budov patfi na zakladé vymezeni nepfimych
naklad( uvedeného 13.7.2.3 nepfimé naklady a soucasné je pfi financovani pfislusného projektu dle
pravniho aktu o poskytnuti podpory aplikovano pravidlo o nepfimych nakladech, pak tyto vydaje
nelze zafadit mezi pfimé zpusobilé vydaje.

13.64.1 Prokazovani vydajl souvisejicich s ndjmem ¢i leasingem zafizeni
a vybaveni, budov

Dokladovanindjmu ¢i leasingu —monitorovaci zprava

Pfi vyuctovani zpUsobilych vydaja projektu pfi predkladani monitorovacich zprav a Zadosti o platbu
doklada pfijemce a pfipadnipartnefi ndjem i leasing a vybaveni, budov napf. nasledujicimi dokumenty
resp. jejich kopiemi:

e vydaje jsou vykazovany v podobé soupisky ucetnich dokladd (tj. faktury vystavené na
jednotlivé splatky), kterd je jednou z ptiloh monitorovacizpravy o realizaci projektu;

71 Operativni leasing—forma najmu, kdy se po jeho ukonéeni najata véc vracipronajimateli, vlastnické pravo na
nadjemce nepfechdzi.
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e kopie prip. skeny ucetnich doklad(, na kterych ¢astka uplatfiovana v projektu prevysuje
10 000 K¢;

e kopie vypisu z projektového uctu pfip. provozniho Uctu organizace (v pripadé platby
uskutecnéné z tohoto uctu);

e kopie pfip. skeny najemni smlouvy véetné jejich dodatkd relevantnich pro projekt,
leasingové smlouvy, splatkovy kalendafr;

e metodikavypocteniuhrady ndjemného apod. (kaZzdou jejiverzi postacuje predloZit pouze
jednou);

e kopie dokumentace k zadavacim fizenim, kterdjsou upravenav kapitole 21;

e kopie dokumentace prokazujici, Ze leasingova smlouva byla nejhospodarnéjsi metodou
k ziskani predmétu najmu ve srovnani s jinymi alternativami (napf. prizkumy trhu,
poptavkovd setfenipotvrzena pfipadnym pronajimatelem).

Budova nebo predmét najmu musi byt vyuzivany pro projekt, pokud jsou vyuzivany pouze ¢astené,
zpUsobila bude pouze alikvotni ¢ast nakladd vypoctenych podle stanovené metodiky. Metodika
vypoctu musi byt zachovana po celou doburealizace projektu (tedy do zavérecného vyuctovani).

Smlouva operativniho leasingu je uzaviena s pevnym/uzavienym koncem (tzn., neni umoznén volny
nebo otevieny konecleasingového vztahu), ktery neumoznuje odkup zafizenia budov za zlstatkovou
cenu (zpUsobilé jsou pouzesplatky, které se vztahujik obdobirealizace projektu asoucasné k obdobi,
po které byl predmétleasingu pro dany projektvyuZivan).

Dokladovaninajmu ¢ileasingu —kontrola na misté

Pti dokladovanizplsobilych vydajliprojektu pro potieby kontroly na misté pfijemce a pripadni partnefi
prokazujinajem cileasinga vybaveni, budov originalnimidokumenty:

e originaly ucetnich doklad(, které byly zahrnuty mezi schvalené zpusobilé vydaje v ramd
Zadosti o platbu;

e originaly vypisl z projektového Uctu pfip. provozniho Ucétu organizace (v pfipadé platby
uskutecnéné z tohoto tUctu);

e originaly ndjemni smlouvy vcetné jejich dodatkl relevantnich pro projekt, leasingové
smlouvy, splatkovy kalendar;

e metodikavypocteniuhrady najemného apod. (kazdou jejiverzi postacuje predloZzit pouze
jednou);

e dokumentace k zaddvacimfizenim, kterd jsou upravenav kapitole 21;

na vyzadanioriginaly dokumentace prokazujici, Ze leasingova smlouva byla nejhospodarnéjsi metodou
k ziskani predmétu najmu ve srovnanis jinymialternativami (napt. prizkumy trhu, poptavkova setreni
potvrzena pfipadnym pronajimatelem).

13.6.5 Odpisy

Odpisy dlouhodobého hmotného a nehmotného majetku pouzZivaného pro ucely projektu jsou
zpUsobilym vydajem za dobu trvaniprojektuza predpokladu, Ze ndkup takového majetku nenisoucasti
zpUsobilych vydajd na projekt a na pofizeni odpisovaného majetku nebyly pouZity granty z verejnych
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zdrojd. Pro ucely posuzovani zpusobilosti vydajd se za zplsobily vydaj povazuje dariovy odpis’?
(vypocteny ze zpUsobilé vstupni ceny majetku) maximalné do vyse pomérné ¢asti rocnich odpist
stanovené s presnosti na mésice ¢i dny pfipadajici na dobu realizace projektu. Pokud se majetek
vyuziva pro realizaci projektu pouze z ¢asti, uvedené odpisyse zahrnou do zpUsobilych vydajl pouze v
alikvotni¢asti. Odpisy se zaokrouhlujina celé koruny nahoru.

Upozornéni: Pokud odpisy patfi na zakladé vymezeni nepfimych nakladi uvedeného v kapitole
13.7.2.3 mezi nepfimé naklady a soucasné je pfti financovani ptrislusného projektu dle pravniho aktu
o poskytnuti podpory aplikovano pravidlo o nepfimych nakladech, pak tyto vydaje nelze zaradit mezi
pfimé zpusobilé vydaje.

13.6.5.1 Prokazovani naklad(i souvisejicich s odpisy

Prijemce si vybereformuodpisovani (v souladu se zdkonem ¢. 586/1992 Sb., o danich z pfijmu, ve znéni
pozdéjsich predpisi), kterou bude pouZivat po celou dobu realizace projektu, tuto nastavenou formu
jiznebude moci ménit (tuto formu nastavive chvili, kdy zapocne odpisovat).

Majetek je odpisovan dle odpisového planu prijemce. VySe rocnich odpisl je stanovena jednou
z metod danového odpisu pro Ucely danéz pfijmu pro jednotlivé druhy majetku a jsou zpUsobilé pouze
po dobu, kdy je majetek vyuzivan pro ucely projektu.

Dokladovaniodpisti—monitorovacizprava

Pfi vyuctovani zplsobilych vydajl projektu pri predkladani monitorovacich zprav a Zadosti o platbu
doklada pfijemce a pfipadni partnefti odpisy napf. nasledujicimi dokumenty resp. jejich kopiemi:

e odpisy jsou vykazovany v podobé vykazu odpist, ktery je jednou z pfiloh monitorovad
zpravy o realizaci projektu;

e kopie dokladu o pofizovaci cené odpisovaného majetku a jejich slozkach (zpravidla
inventarnikarta majetku);

e odpisovy plan (sestavenyvsouladuspravidly pro zplsobilost odpist);

e doklad o dobé a mife vyuzitimajetku pro dany projekt;

e Ucetnizdpis o zauctovaniodpisu;

e kopie dokumentace k zadavacim fizenim, kterdjsou upravenav kapitole 21;

e vypisuzprojektového Uctu prip. provozniho Uctu organizace.

Dokladovaniodpisti—kontrola na misté

Pri dokladovanizpUsobilych vydajl projektu pro potfebykontroly na misté ptijemce a pripadnipartnefi
prokazujiodpisy origindlnimi dokumenty:

e originaly dokladu o pofizovaci cené odpisovaného majetku a jejich slozkach (zpravidla
inventarnikarta majetku);

e odpisovy plan (sestavenyvsouladu s pravidly pro zplsobilost odpist);

72 yy$erocnich odpis sestanovijako podil pofizovaci ceny a pFislusné doby odepisovanistanovené podle pfilohy
¢. 1 k zdkonu ¢. 586/1992 Sb., o danich z pfijmu, a § 30 tohoto zdkona pro Ulely dané z pfijmu pro jednotlivé
druhy majetku.
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e doklad o dobé a mife vyuzitimajetku pro dany projekt;

e Ucetnizapis o zauctovaniodpisu;

e originaly dokumentace k zadavacim fizenim, kterd jsou upravenav kapitole 21;
e originalyvypisuz projektového Uctu pfip. provozniho Gctu organizace.

13.6.6 Nemovitosti

Pokud jsou nemovitosti vyuzivany i k jinym ucéeldm, které pfimo nesouvisi s cili projektu, zplsobila je
pouze pomérna ¢ast téchto nakladll. Pfipadné vyuzivaninemovitosti pro ucely i mimo projekt vyZaduje
rozdélenidotéenych vydajl na ¢ast relevantnipro projekt a zbyvajici ¢ast.

13.6.6.1 Nakup, vystavba, rekonstrukce nemovitosti

Nakup a vystavba nemovitosti jsou zplsobilym vydajem projektu, jsou-li pro realizaci projektu
nezbytné ajednoznacné spojené s cili a dale za téchto predpokladi:

e stavbabude ocenénaznaleckym posudkem (nesmibyt starsi nez 6 mésicll pred pofizenim
stavby) vyhotovenym dle zdkona €. 151/1997 Sb., o ocenovani majetku, ve znéni
pozdéjsich predpisi nebo bude vydano potvrzeni od radné povéreného uredniho organu
o tom, Ze dana cenaneprekracuje trznihodnotu;

e stavba vyhovuje vsem zdkonnym predpisim’3, pfedevsim stavebnim, hygienickym,
bezpecnostnim, a zejména ustanovenim stavebniho zakona a provadécich vyhlasek s
vyjimkou pfipadd, kde je soucasti projektu Uprava stavby za Gcelem jejiho uvedeni do
souladu s uvedenymi predpisy;

e nemovitost nebyla pofizenaze zdrojl EU pfed realizacidaného projektu, ato minimalné5
let pred zahajenim realizace projektu’*;

e po dobu nejméné 5 let po zahajeni uzivani nemovitosti pro Ucely projektu musi byt
nemovitost pouZivana pouze za Uéelem stanovenym v projektu (viz pravidlo udrzitelnosti
v kapitole 13.6.10);

e v pfipadé financovanina zakladé odpisu je zplsobild pouze ta ¢ast odpisli danych aktiv,
ktera odpovida dobé a mife jejich skute¢ného pouzivanipro dany projekt; vypocet odpisu
bude proveden podlevnitrostatnich Gcetnich pravidel;

e zplsobilym vydajem je pofizovaci cena maximalné vsak do vyse ceny zjisténé znaleckym
posudkem (nesmi byt starsi 6 mésicl pred pofizenim stavby) dle zakona ¢. 151/1997 Sb.,
o ocenlovanimajetku, ktery musiodpovidat trzni cené v dané lokalité av dany cas;

e nakup, vystavba ¢ rekonstrukce nemovitosti respektuje zasady ekonomické vyhodnosti
a efektivity ndkladd a povaZuje se za odpovidajici cili, jehoz ma byt provedenim projektu
dosaZeno.

V pripadé, Ze se stavba eviduje v katastru nemovitosti dle zdkona €. 256/2013 Sb., o katastru
nemovitosti Ceské republiky, je rozhodnym okamZikem pro posouzeni éasové zptisobilosti pofizeni

73 00 mlze ve vyjimeénych a Fadné odtivodnénych pfipadech povolitndkup staveb, které jsou pro Géely projektu
urceny k demolici.

74Z NP AMIF a ISF je moZné renovovat i nemovitost, kterd byla nakoupena z prostiedk( EU, ale pouze v pfipadé,
Ze podstatnym a Zadoucim zpUsobem zvysSihodnotu budovy a Ze je takova zména pro projekt nezbytna.
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stavby datum vkladu prava do katastru nemovitosti (datum, ke kterému ma vklad pravni ucinky)
analogicky jako u ndkupu pozemku (viz kap. 13.6.6.2).

V ostatnich pfipadech, kdy se dand stavba neeviduje v katastru nemovitosti, je rozhodujici okamzik pro
posouzenicasové zpUsobilostiporizenistavby datum prechodu nebo prevodu vlastnickych prav.

Soucasné plati, Ze prodavajici nesmi byt s Zadatelem/pfijemcem persondlné ani ekonomicky
propojenou osobou (v pripadé zahrnuti naklad{ na pofizeni nemovitosti do zpUsobilych vydaju).
Pfipadna propojenost nesmi byt nejen v okamziku podani zadosti o podporu, ale i 2 roky zpétné a
po celou dobu projektu.

Pfi rekonstrukci vznikajizejménatyto druhy zpUsobilych vydaj:

e odményzaodbornou préci pfirealizaci smlouvy (napt. vydaje na stavebnidozor, technicky
dozor investora, koordinatora BOZP (bezpecnost a ochrana zdravi pfi prdci), autorsky
dozor, vydaje na osoby odpovédné zatizeniprojektu ajeho realizaci);

e zpracovani: projektové dokumentace (dle § 2 vyhlasky €. 499/2006, o dokumentaci staveb,
ve znénipozdéjsich predpis);

e zpracovani dokumentace pro provadénistavby (dle § 3 vyhlasky ¢. 499/2006, ve znéni
pozdéjsich predpish);

e priprava stavenisté (demolice stavajicich objekt();

e stavebni prace podle projektové dokumentace (napf. rekonstrukce stdvajicich prostor,
popft. jejich vnitfni Uprava, nové postavené prostory, napojeni na inzenyrské sité, terénni
prace a Upravy).

Pokud je zhotovitel u projekttl vybiran formou zadavaciho fizeni mlze byt prijemce vyzvan k dolozeni
metody hodnoceni predlozenych nabidek v rdmci zaddvaciho fizeni. Ve vSech pfipadech plati zasada,
Ze cena stavby by méla odpovidat cendm v misté a ¢ase obvyklym.

Stavba musi splfiovat veskeré pro ni relevantni normy. V pfipadé neexistence relevantnich norem je
tfeba zajistit kvalitu definovanim standardd, které jsou obecné uznavané, popft. vychazejiz odbomé
literatury.

V pripadé, Ze se v pribéhu realizace projektu pfijemce nestane vlastnikem nemovitosti, na které je
rekonstrukce provadéna, je podminkou zpUsobilosti vydaje, Ze realizacitakové stavby neniprenesena
Zadnd vyhoda na majitele nemovitosti (naptiklad Zadatel doloZi poskytnuti slevy na najemném plné
pokryvajici ekonomické zhodnoceni nemovitosti pro vlastnika nemovitosti nebo dolozi, Zze stavbou
nedochazik ekonomickému zhodnoceninemovitosti z pohledu jejiho vlastnika).

Pozn. ndjem v dobé realizace projektu mlze byt uznan zplsobilym pouze v pfipadé, Ze Zadatel pred
vydanim pravniho aktu predloZi doklad o slevé z ndjmu nebo doloZi, Ze rekonstrukci/technickym
zhodnocenim/stavbou nedochazi k ekonomické mu zhodnoceninemovitostiz pohledu jejiho vlastnika.

13.6.6.2 Nakup pozemku
Naklady na nakup pozemku jsou zplsobilym vydajem v pfipadé, Ze jsou splnény kumulativné
nasledujicipodminky:
a) zpUsobilym vydajem na nakup zastavéného pozemku je pofizovaci cena maximalné vsak do
vyse ceny zjisténé znaleckym posudkem (nesmi byt starSi nez 6 mésicl pred pofizenim
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pozemku) vyhotovenym znalcem dle zdkona €. 151/1997 Sb., o ocefiovanimajetku, ve znéni
pozdéjsich predpisl, ktery musiodpovidat trznicené v dané lokalité av dany cas;

b) pofizovacicenapozemku mizZe byt zapoctena maximalné do vyse 10 % celkovych zpUsobilych
vydajl na projekt,

Vydaje, které nejsou zplsobilymivydaji, jsou zejména:

e ta Cast pofizovaciceny zastavéného pozemku, kteraje vyssinez 10 % celkovych zpUsobilych
vydajl na projekt,
e taldst pofizovaciceny, kterd je vysSinez cena zjisténd znaleckym posudkem.

Z hlediska posouzeni ¢asové zplsobilosti ndkupu pozemku je rozhodujici datum vkladu prava
do katastru nemovitosti (datum, ke kterému ma vklad pravni ucinky). Pokud tedy datum vkladu
vlastnického prava do katastru spliuje ¢asovy test zpUsobilosti, neni rozhodujici, zda byla smlouva
o koupi pozemku sepsana mimo ramec ¢asové zpusobilosti.

V pfipadé, Ze vlastnické pravo nenijesté zaneseno do katastru nemovitosti, je mozné dolozit vlastnictvi
prostfednictvim navrhu na vklad do katastru nemovitosti potvrzeného katastralnim ufadem a
smlouvou o nabyti vlastnického prava (napf. kupni smlouva, smlouva darovaci). Pfed Zadosti o
zavérecnou platbu musibyt vsak vypis z katastru nemovitostidolozen.

13.6.6.3 Drobné stavebni upravy

Vydaje na drobné stavebni Upravy jsou zplsobilé pouze tehdy, pokud cena vsech dokoncenych
stavebnich Uprav vjednom zdarfiovacim obdobi nepresahne v uhrnu 40 000 K¢ na kazdou jednotlivou
Gcetni polozku majetku’.

136.64 Prokazovanivydajl souvisejicich s nemovitostmi - Nakup, vystavba,
rekonstrukce nemovitosti

Dokladovanivydaje —monitorovacizprava/kontrola na misté

Pro potreby dokladovanivydajli v ramci monitorovacizpravy o realizaci projektd

e vydaje jsou vykazovany v podobé soupisky ucetnich doklad(, ktera je jednou z pfiloh
monitorovacizprdvy o realizaci projektu;

e (cletni/darnové doklady—faktury, zjednodusenédariové doklady;

e dodacilisty;

e preddvaciprotokoly;

e vypisyzprojektového Uctu pfip. provozniho G¢tu organizace (v pripadé platby uskuteénéné
z tohoto uctu);

e pisemnasmlouvas dodavatelem svyjimkou dodavek, jejichZ celkové plnénineprekracuje
10 000 K¢ vcéetné DPH (tj. v pfipadech kdy lze tyto transakce prokazovat pouze
zjednodusenym dariovym dokladem v souladu s § 28 odst. 3, 4 zdkona ¢. 235/2004 Sb., o

75 Pokud ma pfijemce nebo jeho partner s finanénim pfispévkem dany majetek v ndjmu, Ize hradit stavebni
Upravy z projektu pouze v pfipadé, Ze je moznost provadéni stavebnich Uprav ndjemcem osetfena v najemni
smlouvé.
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dani z pfidané hodnoty), pokud vnitini predpisy instituce nestanovijinak;

e vypis z katastru nemovitosti (datum vkladu prdva do katastru nemovitosti je rozhodujic
pro posouzenicasové zplsobilosti vydajd);

e znalecky posudek (nesmi byt starSi nez 6 mésicll pred datem predloZeni Zadosti
o podporu);

e doklad o tom, Ze soucasny nebo néktery z predchozich vlastnikll pozemku neobdrzel
v poslednich péti letech pred registraci projektové Zadosti dotaci z verejnych zdrojl
na nakup daného pozemku (napf. formou ¢estného prohlaseni ¢i dolozenim nabyvaciho
titulu u pozemk ve viastnictvidelSim neZ pétlet);

e smlouvy s dodavateli (pfip. DPP, DPC u vydajd na autorsky a stavebni dozor a dalsi
odbornou praci pfi realizaci smlouvy, pokud jsou tyto naklady Gétovany jako investicni)

e vykaz provedenych praci pro ucely kontroly obsahu vykondvané Cinnosti (pfipadné
pracovni vykazy zaméstnancd, ktefise narealizaci stavby podileji);

e zaméreniskuteéného provedenistavby;

e pravomocné kolaudacnirozhodnuti(vydava-li se podle stavebniho zdkona);

e doklad o zarazenido majetku po vydanikolaudacniho rozhodnuti;

e originaly dokumentace k zaddvacim fizenim, ktera jsou upravenav kapitole 21;

e vypisy z projektového, pfip. provozniho Uc¢tu organizace (v pfipadé platby uskutecnéné
z tohoto Uctu).

Pokud jsouve smlouvé odilouvedeny ,pozastavky”je zplsobilym vydajem pouze skutecné u hrazena
Castka, véetné zpUsobilé dané z pfidané hodnoty odpovidajici zplUsobilé ¢astce zakladu dané (dle
koeficientu DPH).

Dokladovanivramci prenesené danové povinnosti —podklad pro prokazanisplnénidanové povinnosti
nebo nadmérného odpoctu prijemce predklada odpovédnému organu specifickou ptilohu dafiového
pfiznani(vypis zevidence pro danové ucelyvedené podle §92 a odst. 5 zakona o DPH) obsahujici udaje
o dani odvedené vrezimu prenesené danové povinnosti a doklad o Uhradé vlastni darové povinnosti
finan¢nimu aradu.

13.6.6.5 Prokazovanivydajl souvisejicich s nemovitostmi - Ndkup pozemku

Dokladovaninakupu pozemku —monitorovacizprava

Pfi vyuctovani zplsobilych vydajl projektu pfi predkladani monitorovacich zprav a zadosti o platbu
doklada prijemce a pfipadni partneti drobné stavebni Upravy napt. ndsledujicimi dokumenty resp.
jejich kopiemi:

e vydaje jsou vykazovany v podobé soupisky Ucetnich doklad(, ktera je jednou z pfiloh
monitorovacizpravy o realizaci projektu;

e kopie prip. skeny ucetnich doklad(, na kterych ¢astka uplatiiovana v projektu prevysuje
10 000 K¢;

e kopie vypisl z projektového uctu pfip. provozniho Uctu organizace (v pripadé platby
uskutecnéné z tohoto uctu);

e dokumentace k zadavacim tizenim, kterd jsou upravenav kapitole 21.

V pfipadé pfenesené danové povinnosti se pfiklada specificka pfiloha dafového pfizndni, doklad
o Uhradé vlastnidarnové povinnosti,a kopie dariovéhodokladuna prace podléhajici pfenesené dariové
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povinnosti.V pfipadé Ze nenive stejné zadosti o platbu ndrokovanai ¢astka za prove dené prace, uvadi
se na dokladu také informace, ve které Zadosti o platbu byla tato ¢astka narokovana.

Dokladovanidrobnych stavebnich tprav —kontrola na misté

Pfi dokladovanizpUsobilych vydaji projektu pro potfebykontroly na misté ptijemce a ptripadnipartnefi
prokazujidrobnych stavebnich Uprav origindlnimi dokumenty:

e originaly ucetnich dokladi;

e originaly vypisl z projektového Uctu pfip. provozniho Uctu organizace (v pripadé platby
uskutecnéné z tohoto uctu), pokladnidoklady;

e originaly kupnismlouvy, popf. smlouvy o smlouvé budoucikupni;

e znalecky posudek (nesmi byt starS$i nez 6 mésicll pred datem predloZeni Zadosti
o podporu);

e ndvrh na vklad do katastru nemovitosti a vyrozuméni prislusSného katastralniho uradu o
zapsani vlastnického pravak pozemku do katastru nemovitosti;

e originaly dokumentace k zaddvacim fizenim, ktera jsou upravenav kapitole 21.

13.6.6.6 Prokazovanivydajl souvisejicich s nemovitostmi - Drobné stavebni
Upravy

Dokladovanidrobnych stavebnich Uprav — monitorovacizprava

Pfi vyuctovani zpUsobilych vydajl projektu pfi predkladani monitorovacich zprav a Zadosti o platbu
doklada prijemce a pfipadni partneti drobné stavebni Upravy napf. nasledujicimi dokumenty resp.
jejich kopiemi:

e vydaje jsou vykazovany v podobé soupisky Ucetnich doklad(l, kterad je jednou z pfiloh
monitorovacizpravy o realizaci projektu;

e kopie pfip. skeny Gcetnich dokladd, na kterych ¢astka uplatriovana v projektu prevysuje
10 000 K¢;

e kopie vypisl z projektového Uctu piip. provozniho Uctu organizace (v pfipadé platby
uskutecnéné ztohoto Uctu);

e dokumentace k zaddvacim fizenim, kterajsou upravena v kapitole 21.

V pfipadé prenesené darnové povinnosti se priklada specificka priloha danového pfiznani, doklad
o Uhradé vlastnidanové povinnosti,a kopie daflovéhodokladuna prace pod|éhajici pfenesené dariové
povinnosti.V pfipadé Ze nenive stejnézadosti o platbu ndrokovanai ¢astka za provedené prace, uvadi
se na dokladu také informace, ve které Zadosti o platbu byla tato ¢astka narokovana.

Dokladovanidrobnych stavebnich tprav —kontrola na misté

Pri dokladovanizpUsobilych vydajli projektu pro potfebykontroly na misté prijemce a pripadnipartnefi
prokazujidrobnych stavebnich tprav origindlnimi dokumenty:

e originaly ucetnich doklad(

e originaly vypisl z projektového Uctu prip. provozniho Ucétu organizace (v pfipadé platby
uskutecnéné z tohoto Uctu), pokladnidoklady;

e originaly dokumentace k zadavacim fizenim, ktera jsou upravenav kapitole 21.
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13.6.7 Nakup sluzeb

Pro pofizovanisluZeb souvisejicich s realizaci projektuplatiobdobnd pravidlajako v pfipadé pofizovani
zafizeni a vybaveni, kdy dodani sluzby musi byt nezbytné k realizaci projektu a musi vytvaret novou
hodnotu. Pfed zahajenim cerpani z této kapitoly musiptijemce posoudit, jakd je pfedpokladana cena
potizovanych sluzeb obdobného charakteru a zda zaklada povinnost realizovat zadavaci/vybérové
fizeni podle pravidel NP AMIF a ISF stanovenych v kapitole 21 ¢i podle zakona ¢. 134/2016 Sb., o
zadavani verejnych zakazkach, ve znénipozdéjsich predpis(.

Predmétem nakupu v rdmci kapitoly pfimych nakladd mohou byt napftiklad:

e zpracovanianalyz, prazkum, studif;

o |ékarské, psychologické, lektorské sluzby;

e skolenia kurzy, preklady, tlumoceni;

e pravniporadenstvipro cilovou skupinu;

e vytvoreninovych publikaci, Skolicich materiald nebo manuald, CD, DVD atd. (pozn. nejedna
se o nakup plvodnich dél);

e pronajem prostor pro praci s cilovou skupinou (napt. prondjem ucebny apod.)’?;

e skolenirealizacniho tymu projektu.

Interni fakturace v rdmci jednoho subjektu neniz pohledu NP AMIF a ISF ndkupem sluzeb, a proto
nepodléha pravidliim pro vybér dodavatele. Interni fakturace neni v projektech zakazana, ale pro
doloZeni zpUsobilosti vydajl je nutné interni faktury doprovazet kalkulacemis odkazy na konkrétni
Ucetni doklady, které dokladaji skutecné vzniklé vydaje daného subjektu zahrnuté do interni faktury.
Do c¢astky fakturované formouinternifakturace nesmibytzahrnuty Zadny zisk. Podle toho, co pfesné
je predmétem internifakturace, dojde k zafazenivydaje do pfislusného fadku rozpoctu projektu, ptip.
do vice radka.””

Upozornéni: Pokud vydaje na nakup sluieb patfi na zakladé vymezeni nepfimych nakladt
uvedeného v kapitole 13.7.2.4 mezi nepfimé naklady a soucasné je pii financovani prislusného
projektu dle pravniho aktu o poskytnuti podpory aplikovano pravidlo o nepfimych nakladech, pak
tyto vydaje nelze zafadit mezi pfimé zpuUsobilé vydaje.

76 Za zplsobilé vydaje v pfipadé prondjmu prostor pro cilovou skupinu jsou povaZovany celkové vydaje
za pronajem (obvykle kalkulovéan za hodinu/den pronajmu), a to véetné souvisejicich sluzeb (napf. vyuziti
spolecnych prostor, socidlniho zafizeni, tepla, vodného a sto¢ného, elektrické energie apod.).

77 PFijemce se rovnéZ miZe rozhodnout, e tento vydaj zafadi do kapitoly Nakup sluZeb (ackoli se vécné ndkup
od externiho dodavatele nejednd). Upozoriiujeme na provazanostobjemuvydajlvynalozenych v kapitole Nakup
sluZeb a podilu neptimych nakladd, na které ma projekt pripadné narok.
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136.7.1 Prokazovanivydaju souvisejicich s nakupy sluzeb

Dokladovaninakupu sluzeb —monitorovacizprava

PFi vyuctovani zpUsobilych vydaji projektu pfi predkladani monitorovacich zprav a Zadosti o platbu
doklada pfijemce a pfipadnipartnefi ndkup sluzeb napr. nasledujicimi dokumentyresp. jejich kopiemi:

vydaje jsou vykazovany v podobé soupisky Ucetnich dokladt (tj. faktur/uctenek/paragond),
kteraje jednou z pfiloh monitorovacizpravy o realizaci projektu;

kopie pfip. skeny ucéetnich doklad(, na kterych ¢astka uplatiiovana v projektu prevysuje
10 000 K¢;

kopie vypisu z projektového Uctu pfip. provozniho Uc¢tu organizace (v pfipadé platby
uskutecnéné ztohoto uctu);

dokumentace k zaddvacim fizenim, ktera jsou upravenav kapitole 21.

Dokladovaninakupu sluzeb —kontrola na misté

Pti dokladovanizplsobilych vydajli projektu pro potrebykontroly na misté pfijemce a pripadni partnefi
prokazujinakup sluzeb originalnimi dokumenty:

13.6.8

Ucetnich dokladdl, které byly zahrnuty mezi schvalené zpusobilé vydaje v ramci Zadosti
o platbu;

dodacimi listy nebo protokoly o prevzetiposkytnuté sluzby;

doklady k ucasti cilovych skupin — origindly prezencnich listin podepsané ucastniky (kurzu,
skoleni, poradenstvi, konzultaci);

vystupy/produkty sluzeb (napf. analyzy, vzdélavaci materialy, informacni balicky cilové
skupiny, vzdélavacifilmy apod.)

pokladnimi doklady, vypisy z projektového, pfip. provozniho Uctu organizace (v pfipadé
platby uskutec¢nénéztohoto Uctu);

k zaddvacim fizenim, ktera jsou upravenav kapitole 21.

Pfima podpora cilové skupiny

Z rozpocCtu projektu Ize hradit vydaje spojené se zapojenim cilové skupiny do projektu. Tyto naklady
jsouspojené zejménase vzdélavanim nebo integracicilové skupiny.

Mezitento typ nakladu patfizejména:

cestovni nadhrady, resp. jizdné (cestovné), ubytovania stravné ucastnik(l projektd (tj. cilové
skupiny);

prispévky na nezbytné léky, zdravotni pomucky a zakladniosetreni(platné pro NP AMIF);

jiné nezbytné ndaklady cilové skupiny.

Poskytnutd podpora musibyt vidy pfiméfenaaumérna potiebam podporenych osob. Pfijemce proto
musi mit zpracovanou metodiku, na jejimz zakladé urci, v jakych pfipadech a v jakém rozsahu pomoc
poskytne. Zaroven musivéstv souladu s kapitolou 17.4 a 17.5 evidenci azaznamy takto podporenych
osob, ze kterych bude patrné, Ze osoby pattido cilové skupiny, u kazdé osobybude zaroven zdGvodnéni
poskytnuté pfimé podpory, jejidruh a vyse.
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Zpusobily vydaj mliZe byt pfitom pouze ten, ktery byl uhrazen na zakladé nakupu zbozi nebo sluzby,
podporanemize byt (svyjimkou osob, které se navracido zemé plivodu) poskytovana formou pfimého
penézitého daru.

13.6.8.1 Cestovninahrady
Cestovnindahrady v ramci pfimé podpory jsou zpUsobilév pfipadech:

e kdy osobaz cilové skupiny je zaméstnancem pfijemce nebo partneras finanénim prispévkem
a jeji zapojenido projektu probihd v ramci pracovni cesty této osoby v rezimu dle zdkona
¢. 262/2006 Sb., zakonik prace;

e kdy osoby, které jsou z cilové skupiny, ale jejich zapojeni do projektu neprobihd v rdmd
pracovni cesty téchto osob v reZzimu dle zakona ¢. 262/2006 Sb., zakonik prace.

Cestovné

e jizdni vydaje jsou zpUsobilé ve vysi skutecnych naklad(i na zakladé predlozenych cestovnich
dokladll. Pokud nelze predlozZit cestovni doklady, Ize proplacet nejvyse v cené jizdenky do
2. tfidy vlaku nebo na autobus pro nejkratSispoje z mista bydlisté do mista konani vzdélavac
akce, mista zaméstnaniatd. Vydaje za pouZitiméstské hromadné dopravy jsou také zpUsobilé.
Pfi zakoupeni ¢asovych kuponl musi byt doloZeno, Ze nakup kuponu je v ramci realizace
projektu levnéjsinez proplacenijednotlivych jizdenek.

e cesty osobnim automobilem Ize propldcet v sazbdch podle vyhlasky MPSV jako pfimou
podporu jen pro Useky bez pouzitelnéverejné dopravy vdanémcase adni, addle pro pfepravu
osob, které zdlvodu svého znevyhodnéninemohoucestovat verejnou dopravou, a osob, které
tyto znevyhodnéné doprovazeji.

e pfi cestach do zahranicije pfi pouzitiletadla zpUsobilym vydajem letenka v ekonomické tfidé
a pfimo souvisejici poplatky (napf. letistni) pfi letu navzdalenost vétsinez 500 km. Pokud jde
o kratsi vzddlenost, je tfeba k zakoupeni letenky souhlas poskytovatele podpory. Pokud
souhlas chybi, Ize z projektu uhraditjen vydaj odpovidajicicené jizdenky v 2. tfidé viaku.

Ubytovani

e pro ucastniky rezidencnich aktivit projektu je mozné hradit ubytovani v Urovni cen mistné
obvyklych, pokud se jedna o ubytovaniv rdmci CR pak nejvyse v ¢astce 1 000 K¢ za noc;

e proubytovanivzahrani¢i OO nestanovuje konkrétnicastky, platiovsem obecné pravidlo, ze se
musi jednat o vydaje pfimérené (za ceny obvyklé pro standard odpovidajici projektu).

Stravné

e |ze hraditzabezpecenéstravovaniv cenach mistné obvyklych. V pfipadé, Ze ma stravné béhem
akce v CR zajistit celodenni stravovéni véetné snidané, obéda a vedere a pfipadné doplfiujic
obcerstvenibéhem dne, pak mize dosdhnout nejvyse 400 K¢ za den a osobu. V situacich, kdy
akce pokryva pouze obéd a doplnujiciobcerstvenibéhemdne, je limit stanoven na 200 K¢;

e bezohledunadélku aktivity, které se osobaz cilové skupiny projektu tcastnivramci jednoho
dne, platilimit 150 K¢ vzdy, kdyzZ ucastnici akce nejsouv ramci projektui ubytovavani, tj. kdy
se predpoklad3, Ze se na akci dostavujize svych domovd;

e pouze v odlvodnénych pfipadech (pouze pokud neni mozné zabezpecit stravovani jinym
zplsobem) mohou byt poskytnuty stravenkyv odpovidajici vysi;
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e pro stravné v zahranici plati limity ve vysi zdkladnich sazeb stravného pro danou zahranicni
zemi, které jsou stanoveny v provadécivyhlasce Ministerstva financik zdkonu ¢. 262/2006 Sb.,
zakonik prace.

13.6.8.2 Proplaceni léku, zdravotnich pom(icek a zakladniho oSetfeni

Léky je moZiné zrozpoctu projektu proplatit pouze na zakladé lékarského predpisu, potravinové
doplnky je mozné uhradit na zdkladé doporuceni |ékafe v Iékarské zpravé, jejiz kopie musi byt
k dokladu o vydaji pfilozena.V rdmci projektu je rovnéz mozné proplatit v zakladnivysi nezbytné zubni
osetreni, zdravotnipomcky Ci poplatky za pohotovost apod.

13.6.8.3 Jiné nezbytné naklady cilové skupiny

Zahrnuji jiné nezbytné naklady cilové skupiny pro realizovani jejich aktivit — pfispévek na zajisténi
zakladnich hygienickych potfeb a potravin, zakladniho obleceni. | tyto vydaje musibyt uhrazeny pouze
v pfipadé jejich nezbytnosti a pfimérenosti.

Soucasti této pomoci mlze byt rovnéz proplace nivolnocasovych aktivit cilové skupiny.

13684 Reintegracni prispévek

V pripadé osob, které se navracido zemé plvodu, mizZe byt poskytnut reintegracniprispévek ve formé
financniho daru. Pravidla pro poskytnutireintegracniho pfispévku budou stanovenav konkrétnivyzvé.

13.6.8.5 Prokazovénivydajl souvisejicich s pfimou podporou

Dokladovaniprimé podpory cilové skupiny —monitorovacizprava

Pfi vyuctovani zplsobilych vydajl projektu pfi predkladani monitorovacich zprav a Zadosti o platbu
doklada prijemce a pfipadni partnefi pfimou podporu napt. nasledujicimi dokumenty resp. jejich
kopiemi:

e vydaje jsou vykazovany v podobé soupisky Géetnich dokladd (tj. faktur/uctenek/paragoni),
kteraje jednouz pfiloh monitorovacizpravy o realizaci projektu;

e kopie pfip. skeny ucetnich dokladud, na kterych ¢astka uplatiiovana v projektu prevysuje
10 000 K¢, vcetné vypisu z bankovniho Gctu organizace (v pripadé platby uskuteénéné
z tohoto Uctu).

e v pfipadé kumulace vydajl (napf. cestovné, stravné, lIéky), u nichz individualni hodnota
nepresahuje 10000 K¢, Ize jejich dokladovaninahradit prehledovou tabulkou ve formatu xIs
Ci xlIsx (tj. u€etnim seznamem);

e prezencnilistina musi obsahovat minimalné tyto nalezitosti —identifikacni idaje Ucastnika
akce, ¢asovou dotaci akce, vSechny prvky povinného minima publicity NP AMIF a ISF. Dale
pak napf.informaci o zpUsobu vyuZiti osobnich Gdajl cilové skupiny apod.

e doklady ozplsobu vypoctu dalSich forem pfimé podpory;

e k zadavacim fizenim, ktera jsou upravenav kapitole 21;

e metodikou pro poskytovani pfimé podpory (pfedlozit spole¢né s prvni monitorovad
zpravou).
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Dokladovaniprimé podpory cilové skupiny —kontrola na misté

Pfi dokladovanizpulsobilych vydajl projektu pro potrebykontroly na misté ptijemce a ptipadnipartnefi

prokazuji pfimou podporu originalnimidokumenty:

13.6.9

k ucasti cilovych skupin — originaly prezencnich listin podepsané Gcastniky (kurzu, skoleni,
volnocasovych aktivit, poradenstvi).

Ucetnich doklad(, které byly zahrnuty mezi schvalené zpUsobilé vydaje v rdmci Zadosti
o platbu (napft. doklady k jizdnim vydajam - jizdenky, doklady k pouZitiosobniho auta apod.;
stravovani; vybavenibytovych jednotek zafizenim a vybavenim);

faktury spolu s icetnimi doklady prokazujicimi thradu a zaucétovani doprovodnych opatteni
(napf. za zajisténi péce o zavislé osoby), cestnd prohlaseni souvisejici s doprovodnymi
opatienimi.

pokladnimi doklady, vypisy z projektového, pfip. provozniho Uctu organizace (v pfipadé
platby uskutec¢nénéztohoto uctu);

k zaddvacim fizenim, ktera jsou upravenav kapitole 21;

evidenci poskytnuté pomoci ametodiku pro jeji poskytovani.

Dan z pridané hodnoty

DPH je obecné nezpUsobila, s vyjimkou pripad(, kdy je podle vnitrostatnich predpisi neodpoditatelna

a zaroven nemuze dojit k jejimu navraceni jinou formou. DPH je tak zp(sobila pouze pro pfijemce,
ktefi si nemohou narokovat odpocet DPH na vstupu.

Aby byla DPH zpUsobila, musiovsem platit, Ze DPH spliiuje zakladni principy zpUsobilosti (napf. Casovou
zpUsobilost) a Ze se vztahuje k plnénim, kterd jsou sama zpUsobild. V pripadé, Ze je plnéni zpUsobilé

pouze z ¢asti, pak je dan z pfidané hodnoty vztahujicise k tomuto plnénizpUsobild ze stejné ¢asti.

Pomocné schéma pro hodnoceni zplsobilosti DPH ve vazbé na koncept navratitelnosti

Prijemce

Platce dangé Neplatce dané

Marok na Kompenzalni Operace generujici
odpoéet schéma piijem

I_’ DPH nezpusobila ‘_I Phimé utiti Phimé uditi

l_ rirastruktury bez DPH mifrastnkiury 5 DPH

G lowvand na vysiupu Lt Bonranand) na wystupa
DPH zpusobila l
1: Haphimé udin i )
infrastrukiury DPH nezpusobila

[napd. pijmy z pleprasnich siubeb)
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Mezi zakladniprincipy pro posuzovanizpUsobilosti DPH patfi:

e DPH, ktera je navratna jakymkoli zplsobem, i kdyZ neni ptimo navracena pfijemci, je
nezpusobilad. Jde napfiklad o pfipady, kdy infrastrukturu, kterd byla predmétem projektu,
provozuje jiny subjekt neZ pfijemce, pficemz z této ¢innosti ma pfijmy zatizené DPH, které
plynou z pfimého vyuzitiprojektu.

e U principu navratnostije irelevantni, jaka vySe DPHbyla navracena, pfipadné jestli byla vibec
navracena. Staci pouhd moznost navratnosti dle narodnilegislativy adan bude povazovanaza
navratnou, tudiz nezplsobilou.

e Danovy status subjektu nemuze byt sdm o sobé rozhodujicim faktorem pro posouzeni, zdali je
DPH navratna.

Upozornéni: Pokud vydaje, k némuz se DPH vztahuje, patfi na zakladé vymezeni nepfimych nakladl
uvedenéhovkap. 13.7.2 mezi nepfimé ndklady asoucasné je pfi financovaniprislusného projektudle
pravniho aktu o poskytnuti podpory aplikovano pravidlo o nepfimych nakladech, pak ani tuto DPH
nelze zafadit mezi pfimé zpUsobilé vydaje.

13.6.10  Pravidlo udrzitelnosti
Pravidlo udrZitelnosti se tyka vydajli uvedenych v kapitolach 13.6.3, 13.6.4 a 13.6.6.

Pokud jsou vramci projektu uplatnény naklady za pofizené zafizeni/vybaveni (tj. dlouhodoby
nehmotny adlouhodoby hmotny majetek) dosahujicialespori 400 000 K¢ bez DPH je pfijemce povinen
zajistit, aby toto zafizeni/vybaveni zlistalo v jeho vlastnictvi a bylo vyuZivano ke stejnému uéelu, ke
kterému bylo v ramci projektu pofizeno. Tato doba ¢ini v pfipadé IT vybaveni a systém tfi roky,
v pfipadé pofizeni ostatniho zafizeni/vybaveni pét let. Lhita zacCind béZet v momenté pofizeni
zafizeni/vybaveni’®.

Pokud je zafizeni/vybaveni vystupem projektu, pak se na néj pravidla udrzitelnosti aplikuji vidy, bez
ohledu na cenu.

V pfipadé ndkupu, vystavby ci rekonstrukce nemovitosti plati pétiletd doba udrzitelnosti,
po kterou musi byt nemovitost vyuzivana ke stejnému ucelu, ke kterému byla v rdmci projektu
pofizena respektive zrekonstruovana. Tato lh(ita zacind bézet v momenté nabyti vlastnickych prav
k nemovitosti, pfipadné prevzetistavby Ci rekonstrukce.

NedodrZeni stanovené lhity udrzitelnosti bude mit dopad na zplisobilost vydajt. Vydaje za pofizené
vybaveni/zafizeni/nemovitost (véetné rekonstrukce) budou v pfipadé nedodrzeni Ihity zpGsobilé
pouze do vysSe odpovidajici poméru doby jejich vyuZivani pro ucely projektu k celkové dobé
udrZitelnosti.V pfipadé, Ze k nevyuZivani vybaveni/zafizeni/nemovitostik danému téelu dojde aZ po
uzavieni projektu, bude nasledné pfijemci vymérena sankce ve vysi odpovidajici nezptisobilé ¢asti
uvedeného vydaje.

78 Momentem pofizeni zafizeni/vybaveni se povaZuje okamzik uvedeni do stavu zplsobilého k uZivani, kterym se
rozumi dokonceni pofizovaného majetku a splnéni stanovenych funkci a povinnosti stanovenych pravnimi
predpisy projeho uzivani.
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Po dobu udrZitelnosti mize OO provadét kontroly na misté, kterymi ovéfi, jestli jsou pofizend
vybaveni/zafizeni ¢i nemovitosti vyuzivany ke stejnému Gcelu, ke kterému byly v ramci projektu
pofizeny.

Ptiklad:

Bylo pofizeno vybaveni v hodnoté 1 000 000 K¢E. Toto vybaveni bylo vyuZivano v souladu s icelem
projektu po dobu 49 mésicl po pofizeni tohoto vybaveni na misto povinnych 5 let (60 mésica).
ZpUsobilym vydajem je tedy49/60 celkovych naklad( navybaveni, tj. 816 666 K¢ (zaokrouhluje se dol(l
na jednotky). Pokud by byl projekt jiz uzavien, byla by ptijemci vymére na sankce ve vysi 183 334 K¢.

13.7 Pravidla zpusobilosti vydaju pro projekty s neprimymi
naklady

Pro projekty s nepfimymi naklady jsou platna pravidla zpUsobilosti vydaji vymezena v kap. 13.6
(Kategorie pfimych zpUsobilych vydaji NP AMIF a ISF v reZimu Uplného vykazovani), ovSsem s tou
vyjimkou, Ze mezi skute¢né prokazovanymi zpusobilymi vydaji (tj. mezi pfimé vydaje) nemohou byt
zarazeny ty polozky, které dle niZe uvedené definice patfi do nepfimych nakladu. Stejné tak plati, Ze
mezi nepfimé naklady nemohou byt zafazeny naklady, které obsahové spadaji do pfimych.

13.7.1 Obecné vymezeni nepfimych ndkladu

Neprimé naklady projektu jsou naklady, které nejsou nebo nemohou byt pfimo spojené s konkrétni
aktivitou daného projektu. Tyto naklady zahrnuji ndklady spojené s administraci projektu (presnéjsi
definice viz niZe). Dale mezi né patfi také naklady, které souvisi's praci s cilovou skupinou, nicméné
vznikaji v rdmci béZnych ¢innosti organizace pfijemce ¢i partnera s finanénim pfispévkem, a nelze je
proto jednoznacné pfiradit k aktivitam projektu.

V ramci projektu se zpUsobilé nepfimé naklady vyjadfuji v jednotkach procent vzhledem k celkovym
zpUsobilym pfimym nakladm odisténym o investice (tj. dlouhodoby hmotny a nehmotny majetek,
véetné rekonstrukcinemovitosti). U neptimych nadkladd se neposuzuje zpusobilostjednotlivéhovydaje
avidyse mazato, Ze tyto ndklady vznikly a jsou zpUsobilé ve vysi odvozené z podilu nepiimych nakladd
na zpUsobilych pfimych ndkladech stanoveného v pravnim aktu o poskytnutipodpory.

Nepfimé naklady mohou dosahovat maximalné 18 % primych zpUsobilych naklad( projektu, pricemz
pro vypocet podilu nepfimych nakladli se mezi naklady pfimé nezahrnuji polozky spadajici do
investicnich naklada.

Vyhlasovatel do vyzvy uvadi ty sazby, které jsou v téchto pravidlech. Pokud oviem dojde ke zméné
v podilech v téchto pravidlech aZz po vyhlasenivyzvy a nedojde ke zméné vyzvy v tomto parametn,
platipodily uvedené ve vyhlasenévyzvé. Pro projekty s vydanym pravnim aktem o poskytnutipodpory
je rozhodujici vy$e neptimych nakladd, ktera je uvedenavtomto pravnim aktu. Aplikace stanoveného
podilu nepfimych nakladi je povinna pro vsechny projekty podporenév ramci dané vyzvy, ktera podil
pro nepfimé naklady specifikuje. Procentni hodnoty se lisi dle celkové vyse naklad( projektd — viz
tabulka¢. 6.
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Tabulka ¢. 6: Podily nepfimych nakladli vyuZivané ve vSech vyzvach pro predkladani projektd
s nepfimymi naklady

Objem pfimych nakladi (bez investicnich % neprimych naklada
naklada)

Do 4 mil. K¢ véetné 18 %

Nad 4 mil. K¢ a do 6 mil. K€ véetné 16 %

Nad 6 mil. K¢ a do 10 mil. K¢ véetné 14 %

Nad 10 mil. K€ a do 15 mil. K¢ véetné 12 %

Nad 15 mil. K¢ 10 %

Pro projekty, u nichi podstatna vétSina nakladi vznikne formou nakupu sluzeb od externich
dodavatell, je zpUsobila procentni hodnota nepfimych nakladl snizena. Timto opatfenim se
zohlednuje skutecnost, Ze nakup sluZeb od externich dodavatel( zpravidla sniZuje naroky na
administrativné-technickou podporu realizace projektu, jeZz tvofi patef nepfimych nakladd
(napt. naklady na pronajem mistnosti, platby za elektfinu).

Podily pro nepfimé naklady stanovené v jednotlivych vyzvach budou snizeny pro projekty s objemem
nakupusluzeb vtéchtointencich:

Tabulka¢. 7: Snizenilimitu nepfimych nakladl dle podilu ndkupu sluzeb

Podil nakupu sluzeb na celkovych pfimych Snizeni podilu nepfimych nakladl vyhlaseného

zpusobilych nakladech projektu ve vyzvé

Do 60 % vcetné Plati zakladnipodily nepfimych naklad(

Vice nez 60 % a méné nez 90 % Snizenina 50 %, tj.9 %, resp 8 %, resp. 7 %, resp.
6 %, resp.5 % (v zavislosti na objemu pfimych
naklada)

90 % a vyse SniZzenio 100 %, tj. nepfimé naklady se nehradi

Vsouladus¢l. 18 odst. 6 pism. c) Horizontalniho nafizeni OO pfi stanovenizavazného procenta vychazi
z vymezeninepfimych nakladd nazakladé stavajicich metod a odpovidajicich sazeb, které jsou v rdmd
politik Unie uplatfiovany na podobny druh projektu a pfijemce. OO tak vychaziz aktualnich cen natrhu
a ze zkuSenostisjiz realizovanymiprojekty podporenymi z ESF. PfisluSny podil bude stanoven fixné na
celoudoburealizace projektu. V pfipadé snizenipfimych naklad(l (ve vztahu k planovanému rozpoctu
nebo v navaznosti na financ¢ni opravu) dojde ke sniZeni ¢astky nepfimych nakladd tak, aby bylo
zachovano dané procento stanovené v pravnim aktu.

Prostfedky na nepfimé naklady projektujsou poskytovanypriibézné,vidy spolu s prostiedky na pfimé
naklady projektu. Kazdd platba prijemci tak bude v sobé zahrnovat prostfedky na pfimé i na neptimé
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naklady, a to v poméru stanoveném v pravnim aktu’®. Nepfimé naklady pfijemce prokazuje
procentudlnim pomérem vici skutecné vynaloZzenym zpuUsobilym pfimym nakladiim, a to v ramd
predloZzené monitorovacizpravy orealizaci proje ktu spolecné se Zzadostio platbu.

Prislusny podil pro nepfimé naklady je stanoven fixné na celou dobu realizace projektu, kjeho zméné
mUZe dojit aZ na zakladé zavéreéného vyuctovaniprojektu (viz nasledujici odstavec). Zména procenta
mUzZe byt vidy pouze smérem dol(, nikdy nedochazik navysenipodilu nepfimych naklad 4.

ProtoZe jako zaklad pro vypocet opravnéné vyse nepfimych ndkladl v projektu musi byt pouZity
skutecéné vzniklé zplsobilé vydaje, bude ze strany OO na zakladé zavéreéného vyuctovani vydajd
projektu ovéreno, zda struktura skute¢névzniklych zptsobilych vydajii neniv parametru podilu nakupu
sluzeb natolik odlisnd, Ze by muselo dojit ke zméné podilu neptimych ndkladd. Procento neptimych
nakladll bude odpovidajicim zplsobem snizeno (viz tabulka ¢. 7), pokud na zdkladé vyuctovani
celkovych uskuteénénych pfimych zplsobilych vydajd projektu bude projekt patfit do kategorie
projektl s nizSim procentem neprimych néklad(, nez bylo stanoveno na zakladé planovaného rozpoctu
projektu.

JestliZze podle zavéreénéhovyuctovani projektu ¢astka vyplacena na pokrytinepfimych naklad v ramd
zalohovani prevysi fixni procento skuteéné vynaloZenych a prokazanych pfimych naklad( projektu,
musi byt pfislusna ¢astka vracenana ucet poskytovatele?®® tak, aby procentnipodil nepfimych nakladd
stanoveny v pravnim aktu zlstal zachovan.

13.7.2 Vymezeni nepfimych nakladd v NP AMIF a ISF

Polozky zahrnované do nepfimych nakladli nemohou byt vykazovany v ramci pfimych nakladd
projektu. Mezi nepfimé ndklady patfinasledujicipolozky:

13.7.2.1 Osobninaklady

Jednd se o pracovniky, ktefi v rdmci organizace prijemce podpory nebo jeho partnera s financnim
prispévkem v souvislosti s projektem vykondvajinize vymezené aktivity:

e vedeniucetnictvivéetné vedenimezd pracovnik(;

e vedenirozpoctu;®!

e personalistika;

e zajisténi Skoleni bezpecnosti a ochrany zdravi pfi praci v rezimu stanoveném pravnimi
predpisy CR;

e zajisténivstupnich lékarskych prohlidek;

e zajisténiostrahy;

e zajisSténiukliduacisténi;

79V pfipadé zalohovych (tj. ex ante) plateb neni pro pouZiti prostfedk podil neptimych nakladt na pfimych
Zzadnym limitem, rozdéleni zalohy mezi pfimé a nepfimé nakladyje pouze hypotetické.

80 Neplati pro projekty, u kterych nedochazi k transferu prostiedkd od poskytovatele na pfijemce, tj. projekty
realizované OSS.

81 Nepfimym néklademje vedeni rozpoétu v organizaci, nikolivedeni rozpo¢tu projektu jako souédstfinan éniho
Fizeni projektu. Finanéni manaZer projektu, ktery neprovadi zauctovani a zpracovani mezd, patii do primych
nakladl projektu.
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zajiSténiopravy a Udrzby zafizeni, vybavenia vyuzivanych nemovitosti;

zajisténipublicity pomociz NP AMIF a ISF (zejménadle ¢lanku 2 nafizeni Komise v pfenesené
pUsobnosti (EU) ¢. 1048/2014), véetné monitoringu tisku (napf. inzerce, prondjem prostor
pro tiskovou konferenci, obcerstvenina tiskovou konferenci, vyroba propagacnich predméta,
letakd apod.), s vyjimkou ptipadl, kdy jsou opatieni publicity hlavni ¢innosti projektu
(zejménau projektl zamérenych nazménu povédomicilové skupiny apod.);

sprava pocitacovych siti a internetovych stranek, véetné jejich aktualizace;
zajisténikopirovani;

zajisténitisku proadministraci projektu a publicitu.

13.7.2.2 Cestovninahrady

veskeré cestovni nahrady spojené s vnitrostatnimi pracovnimi cestami (neni rozhodujidi
jakym dopravnim prostfedkem se cesta uskutecnila - napt. sluzebnim vozidlem, hromadnou
dopravou, taxi aj.);

veskeré ndklady na provozvozidla k vnitrostatnim cestdam;

cestovninahrady spojené s pracovnimi cestami, jejichz cilem bylo zajisSténipublicity pomoci
z NP AMIF a ISF, a to jak tuzemské, tak zahraniénipracovnicesty.

13.7.23 Zarizenia vybaveni a spotrebniho materialu

naklady na nakup zafizeni a vybaveni pro potieby realiza¢niho tymu. Pravidlo se neuplatni
v pfipadé projektl ISF realizovanych v rdmci narodniho cile SC5:NC2 — Trestnd ¢innost —
vyménainformaci.®?

naklady na nakup papird (véetné blokl), materidlu na laminovani, psacich potreb,
kanceldrskych sponek, Sanon(, desek na dokumenty, CD, DVD, audiokazet, videokazet
a disket jako nosi¢li dat (bez ohledu na jejich vyuziti v projektu, tj. zda jsou nezbytné
pro administraci projektu ¢i pro cilovou skupinu);

naklady na spotfebni a kanceldrsky material (jiny nez v predchozi odrazce) urceny
pro administraci projektu (nikoli material pro cilovou skupinu projektu), tj. veskery material
¢i drobné predméty, které nemaji charakter zafizeni nebo pfistroje nebo jsou urceny
k jednorazové nebo postupné spotiebéajejich zivotnost nepresahuje dobu 1 roku;

naklady na pofizeni zasob ¢i materidlu pro zajisténi obcerstveni pracovnikl projektu nebo
cilové skupiny?3;

naklady na Cistici prostfedky a nastroje, resp. pfistroje (s vyjimkou ptipad(, kdy je pro své
zapojenido projektu vyuziva cilova skupina);

odpisy zafizeni ¢i vybaveni, které slouzi k administraci projektu (tj. nepouzivd ho pro své
zapojenido projektu cilova skupina);

naklady na najem ¢i operativni leasing zafizeni ¢i vybaveni, které slouzi k administrad
projektu (tj. nepouziva ho pro své zapojenido projektu cilova skupina);

naklady na nakup zafizeni a vybaveni a spotfebniho materidlu, které jsou pofizovany

82 Jednd se o projekty zamérené na podporu &innosti zastupc Policie CR vedouci k vyméné informaci
s bezpecnostnimi sbory dalSich zemi.
83 Nejedna se o ochutndvky pro etnické, integracnia multikulturniaktivity.
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za Ucelem zajisténipublicity pomociz NP AMIF a ISF.

13.7.24 Naklady na nakup sluzeb

Mezi neptimé ndklady jsou zafazeny sluzby, jejichZz predmétem je:

najemné za prostory vyuzivané k administraci projektu (véetné publicity projektu), nikoli
k préci s cilovou skupinou (napt. kancelar projektu);

naklady na zajisténiobcerstvenipracovnikl projektu nebo cilové skupiny®4;

energie, vodné, stoné v prostorech kancelare projektu a dalSich pronajimanych
nemovitostech vyuzivanych k realizaci projektu®>;

internetové atelefonické pfipojeni, postovné, dopravné, balné;

vedenilcetnictvivéetné vedenimezd pracovnik(;

vedenirozpoctu®®;

danové a pravni poradenstviakonzultace ve vztahu k administraci projektu;
zajisténipersonalistiky;

zajisténivstupnich |ékarskych prohlidek;

zajisténi Skoleni bezpecnosti a ochrany zdravi pfi praci v reZimu stanoveném pravnimi
predpisy CR;

zajisténiopravy a udrzby zafizenia vybaveniavyuZivanych nemovitosti;

zajisténipublicity pomociz NP AMIF a ISF, véetné monitoringu tisku (napt. inzerce, prondjem
prostor pro tiskovou konferenci, obcerstveni na tiskovou konferenci, vyroba propagacnich
predmétd, letakd apod.), s vyjimkou pfipadd, kdy jsou opatfeni publicity hlavni ¢innosti
projektu (zejména u projektli zamérenych nazménu povédomicil ové skupiny apod.);
sprava pocitatovych siti a internetovych stranek, véetnéjejich aktualizace;

kopirovani

tisk pro administraci projektu a publicitu;

bankovni poplatky vcéetné bankovnich poplatki za mezindrodni finanéni transakce
(zahranicniplatby, vybéry hotovostiv zahranici, konverznipoplatky atd.);

realizace vybérovych fizeninezbytnych pro projekt (inzerce, poradenstviatd.);

notarské a spravnipoplatky nutné pro realizaci projektu (napf. ovéfovanidokument( atd.);
uklidové a Cisticisluzby;

ostraha a pojisténimajetku vyuzivaného k realizaci projektu.

84 Nejednd se o ochutnavky pro etnické, integraéni a multikulturni aktivity ¢i o ob&erstveni pro zajisténi
konference, ktera je soucastiklicové aktivity projektu.

85 Vztahuje se na dlouhodobé prondjmy, u kterych jsou reZijni ndklady kalkulovany dle spotieby. V pfipadé
kratkodobych pronajma prostor pro cilovou skupinu, kdy cena za pronajem (v jednotce hodina/den) je
kalkulovanavéetnétéchto reZijnich ndkladd sedané pravidlo neuplatni. Blizevizkap. 13.6.7, pozndmka pod ¢arou

76 a77.

86 Nepfimym néaklademje vedeni rozpoétu v organizaci, nikolivedeni rozpo¢tu projektu jako souédstfinanéniho
Fizeni projektu. Finanéni manaZer projektu, ktery neprovadi zauctovani a zpracovani mezd, patfi do primych
nakladl projektu
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13.7.2.5 Financnivydaje, spravniajiné poplatky

Mezi nepfimé naklady jsou zafazeny financnivydaje, spravnia jiné poplatky, které:

jsou pro realizaci projektu nevyhnutelné a maji pfimou vazbu na projekt, pfip. jejich
vynaloZenibylo nezbytné vsouvislosti s projektem.

Mezi neptimé naklady by nemély byt zarazeny nezpUsobilévydaje, kterymi jsou vzdy uroky z dluznych
Castek, pokuty a penale.

13.8 Nezpusobilé vydaje

V €l. 19 horizontalniho nafizenijsou vymezeny vydaje, které jsou vidy nezputisobilé. Jednd se o:

uroky z dluznych éastek;

nakup nezastavénych pozemkda;

nakup zastavénych pozemkl potfebnych k provadéni projektu ve vysi presahujici 10 %
celkovych zplsobilych vydajli na dany projekt;

dan z pfidané hodnoty, s vyjimkou ptipadU, kdy vnitrostatni pravni pfedpisy v oblasti DPH
neumoznujijejiodecet.

U vydajq, které nejsou dle vySe uvedenych odrazek zarazeny na zakladé natizeni mezi nezpusobilé
vydaje, dochazi — pokud jsou zafazeny mezi vydaje projektu — k posuzovani, zda spliuji pravidla
zpUsobilosti. Pokud nespinivymezené podminky, jedna se také o nezpusobilé vydaje.
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14 Zmeény projekti

Projekt musi byt realizovan v souladu s vydanym pravnim aktem, pfip. v souladu s pravnim aktem
azménami, které je pfijemce opravnén provést bez souhlasu 00, azménami, které byly provedeny se
souhlasem OO.

Projekt mlze byt, co se tyCe jeho zaméreni (napf. nastaveni cilovych skupin, podporovanych aktivit,
harmonogramu realizace, pfip. Gzemniho zacileni) zménén pouze tak, aby i po zméné byl v souladu
s vyzvou k predkladanizadostio podporu, v rdmci které byl podporen.®’

Rozlisuji se zmény podstatné a nepodstatné. Podstatné zmény jsou zmény, u kterych je pred jejich
provedenim nezbytny souhlas OO, nepodstatné zmény je ptijemce opravnén provadéti bez souhlasu
0O0. Podstatné zmény se dale rozdéluji na zmény, které vyzaduji zménu pravniho aktu o poskytnuti
podpory, a zmény, které zménu pravniho aktu o poskytnuti podpory nevyZaduji. Provedeni
nepodstatné zmény nevyZaduje vyddnizmeénového pravniho aktu nikdy.

14.1 Nepodstatné zmény

Bez predchoziho souhlasu OO mUZe prijemce provést pfi realizaci projektu pouze nepodstatnézmeény,
tj. takové zmény, které vyznamné neovlivni charakter projektu a nebudou mit vliv na splnénicild
projektu. VSechny provadéné zmény musibyt pro realizaci projektu nezbytné av souladu se zasadou
efektivniho nakladdanis prostredky.

O provedeni nasledujicich nepodstatnych zmén je pfijemce povinen pisemné informovat OO (napf.
prostfednictvim elektronické posty, DS ¢i listinnou formou) do 5 pracovnich dnii od data provedeni
zmény:

e zménakontaktni osoby projektu (véetné zmény kontaktnich Gdajl - telefon, e-mail) ¢i adresy
pro dorucenipisemnosti;

e zménasidlapfijemce;

e zménandzvu pfijemce (za podminky dodrzenipravidel pro zmény pfijemce vizkapitola 14.3.1);

e zménav osobach vykonavajicich funkci statutarniho organu prijemce %8,

V pripadé zmény ve statutarnim organu je tfeba (pokud informace neni obsazena/¢i jesté neni
obsaZzena ve verejné dostupném registru) predlozit také dokument dokladajici identifikaci osoby
aktualné opravnéné zasubjekt jednat; typ dokumentu zdvisina typu organizace pfijemce.

O provedeni ostatnich nepodstatnych zmén je pfijemce povinen informovat OO nejpozdéji
s predloZzenim monitorovaci zpravy o realizaci projektu za monitorovaci obdobi, ve kterém
k nepodstatné zméné doslo. V monitorovaci zpravé bude popsana provedend nepodstatnd zména
adlvody, které ktéto zméné vedly. Za nepodstatné zmény jsou (kromé vyse uvedenych zmén, které
je nutné hlasitdo 5 pracovnich dnt) povazovany:

e zménafinanéniho planu projektu;

87 Do§lo-li ke zméné vyzvy, plativerze vyzvy platna v dobé, kdy byla pfislu$na Zddost o podporu pfedloZena 0O.
88 \/ pFipadé ¢lena vlady CR se dané pravidlo neuplatni, pFijemce neni povinen informovat odpovédny organ o
zméné ministra vlady (napf. ministravnitra).
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e zména rozpoCtu projektu (pfesun prostiedk( mezi polozkami, ruseni/vytvareni novych
polozek — tyto zmény mohou byt provadény bez omezeni, ale vidy s ohledem na obvyklé
ceny a mzdy v misté, ¢ase a oboru, nesmi se vSak jednat o presun mezi investi¢nimi a
neinvestiénimi polozkami rozpoc¢tu) v ramci jedné kapitoly rozpoctu;

e presun prostfedkd mezijednotlivymi kapitolamirozpoctu do vyse 20 % celkovych zp(isobilych
vydajl projektu vrezimu financovani skute¢né prokazovanych vydajd, (pocitano vidy
kumulované od podpisu pravniho aktu ¢ dodatku k pravnimu aktu, jimz se méni rozpodet
projektu);

e zména ve zpUsobu provadéni klicovych aktivit, kterd nema negativni dopad na plnénicil{
projektu; jednd se zejména o technické aspekty, jako jsou nacasovani provadéni aktivity,
rozfazovani provadéni aktivity, rozSifeni/snizeni poctu cinnosti, které klicova aktivita
predpokladala plvodné v mensim/vétsim rozsahu, prodlouzeni provadéni aktivity nad
rozsah, ktery byl plivodné naplanovany (ovSem stale v rdmci schvaleného obdobi realizace
projektu), rozsiteni/zizenizabéru klicové aktivity co se tyce poctu tcastnikd nebo lokality bez
vlivu na cilovou hodnotu monitorovacich ukazateld;

e zménasloZenirealiza¢nihotymu;

e zménacasového harmonogramu realizace projektu;

e zménysmluvopartnerstvi;®°

e zména tykajici se platcovstvi dané z pfidané hodnoty prijemce ¢i partnera s financnim
prispévkem.°

Nepodstatné zmény, které Ize potvrzovat automaticky s vyuZitim vefejnych databazi (napf. zména
nazvu prijemce, zména adresy sidla apod.), potvrdi OO automaticky, v ostatnich pfipadech OO
nepodstatnouzménu posuzuje av pfipadé potieby si vyzada doplnujiciinformace, ptip. prepracovani
zmény (¢ jejiho odGvodnéni). Vysledkem tohoto procesu by méla byt odsouhlasend nepodstatna
zména, pfip. je mozné, aby bylazadost o zménu stazena. Neni-liprovedena nepodstatna zména radné
odlvodnéna ve vztahu k naplnéni cile projektu a dosaZzeni monitorovacich ukazatell nebo neni
nezbytndaefektivni, 00 nepodstatnou zménu neschvali.

sV 7

Schvéleni zaddosti o zménu rozpoctu projektu neni mozné chapat jako souhlas se vsemi vydaji, které
prijemce do nové vytvorenych ¢i navySenych radka rozpoctu bude nasledné narokovat ke schvaleni.
Posuzovani zpUsobilosti vydaje probiha vzdy nad konkrétnim narokovanym vydajem v kazdé zadosti
o platbu, pfipadné schvalenirozpoctovych zmén zplsobilost vydajl nezaruduje.

Situace, kdy je informace o nepodstatné zméné preddna OO v jiném terminu, nezZ je uvedeno vyse v
textu, nezaklada porusenirozpoctové kazné.

14.2 Podstatné zmény

Podstatné zmény projektu jsou takové zmény, které majivliv na charakter projektu, na splnénicild
projektu ¢i dobu realizace projektu. Ztoho divodu si OO vyhrazuje pravo tyto zmény schvalovat.

89 Za nepodstatnou zménu se povaZuje i zména partnera s finanénim pfispévkem na partnera bez finanéniho
prispévku. Opacna zména je zménou podstatnou.
%0 Zména u partnera bez finan¢niho pfispévku neni pro projekt relevantni a neni tfeba o ni viibec informovat.
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Pfijemce predloziZzadost o podstatnou zménu spolecné se zdivodnénim elektronicky prostrednictvim
DS. 00 navrh posoudia v pfipadé potieby si vyzada dopliujiciinformace, ptip. pfe pracovanizmény (¢
jejiho odlvodnéni). Na posouzeni zadosti ma OO 20 pracovnich dni. Pokud si vyzada dopliujid

sy 7 vvs_ v

informace, Ih(ita pro posouzenizadosti nebéziaz do doby predlozZenitéchtoinformaci.

Podstatné zmény projektu nesmi byt pfijemcem provedeny pied jejich schvalenim OO, resp. pred
vydanim zménového pravniho aktu:

e zména bankovniho Uctu projektu, resp. vsech bankovnich Gctll, prostfednictvim nichz
dochazi k poskytovanipodpory z NP AMIF a ISF pfijemci;*!

e zménave vymezenimonitorovacich obdobivéetné zmény terminu monitorovaciho obdobi;

e presun prostfedkd mezi jednotlivymi kapitolami rozpoctu vyssi nez 20 % celkovych
zpUsobilych vydajd projektu v rezimu financovaniskuteéné prokazovanych vydaj(, (pocitano
vzdy kumulované od podpisu pravniho aktu & k prdvnimu aktu, jimZz se méni rozpocet
projektu);

e zménacelkové vyse investicnich a neinvesticnich vydaj(;

e zménaplanovanych vystupl avysledkd projektu (tj. cilovych hodnot ukazateld);

e zménauzemnipUsobnosti projektu;

e vypusténipartnerazrealizace projektu zddvodu jehozaniku/odstoupenipartneraz realizace
projektu;

e zménapartnerabezfinanc¢niho ptispévku nafinanéniho partnera;

e nahrazenipartneraprojektu jinym subjektem/subjekty;?

e prfidanipartnera projektu;?3

e navysenicelkového rozpoctu projektu;®

e zményv kli¢ovych aktivitach, kdy se nejedna o technické aspekty spadajicido nepodstatnych
zmén;

e zruSeniklicové aktivity nebo pfidanizcela nové klicové aktivity;

e zahrnutinové cilové skupiny, tj. rozsifeniprojektu i na osoby, na které projekt nebyl p ivodné
zaméfen;®>

91 yyjimku z povinnosti mit podstatnou zménu schvélenou pfed jejim provedenim v praxi pfedstavuje situace,
kdy jezména bankovniho Uc¢tu vynucena uzavienim bankovnich operaci banky, u které byl otevien ptvodni Ucet.
92 Vyména partnera by méla nastat pouze ve vyjimecénych, individualné posuzovanych a odlGvodnénych
pripadech. Standardnim feSenim situace, kdy partner z realizace projektu vystoupi (pfip. zanikne apod.), je
prevzeti jeho zadvazku ptijemcem nebo ostatnimi partnery. Teprve pokud neni mozné, aby odstoupeni partnera
vyreSilo zapojeni prijemce ¢i ostatnich partnerl, Ize vyjimecné pfikrocit k nahrazeni odstupujiciho partnera
novym partnerem ¢i novymi partnery.

93 Ve vyjimeénych, individudlné posuzovanych a oddvodnénych pFipadech, kdy soucasné pfisluina vyzva
k predkladani zadosti o podporu partnerstvi explicitné nezakazuje, je mozné projekt rozsifito financ¢niho ¢i
nefinanéniho partnera.V takovém pfipadéje soucdstizadosti o podstatnou zménu predlozenou OO ke schvaleni
i Cestné prohldsenisubjektu — partnera, ze kterého vyplyva, Ze souhlasisesvymzapojenim do realizace projektu
v blize popsaném rozsahua charakteru.

94 Navyseni celkového rozpoétu projektu je umoinéno pouze ve vyjimeénych pfipadech a pouze u projektl
primého pridéleni.

95 00 muze schvélitpouze takovou zménu tykajicise cilové skupiny, kterd je v souladu sezaméFenim a obsahem
vyzvy k predkladanizadostio podporu, v ramci které byl projekt podporen.
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OO0 muze v pravnim aktu definici téchto podstatnych zmén rozsifit.

V pfipadé, ze OO se zadosti o zménu souhlasi, Zddost schvali a informace o tom je pfijemci zaslana
elektronicky prostfednictvim DS. U zmén, které vyZaduji vydani zménového pravniho aktu, zahaji OO
do 10 pracovnich dni od schvéleni zadosti o zménu kroky k vydani zménového pravniho aktu.®®
Pfijemce je opravnén Zadost o zménu stahnout do doby jejiho schvaleniéi zamitnuti.

V pfipadé, Ze OO0 se Zzadostio zménu nesouhlasi, Zddost neschvaliainformace o tom je pfijemci zaslana
elektronicky prostfednictvim DS do 5 pracovnich dnd od neschvalenizadosti o podstatnou zménu.

Odpovédny organ na zakladé vlastniho uvazenive vazbé na charakter provadénych zmén mize do
zménového pravniho aktu kromé schvdlené podstatné zménytaké zahrnout zmény nepodstatné, které
byly ptijemcem provedeny v pfedchozich monitorovacich zpravach nebo které ozndmi v pribéhu
schvalovanipodstatné zmény.

Situace, kdy pfijemce provede podstatnou zménu projektu, anizby bylaschvdlena OO, nicméné jednd
se ozménu, kterou OO dodatecné schvdlil, nezaklada porusenirozpoctové kdzné. Situace, kdy ptijemce
provede podstatnouzménu projektu, aniz by byla schvélena OO, pficemz OO dodatecné provedenou
podstatnou zménu (nazakladé zménového fizeni) neschvalil, jedna se o porusenirozpoctové kazné.

14.3 Nepodstatné a podstatné zmény v ramci zmén v osobé
prijemce

V pfipadé zménv osobé prijemce, platinasledujicirozdéleni.

14.3.1 Nepodstatné zmény v rdmci zmeén v osobé prijemce

e zména pravni formy pfijemce podpory — OO bere zménu na védomi na zakladé oznameni
pfijemce podpory, neni vyddvan zménovy prdvni akt a neni tfeba souhlas OO pred
provedenimzmény;

e zménapfijemce ze zakona, kdy od urcéitého data dojde k jeho pfejmenovanici zméné pravni
formy - 00 bere zménu navédominazakladé pisemnéhoozndmenipfijemce, nenivydavana
zména pravniho aktu. Nenitfebasouhlas poskytovatele pfed provedenim zmény.

14.3.2 Podstatné zmeény v ramci zmeén v osobé prijemce

e slucovani, splyvania rozdélovaniskolskych pravnickych osob ve smyslu § 14d odst. 3 zakona
¢.218/2000 Sb., rozpoctova pravidla — prijemce musi dopfedu OO pozadat o souhlas
s pfechodem prav a povinnosti z poskytnuté dotace, neni nicméné vyddvano rozhodnuti o
zméné rozhodnuti o poskytnuti dotace. Rozhodnuti, jimz OO udéluje souhlas, se vydava ve
spravnimfizeni; postup viz nize.

96 Zahdajenim krokd k vydani pravniho aktu se rozumi pfiprava zménového pravniho aktu do podoby uréené
k podpisu (toto plati pro situace, kdy neni tfeba od prijemce pro pripravu zadna soucinnost) nebo vyzadani si
potfebné soucinnosti od prijemce, pokud to pfiprava pravniho aktu do podoby urcené k podpisuvyZzaduje.
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14.3.3 Zmény v osobé prijemce, které nejsou povazovany za
zmény

Za zménu nenipovazovana zména ptijemce, kdy na zakladé zmény zdkona, usnesenivladyapod. dojde
od urcitého data k prenosu agendy, které se projekt tyka, z jednoho subjektu na jiny (pozn.: vidy se
jednd o verejné subjekty, jejichz kompetence nevyplyvaji z jejich vlastniho rozhodnuti). V takovém
pfipadé neni tfeba souhlas poskytovatele pred provedenim zmény, oviem zménu je nutné
prostfednictvim pravniho aktu (zménového pravniho aktu viéi pdvodnimu pfijemcia nového pravniho
aktu vici novému pfijemci) promitnout do nastaveni zdvazkd a povinnosti mezi OO a plvodnim a
novym pfijemcem.®’
Zména osoby pfijemce nenimoznd zejménav téchto pfipadech:

e prevod prava povinnostiz pravniho aktu z pfijemce najiny subjekt nazakladé smlouvy mezi

témito subjekty;

Priklady novych skutecnosti dotykajicich se subjektu pfijemce, které nemaji povahu zmény v osobé
pfijemce podpory:

a) Nepodstatné zmény, které pfijemce oznamuje bez prodleniposkytovateli:
o prejmenovanipfijemce, zménajeho statutarniho orgdnu ¢ijehosidla;

b) Zmény, které neni pfijemce povinen oznamovat poskytovateli, nebot se nejednd ani o
podstatné, ani o nepodstatné zmény:

o plvodnipfijemce podpory i presto, Ze se Ucastni premény podle zdkona ¢. 125/2008 Sb.,
o preménach obchodnich spolecnostiadruzstev, nadale existuje;
o zményve vlastnické strukture pfijemce.

14.4 Nepripustné zmény
Zadné zmény se nesmitykat nasledujiciho:

e zménapovahy projektu;
e vyznamndzménarozsahua ucelu projektu;
e zménahlavnihocile projektu;

e prodlouZenitrvaniprojektu mimo obdobizpUsobilosti.

97 Ve zménovém pravnim aktu jetfeba upravitvy$e podpory pro jednotlivé subjekty, povinnosti archivaceapod,
v navaznosti na faze projektu, které zajistil pGvodni pfijemce a které bude zajistovat novy pFijemce.
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15 Financni fizeni projektu

15.1 Ucetnictvi projektu
Pfijemci jsou povinni vést Gcetnictviv souladu s predpisy CR.

Prijemci, ktefivedou Gcetnictvipodle zakona ¢. 563/1991 Sb., o Uéetnictvi, vedou Ucetnictvizplsobem,
ktery zajisti jednoznacné pfifazeni icetnich polozZek spadajicich do pfimych nakladt ke konkrétnimu
projektu, tj. zejménavynosl a naklad( a zarazenido evidence majetku.

Pfijemci podpory, na které se vztahuje povinnost tfidit skutecné a rozpoctované ptijmy a vydaje
postupuji dle rozpoctové skladby stanovené zakonem ¢. 218/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech
a vyhlaskou ¢.323/2002 Sb., o rozpoctové skladbé, ve znénipozdé jSich predpist a sestavovat finanéni
vykazy podle vyhlasky ¢. 5/2014 Sb., o zpUlsobu, terminech a rozsahu udaji pfedkladanych pro
hodnoceni plnéni statniho rozpoctu, rozpoctl statnich fondd, rozpocétl Uzemnich samospravnych
celkd, rozpoctl dobrovolnych svazk( obci a rozpoctli Regiondlnich rad regionl soudrznosti, ve znéni
pozdéjsich predpist a evidujioddélené polozkyvztahujicise k financnipodpore.

Zdroje kryti vydajl projektu jsou stanoveny procentni vysi podpory stanovené pravnim aktem. Kazdy
vydaj, ktery pfijemce vramci projektu prokazuje jakozto skutecné vznikly vydaj, musi byt pfijemcem
zauctovan v souladu se schvalenou strukturou financnich zdrojd projektu.

V pfipadé, Ze je spolufinancovani zajisténo zcela z rozpo¢tu MV (pfijemce tedy dostavd 100 %
financnich prostredk( anevkladazadné jiné prostredky), neninutné vydajev Ucetnictvidélit.

Cést z ndrodniho programu a spolufinancovaniz MV se v Géetnictviuvadi dohromady, zvlast se uvadi
pouze ta ¢ast, kterou si ptijemce zajistil z jinych zdroju.

Priklad: Podpora z narodniho programu AMIF ¢ini 75 %, MV poskytne pfijemci financni prostfedky
ve vysi 15 % celkovych naklad( projektu, 10 % si prijemce zajisti z vlastnich zdroj(. V Gcetnictvi pak
pfijemce Uctuje vSechny vydaje v poméru 90:10.

V pfipadé, Ze pfijemcem projektu nebo partnerem projektu je mezinarodni organizace, ktera nevede
Géetnictvi podle zdkona €. 563/1991 Sh., o uUcletnictvi, vyuZivaji pro vedeni Ucetnictvi projektu
mezinarodné platné ucetnistandardy, které spliujizaklad nizdsady (napf. zasada vérnéhoa poctivého
zobrazeni tzv. fair and true view, zdsada ucetni jednotky, zdsada objektivity ucetnich informadi,

akrualniprincip).

15.2 Rozpocet projektu

Rozpocet projektu ptijemce zpracovava do formulare Zadosti o podporu, ktery je mu v ndvaznosti na
vyhlasenivyzvy dostupny nawebovych strankach OO.

Rozpocet vychazi primarné z vycisleni predpokladanych vydajl projektu podle jednotlivych kategorii
vycélenénych ve formulati. Neni-li jinde v pravidlech NP AMIF a ISF stanoveno jinak, rozpocet musi byt
rozepsan do jednotlivych polozZek pfislusnych kapitol rozpoctu natolik podrobné, aby bylo z rozpoctu
zfejmé, jaké vydaje jsou v projektu planovany.

Zakladnistrukturarozpoctu je nasleduijici:

e osobnindklady,
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e cestovné nazahranicnicesty,

e zafizeni,vybavenia spotfebnimaterial,
e nemovitosti,

e nakupsluzeb,

e pfima podpora.

15.3 PFijmy
Pfijmem projektu se pro ucely NP AMIF a ISF rozumi pfijmy vygenerované projektem v dobé od data
zahdjenirealizace do data ukoncenijehorealizace. Mezi pfijmy projektu patfi:

e prijmy za poskytované sluzby, které jsou i jen castecné financované v ramci projektu
(konferencnipoplatky, poplatky zaskoleniapod.);

e prijmy za prodej produktd, které vznikly v ramci projektu (tj. produktl, na jejichZ vznik byly
vynalozeny vydaje projektu);

e prondjem prostor, zafizeni, software atd. financovanych v ramci projektu;

Pfijmem projektu nikdy nejsou:

e Urokyvygenerované nabankovnich Ucétech prijemce, nakteré byla poskytnuta podporaz NP
AMIF a ISF;

e platby, které pfijemce/partner obdrzize smluvnich pokut v disledku porusenismlouvy mezi
pfijemcem/partnerem atretiosobou ¢i osobami;

e platby, které vznikaji v disledku toho, Ze tfeti osoba vybrand podle pravidel pro zadavani

vvvvv

Prijemce ani partner nejsou opravnéni zafizeni ¢i vybaveni nakoupené za prostfedky NP AMIF / ISF,
ato ani v pripadé, Ze podporabylana ndkup pouZitajen ¢astecné, béhem realizace projektu prodat®2.

V souladu s ¢l. 17 odst. 6 Horizontalniho nafizeni se Cisté pfijmy vytvorené projektem bé hem jeho
provadéni, které nebyly zohlednény pfi schvalovani projektu, od zptsobilych vydajlina projekt odectou
nejpozdéji v Zadosti pfijemce o zavérecnou platbu.
Veskeré prijmy projektu musi byt pfijemcem pribézné vykazovany a pribézné jsou také zapojovany
dofinancovaniprojektu. Tj., projekty musio ptipadnych pfijmech, pokud se vyskytnou, informovat OO
v nejblizsimonitorovacizpraveé o realizaci projektu.

15.4 Bankovni ucet

OO0 poskytuje prostredky podpory na bankovnitcet, ktery mu prijemce nahlasi(nejprve pred vydanim
pravniho aktu, v pfipadé zmény i ndsledné). Podminkou podpory z NP AMIF a ISF je samostatny
bankovniucet/poducet pro dany projekt®®. Pfijemce mize pro tento Ucel vyuzit svij jiz existujici icet,

98 V pfipadé, Ze sena pofizené zafizeni a vybaveni vztahuji pravidla udrZitelnosti, neni mozné zatizeni prodatani
v pribéhu stanovené udrzitelnosti projektu.

99 Povinnost samostatného bankovniho G&tu ani povinnosti s nim spojené se nevztahuji na 0SS a jejich
pfispévkové organizace.
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ktery bude slouzit pouze pro ucely daného projektu a v okamziku vydani pravniho aktu bude jeho
zGstatek nulovy. Nulovy zUstatek takového Gcétu pFijemce prokaze formou vypisu z Uctu.

Prijemce muze pfijmy tykajici se projektu - kromé podpory zasilané OO (viz vyse) - tj. bezhotovostni
pfijmy projektu a odvody hotovostnich pfijmli z pokladny, pokud nebyly vyuZity na dhradu
bezhotovostnich plateb projektu, a dalsi pfijaté platby souvisejici s projektem (vratky, pfeplatky atd.)
pfijimat na libovolny jiny bankovni Gcet pfijemce. Pfi prokazovani bezhotovostnich pfijm0 projektu
musi byt kazdy pfijem prokazan kopii vypisu toho bankovniho Uétu, na ktery byla platba skuteéné
pfijata. Pfitom musibyt z vypisu zfejmé, Ze se jednd o bankovniucet pfijemce.

Bezhotovostni vydaje projektu mohou byt hrazeny pfimo z projektového uctu prijemce nebo
provozniho Uctu pfijemce a naslednérefundovany z projektového uctu (nenimozné prevést na zacatku
projektu vSechny prostfedky z projektového Uctu na provozni, k refundaci na provozni ucet musi
dochazet aZ zpétné a po jednotlivych vydajich). Pfi prokazovanivydajl v rezimu Uplného vykazovani
vydaje musibyt Uhrada prokazana kopiivypisu toho bankovniho Gctu, ze kterého byla platba skutecné
provedena (tj. projektovy Ucet nebo provozni icet). Pfitom musi byt z vypisu zfejmé, Ze se jednad o
bankovniucet pfijemce. Za kontrolu uskutecnéniplateb z ictu partnera rudipfijemce, proto k vydajim
partnera postacuje doloZit odpovidajici pfevod prostredkd z Uctu prijemce na Ucet partnera.

Vydaje z provozniho Uctu musi byt oznaceny tak, aby bylyihned jasné identifikovatelné.

15.5 Pokladna

V projektu je mozné provadétvydaje a pfijmy hotovostné, ovsem vzdy v souladu s platnymi pravnimi
predpisy.1% Pfijemce ani partnernejsou povinnivést pro projekt samostatnou pokladnu na hotovostni
vydaje a pfijmy.

15.6 Financni toky

Projekt mGze byt financovanv reZzimu ex-ante nebo ex-post. Ex-post rezimje v NP AMIF a ISF vyuZivan
u projektd, jejichz ptijemcem je organizacnislozka statu (OSS) a pfispévkové organizace organizacnich
sloZek statu (PO 0OSS). Ex-ante reZim financovani je vNP AMIF a ISF vyuZivan u projektd, jejichz
prijemcem budou napt. nestatnineziskové organizace (NNO).

15.6.1 Ex-ante rezim (zdlohové financovani)

Tato kapitola upravuje pouze finanénitoky projektt, na které OO fyzicky zasila prostfedky. Netyka se
projekt(i OSS a také projektd PO OSS.

100 |imity pro platby v hotovosti stanovuje zakon €. 254/2004 Sb., o omezeni plateb v hotovosti. V § 4 odst. 1
zakon stanovuje, Ze platby nad 270 000 K¢ je nutné provadét bezhotovostné.
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AZdovysSe 100% schvalené podporyz prostredkl NPAMIF a ISF je pfijemci za podminky odpovidajicho
pribézného prokazovaninakladl projektu podpora poskytovanazalohové, tj. pred uhrazenim vydaje
prijemcem (pfip. pfed vznikem nakladu).° Harmonogram poskytovaniprostredk je nasledujici:

1 Prvni zadlohovd platba

Castka vychazi z celkovych predpoklddanych vydajii béhem obdobi od zahajeni realizace
projektu az do konce mésice nasledujictho po nejzazsim terminu pro predloZeni prvni
monitorovaci zpravy o realizaci projektu dle podminek v pravnim aktu. (Finanéni plan je
soucasti projektové Zadosti a monitorovaci zpravy o realizaci projektu). Pfesnou vysi této
zalohy stanoviOO v pravnim aktu.

Tato zdlohova platba je obvykle poskytnuta do 30 dnd od vydani pravniho aktu, pfipadné —
pokud se jednd o projekt, ktery bude zahajen pozdéji od vydani pravniho aktu — nejpozdéji
k datu zahajeniprojektu, ato bez Zadosti o platbu, na zdkladé pravniho aktu.

2. Dalsi zalohové platby

Zalohové platby mohou dosahovat maximalné vySe souctu vzniklych a vyuctovanych
zpUsobilych vydajl projektu, které jsou zarazeny do jednotlivych monitorovacich zprav
o realizaci, resp. zadostio platbu, pficemz pfesnou vysitéto platby stanovina zakladé ko ntroly
vzniklych vydaju projektu 00.192

Tyto zalohové platby jsou poskytnuty zpravidla do 10 pracovnich dnii od data, kdy OO schvali
prisluSnou monitorovacizpravu o realizaci projektu, resp. zddost o platbu, spolus dokumenty
dokladajicimi vzniklé vydaje (a pfipadné pfijmy) projektu.

Vyjimecné pfi nedostatku prostfedkd mizZe pfijemce predloZit Zzddost o platbu i mimo
vymezeny harmonogram (spolu s mimoradnou monitorovaci zpravou o realizaci projektu).
Ve vyjimecnych pfipadech (napf. zpoZdénipfi schvalovaniMZ) je odpovédny orgdn opravnén
na zakladé Zadosti prijemce poskytnout (resp. navysit) zalohovou platbu, aniz by doslo
k predloZenivyuctovani©s,

3. Zavérecnaplatba

Mdze dosahovat maximalné vysi rozdilu mezi dosud poskytnutou podporou z NP AMIF/ISF,
celkovou vysi zplsobilych nakladl projektu pfi zapojeni soukromého spolufinancovani
a prispévka tretich stran, ocisténé o prijmy projektu. Pfesnou vysi této platby stanovi OO
na zakladé kontroly zavérec¢ného vyuctovani. '

101 princip poskytnuti podpory pfed Ghradou vydaje miize byt oviem naruden objektivnimi skuteénostmi: napf.
nedostatek rozpodtovych zdrojd na strané OO, neschvéleni zadosti o platbu z ddvodu jejich nedostatkl v Case,
kdy se pfedpokladalo zaslanidalsisplatky podpory apod.

102 pokud je to relevantni, viz kap. 15.3 PFijmy, dochazi k zapojeni pfijma do financovani projektu, tj. rozpad na
jednotlivé zdroje financovanije proveden z ¢astky celkovych zplsobilych vydajl ocisténych o pFijmy.

103 pfijemce musi ve své Zadosti Fddné zdlvodnit potfebu navys$eni zdlohové platby (napf. doloZenim
nedostatecnosti cash flow pro realizaci projektu).

104 pokud je to relevantni, viz kap. 15.3 PFijmy, dochdzi k zapojeni pfijm0 do financovéni projektu, tj. rozpad na
jednotlivé zdroje financovanijeproveden z ¢astky celkovych zplsobilych vydajl ocisténych o pFijmy.
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Je relevantnijen pro projekty, u nichZ pfijemce docasné na zpUsobilé vydaje projektu poutil
jiné zdroje, nez jsou prostfedky NP AMIF a ISF. Zavérecnd platba je poskytnuta do 10
pracovnich dnli od data, kdy OO schvalizavéreénou zpravu, jejiz soulastije celkové vyuctovani
projektu.

V pfipadé, Ze celkova poskytnutd podpora z NP AMIF a ISF prevysuje ¢astku, kterd by dle
zavérecného vyuctovani méla byt ze zdrojl NP AMIF a ISF na zpUsobilé naklady poskytnuta,
musi byt pfislusnd ¢ast podpory vracena O0. Termin a zplisob vraceni prostiedkl stanovi OO
vyzvou zaslanou pfijemci.

V pfipadé, Ze v prlibéhu realizace projektu pfijemce uhradi z vlastnich zdrojl vydaje, které by dle
pomérl financovani uvedenych v pravnim aktu mély byt financovany z podpory NP AMIF a ISF
(napf. protoZe zalohy ze zdroji NP AMIF a ISF uzZ na né nevystacily), je opravnénityto vydaje prokazat
v ramci monitorovacizpravy o realizaci, resp. Zddostio platbu a OO mu prostfedky na tyto vydaje zasle
po schvalenitéto zadosti o platbu. V téchto situacich nejsou zdroje NP AMIF a ISF poskytnuty pred
Uhradou vydaje pfijemce, pfesto to nic neméni na tom, Ze projekt se nadale posuzuje za projekt
financovany v rezimu ex-ante.

15.6.2 Financni toky projektl OSS a PO OSS (ex-post rezim)

Viechny projekty 0SS a PO 0SS jsou chapany jako projekty s ex-post financovanim. Zadostio platbu za
tyto projekty se predkladajina zakladé uskuteénénych vydajl, schvéleni Zadosti neiniciuje platbu.
(Prostredky dana organizace bud ma k dispozici ve svém rozpoctu a na bankovnich Gctech, nebo je
ziska bez ptimého propojeni na schvaleni zadosti o platbu provedené OO, napf. od svého zfizovatele
v pfipadé PO 0SS). Prostredky za podil EUv ramci zpUsobilych vydajl projektu poskytuje OO na zakladé
schvalené zadosti pfimo pfislusné OSS.
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16 Spolufinancovani projektt

Strukturafinancovaniprojektl je stanovena¢l. 16 horizontalniho nafizeni.

Plati obecna zasada, Ze pfispévek z narodniho programu nesmi prekrocit 75 % celkovych zpUsobilych
vydajli na dany projekt. V pfipadé tzv. specifickych akci, strategickych priorit ve smyslu definovaném
ve zvlastnich nafizenich ¢i ve vyjimecénych a fadné odlivodnénych pfipadech, napfiklad z divodu
hospodarského tlaku na statnirozpocet, je mozné miru pfispévku z narodniho programu navysitna 90
%.

Konkrétnimiru podpory z narodniho programu stanovivzdy pfislusnavyzva pro predkladani projektd.

Cl. 16 horizontalniho nafizeni také stanovi, 7e zbyvajici ¢ast do 100 % celkovych zp@sobilych vydajt
projektl podporovanych z narodnich programu je spolufinancovana z vefejnych nebo soukromych
zdrojQ, pricemZ musi byt zachovana neziskovost povahy projektli a toto spolufinancovani nesmi
pochazetz jinych zdroj financovanych z rozpoctu Evropské unie.

16.1Podpora zrozpoctu Ministerstva vnitra (pouze
pro AMIF)

V pfipadé narodniho programu AMIF odpovédny orgdn mize pfijemclim z fad pfedem definovanych
subjekt poskytnout urcitou éast spolufinancovani, kterou by si jinak pfijemci museli zajistovat sami.
Pro tyto Ucely jsou stanoveny kategorie pfijemcl a maximalnimozna podporaz rozpoc¢tu Ministerstva
vhitra, kterou mlZe dany pfijemce naspolufinancovani od odpovédného organu ziskat. Toto rozloZeni
je uvedenov nasledujicitabulce.

Tabulka €. 8: Mira spolufinancovani ze statniho rozpoctu dle typu pfijemce
Typ pfijemce Maximalni mozny podil spolufinancovani

poskytnuty odpovédnym organem (%
celkovych zpUsobilych vydajti projektu)

Soukromopravni subjekty vykonavajici vefejné 25 %
prospésnou ¢innost

Mezivladni organizace se zastoupenim v Ceské

0,
republice %
Verejné vysoké skoly a vyzkumné organizace 15 %
Uzemni samospravné celky a jejich pfispévkové 15 %
organizace

Tato procentni podpora je stanovena jako maximalni moznd, pficemz minimalni mozna podpora
ze strany odpovédného organu je u vsech typU prijemcl stanovena na 0 %. Konkrétni vyse
spolufinancovani poskytovaného odpovédnym organem je vZdy stanovena ve vyzvé, ovsem nikdy
nesmi prekrocit maximalni vysi stanovenou v této pfiru¢ce. Odpovédny orgdn prostfedky na
spolufinancovaniuvoliiuje s ohledem narozpoctové zdroje Ministerstva vnitra.

V pfipadé, 7e je mezivladnim organizacim se zastoupenim v Ceské republice a soukromopravnim
subjektiim vykonavajicim vefejné prospésnou ¢innost poskytnuta maximalni25% podpora, nemusijiz
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prijemce zajistovat 7adné vlastni spolufinancovani. Uzemni samospravné celky, jejich prispévkové
organizace, vefejnévysoké Skoly a vyzkumné organizacessi pfi poskytnutimaximalni 15% podpory musi
zajistit zbyvajicich 10 % z vlastnich zdroja.

Ostatni typy prijemcl, jako napt. organizacénislozky statu, si musi zajistit celou vysi spolufinancovani
samy.

| v pfipadé projektl, v nichZ jsou zapojeny dalsisubjekty (ato v roli partnerd nebo mimo partnerstvi),
je rozhodujici pouze pfijemce podpory, tj. maximalniptispévek naspolufinancovaniod odpovédného
orgdnu se vzdy urcuje dle pfijemce podpory.

16.2 Zpusob pridéleni podpory z rozpoctu Ministerstva vnitra
(pouze pro AMIF)

Pro ziskani spolufinancovani z rozpoctu MV musi Zadatel v pfislusné ¢asti zadosti o podporu
deklarovat, Ze ma zajem o zajisténispolufinancovani.

Zakladnim principem pro udéleni spolufinancovani ze statniho rozpoctu je dodrZzeni rovného,
transparentniho a nediskriminaéniho pfistupu.

Financni prostfedky, které jsou k dispozici pro pouziti jakozto spolufinancovani ze statniho rozpocty,
budourozdéleny mezijednotlivd opatfenivyzvy.

Spolufinancovanibude poskytovano nazdakladé vysledku objektivniho hodnoticiho procesu pro vybér
projektl. Ke kazdému opatfeni bude vytvoren seznam projektll od nejlepsiho po nejhorsi
a spolufinancovanibude poskytovano vsem vybranym projektlim ve stanovené mife od nejlepsiho az
do vycerpanifinanc¢nich prostfedk( deklarovanych v rdmci vyzvy. Projekty, které byly vybrany, ale na
které jiz nedostacily prostfedky pro spolufinancovani, si budou muset spolufinancovani zajistit samy
z vlastnich zdrojli, aby mohly byt realizovany.

Spolufinancovanibude pfijemclm poskytovano nazékladé rozhodnutio dotaci spole¢né s prostiedky
EU.
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17 Monitorovani na urovni projektu

17.1 Princip monitorovacich ukazatel(

Monitorovaci ukazatel je nastroj pro méreni cile/planu, postupu ¢ dosazenych efektl jednotlivych
urovni implementace narodnich program(. Aby bylo mozné hodnoty pro ukazatele séitat v rdmd
programu i na vysSich Grovnich (napf. na narodni Urovni), jsou monitorovaci ukazatele definovany
centralné a maji jednoznacné oznaceniv rdmci implementace. V rdmci realizace projektu (a zejména
jeho monitorovani) je nezbytné respektovat je dnotné vymezeni monitorovacich ukazatel(. Pojem

|ll

,ukazatel“mdstejny vyznam jako jeho ekvivalent,indikator”.

Monitorovaci ukazatele poskytuji zpétnou vazbu o tom, zda podpora splnila sv(j ucel, tj. zda
projekty/programy dosahly cilG, které Zadatelé/odpovédny organ jako cile podpory vymedili.
Na zakladé stanovenych cil G projektu Zadatel do Zadosti o podporu uvadisvij zavazek, tj. urcuje cilové
hodnoty monitorovacich ukazateld, které diky podpore z NP AMIF a ISF pldnuje dosahnout. Kazdy
projekt musisledovat vSsechny relevantnimonitorovaciukazatele, které jsou stanoveny vyzvou.

V zadosti o podporu musibyt soucasné vidyuvedeno, jakym zplisobem byla cilova hodnota stanovena.
Ukazatele ajejich cilové hodnoty jsou pro Uspésné Zadosti o podporu nasledné soucdastipravniho aktu
o poskytnutipodpory.10®

V pribéhu realizace projektu musi prijemce naplfiovani monitorovacich ukazatell priibézné sledovat
a vykazovat dosazené hodnoty v rdmci monitorovacich zprav projektu. DileZité je, aby se vykazované
hodnoty opiraly o prikaznou evidenci vedenou pfijemcem (nebo partnerem). Evidencise mysli napr.
zaznamy o kazdém klientovi, prezencni listiny kurzl, apod., tzn., Ze vykazované hodnoty musi byt
prokazatelné aovéfitelné pfipadnou kontrolou.

17.2 Déleni ukazatelu

Ukazatele, se kterymi se pracuje na Urovni projektl podporenych z NP AMIF a ISF, se déli na dvé
zakladniskupiny, ato povinné ukazatele s povinné stanovenou cilovou hodnotou a povinné ukazatele
bezstanovené cilové hodnoty.

Seznam monitorovacich ukazatell obou typl (tj. s povinné stanovenou cilovou hodnotou a bez
stanovené cilové hodnoty) je uveden ve vyzvé.

17.2.1 Povinné ukazatele s povinné stanovenou cilovou hodnotou

Odpovédny organ stanovipovinné ukazatele s povinné stanovenou cilovouhodnotou, jejiz nedosazeni
podléhd sankci. U takovychto ukazatell je Zadatel povinen jiz v Zadosti o podporu stanovit jejich
cilovou hodnotu, tedy hodnotu, které ukazatel dosahne pfi skonceniprojektu. Paklize néktery ukazatel
nenipro konkrétniprojekt relevantni, uvede Zadatel v Zadosti o podporu jako cilovou hodnotu nulu.

105 Jako podminka poskytnuti podpory na projektu maZe byt v pribéhu procesu hodnoceni a vybéru projekt
stanoveno, Ze do pravniho aktu o poskytnuti podpory musi byt cilovd hodnota néjakého monitorovaciho
ukazatele navysSena; toto je relevantni v pripadé, kdyZ Zadatelem stanovena cilova hodnota je neimérné nizka
vzhledem k rozpoctu a délce trvani projektu.
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Cilové hodnoty ukazatele jsou zavazné, protoze byly nastaveny v pfimé vazbé na aktivity projektu
ajeho rozpocet, nelze je tedy libovolné ménit. V pftipadé rizika nenaplnéni cilovych hodnot
monitorovacich ukazatel( uvedenych v pravnim aktu by pfijemce mél vyvinout maximalni dsilis cilem
vyhnoutse této situaci. Cilovou hodnotu ukazatele lze zménit pouze prostfednictvim podstatné zmény
projektu, avsak déje se tak velmi vyjimecné a tato zména je schvdlena pouze v pripadé,
Ze zadatel/prijemce svoji zddost o zménu dikladnéarelevantné oddvodni.

Nenaplnénicilovych hodnot monitorovacich ukazatel uvedenych v pravnim aktu méze mit dopad na
vysi zpUsobilych vydajl projektu. Pravniakt obsahuje propojenimezi mirou ¢erpanivydajl z rozpoctu
projektu a mirou dosazeni monitorovacich ukazatel(. Tj. pokud nebyla vycerpana celkova maximalni
vySe dotace, snizuji se zavazky prfijemce tykajici se ukazatel( tak, Ze se vyndsobi podilem skutecné
vyCerpané ¢astky z rozpoctu projektu k celkovym maximalnim zpUsobilym vydajim dle pravniho aktu.

Priklad: V ramciprojektu bylo vycerpdno 80 % plivodné schvdlenéhorozpoctu projektu. Cilova hodnota
monitorovacich ukazatelt se snizuje na 80 % plivodn é stanovené hodnoty.

V pribéhu realizace mize dojiti k pfekrocenicilové hodnoty ukazatele. Takova situace nenidivodem
pro zménu pravniho aktu. Plati ovsem, Ze pfi vypoctu miry naplnéni cilovych hodnot je pfipadné
prekrocenizapocitdno maximalné ve vysi 120 %.

Priklad: Projekt predpokladdspinénitriukazatelt vystupt, mira splnénicilové hodnoty je u prvniho 175
%, u druhého 10% a tretiho 35 %. Vypocitd se priimér z téchto hodnot: 120%, 10 %, 35 %, vysledek Cini
55 %.

17.2.2 Povinné ukazatele bez stanovené cilové hodnoty

DalSim typem povinnych ukazatell jsou ty, které nemaji stanovenu cilovou hodnotu a které
nepodléhaji sankci. Cilovou hodnotu takovychto ukazatel(l Zadatel v Zadosti o podporu nestanovuje.
Nicméné v pfipadé schvaleniprojektu je povinen tyto informace sbirat a vykazovat.

Prijemce vykazuje v prlibéhu realizace projektu a po jeho skonceni naplfiovani vsech takovychto
ukazateld. Pokud neni néktery z tohoto typu ukazateld naplnén vibec, uvede pfijemce u takového
ukazatele nulu.

17.2.3 Nepovinné ukazatele

Jednase o typ ukazatele, jehoZ sledovanije dobrovolnéastanovuje si ho Zadatel sam. Jestlize Zadatel
pfi pfipravé projektu usoudi, Ze povinné ukazatele nejsou pro sledovani pokroku a vystupl projektu
dostatecné, mize si definovat vlastniukazatele. Tyto ukazatele nepodléhajisankci a neniu nich nutné
stanovovat cilovou hodnotu.

V pfipadé, Ze v zaddosti o podporu byly tyto ukazatele uvedeny, je ptijemce povinen tyto ukazatele dale
vykazovat.

17.3 Sankce pfi nesplnéni cilovych hodnot ukazatell

Pokud je mezi mirou ¢erpani vydaji z rozpoctu projektu a mirou dosazeni monitorovacich ukazatelt
odpovidajici pomér, pak pfijemce neni za nedosazeni cilovych hodnot sankcionovan. Ovsem pokud
je rozpocdet projektu vyuzit v mire vyssi, neZ jakd je mira naplné nicilovych hodnot ukazatel(, pak hrozi
sankce (tj. vyCerpané prostredky, k nimZ v adekvatnimite nebylo dosazenocilovych hodnot ukazatel(,
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predstavuji—za zdroje financovaniposkytnuté OO, pfip. jinym poskytovatelem—neopravnéné pouzité
prostredky).

Pokud ma pfijemce na zadkladé pravniho aktu zavaznou cilovou hodnotu pro vice monitorovacich
ukazateld miranenaplnénizavazku bude vypoctenajako jejich primeér.

Tabulka €. 9: Sankce pfi nesplnénizavazk( tykajicich se ukazatel G vystupl
Celkovd mira naplnéni monitorovacich | Procento odvodu zc¢astky, ve které byla

ukazatelli vystupli vzhledem k zavazkliim dle | porusena rozpoctova kazen
pravniho aktu

méné nez85 % az 70 % 15 %
méné nez70 % az 55 % 20%
méné nez55 % az 40 % 30 %
méné nez40 % 50 %

17.4 Sbér informaci o dosazenych hodnotach ukazatell

Pfijemce Udaje o dosazenych hodnotach ukazatel( zajistuje prabéziné. OO je poskytuje podle
periodicity predkladani monitorovacich zprdv o realizaci projektu, tj. zpravidla jednou za ¢tyti mésice,
avSak v pfipadé potfeby je OO opravnén vyzadat si Udaje i mimo tento interval, zejména pfi
monitoringu.

DosaZené hodnoty ukazatell se v monitorovacich zpravach o realizaci projektu uvadéji jedinecné
(unikatné) zadané monitorovaciobdobia soucdasné se taktéz vykazujiunikatnihodnoty kumulativné,
tedy vzdy souhrnné za obdobiod pocatku projektudo konce pfislusného monitorovaciho obdobi. BIizsi
informace ke zplsobu vykazovani monitorovacich ukazatelG je uveden v pfiloze ¢. 5 vzoru
monitorovacizpravy o realizaci projektu.

17.4.1 Pravidla pro sbér udajli pokud se jednd o praci s klienty
(v ramci AMIF)

Pfijemce je povinen zaznamenat kazdého pfimo podporenéhoklienta, a to s vyuzitim ndasledujicich
udajt:

e jménoa pfijmeni;

e datum narozeni;

e statniprislusnost;

e pobytovystatus;

e druh a ¢islo dokladu, na zédkladé kterého byla opravnénost podpory klienta, jakozto cilové

skupiny, ovérena;
e Udaj,jestlise jedndonezletilou osobu bezdoprovodu;
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e (daj, jestlisejedndozranitelnou osobu.1%®

Osoby, které nejsou identifikovany do této miry detailu, nemohou byt zapocteny mezi podporené

osoby.

Ptijemce je povinen doloZit, Ze podporené osoby spadaji do cilové skupiny napfiklad potrizenim kopie
identifikacnich dokladi klienta nebo zaznamem o zplsobu a ¢asu ovéfeni, pficemz postupuje v
souladu s platnymi pravnimi predpisy upravujicimi ochranu osobnich udaju.

Odpovédny organ doporucuje ovéreni opravnénosti cilové skupiny provadét na zakladé dokladu
uvedenych v Tabulce ¢. 10. Opravnénou cilovou skupinu projektu stanovuje vyzva k predkladani

Zadosti o podporu.

Tabulka¢. 10: Prehled dokladi pro potieby ovérenia prokazani opravnéné cilové skupiny

Specificky cil Cilova skupina Doklad k ovéfeni totoznosti /
ucelu pobytu na tzemi
Azyl Zadatelé o mezinarodni ochranu prikaz Zadatele o udéleni
mezinarodni ochrany
Cizinci, ktefi v ramci fizeni o udéleni mezinarodni cestovni pas / cestovni
ochrany podali kasaéni stiznost a ta ma odkladny prikaz totoZnosti
ucinek
potvrzeni o strpéni pobytu na
uzemi
doklad o podané kasacni
stiznosti
Osoby s udélenou mezinarodni ochranou prukaz o povolenik pobytu
Integrace/ Statni pfislusnici tfetich zemi opravnéné cestovni pas / priukaz o
legalni pobyvajici na tzemi Ceské republiky: povolenik pobytu
migrace

- majici povolenik dlouhodobému pobytu

- majici povoleniktrvalému pobytu

- majici dlouhodobévizum

- jsouv tizeniu udéleniviza za ucelem strpéni
pobytu na dzemi

- jsou vfizeni o
k dlouhodobému pobytu

- jsou vfizeni o udéleni povoleni k trvalému
pobytu

udéleni  povoleni

Osoby s udélenou mezinarodni ochranou

vizovy Stitek
zadost o udéleni povoleni

k pobytu
Zadosti o udéleni viza
zaUcelem strpéni pobytu
na dzemi

prukaz o povolenik pobytu

106) Tento Udaj se sleduje pouze u projekt(, jeZ poskytuji specifickou pomoc zranitelnym osobam, tzn. projekty
sledujiciukazatel SO1C1.3.
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Navraty

Osoby s udélenou doc¢asnou ochranou

Statni pfislusnici tretich zemi (tj. zemi mimo
zemé EU), ktefi nespliuji nebo jiz nespliuji
podminky pro vstup ¢i pobyt na Uzemi, kterym
bylo vyddno rozhodnuti o povinnosti opustit
uzemi ¢ spravnim vyhoSténi, rozhodnuti o
premisténi, véetné ptipadného rozhodnuti o
zajisténi.

Zadatelé o mezinarodni ochranu v p¥ipadé, Ze

vizovy Stitek soznacenim
D/DO/xxx nebo D/VS/U

zaznam o udélené docasné
ochrané — ru¢nim zaznamem
s Urednimrazitkem nebo otisk
razitka s Urednim razitkem

cestovni pas / cestovni

prikaz totoZnosti

fizeni/rozhodnuti o spravnim
vyhosténi;

fizeni/rozhodnuti

o premisténi;
fizeni/rozhodnutio zajisténi

. e . Y . fizeni/rozhodnuti o
jsou umisténi v ZZC a zaroven jim bylo vydano ) / X L ,

v Y . , povinnosti opustit uzemi
(nebo fizeni o vydani dale uvedenych rozhodnuti o T

. , . . . | - vyjezdniptikaz
bylo zahdjeno) rozhodnuti o povinnosti opustit
Uzemi, rozhodnuti o pfemisténi & spravnim
vyhosténi, vcéetné pfipadného rozhodnuti o
zajisténi.
V pfipadé osob neopravnéné

pobyvajicich na UGzemi Ceské
republiky, které nemajiZzadny
doklad totoZnosti, neni povinné
ovéfovanijejich totoZnosti.

V odlvodnénych pfipadech je moZné v projektu poskytovat podporu i osobam, u nichz prijemce i
partner neznaji totoznost v potfebném rozsahu. Jedna se o pftipady, kdynapt. identifikace osoby
a uchovanitéchto udajlje v rozporus Ucelem prace s danou cilovou skupinou adale v pripadech, kdy
by sbér udajd o osobach nebyl smysluplny s ohledem na typ poskytované sluzby (napf. poskytovani
informaci pomoci informacni linky, pokud je samotny typ poskytovanych informaci dostatecnou
garanci, Ze nedochazi k podpore osob spadajicich mimo cilovou skupinu) a déle v pfipadech, kdy to
stanovuje vyzva. Nicméné tyto osoby nelze v dosazenych hodnotach ukazatelti zahrnovat.

U podpor poskytovanych neidentifikovanym osobam zajisti pfijemce alespon jejich pocet a stru¢nou
charakteristiku sloZeni této skupiny a dale zpracuje odlvodnéni, pro¢ nemohlo dojit k zaznamu v
detailujména, pfijmeni, data narozeni, pobytového statusuadruhu a ¢isla daného dokladu, na zakladé
kterého byla opravnénost podpory klienta, jakoZto cilové skupiny, ovéfena. Takto podpofené osoby
ovsem nezapoditava do dosazenych (ani planovanych) hodnot ukazatell tykajicich se ucastnikut
projektu. Toto se netyka pfipadi pfimé podpory, neni moiné poskytovat pfimou podporu
neidentifikovanym osobam.
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Evidence charakteristik jednotlivych ucastnikd projektu z cilovych skupin bude pfijemce podpory
soucasné vyuzivat jako podklad pro sledovanijednotlivych monitorovacich ukazatell projektu.

Pfijemce je povinen vést prezencni listiny, evidenéni listiny a karty klient( (je-li to pro projekt
relevantni). Ke kazdé osobé se zapisuje, jakych podpor v rdmci projektu vyuzila a v jakém rozsahu (v
poctu hodin, pfip. dnl apod., jednotkase lisipodle kategorie vyuzité podpory).

Do monitorovacich ukazatelG se zahrnuji pouze pfimo podporené osoby, nikoli jejich rodinni
prislusnici, i kdyby na né mélapodpora pro jednoho ¢lenadruhotny dopad.
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17.5 Monitorovaci zprava o realizaci projektu

Pfijemce o tom, jak probiha realizace podporeného projektu, informuje OO prostiednictvim
monitorovacich zprav o realizaci projektu. Monitorovani zabezpecuje dohled nad tim, aby financni
prostfedky NP AMIF a ISF byly vyuZitymaximalné efektivné k naplnénicil i, které byly stanoveny. Slouzi
jak prijemclim podpory, tak i OO k pfipadné véasné identifikaci moznych rizik a zabranénichybam a
nesrovnalostem ve financovaniprojektd.

Zpravu orealizaci projektu ma pfrijemce za povinnost predlozit za kazdé monitorovaci obdobi, pfesné
vymezenije vidy stanovenov pravnim aktu o poskytnutipodpory. Pro predloZeni plati lhita do konce
prvniho mésice nasledujiciho po ukonceni obdobi, k némuz se zprava vztahuje.Pro zavéreCnouzpravu
o realizaci projektu plati, Ze musibyt pfedloZzena do konce druhého mésice nasledujiciho po ukonceni
obdobi, k némuz se vztahuje. Pokud realizace projektu nebyla zahdjena (dle pravniho aktu) prvniden
kalendarniho mésice, pak pro zpracovani zpravy plati lh(ta 30 dnd, resp. 60 dnu.

Pfijemci jsou povinni v ramci monitorovacich zprdv o realizaci projektu informovat OO o prlibéhu
postupu celého projektu (tj. véetnétéch castiprojektu, za které jsouodpovédni pfipadnipartnefi, resp.
dodavatelé). Za timto Ucelem jsou pfijemci povinni zajistit sbér pozadovanych udajd a informaci od
svych partner(i od dodavatellsluzZeb, které majibezprostfednivliv na postup plnéniprojektu.

Prijemce predklada zpravy o realizaci projektu bud' fyzicky, nebo prostfednictvim DS. OO nastavuje
obsahi format zpravy a jejich priloh v navaznosti navyhlasené vyzvy k predkladanizadostio podporu
(tj. format monitorovaci zpravy se mlze lisit pro projekty podporené v rliznych vyzvach) adéle jsou ze
strany Odpovédného organu pribézné aktualizovany. Pfijemce je povinen dodrZet obsah a format
stanoveny O0. Obsah zpravy se zpravidla sklada z téchto skupin informaci:

zakladniinformace o projektu;

e informace o monitorovacizpravé;

e kontaktniudaje ve véci monitorovacizpravy;

e informace o pokroku v realizaci klicovych aktivit ve sledovaném obdobi;

e informace o plnéniukazatelU;

e informace o pfijmech;

e informace o pokroku ve vetejnych zakdzkach;

e informace o kontrolach provedenych u ptijemcev obdobi, zakteré je tato zprava vykazovana;

e informace ozajisténipovinné publicity;

e informace o pfipadnych problémech, které se vyskytly v realizaci projektu v priibéhu obdobi,
za které je tato zpravy vykazovana;

e informace o nepodstatnychi podstatnych zménach projektu;

e Cestndprohldseni;

e pripadné pfilohy.

Neni-li poskytovatelem v pfipadé projektd s partnery s financnim prispévkem vyzadovano predlozeni
kopie smlouvy o partnerstvipred vydanim pravniho aktu, poté povinnou pfilohou prvnimonitorovad
zpravy o realizaci projektu, kterou musi pfijemce dle pravniho aktu predlozit, je kopie smlouvy
o partnerstvi, resp. smlouvy o mezinarodnispolupraci se zahrani¢nimi partnery.
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Soucasti monitorovaci zpravy o realizaci projektu je ve formatu Zadosti o platbu vidy vyactovani
vydaji spojenych s realizaci projektu. Zadost o platbu je vidy predkladana spolu s monitorovad
zpravou o realizaci projektu a tyka se stejného obdobi.

Pfijemce je v odlvodnénych pfipadech opravnén pozadat o prodlouzeni |hity pro predlozeni
monitorovaci zpravy o realizaci projektu, resp. zavéreéné monitorovaci zprdvy o realizaci projektu.
Zadost se spolu s oddvodnénim predkladd prostfednictvim DS. Zadost musi byt predloZena pred
uplynutimlhity pro predlozZenizpravy, které se odlozeniterminu tyka.

00 provadi kontrolu monitorovacich zprav obvykle do 40 pracovnich dni. Lh(ta se pocita ode dne
predloZenizpravy.00 mize pozadovat ke zpravé dodatec¢néinformace, pfipadné napravu nedostatka.
Jakmile je nedostatek odstranén, zacina |hita bézet znovu od svého pocdtku. V pfipadé, Ze je nezbytné
pfi kontrole predlozenych podkladii pozadat o vyjadrenijiné organy (napi. UOHS, soudy), dochézi na
nezbytné nutnou dobu ke stavénibéhu uvedenélhaty.

V pfipadé neschvaleni pribézné monitorovaci zpravy o realizaci projektu je ndsledujici zprava
predkladdnaiza obdobi, které pfijemce popisoval v pfedchazejicineschvalené zpravé.

Ve vyjimecnych pfipadech mlze prijemce predloZit mimorddnou monitorovaci zprdvu mimo terminy
vyplyvajici z pravniho aktu. Mimofadnou monitorovaci zpravu mize prijemce predloZit v situaci, kdy
dosud poskytnuté ¢asti dotace nevystacinafinancovanirealizace projektu az do doby, kdy lze oc¢ekavat
vyplaceni dalsi ¢asti dotace ve vazbé na zpravu o realizaci projektu predlozenou v nejblizsim radném
terminu.

Za zpozdéni v podani monitorovaci zpravy o realizaci projektu a také Zadosti o platbu se nepovazuje
nepredlozenimonitorovacizpravy zplisobené prodlevou v administraci (tj. schvaleni pfip. neschvaleni)
predchdzejici monitorovaci zpravy odpovédnym orgdnem za podminky, Ze k podani monitorovaci
zpravy o realizaci projektu i Zddosti o platbu dojde nejpozdéji do 10 pracovnich dni poté, co byla
administrace pfedchazejicimonitorovacizpravy ukonéena.

V situaci, kdy pfijemce rozpracuje monitorovaci zpravu o realizaci projektu ¢i Zadost o platbu a teprve
nasledné je schvalena zadost o zménu projektu, jejiz platnost spadd do monitorovaciho obdobi,
ke kterému se rozpracovand monitorovacizprdva o realizaci projektu azadost o platbu vztahuji, musi
prijemce provést aktualizaci dat v rozpracované monitorovaci zpravé o realizaci projektu ¢i Zadosti
o platbu.

V ptipadé, Ze monitorovaci zprava o realizaci projektu anebo spolu s ni pfedloZzend zadost o platbu
vykazuje nedostatky a OO prijemce vyzyva k napraveé téchto identifikovanych nedostatkd, je ve vyzvé
k odstranéninedostatkd vidy stanoventermin, do kterého je pfijemce povinen predloZit novou verzi
monitorovacizpravy o realizaci projektu aspolu s ni predloZené Zadost o platbu. Lh(ita je stanovovana
s ohledem narozsah a charakteridentifikovanych nedostatk.

Za nedodrzeni termint pro predkladani monitorovacich zprav o realizaci projektu a Zadosti o platbu
prijemci hrozi sankce. Jejipfesnavyse je uvedenav pravnim aktu o poskytnutipodpory.
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18 Sitenivystupl projektd

Podminkou poskytnuti podpory z NP AMIF a ISF je zavazek pfijemce, Ze zajisti, aby odpovédnému
organu umoznil volné Sifeni takovych produktd projektu, u kterych lze predpokladat, Ze budou
uZite€né organizacim, jeZ fesi obdobné problémy, resp. obdobné potieby cilové skupiny jako fesil
prijemce v projektu pomociprostredkiz NP AMIF a ISF.

Toto ustanoveni se nevztahuje na pfipady, kdy se jednd o citlivou oblast souvisejici s vnitfni
bezpecnosti, ochranou hranicdiinternich postupl bezpecnostnich slozek.

OO0 jako produkty s potencialem podpofit cile NP AMIF a ISF volnym Sifenim vymezil zejména:

e metodické dokumenty pro pfipravu a realizaci vzdélavacich kurzl, vzdélavacich programt
a poradenstvi, véetné osnov kurzi a obdobnych material(,

e metodické, informacni, uéebnia vyukové dokumenty véetné audiovizudlnich dél a pomucky
pro praci s cilovou skupinou nebo pro cilovou skupinu,

o vysledky obecnych a specifickych analyz problémovych oblasti, tj. analyzy, které nejsou
zaméreny pouze nasituaci v konkrétniorganizaci,

e vystupyzkonferenci, seminaili aobdobnych akci(napt. sborniky, pfiklady dobré praxe apod.),
které v ramci projektu pofada prijemce podpory nebo jeho partner; do této kategorie nepatfi
prezentace (ve formatu Power Pointa obdobnych) uréené natyto akce.

Pfijemce je povinen nabidnout OO produkt projektu v elektronické formé za ucelem umisténi
produktu na webovych strankach NP AMIF a ISF a umoZnéni jeho stahovani tfetimi osobami. Bude-
li prijemce vyzvan OO, aby smluvné umoznil Sifeni produktl, je povinen uzavfit licenéni nebo
podlicenc¢nismlouvu (viz dale). Licen¢ni smlouva se uzavirad v pripadé, kdy je prijemce pfimo tvlrce
produktl (tzn., dany produkt nebyl pofizen dodavatelsky). OO je v tomto pripadé nabyvatelem dané
licence. Podlicencni smlouva se mezi OO a ptijemcem uzavird v pfipadé, kdy autorem produktu je
dodavatel, s nimz pfijemce uzavfel licenéni smlouvu. (Pfijemce musi mit k dodavatelsky pofizenému
produktu prava v takovém rozsahu, aby mohl OO udélit neomezenou nevyhradni licenci véetné
predmétného dila (produktu) samotného, ato v zasadé v elektronické formé.

Pfijemce pfedavd OO produkty v elektronické formé nejpozdéjispolu se zavére¢nou zpravou o realizad
projektu. V pfipadech, kdy neni z technickych divodl mozné produkt predat v elektronické formé,
postacuje poskytnout v elektronické podobé pouze ty slozky vystupu, u kterych je predani technicky
mozné (napf. v pfipadech e-learningunelze pfedat ty parametryvystupu, které do néj vnasilektor tim,
Zereaguje na ¢innost studenta).
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19 Evaluace programu a projektt

19.1 Poskytovani soucinnosti pfi evaluaci programl a
projektu

PFijemci jsou povinni poskytovat sou¢innost pfi evaluaci NP AMIF aISF a projektd. Zejména se jedna
o poskytovani udajii o dosazenych vysledcich projektll a jejich redlnych dopadech na
podporené ucastniky, kterymi prijemce disponuje.

Tam, kde je to vhodné, ptijemci poskytuji soucinnost OO také pfi pripravé a realizaci evaluacnich
Setfeni pfimo u samotnych Ucastnik( projektl, které realizovali/realizuji. Souéinnost spociva
predevsim ve zprostfedkovani kontaktu s icastniky s tim, Ze realizaci samotnych Setfeni zajistuje OO
nebo jim povéreny subjekt, pokud jiz tato Setfeninejsou pfimo soucastiprojektovych aktivit.

Nesplnénipozadavk( nasoucdinnost nezaklada na zédkladé ustanoveni § 14 odst. 7 zakona ¢. 218/2000
Sb., rozpoctovych pravidel porusenirozpoctové kadzné, resp. neopravnéné pouzitipodpory.

19.2 Sebeevaluace projektu

Sebeevaluace predstavuje evaluaci projektu, jejiz provedeni je zajisténo pfijemcem. Jednd se
o vyhodnocovani v priibéhu realizace za ucelem zlepseni realizace projektu (procesni evaluace)
a vyhodnoceni dosazenych vystupti a vysledkd. Vysledky sebeevaluace projektll mize OO vyuzit také
pro zpracovani evaluaciNP AMIF a ISFa pro komunikaci vysledki NP AMIF a ISF.

U vybranych projektd pfimého pridélenimlze vyzva k predkladanizadostio podporu (vzhledem k vysi
jejich rozpoétu a/nebo inovativnosti ¢i vyznamu pro realizaci urcitych strategii) stanovovat povinnost
provadét sebeevaluaci pribéhu a/nebo vysledkl projekti formou internich nebo externich evaluad
realizovanych ¢i zaddvanych pfijemcem.

Vystupy povinnych sebeevaluacijsou pfedavanyv rdmci monitorovacich zprav o realizaci projektu OO,
ktery s nimi dale systematicky pracuje pfi pfipravé, realizaci a vyhodnocovani dosazeného vécného
pokroku na vyssich Urovnich programu (tj. napf. na drovni specifickych nebo narodnich cil ().
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20 Pravidla pro informovani a komunikaci a vizualni
identita NP AMIF a ISF

20.1 Povinnosti prijemcti v oblasti informovania komunikace

Béhem realizace projektu je pfijemce povinen informovat verejnost o podpofre ziskané z AMIF ¢i ISF
tim, Ze:

a) zvefejni na své internetové strance, pokud takovad stranka existuje, strucny popis projektu
umérny mife podpory véetné jeho cili a vysledkl a zdUrazni, Ze je na dany projekt
poskytovana finanéni podpora EU; popis musi pfijemce na své stranky umistit nejpozdéji do
jednoho mésice od podpisu pravniho aktu a ndsledné jej dle potfeby aktualizovat;

b) umisti alespon 1 povinny plakat velikosti minimdlné A3 s informacemi o projektu v misté
realizace projektu snadno viditelném pro verejnost;

c) v pripadé projektu, u kterého doslo k podpore akci sestavajicich ze stavebnich praci,
infrastruktury ¢i ndkupu hmotného predmétu a celkova vyse unijni podpory na tyto akce
presahuje 100 000°7 EUR, vystavi nejpozdéji do 3 mésicli po dokonéeni projektu viditelnou
trvalou tabuli vyraznych rozmérti v misté snadno viditelném pro vefejnost.

Kazda akce nebo dokument financovany v ramci narodniho programu AMIF ¢i ISF véetné osvédceni
o Ucasti musi obsahovat prohlaseni o tom, Ze projekt je spolufinancovan v ramci NP AMIF Ci ISF a
v pripadech, kdy je spolufinancovani projektu zajisténo zrozpoctu Ministerstva vnitra, musi
obsahovat prohlaseni o tom, Ze projekt je spolufinancovan Ministerstvem vnitra.

V ramci vSech informacnich a komunikacnich aktivit a na vystupech tykajicich se projektu uréenych
verejnosti dava prijemce najevo podporu z fondd AMIF ¢i ISF tim, Ze pouZije povinné prvky vizualni
identity NP AMIF a ISF, pfipadné i Ministerstvavnitra.

Vycet informacnich a komunikacnich aktivit a vystupd, kde je nutné pouzit povinné prvky vizudini
identity NP AMIF ¢i ISF, je obsazen v kap. 20.2. Povinné prvky vizualni identity NP AMIF a ISF a jejich
technické parametry jsou popsanyv kap. 20.3. Logomanual a loga Ministerstvavnitrajsou k dispozid
na webu Ministerstva vnitra - https://www.mvcr.cz/clanek/loga-ministerstva-vnitra-ke-stazeni-
254292 .aspx.

Pfijemce musi zajistit, aby subjekty, které se na realizaci projektu podili (cilové skupiny — tcastnid
projektd/podporené osoby, partnefi s finanénim prispévkem, partneti bez finanéniho prispévku), byly
informovany ofinancovaniprojektuz NP AMIF ¢i ISF.

Pfijemce je povinen realizovat akce souvisejici s propagaci a publicitou tak, jak stanovi pravni akt.
Volitelné je moiné realizovat i dalsi komunikacni aktivity, napf. vyvéseni oficidlnich plakatd

od Evropské komise.1%8

Nedodrzenitéchto povinnostipodléha sankcim.

107 Rozhodujici je zauétovanivydaje, pro pifepocet se pouZivd mésiéni uéetni kurz Evropské komise zvefejnény na
http://ec.europa.eu/budget/inforeuro/

108 Tyto plakaty jsou pFijemcim distribuovéany odpovédnymorganem a v pfipadé potieby mizZe pfijemce pozadat
o zaslanidalsich plakatu. Tyto plakaty nejsou plakdatemve smyslu kapitoly 20.1 pism. b) této Prirucky.
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20.2 Komunikacni aktivity a vystupy s vizudlni identitou NP

AMIF a ISF

Vizudlniidentitu NP AMIF a ISF je nutné dodrZovat u nasledujicich pripada:

povinny plakat nebo trvaldtabule;

webové stranky, microsity, socidlnimédiainformujicio projektu;

propagacni tiskoviny!® (broZury, letaky, plakaty, publikace, Skolici materialy) a propagacni
predméty!o;

elektronickailistinna komunikace informujicio projektu;

propagacni audiovizualnimaterialy (reklamnispoty, product placement, sponzorské vzkazy,
reportaze, porady);*!

prezentace projektu;

inzerce (internet, tisk, outdoor);

soutézZe (svyjimkou cen do soutézi);

komunikaéni akce (seminafe, workshopy, konference, tiskové konference, vystavy,
veletrhy);!1?

PR vystupy pfi jejich distribuci (tiskové zpravy, informace pro média);

dokumenty uréené pro verejnost i cilové skupiny projektu (vstupni, vystupni/zavéreiné
zpravy, analyzy, certifikaty!!3, prezencnilistiny, dotazniky, osvédcenio Gcasti apod.);

vyzva k podani nabidek/zadavaci dokumentace zakazek, u nichZ se v okamziku zadavani
predpokladazapojenizdroji NP AMIF ¢i ISF;

vybavenipofizené z prostfedkd projektu (s vyjimkou propagacnich predméta).

Vizualniidentitu NP AMIF a ISF neni nutné pouzivat zejména u nasledujicich ptipad:

internidokumenty;

archivacéni Sanony;

internielektronickailistinna komunikace;

pracovni smlouvy;

veskeré smlouvy s dodavateli;

smlouvy mezi pfijemcem ¢ partnerem a dalsim subjektem (nikoli dodavatelem), jejichz
predmétem je zapojenicilové skupiny do projektu, kdy Zzddna ze smluvnich stran nenicilovou

109 A to jak v tidténé, tak v elektronické podobé.

110 U malych propagaénich pfedmétd |ze pouZit pouze odkaz na dany fond (v nezkracené verzi) a znak EU.

111y audio nosi&l seuvedeslovné ,Financovano Evropskou unii —Azylovy, migraéni a integraéni fond“ (respektive
,Fond pro vnitfni bezpecnost”), vzhledem k absenci vizudlniho ztvarnéni se dalsi prvky slovné uvedou v
navaznosti na délku spotu a také na cil, kterého ma byt komunikac¢nim opatfenim dosazeno.

112 vizudlIniidentita NP AMIF ¢&i ISF bude zaji$téna pouZitim plakatu, roll-upu, cedule, oznaéeni vystavovanych
objektl, polepu stanku apod. Plakatem neni minén plakatv kap. 20.1, bod b).

113 Certifikdty nemusi obsahovat vizudlni identitu NP AMIF ¢&i ISF, pokud jde o kurzy pro vefejnost, kde je
z projektu hrazena pouze Ucastdané osoby, nikoli organizace samotného kurzu.
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skupinou;!4
e Ucetnidoklady vztahujicise k vydajlim projektu.
e neplacené PR ¢lanky a ptevzaté PRvystupy (napt. médii);
e cenydo soutézi;
e vystupy, kde to nenitechnicky mozné (napf. strojové generované objednavky, faktury).

20.2.1 Nalezitosti povinného plakatu a trvalé tabule

Povinny plakatitrvaldtabule musisplfiovat nasledujicipodminky:

e musibytdodrzenapravidlavizudlniidentity NP AMIF aISF;

e musibytuveden ndzev projektu;

e dale bude na plakatu i na tabuli umistén znak EU, odkaz na Evropskou unii a informadi,
Ze projekt byl financovan z daného fondu. Tyto prvky musi zabirat alespon 25 % tabule
Ci plakatu;

e kromé povinnych logotypl obsahuje povinny plakat dalSiinformace o proje ktu;

e plakat je umistén v misté realizace projektu!?® snadno viditelném pro verejnost, jako jsou
vstupniprostory budovy; umisténizajistipfijemce v navaznostina zahajenirealizace projektu
abudejejudriovatdoterminu dokoncenirealizace projektu uvedené ho v pradvnim aktu;

e trvalou tabuli znaénych rozméra vystavi prijemce nejpozdéji do 3 mésicli po dokonceni
projektu na misté snadnoviditelném pro vefejnost.

20.3 Povinné prvky vizuadlni identity NP AMIF a ISF a jejich
technické parametry

Pravidla vizudIniidentity NP AMIF a ISF vychazeji z Horizontélniho nafizenia z Provadéciho nafizeni
Komise (EU) ¢ 1049/2014 ze dne 30. ervence 2014, o technickych vlastnostech informacnich
a propagacnich opatrenich.

Povinné prvky vizualniidentity NP AMIF a ISF:
e znak EU a odkaz,,Evropska unie”;

o odkaz,Azylovy, migracnia integracnifond”, respektive ,,Fond pro vnitinibezpecnost”;

e prohlaseni, které zdlraznuje pridanou hodnotu prispévku Evropské unie, uvedenim
formulace ,,financovano Evropskou unii“ pfipadné ,spolufinancovano Evropskou unii®;

e odkaz na nédrodni program Azylového, migra¢niho a integracniho fondu respektive Fondu
pro vnitfnibezpecnost.

Splnéni povinnosti vizualni identity pfijemce dosahne vyuZitim jednoho z logotypli uvedenych
v kapitole 20.4.1 (ktery jiz obsahuje logo, odkaz na Evropskou unii, odkaz na fond i zdlraznéni

114 Sybjekty zapojené do realizace projektu ovSem vidy musi byt informovdny o tom, Ze projekt je
spolufinancovan z NP AMIF ¢i ISF; dostacujici je informovani v podobé pisemného sdéleni, neni treba dodrzet
vizualniidentitu NP AMIF a ISF.

115 pokud je projekt realizovén na vice mistech, bude plakat umistén na viech téchto mistech. Pokud neni moZné
umistit plakatv misté realizace projektu, bude umistén v sidle prijemce. Pokud pfijemce realizujevice projekta
z NP AMIF ¢i ISF v jednom misté, je mozné pro vSechny tyto projekty umistit pouze jeden plakat.
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pfidané hodnoty prispévku EU) a zaroven uvedenim véty,,Projekt [Nazev projektu +jeho registracni
Cislo] je financovan Evropskou unii vramci ndrodniho programu Azylového, migracniho
a integraéniho fondu/Fondu pro vnitini bezpecnost a rozpoctem Ministerstva vnitra Ceské
republiky!t¢“,

Povinné prvky vizualniidentity jsou ke stazeninawebovych strankach odpovédného organu.

20.4Znak EU

Znak EU ma obdélnikovy tvar a obsahuje 12 péticipych hvézd na azurovém poli, jejichz Spicky se
nedotykaji.

\\\ //

N P

\

qé/
// @L@/@
B

1,

Znak ma tvar modré obdélnikovévlajky, jejiz delSistranaje jedenapllndsobkemstrany kratsi. Dvanact
zlatych hvézd je pravidelné rozmisténo do tvaru nevyznaceného kruhu, jehoz stfed je prisecikem
Uhlopficek obdélniku. Polomér kruhu se rovna jedné tretiné vysky kratsi strany obdélniku. Kazda
hvézdama pétcipl, které jsou umistény po obvodu pomysiného kruhu, jehoZ polomérje roven jedné
osmnactiné vysky kratsistrany obdélniku. VSechny hvézdy smérujivzh(ru, tzn. hornicip je vertikalnia
dva dalsi jsou v pfimé lince v pravych Uhlech ke stoZaru vlajky. Kruh je usporadan tak, aby umisténi
hvézd odpovidalo hodindm naciferniku.

Barevné provedeni:

e pro plochuobdélnikuPANTONE REFLEX BLUE, kterad odpovidd 100 % barvy Process Cyana 80
% barvy Process Magenta;

e pro hvézdy PANTONEYELLOW, kterd odpovida 100 % barvy Process Yellow.

Barevné provedeninainternetu:

e pro plochuobdélniku RGB: 0/51/153 (hexadecimalné 003399);
e pro hvézdy RGB 255/204/0 (hexadecimalné FFCCOO).

Varianty zobrazeni:

116 Informace o spolufinancovanirozpoétem Ministerstva vnitra bude uvedena pouze v relevantnich p¥ipadech.
Véta mUze byt taktéZz uvedena v cizim jazyce(nikoli pouzev ¢eském jazyce).

Pfirucka pro Zadatele a prijemce v ramci NP AMIF a ISF
Cislovydani: 12 Datum udinnosti: 1. 11. 2023 Strana: 124 ze 197




* X % * ok * X %
* * * * * *
- * * o * *
* * * * * *

* p K * 5 K * 5 K

Na vicebarevném pozadije tfeba obdéInik ohranidit bilym pruhem o tloustce rovnaijici se 1/25 vysky
obdélniku.

IWW

***
*
*

***

Znak EU se nainternetovych strankach zobrazuje v barevném provedeni. Ve vSech ostatnich médiich
se barevné provedeni pouZije, kdykoli je to moiné, jednobarevnou verzi lze pouZit pouze
v odlvodnénych pfipadech. Odlivodnénymipfipady se rozumizejména materialy, které jsou tistény é
urceny k tisku na béznych tiskarnach a dalsi pripady, kdy je pouZiti barevné verze log nehospodamé,
neekologické Ci neestetické.

Znak EU musi byt vzdy umistén tak, aby byl zfetelné viditelny. Jeho umisténiavelikost musibyt Um émé
rozmérldm pouzitého materidlu nebo dokumentu.

Kromé znaku EU lze pouZiti dalsi loga (pfijemce, projektu, partner(i apod.). Jsou-li kromé znaku EU
zobrazena dal$iloga, musi mit znak EU nejméné stejnou velikost, méfeno na vysku nebo Sitku, jako
nejvétsiztéchto dalsich pouzitych log.

Minimalnivyskaznaku EU je 1 cm.

20.4.1 Povinné odkazy

Kromé znaku EU je tfeba pouizit odkaz , Evropska unie“ a odkaz na fond ,Azylovy, migracni
aintegracnifond”, nebo ,Fond pro vnitinibezpeénost”.

Nazev Evropské unie musi byt uveden v plném znéni, nikoli zkratkou.

V souvislosti se znakem EU lze pouiZit kterykoli z téchto typl pisma: Arial, Calibri, Garamond,
Trebuchet, Tahoma, Verdana. Pismo nesmi byt vyznaceno kurzivou, nesmi byt podtrzeno a nesmi
obsahovat efekty. Jako barva pisma se v zavislosti na pozadi pouZije cern3, bild nebo modra (stejna
jako barva povrchu obdélniku znaku EU). PouZita velikost pisma by méla byt imérna k velikostiznaku.

Mozné varianty zobrazeni zejména pro zafizeni/vybaveni pofizené z prostiredk NP AMIF ¢i ISF,
plakatd, tabuliapod.:
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FINANCOVANO EVROPSKOU UNII
AZYLOVY, MIGRACNI A INTEGRACNI FOND

e FINANCOVANO EVROPSKOU UNIi
* AZYLOVY, MIGRACNI A INTEGRACNI FOND

FINANCOVANO
EVROPSKOU UNII
AZYLOVY, MIGRACNI
A INTEGRACNI FOND

* X 5 FINANCOVANO

* * .

* il EVROPSKOU UNII

o e AZYLOVY, MIGRACNI
L A INTEGRACNI FOND

FINANCOVANO EVROPSKOU UNII
FOND PRO VNITRNI BEZPECNOST

* X % ) )
: *; FINANCOVANO EVROPSKOU UNIi
’ e FOND PRO VNITRNI BEZPECNOST

* 4 *

V pripadé propagacnich predmétd, kdy se uvedenisouslovi,financovano Evropskou unii“ jevi jako
nerelevantni (cilem je propagace fondu, nikoli zdUraznéni, Ze dany vyrobek byl z prostfedkd fondu
pofizen):

* X % ,
* * EVROPSKA UNIE
* *

o AZYLOVY, MIGRACNI A INTEGRACNI FOND

* 5 K
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: *; EVROPSKA UNIE
& * AZYLOVY, MIGRACNI A INTEGRACNI FOND

EVROPSKA UNIE
FOND PRO VNITRNI BEZPECNOST

EVROPSKA UNIE
FOND PRO VNITRNI BEZPECNOST

Uvadéné varianty zobrazeniznaku EU a povinnych odkazl nejsou Uplnym vyétem. Pfi splnénivsech
pravidel je mozné vyuZzivat i jiné vlastni kombinace. Dlirazné vSak doporucujeme pouZivat znaky zde
uvedené.V pfipadé potrebyje mozné logotyp uvadétiv jiném nez éeském jazyce.

Varianty zobrazenilogotypl jsou k dispozici na webovych strankach OO. Zaroven je pro dalsi Gpravy
mozno vyuzit zakladni loga dostupnd zde https://europa.eu/european-union/about-
eu/symbols/flag en.

20.4.2 Pouzivani log

e Logotyp EU (znak EU a povinné odkazy) musibyt vidy umistén tak, aby byl zfetelné viditelny.
Jeho umisténia velikost musibyt Umérné rozmérim pouzitého materidlu nebo dokumentu.
Na internetové strance je logotyp EU umistén tak, aby byl viditelny pfi otevienistranky
na digitalnim zafizenibez nutnosti pfesunu naspodnic¢ast stranky.

e Logotyp EU se na internetovych strankach zobrazuje v barevném provedeni. Ve vsech
ostatnich médiich se barevné provedeni pouZije, kdykoli je to mozné, jednobarevnou verzi
Ize pouzit pouze v odlvodnénych pfipadech. Odivodnénymi pripady se rozumi zejména
materialy, které jsou tistény ¢i urceny k tisku na béznych tiskarndach a dalsi ptipady, kdy je
pouzitibarevné verze log nehospodarné, neekologické ¢i neestetické.*?”

e Kromé znaku EU lze pouZiti dalsiloga (pfijemce, projektu, partnertiapod.).

e Jsou-li kromé logotypu EU zobrazena dalsiloga, musi mit znak EU nejméné stejnou velikost
(méreno navysku nebo sirku) jako nejvétsiz téchto dalSich pouzitych log.

e V pfipadé poutziti dalSich log bude logotyp EU v horizontalnim fazeni vidy na prvni pozici
zlevaa ve vertikadlnim fazeni na nejvyssi pozici.

e Pfi fazeni nékolika log za sebou je nutné dodrZovat ochranné zény jednotlivych log

117 potizeni Eernobilé kopie barevného originalu se nepovaZzuje za nedodrzeni pravidel publicity.
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(pfiméreny odstup).

20.5Sankce

Za nedodrZovanipovinnostiv oblasti informovania komunikace se stanovujisankénipostihy. U vSech
pochybeniv oblastiinformovaniakomunikace platinasledujici pravidla:

e jakékoli pochybeni podléhajici sankci musi byt zjevné viditelné/rozpoznatelné pouhym okem
(tzn. pfipadné nedostatky, které nejsou pouhym okem rozpoznatelné, nejsou sankcionovany),

e v pfipadé ndlezu vice pochybeniv rdmci jedné kontroly nedochazi ke scitani sankci, ale je
uplatnéna pouze sankce za nejzavaznéjsize vSech téchto pochybeni,

e kndpravéjevidystanovenapfimérenalhlta,

e maximalnivyse viech sankci tykajicich se pochybeniv oblasti informovania komunikace na
jeden projektje 1000 000 K¢,

e sankce je vymérena procentem z celkové ¢astky podpory, ktera je na realizaci projektu
pridélenavramci pravniho aktu, a sice v jejiaktudlni vysi vdobé udélenisankce.

20.5.1 Sankce za nedodrzovani povinnosti u povinného plakatul!®

Pfi zjisténi, Ze pfijemce nedodrzZel naleZitosti povinného plakatu, (pfip. trvalé tabule), bude vyzvan k
napraveé ve lhité stanovené kontrolnim subjektem. Poté bude uplatnén nasledujici postup:

a) pokud pfijemce uininapravuve stanovené |hité —nenimu uloZzenazadnasankce;

b) pokud pfijemce neudinindpravu ve stanovené |hité neboji ucinichybné — bude pfistoupeno
k sankci za aktualni pochybeni dle tabulky uvedené v této kapitole a bude znovu vyzvan
k ndpravé;

c) pokud pfijemce ani poté ndpravu neucini— bude mu uloZenasankce za nerespektovanivyzvy
poskytovatele ve stejné vysi, vjaké byla uloZena pfi prvnim zjisténi pochybeni; pfijemce mlize
byt takto vyzyvan a sankcionovan nékolikrat az do zajisténinapravy.!?®

Tabulka €. 11: Sankce u povinného plakatu ¢i trvalé tabule

Pochybeni VySe sankce (% z celkové castky podpory dle
pravniho aktu)

Nastroj chybi zcela 1,2%

Na ndastroji chybi nebo je chybné: 0,8 %

e Logotyp EU (znak EU véetné vsech
povinnych odkazi)
e Nazevprojektu

118 v pFipadé projektu, u kterého doslo k podpofe stavebnich praci nebo infrastruktury a jehoZ celkovd vyse
podpory z vefejnych zdrojl pfesahuje 100.000 EUR, se sankcetykd nedodrZovéani povinnostiitrvalé tabule.

119 poskytovatel v pravnim aktu stanovi, Ze podminkou poskytnuti podpory je zajisténindpravy v pfipadech, kdy
je k tomu prijemce vyzvan, a déle, Ze nezajisténi napravy ve stanoveném terminu a stanovenym zplUsobem
predstavuje poruseni podminek poskytnuti dotace, a dale, Ze sankcionovano je kazdé nezajis téni, tj. kazda
nesplnéna vyzva k napravé predstavuje jedno poruseni podminek poskytnuti dotace. Pfi tomto nastavenimize
dochazet k udéleni sankce nékolikrat.
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e Predepsanyrozmér nastroje

20.5.2 Sankce za nedodrzovani  povinnosti u  dalSich
komunikacnich aktivit a vystup(

Pfi zjisténi, Ze pfijemce nedodrzel povinné naleZitosti u komunikacénich aktivit a vystupt dle kap.
20.2,12° pude vyzvan k napravé ve |h(té stanovené kontrolnim subjektem. Poté bude uplatnén
nasledujicipostup:

a) pokudje ndpravamozina a pfijemce napravu ve stanovené [h(té ucini, nenimu uloZena zadna
sankce;

b) pokud je naprava mozna a prijemce ndpravu ve stanovené lhlité neucini, bude mu uloZena
sankce ve vysi dle tabulky uvedené v této kapitole;

¢) pokud ndprava neni mozind (napf. neni mozna z technickych didvodd, neméla by smysl,
pfipadné by bylaekonomicky nevyhodna®?!), bude mu udélenavytka ¢. 1 v kategorii A, nebo B
dle tabulky uvedené v této kapitole a sankce se neudéluje; pokud se nedostatek, u kterého
neninaprava mozna, opakuje pfi dalsi kontrole u jiné komunikaéni aktivity nebo vystupu, je
prijemciudélenavytkac. 2 v kategorii Anebo B dle tabulky uvedené v této kapitole asankce
se neudéluje; sankcedle tabulky uvedenévtéto kapitole je udélenaaz v pfipadé, kdy pfijemce
pfi tfeti kontrole dostane vytku €. 3, tj. za tfeti pochybenive stejné kategorii (A, nebo B) u
jakékolivkomunika¢ni aktivity nebo vystupu;!?? stejna sankce je udélena v pripadech, kdy se
vyskytne c¢tvrté adalsi pochybenive stejné kategorii (Anebo B).

Tabulka¢. 12: Sankce u dalSich komunikacnich aktivitavystupt

Kategorie | Pochybeni Uroveri pochybeni Vyse sankce

A Logotyp EU (znak EU chybi zcela 0,6 %
vcetné vSech povinnych
odkazl)

B Logotyp EU (znak EU jeuveden chybné 0,4 %
véetné vSech povinnych
odkazl)

Informace nainternetové | Chybizcela/je uvedenachybné
strance, pokud takova

existuje

120 yvyjma povinného plakatu (trvalétabule), ktery je sankcionovandlekap.20.4.1.

121 Ekonomickd nevyhodnost musi byt pFijemcem Fadné pisemné zdGvodnéna ve stanovené |h(té. Obecné plat,
Ze oprava je ekonomicky nevyhodna, paklize naklady na odstranéni pochybeni pfevysuji vysi sankce. Ostatni
pripadyjsou na posouzeni kontrolniho subjektu.

122 jednu vytku lze udélit za vice komunikaénich aktivit a vystupd dohromady. Tém, které jiZ byly jednou
zapocitany, nelze nasledné udélit Zzadnou dalsivytku.
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21 Pravidla pro zadavani zakazek

21.1 Spoleéna ustanoveni pro zadavani zakazek'>

Pokud ptijemce nebo jeho partner (dale jen ,zadavatel”) nedisponuje dostate¢nym vybavenim
na realizaci projektu, nebo neni schopen zabezpecit veskeré Cinnosti spojené s realizaci projektu
pomoci vlastnich zaméstnancud, miZe poftizenitakového vybaveni, sluzeb, pfipadné stavebnich prad
(dale jen ,plnéni“) uhraditz prostfedkl projektu NP AMIF a ISF.

Zakazka je realizovana na zakladé pisemné smlouvy nebo pisemné objednavky mezi zadavatelem a
jednim ¢i vice dodavateli, jejimZ predmétem je Uplatné poskytnuti dodavek ¢i sluzeb nebo Uplatné
provedeni stavebnich praci. (Pozadavek na pisemnou smlouvu ¢ pisemnou objednavku se ovsem
nevztahuje nazakazky malé hodnoty, vizkap. 21.5.1.).

Vymezenizakazek podlejejich predmétu:

1. Zakazkou na dodavky je zakazka, jejimz predmétem je potizenivéci, zvitat nebo ovladatelnych
pfirodnich sil, pokud nejsou soucdsti vefejné zakazky na stavebni prace podle bodu 2.
Pofizenim se rozumi zejménakoupé, ndjem nebo pacht.

2. Zakazkou na stavebni prace je zakazka, jejimZ predmétem je a) poskytnuti¢innosti uvedené v
oddilu 45 hlavniho slovniku jednotného klasifikacniho systému pro ucely vefejnych zakazek
podle pfimo pouzitelného prfedpisu Evropské unie'?4, b) zhotovenistavby, nebo c) poskytnuti
souvisejicich projektovych c¢innosti, pokud jsou zadavany spolecné se stavebnimi pracemi
podle pismene a) nebob).

3. Zakazkou na sluzby je zakazka, jejimz predmétem je poskytovani jinych cinnosti, nez
uvedenychvbodé 2.

Zakazky, které v sobé zahrnuji vice druhi zakazek, se zadavaji v souladu s pravidly platnymi pro druh
zakazky odpovidajici hlavnimu predmétu této zakazky. Obsahuji-li zakazky dodavky i sluzby a nejedna
se o zakazku na stavebni prace, uréi se hlavni predmét podle ¢asti predmétu zakazky s vyssi
predpoklddanou hodnotou. V ostatnich pfipadech se hlavni pfedmét uréi podle zdkladniho tcelu
zakazky.

123 73 d4vanim se rozumi jakykoli postup pro wbér dodavatele. Dopliujeme, 7e vnavaznosti na obsah Metodického pokynu
pro oblast zaddvani zakazek pro programové obdobi 2014-2020, ktery neni pro pfijemce zavazny, ale ktery definuje pravidla,
ktera OO do povinnosti pfijemct podporyz NP AMIF a ISF pfevzal, se zadavanim rozumi jak zadavaci fizeni (které vymezeny
metodicky pokyn definuje jako postup zadavani dle ZZVZ), tak i vybérové fizeni (které vymezeny metodicky pokyn definuje
jako postup zadavani mimo ZZVz).

124 Nafizeni Evropského parlamentu a Rady (ES) & 2195/2002 ze dne 5. listopadu 2002 o spole¢ném slovniku pro ve fejné
zakazky (CPV),vplatnémznéni.
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21.2 Zasady zadavani zakazekv NP AMIF a ISF

Zadavatel se p¥i zadavani zakazek v ramci projektu NP AMIF a ISF fidi nasledujicimi zasadami:12>

1. Vydaje na pofizeni plnéni musi splfiovat pravidla hospodarnosti, efektivnosti a Gicelnosti podle
zakona ¢. 320/2001 Sb., o finanéni kontrole ve verejné spravé a o zméné nékterych zakonu
(o finanénikontrole), tj. kromé jiného, pofizeniplnénimusibyt pro projekt nezbytné.

2. Zakladnimi zdsadami, které je zadavatel povinen dodrZet pfi vybéru dodavatele, jsou zdsady
transparentnosti a pfiméfrenosti, ve vztahu k dodavatelGm musi zadavatel dodrZovat zasadu
rovného zachazeni a zakazu diskriminace.

a) Podstata zdsady transparentnosti spociva v tom, Ze zadavatel zakazky musi zajistit, aby byla
pfi zadavani zakazky zajisténa co nejvétsiprahlednost fizeni, kterd podstatnou mérou prispiva
k pfrezkoumatelnosti celého fizeni.

Naplnénitéto zasady lze spatfovat zejménav povinnosti:

o o0 vsech vyznamnych ukonech souvisejicich s vybérem dodavatele pofizovat a uchovavat
pisemnou dokumentaci v dostatecném rozsahu, ktery umoZni Ukony zadavatele
prezkoumat,

o opatfitvSsechnarozhodnutitadnym odlvodnénim,

o definovanipfesnych podminek tak, aby vsichni potencidlni dodavatelé predem védéli, jak
bude fizeni probihat (tedy napt. jakym zptGsobem bude probihat hodnoceninabidek atp.).

b) Zasada pfimérenosti spocivav nastaveniparametrl zadavaciho fizeni tak, aby byly pfimérené
charakteru a predmétu zakazky (napt. rozsahu kvalifikace atp.).

c) Zasada rovného zachazeni spocivd vtom, Ze zadavatel je povinen pfistupovat stejnym
zplGsobem ke vSem dodavatellim, ktefi mohou podat ¢i poddavajinabidky.

d) Z3asada zakazu diskriminace spociva v tom, Ze zadavatel je povinen postupovat vzdy tak,
aby jeho jednanim nedoslo k diskriminaci Zddného z dodavatell. To znamena, Ze podminky
pro zadani zakazky musi byt zadavatelem vidy stanoveny tak, aby zaroven umoznovaly vybér
nejvhodnéjsiho dodavatele, ale na druhé strané neuzaviraly pfistup jinému dodavateli
do fizeni z dGvodd, které nesouviseji s predmétem zakazky. Do zakazu diskriminace patfi
povinnost zadavatele akceptovat doklady z jinych ¢lenskych statl (zejména ¢lenskych statl EU
a EHP) prokazujici rovnocennou kvalifikaci, jejiz spInéniv rdmci zadavaciho fizeni poZaduje.

3. Sudinnostik 1. lednu 2021 doslo novelouZZVZ!?® k doplnénizakladnich zasad zadavani verejnych
zakdzek v podobé nového ustanoveni § 6 odst. 4 ZZVZ. Zadavatel je pii formulaci zaddvacich
podminek, hodnoceni nabidek a vybéru dodavatele povinen zohlednit nové zdsady socidlné
a environmentalné odpovédného zadavani a inovaci, a to u viech verejnych zakazek (bez ohledu
na jejich predpokladanou hodnotu), pokud to bude vzhledem k povaze a smyslu zakazky mozné.

125 Ustanoveni této prirucky se nevztahuji na zadavanizakazek spadajicich do tzv. nepfimych naklada.

126 Novela zdkona ¢.134/2016 Sh., o zadavénivefejnych zakdzek, obsaZend v ¢asti desaté zdkona ¢.543/2020 Sb,,
kterym se méni nékteré zakony v souvislosti s pfijetim zakona o odpadech a zakona o vyrobcich s ukonéenou
Zivotnosti.
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Svlj postup je zadavatel povinen fadné odUvodnit, resp. obhdjit, proc¢ajakym zplisobem byly tyto
zasady zohlednény, pfipadné pro¢ nové zasady zohlednény nebyly. Zadavatel tedy u kazdé
jednotlivé vefejné zakdazky musi vyhodnotit, zda je moiné uplatnit aspekty odpovédného
vefejného zadavani. Forma naplnénitéto zakonné povinnosti je na zadavateli, nicméné se mize
stat predmétem kontroly mj. ze strany odpovédného orgdnu. Podrobnéjsi popis problematiky je

dostupny online napf. na www.sovz.cz.*?’

4. Zadavatelje povinenrovnézdodrzovatdalsizasady plynoucize Smlouvy o fungovaniEU, kterymi
jsou:volny pohyb zboZi, pravo usazovani a volny pohyb sluzeb. (Zadavatel nesmiomezovat Ucast
v soutézi tém dodavatelim, ktefimajisidlo nebo misto podnikaniv jiném ¢lenském staté EU). Déle
nesmi omezovat Géast v soutéZi ani dodavateltm, ktefi maji sidlo v EHP, Svycarské konfederad
nebo jiném statu, ktery ma s CR nebo s EU uzavienu mezinarodni smlouvu zarudujici pfistup
dodavatellim z téchto statd k zaddvané zakazce.

5. Zadavatel postupuje tak, aby nedochazelo ke stfetu zdjmU(. Pokud zadavatel zjisti, Ze ke stretu
zajmuU doslo, pfijme k jeho odstranéni opatieni k napravé. Za stret zajm0 se povaZuje situace,
kdy zajmy osoby, které a) se podilejina priibéhu zadavaciho fizeninebo b) majinebo by mohly mit
vliv na vysledek zadavaciho fizeni, ohroZuji jejich nestrannost nebo nezavislost v souvislosti
se zaddvacim fizenim. Ve stfetu zajmu se ocitajizejména:

zaméstnanci zadavatele i clenové statutarniho orgdnu zadavatele,

prokuristé zastupujicizadavatelenebo

¢lenové realizacniho tymu projektu a dale také

osoby, které se ve prospéch zadavatele podilely na pfipravé nebo zadavani predmétné
zakazky, nebo

O O O O

o osoby, které se podilely na zpracovani Zadosti o podporu na projekt, v némz je
realizovana predmétna zakazka.

Zajmem osob se pro tyto Ucely rozumi zdjem ziskat osobni vyhodu nebo snizit majetkovy nebo
jiny prospéch zadavatele. Dotéené osoby zejména nesmi:

o podiletse nazpracovaninabidky,

o podatnabidku abyttak ucastnikem o zakazku ¢i icastnikem ve sdruzeniani pUsobit jako
poddodavatel,

o byt statutdrnim orgdnem uUcastnika, resp. jeho ¢lenem ¢&i prokuristou zastupujicim
Ucastnika.

127 0dpovédny organ dale upozorfiuje zadavatele zejména na stanovisko MMR k prdvnim otdzkdm spojenym se
zavedenim novych zasad zadavaniverejnych zakdzek dostupnym na Portalu o verejnych zakazkach (portal-vz.cz),
metodické  dokumenty v oblasti socidlné odpovédného zadavani (https://portal-vz.cz/metodiky-

stanoviska/metodiky-k-zakonu-c-134-2016-sb-o-zadavani-verejnych-zakazek/metodiky-specialni-k-zadavacim-

rizenim/metodiky-socialni/) a v oblasti environmentdlné odpovédného zadavani (https://portal-vz.cz/metodiky-
stanoviska/metodiky-k-zakonu-c-134-2016-sb-o-zadavani-verejnych-zakazek/metodiky-specialni-k-zadavacim-

rizenim/metodiky-ekologicke/ ¢i https://www.mzp.cz/cz/setrna_verejna_sprava), a kone¢né pfi aplikaci hlediska
inovaci (https://ec.europa.eu/transparency/regdoc/rep/3/2018/CS/C-2018-3051-F1-CS-MAIN-PART-1.PDF).
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https://www.mzp.cz/cz/setrna_verejna_sprava
https://ec.europa.eu/transparency/regdoc/rep/3/2018/CS/C-2018-3051-F1-CS-MAIN-PART-1.PDF

V souladu se zdkonem o zadavaniverejnych zakazek (§ 37, § 94, pfipadné § 116 ZZVZ) mlze zadavatel
v zadavacich podminkdach uvést pozadavky na vlastnosti dodavek, sluzeb nebo stavebnich praci
napriklad z hlediska environmentalniho nebo socialniho, tj. mlZe v zaddvaci dokumentaci poZadovat
predlozeni urcitého osvédceni, Ze pfislusné stavebni prace, sluzby nebo dodavky pozadovanym
vlastnostem vyhowuji.

Zadavatel je povinen uchovavat veskerou dokumentaci vzniklou v souvislosti se zadavanim zakazky
a zdznamy o elektronickych Ukonech souvisejici's realizacizakazky po dobu uvedenouv pravnim aktu.
Dokumentaci je zadavatel povinen uchovavat formou stejnopisu, pfip. kopie pfedané dokumentace.
Dokumentaci o zakazce se rozumi souhrn vSech dokument( v listinné ¢i elektronické podobé, jejichz
pofizeniv pribéhu zadavani, popf. po jeho ukonéeni, vyZzadujipravidla NP AMIF a ISF, véetné Uplného
znénioriginall nabidek vSech dodavatell a uzavienych smluv.

Pravidla pro zadavani zakazek NP AMIF a ISF nastavuji minimalni poZzadavky na postupy pfi pofizeni
plnéni, které musibyt naplnény. Podminkystanovené NP AMIF a ISF nevylucuji pouzitizadavatelovych
prisnéjsich internich pravidel pro zadavani zakazek. Zadavatel (zejména pokud je zadavatelem Ceska
republika) se nemize v pfipadé nedodrzeni vlastnich pfisnéjsich internich pravidel pro zadavani
zakdzek odvolavat na Upravu zadavanizakazek v pravidlech NP AMIF a ISF. DodrZzeni resp. nedodrzeni
internich pravidel pro zadavanizakazek ovsem nenipredmétem kontroly projektu NP AMIF a ISF.

Pfijemce je povinen informovat odpovédny organ o vsech fizenich o prezkoumani dkon( zadavatele
zahajenych Ufadem pro ochranu hospodaiské soutéze (dale jen ,UOHS“) a rozhodnutich UOHS
o téchtofizenich, jejichz predmeétemje zakazka spolufinancovand v rdmci NP AMIF a ISF, a to zpravidla
nejpozdéji do 10 pracovnich dni od okamziku, kdy se o dané skutecnosti dozvi; tj. pfijemce informuje
o zakazkach, pro které je v pozici zadavatele on sam, tak ale také partner.

21.3 Urceni predmétu a predpokladané hodnoty zakazky

V procesu zaddvani zakazky zadavatel nejprve urci predmét zakazky. Predmétem jedné zakazky jsou
vSechnaplnéni, jejichZpfedméty plnénitvofijeden funkénicelek, ktery zadavatel zamyslizadat béhem
realizace projektu, pfip. u zakazek, jejichz predmétem jsou pravidelné pofizované nebo trvajici'?®
dodavky nebo sluzby za plnéni, kterad zadavatel zamysli zadat minimalné v ramci obdobi 12 mésicl
nebo jednoho Géetniho obdobi, pokud je toto obdobidelsinez 12 mésic(12°.

Nasledné zadavatel v ramci pfipravy vybéru dodavatele (tzn. pred jeho zahdjenim) stanovuje
predpokladanou hodnotu zakazky, tj. uréuje predpokladanou vysi penézitého zavazku vyplyvajic
pro zadavatele z pInéni zakazky*3°. Do predpokladané hodnoty zakazky musi byt zahrnuty hodnoty

128 Rozdil mezi pravidelné pofizovanym a trvajicim plnénim tkvi v tom, Ze trvajici plnéni je poskytovano
kontinudlné (napf. zajisténi pfipojeni k internetu ¢i sluzby podpory pro softwarové vybaveni zadavatele).
Pravidelné pofizované plnéni oproti tomu predstavuje opakované jednorazové poskytovani dodavek ¢i sluzeb
podle aktudlnich potfeb zadavatele (napf. dodavky papiru ¢i jiného spotfebniho materidlu pro administrativu
zadavatele).

123 povinnostséitatv§echna plnéni za projekt je stanovena odlidnépro projekty, jejichZ doba realizace pfesahuje
48 mésicl; u téchto projektl je povinnostscitat plnéni minimalnéna obdobi 48 mésica.

130 7adavatel neuréuje pfedpoklddanou hodnotu, pokud neoslovuje dodavatele vyzvou k podani nabidek, ale
zasila dodavateli pfimo objednédvku (viz kap. 21.5.1.). Pro ucely kontroly dodrZeni pravidel zaddvani zakazek
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vSech plnéni, ktera mohou vyplyvat ze smlouvy narealizaci predmétuzakazky, neni-listanoveno jinak.
Pfedpokldadand hodnota zakazky souvisi s délkou trvdni smlouvy na plnéni predmétu zakdazky.
Predpokladana hodnota zakazky je rozhodujici pro uréeni dalSiho postupu zadavatele pfi vybéru
dodavatele (vizdale).

Pro stanovenipredpokladané hodnoty zakdzky na dodavky je rozhodnd u smlouvy nadobu:

a) urditou predpokladanavyse Uplaty za celou dobu trvanismlouvy,
b) neurcitounebojejiztrvaninelze presné vymezit predpokladana vyse Uplaty za 48 mésic(.

Pro stanoveni pfedpokladané hodnoty zakazky na sluzby, u které se nestanovi celkova smluvni cena,
je rozhodnd predpokladandvyse uplaty

a) zaceloudobutrvanismlouvy, je-lidobatrvanismlouvy rovna 48 mésicl nebo kratsi,
b) za 48 mésich u smlouvy nadobu neurcitou, nebo smlouvy sdobou trvanidelsinez 48 mésica.

Je-li zakazka rozdélena na &asti, stanovi se predpokladand hodnota podle souctu predpokladanych
hodnot vSech téchto ¢asti bez ohledu nato, zda je zakdzka zaddvana v jednom nebo vice zadavacich
fizenich, nebo zadavatelem samostatné nebo ve spolupréci s jinym zadavatelem nebo jinou osobou.
Jednotliva ¢ast zakazky mize byt zadavana postupy odpovidajicimi predpokladané hodnotététo Casti
v pfipadé, Ze celkova prfedpokladanahodnotavsech takto zadavanych &asti zakazky nepfesahne 20%
souhrnné predpokladané hodnoty a Ze predpokladand hodnota jednotlivé ¢asti zakazky je nizsi nez
400 000 K¢.

Do predpokladané hodnoty musizadavatel také zahrnout:

a) u pojistovacich sluzeb pojistné, proviziajiné souvisejiciplatby,
b) ubankovnicha financ¢nich sluzeb poplatky, provize, iroky ajiné souvisejici platby,
c) pfiprojektovécinnosti honorare, provize ajiné souvisejiciodmény.

V pripadé stavebnich praci plati, Ze poskytuje-li zadavatel dodavateli dodavky, sluzby nebo stavebni
prace, které jsou nezbytné pro poskytnuti zadavatelem pozadovanych stavebnich praci, zahrne jejich
hodnotu do pfedpokladané hodnoty zakazky.

Pfi stanovenipredpokladané hodnotyzakazkyje vidyrozhodnacenabez DPH, ato cenake dnizahdjeni
zadani (napf. odeslani ¢i uverejnénivyzvy k podani nabidek, uverejnéni oznameni, déle jen ,vyzva
k podani nabidek”) nebo pred zadanim (v pfipadé zakazek, kde nedochazi k vybéru mezi nabidkami).

Pfi uréovani predpokladané hodnoty zadavatel vychazi z ceny zakazek se stejnym nebo obdobnym
plnénim. Nema-lizadavatel k dispozicitakové Gidaje, je nezbytné, aby pfed zahdjenim zadavani proved!
prazkum cen v misté plnénizakazky, popfipadé stanovil predpokladanou hodnotu na zakladé udajt a
informaciziskanych jinym vhodnym zplsobem. Priizkum trhu musibyt proveden takovym zplisobem,
aby formulace dotazu zadavatele nezvyhodnovala oslovené dodavatele oproti ostatnim dodavatellm

(napf.dodrzeni zakazu déleni pfedmétu zakazky pod stanovené limity) sev téchto pripadech za predpokladanou
hodnotu zakazky povazZuje sjednand cena (bez DPH).

Pfirucka pro Zadatele a prijemce v ramci NP AMIF a ISF
Cislovydani: 12 Datum udinnosti: 1. 11. 2023 Strana: 134 ze 197




(napf. soucasti dotazu nesmi byt zadavaci dokumentace?!3! véetné kvalifikacnich pozadavku i
obchodnich podminek, nebot zadavaci dokumentaci smizadavatel poskytnout az po uverejnénivyzvy
k podani nabidek).

Zadavatel nemUze ve vyzvé k podani nabidek, pfip. jinak oznacené dokumentaci, uvést jako
predpokldadanou hodnotu zakazky ¢astku z rozpoctu v zadosti,

a) pokudtato cenanebylavytvorenazplisobem uvedenym v predchozim odstavci, nebo
b) pokud doslo béhem doby od sestavenirozpoctu do zahajeni zadavani zakazky k podstatné
zméné ceny poptavaného plnéni.!3?

Zadavatel je povinen uchovavat veSkerou dokumentaci vazicise ke stanovenipredpokldadané hodnoty
zakazky.

Zadavatel je povinen postupovat tak, aby nedochazelo k déleni pfredmétu zakdzky na mensi zakazky

s cilem snizit pfedpokladanou hodnotu zakazky pod limity stanovené pro jednotlivé postupy. 33

Zadavatel nenipovinen scitat pfedpokladané hodnotyzakazek, které budou potizovany ,,nahodile” dle
zcela aktualnich potfeb zadavatele a které nelze objektivné dopredu viibec predvidat (nap¥. zakazky
pofizované v krajné naléhavych pfipadech jako dlsledek nepredvidatelnych poskozeni a zniceni
urcitych majetkovych hodnotapod.).

Povinnost s¢itdnineplatiani pro opakované zakazky, které zadavatel pofizuje nepravidelné podle svych
aktualnich potfeb a jejichZ jednotkova cena je v pribéhu ucetniho obdobi proménliva. Takovymi
zakdzkami jsou zakdzky na ndkup zboZi typu potravin, pohonnych hmot i letenek. Jednotlivé zakazky
jsouv téchto pfipadech povazovany za zakdzky samostatné.

Pokud je predmét jedné zakdzkynatolik rozsahly, Ze by hrozilo, Ze by se jeho zadavanim jako nediiného
celku vyrazné zuzil pocet potencialnich dodavatel(, a pripousti-li to povaha predmétu zakazky, je
vhodné, aby zadavatel rozdélil vefejnou zakazku na vice ¢asti.’3* V tomto pripadé je cely pfredmét
zadavan jako jedna zakazka, kterd je vnitiné ¢lenéna do ¢asti podle diléich sekci predmétu plnéni.?**
Pro stanovenipredpokldadané hodnoty takové zakazky je rozhodujicisoucet predpokladanych hodnot

131 Zadavaci dokumentace je soubor dokumentl, uUdaji, poZzadavk(d a technickych podminek zadavatele
vymezujicich pfedmét zakazky v podrobnostech nezbytnych pro zpracovani nabidky. Za spravnosta uplnost
zaddavacich podminek odpovida zadavatel.

132 Typickym ptikladem, kde doch&zi béhem pomérné kratké doby k vyraznym cenovym posuniim, je oblast
vypocetni techniky.

133 pokud je zakazka takto rozdélena a zadavatel uvSech timto délenim vzniklych jednotlivych zakazek postupuje
postupem platnym pro zakdzku v hodnoté pred jejim rozdélenim, neni tento postup porusenim pravidel NP AMIF
a ISF.

134 pozn.: Institut rozdéleni vefejné zakazky na €asti je tfeba odliSovat od zakdzaného rozdéleni piedmétu
verejné zakazky.

135 Jednotlivé ¢4sti zakdzky tak mohou mit rliznou Upravu zadavacich podminek, at jiZ jde o rozdilné p oZadavky
na kvalifikaci, hodnotici kritéria Ci jakékoli jiné poZadavky. Nabidky k jednotlivym ¢astem zakazky se posuzuji
a hodnoti samostatné; nesplnéni kvalifikacnich kritérii jedné ¢asti, resp. podaninedplné nabidky do jedné z ¢asti,
neni ddvodem pro vylouceni nabidky z hodnoceni ostatnich ¢asti zakdzky, do kterych dodavatel svou nabidku
podal. Zadavaci Fizeni lze zrusit pouze v té ¢asti, kde je k tomu dlivod dle kap. 21.10 a to zvlast bez Gc¢ink( pro
ostatni Casti.
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vSech jejich jednotlivych ¢asti. Vysledkem fizeni mize byt zadani jednotlivych ¢asti zakazky rdznym
dodavatelim.

V pripadé, kdy zadavatel neni schopen urcit, jaky rozsah plnénibude potfebovat, stanovi maximalni
predpokladany rozsah plnéni s tim, Ze bude po dodavateli poZzadovat uréeni jednotkovych cen.
Zadavatel stanovi pfedpoklddanou hodnotou v rozsahu maximdlniho pfedpoklddaného plnéni
a zakdzku realizuje tak, Ze jednotlivd pInéniod dodavatele objedndva na zdkladé své aktualni potreby
formou ad hoc objednavek a Uhradu provadi ve vysi dle jednotkové ceny a poctu odebranych kusC.
Tento zpUsob poskytovaniplnénije trebavymezit ve smlouvé uzavienés dodavatelem.

21.4 Rozdéleni zakazek zhlediska plsobnosti zakona
o verejnych zakazkach

Zakazky zaddvané v NP AMIF a ISF se délinadvé zakladnikategorie podle toho, zda se vybér dodavatele
v daném pripadé fidi postupy stanovenymi zakonem o zadavaniverejnych zakazek, ci nikoli.

1. Zadavani zakazek, na které se nevztahuji postupy upravené ZZVZ, se fidi postupy pro vybér
dodavatele upravenymi vkap. 21.5. Ustanoveni kap. 21.5 jsou vzdy zdvaznd pro nasledujic
zadavatele:

o zadavatelé zakazky, ktefi nejsou zadavateli ve smyslu § 4 ZZVZ, a tudiZz nejsou povinni
postupovat dle zakona;

o zadavatelé ve smyslu § 4 ZzZVZ, ktefi zaddvaji vefejnou zakazku malého rozsahu
(tzn. do predpokladané hodnoty dosahujicimaximalné 2.000.000 K¢ bez DPH3¢),

2. Zadavanizakazek, na které se vztahuji postupy upravené ZZVZ, se vedle pozadavkl zakona fidi i
postupy upravenymiv kap. 21.12. Tyka se to zakazek zaddvanych zadavateli ve smyslu §4 ZZVZ,
které patfi mezi podlimitni ¢i nadlimitni vefejné zakazky, resp. zadavaci fizeni na uzavieni
ramcové dohody a verejné zakazky zadavané na zakladé ramcové dohody.

Verejnym zadavatelem podle § 4 odst. 1 ZZVZ je Ceska republika, Ceska narodni banka, statni
pfispévkova organizace, Uzemnisamospravny celek nebo jeho pfispévkova organizace adéle pak jina
pravnicka osoba, pokud 1) byla zaloZzena nebo zfizena za Géelem uspokojovani potieb verejného zajmu,
které nemaji pramyslovou nebo obchodni povahu, a 2) jiny verejny zadavatel ji pfevazné financuje,
muZe v ni uplatfovat rozhodujici vliv nebo jmenuje nebo voli vice neZz polovinu ¢lenl v jejim
statutdrnim nebo kontrolnim organu.

Zadavatelem podle § 4 odst. 2 ZZVZ je pravnicka nebo fyzicka osoba, kterd zadava verejnou zakazku
hrazenou z vice nez 50 % z penéznich prostfedkti z vefejnych zdroji, nebo pokud penézniprostredky
poskytnuté naverejnou zakazku z téchto zdrojl presahuji200.000.000 K¢, pricemzse mizZe jednatio
penéini prostfedky poskytované prostfednictvim jiné osoby (napf. partnerovi prostfednictvim
pfijemce).

Verejnymi zakazkami malého rozsahu jsou zakazky na dodavku ¢i nakup sluzeb, jejichZ predpokladana
hodnota nepresahuje 2000 000 K¢ bez DPH, a zakdzky na stavebni prace, jejichz pfedpokladana

136 Resp. 6.000.000 K& bez DPH v pfipadézakazek na stavebni prace.
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hodnota nepfesahuje 6 000 000 K¢ bez DPH. Podlimitnimia nadlimitnimi vefejnymi zakazkami jsou
vefejné zakazky s predpokladanou hodnotou vyssi, nez je uvedenov predchozivété.

Obchodni spolecnosti, druzstva, neziskové organizace a dalsi neverfejnizadavatelé 3’ zadavajizakazky
na dodavky ¢i sluzby s pfredpokladanou hodnotou nad 2000 000 K¢ébez DPH (resp. zakazky na stavebni
prace s predpokladanou hodnotou nad 6 000 000 K¢ bez DPH) podle kap. 21.5(tj. kapitoly pro zadavani
zakdzek, na které se nevztahuji postupy upravené ZZVZ) pouze v pfipadech, kdy bude jejich zakazka
hrazenanejvysez 50% z verejnych zdrojd. Bude-lizakdzka takovych zadavatell hrazena z vice nez 50 %
z verejnych zdroju, zadavaji zakazky na dodavky a sluzby pfesahujici hodnotu 2 000 000 K¢ bez DPH
v rezimu ZZVZ a zakazky na stavebniprace pfesahujicihodnotu 6 000 000 K¢ bez DPH v rezimu ZZVZ.

21.5Zadavani zakazek mimo rezim zakona ¢. 134/2016 Sb.,
o zadavani verejnych zakazek

Nazakladé stanovené predpokldadané hodnoty zada zadavatel zakazku jednim z ndsledujicich postupu:

21.5.1 Zadavani zakazek s predpokldadanou hodnotou nizsi
nez 400 000 K¢/500 000 K¢ bez DPH

Postupuje-li zadavatel vsouladu se zadsadou transparentnosti a pfimérenosti, rovného zachazeni a
zakazu diskriminace a soucasné respektuje ceny v misté a ¢ase obvyklé, nemusi u zakazek:

e s predpokladanouhodnotou nizsinez 400.000 K¢ bez DPH nebo

e s prepokladanouhodnotounizsinez 500.000 K¢ bez DPH v pfipadé, Ze zadavatel nepatfi mezi
vefejné zadavatele nebo zadavatele podle § 4 ZZVZ a zaroven podpora poskytovana natuto
zakdzku nenivyssinez 50 %,

provadét vybérové/zadavaci fizeni.

Dodavku zbozi, ndkup sluZzeb nebo provedeni stavebnich praci neni tfeba dokladat pisemnou
smlouvou, postaci, aby byl uskute¢nény vydajdolozenucetnimidoklady, resp. Uéetnimizaznamy podle
zakona €. 563/1991 Sb., o Ucetnictvi, ve znéni pozdéjsich pfedpistd. Z dokladd (U cetniho nebo s nim
souvisejiciobjedndvky) musibyt zfejmy zejména pfedmét zakdzky, mnoZstvidodaného plnéni a cena
plnéni.

| vpfipadé zadavani zakazky v rezimu dle této kapitoly je zadavatel povinen zachovat zasady dle kap.
21.2.

137 pokud tito zadavatel é nepatfijako tzv. jind pravnickd osoba mezi vefejné zadavatele, ktefi jsou povinni zadavat
podlimitnia nadlimitni zakdzky postupy podle ZZVZ, resp. mezi sektorové zadavatele, ktefi postupy podle zakona
zadavajisvé nadlimitnizakazky.
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21.5.2 Zadavani zakazek s predpokladanou hodnotou
od 400 000 K¢/500 000 K& bez DPH do 2 000 000 K¢ bez DPH
pro sluzby a dodavky a v pfipadé zakazek na stavebni prace
do 6 000 000 K¢ bez DPH

U zakazek s predpokladanou hodnotou od 400 000 K¢&/500 000 K¢é'3*8 bez DPH do 2 000 000 K¢ bez DPH
na sluzby a dodavky a v pfipadé zakazek na stavebni prace do 6000 000 K¢ bez DPH je zadavatel
povinen uvefejnitvyzvu k podaninabidek (daleijenjako ,vyzva“) v NEN, resp. na profilu zadavatele.

e |h(tapro podaninabidky nesmibyt kratsi nez 10 kalendarnich dniode dne uverejnénivyzvy.
Prvnim dnem Ih{ity pro podaninabidek je den, ktery nasleduje po udalosti, jeZ je rozhodujic
pro jeji pocatek. Rozhodnou udalosti je uverejnéni vyzvy k podani nabidek/oznameni
o zahajenivybérovéhofizeni;

e nalezitosti vyzvy jsou stanoveny v kap. 21.6;

e v pfipadé zmén ¢i dodatecné poskytovanychinformacik obsahuvyzvy k podaninabidek plati
pravidlavymezenavkap. 21.6;

e otevirani obdlek s nabidkami, posouzeni Uplnosti a hodnoceni nabidek provadi minimalné
tficlennd komise, kterou jmenuje zadavatel. Pravidla pro jmenovani komise (vietné
pozadavkd na eliminaci stfetu zajmu() jsou presnéji uvedena v kap. 21.7.13° Postup
pro oteviraniobalek s nabidkami aposouzeniahodnoceninabidek je dale specifikovan v kap.
21.8.

e 0 provedenivybéru musi zadavatel sepsat Zapis o posouzenia hodnoceni nabidek, jehoz
nalezitosti jsou vymezeny v kap. 21.8.

O vysledku hodnoceni, resp. vybéru informuje dodavatele, ktefi nebyli vylouéeni pfi posuzovani
Uplnosti, do 10 pracovnich dni ozndmenim v NEN, resp. na profilu zadavatele.?*°

Ozndmenio vysledku zadavaciho fizeni musiobsahovat minimalné nasledujiciinformace:

e identifikaéniudaje dodavatel(, jejichz nabidka byla hodnocena,
e vysledek hodnoceninabidek, znéhoZje zftejmé poradinabidek.

Zadavatel je povinen do 15 kalendarnich dnl od zverejnénivysledku hodnoceni, resp. vybéru, v NEN,
resp. na profilu zadavatele, na Zadost dodavatele!*! umoznit nahlédnuti do Zapisu o posouzeni
a hodnoceninabidek a pofizenijeho opisu.

v Y v uzavird zadav i u uvu v & pi 5 0bj Vi
S vybranym dodavatelemuzavira zadavatel pisemnou smlo alesponve formé pisemné objedna
pisemné potvrzené dodavatelem).14?

138 B|j7$i popis toho, kdy je limitem 400 000 K& bez DPH a kdy 500 000 K& bez DPH je v kap. 21.5.1.

139 7adavatel mlZe pro kazdy ukol béhem zaddvani jmenovat vice komisi (napf. komisi pro otevirdni obaleks
nabidkami a komisi pro posouzenia hodnoceni nabidek). Kazd 4 z takto jmenovanych komisi musi ovsem dodrzet
minimalnipocet 3 ¢lend a jejich nahradnika.

140 73 splnéni povinnosti se pokladé i ozndmenivylouéeni pfimo dodavateli, a to pisemné doporuéenym dopisem,
elektronicky (e-mailem s doruc¢enkou) nebo osobné s pisemnym potvrzenim uGcastnika o predani informace.

141 podavatele, ktefi nebyli vylou&eni pFi posuzovaninabidek.

142 7a pisemnou formu se povazujei elektronicka, napf. ve formé e-mailové komunikace.
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O podpisusmlouvy s dodavateleminformuje zadavatel oznamenim v NEN, resp. na profilu zadavatele,
a to do 10 pracovnich dni od podpisu smlouvy. Zadavatel ma povinnost uverejnit prostrednictvim
registru smluv smlouvu, jestlize vy$e hodnoty jejiho predmétu je 50000 K& bez DPH nebo vyssi.*43

21.5.3 Zadavani zakazek s predpoklddanou hodnotou nad
2 000000KE bez DPH prosluzby a dodavky a v pfripadé
stavebnich praci nad 6 000 000 K¢ bez DPH

Pro zadavatele platistejnd pravidla, jako jsou stanovenav kap. 21.5.2, jedinymi odliSnostmijsou:

1) minimalnilhta pro podaninabidek je 15 kalendarnich dni (nikoli 10);
2) zadavatel s vybranym dodavatelem uzavird pisemnou smlouvu s podpisy na jedné listiné
(nepostacuje objednavka).**

21.6 Vyzva k podani nabidek

Je-li zadavatel povinen postupovat podle kap. 21.5.2 nebo 21.5.3, musi vyzva k podani nabidek
obsahovat!* alespori tyto Udaje:

e Nazev/obchodnifirmuzadavatele;

e Sidlozadavatele;

e 1CaDIC zadavatele (bylo-li pridéleno);

o Nazevzakazky;

e Druh zakazky (doddvky, sluzby nebo stavebniprace);

e Lhitu pro podaninabidek, kterda musi byt dostate¢navzhledem k povaze predmétu zakazky,
aby potencialnidodavatelé byli schopnizpracovat a dorucit svou nabidku zadavateli®;

e Misto pro podaninabidek, vétSinou prostrednictvim NEN;

e Popis (specifikaci) pfedmétu zakazky v podrobnostech nezbytnych pro zpracovaninabidky;

o Pfi vymezeni pfedmétu zakdzky neni pfipustné uvadét pozadavky nebo odkazy na
obchodnifirmy, nazvy nebo jména a pfijmeni, specifickd oznacenizboziasluzeb, které
plati pro urcitou osobu, popfipadé jeji organizacni slozku za pfiznacné, patenty na
vyndélezy, uzitné vzory, pramyslové vzory, ochranné znamky nebo oznaceni plvodu,
pokud by to vedlo nebo mohlo vést ke zvyhodnéninebovylouceniurcitych dodavatell
nebo urcitych vyrobka.

o 0Odkazdle predchoziho odstavce Ize vyjimecné uvést, pokud:

143 povinnost dle zdkona €. 340/2015 Sb., o zvlad3tnich podminkdch G&innosti nékterych smluv, uvefejfiovani
téchto smluva o registrusmluv (zakon o registrusmluv).

144 E.mailova korespondence nespliiuje pozadavek na smlouvu s podpisy na jedné listing.

145 Obsahovat pfimo &i nepfimo, pfi¢emi nepfimym zplsobem se rozumi, pokud je soulasti vyzvy odkaz
na elektronicky nastroj, ktery umozniuje neomezeny a primy dalkovy pfistup, na kterém budou tyto informace
uvedeny.

146 Minimalni IhGty pro podévani nabidek pak jsou uvedeny v kapitoldch vénovanych jednotlivym typam
zaddavacihotizeniv kap. 21.5.
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O

a) by bez jeho poutZiti, nebylo mozné dostatecné presné a srozumitelné urcit
predmét zakdzky, zadavatel vSak zaroven musi vyslovné umoznit pro plnéni
zakdzky pouZitii jinych, kvalitativné a technicky obdobnych feseni, nebo

b) se jednd o zakdzky na stavebni prace, pouze pokud nepovede
k neodivodnénému omezeni hospodarské soutéZe, zadavatel v takovém
pfipadé vidy vyslovné umozni pro plnéni vefejné zakazky pouZiti i jinych,
kvalitativnéatechnicky obdobnych feseni, nebo

c) bybylopofizované plnéninekompatibilnis jiZ pouzivanymizatizenimi¢i systémy
a jeho pfizplsobeniby provozu zadavatele plsobilo mimoradné obtize, mize
zadavatel uvést podrobnéji specificky popis plnéni.

Uvedené skutecnosti je zadavatel povinen OO0 navyzadani prokazat.

Lh(tu dodani/¢asovy harmonogram plnéni/dobu trvanizakazky.

Misto dodani/prevzetiplnéni(neni-livyslovné stanoveno, rozumise jim sidlo zadavatele).

Pravidla pro hodnoceni nabidek, ktera zahrnuji kritéria hodnoceni, metodu vyhodnoceni
nabidek v jednotlivych kritériich avahu nebo jiny matematicky vztah mezi kritérii:

O

Hodnotici kritéria musi byt v souladu se zdsadou transparentnosti dostatecné presné
popsana, a to véetné metody a zplisobu hodnoceni nabidek podle téchto hodnoticich
kritériitak, aby bylo zfejmé, jaké parametry nabidky bude v daném kritériu hodnotit
zadavatel jako nejvyhodnéjsi'*”: dil¢i hodnotici kritéria se musi jednoznatné
vztahovat k pfedmétu zakazky (vice k metodam a zplsobu hodnocenivkap. 21.8) a
dale musi byt vymezena tak, aby podle nich nabidky mohly byt porovnatelné a
naplnénikritérii ovéritelné.

Pokud je pouzito jedno hodnoticikritérium, tj. cenal®?, je tfebave vyzvé nebo zadavad
dokumentaci pfesné vymezit poZadované plnénis uvedenim potfebnych parametriia
pozadavk( nacharakter a kvalitu pozadovaného plnéni.14°

Pokud zadavatel nestanovijinak, rozhoduje pti hodnoceninabidek u zadavatele, ktery
je a) platcem dané z pfidané hodnoty, cena bez dané z pfidané hodnoty, b) neni
platcem dané z pfidané hodnoty, cenas dani z pfidané hodnoty.

Pfedmétem hodnoceni je celkovd nabidkova cena, pokud zadavatel ve vyzvé
¢i v zaddvaci dokumentaci vyslovné neurci, Ze bude hodnocena jednotkova cena
plnéni.

Pfi stanoveni ciselnych hodnoticich kritérii, u kterych je nejvyhodnéjsi nejvyssi
hodnota, je nutné stanovit maximalni droven nabidky, kterd bude v ramci daného
kritériabranav potaz pfi hodnoceni*°,

147 7adavatel uvede, na které skute¢nosti bude pfi hodnoceni dil&iho kritéria kladen diraz, resp. existence kterych
skute¢nosti bude hodnocena lépe.

148 pouziti ceny jako jediného kritéria jevhodné spiSeu pofizovanizboZi.

149 7 dlivodu porovnatelnosti jednotlivych nabidek a zachovédni principu transparentnosti se doporuduje, aby
v pripadé, kdy je cena jedinym hodnoticim kritériem, byl ptilohou vyzvy ¢i zadavacidokumentace zdvazny navrh
smlouvy, do kterého dodavatel doplni pouze svou nabidkovou cenu.

150 pFikladem pro stanoveni maximalnihranice mize byt délka zdruénidoby u zboZi, kdy je zfejmé, Ze po uréité
dobé jiZz nebude takové zboZi pouzZitelné. V pripadé, Ze dodavatel nabidne hodnotu vyssi, nez ¢ini stanovena
maximalni hranice, nebudevyloucen, ale prekroceni maximalnihranicejiznebude hodnoceno pridélenimvyssiho
poctu bod.
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o Pfistanoveniciselnych hodnoticich kritérii, u kterych je nejvyhodnéjsinejnizSihodnota
(ovsem s vyjimkou kritéria nabidkova cena), je nutné stanovit minimalni Uroven
nabidky, kterd bude v rdmci daného kritériabranav potaz pfi hodnoceni.

o Hodnotici kritéria musi byt vymezena tak, aby podle nich nabidky mohly byt
porovnatelné a naplnéni kritérii ovéfitelné. Kritériem vidy musi byt nabidkova cena.
Dalsim kritériem mohou byt zejména:

a) technickduroven,

b) estetické nebo funkénivlastnosti,

c) uzivatelskapfistupnost,

d) sociélni, environmentélnineboinovaéniaspekty,

e) organizace®®?, kvalifikace nebo zkusenost osob, které se majiprimo podilet na
plnéniverejné zakdzky v pfipadé, Ze na uroven plnénima vyznamny dopad
kvalita téchto osob, °2

f) Jdroveri servisnich sluZzeb véetné technické pomoci, nebo

g) podminkyalhGtadodaninebo dokonéeniplnéni,

h) jinakritéria, pokud jsou zaloZena na objektivnich skuteénostech vztahujicich
se k osobé dodavatele nebo k predmétu zakazky.

o Hodnoticim kritériem nesmi byt smluvni podminky, jejichZ ticelem je utvrzeni
povinnosti dodavatele, nebo platebni podminky.

o Jezakazano omezovani poctu dodavateli losem nebo jakymkoli jinym zplisobem.%3

e Podminky a poZadavky nazpracovaninabidky, jaké Udaje tykajicise predmétu zakazky ajeho
realizace majidodavatelé v nabidkach uvést, aby mohl zadavatel posoudit soulad nabidky se
zaddvacimi podminkami.

e Pozadaveknazplisob zpracovéninabidkové ceny.

e PoZadavky na prokazani kvalifikace dodavatele

o povinné alespori:
- doklad o opravnénik podnikani(napf. vypis ze zivnostenského rejstriku)

151 Nutné chapatjakozto organizace plnénizakdzky, nelze hodnotit organizaci jakoZto subjekt dodavatele.

152 Toto hodnotici kritérium mizZe pfedstavovat subjektivni (neciselné) kritérium, ale i Ciselné kritérium —
nastaveni rGznych drovni splnéni daného poZadavku napr. délka odborné praxe s tim, Ze kazdé arovni budou
pfifazeny konkrétni bodové hodnoty. Vyznamny dopad se predpokldda u zakazek, jejichz predmétem je
vzdélavani, konzultace, pravni sluzby, audit, analyzy nebo piekladatelstvi. | zde plati, Ze je nutné v souladuse
zasadou transparentnosti hodnotici kritérium dostatecné presné popsat. Zadavatel musi presnévydefinovat jaké
organizace, kvalifikace a zkuSenosti osob zapojenych do realizace verejné zakazky bude povazovat za vyhodnéjsi.
Musi kritéria vymezit tak, aby byly nabidky vzajemné porovnatelné (napf. pfi hodnoceni délky praxe stanovit
maximalni pocet let, které bude zohlednovat). Pfi samotném nastaveni tohoto hodnoticiho kritéria musi
zadavatel také dodrzet zakladnizasady uvedené v kap. 21.2, predevsim zasadu transparentnosti.

153 Timto je my$leno, Ze zadavatel nemGZe losem vybirat, které nabidky budou posuzovédny/hodnoceny a které
nikoli.V ptipadé, kdy na zakladé hodnoceni jsou nékteré nabidky identifikovany jako rovnocenné, je moziné
losovaniza ucelem vybéru jedné vitézné nabidky vyuzit.
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- Cestné prohldseni o tom, Ze subjekt nema danfiové nedoplatky, nedoplatky
na pojistném ¢ na penadle tykajicim se verejného zdravotniho pojisténi
nebo socidlniho zabezpecéeninebo na pFispévku nastatni politiku zaméstnanosti,

o daleje moiné pozadovat napt. estné prohlasenio bezihonnosti dodavatele (fyzické
osoby) ¢i statutdrniho organu dodavatele (pravnické osoby) apod.

o u zakazek s predpokladanou hodnotou nad 2000 000 K¢ pro sluzby a dodavky
a v pripadé stavebnich praci nad 6 000 000 K¢ bez DPH musibyt poZadavky stanoveny
alespori vrozsahu ustanoveni § 74 a zptlisob prokazovani dle § 75 ZzVZ.

o Je postacujici, aby vySe uvedené podklady prokazujici splnéni kvalifikace byly
predloZeny v podobé kopii, nestanovi-lizadavatel ve vyzvé k podaninabidek jinak.

o Namisto predloZeni dokumentl poZadovanych zadavatelem je dodavatel opravnén
prokazat svou kvalifikaci vypisem ze seznamu kvalifikovanych dodavatell (obdobné
podle § 228 ZZVZ) nebo certifikdtem vydanym v rdmci systému certifikovanych
dodavatell (obdobné podle § 239 Z7V7).

e Zapracovani dalSich poZadavkl zadavatele do podminek vyzvy, které majibyt p fedmétem
posouzeni/hodnocenikvalifikace.'>*

e Pozadavek na pisemnou formu nabidky: dodavatelé predkladaji nabidky prostfednictvim
NEN.V odlvodnénych pripadech mliZe zadavatel poZadovat, aby dodavatelé podalinabidky
v listinné formé v fadné uzaviené obdlce oznacené nazvem zakazky a ndpisem ,Neotevirat”,
na niz je uvedena kontaktni adresa dodavatele (jedna se napt. o pfiklad, kdy je potreba
predlozit vzorky). Nabidky musi byt podepsany dodavatelem ¢i osobou opravnénou
zastupovat dodavatele.

e PoZadaveknauvedenikontaktniosoby dodavatele do nabidky, ato véetné kontaktniadresy
a e-mailové adresy.

e Informaci otom, Ze kazdy dodavatel mlze podat pouze jednu nabidku.

e Pravidlaprovysvétlenizadavacich podminek.>

e Kontaktniosobuzadavatele, jejitelefon ae-mailovou adresu.

e Informaci o tom, Ze dodavatelé budou vyrozumivani o vysledku resp. zruseni zadavaciho
fizeni a o pfip. vylouéeni nabidky prostfednictvim uvefejnéniinformace v NEN, resp. na
profilu zadavatele.

e V pfipadé zakazky na stavebniprace obchodni podminky minimalné dle rozsahu ptilohy¢. 1
(Obchodni podminky zakazek na stavebni prace) Metodického pokynu pro oblast zadavani
zakazek pro programové obdobi2014-2020'>%, ktery je dostupny na webovych strankach ESIF
v CR, viz http://www.strukturalni-fondy.cz/cs/Fondy-EU/2014-2020/Metodicke-

154 Je povinné pouze v pfipadé, kdy zadavatel stanovi takové kvalifikaéni pfedpoklady nebo takové hodnotici
kritérium, u kterého je relevantni zavazat vybraného dodavatele k jeho dodrzovani i béhem plnéni zakazky.
Priklad: Pokud zadavatel stanovil jako kvalifikacni pozadavek urcité vliastnosti realizacniho tymu, je nutné, aby
byla smluvnéupravena pripadna zména osob v realiza¢nim tymu pfi plnéni zakazky. Osoba, prostrednictvim které
jeprokazovana kvalifikace, mize byt nahrazena pouze osobou s minimalnéshodnou kvalifikaci. Na tuto obchodni
podminku je doporuéeno navazatsmluvni pokutu.

155 Musi byt v souladu s pravidly NP AMIF a ISF stanovenymi niZe.

156 Odpovédny orgédn vyuziva jiZ zpracovany Metodicky pokyn pro oblast vefejnych zakazek pro programové
obdobi 2014 - 2020 v gesci MMR-NOK.
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Zadavatel mGze déle dovyzvy uvést zejména:

e Pfedpokladanou hodnotu nabidky.

e Platebnipodminky.

e MoiZnost navyseniceny v objektivné danych pripadech (inflaéni dolozka nebo zména ceny
v zavislosti na pfipadné zméné vyse DPH).

e Povinnost dodavatele predlozit ndvrh smlouvy véetné obchodnich podminek. Pokud
zadavatel pozaduje, aby dodavatel predloZil se svou nabidkou také pisemny ndvrh smlouvy,
musi vyslovné ve vyzvé uvést, Ze tento navrh musi byt podepsan dodavatelem ¢i osobou
opravnénou zastupovat dodavatele (statutarnim organem nebo osobou k tomu statutarnim
orgdnem zmocnénou v souladu se zplisobem zastupovanidodavatele).

e VySi smluvni pokuty, kterd bude uloZena v pfipadé nesplnéni nebo poruseni povinnosti
vyplyvajicize smlouvy.

e PoZadavky na formu nabidky (prostfednictvim NEN, vpfipadé listinné formy napfr.
pozadovany pocet kopii, podaninabidky na elektronické m médiu atd.).

e Pripousti-li zadavatel variantni feSeni nabidek, musi tuto skute¢nost ve vyzvé uvést spolu
s vymezenim moznych variant.

e PoZadavky na specifikaci pfipadnych poddodavatel( (identifikacni idaje) a vymezeni ¢asti
zakdazky, u které nepfipoustiplnénijejich prostfednictvim.

Zadavatel je oprdvnén béhem |hity k podani nabidek zménit podminky vyzvy. Takto provedenou
zménu zadavatel musiuverejnitv NEN, resp. na profilu zadavatele.

V pripadé takové zmény podminek zadavaciho fizeni, ktera mize rozsifit okruh moznych dodavateld,
musi zadavatel prodlouzit IhGtu pro podani nabidek tak, aby od okamziku zmény cinila alespon
minimalnidélku pro Ihdtu pro podani nabidek platnou dle pravidel NP AMIF a ISF pro danou kategorii
zakazek.

Pokud zadavatel pfed zménou vyzvy uz obdrzel nabidku, vyzve daného dodavatele k pfipadné upravé
nabidky. Dodavatel vtomto pripadé muze (oproti pfedavacimu protokolu) vzit svou nabidku zpét
a podat nabidku novous ohledem nazmény podminek zadavaciho fizeni nebo svou plvodninabidku
doplnit. Zadavatel ani vtomto pfipadé nesmi otevrfit obalky s nabidkami pred uplynutim [hity
pro podani nabidek. Na toto doplnénise nevztahujipodminky pro doplnénineuplnych nabidek podle
kap.21.8.

Dodavatel je opravnén po zadavateli poZadovat pisemné vysvétleni zadavacich podminek (odpovéd
na dotaz) ohledné zadadvané zakazky. Pisemna Zadost musi byt zadavateli dorucena nejpozdégji
4 pracovni dny pfed uplynutim Ihity pro poddavani nabidek. Dodatecné informace mize zadavatel
poskytnouti bez pfedchoziZzadosti.

Zadavatel odesle vysvétleni zadavacich podminek, pfipadné souvisejici dokumenty, nejpozdéji do
2 pracovnich dnt po dorucenizadosti podle pfedchoziho odstavce.

Vysvétlenizadavacich podminek (véetné pfesného znéni dotazu, na ktery zadavatel reaguje) anebo
dodatecné informace zadavatel zverejniv NEN, resp. na profilu zadavatele.
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Odeslani otdzek a k nim vypracovanych odpovédni musi byt zadavatel schopen dolozit zaznamem
v NEN, pfipadné dodejkou, podacim listkem, e-mailovou doru¢enkou spolu s vytiskem odeslaného e-
mailu, pfedavacim protokolem apod.

Podrobna specifikace Udajd uvedenych ve vyzvé nebo dalsi podminky pro plnénizakazky mohou byt
uvedeny také vsamostatné zadavaci dokumentaci. Zadavaci dokumentaci vtomto pfipadé zadavatel
zaradi jako prilohuvyzvy a uverejniji vidy spolu s vyzvou v NEN, resp. na profilu zadavatele.

21.7 Jmenovani komise

Je-li zadavatel povinen postupovat podle kap. 21.5.2 nebo 21.5.3, postupuje pfi jmenovani komise
nasledujicim zpGsobem:

Otevirani nabidek vNEN, pfipadné obdlek s nabidkami, posouzeni Uplnosti a hodnoceni nabidek
provadikomise (minimalnipocet ¢lenl jsou3), kterou zadavatel pisemné povérilnebo zplnomocnil 7.
Neni-li zadavatelem stanoveno jinak, je komise usndsenischopn3, je-li pfitomna nadpolovi¢ni vétsina
jmenovanych ¢lend, popf. ndhradnik(, a rozhoduje na principu vétsiny ptritomnych.

Clen komise ¢&i nahradnik ¢lena komise, ktery se Uéastni posouzeni & hodnoceni nabidek, nesmi byt
vlc¢i dodavateltm, ktefi predloZili nabidku, ve stfetu zdjmu, coz musi potvrdit pisemnym ¢estnym
prohlasenim.

Za stfetzajmU se povaZuje situace, kdy zajmy osob, které a) se podilejina pribéhu zadavaciho fizeni,
nebo b) maji nebo by mohly mit vliv na vysledek zadavaciho fizeni, ohrozuji jejich nestrannost nebo

nezavislost v souvislosti se zaddvacim fizenim. Zajmem osob se pro tyto ucely rozumi zajem ziskat
osobnivyhodu nebo snizit majetkovy nebo jiny prospéch zadavatele. '8

Dale plati, Ze osoby, které posuzuji a hodnoti nabidky, musi zachovavat mlcenlivost o skutecnostech,
které se dozvédi v prlibéhu posouzenia hodnoceni nabidek. Pfevzeti zavazku mlcenlivosti musi
potvrditformou ¢estného prohlaseni.

21.8 Otevirani, posouzeni a hodnoceni nabidek a vybér
vitézné nabidky

Je-li zadavatel povinen postupovat podle kap. 21.5.2nebo 21.5.3, postupuje pfi otevirani, posouzenia
hodnoceninabidek nasledujicim zplisobem:

Zadavatel je povinen vyloucit kdykoli béhem zaddvaciho fizeni nabidku, o které zjistil nebo mu musi
byt zndmo, Ze je poddnav rozporu s pozadavky podle kap. 21.2.

157 7adavatel mlze pro kazdy ukol b&hem zadavani sestavit vice komisi (napF. komisi pro otevirani nabidek a
komisi pro posouzeni a hodnoceni nabidek); tento postup neni v rozporu s pravidly NP AMIF a ISF, musi ovSem
pro kazdou komisi dodrzet minimalnipocet3 clena.

158 pokud se v prabéhu posuzovani ¢i hodnoceni ukaze, ze néktery ze ¢lend komise ¢i nahradnik (pokud byl
jmenovan) je ve stfetu zajml(, zadavatel je povinen ho z komise odvolat a pokud by v disledku odvolani klesl
pocet ¢lenl pod 3, pak také jmenovat na misto ¢lena jinou osobu).
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Nabidky nesmi byt otevieny pred uplynutim Ihdty pro podani nabidek. Po uplynuti Ih(ty pro podani
nabidek zadavatel pfifadi nabidkam cisla dle terminu doruceni nabidek a v tomto poradi je otevre.
Do Zapisu o posouzeniahodnoceninabidek se uvede datum a ¢as doruceninabidek.

Otevienim nabidky podané v elektronické podobé se rozumi zpfistupnéni jejiho obsahu. Nabidky
podané v elektronické podobé nesmi byt zpfistupnény pred uplynutim Ihdty pro podani nabidek.
Zpfistupnuji se pouze nabidky podané ve |hGté pro podani nabidek, podepsané zarucenym
elektronickym podpisem.

Nabidka, kterd bude zadavateli doru¢ena po uplynuti IhGty pro podani nabidek, se neotevid
a nehodnoti. O tom, Ze nabidka byla podana po uplynuti Ih(ty pro podaninabidek, vyrozumizadavatel
dodavatele, ktery nabidku podal, do 5 pracovnich dnl od identifikace této skuteénosti zverejnénim
oznameniv NEN, resp. na profilu zadavatele.

Po otevreni nabidek provede komise posouzeni nabidek. Posouzeni spociva v tom, zda jsou nabidky
zpracovany vsouladu se zaddvacimi podminkami. Soucasti posouzeni nabidek je posouzeni
kvalifikace.’> Pokud nabidka nesplfiuje viechny poZadavky stanovené ve vyzvé & v zadavaci
dokumentaci, jedna se o nabidku netplnou. Uplnost je posuzovana z hlediska formalniho i vécného.
Napf. nelplnou nabidkou je nabidka, kterda neni poddna v poZadovaném jazyce, neobsahuje
pozadované dokumenty prokazujici spInéni kvalifikace dodavatele nebo tyto dokumenty neprokazuiji
pozadovanou kvalifikaci, nabizené plnénineodpovida plnénipozadovanému atd. 6°

Neuplnou nabidkou ale na druhou stranu neni nedodrzZeni ¢isté formalnich pozadavk( zadavatele,
které nemaji vliv na transparentnost zaddvaciho fizeni. Takovymi pozadavky jsou napt. poZadavek
na pocet kopii nabidky, poZadavek na poradi jednotlivych ¢asti nabidky, poZzadavek na podpis
statutarniho orgdnu (postacuje podpis osoby opravnéné jednat za dodavatele).

Je-li nabidka neuplna nebo nejasna, mize zadavatel za pfedpokladu dodrieni zasad rovného
pfistupu, transparentnosti a nediskriminace'®! pozadat dodavatele o jeji doplnéni nebo objasnéni
v dodate¢né minimalné 48hodinové lhité. %2 Takto vSak nelze dopliiovat ¢éi ménit nabizené plnénic3,
nabidkovou cenu nebo jiné skutec¢nosti rozhodné pro hodnoceni.'%*

V pfipadé, Ze se zadavatel domniva, Ze je nabizend cena natolik nizkd, Ze dodavatel nebude plnéni
schopen fadné a/nebo véas realizovat, a zadavatel zamysli vyloucit dodavatele, ktery tuto nabidku

159 posouzeni kvalifikace je nutné odlisovat od hodnoceni nabidek. Kvalifikace se vztahuje k dodavateli jako
takovému, hodnoceni se zaméruje na konkrétni parametry nabidky (nikoli napf.zkuSenosti dodavatele).

160 pokud v nabidce zcela chybi podpis osoby opravnéné jednat za dodavatele, nejednd se o nelplnou nabidku,
nybrz nabidku neexistujici, doplnéni nabidky proto neni mozné.

161 NapF. rozhodne-li se zadavatel poZadat o doplnéni jednoho dodavatele, pak je povinen pozadat o doplnénii
vS§echny ostatni dodavatele, u kterych prichazidoplnéninabidek v ivahu.

162 |h(ita podind béZet okamiikem odeslani 7ddosti o doplnéni na e-mailovou adresu uvedenou dodavatelem
v nabidce. Pokud Ihata skonciv den pracovniho klidu nebo ve statni svatek, posouva sejeji konec na odpovidajici
hodinu prvniho nasledujiciho pracovniho dne.

163 Zménou nabizeného plnéni se rozumi zména predmétu plnéni, které dodavatel nabizi (napf. namisto
jazykovych kurzi dojde ke zméné na kurzy mékkych dovednosti, zméni se kvalita nabizeného plnéni, jeho rozsah
apod.). Upfesnéni ¢i Uprava podminek plnéni (napf. terminu dodavky, délka zaruky apod.) mozné jsou, avsak
pouze za predpokladu, Ze nejsou predmétem hodnoceni nabidek.

164 Napf. si lze vyiaddat predloZeni dokumentl prokazujicich kvalifikaci, pfip. doplfiujicich kvalifikaci,
pokud nebude predmétem hodnoceni.
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podal, z divodu nepfimérené nizké nabidkové ceny, pisemné pozada o upresnéni zakladnich prvkd
nabidky, které povazuje zadlleZité.!1®>

JestliZze je nabidka neulplna, marné uplyne dodatecnd lhdta pro doplnéni, marné uplyne lhita
pro objasnéni nebo neni objasnéni dostate¢né, musi byt dodavatel, ktery ji podal, vyloucen ze
zadavaciho fizeni.

Zadavatel mGzZe vyloucit dodavatele (kromé vyse popisované neuplné nabidky) také z dalSich dlvodu

v

uvedenychvZZVZa z divodu nezpusobilosti, ato za podminky, Ze zadavatel prokaze, ze

e plnéninabizené dodavatelem by vedlo k nedodrzovani povinnosti vyplyvajicich z predpist prava
Zivotniho prostredi, socidlnich nebo pracovnépravnich predpisli nebo kolektivnich smiuv
vztahujicich se k predmétu pInénizaddvané zakazky,

e dosloknarusenihospodarské souté Ze Gcastipfi ptipravé vybérového fizeni, jiné opatfenik napravé
neni mozné a dodavatel na vyzvu zadavatele neprokazal, Ze k naruseni hospodarské soutéze
nedoslo,¢

e se dodavatel dopustil v poslednich 3 letech pred zahajenim zadavaciho fizeni zavaznych nebo
dlouhodobych pochybenipfi plnénidrivéjsiho smluvniho vztahuse zadavatelemzadavané zakazky,
nebosjinymverejnym zadavatelem, kterd vedla ke vznikuskody, pred¢asnému ukoncenismluvniho
vztahu nebojinym srovnatelnym sankcim,

e se dodavatel pokusil neoprdvnéné ovlivnit rozhodnuti zadavatele v zaddvacim fizeni nebo se
neopravnéné pokusil o ziskani neverejnych informaci, které by mu mohly zajistit neopravnéné
vyhody v zadavacim fizeni,

e se dodavatel dopustil v poslednich 3 letech pfed zahajenim zaddvaciho fizeni nebo po zah3jeni
zadavaciho fizeni zavazného profesniho pochybeni, které zpochybriuje jeho divéryhodnost, véetné
pochybeni, zakteré byl disciplinarné potrestan, nebo mu bylo uloZzeno karné opatfeni.

Zadavatel mlzZe vyloudit dodavatele z divodu nezpUsobilosti také v pfipadé, pokud na zakladé
vérohodnych informaci ziska divodné podezieni, Zze dodavatel uzaviel s jinymi osobami zakdzanou
dohoduv souvislosti se zaddvanou zakazkou.

V neposlednifadé OO upozorfiuje pfijemce na ustanoveni§4b zdkona ¢. 159/2006 Sb., o stietu zajmd,
v jehoZ dusledku je zadavatel povinen vyloucit ze zadavaciho fizeni obchodni spolecnost, ve které
verejny funkcionaruvedeny v § 2 odst. 1 pism. c) zakona ¢. 159/2006 Sb., o stfetu zajma, **” nebo jim
ovladana osoba vlastni podil predstavujici alespon 25 % Ucasti spolecnika v obchodni spolecnosti.
Uvedené plati i vpfipadé, Ze se takova obchodni spole¢nost Ucastni zaddvaciho fizeni jako

165 pokud dodavatel neobjasni nebo nedoda ve stanovené |hité dostate¢né doplnéni/zdtivodnéni, je to davod
pro vylouceninabidky ze zadavaciho fizeni.

166 |hata pro poskytnuti dikaz(, Ze k naru$eni hospodafské soutéZe nedo$lo, kterou zadavatel dodavateli
stanovuje, musi byt minimalné 48 hodin. Lhiita podind béZet okamzikem odeslani zadosti o doplnéni na e-
mailovou adresu uvedenou dodavatelem v nabidce. Pokud Ihita skonciv den pracovniho klidu nebo ve statni
svatek, posouva se jeji konec na odpovidajici hodinu prvniho ndsledujiciho pracovniho dne.

167 Ustanoveni § 2 odst. 1 pism. c¢) zakona &.159/2006 Sb., o stfetu zdjmu, sevztahuje na éleny viddy nebo vedouci
jiného Ustredniho spravniho Gfadu, v jehoZ ¢ele neni ¢lenvlady.
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poddodavatel, prostfednictvim kterého dodavatel prokazuje kvalifikaci. Zadavatel nesmi takové
obchodnispolecénosti zadat ani vefejnou zakdzku malého rozsahu, takové jednanije neplatné. 168

Zadavatel vyrozumi dodavatele, kterého vyloudil, o tomto kroku do 5 pracovnich dnl od této
skuteénosti ozndmenim v NEN, resp. na profilu zadavatele 1%°

Hodnoceni nabidek muiZe byt provedeno pred jejich posouzenim. V takovém pfipadé dojde pouze k
posouzeninabidky, ktera bylapodana dodavatelem, se kterym ma byt uzaviena smlouva (nikolivsech
nabidek). Tato skutec¢nost je v takovém pripadé uvedena v Zapise o posouzenia hodnoceni nabidek.
Pokud nabidka ucéastnika, se kterym ma byt uzaviena smlouva, neprojde procesem posouzeni, nastava
posouzeninabidky, ktera se umistila dalsiv poradi. POZOR: VyloucenipUlvodnévybraného dodavatele
mUze mitdopad na poradinabidek, je nutné ovéfit totoriziko, a pokudje to relevantni, musise stanovit
nové poradi nabidek.7°

Nabidky, které byly doruceny ve |hté pro podani nabidek a jsou uUplné z hlediska pozadavki
zadavatele,'’! postupuji do faze hodnocenijednotlivych nabidek. Pokud byla z doruéenych nabidek

pouze jedna Uplna, hodnocenise neprovadi(ktomuvizi kap.21.11.2).172

Hodnoceni se provadi pomoci hodnoticich kritérii uvedenych ve vyzvé k podani nabidek, kterym jsou
pfifazeny vahy vyjadienév procentech podlejejich dlleZitosti, pficemzZ soucet vah musibyt roven 100
%. Hodnocenise provadibud pomoci jednoho kritéria, kterym je cena'’?, nebo pomocivice kritérii.

Metody pro hodnoceni kritérii:

a) pro hodnoceniceny a dalsich ¢iselnych kritérii, kdy nejvhodnéjsinabidkou je ta, ktera nabidne
pro dané kritérium nejnizsihodnotu (napf. nejkratsidoba dodani):

168 Odpovédny organ upozorfiuje zadavatele na vefejné dostupny seznam obchodnich spole¢nosti, na které
dopada zakaz stanoveny § 4b zakona ¢. 159/2006 Sb., o stfetu zajmd, viz https://www.esfcr.cz/aktuality-opz/-
[asset_publisher/0vxsQYRpZsom/content/pomucka-k-overeni-dodrzeni-zakona-o-stretu-zajmu/normal. Tento
seznam vSak slouZi pouze jako pomicka, pficemz negarantuje, Ze obsahuje vSechny dotéené obchodni
spolecnosti. Dodrzeni § 4b zakona o stfetu zajma je primarné odpovédnosti zadavatele verejnych zakazek, ktery
vsouladus §122 7ZZVZ musi u vybraného dodavatele zjistit Udaje o jeho skutecném majiteli, podle zdkona
¢.37/2021 Sh., o evidenci skuteénych majiteld.

169 7a splnéni povinnosti se poklddai oznamenivylouéeni pfimo dodavateli, a to pisemné doporu¢enym dopisem,
elektronicky (e-mailem s dorucenkou) nebo osobné s pisemnym potvrzenim ucastnika o predaniinformace.

170 Dopad na pofadi nehrozi u zadavacich fizeni, kde je jedinym kritériem nabidkova cena. Pokud jsou vyuZivdna
kritéria, v ramci nichZ se body pridéluji na zakladé porovnani hodnocené nabidky s nabidkou, ktera je v daném
kritériu shleddana jako nejlepsia nabidka vylou¢eného ucastnika byla v nékterém z kritérii praveé touto nabidkou,
vici které se srovnavaly vSechny ostatni, jenutné provést nové pfidélenibodd.

171 P¥ip. u nich je$té neprobéhlo posouzeni, protoZe zadavatel serozhodl nejprve provést hodnoceni nabidek (viz
moznost uvedena vyse).

172 Ten, kdo proved| posouzeni Gplnosti,jei vtomto pfipadépovinen vypracovat,Zapis o posouzenia hodnoceni
nabidek”.

173 pokud je pouZito pouze jedno hodnotici kritérium, tj. rozhodna je nabidkova cena, hodnotici komise jen
stanoviporadinabidek od nejlevnéjsipo nejdrazsi.
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https://www.esfcr.cz/aktuality-opz/-/asset_publisher/0vxsQYRpZsom/content/pomucka-k-overeni-dodrzeni-zakona-o-stretu-zajmu/normal
https://www.esfcr.cz/aktuality-opz/-/asset_publisher/0vxsQYRpZsom/content/pomucka-k-overeni-dodrzeni-zakona-o-stretu-zajmu/normal

hodnota z nabidky, ktera je
v daném kritériu nejvyhodné;jsi
100 x x vaha kritériavyjadienav %
hodnota (nap¥. cena) z hodnocené
nabidky

b) pro hodnoceni Ciselnych kritérii, kdy nejvhodnéjsi nabidkou je ta, ktera nabidne pro dané
kritérium nejvyssihodnotu (napf. nejdelsizaruka):

hodnota z hodnocené nabidky
(napft. 2 roky)
100 x x vaha kritériavyjadiendav %
hodnota z nabidky, ktera je
v daném kritériu nejvyhodnéjsi
tzn. nejvyssi hodnota (napf. 3 roky)

¢) pro hodnoceni subjektivnich (neciselnych) kritérii se pouZije bodova stupnice 1 aZz 100.
Nejvhodnéjsi nabidce je vzdy pfifazena hodnota 100 bod(i!74, ostatnim jsou pfifazeny body
odpovidajici vysledku jejich porovnani s touto nejvhodnéjsi nabidkou v daném kritériu.
Hodnotici komise je povinna do zapisu dostatecné zdlvodnit své hodnoceni tak, aby bylo
prezkoumatelné.

o pridéleny pocet bodld musi vidy vychazet z porovnani nejvhodnéjsi a hodnocené
nabidky.

o neni mozné nastavit hodnoceni subjektivnich kritérii tak, aby vysledek hodnoceni
jednotlivych nabidek zavisel na poc¢tu doslych nabidek.

o hodnoceni subjektivnich kritérii nelze nastavit ani zplsobem, kdy by mezi prvni,
druhou a dalsimi nabidkami byly pfedem stanoveny fixnibodové rozdily.!”®

o déle nenimozné pfidéleninulové bodové hodnoty.1”®

Takto ziskané vaziené body ze vSech dil¢ich hodnoticich kritérii se sectou. Nabidka, kterd ziskala

pocet bod, které
hodnocend nabidka x vaha kritéria vyjadfendav %
v daném kritériu ziskala

v souctu za vSechna hodnocenakritéria nejvice bod(, je nabidkou vitéznou.

174 Nejvyhodnéj$i nabidka v tomto kritériu musi ziskat 100 bod.

175 Napf. nelze stanovit, Ze prvni nabidka obdrZi 100 bodd, druha nabidka 75 bod{ atd., nebo Ze mezi nabidkami
bude pfedem stanoven rozestup o urcitém mnozstvi bodu tak, Ze nejvyhodnéjsinabidka obdrzi 100 bod( a kazda
dalSinabidka v poradio urcity poCet bodli méné.

176 Dodavatel, v jehoZ nabidce neni uveden 7ddny podklad pro hodnoceni v rdmci ur&itého diléiho kritéria, bude
vyloucen z divodu neuplnosti nabidky.
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O posouzeniuplnostia hodnocenimusibytsepsan ,,Zapis o posouzeniahodnoceninabidek”. V Zapise
musi byt uveden alesporni:

e seznamdorucenych nabidek véetné identifikacnich idaji dodavateld,

e seznam nabidek dorucenych po Ih(ité pro podaninabidek (byly-li takové doruceny),

e seznam dodavateld vyzvanych k doplnéni/objasnéni nabidek (pokud byli néktefi ucastnici
k doplnénivyzvani),

e seznamvyloucenych dodavatelll azdivodnénijejich vylouceni(pokud byli néjaci)

e popismetodyazplsobu hodnoceninabidek podle hodnoticich kritérii,

e hodnoceni jednotlivych nabidek v ramci vSech hodnoticich kritérii véetné dostatecného
odUvodnénihodnocenisubjektivnich kritériivéetné vysledku hodnoceni,

e (dajeoslozenihodnoticikomise,

e skutecnost, Zze bylo provedeno nejdfive hodnoceni nabidek a nasledné bylo provedeno
posouzeni jen u vitézné nabidky, pfip. posouzeni nabidky druhé ¢i treti v poradi
(pozn.: povinnosttoto uvadét je pouze pro pripady, kdy je to relevantni).

Byla-li poddnapouze jednanabidka, nebude Zapis obsahovat hodnoceninabidek.

Zapis podepisuji osoby, které se Ucastnily otevirdni obalek a posouzeni nabidek nebo hodnoceni
nabidek.

Vyhotoveny Zapis je poté predloZen zadavateli. Uvedenim souhlasu s doporu¢enim hodnotici komise
a podpisem na zapisu rozhoduje zadavatel o vybéru dodavatele. Souhlas se zadvéry hodnotici komise
mUzZe zadavatel provést také formou samostatného dokumentu.

Zadavatel rozhodne o novém posouzeni a hodnoceni nabidek, pokud zjisti, Ze hodnotici komise
porusila postup stanoveny pravidly NP AMIF a ISF. V takovém pfipadé odlvodnéni svého rozhodnuti
doplni do zapisu, ktery vyhotovila hodnotici komise. Pro nové posouzeni a hodnoceni nabidek muze
zadavatel ustanovit jinou hodnotici komisi, pfipadné provede nové posouzenia hodnoceni nabidek
sam. O novém posouzeni a hodnoceni musi existovat zapis vrozsahu dle minimalnich pozadavk{
stanovenych vyse. V dokumentaci zadavaciho fizeni musi byt k dispozici zdznamy o vSech krocich
vybéru dodavatele.
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21.9 Smlouva s dodavatelem
Smlouva'!’” musi mit pisemnou formu a musi obsahovat alespon tyto nalezZitosti'’s:

e identifikaéniudaje smluvnich stran véetné ICa DIC, pokud jsou pfidéleny;

e predmétplnéni(konkretizovany kvantitativné a kvalitativné);

e cenubezDPH a informaci, Ze dodavatel je ¢i neniplatcem DPH;

e platebnipodminky;

e |hitudodaninebo harmonogram plnéni;

e misto dodani/prevzetizbozinebo vystupu plnéni (neni-li vyslovné sjednano, rozumi se jim
sidlo zadavatele);

e zavazek dodavatele predkladat k proplaceni pouze faktury, které obsahuji ndzev a cislo
projektu;

e zavazek dodavatele poskytnout soucinnost opravnénym kontrolnim organdm pfi vykonu
kontroly (audit() tykajicich se realizovaného projektu;

e zapracovani Udajl z nabidky, které byly pfedmétem posouzeni/hodnoceni kvalifikace”® (tj.
v okamziku uzavieni smlouvy i béhem realizace zakazky musi obsah smluvniho vztahu
odpovidatalespon tém parametriim nabidky, které zadavatel posuzoval nebo hodnotil).

Déle je moZné ve smlouvé upravit napf. smluvni pokutu, povinnostposkytnout zadavateli podklady pro
zpravy o realizaci projektu, povinnost mléenlivosti atd.

Smluvni podminky nesmi byt v rozporu s vyzvou/se zadavaci dokumentaci ani s nabidkou vybraného
dodavatele.

Zadavatel nesmiuzavfit smlouvus dodavatelem,jehoZznabidkaje podanav rozporus pozadavky podle
kap.21.2.

V pfipadé zakazek zadavanych podle kap. 21.5.2 nebo kap. 21.5.3 je zadavatel opravnén uzavfit
smlouvu pouzes dodavatelem, kterypodal vitéznounabidku.V ptipadé, Ze vybrany dodavatel odmitne
uzavfit smlouvu se zadavatelem nebo mu neposkytne dostate¢nou soucinnost, miiZze zadavatel vyzvat
| uzavieni smlouvy dalsiho Ucastnika zadavaciho fizeni, a to v poradi, které vyplyva z vysledku
plavodniho hodnoceni nabidek nebo z vysledku nového hodnoceni. Nové hodnoceni musi zadavatel
provést, pokud by vyloucéenivybranéhododavatele znamenalo podstatné ovlivnéniptivodniho poradi.
Za nedostatecnou soucinnost je povazovana skutecnost, kdy vybrany dodavatel nereaguje Zzadnym
zplsobem (tzn. listiné nebo elektronicky) na vyzvy zadavatele. Odmitnuti uzavieni smlouvy
dodavatelem musibyt dokladovano pisemnou formou. V pfipadé,Ze dodavatelse zadavatelem odmita

177 Objedndvka je pisemnym ndvrhem smlouvy; pisemnym potvrzenim objednavky ze strany dodavatele je
smlouva uzaviena v pisemné podobé. Objednavky je mozné poddavati formou e-mailu.

178 poZadavek pisemné formy a obsahové naleZitosti neplati pro zakdzky podle kap. 21.5.1, je nedosahuiji
hodnoty 400.000 K¢/500.000 K¢ bez DPH.

179 Je povinné pouze v ptipadé, kdy zadavatel stanovi takové kvalifikaéni pfedpoklady nebo takové hodnotici
kritérium, u kterého je relevantni zavazat vybraného dodavatele k jeho dodrZovani i béhem plnéni zakazky.
Priklad: Pokud zadavatel stanovil jako kvalifikacni poZzadavek urcité vlastnosti realizaéniho tymu, je nutné, aby
byla smluvné upravena pripadna zména osob v realiza¢nim tymu pfi plnénizakazky. Osoba, prostrednictvim které
jeprokazovana kvalifikace, mGze byt nahrazena pouze osobous minimalnéshodnou kvalifikaci. Na tuto obchodni
podminku je doporuceno navazatsmluvnipokutu.
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komunikovat, doloZi zadavatel tuto skutecnost pisemnymi & elektronickymi vyzvami, na které
dodavatel nereagoval.

Zadavatel, ktery splfiuje vymezeni vefejného zadavatele dle § 4 odst. 1 ZZVZ, je povinen postupovat
dle § 219 7ZZVZ a zvetejnit na profilu zadavatele celé znénismlouvy, u niz cena jejiho plnéni presahuje
500.000 K¢ bezDPH, ato do 15 kalendafnich dnti od jejiho uzavieni,180181

Pokud zadavatel uvefejni smlouvu v registru smluv, nemusi byt duplicitné uvefejiiovana na profilu
zadavatele podle § 219 ZzVvz.1%?

v

Zadavatel ma povinnost dle zdkona ¢. 340/2015 Sb., o registru smluv, uverejnit prostfednictvim
registru smluv smlouvu, jestlize vySe hodnoty jejiho predmétu je 50 000 K¢ bez DPH nebo vyssi.

21.9.1 Zmény smlouvy s dodavatelem

Pokud ma byt ve smlouvé zménén (daj, ktery byl predmétem posouzeni/hodnoceni kvalifikace,
ustanoveni po zméné musi byt minimalné na Urovni parametrd, které byly uvedeny v nabidce
vybraného dodavatele.

Zadavatel nesmiumoznit podstatnou zménu prav a povinnostivyplyvajicich ze smlouvy, kterouuzavrel
s vybranym dodavatelem. Za podstatnou se povaZuje takovd zména, ktera by:

a) umoznila ucast jinych dodavatelll nebo by mohla ovlivnit vybér dodavatele v plvodnim
vybérovém fizeni, pokud by zadavaci podminky plvodniho vybérového fizeniodpovidaly této
Zmeéné;

b) ménilaekonomickou rovnovahu zavazkuze smlouvy ve prospéch vybraného dodavatele nebo

¢) vedlakvyznamnému rozsifenirozsahu plnénizakazky.

Za podstatnou zménu zavazku ze smlouvy na zakdzku se nepovazuje zména, kterd neméni celkovou
povahu zakazky a jejiz hodnotaje

a) niZsinezZfinanc¢nilimit pronadlimitnivefejnou zakazkua

180 profil zadavatelejeupravenv § 28 odst. 1 pism. j) ZZVZ. Jedna se o elektronicky ndstroj, jehoz prostfednictvim
zadavatel uverejiiuje informace a dokumenty ke svym verejnym zakazkam zplUsobem, ktery umoznuje
neomezeny a primy dalkovy pristup, a jehoZ internetova adresa je uverejnéna ve Véstniku verejnych zakazek. Je
to tedy webova stranka, na které miize zadavatel uverejriovat informace o svych verejnych zakazkach, a ktera
musisplfiovatnaleZitosti dle § 18 vyhlasky ¢.168/2016 Sb., o uvetrejfiovani formulafd pro Ucely zakona o zadavani
verejnych zakazek a ndleZitostech profilu zadavatele.

Zadavatel ma mozZnost bud' si zfidit a spravovat svlj profil zadavatele, nebo vyuZit komercné nabizené sluzby,
musi vSak zajistit, aby profil prokazatelné splfioval poZadavky stanovené zdkonem a provddécimi pravnimi
predpisy, zejména pak pozadavky § 214 ZzVZ. Splnéni poZadavkl na elektronické nastroje lze prokazat
certifikditemshody dlevyhlasky €.260/2016 Sb., o stanoveni podrobné&j$ich podminek tykajicich se elektronickych
nastroj, elektronickych ukon( pfi zadavaniverejnych zakazek a certifikatu shody.

Profil zadavatele musi byt registrovan ve Véstniku verejnych zakazek.

181 povinnosti dle § 219 ZZVZ se nevztahuji na zadavatele, ktefi nejsou vefejnymi zadavateli (i kdyZ kvali
skutecnosti, Ze na zakdzku pouzivaji z vice, nez 50 % verejné zdroje musi postupovat podle zakona o zadavani
verejnych zakdzek). § 219 ZZVZ upravuje také zverejnéni ramcovych smluv a jejich pfiloh. V textu je uvedena
hlavniinformacez § 219 ZZVZ, proseznameni se s celym znénim je nutné pouZzit textaci zakona.

182 Stanovisko MMR k zastupitelnosti uvefejnénismlouvy na profilu zadavatelejejim dobrovolnym uvefejnénim
v registrusmluv.

Pfirucka pro Zadatele a prijemce v ramci NP AMIF a ISF
Cislovydani: 12 Datum udinnosti: 1. 11. 2023 Strana: 151 ze 197




b) niZsinez10 % plvodni hodnoty zavazku, nebo 15 % plivodni hodnoty zavazku ze smlouvy na
zakdzku na stavebniprace.

Pokud bude provedeno vice zmén, je rozhodny soucet hodnot vSech téchto zmén, pficemz snizeni
pGvodnihodnoty zavazku se scitaji samostatné a zvySenihodnoty zavazku také samostatné.

Dale plati, Ze za podstatnou zménu zavazku ze smlouvy na zakazku se nepovazuji dodatecné stavebni
prace, sluzby nebo dodavky od dodavatele plvodni zakazky, které nebyly zahrnuty v pavodnim
zavazku ze smlouvy na zakazku, pokud jsou nezbytné a zménav osobé dodavatele

a) nenimoznaz ekonomickych anebo technickych divodU spocivajicich zejména v poZadavcich
na slucitelnost nebo interoperabilitu se stavajicim zafizenim, sluzbami nebo instalacemi
pofizenymizadavatelemv plivodnim vybérovém fizeni,

b) by zpUsobilazadavateli znaéné obtiZze nebo vyraznézvyseninakladi a

c) hodnota dodateénych stavebnich praci, sluzeb nebo dodavek neprekroéi 50 % puvodni
hodnoty zavazku; pokud bude provedeno vice zmén, je rozhodny soucet hodnoty vsech
zmén podle tohoto odstavce.

Za podstatnouzménu zavazku ze smlouvy na zakazku se nepovazuje zména,

a) jejiz potfeba vznikla v disledku okolnosti, které zadavatel jednajici s nalezitou péci nemohl
predvidat,

b) nemeénicelkovou povahu zakazky a

c) hodnotazmény neprekroci50 % puvodnihodnoty zavazku; pokud bude provedenovice zmén,
je rozhodny soucet hodnoty vSech zmén podle tohoto odstavce.

Zapodstatnou zménu zdvazkuze smlouvy na zakazku, jejimz predmétem je provedenistavebnich pradi,
se nepovaZzuje zaménajedné nebo vice poloZzek soupisu stavebnich praci jednou nebo vice polozkami,
za predpokladu, Zze

a) nové poloZky soupisu stavebnich praci predstavuji srovnatelny druh materidlu nebo praci
ve vztahuk nahrazovanym polozkam,

b) cena materidlu nebo praci podle novych poloZek soupisu stavebnich praci je ve vztahu
k nahrazovanym polozkam stejnda nebo nizsi,

c¢) materidl nebo priace podle novych poloZek soupisu stavebnich praci jsou ve vztahu
k nahrazovanym polozkam kvalitativné stejné nebo vyssia

d) zadavatel vyhotovi o kaidé jednotlivé zaméné prehled obsahujici nové poloZky soupisu
stavebnich praci s vymezenim poloZek v plvodnim soupisu stavebnich praci, které jsou takto
nahrazovany, spolu s podrobnym a srozumitelnym odivodnénim srovnatelnosti materidlu

Vv

nebo praci podle pismene a) astejné nebo vyssikvality podle pismenec).

Pro ucely vypoétu hodnoty zmény nebo cenového nartistu se pavodni hodnotou zavazku rozumi
cena sjednana ve smlouvé na zakazku upravena v souladu s ustanovenimi o zméné ceny, obsahuje-
li smlouva na zakazku takova ustanoveni. Celkovy cenovy nartlist souvisejici se zménami podle
odstavci upravujicich dodateéné plnéni a zménu plivodniho plnéni pfi odecteni stavebnich praci,
sluZzeb nebo dodavek, které nebyly s ohledem na tyto zmény realizovany, nesmi pfesahnout 30 %
ptivodni hodnoty zavazku.

Na zakdzky, které nespliujivyse uvedené podminky prozménysmlouvy s dodavatelem, se pohlizijako
na samostatné zakazky bez vazby na dive provedené vybérové fizeni. Aby jejich potizenim nedoslo k
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porusenipravidlao délenipredmétu zakazek, musise vidy jednat o potrebu, ktera vzniklav dasledku
okolnosti, které zadavatel jednajici s ndlezitou péci nemohl predvidat. Zadavani téchto dodatecnych
zakazek podléha pravidlim pro vybérdodavatele.

Zadavatel, ktery splfiuje vymezeni verejného zadavatele dle § 4 odst. 1 ZZVZ, je povinen postupovat
dle § 219 ZZVZ a zverejnit na profiluzadavatele dodatek ke smlouvé, u nizZ cena jejiho pInéniptesahuje
500 000 K¢ bez DPH, a to do 15 dn(i od jeho uzavfeni.

Pokud zadavatel uverejni dodatek ke smlouvé v registru smluv, nemusi byt duplicitné uverejiovan
na profilu zadavatele podle § 219 ZzVZz'#3,

21.10  ZruSeni zadavaciho/vybérového fizeni

Zadavatel je povinen, resp. opravnén zrusit zadavaci fizeni za podminek dale uvedenych, nejpozdéji
vSak do okamziku uzavieni smlouvy. Za timto Uc¢elem vyda zadavatel pisemné rozhodnuti o zruseni
s uvedenim dlivodu pro zruseni.

Rozhodnutimuze byt soucdstiZapisu o posouzeniahodnoceni nabidek—v tom pfipadé zadavatel pod
podpisy ¢len hodnotici komise doplniinformaci o zruseni, divod pro zruseni, svij podpis a datum -
pfip. mGzZe odpovédna osoba zadavatele provést rozhodnuti o zruseni zadavaciho fizeni i formou
samostatného dokumentu.

Do 5 pracovnich dnll po pisemném rozhodnuti o zruseni zadavatel musi zajistit uverejnéniinformace
o zruSeni zadavaciho fizeni v NEN, resp. na profilu zadavatele, jejichZ prostfednictvim je splnéna
povinnost informovat pisemné dodavatele. Pokud doslo k uvefejnénivyzvyi jinym zplsobem a stile
bézi Ih(ta pro podani nabidek, musi byt toto rozhodnuti uvefejnéno stejnym zptsobem jako vyzva.
(Pokud uzlhitanebézi, neniinformovanitouto cestou povinné.)

21.10.1  Povinnost zrusit fizeni
Zadavatel zrusi zadavaci fizeni bez zbytecného odkladu, pokud:

a) nebylyvestanovenélh(té podanyzadné nabidky,

b) byly ve stanovené Ih(té podany pouze neuplné nabidky nebo nabidky, které jsou v rozporu
s pozadavky podle kap. 21.2.,

c) bylyzjistényvainé nesrovnalosti nebo chyby ve vyzvé/zadavacidokumentacdi,

d) smlouvuse zadavatelem odmitl uzavfiti dalsi dodavatel v poradi, s nimZ bylo mozné smlouvu
uzavfit, resp. tento dodavatel neposkytl potfebnou soucinnost k uzavienismlouvy,

e) dosloke stfetuzajmul ajiné opatfenik ndpravé nenimozné.

21.10.2 Moznost zruseni rizeni

Zadavatel muze zrusit zadavaci fizeni bez zbyte¢ného odkladu, pokud:

183 Stanovisko MMR k zastupitelnosti uvefejnéni smlouvy na profilu zadavatelejejim dobrovolnym uvefejnénim
v registrusmluv.
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a) v pribéhuzadavaciho fizenise vyskytly ddvody hodné zvlastniho zfetele®4, pro které nelze na
zadavateli pozadovat, aby v zadavacim fizeni pokracoval,

b) vybrany dodavatel, popfipadé dodavatel druhy v pofadi, odmitl uzavfit smlouvu
nebo neposkytl zadavatelik jejimu uzavienidostatecnou soucinnost podle kap. 21.9,

c) zadavatelibylapodanapouze jednaUplnanabidka (kap. 21.11.2).

21.11  Zvlastni zplUsoby zadani zakazky

21.11.1  Nedostatecny pocet dodavatelt

V ptipadé, Ze poptavané plnéni mlze z technickych nebo uméleckych divodd, z didvodu ochrany
vyhradnich prav, prav dusevniho vlastnictvi k poptdvanému plnéni nebo z dlvodu vyplyvajicho
ze zvlastniho pravniho predpisu poskytnout pouze jeden urcity dodavatel, zadavatel muze oslovit
tohoto jediného dodavatele bez ohledu na skuteénost, Ze predpokladana hodnota zakazky je rovna
nebo presahuje 400.000 K¢/500.000 K¢ bez DPH85, V takovém pripadé zadavatel mlze zakazku zadat
tomuto dodavateli postupem podle kap. 21.5.1.

MozZnost vyuZit tento zpUsob zadani zakazky se tyka pouze pfipadd, kdy zadavatel pisemné odGvodni
a doloZi, Ze na trhu existuje pouze jeden dodavatel poskytujici pozadované plnéni (napf. vyhradni
licence, analyza trhu, informace od pfislusné profesni komory atd.) a zaroven odUvodni i skutecnost,
Ze pozadované plnénije pro projekt jedinym moznym zplsobem realizace, resp. Ze jiny zpUsob
realizace projektu by byl spojen s mimoradnymi obtizemi.

21.11.2 Zadavateli byla podana pouze jedna uplna nabidka

Pokud nastane situace, Ze zadavatelsice fadné uverejnivyzvu, presto Uplnou nabidku obdrzipouze od
jednoho dodavatele, mize bud zrusit zadavaci fizeni a zahdjit nové, nebo uzavfit smlouvu
s dodavatelem, ktery predlozil iplnou nabidku.

21.11.3 Narodni elektronicky nastroj

Pfijemci, ktefijsou verejnymi zadavatelidle ustanoveni§ 4 odst. 1 pism. a) a ¢) ZZVZ, vyuZivajinarodni
elektronicky nastrojv souladu s usnesenim vladyze dne 19. ¢ervna 2018 ¢. 408 o zméné usnesenivlady
ze dne 21. ¢ervna 2017 €. 467, o uloZenipovinnosti vyuzivat Narodnielektronicky ndstroj pti zaddvani
vefejnych zakazek. Ostatnim prijemcam, ktefi nejsou verejnymi zadavateli dle vySe uvedeného
ustanoveni, je doporuceno vyuzit NEN pro zadavani verfejnych zakazek. Pokud zadavatelé8® zadavaji
zakazky prostfednictvim NEN, postupuji pfi zaddvani takovych zakdzek podle aktualnich Pravidel
pouzivaniNEN.®7

184 Dlvody hodné zvlastniho zfetele musi mit plivod v objektivni skute¢nosti (tzn., nelze pod timto chapatddvody
plGvodu subjektivniho na strané zadavatele, dodavatele, poskytovatele dotace atd.).

185 Pro urceni relevantni hranicejsou uréujici pravidlavymezend v kapitole21.5.1.

186 Jednd se o spravcekapitol statniho rozpoétu.

187 Vice informaci a materialy ke stazeni jsou na strankach
https://nen.nipez.cz/Uzivatelskelnformace/ProvozniRad.

Pfirucka pro Zadatele a prijemce v ramci NP AMIF a ISF
Cislovydani: 12 Datum udinnosti: 1. 11. 2023 Strana: 154 ze 197



https://nen.nipez.cz/UzivatelskeInformace/ProvozniRad

Zadavatel se pfi zaddvani prostfednictvim NEN nefidi postupy prozaddvani NP AMIF a ISF. Avsaki pro
tyto zakazky plati kap. 21.2 (Zasady zadavani zakdzek v NP AMIF a ISF), kap. 21.3 (Uréeni predmétu a
predpokladanéhodnoty zakazky), akap. 21.9.1 (Zmény smlouvy s dodavatelem).

Dale musi zadavatel dodrzet pfi vyuZziti NEN nasledujicipodminky:

e soucastivyzvy musi byt vymezenitoho, které udaje budou predmétem posouzeni kvalifikace
nebo hodnoceninabidky;

e v pfipadé zakazek s predpokladanou hodnotou rovnajici se nebo presahujici 400.000 K¢ /
500.000 K¢ bez DPH®® je zadavatel povinen stanovit pozadavek na prokazani kvalifikace
dodavatele formou minimalné ¢estného prohlasenio tom, ze subjekt nemdv Ceské republice
nebo v zemi svého sidla: a) v evidenci dani zachycen splatny dariovy nedoplatek, b) splatny
nedoplatek na pojistnémnebo na penale naverejné zdravotnipojisténi, c) splatny nedoplatek
na pojistném nebo na pendle na socidlni zabezpecdeni a prispévku na statni politiku
zaméstnanosti;

e do smlouvy s vybranym dodavatelem musi byt zapracovany Udaje, jenz byly predmétem
posouzeni/hodnocenikvalifikace.®

21.11.4  Dfrive uzaviené smlouvy

V pripadech, kdy zadavatel nakupuje sluzby nebo pofizuje dodavky (zbozi), které nasmlouval
jakoztodlouhodobé, a to nikoli pro jednotlivy projekt, ale pro standardni ¢innost zadavatele,
a predpokladand hodnota této zakdzky dosdhne maximalné 2 000 000 K¢ bez DPH, neninutné zadavad
fizeni realizovat (napt. dodavky energii, telefonni sluzby, apod.). Musi ovsem platit, Ze cena sluzeb i
doddavek odpovida cendm v misté a ¢ase obvyklym aZe smluvni podminky se kv(li realizaci projektu
nemeénia zaroven Ze tyto zakazky byly zadany alespon 6 mésicl pred zahajenim realizace projektu,
nebo podanim Zadosti o podporu, podle toho, ktery z Ukon( zadavatel ucinil dfive.1%°

Pfedmét poskytovanych sluzeb a pofizovanych doddvek pfitom musi byt ve smlouvé presné
specifikovan. Obecnévymezenipfedmétu plnéninenidostacujici.

21.11.5 Zakdzky odpovidajici vyjimkam dle § 29 a § 30 zdkona
¢. 134/2016 Sb., o zadavani verejnych zakazek

Zadavatel se nemusifidit pravidly NP AMIF a ISF, zaddva-li zakazky, jejichz pfedmét odpovida predmétu
zakazek uvedenychv §29 a § 30 ZzZVZ.

188 prg uréeni relevantni hranicejsou uréujici pravidlavymezend v kap. 21.5.1.

189 Je povinné pouze v pfipadé, kdy zadavatel stanové takové kvalifika¢ni pfedpoklady nebo takové hodnotici
kritérium, u kterého je relevantni zavazat vybraného dodavatele k jeho dodrzovani i béhem plnéni zakazky.
Priklad: Pokud zadavatel stanovil jako kvalifikacni pozadavek urcité vlastnosti realizacniho tymu, je nutné, aby
byla smluvné upravena pripadnd zména osob vrealizacnimtymu pti plnénizakazky. Osoba, prostrednictvim které
jeprokazovana kvalifikace, mGze byt nahrazena pouze osobous minimalnéshodnou kvalifikaci. Na tuto obchodni
podminku je doporuéeno navazatsmluvni pokutu.

130 Zadavatel je povinen v pfipadé pochybnosti OO doloZit skuteénost, ze které bude predmét poskytovanych
sluZeb a pofizovanych dodavek ziejmy (napf. objednavkou ¢i fakturou).
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V projektech NP AMIF a ISF pljde pfedevsim o nabyti, ndjem nebo pacht existujicich nemovitych véd
nebo s nimisouvisejicich prav (§29 pism. h) ZZVZ). To znamena, Ze pokud si zadavatel bude potiebovat
pronajmout kancelarské nebo Skolici prostory, mliZze pfimo vstoupit do jednani s pronajimatelem
nemovitosti, kterousi zvolil. To ovsem neplati, jedna-li se o kratkodoby jednorazovy pronajem prostor
napf. pro ucely konference, kdy soucasti takové zakdzky budou catering a dalsi doprovodné sluzby.
V tomto pfipadé je tfeba provést vybérdle pravidel NP AMIF a ISF.

Zasady uvedené v kapitole 21.2 plati i pro tyto zakazky. Dale plati povinnost zavazat dodavatele
ve smlouvé, aby nafakture vyznadit ndzev a éislo projektu.

21.11.6  Opce, resp. vyhrazené zmeény zavazku

Zadavatel je opravnén zadat zakazku s predpokladanou hodnotou od 400.000 K¢/500.000 K¢ bez
DPH'*! na zakladé vyzvy jednomu dodavateli'®? za podminky, Ze:

e si zadavatel vzaddvaci dokumentaci vyhradil zménu zdvazku ze smlouvy na vefejnou zakazku
nebo rdmcové dohody, pokud byly podminky pro tuto zménu a jeji obsah jednoznacné
vymezeny a zména neméni celkovou povahu verejné zakazky. Takova zména se mize tykat
rozsahu dodavek, sluzeb nebo stavebnich praci, ceny nebo jinych obchodnich nebo technickych
podminek (dle § 100 odst. 1 ZZVZ);

e nebo, Ze si zadavatel v zaddvaci dokumentaci vyhradil moZnost pouZiti jednaciho fizeni bez
uverejnénipro poskytnutinovych sluzeb nebo novych stavebnich pracivybranym dodavatelem
za predpokladu, Ze a) podminky pro nové sluzby nebo nové stavebni prace odpovidaji
podminkam pro poutziti jednaciho fizeni bez uverejnénipodle § 66 ZZVZ, b) predpokladana
hodnota novych sluzeb nebonovych stavebnich pracineprevysuje 30 % predpokladané hodnoty
verejné zakazky a c) v zadavaci dokumentaci uvede predpoklddanou dobu a rozsah poskytnuti
novych sluzeb nebo novych stavebnich praci (dle § 100 odst. 3Z2ZVZ).

21.11.7  Elektronicka aukce

Zadavatel mlze ve vyzvé stanovit, ze hodnota nékterého zciselnych hodnoticich kritérii nebude
uvedenav nabidce, nybrz bude predmétem elektronické aukce. Pro nastavenipodminek elektronické
aukce se pouzije obdobné § 120 odst. 1a 4 a § 121 ZZVZ. Ostatni pravidla zadavanizakazek NP AMIF a
ISF platii pro tyto zakazky.

191 Pro uréeni relevantni hranicejsou uréujici pravidlavymezena v kap. 21.5.1.
192 yyzva jednomu dodavateli neni vyzvou k pfedlozeni nabidky ve smyslukap.21.6.
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21.12 Zadavani zakazek podle zakona ¢.134/2016 Sb.,
o zadavani verejnych zakazek

V pfipadé, Ze se zadavatel radido nékteré z kategoriizadavatelt dle § 4 ZZVZ, tj. zejména do kategorie
tzv. vefejného zadavatele (napf. organizaénislozky statu, pfispévkové organizace, obce, kraje) nebo
zadavatele vyuzivajiciho verejné prostredky (tj. jakykoli ,soukromy“zadavatel zakazky, kterd je z vice
nez50 % hrazenaz verejnych zdroju) a zakazka presahuje 2000 000 K¢bez DPH u dodavek nebo sluzeb
nebo 6 000 000 K¢ bez DPH u stavebnich praci, je zadavatel povinentidit se postupy ZZVZ'*3, ledaze by
zaddavandverejnazakazkaspadalado oblasti vyjimek upravenych v § 29 az § 31 ZZVZ.

Finan¢nilimity, od nichZ jsou verejné zakazky zakdzkami nadlimitnimi, jsou stanoveny nafizenim vlady
o stanovenifinancnich limitd pro ucely ZZVZ.

Nad ramec pozadavk( ZZVZ plati pro vSechna zadavaci fizeni, kde z uvedeného zakona nevyplyva
zapojit dovybéru dodavatele komisi, nasledujici:

1. Otevirani obalek s nabidkami, posouzeni Uplnosti a hodnoceni nabidek provadi komise
(minimalnipocet élenl jsou 3), kterou zadavatel pisemné povéfil nebo zplnomocnil.*** Nenili
zadavatelem stanovenojinak, je komise usnasenischopn3, je-li pfitomna nadpolovi¢nivétsina
jmenovanych ¢lend, popf. ndhradnik(, arozhoduje na principu vétsiny pfitomnych.

Clen komise ¢ nadhradnik ¢lena komise, ktery se Ucastni posouzeni & hodnoceninabidek, nesmi
byt vicéi dodavateltm, ktefi predlozZili nabidku, ve stfetu zajmu, coZ musi potvrdit pisemnym
cestnym prohldsenim. Podminku neexistence stfetu zajmu splfiuje ten, kdo se nepodilel na
zpracovani nabidky dodavatele, ten, jehoZ s dodavatelem nespojuje osobni, pracovni i jiny
obdobny pomér, nebo nema z jinych divodl osobni zdjem na zadani zakazky nékterému z
dodavatel’.'%> Dale plati, Ze osoby, které posuzuji a hodnoti nabidky, musi zachovavat
mlcenlivost o skutecnostech, které se dozvédiv pribéhu posouzenia hodnoceni nabidek.
Prevzetizavazku mlcenlivosti musipotvrdit formou ¢estného prohlaseni.

2. Zadavatel je povinen v zaddvacich podminkdach stanovit zakladni zpUsobilost dodavatele v
rozsahu dle ustanoveni§ 74 a zpUsob prokazanidle § 75 ZZVZ.

Soucdsti smlouvy uzaviené s vybranym dodavatel musi byt zapracovani udajt z nabidky, které byly
predmétem posouzeni/hodnocenikvalifikace.!%®

193 Informacek ZZVZ je moiné ziskat napf.na webovych strankach http://www.portal-vz.cz.

194 7adavatel mlZe pro kazdy ukol béhem zadavani sestavit vice komisi (napf. komisi pro otevirani nabidek a
komisi pro posouzeni a hodnoceni nabidek); tento postup neni v rozporu s pravidly NP AMIF a ISF, musi ovSem
pro kazdou komisi dodrzet minimalnipocet3 ¢lend.

195 pokud se v prib&hu posuzovani ¢i hodnoceni ukdZe, 7e néktery z &len komise ¢&i nahradnik (pokud byl
jmenovan) nesplfiuje podminky nepodjatosti, zadavatel je povinen ho z komis e odvolat a pokud by v disledku
odvoléaniklesl pocet ¢élenli pod 3, pak také jmenovat na misto ¢lena jinou osobu).

196 Je povinné pouze v pfipadé, kdy zadavatel stanovil takové kvalifikaéni pfedpoklady nebo takové hodnotici
kritérium, u kterého je relevantni zavazat vybraného dodavatele k jeho dodrZovani i béhem plnéni zakazky.
Priklad: Pokud zadavatel stanovil jako kvalifikacni poZzadavek urcité vlastnosti realizaéniho tymu, je nutné, aby
byla smluvnéupravena pfipadnd zména osob v realiza¢nim tymu pfi plnéni zakazky. Osoba, prostrednictvim které
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O provedeni vybéru musi zadavatel sepsat pisemnou zpravu zadavatele (viz § 217 ZZVZ) a do
30 pracovnich dnl od ukondeni zadavaciho fizeni uverejnit pisemnou zpravu na svém profilu
zadavatele.

Ustanoveni kap. 21.11.4 tykajici se dfive uzavienych smluv plati obdobné i pro verejné zakazky
zadavané postupy podle zakona, za predpokladu, Ze byla smlouva uzaviena na zdkladé zdkona
¢. 40/2004 Sb., o zadavani verejnych zakazek, zakona €. 137/2006 Sb., o vefejnych zakazkach nebo
zakonad. 134/2016 Sb., o zadavaniverejnych zakazek.

V pfipadé zakazek na stavebni prace musi byt obchodni podminky stanoveny minimalné dle rozsahu
prilohy €. 1 (Obchodnipodminky zakazek nastavebniprace) Metodického pokynu pro oblast zadavani
zakdzek pro programové obdobi 2014-2020, ktery je dostupny na webovych strankach ESIF v CR, viz
http://www.strukturalni-fondy.cz/cs/Fondy-EU/2014-2020/Metodicke-pokyny/Metodika-zadavani-
zakazek.

jeprokazovana kvalifikace, mGze byt nahrazena pouze osobous minimalnéshodnou kvalifikaci. Na tuto obchodni
podminku je doporuceno navazatsmluvnipokutu.
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21.13 Povinnost soucinnosti prijemce ve véci provérovani
zadavani zakazek

Veskerd zaddvaci fizeni, kterd prijemce dle pravidel NP AMIF a ISF musi provést, podléhaji
nékolikastupriové kontrole béhem procesu zadavanii po jeho dokonceni.??

Pfijemce musi pfi pfipravé zadavacihofizeniiv jeho priibéhu pocitats ¢éasem nezbytnym na kontroly
provadéné 00! Lhty jsou uvedeny niZe u detail(i jednotlivych kontrol.

Pfijemci mohou dle podminek, které stanovuje ZZVZ, vyuZit jednotliva zadavacifizenidle ustanoveni §
3 7ZZVZ nebo zvlastnipostupy dle ¢asti Sesté ZZVZ.

Zadavaci rizenidle § 3 ZZVZ:

a) zjednodusené podlimitnifizeni,
b) otevienéfizeni,

c) uisitizeni,

d) jednacitizenis uverejnénim,
e) jednacifizenibezuverejnéni,
f) fizenise soutéZnimdialogem
g) fizenioinovaénim partnerstvi,
h) koncesnifizeni, nebo

i) ftizenipro zadaniverejné zakazky ve zjednoduseném rezimu.
Zvlastni postupydle § 130 az 150 2ZVZ:

a) ramcova dohoda,
b) dynamicky nakupnisystém, nebo
c) soutéZo ndvrh.

Prijemce zasila vyplnény strukturovany formulari®® a dokumentaci k zadavacimu fizeni (jejirozsah viz
nize) v téchto okamzicich:

a) pred vyhlaSenim zadavaciho fizeni (tj. kontrole podléhaji dokumenty, kterymi se zahajuje
zadavaci fizeni, tj. vyzva k poddani nabidek, resp. u nadlimitnich nebo pfipadné i podlimitnich
zakdzek ozndmeni o zahdjeni zadavaciho fizeni'®® a dalsi dokumenty obsahujici zadavaci
podminky — zadavaci dokumentace, kvalifikaéni dokumentace, a také dokumentace ke
stanovenipredpoklddané hodnoty zakazky, resp. dokumentaci k zadavacimu fizeni k uzavieni
rdmcové dohody, pokud bude realizovana ¢ast projektu vefejnou zakdzkou zaddvanou na
zakladé rdmcové dohody);

b) u nadlimitnich a podlimitnich verfejnych zakazek pfed podpisem smlouvy nebo ramcové
dohody s vybranym dodavatelem nebo dodavateli poté, co zadavatel provedl| posouzeni
a hodnoceni nabidek (tj. kontrole podléha: zverejnéni vyzvy k podani nabidek ¢i jinak
oznaceného dokumentu plniciho danou funkci, pfipadné poskytovani vysvétleni zadavacich

197 vyjimku predstavuji pouze ty zakdzky, jejichZ financovanije plné hrazeno z prostfedkll poskytnutych na
projekt v nékterém z rezimli zjednodu$eného vykazovani vydaj(, tj. jsou hrazeny z prostfedkd na nepfimé
naklady, standardni stupnice jednotkovych nakladl (tzv. jednotkové néklady) nebo jednorazové ¢astky. Tyto
zakazky OO kontroluje pouze v pfipadé, kdy ma indikovano podezieni na nedodrzeni pravidel pro vybér
dodavatele, nejsou kontrolovany v ramci standardnich procest popsanych v této kapitole.

198 vzor strukturované formuldfe obsahuje téZ podrobné pokyny, jak pfi vytvafeni a zasilani daného formulafe
postupovat. Formular jeve formatu .xIs a je ke staZzeni v off-lineverzi na webovych strankach 00).

199 Ve formatu PDF (jedna se o verzi off-linev PDF).
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podminek ¢i dodatecnych informaci, provedeni posouzeni a hodnoceni nabidek a pfipravend
smlouvas dodavatelem);

¢) u nadlimitnich a podlimitnich vefejnych zakazek pfed podpisem dodatku ke smlouvé
s dodavatelem (tj. kontrole podléha pripraveny dodatek ke smlouvé s dodavatelem), resp.
pred podpisem dodatku k rdmcové dohodé.

Prijemce zasila vyplnény strukturovany formular a dokumentaci OO zplsobem stanovenym OO (napf.
emailovou postou, DS, osobnim dorucenim), OO mu prostfednictvim emailové posty nebo DS
poskytuje zpétnou vazbu, zda lze na zakladé predloZzené dokumentace dojit k zavéru, Ze zadavacitizeni
by nemélo bytvrozporus pravidly. Za zaslanidokumentace se povazujei poskytnutiodkazu na webové
stranky, na nichz je dokumentace verejné dostupna. Pfijemce je povinen na zakladé vyzadani OO
predlozZit stanovenoudokumentaci k zadavacimu fizeni, ktera je v origindle v jiném neZ ceském jazyce,
v Ufedné ovéreném prekladu ¢i v prostém prekladu do ¢eského jazyka.

Jednotlivé vzory strukturovaného formulare —vzor strukturovaného formulare verejné zakazky a vzor
strukturovaného formulare zmény zavazk(, nejsouvsak s ohledem najejich vyhotovenive formatu xls
pevnou soucastitohoto dokumentu (tj. jedna se o neptipojenou pfilohu).2°°

OO0 pfijemci zasild popis nedostatkl (pripadné doporuceni). V pripadé, kdy je ze strany OO pozadovana
naprava (¢i doplnénidokumentace), je pfijemce zpravidla jednou?®! vyzvan k pfedlozeni relevantni
dokumentace. Lhlta pro zaslani dokumentace bude OO stanovena dle charakteru nedostatk(. V
odlvodnénych pripadech mize byt na Zadost pfijemce tato Ih(ita prodlouZena.

Tabulka¢. 13: Lhaty nutné na kontroly OO v jednotlivych fazich zadavani/realizace zakazek

Zakazka v rezimu zakona o
verejnych zakazkach

Kontrola pfed vyhlasenim zadavaciho fizeni 30 pracovnich dni

Kontrola pfed podpisem smlouvy svybranym | 30 pracovnich dni
dodavatelem, resp. rdmcové dohody s dodavatelem
nebo dodavateli

Kontrola pred podpisem dodatku ke smlouvé | 15 pracovnich dni
s dodavatelem, resp. k ramcové dohodé

Lhita pro provedenikontrolyzacind bézetaz od zaslanikompletnipotiebné dokumentace (prehledviz
podkapitoly nize). V odlvodnénych pripadech mize byt Ihita prodlouZena; v takovych pfipadech je
prijemce vzdy vyrozumén prostfednictvim DS nebo emailem.

200 vzor strukturované formulafe obsahuje té7 podrobné pokyny, jak pfi vytvateni a zasilani daného formulare
postupovat. Pouzivani aktualniho vzoru strukturovaného formulare dle typu realizované kontroly ze strany OO
(1) ex-ante = pred vyhlasenimzaddvaciho fizeni a interim = pfed podpisem smlouvy s vybranym dodavatelem 2)
kontrola zmény zavazkd ze smlouvy = kontrola pfed podpisem dodatku ke smlouvé s dodavatelem, resp.
k ramcové dohodé).

201 OO0 provadividy prvni kontrolu dokumentace a nasledné pfipadné jednu kontrolu opravné verze. Kontroly
pripadnych dalsich verzi (pokud i prvni opravna verze obsahuje nedostatky) OO zpravidla neprovadi(s ohledem
na své kapacity).
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21.13.1  Provérovani pred zahajenim zadavani

Pfijemce, ktery pfipravuje zaddvaci fizeni v podlimitnim nebo nadlimitnim reZimu podle zakona
o zadavani verejnych zakazek, resp. zadavaci fizeni na uzavieni ramcové dohody, musi OO
poskytnout dokumenty, kterymi se zahajuje zaddvaci fizeni, tj. vyzvu k podani nabidek, oznamenio
zahajenizadavaciho fizeni?°2a dalsidokumenty obsahuijicizadavaci podminky - zadavaci dokumentace,
kvalifikaéni dokumentace, a také dokumentaci ke stanoveni predpokladané hodnoty zakazky ke
kontrole. Vyjimku pfedstavuji pouze zadavaci fizeni, ktera byla zahdjena pfed okamzikem, nez se
zadavatel stal na zdkladé pravniho aktu pfijemcem podpory z NP AMIF a ISF.

Dokumentaci je treba poskytnout OO ve formatu, v némz je mozné vyhledavat béznymikancelarskymi
softwarovymi nastroji.

Pfipadné pfipominky k zaslané dokumentaci predstavujidoporucéenik Upravam. Pfijemce neni povinen
je zohlednit ve findIni verzi zadavaci dokumentace, v takovém pfipadé se ovSem vystavuje riziku
uloZenisankce za poruseni postupu pro vybér dodavatele. Kontrola provedend OO neméni nic na
skuteénosti, Ze odpovédnym subjektem za fadné provedenizaddvaciho fizenije zadavatel.

Prijemce mUzZe opravenou verzidokumentace zaslat k nové kontrole ze strany OO. Na kontrolunovych
verzi plati IhGta 10 pracovnich dni, ovSem muzZe byt v odlvodnénych pfipadech ze strany OO
prodlouzZena.

21.13.2  Provérovani pred podpisem smlouvy

Pfrijemce, ktery zadava v podlimitnim nebo nadlimitnim rezimu podle ZZVZ, musi 00 poskytnout pred
podpisem smlouvy, resp. rdmcové dohody, s vybranym dodavatelem, resp. s vybranymi dodavateli
rdmcové dohody, dokumentaci k této zakazce ke kontrole. Vyjimku pfedstavuji pouze zadavaciftizeni,
u kterych doslo k podpisu smlouvy s dodavatelem pred okamZzikem, neZ se zadavatel stal na zakladé
pravniho aktu pfijemcem podporyz NP AMIF a ISF.

Za timto ucelem predkladaji pfijemci zejména:

a) uverejnéné oznameni o zahdjeni zadavaciho fizeni ¢i vyzvu k zahdjeni zadavaciho fizeni
(pro zjednodusené podlimitni fizeni véetné doklad( o pfipadném osloveni5 potencialnich
dodavatell), atovsechnyverze, které byly pro danou zakazku zverejnény,

b) zaddavaci dokumentaci véetné kvalifikacnich predpokladl, vysvétleni zadavacich podminek
(vCetné otazek dodavatel(l) adodatecnych informacik zadavaci dokumentaci, véetné dokladu
prokazujicich jejich odeslani/uverejnéni, pokud byly néjaké pozadovany,

c) nabidku podanou dodavatelem, s nimzZ bude uzaviena smlouva, a nabidky dodavateld, ktefi
byli z fizeni vylouceni, véetné pripadného objasnéni i doplnénitéchto nabidek dodatecné
predlozeného dodavateli,

d) jmenovanihodnoticikomise véetné prohlasenio neexistenci stfetu zajm,

e) zaznam o uskuteénénych krocich zadavatele v rdmci otevirani obalek, posouzenia hodnoceni
nabidek, véetné pripadného rozhodnuti o vylouceni dodavatele, rozhodnuti o vybéru
dodavatele, ozndmenio vybéru dodavatele,

202 e formdatu PDF (jedna se o verzi off-linev PDF).
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f) navrh smlouvy s vybranym dodavatelem; neni-lisoucastinabidky,

g) veskeré namitky dodavatell proti postupu zadavatele arozhodnutizadavatele o nich (véetné
namitek podanych opoZzdéné a namitek, které byly vzaty zpét), opatfeni k ndpravé ze strany
zadavatele, ndvrh na UOHS a vyjadFeni zadavatele k tomuto navrhu a doklady o splnéni
predbéznych nebo ndpravnych opatreni.®3

Pfipadné pfipominky k zaslané dokumentaci predstavujidoporucenik Upravam. Pfijemce neni povinen
je zohlednit, vtakovém pfipadé se ovSem vystavuje riziku uloZzeni sankce za poruseni postupu pro
vybér dodavatele. Kontrola provedena OO neméni nic na skutecnosti, Ze odpovédnym subjektem za
radné provedenizadavaciho fizeni je zadavatel.

Pokud je relevantni ndprava identifikovanych nedostatk(, je pfijemce vyzvan k ndpravé a je mu
poskytnuta adekvatni IhGta na zapracovani pfipominek. Na kontrolu novych verzi plati |hita
10 pracovnich dni, ovSsemitato IhitamlzZe bytv odivodnénych ptipadech ze strany OO prodlouzena.

21.13.3  Provérovani pred podpisem dodatku ke smlouvé

Prijemce, ktery zadava v podlimitnim nebo nadlimitnim rezimu podle ZZVZ a ktery pfipravuje zménu
smlouvy s vybranym dodavatelem, musi poskytnout odpovédnému organu pred podpisem dodatku ke
smlouvé, resp. krdmcové dohodé, jeho koncept ke kontrole. Vyjimku predstavuji pouze dodatky ke
smlouvé, u kterych doslo k podpisu pred okamzikem, nezZ se zadavatel stal na zakladé pravniho aktu
pfijemcem podporyz NP AMIF &i ISF.

Pfipadné pripominky k zaslané dokumentaci predstavujidoporucenik Upravam. Pfijemce neni povinen
je zohlednit, vtakovém pfipadé se ovsem vystavuje riziku uloZzenisankce za poruseni postupu pro
vybér dodavatele. Kontrola provedena OO neméni nic na skuteénosti, Ze odpovédnym subjektem za
radné provedenizadavaciho fizeni je zadavatel.

V pfipadé, Ze jsou identifikovany nedostatky, je pfijemce vyzvdn k ndpravé a je mu poskytnuta
adekvatnilhlta na zapracovani prfipominek. Na kontrolu novych verzi plati IhGta 10 pracovnich dni,
ovsemitato Ih(itamuize byt v odivodnénych pfipadech ze strany OO prodlouzena.

21.13.4 Dokumentace tykajici se zaddavacich fizeni predkladana
k monitorovacim zpravam o realizaci projektu

K monitorovacim zpravam o realizaci projektu (nikoli ke kazdé, ale k té, kterou poddva po okamZziku
vzniku daného dokumentu) pfijemce predklada ty dokumenty tykajici se zadavacich fizeni, u kterych
bude poZadovat proplacenivydajd v rdmci monitorovaci zpravy, které dosud OO neposkytl. U téch
zaddvacich fizeni, kde probéhly vsechny kontroly pred vyhlasenim, pfed podpisem smlouvy a pred
podpisem dodatku ke smlouvé s dodavatelem se jedna pouze o skeny/kopie smlouwvy, resp. dodatkd
ke smlouvé opatfené podpisy.

Pokud pfijemce hodld v predkladané monitorovaci zpravé uplatiiovat vydaje spojené s realizaci
zadavaciho fizeni u verejnych zakdzek dle kapitol 21.5.2 (Zadavani zakazek s predpokladanou
hodnotou od 400 000 K&/500 000 K¢ bez DPH do 2000 000 K¢ bez DPH pro sluzby a dodavky

203 pfedklddd se pouze, pokud je pro dané zadavacitizeni relevantni.
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av pripadé zakdzek na stavebni prace do 6000 000 K¢ bezDPH) ¢i 21.5.3 (Zadavani zakazek
s predpokladanou hodnotou nad 2 000 000 K¢ bez DPH pro sluzby a dodavky a v pfipadé stavebnich
praci nad 6 000 000 K¢ bez DPH), je nezbytné, aby predlozil vSechny dokumenty z vyctu uvedeného
v predchozich kapitolach (tj. 21.5.2 a nasledujici), které OO dosud nebyly poskytnuty.

JestliZe pfijemce uzaviel vefejnou zakdzku na zakladé ramcové smlouvy nebo ramcové dohody,
predloZi v monitorovaci zpravé, ve které bude poZadovat proplaceni vydajd, dokumentad
k minitendru, ptip. dokumentaci k objednavce (eventualné v¢. jejiakceptace).

21.13.5 Dalsi dokumentace tykajici se zadavacich fizeni, ktera musi
byt k dispozici

Zadavatel dale musi mit pro pfipad dalSich kontrol k dispozici veSkerou dokumentaci vzniklou

v souvislosti se zadavanim zakazky a zaznamy o elektronickych ukonech souvisejicis realizaci zakazky.

Dokumentaci o zakazce se rozumi souhrn vSech dokumentt v listinné ¢i elektronické podobé, jejichz

pofizeni v pribéhu zadavaciho fizeni, popf. po jeho ukonceni, vyZzaduji pravidla NP AMIF a ISF.

Jmenovité upozorriuje OO0 na nasledujicidokumenty:

e uverejnéné oznamenivysledku zadavaciho fizeni, pfip. doklady o informovani Géastnik(i o
vysledku zaddvaciho fizeni, pokud je to relevantni,

e doklad o uverejnénipisemné zpravy zadavateledle § 217 ZZVZ,

e veskeré namitky dodavatel( proti postupu zadavatele arozhodnutizadavatele o nich (véetné
namitek podanych opoZzdéné a namitek, které byly vzaty zpét), opatfeni k ndpravé ze strany
zadavatele, ndvrh na UOHS a vyjadfeni zadavatele k tomuto navrhu a doklady o splnéni
predbéznych nebo napravnych opatreni, které nebyly poskytnuty OO v rdmci kontroly pred
podpisem smlouvy s vybranym dodavatelem.

21.14  Dusledky poruseni pravidel zadavani zakazek

Pokud zadavatel porusil pravidla pro vybér dodavatele stanovend v pravidlech NP AMIF a ISF (véetné
pravidel stanovenych v pfislusnych pravnich predpisech), miZe to mit dopad na zpGsobilost vydajti
spojenych se zakazkou dotéenou pochybenim.

Zadny dopad na zpUsobilé vydaje nemaji pochybeni, u kterych tabulky sankci uvedené nize v této
kapitole nestanovuji sankci vy$si nez 0 % (tj. bud neni pochybeni v tabulkach vibec uvedeno,
nebo uvadi jako adekvatni sankci ve vysi 0 %2°%) a také vSechna pochybeniu zakazek, které dosud
nevygenerovaly Zadny vydaj.

Nenulovy dopad na zpUsobilé vydaje maji pochybeni, u kterych tabulky sankci stanovuji sankci vyssi
nez0 %.

V pfipadé porusenivice pravidel NP AMIF a ISF, ke kterym doslo pfi zadavani i realizaci zakazky, bude

vvs

sankce uloZenaza poruseni pravidla s nejvyssi horni hranici. UloZend sankce zaroven nesmibyt nizsi,
nezje nejvyssispodnihranice ve skupiné vSech porusenych pravidel.

204y téchto pFipadt OO na zakladé ustanoveni § 14 odst. 4 pism. k) zdkona ¢&. 218/2000 Sb., rozpoétovych
pravidel, stanovuje, Ze nejsou porusenim rozpoctové kazné.
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Pokud jsou poruseniidentifikovana vjiném ¢asovém okamziku a nové odhalené pochybeni ma vyssi
horni hranici sankce nez dosud sankcionovana pochybeni, plati pfedchozi odstavecs tim, Ze sankce
uplatnénad az jako dalsi v fadé bude ve vysi rozdilu mezi dfive uloZenou sankcia sankci odpovidajici
nové odhalenémupochybeni.?®® Zavaznost porusenipravidelse posuzuje s ohledemna faktory: Grover
hospodarské soutéze, transparentnost arovné zachazeni.

Pokud zadavatel porusil pravidla pro vybér dodavatele stanovend v pravidlech NP AMIF a ISF
a pro dany pfipad pochybeni je stanovend nenulova sankce, mlze to byt feSeno rliznymi postupy
v zavislosti na okamziku, kdy bylopochybeniidentifikovano, reZimu financovaniprojektu(exanted ex
post), formé pravniho aktu o poskytnuti podpory apod. Vsechny tyto souvislosti jsou popsany v kap.
25.

VZdy ovsem musibyt podniknuty kroky, které zajisti, Ze ¢astka odpovidajicisankci za pochybeninebude
mezi zpUsobilé vydaje projektu zarazena, nebo — pokud uz ktomu doslo, bude dodatecné
ze zplsobilych vydajl odectena. Technickyje to zajisténo bud'tim, Ze poskytovatel adekvatné pfijemd
snizi platbu (tj. neproplati pfislusnou ¢astku), nebo je prislusna ¢astka vymahana od pfijemce zpét (a
to zpravidla prostfednictvim organu financnispravy, pfip. vyzvu k vraceni prostredklizpracovava pifimo
poskytovatel podpory).

e Zapojeniorganu finanénispravy do rozhodovani o pfipadu je relevantniv pfipadé, kdy dané
pochybenije/muize byt porusenim rozpoctové kazné ve smyslu § 44 zdkona ¢. 218/2000 Sb.,
rozpoctova pravidla.

e Poskytovatel mize postupovat dle ustanoveni § 14e zakona ¢. 218/2000 Sb., rozpoctova
pravidla, tj. neproplatit ast dotace, ato az do vyse, ktera je stanovenav prislusné tabulce pro
dany typ poruseni jako nejvyssimozna, domniva-li se, Ze zadavatel porusil pravidla (tento
postup vsak nelze vyuZit u projektd realizovanych organiza¢nimi slozkamistatu nebo statnimi
prispévkovymi organizacemi).

e Pfi stanoveni vySe financni opravy se pfihlédne k Rozhodnuti komise C(2019) 3452 final,
kterym se stanovi a schvaluji pokyny ke stanoveni finan¢nich oprav, jez ma Komise provést
u vydaju financovanych Unii v rdmci sdileného fizeni v pfipadé nedodrzeni pravidel pro
zadavani vefejnych zakazek (dale jen ,rozhodnuti o financnich opravach”). Toto rozhodnuti
o financnich opravach nahrazuje Rozhodnutikomise C(2013) 9527, ze dne 19. 12. 2013.

Tabulka €. 14: Prehled sankci za poruseni pravidel pro zadavani vramci NP AMIF a ISF platny pro
zakazky zadavané mimo rezim zdkona o verejnych zakazkach

C. Typ pochybeni Specifikace pochybeni Sankce (resp. odvod)?2°¢

1 Neprovedeni Neprovedenizadavaciho fizeni 100 %
zadavaciho fizeni

205 Stanovena vyse se u dal$isankcesnizio hodnotu procentnich bod( uloZenych v plvodni sankci.
206 pokud neni pfimo v pFisludnéburficeuvedeno jinak, vyjadieno jako podil z &astky dotace pouZité na financovani
predmétné zakazky.
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C. Typ pochybeni

Specifikace pochybeni

Sankce (resp. odvod)?2°¢

Nedodrzeni
povinnosti
uverejnitvyzvu

k podani nabidek

Déleniprfedmétu
zakdazky

Nedodrzeni
minimalnidélky
[haty pro podani
nabidek

Nedostatecna
doba k opatreni
zadavaci
dokumentace

a. Zakdazka byla zadana, aniZ by
byla uverejnéna vyzva k podani
nabidek v souladus pravidly NP
AMIF a ISF (nejedna-li se o
situaci podle pism. b.)

b. Zadavatel neuvefejnil vyzvu
k poddninabidek poZzadovanym
zplUsobem, soucasné vsak jeho
postup umoznil v zadavacim
fizeni Gcast dodavateld.

Zadavatel nepostupoval vsouladu

s kap. 21.3 a nedovolené rozdélil

predmét zakdzky tak, Ze timto

postupem doslo ke snizeni
pfedpokladané hodnoty zakazky
pod stanovené financni limity

uvedené v kap. 21.5 a dale doslo k

zadani zakazky v mirnéjsim rezimu,

neZ je stanoven pro zakazky

s predpokladanou hodnotou,

kterou méla zakazka pred

rozdélenim jejiho predmétu.

Zadavatel nedodriel minimalni
dobu pro uverejnéni vyzvy nebo
minimalni lhdtu pro podani
nabidek.

Pravidla NP AMIF a ISF vyZaduji, aby
zadavaci dokumentace byla
zverejnéna spolu s vyzvou k podani
nabidek.

V pfipadé, Ze zadavatel toto
pravidlo porusia poskytuje zadavad
dokumentaci dodavatelim v jiném
terminu, jednase o pochybeni

Pfirucka pro Zadatele a prijemce v ramci NP AMIF a ISF

a. 100 %
b. 25%

100 % v pfipadé,
Zze vdlsledku rozdéleni
nebyla zvefejnéna Zadna
vyzva k podani nabidek;

25 %, pokud postup presto
umoznil v zaddvacim fizeni
Gcast dodavateld.

25 %, byla-li Ihdta zkracena
0 50 % a vice;

10 %, byla-li IhGta zkracena
030% a vice a zaroven
méné nezo 50 %;

5 %, byla-li Ihita zkracena o
ménénezo 30 %;

2 % — 5 %, byla-li Ihita
zkracenao ménénezo 30 %
a povaha  azdvaZinost
nedostatku neodlvodnuje 5
% sazbu opravy.

25 %, je-li doba, do kdy si
dodavatelé musi opatfit
zadavaci dokumentaci, kratsi
nez 50 % lhlty pro podani
nabidek;

10 %, je-li doba, do kdy si
dodavatelé musi opatfit
zadavaci dokumentaci, kratsi
neZz 60 % lhlity pro podani
nabidek;

5 %, je-li doba, do kdy si
dodavatelé musi opatfit
zaddavaci dokumentaci, kratsi
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prodlouzenilhlty

prodlouzeni nebylo uverejnéno

Pfirucka pro Zadatele a prijemce v ramci NP AMIF a ISF

C. | Typ pochybeni Specifikace pochybeni Sankce (resp. odvod)>°®
nez 80 % lhlty pro podani
nabidek.

6. Neuvedeni Hodnotici kritériaa popis zpUsobu 25 % (véetné pripadd, kdy
hodnoticich kritérii | hodnoceninabidek nejsou ve vyzvé nebyly stanoveny véhy
ve vwyzvé k podani k podani nabidek/zadavad hodnoticich kritérii);
nabidek (zadavaci dokumentaci uvedeny vilbec i 10 % nebo 5 %, pokud byla
dokumentaci) v potfebné mife detailu. hodnotici kritéria a jejich

vahy uvedeny, ale popis
zpGsobu hodnoceni byl
nedostatecné podrobné
popsan

7. Nepozadovani Neuvedenipozadavkd na prokazani
kvalifikagnich kvalifikace dodavatele ve vyzvé
pfedpokladi v rozsahu dle pravidel NP AMIF a
alesponv ISF.
minimalnim
rozsahudle
pravidel NP AMIF
alSF

8. Diskriminaéni Diskriminacni kvalifikacni 25 %
kvalifika&ni pozadavky, stanoveni kvalifikacnich 10 % nebo5 %, s ohledemna
pozadavky pozadavkl, které se nevztahuji zévaznost porueni

k predmétu zakazky.

9. Hodnotici kritéria Stanoveni  hodnoticich  kritérii 25 9%
stanovena v rozporu se zasadou 10 % nebo 5 %, s ohledemna
v rozporu se nediskriminace, rovného zachazeni, z4vaznost porugeni
zakladnimi transparentnosti.
zasadamidle kap.

21.2

10. | piskriminacni Pfedmét zakazky je ve vyzvé 25 9%
vymezeni vymlezen .F.)fﬂié konkrétlné tavlf, Ze 10 % nebo 5 %, s ohledemna
pfedmétu zakazky | M€ zajistén rovny  pristup zavaznost porueni

k jednotlivym dodavatelm, resp.
néktefi dodavatelé jsou takto
vymezenym predmétem zakdzky
zvyhodnéni.

11. | Nedostateiné Pfedmét zakazky je v zaddavacich 10 %
vymezeni podminkach . vymezen 5 % s ohledem na zavaZnost
pFedmétu zakdzky nedostatecné tak, Ze zadavaci porugeni

podminky neobsahuji veskeré
informace podstatné pro
zpracovani nabidky
12. | Neuvefejnéni Doélf) ,k prodllouiem' Ilhaty pro 10 %
informacio podani  nabidek, ale  toto 5 % s ohledem nazavaznost

poruseni
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Hodnoceni
nabidek podle
jinych hodnoticich
kritérii, nezbyla
uvedenave vyzvé

jind hodnotici kritéria (pfipadné
sub-kritéria nebo jejich vahy), nez
byla uvedena v zadavacich

Pfirucka pro Zadatele a prijemce v ramci NP AMIF a ISF

C. Typ pochybeni Specifikace pochybeni Sankce (resp. odvod)?2°¢
pro podani stejnym zpuUsobem, jakym bylo
nabidek zahajeno vybérové fizeni.
13. Zvfhodnéni }/prﬁbévhuIh,f]typropodénl'qabidek e 25%
nékterého Jsvou nt/akteremu doslavatell nebo e 10%nebo5 %, s ohledem
dodavatele nebo 'nekterym doda\fate'lum poskytnuty na zavaznost poruseni
nékterych !pformace, které nejsqu poskytnuty
dodavatell béhem jinym, pfipadné je  néktery
Ihaty pro podani dodavatel nebo jsou néktefi
nabidek dodavatelé  jinym  zpUsobem
zvyhodnéni a tyto skutecnosti maji
vliv/mohou mit vliv na vybér
nejvhodnéjsinabidky.
14. Vybérneprobéhl Vybér neprobéhl s vyuZitim komise | ¢ 259
s vyuzitim komise n,eb(.)l Ifomisve nesRIﬁ?vaIa pravidla | | 10 % nebo 5 %, s ohledem
nebo komise tykajici se stfetu zajm. na zavainost porudent
nespliovala
pravidla tykajicise
stretuzajmi
15. | 7ména Kvalifikacni pozadavky byly | ¢ 259
kvalifika¢nich zméné,nyv nebo’ _ aplikovény’ e 10%nebo5 %,s ohledem
pozadavkl po nes;.)r.avne vve vfa2| . posouz?nll na zavaznost poruseni
otevieniobalek kvalifikace, coz mélo vliv na splnéni
s nabidkaminebo | Kvalifikace jednotlivymi dodavateli
nespravné pousiti (nesplnéni kvalifikace dodavatel,
stanovenych ktefi by ji dle zadavacich podminek
kvalifikagnich nesplnovali, nebo splnéni
pozadavkil kvalifikace dodavateli, ktefibyji dle
zadavacich podminek nesplriovali).
16. | Nespravné Ve fézi,posouzeni nabidek doslo | ¢ 259
posouzeninabidek k chybnému  postupu zada\{atele e 10%nebo5 %,s ohledem
(vylouceni  dodavatele, jehoz . L.
nabidka byla Gplnd, nebo na zavaznost poruseni
nevylouceni dodavatele, jehoZ
nabidka nebyla Uplna — rozuméno
ani po pfipadném doplnéni) atento
postup mél nebo mohl mit vliv na
dodavatele, se kterym byla
nasledné uzavienasmlouva,
nebo
zadavatel pochybil pfi vyzyvani
dodavatel kvali posouzeni
(neuplnosti) nabidky/nabidek.
17. Pfi hodnoceninabidek byla pouzita

e 25%
e 10%nebo5 %,s ohledem
na zavaznost poruseni
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C. Typ pochybeni

Specifikace pochybeni

Sankce (resp. odvod)?2°¢

18- 7ména nabidky

béhem hodnoceni

19. Odmitnuti

mimoradné
nizkych  nabidek
bez moznosti
dodavatele podat
vysvétleni

20. Netransparentni

posouzeni a/nebo
hodnoceninabidek

21. | Zadavatel uzavrel
smlouvu
v rozporu
s pozadavky NP
AMIF a ISF

podminkach a tato skute¢nost méla
vlivnavybérnejvhodnéjsinabidky.

Zadavatel umoznil dodavateli, aby
upravil svou nabidku béhem
hodnoceni nabidek (netykd se
doplnéni nabidky v souladu
s pravidly NP AMIF a ISF ani podani
vysvétleni).

Nabidkova cena se zdd byt
mimoradné nizkda vpoméru k
vyrobkdm, stavebnim pracim nebo
sluzbdm, zadavatel vSak tyto
nabidky vyradi, aniz by nejdfive
pisemné pozadal o upresnéni
zakladnich prvkd nabidky, které
povaZuje zadulezité,

nebo zdlGvodnéni mimoradné nizké
ceny na zakladé své zadosti obdrzi,
nicméné dotéeného uchazece
vyloudi, ackoli poskytnuté
vysvétleni mimoradné nizkou
nabidkovou cenu  dostatecné
odUvodnuje.

Zapis o posouzeni a hodnoceni

nabidek neexistuje nebo

neobsahuje vsechny vyZadované

nalezitosti.

a) Zadavatel nedodrzel ve vztahu
k vybranému dodavateli min.

lhatu pro poskytnuti
soucinnosti podle kap. 21.9 a
uzaviel smlouvu sdalSim v
poradi.

b) Smlouva neni uzaviena ve
shodé s podminkami

zaddvaciho fizeni a vybranou
nabidkou a zaroven se jednd o
zménu podstatnou ve smyslu
kap.21.9.1.

c) Smlouvaje uzavienainaplnéni
neuvedené ve vyzvé (pokud se
nejednd o pfipad, kdy bylo ve
vyzvé plnéni
pofizeno postupem podle
pravidel NP AMIF a ISF, nebo

neuvedené

Pfirucka pro Zadatele a prijemce v ramci NP AMIF a ISF

e 25%
e 10%nebo5 %,s ohledem
na zavaznost poruseni

25%

e 25%
o 10% nebo5 %,s ohledem
na zavaznost poruseni

e 25%

e 10%nebo5 %,s ohledem
na zdvaznost poruseni

b) 25%

c) 100 % hodnoty plnéni

neuvedenéhove vyzvé
d) 100 %
e) 100 %
f) 100 %

g) 10 % nebo5 %, s ohledem
na zdvaznost poruseni
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(o Typ pochybeni Specifikace pochybeni Sankce (resp. odvod)?2°¢
kdy bylo zadavateli poskytnuto
bezuplatné).

d) Smlouva byla uzavrena
s uchazecem, ktery se
vybérového fizenineucastnil.

e) Smlouva byla uzavrena
s dodavatelem, o kterém
zadavatel musel nebo
vzhledem k okolnostem mél
védeét, Ze se nachazi ve stretu
zajmuUdle kap. 21.2 bodé 4.

f)  Soud Ci pfislusny spravniorgan
rozhodl o tom, Ze se pfijemce,
jeho partner ¢i zadavatel ocitl v
rdmci  zadavani  pfislusné
zakazky ve stfetu zajmu.

g) Smlouva neni zpracovana
v minimalné poZzadovaném
rozsahu dle kap. 21.9 (kromé
pozadavku na zavazek
dodavatele na fakture vyznadit
identifikaci projektu).

22. | Podstatndzména | Podstatna zména smlouvy na | 100 % hodnoty dodatecnych
smlouvy na plnénizakazky, kterdby mohlamit | zakazek vyplyvajicich
plnénizakazky vlivna vybérnejvhodnéjsinabidky | z podstatné zmény smlouvy a

(tj. dle kap. 21.9.1). min. 25 % ze smluvni ceny

pGvodnizakazky

23. | Poruseni Zadavatel neuchoval dokumentaci | @ 25 %
povinnosti o zakdzce a zdznamy o0 | e 10%nebo5 %,sohledem
uchovdvat elektronickych ukonech na zdvaznost poruseni
dokumentaci souvisejicich s realizaci zakazky po
zadavaciho fizeni | dobuav rozsahustanoveném kap.

21.2 (pozn.: netykd se zapisu

z posouzenia hodnoceni nabidek,

ktery je feSen vbodu 20 této

tabulky sankci.)

24. | lJinaporuseni Jiné poruseni pravidel NPAMIF a | e 25%

pravidel NP AMIF
a ISF, které mélo
nebo mohlo mit
vlivnavybér

ISF vySe neuvedené, které mélo
nebo mohlo mit vliv na vybér
nejvhodnéjsinabidky.

Pfirucka pro Zadatele a prijemce v ramci NP AMIF a ISF

e 10% nebo5 %,s ohledem
na zdvaznost poruseni
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(o Typ pochybeni Specifikace pochybeni Sankce (resp. odvod)?2°¢

nejvhodné;jsi
nabidky
25. | Formalni Zadavatel napf. nesphil | 0%

porusenipostupl | povinnostitykajicise uverejfiovani

pro zadavani po podpisu smlouvy (jako jsou
zakazek bez uverejnéni  vysledku vybén,
finan¢niho smlouvy a jejich dodatkd, vyse
dopadu skute¢né uhrazené ceny

seznamu poddodavateld.
Zadavatel nezavazal dodavatele,
aby na fakture vyznacil identifikad
projektu (nadzev a Cislo projektu).
Zadavatel neumoznil kontrolu
dokumentace k zadavacimu fizeni
pred vyhlasenim zadavaciho fizeni,
pred podpisem smlouvy
s vybranym dodavatelem ¢i pred
podpisem dodatku ke smlouvé
s dodavatelem.

Tabulka ¢. 15: Prehled sankci za poruseni pravidel pro zaddvani v ramci NP AMIF a ISF, platny
pro zakazky zadavané dle zakona o vefejnych zakazkach

€. | Typ pochybeni Specifikace pochybeni Sankce (resp. odvod)?%’
1. Neprovedeni Neprovedenizaddavaciho fizeni. 100 %
zadavaciho fizeni
2. | Nedodrzeni a. Zakazka byla zadana, aniz by | a. 100 %
povinnosti uverejnit bylo zvefejnéno oznameni | b. 25%
ozndmenio zahdjeni o zahdjenizadavacihofizeni. c. 25%
zadavaciho fizeni . , o
L, b. Oznadmeni o zahdjeni
nebo neopravnéné e .
e zaddvaciho fizeni mélo byt
pfimé pridéleni(tj. vy o
zvefejnéno v Urednim

protipravnijednaci
fizenibez
uverejnéni)

véstniku  EU, ve kterém
zvefejnéno nebylo, ale doslo
ke zverejnéni veVéstniku
vetejnych zakazek.

c. Oznameni o zahajeni
zaddavaciho fizeni postacovalo
zvefejnit ve Véstniku

207 pokud neni pfimo v pFisludnéburiceuvedeno jinak, vyjadfeno jako podil z ¢astky dotace pouZité na financovani
predmétné zakazky.

Pfirucka pro Zadatele a prijemce v ramci NP AMIF a ISF
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3. Délenipredmétu
zakazky

wvre

vefejnych zakazek,
kde zvefejnéno nebylo, ale
doslo ke zverejnéni na profilu
zadavatele.
Zadavatel nedovolené rozdélil
predmét zakdzky tak, Ze timto
postupem doslo ke snizeni
predpokldadané hodnoty zakazky
pod stanovené finanéni limity
uvedené vzakoné, a dale doslo k
zaddanizakazky v mirnéjsSim rezimu,
neZ je stanoven pro zakazky
s predpokladanou hodnotou,
kterou méla zakazka pred
rozdélenim jejiho predmétu.

Zadavatel neodlvodnil zadani
zakdazky bezrozdélenina ¢asti.

Pfirucka pro Zadatele a prijemce v ramci NP AMIF a ISF

100 % vpfipadé, Ze
v dUsledku rozdéleni nebylo
zvetfejnéno zadné oznameni
o zahjjenizaddavacihofizeni;
25 %, pokud v dlsledku
rozdéleni sice nedoslo ke
zverejnéni oznameni
o zahdjeni zadavaciho fizeni
v Ufednim  véstniku EU
(ackoli pro zakazku pred
rozdélenim uverejnéno byt
mélo), nicméné doslo ke
zverfejnéni  ve  Véstniku
vefejnych zakazek;

25 %, pokud v dUsledku
rozdéleni sice nedoslo ke
zverejnéni oznameni
o zahdjeni zadavaciho fizeni
ve Véstniku vefejnych
zakazek (ackoli pro zakazku
predrozdélenim uverejnéno
byt mélo), nicméné doslo

ke zverfejnéni na profilu
zadavatele;  toto plati
pro zakdazky, které ani

pfed nedovolenym délenim
nebylo nutné zverejnovat
v Urednim véstniku EU

5 % pokud zadavatel
neuvadi hlavni ddvody
svého rozhodnuti nerozdélit
zakdzku na ¢asti.

7
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Nedodrzeni
minimalnidélky
Ihaty pro podani
nabidek nebo Ih{t
pro podanizadostio
Ucast nebo
nedodrzenilhlt pro
podani nabidek,
pokud doslo

k vyznamnym
zménam v zaddvaci
dokumentaci

Nedostatec¢nadoba
k opatfenizadavaci
dokumentace nebo
omezeniprojeji
ziskani

Nezverejnéni
prodlouzenych Ih(t
pro podaninabidek
nebo prodlouzenych
Ihat pro podani
Zadosti o Ucast (tyto
Ihaty se vztahujina

vvvvv

fizeni s uverejnénim)

nebo

neprodlouzenilhit
pro poddninabidek

Zadavatel nedodrzel minimalni
dobu pro podani nabidek, resp.
zadosti o Ucast.

Zadavatel dle zdkona zpravidla
(vnavaznosti na typ zadavaciho

fizeni) uverejiuje alespon
textovou ¢ast zadavaci
dokumentace na profilu
zadavatele po celou dobu trvani
lhity pro podani nabidek.
V pfipadé, Ze zadavatel porusi
IhGty tykajici se poskytovani

zadavaci dokumentace dle zakona,
jednase o pochybeni.

Nezverejnéni prodlouzenych Ihat
pro podani nabidek nebo
neprodlouzeni |hit pro jejich
podani.

Pfirucka pro Zadatele a prijemce v ramci NP AMIF a ISF

100 % byla-li Ih(ta zkracena
o0 85 % a vice, nebo lhlta
byla5 dnia méné;

25 %, byla-li IhGta zkracena
050 % a vice a zaroven
méné nezo 85 %;

10 %, byla-li Ihdta zkracena
o 30 % a vice a zaroven
méné nezo 50 % nebolhita

nebyla prodlouzena
v pfipadech, kdy doslo
k vyznamnym zménam

v zaddvaci dokumentaci;
5 %, byla-li Ih(ta zkracena
oménénezo 30 %.

25 %, je-li doba pro opatieni
zadavaci dokumentace (tj.
kdy neni na profilu
zadavatele), 5dnlia méné;
10 %, je-li doba, do kdy si
dodavatelé musi opatfit
zadavaci dokumentaci (tj.
kdy neni na profilu
zadavatele), kratsi nebo
rovna 50 % lh{ty pro podani
nabidek  vyplyvajici  ze
zakona;

5 %, je-li doba, do kdy si
dodavatelé musi opatfit
zaddvaci dokumentaci (tj.
kdy neni na profilu
zadavatele), kratSinez 80 %
IhGty pro poddani nabidek
vyplyvajicize zdkona.

5 % byly-li pocatecni Ihity
pro podani nabidek (nebo
podani Zadosti o ucast)
spravné v souladu
s platnymi ustanovenimi, ale
byly prodlouzeny bez
odpovidajiciho  zverejnéni
v souladu s pfisluSnymi
predpisy (tj. zverejnénim v
UF. vést. EV), ale zvefejnéni
(prodlouzenych |hat) bylo
provedeno jinymi
prostredky;
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Neuvedeni
kvalifikacnich
predpokladlia
hodnoticikritériiv
ozndmenio zahdjeni
zaddvaciho fizeni a
v zadavaci
dokumentaci nebo
nedostatecné
podrobné popsana
kritériahodnocenia
jejichvahy

nebo
neposkytnuti,
nezverejnéni
vysvétleni
doplnujicich
informaci.

Pouzitikritériipro
vyloudeni,
pozadavkl na
kvalifikacinebo
pouzitikritérii
hodnoceninebo

Hodnotici kritéria a popis zpUsobu
hodnoceni nabidek anebo
kvalifikaéni poZadavky nejsou
uvedeny a/nebo ani oznameni
o0 zakdzce, ani zadavaci podminky
nepopisuji dostatecné podrobné
kritéria pro zadani zakdazky a jejich
vahu.

Pouziti kritérii, podminek a
technickych specifikaci, které jsou
diskriminacni na zakladé
neodlvodnénych vnitrostatnich,

Pfirucka pro Zadatele a prijemce v ramci NP AMIF a ISF

10 % za stejnych podminek
jako vySe a zvefejnéni
(prodlouzenych Ihat) jinymi

prostfedky nebylo
provedeno nebo
neprodlouzeni |hit pro

podani nabidek v pfipadech,
kdy z jakéhokoli ddvodu
nejsou dodatecnéinformace
dodany nejpozdé;ji Sest dnli
pfed koncem Ihlty pro
podani nabidek, i kdyZz o to
hospodarsky subjekt
pozadal vcas.

25 % (vcetné pripadll, kdy
nebyly zverejnény
pozadavky na kvalifikad
anebo kritéria hodnoceni a
jejichvahy)

10 % pokud voznameni
o zahdjeni zadavaciho fizeni
nejsou uvedeny podminky
plnéni  zakazek nebo
technické specifikace;

10 % pokud ani zvefejnéné

oznameni o zahdjeni
zadavaciho fizeni, ani
zaddvaci dokumentace
dostatecné podrobné

neuvadéjikritéria hodnoceni
a jejich vahu, coz ma za

nasledek nepfimérené
omezeni hospodarské
soutéze (tj. nedostatek

podrobnosti mohl mit na
potencialni Ucastniky
odrazujici ucinek);

10 % pokud objasnéninebo
doplnujici informace (ke
kritériim vybéru /
hodnoticim kritériim), které
zadavatel poskytl, nebyly
sdéleny vSem ucastnikim
nebo nebyly zverejnény.

25 % v pfipadech, v nichZ by
hospodarské subjekty mohly
byt odrazeny od podani
nabidky z dlvodu kritérii
vylouéeni, pozadavkll na
kvalifikaci, kritériihodnoceni
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podminek pro plnéni
zakazek nebo
technickych
specifikaci, které
jsoudiskriminacnina
zakladé
neodlvodnénych
vnitrostatnich,
regionalnichnebo
mistnich preferenci

regionalnich  nebo
preferenci.

Pfirucka pro Zadatele a prijemce v ramci NP AMIF a ISF

mistnich

nebo podminek pro plnéni
zakazky, které obsahuiji
neodlvodnéné vnitrostatni,
regionalni nebo  mistni
preference.

Jednd se napfiklad o
pfipad, kdy existuje
pozadavek, aby v dobé
podani  nabidky mél
uchazec:

e provozovnu nebo
zastupce v zemi nebo
regionu; nebo

e zkuSenosti anebo
odbornou znalost v
zemineboregionu35;

e vybaveni v zemi nebo
regionu.

10 % za stejnych podminek
jako vySe, s vyjimkou
pripadl, kdy byla stdle
zajisténa minimalni mira
hospodarské soutéze, tj.
urcity pocet hospodarskych
subjektl predloZil nabidky,
které byly pfijaty a splnily
kritériaprovybér.
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9. Pouzitikritériipro
vylouéeni,
pozadavk(i na
kvalifikaci, kritérii
hodnoceninebo
podminek pro plnéni
zakdzek nebo
technickych
specifikaci, které
nejsou diskriminacni
ve smyslu
predchoziho
pochybeni, ale stale
omezujipfistup
hospodarskych
subjektd

Diskriminacni
poZadavky nebo
kvalifikacnich pozadavk(, kterd se
nevztahujik predmétu zakazky.

kvalifikacni
stanoveni

Pfirucka pro Zadatele a prijemce v ramci NP AMIF a ISF

25 % v pfipadech, kdy
minimalni droven
zpUsobilosti pro konkrétni
zakazku se zjevné
nevztahuje k jejimu
pfedmétu nebo v pfipadech,
kdy kritéria pro vylouceni,
pozadavky na kvalifikad,
kritéria hodnoceni nebo
podminky pro plnéni
zakazek vedly k situaci, kdy
nabidku mohl podat pouze
jeden hospodarsky subjekta
tento vysledek nem(ze byt
odlvodnén technickou
specifi¢nostidané zakazky.

10 % u  kritérii nebo
podminek, které sice nejsou
diskriminacni na zdakladé
vhitrostatnich / regionalnich
/ mistnich preferenci, ale
stdle vedou k omezeni

pfistupu hospodarskych
subjektd ke konkrétnimu
zaddvacimu fizeni.

Prikladem toho jsou

nasledujici pfipady:

e pfipady, kdy minimalni
Uroven zpUsobilosti pro
konkrétni zakdzku se
vztahuje k jejimu
pfedmétu, ale neni mu
Umerna;

e pfipady, kdy byly pfi
hodnoceni  Gcastnikl
pouzity pozZadavky na
kvalifikaci jakozto
kritériahodnoceni.

5 % v pripadech, kdy byla
pouzita omezujici kritéria /
podminky / specifikace, ale
byla stale zajisténa
minimalnimira hospodarské
soutéze, tj. urcity pocet
hospodafskych subjektl
predlozil nabidky, které byly
pfijaty a splnily kvalifikacni
pozadavky.
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10. | Neodlvodnéné
omezeni
poddodavek

11. | StfetzajmUs
dopademna
vysledek zadavaciho
fizeni

Neodlvodnéni poddodavek bez
ohledu namoznost ovéreni kapacit
potencialnich poddodavatell a bez
jakékoli zminky o podstatnych
rysech Ukol(, které by byly
poddodavatelsky feseny.

Byl zjistén nezverejnény nebo
nedostatecné omezeny stiet
zajmG, a to podle d¢lanku 24
smérnice  2014/24/EU  (nebo
¢lanku 35 smérnice 2014/23/EU
nebo ¢lanku 42  smérnice
2014/25/EU), a dotéeny ucastnik
uspél pti zajisténidané zakazky.

Pfirucka pro Zadatele a prijemce v ramci NP AMIF a ISF

5 % vpfipadech kdy,
zadavaci podminky (napf.
technické specifikace)
ukladaji omezeni na pouziti

poddodavatell na Cast
zakazky stanovenou
abstraktné jako  urdité

procento této zakazky, a to
bez ohledu na moZnost

ovéreni kapacit
potencidlnich

poddodavateld a  bez
jakékoli zminky o
podstatnych rysech ukold,
které by byly

poddodavatelsky feSeny.

100 %
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12. | Bid rigging - zjistény
uradem pro ochranu

hospodarské
soutéze, soudem
nebo jinym

pfislusnym orgdnem

13. | Nedostatecné nebo
nepresné vymezeni
predmétu zakazky

Skupiny firem se tajné dohodnou
na zvyseni cen nebo na snizeni
kvality zboZzi, praci nebo sluzeb
nabizenych ve verejnych
nabidkovych fizenich.

Pfedmét zakazky je vzaddvacich
podminkach vymezen
nedostatecné tak, Ze zadavaci
podminky neobsahuji veskeré
informace podstatné pro
zpracovani nabidky.

Pfirucka pro Zadatele a prijemce v ramci NP AMIF a ISF

10 % vpfipadech, kdy
uchazedi, ktefi se ucastnili
bid riggingu, postupovali bez
pomoci osoby Vv ramci
fidiciho a kontrolniho
systému nebo zadavatele, a
spolecnost podilejici se na
bid riggingu (daletaké ,tajné
smluvena spolecnost”) byla
Uspésnd pfi zajisténidotycné
zakazky (zakazek).

25 % v ptipadech, kdy se
zadavaciho fizeni Ucastnily
pouze tajné smluvené
spoleénosti, tim byla
hospodarska soutéz vainé
ohrozena.

100 % v pfipadech, kdy
osoba v ramci fidiciho a
kontrolniho systému nebo
zadavatel se ucastnili bid
riggingu tim, Ze pomahali
tajné smluvenym
uchazec¢im, a nékterd ze
spolecnosti podilejicich se
na bid riggingu byla Uspésna
pfi zajisSténidotycné zakazky
(zakazek).

V tomto pfipadé dochazi
k podvodu / stfetu zajm( ze
strany osoby v ramci fidiciho
a kontrolniho systému, ktera
pomahala tajné smluvenym
spolec¢nostem nebo
zadavateli.

10 % v pripadech, kdy popis
v ozndmeni o zahdjeni
zaddavaciho fizeni anebo v
zadavacich podminkach je
nedostatecny nebo
nepresny zplsobem, ktery
neumoziiuje potencidlnim
Ucastnikim  plné  urcit
predmét zakazky, coz ma za
nasledek odrazujici ucinek,
ktery by mohl omezit
hospodarskou soutéz
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14. | Nezakonné pouziti
jednacihofizeni
s uvefejnénim nebo
soutézniho dialogu

15. | Zménakvalifikacnich
pozadavk(l po
otevreniobalek
s nabidkaminebo
nespravné pouziti
stanovenych
kvalifikacnich
pozadavkl

16. | Vyhodnoceni
nabideks pouzitim
kritérithodnoceni,
kterdse lisiod
kritériiuvedenychv
oznamenio zahdjeni
zaddvaciho fizeni

Nezdkonné poufitijednaciho fizeni
s uverejnénim.

Kvalifikaéni  pozadavky  byly
zménény nebo aplikovany
nespravné ve fazi posouzeni

kvalifikace, coZ mélovlivnaspinéni
kvalifikace jednotlivymi dodavateli
(nesplnéni kvalifikace dodavateli,
ktetiby ji dle zadavacich podminek

nespliiovali nebo splnéni
kvalifikace dodavateli, ktefi by ji
dle zaddvacich podminek

nesplfiovali).

Pfi hodnoceninabidek byla pouzita
jind hodnotici kritéria (pfipadné
sub-kritéria nebo jejich vahy), nez
byla uvedena vozndmeni o
zakdzce nebo zadavaci
dokumentaci a tato skutecnost
méla vliv na vybér nejvhodnéjsi
nabidky.

Pfirucka pro Zadatele a prijemce v ramci NP AMIF a ISF

25 % v pfipadech, kdy
vefejny zadavatel zadd
vefejnou zakazkuv jednadm
fizeni s uvefejnénim nebo v
soutéznim dialogu v
situacich, které smérnice
neupravuje.

10 % vpfipadech, kdy
vefejny zadavatel zajistil
Uplnou  transparentnost,
véetné odlvodnéni pouZiti
téchto postupl v zadavaci
dokumentaci, neomeiil
pocet Ucastnik(, které vyzve
k podani predbézZnych
nabidek, a zajistil rovné
zachazenise vSemi ucastniky
v prlbéhujednani.

25 % vpfipadech, kdy
kvalifikaénipozadavky (nebo
technické specifikace) byly
ve fdazi vybéru zménény
nebo byly béhem féze
vybéru nespravné poutzity,
coz mélo za nasledek pfijeti
vitéznych nabidek, které by
pfi  dodrzeni  plvodné
zvetejnénych kvalifikacnich
poZadavkll pfijaty nebyly
(nebo odmitnuti nabidek,
které prijaty byt mély,
svyjimkou jednoznacéného
prokdzani zadavatelem, ze
odmitnutd nabidka by
v Zzadném pfipadé
nevyhrdla, a proto toto
pochybeni nemélo Zadny
finan¢nidopad).

10 % vpfipadech, kdy
kritéria hodnoceni (nebo
prislusnd dilci kritéria nebo
vahy) uvedenavozndmenio
zahdjeni zaddvaciho fizeni

nebo v zaddavacich

podminkach:

e nebyla béhem
hodnoceni nabidek

pouzita, nebo
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nebov zaddvaci
dokumentaci

nebo
vyhodnoceniza
pouzitidodatecnych
kritérii pro zadani,
kterdnebyla
zverejnéna

17. | Nedostatecna
auditnistopa pro
zadani zakazky

18. | Jednanibéhem
zadavaciho fizeni,
véetné Upravy
vitézné nabidky
béhem hodnoceni

19. | Nedovolena
predchozilcast
ucastnikd na

Zadavatel umoznil dodavateli, aby
upravil svou nabidku béhem
hodnoceni nabidek (netykd se
doplnéni nabidky v souladu se
zakonem ani podani vysvétleni).
Nezakonné vyjedndvani o
nabidkach (zejména pfi otevieném
¢i uzsim zadavacim fizeni).

Nedovolend predchozi ucast
Ucastnikl na pfipravé zakazky u
zadavatele. Takové poradenstvi je

Pfirucka pro Zadatele a prijemce v ramci NP AMIF a ISF

e byla v tomto hodnoceni
pouZita dodatecna
kritériahodnoceni, ktera
nebylazverejnéna.

25 % v pfipadech, kdy vyse

uvedené dva pfipady mély

diskriminacni ucinek (na
zdkladé neodlvodnénych
vhitrostatnich / regionalnich

/ mistnich preferenci).

25 % v pripadech, kdy
zadavaci dokumentace neni
dostatecna k odUvodnéni
zadani zakazky, coz vede
k nedostatecné
transparentnosti.

100 % v pfipadech, kdy
zadavatel odmitne pfistup k
zadavaci dokumentaci.

25 % v pfipadech, kdy
zadavatel povolil ucastnikovi
zménit svou nabidku béhem
hodnoceni nabidek, a tato
zména vedla k zadani
zakdzky danému ucastnikovi
nebo kdy v ramci
otevieného nebo uZsiho
fizeni vefejny zadavatel
jedna béhem faze
hodnoceni s nékterym(i) z
UcastnikG, coz vede k
podstatné zménéné zakazce
ve srovnani s pavodnimi
podminkami stanovenymi v
ozndmeni o zahajeni
zadavaciho fizeni nebo v
zaddvaci dokumentaci nebo
kdy v koncesich umoziuje
verejny zadavatel
nékterému Ucastnikovi
béhem jednani zménit
predmét,  kritéria  pro
udéleni zakazky a minimalni
pozadavky, a tato zména
vede k zaddni zakazky
danému ucastnikovi.

25 % v pfipadech, kdy
Gcastnik  pUsobil v roli
poradce zadavatele pred
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pripravé zakazky u
zadavatele

20. | Podstatndzména
technickych
podminek
uverejnénych
v ramci jednaciho
fizenis uvefejnénim
nebov zaddvacich
podminkach

21. | Odmitnuti
mimoradné nizkych
nabidek bez
moznosti dodavatele
podatvysvétleni

22. | Formalniporuseni
postupl pro
zadavani zakazek bez
finanéniho dopadu

nedovolené bez ohledu nato, zda
k nému dojde béhemzpracovavani
zadavaci dokumentace nebo v
prabéhu predchoziho postupu
posuzovaniprojektové zadosti.

Podstatnd zména technickych
podminek uvetejnénych vramd
jednacihofizeni's uverejnénim

Nabidkova cena se zda byt
mimoradné nizkd vpoméru k
vyrobkdm, stavebnim pracim nebo
sluzbam, zadavatel vsSak tyto
nabidky vytadi, aniz by nejdfive
pisemné pozaddal o upresnéni
zakladnich prvk( nabidky, které
povazuje za dllezité nebo
zdGvodnénimimoradné nizké ceny
na zakladé své Zadosti obdrzi,
nicméné dotéeného uchazece
vyloudi, ackoli poskytnuté
vysvétleni mimoradné nizkou
nabidkovou cenu dostatecné
odlvodnuje.

Zadavatel napf. nesplnil formalni
povinnosti tykajici uvefejfiovani
(jako jsou napf. uverejnéni
ozndmeni o vysledku zadavaciho
fizeni, oznameni o zruSeni
zadavaciho fizeni, pisemné zpravy
zadavatele, smlouvy a jejich
dodatk ¢i vyse skutecné uhrazené
ceny).

Zadavatel nezavazal dodavatele,
aby na fakture vyznacil identifikac
projektu (nazev acislo projektu).

Zadavatel neumoznil kontrolu
dokumentace k zadavacimu fizeni
pred vyhldsenim zaddvaciho fizeni,

Pfirucka pro Zadatele a prijemce v ramci NP AMIF a ISF

zaddvacim fizenim a toto
pUsobeni vedlo k naruseni
hospodarské soutéze nebo k
poruseni zasad  zakazu
diskriminace, rovného
zachazeni a
transparentnosti za
podminek uvedenych v
¢lancich 40 a 41 smérnice
2014/24/EU.

25 % v pfipadech, kdy v
rdmci  jednaciho fizeni s
uverejnénim byly pocatecni
technické podminky zakazky
podstatné zménény, coz
vyZaduje zvefejnéni nového
zadavaciho fizeni.

25 % v pfripadech, kdy nabidky,
které obsahovaly mimoradné
nizkou nabidkovou cenu ve
vztahu ke stavebnim pracim /
dodavkam / sluzbam, byly
odmitnuty, ale vefejny zadavatel
pred odmitnutim téchto nabidek
nepolozil pfislusnym ucastnikiim
pisemné otazky (napf. nepozadal
o podrobnosti o zakladnich
prvcich nabidky, které jsou pro
néj dualezité), nebo vefejny
zadavatel takové otazky poloiil,
ale neni schopen prokazat, ze
odpovédi poskytnuté dotéenymi
Ucastniky posoudil.

0%
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23. | NedodrZenipostupu
stanovenéhove
smérnici pro
elektronické a
souhrnné zadavani
zakazek

24. | Zmény prvkU zakazky
uvedenychv
oznamenio zahajeni
zadavaciho fizeni
nebo v zaddvacich
podminkach, které
nejsouvsouladuse
smérnicemi.

pred podpisem smlouvy
s vybranym dodavatelem ¢i pred
podpisem dodatku ke smlouvé
s dodavatelem.

Postupy pro elektronické a
souhrnné zadavani zakdzek nebyly
dodrzeny, jak je stanoveno v
pfislusné  smérnici, a toto
nedodrzeni mohlo mit odrazujid
ucinek na potencidlni ucastniky
(jedna se naptiklad o nedodrzeni
postupu pfi vyuZiti ramcové
dohody, dynamického ndkupniho
systému, elektronické aukce,
elektronického katalogu).

Byly provedeny zmény zakdazky
(véetné snizeni rozsahu

zakdzky), které nejsou vsouladu
s ¢l. 72 odst. 1 smérnice
2014/24/EU;

Byla provedena podstatnd
zména prvkd zakazky (jako je
cena, povaha praci, |hdta pro
dokonceni, platebni podminky,
pouzité materialy), a diky této
zméné se realizovana zakazka
vyznamné lisi svou povahou od
plvodné uzaviené smlouvy na
zakazku. V kazdém ptipadé bude
zména povazovana za
podstatnou, pokud je splnéna
jedna nebo vice podminek
stanovenych v ¢l. 72 odst. 4
smérnice 2014/24/EU.
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e 25 % vpfipadech, kdy
nedodrzeni postupu vedlok
zadani  zakdzky jinému
uchazedi, nez kterému meéla
byt zaddna.

e 10 % vpfipadech, kdy
zvlastni postupy pro
elektronické a souhrnné
zadavani zakdzek nebyly

dodrzeny, jak je stanovenov
pfislusné smeérnici, a toto
nedodrzeni mohlo  mit
odrazujici ucinek na
potencialniucastniky.

e 25 % hodnoty pUvodni
zakazky a novych stavebnich
praci / dodavek / sluzeb
(pokud existuji) vyplyvajicich
zezmén

e 25 % hodnoty pUvodni
zakdzky a 100 % hodnoty
souvisejicich zmén zakazky
(zvyseni ceny) v pfipadé
jakékoliv  zvyseni  ceny
presahujici 50% hodnoty
puvodnizakazky.

Zmény prvka zakazky vsak
nebudou povaiovany za
pochybeni, na kterou se
vztahuje finanéni oprava,
pokud jsou dodrzeny
podminky ¢l. 72 odst. 2, tj.:

a) hodnota Uprav nedosahuje
ani jedné z nasledujicich
hodnot:

(i) prahové hodnoty
stanovené v ¢ldanku 4 smérnice
2014/24/EU46; a

(i) 10% plvodni hodnoty
zakdazky na sluzby a doddvky a
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méné nez 15% plvodni
hodnoty zakdzky na stavebni
prace,a

b) zména neméni celkovou
povahu zakazky nebo ramcové
dohody 47.
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22 Kontroly na misté

Vzhledem k tomu, Ze prostfedky NP AMIF a ISF jsou poskytovany z vefejnych zdroju, je pFijemce
povinen —pokud chce dotaci ziskat a projekt realizovat — umoznit, aby opravnéné subjekty ovérovaly
skutecnosti, které popisuje v Zadosti o podporu a monitorovacich zpravach o realizaci projektu
¢i dalSich dokumentech. V projektech, ve kterych figuruje partnersfinanénim podilem na rozpoctu (tj.
partner, jehoZ vydaje jsou hrazeny z podpory poskytnuté na projekt NP AMIF ¢i ISF), je ptijemce
povinen zavazat partnera, aby také on umoznil kontrolu. Stejné tak je pfijemce povinen zavazat
k umoznénikontroly své dodavatele.

Kontrola na misté je vykondavana na zakladé ¢l. 27 horizontalniho nafizeni a zakona ¢. 320/2001 Sb.,
o financnikontrole ve vefejnéspravé ao zméné nékterych zakonu (zékon o financnikontrole).

Kontroly jsou clenény na planované a neplanované.

22.1 Kontroly pred vydanim pravniho aktu

OO0 sivyhrazuje pravo ovéfit si skutecnostiuvedenév zadosti o podporu pfimo v organizaci Zadatele i
partnera. Prohldseni na konci Zaddosti o podporu obsahuje souhlas s touto kontrolou. PfedloZi-li tedy
organizace podepsanou zadost o podporu, zavazuje se kumoznénikontroly.

Pokud by kontrola nebylaZzadatelem umoznéna, bude Zadost vyrazena z procesu hodnoceni a vybéru
projekt(l. Zddost nebude déle posuzovana také v situaci, kdy se prokaze, Ze Udaje uvadéné v zadosti
neodpovidajiskutecnosti.

22.2 Kontroly/audity po vydani pravniho aktu

Kontrola na misté je ndstroj ovéreni, Ze spolufinancované produkty a sluzby byly dodany a Ze vydaje,
jez prijemci vykazali, byly skutecné zaplaceny a Ze je dodrzen soulad s platnymi pravnimi predpisy
a podminkami pravniho aktu.

Pokud nenidlvod provést neohlasenou kontrolu, je ptijemce (¢i partner) vidy dopredu o pfipravované
kontrole informovan a je mu zdroven dopfedu poskytnut seznam potfebné dokumentace a ¢asovy
harmonogram kontroly.

Kontrolu mohou provadét pouze pracovnici, ktefi se prokazou jednorazovym povérenim k provedeni
kontroly daného projektu.

Pfijemce musi umoznit vstup kontrolou povéfenym osobam, véetné pfistupu k veskeré dokumentad
tykajici se projektu, a to nikoli pouze béhem realizace projektu, ale také po celou dobu, po kterou je
povinen uchovdvat dokumentaci projektu. Také partner je povinen poskytnout stejny rozsah
soucinnosti kontrolujicimu organu.

Kromé OO, resp. poskytovatele podpory, jsou k provadéni kontrol na misté/k provadéni auditd
opravnény také odbor interniho auditu a kontroly Ministerstva vnitra, Ministerstvo financi, organy
financnispravy, Evropska komise nebo Evropsky ucetnidvira Nejvyssikontrolni ifad, popft. je mohou
doprovazetdalsipfizvané osoby.
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22.2.1 Kontrola vzorku operaci

Kontrola vzorku operacije vykondvana na zakladé ¢lanku 14 nafizeni Komise v pfenesené pravomoci
(EU) €. 1042/2014 ze dne 25. ¢ervence 2014 a zakona €. 320/2001 Sb., o finanénikontrole. Na zakladé
tohoto ¢lanku provadi auditni orgdn systémové a financ¢niaudity, v jejichZ rdmci zopakuje AO nékteré
administrativni kontroly nebo kontroly na misté, které vykonal odpovédny orgdn. Z pohledu fizeni
implementace NP AMIF a ISF se jednd o kontroly striktné oddélené od systému kontrol na misté
provadénych poskytovatelem podpory. Procesné vSak pro pfijemce podpory a partnery probiha
v zasadé shodné. Kontroly vzorku operacifidi Auditni organ, kterym je Ministerstvo financi.
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23 Uchovavani dokumentu

Podpora projektu predstavuje zavazek uchovavat veskeré dokumenty souvisejici s realizaci projektu
po dobu 10 let?°® od ukonéeni projektu, pricemz tato |hdta zacind bézet 1. ledna nasledujicho
kalendarniho roku poté, kdy byla pfijemci vyplacena zavérecna platba, pfip. kdy pfijemce poukazal
preplatek dotace stanoveny na zakladé schvaleného vyuctovani vydajli v zavérecéné zZadosti o platbu
zpét poskytovateli.

Dokumentace musi byt vedena prehledné a musi byt lehce dosazitelnd, tj. musi byt zajisténo, aby
dokumenty mohly byt pfi jakékoli pripadné kontrole pouzity jako dikazni prostfedek. Pfijemce je
k dodrzeni této povinnosti zavazan na zdkladé pravniho aktu o poskytnuti podpory, pfipadni partnefi
se k uchovavanidokumentace zavazuji pfijemci, ktery nese celkovou odpovédnost za projekt.

Pfijemci a partnefijsou bez ohledu na obsah téchto pravidel povinni ukladata archivovat dokumenty
podle zavaznych pravnich predpist CR. Ukladania archivace se Fidi zejména témito pravnimi predpisy:

e z3dkon €. 563/1991 Sb., o Ucéetnictvi,

e zakon €. 582/1991 Sb., o organizaci a provadénisocialniho zabezpeceni,

e z4dkon 235/2004 Sb., o dani z pfidané hodnoty,

e zakon ¢. 589/1992 Sb., o pojistném na socialni zabezpecenia prispévku na statni politiku
zaméstnanosti,

e zakon¢.592/1992 Sb., o pojistném navseobecné zdravotnipojisténi,

e zakon¢. 499/2004 Sb., o archivnictvia spisové sluzbé.

Na zdkladé legislativy CR je nutné nékteré typy dokumentl uchovavat déle nez je stanoveno evropskou
legislativou, napt. mzdové listy az po dobu 30 let.

Pfi zaniku pfijemce nebo partnerll v obdobi pred uplynutim lhity pro uchovavani dokumentd
prevezme spisovnunebo spravniarchivjeho pravnindstupce, likvidator, zfizovatel nebo ten, na néhoz
prechazi plisobnost zaniklého. Je-li pravnich ndstupct vice a nedojde-li mezi nimi k dohodé, rozhodne
0 prevzetispisovny nebo spravniho archivu pfislusny spravni afad na Useku archivnictvi a vykonu
spisové sluzby dohlizejici na provadéni skartacniho fizeni.2°® OO musi byt o této skutecénosti véas
informovan, a musi mit aktualni informace o tom, kde se podklady k projektu nachazeji. Pokud
dokumenty zanikajiciho subjektu nepfebira jeho pravni nastupce, musi byt umoznéno, aby si OO
dilezité dokumenty vybral.

Povinnost uchovavat dokumenty se tyka zejména:

e dokumentace k uskuteénénym zadavacim fizenim (zpUsob poskytnuti/predani zadavaci
dokumentace; zadavacidokumentace; nabidky od dodavatel(, jejich vyhodnocenihodnotici
komisi (zapisy); ¢estna prohlaseni o nestrannosti a mlcenlivosti osob, které se podilely na
hodnoceni a vybéru; oznameni vysledku vybérového fizeni Ucastnikim, ktefi predlofili

208 Upozoriiujeme, Ze v pfipadé, Ze odpovédny orgdn zjisti nesrovnalosti po skonéeni projektu, pokud dojde
k procedure schvalovani souladu dle ¢l. 47 horizontdlniho nafizeni nebo pokud je vysledek této procedury
pfedmétem pravniho fizeni pred Evropskym soudnim dvorem, maze byt tato Ihita prodlouzZena.

209 Viz zdkon €. 499/2004 Sh., o archivnictvia spisovésluzbé
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nabidku; smlouvy nebo objednavky apod.),
o veskeré doklady, které predstavuji podklad pro stanove nizpUsobilych vydajl projektu, maze
se jednato:

a) Ucetnia danové doklady (napft. faktury a doklady o platbach ¢i ihradach faktur, dodaci
listy/predavacilisty ¢i jiné dokumenty prokazujici pfevzeti predmétu dodavky);

b) dokumenty k osobnim nakladdm (napf. pracovni smlouvy/dohody o provedeni
prace/dohody o pracovnicinnosti, vykazy prace, mzdové listy, vyplatni pasky);

c) dokumentykcestovnému (napft. letenky, faktury za hotel, cestovniptikazy);

d) dokumentyk uskuteénénym aktivitam projektu pro cilovou skupinu:

o u vzdélavacich akci napf. prezendéni listiny vzdélavacich akci obsahujici ale spon:
oznaceni projektu, oznaceni vzdélavaci aktivity, termin a ¢as zahajeni a ukonéeni
vzdélavaci aktivity, jméno lektora a jeho podpis, jména Ucastnik( vzdélavac
aktivity, podpisy Ucastnik( stvrzujicijejich Gcast, vzor certifikatu/osvédcent;

o u poradenstvi seznam osob, které poradenstvi/konzultaci obdrzely, doplnény
podpisy téchto osob;

o Vv pripadé poskytovanispecifickych socidlnich sluzeb (napf. terénniprogramy), kdy
neni mozné z divodu respektovani anonymity klienta zajistit dohody, seznamy
a podpisy klientll, ma ptijemce povinnost archivovat doklady, ze kterych vyplyva
datum, hodina, druh poskytnuté sluzby a podpis zodpovédného pracovnika;

o Vv pfipadé pfipravy metodik: zapisy z jednani; konecna verze metodik; doklady
prokazujici distribuci metodik cilové skupinég;

o dalsi dokumenty dokladajici naplfiovani cili a postup projektu (zapisy z porad,
sjetiny z databaze s monitorovacimi ukazateli apod.)

e) materialni vystupy, které byly v rdmci projektu vytvoreny (tisky: napf. publikace,
vyukové materidly, metodiky, studie, tiskové zpravy, letdky, manualy atd.),
audionahravky, videonahravky (vc. filma).

Uvedeny prehled je pouzeindikativni, nenimozné jej povazovat za vyCerpavajici.
Veskeré dokumenty musibyt uchovavany azabezpeceny pred ztratou, odcizenim ¢i znicenim tak, aby
bylo mozZné je zpfistupnitv pripadé kontroly.

Pro elektronicka data se archivaci rozumi zalohovani Udaju, tj. vytvareni kopii a jejich bezpetné
ukladanitak, aby nebyly ohroZzeny z dlivodu poskozeni pevnych disk(, odcizeni i zni¢enitechniky.
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24 Ukonceni realizace projektu (véetné predcasného
ukonceni)

K datu ukonceni realizace projektu, které je uvedeno v pravnim aktu o poskytnuti podpory, musi byt
ukonéenarealizace veskerych projektovych aktivit. Po tomto datu jesté muzZe dojit k platbé za plnéni,
ktera se vazou k dobé realizace projektu (budou napft. vyplaceny mzdy realiza¢niho tymu za posledni
mésicrealizace projektu), ale aktivity projektu uz byt realizovany nemohou. Pro zpUsobilé naklady plati,
Ze mohou byt uhrazenyi v dobé mezi ukonéenim projektu a datem predloZeni zavérecné zpravy o
realizaci projektu, ale musimit pfimou souvislost s aktivitami projektu.

Po ukoncenirealizace projektu musipfijemce dodrZetpovinnostitykajicise monitorovani, tj. vidy musi
zpracovat a predloZit zavérecnou monitorovacizprdvu o realizaci projektu véetné zavérecné zadosti o
platbu (IhGtaje uvedenavkap. 17.6 této prirucky).

24.1 Ukonceni realizace projektu z iniciativy prijemce

Zména terminu ukonceni realizace projektu je vidy podstatnou zménou projektu, jednd se o zménu,
se kterou musi OO pred jejim provedenim vyslovit souhlas.

e Predcdasné ukoncdenirealizace projektu, kdy projekt dosdhne planovanych vystupl a vysledkd,
je umoznovano.

e Predcasné ukonceni realizace projektu, kdy projekt nedosdhne planovanych vystupl
avysledkd, je umoZnénojen ve vyjimecnych pfipadech a pouze ze zavaznych divodu.

Pokud OO uzna zadost jakozto odlivodnénou, vyda dodatek k pravnimu aktu, kterym bude zménén
termin ukonceniprojektu. VySe prostredkd, které bude mit prijemce za povinnost pfipadn é vratit, bude
stanovena v zavislosti na tom, jakou ¢ast projektu se podafilo Uspésné a v souladu s pravnim aktem
realizovat. V navaznosti na konkrétni specifika daného projektu mize dodatek obsahovat presnou
Castku prostredkl, kterou musi pfijemce poukazat zpét OO, anebo je v dodatku k pravnimu aktu
stanoveno, Ze pfijemce za Ucelem zavérecného vyuctovanipredlozizavérecnou monitorovaci zpravu o
realizaci projektu; vtomto pfipadé bude ¢astka celkovych zpUsobilych naklad( projektu stanovena az
nazakladé vysledki kontroly zavéreéné monitorovaci zpravy o realizaci projektu. Tato kontrola probiha
shodné jako kontrola zavéreéné monitorovaci zpravy o realizaci projektu ukonceného v radném
terminu, shodndjsou také pravidla pro vraceninevyuZzitych zdlohovychplatebafinanéniho vyporadani
apod.

24.2 Rizeni o odnéti dotace

V ptipadech stanovenych § 15 zakona ¢. 218/2000 Sb., rozpoctova pravidla, mlze byt zahajeno fizeni
o odnéti dotace. OO zahdji fizeni o odnéti dotace z moci Ufedni nebo na Zadost ptijemce. Jeho
vysledkem bude vydani spravniho rozhodnuti, jimz bude dotace odejmuta. Rozhodnuti bude
obsahovat |hitu, do které musi pfijemce dosud poskytnuté prostiedky vratit, a identifikaci uc¢td, na
které maji byt tyto financni prostfedky prevedeny. Na toto fizeni se vztahuji obecné predpisy
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o spravnim Fizeni, proto je mozné proti rozhodnuti poskytovatele o odnéti dotace podat rozklad?2°.
K odnéti dotace lze pfistoupit, pouze pokud dosud nedoslo k porusenirozpoctové kazné z dlivodu
nesplnéniucelu dotace?!?.

24.3 Predcasné ukonceni realizace projektu ze strany OO
mimo Fizeni o odnéti dotace?!?

Pokud byla podpora pfijemci udélena formou rozhodnuti o poskytnuti dotace, je mozné tuto dotad
pouze odejmout (viz vyse), 00 nemda mozZnost projekt predcasné ukondit. (Prostredky na projekt ovsem
poskytuje pouze zasplnénipodminek, které jsou vrozhodnutio poskytnutidotace.)

U projektl s pravnim aktemvjiné podobé, nez je rozhod nutio poskytnutidotace, mize OO vypovédét
nebo odstoupit od poskytnuti dotace za dale uvedenych podminek:?13

1. Pokud pfijemce zavazné opakované a bezrelevantniho zdivodnéniporusiustanoveni pravniho aktu
a nezajisti ndpravu pozadovanou prostiednictvim dvou pisemnych vyzev 00, mize OO vypovédét
nebo odstoupit od pravniho aktu, a to s vypovédni lh(itou stanovenou na dokonceni aktivit projektu
nebo s okamzZitou platnosti bez poskytnuti vypovédni lhity (v tom pfipadé je dnem nabyti Géinnosti
dendorucenivypovédi nebo ozndmenio odstoupenipfijemci). Pisemné vypovézeninebo odstoupeni
od poskytnuti podpory musi obsahovat: identifikacni idaje ptijemce podpory, identifikacni udaje
projektu, zdlvodnénirozhodnutio vypovédi/odstoupeni.

2. Zavainym porusenim ustanoveni pravniho aktu se rozumi zejména Umysliné uvedeni nepravdivych
informaci, nepredkladani zpravy o realizaci projektu véetné pribézného vyuctovani vydajl projektu
a vsech souvisejicich dokladd v poZzadovanych terminech aformatu.

3. 00 ve vyrozumeéni o vypovédi/odstoupeni pfijemce vyzyva k vyuctovani prostredk, které byly na
projekt z NP AMIF a ISF poskytnuty. Na zakladé kontroly celkového vyuctovani mize byt pFijemce
vyzvan k navraceninevyuZitych zalohové poskytnutych prostfedk( (pokud mu byly zalohy poskytnuty).
Vyse prostiredkd, které bude mit prijemce za povinnost vratit, stanovi OO v zavislosti natom, jakou ¢ast
projektu se podafilo Uspésné a v souladus pravnim aktem realizovat. Pokud ptijemce nepredlozi
potifebné dokumenty, stanovi OO zpUsobilé vydaje projektu na zakladé jemu dostupnych informad.
Prostredky, které prijemce nevrdti ve stanovené |h(té, predstavuji neopravnéné zadrziované
prostfedky ajsouteSenyvrezimu pro porusenirozpoctoveé kazné.

24.4 Financni vyporadani dle vyhlasky ¢. 367/2015 Sb.

Financ¢ni vyporadani podpory poskytnuté z kapitoly statniho rozpoctu na projekt spolufinancovany
z rozpoctu Evropské unie se provadiza projektjako celek, ato vidy na pocatku roku (pfesnéjiviz nize)
nasledujiciho po roce, v némz byl projekt ukonéen, pticemz pro Gcely vyhlasky ¢. 367/2015 Sb., o
zasadach a IhGtach finanéniho vyporadani vztahd se statnim rozpoctem, statnimi finanénimi aktivy a

210 73kon ¢.500/2004 Sb., spravni fad

211 porudeni rozpoétové kazné, ke kterému doslo z jiného dlivodu neZ z diivodu nesplnéni Ucéelu dotace,
nepredstavuje prekazku odnéti dotace a je feSeno prostfednictvim organu financnispravy.

212 Tento postup se tyka OSS pFipadné pfispévkovych organizaci

213 pokud neni v pfislusném pravnimaktu stanoveno jinak.
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Narodnim fondem, ve znénivyhlasky ¢. 435/2017 Sb. (vyhlaska o finanénim vyporadani), se ukondéenim
projektu rozumiokamzik, kdy je schvalenazavérecnd zadost o platbu za dany projekt.

Prijemce, kterémubyla poskytnuta podporaz NP AMIF a ISF a prostifedky mu byly poskytovany formou
ex-ante financovani, vypracuje podklady pro financni vyporadani na tiskopisech stanovenych
vyhlaskou o finan¢nim vyporadani a takto zpracované financni vyporadani zasle poskytovateli spolu
s komentarem. V pfipadé, Ze poskytovatelem je Ministerstvo vnitra, je terminem pro zaslani
vyporadani31. 12. roku, v némz byl projekt ukoncen.

Pokud je pfijemce na zdkladé schvalenizavérecné zadosti o platbu povinen poukdzat poskytovateli
prostfedky, které obdrzel jakozto zadlohovou platbu a tyto prostfedky nebyly vyuZzity, plati pro zaslani
téchto nevyuzZitych prostfedkl stejny termin?!® jako pro predlozenitiskopist finan¢niho vyporadani
spolus komentarem.

214 K danému terminu musi byt prostfedky na Gétu poskytovatele.
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25 Dusledky nedodrzeni pravidel platnych pro projekt

Pokud je identifikovano, Ze pfijemce podpory nedodrzel pravidla, kterd jsou pro dany projekt na
zakladé pravniho aktu o poskytnuti podpory zavazna, ma takové porusenizpravidlafinancni dopad.
Ten se projevuje bud'tim, Ze néjaky vydaj neni schvalen jako zpUsobily (nebo je dodateéné vyjmut ze
zpUsobilych vydajl, pokudu? dfive kjeho schvaleniv ramci Zadosti o platbu doslo), nebo je aplikovana
sankce za nedostatky, které nemajipfimou vazbu na konkrétnivydaj (napt. za pozdnipodani zpravy o
realizaci projektu).

U nékterych poruseni je v pravnim aktu uvedeno, Ze je poskytovatel nepovaZuje za poruseni
rozpoctové kazné. Tyto nedostatky nemajifinancnidopad.

Podle toho, v jakém okamZiku je nedostatek identifikovan, jsou rozdilné procesy, jakou cestou je
financnidopad do projektu promitnut.

25.1Vydaje projektl financovanych ex post, které prozatim
nebyly schvaleny jako zpusobilé

Pokud v ex post financovaném projektu OO identifikuje, Ze vydaj zafazeny do Zadosti o platbu neni
zpUsobily, vyraditento vydaj ze zadosti (tj. neproplati ho) a timto je pochybeni zahlazeno. (Samotné
narokovanivydaje, ktery nespliiuje podminky zpUsobilosti, neniporusenim podminek.)

Pfedchozi odstavec se netyka projektd, které realizuji OSS, PO OSS a statni fondy. Ty, ackoli jsou
v systému Cerpani fondl AMIF a ISF klasifikovany jako ex post financované projekty, ve skutecnosti
nakladajis vefejnymi prostfedky v kazdém okamziku, proto je tfeba na jejich pochybeninahlizet, jako
by byly financovany vrezimu ex ante.

25.2 Vydaje projektl financovanych ex ante, které prozatim
nebyly schvaleny jako zpusobilé

Pokud v ex ante financovaném projektu OO identifikuje, Ze vydaj, na ktery byla pouzita zdlohové
poskytnutad dotace (nebo nanéj byly pouZity prostiedkystatniho rozpoctu, anizby se jednalo o dotaéni
prostfedky), nenizpusobily, musipostupovat podle zakona ¢. 218/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech
a 0 zméné nékterych souvisejicich zakon( (rozpoctova pravidla). Tento predpis stanovuje, Ze chybou
dotcené prostredky statniho rozpodtu (véetné zdrojistatniho rozpoctu, kterymijsou predfinancovany
zdroje EU) musi byt do statniho rozpoctu navraceny. Tov praxi znamena, Ze mize dojit:

a) kzadrZeni/neproplaceniodpovidajici¢astky z nékteré z nasledujicich splatek dotace, ktera je
ptijemci poskytovana (viz § 14e zakona¢. 218/2000 Sb.);

b) k vyzvani ptijemce, aby dotéenou ¢astku preved| na Ucet poskytovatele (viz §14f zdkona
¢. 218/2000 Sb.);

c) k vymahani prostfedkl prostrednictvim rozhodnuti o porusenirozpoctové kazné (dle § 44
zakona €. 218/2000 Sb.), k némuz je opravnény organ financni spravy; pfijemci je v tomto
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pfipadé uloZen odvod a kromé toho je povinen uhradit penale za kazdy den prodleni
s Uhradou odvodu, které se pocita ode dne, kdy se porusenirozpoctové kazné dopustil. 21°

Postupy dle § 14e a 14f nezakladaji poruseni rozpoctové kazné, tj. organ finanéni spravy v takto
zahlazenych porusenich nerozhoduje o porusenirozpoctové kazné.

V pfipadech, kdy je do financovani projektu zapojen vlastnimi zdroji pfijemce, pfip. je vyuZivan jesté
jiny zdroj financovani neZ statni rozpocet (véetné zdroji statniho rozpoctu, kterymi jsou
predfinancovany zdroje EU), se pro stanoveniodpovidajici ¢astky, kterou je pfijemce povinen vratitdo
statniho rozpoctu, pouZivd pomér zdroju financovani dle pravniho aktu,?!® tj. na vSechny vydaje
projektu se pohlizi tak, Ze jsou stale stejnym podilem financovany ze vsech zdrojd financovani
uvedenychv pravnim aktu.

Prostfedky, které byly zadrzeny/neproplaceny nebo které prijemce vrétil ¢i odvedl organu financni
spravy, se povazuji za pouzité, a tudiz je v rozpoctu projektu na né nutné pohlizet jako na jiz vyuZzité
zdroje. To, Ze k nim nebyly pfipojeny zadné schvélené zplisobilé vydaje, nelze chdpat tak, Ze tyto
prostfedky jsou dosud nevyuzity alze je vyuzit na néjaké budoucivydaje projektu.

V pripadé pochybenis dopadem na zplsobilost vydaji v projektech zahrnujicich nepfimé néaklady se
nezplsobily vydaj navysuje o ¢astku odpovidajici podilu nepfimych néakladl schvéalenou pro dany
projekt. U pochybeni, kterd nejsou navdzanana konkrétnivydaj, ale jednase o sankci napf. za pozdni
dodanizprdvy orealizaci projektu, k navySovanisankce o ¢astku odpovidajici podilu ne pfimych nékladd
nedochazi.

25.3 Vydaje, které uz byly schvaleny jako zpUsobilé

Bezohledu narezimfinancovaniprojektu (ex ante Ci ex post) jakmile je identifikovano, ze vydaj, ktery
byl v nékteré z dfive predloZenych Zadosti o platbu schvélen jako zpUsobily, ve skute¢nosti nesplriuje
pravidlazpUsobilosti, musi:

a) dojit k tomu, Zze chybou dotéené prostiedky statniho rozpoctu (véetné zdrojl statniho
rozpoctu, kterymijsou predfinancovany zdroje EU) budou do statniho rozpoctu navraceny. Za
tim Ucelem se vyuzivaji postupy uvedené v predchozikapitole pod body a) az c);

b) pochybenise eviduje jako nesrovnalost.

25.4 Specifické pripady

Trestny ¢in: nejcastéjise jednd o podvod; v pfipadé podezfeninaspachanitrestnéhoinu se postupuje
v souladu s § 22 odst. 6 zadkona €. 320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole, a v souladu s ustanovenim § 8
zakona¢. 141/1961 Sb., trestniho fadu (oznamovaci povinnost).

Pokud jde o pochybenitykajici se pravidel zadavanizakazek, je tfebarozliSovat fizeni, kterd nespadaji
pod plsobnostzakona¢. 137/2006 Sb., o vefejnych zakazkach, afizeniv plsobnosti tohoto zdkona. V
pfipadé, Ze se jedna o podezfenina porusenizakona €. 137/2006 Sb., o vefejnych zakazkach, ktery

215 pendle je ve vysi 1 promilez ¢astky odvodu za kazdy den prodleni, nejvy$eviak do vy3e tohoto odvodu.
216 Jednd se o pomér, na jeho? zakladéjsou mezi zdrojefinancovani rozpoéteny celkové zplisobil é vydaje oéisténé
o pfijmy
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spociva v podezfenina spachani spravniho deliktu dle § 120 zdkona o verfejnych zakazkach,?'” preda
00 podnét k pfezkoumani tkond zadavatele Ufadu pro ochranu hospodéiské soutéze. Za spachani
spravniho deliktu Urad pro ochranu hospodaiské soutéze ulozi pokutu. Toto oviem neméa dopad na
zpUsobilost vydajl, pokuta za spravni delikt nefesivzniklé nezpusobilé vydaje, ani zplUsobilé vydaje
projektu nesniZujeanezapocitdva se do ¢astky odvodu za porusenirozpoctové kazné.

Nastanou-li okolnosti uvedené v § 15 zakona ¢. 218/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech a o zméné
nékterych souvisejicich zakonu (rozpoctova pravidla), ma poskytovatel moznost odejmout dotad (viz
kap. 24.2 —Rizeni o odnétidotace).

25.5Identifikace pochybeni a role OO

Nedostatky muzZe identifikovat OO, ale soucasné také vSechny dalsi organy opravnéné ke kontrole &
auditu projektu. Kontrolni a auditni zjiSténi jsou mezi té mito subjekty sdilena a navic plati povinnost,
aby OO respektoval a (v rdmci svych moznosti) zajistil navraceni prostfedkd, které jsou dotéeny
kontrolnimi zjisténimi identifikovanymiEvropskou komisi ¢i Evropskym ucetnim dvorem. U kontrolnich
zjiSténi identifikovanych Ministerstvem financi (vystupuje-li jako auditni orgdn) & Nejvyssim
kontrolnim ufademje OO opravnén dojit k jinému zavéru, ale pouzev pfipadé, Ze provede svouvlastni
kontrolu namisté, kterd odlisné zavéry potvrzuje.

25.6 Casté chyby a prevence nedostatk(i

Za ucelem posileni prevence nedostatkll jsou casté chyby uvedeny na webovych strankach
odpovédného organu.

217 7adavatel se dopusti spravniho deliktu tim, ze:

a) nedodrZi postup stanoveny timto zakonem pro zadani verejné zakazky, pri¢emz tim podstatné ovlivnil
nebo mohl ovlivnitvybér nejvhodnéjsinabidky, a uzavie smlouvu na verejnou zakdzku,

b) nesplnipovinnostuverejnéni stanovenou timto zakonem, nebo nedodrZi zplisob uverejnéni stanoveny
timto zakonem,
c) uzavre smlouvu na verejnou zakazku bez uverejnéni oznameni o zahajenizadavaciho fizeni podle § 146

odst. 1, ackoli jepodletohoto zdkona povinen toto oznameni uverejnit,

d) uzavie smlouvu na verejnou zakdzku v rozporus § 82 odst. 1, § 110 odst. 6 nebo § 111 odst. 5 anebo
v rozporu s predbéZznym opatienim dle § 117 odst. 1,

e) zruSizadavacifizenivrozporus § 84,

f)  nepofidi nebo neuchovd dokumentaci podle § 109 nebo 155, nebo

g) odmitne namitky v rozporus § 110 anebo postupuje pfi vyfizovanindmitek v rozporu s § 111.
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26 Seminare a konzultace poradané odpovédnym
organem

Ministerstvo vnitra jakoZzto OO poidda pro Zadatele o udéleni podpory seminafe zaméfené na
povinnosti, které je nutné dodrzet pfi zpracovani zadosti o podporu, informace o procesu vybéru
projekt(l, dalSipravidla stanovend konkrétnimivyzvamiapod. Informace o téchto seminafich jsou vidy
uvefejiiovany nawebovych strankach nebo vtextu dané vyzvy.

Ministerstvo vnitra jakoito OO pofada pro pfijemce podpory (tj. realizatory projektt, které
v procesu hodnoceni a vybéru uspély) seminafe zamérené na povinnosti, které je nutné dodrzet
béhem realizace projektu, a zejména na oblast monitorovani projektu. V pfipadé soutéznich vyzev
jsou informace o téchto seminarich uverejiovany na webovych strankach nebo jsou pfijemd
0 moznosti Ucastnit se seminare informovani prostrednictvim prostredk( elektronické komunikace (e-
mail nebo DS).

Pfijemce mlze v pfipadé potieby kontaktovat odpovédny organ, respektive pracovnika OO uréeného
jako kontaktniosobu pro dany projekt, a oslovit ho se Zadostio odpovéd navymezeny problém. Dotazy
a odpovédi musi byt vedeny pisemnou formou (upfednostriovanou cestou je e-mail). Je mozné
domluviti osobni setkani, pfipadné se obratit na pracovnika telefonicky, nicméné Ustni odpovédi
nejsou zavazné, a proto je po pripadném telefonatu vhodné zaslat dotaz pisemné, odpovédny organ
na néj pak pisemné odpovi.

Dotazy a odpovédi bude odpovédny organ zverejfiovat na svych strankach v sekci FAQ (bude zajisténo,
aby nebylo moznéidentifikovat tazatele).
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27 Namitky a stiznosti, opravné prostredky
proti rozhodnuti OO

Kroky, které probihaji v ramci procestd od vyhlaseni vyzvy k predkladani zadosti o podporu az
do dokoncéenivsech aktivit projektu a také vsech jeho kontrol (véetné kontrol po dokondéeni realizace),
se fidi velkym mnozstvi pravnich predpisl. RGzné procesy proto maji rizné nastaveny parametry pro
namitky subjektu v roli Zadatele ¢i pfijemce.

Obecné plati, Ze 0 moznosti podat namitky ¢i jinym zplisobem reagovat na néjaké rozhodnuti tykajic
se projektu, je Zadatel/pfijemce vidy, kdyZ je takovda moinost na zakladé platnych predpisi
relevantni, poucen pisemné vdokumentu, vnémz jsou mu sdélovany informace o vysledcich, k nimz
00 (nebojiny organ, napf. néktery z organti opravnénych ke kontrole na misté) dospél. Tato kapitola
proto neobsahuje Uplny vycet vSech situaci, v nichZ Zadatel/pfijemce teoreticky mizZe podat namitky,
ale shrnuje nejcastéjsSi pripady.

00 se zabyva podnéty od Zadatel(/pfijemcl podpory, v nichz upozoriuji na pochybeni v krocich
implementace NP AMIF a ISF zajistovanych OO, které na né maji negativni dopad, a pfipadné také
pozadujinapravu.

Stiznosti jsou vytizovany v souladu s platnymi internimi pfedpisy MV pro tuto agendu.

27.1Z4adost o prezkum negativniho zavéru z faze hodnoceni
a vybéru projektu

Zadatel, ktery ma ddvody nesouhlasit s negativnim vysledkem své Zadosti o podporu z faze
hodnoceni a vybéru projektl, ma pravo pozadat o pfezkum daného negativniho rozhodnuti.

Kazdy Zadatel mlzZe podat Zadost o prezkum rozhodnutiproti vysledk u dané ¢asti procesu schvalovani
projektll, ve které neuspél, a to nejpozdéji do 14 kalendarnich dni ode dne doruéeni ozndmeni o
vysledku. Zadatel mGZe podat pouze jednu Zadost o pfezkum na dané negativnirozhodnuti. Zddost o
prezkum je Zadatel povinen podat prostiednictvim DS.

Zadosti o pfezkum rozhodnutiposuzuje pfezkumnda komise, atoz pohledu dodrzenipostupu, pravidel
¢i metodik hodnoceni.

Zadost o prezkum by méla byt podana na formulafi zadosti o pfezkum, jeho? vzor je k dispozici na
webovych strankach OO.

Zadost o prezkum by méla obsahovat zejména:

e identifikace Zadostio podporu (zejménaregistracniislo zadosti);

e popis zadosti o prezkum rozhodnuti (podrobné znéni zadosti a jeji odivodnéni, véetné
identifikace kritérii, kterych se Zadost o pfezkum tyka);

e navrh Zadatele (jaky vysledek od podanizZadosti o pfezkum rozhodnutiZadatel ocekava).

Do Zadosti je nutné uvadét pouze objektivninesoulad mezizdlvodnénim rozhodnuti o vyfazenizadosti
a obsahem Zadosti jako takové, atovidy konkrétné. Na dodatecné informace, které nebyly uvedenyv
Zadosti o podporu nebo jejich pfilohach, nebude bran zretel.
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Namitky vici obsahu komentare/oddvodnéni stanoviska hodnotitele, resp. hodnotici nebo vybérové
komise, pokud tento koresponduje s metodikou pro vécné hodnoceni a je v souladu s kompetencemi
vybérové komise, budou vyhodnoceny jako nerelevantni, vyjma nasledujicich pfipad(:

1. pokudbudou objektivné dokazovat nesoulad komentare s platnymi pravnimi a metodickymi
predpisy (napf. pravnim predpisiim a obdobnym normam, vyzvou ¢i metodikou NP AMIF a
ISF);

2. pokud poukazujina objektivnirozpor (napft. v ptipadé, kdy se hodnotitel kriticky vyjadfuje k
chybéjicimu (nikolivnedostatecnému) popisu urcitéhoaspektu, a Zadatel v Zadosti o prezkum
prokaze, Ze v Zadosti o podporu byl popis daného aspektu obsazen).

Vyplnény formuldr zadosti o prezkum adresujte fediteli odpovédného organu (odborfondi Evropské
unie v oblasti vnitfnich véci).

OO zfizuje pro vyfizovani zadosti o prezkum rozhodnuti pfezkumnou komisi. Rozhodovat o vysledku
prezkumu rozhodnutiv pfezkumné komisi nesmi osoba, ktera provadéla hodnoceni projektd, které
jsou predmétem dané zadosti o prezkum rozhodnuti.

Lhita pro vytizeni Zadosti o prezkum rozhodnuti je stanovena na 30 kalendarnich dnli ode dne
doruceni této Zadosti. U sloZitéjsich pripadl muze byt |hita prodlouZena na 60 kalendarnich dnd.
O dlvodech prodlouZenilhtty musibyt Zadatel informovan jesté pred jejim uplynutim, a to odeslanim
oznamenio prodlouzenilh(ty.

Odpovéd odeslana na Zadost o prezkum rozhodnuti vidy obsahuje informaci o zpUsobu a zavérech
proSetfeni zadosti o pfezkum rozhodnuti ze strany prezkumné komise, tj. zda byla zZaddost o pfezkum
rozhodnuti shledana divodnou, ¢astecné diivodnou ¢i nedlivodnou a déle jednoznacné zdGvodnéni
rozhodnuti. Bude-li Zadost o prezkum rozhodnuti shledana dlivodnou nebo ¢aste¢né ddvodnou,
provede OO bezodkladné nezbytna opatfeni k napravé (zarazeni projektu zpét do schvalovaciho
procesu).

27.2J)iné namitky tykajici se procesu hodnoceni a vybéru
projektu

Zadostem o zménu podminky poskytnuti podpory zNP AMIF a ISF, kterd byla stanovena u projektt
doporucenych k financovani nebo zafazenych do zadsobniku projektd (uloZena
napf. hodnotici/vybérovou komisi) nelze vyhovét.

Moznost pozadat o prezkum rozhodnutije vyhrazena pouze projektim, které bylyv procesuhodnoceni
a vybéruvyfazeny.

Na poskytnutidotace nenidle §14 odst. 1zakona ¢. 218/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlecha o zméné
nékterych souvisejicich zakonu (rozpoctova pravidla) pravninarok.

27.3 Namitky proti kraceni dotace dle § 14e rozpoctovych
pravidel

Nazakladé § 14e zakona €. 218/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech a o zméné nékterych souvisejicich
zakonl (rozpoctova pravidla), je poskytovatel opravnén nevyplatit (pokratit) dotaci nebo jeji ¢ast,
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pokud se domniva, Ze prijemce porusil podminky poskytnuti dotace.?® Toto kraceni lze provadét i
zpétné za vydaje, které OO chybné schvilil jako zpUsobilé v nékteré z predchozich Zadosti o platbu.
Kraceni se ovsem neprovadi, pokud na projektu aktualné probiha dafiova kontrola organu finan ¢ni
spravy. Prostfedky, které jsou zadrieny/neproplaceny v rezimu dle § 14e nezakladaji poruseni
rozpoctové kazné.

Ptiaplikaci § 14e je ¢astka nezpusobilych vydaji/sankce za pochybeniodeétena v ramci vyuctovanych
vydajl a soucasné o tuto Castku prijemce ziskdva méné na dalsi splatce dotace (oproti ¢astce, kterou
by dostal, pokud by ke kraceni nedoslo).

Pfijemce ma moznost podat proti kracenivreZimu dle § 14e namitku ve Ihité 15 kalendarnich dnl ode
dne, kdy obdrzel ozndmeni o schvaleni monitorovaci zpravy, kde bude uvedena informace o kraceni.
O mozZnosti podat namitku je informovan prostfednictvim oznamenio schvaleni monitorovacizpravy
o realizaci projektu aspolus ni predloZzené Zadostio platbu.

O namitce rozhodujeteditel 00. O vysledku namitek je pfijemce informovan pisemné. V ptipadé, Ze je
namitce v rozhodnutivyhovéno a pfijemce ma na jeho zdkladé ndrok na vyplacenidotace (i jeji ¢asti,
zajistipotfebné kroky OO, pfijemce nezpracovava zadnou dodatecnou zadost o platbu.

27.4Namitky proti kontrolnimu zjisténi v protokolu
o kontrole

V ptipadé kontrol na misté upravuje moznost podat namitky zejména§ 13 zakona &. 255/2012 Sb.,
kontrolni Fad. Namitky proti kontrolnimu zjisténi uvedenému v protokolu o kontrole muze
kontrolovana osoba podat kontrolnimu organu ve lh(ité 15dnt ode dne doruceniprotokolu o kontrole,
neni-li stanovena v protokolu o kontrole Ihlta delsi. (V kazdém protokolu o kontrole je pouceni o
mozZnosti podat ndmitku obsazeno, véetné presnélhty pro tento krok.)

Ndamitky se podavajipisemné, musiz nich byt zfejmé, proti jakémukontrolnimu zjisténi sméruji, a musi
obsahovat odlvodnéninesouhlasu s timto kontrolnim zjisténim.

Nevyhovi-li namitkam vedouci kontrolni skupiny nebo kontrolujici ve 1hité 7 dnl ode dne jejich
doruceni, vyridi je nadfizena osoba kontrolujiciho ve IhGté 30 dnl ode dne jejich doruéenitak, Ze jim
vyhovi, ¢asteéné vyhovi, nebo je zamitne. Ve zvlast slozitém pripadu se Ihita pro vyfizeni namitek
nadfizenou osobou kontrolujiciho prodluzuje o 30 dnl. O tomto prodlouZenilhlity nadfizena osoba
kontrolujiciho kontrolovanou osobu pfedem vyrozumi.

Ndamitky, z nichZ neni zfejmé, proti jaké mu kontrolnimu zjisténi sméruji, nebo ndmitky, u nichz chybi
odlvodnéni, nadfizena osoba kontrolujiciho zamitne jako ned(ivodné. Nadfizena osoba kon trolujicho
zamitne také namitky podané opoZzdéné nebo neopravnénou osobou.

218 Tento typ krdceni lze aplikovatna jakykoli typ vydajd a pochybeni.
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28 Evidence zmén oproti predchozi verzi

. Datum
Cislo vydani 12 Gi¢innosti 1.11. 2023
Overil Ing. Silvie Hortova schvalil Mgr. David Votava
Podpis a datum Podpis a
podpisu datum
podpisu
Kapitola Strucny popis zmény

8

Z podkapitoly 8.5 bylo odstranéno omezeni v podobé nejzazsiho data pro ukonceni
realizace vSech projekt(l financovanych z ndrodnich program.

Strucné zdiivodnéni zmén oproti predchozi verzi:

Odstranéni omezeni, Ze realizace vSech projektl musi byt ukonéena nejpozdéjido 31. 12. 2023,

umozniRO v ptipadé potieby prodlouZit dobu realizace projekt(i o nékolik mésicd.
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