c R X a M 1 o*

MINISTERSTVO VNITRA
R H“H“HHH“
MVCRX0850QMI

prvotniidentifikator

o & 5 0

odbor archivnispravy a spisové sluzby
Nad Stolou 3
170 34 Praha7

C.j. MV-146210-1/AS-2024
Praha 3. fijna 2024

Metodické stanovisko Ministerstva vnitra k novele zakona ¢&. 499/2004 Sb.,
o archivnictvi a spisové sluzbé a o zméné nékterych zakonu, a vyhlasky ¢. 259/2012
Sb., o podrobnostech vykonu spisové sluzby

Metodické stanovisko Ministerstva vnitra k novele archivniho zakona
a spisové vyhlasky

Novely zakona €. 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové sluzbé& a o zméné
nékterych zakonul, ve znéni pozdéjSich predpisu, a vyhlasky €. 259/2012 Sb., o
podrobnostech vykonu spisové sluzby, ve znéni pozdéjSich predpisl, obsahuji nova
ustanoveni, jimiz se bud zpfesnuji stavajici ustanoveni pro oblast archivnictvi a

spisové sluzby, nebo se podstatnym zpasobem doplfiuji i méni.

Pfedkladany metodicky navod objasfiuje uvedené zmény archivniho zakona
a vyhlasky. Po stru¢ném nastinu obecnych vychodisek, z nichz bylo vychazeno pfi
koncipovani novel obou pravnich pfedpisu, se vénuje vdem zménam. Postupné to je
stanoveni podminek uchovani informaci v informacnich systémech, které nejsou
eSSL, sdirazem na samostatné evidence dokumentl, které obsahuje novy § 3a
archivniho zakona, dale zmény v atestacich elektronickych systému spisové sluzby,
zmény v Cerpani udaju ze zakladnich registrd pro vedeni jmennych rejstfika, Cinnost
pfi pfijmu dokumentu zpusobilého pfivodit Skodu na vypocetni technice
vefejnopravniho puvodce, vyhotovovani dokumentl se strojové Citelnou vrstvou,
nakladani s dokumenty oznagenymi ,OMEZENY PRISTUP*, roz$ifeni opravnéni ke
zfizeni bezpecnostniho archivu o Kancelar prezidenta republiky, pofizovani kopie

(repliky) archivélie v digitalni podob& a pfesun Ceské tiskové kancelare



MINISTERSTVO VNITRA
CESKE REPUBLIKY

k soukromopravnim puvodcum dokumentt. Obé novely rovnéz stanovily terminy pro
postupné nabyti u€innosti jednotlivych zmén.

Zavérem je nutné uvést, Zze obé novely stale zachovavaji zakladni pozadavky
pro oblast archivnictvi a vykonu spisové sluzby, jejichz splnéni jsou pfislusné

pravnickeé osoby povinny zabezpecit.

PhDr. Daniel Dolezal, Ph.D.
feditel odboru
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Metodické stanovisko Ministerstva vnitra k novele
archivniho zakona a spisové vyhlasky

Novela zakona €. 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové sluzbé a o zméné nékterych
zakonul, ve znéni pozdéjSich predpisu (dale ,archivni zakon®), vyhlasena pod
€. 197/2024 Sb., pfinasi fadu zmén, mezi které patfi zejména stanoveni podminek
pro uchovani informaci vinformacnich systémech, které nejsou elektronickymi
systémy spisové sluzby (dale ,eSSL"), povinna tvorba dokumentl se strojové
Citelnou vrstvou a pfipojenymi metadaty ve strojové Citelném formatu v informacnich
systémech vefejnopravniho puvodce, nebo odklad nékterych povinnosti

vefejnopravnich plvodcu pfi vykonu spisoveé sluzby.

Novela vyhlasky €. 259/2012 Sb., o podrobnostech vykonu spisové sluzby, ve znéni
pozdéjsSich pfedpisu (dale ,spisova vyhlaska®), vyhlasena pod €. 200/2024 Sb., pak

reaguje nazmeény provedené v archivnim zakoné.

Novela archivniho zakona i novela spisové vyhlasky nabyly u€innosti k 1. Cervenci
2024.

Obecna vychodiska

Dokument je v souladu s § 2 pism. e) archivniho zakona kazda pisemna, obrazova,
zvukova nebo jina zaznamenana informace, at' jiZ v podobé analogové ¢i digitalni,
ktera byla vytvofena puvodcem nebo byla puvodci doru¢ena.

Vykonem spisové sluzby se podle § 2 pism. |) archivniho zakona rozumi odborna
sprava dokumenta vzniklych z €innosti puvodce, popfipadé z Einnosti jeho pravnich
prfedchadcl, ktera zahrnuje fadny pfijem, evidenci, rozdélovani, obéh, vyfizovani,
vyhotovovani, podepisovani, odesilani, ukladani a vyfazovani ve skartatnim fizeni,

a to v€etné kontroly téchto Cinnosti.
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Vefejnopravni plvodci vykonavaiji spisovou sluzbu (odbornou spravu dokumentl)
v zakladni eviden&ni pomucce, kterou je podle § 8 odst. 1 spisové vyhlasky eSSL.
(K samotnému pojmu ,evidenéni pomlcka“ viz zejména § 64 odst. 3 archivniho
zakona.)

Neeviduji-li vefejnopravni puvodci dokumenty v zdkladni evidenéni pomucce,
zaeviduji je dle ustanoveni § 8 odst. 2 spisové vyhlasky v samostatné evidencni
pomucce, tedy v samostatné evidenci dokumentll. Ta muze byt vedena v listinné
podobé jako kniha tvofena ze svazanych a ocCislovanych listl tiskopisu (obdoba
podaciho deniku, jako zakladni eviden¢ni pomuicky vykonu spisové sluzby

v analogové podobé), nebo muze byt vedena v elektronické podobé.

Stanoveni podminek uchovani informaci v informacnich
systémech, které nejsou eSSL

Novela archivniho zakona obsahuje novy § 3a, ktery zni:

(1) Spravce informacniho systéemu, ktery neni elektronickym systémem spisové sluzby, vy-
uzivaného verejnopravnim piivodcem zajistuje, ze tento informacni systém umoZziuje
uchovavani informaci v souladu s § 3 odst. 5. V pripadeé informaci, na které nebyl vydan
trvaly skartacni souhlas podle § 15 odst. 4, zajistuje spravce informacniho systému podle veéty
prvni, Ze tento systém umoziuje vybér archivalii mimo skartacni Fizeni. Na informacni systém
uvedeny ve vete prvni se nevztahuji pozadavky stanovené timto zdakonem na elektronicke
systemy spisové sluzby.

(2) Postupy, vystupni datové formaty a rozsah a podobu metadat pro ucely vybéru archivalii
podle odstavce 1 stanovi Narodni archiv a zverejni je na svych internetovych strankach.*.

Novym ustanovenim jsou stanoveny zakladni podminky uchovani informaci
v informacnich systémech vefejnopravniho pavodce, které nejsou eSSL.
Ustanovenim § 3a se nezavadi nova kategorie informacnich systémd (neni tedy
divod hovoiit o ,informacnich systémech podle § 3a“). Citované ustanoveni pouze
stanovuje, co musi spliovatinformacni systémy, které nejsou eSSL.

Ustanoveni § 3a se vztahuje nejen na informacni systémy vefejné spravy — tyka se

vSech informacnich systému vyuzivanych vefejnopravnim pavodcem. Rovnéz nelze
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tyto informacni systémy zuzovat pouze na ty, které implicitné slouzik vykonu spisové
sluzby, tedy na samostatné evidence dokumentl. Mezi informacni systémy podle
§ 3a tak patfi i ty, které pracuji pouze s daty, jako jsou databaze, geografické
informacni systémy apod.

V § 3a odst. 1 se upravujidvé zakladni povinnosti spravce informacniho systému:

- zajistit, Ze tento informacni systém umoznuje uchovavani informaci v souladu
s § 3 odst. 5 (§ 3 odst. 5 archivniho zakona nedoznal zmény; stanovuje pro
pfipad dokumentl v digitalni podobé, ze se ,jejich uchovavanim rozumi
rovnéz zajisténi vérohodnosti puvodu dokumentti, neporuSitelnosti jejich
obsahu a Citelnosti, tvorba a sprava metadat nalezejicich k temto
dokumentim v souladu s timto zakonem a pripojeni udaju prokazujicich
existenci dokumentu v ¢ase. Tyto vlastnosti musi byt zachovany do doby
provedeni vybéru archivalii.”);

- zajistit v pfipadé informaci, na néz nebyl vydan trvaly skartacni souhlas, ze
systém umoznuje vybér archivalii mimo skartacni fizeni (naznak konceptu
Archiving by Design); pozadavky na datové formaty, rozsah a podobu metadat
pro ucely vybéru archivalii pak stanovi na zakladé § 3a odst. 2 archivniho

zakona Narodni archiv.

Nadto § 3a deklaruje, Ze se na tyto systémy nevztahuji pozadavky zakona tykajici
se eSSL. To Ize vnimat jako jakési nenormativni ujisténi, nebot fakt, Ze poZzadavky
vztahujici se na eSSL se najiné systémy nevztahuiji, se rozumi sam sebou.

(Zaroven je potfeba vnimat rozdil mezi pojmy ,spisova sluzba“a ,eSSL" kdy spisova
sluzba jako odborna sprava dokumentu u vefejnopravniho pavodce je ¢innost, pro
jejiz vykon mohou slouzit rizné druhy informacnich systém, zatimco ,eSSL" je jen
druhem informaéniho systému a v pojeti pravni Upravy spisové sluzby jednou
z evidenCnich pomucek. Ujisténi véty tfeti v § 3a tak sméfuje zejména vici povinnost

atestace, ktera plati jen pro eSSL.)
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S ustanovenim § 3a souvisidullezité ustanovenil. Il bodu 3 zakona €. 197/2024 Sb.,
podle kterého se novy § 3a pouzije na informacni systémy uvedené do provozu
po 31. prosinci 2024. Je tak vylou€ena retroaktivita ustanoveni § 3a. Je vSak
samoziejmé mozné pouzit postupy stanovené Narodnim archivem podle § 3a odst. 2
i pro stavajici informacnisystémy.

Zakon ¢&. 197/2024 Sb. nema vlastni definici uvedeni informacniho systému do
provozu a univerzalni definice nevyplyva ani zjinych pravnich pfedpist. (Nutno
pfipomenout, Ze § 3a se tyka nejen informacnich systém( vefejné spravy, ale
obecné vSech informacnich systém( pouzivanych vefejnopravnimi puvodci.)

Z kontextu vS8ak lze dovodit, Ze uvedeni informaéniho systtmu do provozu je

jednorazovou akci.

Samostatné evidence dokumentt v elektronické podobé

Skute€nost, Ze § 3a upravuje pro ur€itou mnozinu informacnich systému dva
zakladni pozadavky, neznamena, ze vyluCuje dalSi regulaci téchto systéma.
Ustanoveni § 3a nefeSi dalSi parametry informaénich systéma. Ty budou zpravidla
vychazet z povahy a uc€elu informacniho systému a ze souvisejicich pravnich
predpisti. Pod § 3a totiz spadaji napfiklad agendové informaéni systémy, které
nezfidka maji svoji vlastni regulaci v odvétvovych zakonech.

Ustanoveni § 3a dopada také na nékteré informacni systémy, v nichz vefejnopravni
puvodce vykonava spisovou sluzbu (aniz by se jednalo o eSSL). Jedna se o tzv.
samostatné evidence dokumentd v elektronické podobé. V souladu s § 64 odst. 3
archivniho zakona eviduje puvodce dokumenty v eviden&ni pomulcce. Spisova
vyhladka v § 8 rozliSuje dva druhy eviden¢nich pomlcek — zékladni (tou je eSSL)
a samostatnou, jiz je mimo jiné samostatna evidence dokumentl v elektronické
podobé. Samostatna evidence dokumentu v elektronické podobé je pravnim fadem
regulovana od roku 2009 na urovni vyhlasky, jelikoZ nejde o institut spadajici pod
vyhradu zakona, jednoznacné se tedy jedna o kategorii eviden¢ni pomucky odliSnou
od eSSL.
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Vzhledem k tomu, Ze se v samostatné evidenci dokumenti vykonava spisova sluzba
azmocnéni § 70 odst. 1 archivniho zdkona pokryva ,podrobnosti vykonu spisové
sluzby“, ma ve spisové vyhlaSce uprava samostatnych evidenci dokumentl své
nezastupitelné misto. Jak je v3ak uvedeno vySe, soulad samostatnych evidenci
dokumentu s pravnimi pfedpisy neni ovéfovan atestem.

Zavérem k nastinéné problematice nového § 3a Ize konstatovat, Ze vefejnopravni
puvodci v souvislosti s novym § 3a archivniho zakona nemuseji na praxi vyuzivani

stavajicich samostatnych evidenci dokumentu v elektronické podobé nic ménit.

Zmeény v atestacich eSSL

Na zakladé novely archivniho zakona dochazi téz k podstatnym zménam v oblasti
atestaci eSSL. Dle ustanoveni § 63 odst. 3, véty druhé, archivniho zakona mohou
vefejnopravni puvodci (srov. § 3 odst. 1 archivniho zakona) vyuzivat pouze eSSL,
které splfiuji poZadavky archivniho zakona, spisoveé vyhlasky a narodniho standardu,
a u kterych je splnénitéchto pozadavku potvrzeno atestem.

Nové jsou na zakladé zmény veéty tfeti vySe uvedeného ustanoveni atestaci
zprostény eSSL, které jsou souclasti informaéniho systému pro nakladani
s utajovanymiinformacemi.

Dale atestované eSSL nemaji povinnost vyuzivat obce, které vykonavaji pfenesenou
pusobnost pouze v zakladnim rozsahu, organizacni slozky téchto obci, témito
obcemi zfizované nebo zakladané pravnické osoby a dale Skoly a Skolska zafizeni
ve smyslu § 3 odst. 1 pism. j) archivniho zadkona. eSSL téchto vefejnopravnich
puvodcu vSak nadale musi splfiovat ustanoveniarchivniho zakona, spisové vyhlasky
a narodniho standardu. Vyjmuti téchto vefejnopravnich plvodcu z povinnosti
vyuzivat atestovany eSSL je v souladu s pfipravovanou koncepci archivnictvi
a spisové sluzby, ktera si klade za cil snizeni povinnosti nékterych pavodci
dokumentu s pfihlédnutim k jejich vyznamu, moznostem a zdrojum.

K dal8i zméné v oblasti atestaci eSSL dochazi nasledkem zmény v § 69d odst. 2

archivninho zakona. Nové se v pfipadé zmény archivniho zakona, spisové vyhlasky
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nebo narodniho standardu platnost atestu neméni. Rovnéz atest nadale plati, i pokud
se eSSL v pribéhu platnosti atestu zméni, a to za pfedpokladu, Ze objednatel atestu
vyrozumi Ministerstvo vnitra a atestacni stfedisko o provedenych zménach a zaroven
prohlasi, ze eSSL nadale spliuje pozadavky archivniho zakona, spisové vyhlasky
a narodniho standardu.

Pfechodné ustanoveni €l. Il bodu 1 zakona ¢&. 197/2024 Sb. odklada pouzitelnost
zakazu nabizet a dodavat neatestované eSSL vybranym vefejnopravnim pdvodcim
(§ 69e archivniho zakona) o jeden rok, tj. z 1. Cervence 2024 na 1. Cervence 2025.
Pfechodné ustanoveni Cl. Il bodu 2 zakona €. 197/2024 Sb. odklada povinnost
vykonavat spisovou sluzbu v atestovaném eSSL na 1. ledna 2027. Tento odklad je
promitnut také do ¢l. Il vyhlasky €. 200/2024 Sb. (Vefejnopravni puvodci uvedou
vykon spisové sluzby do souladu s pozadavky vyhlasky €. 259/2012 Sb., ve znéni

ucinném ode dne nabyti u€innosti této vyhlasky, do 31. prosince 2026.)

Zmény v ¢erpani udaji ze zakladnich registri v ramci
jmennych rejstriku

Na zakladé nového ustanoveni § 64 odst. 8 archivniho zakona je umoznéno vyuZiti
udaju ze zakladniho registru obyvatel také uréenym puvodcim, ktefi nejsou organy
vefejné moci. Cerpani Gdajii je umozné&no za U&elem vedeni jmenného rejstfiku
vrozsahu jméno, popfipadé jména, pfijmeni; adresa mista pobytu, pfipadné téz
adresa, na kterou maji byt dorucovany pisemnosti podle jiného pravniho pfedpisu;
datum, misto a okres narozeni a u subjektu udaju, ktery se narodil v cizingé, datum,
misto a stat, kde se narodil; datum umrti; Cisla a druhy identifikaCnich dokladu
adatum skonceni jejich platnosti a typ datové schranky a identifikator datove
schranky. Timto krokem dosSlo k srovnani postaveni urlenych pUvodcUl, ktefi

nespadali do kategorie organl vefejné moci, a proto nemohli Udaje ze zakladnich
registra Cerpat.
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Rovnéz je novym ustanovenim § 64 odst. 9 archivniho zakona vyslovné upravena
moznost Cerpani Udaju ze zakladnich registri pro uréené puvodce, ktefi jsou
organem verejné moci podle zakona upravujiciho zakladni registry, a to v rozsahu,
ktery se stanovi postupem podle zakona upravujiciho zakladni registry. Toto
ustanoveni ma deklaratorni povahu a do zakona bylo doplnéno, aby se predeslo
otazkam, zda doplnéni prfedchoziho odstavce 8 neznamena a contrario omezeni
pFistupu k udajimu pavodcl, na néz odstavec 8 nedopada.

Zmény v § 64 odst. 8 a 9 se vSak tykaji pouze rozsahu opravnéni vyuzivat udaje ze
zakladnich registrl v souvislosti s vedenim jmenného rejstiiku.

Na rozsahu udaju vedenych ve jmenném rejstfiku podle § 64 odst. 5 archivniho

zakona se nicneméni.

Prijem dokumentu zpusobilého pfivodit Skodu na
vypocetni technice verejnopravniho plivodce

Z § 64 odst. 2 archivniho zakona je nové odstranéna Cast véty druhé, tykajici se
neopatfovani dokumentd jednoznacnym identifikatorem, pokud obsahuji chybny
datovy format nebo pocitaCovy program, které jsou zpusobilé pfivodit Skodu na
vypocetni technice vefejnopravniho pivodce. Chybné datové programy a pocitaové
soubory by mély byt zachyceny jiz vnéjSim perimetrem vefejnopravniho plvodce
ado prostfedi eSSL by se vubec nemély dostat a nemély by byt oznaleny
jednoznaénym identifikatorem. Za ucelem bezpelnosti eSSL je vSak nadale
vyZzadovana kontrola pfitomnosti Skodlivého kodu vramci podrobné kontroly

doruc¢eného dokumentu podle § 4 odst. 1 a 3 spisové vyhlasky.

Vyhotovovani dokumentu se strojové €itelnou vrstvou

Verejnopravni plvodci maji na zakladé novych ustanoveni § 69a odst. 5 az 7
archivniho zakona povinnost vytvafet dokumenty s pfipojenou strojové Citelnou

vrstvou. To znamena, ze dokumenty v digitalni podobé obsahujici text, musi byt

10
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opatfeny strojové Citelnym textem a musi k nim byt pfipojena metadata ve strojové
Citelném formatu. Takto pfipojena strojové Citelna vrstva pak musi byt v souladu se
schématem pro strojové Citelnou vrstvu, které ma zvefejnit Digitalni a informacéni
agentura. Vefejnopravnim plvodcem vytvofeny dokument se strojové Citelnou
vrstvou pak musi byt ve vystupnim datovém formatu ve verzi PDF/A-3 Ci PDF/A-4,
jenz mlze byt slozen ze statickych textovych komponent, statickych kombinovanych
textovych a obrazovych komponent, které jsou ve vystupnich datovych formatech.
Pokud je dokumenturcen pouze pro komunikaci mezi informacnimi systémy, nemusi
obsahovat strojové Citelny text a metadata ve strojové Citelném formatu.

Pravidla pro vyhotoveni dokumentu se strojové Citelnou vrstvou byla z diavodu
nadbyteCnosti odstranéna z § 16 odst. 5 spisoveé vyhlasky.

Vefejnopravni puvodce je nove také povinen v informacnim systému automatizované
zpracovat metadata obsazena ve strojové Citelné vrstvé doruCeného dokumentu
vCetné datové zpravy, v niz je obsazen, ledaze mu technické prostfedky cteni
strojové Citelné vrstvy prokazatelné neumoznuiji.

V souladu s €l. Il bodem 4 zakona &. 197/2024 Sb. je vefejnopravni puvodce povinen
vyhotovovat dokumenty se strojové Ccitelnou vrstvou a zpracovavat metadata
ze strojové Citelné vrstvy doruc¢enych dokumentl v informacnich systémech
uvedenych do provozu po 31. prosinci 2025 jiz od 1. ledna 2026. Pro ostatni
informacni systémy (tedy systémy uvedené do provozu do 31. prosince 2025) je tato

povinnoststanovenaod 1. ledna 2027.

Nakladani s dokumenty oznaéenymi ,,OMEZENY PRISTUP*

Novelou archivniho zakona je zavadén novy § 64b s pozadavkem na oznacCovani
vybranych typt dokumentt v oblasti obrany slovy ,OMEZENY PRISTUP*. Pravni
Uprava reaguje na zvysujici se mnozstvi dokumentd a informaci predavanych Ceské
republice jinymi staty v oblasti obrany. Jedna se o dokumenty, resp. informace, které
nejsou utajovanymi informacemi, ale ve statu puvodu je jim poskytovana pravni

ochrana pfed neopravnénym pfistupem, resp. jsou poskytovany pouze osobam,
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které je potfebuji k vykonu své funkce, k pracovni nebo jiné obdobné &innosti (tzv.
princip ,need to know*). Ceska republika se pfi pfijeti takové informace zavazuje
respektovat rezim puvodce, ktery spociva v fizeném pfistupu k nim v souladu se
zavazky Ceské republiky. Pfipadné poskytnuti takové informace tfeti osobé& by
znamenalo poruseni zavazku Ceské republiky v souvislosti s pfedanim takové
informace.

Plavodci, ktefi budou pfijemci téchto dokumentl, musi zajistit plnéni uvedenych
zavazk( spravnym nastavenim internich metodik a procesU a jejich aktivni kontrolou
i vymahanim.

K naplnéni nového ustanoveni archivniho zakona pfipravilo Ministerstvo obrany
navrh nafizeni vlady, vnémz se stanovuji staty, které jsou pUvodci takovych
dokumentl (https://odok.cz/portal/veklep/material KORND5VJVH8S/).

V souvislosti s § 64b archivniho zakona ménizakon €. 197/2024 Sb. také ustanoveni

§ 11 odst. 2 zakona ¢&. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim, kde se pro
informace s oznagenim ,OMEZENY PRISTUP* upravuje divod neposkytnuti takové

informace.

Opravnéni ke zfizeni bezpeénostniho archivu

Do ustanoveni § 53 odst. 1 archivniho zakona obsahujiciho vycet puvodcu
opravnénych zfidit bezpeCnostni archiv se dopliuje Kancelar prezidenta republiky.
Zfizeni bezpec€nostniho archivu kancelafe umozni fadné vyfazovani vyfizenych
dokumentd a uzavienych spisu obsahujicich utajované informace, jimz uplynuly
skartacni lhuty.

Kopie archivalie v digitalni podobé

Nové ustanoveni§ 41a archivniho zakona se tyka pofizeni kopie archivalie v digitalni
podobé, na které se s vyjimkou ustanoveni o potvrzeni shody pouziji obdobné
ustanoveni archivniho zakona o pofizeni repliky archivalie v digitalni podobé.

Ustanoveni upravuje poskytovani kopii digitalnich archivalii badatelim, nebot tyto
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kopie, zvlasté projdou-li napf. anonymizaci, jiz nejsou totozné s archivalii, z niz byly
pofizeny, takZze nané nelze vztdhnoutustanovenio potvrzeni shody tykajici se replik

archivalii.

Ceska tiskova kancelar

Ceska tiskova kanceldF jako pravnicka osoba zfizena zakonem (zakon &. 517/1992
Sb., o Ceské tiskové kancelafi) patfila podle § 3 odst. 1 pism. m) archivniho zakona
k vefejnopravnim puvodcim. S udinnosti od 1. Cervence 2024 se nové stava
soukromopravnim plvodcem podle § 3 odst. 2 pism. b) archivniho zakona. Cilem
zmény je snizit miru administrativni zatéze tak, aby odpovidala povaze cinnosti
Ceské tiskové kancelafe a jejim kapacitam. Ceska tiskova kancelaf proto od

1. ervence 2024 nema povinnostvykonavat spisovou sluzbu.
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